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Orgao: Ministério da Cultura/Fundagdo Casa de Rui Barbosa
PORTARIA FCRB N° 23, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2024

Institui o Regimento Interno da Fundacao Casa de Rui Barbosa -
FCRB.

O PRESIDENTE DA FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA, no uso de suas atribuicdes, e
considerando as disposi¢coes previstas na Lei n° 4.943, de 06 de abril de 1966, bem como no Decreto n°
11179, de 22 de agosto de 2022, alterado pelo Decreto n°® 12.159, de 2 de setembro de 2024, resolve:

Art.1°-Esta Portaria institui o Regimento Interno da Fundagao Casa de Rui Barbosa, constante de
seu Anexo |.

Art.2° -Ficam revogadas a Portaria MinC/Gab n° 40, de 20 de abril de 2017, e a Portaria FCRB n°
01, de 26 de janeiro de 2024.

Art.3°-Esta Portaria entra em vigor em 02 de dezembro de 2024.

ALEXANDRE SANTINI
ANEXO |

REGIMENTO INTERNO
DA FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA
CAPITULO |

DA NATUREZA, DA SEDE E DA FINALIDADE

Art. 1° A Fundacao Casa de Rui Barbosa - FCRB, fundagao publica vinculada ao Ministério da
Cultura, com autonomia administrativa e financeira, dotada de personalidade juridica de direito publico,
com sede e foro no Municipio do Rio de Janeiro, tem por finalidade o desenvolvimento da cultura, da
pesquisa, do ensino e da preservacao de acervos, devendo além de outras atividades:

l.oromover a publicacao sistematica da obra de Rui Barbosa e de sua critica e interpretagao,
assim como de estudos cientificos, artisticos e literarios;

[l.manter o museu e a biblioteca Rui Barbosa acessiveis ao uso e a consulta publicos;

[ll.promover estudos, conferéncias, reunides ou prémios que visem a difusao da cultura e da
pesquisa;

IV.promover estudos e cursos sobre assuntos juridicos, politicos, filolégicos ou outros
relacionados com a obra e a vida de Rui Barbosa;

V.colaborar com instituicdes nacionais e estrangeiras, no ambito de sua finalidade;

Vl.colaborar, quando solicitada, com os entes federativos, inclusive no dmbito do Sistema
Nacional de Cultura e, mediante convénio ou acordo, prestar os servicos pertinentes as suas atividades; e

Vlil.celebrar o Dia de Rui Barbosa em 5 de novembro.
CAPITULO Il

DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 2° A FCRB tem a seguinte estrutura organizacional:
| - Orgao colegiado:

a) Conselho Consultivo - CC.

Il - Orgaos de assisténcia direta e imediata ao Presidente:
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a) Gabinete da Presidéncia - GAB.

1. Divisao de Difusao Cultural - DDC.

2. Assessoria de Comunicacao - ASSCOM,

b) Diretoria Executiva - DE.

1. Divisao de Planejamento Orcamentario - DPO.

Il - Orgaos seccionais:

a) Procuradoria Federal - PROC,;

b) Auditoria Interna - AUDIN; e

c) Centro de Gestao - CGE:

1. Servico de Execucao Orcamentaria, Contabil e Financeira - SEOF;
2. Servico de Gestao de Pessoas - SGP;

3. Servico de Gestao Logistica - SLOG;

4. Servico de Tecnologia da Informacgao - STI; e

5. Servico de Licitagoes e Contratos - SLIC.

IV - Orgaos especificos singulares:

a) Divisao do Programa de Pds-Graduacao em Memoria e Acervos - DPPGMA
b) Centro de Pesquisa - CP;

1. Servico de Pesquisa Ruiana - RUIANO;

2. Servico de Pesquisa em Filologia, Historia e Direito - SFHD;

3. Servico de Pesquisa em Politicas Culturais - SPPC;

4. Servico de Formacgao e Projetos Especiais - SFPE;

5. Servigo de Apoio Logistico em Pesquisa - SALP; e

6. Servico de Editoracao - EDIT.

c) Centro de Memoria e Informacao - CMI:

1. Divisao Museu Casa de Rui Barbosa - MCRB;

2. Divisao de Arquivo-Museu de Literatura Brasileira - AMLB;

3. Servico de Arquivo Histoérico e Institucional - SAHI,

4. Servico de Biblioteca - SBIB;

5. Servico de Preservacao - SEP; e

6. Servico de Apoio Logistico a Memoaria e Informagao - SALMI.
CAPITULO III

DA DIRECAO E DA NOMEACAO

Art. 3°’A FCRB é dirigida por um Presidente, assistido por um Conselho Consultivo.

Paragrafo unico. Por ocasiao da nomeacao do Presidente da Fundacao, o corpo funcional
encaminhara ao Ministro de Estado da Cultura um ou mais nomes, com reconhecido saber e experiéncia
em cultura brasileira, como sugestao ao Ministéerio e a Presidéncia da Republica para ocupar o cargo.

Art. 4° O Conselho Consultivo € composto pelos seguintes representantes:
[-um do Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional;

| -um da Academia Brasileira de Letras;

[lI-um do Instituto Historico e Geografico Brasileiro;

[V-um do Instituto dos Advogados Brasileiros; e
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V-oito da sociedade civil, que tenham contribuido de forma relevante para a cultura nacional,
com mandato de trés anos, permitida uma reconducao.

§ 1° Os membros do Conselho Consultivo de que tratam os incisos | a IV do caput serao
indicados pelos titulares das entidades que representam.

§ 2° Os membros do Conselho Consultivo serao designados por meio de ato do Presidente da
Fundacao Casa de Rui Barbosa.

§ 3° Cada membro do Conselho Consultivo tera um suplente, que o substituira em suas
auséncias e seus impedimentos.

§ 4° Na hipotese de vacancia:

I-dos membros de que tratam os incisos | a IV do caput, os respectivos 6érgaos ou entidades
indicarao novos representantes; ou

lI-dos membros de que trata o inciso V do caput, sera designado novo membro para completar
0 mandato de seu antecessor.

§ 5° A participagao no Conselho Consultivo sera considerada prestacao de servigco publico
relevante, nao remunerada.

§ 6° O Conselho Consultivo se reunira e deliberara na forma a ser estabelecida em seu
regimento interno.

Art. 5° O Comité Interno de Governanca € composto por:
l. Presidente da FCRB;

. Diretor Executivo;

lll. Chefe de Gabinete;

IV. Diretor do Centro de Pesquisa;

V. Diretor do Centro de Memoria e Informacao;

VI. Diretor do Centro de Gestao;

VII. Chefe da Divisao de Planejamento Orcamentario;

VIIl. Chefe da Divisao de Difusao Cultural,

IX. Chefe da Divisao de Pos-Graduacao em Memoria e cervos;
X. Assessor de Comunicacgao;

Xl. Assistente do Gabinete da Presidéncia; e

Xl. Presidente da Associacao de Servidores da FCRB.

Paragrafo unico. O Procurador-Chefe, o Auditor-Chefe, participam das reunides do Comité na
qualidade de convidados, prestando assessoria in loco, quando necessario.

CAPITULO IV

DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS

Do Orgao Colegiado

Art. 6° Ao Conselho Consultivo compete:

| - aprovar as diretrizes e as estrategias da FCRB propostas por seu Presidente;
Il - assistir o Presidente na gestao das acoes institucionais; e

[ll - apreciar outros assuntos que lhes sejam submetidos pelo Presidente da FCRB ou pelo seu
Diretor Executivo.

Art. 77 Ao Comité Interno de Governancga, instancia de assessoramento, coordenacao e
participacao da FCRB, compete:

l.assessorar o Presidente na tomada de decisoes relativas a gestao e a estratégia da FCRB;
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ll.apoiar e promover a governanca, a coordenacao e a integracao das atividades de competéncia
da FCRB;

[l.acompanhar a execucao orcamentaria;

IV.manter as respectivas equipes informadas sobre as diretrizes e decisbes adotadas pela
direcao da Casa.

Dos 6rgaos de assisténcia direta e imediata ao Presidente: Art. 8° Ao Gabinete da Presidéncia
compete:

l.assistir o Presidente em sua representacao politica e social;

[l.executar atividades relacionadas a relagoes publicas e institucionais;

[l.administrar os atos oficiais do Presidente e acompanhar sua publicacao;

IV.atender as consultas e aos requerimentos formulados pelo Ministro de Estado da Cultura; e
V.supervisionar as atividades de difusao e de comunicac¢ao social.

Art. 9° A Assessoria de Comunicacdo compete:

l.planejar, coordenar e executar a divulgacao e a cobertura de programas e projetos
institucionais e eventos de difusao cultural e cientifica, em articulacao com as demais areas;

[l.realizar a articulacao com a area de comunicagao do Sistema MinC, garantindo a adequacgao
da FCRB as orientacdes especificas do segmento;

[ll.promover a presenca das iniciativas da FCRB na imprensa; e

IV.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades, que estejam no ambito da area.

Art. 10. A Divisao de Difusao Cultural compete:

l.planejar, coordenar e executar a difusdao de programas e projetos institucionais e divulgar o
intercambio de eventos culturais e cientificos, em articulacao com as demais areas;

ll.coordenar a confeccao das pecgas graficas institucionais e de divulgacao dos eventos
promovidos pela FCRB;

[ll.administrar o uso dos espagos fisicos destinados a realizagao dos eventos; e

IV.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades, que estejam no ambito da Divisao.

Art. 11. A Diretoria-Executiva compete:

lLauxiliar a Presidéncia na definicao das diretrizes estratégicas e na governanca das atividades
de competéncia da FCRB;

ll.coordenar a elaboragao do planejamento estratégico da FCRB;
[ll.coordenar a elaboracao do relatorio de gestao da FCRB; e

IV.coordenar e supervisionar as atividades relacionadas ao Sistema Integrado de Plangjamento e
Orcamento - SIOP.

Art. 12. - A Divisdo de Planejamento Orgamentario compete:
l.apoiar a elaboracao da proposta do Plano Plurianual - PPA;
[l.coordenar a elaboragao da Proposta de Lei Orcamentaria Anual - PLOA,

lll.elaborar, acompanhar e controlar os processos de programacao e dotacao orcamentaria,
descentralizacao de créditos, solicitacao de créditos adicionais e alteracao do Quadro de Detalhamento da
Despesa - QDD, de acordo com as nhormas vigentes;

IV.interagir com todas as areas da FCRB para alinhar a execucao orgamentaria as demandas e
metas estabelecidas;

V.efetuar o cadastramento e acompanhar a execugao dos Planos Internos de Trabalho - PI;
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Vlrealizar semestralmente a captacao fisico-financeira dos Programas e Agdes, com a finalidade
de alimentar o Sistema Integrado de Planejamento e Orgcamento - SIOP; e

Vll.elaborar e disponibilizar informacodes e analises gerenciais orcamentarias visando dar suporte
ao processo decisorio.

Dos 6rgaos seccionais:

Art. 13. A Procuradoria Federal junto & FCRB, érgdo de execugao da Procuradoria-Geral Federal,
compete:

l.representar judicial e extrajudicialmente a FCRB, observadas as normas estabelecidas pela
Procuradoria-Geral Federal;

[l.orientar a execugao da representacao judicial da FCRB, quando sob a responsabilidade dos
demais 6rgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal;

lll.exercer as atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito da FCRB, aplicado,
no que couber, o disposto no art. 11 da Lei Complementar n° 73, de 10 de fevereiro de 1993;

IV.auxiliar os demais orgaos de execucao da Procuradoria-Geral Federal na apuracao da liquidez
e da certeza de créditos, de qualquer natureza, inerentes as atividades da FCRB, para inscricao em divida
ativa e cobranca;

V.zelar pela observancia da Constituicao, das leis e dos demais atos emanados dos Poderes
Publicos, sob a orientacao normativa da Advocacia-Geral da Uniao e da Procuradoria-Geral Federal; e

Vlencaminhar a Advocacia-Geral da Unidao ou a Procuradoria-Geral Federal, conforme o caso,
pedido de apuracao de falta funcional praticada por seus membros.

Paragrafo unico. A nomeacao do Procurador-Chefe sera precedida de indicacao do Advogado-
Geral da Uniao, conforme disposto no § 3° do art. 12 da Lei n°® 10.480, de 2 de julho de 2002.

Art. 14. A Auditoria Interna compete:

l.realizar auditoria sobre os resultados quanto a economicidade, a eficacia e a eficiéncia da
gestao orcamentaria, financeira, contabil, patrimonial, de pessoal e dos demais sistemas administrativos e
operacionais da FCRB;

llLassessorar o Presidente, os Diretores e demais dirigentes da FCRB no cumprimento dos
objetivos institucionais da FCRB e na melhoria dos controles internos administrativos;

[ll - realizar auditoria e emitir relatorio sobre a execucao fisica e financeira e os resultados
obtidos na aplicagcao dos recursos, relativamente aos programas e as agdes sob responsabilidade da
FCRB;

[ll.examinar e emitir parecer sobre a prestacao de contas anual da FCRB e sobre as tomadas de
contas especiais;

IV.elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT), com a finalidade de definir os trabalhos
prioritarios a serem realizados, e apresentar o Relatério Anual de Atividades de Auditoria Interna (RAINT),
encaminhando-os a supervisao técnica da Controladoria-Geral da Uniao, e, respectivamente, a aprovagao
e ao conhecimento do Presidente da FCRB;

V.acompanhar o atendimento as solicitacdes, as diligéncias e a implementacao das
recomendacoes e determinagcoes dos orgaos e das unidades do Sistema de Controle Interno do Poder
Executivo federal e do Tribunal de Contas da Unido, prestando as informacdes e comunicagoes
necessarias; e

Vl.editar as normas e estabelecer as diretrizes da area da Auditoria Interna, em conjunto com as
demais unidades da FCRB.

§ 1° Ficam garantidos a autonomia técnica, a independéncia organizacional, o livre acesso dos
servidores da Auditoria Interna as informagodes, registros, pessoas e instalacoes fisicas da FCRB para o
desempenho de suas atividades.

§ 2° A nomeagao e exoneracao do Auditor-Chefe sera submetida previamente a Controladoria-
Geral da Uniao.
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Art. 15. Ao Centro de Gestao compete planejar, coordenar, executar e propor diretrizes e normas
internas relacionadas aos sistemas estruturadores de:

lLAdministracao dos Recursos de Tecnologia da Informacgao - SISP;
[LAdministracao Financeira Federal - SIAFI;

[ll.Contabilidade Federal;

IV.Organizagao e Inovacao Institucional do Governo Federal - SIORG,;
V.Pessoal Civil da Administracao Federal - SIPEC; e

VI.Servicos Gerais - SISG.

Art. 16. Ao Servico de Execucao Orcamentaria, Contabil e Financeira compete:
l.dar suporte a programacgao e a execugao contabil e financeira da FCRB;

[lLacompanhar o fluxo de caixa e auxiliar no controle dos limites financeiros da FCRB em relagao
a conta do Tesouro Nacional;

[ll.colaborar na habilitacao dos ordenadores de despesas nos estabelecimentos bancarios € no
sistema de administragcao publica federal,

IV.realizar a conformidade contabil dos registros no SIAFI dos atos de gestao orcamentaria,
financeira e patrimonial praticados pelo ordenador de despesa e responsaveis por bens publicos,
conforme as normas vigentes e a tabela de eventos do SIAFI;

V.revisar e auxiliar na analise das contas, balancetes e demais demonstracoes contabeis da
FCRB, sugerindo, quando necessario, a regularizagao de eventuais inconsisténcias; e

Vl.prestar apoio em demais atividades correlatas.
Art. 17. Ao Servico de Gestao de Pessoas compete:

l.atuar em conjunto com a alta administracao nas decisoes estrategicas da FCRB relacionadas a
gestao de pessoas;

ll.executar as atividades inerentes aos sistemas estruturantes federais de gestao de pessoas da
Administracao Publica Federal, no ambito da FCRB;

lll.planejar, coordenar e acompanhar as atividades relativas ao desenvolvimento dos servidores;

IV.coordenar e orientar a elaboracao e execucao do Plano Anual de Desenvolvimento de
Pessoas;

V.coordenar o programa de valorizacao e de melhoria da qualidade de vida do servidor -
QualiRui;

VI.acompanhar o processo de elaboragcao e apuragao das metas institucionais das gratificagcoes
de desempenho;

Vil.coordenar o programa de estagio institucional; e

Vlll.planejar, normatizar, coordenar, orientar e executar as atividades relacionadas a
administracao de salarios e folha de pagamento.

Art. 18. Ao Servico de Gestao Logistica compete planejar, coordenar e executar as atividades
relacionadas a:

l.administracao de material (almoxarifado e patriménio);
[l.administracao de compras;

[ll.administragcao de servicos gerais;

IV.administragcao de infraestrutura (engenharia e manutencao predial);

V.outras atividades de natureza meio que garantam o adequado funcionamento da Fundagao
Casa de Rui Barbosa, sem prejuizo dos apoios dos servicos logisticos finalisticos, no que couber.

Art. 19. Ao Servico de Tecnologia da Informagao compete:
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l.propor acoes de capacitagao projetos, servigos e inovagoes em Tecnologias de Informagao - Tl;
[l.gerenciar e executar suporte tecnico aos usuarios de TI;
[ll.especificar e acompanhar a aquisicao de recursos de TI;

IV.gerenciar os recursos de Tl visando atender as demandas da FCRB, assegurando a utilizagao
de forma eficiente e responsavel;

V.propor acoes de padronizagao € normatizagao para o uso e manutengao dos recursos de TI;

Vlexecutar e controlar os processos de especificacdo e manutencao/sustentagcao de
aplicagoes de Tl para a FCRB;

Vll.controlar o processo de desenvolvimento de aplicagdes de Tl para a FCRB;
Vlll.participar da elaboracao e da execucao das politicas, diretrizes e normas de T,

IX.estabelecer, monitorar e controlar, para clientes externos e internos, os niveis de servigos
acordados;

X.avaliar os riscos que envolvam os recursos de TI;
Xl.identificar os objetivos estratégicos da FCRB que influenciarao a Tl;

Xll.avaliar a capacidade para mudancas de recursos de Tl, em razao de inovagoes tecnoldgicas;

Xlll.estabelecer o portfolio de Tl, em conjunto com a alta administracao.
Art. 20. Ao Servico de Licitagdes e Contratos compete:

l.executar as atividades necessarias a celebracao dos contratos da FCRB;
[l.prestar apoio aos gestores de contratos no ambito da FCRB;

lll.dar suporte as atividades das Comissoes de Licitacao e dos pregoeiros nos processos
licitatorios; e

IV.executar demais atividades correlatas.

Dos drgaos especificos singulares Art. 21. A Divisdo de Pos-Graduagdo em Memodria e Acervos
compete:

l.planejar, coordenar e executar as atividades académicas e administrativas do Programa de
Pos-Graduagao em Memoria e Acervos - PPGMA, em conformidade com o Regulamento que rege o seu
funcionamento;

ll.preparar, de modo interdisciplinar, profissionais graduados e pds-graduados para o exercicio
da pratica avancada e transformadora de processos técnicos, visando transferir, mais diretamente,
conhecimento para a sociedade;

lll.capacitar profissionais de diversas areas do conhecimento para o exercicio de pesquisa,
gerenciamento, assessoria e consultoria, bem como desenvolvimento de processos, produtos e
metodologias ligados ao campo de Memoria e Acervos;

IV.proporcionar aos alunos a experimentacao de diferentes praticas relacionadas a Memoaria e
Acervos, associadas ao aprofundamento tedrico-conceitual afeto a este campo;

V.manter contatos regulares com instituicoes cientificas e agéncias de fomento as atividades de
pos-graduacao e a pesquisa, nacionais e internacionais; e

VI.promover o desenvolvimento do programa, incentivando a realizacao de atividades e eventos.

Paragrafo unico. O chefe de Divisao e o chefe substituto serao indicados pelo Colegiado do
PPGMA e nomeados pelo Presidente da FCRB.

Art. 22. Ao Centro de Pesquisa compete;

l.planejar, coordenar, supervisionar e controlar a execugao das atividades referentes a estudos e
pesquisas ruianas, de politicas culturais, de historia, de direito, de politica, de literatura, e de filologia;
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[l.contribuir para a expansao e a consolidacao do desenvolvimento da pesquisa e da pos-
graduagao no Pais, em sua area de atuacgao;

lll.coordenar a publicacao das Obras Completas de Rui Barbosa, assim como de outras obras
pertinentes as atividades da FCRB;

IV.organizar cursos e atividades visando a qualificagao de pesquisadores;
V.promover o intercambio cientifico, académico e cultural, em sua area de atuacao; e

Vl.planejar, coordenar, supervisionar e controlar os planos anuais de bolsas de pesquisa de sua
area de competéncia.

Art. 23. Ao Servico de Pesquisa Ruiana compete:

l.oromover estudos sobre a vida e a producao intelectual de Rui Barbosa, especialmente realizar
a edicao das Obras Completas de Rui Barbosa;

[l.promover pesquisa na area de teoria e historiografia do pensamento politico e juridico do
periodo de vida e atuacao de Rui Barbosa;

[ll.acompanhar, orientar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas de pesquisa; e

IV.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades.

Art. 24. Ao Servico de Pesquisa em Filologia, Historia e Direito compete:

l.promover estudos sobre historia do Brasil,

[l.oromover estudos politicos e juridicos, em especial sobre a cultura juridica brasileira;
lll.realizar pesquisas sobre filologia, edigao e lingua portuguesa;

IV.promover estudos de historia e historiografia da lingua portuguesa e da literatura brasileira;

V.acompanhar, orientar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas de pesquisa; e

Vlexecutar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacdo de suas
atividades.

Art. 25. Ao Servico de Pesquisa em Politicas Culturais compete:
l.poromover estudos sobre politicas culturais, em especial na area da gestao publica;
[Lacompanhar, orientar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas de pesquisa; e

[ll.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizagdao de suas
atividades.

Art. 26. Ao Servico de Formacgao e Projetos Especiais compete:
l.a coordenacao dos Programas de bolsas da FCRB e de Projetos Especiais de Pesquisa;

[l.planejar e controlar os sistemas de gestao e processos, de acordo com os planos anuais
aprovados; e

lllexecutar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades.

Art. 27. Ao Servico de Apoio Logistico em Pesquisa compete planejar, executar e controlar as
acoes de:;

l.suporte logistico inerentes ao Centro de Pesquisa; e
[l.suporte administrativo as atividades do Centro de Pesquisa.
Art. 28. Ao Servico de Editoragcao compete;

l.responsabilizar-se, juntamente com o solicitante do trabalho, pelo acompanhamento da
producao editorial, notadamente no que concerne ao estabelecimento de prazos, edicao e revisao de
texto, elaboracao de projeto grafico e editoragao eletronica;

[l.supervisionar, juntamente com o solicitante do trabalho, os servicos de editoracao;
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[ll.subsidiar a Divisao de Difusao Cultural-DDC na elaboracao das especificacoes técnicas para o
projeto basico de impressao das pegas graficas promocionais;

IV.elaborar as especificacdes técnicas para a impressao dos livros;

V.controlar o fundo editorial da FCRB;

Vl.propor contratos de distribuicao e de vendas em consignacao e acompanhar sua execugao;
Vil.planejar e executar o tratamento editorial das obras a serem publicadas pela FCRB; e

Vlll.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades.

Art. 29. Ao Centro de Memoria e Informagao compete;

l.planejar, coordenar, supervisionar e controlar a execugao das atividades de geréncia dos bens
culturais pertencentes a FCRB, assegurando as melhores condicoes para sua expansao, sua guarda, sua
preservacao, seu tratamento técnico, sua divulgacao e seu acesso;

[l.estabelecer, no ambito de sua competéncia, metodos e procedimentos para a gestao, em
especial sobre as acoes de preservacao e restauragao de acervos patrimoniais - museologico, arquivistico,
bibliografico, arquitetonico e ambiental - de maneira a assegurar referéncias técnicas e tecnoldgicas a
partir de suas iniciativas;

lll.promover estudos, pesquisas, assessoramento, consultorias e eventos cientificos e culturais
sobre analise, guarda, preservacao e divulgacao de bens culturais patrimoniais, no ambito de sua
competéncia;

IV.desenvolver agcoes para a promogcao do acesso, da divulgacao e do compartilhamento dos
bens culturais sob sua guarda;

V.contribuir para a expansao e a consolidacao do desenvolvimento da pesquisa, inovacao e da
pos-graduacao no Pais, em sua area de atuacgao; e

Vl.planejar, coordenar, supervisionar e controlar os planos anuais de bolsas de pesquisa de sua
area de competéncia.

Vil.coordenar, executar e supervisionar as atividades relacionadas ao Sistema de Gestao de
Documentos e Arquivos - SIGA.

Art. 30. A Divisdo Museu Casa de Rui Barbosa compete:

l.propor e gerenciar a preservacao dos acervos museologico, arquitetonico, arqueologico e
paisagistico referentes ao legado de Rui Barbosa e sua época;

[l.propor e implementar diretrizes e normas para 0 acesso aos seus espagos € ao uso de seus
acervos,

lll.propor e gerenciar a promocao dos acervos, compreendendo as acoes de pesquisa,
comunicacgao, divulgacao e Educacao Museal por meio de iniciativas como estudos, edicoes, exposicoes,
congressos, seminarios e cursos, entre outras, que visem inclusive a capacitacao profissional;

IV.promover atividades de natureza cientifica, académica e cultural, que visem inclusive a
qualificacao profissional em sua area de atuagao;

V.acompanhar, orientar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas de pesquisa;

Vl.propor, planejar e normatizar, em articulacao com o Servico de Tecnologia da Informacao,
sistemas para o tratamento e recuperacao da informacao, referentes aos acervos sob sua guarda; e

Vil.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizagcao de suas
atividades, que estejam no ambito do setor.

Art. 31. A Divisdo de Arquivo-Museu de Literatura Brasileira compete:

l.gerir, processar tecnicamente, preservar, ampliar € promover 0s arquivos € O acervo
museologico de autores da Literatura Brasileira e de personalidades ligadas a cultura brasileira, quaisquer
que sejam os seus suportes;
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[l.participar da proposicao de diretrizes e normas sobre a ampliacao, manutencao, preservagao,
acesso, reproducao e uso dos documentos arquivisticos e dos objetos museologicos;

lll.propor e gerenciar a promogao dos acervos, compreendendo as agdoes de pesquisa,
comunicacgao, divulgacao e educagao por meio de iniciativas como estudos, edicdes, exposicoes,
congressos, seminarios e cursos, entre outras, que visem inclusive a capacitagao profissional,

IV.promover atividades de natureza cientifica, académica e cultural, que visem inclusive a
qualificacao profissional em sua area de atuagao;

V.acompanhar, orientar e executar atividades relativas ao ensino, aos estagios e as bolsas de
pesquisa;
Vipromover e assegurar a preservacao dos documentos arquivisticos nato digitais e dos

representantes digitais dos acervos de escritores custodiados pelo AMLB;

Vil.promover a democratizagcao do acesso a diversidade cultural, ao conhecimento, ao incentivo
a leitura e provocar a reflexao sobre literatura brasileira para e com a sociedade por meio do seu acervo;

Vlll.propor, planejar e normatizar, em articulacdo com Servico de Tecnologia da Informacao,
sistemas para o tratamento e recuperacao da informacgao, referentes aos acervos sob sua guarda; e

IX.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades, que estejam no ambito do setor.

Art. 32. Ao Servico de Arquivo Historico e Institucional compete:

l.gerir, processar tecnicamente, preservar, ampliar e promover o arquivo de Rui Barbosa, de seus
contemporaneos e de outras personalidades importantes para a historia cultural, social e cientifica do Pais;

[l.gerir, processar tecnicamente, preservar, ampliar e promover os documentos institucionais
produzidos e recebidos pela FCRB em decorréncia do exercicio de suas atividades, custodiados pela
FCRB, quaisquer que sejam os formatos e suportes da informacao ou a natureza dos documentos, de
acordo com a politica nacional de arquivos;

lll.integrar o Sistema de Gestao de Documentos e Arquivos da Administracao Publica Federal -
SIGA, como 6rgao seccional,

[V.atuar como unica unidade protocolizadora e responsavel pela gestao de documentos
institucionais;

V.propor diretrizes e normas para a produgcao, manutencao, preservagao, acesso, reproducao e
uso dos documentos arquivisticos em qualquer formato e suporte;

Vl.promover atividades de natureza cientifica, académica e cultural, visando inclusive a
qualificagao profissional, em sua area de atuagao;

Vll.promover a democratizacao do acesso a diversidade cultural, ao conhecimento, e a reflexao
sobre a histoéria e cultura brasileira para e com a sociedade por meio de seus acervos;

Vlll.propor, planejar e normatizar, em articulagdo com o Servico de Tecnologia da Informacao,
sistemas para o tratamento, preservacao e recuperagao da informacgao, referentes aos acervos sob sua
guarda;

IX.acompanhar, orientar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas de pesquisa em
sua area de atuacao;

X.propor procedimentos, gerenciar e exercer a gestao técnica do software de processos
administrativos digitais;

Xl.promover, gerenciar, propor diretrizes e normas para a preservacao digital dos documentos
arquivisticos nato digitais e dos representantes digitais dos acervos arquivisticos da FCRB; e

Xll.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizagao de suas
atividades, que estejam no ambito do setor.

Paragrafo unico. O Servico de Arquivo Historico e Institucional € a autoridade arquivistica da
FCRB.
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Art. 33. o Servico de Biblioteca compete:

l.adquirir, preservar, processar tecnicamente e promover o acervo bibliografico oriundo de Rui
Barbosa, de outras personalidades importantes para a historia cultural, social e cientifica do Pais, bem
como da producao intelectual da atualidade, nas areas de competéncia da instituicao;

[l.propor diretrizes e normas para o0 acesso, reproducao e uso dos documentos bibliograficos,
em qualquer suporte, segundo os critérios estabelecidos referentes aos direitos autorais, as condicoes
fisicas e as questdes de raridade;

[ll.planejar e coordenar a selecao de documentos a serem incorporados ao acervo, garantindo o
desenvolvimento do patriménio bibliografico;

IV.desenvolver programas de incentivo a leitura direcionados ao publico infantojuvenil,

V.promover atividades de natureza cientifica, académica e cultural, visando inclusive a
qualificacao profissional, em sua area de atuacao;

Vl.propor, planejar e normalizar, em articulacao com o CMI| e o Servico de Tecnologia da
Informacao, sistemas para o tratamento e recuperacao da informacgao, referentes aos acervos sob sua
guarda;

Vil.acompanhar, orientar, supervisionar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas
de pesquisa; e

Vlll.executar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacao de suas
atividades, que estejam no ambito do setor.

Art. 34. Ao Servico de Preservagcao compete;

l.organizar, manter e executar as atividades de conservacgao e restauracao de livros, documentos
e obras de arte sobre papel, encadernagao, restauro de encadernagao de livros raros;

[l.organizar, manter e executar reproducao micrografica, fotografica e digital de documentos;

[ll.analisar instrumentos, equipamentos, materiais e produtos quimicos especificos de sua area
de competéncia para a atualizacao dos mesmos;

IV.promover atividades de natureza cientifica, académica e cultural, visando inclusive a
qualificacao profissional, em sua area de atuacao;

V.acompanhar, orientar e executar atividades relativas aos estagios e as bolsas de pesquisa; e

Vlexecutar e controlar procedimentos administrativos necessarios a realizacdo de suas
atividades, que estejam no ambito do setor.

Art. 35. Ao Servigo de Apoio Logistico a Memoaria e Informacao compete planejar, executar e
controlar acdes relacionadas:

l. ao suporte logistico inerentes ao Centro de Meméria e Informacgao;

[l. a0 suporte administrativo as atividades do Centro de Memdria e Informagao; e
[ll. a outras atividades que promovam o adequado desenvolvimento do CMI.
CAPITULO VI

DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES E DEMAIS OCUPANTES DE CARGOS EM COMISSAO E DE
FUNCOES DE CONFIANCA

Art. 36. Ao Presidente incumbe:
l.representar a FCRB;
[l.planejar, dirigir, coordenar e controlar as atividades da FCRB;

lll.firmar, em nome da FCRB, acordos de cooperagao técnica, acordos judiciais e extrajudiciais,
contratos, convénios, termos de fomento, termos de colaboracao, ajustes, termos de ajustamento de
conduta e instrumentos similares;

IV.ratificar os atos de dispensa ou de declaragcao de inexigibilidade das licitagdes, nos casos
previstos em lei;
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V.ordenar despesas;
Vl.editar atos normativos internos e zelar pelo seu fiel cumprimento.

VII. nomear os ocupantes dos cargos e funcdes de direcao e assessoramento da FCRB e
designar seus substitutos, na forma da Lei

Art. 37. Ao Diretor-Executivo incumbe:
lauxiliar o Presidente na implementacao das atividades de competéncia da FCRB;

ll.substituir, em regra, o Presidente em seus afastamentos legais e regulamentares ou vacancia
do cargo, bem como exercer outras atribuicoes que Lhe forem delegadas pelo Presidente da FCRB; e

[ll.planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugao e a avaliagao das atividades da sua area de
competéncia.

Art. 38. Aos Diretores e Chefe de Gabinete incumbem:

l.planejar, dirigir, coordenar e orientar a execugao e a avaliacao das atividades da sua area de
competéncia;

[l.praticar os demais atos necessarios a consecugao dos objetivos da sua respectiva unidade; e
lll.exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas.
Art. 39. Ao Procurador-Chefe e ao Auditor-Chefe incumbe;

l.planejar, coordenar, orientar, supervisionar, acompanhar e avaliar a execucao das atividades a
cargo da unidade;

[l.opinar sobre os assuntos referentes a unidade sob sua direcao;
[ll.praticar os demais atos necessarios a consecugao dos objetivos de sua respectiva unidade; e
IV.exercer outras atribuicdes que lhe forem cometidas.

Art. 40. Aos Chefes de Divisao e de Servico incumbe:

l.orientar, supervisionar e executar as atividades das respectivas unidades;

[l.emitir parecer nos assuntos pertinentes as respectivas unidades; e

[ll.praticar outros atos de administracao necessarios a execugao de suas atividades.
CAPITULO VI

DO PATRIMONIO E DOS RECURSOS FINANCEIROS

Art. 41.Constituem patriménio da FCRB, transferidos na forma da Lei n°® 4.943, de 6 de abril de
1966:

.Os bens e direitos de sua propriedade, os que venha a adquirir e, ainda, os que lhe forem
doados; e

Il.os direitos autorais das obras editadas pela FCRB.
Art. 42. Constituem recursos financeiros da FCRB:
l.dotagcdes orcamentarias que Llhe forem consignadas no Orcamento Geral da Uniao;

[lLauxilios e subvencdoes da Uniao, dos Estados e do Distrito Federal, dos Municipios e de
entidades publicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;

lll.rendas de qualquer natureza, derivadas dos seus proprios servicos; e
IV.outras receitas eventuais.

Art. 43. O patrimdnio e os recursos da FCRB serao utilizados, exclusivamente, na execucao de
suas finalidades.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS
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Art. 44. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacao deste Regimento Interno serao

solucionados pelo Presidente da FCRB auscultado o Comité Interno de Governanca.

ANEXO Il

QUADRO DEMONSTRATIVO DOS CARGOS EM COMISSAO E DAS FUNCOES DE CONFIANGCA DA

FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA.

PORTARIA FCRB N° 23, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2024 - PORTARIA FCRB N° 23, DE 22 DE NOVEMBRO DE 2024 - DOU - Imprensa Nacional

N° CARGO /

DENOMINACAOQ

UNIDADE FUNCAO CARGO/FURNICAO CCE/FCE
PRESIDENCIA (PRES) 1 Presidente CCE117
E(i:vei?égsde P6s-Graduacao em Memoria e 1 Chefe FCE 1.07
1 Assistente Tecnico FCE 2.02
Secretaria Executiva da Comissao de Etica 1 Assistente Técnico FCE 2.01
DIRETORIA EXECUTIVA (DE) 1 Diretor-Executivo CCE 115
Divisao de Planejamento Orcamentario 1 Chefe FCE 1.07
1 Assistente FCE 2.08
GABINETE DA PRESIDENCIA (GAB) 1 Chefe CCE 113
Divisao de Difusao Cultural 1 Chefe FCE 1.07
Assessoria de Comunicacao 1 Assessor CCE 210
1 Assistente CCE 2.07
PROCURADORIA FEDERAL (PROC) 1 Procurador-Chefe FCE 113
AUDITORIA INTERNA (AUDIN) 1 Auditor-Chefe CCE 113
CENTRO DE GESTAO (CGE) 1 Diretor FCE 113
geFri\r/]igrc])Coé?rExecugéo Orcamentaria, Contabil 1 Chefe ECE 105
Servico de Gestao de Pessoas 1 Chefe FCE 1.05
Servico de Gestao Logistica 1 Chefe CCE 105
Servico de Tecnologia da Informagao 1 Chefe CCE 105
Servico de Licitacoes e Contratos 1 Chefe FCE 1.05
1 Assistente Tecnico FCE 2.02
CENTRO DE PESQUISA (CP) 1 Diretor FCE 113
Servico de Pesquisa Ruiana 1 Chefe FCE 1.05
Servico de Pesquisa em Filologia, Historia e 1 Chefe CCE 105
Direito
Servico de Pesquisa em Politicas Culturais 1 Chefe CCE 105
Servico de Formacao e Projetos Especiais 1 Chefe FCE 1.05
Servico de Apoio Logistico a Pesquisa 1 Chefe FCE 1.05
Servico de Editoracao 1 Chefe FCE 1.05
1 Assistente Técnico FCE 2.02
CENTRO DE MEMORIA E INFORMACAO (CMI) | 1 Diretor CCE 113
Divisao Museu Casa de Rui Barbosa 1 Chefe CCE 107
[B)ir\éi;?gircie Arquivo-Museu da Literatura 1 Chefe CCE 107
Servico de Arquivo Historico e Institucional |1 Chefe FCE 1.05
Servico de Biblioteca 1 Chefe FCE 1.05
Servico de Preservacao 1 Chefe FCE 1.05
ISnefg\;irc_r;\%géeoApoio Logistico a Memoria e 1 Chefe ECE 105
1 Assistente Técnico FCE 2.02

Este conteudo nao substitui o publicado na versao certificada.
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