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PRESIDENCIA DA REPUBLICA
SECRETARIA DE COMUNICAGAO SOCIAL - SECOM

EDITAL

PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 001/2014-SECOM
PROCESSO N° 00170.000625/2014-23

A Unido, por intermédio da Secretaria de Comunicagdo Social da Presidéncia da Republica, mediante o
pregoeiro designado pela Portaria n® 237 de 26 de novembro de 2013, publicada na Secdo 2 do Diario
Oficial da Unido, de 27 de novembro de 2013, torna publico para conhecimento dos interessados que
fard realizar licitagdo na modalidade PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, representado pelo
menor preco total do item Unico, conforme descrito neste Edital. O procedimento licitatorio que dele
resultar obedecerd, integralmente, a Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, os Decretos n° 5.450, de 31 de maio de 2005, 6.204, de 5 de setembro de
2007, e 7.203, de 4 de junho de 2010, a IN n® 02 SLTI/MP, de 30 de abril de 2008, e suas alteragdes, e a
IN SLTI/MP n° 02, de 11 de outubro de 2010, e, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de
1993, e suas alteracfes, bem como pelas normas e condic6es estabelecidas no presente edital.

1. OBJETO

1.1 A presente licitacdo tem por objeto a selecdo e contratagdo de empresa para prestagdo de servico de
manuseio e expedicdo de correspondéncias/materiais, conforme as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia — Anexo — | deste edital.

2. ENDERECO, DATA E HORARIO DO CERTAME

2.1 A sessdo publica deste pregdo, na forma eletronica, teréd inicio com a divulgacdo das propostas de
precos recebidas e inicio da etapa de lances no endereco eletrbnico, dia e horario abaixo discriminados:

DATA: 07 de julho de 2014

HORARIO: 09h30 (Horério de Brasilia)

ENDERECO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br
UASG: 110319

2.2 N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequiente, nos mesmos horario e endereco eletrénico anteriormente estabelecidos, desde que nao haja
comunicacao do pregoeiro em contrario.

3. PARTICIPACAO

3.1 Poderao participar deste pregdo, na forma eletrdnica, os interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, que estiverem previamente credenciados perante o provedor do
sistema eletrénico e com o registro atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
— SICAF, provido pela Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do
Planejamento, Orcamento e Gestdo, por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.
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3.2 Néo poderdo participar deste pregdo, na forma eletronica, empresas:

a) em processo de recuperacao judicial ou faléncia, sob concurso de credores, em dissolu¢do ou
em liquidacao;

b) que estejam suspensas de participar de licitagdo e impedido de contratar com a Presidéncia da
Republica, durando o prazo da san¢éo aplicada;

c) declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo;

d) impedidas de licitar e contratar com a Unido, durante o prazo de sancdo aplicada;
e) que estejam reunidas em consoércio, qualquer que seja a sua forma de constituicéo;

f) estrangeiras que ndo funcionem no Pais.

4. CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no sitio www.comprasnet.gov.br.

4.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal da licitante e a
presuncdo de sua capacidade técnica para realizagdo das transacOes inerentes ao pregdo, na forma
eletronica.

4.3 O uso da senha de acesso pela licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a
Presidéncia da Republica, responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha,
ainda que por terceiros.

5. PROPOSTA DE PRECOS

5.1 Apo6s a divulgacédo do edital no endereco eletrdnico, as licitantes deverdo encaminhar proposta com
a descricdo detalhada e o preco ofertado até a data e horario marcados para a abertura da sessao, as
09h30 do dia 07 de julho 2014, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema eletrénico —
www.comprasnet.gov.br, quando entdo encerrar-se-4, automaticamente, a fase de recebimento de
propostas.

5.2 No momento da elaboragdo e envio da proposta, a licitante devera declarar, em campo proprio do
sistema eletrénico:

a) que esta ciente e concorda com as condic¢des contidas no edital e seus anexos, bem como que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no edital.

b) que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no presente processo
licitatdrio, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

€) que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigéo
de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993

d) que a proposta foi elaborada de maneira independente, nos termos da Instrucdo Normativa N°
2, de 16 de setembro de 2009 da SLTI/MP.

e) que cumprem, no caso de Microempresa (ME) e Empresa de Pequeno Porte (EPP), o0s
requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
alterada pela Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, em seu art. 34, declarando que a empresa
esta apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 ao 49 da referida Lei
Complementar.
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5.2.2 As declaracGes mencionadas serdo visualizadas pelo pregoeiro na fase de habilitagdo, quando
serdo impressas e anexadas aos autos do processo, nao havendo necessidade de envio por meio de
fax ou outra forma.

5.3 Até a abertura da sessdo publica, a licitante podera retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

5.4 Qualquer informacdo que possa identificar a licitante importa desclassificacdo da proposta, sem
prejuizo das sangGes previstas neste edital.

5.5 O Pregoeiro verificaré as propostas apresentadas, desclassificando, motivadamente, aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste edital.

6. RECEPCAO E DIVULGAGCAO DAS PROPOSTAS

6.1 A partir das 09h30 do dia 07 de julho de 2014, data e horario previstos no subitem 2.1 deste edital
e, em conformidade com o subitem 5.1, terd inicio a sessdo publica do pregdo, na forma eletronica,
n° 001/2014-SECOM, com a divulgacdo das propostas de pre¢os recebidas e inicio da etapa de lances.

6.2 A licitante sera responsavel por todas as transaces que forem efetuadas em seu nome no sistema
eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

6.3 Incumbira ainda a licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sesséo publica
do pregdo, na forma eletronica, ficando responsavel pelo dnus decorrente da perda de negdcios diante
da inobservéancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo.

7. FORMULACAO DOS LANCES

7.1 Iniciada a fase competitiva, as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletrdnico, sendo imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario de registro
e valor.

7.2 As licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no edital.

7.3 S6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance registrado pela propria
licitante, podendo este ser superior ao menor prego registrado no sistema.

7.4 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.

7.5 Durante o transcurso da sessao publica, as licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a identificacdo do
detentor do lance.

7.6 Em caso de empate, prevalecera o lance recebido e registrado primeiro.

7.7 Os lances apresentados e levados em consideracdo para efeito de julgamento serdo de exclusiva e
total responsabilidade da licitante, ndo Ihe cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo.

7.8 Durante a fase de lances, o pregoeiro poderd excluir, justificadamente, lance cujo valor seja
manifestamente inexequivel.

7.9 N&o serd admitida a desisténcia da proposta/lance, apds o inicio ou o encerramento da fase de
lances, salvo, excepcionalmente, ap6s o encerramento da fase de lances, em razdo de motivo justo
devidamente comprovado pela licitante, decorrente de fato superveniente, e aceito pelo Pregoeiro.

7.9.1 Né&o restando comprovado o atendimento aos requisitos fixados no subitem 7.9 a licitante
desistente ficara sujeita a aplicacdo das san¢des previstas neste edital.

7.10 No caso de desconexdo, cada licitante devera de imediato, sob sua inteira responsabilidade,
providenciar sua conexao ao sistema.
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7.11 A etapa de lances da sessdo publica seré encerrada por decisdo do Pregoeiro, ficando a cargerdo
sistema eletrbnico encaminhar aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o0 que transcorrera
periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual seréd
automaticamente encerrada a recepcdo de lances.

8. CRITERIOS DE DESEMPATE
8.1 Beneficio as Microempresas e Empresa de Pequeno Porte

8.1.1 Apobs o encerramento da fase de lances, se a proposta mais bem classificada nédo tiver sido
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, caso se verifiqgue a ocorréncia de
empate ficto, sera assegurada, como critério de desempate, a preferéncia de contratacédo para as
MEs e EPPs, nos termos do art. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123/2006.

8.1.1.1 Entendendo-se por empate aquelas situacBes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
a melhor proposta classificada.

8.1.1.2 Na ocorréncia de empate ficto, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada terd a oportunidade de
apresentar nova proposta, no prazo maximo de 5 minutos, ap6s o encerramento dos lances,
sob pena de precluséo;

b) a nova proposta devera ser inferior aquela apresentada pelo primeiro colocado, situacdo em
gue, atendidas as exigéncias habilitatérias e observado o valor estimado para a contratacdo, o
objeto licitado seré adjudicado em favor da detentora dessa nova proposta (ME ou EPP);

¢) ndo sendo vencedora a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada,
na forma da alinea anterior, o sistema, de forma automatica, convocara as ME’s ou EPP’s
remanescentes, na ordem classificatoria, que por ventura se enquadrarem na situagdo descrita
nesta condicéo, para o exercicio do mesmo direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem enquadradas no disposto na alinea b, o sistema realizara
sorteio eletrbnico entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar a
melhor oferta;

e) na hipotese da ndo contratacdo nos termos previsto na alinea b, o objeto licitado serd
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

8.1.2 O convocado que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlados
pelo Sistema, decaira do direito previsto no art. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/2006.

8.1.3 Havendo o empate ficto e ocorrer a hip6tese de equivaléncia de valores das propostas entre
ME/EPP (empate real), ndo havendo lances entre as licitantes, permanecendo o resultado de
propostas empatadas em primeiro lugar, o sistema ordenard, de forma automatica, as propostas.

9. ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

9.1 A Proposta de Precos da licitante classificada em primeiro lugar devera ser formulada e enviada,
devidamente assinada e digitalizada, contendo as especificacfes detalhadas do objeto, atualizada em
conformidade com o Gltimo lance ofertado ou valor negociado, num prazo maximo de 02 (duas) horas,
apos o encerramento da etapa de lances, por meio de convocagdo do Pregoeiro pelo Sistema Eletronico
(Convocacao de anexo).

9.1.1. A Proposta de Precos assinada e digitalizada também podera ser remetida para o e-mail
cpl@planalto.gov.br, ou por meio do fac-simile (61) 3411-4305/3411-3425, nos casos de
solicitacdo do Pregoeiro, sem prejuizo da disponibilizacdo pelo Sistema Eletrénico (subitem
9.1), ou de comprovada inviabilidade ou dificuldade de envio ou recebimento pelo Sistema
Eletronico, sendo que, nesta Ultima hipdtese, serd providenciado, em momento posterior, 0 uso da



mailto:cpl@planalto.gov.br

Fls.:

AsS.

funcionalidade “Convocar anexo”, de forma que a documentagdo seja inserida no Sistéma
Eletrdnico e, assim, fique a disposi¢do das demais licitantes.

9.1.2 Os originais dos documentos remetidos via fax ou e-mail deverdo ser encaminhados, no prazo
maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data do encerramento da sesséo publica, a Coordenagéo
de Licitacdo da Presidéncia da RepuUblica, Palacio do Planalto — Anexo III, Ala “A”, Sala 207, em
Brasilia-DF, CEP 70.150-900, em envelope fechado e rubricado no fecho, especificando o nimero
do pregdo e os dados da empresa.

9.1.3 Os documentos remetidos por meio da opgao “Enviar Anexo” do sistema Comprasnet poderao
ser solicitados em original ou por copia autenticada a qualquer momento, em prazo a ser
estabelecido pelo Pregoeiro.

9.1.4 A licitante que abandonar o certame, deixando de enviar a documentagéo indicada nesta secéo,
serd desclassificada e sujeitar-se-a as sangGes previstas neste edital.

9.2 O julgamento das propostas sera pelo critério d¢ MENOR PRECO TOTAL DO ITEM UNICO e
levara em consideracdo para a aceitabilidade da proposta o(s) preco(s) maximo(s) de referéncia
constante da Planilha de Custos Estimados — Item 8 do Termo de Referéncia — Anexo | deste edital.

9.3 A proposta de precos serd apresentada de forma clara e objetiva, em conformidade com o
instrumento convocatério, devendo conter todos os elementos que influenciam no valor final da
contratacao, devendo ser preenchida conforme Modelo de Proposta de Pregos — Anexo Il deste edital
(Proposta Comercial), e deverd, ainda, conter:

9.3.1 Descrigdo clara e completa do objeto, observada a descrigao/especificacdo constante do Termo
de Referéncia — Anexo | e seus Apéndices, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra
condigdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado.

9.3.2 Pregos unitarios e valor total do item Unico, expressos em R$ (reais), com aproximacao de até
duas casas decimais.

9.3.3 Prazo de validade de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao.

9.3.4 Declaragdo expressa de estarem incluidos no preco cotado todos os impostos, taxas, fretes,
seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes sobre o objeto deste
pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse titulo.

9.3.5 Razdo social, endereco completo e CNPJ da licitante, referéncia ao nimero do edital do
pregdo, na forma eletrdnica, bem como o nimero de sua conta corrente, 0 nome do banco e a
respectiva agéncia onde deseja receber seus créditos.

9.3.6 Meios de comunicagdo disponiveis para contato, como por exemplo, telefone, fac-simile e
endereco eletrbnico.

9.3.7 Qualificacdo do preposto autorizado a firmar o contrato, ou seja, nome completo, CPF,
carteira de identidade e nacionalidade.

9.4 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢bes nelas
contidas, assumindo o proponente 0 compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como
fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

9.5 A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto incialmente em sua proposta
ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitacdo exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados nos inciso do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

9.6 O Pregoeiro examinara a proposta mais bem classificada quanto a compatibilidade da proposta com
as especificacOes técnicas do objeto e do preco ofertado com o valor estimado.

9.6.1 O Pregoeiro poderd solicitar parecer técnico de unidades da Presidéncia da Republica ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas, para orientar sua decis&o.
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9.7 Na andlise da proposta de precos sera verificado o atendimento de todas as especificac0és e
condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos.

9.8 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste edital, nem preco ou vantagem
baseada nas ofertas das demais licitantes.

9.9 A apresentacdo da proposta implicard plena aceitacdo por parte do proponente das condicdes
estabelecidas neste edital e seus anexos.

9.10 Serdo desclassificadas as propostas que:
a) contenham vicios ou ilegalidades;
b) ndo apresentem as especificacBes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;

c) apresentem precos finais superiores aos precos maximos (unitério, total) estabelecidos neste
edital;

d) apresentarem precos manifestamente inexequiveis, ndo comprovada sua exequibilidade em
relacdo ao preco apresentado.

e) ndo comprovarem as exigéncias promovidas por eventuais diligéncias.

9.10.1 Consideram-se precos manifestamente inexequiveis aqueles que, comprovadamente, forem
insuficientes para a cobertura dos custos decorrentes da contratacdo pretendida.

9.10.2 A inexequibilidade dos valores referente a itens isolados da planilha de custos, desde que nédo
contrariem instrumentos legais, ndo caracteriza motivo suficiente para a desclassificacdo da
proposta.

9.10.3 Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pregos, ou em caso de necessidade de
esclarecimentos complementares, podera ser efetuada diligéncia, na forma do § 3° do art. 43 da Lei
n.° 8.666/93, para efeito de comprovacdo de sua exequibilidade, podendo adotar, entre outros, 0s
procedimentos previstos na legislacdo vigente, no que couber.

9.10.4 Erros no preenchimento da Proposta de Precos ndo sdo motivo suficiente para a
desclassificacdo da proposta, quando puder ser ajustada sem a necessidade de majoracdo do preco
ofertado, e desde que se comprove que este é suficiente para arcar com todos os custos da
contratacao.

9.10.5 Serdo ainda desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do presente edital
e seus anexos, que forem omissas ou apresentarem irregularidades insanaveis.

9.11 Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o pregoeiro podera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta a licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que seja
obtida melhor proposta.

9.11.1 A negociacao serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelas demais
licitantes.

9.12 O pregoeiro anunciara o lance vencedor imediatamente apds o encerramento da etapa de lances da
sessdo publica ou negociacéo e decisdo acerca da aceitagdo do lance de menor valor.

9.13 O prego proposto serd de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdo, sob a alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.14 A omissdo de qualquer despesa necesséria ao perfeito cumprimento do objeto deste certame sera
interpretada como n&o existente ou ja incluida no preco, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo apds
a abertura da sessdo.

9.15 As licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Presidéncia da Republica ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente
da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

9.16 Ap0s a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo decorrente de fato
superveniente e aceito pelo pregoeiro.
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9.17 As licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagGes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacéo.

9.18 Se a proposta ndo for aceitdvel, o pregoeiro examinard a proposta subseqliente, e assim
sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

9.18.1 Ocorrendo a situacdo referida no subitem anterior, o pregoeiro poderd negociar com a
licitante para que seja obtido preco melhor.

9.19 Analisada a aceitabilidade do preco obtido, o pregoeiro divulgara o resultado do julgamento das
propostas de precos.

10. HABILITACAO

10.1 Apobs o encerramento da fase de lances e aceitacdo da proposta, o pregoeiro procedera a
verificacdo da habilitagcdo da licitante classificada em primeiro lugar.

10.2 A habilitacdo da licitante sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos:
Habilitacdo Juridica, Regularidade Fiscal Federal (Receita Federal do Brasil — certiddo
conjunta/FGTS e INSS e Certiddo Negativa de Débito Trabalhista); Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal (Receita Estadual/Distrital e Receita Municipal, e Qualificagdo Econémico-
Financeira (indices Calculados: SG, LG e LC), além da documentacdo complementar especificada
neste edital.

10.2.1 Para fins de habilitagdo, poderdo ser consultados sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores
de certiddes, constituindo meio legal de prova.

10.2.2 Em atendimento a determinacdo do Tribunal de Contas da Unido, constante do Acérddo n°
1.793/2011-Plenério, também serdo realizadas consultas ao Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
Suspensas — (Ceis) do Portal da Transparéncia e ao Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Ato
de Improbidade Administrativa disponivel no Portal do Conselho Nacional de Justica — (CNJ).

10.3 Além da regularidade da documentacdo ja abrangida pelo SICAF, serdo visualizadas e impressas
as declaracGes cadastradas pela licitante no sistema Comprasnet - subitem 5.2 deste edital.

10.4 Encerrada a fase de lances, a licitante classificada em primeiro lugar deverd encaminhar
documentacdo complementar exigida para habilitagdo que nédo esteja contemplada no SICAF e no
sistema Comprasnet, por meio eletronico — op¢do “Enviar Anexo” ou pelo fax (Oxx61) 3411-
4305/3411-3425, juntamente com a proposta de pregos indicada no subitem 9.1, no prazo de até 2
(duas) horas, a contar da convocagédo do pregoeiro no sistema eletronico.

10.4.1 As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar:

10.4.1.1 Declaracgdo de Vistoria fornecida pela area responsavel da Presidéncia da Republica, de
que a licitante vistoriou, por intermédio de seu Representante Legal, os locais e instalagdes da
prestacdo dos servicos e de que tem pleno conhecimento dos servigos a serem executados, sua
complexidade e logistica envolvida, bem como das demais responsabilidades, mediante inspe¢do
e coleta de informagdes de todos os dados e elementos que possam influir no valor da proposta a
ser oferecida para a execuc¢do dos servicos objeto deste edital.

10.4.1.1.1 A vistoria devera ser realizada até o dia XX/XX/2014, devendo a licitante agendar
pelo telefone (61) 3411-4837, de segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e de 15h as 17h.

10.4.1.1.2 Caso a empresa licitante abstenha-se de realizar a vistoria, devera encaminhar a
Declaracdo de Pleno Conhecimento das Condic¢Bes de Vistoria — Anexo Il do edital,
declarando, sob as penalidades da lei, de que tem pleno conhecimento das condicdes e
peculiaridades inerentes a natureza do objeto, assumindo total responsabilidade pela prestacao
do servico, e que ndo havera qualquer questionamento futuro que ensejem avencas técnicas ou
financeiras com a Presidéncia da Republica.

10.4.2 As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
gualificacdo econémico-financeira:
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10.4.2.1 Balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes ao Ultimo exercicio so€ial,
comprovando indices de Liquidez Geral — LG, Liquidez Corrente — LC, e Solvéncia Geral — SG
superiores a 1 (um); (Incluido pela Instru¢do Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

10.4.2.2 Comprovacéo de patrimoénio liquido néo inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratagdo, por meio de apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do
Gltimo exercicio social, apresentados na formal da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais, quando encerrados ha mais de 3
(trés) meses da data da apresentacdo da proposta; (Redagédo dada pela Instrugdo Normativa n° 6, de
23 de dezembro de 2013 e Retificada redacdo publicada no DOU n° 252, de 30 de dezembro de
2013, pag. 840)

10.4.2.3 Certiddo Negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou recuperacdo
extrajudicial, expedido pelo distribuidor da sede da licitante. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n°
6, de 23 de dezembro de 2013)

10.4.3 As licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo complementar para fins de
qualificagdo técnica:

10.4.3.1 Atestado(s) ou declaragdo(des) de capacidade técnica, em nome da licitante, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito pablico ou privado, que comprove que a licitante prestou, a contento e
de forma satisfatdria, servicos de triagem exigida pelos Correios para o envio de mala direta tipo
“Impresso Especial” — (Plano de Triagem Manual — Contrato FAC), que comprove(m) aptiddo para
desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto desta licitag&o.

10.4.3.2.1 O(s) atestado(s) ou declaragdo(bes) de capacidade técnico-operacional deveréo
referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou secundéria
especificadas no contrato social vigente. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa n® 6, de 23 de
dezembro de 2013)

10.4.3.2.2 As licitantes deverdo disponibilizar, quando solicitadas, todas as informagdes
necessarias a comprovacdo da legitimidade dos atestados de capacidade técnica apresentados,
colocando a disposicdo, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, enderegco atual da contratante e local em que foram prestados 0s Servicos.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n° 6, de 23 de dezembro de 2013)

10.5 Os originais dos documentos remetidos por meio do sistema Comprasnet — op¢do “Enviar Anexo”,
via fax ou e-mail deverdo ser encaminhados, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis, a contar da data
do encerramento da sessdo publica, & Coordenagdo de Licitagdo da Presidéncia da Republica, Palacio
do Planalto — Anexo III, Ala “A”, Sala 207, em Brasilia-DF, CEP 70.150-900, em envelope fechado e
rubricado no fecho, especificando o nimero do pregdo e os dados da empresa.

10.6 As licitantes que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo no SICAF deverdo apresentar
documentos que supram tais exigéncias, na forma e prazo definidos no subitem 10.4 deste edital.

10.7 As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para
efeito de comprovacéo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricéao.

10.7.1 Havendo alguma restri¢do na comprovacédo da regularidade fiscal, serd assegurado o prazo de até
2 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao.

10.7.2 A prorrogagdo do prazo previsto no subitem anterior deverd sempre ser concedida pela
administracdo quando requerida pela licitante, a ndo ser que exista urgéncia na contratacdo ou prazo
insuficiente para 0 empenho, devidamente justificados.

10.7.3 A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicard
decadéncia do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo facultado a
administracdo convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo ou, ainda, revogar a
licitacdo.

10.8 A documentacdo ndo abrangida pelo SICAF deverd ser apresentada por uma das seguintes formas:
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a) em original;

b) por qualquer processo de coOpia, exceto por fac-simile, autenticada por servidor da
Administracdo, devidamente qualificado ou por Cartorio competente; ou

c) publicacdo em érgdo da Imprensa Oficial.

10.9 Todos os documentos deverdo estar em nome da licitante, com indica¢do do nimero de inscricao
no CNPJ. Se a licitante for matriz, os documentos deverao estar com o niimero do CNPJ da matriz, se
for filial, os documentos deverdo estar com o nimero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua
natureza, comprovadamente, séo emitidos em nome da matriz.

10.9.1 O Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, indicado nos documentos da proposta de
preco e da habilitacdo devera ser do mesmo estabelecimento da licitante que efetivamente vai
executar 0s servicos objeto da presente licitagdo.

10.10 Todos os documentos emitidos em lingua estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da
traducdo para lingua portuguesa, efetuada por tradutor juramentado, e também devidamente
consularizados ou registrados no cartério de titulos e documentos.

10.11 No julgamento da habilitagdo, o pregoeiro poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificagao.

10.12 Em caso de inabilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subseqiiente e, assim sucessivamente,
na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

10.13 Sera declarado vencedor a licitante que apresentar 0 MENOR PRECO TOTAL DO ITEM
UNICO e que cumpra todos os requisitos de habilitacao.

11. ESCLARECIMENTOS

11.1 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretacdo do presente
edital e seus anexos, deverdo ser enviados ao pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para
abertura da sessdo publica, em horério comercial, exclusivamente por meio eletrdnico via Internet, no
endereco eletronico cpl@planalto.gov.br.

11.2 Nao serdo conhecidos os pedidos de esclarecimentos enviados fora do prazo estabelecido no
subitem 11.1.

11.3 As respostas aos esclarecimentos serdo disponibilizadas no sistema eletrbnico -
www.comprasnet.gov.br, aos interessados.

12. IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

12.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data marcada para abertura da sessdo publica, qualquer pessoa
podera impugnar o ato convocatorio do pregdo, mediante peticdo a ser enviada preferencialmente para o
endereco eletrénico cpl@planalto.gov.br ou protocolada na Coordenacdo de Licitagdo, situada no
Anexo III do Palacio do Planalto, Ala “A”, Sala 207, de segunda a sexta-feira, das 9h as 12h e das 14h
as 17h.

12.1.1 Caber4 ao pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de 24 horas, podendo ser auxiliado
pelo setor técnico competente da Presidéncia da Republica.

12.1.2 Acolhida a impugnagdo contra o ato convocatorio, serd definida e publicada nova data para a
realizacdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formacao das
propostas.

12.1.3. As impugnacbes protocoladas na Presidéncia da Republica deverdo também ser
disponibilizadas em meio magnético (CD/DVD) ou por meio do enderego eletrdnico
cpl@planalto.gov.br, face & disponibilizagdo, no COMPRASNET, do pedido de impugnacéo, que
sera juntamente com as resposta disponibilizado no sistema eletrénico para os interessados.


mailto:cpl@planalto.gov.br
http://www.cpmprasnet.gov.br/
mailto:cpl@planalto.gov.br
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13. RECURSOS

13.1 Declarado o vencedor, o pregoeiro abrird prazo de, no minimo, 30 (trinta) minutos, durante o qual
qualquer licitante podera, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua
intencéo de recurso.

13.2 A falta de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara na decadéncia do direito de
recurso, ficando o pregoeiro autorizado a adjudicar o objeto a licitante declarado vencedor.

13.3 O pregoeiro examinard a intengdo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em
campo préprio do sistema.

13.4 Aceita a intencdo de recurso, a licitante devera registrar as razes do recurso, em campo préprio do
sistema, no prazo de 3 (trés) dias, ficando as demais licitantes, desde logo, intimadas a apresentar
contrarrazdes, também via sistema, em igual prazo, que comecara a correr do término do prazo do
recorrente.

13.4.1 N&o serdo conhecidos os recursos interpostos fora do meio eletrénico — sistema Comprasnet.

13.5 O acolhimento de recurso importard na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Coordenagédo de
Licita¢do, Anexo III, Ala “A” do Paldcio do Planalto, sala 207, em Brasilia — DF, nos dias Uteis no
horério das 9h as 12h e das 14h as 17h horas.

14. VALOR ESTIMADO E DOTACAO ORCAMENTARIA
14.1 O valor da contratacdo esta estimado em R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta mil reais).

14.2 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo na conta do seguinte PTRES:
060132, ND: 339039.

15. CONDICOES CONTRATUAIS

15.1 Findo o processo licitatorio, dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap6s regularmente
convocado, a licitante vencedora e a Presidéncia da Republica celebrardo contrato, nos moldes da
minuta de contrato constante do Anexo IV deste edital.

15.1.1 O prazo de que trata 0 subitem anterior podera ser prorrogado uma vez por igual periodo,
mediante solicitacdo da licitante vencedora, devidamente justificado, desde que aceito pela
Presidéncia da Republica.

15.1.2 Se a licitante vencedora ndo comparecer dentro do prazo previsto para assinar o contrato, sera
aplicado o disposto no art. 4°, inciso XXIII, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, ficando sujeita
as sanc¢des previstas neste edital.

15.2 No ato da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera apresentar:
15.2.1 o(s) documento(s) que Ihe outorga(m) poderes para firmar o contrato (contrato social e/ou
procuracéo);

15.3 A Presidéncia da Republica realizard consulta prévia quanto ao SICAF, CADIN e Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas a fim de verificar a situacdo da empresa quanto as condi¢Ges de
habilitagdo exigidas no edital.

15.4 Até a assinatura do contrato, a proposta da licitante vencedora podera ser desclassificada se a
Presidéncia da Republica tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitacdo, conhecido apés o
julgamento.

15.5 Ocorrendo a desclassificagdo da proposta da licitante vencedora por fatos referidos no subitem
anterior, a Presidéncia da Republica podera convocar as licitantes remanescentes observando o
disposto no subitem 15.1.2 deste edital.
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15.6 O contrato a ser firmado em decorréncia deste pregdo podera ser rescindido a qualquer tempo
independentemente de notificacdes ou interpelacdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos
previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79 da Lei n° 8.666/93.

15.7 Por descumprimento de quaisquer obriga¢des assumidas pela participacdo no processo licitatorio,
poderdo ser aplicadas a licitante vencedora as penalidades previstas neste edital e no contrato a ser
firmado entre as partes.

15.8 A associacdo da Contratada com outrem, bem como a fusdo, cisdo ou incorporacdo deverdo ser
comunicadas a Presidéncia da Republica e s6 serdo admitidas quando apresentada documentacdo
comprobatoria que justifique quaisquer das ocorréncias e ndo afetem a boa execucdo do Contrato, sendo
essencial para tanto que a nova empresa comprove atender a todas as exigéncias de habilitacdo previstas
no edital.

15.9 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem no objeto, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratacdo, facultada a supressao além desse limite, por acordo entre as partes, conforme
disposto no artigo 65, 88 1° e 2°, inciso I, da lei n° 8.666/93.

16. VIGENCIA DO CONTRATO

16.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contado a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante celebracdo de termo aditivo, nos
termos do inciso Il do art. 57 da Lei 8.666/93, limitado a 60 (sessenta) meses.

17. ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO

17.1 A Presidéncia da Republica designara um gestor titular e um substituto para exercer a fiscalizagdo
do contrato resultante desta licitacdo que registrara todas as ocorréncias, deficiéncias em relatorio, cuja
copia serd encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontadas,
adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 8§ 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

17.2 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacéo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do contrato.

17.3 A existéncia e a atuacdo da fiscalizacdo pela Presidéncia da Republica em nada restringe a
responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne a execucdo do objeto
contratado.

18. CONDICOES DE PAGAMENTO

18.1 O pagamento deverd ser efetuado mediante a apresentagdo de Nota Fiscal ou da Fatura pela
contratada, que devera conter o detalhamento dos servigos executados, e serd creditado em nome da
contratada por meio de ordem bancaria em conta corrente por ela indicada, uma vez satisfeitas as
condigdes estabelecidas neste edital, no prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da data final do periodo
de adimplemento, mediante apresentagdo, aceitacdo e atesto do gestor do contrato nos documentos
habeis de cobranga.

18.1.1 O pagamento mediante a emissdo de qualquer modalidade de ordem bancéria sera realizado
desde que a licitante vencedora efetue cobranca de forma a permitir o cumprimento das exigéncias
legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

18.1.2 Para execucdo do pagamento, a contratada devera fazer constar da Nota Fiscal/Fatura
correspondente, emitida, sem rasura, em letra legivel em nome da Secretaria de Comunicacao Social
da Presidéncia da Republica, CNPJ n°® 09.234.494/0001-43, o nome do banco, o nimero de sua
conta bancéria e a respectiva agéncia.
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18.2 Caso a licitante vencedora seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, devera apresentar,
juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na fonte dos tributos e
contribuicdes, conforme legislacdo em vigor.

18.3 A Nota Fiscal/Fatura correspondente devera ser entregue pela contratada diretamente ao gestor do
contrato, que somente atestara a prestacdo dos servicos e liberara a Nota Fiscal/Fatura para pagamento,
guando cumpridas todas as condic¢des pactuadas.

18.4 Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, ela sera
devolvida pelo gestor a contratada e o pagamento ficard pendente até que ele providencie as medidas
saneadoras. Nessa hipotese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a4 ap0s a regularizacdo da situacdo ou
reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer énus para a Presidéncia da Republica.

18.5 No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a empresa ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, fica convencionado que o indice de compensacao financeira devido serd calculado
mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensagéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) I =(6/100) 1=0,00016438
365 365

TX = Percentual da taxa anual = 6%

18.6 A compensacdo financeira, no caso de atraso considerado, serd incluida na nota fiscal/fatura
seguinte ao da ocorréncia.

18.7 Para o pagamento a Presidéncia de Republica realizara consulta prévia ao Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, quanto a Habilitacdo Juridica, Regularidade
Fiscal Federal (Receita Federal do Brasil (certiddo conjunta), FGTS e INSS) e Trabalhista
(Certidao Negativa de Débito Trabalhista), Regularidade Fiscal Estadual/Municipal (Receita
Estadual/Distrital e Receita Municipal) e Qualificagdo econdmico-Financeira (Indices Calculados:
SG, LG e LC), para verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo, podendo ser consultados nos
sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certiddes, constituindo meio legal de prova.

18.7.1 Constatada a situacéo de irregularidade junto ao SICAF, a licitante serd notificada, por escrito,
para que no prazo de 30 (trinta) dias regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa,
sob pena de rescisdo contratual.

18.7.2 O prazo estipulado poderé ser prorrogado a critério da Administracéo

18.8 Qualquer alteracdo nos dados bancarios devera ser comunicada a Presidéncia da Republica, por
meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da Contratada os prejuizos decorrentes de
pagamentos incorretos devido & falta de informacao.

18.9 O pagamento efetuado pela Presidéncia da Republica ndo isenta a Contratada de suas obrigaces e
responsabilidades assumidas.

18.10 A Presidéncia da Republica poderd deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagdes devidas pela Contratada, nos termos deste contrato.

19. REAJUSTE

19.1 Os precos contratados poderdo ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de 12
(doze) meses, a contar da data da apresentagdo da proposta, ou nos reajustes subsequentes ao primeiro,
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sendo a anualidade serd contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste,
utilizando-se a variagio do do indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido mensalmente
pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estaristica), acumulado em 12 (doze) meses, com base
na seguinte férmula:

R= VxI1—-1lo, onde:

lo
R = Valor do reajuste procurado;
\ = Valor contratual do servico a ser reajustado;
| = indice relativo & data do reajuste;
lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente & data fixada

para entrega da proposta na licitagao.

19.2 Os reajustes deverao ser precedidos de solicitacdo da Contratada, que devera apresentar planilha de
composicao de custos unitarios com a descri¢cdo dos componentes e do valor detalhado, tendo em vista
que 0 reajustamento pressupde a demonstracdo analitica de aumento dos custos contratuais para
justificar o aumento nos pregos.

19.3 Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto, ou de qualquer forma néo
possa ser mais utilizado, serd adotado em substituicdo o que vier a ser determinado pela legislagao entdo
em vigou, ou em sua auséncia por acordo entre as partes de novo indice oficial.

19.4 A Contratante devera assegurar-se de que 0s precos contratados sdo compativeis com aqueles
praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da contrata¢cdo mais vantajosa.

20. SANCOES

20.1 Se ficar comprovada a existéncia de qualquer irregularidade ou ocorrer inadimplemento pelo qual
possa ser responsabilizada a LICITANTE, esta, resguardados 0s procedimentos legais pertinentes, podera
sofrer as seguintes san¢oes:

a) adverténcia;

b) multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total da proposta ou lance ofertado
pela licitante desistente, na hipdtese de desisténcia injustificada do lance, ndo aceita pelo
pregoeiro, apos o encerramento da fase de lances, conforme previsto nos subitens 7.9 e 7.9.1
deste edital, sem prejuizo da aplicagdo de outras sancdes previstas no art. 28 do Decreto n°
5.450/2005, inclusive de impedimento de licitar e contratar com a Unido;

c) multa de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor da contratagcdo, na hipétese de recusa
injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, ap0s
regularmente convocado;

20.2 Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 28 do Decreto n.° 5.450/2005, ficara
impedida de licitar e contratar com a Unido e sera descredenciada do SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais cominac@es legais e de multa de até 30%
(trinta por cento) sobre o valor da contratacdo, a LICITANTE que:

a) deixar de entregar documentacao exigida no edital;
b) apresentar documentacdo falsa;

C) ensejar o retardamento da execucéo do objeto;

d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar na execucéo do contrato;
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f) fraudar na execucdo do contrato;
g) comportar-se de modo inid6neo;
h) fizer declaracdo falsa;
i) cometer fraude fiscal.

20.3 A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui a possibilidade de aplica¢do de outras
previstas na legislacdo vigente, inclusive responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais
perdas e danos causados a Administragao.

20.4 A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pela Presidéncia da Republica.

20.5 O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito existente na Presidéncia da
Republica, em favor da licitante vencedora, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

20.5.1 Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a licitante vencedora obrigada a recolher a
importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicacao oficial.

20.5.2 Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela licitante vencedora a
Presidéncia da Republica, este ser4 encaminhado para inscricdo em divida ativa.

20.6 As multas e outras san¢des aplicadas so poderdo ser relevadas motivadamente e por conveniéncia
administrativa, mediante ato da autoridade competente, devidamente justificado.

20.7 As sancOes previstas neste edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de forma
isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

20.8 Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancBes serdo assegurados a licitante vencedora o
contraditdrio e a ampla defesa.

20.9 As sang0es aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

21. DISPOSICOES FINAIS

21.1 A Presidéncia da Republica poderéa rescindir de pleno direito o contrato que vier a ser assinado em
decorréncia desta licitacdo, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, desde que
motivado o ato e assegurados a licitante vencedora o contraditério e a ampla defesa, quando:

a) vier a ser atingido por protesto de titulo, execucéo fiscal ou outros fatos que comprometam a
sua capacidade econémico-financeira;

b) for envolvido em escandalo publico e notério;
¢) quebrar o sigilo profissional;

d) utilizar, em beneficio préprio ou de terceiros, informag6es ndo divulgadas ao publico e as quais
tenha acesso por forca de suas atribuicGes e que contrariem as condi¢cfes estabelecidas pela
Presidéncia da Republica; e

e) cancelada a adjudicacéo em virtude de qualquer dispositivo legal que a autorize.

21.2 A licitacdo poderéa ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente
devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou anulada por ilegalidade
de oficio ou por provocacao de terceiros, mediante parecer escrito devidamente fundamentado.

21.2.1 A nulidade do procedimento licitatério induz & do contrato, sem prejuizo do disposto no
paragrafo Gnico do art. 59 da Lei n° 8.666/93.

21.3 A Presidéncia da Republica providenciara a publicacdo resumida do contrato a ser firmado, em
decorréncia desta licitacdo, no Diario Oficial da Uni&o, no prazo estipulado no paragrafo Unico do art.
61 da Lei n° 8.666/93.
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21.4 Havendo indicios de conluio entre as licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a Presidénciavda
Republica comunicara os fatos verificados ao Conselho Administrativo de Defesa Econdmica do
Ministério da Justica e ao Ministério Publico Federal, para as providéncias devidas.

21.5 E facultado ao pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promocao de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo, vedada a inclusao posterior
de documento ou informacdo que deveria constar dos documentos enviados para fins de classificacdo e
habilitagdo.

21.6 Fica assegurado a Presidéncia da Republica o direito de, no interesse da Administracdo, anular ou
revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitacdo, dando ciéncia aos participantes, na
forma da legislacéo vigente.

21.7 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-4 o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de expediente Presidéncia da
Republica.

21.8 O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento da licitante,
desde que sejam possiveis a aferi¢do da sua qualificacdo e a exata compreensao da sua proposta, durante
a realizag&o da sesséo publica deste pregdo, na forma eletrénica.

21.9 Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de certificacdo disponibilizada
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisoria n® 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos
e presumidos verdadeiros em relacdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e
cdpias autenticadas em papel.

21.10 As normas que disciplinam este pregdo, na forma eletrénica, serdo sempre interpretadas em favor
da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranga da futura
contratacao.

21.11 As questdes decorrentes da execucdo deste edital, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de Brasilia/DF,
Secéo Judiciéria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

21.12 Este edital sera fornecido pela Presidéncia da Republica a qualquer interessado, na Coordenacao
de Licitacdo, situada no Anexo III, Ala “A”, Sala 207, do Palacio do Planalto, nesta Capital, devendo
para isso ser recolhido junto ao Banco do Brasil, o valor de R$ 2,80 (dois reais e oitenta centavos), por
meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, em nome da Secretaria de Administracao/PR, a ser
emitida por meio do sitio www.stn.fazenda.gov.br, Unidade Favorecida: 110001 — Gestdo: 00001,
Cdédigo de Recolhimento n°® 18837-9 e gratuito na internet nos sitios www.comprasnet.gov.br e
www.secretariageral.gov.br/secretaria-de-administracao/licitacoes.

21.13 A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacdo do objeto licitado.

21.14 Aos casos omissos aplicar-se-do0 as demais disposicdes constantes da Lei n® 10.520, de 17 de
julho de 2002, e dos Decretos n°s. 3.555, de 08 de agosto de 2000, 3.693, de 20 de dezembro de 2000,
3.784, de 06 de abril de 2001, 5.450, de 31 de maio de 2005, e 6.204, de 5 de setembro de 2007, e,
subsidiariamente, a Lei n® 8.666/93, e suas alteragdes.

21.15 Integram este edital os seguintes anexos:
a) Anexo | — Termo de Referéncia.
b) Anexo Il — Modelo de Proposta de Precos
c) Anexo 111 — Modelo de Declaragéo de Vistoria

e) Anexo IV — Minuta de Contrato
Brasilia, 16 de junho de 2014.
Guilherme Paiva Silva

Pregoeiro(a) — Presidéncia da Republica

15


http://www.stn.fazenda.gov.br/
http://www.cpmprasnet.gov.br/

Y Fls.;

Ass.:
ANEXO |

PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 001/2014-SECOM
PROCESSO N° 00170.000625/2014-23

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servico de manuseio e expedicdo de
correspondéncias/materiais, que consiste em retirar o material a ser manuseado, separar, organizar,
dobrar, carimbar, aplicar etiquetas, embalar/envelopar, triagem, transporte e postagem.

2. JUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO

2.1. E da competéncia da Secom a politica de Comunicacéo de Governo, e objetivando o cumprimento
de sua missdo, esta Secretaria faz a distribuicdo de material de divulgacdo dos atos do Governo
Federal, no &mbito Federal, Estadual e Municipal, para alcangar os mais diversos segmentos sociais.
Essa distribuicdo envolve um grande numero de materiais/correspondéncias e como a Secom néo
dispde de servidores que possam ficar exclusivamente, durante o periodo de distribuicdo, a cargo desse
tipo de servico, torna-se necessaria a contratacdo de empresa especializada para prestacdo desse
servi¢o de manuseio e expedicdo de materiais/correspondéncias.

2.2. A contratacdo de empresa especializada na prestacdo do servigo solicitado permitird que a
SECOM faca a distribuicdo do material de divulgacdo dos atos do Governo Federal, dentro dos prazos
exigidos e de acordo com as normas dos Correios.

3. ESPECIFICACAO DO SERVICO

3.1 Retirar o material/correspondéncia a ser manuseado em local indicado pela CONTRATANTE,
guando produzido no Distrito Federal.

3.1.1 Os materiais produzidos fora do Distrito Federal serdo entregues a CONTRATADA no local de
execucgdo dos servicos.

3.2 Manuseio de materiais/correspondéncias que consiste em separar, dobrar, carimbar, amarrar,
colocacéo de etiquetas, embalagem (os materiais/correspondéncias poderdo ser enviados em envelopes
ou em pacotes, conforme sua quantidade ou peso), triagem, quando for o caso, ou de acordo com o
especificado pela CONTRATANTE.

3.2.1 A Triagem dos materiais/correspondéncias devera ser feita conforme o Plano de Triagem Manual
dos Correios (ECT) para o envio de mala direta tipo “Impresso Especial”.

3.3 Fornecer todos os materiais necessarios para a execucao dos trabalhos, tais como: cola, fita
adesiva 50x50, caixa para transporte dos envelopes, confeccdo dos carimbos necessarios, etc.,
excetuando-se as etiquetas de enderecamento, envelopes e materiais para a confeccdo dos pacotes
(papel pardo ou similar) que serdo fornecidos pela CONTRATANTE.

3.4 Transportar sem 6nus para a CONTRATANTE, em veiculo fornecido pela CONTRATADA,
os lotes de envelopes/pacotes preparados para postar, até a Agéncia do Correio indicada pela
CONTRATANTE.

4. OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Atender prontamente as solicitagbes da CONTRATANTE para execucao dos servigos.

4.2. Os servicos deverao ser executados no prazo de 24 (vinte e quatro) horas para cada lote de 1.000
(mil) unidades.

4.3. Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados, ao patriménio da
CONTRATANTE guando da execucao dos servicos.
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4.4, Iniciar a execugdo do servico no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contaty.da

formalizacdo da solicitacdo por parte da CONTRATANTE.

4.5. Executar o servico objeto deste Termo de Referéncia com eficécia e zelo.

4.6. Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execugao
dos servicos.

4.7. Manter durante toda a execucdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia, em
compatibilidade com as obrigagcbes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas.

4.8. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes de que venham ser vitimas 0s seus empregados em
servico, cumprindo todas as obrigacfes quanto as leis trabalhistas e previdenciarias e Ihes assegurando
as demais exigéncias para o exercicio das atividades.

4.9. Remeter a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura referente ao servico ja executado,
acompanhado de relatério descritivo dos servigos prestados.

5. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1 Prestar as informagfes e os esclarecimentos que venham ser solicitadas pela CONTRATADA
vencedora com relacdo ao objeto da licitac&o.

5.2 Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execugao do servico objeto da
licitacéo.

5.3 Solicitar o servico a CONTRATADA com antecedéncia minima de 24 horas.

5.4 Fornecer os materiais de sua responsabilidade em tempo habil de modo a néo atrapalhar o
andamento do servico.

5.5 Fornecer o local para guarda do material e execucao dos servigos em Brasilia-DF.

5.6. Efetuar os pagamentos nas condicdes e precos pactuados no CONTRATO.

5.7 Responsabilizar-se pelo pagamento das despesas com o franqueamento nos CORREIOS.

6. DA QUALIFICACAO TECNICA

6.1 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica compativel com o objeto da licitagdo onde comprove
experiéncia na triagem exigida pelos Correios para o envio de mala direta tipo “Impresso Especial” -
(Plano de Triagem Manual — Contrato FAC).

JUSTIFICATIVA - A solicitagdo de Atestado de Capacidade Técnica é justificavel em razdo de
exigéncia da ECT de que toda correspondéncia enviada como “Impresso Especial”, devera estar
separada e distribuida em lotes, de acordo com o Plano de Triagem Manual — Contrato FAC.

a) Os atestados ou declaracbes de capacidade técnica apresentados pelo licitante devem
comprovar aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto de que trata o processo licitatorio; e

b) Os atestados de capacidade técnico-operacional deveréo referir-se a servicos prestados no
ambito de sua atividade econémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente.

7. DAVISTORIA

7.1. O licitante devera comparecer a Coordenacdo-Geral de Logistica e Informatica da Secom/PR,
localizada na Esplanada dos Ministérios Bloco A Sala 560, para tomar conhecimento das reais
condi¢Oes de execugdo dos servigos e esclarecer qualquer duvida referente a este Termo de Referéncia,
ndo se admitindo em nenhuma hip6tese alegacGes posteriores de desconhecimento.

7.1.1 Por ocasido da visita sera fornecida pela Coordenacgao-Geral de Logistica e Informética da
Secom/PR, uma declaragéo atestando o comparecimento da LICITANTE.

7.2 A LICITANTE tera de apresentar a Declaragdo de Vistoria na etapa de habilitacdo da licitacdo,
logo apos a etapa de lances, referente ao Pregdo Eletronico para contratacdo do servico objeto deste
Termo de Referéncia.
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8. DO PRECO E DO PAGAMENTO

8.1. Esta Coordenacdo-Geral, com base em precos coletados no mercado (or¢gamentos anexos) estima
um valor unitario para manuseio de cada impresso em R$ 0,75 (setenta e cinco centavos), totalizando
um valor de R$ 450.000,00 (quatrocentos e cinquenta mil reais) para a distribuicdo de
aproximadamente 600.000 (seiscentos mil) impressos.

8.2. A contratada devera apresentar a cotagdo de precos por unidade manuseada.

8.3. A contratante pagara os servicos conforme as demandas de suas necessidades, e o valor sera
obtido através da multiplicacdo do nimero de impressos manuseados pelo preco unitario contratado.
8.4. Os pagamentos serdo creditados em nome da contratada, mediante ordem bancéaria em conta
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancéaria para pagamento de faturas com codigo de
barras, uma vez satisfeitas as condigcdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, apds a efetiva
execucdo de cada servigo solicitado, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela, mediante apresentacdo, aceitacdo e atesto do gestor nos
documentos habeis de cobranca.

9. DO REAJUSTE

9.1. Os pregos propostos para a prestagdo dos servigos objeto deste Contrato poderdo ser reajustados,
anualmente, desde que solicitado pela Contratada, de acordo com a legislacdo vigente, em especial o
Decreto n° 1.054, de 07 de fevereiro de 1994, alterado pelo Decreto n® 1.110, de 10 de abril de 1994,
pela Lei n° 9.069, de 29 de junho de 1995 e pela Lei n°® 10.192, de 14 de fevereiro de 2001 ou em
conformidade com outra norma que vier a ser editada pelo Poder Publico, com base na variagdo do
indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido mensalmente pelo IBGE (Instituto Brasileiro
de Geografia e Estaristica), verificada no periodo ou por outro indice que o venha a substituir.

10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. A despesa com a execucao dos servigos correrd a conta do:
PROGRAMA DE TRABALHO: 04.131.2101.2017.0001
DENOMINAGCAQO: Publicidade Institucional

11. DAS SANCOES

11.1. O descumprimento total ou parcial das obrigacbes assumidas pelo licitante vencedor, sem
justificativa aceita pela Presidéncia da Republica, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar:

a) Multa de 0,33% ao dia sobre a parcela que der causa, em caso de atraso na prestacdo dos
servicos limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

b) Multa de 10% sobre o valor da parcela que der causa, em caso de atraso na execuc¢do do
objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “a” ou de inexecug¢ao parcial da obrigagdo assumida;

c) Multa de 20% calculada sobre o valor da contratacdo, em caso de inexecugdo total da
obrigacao assumida;

d) Multa de 0,5% calculada sobre o valor da contratacdo, por infracdo a qualquer clausula ou
condicdo pactuada neste Termo de Referéncia; e

e) Adverténcia.

A aplicacdo das sancOes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a possibilidade de
responsabilidade do licitante vencedor por eventuais perdas e danos causados a Administrag&o.

A(s) multa(s) devera(ao) ser recolhida(s) no prazo méximo de 10 (dez) dias, a contar da data
do recebimento da(s) comunicacao(des) enviada(s) pela Presidéncia da Republica.

O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito existente na Presidéncia da
Republica, em favor do licitante vencedor, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao crédito
existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

As multas e outras san¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da autoridade competente, devidamente justificado.
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O licitante que convocado no prazo de validade da sua proposta deixar de entregar, a
documentacdo exigida para o certame, apresentar documentacdo falsa, ensejar o retardamento da
execucdo do objeto desta licitagcdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na entrega do objeto
licitado, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e
contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera descredenciado no SICAF, ou
nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que ser refere o inciso X1V do art. 4° da Lei n°
10.502/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas neste edital e das
demais cominagdes legais.

A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta sujeitara o
licitante as sansfes previstas no Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005.

As sangdes previstas neste Termo de Referéncia séo independentes entre si, podendo ser
aplicadas de forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sansbes serdo assegurados ao licitante vencedor o
contraditério e a ampla defesa.

12. O PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. A vigéncia do contrato a ser firmado com a licitante vencedora seré de 12 (doze) meses e tera
inicio na data de sua assinatura e eficacia com a sua publicagdo no DOU, podendo ser prorrogada por
iguais e sucessivos periodos, limitada a 60 (sessenta) meses, tendo em vista tratar-se de servico de
natureza continua e sua prorrogacao ser de interesse da Administracdo, uma vez que para 0 bom
andamento dos trabalhos uma das prerrogativas principais é a experiéncia da empresa na execucao das
tarefas, além da economia na realizagdo de novos certames licitatorios e na obtencdo de vantagens em
termos de precos unitarios para 0 manuseio.

Para embasar o0 enquadramento da vigéncia contratual no art. 57, inciso Il, considere-se a licdo de Ivan
Luz, Ministro Emérito do Tribunal de Contas da Unido: “0 primeiro intérprete de tais normas é seu
proprio executor, o agente da Administracao competente para aplica-/as” (extraido do artigo “A
Duracéo dos Contratos de Prestacdo de Servicos a serem Executados de Forma Continua, do eminente
Jorge Ulisses Jacoby Fernandes, publicado no Boletim de Licitagdes e Contratos, fevereiro/1996,
pagina 79).

Em, .......... de abril de 2014.

MARIA DA PENHA PIRES
Coordenadora-Geral de Logistica e InforméaticaylSGCN/SECOM-PR

DE ACORDO,
Aprovo o Termo de Referéncia apresentado pela COGLI/SGCN/SECOM-PR

Emerson Muzi
Secretario de Gestdo, Controle e Normas/SECOM-PR
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ANEXO I

PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 001/2014-SECOM
PROCESSO N° 00170.000625/2014-23

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
(Proposta Comercial)

Referéncia: Pregdo, na forma eletrbnica, N° 001/2014 - SECOM

Data de Abertura: 07/ 07 /2014

Y Fls.;
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Item Especificacao

Unid.

Qde.

Valor Unitario
(R$)

Valor Total
(R$)

Servigo de manuseio e expedicao Unidade
de correspondéncias/materiais Manuseada

600.000

™)

(*) O valor total é o que deve ser cadastrado no sistema Comprasnet.

Observacdes:

a) Prazo de validade da proposta de ..... (c.ccccvnneee. ) dias, a contar da data de sua apresentag&o.

2 Declaragéo

2.1 Declaro expressamente estarem incluidos no prego cotado todos os impostos, taxas, fretes,
seguros, bem como quaisquer outras despesas, diretas e indiretas, incidentes sobre o objeto deste

pregéo.

3 Dados da empresa:
Empresa/Razéo Social:
Endereco:

Cep:

CNPJ:

Telefone:

Banco: Agéncia:
E-mail:

Fax:

Conta-Corrente:

4 Qualificacdo do preposto autorizado a firmar o Contrato:

Nome completo:
CPF:

RG:
Nacionalidade:

, de

de 2014

(Nome completo do declarante)

(N° da CI do declarante)

(Assinatura do declarante)
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ANEXO Il

PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 001/2014-SECOM
PROCESSO N° 00170.000625/2014-23

DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO DAS CONDICOES DE VISTORIA

(Identificacdo completa do representante da licitante), como representante
devidamente constituido de (ldentificacdo completa da licitante), doravante denominada
licitante, para fins do disposto no Item 10.4.1.1.2 do Edital do Pregéo, na forma eletronica, n°
001/2014-SECOM, declara, sob as penas da lei, que:

Tem pleno conhecimento das condi¢bes e peculiaridades inerentes & natureza do
objeto, assumindo total responsabilidade pela prestacdo dos servigos, e que ndo havera
quaisquer questionamentos futuros que ensejem avencas técnicas ou financeiras para a
Presidéncia da Republica.

(Local), (UF), de de 2014.

Representante legal da licitante — ID — CPF

Y Fls.;

Ass.:

21



Y Fls.;

Ass.:

ANEXO V

PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 001/2014-SECOM

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGCAO DE SERVICO DE
MANUSEIO E EXPEDICAO DE
CORRESPONDENCIAS/MATERIAIS, QUE,
ENTRE SI, FAZEM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DA SECRETARIA DE
COMUNICACAO SOCIAL DA PRESIDENCIA
DA REPUBLICA, E A EMPRESA .......ccccoocveernn.

PROCESSO N° 00170.000625/2014-23
CONTRATO N° 12014

A UNIAO, por intermédio da Secretaria de Comunicacdo Social da Presidéncia da Republica,
CNPJ n° 09.234.494/0001-43, neste ato representado pelo Secretario Executivo, Senhor

........................... , brasileiro, residente e domiciliado nesta cidade, CPF n° ........., de acordo com a
competéncia prevista no ............... , publicada no Diario Oficial da Unido de ............. , doravante
designada simplesmente CONTRATANTE, € @ eMPreSa ....ccccvvevvververienereeieereesenseenens , CNPJ n°
................................ ,comsede Na .....c.occevevvveievincveneenns, CEPI L, telefone n® (L1 e
[ fax 0 (L) e , neste ato representado pelo Senhor ........cccccccvvvevieiicveinennn, , CPF n°

............................... , daqui por diante denominada simplesmente CONTRATADA tém, entre si,
acordado os termos deste Contrato, objeto do Pregdo, na forma eletrdnica, n° 001/2014-SECOM
consoante consta do Processo n° 00170.000625/2014-23, sujeitando-se as partes integralmente a Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, a Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, e 0s
Decretos n%. 5.450, de 31 de maio de 2005, 6.204, de 5 de setembro de 2007, e 7.203, de 4 de junho
de 2010, a IN n° 02 SLTI/MP, de 30 de abril de 2008 e suas alteragdes, e a IN SLTI/MP n° 02, de 11
de outubro de 2010, e a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e suas alteragdes, mediante as clausulas
e condicGes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo de servicos de manuseio e expedicdo de
correspondéncias/materiais, conforme especificacdes constantes neste instrumento.

Subclausula Unica — Vinculam-se ao presente contrato o Edital do Pregdo, na forma
eletronica, n°® 001/2014-SECOM, bem como a proposta da CONTRATADA, 0s quais constituem
parte integrante deste instrumento, independentemente de sua transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
| - Sdo obrigagbes da CONTRATADA, além de outras assumidas neste Contrato:
1) Atender a todas as exigéncias constantes no Edital do Pregdo n° 001/2014-SECOM e seus anexos.

2) Executar os servicos no prazo de 24 (vinte e quatro) horas para cada lote de 1.000 (mil) unidades.
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3) Iniciar a execucdo do servico no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas a contary.da

formalizacdo da solicitacdo por parte da CONTRATANTE.
4) Executar o servico objeto deste Edital e seus anexo com eficécia e zelo.

5) Comunicar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ocorrida ou observada na execugdo
dos servicos.

6) Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados, diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

7) Responsabilizar-se pelos énus resultantes de quaisquer acBes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se por quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢Ges judiciais movidas por terceiros,
gue venham a ser exigidas por forga de lei, ligadas ao cumprimento deste Contrato.

8) Responder integralmente por perdas e danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros
em razdo de acdo ou omissdo dolosa ou culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de
outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver sujeita.

9) Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacéo acerca das atividades objeto deste
contrato, sem prévia autorizacdo da CONTRATANTE.

10) Acatar orientagdes da CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo,
prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

11) Remeter a CONTRATANTE a Nota Fiscal/Fatura referente ao servico ja executado,
acompanhado de relatério descritivo dos servicos prestados.

12) Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes por ele
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital do Pregdo, na forma
eletrénica, n° 001/2014-SECOM.

Il - S&o obrigagdes da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste Contrato:

1) Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execucdo do servico objeto
da licitacéo;

2) Solicitar o servico a CONTRATADA com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas;

3) Fornecer os materiais de sua responsabilidade em tempo habil de modo a ndo atrapalhar o
andamento do servico;

4)  Fornecer o local para guarda do material e execucéo dos servigcos em Brasilia-DF;
5) Responsabilizar-se pelo pagamento das despesas com o franqueamento nos Correios;

6) Permitir acesso dos empregados da CONTRATADA as suas dependéncias para a execucao do
Servico;

7) Prestar as informagdes e os esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados pelo
representante ou preposto da CONTRATADA,;

8) Efetuar o pagamento devido pela execucdo do objeto, desde que cumpridas todas as formalidades
e exigéncias do contrato;

9) Exercer a fiscalizacdo dos servicos prestados por servidores designados;

10) Comunicar oficialmente & CONTRATADA quaisquer falhas verificadas no cumprimento do
contrato.

CLAUSULA TERCEIRA — DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

A CONTRATANTE designara um gestor titular e um substituto para exercer a fiscalizacdo do
contrato resultante da licitacdo que registrara todas as ocorréncias, deficiéncias em relatério, cuja copia
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serd encaminhada a contratada, objetivando a imediata correcdo das irregularidades apontagas,

adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o
disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666/93.

Subclausula Primeira — O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato
consistem na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato.

Subcléausula Segunda — A existéncia e a atuacdo da fiscalizagdo pela CONTRATANTE em
nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da contratada no que concerne a
execucdo do objeto contratado.

CLAUSULA QUARTA — DO PRECO E DO PAGAMENTO

O pagamento devera ser efetuado mediante a apresentacdo de Nota Fiscal ou da Fatura pela
CONTRATADA, que devera conter o detalhamento dos servigcos executados, e sera creditado em
nome da contratada por meio de ordem bancaria em conta corrente por ela indicada, uma vez
satisfeitas as condicOes estabelecidas neste Contrato, no prazo de até 30 (trinta) dias, a partir da data
final do periodo de adimplemento, mediante apresentagdo, aceitagdo e atesto do gestor do contrato nos
documentos habeis de cobranca.

Valor Unitario | Valor Total

Item Especificacdo Unid. Qde. (R$) (R9)

Servigo de manuseio e expedicdo Unidade

de correspondéncias/materiais Manuseada 600.000

Subclausula Primeira — O pagamento, mediante a emisséo de qualquer modalidade de ordem
bancéria, sera realizado desde que a CONTRATADA efetue cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retencdes tributarias.

Subclausula Segunda - Para execucdo do pagamento de que trata esta Clausula, a
CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra
bem legivel, em nome da Secretaria de Comunicacdo Social da Presidéncia da Republica, CNPJ n°
09.234.494/0001-43, o nome do banco, o nimero da sua conta bancéria e da respectiva agéncia.

Subclausula Terceira — Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de
Pagamento de Impostos e Contribui¢des das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte —
SIMPLES devera apresentar a nota fiscal, com a devida comprovacdo, a fim de evitar a retencdo na
fonte dos tributos e contribui¢des, conforme legislagdo em vigor.

Subclausula Quarta — A nota fiscal/fatura correspondente deverd ser entregue pela
CONTRATADA diretamente ao gestor deste Contrato, que somente atestara e liberard para
pagamento, quando cumpridas todas as condic¢Ges pactuadas.

Subclausula Quinta — Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagéo
da despesa, ela serd devolvida 8 CONTRATADA e o pagamento ficard pendente até que sejam
providenciadas as medidas saneadoras. Nessa hipétese, 0 prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
regularizacdo da situacéo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para
a CONTRATANTE.

Subclausula Sexta — No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido da
CONTRATADA, desde que ela ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido sera
atualizado financeiramente, ficando convencionado que o indice de compensacdo financeira devido
sera calculado mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM = I x N x VP, onde:
EM = Encargos Moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
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VP = Valor da parcela a ser paga;
| = indice de compensaco financeira = 0,00016438, assim apurado:
| = (TX) | =(6/100) 1=0,00016438
365 365
™ = Percentual da taxa anual = 6%

Subclausula Sétima — A compensacéo financeira, no caso de atraso considerado, serd incluida
na nota fiscal/fatura seguinte ao da ocorréncia.

Subclausula Oitava — Para o pagamento a CONTRATANTE realizara consulta prévia ao
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, quanto a Habilitacdo Juridica,
Regularidade Fiscal Federal (Receita Federal do Brasil (certiddo conjunta), FGTS e INSS) e
Trabalhista (Certidao Negativa de Deébito Trabalhista), Regularidade Fiscal
Estadual/Municipal (Receita Estadual/Distrital e Receita Municipal) e Qualifica¢cdo econémico-
Financeira (Indices Calculados: SG, LG e LC), para verificar a manutencio das condicdes de
habilitacdo da licitacdo, podendo ser consultados nos sitios oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes, constituindo meio legal de prova.

Subclausula Nona - Constatada a situacdo de irregularidade junto ao SICAF, a
CONTRATADA sera notificada, por escrito, para que no prazo de 30 (trinta) dias regularize sua
situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa, sob pena de rescisdo contratual.

Subclausula Décima — O prazo estipulado podera ser prorrogado a critério da Administrag&o.

Subclausula Décima Primeira — Qualquer alteracdo nos dados bancarios deverd ser
comunicada a CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacao.

Subclausula Décima Segunda — O pagamento efetuado pela CONTRATANTE ndo isenta a
CONTRATADA de suas obrigacOes e responsabilidades assumidas.

Subclausula Décima Terceira — A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar
o0s valores correspondentes a multas ou indenizac@es devidas pela CONTRATADA, nos termos deste
contrato.

CLAUSULA QUINTA - DA VIGENCIA

O presente Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do inciso Il da art. 57 da Lei n°
8.666/93, mediante celebracdo de termo aditivo, até um total de 60 (sessenta) meses.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

Os precos contratados poderdo ser reajustados, desde que observado o interregno minimo de 12 (doze)
meses, a contar da data da apresentacdo da proposta, ou nos reajustes subsequentes ao primeiro, sendo
a anualidade serd contada a partir da data do fato gerador que deu ensejo ao Ultimo reajuste,
utilizando-se a variagio do Indice de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA, medido mensalmente
pelo IBGE (Instituto Brasileiro de Geografia e Estaristica), acumulado em 12 (doze) meses, com base
na seguinte formula:

R=VxIl—-lo, onde:
lo

Py
1

Valor do reajuste procurado;

<
I

Valor contratual do servico a ser reajustado;
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| = indice relativo a data do reajuste;

lo = indice inicial — refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente & data fixada
para entrega da proposta na licitacao.

Subclausula Primeira — Os reajustes deverdo ser precedidos de solicitacdo da
CONTRATADA, que devera apresentar planilha de composicéo de custos unitarios com a descrigdo
dos componentes e do valor detalhado, tendo em vista que o reajustamento pressupbe a demonstracao
analitica de aumento dos custos contratuais para justificar o aumento nos precos.

Subclausula Segunda — Caso o indice estabelecido para o reajustamento venha a ser extinto,
ou de qualquer forma ndo possa ser mais utilizado, ser4 adotado em substituicdo o0 que vier a ser
determinado pela legislacdo entdo em vigor, ou em sua auséncia por acordo entre as partes de novo
indice oficial.

Subclausula Terceira — A CONTRATANTE devera assegurar-se de que 0S precos
contratados sdo compativeis com agueles praticados no mercado, de forma a garantir a continuidade da
contratacdo mais vantajosa.

CLAUSULA SETIMA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas correrdo na conta do seguinte PTRES: 060132,
ND: 339039 e Nota de Empenho: .........ccocevvnvreiennne

Subclausula Unica — A despesa para 0s exercicios subsequentes, quando for o caso, serd
alocada a dotagdo orcamentéria prevista para atendimento dessa finalidade, a ser consignada pela Lei
Orgcamentaria Anual.

CLAUSULA OITAVA - DO AUMENTO E DA SUPRESSAO

No interesse da CONTRATANTE o objeto deste Contrato podera ser suprimido ou aumentado até o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagdo, facultada a
supressdo além desse limite, por acordo entre as partes, conforme disposto no art. 65, 8§ 1° e 2°, inciso
1, da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES

Se no decorrer da execucdo do objeto do presente edital, ficar comprovada a existéncia de qualquer
irregularidade ou ocorrer inadimplemento pelo qual possa ser responsabilizada a CONTRATADA, esta,
sem prejuizo das demais san¢des previstas na legislacdo vigente, resguardados os procedimentos legais
pertinentes, podera sofrer as seguintes penalidades:

1) adverténcia;

2) multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) ao dia sobre a parcela que der causa, em
caso de atraso na execugdo do objeto, limitada a incidéncia a 10 (dez) dias;

3) multa de 10% (dez por cento), sobre o valor da parcela que der causa, em caso de atraso na
execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto no item anterior ou de inexecucdo parcial da
obrigacéo assumida.

5) multa de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total do contrato, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

6) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento), calculada sobre o valor da contratacdo, quando
for constatado o descumprimento de qualquer obrigacéo prevista no contrato e termo de referéncia,
ressalvadas aquelas obrigacdes para as quais tenham sido fixadas penalidades especificas.

26



Y Fls.;

Ass.:
Subcléausula Primeira - Com fundamento no artigo 7° da Lei n.° 10.520/2002 e no art. 28 do '

Decreto n.° 5.450/2005, ficara impedida de licitar e contratar com a Unido e serd descredenciada do
SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, garantida a ampla defesa, sem prejuizo das demais
cominacgdes legais e de multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor para a contratacdo, a
CONTRATADA que:

a) deixar de entregar documentacao exigida no edital;
b) apresentar documentacéo falsa;

c) ensejar o retardamento da execucdo do objeto;

d) ndo mantiver a proposta;

e) falhar na execucdo do contrato;

f) fraudar na execugéo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo;

h) fizer declaragdo falsa;

i) cometer fraude fiscal.

Subclausula Segunda — O descumprimento das obrigagdes trabalhistas ou a ndo manutengéo
das condicoes de habilitacdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das
demais sances.

Subclausula Terceira - A CONTRATANTE poderd conceder um prazo para que a
contratada regulariza suas obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagdo, sob pena de
rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fe ou a incapacidade da empresa de corrigir a situacao.

Subclausula Quarta - Quando da rescisdo contratual, o gestor devera verificar o pagamento
pela contratada das verbas rescisorias ou a comprovacdo de que os empregados serdo realocados em
outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupcéo do contrato de trabalho.

Subclausula Quinta — A aplicacdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui a
possibilidade de aplicacdo de outras previstas na legislacdo vigente, inclusive responsabilizacdo da
CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a CONTRATANTE.

Subclausula Sexta — A multa devera ser recolhida no prazo méximo de 10 (dez) dias corridos,
a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela CONTRATANTE.

Subclausula Sétima — O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito
existente na CONTRATANTE, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa seja
superior ao crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

Subclausula Oitava — Se o valor do pagamento for insuficiente, fica a CONTRATADA
obrigada a recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contado da comunicagdo
oficial.

Subclausula Nona — Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA 4 CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscri¢do em divida ativa.

Subclausula Décima — As multas e outras sangdes aplicadas s poderdo ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da autoridade competente da
CONTRATANTE, devidamente justificado.

Subclausula Décima Primeira — As sangdes aqui previstas sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Subclausula Décima Segunda — Em qualquer hipdtese de aplicacdo de sancbes serdo
assegurados 8 CONTRATADA o contraditorio e ampla defesa.

Subclausula Décima Terceira — As sancOes aplicadas serdo obrigatoriamente registradas no
SICAF.
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CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Este Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de notificacBes ou
interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do
art. 79 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacéo resumida do presente instrumento, nos termos do art.
61, paragrafo Unico, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

As questbes decorrentes da execucdo deste Contrato que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo processadas e julgadas no Foro da Justica Federal, Secdo Judiciaria do
Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E assim, por estarem de pleno acordo com o que neste instrumento é pactuado, assinam o
presente Contrato em 2 (duas) vias de igual forma e teor, para que produzam os efeitos dele
decorrente.

Brasilia/DF, de de 2014.

Secretario Executivo da Secretaria de Comunicacao Social
Presidéncia da Republica

CONTRATADA
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