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00094.001357/2018-41

PRESIDENCIA DA REPUBLICA
Secretaria-Geral
Secretaria de Administra¢ao
Diretoria de Tecnologia
Coordenagao-Geral de Infraestrutura Tecnoldgica e Telecomunicagées

Termo de Referéncia - Servico ndo Continuado n2 2/2019/CGITT

TERMO DE REFERENCIA

(Processo Administrativo n.° 00094.001357/2018-41)

1. DO OBIJETO

1.1 Contratacdo de empresa para provimento licencas de softwares Microsoft Office Standard na
modalidade de licenciamento perpétuo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento:

ITEM DESCRICAO/ | IDENTIFICAGCAO UN'I')):DE QUANTIDADE PRECO PRECO
ESPECIFICACAO CATSER MEDIDA UNITARIO TOTAL
Microsoft
Office Standard
2019 - Office ) RS RS

b | stg Dev 27456 Unidade 420 1.454,93 | 611.070,60
SL - Licenga
perpétua.

* Os precos estimados da planilha serdo os considerados como mdaximos para aceitacdo da proposta pela
Presidéncia da Republica.

** O critério de julgamento da licitacdo serd o menor preco total do item, observadas as exigéncias
contidas neste Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1 Justificativa da Contratagdo

2.1.1 A Diretoria de Tecnologia - DITEC tem como missao prover solugdes e servigos de Tl para diversos
6rgdos vinculados a Presidéncia da Republica - PR, a fim de alcancar seus objetivos institucionais. Esta
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diretoria implementa o Plano Diretor de Tecnologia da Informagdao — PDTI, o qual, em consonancia com o
Plano Estratégico de Tl — PETI, descreve a implantacdo de solu¢des de TIC, incluindo a padronizacdo como
um objetivo estratégico.

2.1.2 Esta contratacdo estd prevista no Plano de Ac¢bes 2019 do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo (PDTIC 2019-2020) e esta alinhada em relacdo as necessidades de negdcio e
macro requisitos tecnolégicos objetivando prover recursos e meios tecnoldégicos aos usudrios e alcancar a
exceléncia na prestacdo de servicos da DITEC, tendo em vista o alcance dos seguintes beneficios: prover
solugbes de TIC; atualizar e padronizar as solugées de TIC, bem como prover recursos e meios
tecnoldgicos aos usuarios da rede de computadores da Presidéncia da Republica.

2.1.3 A Presidéncia da Republica iniciou processo administrativo (SEI 00094.000587/2018-92), com vista a
dar continuidade a atualizacdo do seu parque de estacdes de trabalho (microcomputadores) dos érgaos
integrantes da PR. Nessa oportunidade serdo adquiridos 420 novos computadores que irdo substituir em
parte, os computadores da marca Positivo atualmente em uso na PR.

2.1.4 Considerando que os computadores a serem substituidos (marca Positivo), foram adquiridos
conjuntamente com pacote office licenciado na modalidade OEM, (nessa modalidade as licencas sdo
vinculadas ao equipamento fisico). Torna-se necessaria a aquisicao de 420 licencas do referido software
para os novos computadores, visto que esses ativos ndo contemplam licengas de software de escritdrio.
Vale ressaltar que a PR adotou o MS Office como sua plataforma oficial de elaboragdo de documentos de
escritério (planilhas, apresentacées, textos e cliente de correio eletrénico) e torna-se imprescindivel a
contratacdo dessa suite de software para viabilizar o adequado uso dos ativos citados.

2.1.5 A PR utiliza os softwares da Microsoft, a suite de escritério Office Standard, em sua rede de
computadores, mantendo atualmente cerca de 3000 usudrios e computadores atendidos por estes
produtos. Os usudrios e técnicos da adrea de Tl ja possuem grande dominio no seu uso e manutencao,
reforcando as caracteristicas de produtividade, usabilidade e confiabilidade dos produtos, dentro do
contexto da PR.

2.1.6 Os referidos produtos gozam de ampla disseminacdo no mercado tanto de Tecnologia da
Informacdo quanto de ferramentas de escritorio e possuem larga base de documentacdo e suporte, o que
traz seguranca a PR na manutencdo do uso destes produtos.

2.2 Especificagdo Técnica

2.2.1 O licenciamento dos softwares devera ser do tipo perpétuo na modalidade Volume como SELECT
PLUS, OPEN GOV ou similar.

2.2.2 O produto devera ser compativel com Microsoft Windows 7, 10 e superior, na versao atual ou
através de downgrade para uma versdo imediatamente anterior;

2.2.3 Os softwares deverdo ser disponibilizados no idioma Portugués do Brasil;

2.2.4 As licencas deverao ser fornecidas em sua versao mais atual, a menos que esteja informado na
planilha de especificacdo, a versdo do produto.

2.2.5 Devera ser fornecido o cartdo de registro e/ou licenca de uso, contendo todas as chaves, senhas,
numeros de identificacdo, série e demais informacbes necessarias para a identificacdo, instalacdo,
reinstalacdao e operac¢do do produto.

2.2.6 A empresa vencedora da licitacdo deverd manter registro de todas as licengas fornecidas a PR,
devendo, a qualquer tempo, ou quando solicitada formalmente, ser capaz de prover todos os dados,
numeros de licengas, registros ou informacgdes necessarias a instalacdo, pré-instalagdo, recuperagao de
instalagao e interagdao com o fabricante.

2.2.7 O documento de licenciamento sera considerado como comprovante de detengao do produto pela
PR, o qual deverd ser registrado no site “Microsoft Volume Licensing Service Center (VLSC)”, url:
https://www.microsoft.com/Licensing/servicecenter/ default.aspx.
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2.2.8 A garantia serd dada através da atualiza¢cdo dos softwares em todas as suas funcionalidades para as
novas versdes com a disponibilizacdo de arquivos de correcGes, assinaturas e atualizacdes conforme a
politica do fabricante para o tipo de licenciamento especificado.

2.2.9 O documento de licenciamento serad considerado como comprovante de deten¢do do produto pela
PR.

3. DA CLASSIFICAGAO DOS SERVICOS

3.1 A natureza do objeto se enquadra na classificagdo de servicos comuns, nos termos do paragrafo
Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002.

3.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507/2018,
constituindo-se em atividades materiais acessoérias, instrumentais ou complementares a area de
competéncia legal do drgdo licitante, ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu
respectivo plano de cargos.

3.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacdo
direta.

4. PRAZO DE EXECUCAO

4.1 O prazo para entrega das licencas serd de até 30 dias consecutivos, contados a partir do primeiro dia
util a contar do recebimento da Ordem de Servico, em remessa Unica, em horario comercial das 08h as
11h30 e das 14h as 17h30, telefones (61) 3411-2159 ou 3411-2608 no seguinte endereco:

Coordenacao-Geral de Infraestrutura Tecnoldgica e Telecomunicacdes - CGITT

Palacio do Planalto, Ed. Anexo I-A, sala 107
Tel.: (61) 3411-2159 ou 3411-2608

Praca dos Trés Poderes

70150-900 - BRASILIA-DF.

5. INFORMAGOES IMPORTANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA:

5.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:

~ TIPO DE <
DESCRICAO QTtD LICENCA USUARIOS
Pacote de ferramentas de escritério, | 420 1 para cada Usuarios
contendo os seguintes softwares: Word equipamento | internos da
(software para criacdo, visualizacdo e edicdo Presidéncia
de documentos de texto); Excel (Software da
para criacdo, visualizacdo e edicdo de Republica.

planilhas, com recursos de analise de dados,
féormulas e graficos); Power point (Software
para criacdo, visualizacdo e edicdo de
apresentagbes com animagdes, comentarios
e anotacdes); OneNote (Caderno digital de
anotaclbes, para que anotacdes, ideias,
paginas da Web, fotos, dudio e video em um
so lugar); Publisher (Software para criacao,
personalizacido e compartilhamento de
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publicacGes); e Outlook (Software para
gerenciamento de e-mail, calendario,
contatos e tarefas. Suporte a e-mail por push
e mensagens relacionadas a grupos de
visualizacdo de conversas e calendarios).

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1 As licencas fornecidas sdo do tipo perpétuas, ou seja, passam a ser de propriedade (de uso) do érgao,
sem prazo de expiracao.

6.2 As versdes das licengas deverao ser as mais recentes disponibilizadas no mercado pelo fabricante.
6.3 Os softwares deverao ser multi-language.
6.4 Os softwares deverdo ser adaptaveis aos padrées da arquitetura do e-PING.

6.5 Devera ser disponibilizado em até 30 dias, conforme disposto no item 4.1, acesso ao portal de gestao
do contrato que permitam no minimo:

a) Baixar (downloads) produtos e chaves;

b) Baixar atualizacOes e pacotes de correcao;

c) Acesso as informac6es de licenciamento em um local;

d) Exibicdo dos detalhes resumidos sobre relacionamentos e licengas; e
e) Verificacdo do status dos relacionamentos.

6.6 A CONTRATADA devera entregar documentagao contendo a chave de acesso ao portal, com todos os
softwares (resumo de licengas) contratados e disponiveis para utilizacdo;

6.7 As licencas entregues deverdo possuir “downgrade rights” de forma que uma versdo anterior do
produto possa ser instalada, a critério da CONTRATANTE.

6.8 Deverd ser fornecido certificado do fabricante que comprove o registro das licencas no site do
fabricante.

6.9 A Presidéncia ndo assinard qualquer contrato com o fabricante para o recebimento das licencas
decorrentes deste processo, ficando a licitante obrigada a efetuar os seus pedidos cientes desta condicgdo.

7. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO E CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1 A execugdo dos servicos sera iniciada apds a assinatura do contrato, a contar do recebimento da
Ordem de Servico com a solicitacao de fornecimento pela CONTRATADA.

7.2 Os servicos serao executados conforme discriminado, para todos os acionamentos a Presidéncia da
Republica terd as seguintes opcdes para abertura de chamados:

7.2.1 Por niumero de telefone fixo local;
7.2.2 Por acesso a pagina web da CONTRATADA;
7.2.3 Por endereco de correio eletronico especifico da CONTRATADA.

7.3 Entre as formas de execu¢do dos servigos estdo: atendimento via telefone, e-mail, videoconferéncia,
acesso On-Site e Remoto. A forma de execucdo dos servicos sera definida pela CONTRATANTE na abertura
da Ordem de Servico.

7.4 Considera-se suporte técnico On-Site as atividades que devem ser executadas de forma presencial e
acompanhadas por funciondrio da Presidéncia da Republica.
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7.5 Considera-se suporte técnico Remoto as atividades que podem ser executadas fora da Presidéncia da
Republica.

7.6 O suporte técnico poderd ser acionado a partir da data da assinatura do contrato.

7.7 A CONTRATADA devera entregar documentacdo com todos os softwares (resumo de licencas)
contratados e disponiveis para utilizacdo, as credenciais (chave) de acesso ao portal, exclusivas da
Presidéncia da Republica, para acesso a area exclusiva do site do fabricante, para verificacdo das licengas
disponibilizadas.

7.8 A entrega serd caracterizada pela disponibilizacdao das credenciais de acesso e das licengas, com seus
respectivos quantitativos, no site do fabricante, em drea de acesso exclusivo da Presidéncia da Republica,
por meio de utilizacdo de credenciais especificas.

7.9 Apds a comunicacao da CONTRATADA, que as licencas ja estdo disponiveis no site da fabricante, a
Presidéncia da Republica, caso j& tenha recebido as credenciais de acesso, elaborard o Termo de
Recebimento Provisodrio.

7.10 Na forma do art. 39, inciso Ill, do Decreto n2 7.174, de 12 de maio de 2010, a CONTRATADA devera
apresentar no momento da entrega do objeto, a comprovacdo da origem dos bens importados oferecidos
e da quitacao dos tributos de importacao a eles referentes.

7.11 O aceite dos softwares devera ser efetuado por servidores designados pelo acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato;

7.11.1 Os produtos deverado ser aceitos, mediante elaboracdo de documento da seguinte forma:

a) Termo de Recebimento Provisdrio, no ato da entrega dos produtos e dos documentos
fiscais, para posterior verificacdo da conformidade do material com a especificacao exigida;

b) Termo de Recebimento Definitivo, verificado o cumprimento de todos os requisitos e de
acordo com os critérios de aceitacdao definidos, a Presidéncia da Republica dard o aceite
definitivo, no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento provisério das
licengas.

7.13 Apds a finalizacdo dos testes e verificagdo, com o ateste e o termo de recebimento definitivo, caso
ndo seja encontrado nenhum problema ou desconformidade, a CONTRATANTE solicitard, a CONTRATADA,
a emissdo da Nota Fiscal/Fatura, que devera ocorrer em até 05 (cinco) dias corridos.

8. HABILITACAO

8.1 Os licitantes deverdo apresentar a seguinte documentacdo relativa a qualificacdo econ6mico-
financeira:

8.1.1 certiddo negativa de faléncia, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

8.1.2 balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do uUltimo exercicio social, referentes ao
ultimo exercicio social, comprovando indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e
Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

8.1.2.1 O licitante que apresentar indices econdbmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em
gualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente devera comprovar
gue possui (capital minimo ou patrimonio liquido) equivalente a 10% (dez por cento) do valor
total estimado da contratagao ou do item pertinente.

8.1.3 A comprovagao da qualificagdo econdmico-financeira, conforme o caso, podera ser substituida
pela consulta ao SICAF, nos casos em que a empresa estiver habilitada no referido sistema, conforme
o disposto nos arts. 42, caput, 82, § 32, 13 a 18 e 43, I, da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n? 2, de
11.10.10.

9. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5113



24/10/2019 SEI/PR - 1371893 - Termo de Referéncia - Servigo ndo Continuado

https://sei-pr.presidencia.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=1561626...

9.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

9.2 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Edital e seus anexos;

9.2.1 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificacoes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

9.3 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente designado,
anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente
para as providéncias cabiveis;

9.4 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes no curso da execugdo dos
servicos, fixando prazo para a sua correcao;

9.5 Pagar a Contratada o valor resultante da prestagdao do servigo, no prazo e condi¢Ges estabelecidas
neste termo de referéncia;

9.6 Efetuar as retencgdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela contratada,
no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

10.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus anexos e sua proposta,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do
objeto e, ainda:

10.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicacOes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade;

10.1.1.1 O objeto deve estar acompanhado do manual do usuario, com uma versdo em
portugués e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;

10.1.2 comprovar através do site do fabricante se as licencas adquiridas estdo devidamente
registradas no nome da Presidéncia da Republica;

10.1.3 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12,
13 e 17 a 27, do Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990);

10.1.4 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

10.1.5 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;

10.1.6 manter, durante toda a execucdo da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Ges de habilitagcdo e qualificacdo exigidas na licitacdo;

10.1.7 indicar preposto para representa-la durante a execuc¢ao da contratacao.

10.2 Executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocacdo dos empregados necessdrios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

10.3 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato ou pelo gestor, caso ndo haja fiscal designado, os servicos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

10.4 Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;
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10.5 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja satisfatério
para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos
incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11. DA SUBCONTRATAGAO, CONSORCIO E COOPERATIVAS.

11.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

12. ALTERAGAO SUBJETIVA

12.1 E admissivel a fusdo, cis3o ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na licitacao
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condicdes da contratacdo; ndo haja prejuizo a execugdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administra¢dao a continuidade da contratacao.

13. CONTROLE E FISCALIZAGCAO DA EXECUCAO

13.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdao do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o
perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante,
especialmente designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n? 8.666, de 1993, e do art. 102 do Decreto
n°®9.507/2018.

13.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessdria para o acompanhamento e
controle da execucdo dos servicos e do contrato.

13.3 A verificagdo da adequacdo da prestacdo do servico deverd ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

13.4 A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio de instrumentos de
controle, que compreendam a mensurac¢ao dos aspectos mencionados no art. 47 e no ANEXO V, item 2.6,
i, ambos da IN n2 05/2017.

13.5 A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliara constantemente a execugdo do objeto.

13.6 Durante a execucdo do objeto, o fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado,
deverd monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneracgao,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

13.7 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, devera apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliacdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.8 Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada.

13.9 A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico ou pelo gestor, caso nao haja fiscal técnico
designado, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

13.10 Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relacdo
a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos
indicadores, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as sangdes a CONTRATADA de acordo com
as regras previstas no ato convocatorio.

13.11 O fiscal técnico ou o gestor, caso nao haja fiscal técnico designado, podera realizar avaliagao diaria,
semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja suficiente para aferir o desempenho e qualidade
da prestacao dos servicos.
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13.12 O fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucdo do servico,
deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacdo contratual a
produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 12 do art. 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

13.13 A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos deverd ser verificada
juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relacdo detalhada, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificagdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

13.14 O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando
as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das cldusulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12
e 22 do art. 67 da Lei n? 8.666, de 1993.

13.15 O descumprimento total ou parcial das demais obriga¢des e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13.16 A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢es técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n2 8.666, de 1993.

14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1 O recebimento provisério ocorrerd no ato da entrega do servico, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado
relatério circunstanciado, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucao
do contrato e demais documentos que julgarem necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para o recebimento definitivo.

14.2 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no
prazo de 5 (cinco) dias, a contar da notificacdo a contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo de
penalidades.

14.3 O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 15 (quinze) dias Uteis, contados do recebimento
provisério, apods a verificacdo da qualidade e quantidade do objeto, com a consequente aceitacdo
mediante termo circunstanciado.

14.3.1 Na hipoétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

14.4. O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos servicos, serd realizado pelo
gestor do contrato.

14.4.1. O gestor do contrato analisara os relatérios e toda documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicard as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as
respectivas corregoes.

14.4.2. O gestor emitird termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdo apresentados, e comunicara a CONTRATADA
para que emita a Nota Fiscal ou Fatura.
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14.5 O recebimento provisdério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucao do contrato.

15. DO PAGAMENTO

15.1 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da Nota Fiscal/Fatura.

15.2 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura serd precedida do recebimento provisério e definitivo da
contratagdo, nos seguintes termos:

15.3 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentacdao comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

15.4 No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, o
fiscal técnico ou o gestor, caso ndo haja fiscal técnico designado, devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminhd-lo ao gestor do contrato.

15.5 No mesmo prazo, o fiscal ou equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em
consonancia com suas atribuicées e encaminha-lo ao gestor do contrato.

15.6 Em existindo fiscal setorial, este devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonancia com
suas atribuicdes, no mesmo prazo.

15.7 No prazo de até 15 (quinze) dias Uteis a partir do recebimento dos relatérios mencionados acima, o
Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da
execucao dos servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

15.7.1 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentacao apresentada pela fiscalizacao
técnica, setorial, e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as cldusulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregdes;

15.7.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

15.7.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscaliza¢do.

15.8 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da
data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n? 8.666, de 1993.

15.9 O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente,
devidamente acompanhada das comprovagdes mencionadas no item 2 do Anexo XI da IN SEGES/MPDG
n.5/2017.

16. DAS SANCGES ADMINISTRATIVAS
16.1 Comete infragcdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

16.1.1 inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
contratacao;

16.1.2 ensejar o retardamento da execugao do objeto;
16.1.3 falhar ou fraudar na execucao do contrato;
16.1.4 comportar-se de modo inidGneo; e

16.1.5 cometer fraude fiscal.

16.2 A Contratada que cometer qualquer das infracdes discriminadas no subitem acima ficara sujeita,
sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:
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16.2.1 Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos
significativos para a Administragao;

16.2.2 Multa de:

16.2.2.1 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na
execucao da contratacdo, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e
a critério da Administracdo, no caso de execuc¢do com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo
do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecugao total da obrigagdo assumida, sem
prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

16.2.2.2 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execug¢do do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima ou de inexecucdo parcial da
obrigacao assumida;

16.2.2.3 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugao total da
obrigacao assumida;

16.2.2.4 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2 abaixo; e

16.2.2.5 As penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas
independentes entre si.

16.2.3 Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois
anos;

16.2.4 Sangao de impedimento de licitar e contratar com drgaos e entidades da Unido, com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.2.5 Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada
ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.3 As sangdes previstas nos subitens 16.2.1, 16.2.3, 16.2.4 e 16.2.5 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

16.4 Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor do contrato
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3,2% ao dia sobre o valor do contrato

Tabela 2

INFRACAO

ITEM

DESCRICAO

GRAU

Permitir situag@o que crie a possibilidade de causar dano
fisico, lesdo corporal ou conseqiiéncias letais, por ocorréncia;

05

Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢ca maior ou
caso fortuito, os servi¢os contratuais por dia e por unidade de
atendimento;

04

Para os itens a seguir, deixar de:

Cumprir determinag@o formal ou instru¢do complementar do
orgao fiscalizador, por ocorréncia;

02

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos nao
previstos nesta tabela de multas, apos reincidéncia
formalmente notificada pelo 6rgdo fiscalizador, por item e por
ocorréncia;

03

Indicar e manter durante a execu¢ao do contrato os prepostos
previstos no edital/contrato;

01

16.5 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:

16.5.1 tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

16.5.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacado;

16.5.3 demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdao em virtude de atos

ilicitos praticados.

16.6 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que
assegurara o contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na
Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

16.7 A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a gravidade da conduta
do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administracdo, observado o
principio da proporcionalidade.

16.8 As penalidades serdao obrigatoriamente registradas no SICAF.
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17. PREGCO ESTIMADO E DOTAGAO ORGAMENTARIA

17.1 O valor total da contratacio estd estimado em R$ 611.070,60 (seiscentos e onze mil, setenta reais e
sessenta centavos).

17.2 Nos valores acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento
integral do objeto da contratagao.

17.3 As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentdria prépria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 2019, na Unidade Gestora Secretaria de
Administra¢cdo UG 110001 - S.A/PR.

18. TERMO DE CONTRATO

18.1 A contratacdo serd efetivada mediante contrato, que terd vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da
sua assinatura.

Equipe de Planejamento da Contratagdo

Integrante Técnico Integrante Requisitante Integrante Administrativo
Tassia Kalliny de Souza Davi Milton Alexandre da Silva Ana Lucia Valadares de Carvalho
Matricula: 2277780 Matricula: 1395795 Matricula: 1547208

Brasilia, 09 de agosto de 2019.

Aprovo: Encaminha-se a Diretoria de Recursos Logisticos para iniciagdo de procedimento licitatério,
segundo o art. 38 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Edvaldo Noleto Perna Filho

Diretor de Tecnologia

Documento assinado eletronicamente por Ana Luicia Valadares de Carvalho, Assistente (GR IV), em
|| 09/08/2019, as 18:28, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
“é‘{f" Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
ok ! .FEI.‘--"'?/

7
R
Documento assinado eletronicamente por Milton Alexandre da Silva, Coordenador(a), em
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""_gm‘-fﬁa\ 15/08/2019, as 09:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
" Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Tassia Kalliny de Souza Davi, Analista de Tecnologia da
.l Informagdo, em 15/08/2019, as 10:42, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no art.
wé@;,f 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
""--FEI-L--”

R

' Documento assinado eletronicamente por Edvaldo Noleto Perna Filho, Diretor(a), em 15/08/2019,
|| as 17:35, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539,
“/ de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Patricia Barcellos Pereira, GSISTE NS, em 20/09/2019, as
.l 10:59, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de

7 codigo CRC C2E7A920 no site:
https://sei-pr.presidencia.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Referéncia: Processo n2 00094.001357/2018-41 SEI n2 1371893
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