PRESIDENCIA DA REPUBLICA
CASA CIVIL
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO
DIRETORIA DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO-GERAL DE LICITAGAO E CONTRATO

EDITAL
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 75/2009
PROCESSO N° 00170.000184/2009-01

A Presidéncia da Republica, mediante o pregoeiro designado pela Portaria n° 280, de
31 de dezembro de 2008, da Diretoria de Recursos Logisticos da Secretaria de Administragao da
Casa Civil da Presidéncia da Republica, publicada na Secéo 2 do Diario Oficial da Unido, de 2 de
janeiro de 2009, torna publico para conhecimento dos interessados que fara realizar licitacdo na
modalidade Pregao, na forma eletrénica, conforme descrito neste edital e anexos, de
conformidade com a Lei n°® 10.520, de 17 de julho de 2002, e a Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, e os Decretos n®s. 3.555, de 8 de agosto de 2000, 3.693, de 20 de
dezembro de 2000, 3.784, de 6 de abril de 2001, 5.450, de 31 de maio de 2005, e 6.204, de 5 de
setembro de 2007, IN MARE N° 5, de 21 de julho de 1995, republicada no Diario Oficial da Uniéo,
de 19 de abril de 1996, e, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/93, e suas alteragoes.

1. OBJETO

1.1 A presente licitagdo tem por objeto a selecdo e contratacido de empresa, com vistas a
realizacao de programa de capacitacao para aperfeicoamento em Comunicagdo Social,
conforme especificacbes constantes do Termo de Referéncia — Anexo | do edital.

2. ENDEREGO, DATA E HORARIO DO CERTAME

2.1 A sessdo publica deste pregdo, na forma eletronica, tera inicio com a divulgagéo das
Propostas de Pregos recebidas e inicio da etapa de lances, no endereco eletrdnico, dia e
horario abaixo discriminados:

ENDEREGO ELETRONICO: www.comprasnet.gov.br.

DATA: 06/11/2009
HORARIO: 9h30

2.2 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacao do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqliente, no mesmo horario e endereco eletrbnico anteriormente
estabelecidos, desde que nao haja comunicagao do pregoeiro em contrario.



3. PARTICIPAGAO

3.1 Poderao participar deste Pregao, na forma eletrbnica, os interessados que estiverem
previamente credenciados perante o provedor do sistema eletrbnico e com o registro
atualizado no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, provido pela
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informagcdo do Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestao, por meio do sitio www.comprasnet.gov.br.

3.2 Nao poderao participar deste pregao, na forma eletrénica, empresas:

a) em processo de recuperagao judicial ou faléncia, sob concurso de credores, em
dissolugao ou em liquidacéo;

b) que estejam com o direito de licitar e contratar com a Administragao Publica suspenso
ou que por esta tenham sido declaradas inidéneas;

¢) inadimplentes em obrigagdes assumidas com a Presidéncia da Republica;
d) que estejam reunidas em consoércio, qualquer que seja a sua forma de constituicao; e

e) estrangeiras que nao funcionem no pais.

4. CREDENCIAMENTO

4.1 O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e
intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico, no sitio www.comprasnet.qov.br.

4.2 O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante
e a presungao de sua capacidade técnica para realizacédo das transacdes inerentes ao pregéo,
na forma eletronica.

4.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacgao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou a Presidéncia da Republica, responsabilidade por eventuais danos decorrentes
de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5. ENVIO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome
no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

5.2 Incumbira ainda ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregdo, na forma eletrdnica, ficando responsavel pelo édnus decorrente da
perda de negécios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema
ou de sua desconexao.

5.3 A participagcao no pregao, na forma eletronica, dar-se-a pela utilizagcado da senha privativa
do licitante e subsequiiente encaminhamento das Propostas de Precos que ocorrera a partir
das 9h do dia 23/10/2009, até a abertura da sessao do pregao, na forma eletrénica, as 9
h30 do dia 06/11/2009, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema eletrénico
no sitio www.comprasnet.gov.br.

5.3.1 Até a abertura da sessdo, o licitante podera retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.



5.4 Para participacdo no pregao, na forma eletrénica, o licitante devera no momento de
elaboracdo e envio da Proposta de Precos, no sitio do Sistema Comprasnet, enviar os
seguintes documentos:

a) declaracédo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta
estd em conformidade com as exigéncias do instrumento convocatério, na forma do § 2°,
do art. 21, do Decreto n°® 5.450/2005;

b) declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo da habilitacdo, na forma do
disposto do § 2° do art. 32 da Lei n° 8.666/93, alterado pela Lei n° 9.648/98; e Instrugao
Normativa MARE N° 5/95, republicada no Diario Oficial da Unido de 19 de abril de 1996; e

c¢) declaragao de inexisténcia em seu quadro de pessoal de menores, na forma do disposto
no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigao.

5.4.1 As declaragbes serdo visualizadas pelo pregoeiro na fase de habilitacdo, quando
serao impressas e anexadas aos autos do processo, ndo havendo necessidade de envio
por meio de fax ou outra forma.

5.5 De acordo com a Lei Complementar n® 123/2006, o licitante ao apresentar a proposta,
devera declarar em campo préprio do sistema seu enquadramento como Micro Empresa (ME)
ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), quando for o caso, e que atende aos requisitos do art.
3° para fazer jus aos beneficios previstos na referida Lei.

5.6 O licitante, por ocasido do cadastramento de sua proposta no sitio do Sistema
Comprasnet, devera apresentar a proposta de forma detalhada, devendo ser utilizado o
campo “descricao detalhada do objeto ofertado”.

5.7 A proposta de preco do licitante vencedor contendo as especificagbes detalhadas do
objeto ofertado devera ser formulada com base na Planilha de Composi¢cdo de Precos —
Anexo Il (Proposta Comercial) deste edital e enviada por meio do fac-simile (0xx61) 3411-
3425 ou 3411-4305, apds o encerramento da etapa de lances, no prazo de até 2 (duas) horas,
em conformidade com o melhor lance ofertado, com posterior encaminhamento do original, no
prazo maximo de 2 (dois) dias, contados a partir da data de encerramento da sessao publica. A
proposta devera conter:

a) especificagcdo clara e completa dos servigos, sem conter alternativas de preco, ou
de qualquer outra condi¢c&o que induza o julgamento a ter mais de um resultado;

b) precos unitario e total de cada item expressos em R$ (reais), com aproximagéo de
até duas casas decimais;

c¢) prazo de validade de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentacao;

d) declaracao expressa de estarem incluidos nos precos cotados todos os impostos,
taxas, fretes, seguros, instalagées eventuais, bem como quaisquer outras despesas,
diretas e indiretas, incidentes sobre o objeto deste pregdo, nada mais sendo licito
pleitear a esse titulo;

e) razdo social, o CNPJ, a referéncia ao numero do edital do pregéo, na forma
eletrénica, dia e hora de abertura, o endereco completo, bem como o numero da
conta corrente, o nome do Banco e a respectiva Agéncia onde deseja receber seus
créditos;

f) meios de comunicagao disponiveis para contato, como, por exemplo, telefone, fac-
simile, e-mail etc; e

g) qualificacdo do preposto autorizado a firmar o contrato, ou seja: nome completo,
endereco, CPF, carteira de identidade, estado civil, nacionalidade e profissao,
informando, ainda, qual o instrumento que outorga poderes para firmar contrato
(Contrato Social ou Procuragao).



5.8 Nao se considerara qualquer oferta de vantagem nao prevista no edital, nem prego ou
vantagem baseada nas ofertas dos demais licitantes.

5.9 A apresentacdo da proposta implicara plena aceitagdo, por parte do proponente das
condicoes estabelecidas no edital e seus anexos.

5.10 Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias do presente
edital e seus anexos que forem omissas ou apresentarem irregularidades insanaveis.

5.11 Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, nao lhe assistindo
o direito de pleitear qualquer alteragido, sob a alegacado de erro, omissao ou qualquer outro
pretexto.

5.12 A omissao de qualquer despesa necessaria ao perfeito cumprimento do objeto deste
certame sera interpretada como nao existente ou ja incluida no prego, ndo podendo o licitante
pleitear acréscimo apdés a abertura da sessao.

6. RECEPGAO E DIVULGAGAO DAS PROPOSTAS

6.1 A partir das 9h30 do dia 06/11/2009, data e horario previstos no subitem 2.1 do edital e, em
conformidade com o subitem 5.3, tera inicio a sessao publica do pregao, na forma eletrénica,
n° 75/2009, com a divulgacao das Propostas de Precos recebidas e inicio da etapa de lances.

7. FORMULAGAO DOS LANCES

7.1 Iniciada a fase competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

7.2 Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado para abertura
da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

7.3 S6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance registrado pelo
préprio licitante, podendo este ser superior ao menor prego registrado no sistema.

7.4 Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

7.5 Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado que tenha sido apresentado pelos demais licitantes, vedada a
identificagdo do detentor do lance.

7.6 No caso de desconexdao do pregoeiro, no decorrer da etapa de lances, se o sistema
eletrénico permanecer acessivel aos licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem
prejuizo dos atos realizados.

7.6.1 Quando a desconexao do pregoeiro persistir por tempo superior a 10 minutos, a sessao
do pregao, na forma eletrbnica, sera suspensa e reiniciara somente apds comunicagao aos
participantes, no endereco eletronico utilizado para divulgagao.

7.7 A etapa de lances da sessao publica sera encerrada por decisdo do pregoeiro.
7.8 O sistema eletrénico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que

transcorrera periodo de tempo de até 30 minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.



7.9 Apéds o encerramento da etapa de lances, o pregoeiro podera encaminhar, pelo sistema
eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado lance mais vantajoso, para que
seja obtida melhor proposta.

7.9.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

7.10 O pregoeiro anunciara o licitante vencedor imediatamente apds o encerramento da etapa de
lances da sessao publica ou, quando for o caso, apds a negociagao e decisdo do pregoeiro
acerca da aceitacédo do lance de menor valor.

7.11 No caso de desconexdo, cada licitante devera de imediato, sob sua inteira
responsabilidade, providenciar sua conexdo ao sistema.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 Na analise da Proposta de Preco sera verificado o atendimento de todas as especificacdes
e condicdes estabelecidas no edital e anexos.

8.2 Analisada a aceitabilidade do preco obtido, o pregoeiro divulgara o resultado do julgamento
das Propostas de Pregos.

8.3 O julgamento das propostas sera pelo critério de MENOR PRECO TOTAL POR ITEM e
levara em consideragao para aceitabilidade da proposta os precos de referéncia para cada item
constante da planilha de valores estimados do Termo de Referéncia - Anexo | do edital.

8.4 Se a proposta nao for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatérias, o
pregoeiro examinara a proposta subseqliente, e assim sucessivamente, na ordem de
classificacao, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital.

8.4.1 Ocorrendo a situacao referida no subitem anterior, o pregoeiro podera negociar com o
licitante para que seja obtido pregco melhor.

8.5 Por forga dos arts. 44 e 45, da Lei Complementar n° 123/06, sera observado:

a) como critério de desempate, sera assegurada preferéncia de contratacdo para as
microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), entendendo-se por empate
aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas ME e EPP sejam iguais ou até
5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta classificada;

b) a ME ou EPP mais bem classificada tera a oportunidade de apresentar nova proposta no
prazo maximo de 5 minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de preclusao;

c) a nova proposta de pregcos mencionada na alinea anterior devera ser inferior aquela
considerada vencedora da fase de lances, situagdo em que o objeto licitado sera adjudicado
em favor da detentora desta nova proposta (ME ou EPP);

d) nao ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, mais bem
classificada, serdo convocadas as MEs ou EPPs remanescentes, na ordem classificatoria,
para o exercicio do mesmo direito;

e) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs e EPPs que se encontrem
enquadradas no disposto na alinea b, sera realizado sorteio entre elas para que se
identifique aquela que primeiro podera apresentar a melhor oferta;



f) na hipétese da ndo contratagdo nos termos previstos na alinea b, o objeto licitado sera
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame; e

g) o procedimento acima somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido
apresentada por MEs ou EPPs.

9. HABILITAGAO

9.1 Apds o encerramento da fase de lances e aceitagao da proposta, o pregoeiro procedera a
verificagao da habilitagdo do licitante classificado em primeiro lugar.

9.2 A habilitagdo do licitante sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos, confirmados por consulta on-line nos sitios oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes que constitui meio legal de prova.

9.3 Além da regularidade da documentacao ja abrangida pelo SICAF e das Declaragdes de
inexisténcia de fato impeditivo e de que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze) anos, cadastradas no Comprasnet, o licitante
devera apresentar:

9.3.1 Declaragao de Elaboragao Independente de Proposta (Anexo lll deste edital).
9.3.2 comprovacao do Patriménio Liquido, quando for o caso, para efeito de
comprovacgao da boa situagao financeira, quando o licitante apresentar em seu balanco,
resultado igual ou menor do que 1 (um) em quaisquer dos indices abaixo explicitados:

9.3.2.1 indice de Liquidez Geral (LG), onde:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

LG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

9.3.2.2 indice de Solvéncia Geral (SG), onde:

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

9.3.2.3 indice de Liquidez Corrente ( LC), onde:

Ativo Circulante

LC =
Passivo Circulante

9.3.3 O licitante que apresentar em seu Balango resultado igual ou menor do que 1 (um),
em quaisquer dos indices referidos nos subitens 9.3.2.1, 9.3.2.2 e 9.3.2.3 do edital, fica
obrigado a comprovar, na data de apresentagdo da documentacdo que se refere o
subitem 9.3.2, do edital, Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor
ofertado.



9.4 Todos os documentos deverdo estar em nome do licitante. Se o licitante for matriz, os
documentos deverdo estar com o numero do CNPJ da matriz. Se for filial, os documentos
deverdo estar com o numero do CNPJ da filial, salvo aqueles que, por sua natureza,
comprovadamente, sdo emitidos em nome da matriz.

9.5 As MEs e EPPs deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacgao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

9.5.1 Havendo alguma restricado na comprovacao da regularidade fiscal, o proponente devera
regularizar a documentacdo no prazo de até 2 (dois) dias uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragao, para a regularizacdo da documentagéao, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que for declarado vencedor do certame.

9.5.2 A nao regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagdo sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
da Lei n°® 8.666/93, sendo facultado a administragcao convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificagao, ou revogar a licitagao.

9.6 Encerrada a etapa de lances, o licitante detentor da melhor oferta encaminhara a
Presidéncia da Republica a documentacdo exigida para habilitacdo que ndo esteja
contemplada no SICAF, juntamente com a proposta tratada no subitem 5.7 deste edital, no
prazo de até 2 (duas) horas, contados da solicitacdo do pregoeiro no sistema eletrénico.

9.7 A empresa habilitada devera encaminhar, em original ou por copia autenticada, os
documentos remetidos via fax no prazo de até 2 (dois) dias uteis, contados a partir da data
do encerramento da sessao publica, para a Presidéncia da Republica, Palacio do Planalto,
Anexo Il, Ala “A”, Sala 102, em Brasilia-DF, CEP 70.150-900, em envelope fechado e
rubricado no fecho, com os seguintes dizeres em sua parte externa e frontal:

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

CASA CIVIL

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO

DIRETORIA DE RECURSOS LOGISTICOS
COORDENAGAO-GERAL DE LICITAGAO E CONTRATO
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 75/2009

9.8 No julgamento da habilitagcdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado,
registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de
classificagéo.

9.9 Em caso de inabilitacdo, o pregoeiro examinara a proposta subsequente e, assim
sucessivamente, na ordem de classificagao, até a apuracao de uma proposta que atenda ao
edital.

9.10 Sera declarado vencedor o licitante que apresentar o menor preco total por item e que
cumprir todos os requisitos de habilitacao.



10.IMPUGNAGCAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura da sessao publica, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do pregao, na forma eletrénica (Art. 18 do Dec.n®
5.450/05).

10.1.1 A apresentagdo de impugnacgao contra o presente edital devera ser protocolada, de
segunda a sexta-feira, das 9h as 12h ou das 14h as 17h, na Assessoria Técnica de Licitagao,
situada na sala 102, do Anexo I, ALA “A” do Palacio do Planalto, nesta Capital até as 17h
do dia 04/11/2009.

10.1.2 Cabera ao pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até 24 horas.

10.1.3 Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério sera definida e publicada nova data
para a realizagao do certame.

11. ESCLARECIMENTOS

11.1 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretagao do
presente edital e seus anexos, deverado ser enviados ao pregoeiro, até o dia 03 de novembro
de 2009, em horario comercial, exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no endereco
eletrénico cpl@planalto.gov.br.

12. RECURSOS

12.1 Existindo intencédo de interpor recurso, o licitante devera manifesta-la ao pregoeiro por
meio eletrbnico, em campo préprio, explicitando sucintamente as razbes, imediatamente apds a
divulgagao do vencedor do certame de que trata o edital.

12.2 Sera concedido ao licitante que manifestar a intencdo de interpor recurso o prazo de 3
(trés) dias para apresentacdo das razbes de recurso, por meio eletrénico (sistema
Comprasnet).

12.3 Os demais licitantes ficardo, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contra-
razdes em igual prazo, por meio eletrénico (sistema Comprasnet), que comecara a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa dos seus interesses.

12.4 A falta de manifestagéo imediata e motivada do licitante importara na decadéncia do direito
de recurso, ficando o pregoeiro autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

12.5 O acolhimento de recurso importara na invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.6 Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados na
Assessoria Técnica de Licitagcao, Anexo Il, Ala “A” do Palacio do Planalto, Sala 102, em Brasilia
— DF, nos dias uteis no horario de 9h as 12h e das14h as 17h. N&do serdo conhecidos os
recursos interpostos fora do meio eletrénico (sistema Comprasnet).

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 Os recursos necessarios ao atendimento das despesas estdo previstos na proposta
orcamentaria de 2009 e correrdao a conta do PTRES: 000956 - Naturezas de Despesa —
3390.39.



14 AUMENTO E SUPRESSAO DE QUANTIDADE

14.1 No interesse da Presidéncia da Republica o objeto deste ato convocatorio podera ser
suprimido ou aumentado até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado da contratagao, facultada a supressdo além desse limite, por acordo entre as
partes, conforme disposto no artigo 65, §§ 1° e 2°, inciso Il, da lei n° 8.666/93.

15. CONDIGOES CONTRATUAIS

15.1 Findo o processo licitatério, o licitante vencedor e a Presidéncia da Republica celebrarao
Contrato, nos moldes da minuta de contrato constante do Anexo IV do edital.

15.2 Se o licitante vencedor ndo comparecer dentro do prazo de 5 (cinco) dias apéds
regularmente convocado, para assinar o contrato, ensejar-se-a a aplicagdo da multa prevista
no subitem 23.1 do edital, bem como sera aplicado o disposto no art. 4°, inciso XXIIl, da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, independentemente das sang¢des previstas no edital.

15.21 O prazo de que trata o subitem 15.2 podera ser prorrogado, mediante
solicitagao do licitante vencedor, quando devidamente justificado

15.3 Até a assinatura do Contrato, a proposta do licitante vencedor podera ser desclassificado
se a Presidéncia da Republica tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitagao,
conhecido apés o julgamento.

15.4 Ocorrendo a desclassificacdo da proposta do licitante vencedor por fatos referidos no
subitem anterior, a Presidéncia da Republica podera convocar os licitantes remanescentes
observando o disposto no subitem 15.2.1 do edital.

15.5 O contrato a ser firmado em decorréncia deste pregao, na forma eletrénica, podera ser
rescindido a qualquer tempo independentemente de notificagdes ou interpelagdes judiciais ou
extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na forma do art. 79 da Lei n°
8.666/93.

15.6 Por descumprimento de quaisquer obrigagbes assumidas pela participagdo no processo
licitatorio, poderdo ser aplicadas ao licitante vencedor as penalidades previstas na Lei n°
8.666/93, Lei n° 10.520/02 e no contrato a ser firmado entre as partes.

15.7 A associagao do licitante vencedor com outrem, a cessao ou transferéncia, total ou parcial,
bem como a fusdo, cisdo ou incorporagcdo s6 serdo admitidas quando apresentada a
documentagao comprobatéria que justifique quaisquer das ocorréncias, com o consentimento
prévio e por escrito da Presidéncia da Republica, e desde que nao afetem a boa execugao do
contrato.

16. REAJUSTE

16.1 O preco proposto sera fixo e irreajustavel, conforme legislacao vigente.

17. VIGENCIA DO CONTRATO
17.1 O Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2009.

17.2 O contrato podera ser prorrogado no caso de ocorréncia dos motivos enumerados no § 1°
do art. 57 da Lei n° 8.666/93.



18 PERIODO E CARACTERIZACAO DO CURSO
18.1 Curso “Formacao de Capacitores de Fontes e Porta-vozes”
18.1.1 Periodo : 23, 24 e 25 de novembro de 2009

18.1.2 Carga horaria : 12 horas/aula cada. Prever trés manhas seguidas para uma
turma e trés tardes seguidas, mesmo dia, para outra turma.

18.1.3 02 turmas (40 participantes X 2 = 80) 1 turma pela manha, uma turma pela tarde
(8 as 12; 14 as 18 horas).

18.2 Curso “Estratégias de Comunicagéo para Politicas Publicas”:
18.2.1 Periodo : 30 de novembro, 1° e 2 de dezembro de 2009.

18.2.2 Carga horaria: 12 horas/aula
18.2.3 01 turma (60 participantes

18.3 Curso “Gestao da Comunicacdo em Novas Midias”.
18.3.1 Periodo : 14, 15 e 16 de dezembro de 2009

18.3.2 Carga horaria: 12 horas/aula

18.3.3 01 turma (60 participantes

19. RESPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
19.1 Cabera ao licitante vencedor:

19.1.1 Atender todas as obrigagdes constantes do Termo de Referéncia — Anexo | do
edital

19.1.2 Participar de reunidao prévia com as Unidades da Presidéncia da Republica
envolvidas na capacitagdo, para aprovacgao pela SECOM: do programa do evento e
definicdo de pormenores quanto a realizagdo do mesmo, inclusive profissionais
envolvidos, material, programa e metodologia.

19.1.3 Selecionar e contratar instrutores e palestrantes para atuarem nos cursos,
conforme requerido nos itens 9.1, 9.2 e 9.3 do Termo de Referéncia;

19.1.4 Colocar a disposicao dos alunos, até o inicio de cada evento, os seguintes
materiais:
19.1.4.1 Programa detalhado;
19.1.4.2 Material didatico; e
19.1.4.3 Relacao de profissionais envolvidos, inclusive instrutores e palestrantes,
com qualificagcdo individual e respectivas tarefas a serem executadas;

19.1.5 Promover a substituicdo de instrutor e palestrante, sem prejuizo do ensino, nos
casos de impedimento pessoal ou inadequacdo apontada e justificada pelo
representante da SECOM,;
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19.1.6 Elaborar, reproduzir, encadernar e fornecer material didatico e de apoio de
acordo com conteudo programatico e apresentagées em data show;

19.1.7 Fornecer todo o material didatico em Portugués, com qualidade, de facil
aprendizagem e compreensao;

19.1.8 Disponibilizar pessoal de apoio, previamente acertado com a SECOM,;

19.1.9 Emitir e entregar certificado de participagdo, no ultimo dia de aula, aos
servidores que comprovarem, com a assinatura na lista de presenga, no minimo 80%
de frequéncia;

19.1.10 Cumprir os prazos de acordo com as datas estabelecidas com a contratante;

19.1.11 Avaliar a possibilidade de uso de exercicios praticos, assim como palestras no
formato de seminarios, debates, simula¢des e apresentacio de casos;

19.1.12 Apresentar nota fiscal de servigo, até o quinto dia util subseqlente a realizagcéo
do evento, com especificacdo do servico prestado, juntando, relatério de atividades
pedagodgicas e lista de frequiéncia;

19.1.13 Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer ag¢des, demandas,
custos e despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de
seus empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigida por for¢ca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Termo de
Referéncia;

19.1.14 Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados
diretamente a Presidéncia da Republica ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou
dolo;

19.1.15 Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacido acerca das
atividades objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo da SECOM; e

19.1.16 Prestar esclarecimentos a SECOM sobre eventuais atos ou fatos
desabonadores noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacao.

19.2 Cabera a Presidéncia da Republica
19.2.1 Fornecer instalagdes, equipamentos e assessoria técnica adequados ao evento;

19.2.2 Definir datas e local de realizacdo dos cursos, e informar a contratada com
antecedéncia minima de 72 horas;

19.2.3 Fornecer, com antecedéncia minima de 24 horas do inicio de cada curso, a
relagao dos participantes;

19.2.4 Colaborar na elaboragdo e aprovar proposta pedagodgica, bem como, material
didatico e equipe de treinamento;

19.2.5 Realizar avaliagao técnica do evento;
19.2.6 Indicar formalmente, apds formalizacdo do ato contratual, servidor da SECOM

para coordenar, supervisionar, acompanhar a realizagcdo dos cursos e proceder a
avaliacao técnica;
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19.2.7 Atestar a nota fiscal do servico, mediante a avaliacdo técnica, relatério de
atividades pedagdgicas e lista de frequéncia; e

19.2.8 Efetivar o pagamento a contratada, apds a realizagdo de cada evento, no prazo
de quinze dias uteis a contar da data de recebimento da fatura de servicos,
devidamente atestada pela unidade competente.

20. FISCALIZAGCAO

20.1 A Presidéncia da Republica nomeara um Gestor titular e um substituto, para executar a
fiscalizagdo do contrato, que registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em
relatério, cuja cépia sera encaminhada ao licitante vencedor, objetivando a imediata correcao
das irregularidades apontadas.

20.2 A existéncia e a atuacao da fiscalizagdo pela Presidéncia da Republica em nada restringe
a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva do licitante vencedor, no que concerne a fiel
execucao do objeto contratado.

21. CONDIGOES DE PAGAMENTO

21.1 O pagamento sera creditado no més subseqiente ao da efetiva prestagdo dos servicos em
nome do licitante vencedor, mediante ordem bancaria, em conta corrente por ele indicada ou
por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo de barras, uma vez
satisfeitas as condi¢des estabelecidas no edital, apds a prestagao dos servigos, no prazo de até
30 (trinta) dias, contado a partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela,
mediante apresentacdo, aceitacdo e atesto do 6rgao responsavel nos documentos habeis de
cobranca.

21.1.1 Os pagamentos mediante a emissao de qualquer modalidade de ordem bancaria,
serao realizados desde que o licitante vencedor efetue cobranca de forma a permitir o
cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengdes tributarias.

21.1.2 Para execugao do pagamento de que tratam os subitens 21.1 e 21.1.1, o licitante
vencedor devera fazer constar da nota fiscal correspondente, emitida, sem rasura, em letra
legivel em nome da Secretaria de Administracdo da Presidéncia da Republica, CNPJ n°
00.394.411/0001-09, o nome do banco, o niumero de sua conta bancaria e a respectiva
agéncia.

21.1.3 Caso o licitante vencedor seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribuigdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES,
devera apresentar juntamente com a nota fiscal a devida comprovacao, a fim de evitar a
retencdo na fonte dos tributos e contribui¢gdes, conforme legislagdo em vigor.

21.1.4 A nota fiscal devera ser entregue pelo licitante vencedor diretamente ao gestor do
contrato que atestara e liberara para pagamento, quando cumpridas todas as condi¢des
pactuadas.

21.2 Havendo erro na nota fiscal ou circunstancia que impeca a liquidagcao da despesa, ela sera
devolvida ao licitante vencedor e o pagamento ficara pendente até que ele providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apdés a
regularizacdo da situagcdo ou reapresentacdo do documento fiscal ndo acarretando qualquer
Onus para a Presidéncia da Republica.
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21.3 No caso de eventual atraso de pagamento, mediante pedido do licitante vencedor, o valor
devido sera atualizado financeiramente desde que ele ndo tenha concorrido de alguma forma
para tanto; fica convencionado que o indice de compensagéo financeira seja calculado,
mediante aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

= indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) | =(6/100) 1=0,00016438
365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%

21.3.1 A compensacao financeira, no caso de atraso considerado, sera incluida na nota
fiscal/fatura seguinte ao da ocorréncia.

21.4 No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive nas notas fiscais/fatura,
serao restituidos ao Adjudicatario, para as corre¢des solicitadas, ndo respondendo a Presidéncia
da Republica por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos
correspondentes.

21.5 Os pagamentos serdo realizados apds a comprovagdo de regularidade do licitante
vencedor junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, por meio de
consulta “on-line” feita pela Presidéncia da Republica, ou mediante a apresentacido da
documentagado obrigatéria RECEITA FEDERAL DO BRASIL (CONJUNTA), FGTS e INSS,
devidamente atualizada.

21.6 Quaisquer alteracbes nos dados bancarios deverdo ser comunicadas a Presidéncia da
Republica, por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade do licitante vencedor os
prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informagéo.

21.7 Os pagamentos efetuados pela Presidéncia da Republica ndo isentam o licitante vencedor
de suas obrigacdes e responsabilidades assumidas.

22. SANGCOES

22.1 O descumprimento total ou parcial das obriga¢des assumidas pelo licitante vencedor, sem
justificativa aceita pela Presidéncia da Republica, resguardados os procedimentos legais
pertinentes, podera acarretar:

a) multa de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total da contratagéo,
devidamente atualizado, na hipétese de recusa injustificada do licitante vencedor em
retirar a nota de empenho e assinar o contrato, no prazo de 5 (cinco) dias, apos
regularmente convocado;

b) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento), ao dia sobre o valor da parcela que der

causa em caso de atraso na realizagdo dos servigos, limitada a incidéncia a 30 (trinta)
dias;
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c) multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor da parcela que der causa, em caso de
atraso na execucdo do objeto, por periodo superior ao previsto na alinea “b” ou por
inexecugao parcial da obrigacédo assumida;

d) multa de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor da contratacdo, em caso de
inexecucgao total da obrigacdo assumida;

e) multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor da contratagao por infragcdo a
qualquer clausula ou condigcido pactuada neste instrumento e seus anexos; e

f) adverténcia

22.2 A aplicacdo das sangdes previstas no edital ndo exclui a responsabilidade do licitante
vencedor por eventuais perdas e danos causados a Administracao.

22.3 A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do
recebimento da comunicacao enviada pela Presidéncia da Republica.

22.4 O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito existente na Presidéncia
da Republica, em favor do licitante vencedor, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenca sera cobrada na forma da lei.

22.5 As multas e outras sancgbes aplicadas s6 poderédo ser relevadas motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato da autoridade competente, devidamente justificado.

22.6 O licitante que convocado no prazo de validade da sua proposta deixar de entregar a
documentacgao exigida para o certame, apresentar documentacgéo falsa, ensejar o retardamento
da execucgao do objeto desta licitagdo, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na prestagcéo
dos servigos licitados, comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido
de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere
o inciso XIV do art. 4° da Lei n° 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das
multas previstas no edital e das demais cominagdes legais.

22.7 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara o licitante as sangdes previstas no Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005.

22.8 As sancobes previstas no edital sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas de
forma isolada ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

22.9 Em qualquer hipdtese de aplicagdo de sangdes serdo assegurados ao licitante vencedor o
contraditério e a ampla defesa.
23. DISPOSIGCOES FINAIS
23.1 A Presidéncia da Republica podera rescindir de pleno direito o contrato que vier a ser
extrajudicial, desde que motivado o ato e assegurados ao licitante vencedor o contraditério e

a ampla defesa quando este:

a) vier a ser atingido por protesto de titulo, execugdo fiscal ou outros fatos que
comprometam a sua capacidade econdmico-financeira;

b) for envolvido em escandalo publico e notério;
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¢) quebrar o sigilo profissional,

d) utilizar, em beneficio proprio ou de terceiros, informagdes nao divulgadas ao publico e as
quais tenha acesso por forca de suas atribuicbes e que contrariem as condigdes
estabelecidas pela Presidéncia da Republica; e

e) na hipétese de ser anulada a adjudicacdo em virtude de qualquer dispositivo legal que a
autorize.

23.2 A licitagdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrentes de fato
superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, ou
anulada por ilegalidade de oficio ou por provocacado de terceiros, mediante parecer escrito
devidamente fundamentado.

23.2.1 A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, sem prejuizo do disposto
no paragrafo Unico do art. 59 da Lei n° 8.666/93.

23.3 A Presidéncia da Republica providenciara a publicacdo resumida do contrato a ser
firmado, em decorréncia desta licitagao, no Diario Oficial da Unido, no prazo estipulado no
paragrafo Unico do art. 61 da Lei n°® 8.666/93.

23.4 Havendo indicios de conluio entre os licitantes ou de qualquer outro ato de ma-fé, a
Presidéncia da Republica comunicara os fatos verificados a Secretaria de Direito Econémico do
Ministério da Justica e ao Ministério Publico Federal, para as providéncias devidas.

23.5 E facultado ao pregoeiro ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a
promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar dos enviados via
fac-simile, na forma do item 9 deste Edital.

23.6 Fica assegurado a Presidéncia da Republica o direito de, no interesse da Administragéo,
anular ou revogar, a qualquer tempo, no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia
aos participantes, na forma da legislacao vigente.

23.7 Os licitantes assumem todos os custos de preparacao e apresentacdo de suas propostas
e a Presidéncia da Republica ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgao ou do resultado do processo licitatério.

23.8 Os licitantes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacgbdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitacio.

23.9 Apds a apresentacdo da proposta, ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo pregoeiro.

23.10 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente
na Casa Civil da Presidéncia da Republica.

23.11 O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que sejam possiveis a afericdo de qualificacdo e a exata compreensao da
proposta, durante a realizagdo da sessao publica deste pregao, na forma eletrénica.

23.12 As normas que disciplinam este pregao, na forma eletrénica, serdo sempre interpretadas

em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca
da futura contratacao.
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23.13 As questdes decorrentes da execucdo do edital, que nao possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Sec¢ao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdo de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

23.14 O edital sera fornecido pela Presidéncia da Republica a qualquer interessado no
Protocolo da Presidéncia da Republica, situado na Portaria Principal dos Anexos ao Palacio do
Planalto, nesta Capital, devendo ser recolhido junto ao Banco do Brasil, o valor de R$ 3,40
(trés reais e quarenta centavos) por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU, em
nome da Secretaria de Administracdo/PR, a ser emitida por meio do sitio
www.stn.fazenda.gov.br, Unidade Favorecida: 110001 — Gestdao: 00001, Coédigo de
Recolhimento n° 18837-9 e gratuito na internet nos sitios www.comprasnet.gov.br e
www.presidéncia.gov.br/licitacoes.

23.15 Integram o edital os seguintes anexos:

a) Anexo | - Termo de Referéncia.
b) Anexo Il - Planilha de Composi¢ao de Precos.
c) Anexo lll - Declaracgao de Elaboragao Independente de Proposta.
d) Anexo IV — Minuta de Contrato.
23.16 Qualquer pedido de esclarecimento em relacdo a eventuais duvidas na interpretacéo do

presente edital e seus anexos devera ser enviado ao pregoeiro, até o dia 19 Dez 08,
exclusivamente por meio eletrénico via Internet, no endereco eletrénico cpl@planalto.gov.br.

23.17 A homologacao do resultado desta licitacdo n&o implicara direito a contratacdo do objeto
licitado.

23.18 Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposicoes constantes da Lei n® 10.520, de
17 de julho de 2002, e dos Decretos n%. 3.555, de 8 de agosto de 2000, 3.693, de 20 de

dezembro de 2000, 3.784, de 06 de abril de 2001, 5.450, de 31 de maio de 2005, e 6.204, de 5
de setembro de 2007, e, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666/93, e suas alteracdes.

Brasilia-DF, 23 de outubro de 2009.

GUSTAVO MENDES DA SILVA NETTO
Pregoeiro - Casa Civil/PR
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ANEXO |
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 75/2009

PROCESSO N° 00170.000184/2009-01

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratagcdo de empresas ou
instituicbes, para a realizacdo de programa de capacitagdo para aperfeicoamento em
Comunicagao Social nas seguintes areas:

1.1 Formacéo de Porta-Vozes;
1.2 Comunicacao e Politicas Publicas; e

1.3 Gestado da Comunicacao e Novas Midias.

2. JUSTIFICATIVA

A Presidéncia da Republica, érgdo maximo do Poder Executivo, por ser um 6rgao
singular e de relevancia para o Pais, diante de sua missdo no contexto do Governo Federal,
necessita ter, em seus quadros, servidores com conhecimentos, habilidades e atitudes alinhadas
com sua politica de comunicacao publica. Desta forma, é fundamental a promogao de agdes
continuas de aprimoramento e atualizagao dos servidores, a fim de ajustar o papel profissional
ao perfil e competéncias desejadas e, consequentemente, a melhoria dos processos de trabalho
e a imagem institucional.

A Diretoria de Gestdo de Pessoas — DIGEP da Secretaria de Administragdo da Casa
Civil da Presidéncia da Republica, tem em seu Modelo de Gestdo uma concepcgao estratégica
baseada em trés pilares: Rede de Parceiros, Desconcentragcdo de Processos e Gestdo por
Competéncias, sendo esta, aplicada ao macroprocesso desenvolvimento institucional que
engloba o desenvolvimento das competéncias profissionais, individuais e de equipes.

O presente termo atende, pois, a necessidade de desenvolvimento mapeada na
Secretaria de Comunicagao Social - SECOM/PR, e se coaduna com o Decreto n° 6.555,
08/09/2008 que dispde sobre as agdes de comunicacido do Poder Executivo Federal e da outras
providéncias:

Artigo 6° inciso XV ‘realizar acbées de aperfeicoamento em comunicagcdo para
servidores e empregados dos integrantes do SICOM”

(Sistema de Comunicag¢ao do Governo Federal, composto por 262 6rgéos).

3. DETALHAMENTO DA CONTRATAGAO
3.1 OBJETIVO GERAL

e Qualificar servidores e empregados integrantes do SICOM em: atendimento e
relacionamento com jornalistas; uso da comunicagdo como instrumento de apoio a
gestdo de politicas publicas; e conhecimento de novas ferramentas de comunicagao
aplicadas no ambito institucional, bem como para multiplicagdo do conhecimento
adquirido.
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3.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

3.21

3.2.2

3.2.3

EM FORMAGAO DE PORTA-VOZES

identificar modelos de media training e suas caracteristicas;
conhecer tipos de entrevistas;

preparar dirigentes e autoridades para entrevistas;

formatar mensagens-chave para fontes de informacgao;
analisar temas na imprensa para preparo de entrevistas;
reconhecer estratégias de argumentagéo para dirigentes;
elaborar programas de media training;

identificar pontos relevantes em media training;

preparar fontes para entrevistas com a imprensa; e
multiplicar o conhecimento adquirido.

EM COMUNICAGAO E POLITICAS PUBLICAS

reconhecer conceitos e teorias sobre politicas publicas;

identificar sintese histérica das politicas publicas no Brasil;

conhecer diferentes experiéncias sobre 0 uso de comunicag¢ao para impulsionar
politicas publicas;

conhecer pesquisas e avaliagbes sobre impacto do uso da comunicagdo em
politicas publicas

elaborar estratégias de comunicagao para dar apoio a elaboragao implantagao
e avaliagao de politicas publicas;

conhecer estratégias para estimular a participacédo do cidaddao no processo
envolvendo elaboragao, implantacéo e avaliagao de politicas publicas;

debater diferentes usos da comunicacao para o fortalecimento de politicas
publicas; e

multiplicar o conhecimento adquirido.

EM GESTAO DE COMUNICAGAO E NOVAS MIDIAS

reconhecer novas tecnologias e midias em comunicagao organizacional e seu
potencial estratégico;

incorporar novas ferramentas tecnoldgicas e de midia em comunicacdo
organizacional; e

familiarizar os agentes de comunicagao no uso estratégico da comunicagao e
no compartilhamento de informa¢des e conhecimento; e

multiplicar o conhecimento adquirido.
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4. CONTEUDO PROGRAMATICO:

4.1 Curso “Formag¢ao em Porta-vozes”

Papel, Importancia, conceitos e modelos de media training;

A Capacitacao de fontes e porta-vozes como rotina de uma assessoria de imprensa:
aspectos, técnicas, procedimentos;

Modelos de analise do noticiario para preparo de fontes;

Técnicas de elaboragdo de mensagens-chave;

Modelos e técnicas de preparo de fontes — como rotina e em situagdes especiais;
Tipos de oficina e de simulacdes de entrevistas;

Aspectos relevantes na contratagao de profissionais e empresas para capacitagao;
Avaliacdo de media training.

4.2 Curso “Comunicacgao e Politicas Publicas”

Politicas publicas: caracterizagdo, modelos e conceitos;

Comunicagao governamental: historia brasileira e modelos;

Comunicacao e politicas publicas, experiéncias brasileiras e internacionais;
Formalizando estratégias de comunicagéo para apoio a politicas publicas;
Instrumentos de comunicagao e politicas publicas;

Gestao da comunicagao e gestao de politicas publicas; e

Apresentacao de casos de comunicagdo como apoio a politicas publicas.

4.3 Curso “Gestiao da Comunicacgao e Novas Midias”

As possibilidades da internet como instrumento de interacdo, divulgagéo e acesso a
informacao;

Estratégias de segmentacao na internet

As midias sociais: caracterizacao, tipologia e uso. Apresentacao de casos;

A integracdo de novas tecnologias nos processos de comunicagao; e

Apresentacao de ambientes computacionais e novas tecnologias e midias.

5. PERIODO E CARACTERIZAGAO DO EVENTO

5.1 Curso “Formacdo de Capacitores de Fontes e Porta-vozes”

Periodo : 23, 24 e 25 de novembro de 2009

Carga horaria : 12 horas/aula cada. Prever trés manh&s seguidas para uma turma e
trés tardes seguidas, mesmo dia, para outra turma.

02 turmas (40 participantes X 2 = 80) 1 turma pela manha, uma turma pela tarde (8
as 12; 14 as 18 horas).

5.2 Curso “Estratégias de Comunicag¢ao para Politicas Publicas”:

Periodo : 30 de novembro, 1° e 2 de dezembro de 2009
Carga horaria: 12 horas/aula
01 turma (60 participantes)

5.3 Curso “Gestdo da Comunicacao em Novas Midias””

Periodo : 14, 15 e 16 de dezembro de 2009
Carga horaria: 12 horas/aula
01 turma (60 participantes)
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5.4 LOCAL DE REALIZAGAO

e Horario: 08:00 as 12:00 ou 14:00 as 18:00

¢ N° de participantes: 200

e Local de realizagao: Dependéncias da Presidéncia da Republica ou local a ser
oferecido pela Presidéncia da Republica

5.5 CLIENTELA

200 (duzentos) Gestores e profissionais de Comunicacao de érgaos do governo
federal.

6. METODOLOGIA

O curso sera composto por aulas presenciais nas dependéncias da Presidéncia da
Republica, por meio de exercicios praticos, relatos de casos, debates, videos e oficinas para
fixacdo das informacgdes tedricas.
7. RESULTADOS ESPERADOS

Ao final do curso os participantes deverao estar aptos a:

Internalizar, ampliar e aplicar conhecimentos nas ag¢des de comunicacido do Poder Executivo
Federal.

8. VALOR ESTIMADO

Estima-se o valor total da contratagdo em R$ 99.506,66 (Noventa e nove mil e quinhentos e seis
reais e sessenta e seis centavos) para realizagao dos trés cursos conforme quadro abaixo:

N° de Valor
e o Carga Turma - Unitario/ Valor
It Especificagao o Participant . -
horaria s Participant Total
es/ Turma e
o1  Curso“Formagaoem ., 02 40 25633  20.506,66
Porta-vozes
op Curso “Comunicagioe ., 01 60 666,66  40.000,00
Politicas Publicas
Curso “Gestao da
03 Comunicagao e Novas 12 h/a 01 60 650,00 39.000,00
Midias”
TOTAIS 48 h/a 04 200
VALOR GLOBAL 99.506,66

9. QUALIFICAGAO TECNICA
9.1 CURSO DE FORMAGAO EM CAPACITAGAO DE PORTA-VOZES

A empresa a ser contratada, por ocasidao da assinatura do contrato, devera comprovar
Capacidade Técnica institucional e profissional, mediante:
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9.1.1 atestado (declaragdo ou certidao), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando ter executado, nos ultimos dois anos, ou estar executando trabalhos
de media training, conforme item 3.2.1, e apresentar os nomes das organizagdes,
telefone e pessoa de contato de cada uma delas;

9.1.2 curriculo de pelo menos 01 (um) instrutor qualificado em media training, com certificagao
de que o profissional atua a pelo menos dois anos nesta area; e

9.1.3 curriculo do Coordenador e dos Instrutores que deverdo possuir curso superior e
experiéncia de pelo menos cinco anos em jornalismo.

9.2 CURSO DE COMUNICAGAO E POLITICAS PUBLICAS

A empresa a ser contratada, por ocasido da assinatura do contrato, devera comprovar
Capacidade Técnica institucional e profissional, mediante:

atestado (declaragédo ou certidao), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
declarando ter executado, nos ultimos dois anos, ou estar executando trabalhos de
planejamento em comunicacgao para o setor publico, conforme item 3.2.2, e apresentar os
nomes das organizagoes, telefone e pessoa de contato, de cada uma delas; e

curriculo de pelo menos 01 (um) instrutor com formagdo em Comunicagéo Social.
9.3 CURSO DE GESTAO DA COMUNICAGAO E NOVAS MIDIAS

A empresa a ser contratada, por ocasido da assinatura do contrato, devera comprovar
Capacidade Técnica institucional e profissional, mediante:

9.21 atestado (declaragdo ou certiddo), fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, declarando ter executado, nos ultimos dois anos, ou estar executando trabalhos
de planejamento e implantagdo de novas midias em organizagées do setor publico ou
privado, conforme item 3.2.3, e apresentar os nomes das organizagdes, telefone e
pessoa de contato, de cada uma delas;

9.2.2 curriculo do Coordenador do curso, que devera apresentar experiéncia em gestao de
equipes de comunicagao; e

9.2.3 curriculo do Coordenador e dos Instrutores que deverdo possuir curso superior e
experiéncia de pelo menos cinco anos em jornalismo.

10. OBRIGAGOES DA(S) CONTRATADA(S)

10.1 Participar de reunido prévia com as Unidades da Presidéncia da Republica envolvidas na
capacitagao, para aprovagao pela SECOM: do programa do evento e definicao de
pormenores quanto a realizacdo do mesmo, inclusive profissionais envolvidos, material,
programa e metodologia.

10.2 Selecionar e contratar instrutores e palestrantes para atuarem nos cursos, conforme
requerido nos itens 9.1, 9.2 e 9.3;

10.3 Colocar a disposi¢ao dos alunos, até o inicio de cada evento, os seguintes materiais:
10.3.1 Programa detalhado;
10.3.2 Material didatico; e
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10.3.3 Relacdo de profissionais envolvidos, inclusive instrutores e palestrantes, com

10.4

10.5

10.6

10.7

10.8

10.9

10.10

10.11

10.12

10.13

10.14

10.15

qualificagao individual e respectivas tarefas a serem executadas;

Promover a substituigdo de instrutor e palestrante, sem prejuizo do ensino, nos casos
de impedimento pessoal ou inadequacao apontada e justificada pelo representante da
SECOM;

Elaborar, reproduzir, encadernar e fornecer material didatico e de apoio de acordo com
conteudo programatico e apresentagdes em data show;

Fornecer todo o material didatico em Portugués, com qualidade, de facil aprendizagem
€ compreensao;

Disponibilizar pessoal de apoio, previamente acertado com a SECOM;

Emitir e entregar certificado de participagdo, no ultimo dia de aula, aos servidores que
comprovarem, com a assinatura na lista de presenga, no minimo 80% de freqiéncia;

Cumprir os prazos de acordo com as datas estabelecidas com a contratante;

Avaliar a possibilidade de uso de exercicios praticos, assim como palestras no formato
de seminarios, debates, simulacbes e apresentacao de casos;

Apresentar nota fiscal de servigco, até o quinto dia util subsequiente a realizacdo do
evento, com especificacdo do servigco prestado, juntando, relatério de atividades
pedagdgicas e lista de frequéncia;

Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer ag¢des, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus
empregados e prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades
decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que Ihe venham a ser exigida por
forgca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente Termo de Referéncia;

Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados diretamente
a Presidéncia da Republica ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo;

Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informacao acerca das atividades
objeto deste Termo de Referéncia, sem prévia autorizagdo da SECOM; e

Prestar esclarecimentos a SECOM sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que a envolvam, independentemente de solicitagao.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

11.1

11.2

11.3

11.4

11.5

Fornecer instalagbes, equipamentos e assessoria técnica adequados ao evento;

Definir datas e local de realizagdo dos cursos, e informar a contratada com
antecedéncia minima de 72 horas;

Fornecer, com antecedéncia minima de 24 horas do inicio de cada curso, a relagao dos
participantes;

Colaborar na elaboragao e aprovar proposta pedagdgica, bem como, material didatico e
equipe de treinamento;

Realizar avaliacao técnica do evento;
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11.6

11.7

11.8

12.

Indicar formalmente, apds formalizagao do ato contratual, servidor da SECOM para
coordenar, supervisionar, acompanhar a realizagao dos cursos e proceder a avaliacao
técnica;

Atestar a nota fiscal do servi¢co, mediante a avaliacao técnica, relatério de atividades
pedagogicas e lista de frequiéncia; e

Efetivar o pagamento a contratada, apds a realizagdo de cada evento, no prazo de
quinze dias Uteis a contar da data de recebimento da fatura de servigos, devidamente
atestada pela unidade competente.

ACOMPANHAMENTO

A execucao do servigo sera acompanhada e orientada por representante da SECOM,

formalmente designado na forma do item 11.6.

13. SANGOES

13.1

13.2

13.3

13.4

13.5

13.6

O descumprimento total ou parcial das obrigagcbes assumidas pela contratada, sem
justificativa aceita pela contratante, resguardados os preceitos legais pertinentes,
podera acarretar, as seguintes sangoes:

a) multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento), ao dia sobre a parcela que der
causa em caso de atraso na entrega do material, limitada a incidéncia a
30(trinta) dias.

b) multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor da contratagao, em caso de atraso
na execugao do objeto, por periodo superior ao previsto no item anterior ou de
inexecugao parcial da obrigacdo assumida;

c) multa de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor da contratagéo, em caso
de inexecucao total da obrigagcdo assumida;

d) multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor da contratagdo por
infracdo a qualquer clausula ou condi¢do pactuada neste instrumento e seus
anexos; e

d) adverténcia;

A aplicacdo das sancgbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui a
possibilidade de aplicagdo de outras, previstas na Lei n° 8.666/93, inclusive
responsabilizagdo da contratada por eventuais perdas e danos causados a
Administracao;

A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da
data do recebimento da comunicacao enviada pela contratante;

O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito existente na
contratante, em favor da contratada, sendo que, caso o valor da multa seja superior ao
crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei;

As multas e outras sancdes aplicadas s6 poderao ser relevadas, motivadamente e por
conveniéncia administrativa, mediante ato do Diretor de Recursos Logisticos da
contratante, devidamente justificado;

Caso a(s) contratada(s) venha(m) a falhar ou fraudar na execucdo deste contrato,
comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude fiscal, ficara(ao) impedida(s) de
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13.7

13.8

13.9

licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera(ao)
descredenciada(s) no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que
se refere o inciso XIV do art. 4° da Lei n°® 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas neste Contrato e das demais cominacdes legais;

A declaracao falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo e proposta
sujeitara a(s) contratada(s) as sangdes previstas no Decreto n° 5.450, de 31 de maio de
2005;

As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas
ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis; e

Em qualquer hipotese de aplicagdo de sang¢des serdo assegurados a(s) licitante(s)
vencedora(s) o contraditério e ampla defesa.

14. JULGAMENTO E HABILITAGAO DA PROPOSTA

14.1

14.2

14.3

14.4

Critério de julgamento: menor prego por item;

Sera desclassificada a proposta que apresentar valores irrisérios ou simbodlicos,
incompativeis com os precos de mercado;

Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serd obedecido o disposto no artigo
45, § 2°, da Lei n° 8.666/93; e

Os valores das propostas deverao ser apresentados de forma clara e visivel.

15. RECURSOS ORGAMENTARIOS

O crédito orcamentario para a execugao dos servigos esta consignado na seguinte

funcional programatica:

04.128.1004.4572.0001 (Programa de Gestdo de Politicas na Area da Presidéncia da
Republica — Acdo: Capacitacdo de Servidores Publicos Federais em Processo de
Qualificagcado e Requalificagdo); Natureza da Despesa: 339039.

Brasilia-DF, de de 2009.
Jorge Anténio Mena Duarte Celina Romagnolli Dantas
Assessor Especial Coordenacao-Geral de Desenvolvimento
Subchefia Executiva SECOM de Pessoas
De acordo:
José Vicentine Selma Roller Quintella
Secretario de Gestao, Controle e Normas Diretora de Gestao de Pessoas
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ANEXO Il
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 75/2009
PROCESSO N° 00170.000184/2009-01
PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGOS

(Proposta Comercial)

Referéncia: Pregdo, na forma eletrénica, n°® 75/2009
Data de Abertura: /12008

(A) (B) (C) (D= AxBxC)
Valor
(]
Item Especificagdo Car’g_a Turmas N . e Unitario/ Valor Total
horaria Participantes/ . .
T Participante
urma
01 Curso Formag.:’ao 12 h/a 02 40
em Porta-vozes
Curso “Comunicagao
02 e Politicas Publicas” 12h/a 01 60
Curso “Gestao da
03 Comunicagéo e 12 h/a 01 60
Novas Midias”
TOTAIS 48 hl/a 04 200
VALOR GLOBAL

OBS,; : O critério de julgamento das propostas sera o de MENOR PRECO TOTAL POR ITEM.
OBS..

a) o prazo de validade da proposta sera de no minimo 60 (sessenta) dias, a contar da data
de sua apresentacao;

3 Declaragao

a) Declaro expressamente estarem incluidos nos pregos cotados todos os impostos, taxas,
fretes, seguros, instalagbes eventuais, bem como quaisquer outras despesas, diretas e
indiretas, incidentes sobre o objeto deste Pregdo, nada mais sendo licito pleitear a esse
titulo.

4 Dados da empresa:

Empresa/Razao Social:

Endereco:

Cep:

CNPJ:

Inscricdo Estadual:

Telefone: Fax:

Banco: Agéncia Conta-Corrente:
E-mail:
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5 Qualificagao do preposto autorizado a firmar Contrato

Nome completo:

CPF:

Carteira de Identidade:
Estado Civil:
Nacionalidade:
Profissao:

Instrumento que outorga poderes para firmar Contrato (Contrato Social ou Procuragao):

, de de 2008.

(Nome completo do declarante)

(N° da Cl do declarante)

(Assinatura do declarante)
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ANEXO Il
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 075/2009
PROCESSO N° 00170.000184/2009-01
Referéncia: Pregao, na forma eletrénica, n° 075/2009

DECLARAGAO DE ELABORAGAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA

, RGn° , CPF
(Nome do representante do licitante)
n° ) )
(nacionalidade) (estado civil)
) , representante
(profissao) (cargo que ocupa na empresa)

devidamente constituido da

(nome da empresa)
CNPJ sediada a

(endereco completo)
doravante denominada licitante, para fins do disposto no subitem 9.3.1 do edital de Pregéao,
na forma eletrénica, n°® 075/2009, declara, sob as penas da lei, em especial o art. 299 do
Cddigo Penal Brasileiro, que:

(a) a proposta apresentada para participar do Pregdo, na forma eletrbnica, n°
075/2009, foi elaborada de maneira independente pelo licitante, e o conteudo da proposta néo
foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado, discutido ou recebido de
qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregao, na forma eletrénica, n°® 075/2009,
por qualquer meio ou por qualquer pessoa,;

(b) a intencado de apresentar a proposta elaborada para participar do Pregao, na
forma eletrénica, n® 075/2009 nao foi informada, discutida ou recebida de qualquer outro
participante potencial ou de fato do Pregdo, na forma eletrénica, n°® 075/2009, por qualquer
meio ou por qualquer pessoa;

(c) que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo
de qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregado, na forma eletrbnica, n°
075/2009, quanto a participar ou nao da referida licitagao;

(d) que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregdo, na forma
eletrénica, n° 075/2009 nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, comunicado
ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do Pregado, na forma
eletrénica, n°® 075/2009, antes da adjudicagao do objato da referida licitagao;

(e) que o conteudo da proposta apresentada para participar do Pregao, na forma
eletrénica, n° 075/2009, nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado,
discutido ou recebido de qualquer integrante da Presidéncia da Republica antes da abertura
oficial das propostas; e

(f) que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaragdo e que
detém plenos poderes e informagoes para firma-la.

, de de 2009.

(Nome e assinatura do declarante)
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ANEXO IV
PREGAO, NA FORMA ELETRONICA, N° 075/2009
PROCESSO N° 00170.000184/2009-01

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO DE
QUE, ENTRE SI, FAZEM A UNIAO, POR
INTERMEDIO DA PRESIDENCIA DA REPUBLICA,
E A EMPRESA

PROCESSO N° 00170.000184/2009-01

CONTRATO N°.............. 12009

A UNIAO, por intermédio da Presidéncia da Republica, CNPJ n° 00.394.411/0001-09,
neste ato representada pelo Diretor de Recursos Logisticos da Secretaria de Administracao,
Senhor ALVARO HENRIQUE MATIAS PEREIRA, brasileiro, residente e domiciliado nesta
cidade, CPF n° 120.168.291-68, de acordo com a competéncia prevista no art. 1° da Portaria n°
07, de 08/01/2008, publicada no Diario Oficial da Unido de 09/01/2008, doravante designada

simplesmente CONTRATANTE, € a empresa ..ccccceceeveerrrreeecnnnnens CNPJ n® ,
com sede A .....ccoeeeviiieienenn, , CEP n°® ................. , telefone n° (... ) [fax n® (L...) e,
neste ato representada pelo Senhor ..................................... , portador da Carteira de Identldade
N° o - SSP/....., e do CPF n® ... , doravante designada simplesmente

CONTRATADA, tém, entre SI acordado os termos deste Contrato, objeto do Pregao n° 75/2009,
consoante consta do Processo n° 00170.000184/2009-01, sujeitando-se as partes integralmente
a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, aos Decretos n°s 3.555, de 08 de agosto de 2000,
3.693, de 20 de dezembro de 2000, 3.784, de 06 de abril de 2001, 5.450, de 31 de maio de
2005, e 6.204, de 5 de setembro de 2007, a IN MARE n° 05, de 21 de julho de 1995, republicada
no Diario Oficial da Unido de 19 de abril de 1996, e, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e suas alteragbes, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Este Contrato tem por objeto a prestagcdo de servico para realizagdo de programa de
capacitacao para aperfeicoamento em Comunicagao Social, conforme especificacdes constantes
neste Contrato.

Subclausula Unica — Vinculam-se ao presente Contrato o Edital do Pregao n° 75/2009, e
seus anexos, bem como a proposta da CONTRATADA, os quais constituem parte deste
instrumento, independentemente de sua transcrigcéo.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PERIODO E DA CARACTERIZAGAO DO CURSO

1) Curso “Formacao de Capacitores de Fontes e Porta-vozes”:

1.1) Periodo: 23, 24 e 25 de novembro de 2009.
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1.2) Carga horaria: 12 horas/aula cada. Prever trés manhas seguidas para uma turma e
trés tardes seguidas, mesmo dia, para outra turma.

1.3) 02 turmas (40 participantes X 2 = 80) 1 turma pela manha, uma turma pela tarde (8 as
12; 14 as 18 horas).

2) Curso “Estratégias de Comunicacgao para Politicas Publicas”:
2.1) Periodo: 30 de novembro, 1° e 2 de dezembro de 2009.
2.2) Carga horaria: 12 horas/aula.
2.3) 01 turma (60 participantes).

3) Curso “Gestao da Comunicagdo em Novas Midias”:
3.1) Periodo: 14, 15 e 16 de dezembro de 2009.
3.2) Carga horaria: 12 horas/aula.

3.3) 01 turma (60 participantes).

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

I - Sao obrigacbes da CONTRATADA, além de outras assumidas neste Contrato:

1) Atender todas as obrigacdes constantes do Termo de Referéncia — Anexo | do edital.

2) Participar de reunido prévia com as Unidades da CONTRATANTE envolvidas na capacitagao,
para aprovacao pela SECOM/PR: do programa do evento e definicdo de pormenores quanto a

sua realizagéo, inclusive profissionais envolvidos, material, programa e metodologia.

3) Selecionar e contratar instrutores e palestrantes para atuarem nos cursos, conforme requerido
nos itens 9.1, 9.2 e 9.3 do Termo de Referéncia.

4) Colocar a disposi¢ao dos alunos, até o inicio de cada evento, os seguintes materiais:
4.1) Programa detalhado.
4.2) Material didatico.

4.3) Relagdo de profissionais envolvidos, inclusive instrutores e palestrantes, com
qualificagao individual e respectivas tarefas a serem executadas.

5) Promover a substituicdo de instrutor e palestrante, sem prejuizo do ensino, nos casos de
impedimento pessoal ou inadequacgao apontada e justificada pelo representante da SECOM/PR.

6) Elaborar, reproduzir, encadernar e fornecer material didatico e de apoio de acordo com
conteudo programatico e apresentacdes em data show.

7) Fornecer todo o material didatico em Portugués, com qualidade, de facil aprendizagem e
compreensao.

8) Disponibilizar pessoal de apoio, previamente acertado com a SECOM/PR.

29



9) Emitir e entregar certificado de participacdo, no ultimo dia de aula, aos servidores que
comprovarem, com a assinatura na lista de presenga, no minimo 80% (oitenta por cento) de
freqléncia.

10) Cumprir os prazos de acordo com as datas estabelecidas com a CONTRATANTE.

11) Avaliar a possibilidade de uso de exercicios praticos, assim como palestras no formato de
seminarios, debates, simula¢des e apresentagcido de casos.

12) Apresentar nota fiscal de servico, até o 5° (quinto) dia util subseqiente a realizagdo do
evento, com especificagcdo do servico prestado, juntando, relatério de atividades pedagdgicas e
lista de frequiéncia.

13) Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer acgbes, demandas, custos e
despesas decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e
prepostos, obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agbes
judiciais movidas por terceiros, que lhe venham a ser exigida por forca de lei, ligadas ao
cumprimento do presente Contrato.

14) Responder por danos materiais ou fisicos, causados por seus empregados diretamente a
CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

15) Abster-se de veicular publicidade ou qualquer outra informag&o acerca das atividades objeto
deste Contrato, sem prévia autorizacdo da SECOM/PR.

16) Prestar esclarecimentos a SECOM/PR sobre eventuais atos ou fatos desabonadores
noticiados que a envolvam, independentemente de solicitacao.

Subclausula Unica - A associacdo da CONTRATADA com outrem, a cessdo ou
transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cisdo ou incorporacdo s6 serao admitidas
quando apresentada a documentagao comprobatéria que justifique quaisquer das ocorréncias, e
com o consentimento prévio e por escrito da CONTRATANTE e desde que nao afetem a boa
execucgao deste Contrato.

II - Sao obrigacbes da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste Contrato:

1) Fornecer instalagdes, equipamentos e assessoria técnica adequados ao evento.

2) Definir datas e local de realizagdo dos cursos, e informar a CONTRATADA com antecedéncia
minima de 72 (setenta e duas) horas.

3) Fornecer, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas do inicio de cada curso, a
relagao dos participantes.

4) Colaborar na elaboragdo e aprovar proposta pedagdgica, bem como, material didatico e
equipe de treinamento.

5) Realizar avaliagao técnica do evento.

6) Indicar formalmente, apds formalizagdo do ato contratual, servidor da SECOM/PR para
coordenar, supervisionar, acompanhar a realizagao dos cursos e proceder a avaliacao técnica.
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7) Atestar a nota fiscal do servico, mediante a avaliagido técnica, relatério de atividades
pedagdgicas e lista de frequéncia.

8) Efetivar o pagamento a CONTRATADA, apos a realizacdo de cada evento, no prazo de 15
(quinze) dias uteis a contar da data de recebimento da fatura de servigos, devidamente atestada
pela unidade competente.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO

A CONTRATANTE nomeara um gestor titular e um substituto para executar a fiscalizagdo deste
Contrato, que registrara todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja
cépia serda encaminhada a CONTRATADA, objetivando a imediata corre¢céo das irregularidades
apontadas.

Subclausula Unica - A exigéncia e a atuagéo da fiscalizagdo pela CONTRATANTE em
nada restringe a responsabilidade, Unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que
concerne a execugao do objeto contratado.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO E DO PAGAMENTO

O pagamento sera creditado em nome da CONTRATADA, mediante ordem bancaria em conta
corrente por ela indicada ou por meio de ordem bancaria para pagamento de faturas com codigo
de barras, uma vez satisfeitas as condigbes estabelecidas neste Contrato, no més subseqiiente
ao da efetiva prestacédo dos servigos, no prazo de até 30 (trinta) dias, contados a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela, mediante apresentagao, aceitacao e atesto
do 6rgao responsavel nos documentos habeis de cobranca.

ITEM ESPECIFICAGAO >ARGA HORARIZ | TURMAS | N° DE PARTICIPANTES | 'ALOR UNIT.R' | SUBTOTAL R$
CURSO ‘FORMACAO EM
01 | BORTAVOZES' 12 HIA 02 40

CURSO “COMUNICAGAO E

02 | pOLITICAS PUBLICAS” 12 HIA 01 60
CURSO  “GESTAO DA
03 | COMUNICAGAO E NOVAS 12 HIA o1 60
MIDIAS”
TOTAL R$

Subclausula Primeira — O pagamento mediante a emissao de qualquer modalidade de
ordem bancaria, sera realizado desde que a CONTRATADA efetue cobranga de forma a permitir
o cumprimento das exigéncias legais, principalmente no que se refere as retengoes tributarias.

Subclausula Segunda - Para execugdo do pagamento de que trata esta Clausula a
CONTRATADA devera fazer constar da nota fiscal correspondente, emitida sem rasura, em letra
bem legivel e em nome da Secretaria de Administracio da CONTRATANTE, CNPJ n°
00.394.411/0001-09, o nome do banco, o numero de sua conta bancaria, e a respectiva Agéncia.

Subclausula Terceira - Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado
de Pagamento de Impostos e Contribuicbes das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte — SIMPLES, devera apresentar, juntamente com a nota fiscal, a devida comprovacéo, a
fim de evitar a retengao na fonte dos tributos e contribui¢cdes, conforme legislagao em vigor.

Subclausula Quarta - A nota fiscal correspondente devera ser entregue pela

CONTRATADA, diretamente ao gestor deste Contrato, que atestara e liberara para pagamento,
quando cumpridas todas as condi¢cdes pactuadas.

31



Subclausula Quinta - Havendo erro na nota fiscal ou circunstancias que impegam a
liquidagdo da despesa, ela sera devolvida a CONTRATADA e o pagamento ficara pendente até
que sejam providenciadas as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento
iniciar-se-a apods a regularizacdo da situacdo ou reapresentacao do documento fiscal nao
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

Subclausula Sexta — No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a
CONTRATADA nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que o
indice de compensacao financeira devido sera calculado mediante a aplicacdo da seguinte
férmula:

EM = I x N x VP, onde:

EM = Encargos Moratérios;

P4
1]

Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) I=(6/100) 1=0,00016438
365 365
™X = Percentual da taxa anual = 6%

Subclausula Sétima - A compensacao financeira, no caso de atraso considerado, sera
incluida na nota fiscal/fatura seguinte ao da ocorréncia.

Subclausula Oitava - No caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na
nota fiscal/fatura, serdo estes restituidos a CONTRATADA, para as corregdes solicitadas, nao
respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidagao
dos pagamentos correspondentes.

Subclausula Nona — O pagamento sO sera realizado apés a comprovagdo da
regularidade da CONTRATADA junto ao Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores
- SICAF, por meio de consulta “on-line” feita pela CONTRATANTE ou mediante a apresentagao
da documentacgao obrigatéria RECEITA FEDERAL DO BRASIL (CONJUNTA), FGTS e INSS,
devidamente atualizada.

Subclausula Décima - Quaisquer alteragdo nos dados bancarios deverdo ser
comunicadas a CONTRATANTE, por meio de carta, ficando sob inteira responsabilidade da
CONTRATADA os prejuizos decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de
informacao.

Subclausula Décima Primeira - O pagamento efetuado pela CONTRATANTE néo
isenta a CONTRATADA de suas obrigagdes e responsabilidades assumidas.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE

O prego proposto sera fixo e irreajustavel, conforme legislagéo vigente
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CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA
Este Contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura até 31 de dezembro de 2009.

Subclausula Unica — Este Contrato podera ser prorrogado no caso de ocorréncia dos
motivos enumerados no § 1° do art. 57, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

Os recursos necessarios ao atendimento das despesas no valor de RS .................... (cenmmmmmmnnnnnn ),
correrao a conta do PTRES: 000956; Natureza da Despesa: 339039.

CLAUSULA NONA - DO ACRESCIMO E SUPRESSAO

No interesse da CONTRATANTE o objeto deste Contrato podera ser acrescido ou suprimido até
o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da contratagao, facultada a
supressao além desse limite, por acordo entre as partes, conforme disposto no artigo 65,
paragrafos primeiro e segundo, inciso Il, da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANGOES

O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, sem
justificativa aceita pela CONTRATANTE, resguardados os procedimentos legais pertinentes,
podera acarretar as seguintes sangoes:

1) Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento), ao dia sobre o valor da parcela que der causa
em caso de atraso na execucgdo dos servigos, limitada a incidéncia a 30 (trinta) dias.

2) Multa de 20% (vinte por cento), sobre o valor da parcela que der causa, em caso de atraso na
execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no item anterior ou por inexecugao parcial
da obrigacido assumida.

3) Multa de 30% (trinta por cento), calculada sobre o valor da contratacdo, em caso de
inexecucéo total da obrigagao assumida.

4) Multa de 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor da contratagao por infragdo a qualquer
clausula ou condigcao pactuada neste instrumento.

5) Adverténcia.
Subclausula Primeira — A aplicagdo das sangodes previstas neste Contrato ndo exclui a
possibilidade de aplicagao de outras, previstas na Lei n°® 8.666/93, inclusive responsabilizacao da

CONTRATADA por eventuais perdas e danos causados a Administragao.

Subclausula Segunda — A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez)
dias, a contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela CONTRATANTE.

Subclausula Terceira — O valor da multa podera ser descontado da nota fiscal ou crédito

existente na CONTRATANTE, em favor da CONTRATADA, sendo que, caso o valor da multa
seja superior ao crédito existente, a diferenga sera cobrada na forma da lei.
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Subclausula Quarta — As multas e outras san¢des aplicadas s6 poderao ser relevadas,
motivadamente e por conveniéncia administrativa, mediante ato da autoridade competente da
CONTRATANTE, devidamente justificado.

Subclausula Quinta — Caso a CONTRATADA venha falhar ou fraudar na execugao
deste Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios, e sera descredenciada
no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do
art. 4° da Lei n°® 10.520/2002, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas
previstas neste Contrato e das demais cominagoes legais.

Subclausula Sexta — A declaracido falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e proposta sujeitara a CONTRATADA as sangdes previstas no Decreto n® 5.450, de
31 de maio de 2005.

Subclausula Sétima — As sancbdes previstas neste Contrato sao independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Subclausula Oitava — Em qualquer hipotese de aplicacdo de sancbes serao
assegurados a CONTRATADA o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO

Este Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo, independentemente de notificagées ou
interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos nos arts. 77 e 78, na
forma do art. 79, da Lei n°® 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA PUBLICAGAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacdo resumida do presente instrumento, nos termos do
paragrafo unico do art. 61 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

As questbes decorrentes da execugdo deste Contrato, que ndo possam ser dirimidas
administrativamente, serdo processadas e julgadas na Justica Federal, no Foro da cidade de
Brasilia/DF, Secao Judiciaria do Distrito Federal, com exclusdao de qualquer outro, por mais
privilegiado que seja.

E assim, por estarem de pleno acordo com o que neste instrumento é pactuado, assinam
o presente Contrato em 3 (trés) vias de igual forma e teor, para que produzam os efeitos dele
decorrente.

Brasilia/DF, de de 2009.

ALVARO HENRIQUE MATIAS PEREIRA
Diretor de Recursos Logisticos da Presidéncia da Republica

EMPRESA
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