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Estudo Tecnico Preliminar - 108/2022

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00059.001104/2022-80

2. Descricao da necessidade

2.1. Tal contratacdo faz-se necessaria devido as diversas demandas nas areas de impressdes graficas, como livros, revistas,
envelopes, pastas, convites, cartdes de visita, folders, calendarios, para realizacdo dos trabalhos desenvolvidos pelas Unidades
Administrativas da Presidéncia da Republica no cumprimento das suas metas institucionais.

2.2. Os servicos graficos, da Presidéncia da Reptiblica, sdo realizados pela Imprensa Nacional, entretanto, a unidade
fornece apenas o servigo de impressdo do material, devendo receber, previamente, o arquivo ja diagramado e revisado.

2.3. Assim, para viabilizar tais publicacdes, a Divisdo de Material precisa contar com a contratagdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos de diagramacdo e revisdo, a fim de atender as demandas que necessitem da realizacdo da sua arte final e/ou
revisdo ortogréafica antes da sua impressao.

2.4. Importante destacar que, para a realizacdo dos servicos mencionados, ha a necessidade de pessoal técnico especializado e
experiéncia com dominio das técnicas de editoragdo, paginacao, conhecimentos de formatacao e diagramagdo de textos.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Divisdo de Material DIMAT

4. Descricdo dos Requisitos da Contratacao

4.1. O servigo devera ser executado conforme discriminado abaixo:

4.2. A Contratante encaminhard os materiais (textos, imagens, planilhas, entre outros), por mensagem eletrénica, para
execucdo do servico, juntamente com documento oficial Solicitacdo de Fornecimento, conforme o surgimento das necessidades
apontadas pelas areas demandantes da Presidéncia da Republica.

4.3. A Contratada devera dispor de profissional com capacidade técnica e experiéncia com dominio das técnicas de editoragdo,
paginacdo, conhecimentos de formatacdo e diagramacdo de textos e familiaridade com softwares de edicdo gréafica para
desenvolver as seguintes atividades:

4.3.1. Revisdo Ortografica de Texto:

a)Executar procedimentos relativos a andlise, revisdo e correcdo ortogréafica do texto/documento em conformidade com a norma
culta da lingua portuguesa; e

b)Preparar texto/documento original e enviar trabalho finalizado para aprovacao.
4.3.2. Diagramacdo e Arte-finalizagdo:

a)Executar procedimentos relativos a andlise de texto/documento original, com fotos, graficos e planilhas, diagramacéo e arte-
final, com disponibilizacdo da arte final para reproducdo grafica e do arquivo para versio WEB, E-PUB E COREL DRAW.

b)Preparar arquivo e enviar o trabalho finalizado para aprovacao.
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4.4. O servico sera desenvolvido nas dependéncias da Contratada, que devera dispor de profissionais em ntiimero suficiente e com
a qualificacdo necessaria para atender integralmente ao estabelecido no Termo de Referéncia e Contrato.

4.5. O servigo de revisdo serd pago por pagina (lauda), assim considerado o conjunto de 1.400 (hum mil e quatrocentos)
caracteres, incluidos os espagos, conforme padrdo adotado pelo Sindicato dos Jornalistas.

4.6. O prazo da realizagdo dos servigos de diagramacdo e/ou revisdo sera de 10 (dez) dias corridos, contados do recebimento da
Solicitacdo de Fornecimento.

4.7. O cronograma de realizacdo dos servigos sera conforme a realizacdo das a¢des das Unidades da Presidéncia da Republica,
sob demanda.

4.8. Verificada a incompatibilidade do objeto ofertado com o exigido no Termo de Referéncia ou que apresentem
desconformidades com as exigéncias requisitadas, serd a Contratada obrigada a substitui-lo no prazo imediato contado da
comunicacdo, no total ou em parte, sem qualquer 6nus para a Administracdo, independentemente da aplicacdo das penalidades
cabiveis.

4.9. Quanto aos critérios e praticas de sustentabilidade, os bens/materiais a serem utilizados por ora da execucdo do objeto,
deverdo ser, no todo ou em parte, por material at6xico, biodegradavel, bem como produtos sustentaveis ou de menor impacto
ambiental em relacdo aos seus similares.

4.10. Declaragdo do licitante de que tem pleno conhecimento das condigGes necessarias para a prestacdo do servigo.

5. Levantamento de Mercado

5.1. Assim, foram realizadas pesquisas, no que tange as contratagdes para o objeto em tela, promovidas no ambito de outros
6rgdos da Administracdo Publica Federal com o objetivo de verificar a existéncia de solu¢des compativeis/similares que venham
a dar subsidios ao atendimento das necessidades apresentadas no presente estudo.

5.2. Realizadas pesquisas, para estimativa de valor, em contratagdes similares feitas por outros 6rgdos, ndo foi identificado a
existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inova¢des que melhor atendam a necessidade da administragdo.

5.3. No levantamento de mercado foi identificado uma ampla quantidade de fornecedores, conforme pesquisa de precos anexada
ao processo em questdo, ndo havendo requisitos que limitem a participagdo.

6. Descri¢do da solu¢dao como um todo

6.1. A descricdo da solugdo como um todo, conforme minudenciado no presente Estudo, abrange a prestagdo de servigos de
diagramacdo e revisio para atendimento das necessidades do Orgao.

6.2. Trata-se de servico comum, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletronica. Os c6digos
dos itens a serem contratados, em conformidade com o Catalogo de Servicos (Catser) do Sistema de Servicos Gerais (Sisg) sdo —
25330 e 12645.

6.3. A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se
qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacéo direta.

6.4. Os servicos sdo considerados, igualmente, como comuns, nos termos da lei 10.520/2002 e conforme definido no artigo 3°,
pardgrafo 1 do Decreto n°10.020, de 20 de setembro de 2019, tendo em vista que os padrdes de desempenho e qualidade

objetivamente definidos seguem as especificagdes usuais de mercado.

6.5. O fornecimento dos servigos sera realizado de forma parcelada, em quantidades variaveis, conforme a necessidade e vigéncia
do contrato decorrente de procedimento licitatério.
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7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1. A estimativa do quantitativo, descrito na tabela abaixo, foi baseada nas demandas referentes as necessidades de digramacao e
revisdo ortograficas utilizadas em contratos anteriores, conforme processos 00059.000559/2021-05 (2021) e 00088.000351/2020-
50 (2020).

7.2. Além disso, foi prevista uma porcentagem a mais devido a demanda reprimida durante os anos anteriores decorrentes da
pandemia e a volta das atividades normais das unidades da Presidéncia da Republica em 2022, que resultaram na crescente
demanda recebida pela Divisdo de Material.

UNIDADE
TEM] DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE |QUANTIDADE
MEDIDA
Servico diagramacao e arte-finalizacao de publicacdo para reproducao grafica.
1 |Incluindo capa, fotos, graficos e planilhas, e finalizagdo. Com disponibilizacao UN 1.500

da arte final para reproducdo grafica e do arquivo para versio WEB, E-PUB E COREL
DRAW, unidade de fornecimento por pagina.

Servico de revisdo ortografica.
2 UN 500
Lauda de 1.400 caracteres com espagos incluidos, unidade de fornecimento por pagina.

8. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 51.160,00

8.1. A pesquisa realizada utilizou os parametros dispostos na IN n° 73, de 5 de agosto de 2020 que dispde sobre os procedimentos
administrativos basicos para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisi¢do de bens e contratagdo de servicos em geral.
Seguindo o disposto na norma, priorizou-se pela busca de resultados de licitacdes anteriores no painel eletronico de precos bem
como em demais sitios eletrdnicos de 6rgdos da administragdo publica.

8.2. Conforme a referida IN n° 73, para a realizacdo da pesquisa de precos devem ser seguidos os parametros indicados abaixo:

8.3. Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatério para a aquisicdo e
contratacdo de servigos em geral sera realizada mediante a utilizagdo dos seguintes pardmetros, empregados de forma combinada
ou nao:

I- Painel de Precos, disponivel no endereco eletronico gov.br/painel de precos, desde que as cota¢Ges refiram-se a aquisi¢cdes ou
contratacoes firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de divulgacédo do instrumento convocatério;

II- aquisi¢Oes e contratagdes similares de outros entes publicos, firmadas no periodo de até 1 (um) ano anterior a data de
divulgacdo do instrumento convocatdrio;

II1- dados de pesquisa publicada em midia especializada, de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde que
atualizados no momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacao
do instrumento convocatorio, contendo a data e hora de acesso; ou

IV- pesquisa direta com fornecedores, mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que os orcamentos considerados estejam
compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do instrumento convocatorio.

8.4. Seguindo o disposto na norma, priorizou-se pela busca de resultados de licitagOes anteriores no painel eletronico de precos,
bem como, posteriormente, consulta aos fornecedores, sendo utilizado como método para obtencdo do prego estimado, a média

dos valores obtidos na pesquisa de precos, cujo o célculo foi obtido sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

8.8. Os valores estimados para fins de analise preliminar da viabilidade da contratagdo sdo:
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|UNIDADE
~ ~ PRECO PRECO
HTEM]| DESCRICAO/ESPECIFICACAO DE QUANTIDADE C ¢
MEDIDA |[UNITARIO| TOTAL

Servico diagramacdo e arte-finalizacao de publicacdo para
reproducao grafica (por pagina)

1 |incluindo capa, fotos, gréficos e planilhas, e finalizagdo. Com| UN 1. 500 R$29,43 |R$44.145,00
disponibilizacdo da arte final para reprodugdo gréafica e
do arquivo para versio WEB, E-PUB E COREL
IDRAW, unidade de fornecimento por pagina.

Servico de revisao ortografica (por pagina)

2 [Lauda de 1.400 caracteres com espagos incluidos, unidade de UN 500 R$14,03  [R$7.015,00

fornecimento por pagina.

VALOR TOTAL
ESTIMADO DA
CONTRATACAO

R$
51.160,00

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao
9.1. Considerando a necessidade de padronizar os servigos prestados, houve o agrupamento dos itens de n.°s 1 e 2. Assim, o
objeto ndo serd parcelado, uma vez que todos os servigos a serem prestados sdo componentes de uma tnica solugdo, a qual nao

pode ser desmembrada sem que haja perda de produtividade e economia de escala, j& que a especificidade do objeto demanda um
tratamento que inviabiliza a realizagdo de suas etapas por diferentes licitantes.

10. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1. Néo ha contratagdes correlatas ou interdependentes da almejada contratacao.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

11.1. A referida contratagdo esta prevista no Plano de Contrata¢cdes Anual 2022.

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao
12.1. A disponibilizacdo dos servigos objeto deste instrumento tem por objetivo dar suporte continuo, necessario a Administragdo
para o desempenho de suas atribuices, cuja interrupgao podera vir a comprometer a continuidade de suas atividades, ressaltando

que existe a necessidade da contratacdo servigos de diagramacdo e revisdo, pois a demanda requer atendimento imediato, para
que ndo ocorra prejuizo as atividades desenvolvidas pelas unidades pertencentes a Presidéncia da Republica.

13. Providencias a serem Adotadas

13.1. Os servigos serdao realizados, por demanda, a medida que surgem as necessidades da Pasta, ndao havendo providéncias a
serem tomadas previamente a execugao do servigo.
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14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1. Nao ha previsdo de impactos ambientais.

15. Declaracao de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
15.1. Justificativa da Viabilidade

15.1.1. Considerando todos os aspectos ja mencionados, avalia-se que a contratacdo atenderd a Administragdo de forma
satisfatdria e garantira a cobertura necessaria, no que se refere aos servicos de diagramacéo e revisdo, portanto sendo viavel.

15.1.2. Em cumprimento ao disposto no art. 24 da Instrucdo Normativa n° 5, de 25 de maio de2017,emitida pela Secretaria de
Gestdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo, o presente estudo segue assinado pelos Integrantes da Equipe
de Planejamento da Contratacdo.

16. Responsaveis

CATIA ROBERTA JULIO

Especialista

JULIO CESAR DE ARAUJO
Chefe de Divisdo de Material
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Lista de Anexos

Atencdo: Apenas arquivos nos formatos ".pdf", ".txt", ".jpg", ".jpeg", ".gif" e ".png" enumerados abaixo sdo anexados
diretamente a este documento.

® Anexo | - Planilha_de_precos___diagramacao.pdf (52.75 KB)



UASG 110001 Matriz de Gerenciamento de Riscos 108/2022

Anexo | - Planilha_de_precos__ diagramacao.pdf



PLANILHA DE PRECOS - Diagramagao e revisao

* Ultima compra FONTES DE PESQUISA
c i
@ Descrigdo UF QTD PP1 PP2 UASG Preco Valor Total
= Data Valor CT Comunicagdo Idealle
UASG 160068 344002 2 Referencial
Servigo diagramagdo e arte-finalizagdo de publicagdo para reprodugdo
grafica (por pagina)
Incluindo capa, fotos, graficos e planilhas, e finalizagdo. Com .
1 : disponibilizacdo da arte final para reproducio grafica e do arquivo para Unidade 1.500 R$ 32,30 _ RS 30,00 | RS 26,00 RS 29,43 RS 44.145,00
versdo WEB, E-PUB E COREL DRAW.
Servigo de revisdo ortografica (por pagina)
Lauda de 1.400 caracteres com espagos incluidos.
2 - Unidade 500 _ RS 11,08 RS 15,00 | RS 16,00 RS 14,03 RS 7.015,00
VALOR TOTAL| RS 51.160,00

Legenda:

XXXXXX

K

Dados da ultima compra dos materiais pela Presidéncia da Republica e Prego de Referéncia.

MENOR PRECO utilizado como crtitério para formagéo do prego de referéncia. Em alguns casos foram desconsiderados os pregos inexequiveis e utilizado o menor prego dentre os valores remanescentes.
MEDIA de pregos utilizado como critério para formagdo do Prego de Referéncia.

MEDIANA utilizado como crtitério para formagéo do prego de referéncia.

Pregos que estdo abaixo da ultima aquisi¢do.

Propostas ndo utilizadas para o cdlculo do Preco de Referéncia.

Responsavel pela planilha: CATIA ROBERTA JULIO. CPF: 14751016865




