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MINTER/DINTER 2011

Minter/Dinter - Nacional

INTRODUCAO

A formacdo de mestres e doutores associada a consolidacdo de grupos de
pesquisa e ao fortalecimento e expansdo da pos-graduacdo brasileira tem sido
objetivo fundamental da CAPES ao longo dos anos.

A partir de 1995, com a criacdo do programa Minter (Mestrados
Interinstitucionais) e posterior extensdo para Dinter (Doutorados Interinstitucionais),
ocorreram avancos significativos na reducéo das desigualdades inter e intra-regionais
gue existem na poés-graduacdo do pais.

Neste contexto, a criacdo de oportunidades de formacéo de recursos humanos
altamente qualificados, por meio de parcerias com programas de poés-graduacao
consolidados e reconhecidos, mostra-se estratégica e constitui-se no objetivo dos
programas Minter/Dinter.

O edital para Minter/Dinter 2011 mantém o0s principios e objetivos dos
anteriores, porém com uma fundamental diferenca: as propostas Minter/Dinter
apresentadas nesta submissdo serdo avaliadas exclusivamente quanto ao seu
mérito académico, estando, assim, dissociadas de analise quanto aos aspectos de
financiamento.

Nos ultimos anos observou-se que o financiamento de Minter/Dinter teve
diferentes origens, tais como: editais da prépria CAPES e das demais agéncias
federais; editais das fundacdes estaduais de amparo a pesquisa; parcerias e
convénios com setores de outros ministérios; recursos das préprias IES, etc.

Portanto, a dissociagdo da analise de mérito dos aspectos relacionados ao
financiamento permitirA que, uma vez aprovado 0 mérito, a proposta
Minter/Dinter possa obter independentes e diferentes formas de financiamento.

DEFINICOES E CONCEITOS BASICOS

e Minter/Dinter Nacional sdo propostas de Programas de Pés-Graduacgao stricto
sensu entre duas IEST’1 (promotora e receptora).

e O Programa de Pés-Graduacdo da IES Promotora deve ter obtido nota igual ou
superior a 5 na Avaliacdo Trienal 2010.
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e O Programa de Pos-Graduacdo da Instituicdo Promotora? pode apresentar
somente uma proposta de Minter e uma proposta de Dinter, desde que ambas
néo se destinem a uma mesma Instituicdo Receptora.

e Na&o é facultada a apresentacdo de propostas de um conjunto de IES (em rede
ou em outras formatacgfes associativas) enquanto promotoras. Igualmente nao
podera haver um conjunto associado® de IES, enquanto receptoras.

Devido ao fato que nos ultimos anos — em funcgédo de ter havido diferentes editais datados e simultaneamente

em fluxo continuo — existem variadas interpretagcbes de termos, nomenclaturas e concepgdes sobre
Minter/Dinter. Neste sentido, ao longo do texto varias expressdes estdo assinalados em numeracéo sobre-escrita.
No final, encontram-se as respectivas notas relativas as mesmas e que devem ser consultadas na elaboragéo de
uma proposta Minter/Dinter.

APLICATIVO PARA MINTER/DINTER - ROTEIRO PASSO A PASSO PARA
APRESENTACAO DE PROPOSTA

A. Acesso ao sistema
O acesso ao sistema é realizado por meio do CPF do(a) usuério(a) e senha vinculada a
ele, como ilustrado na figura a. E obrigatério que o acesso seja feito por

Coordenador (a) de Programa de Pds-Graduacdo que atenda ao disposto no Edital n°®
01372011, ou pelo (a) Pré-Reitor (a) da Instituicao dele.

J g SICAPES
\

PROGRAMAS

SISTEMA INTEGRADO CAPES

w
=
=
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g
=
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CPF E=queci minha senhs
Ciern me cadastrar
Senha hudar minha senha

(Z#-/—: Setor Bancario Mote, Quadra 2, Bloco L, Lote 05, CEP 70040-020 - Brasilia, DF

L :;) CHPJ 002202340001.02 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos resenvados. A

Figura a - Tela de acesso: Inserir o CPF e a senha associada a ele e acionar o botédo
“Login”.

Sera apresentada a tela abaixo (figura b). Nela acionar o banner -

Nome do{a) usuario(a) logado(a) no aplicativo ;9, Q) = s
Acionar o hanner acima para

visualizar o Edital MINTERIDINTER.

Figura b - Tela seguinte ao login: acionar o banner Avaliacdo, para visualizar a opcéo
Minter/Dinter Nacional.

Avaliacao ‘ | ||
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B. Menu de Propostas/Editais — Minter/Dinter Nacional
Na tela seguinte, destacam-se as informag6es detalhadas na figura c:

i) A identificacdo do nome do usuario logado no sistema;
ii) A entrada do Edital/Chamada para “Minter/Dinter Nacional”;
iii) E necessario acionar o item “Minter/Dinter Nacional” para visualizar o bot&o
“Nova Proposta” ou a lista das propostas ja existentes.

i) Nome do(a) usuario(a) logada no sistema &1 Ol -]

Projetos f Editais
Pesquisar
Edital ~  Programa Capes % | Fasze ¥ | Aho W -

Edital / Chamada Propostas Periodo Inscrigdo Situagao
i)
o _ _ Programa de MestradoDoutorado N
Minter / Dinter Nacional Ntennattonalircional 1710212011 a 30/06:2011 Aberto

Codigo do Nome do
Programa Programa
Promotor Promaotor

Area de Avaliagio do Instituigéo Nivel
Programa Promator Receptora Proposto

Cadigo da

Proposta Situagao

Mén existem propostas cadastradas para este edital

Figura ¢ - Tela inicial para abertura de proposta de Minter/Dinter Nacional, a
identificacdo do(a) usuario(a) logado(a) e o botéo para “Nova Proposta”.

Uma vez acionado o botdo “Nova Proposta” no item “Minter/Dinter Nacional”, é
necessario preencher o conjunto de telas numeradas de 1 a 12, abaixo identificado e
ilustrado na figura c:

1. Instituicbes Participantes
2. ldentificacdo da Proposta
3. Coordenacdo na Promotora
4. Coordenacdo na Receptora
5. Descricédo

6. Quadro Docente

7. Plano Académico da Proposta
8. Orientacéo

9. Infraestrutura

10. Cronograma

11. Anexos

12. Finalizacéo

Nome do(a) usuério(a) logada no sistema & | & & | @

Propostas |

DINTER_MINTER - Sistema para Proposta de Minter e Dinter (7]

1. Instituigdes Participantes

Figura c- Telas para preenchimento de uma proposta de Minter/Dinter Nacional.
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E possivel, a qualquer momento, abrir o arquivo em formato PDF contendo este
tutorial clicando se no icone @ apresentado a direita da tela do aplicativo.

A seguir detalhar-se-a cada uma destas telas e seus respectivos campos.

1. Instituicdes Participantes

Nesta tela (figura 1.1) deve ser explicitada as instituices que participardo da
proposta, tanto a Instituicdo Promotora como a Instituicdo Receptora.

1. Instituigdes Participantes Promotora 4. Coord . Guadra Docente

mico da Proposta 8. Infraestrutura

10. Cronograma

1. Instituiges Participantes .

1.1. Nivel Proposto: Minter ®  Dinter O

1.2. Instituigdo Promotora: v

1.3. Instituicao Receptora:

préximo

Figura 1.1 - Identificagéo das Instituigdes Participantes

No acesso inicial, o sistema traz o campo “Nivel Proposto” e “Instituicdo Promotora”
ja preenchido. O campo “Instituicdo Promotora” é associado automaticamente ao

perfil do usuario e ndo pode ser alterado. E necessaria a escolha entre Minter e
Dinter.

No campo 1.3 deve ser identificada a Instituicdo Receptora a partir de uma lista
(como ilustrado na figura 1.2) de Instituicdes compreendendo aquelas cadastradas na
CAPES e, adicionalmente, instituicbes de ensino superior sem cadastro na CAPES,
mas credenciadas no MEC. Para localizar uma Instituicdo nesta lista deve-se digitar a
sigla ou 0 nome da instituicdo (ou parte) e entdo proceder a selecéo.

Instituigdo Receptora .

Home da Instituigdo Receptora uni|

UNIFIEC - CENTRO UMIVERSITARIO FIED
UNIFR.A, - CENTRO UNMVERSITARIO FRANCISCAND

FAE - CENTRO UNIVERSITARIO FRANCISCAND DO PARANA,
FSa4, - CENTRO UMIYERSITARIC FUNDACAD SANTO ANDRESH
URIARARAS - CEMTRO UMMERZITARID HERMMIO ORMETTO
URIBERD - CEMTRO UNMIWERZITARID IBERC-AMERICAMO

Figura 1.2 - Lista de Instituicdes Receptoras

Ap6s o acesso inicial a tela ilustrada na figura 1.1, o sistema cria automaticamente
um codigo para a proposta. Neste caso, a tela da figura c é alterada e informag6es
basicas sobre a proposta com preenchimento iniciado sdo apresentadas conforme
ilustrado na figura 1.3. Para alterar uma proposta com preenchimento iniciado,
deve-se acionar o codigo exibido na coluna “Cédigo da Proposta” nesta tela.
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Edital / Charmada Propostas Periodo Inscrigio Situacio

Programa de Mestrado/Doutorado q

Minter / Dinter Hacional Interinstitucional

02/05/2011 a 01062011 Aberto

Cddigo do Home do
Programa Programa
Promotor Promaotor

Cadigo da
Proposta

Area de Avaliagio do  Instituigio Hivel
Programa Promotor Receptora Proposto

Situagio

ADMIMSTRAGAD,

. - , Instituigdo ;
53141 00000000001P0 | ADMIMISTRAGAD CIEMCIAS CONTABEIS e cepfm A Minter Em presnchimento
E TURISMO

#+ Mova Proposta

Figura 1.3 - Exemplo de uma proposta com preenchimento iniciado, cujo cédigo
ficticio € 53141. Para altera-la deve se acionar o link existente no codigo localizado
na coluna “Cédigo da Proposta”.

2. Identificacéo da Proposta

A partir da autenticacdo da pessoa logada o nome do Programa de Pés-Graduacdo da
Instituicdo Promotora (figura 2.1) € trazido pelo sistema, bem como as informacdes
sobre: nota; nivel; data da recomendacdo; ano de inicio; ndo podendo estas serem
alteradas pelo usuério.

A previsdo do numero de vagas4 deverd ser feita nos campos 2.2 e 2.3.

2. ldentificacéo da Proposta

otora 4 ora 5. Descricdo 6 Quadro Docente

2. Identifica¢do da Proposta .

2.1. Programa Promotor: w
2.1.1. Hota do Programa Promotor:
2.1.2. Nivel:
2.1.3. Data de recomendagéo:
2.1.4. Ano de inicio:
2.2. Numero total de vagas previstas:
2.3. Nimero de vagas previstas para

docentes da propria Instituicdo
Receptora:

2.4.0 Programa Promotor ja  Sim C nNan®
submeteu proposta (s) de
Minter Dinter?

25 A Instituigio Receptorajafoi  9m O NEn @
atendida por propostais) de
Minter Dinter?

& Restaurat | m

Figura 2.1 - Identificacdo da Proposta

No campo 2.4, o Programa de Pés-Graduacao da Instituicdo Promotora deve informar
se ja submeteu® propostas de Minter/Dinter. Em caso afirmativo, marcar a op¢ao
“Sim”, acionar o botdo ¥ Informar Proposts ubmetida () e preencher o formulario
(figura 2.2) para cada proposta jJ& submetida, independente de terem sido: i)
aprovadas; ii) submetidas em resposta a editais indutores; ou iii) protocoladas em
fluxo continuo.
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Proposta Submetida .

A Proposta foi aprovada?  Sim O nEO

Situagio da Proposta  Andarmento O Finalizada O
Data da submissao da Proposta
Mivel Minter O Dinter©  MinterDinter O
Data de inicio do curso ofertado
Data de término do curso ofertado

Nimero total de vagas ofertadas

= Fechar | # Restaurar | \m Salvar e Inserir Instituigdes

Instituicdo (fies) Receptora (s) .

Sigla da Instituigdo Receptora

Nome da Instituig&o Receptora

Inserir Instituicio

T T S T

Figura 2.2 - Identificacdo da Proposta: Informag6es sobre histérico de promogéo de
Minter/Dinter.

No campo 2.5, deve ser informado se a Instituicdo Receptora ja foi atendida por
proposta anterior’. Em caso afirmativo, marcar a opgao “Sim”, acionar o bot&o
F Informar Proposta (s) Atendida (s) e preencher o formulario (figura 23) para cada
proposta ja implementada na instituicdo receptora, informando todas as situacdes,
independentemente da &rea de conhecimento, nivel ou Instituicdo Promotora.
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Proposta Implementada na Instituigio Receptora .

Situagio da Proposta  Andamento O Finalizada ©

Nivel  Minter©  Dinter©  MintenDinter O
Data de inicio do curso ofertado
Data de término do curso ofertado

Nimero total de vagas ofertadas

m Salvar e Inserir Instituicdo Promotora

Instituigdo Promotora .

Sigla da Instituigéo Promotora
Nome da Institui¢do Promotora

Home do Programa Promotor

Inserir Ins

[ seas | mswum | bour|
Figura 2.3 - Identificacdo da Proposta: Informagdes sobre historico de
recepcdo de Minter/Dinter.

3. Coordenacédo na Promotora
Esta tela destina-se ao preenchimento de informagbes sobre a coordenacdo da

proposta na Instituicdo Promotora. O campo 3.1 (figura 3.1) refere-se ao(a) Pro-
Reitor(a) ou dirigente equivalente.

3. CoordenagEo na Promotara B. GQuadro Dacente

strutura 10. Cronograma

3. Coordenagado na Promotora .

3.1. Pro-Reitor{a) (ou Equivalente) da Instituigéo Promotora:

3.1.1.CPE:
3.1.2. Nome:

Figura 3.1 - Coordenacéo na Promotora: Identificacdo do(a) Pro-Reitor(a)

O campo 3.2 destina-se a informacédo sobre o(a) Coordenador(a) do Programa
Promotor bem como do(a) Coordenador(a) da proposta Minter/Dinter. N&o existe
obrigatoriedade de todos os professores do Programa de Pos-Graduacao da Institui¢cdo
Promotora participarem da proposta. Assim, o(a) Coordenador(a) da proposta nao
precisa ser necessariamente® o(a) Coordenador(a) do Programa Promotor. Caso sejam
distintos, selecionar a opcao “N&o” em “O(A) Coordenador (a) do Programa Promotor sera
0 (&) Coordenador (a) da Proposta no Programa Promotor?” e preencher o formuléario
apresentado.
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3.2. Coordenador(a) do Programa Promotor

3.21.CPE:
3.2.2. Nome:

3.2.3. Cargo/Fungdo: | Selecione um item 3
3.2.4. Enderego:
3.2.5. Complemento:
3.2.6. Nimero:
3.2.7. Bairro:

3.2.8.UF: Selecione umitern s

3.2.9. Municipio: Selzcione um item v
3.2.10. CEP:
3.2.11. DDD (Tel. Institucional)y:
3.2.12. Telefone Institucional:
3.2.13. DDD (Tel. Particular):
3.2.14. Telefone Particular:
3.2.15. E-mail Institucional:

0 (A) Coordenador (a) do Programa Promotor serd o (a) Coordenador (a) da Proposta no Programa Promotor?

sim®  nNEn O

% Restaurar r

Figura 3.2 - Coordenagéo na Promotora: ldentificagdo do(a) Coordenador(a) do
Programa Promotor e do(a) Coordenador da Proposta, caso sejam distintos.
Os campos 3.2.1 a 3.2.15 destinam-se ao preenchimento das informacbes de
identificacdo e enderecgo do(a) Coordenador(a) do Programa Promotor. A informagéo
em 3.2.3 (cargo ou fungdo) deve ser preenchida optando-se entre:

i. Docente Permanente no Programa de Pos-Graduacdo da Instituicdo
Promotora,;

ii. Docente Visitante no Programa de P6s-Graduacao da Instituicdo Promotora;

iii. Docente Colaborador no Programa de Poés-Graduacdo da Instituicéo
Promotora;

iv. Pesquisador ou P6s-Doc no Programa Promotor.

4. Coordenacédo na Receptora

Nas figuras 4.1 e 4.2 encontram-se 0s campos para os dados da tela “4. Coordenacao
na Receptora”, relativas a Coordenacéo da Proposta na Instituicao Receptora6.

2. Ide Froposta EEGEN 4. Coordenagdo na Receptara RN 40 B, Quadro Docente

10. Cronograma

4. Coordenagio na Receptora .

4.1. Pro-Reitor(a) {ou Equivalente) da Instituicdo Receptora:

4.1.1. CPF:

4.1.2. Nome:

Figura 4.1 - Coordenagéo na Receptora: Identificacdo do(a) Pro-Reitor(a)
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4.2. Coordenadoria) da Proposta na Instituicao Receptora:
4.21.CPF:
4.2.2. Nome:
4.2.3. Cargo/Fungdo:  Selecione um item W

4.2.4. Endereco:
4.2.5. Complemento:
4.2.6. Nimero:
4.2.7. Bairro:

4.2.8.UF: Selecione um itermn

4.2.9. Municipio: | Sslecione um iterm «
4.2.10. CEP:
4.2.11. DDD (Tel. Institucional):
4.2.12. Telefone Institucional:
4.2.13. DDD (Tel. Particular):
4.2.14. Telefone Particular:

4.2,15. E-mail Institucional:

& Restaurar | m Salvar
Figura 4.2 - Coordenacéo na Receptora: Identificacdo do(a) Coordenador(a) da
Proposta na Instituicdo Receptora.

O cargo ou funcgéo (campo 4.2.3) devera ser preenchido optando-se por:

i. Docente da Instituicdo Receptora;
ii. Pesquisador ou P6s-Doc na Instituicdo Receptora.

5. Descricao

Esta tela contém campos para a justificativa, a relevancia e o impacto da proposta.
Destinam-se a descricdo sintética da proposta, sua pertinéncia e o impacto da mesma
no contexto regional e na pos-graduacao brasileira na area. Os campos sdo de texto
livre, podendo ser digitados com os recursos usuais de formatacgdo, fontes e estilos,
bem como pela utiliza¢@o de recurso de corte e colagem. Cada campo desta tela esta
limitado a quatro mil e quinhentos caracteres e, ao longo da digitacdo, aparecera
automaticamente a quantidade restante de espacos livres para alcancar o limite
permitido.
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rde 5. Descrigdo  GRETENla= G

8. Infragstrutura

5. Descrigéo .

5.1, Justificativa:

U | =

= | Formatagfo = Familia(Fonts) = Tamanho - [ e
7= Y

I

| =&

H
3

Caracteres restantes: 4500
5.2, Relevancia:

1 =
oy
=]
®

= | Formatacdo = FamiiaiFonte) = Tamanho - i3 e

LB g

o
=
=

i
il

Caracteres restantes: 4500
4.3. Impacto da Proposta:

I U s

| Formatagdo = Familia{Fonte) = Tamanho - 3 G

| LE g

=
=

wh
L]

Caracteres restantes: 4500

& Re

staurar

Figura 5 - Descri¢cOes da Justificativa, da Relevancia e do Impacto do Projeto.

6. Quadro Docente

Esta tela destina-se a informar os docentes® do Programa Promotor que irdo atuar na
proposta como orientadores e responsaveis pelas disciplinas. Além dos docentes da
Promotora poderdo também ser propostos docentes da Receptora.
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1. InstituigGes Participantes 2. ldentificagdo da Proposta 3. Coordenagdo na Promaotora

4. Coordenagdo na Receptora 9. Descricio  GNETEN Nk -0

cao 9 Infraestrutura 100 Cronograrna 11, Anexos

8. Quadro Docente .

6.1. Docente (s) do Programa Promotor que participa (m) da Proposta: .

# Insetir Docente do Programa Promator

Docentes do Programa Promotor (-]

Pagina de | w= = W&o faram encontrados

6.2. Docente(s) da Instituicdo Receptora: .

Havera participagao de docente(s)  Sim O Nu®
vinculadois) 3 Instituicio Receptora?

Figura 6.1 - Quadro Docente: Identificacdo dos docentes do Programa Promotor que
participardo da Proposta e dos docentes da Instituicdo Receptora, se houver.

A inclusdo de cada docente (campo 6.1) do Programa de P6s-Graduacao da Institui¢cdo
Promotora é feita acionando-se o boto ¥ Inserir Docente do Programa Promotor | Na tela
apresentada (figura 6.2) é solicitado que seja informado o CPF, e declarada qual foi a
data da ultima atualizagéo7 do curriculum vitae na plataforma Lattes. Igualmente

deve ser preenchido o numero atual de orientacBes de mestrado e doutorado® de
cada docente.

Docente do Programa Promotor .

CPF:
Mome:
Curriculo Lattes atualizado em:

Quantidade de orientacio(bes) e de
co-orientagao{ies) de mestrado em
andamento:

Quantidade de orientacio(bes) e de
co-orientagdo{ies) de doutorado em
andamento:

= Fechar

Figura 6.2 - Quadro Docente: Dados do(a) docente do Programa Promotor que
participara da proposta.
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Na tela principal, o sistema apresenta em forma de tabela a lista de docentes do
Programa Promotor que foram declarados como participantes da proposta. Neste
guadro, além das informacdes apresentadas no formulario (figura 6.2), para cada
docente o sistema recupera e apresenta, a partir do CPF do(a) docente, o link para
visualizacdo do Curriculo Lattes (e.g., http://lattes.cnpg.br/xxxx123456789012).

Se além dos docentes da Promotora for adequado incluir professores da Instituicdo
Receptora como participantes da proposta, deve-se selecionar a opcéo “Sim” no
campo 6.2, acionar o botdo #F Incluir Docente da Instituigio Receptora il preencher as
informacdes devidas (figura 6.3).

Deve ser informado o CPF do(a) docente e declarada qual foi a data da ultima
atualiza(;z"ao7 do curriculum vitae na plataforma Lattes. Igualmente é solicitado
declarar se o(a) docente da Instituicio Receptora encontra-se credenciado como
docente® no Programa de Pés-Graduacéo da Instituicdo Promotora, ou se vira a ser
credenciado ou ndo ao longo do andamento da execucdo do Minter/Dinter.

Docente da Institui¢do Receptora .

CPF:

Mome:

Curriculo Lattes atualizado em: 27
O(h) docente é credenciado{a) como  Sim RED
docente do Programa Promotor?
O(4) docente sera credenciadofa)  Sim Mo

como docente do Programa
Promotor?

= Fechar | @ Restaurar | = Salvar

Figura 6.3 - Quadro Docente: Dados do(a) docente da Instituicdo Receptora que
participara da Proposta.

Na sequéncia é apresentado em forma de tabela a lista de docentes da Institui¢cdo
Receptora que foram incluidos como participantes da proposta. Neste quadro, além
das informacg6es declaradas no formulario da figura 6.3, para cada docente o sistema
recupera e apresenta, a partir do CPF do(a) docente, o link para visualizacdo do
Curriculo Lattes (e.g., http://lattes.cnpg.br/xxxx123456789012).

7. Plano Académico da Proposta

Esta tela apresenta, inicialmente, dois campos (7.1 e 7.2) que se destinam a
descri¢cdo dos objetivos e metas do plano académico e do processo de selecdo, que
podem comportar alguns aspectos e caracteristicas diferentes daqueles
normalmente®® vigentes no Programa de Pos-Graduacdo da Instituicdo Promotora.

Cada um desses campos esté limitado a quatro mil e quinhentos caracteres, podendo
ser preenchidos com os recursos usuais de formatacdo, fontes e estilos, bem como
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pela utilizacdo de recurso de corte e colagem; ao longo da digitacdo, aparecera

automaticamente a quantidade restante de espacos livres para alcancar o limite
permitido.

2. |de 6. Quadra Docente
7. Plano Académico da Proposta

7. Plano Académico da Proposta .

7.1. Objetivos e Metas

B 7 U & ‘ EE=E=EE=E | Formatacdo  ~ FamiliafFonke) ~  Tamanho - (T3 W
EE|=F | P=NCeY
Caracteres restantes: 4500
7.2. Critérios e sistemética de selegéio
dos alunos
B F U = ‘ = ——— | Formatacdo  ~ Familia{Fonte) = Tamanho + 3 G
SE|FEE| | R=TY

Caracteres restantes: 4500

Figura 7.1- Plano académico da Proposta: Itens “7.1. Objetivos e Metas” e “7.2.
Critérios e sistemética de selecdo de alunos” em destaque.

O campo 7.3 destina-se a descricdo da estrutura curricular, atividades de ensino e
orientagbes. Ele se subdivide em quatro subcampos: 7.3.1 - disciplinas; 7.3.2 -

planejamento de estagio; 7.3.3. - minimizacdo de endogenia e 7.3.4 - uso de
tecnologia de ensino a distancia.

Para relatar as disciplinas que compdem a proposta, deve-se acionar o botdo
gt EENEIRIEETINE] no subcampo 7.3.1 (figura 7.2) o qual habilita o formulario para a
descricdo das disciplinas a serem ofertadas, com informacdes sobre a carga horéria,
os docentes responsaveis, local em que serdo ofertadas e previsdo de data de
oferta’! (figura 7.3). Ressalta-se que sO poderd ser vinculado como docente
responsavel pela disciplina, aqueles que foram informados no “6. Quadro Docente”.

7.3. Estrutura basica da programacio

7.3.1. Disciplinas a serem ofertadas

# Adicionar Disciplina

Elenco das disciplinas

| [ tomodaDschina | Caaviorii___Docones ) Rosponsivalos) | _Lucaldaolota__|PorindoPres]
Figura 7.2 - Plano académico da proposta: Disciplinas
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Elenco de Disciplinas .

Nome da Disciplina
Carga horaria
Data de Oferta

Local da Oferta  Ma Instituicdo Promotora ' Ma Instituig&o Receptora O

Observagao

Docentes da Disciplina .

Home do Docente “

Ingerir Docente

Docentes da Disciplina (-]

L er 1 Mme: __________|Exchi|

Figura 7.3 - Plano académico da proposta: Formulario de detalhamento das
informacdes sobre as disciplinas a serem ofertadas

O subcampo 7.3.2 (figura 7.4) destina-se ao planejamento do estégio obrigatério dos
alunos da proposta junto ao Programa Promotor. Esse subcampo estad limitado a
quatro mil e quinhentos caracteres, podendo ser preenchido com 0s recursos usuais
de formatacdo, fontes e estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e
colagem; ao longo da digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante
de espacos livres para alcangar o limite permitido.

7.3.2. Planejamento do estagio
obrigatério dos alunos junto ao
Programa Promotor

L

il =
I~

= = | FormatagSio  ~ Famfia(Fonke) ~ Tamanho - i W
9o

LB 6

| = =

Caracteres restantes: 4500

7.4 - Plano académico da Proposta: Estagio obrigatério

O campo 7.4, destina-se a apresentacdo de informag&o sobre as a¢des voltadas para
a minimizagéo dos riscos de endogenia na formagéo de mestres ou doutores, se for o
caso (figura 7.5). Esse campo esta limitado a dois mil caracteres, podendo ser
preenchido com os recursos usuais de formatacdo, fontes e estilos, bem como pela
utilizacdo de recurso de corte e colagem; ao longo da digitacdo, aparecera

automaticamente a quantidade restante de espacgos livres para alcancar o limite
permitido.
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7.4. Acies voltadas para a
minimizagao dos riscos de endogenia
na formag&o de mestres e doutores

=
~
L=
E
]

| = | Formatagdo |~ Familia{Fonte) = Tamanho + {3 G
E | [\ =

Caracteres restantes: 2000

Figura 7.5. Plano académico da Proposta: Endogenia

Nos casos em que seja previsto o uso de tecnologias12 voltadas para a educacgéo a
distancia (EAD), deve-se selecionar a opcao “Sim” no campo 7.5 e descrever as
condi¢cdes em que serdo aplicadas (figura 7.6). Esse campo esta limitado a dois mil
caracteres, podendo ser preenchido com os recursos usuais de formatagéo, fontes e
estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e colagem; ao longo da

digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante de espacos livres para
alcancar o limite permitido.

7.5. Havera uso de tecnologiade ~ 5im & ona O

Descreva como se aplica o uso desta
tecnologia na proposta

O e |

Formatagdo = Famiia(Fonte) » Tamanho - ({8 G
= | | A=Y

i =
o~

Caracteres restantes: 2000

& Restaurar alvar

Figura 7.6 - Plano académico da proposta: uso de tecnologias voltadas para a
educacdo a distancia (EAD)

8. Orientacao

Esta tela destina-se a apresentacdo do planejamento bésico sobre as atividades de
orientagé013 (figura 8). Esse campo estd limitado a quatro mil e quinhentos
caracteres, podendo ser preenchido com os recursos usuais de formatacgdo, fontes e
estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e colagem; ao longo da

digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante de espacos livres para
alcancar o limite permitido.
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B. Quadro Docente

8. Orientagio .

8.1. Apresentagio do planejamento basico de como serio efetuadas as atividades de orientagéo, com descrigao objetiva das relaciies entre orientadoria) e
orientando{a):

I U s ‘ =E=E=EE=E | Formatacdo = Familia(Fonte) = Tamanho - (i &

LB

Caracteres restantes: 4500

@ Restaurar rar

Figura 8 - Atividades de Orientacao

9. Infraestrutura

Esta tela subdivide-se em trés campos: 9.1 - laboratérios; 9.2 - biblioteca e 9.3 -
outros recursos de infraestrutura.

No campo 9.1 devem ser informadas infraestrutura de laboratdrios e outras
facilidades experimentais existentes na Instituicdo Receptora, especificando se tal
infraestrutura sera compartilhada ou ndo com outras atividades ou niveis de ensino
na Instituicio Receptora (figura 9.1). Esse campo estd limitado a quatro mil e
quinhentos caracteres, podendo ser preenchido com o0s recursos usuais de
formatacdo, fontes e estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e
colagem; ao longo da digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante
de espacos livres para alcancar o limite permitido.

B. Guadro Docente

9. Infraestrutura .

9.1. Laboratdrios:

| Formatagdo |+ Famfia(Fonte) = Tamanho - Lﬁ'] [Ei)

=]

Caracteres restantes: 4500

Figura 9.1 - Infraestrutura: Laboratérios
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No subcampo 9.2.1, devem ser descritas as condi¢Bes das bibliotecas do Programa
Promotor e da Instituicdo Receptora (figura 9.2). Esse campo esta limitado a quatro
mil e quinhentos caracteres, podendo ser preenchido com o0s recursos usuais de
formatacdo, fontes e estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e
colagem; ao longo da digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante
de espacos livres para alcancar o limite permitido.

No subcampo 9.2.2, devem ser detalhados o acesso e o uso do Portal de Periédicos®*
(figura 9.2).

9.2 Biblioteca:
9.2.1. Biblioteca - Informag bes Gerais:

U amc

= | Formatagdn  ~ Familia(Fonte) = Tamanho + 3 G

= | | CPN=IR0

i =
T~

Caracteres restantes: 4500
9.2.2. Biblioteca - Portal de Periddicos:

9.2.2.1. A Instituigio Promotora tem 1M C nae®
acesso ao Portal de Periddicos?

9.2.21.1. 0 acesso é: 102l Parcial

9.2.2.1.2. Quantidade de acesso
estimado nos (ltimos doze meses:

9.2.2.2. A Instituigio Receptoratem  5m O Nio ®
acesso ao Portal de Periodicos?

9.2.22.1)0 acessoé; 1013 Farcial

9.2.22.2. Quantidade de acesso
estimado nos (ltimos doze meses:

Figura 9.2 - Infraestrutura: Biblioteca e Portal de Periddicos

O campo 9.3 destina-se as informacdes sobre demais recursos de infraestrutura que
existam na Instituicdo Receptora, tais como: sala e secretaria para suporte ao
Minter/Dinter, salas para os alunos do Minter/Dinter, quantidade de computadores e
condicdes de acesso a rede e internet, condigBes e horarios de acesso as
dependéncias da Instituicdo Receptora, etc. (figura 9.3). Esse campo esté limitado a
quatro mil e quinhentos caracteres, podendo ser preenchido com 0s recursos usuais
de formatacédo, fontes e estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e
colagem; ao longo da digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante
de espacos livres para alcancar o limite permitido.
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9.3. Outros Recursos
B 7 U | =E=EE=EE | Formatagda  + Familia{Fonte) ~ Tamanho + 13 @
== i= | | NTN=reY

Caracteres restantes: 4500

% Restaurar | s Salvar

Figura 9.3 - Infraestrutura: Outros recursos

10. Cronograma

Esta tela destina-se ao detalhamento de atividades da proposta, organizadas
cronologicamente em semestres'® com as datas e 0s prazos previstos para todas as
etapas do Minter/Dinter em proposicdo (figura 10). Esse campo estd limitado a
qguatro mil e quinhentos caracteres, podendo ser preenchido com 0s recursos usuais
de formatacédo, fontes e estilos, bem como pela utilizacdo de recurso de corte e
colagem; ao longo da digitacdo, aparecera automaticamente a quantidade restante
de espacos livres para alcancar o limite permitido.

nagdo na Promotora 4. Coord itdo 6. Quadrg Docente

10. Cronograma .

10.1. Estabelecer os prazos de todas

as etapas da proposta:

= | Formatagdo |~ Familia{Fonte) = Tamanho ~ (3 W
=T

Caracteres restantes: 4500

% Restaurar | m Salvar

Figura 10 - Cronograma de atividades

11. Anexos

Esta tela destina-se a anexacdo de trés documentos obrigatérios16 (figura 11): i)

carta de encaminhamento; ii) compromisso da Instituicio Promotora; iii)
compromisso da Instituicdo Receptora.

18/32



—w—._ Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoa de Nivel Superior — CAPES
( @) Diretoriade Avaliagso — DAV
:E-'fg Coordenacdo Geral de Atividades de Apoio a P6s-Graduacdo — CGAP
Coordenacdo de Gest&o da Informagdo - CGl

1. Instituigdes Participantes 2. ldentificagdo da Proposta 3. Coorde 13 Promotara 4. Coorde aReceptara 4. 0 &. Quadra Docente

11. Anexos .

Observar a5 seguintes orientagies, quanto 208 arguivos & Serem anexados:

s Tamanho maximo do arguivo: 2,5MB8

* Formato valido do arguiva: POF

o NEo anexar argquivo protegido

* D30 utilizarverséo do Adobe Acrobat superiora 8

¥ Documentos obrigatérios

* Mensagem de encaminhamento informandao tratar-se de pedido de avaliagio pela Capes de Proposta MinterDinter, especificando 0 nome do curso,

do Programa Promotor, da IES 2 que este se vincula e da IES Receptors [EEGERc nle st ll=T e}

* Documento assinado pelo coordenador do Programa Promotor e pelo Pré-reitor de Pds-graduagio da respectiva instituicio expressando o

engajarmento formal do programa e da IES com o deserwolimento da Proposta Minter efou Dinter. [EG=re=tdnlalslol=Ttia]

# Documento do Pré-reitor de Pés-graduacdo da Instituigdo Receptora com a apresentagdo dos pontos basicos do plano de desenvolimento da

instituicdo e apreciagdo sintética sobre a relevincia e impacto institucional e regional da iniciativa. ENE GBI ]

# - Documento obrigatario
M - Docurmentn enviado

- o
- Tipo do Documento = Mome do Arguivo ml

Figura 11 - Documentos obrigatorios: anexacao de arquivos

12. Finalizagéo

Nesta tela o aplicativo registra, automaticamente, a existéncia de pendéncias de
preenchimento, o que impede o envio da proposta Minter/Dinter pelo Programa
Promotor & Pro-Reitoria. E possivel visualizar o conteldo da proposta em
preenchimento em um arquivo formato PDF, acionando-se o link “Clique aqui para
visualizar o relatorio desta proposta’ exibido nesta tela. Inexistindo pendéncias, deve-
se acionar o botédo “Finalizar Proposta” para encaminha-la a Pro-Reitoria. ApoOs este
procedimento, a situacdo da proposta é alterada de “Em Preenchimento” para “Na
Pro-Reitoria”, ndo podendo mais ser editada pelo(a) Coordenador(a).

Cabe ao(a) Pro-Reitor(a) (ou Equivalente) da Instituicdo Promotora encaminhar a
CAPES, por meio do aplicativo, as propostas preenchidas pelos Programas de POs-
Graduacao de sua Instituicdo.

4. Coo

0 na Promatara . Quadro Docente

12, Finalizagdo

12. Finalizagéio .

¥ Lista de cadastros pendentes

@ O documento Doc i pelo coor do Programa Promotor e pelo Prd-reitor de Pds-graduacio da respectiva instituicao
expressando o engajamento formal do programa e da IES com o desemvolvimento da Proposta Minter e/ou Dinter. & obrigatdrio.

@ 0 documento Documento do Pré-reitor de Pos-graduacéo da Instituigdo Receptora com a apresentacédo dos pontos basicos do plano de
desernvolvimento da instituicdo e apreciagio sintética sobre a relevancia e impacto institucional e regional da iniciativa. & obrigatdrio.

@ O documento de enc i informando tratar-se de pedido de avaliagdo pela Capes de Proposta Minter/Dinter, especificando
o nome do curso, do Programa Promotor, da IES a que este se vincula e da IES Receptora & obrigatdrio
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Figura 12.1 - Finalizacdo: existéncia de pendéncias que impedem a finalizacdo da
proposta.

B. Quadro Docente

12. Finalizagdo .

Cligue acui para visualizar o relatdrio desta proposts

m Finalizar Proposta

Figura 12.2 - Finalizac&o: proposta habilitada a ser finalizada. Apos a finalizacao
apenas o(a) Pro-Reitor(a) podera altera-la até o efetivo envio a CAPES.

13. Envio a CAPES

O(A) Pro-Reitor(a) pode visualizar as propostas de todos os Programas de Pos-
Graduacdo de sua Instituicdo e que estardo em uma das seguintes situacdes (figura
13):

1. “Em preenchimento”: proposta em elaboracéo;

2. “Na Pro-Reitoria”: proposta ja finalizada pelo Programa Promotor e
aguardando homologacédo pelo(a) Pro-Reitor(a) de sua Instituicdo;

3. “Aguardando processamento”: proposta encaminhada pelo(a) Pré-Reitor(a) a
CAPES;

4. “Cancelada”: proposta que no processamento identificou-se alguma
inconsisténcia. Proposta nesta situacdo pode ser atualizada e encaminhada
novamente a CAPES, observando o prazo de abertura do sistema.

5. “Processada”: proposta processada pela CAPES e aguardando anélise de
meérito.

Compete ao(a) Pré-Reitor(a) da InstituicAo Promotora encaminhar a CAPES cada
proposta preenchida pelo Programa Promotor de sua Instituicdo, para a andlise de
mérito. Alerta-se que proposta na situacdo “Em Preenchimento” ou “Na Pro6-
reitoria”, sem o devido encaminhamento a CAPES no prazo estabelecido, ndo sera
considerada para andlise.

Para ser encaminhada a CAPES o(a) Pro-Reitor(a) deve abrir uma proposta que esteja
na situagdo “Na Pro-Reitoria” acionando o “Codigo da Proposta”.

E recomendavel uma revisdo final pela Pro-Reitoria. Uma vez finalizada a revisdo,
deve-se ir a tela “12. Finalizacdo” e acionar o botédo “Finalizar Proposta”. Uma vez
encaminhada & CAPES a proposta ndo mais poderd ser alterada.

Apés o envio a CAPES, a proposta sera validada pela equipe técnica da DAV. Neste
interim, ela fica na situacdo “Aguardando processamento” e podera ser “Cancelada”,
caso seja observada alguma inconsisténcia na submissdo. Caso ocorra o cancelamento
da proposta, ela podera ser revisada pelo(a) Pré-Reitor(a) e novamente encaminhada
a CAPES, observando-se o prazo no qual o sistema estara aberto para apresentacao
de proposta.
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Quando na lista (figura 13) aparecer que a proposta estd como “Processada” isto
significa que a mesma esta apta para analise de mérito.

Edital | Chamada Propostas Periodo Inscrigao Situagao

Programa de Mestrado/Doutorado

Minter / Dinter Nacional Interinstitucional

4 02/05/2011 4 01/06:2011 Aberto

Cadigo do

Codigo da Nome do Programa Area de Avaliacio do o Nivel . -
) Programa e i Instituigdo Receptora Situagado
Proposta Promotor Programa Promotor Proposto
Promaotor
ADMINISTRAGAOD,
P CIENCIAS . Aguardando
53124 0ooooooooo1Po ADMINISTRACAD CONTABEIS E Instituicdo Receptora A Winter Processamento
TURIEMO
EMGEMNHARIADE e . . -
53129 00000000002PE ESTRUTURAS EMNGENHARIAS | Instituicdo Receptora | Minter Ma Pro-Reitoria
CIENCIAS i
BIOLOGICAS CIEMCIAS .
: ituicd Processada
53130 00000000003Py FISIOLOGIA E BIOLOGICAS I Instituigio Receptora G | Minter
FARMACOLOGIA)
ADMINISTRAGAO,
53141 Qooooooooo1rPo ADMIMISTRAGAD CIENCIAS 1 Dint i
G CONTABEIS E Instituicdo Receptora B inter Erm preenchimento
TURISMO

Figura 13 - llustracdo de uma tipica lista de propostas da Instituicdo Promotora e as
diferentes situacdes possiveis.
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Minter/Dinter - Internacional

DEFINICOES E CONCEITOS BASICOS

Minter/Dinter internacional deve ter como caracteristica obrigatdria a oferta de um
programa de poés-graduacgéo brasileiro de exceléncia a ser levada a uma institui¢éo
estrangeira.

ROTEIRO E ORIENTAGOES PARA APRESENTACAO DE PRE-PROPOSTA

Os Minter/Dinter internacionais serdo considerados como pré-propostas, que serédo
primeiramente analisadas pela CAPES quanto & pertinéncia e prioridade em termos
geopoliticos visando internacionalizar a poés-graduacdo brasileira. A pré-proposta
que, apds esta andlise inicial, seja considerada adequada serd enviada a Instituicao
Promotora com as indicacdes e recomendacdes pertinentes, para que possa entdo
ser encaminhada como uma proposta completa.

APLICATIVO PARA MINTER/DINTER - ROTEIRO PASSO A PASSO PARA
APRESENTACAO DA PRE-PROPOSTA

A. Acesso a0 sistema

O acesso ao sistema é realizado por meio do CPF do(a) usuério(a) e senha vinculada a
ele, como ilustrado na figura a. E obrigatério que o acesso seja feito por
Coordenador (a) de Programa de Pdés-Graduacdo que atenda ao disposto no Edital
013/2011, ou pelo (a) Pro-Reitor (a) da Instituicéo dele.

PROGRAMAS

SISTEMA INTEGRADO CAPES

w
=
=
Z
g
=
o

CPF E=queci minha senhs
Ciern me cadastrar
Senha hudar minha senha

LQ’f) 0 ity 5 Ui atsasas s s wisis |
Figura a - Tela de acesso: Inserir o CPF e a senha associada a ele e acionar o botéo

“Login”.

Sera apresentada a tela abaixo (figura b). Nela acionar o banner -
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CAPES

Nome do{a) usuario(a) logado(a) no aplicativo | A0e

Avaliacao

Acionar o banner acima para
visualizar o Edital MINTERIDIMTER.

Figura b - Tela seguinte ao login: acionar o banner Avaliacdo, para visualizar a op¢ao
Minter/Dinter Internacional.

B. Menu de Pré-Proposta - Minter/Dinter Internacional
Na tela seguinte, destacam-se as informacg@es detalhadas na figura b:

i) A identificacdo do nome do usuario logado no sistema;
i) A entrada do Edital/Chamada para “Minter/Dinter Internacional”;
iii) E necessario acionar uma das opcdes para visualizar o botao “Nova Proposta”

ou a lista das pré-propostas ja existentes.
i} Nome dofa) usuario(a) logada no sistema &l 8, @ [] Q

Propostas |

Projetos / Editais
Pesquisar
Edital v Frograma Capes w  Fase w | AND W

Edital | Chamada Propostas Periodo Inscrigio Situagio
il N - Programa de Mestrado/Doutorado .
Minter /Dinter Internacional Interinstitucional Internacional 17102/2011 a 30006/2011 Aberto

Cidigo do Nome do
Programa Programa
Promotor Promotor

Area de Avaliagio do Instituigdo Nivel
Programa Promotor Receptora Proposto

Cadigo da

Proposta Situagdo

ME0 existern propostas cadastradas para este edital

Figura c - Tela inicial para abertura de pré-proposta de Minter/Dinter Internacional
em destaque, a identificagdo da pessoa logada e o botdo para criar pré-proposta.
Para submeter a CAPES uma pré-proposta de Minter/Dinter Internacional, é
necessario preencher o conjunto de telas numeradas de 1 a 6, abaixo identificado e
ilustrado na figura d:

InstituicBes

Identificacdo da Pré-Proposta
Coordenacdo na Promotora
Pré-Proposta

Anexos

Finalizacao

ook whE
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Nome do{a) usuario{a) logado{a) no sistema & 2/ '@

Propostas |

DINTER_MINTER_INTER - Sistema para Proposta de Minter e Dinter (7]

1. Instituigdes  IENEEI da Pré-Proposta 3. Coorlel o na Promotors 4. Pré-Proposta 5.4 B. Finz 40
Figura d- Telas para preenchimento em uma pré-proposta de Minter/Dinter
Internacional.

E possivel, a qualquer momento, acessar o arquivo em formato PDF contendo este
tutorial clicando se no icone @ apresentado a direita da tela do aplicativo.

A seguir detalhar-se-4 cada uma destas telas e seus respectivos campos.

1. Instituicdes

Nesta tela (figura 14) deve ser explicitada as instituicdes que participardo da pré-
proposta, tanto a Instituicdo Promotora como a Instituicdo Receptora, além do nivel

em proposicao, se Minter ou Dinter.

1. Instituigdes a Pré-Proposta 3. Coord a Promotora 4. Pré-Proposta

1. Instituigées .

1.1. Hivel Proposto: Minter & Dinter O

1.2, Instituigdo Promotora: v

1.3 Instituigio Receptora

Figura 14 - Identificacdo das InstituicBes Participantes

No acesso inicial, o sistema traz os campos “Nivel Proposto” e *“Instituicdo
Promotora” ja preenchidos. O campo “Instituicdo Promotora” € associado
automaticamente ao perfil do usuario e ndo pode ser alterado. E necessaria a
escolha entre Minter e Dinter. No campo 1.3 deve ser identificada a Instituicdo

Receptora, sendo este um campo de texto livre.

Apds o acesso inicial a tela ilustrada na figura 14, o sistema cria automaticamente
um codigo para a proposta. Neste caso, a tela da figura ¢ € alterada e informacdes
bésicas sobre a proposta com preenchimento iniciado sdo apresentadas, conforme
ilustrado na figura 14.1. Para alterar uma pré-proposta com preenchimento iniciado,
deve-se acionar o link existente na coluna “Codigo da Proposta”.

Edital / Chamada Propostas Periodo Inscrigdo Situagdo

Programa de Mestrado/Doutorado 1 021052011 3 01062011

Interinstitucional Internacional B

Minter / Dinter Internacional

Cadigo do
Programa
Promotor

Nivel
Proposto

Nome do Programa frea de Avaliagio do
Promotor Programa Promotor

Cadigo da

Proposta Instituigao Receptora

Situagio

ENGENHARIA
ELETRICA

Instituigéa Internacional
Receptora B

53144 00000000001F0 EMGEMHARIAS IV Dirter

Em preenchimenta

#+ Mova Froposta

Figura 14.1 - Exemplo de uma proposta com preenchimento iniciado, cujo codigo
ficticio é 53144. Para altera-la deve-se acionar o link existente no cédigo da
proposta localizado na primeira coluna.
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2. Identificacdo da Pré-Proposta

Nesta tela sdo apresentadas informacdes sobre: nome do Programa de Pds-Graduacgéo
da Instituicdo Promotora; nota; nivel; data da recomendacdo e ano de inicio; nao
podendo estas serem alteradas pelo usuario (figura 15).

PRLEY il WBEYERY G Gl 3. Coordenagao na Promotora 4. Pré-Proposta 5. Anexos | 6. Finalizagéo

2. ldentificagdo da Pré-Proposta .

2.1. Programa Promotor: “
2.1.1. Hota do Programa Promotor:
2.1.2. Hivel:
2.1.3. Data de recomendagio:

2.1.4. Ano de inicio:

& Restaurar | Salvar

Figura 15 - Identificacdo da Pré-Proposta

3. Coordenacédo na Promotora

Esta tela destina-se ao preenchimento de informacgdes sobre a coordenacdo da pré-
proposta na Instituicdo Promotora. O campo 3.1 (figura 16) refere-se ao(a) Pro-
Reitor(a) ou dirigente equivalente.

1.Instituigdes 2. ldertificagéo da Pré-Proposta RSB ENEEGEIGT a0 4. Pre-Proposts 5. Anexos 6. Finalizagéo

3. Coordenagiio na Promotora .

3.1. Pro-Reitor(a) (ou Equivalente) da Instituigdo Promotora:

3.1.1.CPF:

3.1.2. Home:

Figura 16 - Coordenacgédo na Promotora: Identificagdo do(a) Pro-Reitor(a)

O campo 3.2 destina-se a informacédo sobre o(a) Coordenador(a) do Programa
Promotor bem como do(a) Coordenador(a) da pré-proposta Minter/Dinter (figura 17).
Por definicdo, ndo existe obrigatoriedade de todos os professores do Programa de
Pdés-Graduagdo da Instituicdo Promotora participar da pré-proposta. Assim, o(a)
Coordenador(a) da pré-proposta ndo precisa ser necessariamente® o(a)
Coordenador(a) do Programa Promotor. Caso sejam distintos, selecionar a opc¢éo
“Nao” em “O (A) Coordenador (a) do Programa Promotor sera o (d) Coordenador (a) da
Proposta no Programa Promotor?” e preencher o formulério apresentado com os dados
do(a) coordenador da .pré-proposta no Programa Promotor.

25/32



Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Diretoriade Avaliagdo — DAV

,\
v,

::—:'fﬁ Coordenacdo Geral de Atividades de Apoio a Pés-Graduacdo — CGAP
Coordenacdo de Gest&o da Informagdo - CGl
3.2, Coordenador(a) do Programa Promotor
3.21.CPE:
3.2.2. Nome:
3.2.3. Cargoffungo:  Selecione um item s

3.2.4. Endereco:
3.2.5. Complemento:
3.2.6. Nimero:
3.2.7. Bairro:

3.2.8.UF Selecione um item

3.2.9. Municipio:  Selecione um item v
3.2.10. CEP:
3.2.11. DDD (Tel. Institucional):
3.2.12. Telefone Institucional:
3.2.13. DDD (Tel. Particular):
3.2.14. Telefone Particular:
3.2.15. E-mail Institucional:

0 (A) Coordenador (a) do Programa Promotor serd o (a) Coordenador (a) da Proposta no Programa Promotor?

sim®  nNEO

= Cancelar | 'm Salvar

Figura 17 - Coordenacéo na Promotora: ldentificacdo do(a) Coordenador(a) do
Programa Promotor e do(a) Coordenador da pré-proposta, caso sejam distintos.

by

Os campos 3.2.1 a 3.2.15 destinam-se ao preenchimento das informacfes de
identificacdo e endereco do(a) Coordenador(a) do Programa Promotor. A informacao
em 3.2.3 (cargo ou funcdo) deve ser preenchida optando-se entre:

i. Docente Permanente no Programa de Poés-Graduacdo da Instituicdo
Promotora;

ii. Docente Visitante no Programa de PoOs-Graduacdo da Instituicdo
Promotora.

4. Pré-Proposta

Por tratar-se de pré-proposta, além das informacdes de identificagdo e enderegos
das telas 1 a 3 acima, é necessario uma descricao geral enfatizando a oportunidade e
relevancia da pré-proposta em termos de internacionalizar a poés-graduacao
brasileira. Isto deve ser feito em “4. Pré-Proposta” em texto livre num campo de até
dez mil caracteres.
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CAPES

1. Instituigiies 2. Identificagéo da Pré-Proposta 3. Coordenagso na Promotora [EENEEREaet )

4. Pré-Proposta .

4.1 Pré-Proposta

B I U & E=E= %l Formatag3o = Familia(Fonte) = Tamanho - 13 24
= 1= = NI=

Caracteres restantes: 10000

Figura 18 - Pré-Proposta: Detalhar o plano académico e de internacionalizacéo para a
pés-graduacao brasileira.

5. Anexos

Esta tela destina-se a anexacdo de dois documentos obrigatérios16 (figura 19): i)
carta de encaminhamento; ii) compromisso da Instituicdo Promotora. Também no
caso de Minter/Dinter Internacional é facultado anexar um terceiro arquivo:
detalhamento do plano académico em algum aspecto adicional ao descrito no campo
“4.5 Pré-proposta”, desde que o mesmo seja absolutamente fundamental para
justifica-la.

1. Instituigdies 2. Idertificagéo da Pré-Proposta 3. Coordenag8o na Promotors 4. Pré-Proposta  EEENENGE]

5. Anexos .

Chservar &5 seguintes orientagdes, quanto 203 arguivos & Serem anexacdos:

» Tamanho maximo do arguivo: 2 ShB

» Formato valido do arguivo: POF

* Mo anexar arquivo protegido

» Mo utilizar versdo do Adobe Scrobat superior a9

¥ Documentos obrigatdrios

* Mensagem de encaminhamento informando tratar-se de pedido de avaliagdo pela Capes de Pré-Proposta Mirter/Dinter, especificands o nome do curso e

e R Teiatll Anexar Documenta

* Documento assinacdo pelo coordenador do Programa Promator e pelo Pro-retor de Pos-graduagéo da respectiva instituicio expressando o engajamento

formal do programs e da [ES com o desenvalvimento da Pré-Proposta Minter efou Dirter [Tl g nlatei ]y [=Ta e}

* Pré-Proposta; detalhamento do plano académico  EENTEEETaRl Tl

* - Documento obrigatdrio
M - Documento snviado

Relagdo de Documentos Anexados

o
[ Tpodoloowmemot | lomedomuwo | i ||
Figura 19 - Anexos obrigatorios na Pré-Proposta de Minter/Dinter Internacional.

6. Finalizagéo

27/32



Coordenacédo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Diretoriade Avaliagdo — DAV

Coordenacdo Geral de Atividades de Apoio a Pés-Graduacdo — CGAP
Coordenacdo de Gest&o da Informagdo - CGl

,\
v,

s(

Nesta tela o aplicativo acusa, automaticamente, a existéncia de pendéncias de
preenchimento, o que impede o envio da pré-proposta Minter/Dinter pelo Programa
Promotor & CAPES (figura 20). E possivel visualizar o contedo da proposta em
preenchimento em um arquivo formato PDF, acionando-se o link “Clique aqui para
visualizar o relatorio desta proposta’ exibido nesta tela. Inexistindo pendéncias, deve-
se acionar o botdo “Finalizar Pré-Proposta” para encaminha-la a Pro-Reitoria (figura
21). ApOs este procedimento, a situacdo da pré-proposta é alterada de “Em
Preenchimento” para “Na Pro-Reitoria”, ndo podendo mais ser editada pelo(a)
Coordenador(a).

Cabe ao(a) Pro-Reitor(a) (ou Equivalente) da Instituicdo Promotora encaminhar a
CAPES, por meio do aplicativo, as pré-propostas preenchidas pelos Programas de Pos-
Graduacao de sua Instituicdo.

ons Promotora 4. Pré-Proposta 5. 6. Finalizagdo

6. Finalizagdo .

¥ Lista de cadastros pendentes

@E obrigatdrio confirmar 0s dados das Instituigies Participantes
@E obrigatdrio preencher oz dados da ldertificagio da Proposta
@E obrigatdrio confirmar os dados da Coordenagdo na promaotors

@ O documento D nto pelo coord dor do Programa Promotor e pelo Pri-reitor de Pés-graduagio da respectiva
instituigio expressando o engajamento formal do programa e da IES com o desenvolvimento da Projeto Minter efou Dinter & obrigatdrio.

@ O documento Mensag de inh ito infor do tratar-se de pedido de avaliagio pela Capes de Projeto Minter/Dinter,
especificando o nome do curso e Programa Promotor & obrigatdrio.

@ O documento Proposta: detalhamento do plano académico & obrigatorio.

Figura 20 - Finalizag&o: existéncia de pendéncias que impedem a finalizagéo da pré-
proposta de Minter/Dinter Internacional.

e Promatara 4. Pré-Propo

6. Finalizagéo

6. Finalizagdo .

Cligue acui para visuslizar o relatorio desta proposta

= Finalizar Pré-Proposta

Figura 21 - Finalizagdo: Pré-proposta habilitada a ser finalizada. Apos a finalizagéo
apenas o(a) Pro-Reitor(a) podera altera-la até o efetivo envio & CAPES.

7. Envio a CAPES

O(A) Proé-Reitor(a) visualiza as pré-propostas de todos os Programas de PoOs-
Graduacao de sua Instituicdo, que apresentam as seguintes situactes (figura 22):

1. “Em preenchimento”: pré-proposta em elaboracao;

2. “Na Pro-Reitoria”: pré-proposta ja finalizada pelo Programa Promotor e
aguardando homologacao pelo(a) Pré-Reitor(a) de sua Instituicéo;

3. “Aguardando processamento”: pré-proposta encaminhada pelo(a) Proé-
Reitor(a) a CAPES;

4. “Cancelada”: pré-proposta que no processamento identificou-se alguma
inconsisténcia.pré-proposta nesta situacao pode ser atualizada e encaminhada
novamente a CAPES, observando o prazo de abertura do sistema.

5. “Processada”: pré-proposta processada pela CAPES e aguardando anélise.
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Compete ao(a) Pro-Reitor(a) da Instituicdo Promotora encaminhar a CAPES cada pré-
proposta preenchida pelo Programa Promotor de sua Instituicdo, para a analise de
mérito. Alerta-se que pré-proposta na situagdo “Em Preenchimento” ou “Na Proé-
reitoria”, sem o devido encaminhamento a CAPES no prazo estabelecido, ndo sera
considerada para andlise.

Para ser encaminhada & CAPES, uma pré-proposta deve estar na situacao “Na Pro-
Reitoria”. O(A) Pro-Reitor(a) deve abri-la acionando o “Codigo da Pré-Proposta”.
Recomenda-se revisar o contetudo e proceder as altera¢des que julgar pertinentes.
Uma vez finalizada a revisdo, deve-se ir a tela “6. Finalizacdo” e acionar o botéo
“Finalizar Pré-proposta”. Uma vez encaminhada a CAPES a pré-proposta ndo mais
podera ser alterada.

Apbés o envio a CAPES, a pré-proposta serd validada pela equipe técnica. Neste
interim, ela fica na situacdo “Aguardando processamento” e podera ser “Cancelada”,
caso seja observada alguma inconsisténcia na submissdo. Caso ocorra o cancelamento
da pré-proposta, ela podera ser revisada pelo(a) Pré-Reitor(a) e novamente
encaminhada a CAPES, observando-se o prazo de abertura do sistema. Caso ndo seja
observada inconsisténcia, a situacdo da pré-proposta sera alterada para “Processada”
e, apresentada para analise de mérito.

Edital / Chamada Propostas Periodo Inscrigdo Situagdo

Programa de MestradoDoutorado 4

Interinstitucional Internacional 02105/2011 2 01/06/2011 S

Minter / Dinter Internacional

Cadigo do

Codigo da Home do Programa frea de Avaliagéo do o Nivel - u
Programa = Instituicao Receptora Situacao
Proposta Promotor Programa Promotor : Proposto :
Promotor
EMGEMHARIA Instituigéo Internacional f P =y
53143 000000000009P1 ELETRICA EMGENHARIAS IV Receptora A Minter Ma Pra-Reitoria
EMNGEMHARIA EMGENHARIAS [V Ingtituigdo Internacional . .
0oooooooooT PO by
53144 ELETRICA Receptora B Dinter Em preenchimenta
ADMINISTRAGAD,
i CIENCIAS Ingtituigdo Internacional | . Aguardando
53148 o00o00oooOTRs | ADMINISTRAGAD ~OMTABEIS E Receptora ¥ Minter Processamento
TURISMO
CIENCIAS
BIOLOGICAS CIENCIAS Instituigéo Internacional ; Processada
53118 DopODOoOnOIPT | eaig) agia E BIOLOGICAS I Receptora 7 Minter
FARMAC OLOGIA)

Figura 22 - Lista de pré-propostas da Instituicdo e as diferentes situagBes possiveis.
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NOTAS

1. IES (Instituicdo de Ensino Superior) - No atual contexto da pés-graduacéo brasileira o termo tem
sentido mais amplo. Para o encaminhamento de uma proposta Minter/Dinter, além das |ES usualmente
conhecidas, outras institui¢cdes, tais como: institutos de pesquisa, fundacdes, instituicdes de outro nivel de
ensino poderdo participar, desde que atendam a todos os requisitos estabel ecidos para ser uma Instituicdo
Promotora ou Receptora de uma proposta Minter/Dinter.

2. Programa de Pés-Graduacéo da Instituicdo Promotora — Uma |ES pode ter varios programas de
pés-graduacdo com nota igual ou superior a 5. Cada um destes programas pode apresentar apenas uma
proposta Minter e uma proposta Dinter, desde que destinadas a diferentes |ES receptoras.

3. Conjunto associado de |ES enquanto promotoras ou receptoras — Por definicdo, as propostas
Minter/Dinter sdo implementadas apenas entre duas |IES. Um programa de pds-graduacdo bem
consolidado, com uma larga experiéncia na formagdo de alunos e na producéo intelectual pode ser
ofertado com mesmo empenho e qualidade a uma instituicdo que desgja estruturar a pés-graduagdo. Um
consorcio ou uma forma associativa organizados com a finalidade de apresentar uma proposta
Minter/Dinter ndo tem, necessariamente, estas caracteristicas, por melhor qualificados que sgam os
programas proponentes. Similarmente, uma estrutura associ ativa organizada para figurar como Instituicéo
Receptora tampouco apresentara condi¢des de consolidar sua pés-graduacdo, apdés o término de
implementacdo de uma proposta Minter/Dinter, salvo em arranjos muito particulares. Contudo, docentes
de outras IES distintas da Instituicdo Receptora, que apresentem proximidade territorial, poderdo ser
discentes.

4. Previsao do numer o de vagas — As propostas Minter/Dinter destinam-se a qualificar e titular docentes
da |ES Receptora, com a expectativa de que seu corpo docente possa em seguida nuclear e constituir um
curso regular de pos-graduacéo. Neste sentido, se faz necessdria uma previsdo do niimero de vagas que
contemple as necessidades de capacitacdo do quadro docente da Instituicdo Receptora e de outras do
entorno geogréfico e territorial, observando-se a manutencdo do nivel de exceléncia do Programa
Promotor naimplementacdo de um Minter/Dinter na Instituicdo Receptora.

5. Turmas de Minter/Dinter anteriormente submetidas — A existéncia de projetos anteriores sera
considerada na avaliagdo da proposta que ora se apresenta, independente de terem sido aprovados ou néo,
da Instituicdio Promotora, da érea do conhecimento e do nivel em que teria se realizado, particularmente
em razdo de algumas destas informagdes ndo terem sido adequadamente prestadas por ocasido do
preenchimento do Coleta, nos Ultimos anos.

6. Docentes da Proposta Minter/Dinter — Por razdes variadas, nem todos os docentes do Programa de
P6s-Graduagdo da Instituicdo Promotora tem disponibilidade ou interesse em participar do Minter/Dinter
em proposicdo. A identificacdo e efetivo nlmero dos professores partici pantes determinardo, entdo, o real
potencia de execucdo da proposta Minter/Dinter. A Coordenacdo da Proposta devera ser prioritariamente
atribuida ao Coordenador do Programa Promotor. Na sua impossibilidade, o mais oportuno é que sgja
realizada por um docente permanente. A atribuicdo da Coordenacdo a um docente colaborador ou a um
pos-doc, ou ainda a um eventual pesquisador temporariamente vinculado a Instituicdo Promotora, sO €
recomendavel em situagdes muito particulares. Por outro lado, na instituicdo receptora é desgjavel que o
Coordenador sgja um professor-doutor com alguma experiéncia na pés-graduacdo. Se, aém do
Coordenador, existirem na Instituicdo Receptora outros professores-doutores qualificados, com
potencialidade e disponibilidade para atuar na pés-graduacdo, € facultada a incorporacdo destes na
proposta Minter/Dinter.

7. Atualizacdo do CV na plataforma L attes — S8o itens obrigat6rios no preenchimento da proposta: a
existéncia do curriculum vitae (CV) na plataforma Lattes do CNPq e a indicagcdo da data da Ultima
atualizacdo do respectivo curriculum. Naturalmente, existird um lapso temporal entre o envio da proposta
e sua andlise. Portanto, o CV a ser considerado na andlise sera o que estiver na plataforma Lattes. Se, no
momento de andlise, a data de atualizacdo for anterior aguela informada, o CV serd desconsiderado e a
proposta prejudicada. Como ndo serd permitida posterior anexagéo de qualquer documento, segja por via
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eletrbnica ou impressa, € relevante que estas informacfes sejam preenchidas com precisdo, no que se
refere as datas declaradas, para subsidiar a analise da proposta Minter/Dinter.

8. Numero atual de orientagdes de mestrado e doutorado — A cultura especifica de cada area do
conhecimento, associada as condigdes de infraestrutura dos programas configuram diferentes
possibilidades quanto ao nimero de alunos que podem ser orientados simultaneamente por um docente.
Cada Programa de Pds-Graduagdo informa anualmente, no Coleta, as orientactes realizadas. Contudo, o
processamento destas informagBes pode ocorrer em momento distinto da avaliagdo da proposta
Minter/Dinter. Portanto, é relevante e obrigatoria a atualizagdo destes dados por ocasido da submissao da
proposta, para que sua andlise ndo seja prejudicada.

9. Docente da Receptora credenciado na Promotora — E oportuno que um professor-doutor da
Receptora, com alguma experiéncia na pos-graduacdo, participe da proposta. Se isto ocorrer é
imprescindivel que sgja informado se o professor-doutor da Receptora € ou sera credenciado como
docente no Programa de Pés-graduacdo da Promotora, uma vez que o nivel de exceléncia do Programa

Promotor deve ser integralmente preservado na Instituico Receptora.

10. Aspectos e caracteristicas diferentes na Receptora — O regimento do Programa da Instituicédo
Promotora regula a execugdo do Minter/Dinter na IngtituicBo Receptora. Entretanto, circunstancias
peculiares existentes na Instituicdo Receptora podem implicar na necessidade de agjustes e, portanto,
deverdo ser explicitadas, sobretudo no que se refere ao processo de sele¢do de alunos.

11. Disciplinas e periodo de oferta — Devem ser elencadas as disciplinas que seréo oferecidas no
Minter/Dinter, com informagdes sobre a carga horéria, os docentes responsaveis, local (se na Instituicéo
Promotora ou na Instituicdo Receptora, pois ndo € esperado que as disciplinas sgjam todas ofertadas na
Ingtituicdo Promotora), bem como a previsdo de data em que seréo ministradas.

12. Tecnologias a distancia — Considerando as novas plataformas, midias e integracdo de sistemas para
comunicacdo e troca de informagdes e tudo aquilo que possa, de modo geral, ser chamado de tecnologias
a distancia deve ser descrito neste campo, desde que: sgja um processo, uma ferramenta, uma
metodologia que ja estejam sendo usadas regularmente na formag@o de mestres e doutores no Programa
da Instituicdo Promotora.

13. Atividades de orientacdo — Devem ser detalhados os seguintes aspectos: @) com que frequéncia o
orientando se deslocara para o Programa da I nstitui¢dio Promotora; b) com que regularidade o orientador
ird a Instituicdo Receptora; ¢) se a orientagdo sera prioritariamente realizada por teleconferéncia,
mecanismo similar ou outros meios utilizados.

14. Uso do Portal de Periddicos - Explicitar, em particular, qual o nivel de acesso ao Portal de
Periddicos (total ou parcial), bem como informar qual a quantidade de acessos realizados pelo Programa
Promotor, nos Ultimos 12 (doze) meses. De forma similar, apresentar tais informacdes para a Instituicdo
Receptora, caso tenha acesso ao Portal de Periddicos.

15. Cronograma - Destinado ao detalhamento das atividades que deverdo ser desenvolvidas na
implementagdo do projeto, considerando todas as etapas previstas na proposta e distribuidas
semestralmente.

16. Trés arquivos obrigatorios - arquivos em formato PDF (digitados ou escaneados), ndo

protegidos, de tamanho maximo de 2,5 MB cada. Tais documentos sdo assim especificados:

i) Oficio do Pro-Reitor (ou Equivalente) da Instituicdo Promotora no qual declara que se trata de uma
proposta de Minter/Dinter apresentada em 2011 entre o Programa de Pds Graduacdo <Nome do
Programa de P6s Promotor> da Instituicdo <Nome da Instituicdo Promotora> como Programa
Promotor com a Instituicdo <Nome da I nstituicdo Receptora> como Receptora.

i) Oficio assinado pelo Coordenador do Programa Promotor e pelo Pro-Reitor (ou Equivalente) da
Ingtituicdo Promotora, expressando a concordancia com a apresentacdo da proposta e, em caso
de aprovacdo, com o desenvolvimento do Minter/Dinter.
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iii)  Oficio do Pro-Reitor (ou Equivalente) da Instituicdio Receptora declarando que o Minter/Dinter em
pauta atende ao previsto no Plano de Desenvolvimento Institucional (PDI). No caso da
Ingtituicdo Receptora ainda nédo ter um PDI, descrever em uma apreciacdo sintética a relevancia
eimpacto institucional do Minter/Dinter em proposi ¢&o.
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