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CAPES Diretoria de Formacao de Professores

da Educacao Basica
Pibid

Este tutorial & destinado aos coordenadores institucionais do Pibid para
submissao de propostas ao Edital CAPES n® 11/2012 no SiCAPES -
Sistema Integrado CAPES.
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1. Acesso ao sistema

O acesso ao sistema é feito por meio
http://sicapes.capes.gov.br

PROGRAMAS

IR 5ISTEMA INTEGRADO CAPES
ICAPES

PROGRAMAS

CPF Esqueci minha senha
hiudlar minha senha

Senha

= Setor Bancaro Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 05, CEP 70040020 - Brasilia, DF
» CHPJ 002898340004-02 - Copyright 2010 Capes. Tados o direitos rezervados.
1]

do endereco

Coordenadores de projetos Pibid deverdo acessar o SiCAPES utilizando
sua senha do Sistema de Acompanhamento e Concessao (SAC).

Coordenadores de instituicbes que nao participam do programa deverao
utilizar a senha enviada pela CAPES mediante solicitagdo do dirigente
maximo da IES, conforme item 4.2.3, alinea a do Edital n® 11/2012.

Verifique as instrucoes apresentadas no texto e nas telas.




2. Selecao do edital

Projetos / Editais

Pesquisar

Edital ~ | Programa Capes v | Fase W | AND W

Clique em PIBID 2012 e, em seguida, em Nova Proposta

Edital / Chamada Tipo Periodo Inscrigdo

¥ | PIBID 2012 Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a Docencia 18/04/2012 as 13:00:00 até 04/05/2012 as 23:59:59 Aberto

Propostas: 0 ¥ Mowva Proposta

Mao existern propostas cadastradas para este edital.

» | Pro-Equipamentos 2011 Pro-Equipamentos 08/072011 as 08:00:00 até 23/08/2011 as 23:59:59 Fechaio

Ao clicar em Nova Proposta, o SiICAPES ir4 direciona-lo para o formulario
de inscricdo do projeto vinculado ao CPF do coordenador.

O nome do coordenador aparece no
canto superior direito da tela.

PROGRAMAS

Ainscrigdo esta dividida em 5 etapas.
Siga a ordem de apresentagio das abas JOAD DA SILVA
para preencher o formulario.

PIEID 2012 - PROGRAMA INSTI ONAL DE BOLSA DE INICIACAO A DOCENCIA (7]

\‘ Identificagdo do Projeto Subprojetos Plano de Ap an 1 0 de Documentos Fina

& Seu projeto somente sera analisado pela CAPES apds a conclusio do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizac¢do.

Identificacdo do Projeto .

Projeto ( PIBID 2004 - |ES




Professores que coordenam 2 projetos Pibid deverdo selecionar o projeto
que desejam alterar, conforme o exemplo.

Selacione um Projeto

Selecione um Projeto .

¢ Existe mais de um projeto vinculado ao seu CPE Selecione o projeto que deseja alterar.

-]
T
BB . cotarED-2000- ES
BN - ceoita-PiEiD- 2011 - ES

Pagina de 1 Exihindo registros 1- 2 de 2

Caso queiram alterar ambos os projetos, apds selecionar um deles, deverao
clicar em Proposta e Painel de propostas, no canto superior direito da tela.

PROGRAMAS

Subprojetos Planao de Apli



O sistema ira retornar a tela inicial do Edital.

Projetos / Editais

Pesquisar

Edital ¥ | Programa Capes v | Fase v Ano W

Clique novamente em nova proposta
caso queira acessar o segundo projeto.

¥ | PIBID 2012 Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a Docencia 18/04/2012 as 13:00:00 até 04/05/2012 as 23:59:59

Propostas: 1

N° Proposta
W

Descricio Data e Cadastro

FIBID 2009 - IES 18/041201219:13:585

Em preenchimento

» | Pro-Equipamentos 2011 Pro-Equipamentos 08/07/20'11 as 08:00:00 até 23/08/2011 as 23:59:59 Fechado

3. Identificacao do projeto

A primeira etapa do formulario refere-se a identificacao do projeto. Verifique
as informacdes e preencha os campos indicados, conforme as instrugoes.

Identificagdo do Projeto

| Seuprojeto somente sera analisado pela CAPES apos a conclusio do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizagao.

Identificagao do Projeto . \ O projeto estara identificado conforme
o0 ano de ingresso no Pibid e a instituigao.

Projeto |PIBID 2004 - IES

Nimero de Escolas G-/ o . E—
6‘\‘ Em todo o formulario, icones como este estardo disponiveis
¥ com informagdes adicionais sobre o preenchimento.
Dados da IES . Passe o cursor sobre o icone para visualizar a informagao.

IES

CNPJ

Logradouro
Bairro UF Cidade CEP

Telefone

Email

Coordenador Institucional .

As informagies abaixo sdo do banco de dados corporativo da CAPES. Qualquer alteracdo refletira em outros sistemas dessa instituigo.

Nome

cpF / E obrigatério o preenchimento dos campos em vermelho.

CEP

Logradouro




Apds preencher os campos obrigatorios, avance para a proxima aba para
cadastrar os dados dos subprojetos.

Bairro
UF  Selecione urn itern Cidade
E-mail
Telefone 1 Telefone 2
Celular + Clique em 'salvar' e, em seguida, em 'préximo’. |
s ra
A "‘\
- anterior préximo =
Setor Bancario Morte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, CEP 700<40-020 - Brasilia, DF
CHFJ 00229234/0001-02 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos reservados.
b cires 7 |

4. Subprojetos

Ao abrir a aba de subprojetos, o coordenador de projeto em andamento
(Editais 2009, 2010 e 2011) ira visualizar os subprojetos existentes. O
sistema apresentara as informagdes conforme a concessao cadastrada no
SAC.

ldentifi o do Projeto Subprojetas Flanao de Apli 4 a0 de Documentos Finali

i Seuprojeto somente sera analisado pela CAPES apds a conclusio do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizagao.

; O sistema exibira todos os
SUKRERIE0a /" subprojetos cadastrados no SAC.

Selecione cada ;uhpl ojeto existente para indicar a quantidade de bolsas solicitadas para 2012, mesmo que o numeroe atual de bolsas seja mantido.
/. Lhilize o botdo "incluir novo subprojeto™ para criar um novo subprojeto.

e

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX — IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX — IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX — IES / Area / Campus

ubprojeto

Memdria de Calcule 7]
Bolsa de iniciagido a docéncia R 0,00
Bolsa de coordenador de area R% 84.000,00
Bolsa de coordenador de area gestio R% 16.800,00
Bolsa de coordenador institucional R#% 18.000,00
Bolsa de supervisiao R§ 0,00
Total de recursos aplicados em bolsas R 118.800,00

Limite para solicitacdo de recursos de

custeio =T e



Atencao: Coordenadores de instituicbes que ndo participam do Pibid ainda
nao tém subprojeto cadastrado no sistema. Portanto, terdo apenas a opc¢ao
para incluir novo subprojeto, conforme o exemplo abaixo.

Identificacio do Projeto  EESILLIGIEGEN Flano de Aplicagdo  Relacio de Documentos  Finalizacdo

Subprojetos .

Selecione cada subprojeto existente para indicar a quantidade de bolsas solicitadas para 2012, mesmo que o nimero atual de bolsas seja mantido.
Utilize o botdo "incluir novo subprojeto™ para criar um novo subprojeto.

Seu projeto somente sera analisado pela CAPES apos a concluséo do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizagao.

Subprojeto

Memédria de Calculo .
L]

Bolsa de iniciagé@o a docéncia R% 0,00

Bolsa de coordenador de drea R% 0,00

Bolsa de coordenador de area gestao R$ 16.800,00
Bolsa de coordenador institucional R$ 18.000,00
Bolsa de supervisiao RS% 0,00

Total de recursos aplicados em bolsas R% 34.800,00

Limite para solicitagéo de recursos de

custeio #5508 6

4.1. Memoria de calculo

A membéria de calculo, apresentada abaixo da relacdo de subprojetos,
mostra os recursos aplicados em bolsas e custeio.

O célculo é feito automaticamente pelo sistema com base nas normas do
programa.

Para conferir a base de calculo, observe os valores descritos no item 3 do
Edital n? 11/2012 — ltens Financiaveis.



No exemplo a seguir, de um projeto Pibid que contém 5 subprojetos, o
célculo inicial considera a concessao automatica de 1 bolsa de coordenador
institucional, 1 bolsa de coordenador de area de gestdo e 5 bolsas de
coordenador de area.

Subprojetos .

Selecione cada subprojeto existente para indicar a quantidade de bolsas solicitadas para 2012, mesmo gque o nimero atual de bolsas seja mantido.
Liilize o botdoe “incluir nove subprojeto™ para criar um novo subprojeto.

Subprojeto
» | PIBID 20XX — IES / Area / Campus (-}
» |PIBID 20XX - IES / Area / Campus (-]
» |PIBID 20XX - IES / Area / Campus E . k
P 0 sistema calcula automaticamente os recursos aplicados e
» |PIBID 20XX - IES / Area / Campus /Il em bolsas, considerando a concessdo por um periodo (-]
» |PIBID 20XX — |ES / Area / Campus de 12 meses. )
7 -
/ = Incluir novo subprojeto
e
Meméria de Calculo 7] k No exemplo, o valor de R$ 84.000,00 equivale a:
= _— b .
Bolsa de iniciaciio a docéncia R% 0,00 R$ 1.400,00 (valor da bolsa) x 5 (n® de subprojetos) x 12 = R$84.000,0
Bolsa de coordenador de area R§ 84.000,00
Bolsa de coordenador de area gestiao R% 16.800,00
Bolsa de coordenader institucional R§ 18.000,00
Bolsa de supervisiao R§ 0,00
Total de recursos aplicados em bolsas R¥118.800,00

Limite para solicitagao de recursos de

custeio =45 0y ﬁ

Para a instituicio que nao participa do Pibid, a memodria de calculo
apresentara automaticamente os valores referentes a 1 bolsa de
coordenador de area de gestédo e 1 bolsa de coordenador institucional.

Memoria de Calculo .

Bolsa de iniciagao a docéncia RE 0,00

Bolsa de coordenador de area R% 0,00

Bolsa de coordenador de area gestao RE& 16.800,00

Bolsa de coordenador institucional R% 18.000,00

Bolsa de supervisao R% 0,00
Total de recursos aplicados em bolsas R% 34.800,00

Limite para solicitagao de recursos de

custeio R$.00 ﬁ



4.2. Criacao de novo subprojeto

Para propor um novo subprojeto, clique em “Incluir novo subprojeto”.

# Incluir novo subprojeto

Insira as informacgdes sobre o novo subprojeto na tela que seja exibida.

¥ | PIBID 20XX —1ES / Novo Subprojeto ‘ x

A Capes concedera automaticamente 1 bolsa de coordenador de &rea para cada subprojeto aprovado

Modalidade Clique na seta para selecionar a area = IQTAL de Bolsas para 2012 @
Area ! Licenciatura FPedagogia -“ﬂ
Campus ‘ Digite o nome do campus #— ome do campus
N° de bolsas de iniciacdo a docéncia 20 ‘
| Insira o numero de bolsas 4 >
| 1
N° de holsas de supervisiao | 2

Detalhamento do subprojeto

Nivel de atuacio (7] Modalidade de ensino &
Educagéo infantil Educagdo regular
O Ensino fundamental O Educagdo profissional técnica de nivel médio
[ | Ensino média [0 | Educacdo de jovens e adultos
O Educagdo especial
Marque o nivele a O | Educagio do campo
modalidade de ensino = S
| Educagio escalar indigena
O Educagdo guilombola

% Incluir nova subprojeto

Atencao: Conforme Portaria CAPES 260/2010, ndo € permitido cadastrar 2
subprojetos da mesma area/licenciatura e campus em um mesmo projeto
institucional.

Apds o cadastro, verifique os valores registrados na memaoria de calculo.

Memdaria de Calculo 7]

O sistema salvara as informagédes inseridas
___—7l automaticamente e a memoria de calculo sera

/| atualizada.
/
/

Bolsa de coordenador institucional R§ 15.000,00 /

Bolsa de supenvisio R§ 18 360,00 Os recursos de custeio serdo calculados
segundo aregra do Edital:
Total de recursos aplicados em bolsas F§ 249.960,00 /'

Ay —— | R$ 750,00 x 20 (n® bolsas de iniciagdo
B e i RS 15.000,00 a docéncia solicitadas para o subprojeto)

Bolsa de iniciagdo a doceéncia R$ 96.000,00

Bolsa de coordenador de area & 100.800,00

Bolsa de coordenador de area gestiao R§ 16.800,00

t

- anterior proximo



Verifique a situagao do subprojeto incluido.

» | PIBID 20XX — IES / Area/ Campus

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX — IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus

0 novo subprojeto sera exibido na lista com
aindicagédo do ano em que foi criacdo.

» | PIBID 20XX — IES / Area / Campus

X 00000

» | PIBID 20XX - IES / Pedagogia / Nome do campus / 20127

& Incluir novo sub projeto

Caso queira alterar as informacoes cadastradas, basta clicar novamente no
subprojeto.

4.3. Exclusao de novo subprojeto

b 4

Para excluir um subprojeto que foi criado, clique no icone ™ no canto direito

da tela.

Atencao: Se um subprojeto novo for excluido, ndo é possivel reativa-lo.
Caso tenha excluido um subprojeto por engano, sera necessario inserir
todas as informacdes novamente.

4.4. Alteracao de subprojeto existente

obs. opcao valida apenas para as IES que ja participam do Pibid
Ao alterar o projeto institucional, o coordenador de projeto em andamento
devera acessar todos os subprojetos existentes para informar a quantidade

de bolsas que cada subprojeto tera a partir de agosto de 2012,

Esse procedimento € obrigatério mesmo que o coordenador ndo queira
alterar todos os subprojetos.

Ao acessar o subprojeto, o sistema mostrara a quantidade de bolsas
vigentes, ou seja, a cota atual concedida pela CAPES.

10



Verifique, a seguir, os procedimentos para 0 acesso.

Subprojetos .

Selecione cada subprojeto existente para indicar a quantidade de bolsas solicitadas para 2012, mesmo que o nimero atual de bolsas seja mantido.
Lilize o botdo "incluir nove subprojete” para criar um novo subprojeto.

Clique na linha para abrir o subprojeto.
v | PIBID 20XX — IES / Area / Campus @

A Capes concederd autarmaticamente 1 bolsa de coordenador de area para cada subprojeto aprovado

Bolsas
Modalidade N° de Bolsas Vigentes N° TOTAL de Bolsas para 2012 ﬁ
Iniciagio a docéncia N 16 |
Indique o n° total de bolsas que cada ol -
Supervisio subprojeto tera a partir de agosto de 2012. 2

Detalhamento do subprojeto

Nivel de atuacio @ Modalidade de ensino @

] Educagdo infantil Educagdo regular

B Ensino fundamental Educagdo profissional técnica de nivel médio

] Ensino médio

\

Marque o(s) nivelfis) de atuacio do
subprojeto.

~ Marque a(s) modalidade(s)
Educagio de jovens e adultgs______———— de ensino
"EHLEEQ_éE;S_pECial

Educagdo do carmpo

Educagdo escolar indigena

] ] ] ] ] ]

Educagdo guilormbola

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus - —— - @
O sistema salvara as informagdes
automaticamente.

> PIBID 20XX — IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus

F Incluir no:

Observe que também ¢é preciso informar o(s) nivel(is) de atuagdo e a(s)
modalidade(s) de ensino de todos os subprojetos existentes. Essa
informacao é obrigatdria.

4.5. Cancelamento e reativacao de subprojeto
obs. opcao valida apenas para as IES que ja participam do Pibid

Caso queria cancelar um subprojeto existente, clique no botdo vermelho no
canto direito da tela.

Subprojetos .

Selecione cada subprojeto existente para indicar a quantidade de bolsas solicitadas para 2012, mesmo que o niimero atual de bolsas seja mantido.
Utilize o botéo "incluir novo subprojeto™ para criar um novo subprojeto.

Subprojeto

Cligue no icone para cancelar y
o subprojeto.

PIBID 20XX - IES / Area/ Campus g

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus @
e
e
e

» | PIBID 20XX —IES / Area/ Campus

» |PIBID 20XX —IES / Area / Campus

» | PIBID 20XX - IES / Area / Campus

11



Verifigue a situacdo do subprojeto ap6s o cancelamento. Note que, neste
caso, € possivel reativar um subprojeto que foi cancelado.

Subprojetos .
i i i inli uantidade de bolsas solicitadas para 2012, mesmo que o niimero atual de bolsas seja mantido.
0 subprojeto cancelado aparecera tachado. "incluir novo subprojeto™ para criar um nove subprojeto.
F s

Subprojeto

— | PBIB 20X —ES-ArealCampus

¢

Para desfazer o cancelamento e reativar o !

> - ' A i B . B
PIBID 20XX — IES / Area / Campus subprojeto, clique no icone.

» | PIBID 20XX — IES / Area/ Campus

» | PIBID 20XX — IES / Area/ Campus

0 0|0 ©0

» | PIBID 20XX = IES / Area/ Campus

5. Plano de Aplicacao

Caso o coordenador queira solicitar recursos de custeio e de capital para o
projeto, o preenchimento do plano de aplicacéo é obrigatério.

O plano deve considerar o projeto institucional como um todo e as
atividades e despesas previstas para o periodo de 12 meses.

Ao acessar o plano de aplicacao, verifique os limites do seu projeto na tela
inicial.

No exemplo abaixo, o limite dos recursos de custeio refere-se a um projeto
institucional com 40 bolsistas de iniciacdo a docéncia (conforme cadastro
dos subprojetos). O limite de capital é fixo, de acordo com o edital.

ldentificagdo do Projeto Subprojetos  EERMMGEENMEELM Relagdo de Docurmentos  Finalizagdo

& Seuprojeto somente serd analisado pela CAPES apés a conclusio do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizagio.

0O limite dos recursos de custeio refere-se

Plano de Aplicacdo . ; e v
ao valor registrado na memoria de calculo.

&
¥ PROJETO: PIBID 2012 - |ES @ Todos os projetos poderdo solicitar até
Limite para solicitagdo de recurso de custeio; R$ 30.000,00 ______------“" o limite indicado para despesas de capital.
Lirmite para solicitagAa de recurso de capital: R$ 8.000,00 i

» Detalhamento das atividades e despesas de capital essenciais a execugéo do projeto institucional. [T NRH. ‘

p Detalhamento das ativid}? despesas de custeio essenciais a execuciio do projeto institucional. [T ‘

-] O sistema registrara os valores solicitados para o projeto
com base no cadastro das atividades e itens de despesa.

<« anterior préximo »

12



5.1. Cadastro de atividades e itens de despesa

Para cadastrar atividades e despesas, verifique qual o tipo de recurso que
deseja solicitar: custeio ou capital.

¥ PROJETO: PIBID 2012 - IES 5]
Lirmite para solicitaco de recurso de custeio: R$ 30.000,00 Clique no campo indicado + IES

Lirnite para solicitagdo de recurso de capital: R$ 9.0}0.00\ para cadastrar a atividade.

p Detalhamento das atividades & despesas dé capital esse mmmﬂmrrﬁc nal. [ —
Valor solicitado: R$ 0,00

» Detalhamento das atividades e despesas d@ssenciais a execugio do projeto institucional. [T

Yalor solicitado: R 0,00

Ao clicar em “Adicionar Atividade”, uma nova janela sera aberta:

Atividades .
-

Descrigao da Atividade //

-~
Teste )

/+ Descreva a atividade no espago indicado.

Caracteres restantes: 245

@ Restaurar m—+ Clique em salvar.

— Feche ajanela 4
Atividades .

A etapa de Atividades foi salva com sucesso.

\

| Uma mensagem de confirmagio sera exibida.

Descrigdo da Atividade

Teste

Caracteres restantes: 245

& Restaurar

13



Continue o cadastro adicionando o(s) item(ns) de despesa.

¥ Detalhamento das atividades e despesas de custeio essenciais 4 execugio do projeto institucional. [T
Walor solicitado: R$ 0,00

é A atividade sera exibida na telainicial.

¥ . KATIVIDADE: Teste
Valortotal: R$ 0,00

* Adicionar ltem de Despesa

Cadastre as despesas referentes a atividade. +

Ouantidade Valor unitario Total

Néo tem item de despesa cadastrado para essa ATVIDADE.

Atencao: Para iniciar o cadastro dos itens de despesa, tenha em maos o
documento disponivel no final deste Tutorial e a Portaria 448, de 13 de
setembro de 2002. Observe a correta classificacao das despesas conforme
0 grupo e as categorias aplicaveis.

Para cadastrar um item de despesa, observe as instrucoes:

ltem de Despesa .

Selecione o grupo de despesa.

Verba de custeio disponivel R§ 30.000,00

Grupo de despesa Material de Consuma w

Descrigdo do item de despesa Material laboratorial =g | Descreva o item solicitado observando as
categorias previstas na Portaria 448/2002,

Unidaile

S

: H - - - -
Quantidade -4 Indique aunidade de referéncia,
a quantidade e o valor unitario.

o
-

-

Valor Unitario R§ 30,00 -~

Total tem de Despesa R§ 600,00 /+ Especifique a despesa
P

Especificacao Resumida do tem de Despesa ,/

frascos, lAminas para microscdpio, lovas de horracha, vidratias

Caracteres restantes: 87

Clique em salvar

% Restaurar ﬁ

14



Apés salvar, feche a janela e verifique o registro da despesa na tela inicial.

Soma de todas as atividades cadastradas.
| Refere-se ao valor de recursos de custeio solicitados para o projeto.

+ Adicionar Atividade

¥, XATIVIDADE: Teste Soma o valor total de cada ¥ Adicionar tem de Despesa
Walor total: RE 600,0 . .. .
item adicionado a esta atividade.

Quantidade Valor unitario Total

Material laboratorial R$ 230,00 R§ 600,00

E possivel cadastrar mais de uma atividade e, para a mesma atividade,
mais de um item de despesa.

Observe que o valor solicitado para o projeto € atualizado conforme
insercao de novos itens de despesa.

+ Adicionar

¥ . RKATIVIDADE: Teste
Valor total: R$ 1.350,00

* Adicionar ltem de Despesa

Quantidade Valor unitario Total

Material laboratorial R 30,00 RF 600,00

Material de expediente RS 24,00 RE 740,00

¥ . X ATIVIDADE: Teste 2
Valor total: R§ 1.200,00

T Adicionar ltem de Despesa

Quantidade Valor unitario Total

Servicos grificos R§ 40,00 R§1.200,00

No exemplo anterior, o valor solicitado para despesas de custeio do projeto
institucional & de R$2.550,00.

Atencao: O valor indicado sera considerado pela CAPES para analise e

repasse de recursos em caso de aprovacao da proposta.
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5.2. Modificacao do plano de aplicacao cadastrado

E possivel modificar o plano de aplicagdo apés o preenchimento, editando
ou excluindo atividades ou itens cadastrados.

¥ Detalhamento das atividades e despesas de custeio essenciais a execugio do projeto institucional. [F TR
Walor solicitado: R$ 2.550,00

dade

Y|, SgATIVIDADE: Teste
valor fotat-R$-1,350,00

¥ Adicionar ltem de Despesa

Clique no icone para alterar uma atividace
__—| ouum item de despesa cadastrado.

Quantidade Valor unitario Total
éi*‘ material laboratorial 20 R§ 30,00 R 600,00

s R Material de expediente i RE 25,00 RE 750,00

Clique para excluir uma atividade ou ¥ Adicionar ltem de Despesa
item de despesa.

Quantidade Valor unitario Total

s R Sewigosgréﬂcns 30 R$ 40,00 R$1.200,00

6. Relacao de Documentos

A relacdo de documentos exigidos sera exibida conforme o tipo de projeto —
novo ou em andamento (aprovado nos editais 2009, 2010 e 2011).

Atencao: Confira a relagdo de documentos e a especificacdo de cada um
deles no Edital n? 11/2012, conforme o tipo de proposta.

Documentos exigidos para instituicbes que nao participam do
programa.

Identificagdo do Projeto Subprojetos Relagdo de Documentos Finalizagdo

i Seu projeto somente sera analisado pela CAPES apos a conclusiao do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizagio.

Relacdo de Documentos .

ARQUIVOS NECESSARIOS ARQUIVOS ENVIADOS

Oficio assinado pelo dirigente méximao da instituig&o ™ Anexar Documenta

Detalharmento do projeto instituicional (Anexo [y * Anexar Documento

Detalhamenta dais) subprojetols) (Anexo Iy * Anexar Documento

Convénio entre a IES e a Secretaria de Educagéo ™ Anexar Documenta

- anterior préximo =
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Documentos exigidos para instituicoes ja participantes do Pibid.

Identificagdo do Projeto Subprojetos Plano de Aplicagdo Relagdo de Documentos Finalizagdo

& Seuprojeto somente sera analisado pela CAPES apds a conclusio do prenchimento e o envio da proposta na aba Finalizacio.

Relacao de Documentos .

ARQUIVOS NECESSARIOS ARQUIVOS ENVIADOS

Oficio assinado pelo diigente maximo da instituigio * Anexar Documento

Oficio assinado pelo coordenador institucional * Anexar Documento

Detalhamenta dois) novo(s) subprojetois) (Anexa ) * Anexar Documento

\. 0 detalhamento do subprojeto sera exigido
< anterior caso tenha inserido novo(s) subprojeto(s). proximo =

Somente arquivos em PDF e com até 2,5MB podem ser enviados pelo
SiCAPES.

Ao clicar em “Anexar Documento”, uma nova janela sera aberta.

Cligue aqui para selecionar
0 arquivo desejado.

Upload de Documentos .

Documento para upload: | [ Selecionar arquivo... ]

= Fechar = Festaurar : ar Documento

O arquivo selecionado aparecera no campo “Documento para upload”.

Upload de Documentos .

Documents para upload: ID:'I.DUcumentS and Se[ Selecionar arquivo... ]

= Fechar & Restaurar Salvar Docurmento

Clique em salvar para
Cligue em restaurar caso queira anexar o documento.
apagar o arquivo e selecionar outro.
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Se o arquivo estiver de acordo com a especificacdo do sistema, uma
mensagem de confirmacao sera exibida.

A etapa de Upload de Documentos foi salva com sucesso.

2 -Feche ajanela

1-Clique em OK

Caso tenha selecionado um arquivo corrompido ou diferente da
especificacdo, aparecerd uma mensagem de erro.

|& O arquive informado é invalido. Verifique as regras para envio de

documentao.

Neste caso, selecione o arquivo correto e salve novamente. O documento
salvo sera exibido na coluna “Arquivos enviados”.

Identificagdo do Projeto Subprojetos C Relagdo de Documentos Finalizagdo

4| Seu projeto somente sera analisado pela CAPES apés a conclusio do prenchimento e o enwio da proposta na aba Finalizagio.

Relagédo de Documentos . 0O nome do arquivo‘salvo sera exibido.

ARQUIVOS NECESSARIOS ARQUIVOS ENVIADOS

Oficio assinado pelo dirigente méaximo da instituigdo ™ Anexar Documento &bﬁciu do reitor pdf

Detalharmento do projeto instituicional (Anexo [y Adnexar Documento

Detalhamento dois) subprojetois) (Anexo 1) = ' Documento

Corvénio entre a IES e a Secretaria de Educagdo * Anexar Documento

Clique no icone caso
«f anterior queira excluir o arquivo. préximeo =
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7. Finalizacao

Apds o preenchimento da inscrigdo, prossiga para a ‘Finalizacao’.

Finalizagdo

A

i Seuprojeto somente sera analisado pela CAPES apos a conclusio do prenchiimento e o envio da proposta na aba Finalizagio.

Finalizagao .
it Gl B AR A situagio do preenchimento sera

apresentada na aba 'Finalizagao’.

ldentificacio do Projeto
& Nidmero de Escolas

@ Projeto

Wa_dgrlnstitucional
e

Subprojetos =

@ Sem duplicidade de campus § area licenciatura.
@ FPIBID 203%<- IES f Area / Campus

‘\+ Esse icone indica que o preenchimento foi efetuado.

Plano de Aplicacio
/i Recursos de capital solicitados para o projeto] R R$ 0,00 X Verifique os valores dos recursos de

€ Recursos de custeio solicitados para o projeta: R$ R$ 2.550,00 capital e custeio solicitados para o projeto.

Relagiio de Documentos
@ Oficio assinado pelo dirigente maxkima da instituigdo

_Qwha mento do projeto institucional (Anexa )

€& Detalhamento do(s) Su‘ﬁmmm-"Eﬂl____" Esse icone sera exibido caso haja alguma pendéncia.
€3 Convénio entrs a IES & a SEE Verifiqgue a pendéncia posicionando o cursor sobre o icone.

Documentos Gerados Finalizagio

Asua proposta de paritipacdo no edital Pibid 2012 ndo estd apta a ser enviada 0 sel cadastro possui pendéncias e ndo pode ser enviado para
para ser analisa%}ﬂ%CAPES. Yerifigue as pendéncias. analise. Verifigue o seu cadastro.
\\ L

~¢ Estas opgdes so estario disponiveis se o
preenchimento da inscrigao tiver sido concluido.

Relatdrio de Plano de Trabalho (PDF)

-« anterior

SO é possivel visualizar o relatério completo da proposta e finalizar a
inscricdo se o preenchimento tiver sido concluido e os documentos
necessarios tiverem sido anexados.
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Lista de Preenchimento

Identificagdo do Projeto
@ Mirmero de Escaolas

@ Frojeto
6 Coordenador Institucional

Subprojetos
6 Sern duplicidade de campus f area licenciatura.
@ PIBID 20:- IES | Areal Campus

Plano de Aplicacio
/4 Recursos de capital solicitados para o projeto; RE R$ 0,00
@ Recursos de custeio solicitados para o projeto: R RS 2.550,00

Relacio de Documentos
@ oficio assinado pelo difigente maximo da instituigdo

@ Detalhamento do projeto instituicional (dnexo )
@ Detalhamento dois) subprojetofs) (Anexo 1)

Se o preenchimento tiver sido concluido, clique naimagem
para visualizar o relatério completo da proposta e conferir as
informagdes cadastradas.

Finalize ainscrigdo apds verificar se as
informag6es cadastradas estdo corretas.
F

o

Documentos Gerados
A sua proposta de paricipacdo no edital Pibid 2012 esta apta a ser enviada para 0 seu cadastro ja podd ser enviado para analise.

seranalisagg pela CAPES.

R
=

B Finalizar proposta

Relgtdrio de Plano de Trabalho (PDF)

Atencao: Salve o relatério da proposta no seu computador para ter o
registro do projeto submetido a CAPES.

Observe que, ao clicar em “Finalizar proposta”, o sistema solicitard a
confirmagao do procedimento.

E Deseja concluir o prenchimento e enviar este projeto para ser
analisado pela CAPES?

Confirmar

Atencao: s6 confirme e finalize a inscricao apoés conferir
todas as informacoes. Nao é possivel alterar a proposta apos
o envio do projeto a CAPES!
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Anexo |

CLASSIFICACAO DAS DESPESAS COM BASE NA PORTARIA STN n°. 448, de 13 setembro de 2002

Contetddo disponivel no Anexo II do Manual de Concessdo e de Prestacdo de Contas de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional e de Pesquisa (AUXPE) — Portaria n® 28/2010

— Material de Consumo

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES AUTOMOTIVOS - despesas com combustiveis para motores & combustio
interna de veiculos rodovidrios, tratores em geral, embarcacdes diversas e grupos geradores estacionados ou
transportdveis e todos os Oleos lubrificantes destinados aos sistemas hidrdulicos, hidramdticos, de caixa de
transmissdo de forga e graxas grafitadas para altas e baixas temperaturas, tais como: aditivos, dlcool hidratado, fluido
para amortecedor, fluido para transmissdo hidrdulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, dleo para cérter, 6leo para freio
hidréulico e afins.

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES DE AVIACAO - despesas com combustiveis e lubrificantes destinados a
qualquer tipo de aeronave, tais como: aditivos, gasolina, graxas, 6leos e fluidos em geral, querosene e afins.
COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES PARA OUTRAS FINALIDADES - despesas com combustiveis e
lubrificantes para outras finalidades que ndo se classificam em itens anteriores, tais como: carbureto, carvao mineral,
carvao vegetal, lenha, querosene comum, combustiveis e lubrificantes de uso ferrovidrio e afins.

GAS ENGARRAFADO - despesas com gases de uso industrial, de tratamento de dgua, de iluminacdo, destinados a
recarga de extintores de incéndio, de uso médico, bem como os gases nobres para uso em laboratdrio cientifico, tais
como: acetileno, carbonico freon, hélio, hidrogénio, liquefeito de petrdleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMALIS - despesas com alimentos destinados a gado bovino, eqiiino, muar e bufalino,
caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer espécie, como também para animais silvestres em cativeiro (jardins
zoolégicos ou laboratdrios) e afins, tais como: alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas em geral, fuba grosso,
milho em gréo, ra¢do balanceada, sal mineral, suplementos vitaminicos e afins.

GENEROS DE ALIMENTACAO - despesas com géneros de alimentacdo ao natural, beneficiados ou conservados,
tais como: agucar, adocante, 4gua mineral, bebidas, café, carnes em geral, cereais, chds, condimentos, frutas, gelo,
legumes, refrigerantes, sucos, temperos, verduras e afins.

ANIMAIS PARA PESQUISA E ABATE - despesas com animais para pesquisa e abate. Incluem-se nesta
classificagc@o os peixes e mariscos, todas as espécies de mamiferos, abelhas para estudos, pesquisa e producdo de mel,
bem assim qualquer outro animal destinado a estudo genético ou alimentacdo, tais como: boi, cabrito, cobaias em
geral, macaco, rato, ra e afins.

MATERIAL FARMACOLOGICO - despesas com medicamentos ou componentes destinados 2 manipulacdo de
drogas medicamentosas, tais como: medicamentos, soro, vacinas e afins.

MATERIAL ODONTOLOGICO - despesas com materiais utilizados com pacientes na drea odontolégica, bem como
os utilizados indiretamente pelos protéticos na confeccdo de préteses diversas, tais como: agulhas, amdlgama,
anestésicos, broca, cimento odontoldgico, espatula odontolégica, filmes para raios-X, platina, seringas, sugador e
afins.

MATERIAL QUIMICO - despesas com todos os elementos ou compostos quimicos destinados ao fabrico de
produtos quimicos, andlises laboratoriais, bem como aqueles destinados ao combate de pragas ou epizootias, tais
como: 4cidos, inseticidas, produtos quimicos para tratamento de dgua, reagentes quimicos, sais, solventes, substancias
utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias e afins.

MATERIAL DE CACA E PESCA - despesas com materiais utilizados na caca e pesca de animais, tais como: anzdis,
cordoalhas para redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, médscaras para visdo submarina, molinetes, nadadeiras de
borracha, redes, roupas e acessorios para mergulho, varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO - despesas com materiais utilizados ou consumidos diretamente nas
atividades educativas e esportivas de criancas e adultos, tais como: apitos, bolas, bonés, botas especiais, brinquedos
educativos, cal¢des, camisas de malha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas, materiais pedagdgicos, meias,
6culos para motociclistas, patins, quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes, ténis e sapatilhas, tornozeleiras,
touca para natacdo e afins.
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MATERIAL DE EXPEDIENTE - despesas com os materiais utilizados diretamente nos trabalhos administrativos,
nos escritérios publicos, nos centros de estudos e pesquisas, nas escolas, nas universidades etc, tais como: agenda,
alfinete de ago, almofada para carimbos, apagador, apontador de lapis, arquivo para disquete, bandeja para papéis,
bloco para rascunho, bobina para calculadoras, borracha, caderno, caneta, capa e processo, carimbos em geral,
cartolina, classificador, clipe, cola, colchete, corretivo, envelope, espatula, esténcil, estilete, extrator de grampos, fita
adesiva, fita para maquina de escrever e calcular, giz, goma eldstica, grafite, grampeador, grampos, guia para arquivo,
guia de enderecamento postal, impressos e formuldrio em geral, intercalador para fichdrio, lacre, 14pis, lapiseira,
limpa tipos, livros de ata, de ponto e de protocolo, papéis, pastas em geral, percevejo, perfurador, pinga, placas de
acrilico, plasticos, porta-ldpis, registrador, régua, selos para correspondéncia, tesoura, tintas, toner, transparéncias e
afins.

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com materiais utilizados no funcionamento e
manutencdo de sistemas de processamento de dados, tais como: cartuchos de tinta, capas plasticas protetoras para
micros e impressoras, CD-ROM virgem, disquetes, etiqueta em formuldrio continuo, fita magnética, fita para
impressora, formuldrio continuo, mouse PAD, pecas e acessérios para computadores e periféricos, recarga de
cartuchos de tinta, toner para impressora lazer, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAIS E MEDICAMENTOS PARA USO VETERINARIO - despesas com materiais ¢ medicamentos para
uso veterindrio, tais como: vacinas, medicamentos e afins.

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM - despesas com materiais aplicados diretamente nas
preservacdes, acomodagdes ou embalagens de qualquer produto, tais como: arame, barbante, caixas plasticas, de
madeira, papeldo e isopor, cordas, engradados, fitas de aco ou metdlicas, fitas gomadoras, garrafas e potes, linha,
papel de embrulho, papeldo, sacolas, sacos e afins.

MATERIAL DE CAMA, MESA E BANHO - despesas com materiais utilizados em dormitérios coletivos,
residenciais, hotéis, restaurantes etc, tais como: cobertores, colchas, colchonetes, fronhas, guardanapos, lengdis,
toalhas, travesseiros e afins.

MATERIAL DE COPA E COZINHA - despesas com materiais utilizados em refeitérios de qualquer tipo, cozinhas
residenciais, de hotéis, de hospitais, de escolas, de universidades, de fabricas etc, tais como: abridor de garrafa,
agucareiros, artigos de vidro e plastico, bandejas, coadores, colheres, copos, ebulidores, facas, farinheiras, fésforos,
frigideiras, garfos, garrafas térmicas, paliteiros, panelas, panos de cozinha, papel aluminio, pratos, recipientes para
dgua, suportes de copos para cafezinho, tigelas, velas, xicaras e afins.

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO DE HIGIENIZACAO - despesas com materiais destinados 2
higienizacao pessoal, de ambientes de trabalho, de hospitais etc, tais como: dlcool etilico, anticorrosivo, aparelho de
barbear descartdvel, balde plastico, bomba para inseticida, capacho, cera, cesto para lixo, creme dental, desinfetante,
desodorizante, detergente, escova de dente, escova para roupas e sapatos, espanador, esponja, estopa, flanela,
inseticida, lustra-méveis, mangueira, naftalina, pa para lixo, palha de aco, panos para limpeza, papel higi€nico, pasta
para limpeza de utensilios, porta-sabdo, removedor, rodo, sabdo, sabonete, saco para lixo, saponiceo, soda

cdustica, toalha de papel, vassoura e afins.

UNIFORMES, TECIDOS E AVIAMENTOS - despesas com uniformes ou qualquer tecido ou material sintético que
se destine a confec¢@o de roupas, com linhas de qualquer espécie destinadas a costuras e afins, materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confeccdo de roupas, tais como: agasalhos, artigos de costura, aventais,
blusas, botdes, cadarcos, calcados, calgas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-pds, linhas,
macacdes, meias, tecidos em geral, uniformes militares ou de uso civil, ziperes e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS IMOVEIS - despesas com materiais de consumo para aplicagdo,
manutengdo e reposicdo de qualquer bem publico, tais como: amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado,
areia, basculante, boca de lobo, bdia, brita, brocha, cabo metalico, cal, cano, ceramica, cimento, cola, condutores de
fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e
térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos, lavatdrios, lixas, madeira, marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de
parede, parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos solventes, sifdo, tacos, tampa para vaso, tampao de
ferro, tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha, tubo de concreto, vlvulas, verniz, vidro e afins.
MATERIAL PARA MANUTENCAO DE BENS MOVEIS - despesas com componentes, pecas, acessorios e
sobressalentes para aplicacido, manuten¢do e reposicdo em bens mdveis em geral, tais como: cabos, chaves, cilindros
para maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado, esferas para mdaquina datilografica, mangueira para
fogdo margaridas, pecas de reposicdo de aparelhos e maquinas em geral, materiais de reposicdo para instrumentos
musicais e afins.

MATERIAL ELETRICOE ELETRONICO - despesas com materiais de consumo para aplicacdo, manutengio e
reposicdo dos sistemas, aparelhos e equipamentos elétricos e eletrOnicos, tais como: benjamins, bocais, calhas,
capacitores e resistores, chaves de ligacdo, circuitos eletrdnicos, condutores, componentes de aparelho eletrdnico,
diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador de pilhas, espelhos para interruptores, fios e cabos, fita isolante, fusiveis,
interruptores, lampadas e lumindrias, pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite, reatores, recepticulos,
resisténcias, starts, suportes, tomada de corrente e afins.

MATERIAL DE PROTECAO E SEGURANCA - despesas com materiais de consumo utilizados diretamente na
protecdo de pessoas ou bens publicos, para socorro de pessoas e animais ou para socorro de veiculos, aeronaves e
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embarcacdes assim como qualquer outro item aplicado diretamente nas atividades de sobrevivéncia de pessoas, na
selva, no mar ou em sinistros diversos, tais como: botas, cadeados, calgados especiais, capacetes, chaves, cintos,
coletes, dedais, guarda-chuvas, lona, luvas, mangueira de lona, méscaras, 6culos e afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E FOTO - despesas com materiais de consumo de emprego direto em filmagem
e revelag@o, ampliacdes e reprodugdes de sons e imagens, tais como: aetze especial para chapa de papel, dlbuns para
retratos, alto-falantes, antenas, artigos para gravagdo em acetato, filmes virgens, fitas virgens de dudio e video,
lampadas especiais, material para radiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras, papel para revelacdo de
fotografias, pegadores, reveladores e afins.

MATERIAL PARA COMUNICACOES - despesas com materiais utilizados em comunicacdes assim como os
componentes, circuitos impressos ou integrados, pecas ou partes de equipamentos de comunicagdes, como materiais
para instalagdes, tais como: radiofonicas, radiotelegraficas, telegraficas e afins.

SEMENTES., MUDAS DE PLANTAS E INSUMOS - despesas com qualquer tipo de semente destinada ao plantio e
mudas de plantas frutiferas ou ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para fertilizacdo, tais como:
adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas,
sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.

MATERIAL PARA PRODUCAO INDUSTRIAL - despesas com matérias-primas utilizadas na transformacio,
beneficiamento e industrializagdo de um produto final, tais como: borracha, couro, matérias-primas em geral,
minérios e afins.

MATERIAL LABORATORIAL - despesas com todos os utensilios usados em andlises laboratoriais, tais como:
almofarizes, bastdes, bico de gds, cdlices, corantes, filtros de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metélica, 1aminas
de vidro para microscépio, lampadas especiais, luvas de borracha, metais e metaléides para andlise, pingas, rolhas,
vidraria, tais como: baldo volumétrico, Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termdmetro, tubo de ensaio e
afins.

MATERIAL HOSPITALAR - despesas com todos os materiais de consumo utilizados na &drea hospitalar ou
ambulatorial, tais como: agulhas hipodérmicas, algodado, canulas, cateteres, compressa de gaze, drenos, esparadrapo,
fios cirdrgicos, ldminas para bisturi, luvas, seringas, termdmetro clinico e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE VEICULOS - despesas com materiais para aplicacio e manutencio de
veiculos rodovidrios, viaturas blindadas e tratores em geral, tais como: dgua destilada, amortecedores, baterias,
borrachas, buzina, cabos de acelerador, cabos de embreagem, cimara de ar, carburador completo, cifa, colar de
embreagem, condensador e platinado, correias, disco de embreagem, igni¢do, junta homocinética, lampadas e
lanternas para veiculos, lonas e pastilhas de freio, mangueiras, material utilizado em lanternagem e pintura, motor de
reposicdo, pdra-brisa, pdra-choque, platd, pneus, reparos, retentores, retrovisores, rolamentos, tapetes, valvula da
marcha-lenta etermostatica, velas e afins.

MATERIAL BIOLOGICO - despesas com amostras e afins, itens de materiais biolégicos utilizados em estudos e
pesquisas cientificas em seres vivos e inseminagao artificial, tais como: meios de cultura, s€émen e afins.

MATERIAL PARA UTILIZACAO EM GRAFICA - despesas com todos os materiais de consumo de uso gréfico,
tais como: chapas de off-set, clichés, cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta, tipos e afins.
FERRAMENTAS - despesas com todos os tipos de ferramentas utilizadas em oficinas, carpintarias, jardins etc, tais
como: alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice,
lamina de serra, lima, machado, martelo, p4, picareta, ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.
MATERIAL PARA REABILITACAO PROFISSIONAL - despesas com materiais utilizados em programas de
reabilitacdo profissional, tais como: bastdes, bengalas, joelheiras, meias eldsticas e assemelhados, 6culos, orteses,
pesos, proteses e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO VISUAL E AFINS - despesas com materiais utilizados para identificagdo,
sinalizacdo visual, enderecamento e afins, tais como: placas de sinalizacdo em geral, como placas indicativas para os
setores e secoes, placas para veiculos, plaquetas para tombamento de material, placas sinalizadoras de transito, cones
sinalizadores de transito, crachds, botons identificadores para servidores e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO IMOBILIZAVEL - despesas com material bibliografico nio destinado a
bibliotecas, cuja defasagem ocorre em um prazo maximo de dois anos, tais como: jornais, revistas, periddicos em
geral, anudrios médicos, anudrio estatistico e afins (podendo estar na forma de CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE - despesas com aquisicio de softwares de base (de prateleira) que sio
aqueles incluidos na parte fisica do computador (hardware) que integram o custo de aquisicdo desse no Ativo
Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo
adquirente, ou seja, sem as especificagdes do comprador (Embargo declaratério em recurso extraordindrio n°
199.464-9 STF).

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS - despesas com aquisi¢io de bandeiras, flimulas e insignias, a saber:
brasdes, escudos, armas da reptblica, selo nacional e afins.
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— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Fisica

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS - despesas com servicos de reparos, consertos,
revisdes e adaptacdes, prestados por pessoa fisica, tais como: maquinas e equipamentos de processamento de dados e
periféricos, maquinas e equipamentos graficos, aparelhos de fax, aparelhos de medi¢@o e aferi¢do, aparelhos médicos,
odontoldgicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos, maquinas de escrever e afins.
MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS - despesas com servigos de reparos, consertos e revisdes de
veiculos, prestados por pessoa fisica, tais como: estofamento, funilaria, instalacdo elétrica, lanternagem, mecénica,
pintura e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS IMOVEIS - despesas com servicos de reparos, consertos, revisdes
e adaptacdes de bens imdveis, prestados por pessoa fisica, tais como: pedreiro, carpinteiro e serralheiro, pintura,
reparos em instalacdes elétricas e hidrdulicas, reparos, recuperacdes e adaptagdes de biombos, carpetes, divisérias e
lambris e afins.

SERVICOS DE LIMPEZA E CONSERVACAO - despesas com servicos prestados por pessoa fisica de limpeza e
conservagdo de bens imdveis, tais como: dedetizacdo, faxina e afins.

SERVICOS DE APOIO ADMINISTRATIVO, TECNICO E OPERACIONAL - despesas com servi¢os de natureza
eventual prestados por pessoa fisica, tais como: assisténcia técnica, capina, jardinagem, operadores de maquinas e
motoristas, recepcionistas, servigos auxiliares e afins.

CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM - despesas com servigos prestados
por pessoa fisica na confeccdo, tais como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

— Outros Servicos de Terceiros — Pessoa Juridica

MANUTENCAO DE SOFTWARE - despesas com servigos, atualizacdo e adaptagdo de softwares, suporte técnico,
manutengdo, revisdo, correcado de problemas operacionais, andlise para acrescentar novas funcdes, aumento da
capacidade de processamento, novas fungdes e manutengdo de software.

LOCACAO DE SOFTWARES - despesas com remuneragio de servi¢os de aluguel de programas de processamento
de dados.

LOCACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - despesas com remuneracio de servicos de aluguel de maquinas
e equipamentos, tais como: aparelhos de medicdo e afericdo, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e
laboratoriais, aparelhos telefonicos, teles e fax, calculadoras, eletrodomésticos, equipamentos de processamento de
dados e periféricos, equipamentos gréaficos, maquinas de escrever, turbinas e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO. DE BENS IMOVEIS - despesas com servigos de reparos, consertos, revisdes
e adaptagdes de bens imoveis, tais como: pintura, reparos e reformas de iméveis em geral, reparos em instalacdes
elétricas e hidrdulicas, reparos, recuperagdes e adaptacdes de biombos, carpetes, divisérias e lambris, manutencio de
elevadores, limpeza de fossa e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS - despesas com servi¢os de reparos,
consertos, revisdes e adaptagdes de mdaquinas e equipamentos, tais como: aparelhos de fax e telex, aparelhos de
medicdo e aferi¢do, aparelhos médicos, odontolégicos, hospitalares e laboratoriais, calculadoras, eletrodomésticos,
equipamentos de protecdo e seguranga, equipamentos graficos, equipamentos agricolas, mdquinas de escrever,
turbinas e afins.

MANUTENCAO E CONSERVACAO DE VEICULOS - despesas com servigos de reparos, consertos e revisdes de
veiculos, tais como: alinhamento e balanceamento, estofamento, funilaria, instalacdo elétrica, lanternagem, mecénica,
pintura, franquia e afins.

EXPOSICOES, CONGRESSOS E CONFERENCIAS - despesas com servicos utilizados na instalacio e manutengio,
tais como: conferéncias, congressos, exposicdes, feiras, festejos populares, festivais e afins.

SERVICOS DE COMUNICACAO EM GERAL - despesas com servicos de comunicagio, prestados por pessoa
juridica, tais como: correios e telégrafos, publicacdo de editais, extratos, convocacdes e assemelhados desde que ndo
tenham carater de propaganda e afins.

SERVICOS DE ANALISES E PESQUISAS CIENTIFICAS - despesas com servigos de andlises fisico-quimicas e
pesquisas cientificas, ndo relacionadas com apoio ao ensino, tais como: andlise mineral, andlises de solo, andlises
quimicas, coleta de dados em experimentos, tratamento e destinac¢do de residuos e afins.

SERVICOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com servigos de processamento de dados prestados por
empresas especializadas na 4rea de informética.

SERVICOS DE TELECOMUNICACOES - despesas com tarifas decorrentes da utilizagio desses servigos, inclusive
telefonia celular, centrex 2000 e tarifa de habilitacdo.

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO - despesas com servicos de filmagens, gravacdes, revelacdes, ampliagdes
e reproducdes de sons e imagens, tais como: confeccdo de dlbuns, confec¢do de crachds funcionais por firmas
especializadas, emolduramento de fotografias, imagens de satélites, revelacdo de filmes, microfilmagem e afins.
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SERVICOS DE PRODUCAO INDUSTRIAL - servicos utilizados na transformacdo beneficiamento e
industrializa¢do de matérias-primas que resultardo em um produto final.

SERVICOS GRAFICOS - despesas com servicos de artes gréficas prestados por pessoa juridica, tais como:
confeccdo de impressos em geral, encadernac@o de livros jornais e revistas, impressdo de jornais, boletins, encartes,
folder e assemelhados e afins.

SERVICOS DE APOIO AO ENSINO - despesas de todos os servigos utilizados com o objetivo de proporcionar o
desenvolvimento e o aperfeicoamento do ensino, em todos os niveis, inclusive pesquisas experiéncias e
assemelhados.

SERVICO DE CONSERVACAO E REBENEFICIAMENTO DE MERCADORIAS - despesas com servigos
utilizados na conservacao e rebeneficiamento de mercadorias.

CONFECCAO DE MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E EMBALAGEM - despesas com servigos utilizados
na confeccdo de materiais destinados a preservagdo, acomodagdo ou embalagem de produtos diversos, tais

como: bolsas, caixas, mochilas, sacolas e afins.

FRETES E TRANSPORTES DE ENCOMENDAS - despesas com servicos de transporte de mercadorias e produtos
diversos, prestados por pessoa juridica, tais como: fretes e carretos, remessa de encomendas e afins.
CLASSIFICACAO DE PRODUTOS - despesas com servigos de classificacdo de produtos de origem animal, mineral
e vegetal.

HOSPEDAGENS - despesas com servi¢os de hospedagens e alimentagcdo de convidados em viagens oficiais, pagos
diretamente a estabelecimentos hoteleiros (quando ndo houver pagamento de didrias).

SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAO DE DOCUMENTOS - despesas com servigos de copias xerograficas e
reproducdo de documentos, inclusive a loca¢do e a manuten¢do de equipamentos reprogréficos.

AQUISICAO DE SOFTWARES DE APLICACAO - despesas com aquisi¢io de programas de processamento de
dados.

MANUTENCAO CONSERVACAO DE EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com
servicos de manutengdo e conservagdo de equipamentos de processamento de dados — hardware.

DESPESAS DE TELEPROCESSAMENTO - despesas com servicos de teleprocessamento, tais como: locagdo de
circuito de dados locais ou interurbanos para atendimento de nos de comutacao, concentracio e nos de acesso da rede
de comunicacdo, servicos de rede privativa virtual, SLDD, topnet, datasatplus, datasat-bi, atmnet, internet, IP direto,
STM400, fastnet, rernav e afins.

— Equipamentos e Material Permanente

APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO - despesas com todos os aparelhos de medi¢io ou contagem.
Quando estes aparelhos forem incorporados a um equipamento maior serdo os mesmos considerados componentes,
tais como: amperimetro, aparelho de medi¢do meteoroldgica, balancas em geral, buissola, calibrador de pneus,
crondmetro, hidrdmetro, magnetometro, mandmetro, medidor de gds, mira-falante, niveis topograficos, osciloscépio,
paquimetro, pirdmetro, planimetro, psicrometro, relégio medidor de luz, sonar, sonda, taquimetro, telémetro,
teodolito, turbimetro e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO - despesas com todo material considerado permanente,
portatil ou transportdvel, de uso em comunicacdes, que ndo se incorporem em instalagdes, veiculos de qualquer
espécie, aeronaves ou embarcacdes, tais como: antena parabdlica, aparelho de telefonia, bloqueador telefonico,
central telefonica, detector de chamadas telefonicas, fac-simile, fondgrafo, interfone, PABX, rddio receptor, radio
telegrafia, radio telex, radio transmissor, secretaria eletronica, tele-speaker e afins.

APARELHOS, EQUIPAMENTOS, UTENSILIOS MEDICO-ODONTOLOGICO, LABORATORIAL E
HOSPITALAR - despesas com qualquer aparelho, utensilio ou equipamento de uso médico, odontolégico,
laboratorial e hospitalar que ndo se integrem a instalagdes, ou a outros conjuntos monitores. No caso de fazerem parte
de instalacdes ou outros conjuntos, deverdo ser considerados componentes, tais como: afastador, alargador, aparelho
de esterilizacdio, aparelho de Raio X, aparelho de transfusdo de sangue, aparelho infravermelho, aparelho para
inalacdo, aparelho de ultravioleta, balanca pediatrica, ber¢o aquecido, biombo, boticdo, cadeira de dentista, cadeira de
rodas, cAmara de infravermelho, cAmara de oxigénio, cAmara de radioterapia, carro-maca, centrifugador, destilador,
eletro-analisador, eletro-cardiogréfico, estetoscopio, estufa, maca, medidor de pressdo arterial (esfignomandmetro),
megatoscopio, mesa para exames clinicos, microscépio, tenda de oxigénio, termocautério e afins.

APARELHOS E EQUIPAMENTOS PARA ESPORTES E DIVERSOES - despesas com instrumentos, aparelhos e
utensilios destinados a qualquer modalidade de esportes e diversdes de qualquer natureza, desde que nao integrados a
instalagdes de gindsios de esportes, centros esportivos, teatro, cinema, etc, tais como: arco, baliza, barco de regata,
barra, bastdo, bicicleta ergométrica, carneiro de madeira, carrossel, cavalo, dardo, deslizador, disco, halteres, martelo,
peso, placar, remo, vara de salto e afins.

APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS - despesas com aquisi¢io de eletrodomésticos em geral e utensilios,
com durabilidade superior a dois anos, utilizados em servigos domésticos, tais como: aparelhos de copa e cozinha,
aspirador de pd, batedeira, botijao de gds, cafeteira elétrica, chuveiro ou ducha elétrica, circulador de ar,
condicionador de ar (mével), conjunto de chd/café/jantar, escada portitil, enceradeira, exaustor, faqueiro, filtro de
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dgua, fogdo, forno de microondas, geladeira, grill, liquidificador, miquina de lavar louca, maquina de lavar roupa,
maquina de moer café, maquina de secar pratos, secador de prato, tdbua de passar roupas, torneira elétrica, torradeira
elétrica, umidificador de ar e afins.

COLECOES E MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS - despesas com colecdes bibliogrificas de obras cientificas,
romanticas, contos e documentdrios histdricos, mapotecas, diciondrios para uso em bibliotecas, enciclopédias,
periddicos encadernados para uso em bibliotecas, palestras, tais como: dlbum de cardter educativo, cole¢des e
materiais bibliograficos informatizados, diciondrios, enciclopédia, ficha bibliogréfica, jornal e revista (que constitua
documentdrio), livro, mapa, material folclérico, partitura musical, publicagdes e documentos especializados
destinados a bibliotecas, repertério legislativo e afins.

DISCOTECAS E FILMOTECAS - despesas com discos, CD e colecdes de fitas gravadas com miisicas e fitas
cinematograficas de cardter educativo, cientifico e informativo, tais como: disco educativo, fita de dudio e video com
aula de carater educativo, microfilme e afins.

EMBARCACOES - despesas com todas as embarcagdes fluviais, lacustres ou maritimas, exceto os navios
graneleiros, petroleiros e transportadores de passageiros que sdo considerados como bens iméveis, tais como:

canoa, casa flutuante, chata, lancha, navio, rebocador, traineira e afins.

EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO - despesas com todos os materiais permanentes
utilizados na protecdo e seguranca de pessoas ou bens publicos, como também qualquer outro utilizado para socorro
diverso, ou sobrevivéncia em qualquer ecossistema, tais como: alarme, algema, arma para vigilante, barraca para uso
ndo militar, béia salva-vida, cabine para guarda (guarita), cofre, extintor de incéndio, péra-raio, sinalizador de
garagem, porta giratdria, circuito interno de televisao e afins.

INSTRUMENTOS MUSICAIS E ARTISTICOS - despesas com todos os instrumentos de cordas, sopro ou
percussdo, como também outros instrumentos utilizados pelos artistas em geral, tais como: clarinete, guitarra, pistdo,
saxofone, trombone, xilofone e afins.

MAQUINAS E EQUIPAM. DE NATUREZA INDUSTRIAL - despesas com qualquer maquina, aparelho ou
equipamento empregado na fabricagdo de produtos ou no recondicionamento de afins, tais como: balcdo frigorifico,
betoneira, exaustor industrial, forno e torradeira industrial, geladeira industrial, maquina de fabricacio de laticinios,
maquina de fabricag@o de tecidos e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS - despesas com mdaquinas, aparelhos e equipamentos nio
incorpordveis a instalagdes, destinados a geracdo de energia de qualquer espécie, tais como: alternador energético,
carregador de bateria, chave automdtica, estabilizador, gerador, haste de contato, NO-BREAK, poste de iluminacao,
retificador, transformador de voltagem, trilho, truck-tunga, turbina (hidrelétrica) e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS GRAFICOS - despesas com todas as maquinas, aparelhos e equipamentos
utilizados em reprografia ou artes gréficas, tais como: aparelho para encadernagdo, copiadora, cortadeira elétrica,
costuradora de papel, duplicadora, grampeadeira, gravadora de extenso, guilhotina, linotipo, mdquina de OFF-Set,
operadora de ilhoses, picotadeira, teleimpressora e receptadora de paginas e afins.

EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO - despesas com aquisicio de equipamentos de filmagem,
gravacdo e reproducdo de sons e imagens, bem como os acessorios de durabilidade superior a dois anos, tais como:
amplificador de som, caixa acustica, data show, eletrola, equalizador de som, filmadora, flash eletrdnico, fone de
ouvido, gravador de som, maquina fotogréfica, microfilmadora, microfone, objetiva, projetor, radio, rebobinadora,
retro-projetor, sintonizador de som, tanques para revelagdo de filmes, tape-deck, televisor, tela para projecdo, toca-
discos, video-cassete e afins.

MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS - despesas com maquinas, aparelhos e equipamentos
que ndo estejam classificados em grupo especifico, tais como: aparador de grama, aparelho de ar condicionado,
bebedouro — carrinho de feira, container, furadeira, maleta executiva, urna eleitoral, ventilador de coluna e de mesa e
afins.

EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO DE DADOS - despesas com todas as maquinas, aparelhos e
equipamentos utilizados em processamento de dados de qualquer natureza, exceto quando for aquisi¢do de pecas
destinadas a reposi¢@o diretamente ao equipamento ou mesmo para estoque, tais como: caneta optica, computador,
controladora de linhas, data show — fitas e discos magnéticos, impressora, kit multimidia, leitora, micro e
minicomputadores, mesa digitalizadora, modem, monitor de video, placas, processador, scanner, teclado para micro,
urna eletronica e afins.

MAQUINAS, INSTALACOES E UTENS. DE ESCRITORIO - despesas com todas as mdquinas, aparelhos e
utensilios utilizados em escritério e destinados ao auxilio do trabalho administrativo, tais como: aparelho rotulador,
apontador fixo (de mesa), caixa registradora, carimbo digitador de metal, compasso, estojo para desenho, globo
terrestre, grampeador (exceto de mesa), miquina autenticadora, miquina de calcular, miquina de contabilidade,
mdaquina de escrever, mdquina franqueadora, normégrafo, pantégrafo, quebra-luz (lumindria de mesa), régua de
precisdo, régua T, relégio protocolador e afins.

MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA - despesas com méquinas, ferramentas e utensilios
utilizados em oficinas mecanicas, marcenaria, carpintaria e serralheria, ndo incluindo ferramentas que ndo facam
parte de um conjunto, nem tdo pouco materiais permanentes utilizados em oficinas graficas, tais como: analisador de
motores, arcos de serra, bomba para esgotamento de tambores, compressor de ar, conjunto de oxigénio, conjunto de
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solda, conjunto para lubrificagdo, desbastadeira, desempenadeira, elevador hidrdulico, esmerilhadeira, extrator de
precisdo, forja, fundidora para confeccdo de broca, laminadora, lavadora de carro, lixadeira, macaco mecanico e
hidrdaulico, mandril, marcador de velocidade, martelo mecanico, niveis de aco ou madeira, pistola metalizadora,
polidora, prensa, rebitadora, recipiente de ferro para combustiveis, saca-pino, serra de bancada, serra mecanica,
talhas, tanques para dgua, tarracha, testadora, torno mecanico, vulcanizadora e afins.

EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS HIDRAULICOS E ELETRICOS - despesas com equipamentos destinados a
instalagdo conservacdo e manutengdo de sistemas hidrdulicos e elétricos, tais como: bomba d’dgua, bomba de
desentupimento, bomba de irrigacdo, bomba de lubrificagdo, bomba de succdo e elevacdo de dgua e de gasolina
carneiro hidrdulico, desidratadora, miquina de tratamento de dgua, miquina de tratamento de esgoto, maquina de
tratamento de lixo, moinho, roda d’dgua e afins.

MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS E RODOVIARIOS - despesas com todas as maquinas, tratores e
equipamentos utilizados na agricultura, na constru¢do e conservacio de estradas, tais como: arado, carregadora,
ceifadeira, compactador, conjunto de irrigagdo, conjunto moto-bomba para irrigacdo, cultivador, desintegrador,
escavadeira, forno e estufa de secagem ou amadurecimento, maquinas de beneficiamento, microtrator — misturador de
racdo, moinho agricola, motoniveladora, moto-serra, pasteurizador, picador de forragens, plaina terraceadora,
plantadeira, pulverizador, de tracdo animal ou mecanica, rolo compressor, rogadeira, semeadeira, silo para depdsito
de cimento, sulcador, trator de roda e esteira e afins.

MOBILIARIO EM GERAL - despesas com méveis destinados ao uso ou decoragio interior de ambientes, tais como:
abajur, aparelho para apoiar os bragos, armdrio, arquivo de ago ou madeira, balcdo (tipo atendimento), banco,
banqueta, base para mastro, cadeira, cama, carrinho fichdrio, carteira e banco escolar, charter negro, cinzeiro com
pedestal, criado-mudo, cristaleira, escrivaninha, espelho moldurado, estante de madeira ou ago, estofado, flipsharter,
guarda-louga, guarda roupa, mapoteca, mesa, penteadeira, poltrona, porta-chapéus, prancheta para desenho, quadro de
chaves, quadro imantado, quadro para editais e avisos, relégio de mesa/parede/ponto, roupeiro, sofd, suporte para tv e
video, suporte para bandeira (mastro), vitrine e afins.

OBRAS DE ARTE E PECAS PARA MUSEU - despesas com objetos de valor artistico e histérico destinados a
decoracdo ou exposicdo em museus, tais como: alfaias em louca, documentos e objetos histéricos, esculturas,
gravuras, molduras, pe¢as em marfim e ceramica, pedestais especiais e similares, pinacotecas completas, pinturas em
tela, porcelana, tapegaria, trilhos para exposi¢cdo de quadros e afins.

VEICULOS DIVERSOS - despesas com veiculos ndo classificados em subitens especificos, tais como: bicicleta,
carrinho de mao, carrocga, charrete, empilhadeira e afins.

PECAS NAO INCORPORAVEIS A IMOVEIS - despesas com materiais empregados em iméveis e que possam ser
removidos ou recuperados, tais como: biombos, carpetes (primeira instalacdo), cortinas, divisérias removiveis,
estrados, persianas, tapetes, grades e afins.

ACESSORIOS PARA AUTOMOVEIS - despesas com acessrios para automéveis que possam ser desincorporados,
sem prejuizo dos mesmos, para aplicagdo em outro veiculo, tais como: ar condicionado, capota, radio/toca-fita e
afins.

Na classificagdo da despesa com aquisicdo de material devem ser adotados alguns pardmetros que, tomados
em conjunto, distinguem o Material Permanente do Material de Consumo (Manual da Despesa Nacional 1°. Edi¢do —
Portaria Conjunta STN/SOF n°. 3, de 15 de outubro de 2008).

Um material é considerado de consumo:

a) Critério da Durabilidade — se em uso normal perde ou tem reduzidas as suas condigdes de
funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) Critério da Fragilidade — se sua estrutura for quebradiga, deformével ou danificdvel, caracterizando sua
irrecuperabilidade e perda de sua identidade ou funcionalidade;

¢) Critério da Perecibilidade — se estd sujeito a modifica¢des (quimicas ou fisicas) ou se deteriore ou perca
sua caracteristica pelo uso normal;

d) Critério da Incorporabilidade — se estd destinado a incorporagio a outro bem, e ndo pode ser retirado
sem prejuizo das caracteristicas do principal. Se com a incorporacdo houver alteracdes significativas das
funcionalidades do bem principal e/ou do seu valor monetério, serd considerado permanente;

e) Critério da Transformabilidade — se foi adquirido para fim de transformacao; e

f) Critério da Finalidade — se o material foi adquirido para consumo imediato ou para distribui¢do gratuita.

Classificag@o de despesa com aquisi¢do de material bibliografico
Os livros e demais materiais bibliograficos apresentam caracteristicas de material permanente (durabilidade superior a 2 (dois) anos,
ndo é quebradico, néo é perecivel, ndo € incorporavel a outro bem, ndo se destina a transformacdo), porém, o artigo 18 da Lei n°.
10.753/2003 considera os livros adquiridos para bibliotecas publicas como material de consumo.
As demais bibliotecas devem classificar a despesa com aquisi¢do de material bibliografico como material permanente.

Classificagdo de despesa com aquisi¢@o de pen-drive, canetas opticas, token e similares
A aquisig@o serd classificada como material de consumo, tendo em vista que s@o abarcadas pelo critério da fragilidade.
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