3.1

Orientagdes para Inscricdo de Candidatos a Bolsa
de Graduacao Sanduiche vinculados a Projetos de

Parceira Universitaria da Coordenacéao de
C A PES

Programas de Cooperacéo Sul-Norte

APRESENTACAO

Este documento visa a orientar os coordenadores de projetos de parceria universitaria,
vinculados a Programas da Coordenacdo de Programas de Cooperacdo Sul-Norte, para
inscricdo de candidatos a bolsa de Graduacdo Sanduiche no Exterior. A implementagdo da
bolsa pela Capes depende da estrita observancia destas instrucdes.

A Capes concede bolsas de graduacdo sanduiche no exterior para promover a insercao de
estudantes de graduacdo das Instituicbes de Ensino Superior brasileiras e estimular a
aproximacdo das estruturas curriculares nas areas dos projetos de parceria universitaria,
inclusive a equivaléncia e o reconhecimento matuo de créditos.

SELECAO

A selecdo dos candidatos a bolsa de graduacdo sanduiche é de responsabilidade do
coordenador do projeto. O processo seletivo deverd ser amplamente divulgado na
universidade para as areas contempladas no projeto aprovado pela Capes. Apds a
selecédo, o coordenador devera enviar a Capes a documentagao pertinente para analise e
concesséao do beneficio.

Poderdo se candidatar & bolsa de graduagdo sanduiche os estudantes que apresentarem 0s

seguintes requisitos:

e ser brasileiro ou estrangeiro com visto de residéncia permanente no Brasil;

e estar regularmente matriculado em curso de graduacdo no Brasil vinculado a projeto de
parceria universitaria aprovado pela Coordenacédo-Geral de Programas de Cooperagdo
Internacional da Capes;

¢ ndo ter usufruido, anteriormente, de outra bolsa de graduacao sanduiche no exterior;

e ndo ultrapassar o periodo total para conclusdo da graduacdo, de acordo com o0 prazo
regulamentar do curso;

e ter cumprido, no minimo, 50% dos créditos nas disciplinas da graduacdo até a data da
viagem, bem como concluir o curso no Brasil, observando os termos do edital ao qual o
projeto esta vinculado.

PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO E ENVIO DE DOCUMENTOS A CAPES

A inscricdo dos candidatos selecionados na universidade sera realizada exclusivamente via
internet, por meio do preenchimento de formulario de inscricdo online e envio eletrdnico da
documentacdo complementar. A inscricdo devera ocorrer conforme prazos do Programa. Para
tanto, o coordenador do projeto devera disponibilizar o acesso dos candidatos selecionados ao
link do formulario eletrénico fornecido pela Capes.

A inscricdo do candidato implicard o conhecimento e aceitacao tacita das normas e condi¢des
estabelecidas nesse documento, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

Documentos para candidatura

No ato da inscricdo, os candidatos selecionados deverdo anexar, ao formulario online, a
documentacao exigida:
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e Carta de encaminhamento do coordenador do projeto, com informacdes sobre o processo
de selec&o do bolsista, conforme modelo disponivel na pagina do programa’.
¢ Plano de Atividades, conforme modelo disponivel na pagina do programa.

e Histdrico escolar da graduacdo, atualizado até o Ultimo semestre cursado no Brasil.

e Carta de aceite da instituicdo no exterior, devidamente assinada, informando o periodo
exato de inicio e término do(s) semestre(s) letivo(s) que sera(do) cursado(s) pelo bolsista.

Apbs enviar a inscricdo online, o candidato receberd um e-mail de confirmacéo do registro de
dados no endereco eletronico pessoal cadastrado no formulario.

A Capes pode, a qualquer momento, solicitar documentos adicionais para melhor instrugcao do
processo.

Recebimento da candidatura pela Capes

A equipe técnica da Capes fara a conferéncia da documentacdo apresentada, bem como do
preenchimento integral e correto dos formularios. As inscrigcdes incompletas, enviadas de
forma indevida ou fora do prazo estabelecido ndo serdo aceitas.

A concessdo da bolsa est4d condicionada a homologacdo pela Coordenacédo-Geral de
Programas de Cooperac¢éo Internacional, levando em consideracdo as normas vigentes para
bolsas no exterior, o edital do Programa, a politica de cooperacdo internacional e a
disponibilidade orcamentario-financeira.

DURAGAO E COMPONENTES DA BOLSA

A duracdo da bolsa da graduacédo sanduiche varia conforme edital do Programa ao qual o
projeto de parceria universitaria esta vinculado. Os beneficios concedidos sédo exclusivamente
para o bolsista e independem de sua condicao familiar e/ou salarial.

N&o é permitido o acimulo com outro financiamento para mesma finalidade. Portanto, caso o
beneficiario possua bolsa no pais, devera tomar todas as providéncias necessdrias para a
suspensao da mesma durante a vigéncia da bolsa no exterior.

A bolsa da Capes tem vigéncia, obrigatoriamente, no periodo de atividades académicas do

bolsista no exterior, observada a duragdo permitida pelo programa, e é constituida pelos
componentes descritos a seguir:

Mensalidade

O valor da mensalidade da bolsa no exterior varia conforme o nivel de estudos e o pais de
destino dos estudantes®. As mensalidades ser&o creditadas em conta bancéria do bolsista no
exterior, que devera ser cadastrada pelo beneficiario apés sua chegada ao pais de destino.

Auxilio instalagéo

A Capes concede apoio financeiro, proporcional ao periodo de permanéncia no exterior, que se
destina a contribuir com as despesas iniciais de acomodacao do bolsista no pais de destino. O
pagamento é feito em uma Unica parcela, em conta bancaria no Brasil.

Seguro saude

Auxilio financeiro, proporcional ao periodo de permanéncia no exterior, para contribuir na
obtencdo de seguro-salde nos paises que ndo oferecam este tipo de cobertura
gratuitamente. A aquisicdo do seguro-salde € obrigatdria e de inteira responsabilidade do
bolsista. A Capes néo interfere na escolha da seguradora e da abrangéncia do plano de

LA pagina do programa esta disponivel no endereco www.capes.gov.br, clicando no link da Cooperagéo
Internacional, do Menu Capes, e selecionando o pais de destino.

% Os valores das bolsas e dos beneficios sao regulados pela Portaria CAPES 141/2009, disponivel na pagina dos
programas.
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salde contratados, cabendo exclusivamente ao beneficiado a op¢do pela empresa que
melhor se adéqlie para a prestacdo do servigo, considerando as exigéncias que Sao
apresentadas no local de destino. O pagamento do auxilio sera efetuado em reais, em conta
bancéaria no Brasil, antes da partida.

Passagem aérea ou auxilio deslocamento

O bolsista recebera passagem aérea internacional ou auxilio deslocamento para cobrir as
despesas da viagem de ida e volta entre o Brasil e 0 pais de destino. A forma de concesséo do
beneficio sera definida pela Capes.

Caso o candidato receba auxilio deslocamento, a Capes efetuara o depdsito dos recursos na
conta bancaria do bolsista no Brasil. O valor do auxilio varia conforme o pais de destino.

Em caso de concesséo da passagem aérea, a reserva sera feita exclusivamente pela Capes e
nao sera efetuado reembolso de passagem adquirida pelo bolsista. O bilhete aéreo de ida sera
concedido quando o bolsista estiver residindo no Brasil e 0 estagio no exterior nao tiver iniciado,
no momento da implementacao da bolsa.

OBTENCAO DO VISTO

E de inteira responsabilidade do candidato providenciar o visto junto & representacéo consular
do pais no qual pretende desenvolver seu plano de estudos. Recomenda-se antecipar
providéncias que possam ser adotadas antes da concessdao da bolsa, pois certos paises
demandam algum tempo nos tramites para a obtencdo do visto. O visto, no passaporte
brasileiro, devera ser valido para entrada e permanéncia no pais pelo periodo de realizacdo das
atividades propostas para o estagio.

IMPLEMENTAGCAO DA BOLSA

A implementacéo da bolsa é feita apds a emissado da carta de concessao pela Capes, envio de
documentacdo complementar pelo bolsista e obtencdo do visto. O candidato selecionado
devera apresentar a Capes a documentacédo requerida até vinte dias antes da data da viagem
ao exterior. A ndo observancia do prazo estipulado podera acarretar atraso na liberacéo
dos beneficios ou o cancelamento da bolsa.

Documentacéo a ser encaminhada a Capes para implementacao da bolsa:

e Termo de compromisso devidamente assinado, no qual o beneficiario compromete-se a
retornar ao pais apdés a conclusdo das atividades no exterior, dentro dos prazos
estabelecidos;

¢ Informacdes para reserva de passagem aérea, quando for o caso, de acordo com formulario
online especifico;

e Dados bancarios no pais para crédito dos recursos liberados no Brasil, informados em
formulario online especifico;

e Para bolsistas com vinculo empregaticio com a administragdo publica, publicacdo no Diario
Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio, para afastamento durante todo periodo de
vigéncia da bolsa, citando na redacéo “com 6nus para Capes”.

OrientacBes adicionais sobre a documentacdo necesséria elou procedimentos para
implementacdo da bolsa serdo fornecidas diretamente aos bolsistas apés a emissédo da carta
de concesséo.

COMPROMISSO COM A CAPES

Ao receber o apoio da Capes, o bolsista se compromete a cumprir integralmente as atividades
propostas, retornar ao Brasil apds a concluséo das atividades no exterior e atender as demais
obrigac6es constantes do Termo de Compromisso do Programa.

Caso o candidato selecionado tenha bolsa de iniciagdo cientifica ou outro tipo de bolsa de
estudos no pais, compromete-se a providenciar a suspensdo desse beneficio para
implementacédo da bolsa da Capes.
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8. INFORMACOES E COMUNICAGCAO COM A CAPES

Informacdes adicionais devem ser obtidas junto ao Coordenador do Projeto, na universidade.
Em caso de divida, o Coordenador devera recorrer a Capes a fim de que a informagéo seja
repassada a todos os demais coordenadores e/ou candidatos interessados.

A documentagdo para a candidatura deve, obrigatoriamente, ser enviada de acordo com o

descrito no Iltem 3.1. Os dados cadastrais devem ser sempre atualizados, uma vez que a
comunicacao é feita por correio eletrénico e correio tradicional.
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