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Acesso ao SAC:

@ Sistema de Acompanhamento de Concessdes - SAC

il
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Figural

Ao cadastrarmos 0s projetos no SAC, o sistema
gerou mensagem automéatica de e-mail aos
Coordenadores Gerais de Projeto, informando o
login e a senha de acesso ao sistema.

OBS: apenas os coordenadores gerais terdo senha
de acesso ao SAC.

Os Coordenadores Gerais que ndo receberam esta
mensagem tiveram o CPF reconhecido como
usuario deste ou de outros sistemas da Capes, por
isso podem acessar 0 SAC com a senha que ja
possuem, ou solicitar a senha, na opgdo ‘esqueci
minha senha’.

OBS: ver orientagdes na proxima pagina.

O endereco para acessar 0 SAC é:
http://sac.capes.gov.br/sac

a) Para os Coordenadores Gerais que possuem CPF
e senha validas seguir para Figura 5.

b) Para os Coordenadores Gerais que precisam
solicitar nova senha ou cadastro para acesso, seguir
as orientacGes apresentadas a seguir.



http://sac.capes.gov.br/sac
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Recuperac¢ao de senha e cadastro de acesso:

] :: Sequran;a x |T|

rancajcadsstroususrijcadastrousuario, seam? aba=asqueri

c|4-

SEGURANCA

SEGURANCA

Digite o cédigo abaixo para finalizar a solicitagio de nova senha.
Consi as letras mait < ming

= Solicitar Envio de nova senha

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloca L, Lote 06, CEF 70040-020 - Brasilia, Dl
CHPJ 00220234/0001-08 - Copyright 2010 Capes. Todos os direitos reservados.

Figura 2

Para solicitar nova senha ou solicitar cadastro,
acessar o endereco:
http://sequrancasicapes.capes.gov.br/sequranca/cad
astrousuario/cadastrousuario.seam?aba=esqueci

Clicar em:

a) “Cadastro Pessoa”, se ainda nao possui
cadastro a nenhum Sistema da CAPES;

b) “Esqueci minha senha”, caso j& tenha
cadastro, mas nao se lembre da senha; e

€) “Alterar senha”, caso queira mudar a senha
atual.

OBS: em caso de ndo ter recebido senha ou a
mesma ter sido enviada para e-mail invalido, favor
entrar em contato na Central de Atendimento ai
Usuario, pelo telefone (61) 2022-6830.



http://segurancasicapes.capes.gov.br/seguranca/cadastrousuario/cadastrousuario.seam?aba=esqueci
http://segurancasicapes.capes.gov.br/seguranca/cadastrousuario/cadastrousuario.seam?aba=esqueci
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Recebimento de e-mail para confirmacao:

Assunto: Seguranca da CAPES - Confirmacao de Alteracdo de senha

(lique no link abaixo para confimar o seu e-mail.
Em caso de problemas, copie e cole o caminho informado na barra de endereco do aplicativo utilizado por voce para navegar na Intemet.
Apos clicar no link, sua requisicio serd processada e um outro e-mail com a sua nova senha serd enviado.

hitp://segurancasicapes.capes.gov.br:80 sesmanca cadastrousuanio/confimacaoAlteracaoSenha seam?

token=BSzQZ TfWUmGPuledTazkk TUHtIR 23 2mFvUT6 7 TpHisFqudrh TBID kT gwii T3 %2 BuX TaqbXuHnEu%0AGt36ZF QTAda08qPF S Fhpb HS T9h0KQ%3D

Esta mensagem foi verficada pelo sistema de antivlrus e
acredita-se estar livre de perigo.

Figura 3

Serd enviado para o(a) Sr(a) um e-mail para
confirmar o pedido de troca de senha.

Basta clicar no link para que o sistema
reconheca o pedido e encaminhe a nova senha.
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Recebimento de nova senha:

De: senhacapes.govhr
Euviado em: sexta-feira, 7 dz janeiro de 2011 1042
i

Apoés confirmacgdo das informagdes exigidas
na tela anterior, vocé receberd no e-mail

Assunto: Senhe aerada cadastrado o login (CPF) e a senha de acesso.
Sinalizador de acompanhamento: Acompeniar Pronto! Agora vocé ja estd apto a acessar o
Status do sinalizador: Amarelo SAC.

Prezado(a) Seahor(a),

Informamos abafio s dados para o seu acesso (Jogn & senha) a sistemas disponibilizados pela Capes.
Login:

Sl .., \

Esclarecemos que sua senha ¢ pessoal e intransferivel. Néo transmita a singuém, em nenhuma circunstancia, porque o uso dela sempre serd de sua responsabiidade. Caso a esquega, solicite wna nova senha pelo endereco
hitp://cadastrousuario.capes.gov.brcadastrousuario senhatequisicaoAlteracaoSenha seam.
Menciosamente

Coordenagio Geral d= Informatica
MEC/CAPES/CGINICSI
E-matt senha@capes.gov.br

Esta mensagem foi verficada pelo sistema de antivlius e
acredita-se estar fre de perizo.

Figura 4
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Primeiro acesso:

2) SAC - Mozilla Firefox

Srentie  Edler | By Abtves  Fowter  Eowomemins e - Para acessar o SAC digite o seguinte
[Tisac |+ endereco:

€ [} sac.capes.gow.brisacfinicial. dorevento—cockie W _ 77 v & | 28~ soogle 2ll» | 3l
Mais visitados @) Primeiros passos \ http://SaC.CaDeS.C]OV.brlsaC

Wi iicida bolucasae Utilizar o CPF e a sua senha.

Sistema de Acompanhamento de Concessbdes - SAC

Para acessar o sistema, por favor digite o
CPF do responsavel e a respectiva senha.

CPF: | 00000000000

Senha: | ssssaw

EEsqueci minha Senha |

Figura 5
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Escolha do Programa:

@ Yo ‘ A —— v‘ alx| [ ol Apds o Iggln _(CPF e senha), 0 coor_der_1ador
Y geral ird clicar no programa indicado
Arquvo  Edtar  Exbr  Favortos  Femamenkas  Ajuda (OBEDUC) e em “gravar” para entrar na
: . agina seguinte, aonde ira incluir e
7.7 Favoritos | 53 "l Google & ] v | Portal da Imprensa Naciorl., Eagastrar OSgnOVOS bolsistas
@Se\egéodeprograma ﬁ M f__J | ué; * Pagna~ Seguranga v Ferramentas - @Iv ?

@ SAC sistema de Acompanhamento de Concessies

CAPES
Escolha o programa /
{(8): 0BEDUC - OBSERVATORIO DA EDUCAGAQ
Coordenagio de Aparfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - SAC T0 Saia berm-vind
Copyright 2003/2004 - Todos os direitos reservados 16:18 213 Jeryindo, %
1000m.

Figura 6
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Moddulos para cadastro de bolsistas:

Para cadastrar os bolsistas do Programa
... , ' OBEDUC serdo utilizados dois modulos:
(- i 1 sac,capes.gov.brfsacinicial, dofevento=rcookiz C 'lv 7 f E v

i - a) Modulo - Bolsas de Pos-
[ 2] Mais visitados @F‘nmewus passas Graduacdo, para cadastrar as

- bolsas de:
— ) : e Mestrado; e
(.__j) SAC sistema de Acompanhamento de Concessbes OBSERVATORIO L e Doutorads

LAPRES Concessdn Balsas de Baolsas de Programa Capes Relatdrios

Pés-Graduacdo  Participantes b) Modulo - Bolsas de Participantes,
w

v b v para cadastrar as bolsas de:

/' \ e Coordenador (geral e de ncleo);
e Graduacdo; e

e Professor da Educacdo Basica;

w

Obs 1: os modulos estdo destacados na
figura ao lado. Abas na parte superior da
janela.
Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal de Mivel Superior - SAC TO Seja
Copyright 2003/2004 - Todos oz direitos reservados 11:21 | berm-vindo, %ﬁ Obs.2: a inclusdo dos bolsistas de Pés-
1000m, Graduacdo (Mestrandos e Doutorandos) no
SAC depende do registro prévio destes
estudantes no “Cadastro de Discentes”, cuja
inclusdo deve ser feita pela Coordenagéo do
Programa de Pdés-Graduacdo ao qual o
aluno esté vinculado, logo que a matricula

Figura 7 destes alunos for efetivada.
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Mddulo Pés-Graduacao: cadastro de Mestrandos e Doutorandos.

= . .
(' |1 sac.capes, gov.brfsac/inidal dofevento=cookis

|H£| Mais vistaras @ Primeiras passas

( ) SAC sistema de Acompanhamento de Concessfes DBSERVATORID DA EDUCACA

CAFRES Concessdn Balsas de Bolzas de Programa Capes Relatdrios fjuda
Pds-Graduagdo | Participantes
L L

r L v r

Incluir Novos Bolsistas

fcompanhar Bolsistas
fcompanhar Ex-Bolsistas

Chancelar para Pagamento

Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Mivel Superiar - SAC
Copyright 20032004 - Todos oz direitos reservadas

Figura 8

Ao abrir o mddulo Bolsas de Pds-
Graduacéo é possivel visualizar as trés
etapas para o processo de inclusdo das
modalidades de bolsas da pés-graduacédo
(Mestrado e Doutorado)

Incluir Novos Bolsistas;
Acompanhar Bolsistas;
Acompanhar Ex-Bolsistas; e
Chancelar para Pagamento.

el NS>

Ao clicar em “Incluir Novos Bolsistas”,
aparecera a janela a seguir.

Obs.: Para efeitos de cadastro, s6 serdo
utilizadas as opcbes 1, 2 e 4.

10
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Incluir novos bolsistas:
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(' C: 530, Capes v br st dscentesel do C”"l’ I # E M
ﬂ Ml vitados w Primeiros passos
_ 03 SAC sistema e Acompanhamento de Concesses OBSERVATORIO DA EDUCACAD
CAPES Concessdn | Bolsas de Bolsas de Programa Capes Relatdrins  4juda
Pos-Graduacio | Parhainantss
T T T ¥ L L
Incluir Navas Balsistas
Beompanhar Bolsstas Limpar | FPesqusar | FLzImprimir
nclusgo de Discente como bolsista Aoompanhar ExBolitas
oy ‘ o Chancelar para Pagamento
natituicda de Ensino Superior / Projeto
s Nivel \
Incumento Nome Inicio Curso Situacdo Nivel
Coordenacdo de Aperfeimamants de Pessoal de Nivel Supetior - SAC T0
Capyright 20032004 - Todas a3 direttos reservados 549 | Sejz bem-vin 126, M
1000m,
Figura 9

Para localizar a Instituicdo de Ensino
Superior/Projeto cliqgue no botdo azul a
direita do campo.

O SAC abrira outra janela para a sele¢do do
projeto, conforme tela da préxima pagina.

11
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+ :: sar capes.gav.brfsac/discentesel do ¢ ‘ "."
@] Mais visitados 0 Primgiros passos
[] SAC sistema de Acompanhamento de Concessdes OBSERVATORIO DA EDUCACAD
CAPES Concessdo Bolsas de Bolsas de Programa Capes Relatdrios Ajuda
Pos-Graduagdn  Participantes
- v v v v v

©) Pesquisar Instituicao de Ensino Superior - Mozilla Firefox

Inclusdo de Di i b

nelusao de Biscente como | sar.capes.gov,brsacfiesselpopup, do?evento=Fa-Abri

Instituigdo de Ensino Superior /
Pesquisar Instituicdo de Ensino Superior \

Curso

,— Sigla IES Nome
I [ [tistar niveis sem cota

Documento - - - Nivel
Sigla IES Nome Ies f Projeto Nivel Concessao Utilizagdo Saldo

' Deseondia
4
Figura 10

Nesta tela, digite a sigla da IES e clique em
“Pesquisar”.

12
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*) Pesquisar Instituicdo de Ensino Superior - Mozilla Firefox

F—2

i 1 sac,capes.gov.brsacfiesselpopup.do ‘

Pesquisar Instituicdo de Ensino Superior

Sigla IE= Mome
ueg | [¥]Listar niveis sem cota
S Mome Ies f Projeto Nivel Concessdo Utilizacdo|Saldo
IES Numei
0 campo interdisciplinar lingua, matematica e ciéncias na iniciagdo
&s ciéncias na educagdo bésica: um estudo no §9/92 ano em uma
e escola da rede pablica de Manaus - Educagdo em Ciéncias na Doutorado V\D U U
Armazdnia - UEA
0 campo interdisciplinar lingua, matematica e ciéncias na iniciagdo
4s ciéncias na educagdo bdsica: um estudo no §9/92 ano em uma
iz escola da rede piblica de Manaus - Educacdo em Ciéncias na Mestrada \D U y
Armazdnia - UEA NG
0 campo interdisciplinar lingua, matematica e ciéncias na iniciagdo
LEA 4s ciéncias na educagdo bdsica: um estudo no §9/92 ano em uma Mestrado 0 0 0
escola da rede piblica de Manaus - Educacdo em Ciéncias na Profissional T
Amazdnia - UEA \
{ >
— E—
Figura 11

Nesta tela, aparecerdo opgbes com o titulo
do Projeto aprovado e a concessdo referente
as bolsas de doutorado, mestrado e, se for o
caso, mestrado profissional.

Clique no titulo do projeto que esta ao lado
da modalidade a qual o bolsista esta
vinculado, para avancar para a proxima
tela.

Siga adiante!

13
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(' S O N e o CH"'" ) t E i

@ Vit @Primeirus 510

SAC Seeae Acompanhanent e Concesles RSERVATCRIODA EDUCACFSU

Covessin Mokt Bkl ProgramaCass el Ajuds

P Graduagin Partcntes
¥ ¥ ¥ ¥ T ¥

Inclusso de Discente como holsista

It e Enso Superr B

\0 campo el gy 5
(st e
AN

Documenta Home N Iniio Curso fituagdo Nivel

Comdenacén de Apafeicaamerty de Pessoal ce e Supera - 340 T

Copyright 20072004 - Todos s s esemvadcs B4 Sefa bemeindy, M
1000m,
Figura 12

No campo Instituicdo de Ensino Superior/
Projeto é possivel visualizar parte do titulo
do projeto.

Clique no botdo azul ao lado do campo
“Curso” e “Nivel” para localizar o curso de
Pds-Graduacdo ao qual o bolsista esta
vinculado.

Este procedimento abrird uma nova tela.

14
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= i »
| {€& Pesquisa para Induséio de Bolsa | | ﬁ » [l - [ m=m v Pagina - Seguranca v Ferramentas - @v
SAC sistema de Acompanhamento de Concessdes OBSERVATORIO DA EDUCACAO
CArES & Pesquisar, Curso - Windows Internet Explorer fornecido por CAPES |'_”E”Z|
Pesquisar Curso - - Fiz-Impri
Inclusio de Discente cf =" Nivel \
. . | | v| [Listar cursos sem cota
Instituigao de Ensino Sup:
0 modelo hierdrquice m | Cadigo Curso Nivel Concessdo Utilizacao Saldo
Curso
Decumento Nivel
4
1] L|J

Figura 13

Recomendamos que, ao invés de digitar,
clique em “Pesquisar” para visualizar todos
0s cursos cadastrados para o Projeto.

15
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L Pesquisar Curso - Windows Internet Explorer fornecido por, CAPES = |TA
Pesquisar Curso
Curso Nivel
‘ ‘ v‘ []istar cursos sem cota
Codigo Curso Nivel Concessdo Utilizacdo Saldo
33030013004PL EDUCACA Mestrado 4 0 4
33050015005P3 PSICOLOGIA Doutorado 3 0 ]
33050015005P8 PSICOLOGIA Mestrado \) 3 0 ]
Figura 14

Nesta tela, é possivel visualizar a relagdo de
cursos de Poés-graduacdo, nivel e a
quantidade de bolsas aprovadas para este
projeto (Concessdo = Cota).

OBS: certifique-se de que foi selecionado o
curso certo, observando a concessdo, a
utilizacdo e o saldo de cotas. Isso porque ha
€asos em que 2 ou mais projetos tém cota(s)
no mesmo PPG. Assim, aparecerdo linhas
no SAC referentes ao mesmo PPG/curso.
Para confirmar que foi selecionado o certo,
observe as cotas.

Ex: para cadastrar os bolsistas do Mestrado
do PPG em Psicologia, clique na respectiva
linha.

16
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Inclusao do discente como bolsista:

O Curso e o nivel estardo preenchidos de
acordo com a opgdo feita na tela anterior.

Clique em “Pesquisar”.

Inlsio B isent como bl \

It v g P

\ODamuumterdisom\mar (i "

] il

i b

‘Ducumentu Nome i ftitin N
Conteragi o Apmertce Pl Ml Supei - 40 I
ot 004 e o ol e e See ey, 040 ﬂ
{0,

Figura 15
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R _ ) ) o A tela apresentard a relacdo de todos o0s
—— = = = . = estudantes de Mestrado do PPG em Psicologia
e da IES escolhida, registrados no “Cadastro de

iLimpar.| | Fa-Pesquisar...| L Fiz-imprimic..| | Discentes”.

Inclusdo de Discente como bolsista

Instituigdo de Ensine Superior / Projeto OBS: o registro destes estudantes no cadastro
[0 modelo hierdrquico multinivel na avaliagio de habilidades de estt ﬁ de discentes e as respectivas alteragﬁes sdo
Cures el responsabilidade do(a) Coordenador(a) de cada
[psICoLOGIA [Mestrada Ll PPG.

Documentoe  Nome Inicio Curso Situacdo Nivel .

" J 01/08/2010  1SEN BOLSA Mestrade Por_exemplo, muitas vezes, 0 a!uno apesar de
B ] SRR D Mestrado efetl\io no curso de Mesgrado, n&o consta nesta
E :z 01/03/2010 SEM BOLSA , Mestrado rEIagaO. Nesse, caso € preciso procurar a
00 i 01/03/2007  |SEM BOLSA J Mestrado Coordenagdo do PPG para que atualize o
06! i 01/08/2009 SEM BOLSA Mestrado cadastro do estudante.

@ :\ 01/08/2009 BOLSA INCLUIDA NO SISTEMA SAC NO PROGRAMA PROSUP Mestrado

34 | 01/03/2009 SEM BOLSA Mestrado . ~ P

m m — = R Outra situacdo comum €é o estudante que
e mi 01/08/2010 | SEM BOLSA Era——— recebeu bolsa em algum momento e, apesar de
5 1 DES 01/08/2010  |SEM BOLSA mestrade || | NAO receber o beneficio atualmente, a bolsa ndo
281 0 01/03/2008  |SEM BOLSA Mestrado foi cancelada do “Cadastro de Discentes”.
25 | MR RS Vestrado Enquanto o Sistema acusar o discente como
E _\ 01/03/2010 BOLSA INCLUIDA NO SISTEMA SAC NO PROGRAMA PROSUP Mestrado bOISista néo Seré. pOSSiVGI Cadastré.'lo como
04 | 01/03/2010 SEM BOLSA Mestrado . ,

" = o e — bols!sta do OBEDQC. Nesse caso, caberd ao
25 i 01/08/2009  |SEM BOLSA / Mestrado bolsista providenciar o cancelamento da
18 i R 01/08/2009  |SEM BOLSA / Mestrado informacdo de outra bolsa.

[l | 01/08/2009 SEM BOLSA Mestrado

E :_. 01/08/2004 BOLSA INFORMADA NG CADASTRO DE DISCENTES Mestrado Observe que é pOSSivel Visualizar a Situa(;éo dO
85! j 01/08/2009 SEM BOLSA Mestrade |+ . « v P

Ol = | = estudante: SEM BOLSA” ou “Bolsa

—— | incluida...”. SO sera possivel incluir bolsistas
cuja “situaciio” equivalha a “SEM BOLSA”.

Figura 16
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CAPES

{- sac.capes.gov.brisac/discentesel.do < | |".' v )’?jl fr E i
|H£] Mais wisitados w Primeiros passas
~
L] SAC sistema de Acompanhamento de Concesses OBSERVATORIO DA EDUC
CAFES Concesssio Bolsas de Bolsas de Programa Capes Relatarios Ajuda
Pds-Graduacdo Participantes

Inclusdo de Discente como bolsista

Instituicdo de Ensino Superiar / Prajeto

|A descoberta cientifica e alfabetizacdo: alguma correlacdo? Urna iny

Curso Mivel

[EDucAacCEo EM ciENCIAS QUIMICA Da WIC

[Mestrada v =

Inicio : - .
Documento MNome Eure Situacao Mivel
E D_ﬁ 0170372011 |SEM BOLSA Mestrado
03 u} E 0150342013 |SEM BOLSA Mestrado
43 4/a 01/01/2012 |SEM BOLSA Mestrado
E 5_& 0170342011 |SEM BOLSA Mestrado
Fe 1|4 01/03/2011 |SEM BOLEA Mestrado
E ?_E 01/03/2013 |SEM BOLSA Mestrado
E ?_E 01/03/2013 |SEM BOLSA Mestrado
E Q_E 0150342013 |SEM BOLSA Mestrado
BOLSA INCLUIDA NO SISTEMA SAC WO

E 4_E 01/03/2012 PROGRAMA DS Mestrado
E 4_5 01/03/2013 |SEM BOLSA Mestrado
E E_E 0150342013 |SEM BOLSA Mestrado
f 1_E 0170372011 |SEM BOLSA Mestrado
E D_E 01/03/2011 |SEM BOLSA Mestrado
E 4__D 01/03/2013 |SEM BOLSA Mestrado
40 rale 01/03/2013 |BOLSA INCLUIDA NO SISTEMA SAC Mestrado
Figura 17

Selecione o(a) estudante que seré incluido
como bolsista clicando no nome.

Certifigue-se de que a situacdo da bolsa do
discente ¢ “SEM BOLSA”.
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Nesta tela 0 Coordenador podera definir:

(lj) SAC Sstna e comaramero e e OBSERYATORIO DAEDUCAGAD 1. Inicio da Bolsa: definir a data de

inicio das atividades do bolsista.
(At Coogsiv Rosasde  Bobasdk  Progiama Capes Reltors Ajuch
el P ] ' : OBS: o inicio da bolsa nio podera ser
anterior ou inicio do curso. No minimo, o

inicio da bolsa deve ser igual ao inicio do

M| b i | curso.
\

2. Tempo Concedido IES: cabe ao

Dados da Insttuicdo de Ensing Superioe

It de Fnsma S (s lir 5 Coordenador estabelecer o ndmero
SEINDAC - NTVERSADE CE BRASILE SSUUlUIUUUIPU-EDUCACﬂO Qottradh de parcelas. O SAC determina a
Daos Pesseas duragdo maxima para 0 mestrado
Documenty Bl e hasementy (24 meses) e o dputorado (48
meses), exceto o disposto sobre
s . .
licenca maternidade.
Bilsa Nowa
Inti b Thmoo cneed Grpu oo Pagment Qura Bk 3. Grupo/Tipo de Pagamento: para
\ mestrado e doutorado, sempre
r [ | AL v IRy ; .
‘ \ 4 deverd se optar pelo grupo/ tipo de
s 1 Do e CAPES e pagamento MENSALIDADE
i W b 3 (padrao).
Condenagdn oe Aparfaicosmenta de Pessaal de vl Superor - SC T .
Copyight 200372004 - Todos os dieftns resewadus Al Sefa bermindo, . % 4. Quota Bolsa: CURSO (padréo)
i,

5. Apo6s conferir as informagdes
Figura 18 clique em “Gravar”
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@ SAC Sistema de Acompanhamento de Congesses OBSERVATORIO DA EDUCACAO
CAPES Concessdn | Bolsas de Bolsas de Programa Capes Relatorios  Ajuda
Pis-Graduaqdn  Partiopantes
v v v v v v
Inclur fovos Bolsistas
Acompanhar Bolsistas
Inclusdo de Discente cumta‘l@v Aoampenkar x Bt
- : e Chancelar para Pagament
Instituicso de Ensing Superior / Projeto
|As (imjpossiveis alfabetizaqies de alunas de classes populares pela ;
Curso Hive|
(EDUCAGAO Hesrat Ll
Documento Nome Inicio Curso Situacdo
o Ao DI 36 BOLS
[ B 36 BOLS
0 |AoRD I SEH BOLSA
E _W Ik BOLSA INCLUIDA MO SISTEMA SAC HO PROGRANA D3
[/ WAL AN SEH BOLS
(] I SEM BOLSA
oo | AN SEM BOLSA
W | I SEM BOLSA
W | I SEH BOLSA
[ nuafan BOLSA NCLUDA o SISTEWA SAC HO ROGRAHA OBEDIE. >
% IMEM. M 3o SFNATTOL
Figura 19

Ao gravar, a situagéo da bolsa sera:

“BOLSA INCLUIDA NO SISTEMA SAC
NO PROGRAMA OBEDUC”.

Finalizamos a primeira tarefa “Incluir
Novos Bolsistas”.

Para a segunda tarefa da lista,
“Acompanhar Bolsistas”, clique na aba
Bolsas de Poés-Graduagdo, conforme
ilustrado ao lado.
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_ @ OAC it deAcomparhanenode Conesss (BSERVATORIOIDM EDUCACAO
LA Ui Mbace  Bokaode  ProgamaCapes elomes e
Povdratiacio Ptopanes
Al ¥ ¥ Al ¥
Acompanhamento de Bolistes \
Tty deEnsin S P 3
‘Cumcepgﬁes & pras e o Bkmenty, ma pesqusa b ﬁ \
(i N 1
[ it
(0F do Bt
] i
Documenty Rulist Gupo Tt Bolea Fim Bolsa Hive Stuatin (uoka Bl
Condanagéo de Apefeiaamentade Pssoal de ve S - 340 T
Copyiont 200372006 - Todas s dheltosresmades 4 Se e ) M
1000,
Figura 20

1. Localize a Instituicdo e o Projeto
clicando no botéo azul, indicado na figura
ao lado.

2. Localize o Curso.
3. Ao clicar “Pesquisar’ sera possivel

visualizar lista, na qual constara o nome dos
bolsistas ja incluidos na etapa anterior.
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' , ) A tela mostrara o nome do bolsista
@ SAG Sstanade Acompanteneno s Coceshes OBSERVATORIO DA EDUCACAD cadastrado, bem como outras informagdes

. relativas a bolsa.
CAPES

Comeessdy — Bokasde  Boleacde  Progrema Caped Reliris A . . ) o )
Ris-Grauagho Patianes OBS: a situagdo “a liberar” indica que é
J J u J J y preciso chancelar o bolsista para que ele
entre na folha de pagamento.
. Ainda nesta pagina, cliqgue no nome do
Auampanhament e olists bolsista para incluir os dados bancarios.
Inctuidin & Ensing Supenor / Projetn
i il
T e

(HGIIOEN BEOCIECHES £SO Hestal B

OOF do By
[ ]
Documento Bolsista Grupo Inicio Bolsa Fim Bolsa Nivel Situardo (uota Bolsa
¥ cPEsenomedos M AR i s e w (i
ﬁ bolsistas b NENSALIDADE 043013 03018 Nestrado A Linerer Qg
aordznacdn de Aperaicozmenta de Pessual de Nvel Supedor - SAC L
Capyrght 2003/2004 - Tados a dretes vesenados 14 Seja bem-vindo,
1000,

Figura 21
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CAPES

Nesta tela serdo cadastrados os dados
(I }) SAC Sisema e Acompanhamentode Concassles OBSERVATORIO DA EDUCACAO Pancarios:
v N — 1. Confirmar o més/ano do inicio da
Conegssio Bg\sasde M Bulsg;de Programa Capes Relatoros— uda bolsa
PiGraduacdo Partiipantes .
' Y ' ' ' ' 2. Duragdo da bolsa
3. Quota Bolsa: CURSO
| ke | bbb | g | 4. Grupo/Tipo Pagamento:
Dados da Insituica de Ensing Superior \ MENSALIDADE
Inst\tuwgaodeEnsmo"Supermr (o A ’ Nw? Para cadastrar o banco e a agén cia
SLL086-FUNDAGRO OSHALDO CALZ SIS0 - ENSNO EMBIOCIENCIS E ShIDE Mot bancarios, é preciso clicar nos botdes azuis
Dads s destacados na figura ao lado. A conta
Duaet B 4 Uit lesment corrente devera ser digitada, respeitando o
1 D NOME DO BOLSISTA TG campo do digito verificador “DV”’.
g 3 ~ Sopt Ll g _ |
Inioo blsa Tempo concedi 1S Ouats g GrupofTip Pegamenta Hiel Lembre-se de se certificar que a caixa
“Ativa” esta selecionada.
[ [ o § [T y et
Fmbilss Duraeéo Mdsima CHES Iicin Curso Shuegko Bulit Pago ndividuemente (37 5. Apds a insercdo dos dados bancérios
2085 | it b e (banco, agéncia e conta corrente), clique
Dados Bancdrios / / / m ém gravar.
Bilir vg Banca L] ot Comente/ DV Ap 6s “gravar” ser 4 D ossivel excluir a conta
@| | Ei o [l errada, caso ainda néo tenha sido solicitado
pagamento nela. Se durante o projeto o
i de pergdes 1206843 bolsista trocar de conta bancéria, é possivel
Qeeinca Nova Stuaedn adicionar nova conta, mas ndo excluir a
anterior, pois como foram efetuados
Figura 22 pagamentos, o SAC preserva 0 histérico
dos dados bancarios.
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Chancelar para pagamento:

CAFPES Concessan

/v

Relatdrio de Bolsistas

Instituicdo de Ensino Superiar

prad

Qf;) SAC sistema de Acompanhamento de Concessdes

OBSERVATORIO DA EDUCACAD

Baolsas de Bolsas de
Pos-Graduacdo | Participantes
b

Programa Capes Relatdrios fjuda

v v v v
Incluir Novos Bolsistas

feompanhar Balsistas

dcompanhar Ex-Bolsistas

Chancelar para Pagamento

Hivel

| v

Situacdno da Bolsa
& Liberar %

Tipo de Saida

® POF () Excel

Figura 23

o

Coordenacdo de Aperfeigoarnento de Pessoal de Mivel Superiar - SAC
Copyright 2003/2004 - Todos oz direitos reservados

Apbds gravar, aparecerd a mensagem
“operagao realizada com sucesso”, que
confirma que a tarefa “Acompanhar
Bolsista” foi realizada com éxito.

Para avancar para a terceira, e Ultima, tarefa
para o cadastro dos bolsistas de mestrado e
doutorado clicar em “Chancelar para
Pagamento”, no modulo “Bolsas de Pos-
Graduagao”.
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et

CAFE

g/l )) OAC S de Avmoantments de Comessles

Cmessd)  Bobde  Bokasde

OBSERVATORIO DAEDUCAGAD

gt FogeneCaes Reltims~ Auds

Fosbratlagan Partopatss
A 7 ¥ A 7 ¥

Chancelamento de Pagamento

Tettugdn d nsnc Supetr /P 5

s il -

sy (I :

| | R

[ Doment Bali T3] Inci Bolsa Fmbolsa — Adwel ftagio | Quota Balsa
@ PARospoRorsET A B S A i WO5 el b

Cacrbenagén te Apefenaments de Pessaal de el Suparir - SAC T

Ceppicht 20032004 -Toces o s resemades 1 St bervind,

\4

Figura 24

L

1. Localize a Instituicdo e Projeto
buscando no botdo azul, indicado
na figura ao lado.

2. Localize o Curso buscando no
botdo azul.

3. Clique em “Pesquisar” para
visualizar os estudantes que
aguardam para serem chancelados.

Obs.: na légica do Sistema SAC, entenda
por “chancelar” a autorizacdo para que o
bolsista entre na folha de pagamento.

4. Selecione os bolsistas que serdo
chancelados.
5. Clique em “Chancelar” para
confirmar a solicitacdo.
Pronto! O discente foi incluido como
bolsista do OBEDUC!

Para confirmar a situacdo de cada bolsista,
¢ possivel gerar relatério na aba
“Relatorios” > “extrato do bolsista”. Mais
detalhes sobre relat6rios na pagina 42.

OBS: apenas apds o primeiro pagamento é
que a situacdo do bolsista passard de
“CADASTRADA” para “ATIVA”. Mais
detalhes na préxima pagina.
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Cadastro de participantes (coordenador, professor da educac¢ao basica e graduando):

—

CAPES

(. )) SAC sistema ce Acompanhamento de Concessdes

Chancelamento de Pagamento

Instituigdio de Ensino Superiar / Projeto

OBSERVATORIO DA EDUCACAD

Bolsas de Bolsas de Programa Capes Relatarios fjuda

Pos-Graduagdo  Participantes
T ¥

Congessé
v v v v
Cadastrar Novos Participantes
/ Incluir Novos Bolsistas
feompanhar Bolsistas

Bompanhar Ex-Bolsistas

Chancelar para Pagament

Figura 25

]
Curso Nivel
[ Documento Bolsista Curso Inicio Bolsa Fim Bolsa

Coatdenagio de Aperfeicoamenta de Pessoal de Nivel Superior - SAC
Copyright 2003/2004 - Todos as direitos reservadas

Agora, vamos acessar o modulo/aba “Bolsa
de Participantes”.

Este médulo permite cadastrar as seguintes
modalidades de bolsa:

1. Coordenador Institucional;

2. Graduagio;

3. Professor da Educacéo Basica.

Vamos demonstrar o cadastro de um
bolsista da Graduacgdo, mas o procedimento
para o cadastro dos Coordenadores (geral e
de nucleo) e Professores da Educagdo
Basica serd 0 mesmo.

Para que o cadastro seja realizado com
sucesso sera preciso realizar quatro tarefas:

Cadastrar Novos Participantes;
Incluir Novos Bolsistas;
Acompanhar Bolsistas;
Chancelar para Pagamento.

PR

Obs: no caso dos projetos em rede, 0s
Coordenadores de Nucleo também deverdo
ser cadastrados como “Coordenador”.
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Cadastrar novo bolsista:
@ SAC sistema de Acompanhamenlo de Concessdas OBSERVATORIO DA EDUCACE\O L Qllque no botdo azul para localizar o
p— Projeto.
CAPES Concessin  Bolsas de Bolsas de Programa Capes Relstirios Ajuda

Pds-Craduagdo  Participantes

A A A

. _ ) ) e "=
1 ¥) Pesquisar Instituicao de Ensin Superior - bozilla Firefox |._HE|E| n
Chancelamento de Pagamento —
- - - ‘ i} sa.capes.govbrsac/iesselpopup. dotevento=FE-Abri ‘
Instituigéo de Ensina Superiar / Projeto
| | Lirnpar | Fo-Pesquisar | Fz-Imorimir | Cancslar |
Cursa ivel Pesquisar Instituicdo de Ensino Superior /
| | :‘ Sigla IES Home
| 3 [tistar niveis sem cota
‘D Documenta Bolsista lacdo
Sigla IES Nome Ies / Projeto Nivel  |Concessao Utilizacao Saldo
Coorderagio de
Copyrigh Saja ber

Figura 26

Este procedimento abrird uma nova tela.

2. Digite a sigla da Instituicdo sede do
projeto.

OBS: o0s participantes (coordenadores,
professores da educagdo basica e
graduandos) devem ser cadastrados
buscando-se pela IES sede do projeto,
inclusive aqueles vinculados a outras IES,
no caso de projetos em rede.

3. Clique em “Pesquisar”.
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) Selacdn Projeto - Mozilla Firefox = 8] Aparecera uma lista com projetos naquela
IES. Clique no titulo do seu projeto.

=1 |

i 1 sar.capes.qov.brsac/selecaoprojetoselpopup, do

OBS: caso haja mais de um titulo de seu

Limpar | F9-Pesquisar | Fiz-Imprimir | projeto, escolha aquele que traz o nome do

. . | PPG ao qual o coordenador da IES sede
Selegdo Projeto P 9
_ _ ! esta vinculado. Isso porque as cotas sdo
Sigla IES Frojeto atribuidas para a IES sede do projeto.
ufrr ||
Codigo  Sigla . Inicio Fim
IES [y |HuEl Projeto  Projeto

0E 2012 - UFRR] - & escolarizacdo de alunos comn deficigncia intelectual -
Educacdo, Contextos Conternpordneos & Demandas Populares

OF 2012 - UFRR] - Materiais Curriculares Educativas Online para a
31002013 |UFRR] |Matematica na Educacdo Basica - Ciéncia Tecnologia e Inovacdo em 0140342013 |30/06/2015
fgropecuaria

QE 2012 - UFRR] - Materiais Curriculares Educativos Online para a

31002013 |UFRR) |Matematica na Educacdo Basica - Educacdo, contextos contempordnecs e |01/03/2013  |30/06/2015
demandas populares

31002013 |UFRR] 01/03/2013 | 30/08/2017

Figura 27
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0 OAC S i Acompanhamento de Concessdes OBSERVMORIO DA EDUCACE\O

CAPE Comcessdo Bosasde  Bosasde  Programa Canes Relatiros juda
Pas-Graduaggo Partopantes
¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥
Projet
Selerio Frojtn

\OE 2182 - UFRR) - Matanals Cumiculres Educatvas Onlne para ;

g | e

(P Nome Participacao

Coordznagdn de Aperfeigaamentn de Pessoal de ivel Superior - 540
Copyright 20032004 - Tadas o3 ciretos resenados

Figura 28

T
W04 g bemeindo
1000,

Dt

No campo “Sele¢do de Projeto” sera possivel
visualizar parte do titulo do Projeto.

Para incluir o novo participante, cliqgue em
“Novo”.
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[l
(' || S capes b pesaLsapesoasel evento= mpa=tg

E s vitads @ P pasens

=]

~

Figura 29

(l j SAC Sistema de Acompanhamento de Concesales OBSERVATORIO DA EDUCACAO
CATH Comogsséo Bobasde  Bokasde  Programa Capes Relatoros Apuda
Pis-Graduagdn Partcpantes
Y T T T T T
(nforme os dadas do bolsista e clique em F9-Pesquisar /
Jorumentos
J
(56 Dontos 0u g, soments nlmenos)
Coordenacho de Aperfairaamentn de Pessoal de Nivel Superiar - S4C T0
Capyright 20032004 - Todos os direitos resenvadus W35 Sejabemevinds, M
1000m,

Aparecerd opcao, na qual deve ser digitado o
CPF do bolsista. Ap6s isso, cliqgue em
“Pesquisar”.

ATENCAO: digitar apenas os nimeros do
CPF. Sem pontos ou traco.

OBS: nesse momento, ocorre uma validagao
do CPF do bolsista junto a Receita Federal do
Brasil (RFB).
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CATES

SAC St (& Acompenhamento de Concesses

Consssio Bolsasde  Bokasge
Pas-Gratuagdn Parpants

¥ ¥ ¥

[nforme as dados do bolssta e cigue em F9-Pesquisar

OBSERVATORIO DA FDUCACAO

Programa Capes Pelones Ajuda

¥ ¥ ¥

e | P g

Documentas
(FF
s ponts ou s, samente nmeros)

Nome Data Nastimento Géneto Pals de Nascimenty Nimer Documento

DADOS DO BOLSISTA Maseulng Brasl CIPF DO BOLSISTA

Coardenzdn de Aparfelzasmenty de Passoal dz Ml Superia - SAC T
Copuriht 200372004 - Todos os dhetos regemades Wi Sefabemeuindy, W
1000m,
Figura 30

Aparecera nova tela, com o nome dos
participantes ja inseridos no projeto e 0 novo,
a ser cadastrado.

Ao visualizar o novo participante, cliqgue em
Seu nome para avangar para a proxima etapa.
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OBSERVATORIO DA EDUCACAD

0 SAC Sislema de Acompanfiamenlo de Concessles

gl i Gt bl oGt 4t
Pl Gratun Patipartss
T A T A A T
Selecdo Projetn
oo

| | i e g

‘OE 212« R - Mterias Curicares Edtvos Oning pars & Metematica na Educagdn Besiea - Edueagio

Pessta Fisica

lme Dats zstmert Gineo Naconaldads

‘ DADOS DO BOLSISTA

2 Papel i /
il Pepe
5| Endereo Fisico ;
Bl Loy Conplementy Nimere - Baimo
1 D DADOS DO BOLSISTA
Fidade Gelerinme il If - PFR fenmente nilmerne)
Figura 31

Nesta tela, clique em “Novo” e cadastre o
papel do bolsista como “Participante do
Projeto”.

Cligue em “gravar” (F 10) para salvar a
informacao.
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Incluir novo bolsista:

Pronto! A primeira etapa do cadastramento

SAC Sistema de Acompanhament da Concasstes UBSERVATORIO DA EDUCACAO ;:ic:j foi concluida, conforme mensagem ao
ado.
CAREE Concessd)  Bolasde  Bokasde  Progrema Capss Relirios  Ajuda . “ . -
Bés Graduaghn Paticpatss Cliqgue na etapa “Incluir Bolsistas” para
' v \ v v \ iniciar a proxima etapa do cadastramento.

Cadastrar Novos Participantes

[ # Operacdo realizada com sucesso, e tovs Bt
Aompanhar Balsistas ~
/ feampanher Ex-Bolistss H H H H H

Chanceler péra Pagamenta

Selecdo Projeto

Projetn

|0E 012 - UIFRR] - Makerials Curriculares Educativos Online para a Matematica na Educagdn Basica - Educacd

Pessoa Fisica

Nome Data Hascimento Génzn Nacionalidad CPF
DADOS DO BOLSISTA

= Papel i

Excluir Papel

[ |Perticipante de Prajeo v

Figura 32
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[ #] MBS YISIA00s @ FrMEIrDs passos

@ SAC sistema de Acompanhamento de Concessbes

OBSERVATORIO DA EDUCAGAQ

Figura 33

CAPES Concessdo Bolsas de Buolsas de Programa Capes Relatorios Hjuda
Pos-Graduagdn  Participantes
A v v A v A
Projeto ¥) Selein Projeto - Mozilla Firefox "._”’E|®
Selegdo Projeto =
‘ ﬂ ‘L__j 51, Capes.gov.brfsacfselecanprajetaselnapup, doPevento=FB-Abrk ‘
‘ch Nome , -hmm-‘ F9-Pesquisar |-Fﬁ-hnpmn-‘-@umh|-
/ Coordenagdol Selecdo Projet
Cap - 4
Sigls IES Projeto b
|ufrr]\ |
Sigla [ES Projeto Inicio Projeto Fim Projeto
{ )

1. Clique no botéo azul para localizar o
Projeto.

Este procedimento abrird uma nova tela.

2. Digite a sigla da Instituicdo sede do
projeto.

OBS: o0s participantes (coordenadores,
professores da educagdo  basica e
graduandos) devem  ser  cadastrados

buscando-se pela IES sede do projeto,
inclusive aqueles vinculados a outras IES, no
caso de projetos em rede.

3. Clique em “Pesquisar”.
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Aparecerd uma lista com projetos naquela
IES. Clique no titulo do seu projeto.

) Selecao Projeto - Mozilla Firefox

Tl sac.capes.gov.brjsac sslecaoprojetoselpopup. do ‘ OBS: caso haja mais de um titulo de seu
projeto, escolha agquele que traz o nome do

. . — PPG ao qual o coordenador da IES sede esta
vinculado. Isso porque as cotas sdo atribuidas

para a IES sede do projeto.

Selecdo Projeto
Sigla IES Projeto
ufrr) ||

d
§

Proiet Inicio Fim
Crojeto Projeto Projeto

I:'
=-
=
|‘.!“
o

—
m
o
(4 5]

(F 2012 - UFRRD - & escolarizacdn de alunos com deficiéncia intelectual -

LN | L Educagdn, Contextos Contemporangns & Demandas Populares

01/03/2013 |30/08/2017

(F 2012 - UFRR - Materiais Curriculares Educativos Onling para a
31002013 |UFRRY  Matematica na Educacdo Basica - Ciéncia Tecnologia & Inovacdo em 01/03/2013 | 30/06/2015
Aropecuaria

(E 2012 - UFRR - Materiais Curriculares Educativos Onling para a
31002013 UFRR  |Matemdtica na Educacdo Basica - Educacdo, contextos contempordnens e |01/03/2013 | 30/06/2015
demandas populares N

v

Figura 34
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CAFES

§

@ oG S Acompntanena i Concsels OBSERVMORIO DA EDUCﬁCﬂO
Dl s

ity ~
Sy Py
OWWWWMwmmmmm;
I N e
Cootdenagan e Apenments de Pessaal g Ml S~ 340 T
Conyiopt 20032004 - Tedes 0 St esmats 1537 | Seabeminds W
000
Figura 35

No campo “Sele¢@o de Projeto” sera possivel
visualizar parte do titulo do Projeto.

Para incluir seguir adiante, clique em
“Pesquisar”.
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CATE

{Projetn

Seegan o

) 40 Sembhommmenitomss CESERATCRIO DAEDUCACAO

O Bt Bokesde  PogmCanesReltims Ao

PosCratizgn Papintes
¥ ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

OF 11 e Cs o Ol e

g k| s

(FF Nome Particiacan
DADOS DO BOLSISTA - Fatpats g Pt
Caardenagéo de Aneficoamentn d Passaalde Wl Superr- G T
Capyiont 2002004 - Tocos o o vsemades 1545 Seabameiinca
1000,
Figura 36

Para avancar, clique no nome do participante
do projeto que pretende incluir como bolsista
do OBEDUC.
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-~

(t }) SAC Ssiems (e Acompanhemento de Concessbes OBSERVATORIODA EDUCACAO
LhrES Concessin Bolsssde  Bosasce  Programa CapesRelafines  Ajuda
Pos-Graduagén Parficpantes
A A\ A A A A
Dados do Projeto
rojetn
(OF 2082 - IFRAJ - Matenais Curiculares Educafivs Online para a Mstematia na Educzcdn Basioa - Educacd, contexins condemparéngns e demandas populares
Dados Pessoais
Ducamert Bulista
DADOS DO BOLSISTA
Bolsa Nova
livel Inii bolsa Tenmpo concedido 1E3
y [N ]
imBolsa Durapin i CAPES
Duutirzdo
Coordenator Isttusonal 1 0y ’12_

Profissores o Educagdo Bésica
Grauagio

Hestrado Profissiona]

esrado

Coordenagho de Aperfeizzamenta de Pessodl de Nivl Superor - SAC
Capyright 2003/200¢ - Tades os divaits resenvados

Figura 37

3

Dits Nasomentn

T

15:5 Seja bam-uind, w

1000m,

Nesta tela o Coordenador podera definir:

1. Nivel da bolsa: escolha a modalidade
do bolsista que estd sendo
cadastrado.

2. Inicio da Bolsa: definir a data de
inicio das atividades do bolsista.

3. Tempo Concedido IES: cabe ao
Coordenador estabelecer o numero
de parcelas, que ndo pode exceder a
vigéncia do projeto.

4. Grupo/Tipo de Pagamento: deve ser
igual @ modalidade de bolsa.

5. Quota Bolsa: PROJETO (padréo)

6. Apos conferir as informagdes clique
em “Gravar”

Concluimos a inclusdo do estudante no
projeto e agora avancaremos para a etapa de
“Acompanhar bolsistas”.
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Acompanhar bolsista:
0 ) SAC S 08 Acompanfiamenlo de Concesetes OBSERVATORIO DA EDUCACAO
LATE Cn Bokaste Bk PooamaCapssReli A
PosGreduacdn Paoates
¥ ¥ ¥ Y Y
CatitarNovos Pt
Il ovos Bl
Arompanhamento dos Bolsistas Participantes LS
| uompinhr Ei-filsts
Fropeto
(el ara Pagamenty
| =
(PF Nome Papel Nive Inicio Bls3 Fim Bolsa
Coondenagé da Apertairozmanty de Pessoalce WivelSupe - $AC 0
Copyiht 2003/ 2004 - Todos s diveos resemades 611
1000m,
Figura 38

Na aba “Bolsas de Participantes”, clique em
“Acompanhar Bolsistas”.

Aparecerd tela com informagbes a serem
conferidas e preenchidas, conforme proxima
figura.
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-
(I ’\) SAC sistema de Acompanhamento de Concessdes OBSERVATORIO DA EDUCACAO
CARES Concessdo  Bolsas de Bolszs de Programa Capes Relatdrios fjuda
Pos-Graduagdn  Participantes
v v v v v v
Dados do Projeto
Projetn
Linquagens, cddiqas & tecnologias: praticas d ensina de leitura & da escrita na edusagdo bésica - Ensino Fundamental & Médio - Linquistica - LINIFRAN
Dados Pessoais
Documento Bolsista
Bolsa Atual 1207926
Inicio bolsa Tempo concedido [E5 Quota Bolsa Mlivel
142013 4 [Frjeto | Graduzcd
Fim Bolsa 1 Duragdo Maxima CAPES 2 Situagio Biolsists Fago Individuzmente (BRT)
032017 4 A Liberar
Dados Bancarios
Excluir Aiva Banco Encia Conta Carrente/DV
@ =T B |
Histdrico de operagbes 1207926
Ocorréncia Nova Situacdo
Data Tipo Usugrio Situago
09/04/2013 15:25 Inclusdo
Histdrico das Situagdes de bolsa 1207926
Data da Ocorréncia Ususrio Mativo
09/04/2013 15:26 (955155405 Incluséo da Bolsa
Caordenagia de Aparfeigoamento de Pessoal de Nvel Supetior - SAC
Copyrght 2003/2004 - Tados o5 direftos reservades
Figura 39

™

4

Data Nastimenta

Suspenter | Gancer | Gerar Empréstin |

Grupo/Tipa Pagamenta

GRADUACHD v l

Tnicio da Bolsa Fim da Bolsa

Observagin
Bolsa incluida no sistema SAC

TO
9,34 Seja bem-vinda,
1000m,

Para cadastrar os dados bancérios ndo ¢é
possivel digitar a informacdo. E preciso
procurd-la clicando pelos botdes azuis
destacados na figura ao lado.

OBS: este procedimento minimiza erros de
digitacdo, que resultam em atrasos de
pagamento.

1. Certificar-se de que a caixa “Ativa”
esté selecionada;

2. Busque pelo banco, que possui 3
digitos;

3. Busque a agéncia, que possui 4
digitos e digite o nimero da conta
corrente COM o digito verificador
(DV); e

4. Clique em ‘Gravar’

OBS: no caso de cadastrar dados bancarios
errados, clique em “Nova Conta” e recomece
0 procedimento indicado acima. Antes do
primeiro pagamento é possivel excluir a conta
errada

OBS: se durante o projeto o bolsista trocar de
conta bancéria, serd possivel adicionar nova
conta, mas ndo excluir a anterior, pois como
foram efetuados pagamentos, o Sistema
preserva o histérico dos dados bancarios.
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CAPES

Chancelar para Pagamento:

observatorio@capes.qgov.br

CARES Concessdn Bolsas de

b

(?\] SAC sistema de Acompanhamento de Concessbes

Pas-Graduacdo  Participantes
L4

[ g Operacdo realizada com sucesso.
>_ 4

Dados do Projeto

OBSERVATORIO DA EDUCACAQ

Bolzas de Programa Capes Relatdrios fjuda

b - Ld bd

Cadastrar Novos Participantes

Incluir Novos Balsistas

Acompanhar Bolsistas

Acompanhar Ex-Bolsistas /

Chancelar para Pagamento

0 @ [om]

Figura 40

DADOS BANCARIOS DO BOLSISTA

Historico de operacoes 1210525

Projeto
0 2012 - DADOS DO PROJETO
Dados Pessoais
Docurnento Balsista
DADOS DO BOLSISTA
Bolsa Atual 1210525
Inicio bolza Tempo concedido IES Quota Bolsa Hivel
’M ’24_ IF'I’D]T Coordenador Institucional
Firm Balsa Duragén Maxima CAPES Situacio Bolsista Pago Individualmente (BPT)
02/2015 [48 | Cadastrada
Dados Bancarios
Excluir  Ativa Banco figéncia Conta Corrente/DV

Apds gravar, a tela informara que a
operacdo de inclusdo dos dados
bancérios foi realizada com sucesso.

Para avancar para a Ultima tarefa
cliquer. em  “Chancelar  para
Pagamento” na aba superior “Bolsas
de Participantes”.
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CAFES

(I)) o Sl e Aompamenda Conesale OBSERVMORIO [h EDUCA@AO

(g e Bk PomaCpes Delires A
T
Y Y ¥ Y Y Y
Chancelamento de Pagamento - Prticnantes /
il
\Linguagens i
Q (fF Fim alsa S G

Home

DADOS DO BOLSI
|

Pape Nivel o Bolsa

STA

ik A

Figura 41

Cordenari de Apeeicamenty g Pesslde Ml Super - 540 i

Copuight 20052004 - Tod

35 05 s resemdes 140

Para  chancelar  (autorizar o
pagamento) o bolsista, selecione a
IES e clique no titulo do seu projeto.

Ap0s isso, clique em “pesquisar”.

Aparecera lista com os bolsistas do
seu projeto ainda nédo chancelados.

Marque na caixa de selegdo do lado
esquerdo do nome do bolsista e em
chancelar para confirmar.

A informagdo “Bolsa Liberada com
Sucesso” confirma que as quatro
etapas para a inclusdo do bolsista
foram cumpridas com sucesso.

Para certificar-se de que os bolsistas
cadastrados foram  corretamente
cadastrados sugerimos que ao final
solicite o relatorio para conferéncia.

Para detalhes sobre relatorios, por
favor, leia as proximas paginas.
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Geracao de relatorios:

-
0 ) SAC Sitema e Acompenvemento ds oncesles OBSERVATORTO DA EDUCACAQ Na aba ‘relatérios’, selecione a
. opgdo ‘bolsistas’.
CATE Concessdp— Bolsasde  Bokasde  Programa Capes Reletincs — Aud Identifique a IES sede do projeto,
qusG duagauv Patipants . . | i defina o formato desejado de
: relatério (PDF ou Excel) e clique em
bosots 1 “Gerar Relatorio”.
Bilsstss Agrupida por Projeto \ Gerar Relatir o _ )
- OBS: néo é preciso marcar o nivel e
Relatirin de Bolsistas Egeh d P pr e . — a situagdo da bolsa. Caso queira,
Fspiho ga Foha por Lte selecione o nivel e a situacdo de
Insttuico de Ensino Supenor bolsa desejado.
‘ j Espelho da Falha por Lote & les
l \ Eviratn g Bolists OBSE _recomenda—se a gera~géo de
m o relatdrio, a cada nova inclusdo, com
" 9 Dt ot a situacdo ‘a liberar,” para que o
’ L Distrbuicdo Mensal e Cotes bolsista confirmar se ha algum
PR bolsista ndo chancelado.
St fa erficar Pendéngias
v
Tipo de Saita
(0707 () el
V\/ 3 u .
Condenagin de Aperfaizaamenta de Pessoal de Hivel Supeir - SAC T
Figura 42
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CAPES

Fundaciio Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Sistema de Acompanhamento de Concessdes de Bolsas - SAC

RELATORIO DE BOLSISTAS GERAL

Progam  OBEDUC - OBSERVATORIO DA EDUCACA0
IES: PUC/SP - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE $A0 PAULO

Pagina 1 de 411
15/04/2013

Programa/Proje

DADOS DO PROJETO

Nivel Coordenador Institucional

DADOS DO BOLSISTA

Documento  Nome

Inicio Fim  Grupo Situagdo

Tipo de Cota

Documento  Nome Inicio Fim  Grupo Situacdo Tipo Agénc Conta
DADOS DO BOLSISTA 012011 1272014 Coordenador 20/012011-ATIVA PRO-REHORIA DADOS DO BOLSISTA
Institucional
Nivel Doutorado
Documento  Nome Inicio Fim  Grupo Sitnagdo Tipo ue Lo pe Agénci Conta
DADOS DO BOLSISTA 0172011 12/2014 MENSALIDADE 20/01/2011-ATIVA CURSO DADOS DO BOLSISTA

Be Agenci Conta

DADOS DO BOLSISTA

Figura 43

012012 022012 GRADUACAO  13/03/2012-CANCELADA PRO-REITORIA

Desisténca da Bolsa

DADOS DO BOLSISTA

Este € um modelo de relatério.
Recomendamos a geracdo para
conferéncia dos dados bancarios e as
principais informacdes dos bolsistas
cadastrados.

OBS: a situagdo da bolsa pode ser:

1) Ativa: bolsistas cadastrados e
que ja receberam pelo menos um
pagamento.

2) A Liberar: faltou chancelar o
bolsista para que ele entre na
folha de pagamento.

3) Cadastrada: bolsistas
cadastrados com sucesso! Estdo
na folha de pagamento e aptos a
receberem a 12 parcela da bolsa.

4) Cancelada: bolsista teve a bolsa
cancelada. Esta cota de bolsa
poderd ser atribuida a novo
discente.

5) Suspensa: bolsista estd com
bolsa suspensa por periodo
determinado. Ndo  permite
substituicdo de bolsista, pois a
cota esta ocupada.

Ao final do cadastro de bolsistas, o

relatério deve informar a situacdo

Bolsa Cadastrada. Ap6s o 1°

pagamento, o relatério deve informar

a situacao Ativa.
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OBS: observe o ‘tempo concedido
s 2o ' " e Pacina 1 de 411 IES’ (inicio e fim de bolsa) de cada

Fundacao Coordenaco de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel g bolsista de seu projeto.
Sistema de Acompanhamento de Conoessoes e Bolsas - SAC 1504013 L o
* Apo6s o fim de bolsa previsto, é
responsabilidade do coordenador
CAPES geral proceder ao cancelamento de

RELATORIO DE BOLSISTAS GERAL

Progam  OBEDUC - OBSERY ATORIO DA EDUCACA0
IES: PUC/SP - PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DE S10 PAULO

Proguama/Proje DADOS DO PROJETO

Nivel Coordenndor Institucionl l l

Documento  Nome lico  Fim  Grupo Situacio Tipo de Cota Be Ageni  Confa
paposposotsista | OU0I1 122004 Condenader— 20012011-ATIVA  PRO-RETTORIA DADOS DO BOLSISTA

Tnstitucional
Nivel Doutorado

Figura 44

bolsas no SAC. Para detalhes sobre
como cancelar bolsa, por favor, siga
para a pagina 51.
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Extrato de bolsista:

Na aba “Relatérios”, ha opcdes de

| Oy SAC Sisama s Acompanhameto de Concesles OBSERVATORIO DA EDUCACAD relatorios diversos.

Além do relatério de bolsistas,

: - . orientamos a geragdo de “extrato de
Concessdo  Bokasde  Bolsasde  Programa Capes Reltiros  Ajuds bolsista”, para verificar, entre outras,

Pos-Graduagho Partiopantss informag@es de pagamento.

Y Y Y Y ¥ Y

CAFES

Bolitas
Bolsstas Arupada por Brojeto
alhn da Folha por Referénci

da Folha p

da Folha p

tlha por Lote
elho da Folha

Espelh
Espelho orl
Espelh or Lote & [

Evtratn de Bolsista

Coardnagéo de Aperticoamento de Pessoalde vl SupeDjtrbuichn ge Cote T
Copyright 20032004 - Todos o diveitos resenvade 13:58
Ditrbuigéo Mensal de Cotas 1000,

Verficar Pendencias

Figura 45
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[ SAC sistema de Acompanhamento de Concesstes

CAPES

Concessdn Bolsas de Bolsas de

3olsista {Pesquise pelo CPF)

]

Coordenagio de Aperfeizoaments
Copyright 2003/2004 - To

Pis-Graduagio  Participantes
hd hd

1

telatorio do Extrato de Pagamento de Bolsista /

OBSERVATORIO DA EDUCACAD

Programa Capes Relatorios fjuda

b4 4 -

2 Selecao Bolsista - Mozilla Firefox ‘-_”E”E
| (| sar.capes.govihr/sacjselecanhalsistaselpopup, doevento=Fé-AbrirkidBalsista_Arg= |
Selegdo Bolsipfa

CPF 3

Nome Género CPF

¢ ¥

Figura 46

Para gerar “extrato de bolsista”,
clique no botdo azul ao lado, digite o
CPF do bolsista e clique em “gerar
relatorio”.

48



Ministério da Educacao
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 4° andar

C A P E S CEP 70040-020 - Brasilia, DF

observatorio@capes.qgov.br

Fundacio Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Pagina 1 de 1
Sistema de Acompanhamento de Concessdes de Bolsas - SAC 15/04/2013
CAPES
EXTRATO DE PAGAMENTOS
Programa: DADOS DO PROJETO
[ES:
Projeto: Nivel:  Doutorado
] Bolsista: DADOS DO BOLSISTA Sexor FEMINING Data de Nazcimento: 04041972
Situagio da Bolsa: Tipo cota: Curse
Inicio da belsa: 0172011 Fim da bolsa: 102011 Tempe concedido {em meses): 10
Referéncia  Modalidade Grupe Tipe Lancamento Ano/Mes Valer Banco / Agéncia | Conta Obzervacio
01/2011 BOLSA MENSAITDADE Mormal 0172011 F$ 1.800,00
02/2011 BOLSA MENSAITDADE Mormal F$ 1.800,00
032011 BOLSA MENSALIDADE Mommal 032011 Rt 1.800,00
042011 BOLSA MENSALIDADE Momal 042011 R% 1.200,00
05/2011 BOLSA MENSALIDADE Momal 052011 R% 1.200,00
062011 BOLSA MENSALIDADE Mormmal 062011 R$ 1.800,00
0772011 BOLSA MENSALIDADE Mormmal 072011 R$ 1.800,00
0872011 BOLSA MENSALIDADE Mormmal 082011 R$ 1.800,00
092011 BOLSA MENSALIDADE Mormmal 052011 R$ 1.800,00
10v2011 BOLSA MENSALIDADE Mormmal 102011 R$ 1.800,00
Total do Bolsista: R$ 18.000,00
Total do Bolsista: R$ 18.000,00
Figura 47

Este ¢ um modelo de “extrato de
bolsista”, que so esta disponivel em
formato PDF.
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1000,

Mensalmente, ha pagamentos de
bolsas ndo realizados por conta de
alguma pendéncia nos dados
bancarios informados.

OBS: é responsabilidade do
coordenador geral do projeto,
mensalmente, verificar no SAC se

houve alguma pendéncia de
pagamento de algum de seus
bolsistas.

OBS: o coordenador geral deve
acessar o SAC durante os dias 1° e
14 de cada més para correcdo e/ou
cadastro de novos dados.

Para ter acesso a essas pendéncias,
ha 2 opcoes:

1. Logo que acessar o SAC,
clique no botéo “verificar
pendéncia’, conforme
indicado ao lado;

2. Pela Aba ‘relatorios’,
selecione a opgdo “verificar
pendéncias”, conforme
proxima tela.

50



CAPES

Ministério da Educacdo
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 4° andar
CEP 70040-020 - Brasilia, DF
observatorio@capes.gov.br

0BSERVATORIO DA EDUCACAD

0 ) SAC Sstema (e Acompanhamento de Concessdes

CAPES Concessan Bokasde  Bolsas de
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¥ ¥ k) ¥ ¥ ¥

Programa Capes Reletoros — Ajuda

Bolitas
Bolsistas Agrupado por Proeta

Yerficar Pendéncias elhi da Folha por Referéncia

Indicador

ile

Espelh
Espelho da Falha por Lote
Espelh

: elo da Foha par Lot ¢ [es
Coordenzgo de Aparfeicoamento ¢

Copyrght 20042004 -Tog EXat & Bolist
Distrbuigio de Cotas

Distribuicdo Mensal de Cotas

Verficar Pendencias

AN

Figura 49

Aba  “relatério” > “verificar

pendéncias”.
Ap0s isso, clique em “pesquisar”.

A tela que aparecera sera a exibida
na proxima pagina e trard a lista de
indicadores de pendéncias e o
respectivo nimero.
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_ l@ oAC Sistema de Acompanhamento de Concessbes OBSERVATORIO DA EDUCACE\U

CAPES

Concessé  Bolsas e Bolsas de Programa Capes Relatdros — Ajuda
Pas-Graduagéo  Participantes
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Indicador Quantidade
Bolsistas & cancelar 03
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Figura 50

o Bolsistas a cancelar: bolsista
cujo prazo de bolsa acabou, mas
ele ainda ndo foi cancelado do
SAC;

o Bolsistas a  chancelar:
bolsista que ainda depende de
chancelamento do coordenador
geral para entrar na folha de
pagamento;

o Bolsistas a reativar: bolsista
cujo prazo de suspensdo se
encerrou, mas que ainda ndo foi
reativado pelo coordenador geral
do projeto; e

o Bolsistas com pagamentos
devolvidos: bolsistas que néo
receberam parcela(s) de bolsa, por
pendéncia nos dados bancarios.

OBS: é responsabilidade do
coordenador geral realizar o correto
procedimento para regularizar a
situacdo dos bolsistas do projeto que
coordena.

OBS: todos os procedimentos acima
descritos sdo atualizados/ realizados
na etapa “acompanhar bolsistas” da
aba de  “Pos-graduagdo”  ou
“Participantes”, conforme o caso.
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Cancelamento de bolsista:

_ I}) SAC St & Acompanhamenlo e Concessles (OBSERVATORIODA EDUCACAO
CATES Oomezssho Bosasde  Bokasde  Pogama Canes Reliinos At
Pis-Graduagdo | Partcpantss
¥ Y A T Y Y
CatastrarHovos Partcpantes
Inchi v Bt 'ﬂﬁ M w
Acompanhamenta dos Bolsistas Participantes bt Bt V\
‘ Acompantar Ex-Balsistas
Proeto
Chencelr pars Paamenty
| =
(PF Nome Papel Nivel Tnicio Bolsa Fim Balsa Situacio Grupo
Cootdenzcho de Aperfeiraametn dz Pessoal de Nl Superior - SAC T
Couright 20032004 - Todus oz direbas regenvadas 152 S bem- ! M
1000m,
Figura 51

Clique na aba “Bolsas de
Participantes” e depois na opg¢éo
“Acompanhar bolsistas”.

O procedimento € 0 mesmo para
cancelamento de bolsas de pds-
graduacdo. Nesse caso, inicie pela
aba “Bolsas de P6s-Graduagédo™.
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(o Nome Pape Nivl o Bolsa Fim Bl ftuario brupo
Courtens e Apeinament e Pessal te el S - 540 To
Coyrabt 200312004 T o dveos resenades 157 Sel bemeindy @
1000,

Selecione a IES e o projeto sob sua
coordenacdo. Depois, cliqgue em
“Pesquisar”. Aparecera lista de
bolsistas, conforme demonstrado na
proxima tela.
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SAC Sitmae Aeompanhamento de Concasstes

OBSERVATORIO DA EDUCACAD

CAHES Conzssdo Bolsasde  Bobasde  Programa CapesRelionos  Ajuda
Pos-Graduagén Particpantes
T T T T T T
Rcompanhamento dos Bolsistas Participantes
Projetn
\Cuncep;ﬁes & pratices sobre 0 leramentn: uma pesquisa exploratd ;
(PF Nome Papel Nivel InicioBolsa  |FimBolsa  |Situacio | Grupo
@ L Particpantz de Projety Graduagdo i 13206 v GRADLACAO
m Particpantz de Projety Professares da Edusacdo Besica 121 08205 v PROFESSOR DE EDUCACAD BAS
i w  Futpantz de et Graduagdo leanil 15201 v GRADLAHO
g AUNDIN \%clpante e Froeto Professores da Educacdo Basica 0yt 3 iva PROFESSOR DE EDUCACAD BAS
I Partinantz de Projety Gratuagd 021 08/2015 iva GRADLACAO
5 Partinantz de Projety Prfessores da Educacd Basiza ik 03/ Castids  PROFESSOR D EDLCACHD BAS
5 Partantz de Projety Gratuagd 1t i3 Hiva GRADIACHD
I Partantz de Projety Gratuagd iy 11/t Hiva GRADIACHD
& Im Rarbicpants de Projetn Graduagdo nnt m/ans thva GRanuacho
ﬁ Rarbicpants de Projetn Mestrady lente 05204 thva HENSALIDADE
% Weeh Rarbicpants de Projetn Coordenador Instturiangl o 12204 thva Conrdenador Insthuciond
Coordenagin de Aperfeiraamenty de Pessoal de Nivel Superiar - SAC T R
Figura 53

Nesta tela, clique no nome do
bolsista que deseja cancelar.
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Figura 54
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Nesta tela, clique em “cancelar”.
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Figura 55

) Cancelar Bolsa - Mozilla Firefox (navegacdo pri... E”E|g|

sac.capes.gov.brfsac/cancelarbolsaparticipantepopup. do?chPlc=15341

Cancelamento de Bolsa

Cancelamenm:ivo /

Data do

(rmm/aaaa)

L]

Ohservagio

Y

f !
nrirmar | Abandonar |

Discente Cancelado

Discente Titulado

Mo Atende ds Mormas do Programa
Aposentadoria

Desligado do Curso par Limite de Prazo
Falecimenta v
Baixa Assiduidade b
Critérios do Curso

.S

Prazo de Balsa Esgotado
Desisténcia do Curso

&cirmulo de Bolsas

Insuficiéncia de Aproveitamento
Desisténcia da Balsa

Mudanga de Programa CAFES
Trancarmento de Matricula
Mudanca de Curso

Cadigo Provisario

Mudanga de Agéncia
Renovacdo da Bolsa w

Informar o més do cancelamento e o
motivo, conforme indicado ao lado. Caso
0 motivo ndo esteja listado, escolher
OUTROS e detalhar o campo
Observagao.

Obs: 0 més de cancelamento é sempre o
do ultimo més trabalhado efetivamente.
Ex: se o bolsista ndo deve receber a bolsa
do més de abril/2013, a data do
cancelamento deve ser 03/2013.

Para concluir, clique no botéo
CONFIRMAR. Pronto! A mensagem “a
operagao foi realizada com sucesso”
confirma que o bolsista foi cancelado.

Os bolsistas cancelados podem ser
acessados por meio da Guia “Bolsas de
Participantes”, Opg¢do “Acompanhar ex-
bolsistas”.

Em caso de duvidas ou esclarecimentos
adicionais, a equipe do Observatério da
Educacdo estd a disposicdo no e-mail:
observatorio@capes.gov.br
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