Programa de Bolsa de Estudos para
Doutorado Pleno no Exterior

CAPES ORIENTACOES PARA BOLSISTAS
Ciéncia Sem Fronteiras e Programas Tradicionais

Prezado(a) bolsista,

Gostariamos de cumprimenta-lo(a) pela sua aprovagao nas etapas que compuseram O processo
de selecado do Programa de Bolsa de Estudos para Doutorado Pleno no Exterior.

O financiamento concedido faz parte dos recursos despendidos pelo governo brasileiro, por
intermédio da Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Ministério da
Educacéo (Capes - MEC), com vistas a complementar os esforgos gerados nos programas de
pos-graduacao do Brasil, buscando a formagédo de docentes e pesquisadores de alto nivel para a
sua insergao no meio académico e de pesquisa do Pais.

Em face desse propdsito, a Capes apoiara seus estudos em instituicdo no exterior de exceléncia
e espera de vocé, bolsista, o maximo empenho no sentido de corresponder ao investimento
realizado no tempo previsto para o programa.

O presente documento tem por finalidade informar seus direitos e deveres perante a Capes e foi
elaborado com base na longa experiéncia desta Fundagao no atendimento a bolsistas no exterior,
abrangendo as questées mais comumente suscitadas.

Uma leitura cuidadosa de cada item deste documento & importante para facilitar sua insergao no
pais de destino e sua comunica¢cdo com a Capes ao longo do periodo de estudos.

Coordenagao-Geral de Bolsas no Exterior
Brasilia - 2013
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1. APRESENTACAO

As orientagdes a seguir buscam esclarecer aspectos praticos da bolsa, tais como:
a obtengao e a renovacgao do visto de entrada no pais de destino, a implementagao
da bolsa, o acompanhamento pela Capes e o encerramento do processo ao término
da bolsa com a defesa da tese.

Os procedimentos adotados requerem o cumprimento de todas as exigéncias do
Programa, observando-se os prazos estabelecidos, para que nao ocasione atrasos na
analise de solicitagdes, nas providéncias para o inicio do Doutorado e na remessa de
mensalidades no exterior, entre outros.

Os enderegos para o estabelecimento de contatos, os prazos e 0 modo de envio
de documentos solicitados sao apresentados nos Apéndices | e Il.

O formato de arquivo aceito para envio de documento é o Acrobat Adobe (pdf)
com maximo de cinco Mbytes.

2, VISTO

Para fins de implementagao da bolsa é necessaria a aquisicado prévia do visto, no
caso de este ser obrigatdrio para o ingresso no pais de destino.

A obtencgéo e a renovacao do visto é de inteira responsabilidade do (a) bolsista.
Nesse sentido, contate a embaixada ou o consulado do pais de destino, com a devida
antecedéncia, e solicite todas as informagdes pertinentes para a aquisigdo do visto no
passaporte brasileiro, na categoria de estudante. O visto devera ser valido para a
permanéncia no pais durante o periodo de realizagdo dos estudos propostos.

Esse procedimento € indispensavel, mesmo que em seu passaporte ja conste
outro tipo de visto. Nao é possivel alterar a condigdo do visto apds ingresso no pais
de destino.

No caso dos Estados Unidos, exige-se que o visto seja J1 para o bolsista e J2
para os dependentes.

3. IMPLEMENTAGAO DA BOLSA

A Capes efetuara a implementagdo da bolsa apdés a emissdo da carta de
concessao, a obtengao do visto e o recebimento dos seguintes documentos:

e Termo de Compromisso devidamente assinado;

e dados para pagamento(s) em conta bancaria no Brasil ou no exterior, quando for
0 caso;

e comprovante de conta bancaria emitido pelo préprio banco;

e publicacido no Diario Oficial da Unido, do Estado, ou Municipio, com énus Capes,
quando se tratar de servidor publico; ou autorizagdo do dirigente maximo da
instituicdo, quando nao for servidor publico, para afastamento durante todo o
periodo da bolsa, constando na redagéo o 6nus para a Capes.

Apds o recebimento dos documentos, o seu processo passara para a
responsabilidade da Coordenagdo de Acompanhamento de Bolsas — CBO. Um (a)
técnico (a) da CBO sera designado (a) para tomar as providéncias necessarias para
liberacdo e manutengdo dos componentes da bolsa, constantes da carta de
concessdo, assim como para acompanhar o processo até o encerramento do
Doutorado e o seu retorno ao Brasil.

Os valores correspondentes ao auxilio deslocamento de ida, auxilio instalagéo,
seguro saude e as trés primeiras mensalidades serdo pagos no Brasil, em Real, antes
da partida. Estudantes com o doutorado em andamento e ja residentes no exterior
poderdo optar por receber na moeda de pagamento do pais em sua conta no exterior,
e nao fardo jus a todos os auxilios (ver observagao no item 4). A conversdo da moeda
é feita com base na taxa de cambio do dia da emissdo da Ordem Bancaria para o
Banco do Brasil (Agente Financeiro do Governo Federal).
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O Sistema Integrado de Administragdo Financeira — SIAFI, do Governo Federal,
efetua o crédito exclusivamente em conta corrente do (a) beneficiario (a), nao
permitindo a utilizagdo de dados bancérios de terceiros, de conta conjunta e nem de
conta poupanca.

Para viabilizar o pagamento, € necessaria sua informagao correta sobre os dados
da conta corrente, preferencialmente do Banco do Brasil, e do documento emitido pelo
préprio banco comprovando os dados. O crédito em conta sera disponibilizado em até
10 dias Uteis apds o recebimento de seu processo pela CBO.

4, DURAGAO E COMPONENTES DA BOLSA

A duragéo da bolsa do Doutorado Pleno no Exterior € no maximo de 12 meses,
inicialmente, podendo ser renovada desde que o (a) bolsista tenha desempenho
académico satisfatério e de modo que nao ultrapasse o total de meses constante na
carta de concessao (igual ou inferior a 48 meses), com vigéncia até o més de defesa
da tese, quando a defesa ocorre dentro do periodo concedido. No caso dos bolsistas
que estejam cursando o doutorado no exterior, serd deduzido o periodo de estudo
antes da concessao da bolsa.

O (a) bolsista podera pleitear a prorrogagao de sua permanéncia no exterior, em
carater excepcional e sem 0s acréscimos de parcelas da bolsa concedida e de
pagamento de taxas - visando a conclusao definitiva do curso de doutorado. Uma vez
a solicitagdo aprovada, o direito ao auxilio deslocamento para retorno ao Brasil sera
mantido por até 30 dias apdés a defesa da tese, dentro do periodo de extensao
autorizado, que nao excedera o prazo maximo de 12 meses. O (a) bolsista ficara
responsavel pelas providéncias quanto a renovagao do visto para a permanéncia no
local de estudo. Cabera a Capes a analise dos pedidos de prorrogagédo, mediante
avaliacao da documentacao apresentada.

Obs: O auxilio-deslocamento de ida, auxilio-instalagdo, a primeira anuidade do
seguro-saude e o pagamento das trés primeiras mensalidades serdo depositados em
conta bancaria no Brasil, mas apenas no caso de o (a) beneficiado (a) estar residindo
no Brasil e o Doutorado no exterior ainda ndo tiver iniciado no momento da
implementacdo da bolsa. Esse apoio esta condicionado a obtengéo do visto. Caso o
(a) beneficiado (a) ja esteja com o doutorado em curso, o pagamento podera ser
efetuado diretamente na conta bancaria no exterior, mas o bolsista n&o fara jus aos
auxilios deslocamento de ida e instalagéo.

4.1 Auxilio deslocamento de ida, pagamento antecipado de trés mensalidades da
bolsa no Brasil e de trés mensalidades no exterior

O (a) bolsista recebera o auxilio-deslocamento para cobrir despesas com as
passagens de ida ao local de estudo e de retorno ao Brasil. Sdo de responsabilidade
exclusiva do (a) bolsista as providéncias quanto a aquisicdo das passagens, ficando
vedada a utilizagdo de milhas. O referido auxilio é estabelecido em Portaria publicada
em (http://www.capes.gov.br/bolsas/valores-das-bolsas), conforme regido geografica,
calculado em ddlar americano, e a converséo para as demais moedas feita pela taxa
cambial vigente na data da emissdo da Ordem Bancéria.

O auxilio é concedido em duas parcelas. A primeira, correspondente a ida, sera
paga em reais, em conta bancaria no Brasil e antes da partida. A segunda, referente a
volta, serd paga mediante prévia solicitacdo do bolsista, 60 dias antes do retorno, na
moeda estabelecida na carta de concessio da bolsa, em conta bancaria no exterior.

A prestacdo de contas desse auxilio devera ser efetuada no prazo maximo de 30
dias apds a chegada no exterior, por meio de envio pelo processo do comprovante de
aquisicao da (s) passagem (ns) pelo SAC-Exterior (verificar as instrugées no item 5
deste documento). Ao término da bolsa, a comprovagao do retorno ao Brasil devera
ser feita em conjunto com os demais documentos requeridos para a prestagdo de
contas, conforme item 15.

Ao ser implementada a bolsa, o bolsista recebera as trés primeiras mensalidades
em sua conta no Brasil. Assim que o pagamento regular de bolsas no exterior é
ativado, mais trés mensalidades sdo pagas no exterior.
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4.2 Auxilio instalagao

Esse auxilio sera efetuado de acordo com a segunda frase do segundo paragrafo
do item 4.1, e destina-se a contribuir com as despesas iniciais de acomodacao do
bolsista e de seus dependentes (no maximo dois dependentes serdo beneficiados), no
pais de realizacdo do Doutorado. Equivale a uma mensalidade, abrangendo o valor
basico e o adicional dependente, quando for o caso, pago em conta bancaria no
Brasil, em Real, antes da partida.

A prestacao de contas se dara com a apresentagéo do registro no passaporte da
entrada no pais de destino e a informagao dos enderecos residencial e bancario no
exterior, apds a chegada.

4.3 Seguro saude

Esse beneficio devera contribuir com o custeio de despesas referentes a aquisicao
de plano de saude no exterior, ficando vedada a compra de seguro de vida. A primeira
parcela sera paga no Brasil, conforme observag¢des do item 4, e no exterior para os
bolsistas com o doutoramento ja em curso. As demais anuidades serdo pagas a cada
renovagao da bolsa.

A obtencdo do seguro-saude é de importancia fundamental para a seguranga do
bolsista no exterior, sendo imprescindivel que, ao adquirir a apdlice do seguro, o (a)
bolsista considere a possibilidade de ocorréncias de natureza grave, bem como o fato
de que, mesmo nessas eventualidades, esta Agéncia ndao tem condi¢des legais para
Ihe assegurar qualquer tipo de apoio adicional ao auxilio concedido.

A Capes néo interfere na escolha da seguradora e da abrangéncia do plano de
saude, embora recomende expressamente que elas assegurem ao beneficiario no
exterior a maior cobertura possivel. Compete, pois, exclusivamente ao (a) bolsista a
opgcao pela empresa e pelo plano mais adequados para a prestagdo do servigo,
consideradas suas necessidades no local de estudos. Para a seguranga do (a)
bolsista, a adesdo a um plano de saude devera ser feita tdo logo possivel, de forma
que nao permanega um dia sequer sem a devida cobertura.

A prestacdo de contas desse beneficio devera ser efetuada no prazo maximo de
30 dias, de acordo com a situacdo especifica de cada bolsista, considerando:

a) a data de sua chegada ao pais de estudos, caso tenha obtido a bolsa
quando ainda estava no Brasil;

b) a data de inicio da vigéncia da bolsa e do envio do Termo de
Compromisso, quando ja se encontrar no exterior no momento da
concesséao de sua bolsa;

c) adata de renovagédo da bolsa, nos casos assim previstos.

A quitagdo desse compromisso de prestacdo devera ser feita mediante a
apresentagao dos seguintes documentos:

a) comprovante de aquisicdo da apdlice, especificando a vigéncia do seguro
e coberturas por ele previstas, e€;

b) recibo do pagamento, especificando o valor pago do pagamento.

Se o valor da adesdo ao plano for maior que o auxilio concedido, a Capes
nao cobrira a diferenga; da mesma forma, ndo sera exigida a devolugdo de
eventual saldo resultante dessa aquisi¢cdo. Entretanto, caso o(a) bolsista opte
por um plano publico ou que lhe tenha sido assegurado, gratuitamente, pela
universidade ou outra entidade estrangeira, o valor correspondente ao auxilio
por ele recebido devera ser integralmente devolvido a Capes, de acordo com as
orientagbes a serem obtidas junto ao técnico responsavel pelo
acompanhamento de sua bolsa. Como destacado, a Capes se exime da
obrigacdao de qualquer apoio adicional para o custeio de despesas médicas,
hospitalares, odontolégicas ou correlatas nao previstas pelo seguro adquirido.
Por isso, é imprescindivel que o bolsista examine previamente todas as
clausulas da apdlice.
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4.4 Mensalidades

O inicio do pagamento regular das mensalidades no exterior depende do
recebimento pela Capes dos documentos a seguir:

e cartdo de embarque do (a) bolsista e do(s) dependente(s), quando houver (copia
eletrénica);

e paginas do passaporte do (a) bolsista e do(s) dependente(s), se houver, em que
conste a foto e a data de chegada ao exterior (copia eletrdnica);
dados residenciais e bancarios no exterior (no formulario eletrénico);
comprovante de ades&o ao seguro-saude (copia eletrénica).

Remessa de mensalidades

O valor da segunda remessa paga no exterior podera ser integral ou parcial
dependendo do dia de chegada do (a) bolsista e seu(s) eventual (is) dependente(s) no
exterior, da seguinte forma: se o (a) bolsista chegar ao exterior até o dia 15 do primeiro més
de vigéncia da bolsa, recebera o valor integral da primeira mensalidade da remessa. Se
chegar a partir do dia 16 do més de vigéncia da bolsa, recebera apenas metade do valor. O
tempo nao utilizado no inicio da bolsa e seu valor correspondente nao serao compensados
ao término da concessao. Caso o bolsista planeje chegar em més posterior ao primeiro més
da carta de concesséo, ele deve avisar imediatamente a Capes, pois uma nova carta de
concessao devera ser emitida.

Devido aos tramites operacionais e bancarios, o prazo para crédito da primeira
remessa no exterior € de até 20 dias uteis, a partir da data do oficio de pagamento constante
do SAC-Exterior (veja as instrugdes contidas no item 5 deste documento). As demais
mensalidades pagas no exterior ocorrerdo em parcelas trimestrais, creditadas na conta do (a)
bolsista, em geral até o 20° dia do primeiro més de cada trimestre liberado. Isto é, sdo 3
mensalidades, sendo 1 correspondente ao més ainda ndo vencido e 2 aos meses a vencer.
Eventualmente, a remessa podera se referir a um més ou bimestre, considerando situagdes
especificas do bolsista no inicio (segunda remessa no exterior) ou no fim da bolsa.

O pagamento das mensalidades no exterior sera creditado no cartdo BB Américas, e
todos os contatos a respeito do recebimento do cartdo e de seu funcionamento devem ser
realizados diretamente com o Banco (contatos disponiveis no Apéndice I).

Uma vez verificado que o crédito em sua conta nao foi efetuado dentro do prazo
divulgado pela Capes, consulte o (a) técnico (a) responsavel pelo acompanhamento do
processo, informando-o (a) sobre o valor da remessa e o nimero do oficio correspondente.
Salientamos que o (a) bolsista deve aguardar o vencimento do prazo para solicitar tais
esclarecimentos.

4.5 Taxas escolares

A Capes arcara com os custos de anuidades ou taxas académicas para o
programa de Doutorado, conforme os termos de concessédo da bolsa. Cabera ao (a)
bolsista apresentar, para a instituigdo de destino, copia da carta de concesséo, a qual
especifica os beneficios concedidos e o endereco para envio de faturas, quando for o
caso.

O pagamento das taxas escolares sera efetuado diretamente para a universidade,
ou reembolsado ao (a) bolsista quando o valor cobrado for inferior a US$ 500,00
(quinhentos dolares). A fim de que seja providenciado o pagamento a universidade ou
0 reembolso ao (a) bolsista, sdo necessarios os seguintes documentos, via sistema
SAC-Exterior:

e fatura com o periodo de cobertura, itens e valores discriminados, com o “de
acordo” do (a) bolsista (copia eletrénica) e dados bancarios da universidade, ou;

e comprovante de pagamento da taxa, se efetuado pelo (a) bolsista, com o periodo
de cobertura, itens e valores discriminados (copia eletrdnica).

Quando nao isentos pela universidade de destino, a Capes cobre os custos com
matricula ou taxa de inscricdo; com cursos especificos da grade curricular, feitos
inclusive durante o verao, que estejam diretamente relacionados ao desenvolvimento

Bolsista Doutorado Pleno no Exterior



das atividades de pesquisa do plano de estudos previamente aprovado; e de acesso
as instalagbes de estudos, tais como biblioteca, laboratérios, internet, sistema de
computacéo.

As despesas com servicos meédico e odontolégico, seguro-saude, transportes,
estacionamentos, associagdes, seguros de vida, esportes, impressdo de faturas,
cbpias, impostos, multas e outros, mesmo as consideradas obrigatérias e incluidas na
fatura pela universidade, ndo serdo cobertas pela Capes. Cabera ao (a) bolsista arcar
com o0 pagamento ou negociar junto a instituicdo a isen¢do dessas despesas.

Devido aos tramites operacionais e bancarios, o prazo para crédito em conta das
taxas escolares é de até 20 dias uteis a partir da data do oficio de pagamento
constante do SAC-Exterior, conforme instru¢des contidas no item 5 deste documento.

5. SAC-EXTERIOR

Apoés a implementagéo da bolsa, o (a) bolsista pode acompanhar o processo na
pagina da Capes. Acesse: Bolsas/Estudantes — Bolsas no exterior — Bolsistas ativos
— Doutorado. O SAC-Exterior é disponibilizado para envio de documentos avulsos,
conferéncia dos dados cadastrais, consulta de remessas financeiras, preenchimento
de formularios pela internet para atualizacdo de cadastro e solicitacoes diversas.

Mantenha seus dados cadastrais sempre atualizados na Capes. No caso de
problemas ou de duvidas, contate o (a) técnico (a) responsavel pelo seu processo na
CBO para os esclarecimentos devidos.

6. ACOMPANHAMENTO PELA CAPES

O acompanhamento caracteriza-se pela avaliagcdo peridodica do desempenho
académico do (a) bolsista durante a realizagdo do doutorado no exterior. A apreciagéo
se dara pelas Coordenagdes das Areas, compostas por membros integrantes do
quadro de consultores cientificos da Capes, com base nos documentos constantes do
processo.

O (a) técnico (a) da CBO responsavel pelo acompanhamento do processo
realizara a verificagdo documental, o encaminhamento & Coordenacédo de Area para
analise de renovagao da bolsa, de pesquisa de campo e de outras solicitagdes, e pelo
controle das remessas financeiras efetuadas para o (a) bolsista.

Exceto em circunstancias excepcionais, qualquer solicitagdo por parte dos
bolsistas deve ser feita ao técnico de acompanhamento via sistema SAC-Exterior com
trés meses de antecedéncia.

6.1 Renovacgao da bolsa

Toda a documentagdo para a renovagdo deve ser enviada a Capes,
impreterivelmente, até trés meses antes do término do ultimo periodo de concessao
de bolsa. Por exemplo: se sua bolsa se inicia em 1° de agosto, a documentagao para
a renovacgao de sua bolsa deve ser encaminhada até 30 de abril. Existem modelos e
formularios para todos os documentos exigidos, em nossa “pagina de renovagéo”, no
sistema SAC-Exterior.

6.1.1 Documentos para renovagao da bolsa

¢ solicitagao e justificativa do (a) bolsista;

parecer do (a) orientador (a) sobre o desempenho académico do (a) estudante ou
sobre a elaboracéo da tese, devidamente assinado;

e relatério académico sobre as atividades desenvolvidas, em portugués, de no
maximo dez paginas, inclusive sobre pesquisa de campo se realizada no periodo;
cronograma de estudos integralmente preenchido;

histérico escolar, quando for o caso;

comprovante de aprovagao no exame de qualificagao, apés realizagao;

declaragdo de dependentes sobre a permanéncia no exterior durante o proximo
periodo da bolsa.
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6.2 Pesquisa de campo fora do pais de estudos

A Capes apdia a pesquisa de campo fora do pais de estudos, com a concessao de
passagem aérea de ida e de volta apenas para o (a) bolsista, e com manutengéo do
pagamento dos beneficios da bolsa no exterior, desde que o pedido seja aprovado
pelo (a) orientador (a) e pela Coordenagdo. A pesquisa de campo dever3,
obrigatoriamente, atender as seguintes condigdes:

e estar prevista no plano de estudos apresentado a época de candidatura a bolsa;
ser planejada para um unico momento durante o curso;

nao se tratar de viagem de prospeccao para a elaboracéo de tese;

iniciar apés o exame de qualificagao;

durar no maximo seis meses e estar concluida antes do ultimo ano do curso.

Recomenda-se que o cronograma de atividades seja elaborado considerando o
momento adequado para o estabelecimento de contatos e visitas no local de
realizagdo da pesquisa, e rejeitando periodos improprios, tais como férias e feriados
prolongados.

6.2.1 Documentos para analise de pesquisa de campo

e solicitagao e justificativa do (a) bolsista;

e plano de pesquisa a ser desenvolvido;

e cronograma das atividades a serem desenvolvidas (locais de visitas, pessoas que
serdo contatadas e justificativas dos contatos);

e parecer do (a) orientador (a) sobre a pesquisa com a aprovagéo da proposta de
pesquisa. Em caso de alteragdes na proposta, elas deverao ser indicadas;

e comprovante de aprovagao no exame de qualificagao.

A Capes concedera as passagens aéreas para pesquisa de campo realizada no
Brasil e reembolsara ao (a) bolsista a passagem adquirida, quando essa for realizada
em outro pais.

No caso da pesquisa no Brasil, apdés a aprovagao da pesquisa de campo pela
Comissdo de Area a passagem devera ser solicitada pelo (a) bolsista através do
preenchimento do formulario “emissdo de passagem”, disponivel na pagina de
“formularios online” do sistema SAC-Exterior. Nos outros casos, o ressarcimento é
providenciado apds envio dos comprovantes de aquisicdo das passagens com 0s
respectivos valores (correio postal e copia eletronica).

6.3 Mudanca de instituicao/orientador/plano de estudos e outros

As bolsas da Capes sao concedidas para a realizagdo de um determinado plano de
estudo, em uma dada instituicdo, sob supervisdo de um(a) orientador(a). Alteragées
em qualquer um desses fatores deverao ser devidamente justificadas e submetidas a
avaliacdo da Capes. Essas serdo analisadas quando:

justificadas amplamente;

comprovada a anuéncia do (a) orientador (a) sobre o novo plano de estudo;

encaminhado o novo plano de estudos;

comprovada a aceitagdo do (a) novo (a) orientador (a), face a mudanca de

orientagao académica;

e comprovada a aceitagdo da nova instituicdo, contendo a indicagao do nivel, area e
inicio do curso, com garantia de aproveitamento integral dos créditos realizados;

e evidenciada a obtencdo do titulo dentro do prazo inicialmente previsto na

concesséao da bolsa.

Ocorrendo qualquer uma das alteragdes citadas sem a devida concordancia desta
Fundagao, a bolsa podera ser suspensa e eventualmente cancelada.

6.4 Realizacdo de estagio

A Capes exige sua matricula como aluno (a) em tempo integral, dedicando-se
plenamente as atividades propostas para as quais a bolsa foi concedida. Caso haja a
necessidade de realizacdo de estagio, a solicitagdo para participacdo devera ser
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avaliada pela Capes mediante envio, com um prazo de 3 meses antes do seu inicio,
dos seguintes documentos:

e solicitagdo e justificativas sobre a necessidade e o periodo de realizagdo do
estagio, com a demonstragdo de que o estagio foi previsto na época da
apresentacéo da proposta a Capes se relacionada ao projeto de estudo, e que o
prazo inicialmente indicado para a defesa da tese sera mantido;

e cronograma das atividades a serem desenvolvidas;

e parecer do (a) orientador (a) quanto a necessidade de desenvolvimento do
estagio, com comprovagao do seu relacionamento ao projeto inicial e informagao
sobre a manutencdo do prazo maximo de defesa da tese;

e relatorio atualizado;

e histdrico escolar, quando for o caso;

e carta convite do estagio, constando as condigdes propostas para a sua realizagao
(com duracéo, carga horaria, se remunerado ou nao, previsao de valor, etc).

6.5 Participacao em eventos

A Capes nao custeia a participagéo do (a) bolsista em congressos, seminarios,
visitas realizadas no pais de destino ou fora dele. No entanto, para que possa
participar desses eventos devera, previamente, submeter o seu pleito para a
apreciacado desta Coordenagao. Para analisarmos esse pedido, solicitamos o envio
dos seguintes documentos, pelo sistema SAC-Exterior:

- prospecto do evento, com local e data;

- convite ou comprovante de inscri¢do no evento;

- solicitagdo formal pelo formulario “envio de outras informagdes ou solicitagdes”,

constando o periodo total de afastamento do local de estudos.

Apébs a aprovacgao o bolsista esta autorizado a viajar, por conta prépria, e apés o
retorno o bolsista deve enviar a CAPES as copias eletrénicas das passagens da
viagem, de forma a comprovar o periodo de afastamento, que obedece as normas
constantes no item 6.6.

6.6 Viagens relacionadas ou ndo ao Doutorado

E recomendavel que, durante todo o periodo da bolsa, o (a) bolsista esteja
envolvido (a) com atividades relacionadas ao Doutorado. Necessitando afastar-se do
local de estudos, solicite formalmente a autorizagdo desta Coordenacdo, pelo
formulario “envio de outras informagdes ou solicitagdes”. O periodo maximo permitido
de afastamento é de trinta dias ao ano, sem énus para a Capes.

7. DEPENDENTES DO (A) BOLSISTA

Os beneficios aos dependentes sido exclusivamente para aqueles que
permanecerdo em sua companhia no exterior por um prazo igual ou superior a nove
meses, e variam de acordo com a tabela de valores de bolsas de estudos no exterior
da Capes. A Unica excecdo a essa regra sao filhos (as) nascidos (as) no exterior, a
menos de nove meses da conclusado dos estudos.

Para efeito de concessédo do adicional dependente s&o considerados: o cdnjuge
ou companheiro (a), de nacionalidade brasileira, desde que comprovada oficialmente
a unido estavel e que ndo possua rendimento proéprio; filhos com até 21 anos, ou 24
anos se matriculados em curso superior no pais de destino e que vivam sob
dependéncia econOmica do (a) bolsista, comprovada por meio da Declaragdo de
Imposto de Renda.

O cbnjuge ou o (a) companheiro (a) que possua rendimento préprio durante sua
estada no exterior, decorrente de bolsa de estudos ou remuneragao de trabalho, nao
fara jus ao adicional dependente. Podera, no entanto, beneficiar-se do auxilio
deslocamento, auxilio instalagdo e seguro-saude relativos aos dependentes, desde
que nao seja caracterizado o acumulo de beneficio proveniente de outras fontes.
Tratando-se de servidor publico no Brasil, exige-se também a copia da autorizagédo do
afastamento do pais, publicada no Diario Oficial da Unido, do Estado ou do Municipio.
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Em casos de matriménio ou de nascimento de filhos ocorridos durante a
realizacdo do doutorado no exterior, a concessao de componentes adicionais somente
se efetivara apds a apresentagao de documento oficial da unido ou do nascimento, e
desde que n&o exceda o numero maximo de dependentes que poderdo ser
beneficiados.

Caso os dependentes retornem ao Brasil antes do prazo estabelecido para a
permanéncia na companhia do (a) bolsista sera requerida a devolugdo de todos os
valores da bolsa que couberam a eles, inclusive o auxilio deslocamento, se concedido
por esta Coordenacgéo.

E de responsabilidade do (a) bolsista manter a Capes informada sobre qualquer
alteragao familiar, inclusive quando seus dependentes forem contemplados com bolsa
ou remuneragao decorrente de trabalho, ou quando anteciparem a saida do pais de
destino.

8. CASAL BOLSISTA

Na condicao de casal bolsista, a Capes n&do autoriza que um dos conjuges se
torne dependente do outro, nem permaneca em sua companhia apés a conclusédo dos
estudos, visto ser obrigatério o retorno imediato ao Brasil, conforme o Termo de
Compromisso. No entanto, se sua condicdo for de cabega de casal, com o fim da
bolsa e o titulo de doutorado obtido, o auxilio dependente referente aos filhos podera
ser transferido para o cénjuge cuja bolsa ainda permanecer ativa.

9. COMPLEMENTAGAO OU ACUMULO DE BOLSA

A Capes ndao complementa e nem permite o acumulo de bolsa de outra agéncia
nacional ou estrangeira ou ainda salario no pais de destino. O Programa de Doutorado
Pleno no Exterior permite apenas a obteng¢ao de apoio para a realizagao de atividades
que estejam relacionadas ao Doutorado, na condi¢do de Assistente de Ensino ou de
Pesquisa, desde que comunicado previamente a Capes e reconhecido que tais
atividades ndo comprometerdao o Programa e o prazo de conclusdo dos estudos.
Portanto, caso receba ou tenha qualquer outro beneficio financeiro sera incumbéncia
do (a) bolsista solicitar a imediata suspenséo.

10. DEVOLUGAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Conforme determinagédo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, o (a) bolsista
deve efetuar a devolugdo, para os cofres publicos, de remessas recebidas
indevidamente. Ocorrendo pagamento de parcelas a mais, em decorréncia da
conclusao das atividades antes do previsto ou de outro motivo, providencie a
restituicio do montante diretamente para uma das contas bancarias da Capes
informadas no Apéndice I. A devolugdo deve ser feita no prazo maximo de 30 dias,
contados apos a verificagdo do pagamento indevido ou do retorno do (a) bolsista ao
pais. Se a restituicdo for em Real, ela deve ser efetuada pela conversdo do valor ao
cambio disponivel na data do pagamento. Em seguida, envie cépia do comprovante
de ressarcimento para fins de prestacao de contas.

11. COMPROMISSOS DO (A) BOLSISTA COM A CAPES

Ao final da bolsa, a Capes espera que o (a) bolsista tenha cumprido integralmente
o Doutorado no exterior e retorne para o Brasil com o titulo obtido, dentro dos prazos
estabelecidos na concessao.

Conforme o Termo de Compromisso, o (a) bolsista assume a responsabilidade de
retornar para o Brasil em até 30 dias ap6s a conclusdo do doutorado, contados a partir
da data da defesa, observando-se o prazo maximo de permanéncia no exterior
autorizado pela Capes. Para tanto, sera disponibilizado o crédito referente a parcela
do auxilio deslocamento, em conta bancaria no exterior, mediante informagao sobre a
data de retorno com antecedéncia minima de sessenta dias.
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12. DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia do programa sem a devida concordancia desta Fundagéo
ocasionara a devolugao de todo o investimento feito em seu favor. Serdo analisados
somente pedidos de desisténcia ou suspensdo das atividades quando justificados,
fundamentados e comprovados.

13. SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DA BOLSA

Conforme consta no Termo de Compromisso, a Capes reserva-se o direito de
suspender ou cancelar a bolsa a qualquer momento, em fungdo do desempenho
académico do (a) bolsista ou em decorréncia de qualquer situagdo considerada
desabonadora, podendo, também, ser exigida a devolugdo parcial ou total do
investimento realizado em favor do (a) estudante.

A interrupgéo do estudo acarretara a obrigagao de restituir os valores despendidos
com a bolsa, salvo se motivada por caso fortuito, forga maior, circunstancia alheia a
sua vontade ou doenga grave devidamente comprovada. A avaliagdo dessas
situagdes fica condicionada a aprovacdo pela Diretoria Colegiada da Capes, em
despacho fundamentado.

14. PATENTES

Ao publicar ou divulgar, sob qualquer forma, descoberta, invengado, inovagéo
tecnolodgica ou outra produgéo passivel de privilégio decorrente da protegéo de direitos
de propriedade intelectual obtida durante os estudos realizados com recursos do
Governo brasileiro, o (a) bolsista deve comunicar a Capes, e prestar informagdes
sobre as vantagens auferidas e os registros assecuratérios dos aludidos direitos em
seu nome.

15. PRESTAGAO DE CONTAS

Apds o término da bolsa, o processo passara para a Divisdo de Acompanhamento
de Egressos - DAE. Essa divisdo é responsavel pela verificagdo e analise dos
documentos enviados pelo (a) ex-bolsista, para regularizagdo do processo e eventuais
cobrangas que se fagam necessarias — em conformidade com o Termo de
Compromisso e com as orientagdes vigentes para o Doutorado Pleno no Exterior.

Para a prestagcdo de contas do investimento publico realizado o bolsista deve
enviar, em até sessenta dias, os seguintes documentos:

e cartdo de embarque do (a) ex-bolsista e eventual(is) dependente(s) (copia
eletrdnica);

e relatorio final (formulario na internet), sobre o periodo de permanéncia no exterior,
com avaliagdo sobre a adaptagao a cultura, qualidade do laboratério e acesso a
infra-estrutura da universidade de estudos (laboratério, biblioteca, computador,
fax, telefone e outros), criticas e sugestoes;

e atualizacdo dos enderecos para contato (residencial, funcional, e eletrdnico),
telefone e fax;

e copia do diploma, certificado de conclusdo do curso ou ata da defesa da tese
(copia eletronica).

Apo6s concluida a prestacdo de contas, o (a) ex-bolsista terd sua atuacao
profissional devidamente acompanhada pela Capes durante o periodo de intersticio
definido no Termo de Compromisso por ele firmado.

Caso queira divulgar a sua tese de doutorado, envie também um exemplar para o
IBICT (Instituto Brasileiro de Informacéao Cientifica e Tecnoldgica).

16. RECONHECIMENTO DE DIPLOMAS OBTIDOS NO EXTERIOR

Em cumprimento ao que dispde o Artigo 48, § 3° da Lei de Diretrizes e Base da
Educacdo Nacional — LDB n° 9.394 de 20 de dezembro de 1996 — e o Art. 4° da
Resolugcao/CES n° 1 de trés de abril de 2001, do Conselho Nacional de Educagao —
CNE, os diplomas de cursos de pos-graduagédo expedidos por estabelecimentos
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17.

18.

estrangeiros de ensino superior serdo declarados equivalentes aos que séao
concedidos no pais e habeis para os fins previstos em lei, mediante o devido
reconhecimento por universidades de ensino superior que mantenham cursos de pos-
graduacgéo credenciados pela Capes em area de conhecimento idéntica ou afim em
nivel igual ou superior ao do titulo estrangeiro. Na pagina da Capes, em “Avaliagédo”,
encontram-se disponiveis os cursos de poés-graduacdo recomendados no Brasil por
area do conhecimento. A consulta podera ajuda-lo (a) a dar inicio ao processo de
revalidacdo do diploma no pais, apdés sua chegada. Porém, antes do regresso é
imprescindivel o reconhecimento, pela autoridade consular brasileira no pais onde o
curso foi realizado, do seu diploma ou do certificado emitido pela Universidade.

CASOS OMISSOS

Os casos omissos neste documento serdo analisados pela Diretoria Executiva da
Capes.

Documentos e informagdes adicionais poderdo ser solicitados a qualquer
momento para melhor instrugdo do processo.

CONCLUSAO
A Capes deseja pleno éxito em seus trabalhos e espera que os investimentos

feitos em sua formagido contribuam para o desenvolvimento cientifico brasileiro,
mediante atuagdo como profissional altamente qualificado e produtivo.

Bolsista Doutorado Pleno no Exterior
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APENDICE |

INFORMAGOES E ENDEREGOS PARA O ESTABELECIMENTO DE CONTATOS

Informagoes sobre a bolsa concedida

CAPES - Coordenagéao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPJ 00889834/0001-08

Coordenacgao de Acompanhamento de Bolsas — CBO

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 3° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (55xx61) 2022-6909 (nado disponivel para ligagdes a cobrar)
Fax: (55xx61) 2022-6926

E-mail:cbe@capes.gov.br

Acompanhamento do processo de bolsa no exterior pela internet

SAC-Exterior: http://sacexterior.capes.gov.br/SACExterior/

Informagoes sobre o encerramento do processo

CAPES

Divisdo de Acompanhamento de Egressos — DAE

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 8° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (65xx61) 2022-6924 (n&o disponivel para ligacdes a cobrar)
Fax: (55xx61) 2022-6926

E-mail:dae@capes.gov.br

Devolugao de recursos a CAPES

No exterior

Banco do Brasil em Miami

Agéncia: 1215-7

Conta: 84301011-6 — Cédigo SWIFT: BRASUS3M e ABA: 066010490
Endereco: Miami Agency, 701 Brickell Avenue, Suite 2610.

Miami, FL 33131.

No Brasil
Todos os depdsitos no Brasil deverdo ser efetuados por meio do preenchimento da GRU - Guia de
Recolhimento de Receitas da Unido. Para mais informagdes consulte o seguinte endereco:

http://www.capes.gov.br/servicos/dados-bancarios

O valor a devolver precisa ser convertido em reais, ao cambio disponivel no dia do pagamento.
Outras informagoes

BB Américas — contatos

Pelo site: www.bbamericas.com

Por telefone — ligagéo gratuita: 1 (866) 345-1892 (nos EUA) ou 1 (510) 771-6406 (fora dos EUA)
Por e-mail: prepaid@bbamericas.com

Recebimento de informativo eletrénico da Capes
A Capes esta disponibilizando aos bolsistas no exterior o “Capes Noticias”. Esse informativo apresenta:
editais em aberto e noticias da pés-graduacao e das atividades de suporte a educagéo basica.

O destaque segue para a se¢do Concursos e Prémios - um espaco aberto pela Capes para o anuncio de
concursos publicos destinados a mestres e doutores no Brasil.

Os interessados em receber o informativo devem enviar mensagem para imprensa@capes.gov.br e solicitar o
cadastramento.

IBICT

SAS Quadra 05 lote 06 — Bloco H — sala 506 — 5° andar
70070-914 — Brasilia — DF
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APENDICE Il

RELAGAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELA CAPES

Descrigao detalhada dos documentos solicitados para
implementagido e acompanhamento da bolsa de estudos

Modo de envio dos
documentos

Data limite de envio

Implementagao da bolsa

http://www.capes.gov.br/bolsas/bolsas-no-exterior/doutorado

Uma via do Termo de Compromisso

Internet e correio

Dados para pagamento(s) em conta no Brasil

Formulario na

Até 15 dias uteis antes

internet da partida
Comprovante bancario
Internet
Publicagédo/autorizagédo afastamento do pais
Inicio do pagamento das mensalidades no exterior
http://sacexterior.capes.gov.br/SACExterior/

Cartdo de embarque do(a) bolsista e do(a) dependente, quando for o caso e Até 30 dias apds a
chegada no
exterior.

Paginas do passaporte e Sejareside no
Internet exterior, até 30 dias
Dados residenciais e bancarios apds o envio do
Termo de
Comprovante de abertura de conta bancaria (quando for o caso) Compromisso.
. Idem para o seguro
Comprovante de quitagdo da apdlice e recibo de pagamento a Cad? renovagao
do seguro-satde de bolsa.
Taxas escolares
Fatura (com despesas discriminadas e atestadas pelo bolsista) fA;Ft)Srsaa emissdo da
Dados bancarios da universidade Internet

Comprovante de pagamento, quando efetuado pelo(a) bolsista

Apos a efetivagdo do
pagamento

Renovagéao da bolsa

Solicitagéo e justificativa

Formulario na

Parecer do(a) orientador(a) internet
Relatério académico
Cronograma de estudos
Declaragéo de dependentes Internet

Histdrico escolar

Comprovante de aprovagdo no exame de qualificagdo - quando realizado

90 dias antes do término
da concessao de bolsa.

Pesquisa de campo

Solicitagdo e justificativa

Formulario na

internet
Plano de pesquisa
Cronograma de atividades
Parecer do(a) orientador(a) Internet

Comprovante de aprovagao no exame de qualificagéo

90 dias antes do inicio
da pesquisa

Bilhete(s) aéreo(s)

Cartdes de embarque

Internet e correio

Até 5 dias apés o retorno
ao local do doutorado
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Outras solicitagoes

Alteragdes no programa de Doutorado e solicitagdes diversas, conforme
itens 6.3 e 6.4

90 dias antes da

Internet =
alteracdo ou evento
Participagcdo em eventos e viagens, conforme itens 6.5 e 6.6
Retorno para o pais

Declaragao da Universidade sobre a data de defesa da tese

Internet 60 dias antes da viagem
Solicitagao de auxilio deslocamento — segunda parcela
Encerramento do processo
Cartdo de embarque do(a) bolsista e do(a) dependente, quando for o caso

Internet

Atualizagéo dos enderegos para contato

Relatoério final

Formulario na
Internet

Cépia do diplomal/certificado

Internet

Até 60 dias apos a
conclusao do Doutorado
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