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RECOMENDAGOES ERESTRICOES

1 As missOes de trabalho devemserexecutadas por pesquisador com titulo de DOUTOR.

2 Nao serdo autorizadas trocas de missdo de estudo por missao de trabalho;

3. Nao serdo autorizadas missdes de estudo inferioresal mése superioresa3 meses.

4 As missdes (trabalho ou estudo) referentes ao projeto NAO possuem carater cumulativo,

desse modo, as missGes ndao executadas no ano anterior do projeto ndo podera ser transferida para o

proximo ano.

5. Qualquer mudanca no plano de trabalho sera considerada uma excegdo €, para tanto, um
pedido de autorizagdo, VIA OFICIO, assinado pelo coordenador do projeto, devera ser enviado ao
Coordenador Geral de Programas, inserindo justificativa e o plano de trabalho com as alteragdes,

cabendoa CAPES a aprovacdo ou nédo da solicitagéo;

6. Para incluir novo participante no projeto ou excluir, quando for o caso, o coordenador
devera encaminhar a esta Coordenacdo um oficio datado, assinado e numerado, em papel timbrado da

IES brasileira, justificando ainclusdo de novo membro daequipe.

7. Devido a politica de a¢do da CAPES, que visa maximizar as oportunidades para a formagédo
de recurso humanos, Para o planejamento das missdes de trabalho e das bolsas de estudo deve ser
observado o intervalo de 2 (dois) anos para a participacdo de um mesmo docente e discente,
excetuando-se o coordenador, que podera realizar missdo de trabalho uma vez por ano, durante a
vigéncia do projeto.

8. E vedada a participacéo do coordenador do projeto em misséo de estudos pos-doutoral

até o final do projeto, aindaque o mesmo deixe acoordenacao;

9. Os casos nao contemplados na carta de concessao ou neste manual deverdo ser objeto de
consulta via oficio assinado pelo coordenador do projeto e serdo dirimidos pela Coordenacédo Geral de

Programas de acordo com as regras do edital do programa e legislacdo correlata;

10. Os valores referentes a mensalidades de bolsistas argentinos, bem como auxilio instalacéo,
auxilio deslocamento e seguro satde de brasileiros (missGes de estudos) ndo serdo depositados em

conta pesquisador, portanto ndo deverdo serobjeto de solicitagdo no Termo AUXPE;

11. No AUXPE deverdo ser solicitados (respeitando as categorias do projeto — Projetos

Conjuntos de Pesquisa ou Projetos Associados em Rede) apenas os valores relacionados abaixo:
Passagemdo pesquisador argentino;
Passagemado bolsista argentino;
Diarias do pesquisador brasileiro;
Recursos de material de custeio;

12. Os recursos aos bolsistas brasileiros, seguro saude, auxilio instalacdo e mensalidades

serdo repassados diretamente aos bolsistas, conforme Manual de Orienta¢éo ao Bolsista;
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
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“Todas as informacg6es aqui descritas devem ser interpretadas em consonancia com as normas e
limitacGes legais e de acordo com as regras do edital.”

Manual de Orientacdes Técnico-Financeiras

Programa CAPES/MINCYT
1 - CONTATOS E CORRESPONDENCIAS

As solicitac6es, informacdes e atualizacBes relacionadas as atividades do projeto devemser
feitas por oficio, de acordo com as regras do Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica.

O envio de todas as correspondéncias devera ser feito via correio. Em casos excepcionais e
de urgéncia serdo aceitas as respectivas vias eletrénicas, com posterior encaminhamento dos originais.

As correspondéncias referentes ao projeto deverdo ser encaminhadas ao seguinte
endereco:

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de NivelSuperior - CAPES
Coordenacao Geral de Programas - CGPR

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Lote 06, Bloco “L” — 2° Andar

CEP: 70.040-020 - Brasilia — DF

Endereco Eletrdnico: mincyt@capes.gov.br

2 —VIGENCIA DO PROJETO

O projeto CAPES/MINCYT tem duragao de 2 (dois) anos, isto €, um ano prorrogavel por igual
periodo.

A prorrogacdo do projeto de pesquisa estéd condicionada ao envio no final do primeiro ano
de vigéncia do projeto o Relatério Parcial de Atividades (RPA), bem como sua aprovagao por consultoria
externada CAPES.

O RPA devera ser enviado em versdo eletrénica juntamente com Carta de Interesse da
Instituicdo na continuidade do projeto. Posteriormente, os originais deverao serencaminhados via correio.

A solicitagdo do RPA seré feita ao coordenador do projeto, por email, ndo podendo este
alegar desconhecimento da informacdo requerida. O descumprimento da solicitacdo implicara a ndo
renovacao do projeto.
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
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3 —SOLICITAGAO DE RECURSOS

Para o cumprimento das atividades do projeto, cabe ao coordenador brasileiro do projeto a
solicitacdo dos recursos financeiros a CAPES, com a devida anuéncia da IES a qual pertence, devendo
orientar-se pelos procedimentos aseguir:

Procedimento 1: Abertura de conta-pesquisador (apenas paranovos projetos)

Junto a este Manual segue uma autorizacao para a abertura de conta pesquisador no Banco
do Brasil em nome do coordenador do projeto. Apds a abertura da conta, o coordenador devera
encaminhar, por email (mincyt@capes.gov.br), cépia do contrato de abertura, aos cuidados de Taynara
Ramos dos Santos.

Os recursos concedidos ao projeto serdo depositados nessa conta.
Procedimento 2: Plano de trabalho

O Plano de Trabalho deve ser elaborado nas quantidades e limita¢gdes aprovadas para o
projeto. O modelo de plano de trabalho pode ser encontrado na pagina da CAPES (www.capes.gov.br), no
link: Coopera¢do Internacional > Argentina > MINCYT <http://www.capes.gov.br/cooperacao-
internacional/argentina/mincyt> (Procurar o arquivo na tabela Documentos paradownload).

Procedimento 3: Termo de concessdo de auxilio ao pesquisador (AUXPE—Anexo lll)

O AUXPE — Anexo Il é o contrato inicial formalizado entre o coordenador do projeto
(beneficiario) e a Capes. Ele pode ser obtido no site da Capes (www.capes.gov.br), no link:
Bolsas/Estudantes >Auxilios a Pesquisa ou na pagina do programa.

Os documentos listados nos procedimentos 2 e 3 deverdo ser enviados por correio
juntamente com o plano de aplicacdo encontrado na pagina do Programa. O Regulamento da concessao do
Auxilio Financeiro esta disponivel na pagina http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa regido
pela Portaria n® 059, de 14 de maio de 2013.

Os projetos renovados deverdo encaminhar o plano de trabalho, o plano de aplicagdo de
recursos para o segundo ano do projeto e o Termo AUXPE—-Anexo IV

Ap6s o recebimento da documentacdo mencionada acima na CAPES, os planos e o Termo
AUXPE serdo analisados e se estiveremem consonancia com as normas do edital serdo juntados ao processo
de concessao e sequirdo a Coordenacao Geral de Or¢camento e Finangas para liberacdo de recursos.

Caso ndo haja solicitacdo até a referida data, nao havera garantia de liberagdo de recursos
para o primeiro ano do projeto, 0 que, por consequéncia, ocasionara na perda da possibilidade de
solicitacdo dos mesmos.

A seguir, a tabela de valores dos itens financiaveis.
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Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
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4 —ITENS FINANCIAVEIS
O detalhamento das responsabilidades financeiras estdo apresentados abaixo:
ITENS FINANCIAVEIS

# Passagem Aérea - MINCYT
Diari US$ 120,00 CAPES .
larias $ 7 a 30 dias
# -a Passagem Aérea Cotacdo do dia CAPES
Diarias - MINCYT
Auxilio ) MINCYT
Deslocamento
Seguro Saude US$ 90,00 / més CAPES
0 - Bolsa rloDESxterlor US$ 1.300,00 Ee
Auxilio Instalagdo US$ 1.300,00 CAPES
para DS 1a3
Bolsa noPEE;aerlor US$ 2.100,00 I a
o « meses
Auxilio Instalagdo US$ 2.100,00 CAPES
para PD
Bolsa no Brasil -
DS - MINCYT
Bolsa no Brasil -
PD - MINCYT
Passagem Aérea Cotacdo do dia CAPES

DS = Doutorado-sanduiche; PD = Pos-doutorado

» Passagem aérea do(s) bolsista(s) e
pesquisador (es) argentinos*.
» Diarias de pesquisadores brasileiros em
misséo de trabalho na Argentina*;
> *ltens serdo depositados na conta
pesquisador do coordenador brasileiro;
» Seguro saude, auxilio instalacao e
mensalidade para bolsistas brasileiros em

» Passagem aérea do (s) bolsista (s) e
pesquisador (es) brasileiros.
» Diarias de pesquisadores argentinos em
missdo de trabalho no Brasil;
» Seguro saude e mensalidade para bolsistas

missdo de estudos na Argentina**,
> **ltens depositados diretamente na conta
corrente do bolsista brasileiro.

argentinos em missdo de estudos no Brasil.

-



Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
Setor Bancario Norte— Quadra 2 — Lote 06 — Bloco L
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5 - MISSOES PARA PROJETOS CONJUNTOS DE PESQUISA— MINCYT

Missdo de Trabalho para o primeiro ano do projeto:

A missdo de trabalho deve possuir no minimo 7 (sete) diase no méaximo 30 (trinta) dias.
Foiaprovadaapenas 1 (uma) missdo de trabalho para o primeiroano do projeto.

O sentido da missao devera ser definido pelos coordenadores brasileiro e argentino a fim de definir o
sentido da misséo, sendo: Brasil-Argentina OU Argentina-Brasil.

Missdo de Trabalho para o segundo ano do projeto:

Nao havera Missao de Trabalho para o segundo ano do projeto.

Misséo de Estudos para primeiro e segundo anos do projeto:
A Missdo de estudos deve obedecerao periodominimode 1 (um) mése o maximo de 3 (trés) meses.

Foram concedidas 2 (duas) missdes de estudos, 1 (uma) no sentido Brasil-Argentinae 1 (uma) no sentido
Argentina-Brasil.

A modalidade da missdo de estudos (Doutorado-sanduiche e/ou Pds-doutorado) seréd definida pelos
coordenadores.

6 - MISSOES PARA PROJETOS APROVADOS EM REDE — MINCYT REDE

Missdo de Trabalho para o primeiro e segundo anos do projeto:

A missao de trabalho deve possuirno minimo 7 (sete) diase no méaximo 30 (trinta) dias.
Foiaprovada2 (duas) missdes de trabalho para o primeiro ano do projeto.

O sentido da miss&o foi definido da seguinte forma, 1 (uma) missdo Brasil-Argentina E 1 (uma) misséo no
sentido Argentina-Brasil.

Missdo de Estudos para o primeiro e segundo anos do projeto:
A Missdo de estudos deve obedecerao periodo minimode 1 (um) més e 0 maximo de 3 (trés) meses.

Foram concedidas 1 (uma) missédo de estudos por Instituicdo de Ensino Superior associada ao projeto no
Brasil e na Argentina.

A modalidade da missdo de estudos (Doutorado-sanduiche e/ou Pds-doutorado) sera definida pelos
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
Setor Bancario Norte— Quadra 2 — Lote 06 — Bloco L
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7 -

MATERIAL DE CUSTEIO
Além dos recursos acima citados, a CAPES concede anualmente até R$ 10.000,00 ao
coordenador brasileiro como verba de custeio. Para a liberagao do valor, o coordenador do projeto devera
enviar, juntamente com o0s demais documentos de solicitagdo de recursos, um Plano de Aplicacdo
evidenciando os gastos de consumo (reagentes, papéis, vidrarias, etc) previstos para o ano.

A citada rubrica podera custear gastos com materiais de consumo que, entre outros
critérios*, sdo caracterizados por:

- Durabilidade menor que 2 anos;
- Fragilidade;
- Perecibilidade.

Ver Anexo | - Manual de Utilizagdo de Recursos Financeiros de Auxilio Financeiro a Projeto Educacional e de
Pesquisa— AUXPE- http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

Os itens Diérias, Passagens, Coffee Break, Participacdo em Paletras e Atividades de Campo ndo serdo
aprovados;

8 — PRESTAGCAO DE CONTAS PARCIAL

A prestacao de contas deveraserfeita anualmente (parcial).

A prestacao de contas dos recursos depositados na conta pesquisador devera ser efetuada
até 60 dias apos o final de cada ano civil (31 de dezembro), independentemente do projeto ainda estar em
execucao.

As informagdes necessarias e os modelos para recibos estdo disponiveis no site da CAPES
em Bolsas/Estudantes >Auxilios a Pesquisa.

OBSERVACOES IMPORTANTES:

Projetos aprovados anteriores a Portaria n® 059/2013: Os documentos referentes a prestacao de contas
devemserenviados por correio, emenvelope identificado para:

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Lote 06, Bloco L — 1° Andar CEP: 70.040-020 — BSB — DF

SIPREC (obrigatoriedade)
Desde o dia 16 de maio de 2013 foi publicada a Portaria n® 059/2013, que regulamenta o SIPREC —
Sistemade Prestacéo de Contas online da Capes.

A partir do AUXPE nP 0844/2013 torna-se OBRIGATORIA a prestacdo de contas pelo SIPREC
http://siprec.capes.qgov.br/siprec/login.seam
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
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9 —ENCERRAMENTO DO PROJETO E PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

Com a renovagéo, o projeto ganha mais 1 (um) ano de vigéncia para execugao das
atividades previstas na carta de concesséo.

Ao término dos 2 (dois) anos de execuc¢do do projeto, o coordenador brasileiro devera
devolver os recursos remanescentes na conta pesquisador, encaminhar o Relatorio Final de Atividades
(RFA) e enviar os documentos referentes a prestacao de contas final do projeto em envelope identificado
e separado.

Todas as informacdes referentes a prestacdo de contas estao disponiveis na pagina:

http://www.capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

SIPREC (obrigatoriedade)

Desde o dia 16 de maio de 2013 foi publicada a Portaria n® 059/2013, que regulamenta o SIPREC —
Sistema de Prestagédo de Contas online da Capes.

A partir do AUXPE n°® 0844/2013 torna-se OBRIGATORIA a prestagdo de contas pelo SIPREC
http://siprec.capes.gov.br/siprec/login.seam.

10 - DISPOSICOES FINAIS

Trabalhos publicados em decorréncia das atividades apoiadas pela CAPES deverao,
necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes notas:

Se publicado individualmente: “O presente trabalho foi realizado com o apoio da CAPES,
entidade do Governo Brasileiro voltada para a formag&o de recursos humanos”;

Se publicado em co-autoria: “beneficiario de auxilio financeiro da CAPES— Brasil”.

A substituicdo do beneficiario s6 pode ser efetivada com a prévia concordancia da CAPES
e da Instituicdo de Ensino Superior participante. Quando isso ocorrer, 0 primeiro beneficiario serd
obrigado a apresentar a prestacdo de contas dos recursos recebidos, referente ao periodo de sua gest&o.

Na aquisicdo de materiais e bens ou na contratacdo de servi¢os, o beneficiario deve
seguir o principio da economia de recurso, através do menor preco, efetuando pesquisa de mercado em
no minimo trés estabelecimentos, observados os principios da impessoalidade, moralidade e
economicidade, objetivando o melhor aproveitamento possivel do dinheiro publico.

E reservado & CAPES e aos 6rgéos de Controle Interno e Externo o direito de acompanhar
e avaliar a execucéo do projeto, fiscalizar “In loco” a utilizacdo os recursos, e solicitar outras informagoes,
até 10 (dez) anos contados da data de aprovagéo pelo Tribunal de Contas da Unido, das contas da CAPES
correspondentes ao ano da prestacéo de contas do Auxilio.
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Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES

Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
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SEGUEM

MODELOS DE DOCUMENTOS A
SEREM ENCAMINHADOS PARA CAPES

Todos 0s documentos estao
disponiveis para download na pagina
do Programa:

http://www.capes.gov.br/cooperaca
o-internacional/argentina/mincyt

A solicitacao de liberacao de recursos
devera ser encaminhada anualmente
a CAPES
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MODELO ANEXO Il —parao primeiro ano de execucéo do projeto
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L e S e deve ser enviado, apenas,

no primeiro ano do projeto,

preenchido pelo pesquisador
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e nos campos 1, 2, e assinado no

campo 5, que é o termo de Concesséao.

O campo 3 deve ser preenchido

[ ot e s [T T e assinado pelo dirigente maximo

e o, ou representante legal da IES

ao qual esteja vinculado.
Todas as assinaturas devem ser originais.
A Coordenacéao de Financas nao

aceita cOpia desse formulario
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MODELO do Plano de Trabalho

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
Setor Bancario Norte— Quadra 2 — Lote 06 — Bloco L

c APE 5 CEP: 70.040-020 — Brasilia - DF

1. Missdes de Trabalhio Previstas (Csso necessrio adicione linhss)

PLANO DE TRABALHO

Nome do Pesquisador Perodo (de ddmmasss 3 ddmmipsas)

(.) LAND () raND |

0 plano de trabslho devera seguir os limtes & resras do edital e ds carts de concassia.

Nomedo Progamz [ Nome do Pesquizador Penodo (d: ddnmss 5 dmn ')

Waman do Projano | | [ |
Noms dzs Instituipaas Associadas

Brasi] [ 8. Descrigio dss Atividades Previstss (preencha umquadro pars cads missda)
Arzniin: [ _
Noms dos Coordenadoses Pesquizadar:
Bril [
Arzznting [

1. Objetives do Frojeto

Pequisador:

b. Reultados Esperada::
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Plano de Aplicacao para Material de Custeio

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior- CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR
Setor Bancario Norte— Quadra 2 — Lote 06 — Bloco L

CAPES CEP: 70.040-020 — Brasilia - DF

PLANO DE :'!.PLII:_-U_:_:'LD PAFR A MATERIAL DE CUSTEIO
() 1°AND { )} 2°ANO

Todos o3 materisis e servicos listados deverfo estar de acordo com as normas do Anexo IT - AManusl de
Conceszfo e de Prestacio de Contas de ATUXPE

HMome do Programa |
MNumeno da Projeta |

Nomes dzs Instituigiss Associzadas

Brasil
Agzsntina

Naome dos Coosdenadanes

Brzsil |
Arsemting ]

Itens Valor (B3)

Totsal

Nome e Assinaturs do Coordenador do Frojeto

PAIS RICO E PAIS SEM PORREZA



MODELO Anexo IV - para os proximos anos de execucao do projeto

Renovacéao de Projetos:

M # | CAPES- COORDENACAO DE APERFEICDAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR.
' ’ I CEC IS8 40N
S| Enderego: SBN Quadra 02 Loie 06 Bloca L, CEP 70040024, Brastie - DF
EE ] Anero IV - Portaria o* 024, de 17 de janeiro de 2010

Anexo IV
ATXILIO H_\'A_\'(HRQ APROJETO EDUCACIONAL E DE PESQUISA - AUXPE
SOLICITACAO ADICTIONAL DE RECTRSOS E/OU PRAZO
i TR
T T
FRDGRANA COTRD:
TRETVO DARORVLAD:
TRIETATE

ThY ] |
i ‘mﬁ CONELETE fam vy

DAOS BANCARIOS (1AL ADS DA SOLICITACAD INICTALY

EIUG] W TAACENCA | NOME DAAGENCEY DA CONTA peciic]

T-CONCORDANCL A SSTITTIGAD [Biigeat Mmoot on epreeint gl pr gt de competac)

124 NOREC TR Th

3-IL4N & i E AL FREVIST
CRUPOTIPO DE DESPESA VALOR SOLICTTADO

{preenchids pels CAPES)

VALOR APROVADO PELA CAPES

LT A Cadimbao Reltor
mr

Beba

Thuria

Mracal ds Conumn

Pustagem & Cupesa come Locrmaghn

Ohiros Sarvipen Bosaca Fiica

_Q;g@ﬂ nado a CAPES
st CT 11 gOo QO ya =9
TOTAL CTSTEID
DESPESAS DE CAPITAL
eyt § Vo P
TOTAL GERAL

Mo quatidada ds Soficiomts Benaficiam, declrn, 500 2 pana t ot que s indormacles por mim prstds o wndicns

‘A8sinatura do Beneficiario

r | CAPES- COORDENACAODE APERFEICOAMENTO DE PESSOAL DE NIVEL SUPERIOR
(7o ceeims i
="\ Endomegu: SBN Quadra 01 Loie 04 Bloca L, CEP 7009020, Brasila - DF
EATEE ] Aneno IV - Portaria o° 024, de 27 de janeiro de 2000

(0 campos 4 segwir serdo presachidos pela CAPES

5-COSCESSH0 DO BENEFICID

PIRES | NAT DESPESA B NONE TALOR
FONTE
(LASSIFICACAD 3390 20 CUSTEID
ORCAMESTARY 449020 CAPITAL
TOTAL
Viséaria: (50 PREENCHER SE HOTVER Temino: | [

PRORROGACAO DE VIGENCIA)
Parmuanacim inalteradas todss 25 oot condicles do Torme Il

AREA TINALISTICA (ORDENADOR DE DESPESA
Snlictareas aatorimagho para Concesado Adiciomal nos valores aprovados, ¢ | Do Acondo. Autorazo 2 Comcardda
discriins aciza
&
Auinature | Carimbe il Anizaturs | Ciho

O Anexo IV do formulario AUXPE
devera ser encaminhado a partir
do segundo ano de execucao do
projeto, devera ser preenchido
pelo pesquisador no campos 1 e 4.

O Campo 2, devera ser
preenchido, assinado e carimbado
pelo dirigente maximo ou
representante legal da IES

ao qual esteja vinculado.

E preferivel o envio de 2 (duas)
copias do Termo AUXPE Anexo 1V,
juntamente com o Plano de
Aplicacéo e o Plano de Trabalho.
N&o sera aceito copia do anexo IV.
Todas as assinaturas deverao ser
originais.

! !
{fi_-’%' CAPES — SBN, QUADRA 2, LOTE 6, BLOCO “L”"— CGPR e s END freEE s
— PROGRAMA CAPES/MINCYT Q
CAPES o '

PAIS RICO E PAIS SEM PORREZA



