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PROGRAMA SAINT-HILAIRE

MANUAL DE ORIENTAQOES
Prezado(a) Coordenador(a),

A comissdo mista do Programa Saint-Hilaire, composta de um Comité de Coordenagéo e um
Comité Cientifico, esteve reunida no dia 28 de abril de 2011 com o objetivo de estabelecer orientagbes
gerais para o funcionamento do Programa. O Comité de Coordenacdo, formado por representantes das
institui¢des parceiras com a fungdo de supervisionar as atividades técnicas, administrativas e financeiras
do programa, constituido por:

Pelo lado francés: Embaixada da Franca no Brasil, representando o MAEE;
Pelo lado brasileiro: CAPES.

O Comité Cientifico € composto por trés membros brasileiros e trés membros franceses, sendo
coordenado por dois presidentes, um de cada pais. Os integrantes pesquisadores de reconhecida
competéncia na area de Ciéncias Humanas e Sociais Aplicadas, indicados pelo Comité de Coordenagéo,
séo:

Pela parte bragleira:

Cornélia Eckert — UFRGS e co-presidente do comité; Franklin Trein — UFRJ; César Barreira —

UFC; Durval Muniz de Albuquerque Junior — UFRN.

Pela partefrancesa:
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Hervé Théry — USP/ICREDA, co-presidente do comité; Pierre Jaisson, Cofecub; Sébastien Velut,
Institut des Amériques (IdA)/IHEAL-CREDA; Georges Couffignal, Ple Amériques du Ministére
des Affair es Etrangeres et Européennes (MAEE).

No primeiro Edital do Programa, das 38 (trinta e oito) propostas apresentadas simultaneamente na

Franca e no Brasil, seis (6) foram gorovadas por ambas as partes e selecionadas para financiamento pelo

periodo de maio de 2011 a 31 de dezembro de 2012, conforme o calendario previsto.

O objetivo deste conjunto de informacdes € facilitar o gerenciamento do projeto Saint-Hilaire sob
sua coordenagdo, tanto no que diz respeito a solicitacdo de recursos e a respectiva prestacéo de contas,
como nasdemais questfes que costumam originar davidas. Visando a otimizagdo da comunicagdo com 0s
beneficidrios com a CAPES ou com o Comité Francés do Programa, ao realizar qualquer contato informe

0 numero de seu projeto e mantenha seus dados atualizados.

1. PLANO DE ATIVIDADES

O plano de atividades de 2011 e 2012 deve ser submetido a CAPES pelo email do Programa
(Saint- hilaire@capes.gov.br) até 15 de julho de 2011, conforme o modelo disponivel em:

http://www.capes.qov.br/cooperacao- internacional /franca/saint-hilaire.

2. SOLICITAGCAO DE RECURSOS PELOS COORDENADORES

2.1. Coordenador Brasileiro:

= PASSAGENS para o coordenador brasileiro em missdo de trabalho na Franga. O valor atua das

mesmas é USD 2.000,00 e a aquisi¢éo é feita pelo coordenador do projeto, em agéncia de sua escolha, em
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classe econbmica, respeitando o principio da ecoromicidade, apds a liberagd dos recursos na conta
pesquisador.

= DIARIAS no valor de R$ 240,00 para o coordenador francés em missio de trabalho no Brasil.

As propostas selecionados terdo a concessao de até duas (2) missdes de Trabaho Brasil/Franca e até duas
(2) missdes de Trabalho Franca/Brasil de 7 (sete) a 15 (quinze) dias para o (a) coordenador (@ durante a
vigéncia do projeto (até 31 de dezembro de 2012).

A concessdo dos recursos brasileiros sera feita conforme disposto na Portaria Capes no. 28/2010,
gue versa sobre o Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa — AUXPE, e esta disponivel

no endereco http://www.capes.gov.br/bol sas/auxilios-a-pesquisa.

A solicitagdo destes recursos deve ser encaminhada paraa CAPES, com 90 dias de antecedéncia
da necessidade de empenho do recursg por intermédio do envio dos seguintes documentos:
1. Cartade solicitacdo de recursos.

2. Comprovante de abertura de conta corrente pesquisador.

3. Plano de atividades a ser preenchida em planilha e enviada para a érea técnica por correio e e-mail.

Disponivel em: http://www.capes.gov.br/cooperacao- internacional/franca/saint- hilaire

4.  Formul&io AUXPE original e completo, (em duas vias) disponivel no documento: MANUAL DE
CONCESSAO E DE PRESTACAO DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO A PESQUISADOR —

ANEXO IlI para projetos novos e ANEXO IV para projetos apos 0 2° ano, disponivel no enderego:
http://www.capes.gov.br/bol sas/auxilios-a- pesquisa

Assim que cada solicitagdo AUXPE for aprovada pela CAPES, o coordenador recebera por e-mail
um detalhamento, informando dos recursos aprovados para o projeto, assim como a vigéncia para
utilizacdo dos mesmos. A coordenacdo do projeto devera ficar atenta ao prazo da vigéncia para utilizacéo

dos recursos (que sera informada pela CGCI), pois gastos fora da vigéncia ndo serdo reembolsados, ao
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mesmo tempo em que deve observar a utilizagdo dos recursos dentro das rubricas aprovadas e dos
respectivos itens financiaveis. O gerenciamento dos recursos € de responsabilidade do Coordenador e deve
ser realizado exclusivamente por meio de conta pesguisador vinculada ao Projeto. Para remanejamento de
recursos ja depositados entre tipos de despesa (de diarias para passagens e de passagens para diarias), deve
ser enviada solicitacdo em oficio, detalhando os motivos para tal realocagdo, assm como o formulario

Anexo V do AUXPE (em duas vias).

2.2. Coordenador Franceés:

= DIARIAS E SEGURO SAUDE para ocoordenador brasileiro em missio de trabalho na Franca
serdo de responsabilidade da Franca. Atuamente, o valor das diarias para pesquisadores brasileiros é de
107€ por noite. Para liberalas, o coordenador francés deverd entregar a Secretaria Saint-Hilaire
(sainthilaire@cendotec.org.br) os documentos disponibilizados ao coordenador francés (ficha- misséo e
oopia da passagem do coordenador brasileiro). A Secretariavalidara o pedido de diarias e o Egide efetuara

0 pagamento ao responsavel brasileiro.

= PASSAGEM para o coordenador francés em missio de trabalho no Brasil

Duas possibilidades sdo propostas:

1. A passagem pode ser reservada pela Secretaria Saint-Hilaire. Nesse caso, o coordenador francés devera
enviar a sainthilaire@cendotec.org.br, com prazo de antecedéncia de dois (2) meses da data da viagem os
documertes necessarios (ficha- missdo e ordem de missdo). Apos validagdo, a passagem serd enviada por
e-mail.

2. Outra possibilidade é o coordenador francés fazer a sua propria reserva e obter o reembolso. Nesse
caso, deve-se proceder da seguinte forma:

i. Pedir autorizacdo para a compra da passagem enviando um e-mail a Secretaria Saint-Hilaire
(sainthilaire@cendotec.org.br) contendo as datas desgjadas para a missdo de trabalho no Brasil e uma
cotacdo do valor da passagem, o qual o valor méximo € de 1100€.
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ii. Apés validecdo do pedido, os documentos disponibilizados ao coordenador francés (ficha-missdo,
passagem eletrénica, comprovante da passagem, RIB e ordem de missdo) devem ser remetidos a
SecretariaSaint-Hilaire, com prazo de dois (2) meses de antecedéncia da viagem

iii. Depois da missdo, deve ser enviada acopia do cartdo de embarque a Secretaria Saint-Hilaire

2.3. Prestacdo de Contas pelo Coordenador Brasileiro

Relatorio Financeiro Anual (Prestacdo de Contas): Em até 30 dias ap0s o término de cada ano de
projeto (ou sga 31 de dezembro de cada ano) ou do cumprimento total do projeto se concluido antes do
prazo, deverd enviar a prestagdo de contas financeira, incluindo documentagdo comprobatéria dos gastos
original, seguida de relatério técnico de cumprimento do objeto, de acordo com a Portaria n® 28 (AUXPE),
de 27 de janeiro de 2010, que contem o “Manua de concessdo e de prestacdo de contas de auxilio
financeiro a pesquisador”, disponivel em: http://www.capes.qov.br/bolsas/auxilios a pesquisa

Os documentos de prestacéo de contas devem ser encaminhados em envelope enderecado a Coordenagéo
de Cadastro, Publicacdo e Prestacdo de Contas ce Convénios (CPCC). N&o deverd ser enviado nenhum
outro documento junto com a prestacdo de contas. A continuidade do projeto no segundo ano ficara

condicionada a aprovacdo da prestacdo de contas do primeiro.

E de responsabilidade do coordenador do projeto, verificar o periodo de vigéncia do auxilio financeiro,
constante do Termo de Concessdo de Auxilio Financeiro, publicado em extrato no DOU. S6 serdo aceitas
despesas efetuadas dentro do periodo de vigéncia. Consultar o responsavel pelo Programa, na
CGCI/CAPES aeste respeito, em caso de duvida

Os recursos deverdo ser utilizados até o Ultimo dia Util de dezembro do ano corrente e a prestacéo de

contas parcial, apresentada até o dia 31 de janeiro do ano subsequiente.

ATENCAOQ: Verifique sempre seu extrato bancério, antes de consultar o técnico ou o setor financeiro da

CAPES, com relacdo aliberacdo de pagamentos.
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3. DECLARACAO

Os coordenadores deverdo apresentar uma declaragéo conjunta assumindo o compromisso de:

Submeter a obra cientifica elaborada para goreciacdo do Comité Cientifico, conforme os prazos
estabelecidos no calendério, no item 6 deste manual.
Resguardar o ineditismo da obra em desenvolvimento.

N&o submeter o original a nenhuma editora para fins de publicagéo.

Ceder os direitos autorais a editora especificada pelo comité Saint-Hilaire.

Os coordenadores deverdo enviar por correio a declaragdo em versdo original e assinada por ambos até dia
15 de julho de 2011, considerada a data de postagem da correspondéncia.

O modelo de declaracdo esta disponivel em:

http://www.capes.qov.br/cooperacao- internacional/franca/saint-hilaire.

4. DA ENTREGA DO MANUSCRITO E DA PUBLICAGCAO DA OBRA.

4.1. DA ENTREGA

O manuscrito sera apresentado em portugués e/ou francés a depender da lingua original em que cada
capitulo foi escrito. Havera dois prazos de entrega, a depender do avango do projeto, sendo 0s manuscritos

analisados pelo comité cientifico conforme descrito abaixo:

O primeiro prazo é dia 15 de outubro de 2011, com a divulgacéo dos resultados da sua avaliacéo até
30 de dezembro de 2011.
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O prazo find é dia 16 de marco de 2012, com a divulgacdo dos resultados da sua avaliagcdo até 31 de
maio de 2012.

A ordem de publicagdo dos manuscritos respeitard a ordem de aprovacdo dos manuscritos. Os
coordenadores que ndo encaminharem os manuscritos até a data de final de 16 de marco de 2012 terdo

suas publicacdes inviabilizadas.

4.2. DA PUBLICAGCAO

ApGs aprovacdo e traducdo do manuscrito, a publicagcdo sera realizada em portugués por uma editora
brasileira e em francés por uma editora francesa definidas pelo Comité Saint-Hilaire.

5. COLOQUIO INTERNACIONAL SAINT-HILAIRE

O Comité Saint-Hilaire organizaraum Coléquio Internacional nas datas de 24 e 25 de novembro de 2011,
em Paris, que contara em sua agenda com apresentacfes dos projetos selecionados no Edital 2010, e o
Segundo Colééquio em novembro de 2012, no Brasil. Esta apresentacéo proferida pelos dois coordenadores
em pelo menos um dos coléquios sera obrigatdria. Nesse sentido, as missdes de trabalho devem ser
coordenadas com as datas dos coldquios, pois réo havera custeio de passagens e/ou diédrias adicionais para
a participacéo no Coléquio.

6. CALENDARIO
O caendario definido &
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Periodo/Data Atividade Prevista

A partir de junho de 2011 Inicio da Implementacdo dos Projetos

Até 15 de Julho de 2011. 1) Submissdo dos planos de atividades (previsdo das
missoes de trabalho) para 2011 e 2012.
2) Apresentacd0 da declaragdo assumindo 0O
compromisso de resguardar o ineditismo da obra em
desenvolvimento e ndo submeter o original a nenhuma
editora parafins de publicago.
1) 1° prazo de entrega do manuscrito sem necessidade

Até 15 de Outubro de 2011. de traducéo.
2) Para os demais projetos entregar 0S manuscritos
obrigatoriamente até 15 de margo de 2012.

24 a 25 de novembro de 2011. Coléquio Internacional do Saint-Hilaire em Paris.

Até 30 de Dezembro de 2011. Divulgacdo do resultado da avaliagdo dos manuscritos pelo
comité cientifico (1° prazo).

Até 31 de Janeiro de 2012. Prestacéo de contas dos recursos recebidos em 2011.

Até 16 de Marco de 2012. Prazo final de Entrega do Manuscrito sem necessidade de
traducéo.

Até 31 de Maio de 2012. Divulgagdo do resultado da avaliacdo dos manuscritos pelo
comité cientifico (2° prazo).

Novembro de 2012 Coloquio Internacional do Saint-Hilaire no Brasi

Até 31 de dezembro de 2012. Encerramento dos projetos.

Até 31 de Janeiro de 2013. Prestacéo de contas final: atestagdo dos gastos realizados em
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em 2012 e do cumprimento do objeto final.

7. CONTATO

Os coordenadores brasileiro e francés deverdo submeter, igualmente, todos os documentos e informagdes
tanto a CAPES como ao Comité Francés. Porém, o contato direto do coordenador brasileiro é com a
CAPES e o0 do coordenador francés é com o Comité Francés.

CGCI/CAPES
Responsave técnicado Programa Saint-Hilaire

Amanda Menezes - eemail: sainthilaire@capes.qgov.br

Site http://www.capes.qov.br/cooperacao- internacional/francal/saint-hilaire

Endereco : Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
SBN, Quadra 2, lote 6, Bloco L, 2° andar CEP 70.040-020 - Brasilia— DF

Contato com o Comité Francés

Responsavel do Programa Saint-Hilaire

Hervé Théry, Presidente francés do Conselho Cientifico do Programa SaintHilaire
Secretéria do Programa Saint-Hilaire

Cédline Raimbert (Pdlo Brasil do Institut des Amériques)

e-mal : saint-hilaire@cendotec.org.br

Telefone : +55-11-2818-2898

Endereco :
CenDoTeC — Pdlo Brasil do Ingtitut des Amériques
Av. Prof. Dr. Lineu Prestes, 2242, IPEN
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