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“Todas as informacg6es aqui descritas devem ser interpretadas em consonancia com as normas e
limitacGes legais e de acordo com as regras do edital.”

Manual de Orientacdes
Programa CAPES/MINCYT

1 —CONTATOS E CORRESPONDENCIAS

As solicitac6es, informacdes e atualizacBes relacionadas as atividades do projeto devemser
feitas por oficio, de acordo com as regras do Manual de Redagéo da Presidéncia da Republica.

As correspondéncias referentes ao projeto deverdo ser encaminhadas para o seguinte
endereco eletrénico:

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de NivelSuperior - CAPES
Coordenacéo Geral de Programas - CGPR

Endereco Eletronico: mincyt@capes.gov.br

Este manual tem o objetivo de facilitar aimplementacao das bolsas nas modalidades Doutorado Sanduiche e
Pds-Doutorado no exterior no @mbito do Programa Capes/MinCyT.

E necessario que o bolsista mantenha o endereco para correspondéncia e, em especial, o eletrdnico, sempre
atualizado junto a Capes.

Para facilitar o atendimento em todo contato feito com a CAPES, informe o nimero de seu processo e
mantenhaseus dados atualizados.

Devido a politica de acdo da CAPES, que visa maximizar as oportunidades para a formacdo de recurso
humanos, para o planejamento das missdes de estudo deve ser observado o intervalo de 2 (dois) anos para
a participacdo de um mesmo docente ou discente, excetuando-se o coordenador, que podera realizar
missao de trabalho uma vez por ano, durante a vigéncia do projeto.
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2 —BOLSISTAS BRASILEIROS

Para a implementacdo da bolsa, o estudante devera realizar os seguintes passos,
orientado pelo coordenador do projeto:

I.  Inscricdo online no site do programa (http://www.capes.gov.br/component/content/article/49-
cooperacao-internacional/4987-orientacoes-para-execucao-de-missao-de-estudos). A inscri¢do
deveraserfeitaconforme a modalidade de estudos (doutorado-sanduiche ou p6s-doutorado).

[I. Doutorado - Sanduiche:

Podera participar deste Programa como bolsista de doutorado-sanduiche o discente que,
cumulativamente:

. Esteja realizando doutorado na institui¢do participante do projeto aprovado;
. Sejamembro daequipe do projeto;
[ll.  P&s-Doutorado

Poderé participar deste Programacomo bolsista de estagio pos-doutoral o discente que, cumulativamente:

. Estejarealizando estagio pés-doutoral nainstituicdo participante do projeto aprovado;

. Sejamembro daequipe do projeto;

. Tenha o comprovante de conclusdo do doutorado até a data prevista para inicio da
concessao.

3 - PROCESSO DE SELECAO
O processo de selecdo das candidaturas serd feito em duas etapas:
12 etapa — Analise documental

Nesta fase, a equipe técnica da CAPES confere a documentagdo apresentada na inscri¢do, bem como o
preenchimento integral e correto dos formularios.

Para solicitacBes incompletas, a equipe técnica da CAPES entrard em contato com o candidato. Caso ndo
obtenha os documentos no prazo necessario, as inscricdes poderao ser canceladas.

22 Etapa - Homologacao

A concessdo dos beneficios esta condicionada a homologacao final, pelo Coordenador-Geral de
Programas, levando-se em consideracdo as normas gerais, a politica de cooperagao internacional e a
disponibilidade orcamentéria.
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4 —IMPLEMENTAGAO DA BOLSA

Recebidaa inscricdo do candidato, a CAPES enviara, pela via postal, a documentacgao
necessaria para implementagdo da misséo de estudo, no caso de aprovagao:

e Carta de concessao;
» Termo de Compromisso;

O processo de implementacéo da bolsa de Doutorado Sanduiche ou de P6s-Doutorado
no exterior terd inicio mediante o envio, dos seguintes documentos, do bolsista:

Dadosbancarios no Pais, obrigatoriamente conta-corrente, (seguro saude, auxilio
instalacdo e mensalidade, se for o caso) por meio do link que sera informado pelo Técnico ap6s o
recebimento da inscri¢éo;

Termo de Compromisso assinado e datado pelo bolsista que devera ser enviado pela via
postal e por meio do link de “Envio de Documentos Avulsos”:
http://ged.capes.qgov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html.

Caso o0 termo de compromisso ndo seja enviado, o estudante ndo recebera as
mensalidades.

Apos o recebimento da correspondéncia da CAPES, o bolsista devera dar entrada nos
procedimentos necessarios para a obtencédo do visto na missdo diplomaética argentina no Brasil e
afastamento de sua institui¢do (caso o bolsista seja servidor publico).

Apds a chegada na Argentina, € condicao necessaria para o recebimento da bolsa que o
bolsista encaminhe por meio do link de Envio de Documentos Avulsos:

» Cdpia do visto de entrada no pais;
» Tickets de embarque;
» Comprovante do seguro saude, com a sua vigéncia;

O pagamento das mensalidadessera feito trimestralmente. O repasse dos recursos sera
feito em até 15 dias Uteis.
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VIl - ACUMULO DE BOLSA

E vedado o actimulo de bolsas com outras concedidas pela CAPES ou por quaisquer agéncias nacionais,

salvo se norma superveniente dispuser em contrario, para qualquer modalidade de bolsa. Desta forma,
caso o bolsista possua outra bolsa no Pais, devera tomar as providéncias para a sua suspenséo, durante
0 periodo total de concesséo neste Programa.

VIII- RETORNO AO BRASIL

O bolsista deve informar a data provavel do retorno, para que a equipe técnica da CAPES possa solicitar
o repasse do auxilio deslocamento.

A antecedéncia minima é de pelo menos trés meses antes do fim do periodo da bolsa.

E importante lembrar que todos os bolsistas devem cumprir o prazo de intersticio no Brasil: 0 mesmo
periodo que estiveram no exterior.

IX — DEVOLUGAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Caso o bolsista receba qualquer pagamento indevidamente, sera necesséria a devolucao para os cofres
publicos por meio de Guia de Recolhimento da Uni&o (GRU).

Para fazer a devolugéo, acesse o endereco eletronico
https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru simples.asp. O preenchimento e impressdo da GRU
podem ser feitos pelo proprio recolhedor, e 0 deposito efetuado somente nas agéncias do Banco do
Brasil.

X — DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia, sem a devida justificativa e concordancia da CAPES, resultaré na obrigacdo de devolugédo
de todo o investimento feito em favor do bolsista. Serdo analisados somente pedidos de desisténcia ou
suspensao das atividades quando justificados.

X1 — PUBLICACOES

As publicac@es cientificas e qualquer outro meio de divulgacéo de trabalho de pesquisa, apoiados pelo
presente Edital, deverdo citar, obrigatoriamente, o apoio das entidades/érgéos financiadores, no
presente caso a CAPES.

As a¢des publicitarias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido deverdo observar
rigorosamente as disposi¢des contidas no ? 1° do Art. 37 da Constituicdo Federal, bem como aquelas
consignadas nas Instrucdes da Secretaria de Comunicacdo de Governo e Gestao Estratégica da
Presidéncia da Republica — atualmente a IN/SECOM-PR n° 31, de 10 de setembro de 2003.
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5 — PRESTACAO DE CONTAS

Ao retornar para o Brasil, 0 bolsista devera encaminhar, até 30 (trinta) dias apés o
encerramento da vigéncia da bolsa, pelo site da Capes (link de “envio de documentos avulsos™), 0s
seguintes documentos:

e Canhoto do bilhete da passagem de retorno ao Brasil;
 Relatorio de atividades em formato PDF (datado e assinado),em até 30 dias ap6s o final da bolsa;
6 - DISPOSICOES FINAIS

Trabalhos publicados em decorréncia das atividades apoiadas pela CAPES deverao,
necessariamente, fazer referéncia ao apoio recebido, com as seguintes notas:

Se publicado individualmente: “O presente trabalho foi realizado com o apoio da CAPES,
entidade do Governo Brasileiro voltada para a formagéo de recursos humanos”;

Se publicado em co-autoria: “beneficiario de auxilio financeiro da CAPES— Brasil”.

E reservado & CAPES e aos 6rgéos de Controle Interno e Externo o direito de acompanhar
e avaliar a execucao do projeto, fiscalizar “In loco” a utilizagao os recursos, e solicitar outras informacdes,
até 10 (dez) anos contados da data de aprovacéo pelo Tribunal de Contas da Unido, das contas da CAPES
correspondentes ao ano da prestacdo de contas do Auxilio.

ATENCAO:

O encerramento da bolsa na CAPES s6 ocorre ap0s o envio do relatério final e do canhoto do bilhete da
passagem de retorno ao Brasil.

Para o bolsista que recebe outra bolsa no Brasil, atentamos para o fato de que so voltara a recebé-la apds
a titulacdo no sistema da CAPES. Assim, aconselhamos que esse bolsista enviasse 0os documentos 0 mais
rapido possivel apos o retorno, para que nao corra o risco de ficar sem bolsa no Brasil.

A ndo apresentacdo da prestagdo de contas implicard no encaminhamento do processo a Auditoria da
CAPES para as devidas providéncias legais.
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7 —ITENS FINANCIAVEIS

Os gastos com a manutencao dos brasileiros (seguro-salde, auxilio instalagdo e bolsas)
sao de responsabilidade da CAPES.

O detalhamento das responsabilidades financeiras estao apresentados abaixo:
ITENS FINANCIAVEIS

financiadora

Auxilio MINCYT
Deslocamento

Sequrol Saide || =P 99004

- CAPES
e ilES
0 A US$ 1.320,00 CAPES
- Instalacdo

Missédo de ——
Estudos Exterior — DS US$ 1.300,00 CAPES 1a3
(DS ou PD) R Y US$ 2.100,00 CAPES meses
Exterior — PD
Bolsa no Brasil
DS - MINCYT
Bolsa no Brasil
_PD - MINCYT
Pas§agem Cotacéo do dia CAPES
Aérea

A compra da passagem sera de responsabilidade do MinCyT.

Quando na condicao de servidor publico da Unido, Estado, Municipio, Autarquias ou Fundagées publicas,
observar o disposto do Decreto n® 91.800, de 18/10/1985, bem como os paragrafos 1° e 2° do artigo 95
dalei8.112, de 11/12/1990.

Os valores utilizados pela CAPES para o financiamento das mobilidades de estudantes e professores sdo

regidos pelas portarias n°: 51 de 14 de junho de 2007; 206 de 22 de outubro de 2010 e Portaria 174 de
2012.

FINANCIAMENTO PELA CAPES FINANCIAMENTO PELO MINCYT

> Passagem aérea do(s) bolsista(s) e
pesquisador (es) argentinos*.
» Seguro saude, auxilio instalacéo e
mensalidade para bolsistas brasileiros em
missdo de estudos na Argentina**.
> **tens depositados diretamente na conta
corrente do bolsista brasileiro.

» Passagem aérea do (s) bolsista (s) e
pesquisador (es) brasileiros.
» Seguro saude e mensalidade para bolsistas
argentinos em missao de estudos no Brasil.
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