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“Todas as informacg6es aqui descritas devem ser interpretadas em consonancia com as normas e
limitacGes legais e de acordo com as regras do edital Edital.”

Manual de Orientacdes Técnico-Financeiras
Programa CAPES/MES CUBA DOCENTES

1 — CONTATOS E CORRESPONDENCIAS

As solicitagdes, informacdes e atualizacBes relacionadas as atividades do projeto
devem ser feitas por oficio, de acordo com as regras do Manual de Redac¢do da Presidéncia da
Republica.

As correspondéncias referentes ao projeto deverdo ser encaminhadas para o
seguinte endereco eletrdnico:

Coordenacao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Coordenacéao Geral de Programas - CGPR

Setor Bancério Norte, Quadra 2, Lote 06, Bloco “L” —2° Andar

CEP: 70.040-020 — Brasilia—DF

Endereco Eletrénico:

Este manual tem o objetivo de facilitar a implementacgédo das bolsas nas modalidades Doutorado-
Sanduiche e Pds-Doutorado no exterior no ambito do Programa Capes/MES CUBA DOCENTES.

E necessario que o docente mantenha o endereco para correspondéncia e, em especial, 0
eletrénico, sempre atualizado junto a Capes.

Para facilitar o atendimento em todo contato feito com a CAPES, informe o nimero de seu
processo e mantenha seus dados atualizados.
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PARA A COMPRA DA PASSAGEM

Paraa comprada passagem aérea Cuba — Brasil - Cuba, o docente deverarealizar 0s
seguintespassos:

Passo 1: Preencher o Formulario de Solicitacdo de Passagem com trechos e datas de ida e
retorno da viagem;

Passo 2: Encaminhar o Formulario de Solicitagdo de Passagem para 0 e-mail

Passo 3: O técnico responsavel pela execucao do programa MES — CUBA DOCENTES na CAPES
ira solicitar a reserva da passagem;

Passo 4: Com areserva, o docente podera solicitar a emissdo de passaporte e visto junto a
Embaixada;

Passo 5: Apo6s a emissdo do visto, o docente cubano devera entrar em contato com o técnico
pelo e-mail encaminhar a cépia do passaporte com a pagina do visto e

solicitar nova reserva de passagem;

Passo 6: O técnico por sua vez ira solicitar a emissao do bilhete. Ap6s emitido, o bilhete eletrénico
serd encaminhado para o e-mail do docente cubano.
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AO CHEGAR NO BRASIL

Para a implementacéo da bolsa dos docentes cubanos, o docente deverarealizar 0s
seguintespassos, orientado pelo orientado no Brasil:

1 OBTER RNE:
Como obteruma Cédulade Identidade de Estrangeiro/RNE

A documentacéo exigida depende do tipo de permanéncia que o estrangeiro possui, entre outros requisitos.
Porém, emlinhas gerais, 0s documentos necessarios sao:

- Documento de viagem valido (pode ser carteira de identidade para ARGENTINA, URUGUAI, PARAGUAI,
CHILE e BOLIVIA), original e copia autenticada das folhas utilizadas, no caso de passaporte;

- visto obtido e formulario original do pedido de visto ou, no caso de permanéncia obtida no Brasil, copia do
D.0.U. onde saiu publicada a permanéncia (no caso de permanéncia devera ser apresentado documento
pessoal onde conste afiliagdo, como por exemplo, inscri¢do consular);

- 2 fotos %recentes, coloridas, com fundo branco;

- pagamento da taxa correspondente (recolher a taxa correspondente em qualquer instituicdo bancaria,
casas lotéricas, agéncias dos Correios e correspondentes bancarios,) através de GRU (Guia de Recolhimento
da Unido), obtida através do site , Na Pagina Inicial, no link SERVICOS, a esquerda da tela,
obedecendo-se as seguintesregras:

Codigo 140120 Taxa CARTEIRA DE ESTRANGEIRO DE PRIMEIRAVIA R$124,23
Codigo 140082 TaxaREGISTRO DE ESTRANGEIROS/RESTABELECIMENTO DEREGISTRO R$64,58.

- Formulério a serpreenchido nas dependéncias da Policia Federal.
OBSERVAGOES :

O processo para emissdo da cédula de Identidade de Estrangeiro (RNE) sé € feito pessoalmente, na Policia
Federal mais proximada residéncia do interessado.

O estrangeiro permanente que se ausentar mais de 2 anos ininterruptos do territorio nacional, perde a
permanéncia.
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2. OBTER CPF:
CPFpara N&ao Residentes

O Cadastro de Pessoa Fisica € um banco de dados que armazena informac6es cadastrais
dos contribuintes que sdo obrigados a se inscrever e dos cidadaos que se registram voluntariamente. O
CPF é gerenciado pela Secretaria da Receita Federal e deve ser feito pelo cidaddo apenas uma vez. No
caso de ndo residentes, o CPF é obrigatorio para brasileiros ou estrangeiros que vivem em outro pais e
possuem no Brasil bens ou direitos sujeitos a registro publico, inclusive iméveis, veiculos, embarcacdes,
aeronaves, conta corrente bancaria e aplicagdes em mercado financeiro e em mercado de capital.

A inscricdo no CPF, bem como alteragdes de dados cadastrais e o cancelamento, deve ser
solicitada a representacéo diplomatica brasileira (consulados e embaixadas) no pais em que o interessado
se encontra.

O Cadastro de Pessoa Fisica para nao residentes deve ser providenciado quando o
interessado possuir no Brasil bens ou direitos sujeitos a registro publico, inclusive iméveis, veiculos,
embarcagdes, aeronaves, conta corrente bancaria e aplicacbes em mercado financeiro e em mercado de
capital.

Quem podetirar? O proprio interessado ou seu representante legal.

Como deve ser feito? Deve ser preenchido um formulario

( ) e juntar original e copia
do documento de identidade aceito no pais de residéncia; de comprovacado de filiagdo da pessoa fisica se
0 nao residente for brasileiro; do documento de identidade de um dos pais, tutor, curador ou responsavel
pela guarda, com documento que comprove essa relacdo; e, se o solicitante for um procurador, deve
levar também seu documento de identidade e instrumento publico de procuracéo.
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3. ABERTURA DE CONTA:

Abrir conta corrente em qualquer banco brasileiro (publico ou privado. A CAPES ndo
auxilia ou interfere no processo de obtencdo do CPF e abertura de conta.

Ao abrir conta, verificar jJunto ao banco se a conta corrente encontra-se ativa.
Para abrir uma conta no Brasil:

A legislagéo brasileira ndo permite que umaconta-corrente seja aberta a distancia. E necessario que o
cliente ou seu procurador, devidamente constituido por procuragédo oriunda de Instrumento Publico ou
Particular com poderes especificos para a abertura de contas correntes, esteja presente pessoalmente na
agéncia, com a seguinte documentacao, para a abertura de conta:

1) Documentos de Identificagao
Passaporte;

RNE - Registro Nacional de Estrangeiros (€ o cartdo de identidade para estrangeiros residindo no
Brasil);

Formulario de aprovacgao de RNE valido ou um RNE que esteja aguardando; publicacao no Diario
Oficial da Uniéo (DOU);

Carteira de identidade valida emitido pelo Ministério das Relagdes Exteriores para diplomatas,
consules, entre outros;

Devem conter na documentacao as seguintes informacdes:

Nome do requerente;

Nomes dos pais (certiddes de nascimento ou casamento sdo aceitaveis)t;

Data de nascimento;

Nacionalidade;

Pais de nascimento;

Numero do documento;

Estado expedidor;

Data de expedicdo do documento;

Foto do requerente;

Assinatura do requerente e representante do estado expedidor.
2) Namero de CPF- Cadastro de Pessoa Fisica;

3) Comprovante de residéncia.
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4. ENVIO DE DOCUMENTACAO:

Preencher e enviar os seguintes documentos, escaneados, apenas por e -mail para

Copia do CPF;

Copia do contrato de abertura de conta;

Formulario SAC para bolsista estrangeiro encontrado na pagina do programa

Cépia do passaporte com carimbo de entrada no Brasil ou formulario que contenha o carimbo com a data
de entrada no Brasil;

» Copia da reserva ou bilhete de retorno.

Ap0s o recebimento de todos os documentos pelo técnico do programa, a inscrigdo seré processada no
Sistema de Acompanhamento de Bolsas no Pais e as mensalidades serdo pagas mensal e diretamente na
conta do bolsista.

O deposito na conta corrente do bolsista cubano levara de 10 a 15 dias Uteis ap6s o envio da documentagéo
exigida no item 4.

ATENCAO: Os recursos para a compra da passagem do bolsista cubano serdo depositados na conta do
projeto, via AUXPE. Portanto, o responsavel pela compra da passagem sera o coordenador brasileiro do
projeto.
5. ITENS FINANCIAVEIS

O detalhamento das responsabilidades financeiras estdo apresentados abaixo:

Bolsa no Brasil — R$ 2.200,00
DS
D

‘ 0 Bolsa nF? Brasil — R$ 4.100,00 3al2
IMESES

Passagem Aérea  Cotacdo do dia

DS = Doutorado-sanduiche; PD = Pés-doutorado

Os valores utilizados pela CAPES para o financiamento das mobilidades de estudantes é regido pela
PORTARIA CONJUNTA No- 1, DE 28 DE MARCO DE 2013.
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6. RETORNO A CUBA:

O docente cubano ao assinar o Termo de Compromisso emitido pela CAPES se compromete
aretornar & Cuba em no maximo 30 dias ap0s o término da Misséo de Estudos. Ainfracdo a essa exigéncia
implicara a obrigacao de ressarcimento pelo bolsista, em valores atualizados, dos beneficios que Ihe tenham
sido pagos pela CAPES.

A néo devolucao dos recursos pelo beneficiario acarretara inclusdo do CPF do bolsista no
Cadastro de Inadimplentes.

7. PRESTACAO DE CONTAS

Para quitar com as obrigacdes como bolsista CAPES, o docente cubano devera encaminhar
em até 30 dias apos o retorno a Cuba pelo e -mail :

Cépia do bilhete de retorno a Cuba e Relatério de Atividades.

8. DEVOLUCAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Caso o bolsista receba qualquer pagamento indevidamente, sera necessaria a devolucao para os cofres
publicos por meio de Guia de Recolhimento da Unido (GRU) ainda no Brasil.

Para fazer a devolucéo, acesse 0 endereco eletrénico
. O preenchimento e impressdo da GRU podem
ser feitos pelo proprio recolhedor, e o deposito efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.

9. DESISTENCIA DA BOLSA

A desisténcia, sem a devida justificativa e concordancia da CAPES, resultara na obrigacao de devolugao de
todo o investimento feito em favor do bolsista. Serdo analisados somente pedidos de desisténcia ou
suspensdo das atividades quando justificados.

10. PUBLICAGOES

As publicac@es cientificas e qualquer outro meio de divulgagéo de trabalho de pesquisa, apoiados pelo
presente Edital, deverao citar, obrigatoriamente, o apoio das entidades/érgaos financiadores, no presente
caso a CAPES.

As a¢des publicitarias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido deverdo observar
rigorosamente as disposi¢des contidas no ? 1° do Art. 37 da Constituicdo Federal, bem como aquelas
consignadas nas Instru¢des da Secretaria de Comunicagdo de Governo e Gestéo Estratégica da Presidéncia
da Republica— atualmente a IN/SECOM-PR n° 31, de 10 de setembro de 2003.
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