CAPES

Ministério da Educacéo
Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(Capes)
Diretoria de Avaliacao
(DAV)

Indicacdo de Coordenadores de Area
Manual do Usuério

Manual de preenchimento da Plataforma Sucupira

Versdo 1.0
Atualizagao:
30/08/2022




Sumario

Lista de Siglas @ ACIONIMOS ......c.ccueiiiiiieieeieeries e ste st e et s re e teera e et e e e st e resreareene e e e seenrenrs 4
Lista de fcones da PlatafOorma..........cccciviiieiiieiicie st 4
CONSIAEIraGOES INICIANS ...evvvveieiiiiiiiiiiiiei ettt 5
AN o] c]c] g1 = UoF: o TSR 5
Orientag@es quanto a Indicagdo de coordenadores de area............. Erro! Indicador néo definido.
Acesso a0 Madulo de Indicacio de Coordenadores de Area.........c..ccccveevennnen. 6
L0 11 o o RSSO SSTP 6
Indicag@o como Coordenador de PrOGIaMA..........ccoucirerieiriinieisiesieesie et 7
Indicagdo como Associacdo ou Sociedade CIBNLITICA ......oovvvrveiiiriiiieee e 9




LISTA DE SIGLAS E ACRONIMOS

Capes - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
DAYV - Diretoria de Avaliagdo

IES — Instituicdo de Ensino
PPG — Programa de Pés-Graduacéo

LISTA DE ICONES DA PLATAFORMA

Dentro de cada tela e conforme for o caso, aparecerdo icones relativos a varias

acOes para cadastrar, alterar, remover e visualizar os dados cadastrados, além de
outras, conforme legenda abaixo.

Q Visualizar
Indicar
Visualizar Lattes

% Remover Indicacgédo




Consideracoes Iniciais

APRESENTACAO

Este Manual do Usuario contém as instrucdes bésicas para a indicacdo dos Coordenadores de Area
na Plataforma Sucupira, disciplinada, em seus aspectos fundamentais, pela Portaria Capes n® xxx, de
XX de xxxx de XXxx.




Acesso ao Modulo de Indicagao de
Coordenadores de Area

INTRODUCAO

O mddulo de Indicagio de coordenadores de Area estd disponivel nos portais de
Coordenador de Programa e de Sociedades Cientificas, no acesso restrito da Plataforma
Sucupira.

Acesse: http://sucupira.capes.gov.br

) ACESSE A ; ; ;
Clique em , digite seu CPF no campo login e sua senha para

escolher o portal de acesso a Plataforma Sucupira.
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INDICACAO COMO COORDENADOR DE PROGRAMA

Ap0s acessar o portal Coordenador de PPG, o coordenador de programa devera seguir 0s
seguintes passos:

1) Clique na opgao apresentada no menu principal do portal;

Painel de Médulos > Portal de Coordenador de Programa

Coleta Online SollcitagBes Importages Manual Submissio Indlcagdo de Coordenador de Area

Indicar Coordenador de Area
Portal Coleta | Solicitagbes

*

. , . .. . . ~ ,
2) Clique noicone * para iniciar a indicacdo dos coordenadores de area;

A Tempo Restante de Sessdo: 00:30 @
\ PLATAFORMAm= ll:somedoCoordenador N}
V u c a Programa de Pés-Graduacdo

Painel de Médulos » Portal do Coordenador > Indicar Coordenador de Area

Programa

Programa de Pés-Graduacdo B

Legenda: (. :Visualizar gr'.:lndicar
Nome Periodo

Indicagdo de Coordenador de Area 06/12/2017 a 22/12/2017

3) Consulte o docente indicado pelo nome ou CPF;

4) Encontrado o docente, clique no botdo A9
5) Apo6s adicionar todos os docentes, clique no botéo salvar




Painel de Médulos > Portal do Coordenador » Indicar Coordenador de Area > Indicar

/1, Deverao ser indicados no minimo S e no maximo 5 docentes.

Indicar Coordenador de Area

Evento: Indicagio de Coordenador de Area
Periodo: 06/12/2017 a 22{12/2017
Programa: Nome do Programa

Areade Mome da Area de Avaliagio do

Avallagio: Programa

Legenda: (| :Visualizar Lattes 9 : Remover Indicagio

*Nome ou CPF do Indicado

Adicionar

Salvar Cancelar

Observacao: Para aqueles que sdo coordenadores de mais de um PPG, é possivel indicar
coordenadores de area para cada um dos seus programas, basta seleciona-los na opcéo:

Programa

Programa de Pos-Graduacdo E|




INDICAGAO COMO ASSOCIACAO OU SOCIEDADE
CIENTIFICA

Apos acessar o portal de Sociedade Cientifica, o dirigente da Associagdo ou Sociedade
Cientifica devera seguir 0s seguintes passos:

1) Clique naopgdo * Indicar do jtem Indicacio do Coordenador de Area;

gy Tempo Restante de Sessdo: 0015 {
\ PLATAFORMAm a Nome do dirigente da Associagdo ou N

[« / u c u Sociedade Cientifica

Painel de Médulos » Portal das Associagdes e Sociedades Cientificas

Indicagio Coordenador de Area
Indicag3o de Coordenador de Area Dados do usuério

> Indicagdo de Coordenador de Area
» Indicar

Perfil: Representante de Associagdes ou
Sociedades Cientificas

Nome: Nome do Dirigente

E-mail: Email do Dirigente

*

2) Clique no icone " para iniciar a indicacdo dos coordenadores de area;

Tempo Restante de Sessdo: 00:30 {{

A
k LA AF RMAm Nome do dirigente da Associaggoou
v

p I r a Sociedade Cientifica

Painel de Médulos » Portal de Sociedades Cientificas > Indicar Coordenador de Area

Area de Avaliagdo

Area de Avaliagio B
Legenda: (| :Visualizar yr,':lndicar
Eventos Vigentes
Nome Periodo

Indicagio de Coordenador de Area 06/12/2017 a 22/12/2017




3) Consulte o docente indicado pelo nome ou CPF;
4) Encontrado o docente, clique no botdo Adiconar

5) Apos adicionar todos os docentes, clique no botao =
A Tempo Restante de Sessdio: 00:30 {{ )
\ LA .“-\F RM I ra Nome do dirigente da Associagdo ou LV
. , iedade Cientifica
p Soci

Painel de Médulos > Portal de Sociedades Cientificas > Indicar Coordenador de Area » Indicar

/1. Deverdo ser indicados no minimo 1 e no maximo 5 docentes.
Indlcar Coordenador de Area

Evento: Indicacio de Coordenador de Area

Periodo: 06/12/2017 a 22/12/2017

Areade

Area de Avaliagio
Avallagdo:

Legenda: .+ Visualizar Lattes x : Remaover Indicagio

*Nome ou CPF do Indicado

Adicionar

Salvar Cancelar

Observacao 1: Para as Associacdes ou Sociedades Cientificas vinculadas a mais de uma

area de Avaliacdo, é possivel indicar coordenadores de area para cada uma delas, basta
seleciona-las na opcéo:

Area de Avaliagao

Area de Avaliacio |z|

Observacao 2: Para aqueles que séo dirigentes de uma Associacdo ou Sociedade Cientifica

e também sédo coordenadores de um programa de pos-graduacéo, € possivel fazer indicagdes
para coordenadores de area em cada um dos seus perfis.
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