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ROTEIRO DAS ATIVIDADES PREPARATORIAS DAS AREAS DE AVALIACAO

Atividade Calendario para as areas

Na Plataforma Sucupira
1. CONFIGURAGCAO: Coordenador de area configura a ficha (a partir

Classificagao de Livros da base definida pelos respectivos GTs) e seus pesos;

Classificagao de PTT ) 2. UNIFICACAO: Coordenador e adjuntos fazem a unificac3o das
e e Prazo final: 18/3

Classificagao de Produtos obras;

Artisticos 3. DISTRIBUICAO: Coordenador distribui para a comissdo (enviar o

oficio com a comissdo previamente)
4. CLASSIFICACAO: Comiss3o atribui os estratos

Na Planilha em excel, disponivel no Teams. A comissdo atribui os

Classificagao de Eventos . ) = .
§ estratos na planilha e devolve para DAV para incorporagao no sistema

Prazo final: 18/3

Na Planilha em excel, disponivel no Teams. A comissao atribui os

estratos na planilha e devolve para DAV para incorporagao no sistema

1. Analise da Proposta do Programa — Leitura na Plataforma Sucupira
(pdgina publica —> Coleta —> Dados enviados do Coleta).

2. Os anexos da Proposta do programa estdo no Teams (canal

Prazo final: 06/5 Avaliagdo Qualitativa)

3. Leitura dos destaques - na Plataforma Sucupira, area restrita a
comissao. A drea cadastra a Ficha com os critérios de avaliagao,
para atribuicdo de conceitos

Qualis Periddicos Prazo final: 18/3

Avaliagao Qualitativa

Planilhas e painéis de indicadores a serem disponibilizados no Teams,
assim como acesso ao SIAPG

Avalia¢do dos indicadores 11/4 a 06/5
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Como acessar o Teams?

1. Acessar https://webmail.capes.gov.br/. Acesso com CPF e senha 8 digitos iniciais do CPF.

2. Depois redefina a senha.

3. Ap0s a redefinigdo, fazer login na Plataforma Teams https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/log-in , usando o email cpf@capes.gov.br e a senha
redefinida.

Equipes por area e canais tematicos:

¢ Todas as equipes Geral Postagens Arquivos Cademno Tarefas Notas

QE

Quadrienal - Engenharias Il

Bem-vindo(a) a Quadrienal - Engenharias |l

Gera,l . Escolha onde vocé deseja comecar
Analise Qualitativa &
Eventos ©

Livros ©

PTT &

Qualis &

OS COORDENADORES DE AREA TERAO ACESSO A TODOS OS CANAIS E AS COMISSOES ESPECIFICAS AO SEU RESPECTIVO CANAL.

O que encontrar nos canais:
Geral — Documentos orientadores gerais para as areas (manuais, orientagoes, Livros — Planilha com a lista completa de livros registrados no Coleta 2017 a 2020

FAQ) - em elaboracdo (serdo carregados em breve) PTT - Planilha com a lista completa de Produtos Técnico-Tecnolégicos registrados

Analise Qualitativa — Anexos da Proposta do programa no Coleta 2017 a 2020

— Planilha com os destaques Qualis — Planilha do Qualis — Etapa 9

Eventos — Planilha com a lista de produg¢des em anais, para as areas que fardo
classificagdo de eventos


https://webmail.capes.gov.br/
https://www.microsoft.com/pt-br/microsoft-teams/log-in
mailto:cpf@capes.gov.br
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Como acessar a Sucupira?

As funcionalidades de classificagcdo estdo disponiveis em “Producao Intelectual”, incluindo as
produgdes indicadas pelos programas para classificacdo

Faca o login e acesse o Portal “Coordenador de Area”

rmmmaesemooxs‘(“

C Tempo Restante de Sessdo: 0015 { C
JPLATAEORNAS NOME SOBRENOME ¥ PLATAFORMA= NOME SOBRENOME
< Uctipira S UcUubira
Painel de Modulos
Painel de Médulos » Portal do Coordenador de drea
= = Soliciagdes Propostas Ficha de avallaclo Ditigéncia Qualls Apoio ac preenchimento Consultas e relatérios
= : B : R i i i
. S S = : : ORI 2 . e Dados do ususrio
A
4 & s
1%}
P
i sugeridas @ T )b Acompanhamento de fichas de av,
ﬁ Clique aqui para ver o video da classificacao
— As funcionalidades de avaliagdo dos Destaques — Analise Qualitativa (melhores produtos dos docentes,

melhores do programa, egressos e outros solicitados) estdo disponiveis em “Destaques”
Painel de Médulos » Portal do Coordenador de area

Y ¥
3 ||n E
——d ]
Producdes rabalhos de  Produches dos Solicitagdes Propostas Ficha de avaliagdo Diligéncia Qualis Apoio ao preenchimento 37 Cd
para onclusao / docentes
classificagdo Produgdo
Solicitagdes  Ficha de avaliagdo Cursesnoves Qualis  Produgao intelectual \\ Destaques  Jhdicadores

x W Consultas e relatdrios

Egressos Produgtes do > Ficha de avaliagio de destaques

ciclo avaliativo Validar ficha de avaliagio de destaques

Preencher ficha de avaliacio de destaques

»

»

» Desbloquear ficha de avaliacdo de destaques
»

»

Homologar ficha de avaliagio de destaques

Solicitar estorno de ficha de avaliagdo de destaques



https://drive.google.com/file/d/1l_GzYjxC1SdwHY8vXoFwGtN9Wv1LaV62/view?usp=sharing
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Como visualizar a Proposta do Programa e as demais informacdes do Coleta

As informagdes completas do Coleta estdo na Plataforma Sucupira https://sucupira.capes.gov.br/ — pagina publica.

Acesse Coleta Capes Em “Dados enviados do Coleta”, existem duas op¢des de visualizagdo: Dados na tela, ou geracdo de excel
¢ - por partes do Coleta. Selecione o ano e o programa

stomaSucupra B Yahoo Vel @ YouTube G Google [ tmai-tatachver. @ SicesgoPT @

— Coleta CAPES
Sitipira U

Defina aqui filtros para as pesquisas sobre os dados em atualizagdo dos programas de pos-graduac3o do Brasil
=M"=|Conhega a v| Cursos
= |ZlAvaliagéo avaliados
ereconhecidos

Instituigdo de Ensino Superior Programa Salvar Filtros

Selecione v

Dados em atualizacdo Dados enviados do Coleta
I Dados Cadastrais do Programa I Dados do Envio 1. Informacoes UERCIE]
I Discentes I Relatérios de Dados do Envio do Colet] 2. Gerac50 de excel
1 R .

¥/
[
o
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Atengéo: Os anexos da Proposta do Programa nao estao publicos. Eles estdo disponiveis no Teams, canal “Andlise Qualitativa”.

Os tipos e contelido dos anexos sdo varidveis e dependem de como os programas colocaram.
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Planilha de destaques

A planilha de destaques disponivel no Teams (canal Analise Qualitativa) possui duas abas:

001013 UNIR UNIVERSIL 10001018 BIOLOGIA ACADEMIC 9 CIENCIAS | 201=8 16
0001018 UNIR UNIVERSIL 10001018 BIOLOGIA ACADEMIC 9 CIENCIAS | 2018 17
001013 UNIR UNIVERSIL 10001018 BIOLOGIA ACADEMIC 9 CIENCIAS | 2019 18
i

1. Livros, PTT, produtos artisticos indicados pelo programa como “Producdes para classificacdo”. Isso deve ser usado para as areas que vao fazer
a classificacdo de apenas parte do total da producdo e ndo o total de produtos do Coleta.
Na Sucupira essas indicacdes aparecem quando a area limita as producdes para classificacdo

[ Listar produgdes

* Evento de classificagio

Solicitagdes Propostas Ficha de avaliagdo Diligéncia Qualis Apoio ao preenchimento Classificagdo de Livros 2021 v

* Area de avaliagio

L . . - . . N QUIMICA v
Solicitagées  Ficha de avaliagdo Cursesnovos Qualis  Produgacintelectual | Destaques Indicadores
* Produgdes de programas académicos a serem classificadas:
Consultas e relatorios O Todas as produgbes intelectuais dos programas referentes ao evento selecionado

@ Somente as producdes mais relevantes dos programas no ciclo avaliativo

» Ficha de avaliagio de produgio intelectual » Produgdes para classificagio

* Produgdes de programas profissionals a serem classificadas:

O Todas as produgdes intelectuais dos programas referentes ao evento selecionado

» Validar ficha de avaliagdo » Indicar

® somenteas produgdes mals relevantes dos programas no ciclo avallativo

» Preencher ficha de avaliagio » Listar/alterar

» Homologar ficha de avaliacdo * Compartilhar a unificagdo/desunificagho das produgbes intelectuais com os coordenadores adjuntos?

®» Solicitar estorno O sim O N3o

2. Egresso-Artigo-Producao-TCC: S3o os destaques (melhores do programa, do docente, egressos e outros tipos solicitados). Na Sucupira, serao
visualizados em “Destaques”.



