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CAPE S IaRiI SORBONNE UNIVERSITE

MANUAL DE ORIENTAGAO PARA BOLSISTAS

Programa PLI FRANCA

1. APRESENTACAO
Prezado(a) Bolsista,

Gostariamos de cumprimenta-lo(a) pela aprovacdo de sua solicitagdo para Graduacdo Sanduiche pelo
Programa PLI FRANCA.

O financiamento concedido faz parte dos recursos investidos pelo governo brasileiro, por intermédio da
Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Ministério da Educacdo (CAPES —
MEC), para apoiar seus estudos em instituicdo de exceléncia. Em contrapartida, a CAPES espera de vocé o
méaximo empenho no sentido de corresponder ao investimento realizado no tempo previsto para 0

programa.

O objetivo deste Manual de Instrugdes € facilitar a implementac&o das bolsas no ambito do programa PLI
FRANCA e, por isso, deve ser lido atentamente e guardado para futuras consultas. O presente documento

informa os seus direitos e deveres perante a CAPES e foi elaborado baseado nas questdes mais frequentes.

Mantenha seus dados cadastrais atualizados. Todos os procedimentos e despesas relativos & obtencéo do
visto e demais documentos necessarios ao exercicio de suas atividades serdo de responsabilidade do

candidato selecionado.

Uma leitura cuidadosa de cada item das orientacGes, a seguir, sera importante para facilitar sua inser¢édo no

pais de destino e sua comunicacdo com a CAPES, no periodo de realizagdo do intercambio.

A CAPES deseja sucesso em seu intercAmbio e espera que 0s investimentos feitos em sua formacéo
contribuam para o desenvolvimento cientifico brasileiro como profissional altamente qualificado e

produtivo.

Esclarecemos que a CAPES pode, a seu critério, solicitar documentos adicionais para melhor instrucdo do
processo.
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2. FERRAMENTAS ADOTADAS PELA CAPES

Para facilitar o entendimento dos pagamentos realizados e facilitar a comunicacdo entre bolsistas e

técnicos, durante o periodo de concessdo serdo utilizadas as seguintes ferramentas:

SCBA: Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios

v Link para acesso: scha.capes.gov.br

v" No SCBA ficam registrados todos os dados do bolsista e da concessdao. Os documentos do
processo estdo disponiveis na plataforma e também pode ser acompanhada toda a movimentagao

financeira dos pagamentos dos auxilios;

v" Algumas informagfes do SCBA somente podem ser alteradas pelo bolsista, para seguranga do

sistema. Por exemplo: dados bancérios;

Linha Direta

v Link para acesso: linhadireta.capes.gov.br

v' O sistema Linha Direta é o canal oficial de comunicacdo entre o bolsista e seu técnico de
acompanhamento. As mensagens e documentos enviados por meio dele sdo anexados ao processo

do bolsista;
v" O contato com seu técnico de acompanhamento deve ser feito exclusivamente via Linha Direta;

v" O bolsista deve consultar frequentemente o sistema e as mensagens informativas enviadas pela
CAPES;

Observacdo: Tanto para 0 SCBA quanto para o Linha Direta, o formato de arquivo aceito para envio de

documentos é o PDF (Adobe Acrobat) com tamanho méaximo de 5 (cinco) megabytes.

3. IMPLEMENTACAO DA BOLSA

A implementacdo da bolsa é realizada o0 momento em que o estudante informa seus dados bancérios e

concorda com o Termo de Aceite de Implementacdo. Este processo é todo feito no SCBA.

Importante: a implementacdo n&o significa o imediato pagamento dos auxilios. Apos receber o e-mail de
confirmacdo da concessdo, o bolsista devera implementar sua bolsa no SCBA, seguindo as orientagdes
do “Manual de Utilizagdo SCBA — Perfil Usuario” recebido.

A implementacdo da Bolsa ocorrera apds o aceite e envio dos seguintes documentos:


scba.capes.gov.br
linhadireta.capes.gov.br
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DOCUMENTO FORMA DE ENVIO
Termo de Compromisso devidamente datado e assinado Linha Direta/Correios
Envio dos Dados para pagamento em conta bancéria no Brasil SCBA

Comprovante de conta bancaria no Brasil, emitido pelo préprio banco (extrato SCBA
simples, copia do cartdo ou contrato de abertura de conta).

ATENCAO:
v" Os documentos devem ser enviados/anexados nos respectivos sistemas. Outras formas de envio

nao serdo aceitas.

v" O Termo de Compromisso deve ser assinado e datado pelo Coordenador do projeto antes do envio

para a CAPES. Documentos incompletos ou cépias ndo sao validos.

O Programa PLI FRANCA ndo permite a acumulacdo de bolsas e, dessa forma, caso o(a) candidato(a)
selecionado(a) possua bolsa no Brasil pela CAPES ou por outra agéncia de fomento (ex: CNPq), devera
providenciar a suspensdo da bolsa no Brasil pelo periodo em que for permanecer no exterior e enviar a
CAPES o comprovante da suspensdo (pelo Linha Direta), sequindo os passos ja mencionados acima. Os
pagamentos referentes a Auxilio Instalagdo e Seguro Salde sO serdo solicitados apds o recebimento do

documento comprovando a suspensdo da bolsa no Brasil.

A consulta sobre a localizacdo do consulado francés no Brasil podera ser feita por meio do endereco

http://www.itamaraty.gov.br/servicos-do-itamaraty/enderecos-de-consulados-estrangeiros-no-brasil

3.1. Conta Bancaria no Brasil

A conta bancaria devera ser do tipo CONTA CORRENTE (pode ser conta universitaria) e o bolsista devera
ser 0 Unico titular. N&o serdo aceitas conta conjunta ou poupanca. A CAPES ndo faz distin¢do por qualquer

tipo de banco.

O Governo Federal, por intermédio do Banco do Brasil, efetua o crédito exclusivamente em conta corrente
do beneficiario, ndo permitindo a utilizacdo de dados bancérios de terceiros e nem de conta poupanga.
InformacBes incorretas sobre os dados da conta corrente, ou a utilizacdo de contas de outro tipo

inviabilizam os pagamentos, causando atrasos e transtornos.

3.2.SCBA — Funcdo Extrato



http://www.itamaraty.gov.br/servicos-do-itamaraty/enderecos-de-consulados-estrangeiros-no-brasil
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A movimenta¢do financeira dos auxilios pagos ao bolsista pode ser acompanhada por meio do SCBA —
fungéo “Extrato”.

Apobs a ordenacdo do pagamento no sistema, o prazo para depdsito é de até 10 (dez) dias Uteis para
pagamentos no Brasil. Pagamentos efetuados no exterior tém prazo de 20 (vinte) dias Uteis. Ao final deste
prazo, se ndo for detectado o depdsito dos valores, entre em contato com o técnico responsavel pelo

acompanhamento do processo.

3.3.Servidores Publicos

Caso o bolsista seja Servidor Publico, devera solicitar publicacdo da concessdo da bolsa no Diario Oficial
da Unido, do Estado, do Distrito Federal ou do Municipio, conforme decreto n® 91.800 de 18/10/1985, ou
ainda autorizacdo do dirigente méaximo da instituicdo, valida para todo o periodo da bolsa, constando na

redacdo o 6nus a CAPES.

3.4.Técnico Responsavel

Apos 0 recebimento dos documentos, o técnico da Coordenacdo de Africa e Europa (CAE) tomara as
providéncias necessarias para o inicio do pagamento dos auxilios, de acordo com o que consta na Carta de
Concessdo. A partir deste momento, o técnico da CAE é o contato direto do bolsista com a CAPES, e ir4
acompanhar o processo até o encerramento da Graduagdo Sanduiche no exterior e o retorno do estudante ao
Brasil.

4. AUXILIOS COMPONENTES DA BOLSA

Duracéo: 12 (doze) meses.

Os auxilios componentes da bolsa do Programa PLI FRANCA, sdo os seguintes:

TABELA DE VALORES - MISSAO DE ESTUDOS
TIPO DE AUXILIO VALOR CONCEDIDO
Mensalidade — Gradua¢do Sanduiche EUR 870,00 / més

EUR 1.255 (até 6 meses)

EUR 2.510 (a partir de 7 meses)
Auxilio Instalagdo EUR 1.320,00
Seguro Saude EUR 90,00 / més
Adicional Localidade (Paris) EUR 400,00/més

Auxilio Deslocamento (Brasil/Franca/Brasil)
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Na graduacgdo sanduiche, os auxilios sdo concedidos exclusivamente para o bolsista e independem de sua
condicdo familiar e salarial, ou seja, ndo serdo concedidos auxilios para dependentes.

4.1, Auxilio Deslocamento

Este beneficio se destina a despesa de compra de passagem aérea pelo préprio bolsista. O bolsista recebera
esse apoio para cobrir despesas com as passagens de ida ao local de estudo e de retorno ao Brasil. S&o de
responsabilidade exclusiva do bolsista as providéncias quanto a aquisicdo das passagens. O valor do

auxilio é variavel conforme regido demogréfica, calculado em euro..
Considerando o principio da economicidade, o auxilio deslocamento serd concedido da seguinte forma:

I.  No caso da duracdo da bolsa de até 06 (seis) meses, sera pago o auxilio de ida e volta em uma Unica

parcela no Brasil;

Il.  No caso da duragdo da bolsa a partir de 07 (sete) meses, o auxilio de ida serd pago em parcela no

Brasil e 0 auxilio de volta serd pago no exterior, ao final do periodo de concessao da bolsa.

Caso o bolsista j& esteja no exterior antes do periodo de concessdo da bolsa, ndo tera direito ao recebimento

do Auxilio Deslocamento.

A ida do bolsista ao exterior pode ocorrer até 20 dias antes do inicio do curso.

ATENCAO: O limite de bagagens praticado por cada Companhia Aérea é de responsabilidade exclusiva
do bolsista, ndo cabendo a CAPES qualquer responsabilidade ou 6nus neste aspecto. Sdo de
responsabilidade exclusiva do (a) bolsista as providéncias quanto & aquisicdo das passagens, ficando

vedada a utilizacdo de milhas.

4.2.Auxilio Instalagdo (regido pela Portaria CAPES/DRI n° 174)

Destina-se a contribuir com as despesas iniciais de acomodacdo no pais de destino, ou como
complementacao de outras despesas. Exemplos: remédios, agasalhos, roupa de cama, taxas de caucdo, de

reserva ou seguros adicionais para o alojamento. Pago em uma Unica parcela no Brasil.

Esse auxilio é concedido apenas ao bolsista que residir no Brasil e ndo tiver iniciado seus estudos no
exterior, no momento do periodo da concessdo da bolsa. Caso o bolsista ja esteja no exterior antes do

periodo de concessdo da bolsa, ndo tera direito ao recebimento do Auxilio Instalacéo.
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4.3.Auxilio Seguro-Saude (regido pela Portaria CAPES/DRI n° 174)

Este beneficio custearé as despesas referentes a aquisicao de plano de saude durante todo o periodo de sua

permanéncia no exterior.

A CAPES se exime da obrigagdo de qualquer apoio adicional para o custeio de despesas médicas,
hospitalares, odontoldgicas ou correlatas ndo previstas pelo seguro adquirido. Por isso, é imprescindivel
que o bolsista examine, prévia e atentamente, todas as clausulas da apdlice de seguro.

A CAPES ndo indica nenhuma corretora ou seguro saude especifico, sendo de responsabilidade do bolsista,
avaliar as condi¢des contratadas e os beneficios e coberturas oferecidos.

Algumas universidades estrangeiras exigem planos especiais, e por isso recomendamos que verifique junto

a Universidade de destino sobre as recomendagfes para 0 seguro saude.

Alertamos que algumas empresas no Brasil oferecem seguros para viagens turisticas de curta duragéo, e em
razdo disso, podem ser inapropriados ou sem a cobertura adequada. O ideal é consultar o coordenador no
exterior e a respectiva Universidade de destino solicitando mais informagdes a respeito do seguro salude

mais adequado.

E de responsabilidade do bolsista requerer cobertura adicional caso necessite de outros atendimentos que

nado estejam estabelecidos na apolice de seguro.

Se houver necessidade da utilizacdo de medicamentos controlados, o bolsista devera manter em sua posse o
laudo médico traduzido e assinado. A CAPES néo se responsabilizara pelo envio de medicamentos. Para

informacdes adicionais procure o consulado ou a embaixada de destino.

A Anvisa (Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria) disponibiliza cartilha com orientagcdes para o
viajante: http://www.anvisa.gov.br/sispaf/pdf/Guia_de_Saude_do_viajante.pdf

O Ministério da Saude disponibiliza informacdo sobre 0 CDAM (Certificado de Direito a Assisténcia
Médica). Verifique os paises com os quais 0 Brasil possui acordos vigentes e também com relagdo ao
procedimento de solicitacdo e utilizacdo. Lembre-se que a assisténcia médica gratuita ndo garante outras

coberturas oferecidas pelo seguro saude, tornando sua contratagdo obrigatoria.

4.4.Adicional Localidade (regido pela Portaria CAPES/DRI n° 174)

Este beneficio sera concedido aos bolsistas com destino a cidades consideradas de alto custo. A lista atual

de cidades de alto custo pode ser encontrada em:

http://www.capes.gov.br/images/stories/download/leqgislacao/OrientNorm-3-13ag0o13-
CidadesAltoCusto.pdf



http://www.anvisa.gov.br/sispaf/pdf/Guia_de_Saude_do_viajante.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/OrientNorm-3-13ago13-CidadesAltoCusto.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/OrientNorm-3-13ago13-CidadesAltoCusto.pdf
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O beneficio sera pago mensalmente durante o periodo de duracdo da bolsa de estudos. Para efeitos de
concessdo do adicional localidade seréd considerado o endereco da instituicdo de ensino no exterior no qual
0 bolsista desenvolvera seus estudos e/ou pesquisas.

O beneficio serd mantido para os bolsistas ativos até o final da concessdo, caso a cidade seja retirada da

lista durante a vigéncia da bolsa.

5. PROVIDENCIAS ANTES DA VIAGEM
5.1.Acumulo de Bolsas

A CAPES nédo complementa e nem permite o acumulo de apoio de outras agéncias. Portanto, caso receba
qualquer outro auxilio estudantil advindo do Governo Federal, Estadual, do Distrito Federal ou municipios,

sera de total responsabilidade do bolsista solicitar o imediato cancelamento deste.

Posteriormente, devera ser enviado comprovante de cancelamento por meio do sistema “Linha Direta”.
5.2.Bolsa de Iniciacao Cientifica (IC)

Caso possua bolsa de IC ativa no CNPg ou em qualquer outro 6rgdo ou agéncia governamental, solicite o
cancelamento ou suspensédo desta. A bolsa deve ser cancelada antes do inicio do seu periodo de concessao.
Por exemplo: Se sua concessdo inicia em agosto, o cancelamento de sua bolsa de IC deve ser realizado até

o final de julho.

Para bolsas de IC que terminam antes do periodo de concessdo ndo é necessario realizar cancelamento.
Neste ultimo caso, vocé deverd conseguir um e-mail ou print-screen da tela da pagina comprovando o

término da bolsa.
5.3.PROUNI e FIES

Bolsistas que recebem auxilio estudantil dos programas PROUNI (Programa Universidade para Todos) e
FIES (Programa de Financiamento Estudantil) precisam providenciar a suspensdo do pagamento destes

auxilios. Este processo é de total responsabilidade do bolsista.

A ndo suspensdo dos auxilios PROUNI e FIES impedira o recebimento de recursos provenientes da
CAPES.
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5.4.Passaporte e Visto

O bolsista é responsavel pela obtengdo do passaporte junto a Policia Federal, bem como do visto junto ao
consulado do pais de destino.

Os documentos necessarios para obtencdo de passaporte estdo listados na pagina da Policia Federal. Esta
pagina pode ser acessada a partir do seguinte link:

http://www.dpf.gov.br/servicos/passaporte/requerer-passaporte/requerer-passaporte

E de fundamental importancia procurar a Embaixada ou Consulado do pais onde realizara as suas
atividades o mais breve possivel, pois 0 processo de visto para alguns paises pode ser demorado. O visto

devera ser valido para a permanéncia no pais durante o periodo de realiza¢&o dos estudos propostos.

Sugerimos ter uma copia xerografica dos seus documentos e manté-la em local diferente dos originais.
Podera ser util, também, ter uma cépia em formato eletrénico (arquivo dos documentos digitalizados) em

local de acesso pessoal na internet. As copias poderdo ser Uteis em caso de perda dos originais.

Quaisquer 6nus decorrentes no processo de emissdo do visto e do passaporte serdo de inteira

responsabilidade do beneficiario da bolsa.

A desisténcia da bolsa em virtude da ndo obtencdo do visto ou do passaporte acarretard a devolucéo integral

de todos os auxilios pagos.

ATENCAO: Ao chegar ao exterior, o bolsista devera encaminhar, via sistema “Linha Direta”, a copia das
seguintes paginas de seu passaporte: paginas de identificacdo, que contém nome, foto e nimero do
documento; e pagina do carimbo de chegada ao pais de destino, com data. Assim serd possivel

confirmar a data de chegada e dar o correto prosseguimento ao processo.

Caso ndo obtenha o carimbo no passaporte, por alguma razéo, é de inteira responsabilidade do bolsista
procurar a imigracao do pais no qual esta instalado para conseguir o carimbo. O passaporte é o documento

oficial e comprobatério de sua chegada ao exterior.

5.5.Contato com a IES no exterior

Antes da sua partida, contate a instituicdo que o acolherd no exterior, solicitando informagfes necessarias

quando de sua chegada, tais como: para onde vocé deve se dirigir ao chegar, meios de transporte e etc.

E importante obter nome, niimero de telefone e endereco eletrénico para contato em casos de problemas ou

emergéncias. O contato pode ser feito também com o coordenador de projeto holandés.
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6. COMPROVAGAO DE CHEGADA - PAGAMENTOS NO EXTERIOR

O bolsista deverad chegar ao pais de destino até o ultimo dia do més de inicio de vigéncia da bolsa. Por
exemplo: se a bolsa tem vigéncia a partir do més de setembro, vocé deve estar no pais de destino até 30/09;

No prazo de até 20 (vinte) dias apos a chegada ao exterior, o bolsista deve enviar (via sistema “Linha

Direta”) copias digitalizadas e legiveis dos seguintes documentos:
v Pégina de identificacdo do passaporte, na qual conste a foto e 0 nimero do documento;
v Pé&gina do passaporte na qual consta o carimbo de entrada no pais;
v" Comprovante de pagamento/aquisi¢do do bilhete eletrénico aéreo;

v' Canhotos do cartdo de embarque da viagem ou declaracdo da companhia aérea comprovando o

embarque;
v’ Copia da apdlice de contratacdo do seguro salde;
Além do envio destes documentos, deverdo ser preenchidas as seguintes informagdes no SCBA:

v Incluir dados de um responsavel no Brasil para contatos desta agéncia, quando necessario (os dados

devem ser inseridos na aba “Complementar Dados”, opgdo “Adicionar Pessoa”);
v’ Preencher dados de Contatos no Exterior (inserir na aba “Complementar Dados™).

ATENCAO: Os pagamentos no exterior somente terdo inicio aps o cumprimento destas instrugdes.
6.1 Pagamento no exterior

A data da chegada ao exterior possui relagdo direta com o valor da segunda trimestralidade paga no

exterior:

v Bolsistas que chegam no pais de destino até o dia 15 (inclusive) tém direito a receber o valor

integral da segunda trimestralidade no exterior;

v' Bolsistas que chegam no pais de destino a partir. do dia 16 tém direito a receber metade do valor da
da segunda trimestralidade no exterior

(Datas referentes ao primeiro més de vigéncia da bolsa).

No pagamento inicial dos auxilios, sdo pagas integralmente as trés primeiras mensalidades da bolsa no
cartdo BB Américas (ja os auxilios sdo pagos na conta do Brasil fornecida pelo bolsista), pois a data de
chegada ao exterior ainda ndo foi registrada no sistema. Na segunda remessa de pagamentos (feita no

exterior), serdo pagas integralmente a quarta, a quinta e a sexta mensalidade.
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Portanto, o pagamento da sétima mensalidade (feita no exterior), sofrerd o desconto referente a data de
chegada no pais de destino, caso o bolsista tenha chegado apds o 15° dia de inicio da bolsa.

As mensalidades subsequentes serdo pagas em sua integralidade. O valor descontado ndo sera

compensado ao término da vigéncia da bolsa.
6.1.Cartdo BB Américas

O Cartdo Pré-pago Banco do Brasil Américas sera enviado para o endereco no Brasil cadastrado no
formulario de inscricdo e devera ser recebido antes da partida ao exterior. Para mais informac@es, favor
consultar o Manual de Orientacdes referente ao pagamento no exterior — Via CARTAO no site do
programa PLI FRANCA pelo link:
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/CartilhaCapes-
ManualPagamentoExterior%E2%80%93Cartao.pdf

Caso ndo tenha recebido o cartdo BB Américas, o bolsista deve contatar diretamente o Banco do Brasil
Américas por meio do e-mail: prepaid@bbamericas.com ou pelos telefones 1-866-345-1892 (ligacao
gratuita dentro dos EUA) ou 1-510-771-6406 (fora dos EUA).

No site www.bbamericas.com é possivel obter um manual de uso do cartéo.

Todas as dlvidas sobre uso, envio, 22 via e taxas cobradas no cartdo devem ser tratadas diretamente com o

BB Ameéricas.

Apos a solicitacdo do pagamento, o prazo para as mensalidades estarem disponiveis/creditadas no cartéo
BB Américas é de, aproximadamente, 15 dias Uteis, apds a liberagdo por parte do Setor Financeiro da

CAPES, levando em conta os tramites internos da CAPES bem como os tramites bancarios.

Dessa forma, esclarecemos que, para maior comodidade, 0 pagamento sera realizado trimestralmente, ou
seja, a cada pagamento o bolsista recebera os valores referentes aos trés meses subsequentes, eventualmente

podendo ser solicitado uma ou duas mensalidades para igualar aos demais bolsistas.

ATENCAO 1: O recebimento indevido implicara em devolugéo de dinheiro via Guia de Recolhimento da
Unido - GRU.

ATENCAO 2: A conta do BB Américas é exclusiva para depdsitos provenientes da CAPES, sendo

vedadas outras transferéncias ou depositos.


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/CartilhaCapes-ManualPagamentoExterior%E2%80%93Cartao.pdf
http://www.capes.gov.br/images/stories/download/bolsas/CartilhaCapes-ManualPagamentoExterior%E2%80%93Cartao.pdf
mailto:prepaid@bbamericas.com
mailto:prepaid@bbamericas.com
http://www.bbamericas.com/
http://www.bbamericas.com/
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7. MANUTENGCAO DA BOLSA

7.1.Duragéo da Bolsa

Bolsas de Graduagdo Sanduiche no Exterior, do Programa PLI FRANCA, tém prazo maximo de 12 (doze)
meses, divididos entre o periodo de estudos em tempo integral e 0os meses de estadgio para pesquisa ou

inovacao tecnolégica.

7.2.Prorrogagéo da Bolsa

Para bolsas compativeis com prorrogacdo do periodo de concessdo, o pedido deverd ser feito
impreterivelmente até 60 dias antes do término da concessao original. Pedidos fora deste prazo serdo

considerados intempestivos e ndo poderdo ser analisados.

Para documentar o pedido de prorrogacdo da bolsa, envie mensagem ao seu técnico de acompanhamento e

solicite o formulério adequado, bem como a lista de documentos que deverao ser entregues.

7.3.Desisténcias da Bolsa

A desisténcia do Programa, sem a devida concordancia da CAPES, ocasionard a devolucdo de todo o
investimento feito em seu favor. Serdo analisados pela Diretoria de Relagdes Internacionais da CAPES
somente pedidos de desisténcia ou suspensdo das atividades quando justificados, fundamentados e

comprovados. O bolsista podera retornar ao Brasil somente ap0s a formalizagdo e aceite de sua desisténcia.
7.4.Suspenséo ou Cancelamento da Bolsa

Como consta no Termo de Compromisso, a CAPES se reserva ao direito de suspender ou cancelar a bolsa a
qualquer momento, em fungdo do seu desempenho académico ou decorrente de qualquer situagédo
considerada desabonadora; podendo, também, ser exigida a devolucdo parcial ou total do investimento

realizado em seu favor.
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7.5.Devolucéo de Recursos Financeiros

Conforme determinagéo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, o bolsista deve efetuar a devolugéo de
remessas recebidas indevidamente para os cofres publicos. Ocorrendo pagamento de parcelas a mais, em
decorréncia da conclusdo das atividades antes do previsto, ou por outros motivos, providencie a restituicdo

do montante diretamente para uma das contas bancérias da CAPES.

A devolucéo deve ser feita no prazo maximo de 30 (trinta) dias contados apos a verificacdo do pagamento
indevido ou do retorno do bolsista ao pais. Se a restitui¢do for em reais, devera ser efetuada pela conversao
do valor do cambio disponivel na data do pagamento. Em seguida, devera ser encaminhada copia do

comprovante de ressarcimento pelo sistema “Linha Direta”, para fins de prestacdo de contas.

Observagdes importantes sobre como realizar os pagamentos:
NO BRASIL

Todos os depositos na conta da CAPES deverao ser efetuados por meio de GRU — Guia de Recolhimento
de Receitas da Uniéo, no endereco eletronico:

https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru simples.asp

O preenchimento e impressdo da GRU podem ser feitos pelo proprio recolhedor e o depoésito devera ser
efetuado somente nas agéncias do Banco do Brasil.

No preenchimento da GRU, registrar os seguintes cddigos ou informacdes:
v Cédigo do recolhimento: 68888-6;

v" Numero de Referéncia: (deixar em branco); Competéncia: (més/ano); Vencimento: (dia/més/ano);

Nome e CPF do Contribuinte/Depositante;

v" Nome da Unidade Favorecida: CAPES - Fund. Coord.de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel
Superior; UG: 154003; Gestdo: 15279;

v Valor do Principal: convertidos em reais.

Enviar copia do comprovante de deposito para o processo pelo sistema “Linha Direta”.


https://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/gru/gru_simples.asp
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NO EXTERIOR

Quando efetuado no Exterior, o depdsito deve ser feito para a conta da CAPES na agéncia do Banco do
Brasil Miami, por intermédio da agéncia bancéria de qualquer banco no exterior, utilizando para isso as

seguintes especificacdes:
v Beneficiario: CAPES - Fund. Coord. de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior;
v" Agéncia n° 1215-7 - Banco do Brasil - Miami Agency;
v' Conta bancéria: 84301011-6;
v' Cadigo Swift: BRASUS3M Cadigo ABA: 066010490;
v Enderego da Agéncia: 701 Brickell Avenue, Suite 2610; Miami. FL 33131;
v" Valor do depésito.
Enviar copia do comprovante de deposito para o processo pelo sistema “Linha Direta”.

Mais informag0es, acessar o link: http://www.capes.gov.br/servicos/dados-bancarios

ATENCAO 1: Para conversdo do montante devido para reais, utilizar a taxa oficial de cambio do Banco
Central do Brasil, do dia do dep6sito, usando o link disponibilizado para a efetivacdo desse calculo em
(www.bch.gov.br — Cidaddo — Cambio e Capitais Internacionais - Conversdo de Moedas).

ATENCAO 2: A recusa ou omissdo do bolsista, quanto ao ressarcimento, ensejara a consequente
inscricdo do débito decorrente na Divida Ativa da Unido e no Cadastro Informativo de Créditos Né&o
Quitados do Setor Plblico Federal — Cadin.

7.6.Viagens relacionadas ou ndo a Graduagdo Sanduiche

E recomendavel que todo o periodo de concessdo de bolsa no exterior seja destinado as atividades previstas
na universidade de destino. Necessitando afastar-se do local de estudos devido a sua participacdo em
congressos, seminarios ou outros que normalmente integram as atividades Universitarias, ou por motivos
pessoais, 0 bolsista devera solicitar autorizacdo ao coordenador do projeto brasileiro e comunicar a CAPES
com a devida antecedéncia. A participacdo em eventos sera aprovada desde que ndo gere 6nus para a
CAPES.

A CAPES ndo autoriza a vinda do bolsista ao Brasil no periodo de concessdo de sua bolsa.
Excepcionalidades, como doenca do bolsista, serdo tratadas caso a caso e, exclusivamente, pelo seu técnico
de acompanhamento, que podera submeter o processo a Diretoria de RelacBes Internacionais da CAPES
para decisdo. Para isso, devera ser apresentada justificativa plausivel com eventual documentacédo

comprobatoria.


http://www.capes.gov.br/servicos/dados-bancarios
http://www.bcb.gov.br/
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O retorno ao Brasil sem a devida concordancia da CAPES ocasionard no cancelamento da bolsa e na
obrigatoriedade de devolucéo de todo investimento feito em favor do bolsista.

7.7.Pagamento de taxas académicas

O pagamento das taxas académicas (tuition and fees), quando for o caso, sera feita diretamente pela CAPES

a instituicdo de ensino no exterior.
8. ENCERRAMENTO DA CONCESSAO
8.1.Compromisso com a CAPES

Ao final do periodo de concessao da bolsa, a CAPES espera que o bolsista tenha cumprido integralmente os
compromissos assumidos no momento da assinatura do Termo de Compromisso, e que retorne ao Brasil

dentro dos prazos estabelecidos.

Conforme o Termo de Compromisso, o bolsista assume a responsabilidade de retornar ao Brasil no prazo
de até 30 (trinta) dias ap6s a conclusdo dos estudos, conforme a data que consta no Termo assinado, e

permanecer no Brasil por um periodo, no minimo, igual ou superior ao prazo de concessdo da bolsa.

A CAPES sugere que o bolsista se atente ao prazo de reinicio do semestre letivo em sua IES de origem,

para que ndo haja atrasos no retorno ao inicio das aulas.
8.2.Encerramento do Processo — Prestacdo de Contas

Para a prestacdo de contas do investimento publico realizado e o encerramento do processo, envie em até

60 (sessenta) dias ap6s o retorno ao Brasil, 0s seguintes documentos:
v" Parecer do coordenador brasileiro;
v’ Copia dos cartdes de embarque, €;

v Relatério Final, (modelo disponivel no site: Www.capes.gov.br/cooperacao-

internacional/multinacional/licenciaturas-internacionais/licenciaturas-internacionais-franca;

ATENCAO: Os documentos deveréo ser enviados pelo sistema “Linha Direta”.

Apo6s o término do tempo de concessao de sua bolsa de estudos, 0 processo passa para a responsabilidade
da Divisdo de Acompanhamento de Egressos - DAE. Esta divisdo é responsavel pela verificacdo e anélise

dos documentos enviados pelo bolsista no encerramento do processo, e por eventuais cobrangas que se


http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/multinacional/licenciaturas-internacionais/licenciaturas-internacionais-franca
http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/multinacional/licenciaturas-internacionais/licenciaturas-internacionais-franca
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fagcam necessérias - em conformidade com o Termo de Compromisso e as orientagdes vigentes para o
Programa PLI FRANCA.

ATENCAO: Para aqueles bolsistas que recebem outra bolsa no Brasil, atentamos para o fato de que s6
voltara a recebé-la apds a conclusdo no sistema da CAPES. Assim, aconselhamos que esses bolsistas
enviem os documentos o mais rapido possivel apds o retorno, para que ndo corram o risco de ficarem sem

bolsa no Brasil.
8.3.Envio de documentos

As correspondéncias enviadas por correios deverdo conter referéncia & Coordenagdo Geral de Programas —
CGPR, bem como o nome do programa, pais, nimero do processo (nUmero que consta na carta de
concessdo), numero do projeto, nome do coordenador do projeto, dados completos da institui¢do e enderego

de contato. A documentacéo pertinente devera ser encaminhada ao seguinte enderego:

Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Coordenacéao Geral de Programas — CGPR

Coordenacéo de Candidaturas Internacionais - CCI

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 2° andar

CEP 70040-020 Brasilia— DF

E necessario que o bolsista mantenha o endereco para correspondéncia, em especial o eletrdnico, sempre
atualizado junto a CAPES.

8.4.Conclusédo

A CAPES deseja pleno éxito em seus estudos e espera que os investimentos feitos em sua formacéo
contribuam para o desenvolvimento cientifico brasileiro, mediante sua atuagdo como profissional altamente

qualificado e produtivo.

Site:http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/multinacional/licenciaturas-
internacionais/licenciaturas-internacionais-franca.

ATENQAO: Em caso de dividas, entrar em contato, exclusivamente, pelo sistema “Linha Direta”.


http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/multinacional/licenciaturas-internacionais/licenciaturas-internacionais-franca
http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/multinacional/licenciaturas-internacionais/licenciaturas-internacionais-franca
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ANEXO | - FLUXOGRAMA DA IMPLEMENTAGAO DE BOLSA

CAPES

Bolsista

No Brasil

Envio de documentos com pedido de bolsa

Analise dos documentos pela area técnica

A 4

Envio da Carta de Concessdao e documentagdo para
implementacdo da bolsa

/

Dar entrada no pedido de visto

'

Implementar bolsa no SCBA conforme manual de
orientagGes do sistema.

\ 4

Pagamento do primeiro trimestral (no cartdo BB
Américas), auxilio instalagdo, seguro saude e auxilio
deslocamento (pagos na conta do Brasil fornecida
pelo aluno).

Enviar por Correios uma via assinada do Termo de
Compromisso

No Exterior

Enviar pelo sistema “Linha Direta”:

Cartdes de embarque

Apdlice do seguro saude

Passaporte com visto e carimbo de entrada

Comprovante de pagamento da passagem
1

ANENENEN

v

Pagamento de bolsas em parcelas trimestrais

No Brasil

Envio da Carta de Titulacdo de Bolsa e Declaracdo

Término de bolsa, enviar pelo sistema “Linha Direta”:

v" Relatério Final de bolsa
v' Parecer do coordenador brasileiro
v'  Cartdes de embarque




