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Introducéo

A Diretoria de Formacédo de Professores da Educacdo Basica (DEB) da Capes,
ciente de sua missao institucional de zelar pelo devido uso dos recursos publicos, quer
proporcionar economicidade e eficiéncia a gestédo dos recursos do Programa Institucional de
Bolsa de Iniciacdo a Docéncia para a Diversidade (Pibid Diversidade). Nesse sentido, este
manual tem como objetivo esclarecer duvidas e fornecer informacoes i

a correta aplicacéo e utilizacdo dos recursos do programa. Este docu

elaboracdo e no preenchimento do plano de trabalho, adequando-o

melhorando a sua capacidade gerencial. Além de orie oes 5 sSificacéo das
despesas financeiras, sédo disponibilizados elementos par o] SO Se desenvolva
corretamente, sempre em conformidade com os princ?pi S a constitucionais.
O plano de trabalho do Pibid Diversidade sefa ela ualmente e no primeiro
ano o valor disponibilizado para o projeto sera la base no numero de bolsas de
iniciacdo a docéncia aprovado no Edital Ca 013¥Nos anos subsequentes, o valor
a ser repassado podera ser alarado e no ro de bolsas da IES. O plano é
estruturado a partir das seguintes categegsiasiet , atividades e despesas elegiveis. Cada
Vi

etapa é composta por um [Ohele similares. As atividades referem-se ao que

€, de fato, realizado iversidade. As despesas elegiveis sédo os itens

devera, inicialm&te, a etapa e, entdo, selecionar a atividade e as despesas

elegiveis. Rara a : 8sa, € necessario informar o seu respectivo valor.

idades sugeridas e despesas foram pré-definidas pela Capes,

de trabalho encaminhados pelos projetos aprovados em edi¢cbes

0 Pibidée do Pibid Diversidade e as prestacdes de contas apresentadas. Nao se
pretende compdicionar a realizacdo das atividades a serem propostas pelas IES aquelas
previstas neste manual. Ao contrério, a intencdo é dar visibilidade as atividades recorrentes

nos projetos, mantendo, contudo, a autonomia das instituicbes na proposi¢ao de outras.

Cumpre esclarecer que os itens descritos nos topicos “despesas elegiveis” referem-
se as despesas possiveis para as atividades na etapa, no entanto, a instituicdo podera

atribuir outras despesas ao elaborar o plano de trabalho no SiCapes. Para tanto, devera
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selecionar a despesa pretendida e justificar, em campo proprio no sistema
(Justificativa/Finalidade), a relacdo do gasto com a consecucéo da atividade.

A instituicdo devera atentar para os itens ndo financiaveis descritos neste documento
e no Edital Capes n° 66/2013.

E importante ressaltar que o acompanhamento do projeto institucional por parte da
Capes sera realizado com base na proposta aprovada e no plano de trabalho elaborado.

Assim, a inclusdo das atividades descritas neste documento deve refletir o planejamento dos

professores envolvidos na proposta. A Capes avaliard, anualme cdo das
atividades previstas no plano de trabalho.

Capes quanto o coordenador institucional tenham

execucao dos recursos.

As normas aqui definidas tém como 0 de 17 de marco de 1964, a
Lei n° 8.666, de 21 de junho de Q93, o] 6. 907, de 21 de julho de 2009, a Portaria
STN n° 448, de 13 de setembro de rt terministerial n° 163, de 04 de maio de
013, o Manual Técnico de Orgcamento do

2001, Portaria Capes n°

Ministério do Planejal tao, edicdo 2012, e o Manual de Contabilidade

)
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Secao I: Descricdo das Etapas e Atividades

Esta secdo apresenta a relacdo de etapas que relnem as principais atividades de
um projeto Pibid Diversidade. Esta estrutura baseou-se na relacdo direta com as dimensoes
e caracteristicas da iniciacdo a docéncia previstas na Portaria Capes n° 96/2013. As etapas
aqui definidas s&o interdependentes e ndo seguem, necessariamente, uma ordem

cronoldgica/sequéncia temporal.

Etapa: Organizacéo e Preparacao

Esta etapa envolve a preparacdo das atividades do proj ituIcoes, a apresentacao
dos bolsistas de iniciacdo a docéncia aos professor@s, fun dministrativos e alunos
das escolas e o estudo do contexto educacion r ura de documentos oficiais

da escola e do reconhecimento do espaco

Atividades sugeridas ®

Y

I. Selecdo dos bol bolsistas de iniciagdo a docéncia e de

ivulgar o edital, realizar a sele¢éo e divulgar os

bprojeto; estudo do contexto educacional, considerando os diferentes

espacos escolares, encontro de inicio das atividades do Diversidade.
Despesas elegiveis

I. Material de consumo: combustivel para transporte de carros oficiais (veiculos da
instituicao de ensino superior) para deslocamento dos coordenadores a comunidade,
material de expediente, material de processamento de dados, material de
acondicionamento e embalagem, material para utilizacdo em grafica, tecidos e
aviamentos (para confecgdo de camiseta de identificacéo dos bolsistas), camisetas.
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II. Outros <servicos de terceiros - pessoa juridica: servicos graficos, servicos de
copias e reproducao de documentos, servicos de confeccdo de uniformes.

Ill. Passagens e despesas com locomocdao: locacdo de veiculo para transporte de
coordenadores para a comunidade, aquisicdo de passagem (aérea, terrestre ou
lacustre) para deslocamento & comunidade. E sempre possivel substituir a compra
de bilhetes de passagens pela locagdo de veiculo coletivo, quando houver vantagem

econdmica.

diaria. Nao devera ser paga diaria quando o afasta
municipio ou regido metropolitana. Nos deslogame

de pernoite ndo sera permitida a concessao de ista
de veiculo locado quando houver.
Itens ndo financiaveis para a etapa \
- soa |

l. Outros servigos de‘erceiro
processamento d d aco para realizacdo de reunides de

rotina do projet

visando a acdo do licenciando para atuagéo nas escolas da rede publica de educacao

béasica.
Atividades sugeridas

I.  Reunides de planejamento: encontros para definicdo das atividades do projeto;

estudo dos documentos que regem a educacdo nacional, estadual e municipal:
legislacdes, orientacdes, diretrizes, entre outros, bem como pressupostos teorico-
metodolégicos da educacdo, do conhecimento escolar, da didatica dos contelidos,
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da matriz curricular etc. As diretrizes para a execucdo das acdes podem ser
definidas em encontros periddicos entre alunos das escolas, coordenadores,
licenciandos e supervisores.

Cursos, minicursos e oficinas: atividades que decorrem da necessidade de
aprimorar a formacao dos bolsistas de iniciacdo a docéncia: palestras, workshops,
oficinas, seminarios e minicursos, possibilitando a criagdo de espacos de discusséo,

de debates e reflexdo para todos os envolvidos. A proposta de atividades para

portfélio etc.
Desenvolvimento e testagem de materialdidét'
criagdo, confeccdo e testagem do material pro
a avaliacdo do material produzido e das esttatégia pedagodgicas utilizadas
para a aplicacdo do material.

Elaboracdo de manuais e roteiros izacaere registro de manuais, cartilhas,

ra atividades experimentais e de
lais, glossérios etc.
. atividades formativas com o objetivo de

ovdocente.

de consumo: combustivel para transporte de carros oficiais (veiculos
instituicdo de ensino superior) para a realizagéo de visitas de estudos e para
utilizacdo em atividades experimentais, gas engarrafado, alimentos para animais,
géneros de alimentacdo (para uso no desenvolvimento de material didatico),
material farmacologico, material quimico, material de caca e pesca, material
educativo e esportivo, material de expediente, material de processamento de
dados, material de acondicionamento e embalagem, material para utilizacdo em
grafica, material para manutencdo de bens mdveis (para aplicacdo em material

destinado as atividades do Pibid Diversidade), material elétrico e eletrbnico,
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material de limpeza e higienizacéo (para preparacdo de experimentos), material
para manutencdo de bens imdéveis (para aplicacdo em material destinado as
atividades do Pibid Diversidade), material para audio, video e foto, sementes,
mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material hospitalar, material
bioldgico, ferramentas.

Passagens e despesas com locomocdao: locagdo de veiculo para transporte de

coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciacdo a docéncia para realizacao

de atividades formativas em espacos socioculturais e ed
Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: servicos quisicao de

Outros servicos de terceiros - pessoa fisica: serralheiro,
carpinteiro, marceneiro, que nao possuamCNP

Diarias: pagamento de diaria ou ajudafde coordenadores e
licenciandos para deslocamento a comu aN aso a visita ocorra em
municipio distinto ao de localizaca c ador, a atividade podera ser
custeada com despesa de di de ser paga diaria quando o
afastamento ocorrer *entro 0 muhicipio au regido metropolitana. Nos

deslocamentos em_gue ce de de pernoite ndo sera permitida a

concessao de dia ista carro oficial ou de veiculo locado quando

houver.

Etapa: Execucao de Atividades Formativas e Didatico-Pedagdgicas nas Escolas

As atividades relacionadas nesta etapa sdo de autoria e execucdo dos licenciandos

bolsistas do Pibid Diversidade nas escolas onde os subprojetos sédo desenvolvidos. Elas

devem ser minunciosamente planejadas coletivamente (supervisores, coordenadores e

outros membros da equipe), registradas em portfélios ou congénere e serem o resultado do
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estudo do potencial didatico-pedagogico das escolas, seus limites e possibilidades. Na
preparacdo das atividades deve-se considerar o cotejamento da proposta com referenciais
tedrico-metodolégicos que facam emergir uma andlise sistémica para a implementacéo do
projeto de modo a conduzir os membros do Pibid Diversidade na construgéo de saberes
para o exercicio profissional. Ademais, toda proposta a ser executada nas escolas deve ter
uma intencionalidade formativa clara e que esteja de acordo com o planejamento e a

sequenciacao logica das atividades de modo a conduzir os bolsistas em uma linha crescente

em direcdo a autonomia e a tomada de decisdes que exigem co
instrumentais. Nesse sentido, as acdes devem estar concatenad
coeréncia e logica no desenvolvimento de niveis crescentes

formacdo. Acrescente-se a isso que, a cada etapa do ple

desafiada a responder novas questdes que fazemgpartefeoSuniv
escola. Essas respostas possuem carater individual o%

desenvolvido no coletivo dos subprojetos. O el d 0 dores (supervisores e
coordenadores) é motivar e propor novos probl sa da’observacéo, do estudo dos
0S

casos didatico-pedagdgicos, da realidade Y trumentos educacionais, das

condi¢des do trabalho etc. E ne&essério ada etapa o grupo consiga sair do “lugar
comum” e avance na propaosi ' i oduza novos conhecimentos sobre a
escola, inovacbes metodo proposicao de instrumentos e estratégias
didatico-pedagogicas |. Todas as atividades previstas devem estar
em consonancia com ada e visar a formacdo do futuro professor. Abaixo
apresentamos, R)ntu

fotografia e video, a valorizagdo do conhecimento cénico dos alunos, com
intervencdes cénicas e sonoras, jogos corporais e dramaticos, grupo musical, coral,
atividades dramaturgicas, construcdo de grupos de teatro, aproximagdo do teatro
com outros campos do saber, producdo de midias e pecas cénicas para veiculos de
comunicacado (internet e TV), criacdo de grupos de danca — em suas diversas
expressOes e em valorizagdo das dancas populares e da cultura tradicional e
artistica.
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II.  Atividades esportivas: realizacdo de atividades esportivas em parques, recreios
escolares, trilhas ecoldgicas etc.

lll. Atividades experimentais: realizagdo de experimentos, desenvolvimento de kits de
experimento, modelos e maquetes.

IV. Atividades literarias: envolvem rodas de leitura, producdo de géneros textuais,
clube do livro etc.

V. Clube de ciéncias, matematica: desenvolvimento de atividades em espaco

fisico/virtual que propiciem a participacéo ativa dos alunos de onstrucao

do conhecimento cientifico.
VI. Confeccdo de midia impressa: confec¢do de jornais, revista “folhetos,

folders, desenhos em quadrinhos, mural/painel.

VIl. Construgdo de instrumentos musicais affesan de instrumentos

com materiais de baixo custo, proposica nateriais musicais em

valorizacéo do capital musical e dos saber, educacao basica.

VII. Criacdo de grupos de expressa criacdo de momentos de

valorizagdo da multiculturalida ara as relagbes étnico-raciais,
valorizacdo da cultura indhen ca ebates e momentos de reflexado sobre
a lugar histérico e social dos indigenas e da

It brasileira em relacdo ao e das diversas

entidade da nacéo.

S0S poniveis na escola, criacdo dos recursos midiaticos/multimidia e
am tes virtuais de aprendizagem (moodle, wikispaces etc), producdo e exibicao
de audiovisual, documentérios e publicidade.

Xl.  Desenvolvimento, testagem e aplicacdo de material didatico: construcdo e
aplicacéo de jogos didaticos, atividades ludicas, produgéo de caderno de atividades,
aplicacdo de manuais e roteiros para as atividades desenvolvidas no projeto,
elaboracdo e/ou adaptacdo de materiais didaticos (jogos, banco de imagens,

recursos audiovisuais, materiais artisticos e apostilas) etc.
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Xll.  Estimulo a producdo de conhecimento matematico: atividades que estimulem
uma aproximacdo da matematica com outros campos do conhecimento: robatica,
economia, matematica financeira, proposicdo de jogos matematicos, criacdo de
semanas da matematica e estatistica, entre outros.

Xlll.  Exposic¢des, feiras, saraus, mostras e espetaculos: eventos cientificos, culturais,

feiras de ciéncias, das nacgoes.

A

XIV.  Gincanas e olimpiadas do conhecimento: olimpiadas de i e ciéncias,

ta de iniciacdo a

docéncia interagir com a atividade didatico-pedagogi eio de elaboracédo de

aulas praticas em laboratorios, construc@g.e a e material didatico com os

alunos, plantdo de duvidas, re cicios, leitura de textos e
pren

acompanhamento do progsso de agem.

XVI.  Oficinas e workshopsmkeal tividades tedrico-praticas com a finalidade de

XVII. anizacdo dos materiais produzidos, catalogacao de
ivros da escola para uso da biblioteca etc.
XVIII. Z ineMa na escola: preparacao de debates em torno de producdes

cientificas, politicas, éticas, sociais, culturais, artisticas e estéticas.
Mohilizacdo de debates filoséficos e sociologicos a partir das producdes
cinematograficas.

XIX.  Organizacdo de momentos filoséficos e sociologicos: debates de questbes
socioculturais, ambientais, éticas, étnicas e politicas. Organizacdo de “cafés
filoséficos”, estudo e cotejamento de referenciais filos6ficos com questdes sociais:
homo e heteroafetividade, sexualidade, bullying, expresséo e linguagens religiosas,

minorias, etnias, ética cientifica, moral, estilos sociais de vida, a loucura, a morte etc.
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Participacdo nas atividades de coordenacdo, gestdo e planejamento escolar:
participagdo no planejamento do projeto pedagdgico da escola, reunifes
pedagdgicas, reunides de coordenacao, reunides de pais, projeto interdisciplinar etc.

Preparacado de sala ambiente: criagdo de ateliers, espago de leitura, laboratorio etc.

Producdo de programa de radio: utilizacdo de programa de radio existente na
escola ou montagem e desenvolvimento de programa para uso dos alunos e

socializagédo dos conhecimentos escolares.

comunidade, producao histérica, reconstrucdo de
valorizagdo dos artefatos historicos e cultur"s, Va
crencas locais, reflexdo sobreo espago onde est@,i

realizacdo de atividades com a comunidade l@Cal

mapeamento da comunidade e desenvolVimento de fatividades que a tragam para a
escola.

e

Despesas elegiveis

Material de consu para” animais, camisetas para identificacdo dos

bolsistas na € e lubrificantes automotivos (para a realizacdo de
atividade& expe engarrafado, géneros de alimentacdo (para a

realizacao des experimentas), material quimico, material educativo e

ncdo de bens moéveis (para aplicacdo em material didatico),
utencdo de bens imoveis (para aplicagdo em material didatico),
rocessamento de dados, material de acondicionamento e embalagem,
de limpeza e producdo de higienizacdo, material elétrico e eletrbnico,
material de sinalizacdo, material para audio, video e foto, sementes, mudas de
plantas e insumos, material laboratorial, material biol6gico, material para utilizacao
em grafica, ferramentas, material bibliografico n&do imobilizavel, aquisicdo de
softwares de base, tecidos e aviamentos, material hospitalar, bandeiras, flamulas e
insignias, medalhas e troféus.

Outros servicos de terceiros - pessoa fisica: servigco de costureira, serralheiro,

carpinteiro, marceneiro.
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[ll. Outros servigos de terceiros - pessoa juridica: assinatura de periédicos e
anuidades, servigos graficos, servicos de coOpias e reproducdo de documentos,
servicos de audio, video e foto, locagdo de maquinas e equipamentos, despesas com
instalacdo de exposi¢cdes, congressos e conferéncias, fornecimento de alimentacao
(apenas quando envolver alunos da educacao basica em contra-turno).

Os itens descritos acima indicam as despesas possiveis para as atividades descritas na

etapa, no entanto, a instituicdo podera atribuir outras despesas. Para
plano de trabalho no SiCapes, devera selecionar a despesa e justifica
para a consecucdo da atividade em campo proprio @ustific
devera observar os itens de despesa nao financiaveis pa
abaixo. Q

Itens ndo financiaveis para a etapa

I. Outros servicos de terceiros - pess@a juridica) servicos de contratacdo de

manutencgéo de software.

as

oratorios, centros de pesquisa, escolas: visitas que aproximem

licenGiandos, supervisores e coordenadores destes ambientes, a fim de observar e
interagir com o espago, com a possibilidade de desenvolver atividades didatico-
pedagdgicas.

Il.  Vivéncias: visitas a museus, conservatorios, teatros, monumentos historicos,
industrias, estagbes de tratamento de agua e de lixo, usinas, fazendas
agroecologicas e parques, entre outros, para propiciar o conhecimento sobre estes

espagos e incorporé-los ao trabalho pedagdgico.
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Despesas elegiveis

I. Material de consumo: combustivel, géneros de alimentacao (para utilizacdo em
experimentos), material quimico, material educativo e esportivo, material de
expediente, material de processamento de dados, material de acondicionamento e
embalagem, material de limpeza e producdo de higienizacdo (para utilizacdo em

experimentos), material para manutencdo de bens imoOveis (para aplicacdo de

material didatico), material para manutencdo de bens moyeis (p licacdo de
material didatico), material elétrico e eletrbnico, material para o e foto,
sementes, mudas de plantas e insumos, material laborator Ogico,
material para utilizacdo em grafica, ferrame rafico néo
imobilizavel.

Il. Outros servigcos de terceiros - pessoajun’&ca: Sé , servico de copia

e reproducdo de documentos, fornecimento gesa ervico de audio, video
e foto, aquisicéo de ingressos.

lll. Passagens e despesas com loco aoy locacagide veiculo para transporte de

coordenadores, supervisores, bolsi iclagao a docéncia e alunos das escolas

ao espaco de realizacao J8 visi

possiveis para as atividades descritas na
ir outras despesas. Para tanto, ao preencher o
plano de trabalho no SiCg selecionar a despesa e justificar a coeréncia do gasto
para a consec&ao campo proprio (Justificativa/Finalidade). Ademais,
devera ob&ervar_os despesa nao financiaveis para a etapa, conforme descricdo a

sequir. e

ia ara a etapa

ias: pagamento de diaria ou ajuda de custo aos participantes da atividade. No

entant®, caso a visita de estudo ocorra em municipio distinto ao de localizacdo dos

bolsistas, a atividade podera ser custeada com despesa de diaria. Nao devera ser
paga diaria quando o afastamento ocorrer dentro do mesmo municipio ou regido
metropolitana. Nos deslocamentos em que houver necessidade de pernoite ndo sera
permitida a concessao de diaria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado,

guando houver.
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Etapa: Acompanhamento do Projeto

Esta etapa envolve atividades que consistem no registro e analise da execucdo das

atividades desenvolvidas no projeto.

Atividades sugeridas

Avaliacdo do projeto: avaliagcdo das estratégias didatico-pedagégicas e dos

instrumentos educacionais desenvolvidos, elaboracdo de portfgli izacdo de

praticas pedagdgicas.
Q

Visitas aos subprojetos: visita dos coordenagore panhamento das

atividades dos subprojetos nas comunidades

Despesas elegiveis

Diarias: pagamento _de did ajuda®de custo aos coordenadores e

)

licenciandos a fim de ac ividades de subprojetos. Caso a visita

ocorra em mu localizagdo do coordenador, a atividade

munidade material de expediente, material de processamento de dados,

material de acondicionamento e embalagem, material para utilizagdo em grafica.
Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: servigcos gréficos,

hospedagem, servigos de cépia e reproducao de documentos.
Passagens e despesas com locomocéo: bilhetes de passagens, locacdo de

veiculo.

Atualizado em 24/2/2014 19



PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLEA DE INICIACAD A DOCENCIA

CAPES

Itens ndo financiaveis para a etapa

|. Diarias: concessao de diaria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado quando
houver pernoite no deslocamento.

Il. Outros servicos de terceiros - pessoa juridica: contratacdo de servigcos de
processamento de dados.

Etapa: Socializacdo dos Resultados

Esta etapa tem o objetivo de publicizar as acbes do projéio, be

permanente entre os bolsistas do Pibid Diversidade e a comuRidade a e escolar.

Atividades sugeridas

I. Apresentacao de trabalho em evento céo de bolsistas do projeto,

preferencialmente os de iniciacdo vento no pais. Os bolsistas
devem ser autores de trabalho( u apresentar palestra, minicurso,

oficina ou correlatos re&cio

ado(s). Os requisitos e despesas elegiveis estédo

2 documento.

Il e pagina do projeto na internet: disponibilizacédo de acervo de

producdes, relatérios e arquivos do projeto em uma plataforma

| na Waternet aberta ao publico. Este recurso deve se manter atualizado ao
me mensalmente. Além de armazenar a histéria das atividades, a pagina pode
abrigar um laboratério didatico virtual — conjunto de experimentos virtuais criados
pelos participantes do projeto.

IV.  Participagcdo dos formadores em reunides de trabalho: participagdo dos
coordenadores e supervisores em reunides de trabalho regionais e nacionais que
tratem de temas diretamente vinculados ao projeto Pibid Diversidade em andamento,
por exemplo, participacéo no encontro de coordenadores promovido pela Capes.
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V.  Publicacéo de livros, revistas e jornais em meio digital: elaboragéo, editoracdo e
publicacdo de material digital para registro e divulgacéo das atividades do projeto. As
despesas provaveis para esta atividade estdo descritas na secdo Il deste
documento.

VI.  Publicacdo de livros, revistas e jornais em meio impresso: elaboracao,
editoracdo e publicacdo de material para registro e divulgacéo das atividades do
projeto. As despesas provaveis para esta atividade estdo descritas ecao Il deste
documento.

VIl. Realizagdo do Seminario Institucional de Iniciacéo
Diversidade (atividade obrigatoria): encontro {3
resultados do projeto. Recomenda-se a realizagég
coordenador institucinal devera assegurar no planeja eiro do projeto a
participacdo de todos os bolsistas no Seming ma vez que este tipo
de evento é destinado justamente a ap, resultados da inser¢cao no
ambiente escolar.

Despesas elegiveis e

Diarias: pagamentg rador externo (palestrante, oficineiro etc),

istas de iniciacdo a docéncia.

de c@pia e reproducdo de documentos, taxa de inscricAo em evento, servicos
graficos, servico com instalacéo de exposi¢des, congressos e conferéncias, servico
de editoragéo, servicos técnicos profissionais em tecnologia da informacéo.

. Passagens e despesas com locomocdao: bilhete de passagem para colaborador

externo (palestrante, oficineiro etc), coordenadores, supervisores e bolsistas de
iniciacdo a docéncia; locacdo de veiculos para deslocamento de coordenadores,
supervisores e bolsistas de iniciacdo a docéncia.
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Os itens descritos acima indicam as despesas possiveis para as atividades descritas na

etapa, no entanto, a instituicdo podera atribuir outras despesas. Para tanto, ao preencher o

plano de trabalho no SiCapes, devera selecionar a despesa e justificar a coeréncia do gasto

para a consecucdo da atividade em campo préprio (Justificativa/Finalidade). Ademais,

devera observar os itens de despesa ndo financiaveis para a etapa, conforme descricdo a

sequir.

Itens ndo financiaveis para a etapa

Material de consumo: material de limpeza e higienizagéo, r limenticios,

camisetas para o evento.

Outros servicos de terceiros - pessoa fisica: pro- . Na rmitidos, em

nenhuma hipotese, o pagamento de pré-labor’, con cdo, ou qualquer
outro tipo de remuneracao, para professores , seminarios, oficinas

e atividades afins com recursos do projeto
Outros servigos de terceiros - p idicag@ontratacdo de pessoa juridica
para servicos de processamentodde ificado, secretaria, recepcionista e

servigos auxiliares para e’e t r , alimentagéo e bebidas de qualquer

espécie, jantar coquetéis e coffee-break, shows ou

natureza, brindes ou materiais personalizados:
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Secao II: OrientacOes sobre Atividades

Esta se¢cdo tem o objetivo de orientar sobre atividades que sdo, comumente, objeto de
guestionamento por parte dos coordenadores de projeto Pibid Diversidade. Por isso, sé&o
descritas as condigcbes para a realizacdo das atividades e as despesas elegiveis no
programa.

Apresentacao de Trabalho em Evento no Pais

estabelecidos neste manual:

| - aos bolsistas do projeto, preferencialmente o ) a docéncia, que sejam
autores de trabalho(s) aprovado(s);

Il - aos bolsistas do projeto que apre emypalestra,minicurso, oficina ou correlatos

relacionados ao Pibid Diversidade da
3
Para quaisquer casos, é exigido: (a e disponiveis; e (b) que o coordenador
institucional tenha incluido 5aSHn0 de trabalho submetido a Capes. Ademais,

7

gu participacdo em eventos ndo € a atividade

devera ser levado

by

astos essencialmente vinculados a insercdo dos

to de diarias, pelo periodo exato de duracéo do evento, admitido o

m dia anterior e/ou posterior em razdo da necessidade de

hospedagem, alimentacdo e locomocao urbana (6nibus, metrd, taxi), aqueles que
efetuarem deslocamentos do seu municipio sede para outro ponto do territério nacional.
As diarias serdo concedidas por dia de afastamento. Quando houver pagamento de
diarias ndo sera permitido custear outras despesas como hospedagem, alimentacdo e
locomocgdo urbana. Os valores praticados com a concessdo de diarias deverdo
obedecer ao teto de diarias abaixo, estabelecido conforme Decreto n® 5.992, de 19 de
dezembro de 2006. Sempre que possivel, o coordenador institucional podera praticar
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valores menores que o estabelecido na tabela buscando a economicidade dos recursos.
Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora da sede ou o retorno ocorrer no mesmo

dia, o beneficiario da diaria fara jus somente a metade do valor da diaria.

Deslocamentos para Deslocamentos
Deslocamentos para | . / )
N _ Belo Horizonte. para outras Demais
Brasilia/Manaus/ Rio de o
_ Fortaleza/Porto capitais de deslocamentos

Janeiro Alegre/Recife/ Estados
Salvador/S&o Paulo

224,20 212,40 200,60

servigos graficos para impressd® d

guando a diaria completa

licenciandos, supervi
contratagao de ervig

evento. E seMpre possivel substituir a compra de bilhetes de passagens pela locacédo de

veiculo coletivo, quando houver vantagem econdmica.
Itens ndo financiaveis para a atividade

I. Material de consumo: aquisicdo de camisetas para participacdo em eventos.

Atualizado em 24/2/2014 24



I?kfd
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLSA BE INICIAGAD A DOCENCIA

CAPES

Apresentacéo de Trabalho em Evento no Exterior

A despesa consiste no apoio a participacdo de bolsistas do projeto (licenciandos,
supervisores e coordenadores) em eventos no exterior, com vistas a apresentacao de
trabalhos que resultam das atividades desenvolvidas no Pibid Diversidade. O apoio destina-
se a contribuir com despesas de estadia, taxa de inscricdo e o traslado de ida e volta do

Brasil ao pais no qual sera realizado o evento (passagem em classe e

promocional).

Para o financiamento da participacdo em eventos no exterior,
prevista no plano de trabalho. No entanto, a efetivagdo de
aprovagao da proposta por uma comissao a ser instityida pa
Formacdo de Professores da Educacdo Bésica disponibiliza

para envio da solicitagdo de participacdo em even extener.
Caso a solicitagcdo da viagem ndo seja enviad ape despesa sera cancelada, e o

recurso, remanejado para outra atividade

ca gue a despesa for efetivada sem

aprovacao da Capes, a prestagé’de > bsa sera glosada, e o recurso utilizado

O auxilio devera se
para participagdo em
seguintes requisitos:

pres ¢ao de trabalho em evento de reconhecida relevancia internacional na

arealdo conhecimento do subprojeto ou na area de educacgao.

O auxilio para a participacdo em eventos no exterior, considerando despesas com estadia,
taxa de inscricdo no evento e passagens, ndo podera ultrapassar os seguintes valores,
definidos de acordo com a localidade do evento, em conformidade com a Portaria Capes n°
245, de 7 de dezembro de 2011:
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Regido Geografica

Auxilio (US$)

Africa

3.550

América Central

2.800

América do Norte

3.200

Américado Sul

2.000

Asia

4.000

Australia e Nova Zelandia

4.700

Gré - Bretanha

3.300

Europa

3.300

era ser observado
e referéncia para
pes n°®11/2011:

Africa

América Central

1.323

América do Norte

1.604

736

2.521

3.121

1.706

1.706

Regido Geogréfica

Valor da diaria

America Latina

Ate US$ 120,00

Ameérica do Norte

Até US$ 150,00

Europa

Até EUR 140,00
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Para os paises ndo contemplados pela Portaria Capes n° 51/2007, o limite da diaria devera
obedecer ao Anexo Il do Decreto n® 6.576/2008 (considerando os valores da classe V para
licenciandos e da classe |V para professores).

Durante a vigéncia do projeto, o beneficiario do auxilio para apresentacdo de trabalho ndo
podera ser contemplado novamente com recursos do projeto para participacdo em evento
no exterior. Também ndo € permitido acumular o auxilio da Capes com qualquer
complementacao de outra agéncia nacional ou estrangeira, para a i

palestrante convidado com residéncia no exterior.

gastos com passagem e diaria destes palestra , estes estejam em territério

nacional e que o dceslocamento seja feito S ent ntro do pais. Nesta situacéo,

deverdo ser praticados valores estabelecigdo crete,n® 6.907/2009.

e

Itens ndo financidveis para aativi

I. Outros servigcos de tere

A despesa cOn publicacdo de material digital (e-book, revista digital, etc.) sera destinada ao
registro e a divulgacdo das atividades desenvolvidas no projeto. As despesas permitidas
para a publicacdo fazem parte do elemento de despesa “outros servigos de terceiros —
pessoa juridica: editoracao”, que envolve os servicos de diagramacéao, servico de conversao

do livro nos formatos dos leitores digitais (pdf, html, etc.), design grafico, revisdo ortogréfica.
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Caso haja a producado de e-book, ndo sera permitida a venda do material, o qual devera ser
disponibilizado na pagina da universidade, do projeto, caso possua, ou em bibliotecas
publicas online.

Publicacdo de Material Impresso

gue devidamente justificados pelo proponente no pI&o de

objetivos da publicacdo: revisdo ortogréafica, tra 0\d
programacéo visual, impressao (ou reproducao) e n
imo

% (cinco por cento) da tiragem

agens, normalizacéo,

A coordenacéao do projeto devera disponibili

apoiada pela Capes para instituicaes de [ periomcentros de pesquisa ou bibliotecas.
A coordenacdo do projeto devera tir equado da logomarca da Capes na

publicacdo apoiada, confo sessoria de comunicacdo da Capes. Estas

informagdes poderaogser soli ndereco eletrénico: imprensa@capes.gov.br.

propria institul€do ou nas escolas participantes do projeto.

Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de diarias, pelo periodo exato de duracdo do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razdo da necessidade de deslocamento. A
concessdo de diarias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacdo e

locomogédo urbana (6nibus, metrd, taxi), ajueles que efetuarem deslocamentos do seu
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municipio sede para o municipio de localiza¢cdo do evento ou para palestrantes convidados.
Quando houver pagamento de diarias ndo sera permitido custear outras despesas como
hospedagem, alimentacdo e locomocdo urbana. O valor praticado com a concessdo de
diarias devera obedecer ao teto de diarias abaixo, estabelecido conforme Decreto n° 5.992,
de 19 de dezembro de 2006. Sempre que possivel, o coordenador institucional podera
praticar valores menores que 0 estabelecido na tabela, buscando a economicidade dos

recursos. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do municipio sede ou o retorno

ocorrer no mesmo dia, o beneficiario da diéria fara jus somente a mete da diaria.

Deslocamentos para
Deslocamentos para Belo Horizonte/
Brasilia/Manaus/ Rio Fortaleza/Porto
de Janeiro Alegre/Recife/
Salvador/Séao Paulo
224,20 212,40 177,00
N&o fara jus a diaria o bolsista que se 0 da mesma regido metropolitana,

aglomeracéo urbana ou microrre&ﬁe
instituidas, salvo se houver,

material pata utilizacdo em gréfica, ferramentas, material bibliografico ndo imobilizavel.

[ll. Outros servigcos de terceiros - pessoa juridica: servigos gréaficos, como impresséo de
pbsteres, banners, folders, cartazes, locacdo de equipamentos audiovisuais para o evento,
caso a instituicdo ndo possua, servicos de exposi¢cdes, congressos e conferéncias, como
montagem de estrutura do evento com aluguel de toldos, stands, mesas, cadeiras, servicos
de audio, video e foto, servicos de hospedagem e alimentagdo, quando pago diretamente ao

hotel. Quando houver vantagem econémica, o coordenador do projeto podera optar por
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custear a estadia e alimentacdo dos licenciandos, supervisores e coordenadores ou
palestrantes convidados que se deslocarem de seu municipio para o municipio de
realizacdo do evento, por meio de contratacdo de servico de hospedagem, respeitando
valores de diarias previstos no Decreto n® 5.992, de 19 de dezembro de 2006 (ver item
diarias). Quando houver o custeio de hospedagem ndo podera ser concedida diaria aos

beneficiarios.
V. Passagens e despesas com locomocéo: aquisicdo de bjlhetes assagens e
locacdo de veiculo para transporte de bolsistas de iniciacdo a do€ ervisores,

coordenadores e palestrantes que se deslocarem para o municipio de

Itens ndo financiaveis para a atividade

. Diérias: concessao de diria a motorista de carro Sficial guando houver
pernoite no deslocamento.

Il. Material de consumo: aquisicdo de material igiehizacdo que ndo tenha a

finalidade de realizar experimento, despesas com'lacas cormemorativas.

[ll. Qutros servicos de terceirt& - pesSea a: pagamento de pro-labore a palestrante,
oficineiro, conferencista.

IV.Outros servigos de tere oa Juridica: locagdo de espaco para o evento,
custos de secretaria, recepcionista e servigcos
auxiliares, ornagenta a0 e bebidas de qualquer espécie, jantar de
confraternjzacéo, offee-break, shows ou manifestacdes artisticas de qualquer
naturezag,

ano
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Secdo lll: Davidas Frequentes sobre Itens de Despesas

Nesta secdo sdo apresentadas informacbes sobre a classificacdo de depesas que
frequentemente geram duvidas aos coordenadores de projeto Pibid Diversidade. Os itens
descritos dizem respeito, principalmente, a categoria de custeio, haja vista que o plano de
trabalho referente ao exercicio de 2014 prevé somente gastos nessa categoria.

Material de Consumo

I. Aquisicdo de brindes para eventos

para 0 pagamento de

. L
A despesa com aquisicdo de brindes para eventos é nao obrigatoria para a
s

execucdo do projeto. Desta forma, é vedado o _uso de
despesas com brindes de qualquer espécieiNtais colas, bolsas e mochilas

personalizadas.

De igual modo, séo vedadas, n@ém i P rsidade, as despesas com materiais

personalizados distribuido omo camisetas, pastas, canetas, botons e

blocos de anotacéo.

Il. Aquisicao de camiseta

A aquisicagyde camisetas somente se justifica para a identificacdo dos bolsistas de iniciacao

a docéncia nas escolas participantes do projeto. Recomenda-se a compra de até 3 (trés)
unidades por bolsista, por ano, com valor médio para a aquisicdo de uma unidade de at¢ R$

30,00. A aquisicao de camisetas ndo € permitida para distribuicdo em eventos ou outro fim.

lll. Aquisicdo de combustiveis

Poderdo ser custeados os gastos com combustivel para proporcionar a locomocdo dos
participantes do projeto, somente se o veiculo for da propria instituicdo. A despesa sera

Atualizado em 24/2/2014 31



I?kfd
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLSA BE INICIAGAD A DOCENCIA

CAPES

classificada em “material de consumo: combustiveis e lubrificantes”. A despesa ndo podera

ser utilizada para deslocamentos dentro do mesmo municipio ou regido metropolitana.
IV. Despesas com equipamento de informatica

Na contabilizacdo de pecas de reposi¢do, imediata ou para estoque, devera ser considerado
o elemento de despesa “material de consumo: material de procesamento de dados”.
Entretanto, quando a aquisicdo for para substituir partes do computador e implicar

de 2014 ndo prevé gastos com material permanente.

V. Despesas com pen-drive, caneta Optica, canet&ED,

A aquisicdo destes itens serd classificada com onsumo: material de

processamento de dados”.

VI.Material bibliografico ndo imobilizavel

S0 as despesas com material Bibliografi destinado a bibliotecas, cuja defasagem
is como jornais e revistas. A aquisicdo de
a sel classificada como “material de consumo”.

VIII. Softwarédde base

Sdo aqueles ndo produzidos sob encomenda, com aceitagdo resumida dos contratos de
licenca. S&o softwares adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo
adquirente, ou seja, sem as especificacbes do comprador. Desse modo, a despesa devera

ser contabilizada no elemento de despesa “material de consuma”.
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Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica

I. Auxilio-transporte

O Edital Capes n° 66/2013 (5 — Itens Financiaveis) do Pibid Diversigdade aquisicao,
distribuicdo ou pagamento em pecunia de auxilio-transporte ou qu r esg com a

mesma finalidade.

Il. Locacéo deveiculo

9

A coordenacéo do projeto podera locar veiculos, semp

% tagem econdmica
aoyem)eventos académicos e

o de trabalho no elemento

para o projeto, para transporte dos bolsistas para

visitas de estudos. A locacgao de veiculo sera cl [

de despesa “passagens e despesas com lo

A despesa com locagdo de veiculo n& anclagda quando se tratar de transporte

rotineiro dos participantes para a?e

Despesas com %pres

projeto e que, por

execucadido projet® e terdo caréter transitério. Os prestadores desses servigos ndo poderao

atuar como responsaveis diretos pela execucédo das atividades do Pibid Diversidade.

Sao financiaveis, no ambito do Pibid Diversidade, as despesas com servi¢os de terceiros -
pessoa fisica com a finalidade de apoiar a confeccdo de material didatico.

Material Permanente

O plano de trabalho referente ao exercicio de 2014 ndo prevé gastos com material
permanente. Desta forma, elaborou-se a lista a seguir com a finalidade de orientar acerca
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dos itens classificados nesse grupo, de modo a evitar que, na execucao da despesa, seja
realizada a aquisicdo destes itens. Caso haja aquisicdo de material permanente, a prestacao
de contas sera glosada e o coordenador devera devolver, com recursos proprios, o gasto

indevido.

ltens classificados na categoria de material permanente: acervo de multimidia, aparelho de

fax, aparelho de som, armério de aco, balanca, bussola, cafeteira, caixa acustica, camera

digital, colecao bibliografica, coletor para coleta seletiva de lixo, gcrond datashow,
dinamometro, estabilizador, estante, filmadora, filmes DVD, gravad i externo,
impressora, instrumento musical, mesa, mobiliario em geral, microfo ojetor,

guadro branco, quadro de avisos, scanner, termémetro, trig, vid%

Atualizado em 24/2/2014 34



CAPES

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLEA DE INICIACAD A DOCENCIA

Anexo | — Classificacdo das Despesas e Itens Financiaveis

Manual de Orientagfes de Despesas do Programa Institucional de Bolsa de
Iniciagdo a Docéncia — Parte 1 — Elaboragao do Plano de Trabalho

MATERIAL DE CONSUMO

ITEM DE DESPESA

DESCRICAO

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra o valor das despesas com
alimentagdo de animais tais ,como
bufalino, caprinos, suinos, ovi
como: alfafa, alpiste, capim ver
grosso, milho em gigo,
suplementos vitaminicos e afi

espécie, tais
geral, fuba
sal mineral,

ANIMAIS PARA PESQUISA

Registra a despesa
didaticas com os al Incluem-se nesta classificacao
0S peixes e maris abelhas“para’ estudos e producéo de mel,

estinado a estudo genético, por

bem como qualgue 0 ani
exemplo, coba @. geral, ratos, ras e afins.

AQUISICAO DE SOFTWARES
DE BASE

Registra o valor das despesas com aquisicdo de softwares de
base (de prateleira) que sdo aqueles incluidos na parte fisica do
computador (hardware) que integram o custo de aquisicdo desse
no Ativo Imobilizado. Tais softwares representam também aqueles
adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo
adquirente, ou seja, sem as especificacdes do comprador.

D)

BANDEIRAS, FLA

egistra o valor das despesas com aquisicdo de bandeiras,
ulas e insignias para a realizacdo de feiras, oficinas, mostras e
ividades afins nas escolas.

Registra o valor das despesas com a confec¢éo de camisetas para
a identificacdo dos bolsistas nas escolas de educacado basica.

COMBUSTIVEIS E
LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS

Registra o valor da despesa com combustivel para uso em
transporte de carro oficial. Registra, também, as despesas com
combustiveis e lubrificantes para uso em laboratérios e atividades
experimentais, tais como: aditivos, alcool hidratado, fluido para
amortecedor, fluido para transmissédo hidraulica, gasolina, graxas,
Oleo diesel, 6leo para carter, 6leo para freio hidraulico, carbureto,
carvdo mineral, carvdo vegetal, lenha, querosene comum,
combustiveis e lubrificantes de uso ferroviario e afins.
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ITEM DE DESPESA

DESCRICAO

FERRAMENTAS

Registra o valor das despesas com todos os tipos de ferramentas,
tais como: alicate, broca, caixa para ferramentas, canivete, chaves
em geral, enxada, espatulas, ferro de solda, foice, |amina de serra,
lima, machado, martelo, pa, picareta, ponteira, primo, serrote,
tesoura de podar, trena e afins.

GAS ENGARRAFADO

Registra o valor das despesas com gas de uso industrial, de
tratamento de 4gua, de iluminagdo, bem como os gases nobres
para uso em laboratério e atividades ¢ tais como:
acetileno, carbénico freon, hélio, hidrogénio  petréleo,
nitrogénio, oxigénio e afins.

GENEROS DE ALIMENTACAO

ao natural,
docante, agua
cereais, chas,
sucos,

bebidas, café
frutas,

mineral,
condimentos,

custear despesas co
educacao basica,
extraclasse, em co

MATERIAL BIBLIOGRAFICO
NAO IMOBILIZAVEL

ados em estudos e pesquisas cientificas, com a
de construgdo de material didatico e atividades
ais, tais como: meios de cultura, sémen e afins.

ACO

ggistra as despesas com materiais aplicados diretamente nas
eservacdes, acomodacdes ou embalagens de qualquer produto,
tais como: arame, barbante, caixas plasticas, de madeira, papeléao
e isopor, cordas, engradados, fitas de aco ou metalicas, fitas
gomadoras, garrafas e potes, linha, papeldo e afins.

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na caca e
pesca de animais, tais como: anzois, cordoalhas para redes
chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para visdo
submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes, roupas e
acessorios para mergulho, varas e afins.
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ITEM DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas com alfinetes de aco; almofada
para carimbo, material plastico, apagador; apontador de lapis,
barbante, fitlho para amarracdo em material sintético (nylon),
borracha, cadernos, caneta, marcador para quadro branco, caneta
para retroprojetor, caneta marcador texto fluorescente, caneta
hidrocor ou hidrografica, capa para encadernagdo, carimbos em
geral, cartolinas; classificador, caixas arquivo permanente (morto),
em material plastico, de papeldo, cestas para papéis, clipes, cola
branca liquida ou bastdo, colchetes, cerretivo,geliehés, chapas:
plastiplate, zinco, couro marroquim, 2 papéis,
elasticos; envelopes; espatula, espiral esténcil,

estiletes, esferas para maquinas, esq auto-
adesivas, extrator de grampos, fita adesiva, apis, fios
metalicos para folha cartéo, C 0; goma
elastica, giz de cera, it ajgg grampeadores,

grampos; guia para @rquivo,
suspensa, indices numeéticos,
fichario; intercalador i
lapiseira, massa para
celofane, crepom,
desenho, percevej
papel em geral;

pasta catélog
em papeléd

p/ estilete, lapis,
aturca, cartdo, cartolina,
laminado; papel para
apel sulfite, papel color set;
ara arquivo, plastica, pasta AZ,
plastificada, pasta de projecéo

¢ao, pastas em geral, placa de isopor,
para identificacdo de bens moveis,
el, percevejos, perfurador para papel, pinca,
plasticos, porta-lapis, pincel, pincel atdmico,
escolar, tinta guache.

valor das despesas com materiais destinados ao uso

experimentos e laboratérios, tais como: alcool etilico,
nticorrosivo, bomba para inseticida, capacho, cera, cesto para

, creme dental, desinfetante, desodorizante, detergente, escova

dente, escova para roupas e sapatos, espanador, esponja,
estopa, flanela, inseticida, lustra-méveis, mangueira, naftalina, pa
para lixo, palha de aco, panos para limpeza, papel higiénico, pasta
para limpeza de utensilios, porta-sabdo, removedor, rodo, sabdo,
sabonete, saco para lixo, saponaceo, soda caustica, toalha de
papel, vassoura e afins.

MATERIAL DE
PROCESSAMENTO DE
DADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados no
funcionamento e manutencéo de sistemas de processamento de
dados, tais como: pen drive, caneta LED, cartuchos de tinta,
tonner, capas plasticas protetoras para micros e impressoras, CD-
ROM virgem, diqueta em formuldrio continuo, fita magnética, fita
para impressora, formulario continuo, mouse PAD, pecas e
acessorios para computadores e periféricos, recarga de cartuchos
de tinta, toner para impressora laser, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO

Registra a despesa com cones e afins para a realizagdo de
atividades desportivas e ludicas nas escolas.
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ITEM DE DESPESA DESCRICAO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados ou
consumidos diretamente nas atividades educativas e esportivas de
criangas e adultos, tais como: apitos, bolas, bonés, botas
MATERIAL EDUCATIVO E especiais, brinquedos educativos, cal¢des, camisas de malha,

ESPORTIVO chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, Iluvas, materiais
pedagdégicos, meias, 6culos para motociclistas, patins, quimonos,
raquetes, redes para pratica de esportes, ténis e sapatilhas,
tornozeleiras, touca para natagdo e afins.

Registra o valor das despesas com
manutencdo e construcdo de material
experimentais do projeto, tais como: be

aplicacao,
atividades

onicos,
MATERIAL ELETRICO E condutores, componentes ico, diodos,
ELETRONICO disjuntores, eletrodos, elimina S spelhos para
interruptores, fios e cabos, fii@ iveis, interruptores,
lampadas e Iuminérias,ash : :
baquelite, reatores, recepté
tomada de corrente e afi

Registra a des

MATERIAL FARMACOLOGICO | destinados &
utilizar em &

ou componentes
do de gas medicamentosas a fim de
XpE ntais do projeto, tais como:
e afins.

MATERIAL HOSPITALAR
drapo, fios cirargicos, laminas para bisturi, luvas,
etro clinico e afins.

atividades de laboratério e experimentos, tais como: almofarizes,
stbes, bico de gas, cdlices, corantes, filtros de papel, fixadoras,
cos, funis, garra metalica, laminas de vidro para microscépio,
mpadas especiais, luvas de borracha, metais e metaldides para
andlise, pin¢as, rolhas, vidraria, tais como: baldo volumétrico,
Becker, conta-gotas, Erlemeyer, pipeta, proveta, termémetro, tubo
de ensaio e afins.

MATE%L TORIA

Registra o valor das despesas com materiais de consumo de
emprego direto em filmagem e revelagdo, ampliacbes e
reproducdes de sons e imagens, tais como: aetze especial para
MATERIAL PARA AUDIO, chapa de papel, albuns para retratos, alto-falantes, antenas,

VIDEO E FOTO artigos para gravacdo em acetato, filmes virgens, fitas virgens de
audio e video, lampadas especiais, material para radiografia,
microfiimagem e cinematografia, molduras, papel para revelacédo
de fotografias, pegadores, reveladores e afins.
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ITEM DE DESPESA DESCRICAO

Registra o valor das despesas com materiais para aplicagao,
manutengdo e construcdo de materiais destinados as atividades
do projeto e para uso em atividades experimentos, tais como:
amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e farpado, areia,
basculante, boca de lobo, boia, brita, brocha, cabo metalico, cal,

MATERIAL PARA cano, ceramica, cimento, cola, condutores de fios, conexdes,
MANUTENCAO DE BENS curvas, esquadrias, fechaduras, ferro, gaxetas, grades,
IMOVEIS impermeabilizantes, isolantes aculsticos e térmicos, janelas,

joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, mad

MATERIAL PARA Registra a despesa com cabos,
MANUTENCAO DE BENS copiadoras, compressorgpara
MOVEIS fogdo margaridas e afins.

ara maquinas
mangueira para

Registra o valor
acessorios e so
MATERIAL PARA reposicao de mater
MANUTENCAO DE BENS uso em ativi
MOVEIS cilindros  par

condicionad@
fogao jarie

componentes, pegas,
aplicacdo, manutencdo e
atividades do projeto e para
tais como: cabos, chaves,
copiadoras, compressor para ar
aquina datilogréfica, mangueira para

MATERIAL PARA UTILIZACAE
EM GRAFIC

ifd”a despesa com todos os elementos ou compostos
guimicos destinados ao uso em laboratério ou atividades

erimentais, tais como: 4&cidos, produtos quimicos para
atamento de 4gua, reagentes quimicos, sais, solventes,
substancias utilizadas para combater insetos, fungos e bactérias e
afins.

Registra o valor das despesas com troféus e medalhas de baixo
custo para as atividades na escola, tais como gincanas,
olimpiadas e afins.

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente
destinada ao plantio e mudas de plantas frutiferas ou ornamentais,
SEMENTES, MUDAS DE assim como todos os insumos utilizados para fertilizagcdo, tais
PLANTAS E INSUMOS como: adubos, argila, plantas ornamentais, borbulhas, bulbos,
enxertos, fertilizantes, mudas envasadas ou com raizes nuas,
sementes, terra, tubérculos, xaxim e afins.
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ITEM DE DESPESA

DESCRICAO

TECIDOS E AVIAMENTOS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confec¢do de camisetas
de identificagdo dos bolsistas e de roupas para uso e montagem
de espetaculo, mostra, oficinas e atividades afins nas escolas, tais
como: artigos de costura, aventais, blusas, botbes, cadarcos,
calcados, calcas, camisas, capas, chapéus, cintos, elasticos,
gravatas, guarda-pés, linhas, macacdes, meias, tecidos em geral,
ziperes.

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA FISICA

ITEM DE DESPESA

EDUCATIVO

SERVICO DE COSTUREIRA PARA
CONFECCAO DE MATERIAL

e eventuais
eccdo de figurino

MATERIAL DIDATICO

SERVICO DE CARPI
APOIO A CONSTR
MATERIAE DID.

D

ERIAL DIDATICO

SERVICO DE SERRALHERIA DE
APOIO A CONSTRUCAO DE

A CONSTRUCAO DE

com pequenos e eventuais
iro de reparo, conserto, revisdo
, com a finalidade de apoiar a

didatico, tais como caixas,

a 0 valor da despesa com pequenos e eventuais
icos técnicos de carpintaria de reparo, conserto, revisao
daptacdo de material, com a finalidade de apoiar a
strucdo de material didatico, tais como caixas,
instrumentos musicais, jogos, maquetes, experimento e
afins.

Registra a despesa com pequenos e eventuais servicos
técnicos de marceneiro de reparo, conserto, revisdo e
adaptacdo de material, com a finalidade de apoiar a
construcdo de material didatico ou atividades do projeto,
tais como caixas, instrumentos musicais, jogos, maquetes,
experimento e afins.
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OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

ITEM DE DESPESA

DESCRICAO

ANUIDADES

ASSINATURAS DE PERIODICOS E

Registra o valor das despesas com assinaturas de jornais,
revistas, recortes de publicacBes, podendo estar na forma
de cd-rom, boletins e outros, desde que ndo se destinem a
colecdes ou bibliotecas.

LOCACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Registra o0s valores das despesas @ eracdo de
servicos de aluguel de maquina: entos, tais
como: equipamentos de process dos e

periféricos e afins.

FORNECIMENTO DE
ALIMENTACAO

preparadas, inclusiv
alunos da educagé

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E
FOTO

e

SERVICOS GRAFICOS

)

Registra

ntos realizados nas escolas ou

ino superior.

valor das despesas com servicos de artes
prestados por pessoa juridica, tais como:
380 de impressos em geral (xérox, fotocépias, livros,
stas), encadernac@o de livros, revistas, impressdo de
er, Iimpressdo de jornais, encartes, folder e
assemelhados, composicdo gréfica, fotocomposicéo,
clicheria, zincografia, litografia, fotolitografia, serigrafia e
outras matrizes de impresséo e afins.

Registra a despesa com servicos de hospedagem e
alimentacdo em viagens oficiais do projeto, pagos
diretamente a estabelecimento hoteleiro.

CONGRESSOS E
CONFERENCIAS

Registra a despesa com servicos de aluguel de toldos,
stands, mesas, cadeiras utilizados na instalacdo de
seminéarios, exposicdes, feiras e afins realizados nas
escolas ou na instituicdo de educagéo superior.

INSCRICAO EM EVENTOS

Registra a despesa com servico de taxa de inscricdo em
eventos.

SERVICO DE EDITORAGCAO

Registra o valor das despesas com projeto gréfico,
diagramacdo, obtencdo de ISBN, e producdo gréafica para a
impressao de livros, revistas e demais materiais utilizados
para socializacdo dos resultados do projeto.
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AQUISICAO DE INGRESSOS

Registra o valor da despesa com a compra de ingresso de
teatro, museus, cinema, concertos, feiras, exposicdes e
afins.

SERVICOS DE COPIAS E
REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

Registra o valor da despesa com servicos de cOpias
xerograficas e reproducédo de documentos para a realizagdo
das atividades do projeto.

SERVICOS TECNICOS
PROFISSIONAIS EM TECNOLOGIA
DA INFORMACAO

Registra o valor das despesas com servicos de
programador e design para constru¢cdo e manutencdo de
site do projeto.

SERVICO DE CONFECGAO DE
CAMISETA

Registra o valor da despesa com s
camisetas de identificacdo dos bolsi

DIARIAS

ITEM DE DESPESA

DIARIA. A  BOLSISTAS
INICIACAO A DOCENCIA

DE

Registra a despe
exterior aos b

SUPERVISORES

DIARIA A
EXTERNOS

DIARIA. A COORDENADORES E

ersidade realizado na IES.

LOCOMOCAO

DESCRICAO

Registra a despesa com a aquisicdo de bilhete de
passagem aérea, rodoviaria, maritima, lacustre, fluvial no
pais e taxa de embarque para deslocamento do bolsista de
iniciagdo a docéncia.

PASSAGEM PARA
COORDENADORES E
SUPERVISORES

Registra a despesa com a aquisicAo de bilhete de
passagem aérea, rodoviaria, maritima, lacustre, fluvial no
pais e taxa de embarque para deslocamento de
coordenadores e supervisores bolsistas do projeto.

PASSAGEM PARA CONVIDADOS
EXTERNOS

Registra a despesa com a aquisicdo de bilhete de
passagem aérea, rodovidria, maritima, lacustre, fluvial no
pais e taxa de embarque para participacdo de palestrantes
externos em evento do Pibid Diversidade realizado na IES.
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Registra a despesa com a locacdo de veiculos para

LOCAGAC DE VEICULO deslocamento dos participantes do projeto.
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Anexo Il — Preenchimento do Plano de Trabalho no SiCapes

Informacdes Necessarias

Etapa | Selecionar etapa conforme Manual |

Atividade | Selecionar atividade conforme Manual |

Periodo da [ ] 1° semestre/2014 [ ] 2° semestre/2014
atividade

Marque o semestre em que a atividade seréa realizada. E possivel marcar um ou dois

Quantidade [ |

Indique a quantidade de atividades previstas, quando o item selecion

forq

Elemento de | Selecionar o elemento
despesa

e

ltem de despesa | Selecionar o item

Valor [ R$ |

Justificativa/Finalidade da desgsa
Apresente a justificativa/finalidade da despes
quando se tratar de despesas ista
Despesas do Pibid Diversidade.

ra'subs analise pela equipe técnica, principalmente,
ar etapa no Manual de Orientagbes para Execucdo de

até 250 caracteres

D automaticamente pelo sistema conforme o preenchimento)

lespesa Total aplicado
R$ 0,00
R$ 0,00
Passagens e despesas com locomocao R$ 0,00
Outros servicos de terceiros - pessoa fisica R$ 0,00
Outros servicos de terceiros - pessoa juridica R$ 0,00
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CAPES

Simulac&o de Preenchimento no SiCapes

As informagfes necessarias para o preenchimento estéo indicadas em vermelho.

Etapa | Execucao de Atividades Formativas e Didatico-Pedagogicas
nas Escolas

Atividade | Atividades experimentais |

Periodo da [X] 1° semestre/2014 [X] 2° semestre/2014

atividade
Marque o semestre em que a atividade serarealizada. E possivel marcar um ou dois

Quantidade

SNdespesa a atividade.
ento de despesa, por

Elemento de
despesa

Item de despesa

Apresent
quando s

ApOs o cadastro dos itens de despesa, 0 sistema ird atualizar as informacdes sobre 0s

recursos a serem utilizados pelo projeto no ano de 2014. A instituicdo poderé preencher o
plano de trabalho até o limite de recursos de custeio indicado, inserindo diversas etapas,
atividades e despesas.

A Capes considerara o valor total do plano como o valor solicitado para o projeto em 2014.
Nao sera possivel solicitar recursos posteriormente.
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Modelo Sugerido paraPreparacéo do Plano de Trabalho

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
BOLEA DE INICIAGAD A DOCENCIA

Modelo sugerido para reunir as informacdes necessarias ao preenchimento do plano de trabalho no SiCapes. Este modelo n&o deve ser

enviado a Capes.

Etapa

Atividade

Quantidade

Periodo

Elemento de
despesa

Item de despesa

Valor

Justificativa/Finalidade
(quando couber)

até 250 caracteres

até 250 caracteres

até 250 caracteres

até 250 caracteres

até 250 caracteres

Instrugdes

1- Quando a atividade indicada for quantificavel, informe a quantidade planejada, por exemplo, 15 atividades experimentais.

2- Na coluna “Periodo” informar: 1° semestre de 2014, 2° semestre de 2014 ou 1° e 2° semestre de 2014.

3- Verifigue com atencéo a classificacdo de elementos e itens de despesa no Manual.

4- O valor deve corresponder ao total que serd destinado ao item de despesa de cada atividade.
5- Insira a justificativa/finalidade quando o tipo de despesa pretendido ndo estiver contemplado entre as despesas elegiveis da etapa.
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