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Introducao

A Diretoria de Formacao de Professores da Educacao Basica (DEB) da Capes, ciente de sua
missdoinstitucional de zelar pelo devido uso dos recursos publicos, quer proporcionar economicidade e
eficiénciaagestaodosrecursosdoProgramaInstitucional de Bolsade Iniciacdo a Docéncia (Pibid). Nesse
sentido, este manual tem como objetivo esclarecer duvidas e fornecer informacgdes e procedimentos
para a correta aplicacao e utilizagdao dos recursos do programa, em observancia ao disposto no artigo
23 da Portaria Capes n° 96/2013. Este documento representa a primeira parte do Manual e visa
auxiliar na elaboracdo e no preenchimento do plano de trabalho, adequando-o a realidade do projeto
e melhorando a sua capacidade gerencial. Além de orientagdes sobre a classificacdo das despesas
financeiras, sao disponibilizados elementos para que o processo se desenvolva corretamente, sempre
em conformidade com os principios administrativos constitucionais.

O plano de trabalho é estruturado a partir das seguintes categorias: etapas, atividades e
despesas elegiveis. Cada etapa é composta por um conjunto de atividades similares. As atividades
referem-se ao que é, de fato, realizado no cotidiano do Pibid. As despesas elegiveis sao os itens
financidveis do programa. Ao preencher o plano de trabalho no SiCapes3, a instituicao devera,
inicialmente, escolher a etapa e, entao, selecionar a atividade e as despesas elegiveis. Para cadastrar a
despesa, é necessario informar o seu respectivo valor.

As etapas, suas atividades sugeridas e despesas foram pré-definidas pela Capes,
considerando os planos de trabalho encaminhados pelos projetos aprovados em edi¢des anteriores
do Pibid e as prestacbes de contas apresentadas. Nao se pretende condicionar a realizacao das
atividades a serem propostas pelas IES aquelas previstas neste manual. Ao contrario, a intencao é dar
visibilidade as atividades recorrentes nos projetos, mantendo, contudo, a autonomia das instituicdes
na proposicao de outras.

Cumpre esclarecer que os itens descritos nos tépicos “Despesas elegiveis” referem-se as
despesas possiveis para as atividades. Para tanto, devera selecionar a despesa pretendida e descrever,
em campo proprio no sistema, a relacao do gasto com a consecucao da atividade.

A instituicao devera atentar para os itens nao financidveis descritos neste documento e na
Portaria Capes n° 96/2013. E preciso ressaltar, também, que a soma dos valores solicitados para diaria,
servicos de hospedagem e passagens e despesas com locomocao esta limitada a 40% (quarenta por
cento) do total do recurso de custeio aprovado para o projeto. Ademais, a concessao destas despesas
no plano de trabalho devera privilegiar a participagao em eventos e saidas de estudos dos bolsistas de
iniciacdo a docéncia, de forma que o total destas despesas empreendidas com os licenciandos devera
ser maior do que o gasto com os demais bolsistas do projeto.

E importante ressaltar que o acompanhamento do projeto institucional por parte da Capes
sera realizado com base na proposta aprovada e no plano de trabalho elaborado. Assim, a inclusao
das atividades descritas neste documento deve refletir o planejamento dos professores envolvidos na
proposta.

As normas aqui definidas tém como base a Lei n° 4.320 de 17 de mar¢o de 1964, a Lei
n° 8.666, de 21 de junho de 1993, a Portaria STN n° 448 de 13 de setembro de 2002, a Portaria
Interministerial n° 163, de 04 de maio de 2001, Portaria Capes n° 96 de 18 julho de 2013, o Manual
Técnico de Orcamento do Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestao, edicao 2012, e o Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico, edicao 2013 e a Portaria Capes n° 132/2016.
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Secao I: Descricao das Etapas e Atividades

Esta secao apresenta arelacao de etapas que renem as principais atividades de um projeto
Pibid. Esta estrutura baseou-se na relacao direta com as dimensodes e caracteristicas da iniciacao a
docéncia previstas na Portaria Capes n° 96/2013. As etapas aqui definidas sao interdependentes e nao
seguem, necessariamente, uma ordem cronolégica/sequéncia temporal.

Etapa: Organizacao e preparacao

Esta etapa envolve a preparacao das atividades do projeto nas instituicoes, a apresentagao
dos bolsistas de iniciagdo a docéncia aos professores, funcionarios administrativos e alunos das
escolas e o estudo do contexto educacional por meio da leitura de documentos oficiais da escola e do
reconhecimento do espaco escolar.

- Atividades sugeridas

I. Selecao dos bolsistas: selecao de bolsistas de iniciacao a docéncia e de supervisao, o que
envolve publicar e divulgar o edital, realizar a selecao e divulgar os resultados.

Y

Il. Apresentacao dos bolsistas a comunidade escolar: apresentacao dos bolsistas
de iniciacdo a docéncia a direcdo, a coordenacao pedagdgica, aos professores, a secretaria e aos
funcionarios daescola; leiturados documentos oficiais da escola, tais como Projeto Politico-Pedagdgico,
Regimento Escolar e Plano de Ensino da area de conhecimento do subprojeto; estudo do contexto
educacional, considerando os diferentes espacos escolares, por exemplo, sala para atendimento
educacional especializado, sala de aula, laboratoérios, bibliotecas, espacos recreativos e desportivos,
ateliers, secretarias.

- Despesas elegiveis

I. Material de consumo: material de expediente, material de processamento de dados,
material de acondicionamento e embalagem, material para utilizacdo em grafica, tecidos e aviamentos
(para confecg¢ao de camiseta de identificacdo dos bolsistas), camisetas.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos graficos, servicos de copias e
reproducdo de documentos, servicos de confeccao de uniformes.

- Itens ndo financidveis para a etapa

I. Material de consumo: combustivel para deslocamento dos bolsistas de iniciacao a
docéncia e coordenadores as escolas.

Il. Passagens e despesas com locomocao: locacdo de veiculo para transporte de bolsistas
de iniciacao a docéncia e coordenadores para as escolas.

lll.Outrosservicosdeterceiros-PessoalJuridica: contratacaodeservicosde processamento
de dados, locacao de espaco para realizacao de reunides de rotina do projeto.

Etapa: Formacao da Equipe / Planejamento

Esta etapa prevé, entre outras, atividades que promovam leitura, discussdo e reflexao
sobre a pratica docente, integrando todos os membros do projeto, além de trabalhar conhecimentos
conceituais e procedimentais, visando a formacao do licenciando para atuacdo nas escolas da rede
publica de educacao basica.


http://www.capes.gov.br/images/stories/download/legislacao/Portaria_096_18jul13_AprovaRegulamentoPIBID.pdf
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- Atividades sugeridas

I. Reunides de planejamento: encontros para definicao das atividades do projeto; estudo
dos documentos que regem a educacao nacional, estadual e municipal: legislacées, orientagoes,
diretrizes, entre outros, bem como pressupostos teérico-metodologicos daeducacao,do conhecimento
escolar, da didatica dos conteudos, da matriz curricular, etc. As diretrizes para a execuc¢ao das agoes
podem ser definidas em encontros periddicos entre alunos das escolas, coordenadores, licenciandos
e supervisores.

Il. Cursos, minicursos e oficinas: atividades que decorrem da necessidade de aprimorar a
formacao dos bolsistas de iniciacao de iniciacao a docéncia: palestras, workshops, oficinas, seminarios
e minicursos, possibilitando a criacdo de espacos de discussao, de debates e reflexao para todos os
envolvidos. A proposta de atividades para aperfeicoamento das habilidades de leitura, de escrita e
de fala do licenciando podera ser desenvolvida mediante a utilizacao de diferentes géneros textuais,
elaboracao e apresentacao de semindrio, relatério de atividades e elaboracao de portfélio, etc.

lll. Desenvolvimento e testagem de material didatico: encontros para investigacao,
criacdo, confeccao e testagem do material produzido. Esta atividade envolve, ainda, a avaliacdo do
material produzido e das estratégias didatico-pedagdgicas utilizadas para a aplicagcao do material.

IV. Elaboracdao de manuais e roteiros: sistematizacao e registro de manuais, cartilhas,
textos didaticos, sequéncia didaticas, roteiros para atividades experimentais e de laboratério, apostilas,
listas de exercicios, tutoriais, glossarios, etc.

V. Visitas a espacos e eventos culturais: atividades formativas com o objetivo de ampliar
o capital social e cultural dos bolsistas de iniciacdo a docéncia, tais como visitas a cinemas, museus,
parques, feiras de livros, espacos artisticos, pracas, centros de documentacao e registro, planetarios e
outros, sempre vislumbrando possibilidades do trabalho docente.

- Despesas elegiveis

I.Material de consumo: combustivel paratransporte de carros oficiais (veiculos dainstituicdo
deensino superior) para a realizacdo de visitas de estudos e para utilizacao em atividades experimentais,
gas engarrafado, alimentos para animais, géneros de alimentacao (para uso no desenvolvimento
de material diddtico), material farmacolégico, material quimico, material de caca e pesca, material
educativo e esportivo, material de expediente, material de processamento de dados, material de
acondicionamento e embalagem, material para utilizacao em grafica, material para manutencao de
bens méveis (para aplicacdo em material destinado as atividades do Pibid), material elétrico e eletronico,
material de limpeza e higienizacao (para preparacdo de experimentos), material para manutencao de
bens imoéveis (para aplicagdo em material destinado as atividades do Pibid), material para audio, video
e foto, sementes, mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material hospitalar, material
biolégico, ferramentas.

Il. Outros servigos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos graficos, aquisicdao de ingressos,
servicos de copias e reproducao de documentos.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Fisica: servico de costureira, serralheiro,
carpinteiro, marceneiro, que nao possuam CNPJ.

IV. Passagens e despesas com locomoc¢ao: locacdao de veiculo para transporte de
coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciacao a docéncia para realizagcao de visitas a espacos e
eventos culturais.
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- Itens ndo financidveis para a etapa

I. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servico de processamento de dados,
servicos de conservacao e manutencao de maquinas e equipamentos, servico de manutencao de
software e hospedagens.

Il. Didrias: diarias para bolsistas de iniciacdao a docéncia, coordenadores, supervisores e
colaboradores eventuais (palestrantes, oficineiros, etc.).

lll. Passagens e despesas com locomocao: bilhetes de passagens.

Etapa: Execucao de Atividades Formativas e Didatico-Pedagdgicas nas Escolas

As atividades relacionadas nesta etapa sao de autoria e execuc¢ao dos licenciandos bolsistas
do Pibid nas escolas onde os subprojetos sao desenvolvidos. Elas devem ser minunciosamente
planejadas coletivamente (supervisores, coordenadores e outros membros da equipe), registradas em
portfélios ou congénere e serem o resultado do estudo do potencial didatico-pedagdgico das escolas,
seus limites e possibilidades. Na preparacao das atividades, deve-se considerar o cotejamento da
proposta com referenciais teérico-metodolégicos que facam emergir uma analise sistémica para a
implementacao do projeto modo a conduzir os membros do Pibid na construcao de saberes para o
exercicio profissional. Ademais, toda propostaaserexecutadanasescolasdeveterumaintencionalidade
formativa clara e que esteja de acordo com o planejamento e a sequenciac¢ao l6gica das atividades de
modo a conduzir os bolsistas em uma linha crescente em direcao a autonomia e a tomada de decisdes
que exigem conhecimentostedricos einstrumentais. Nesse sentido, as agdes devem estar concatenadas
entre si e manter coeréncia e l6gica no desenvolvimento de niveis crescentes de complexidade para
a formacao. Acrescente-se a isso que, a cada etapa do planejamento, a equipe deve ser desafiada
a responder novas questoes que fazem parte do universo da docéncia e da escola. Essas respostas
possuem carater individual e potencializarao o debate a ser desenvolvido no coletivo dos subprojetos.
O papel dos formadores (supervisores e coordenadores) é motivar e propor novos problemas a partir
da observacao, do estudo dos casos didatico-pedagdgicos, da realidade escolar, dos instrumentos
educacionais, das condicdes do trabalho, etc. E necessério que a cada etapa o grupo consiga sair do
“lugar comum” e avance na proposicao discursiva que produza novos conhecimentos sobre a escola,
inovagoes metodoldgicas (que incluam a proposicdo de instrumentos e estratégias diddtico-pedagdgicas)
e acdes no campo real. Todas as atividades previstas devem estar em consonancia com a proposta
aprovada e visar a formacao do futuro professor. Abaixo apresentamos, pontualmente, algumas
atividades que estao sendo desenvolvidas pelos projetos institucionais. Pretende-se, com isso, dar
uma ideia geral dessas atividades como possibilidade de abordagens formativas e ndo como itens
obrigatdrios a serem seguidos.

- Atividades sugeridas

I. Atividades artisticas: envolvem atividades pldasticas, pintura e grafite, instalacao,
fotografia e video, a valorizacao do conhecimento cénico dos alunos, com intervengdes cénicas e
sonoras, jogos corporais e dramaticos, grupo musical, coral, atividades dramaturgicas, construcao de
grupos de teatro, aproximagao do teatro com outros campos do saber, producdao de midias e pecas
cénicas para veiculos de comunicacao (internet e TV), criacao de grupos de danga — em suas diversas
expressoes e em valorizacdo das dancas populares e da cultura local e artistica.

Il. Atividades esportivas: realizacao de atividades esportivas em ginasio, quadra-
poliesportiva, parques, recreios escolares.

lll. Atividades experimentais: realizacao de experimentos, desenvolvimento de kits de
8



CAPES

anos

experimento, modelos e maquetes.

IV. Atividades literarias: envolvem rodas de leitura, producao de géneros textuais, clube
do livro, etc.

V. Clube de ciéncias, matematica: desenvolvimento de atividades em espaco fisico/virtual
que propiciem a participacao ativa dos alunos da escola na construcao do conhecimento cientifico.

VI. Confeccao de midia impressa: confeccao de jornais, revistas, cartazes, folhetos, folders,
desenhos em quadrinhos, mural/painel.

VII. Construcao de instrumentos musicais artesanais: elaboracdao de instrumentos com
materiais de baixo custo, proposicao de novos materiais musicais em valorizacao do capital musical e
dos saberes dos alunos da educacao basica.

VIIl. Criacao de grupos de expressao étnico-racial: criacdo de momentos de valorizacao da
multiculturalidade, educacao para as relagdes étnico-raciais, valorizacdo da cultura africana, indigena,
portuguesa. Debates e momentos de reflexdo sobre a producao histérica da “brasilidade”, da cultura
brasileira e das diversas contribuicdes dos povos para a identidade da nacao.

IX. Criacao de laboratoérios: construcao de laboratérios com os alunos da escola, como
laboratério vivo/natural (jardins, hortas, floreiras, sistemas de captagéo de dgua, etc.), laboratorio portatil.

X. Criacao e desenvolvimento de recursos midiaticos/multimidia: pesquisa dos recursos
disponiveisnaescola, criagao dos recursos midiaticos/multimidia eambientes virtuais deaprendizagem
(moodle, wikispaces, etc.), producao e exibicao de audiovisual, documentarios e publicidade.

Xl. Desenvolvimento, testagem e aplicacao de material didatico: construcao e aplicacao
de jogos didaticos, atividades ludicas, producao de caderno de atividades, aplicacao de manuais e
roteiros para as atividades desenvolvidas no projeto, elaboracao e/ou adaptacao de materiais didaticos
(jogos, banco de imagens, recursos audiovisuais, materiais artisticos e apostilas), etc.

XIl. Estimulo a producao de conhecimento matematico: atividades que estimulem uma
aproximacao da matematica com outros campos do conhecimento: robdtica, economia, matematica
financeira, proposicao de jogos matematicos, criacao de semanas da matematica e estatistica, entre
outros.

XIll. Exposicoes, feiras, saraus, mostras e espetaculos: eventos cientificos, culturais, feiras
de ciéncias, das nacoes.

XIV. Gincanas e olimpiadas do conhecimento: olimpiadas de matematica, de ciéncias, de
quimica, de historia, de lingua portuguesa e outras que estimulem a busca pelo conhecimento e o
estudo dos conteudos escolares. Realizacao de gincanas que estimulem atividades interdisciplinares,
o trabalho corporal, a socializacdao de ideias na busca de resultados, o trabalho coletivo, a brincadeira
e a ludicidade.

XV. Monitoria: realizacdo de atividades que possibilitem ao bolsista de iniciacdo a
docéncia interagir com a atividade didatico-pedagdgica por meio de elaboracao de aulas praticas em
laboratérios, construcao e aplicacao de material didatico com os alunos, plantao de duvidas, resolucao
de exercicios, leitura de textos e acompanhamento do processo de ensino-aprendizagem.

XVI. Oficinas e workshops: realizacao de atividades tedrico-praticas com a finalidade de
desenvolver os conteudos curriculares como suporte para o desenvolvimento do ensino-aprendizagem
na escola.

XVIIl. Organizacao de acervo: organizacao dos materiais produzidos, catalogacao de
9
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material audiovisual, dos livros da escola para uso da biblioteca, etc.

XVIII. Organizacao de cinema na escola: preparacao de debates em torno de producoes
cinematogréficas, documentarios e imagens. Levantamento de filmes que tragam a tona questdes
cientificas, politicas, éticas, sociais, culturais, artisticas e estéticas. Mobilizacao de debates filoséficos e
sociolégicos a partir das produgdes cinematograficas.

XIX. Organizacdo de momentos filoséficos e sociolégicos: debates de questdes
socioculturais, ambientais, éticas e politicas. Organizacao de “cafés filosoficos”, estudo e cotejamento
de referenciais filoséficos com questdes sociais: homo e heteroafetividade, sexualidade, bullying,
expressao e linguagens religiosas, ética cientifica, moral, estilos sociais de vida, a loucura, a morte, etc.

XX. Participacao nas atividades de coordenacao, gestao e planejamento escolar:
participacao no planejamento do projeto pedagogico da escola, reunides pedagdgicas, reunides de
coordenacao, reunides de pais, projeto interdisciplinar, etc.

XXI. Preparacao de sala ambiente: criacao de ateliers, espaco de leitura, laboratério, etc.

XXIl. Producao de programa de radio: utilizacao de programa de radio existente na escola
ou montagem e desenvolvimento de programa para uso dos alunos e socializacao dos conhecimentos
escolares.

XXIIl. Valorizacdo das fontes histdricas da escola: levantamento das fontes primdrias
e documentais da escola, producao historica, reconstrucao de fatos, narrativas historiograficas,
valorizacdo dos artefatos histéricos e culturais, valorizacdao do espaco onde estd inserida a escola,
realizacdao de atividades com a comunidade escolar, mapeamento do bairro e desenvolvimento de
atividades que tragam a comunidade para a escola.

- Despesas elegiveis

I. Material de consumo: alimentos para animais, camisetas para identificagao dos bolsistas
na escola, combustiveis e lubrificantes automotivos (para a realizagéo de atividades experimentais), gas
engarrafado, géneros de alimentacao (para a realizagdo de atividades experimentas), material quimico,
material educativo e esportivo, material de expediente, material farmacolégico, material de caca e
pesca material para manutencao de bens moveis (para aplicagGo em material diddtico), material para
manutencao de bens imoveis (para aplicagdo em material diddtico), material de processamento de
dados, material de acondicionamento e embalagem, material de limpeza e producao de higienizacao,
material elétrico e eletrénico, material de sinalizacdao, material para dudio, video e foto, sementes,
mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material biolégico, material para utilizacao em
grafica, ferramentas, material bibliografico ndo imobilizavel, aquisicao de softwares de base, tecidos e
aviamentos, material hospitalar, bandeiras, flaimulas e insignias, medalhas e troféus.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Fisica: servico de costureira, serralheiro, carpinteiro,
marceneiro.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: assinatura de periddicos e anuidades,
servicos graficos, servicos de cépias e reproducao de documentos, servicos de audio, video e
foto, locacdao de maquinas e equipamentos, despesas com instalacdo de exposi¢cdes, congressos e
conferéncias, fornecimento de alimentacao (apenas quando envolver alunos da educacdo bdsica em
contraturno).

- Itens ndo financidveis para a etapa

I. Material de consumo: combustivel para deslocamento dos bolsistas de iniciacao a
docéncia e coordenadores as escolas para a execu¢ao e acompanhamento das atividades, géneros de

10



CAPES

anos

alimentacao quando a atividade ndo ocorrer no contraturno.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos de contratacao de manutencao
de software, manutencao e conservagao de maquinas e equipamentos.

lll. Passagens e despesas com locomocao: locacao de veiculo para deslocamento dos
bolsistas de iniciacao a docéncia e coordenadores as escolas.

Etapa: Atividades Formativas e Didatico-Pedagdgicas em Campo

Esta etapa pretende estimular licenciandos, supervisores e coordenadores a visitarem
espacos educativos com a finalidade de realizar atividades pedagdgicas, preferencialmente, com os
alunos das escolas de educacao basica.

- Atividades sugeridas

l. Visitas a laboratérios, centros de pesquisa, escolas: visitas que aproximem licenciandos,
supervisores e coordenadores destes ambientes, a fim de observar e interagir com o espaco, com a
possibilidade de desenvolver atividades didatico-pedagdgicas.

Il. Vivéncias: visitas a museus, conservatorios, teatros, monumentos historicos, industrias,
estacoes de tratamento de agua e de lixo, usinas, fazendas agroecoldgicas e parques, entre outros,
para propiciar o conhecimento sobre estes espagos e incorpora-los ao trabalho pedagdgico.

- Despesas elegiveis

I. Material de consumo: combustivel, géneros de alimentagdo, material quimico, material
educativo e esportivo, material de expediente, material de processamento de dados, material de
acondicionamento e embalagem, material de limpeza e producao de higienizacao (para utilizacdo em
experimentos), material para manutengao de bensimoveis (para aplica¢do de material diddtico), material
para manutencao de bens moveis (para aplicacdo de material diddtico), material elétrico e eletrénico,
material para dudio, video e foto, sementes, mudas de plantas e insumos, material laboratorial, material
biolégico, material para utilizacdo em grafica, ferramentas, material bibliografico ndo imobilizavel.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos graficos, servico de copia e
reproducdo de documentos, fornecimento de alimentacao, servico de dudio, video e foto, aquisicao
de ingressos.

lll. Passagens e despesas com locomocdo: locacdo de veiculo para transporte de
coordenadores, supervisores, bolsistas de iniciacdo a docéncia e alunos das escolas ao espaco de
realizacdo da visita de estudo.

- Itens ndo financidveis para a etapa

I. Didrias: pagamento de diaria. No entanto, caso a visita de estudo ocorra em municipio
distinto ao de localizacao dos bolsistas, a atividade podera ser custeada com despesa de diaria.
Nao deverd ser paga didria quando o afastamento ocorrer dentro do mesmo municipio ou regidao
metropolitana. Nos deslocamentos em que houver necessidade de pernoite ndo sera permitida a
concessao de didria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado.
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Etapa: Acompanhamento do Projeto

Esta etapa envolve atividades que consistem no registro e andlise da execucao das
atividades desenvolvidas no projeto.

- Atividades sugeridas

I. Avaliacao do projeto: avaliacao das estratégias didatico-pedagogicas e dos instrumentos
educacionais desenvolvidos, elaboragao de portfélios, realizacdo de encontros para sistematizacao
e registro das atividades realizadas, com a intencao de analisar os resultados obtidos durante a
preparacao e o desenvolvimento das praticas pedagdgicas.

Il. Visitas aos subprojetos: visita do coordenador de area ou de gestao para
acompanhamento das atividades dos subprojetos desenvolvidos em escolas e em campi de municipios
distintos.

- Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de didria ao coordenador institucional ou ao coordenador de gestao,
a fim de acompanharem as atividades de subprojetos que estejam localizados em campi distintos ao
do coordenador institucional ou de gestao.

Il. Material de consumo: combustivel, material de expediente, material de processamento
de dados, material de acondicionamento e embalagem, material para utilizacao em grafica.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos graficos, hospedagem, servicos
de cépia e reproducao de documentos.

IV. Passagens e despesas com locomocao: bilhetes de passagens, locacao de veiculo.
- Itens ndo financidveis para a etapa

I. Diarias: concessdo de didria a motorista de carro oficial ou de veiculo locado quando
houver pernoite no deslocamento.

Il. Outros servicos de terceiros - PessoaJuridica: contratacao de servicos de processamento
de dados.

Etapa: Socializacao dos Resultados

Esta etapa tem o objetivo de publicizar as acdes do projeto, bem como manter um didlogo
permanente entre os bolsistas do Pibid e a comunidade académica e escolar.

- Atividades sugeridas

I. Apresentacao de trabalho em evento no pais: participacao de bolsistas do projeto,
preferencialmente os de iniciacao a docéncia, em evento no pais. Os bolsistas devem ser autores de
trabalho(s) aprovado(s) ou apresentar palestra, minicurso, oficina ou correlatos relacionados ao Pibid
da IES. As despesas elegiveis para esta atividade estao descritas na Se¢do Il deste documento.
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Il. Desenvolvimento de pagina do projeto na internet: disponibilizacdao de acervo de
noticias, videos, producdes, relatérios e arquivos do projeto em uma plataforma virtual na internet
aberta ao publico. Este recurso deve se manter atualizado ao menos mensalmente. Além de
armazenar a histéria das atividades, a pagina pode abrigar um laboratério didatico virtual - conjunto
de experimentos virtuais criados pelos participantes do projeto.

lll. Participacao dosformadores emreunides de trabalho: participacao dos coordenadores
e supervisores em reunides de trabalho regionais e nacionais que tratem de temas diretamente
vinculados ao projeto Pibid em andamento, por exemplo, participacao no encontro de coordenadores
promovido pela Capes.

IV. Publicacao de livros, revistas e jornais em meio digital: elaboracdo, editoracao
e publicacao de material digital para registro e divulgacao das atividades do projeto. As despesas
provaveis para esta atividade estao descritas na Se¢do Il deste documento.

V. Publicacao de livros, revistas e jornais em meio impresso: elaboracao, editoracao e
publicacao de material para registro e divulgacao das atividades do projeto. As despesas provaveis
para esta atividade estao descritas na Secdo Il deste documento.

VI. Realizacao do Seminario Institucional de Iniciacao a Docéncia (atividade obrigatoria):
encontro para socializagcao dos impactos e resultados do projeto. Recomenda-se a realizacao de um
seminario no ano. O coordenador institucinal deverd assegurar no planejamento financeiro do projeto
a participacao de todos os bolsistas no Seminario Institucional, uma vez que este tipo de evento é
destinado justamente a apresentacao dos resultados da insercao no ambiente escolar

- Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de didria a colaborador externo (palestrante, oficineiro, etc.),
coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciacao a docéncia.

Il. Material de consumo: combustivel, material de expediente, material de processamento
de dados, material de acondicionamento e embalagem, material de dudio, video e foto, material para
utilizacdao em grafica.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: hospedagem, locacdo de maquinas e
equipamentos, servicos de audio, video e foto, servicos grafico, servicos de cépia e reproducao de
documentos, taxa de inscricao em evento, servicos graficos, servico com instalacao de exposicoes,
congressos e conferéncias, servico de editoracao, servigcos técnicos profissionais em tecnologia da
informacao.

IV. Passagens e despesas com locomocao: bilhete de passagem para colaborador externo
(palestrante, oficineiro, etc.), coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciacdo a docéncia; locacao
de veiculos para deslocamento de coordenadores, supervisores e bolsistas de iniciacao a docéncia.

- Itens ndo financidveis para a etapa

I. Material de consumo: material de limpeza e higienizacao, géneros de alimentacao,
camisetas para o evento.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Fisica: pro-labore. Nao serao permitidos, em
nenhuma hipétese, o pagamento de pré-labore, consultoria, gratificacdo, ou qualquer outro tipo de
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remuneracao, para professores ministrarem cursos, seminarios, oficinas e atividades afins com recursos
do projeto.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: contratacao de pessoa juridica para
servicos de processamento de dados, certificado, secretaria, recepcionista e servicos auxiliares para
evento, ornamentacao, alimentacdo e bebidas de qualquer espécie, jantar de confraternizacao,
coquetéis e coffee-break, shows ou manifestacdes artisticas de qualquer natureza, brindes ou materiais
personalizados: bonés, camisetas, chaveiros, bétons, pastas, canetas, blocos de anotacao, mochilas e
sacolas, despesas com placas comemorativas e faixas.
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Secao ll: Orientac¢oes sobre Atividades

Esta secdo tem o objetivo de orientar sobre atividades que sao, comumente, objeto de
questionamento por parte dos coordenadores de projeto Pibid. Por isso, sao descritas as condicoes
para a realizacao das atividades e as despesas elegiveis no programa.

Apresentacao de Trabalho em Evento no Pais

A participacao em eventos nacionais podera ser custeada de acordo com os requisitos
estabelecidos no artigo 24 da Portaria Capes n° 96/2013:

I -aos bolsistas do projeto, preferencialmente os de iniciacao a docéncia, que sejam autores
de trabalho(s) aprovado(s);

Il - aos bolsistas do projeto que apresentem palestra, minicurso, oficina ou correlatos
relacionados ao Pibid da IES.

Para quaisquer casos, é exigido: (a) que haja recursos disponiveis; e (b) que o coordenador
institucional tenha incluido as despesas no plano de trabalho submetido a Capes. Ademais, devera
ser levado em consideragao que a participagao em eventos nao € a atividade principal do programa,
estando os gastos essencialmente vinculados a insercao dos licenciandos nas escolas.

- Despesas elegiveis

I. Diarias: pagamento de diarias, pelo periodo exato de duragao do evento, admitido o
pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razao da necessidade de deslocamento. A concessao
de diarias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacao e locomocao urbana (6nibus,
metrd, tdxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu municipio sede para outro ponto do
territério nacional. As didrias serao concedidas por dia de afastamento. Quando houver pagamento
de didrias nao sera permitido custear outras despesas como hospedagem, alimentacao e locomoc¢ao
urbana. Os valores praticados com a concessao de didrias deverao obedecer ao teto de 320,00
reais, estabelecido conforme Portaria Capes n° 132, de 18 de agosto de 2016. Sempre que possivel, o
coordenador institucional podera praticar valores menores que o estabelecido na tabela buscando
a economicidade dos recursos. Quando o afastamento nédo exigir pernoite fora da sede ou o retorno
ocorrer no mesmo dia, o beneficidrio da didria fard jus somente a metade do valor da didria.

Nao fard jus a didria o bolsista que se deslocar dentro da mesma regiao metropolitana,
aglomeracdo urbana ou microrregides, constituidas por municipios limitrofes e regulamente
instituidas, salvo se houver pernoite. Para tal, devera ser consultada a lei que regulamenta as regides
metropolitanas do municipio onde estiver o beneficiario da diaria.

Il. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: pagamento de taxas de inscricao,
servi¢os graficos para impressao de banner, poster e afins, hospedagem e alimentagao, quando a
didria completa é paga diretamente ao hotel. Quando houver vantagem econémica, o coordenador
do projeto podera optar por custear a estadia e alimentacao dos licenciandos, supervisores e
coordenadores que participarao do evento, por meio de contratacao de servico de hospedagem e
alimentacao, respeitando os valores previstos na Portaria Capes 132, de 18 de agosto de 2016, para o
valor da diaria no hotel. Quando houver o custeio de hospedagem nao podera ser concedida diaria
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aos beneficiarios.

lll. Passagens e despesas com locomocgao: aquisicao de bilhetes de passagens para
bolsistas de iniciacao a docéncia, supervisores e coordenadores; locacao de veiculo para transporte
de bolsistas de iniciacdo a docéncia, supervisores e coordenadores até o local do evento. E sempre
possivel substituira compra de bilhetes de passagens pela locacao de veiculo coletivo, quando houver
vantagem econdmica.

- Itens ndo financidveis para a atividade

I. Material de consumo: aquisicdao de camisetas para participacao em eventos.

Publicacao de Material Digital

A despesa com publicacao de material digital (e-book, revista digital, etc.) sera destinada
ao registro e a divulgacao das atividades desenvolvidas no projeto. As despesas permitidas para
a publicacdo fazem parte do elemento de despesa “Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica:
editoragao”, que envolve os servicos de diagramacao, servico de conversao do livro nos formatos dos
leitores digitais (pdf, html, etc.), design grafico, revisao ortografica.

Caso haja a producao de e-book, nao sera permitida a venda do material, o qual devera ser
disponibilizado na pagina da universidade, do projeto, caso possua, ou em bibliotecas publicas online.

Publicacao de Material Impresso

A despesa com publicacao de material sera destinada ao registro e a divulgacao das
atividades desenvolvidas no projeto. As despesas permitidas paraa publicacdo de trabalhos fazem parte
do elemento de despesa “Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica: editoragdo”. Serao financiados
os itens de despesa de custeio, a seqguir relacionados, desde que devidamente justificados pelo
proponente no plano de trabalho, e compativeis com os objetivos da publicacdo: revisao ortografica,
tratamento de imagens, normalizacao, programacao visual, impressao (ou reprodu¢do) e acabamento.

A coordenacgao do projeto devera disponibilizar o minimo de 5% (cinco por cento) da
tiragem apoiada pela Capes para instituicdes de ensino superior, centros de pesquisa ou bibliotecas.

A coordenacao do projeto devera garantir o uso adequado da logomarca da Capes na
publicacao apoiada, conforme orientagdo da assessoria de comunicagao da Capes. Estas informacoes
poderao ser solicitadas no endereco eletrénico: imprensa@capes.gov.br.

Realizacao de Eventos

As propostas do Pibid poderdo apresentar no plano de trabalho solicitagdo de apoio
financeiro para realizacdo de seminarios, simposios, workshops, ciclos de palestras, conferéncias,
feiras, mostras, exposicoes e outros eventos similares do Pibid na prépria instituicdo ou nas escolas
participantes do projeto.
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- Despesas elegiveis

I. Didrias: pagamento de didrias, pelo periodo exato de duracao do evento, admitido
o pagamento de um dia anterior e/ou posterior em razdo da necessidade de deslocamento. A
concessao de didrias destina-se a custear despesas com hospedagem, alimentacdao e locomocao
urbana (6nibus, metré, tdxi), aqueles que efetuarem deslocamentos do seu municipio sede para o
municipio de localizacdo do evento ou para palestrantes convidados. Quando houver pagamento
de diarias nao sera permitido custear outras despesas como hospedagem, alimentacao e locomocao
urbana. O valor praticado com a concessao de didrias devera obedecer ao teto de diarias de 320,00
reais, estabelecido conforme Portaria Capes 132, de 18 de agosto de 2016. Sempre que possivel, o
coordenador institucional podera praticar valores menores que o estabelecido na tabela, buscando a
economicidade dos recursos. Quando o afastamento ndo exigir pernoite fora do municipio sede ou o
retorno ocorrer no mesmo dia, o beneficiario da diaria fara jus somente a metade do valor da diaria.

Nao fara jus a diaria o bolsista que se deslocar dentro da mesma regiao metropolitana,
aglomeragcdo urbana ou microrregides, constituidas por municipios limitrofes e regulamente
instituidas, salvo se houver pernoite. Para tal, devera ser consultada a lei que regulamenta as regides
metropolitanas do municipio onde esta localizado o beneficiario da diaria.

Il. Material de consumo: géneros de alimentacao (destinados aos alunos das escolas quando
participarem das atividades no evento), material quimico, material educativo e esportivo, material de
expediente, material de processamento de dados, material de acondicionamento e embalagem,
material de limpeza e producao de higienizacao, material para manutencao de bens iméveis, material
elétrico e eletronico, material para dudio, video e foto, sementes, mudas de plantas e insumos, material
laboratorial, material biolégico, material para utilizagao em gréfica, ferramentas, material bibliografico
nao imobilizavel.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: servicos graficos, como impressao
de posteres, banners, folders, cartazes, locacao de equipamentos audiovisuais para o evento, caso
a instituicdo nao possua, servicos de exposicdes, congressos e conferéncias, como montagem
de estrutura do evento com aluguel de toldos, stands, mesas, cadeiras, servicos de audio, video e
foto, servicos de hospedagem e alimentacao, quando pago diretamente ao hotel. Quando houver
vantagem econdmica, o coordenador do projeto podera optar por custear a estadia e alimentacao
dos licenciandos, supervisores e coordenadores ou palestrantes convidados que se deslocarem de
seu municipio para o municipio de realizacdao do evento, por meio de contratacao de servico de
hospedagem, respeitando valores de didrias previstos na Portaria Capes 132, de 18 de agosto de 2016
(ver item Didrias). Quando houver o custeio de hospedagem ndo poderd ser concedida didria aos
beneficidrios.

IV. Passagens e despesas com locomocao: aquisicao de bilhetes de passagens e locagao
de veiculo para transporte de bolsistas de iniciacao a docéncia, supervisores, coordenadores e
palestrantes que se deslocarem para o municipio de localizacdo do evento.

- Itens ndo financidveis para a atividade

I. Didrias: concessao de didria a motorista de carro oficial ou veiculo locado quando houver
pernoite no deslocamento.

Il. Material de consumo: aquisicao de material de limpeza e higienizacdao que ndo tenha a
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finalidade de realizar experimento, despesas com placas comemorativas.

lll. Outros servicos de terceiros - Pessoa Fisica: pagamento de pré-labore a palestrante,
oficineiro, conferencista.

IV. Outros servicos de terceiros - Pessoa Juridica: locacao de espaco para o evento, servico
de confeccdo de certificados, custos de secretaria, recepcionista e servicos auxiliares, ornamentacao,
alimentacao e bebidas de qualquer espécie, jantar de confraternizacdo, coquetéis e coffee-break,
shows ou manifestagdes artisticas de qualquer natureza, brindes: bonés, camisetas, chaveiros, botons,
pastas, canetas, blocos de anotagao, mochilas e sacolas.
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Secao lll: Duvidas Frequentes sobre Itens de Despesas

Nesta secao sao apresentadas informagdes sobre a classificacdo de depesas que
frequentemente geram duvidas aos coordenadores de projeto Pibid. Os itens descritos dizem respeito,
principalmente, a categoria de custeio, haja vista que o plano de trabalho referente ao exercicio de
2017 prevé somente gastos nessa categoria.

Material de Consumo
I. Aquisicdo de brindes para eventos

A despesa com aquisicao de brindes para eventos é considerada nao obrigatéria para a
execucado do projeto. Desta forma, é vedado o uso de recursos para o pagamento de despesas com
brindes de qualquer espécie, tais como sacolas, bolsas e mochilas personalizadas.

Deigual modo, sao vedadas, no ambito do Pibid, as despesas com materiais personalizados
distribuidos em eventos, tais como camisetas, pastas, canetas, bétons e blocos de anotacgao.

Il. Aquisi¢cdo de camisetas

Na classificacao da despesa, devera ser considerado o elemento de despesa “Material de
consumo”, quando a coordenacao do projeto ndo fornecer o material. Quando a encomenda envolver
o fornecimento do tecido e outros materiais por parte da coordenacdo do projeto, a despesa devera
ser classificada como “Outros servicos de terceiros — Pessoa Juridica”.

A aquisicdao de camisetas somente se justifica para a identificacao dos bolsistas de iniciacao
a docéncia nas escolas participantes do projeto. Recomenda-se a compra de até 3 (trés) unidades por
bolsista, por ano, com valor médio para a aquisicaio de uma unidade de R$ 30,00. A aquisicao de
camisetas ndo é permitida para distribuicao em eventos ou outro fim.

A despesa nao podera ser utilizada para a identificacao dos alunos da educacgao basica em
atividades do projeto, tais como aquisicao de camisetas para gincana, atividade esportiva, artistica,
feiras, olimpiadas, coral, monitoria e afins.

A aquisicao de jalecos, coletes e aventais é permitida com recursos do projeto e tem a
mesma finalidade das camisetas: a identificacao dos bolsistas nas escolas. Além disso, o projeto deve
fazer opcao por uma forma de identificacao dos bolsistas: jaleco, colete, avental ou camiseta. Nao é
permitida a aquisicao simultanea para a identificacdo do mesmo bolsista.

Orienta-se para a compra de jaleco, por ter maior valor de mercado, a aquisicao de até 2
(duas) unidades por bolsista, por ano, com valor médio de uma unidade de R$ 40,00.

Quando houver, no lugar de camisetas, a previsao de compra de jaleco, colete ou avental,
a informacao devera constar no plano de trabalho, a fim de evitar questionamento na analise da
prestacdo de contas.

lll. Aquisicd@o de combustiveis

Poderao ser custeados os gastos com combustivel para proporcionar a locomocao dos
participantes do projeto, somente se o veiculo for da prépria instituicao. A despesa sera classificada
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em “Material de consumo: combustiveis e lubrificantes”. A despesa ndao podera ser utilizada para
deslocamentos dentro do mesmo municipio ou regiao metropolitana.

IV. Despesas com equipamento de informadtica

Na contabilizacao de pecas de reposicao, imediata ou para estoque, devera ser considerado
o elemento de despesa“Material de consumo: material de processamento de dados”. Entretanto, quando
aaquisicao for para substituir partes do computador e implicar relevantes alteragdes nas caracteristicas
funcionais, como, por exemplo, substituicao de processador com aumento de velocidade da maquina,
adespesa devera ser classificada como material permanente. Cumpre ressaltar que o plano de trabalho
referente ao exercicio de 2017 nao prevé gastos com material permanente.

V. Despesas com pen drive, caneta dptica, caneta LED, token e similares

A aquisicdao destes itens sera classificada como “Material de consumo: material de
processamento de dados”.

VI. Material bibliogrdfico ndo imobilizdvel

Sao as despesas com material bibliografico ndo destinado a bibliotecas, cuja defasagem
ocorre em um prazo maximo de dois anos, tais como jornais e revistas. A aquisicao de exemplares
dos itens deste grupo devera ser classificada como “Material de consumo”. Quando a despesa incorrer
na contratacdo de servico de assinatura, a despesa devera ser classificada como “Outros servicos de
terceiros - Pessoa Juridica”.

VIl. Material de limpeza e higieniza¢do

A despesa com aquisicao de material de limpeza e higienizacdao é classificada como
“Material de consumo”. Sera permitida a aquisicao deste tipo de material quando destinado ao uso em
laboratério ou para a realizacao de atividades experimentais do projeto.

VIIl. Software de base

Sao aqueles nao produzidos sob encomenda, com aceitacao resumida dos contratos de
licenca.

Sdo softwares adquiridos no mercado sem caracteristicas fornecidas pelo adquirente,
ou seja, sem as especificagdes do comprador. Desse modo, a despesa devera ser contabilizada no
elemento de despesa “Material de consumo”.

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
I. Auxilio-transporte

A Portaria Capes n° 96/2013 do Pibid veda a aquisicao, distribuicdo ou pagamento em
pecunia de auxilio-transporte ou qualquer despesa com a mesma finalidade.

Il. Locacgdo de veiculo

A coordenacao do projeto podera locar veiculos, sempre que houver vantagem econémica
para o projeto, para transporte dos bolsistas para participacao em eventos académicos e visitas de
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estudos. A locacao de veiculo sera classificada no plano de trabalho no elemento de despesa“Passagens
e despesas com locomog¢ao”.

A despesa com locacao de veiculo nao sera financiada quando se tratar de transporte
rotineiro dos participantes para as escolas do projeto.

Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica

Despesas com a prestacao de servicos ligados diretamente aos resultados pretendidos no
projeto e que, por sua natureza, sé possam ser executados por pessoa fisica sem vinculo empregaticio
com a Administragao Publica ou com o Pibid.

Os servicos prestados por pessoa fisica, em hipétese alguma, podem ser contratados para
a realizacao direta das atividades; ou seja, serao sempre coadjuvantes no processo de execucao do
projeto e terao carater transitorio. Os prestadores desses servicos nao poderao atuar como responsaveis
diretos pela execucao das atividades do Pibid.

Sado financidveis, no ambito do Pibid, as despesas com servicos de terceiros - pessoa fisica
com a finalidade de apoiar a confeccdao de material didatico.

Material Permanente

O plano de trabalho referente ao exercicio de 2017 ndao prevé gastos com material
permanente. Desta forma, elaborou-se a lista a seguir com a finalidade de orientar acerca dos itens
classificados nesse grupo, de modo a evitar que, na execucao da despesa, seja realizada a aquisicao
destes itens. Caso haja aquisicao de material permanente, a prestacao de contas sera glosada e o
coordenador devera devolver, com recursos préprios, o gasto indevido.

Itens classificados na categoria de material permanente: acervo de multimidia, aparelho
de fax, aparelho de som, armario de aco, balanca, bussola, cafeteira, caixa acustica, camera digital,
colecao bibliografica, coletor para coleta seletiva de lixo, crondbmetro, datashow, dinamometro,
estabilizador, estante, filmadora, filmes DVD, gravador digital, HD externo, impressora, instrumento
musical, mesa, mobilidrio em geral, microfone, notebook, projetor, quadro branco, quadro de avisos,
scanner, termémetro, tripé, videogame.
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Anexo | - Classificacao das Despesas e Itens Financiaveis

Manual de Orientacoes de Despesas do Programa Institucional de Bolsa de Iniciacao a
Docéncia - Parte 1 - Elaboracao do Plano de Trabalho

® MATERIAL DE CONSUMO

ITENS DE DESPESA DESCRICAO

Registra o valor da despesa com combustivel para uso em
transporte de carro oficial. Registra, também, as despesas
com combustiveis e lubrificantes para uso em laboratérios
e atividades experimentais, tais como: aditivos, alcool
hidratado, fluido para amortecedor, fluido para transmissao
hidraulica, gasolina, graxas, 6leo diesel, 6leo para carter,
6leo para freio hidraulico, carbureto, carvao mineral,
carvao vegetal, lenha, querosene comum, combustiveis e
lubrificantes de uso ferroviario e afins.

COMBUSTIVEIS E LUBRIFICANTES
AUTOMOTIVOS

Registra o valor das despesas com gas de uso industrial, de
tratamento de agua, de iluminacao, bem como os gases
GAS ENGARRAFADO nobres para uso em laboratério e atividades experimentais,
tais como: acetileno, carbonico freon, hélio, hidrogénio,
liquefeito de petréleo, nitrogénio, oxigénio e afins.

Registra o valor das despesas com alimentos destinados
a alimentacao de animais tais como gado bovino, equino,
muar e bufalino, caprinos, suinos, ovinos, aves de qualquer
espécie, taiscomo:alfafa, alpiste, capim verde, farelo, farinhas
em geral, fuba grosso, milho em grao, racao balanceada, sal
mineral, suplementos vitaminicos e afins.

ALIMENTOS PARA ANIMAIS

Registra a despesa com géneros de alimentagdo ao natural,
beneficiados ou conservados, tais como: aclcar, adogante,
agua mineral, bebidas, café, carnes em geral, cereais, chas,
condimentos, frutas, gelo, legumes, refrigerantes, sucos,
GENEROS DE ALIMENTACAO temperos, verduras e afins. A coordenacdo do projeto
poderd custear despesas com aquisicao de lanches para
alunos da educacao basica, quando realizarem atividades
pedagdgicas extraclasse, em contraturno, promovidas pelo
Pibid.
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

ANIMAIS PARA PESQUISA

Registra a despesa com animais para usos em atividades
didaticas com os alunos da escola. Incluem-se nesta
classificacdao os peixes e mariscos, abelhas para estudos
e producao de mel, bem como qualquer outro animal
destinado a estudo genético, por exemplo, cobaias em
geral, ratos, ras e afins.

MATERIAL FARMACOLOGICO

Registra a despesa com medicamentos ou componentes
destinados a manipulacao de drogas medicamentosas a
fim de utilizar em atividades experimentais do projeto, tais
como: medicamentos, soro, vacinas e afins.

MATERIAL QUIMICO

Registra a despesa com todos os elementos ou compostos
quimicos destinados ao uso em laboratério ou atividades
experimentais, tais como: acidos, produtos quimicos para
tratamento de agua, reagentes quimicos, sais, solventes,
substancias utilizadas para combater insetos, fungos e
bactérias e afins.

MATERIAL DE CACA E PESCA

Registra o valor das despesas com materiais utilizados na
caca e pesca de animais, tais como: anzéis, cordoalhas para
redes chumbadas, iscas, linhas de nylon, mascaras para
visao submarina, molinetes, nadadeiras de borracha, redes,
roupas e acessorios para mergulho, varas e afins.

MATERIAL EDUCATIVO E ESPORTIVO

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
ou consumidos diretamente nas atividades educativas e
esportivas de criancas e adultos, tais como: apitos, bolas,
bonés, botas especiais, brinquedos educativos, cal¢es,
camisasdemalha, chuteiras, cordas, esteiras, joelheiras, luvas,
materiais pedagodgicos, meias, 6culos para motociclistas,
patins, quimonos, raquetes, redes para pratica de esportes,
ténis e sapatilhas, tornozeleiras, touca para natacgao e afins.
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anos

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL DE EXPEDIENTE

Registra o valor das despesas com alfinetes de aco; almofada
para carimbo, material plastico, apagador; apontador de
lapis, barbante, fitilho para amarracdo em material sintético
(nylon), borracha, cadernos, caneta, marcador para quadro
branco, caneta para retroprojetor, caneta marcador texto
fluorescente, caneta hidrocor ou hidrogréfica, capa para
encadernacao, carimbos em geral, cartolinas; classificador,
caixas arquivo permanente (morto), em material plastico, de
papelao, cestas para papéis, clipes, cola branca liquida ou
bastao, colchetes, corretivo, clichés,chapas:plastiplate, zinco,
couro marroquim, bandeja para papéis, elasticos; envelopes;
espatula, espiral, esponjas, esténcil, estiletes, esferas para
maquinas, esquadro, etiquetas auto-adesivas, extrator de
grampos, fita adesiva, crepe, PVC; lapis, fios metalicos para
folha cartao, giz escolar branco ou colorido; goma elastica,
giz de cera, grafite para lapiseira, grampeadores, grampos;
guia para arquivo, guia transparente para pasta suspensa,
indices numéricos, alfabético ou alfanumérico para fichario;
intercalador para fichdrio, lamina p/ estilete, lapis, lapiseira,
massa para modelar, papel: camurc¢a, cartao, cartolina,
celofane, crepom, seda, dobradura, laminado; papel para
desenho, percevejos, papel almaco, papel sulfite, papel color
set; papel em geral; pastas suspensa para arquivo, pléstica,
pasta AZ, pasta catalogo, pasta de papelao plastificada, pasta
de projecdo em papeléo plastificada, pasta poliondas, pasta
plastica com canaletas para encadernacao, pastas em geral,
placa de isopor, plaquetas de aluminio para identificacdo de
bens moveis, pegadores de papel, percevejos, perfurador
para papel, pinca, placas de acrilico, plasticos, porta-lapis,
pincel, pincel atbmico, régua, tesoura escolar, tinta guache.

MATERIAL DE PROCESSAMENTO DE
DADOS

Registra o valor das despesas com materiais utilizados
no funcionamento e manutencdao de sistemas de
processamento de dados, tais como: pendrive, caneta
LED, cartuchos de tinta, tonner, capas plasticas protetoras
para micros e impressoras, CD-ROM virgem, etiqueta em
formuldrio continuo, fita magnética, fita para impressora,
formuldrio continuo, mouse PAD, pecas e acessoérios para
computadores e periféricos, recarga de cartuchos de tinta,
toner para impressora laser, cartdes magnéticos e afins.

MATERIAL DE ACONDICIONAMENTO E
EMBALAGEM

Registra as despesas com materiais aplicados diretamente
nas preservacbes, acomodacoes ou embalagens de
qualquer produto, tais como: arame, barbante, caixas
plasticas, de madeira, papelao e isopor, cordas, engradados,
fitas de aco ou metalicas, fitas gomadoras, garrafas e potes,
linha, papeldo e afins.
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE
BENS MOVEIS

Registra a despesa com cabos, chaves, cilindros para
maquinas copiadoras, compressor para ar condicionado,
mangueira para fogao margaridas e afins.

MATERIAL ELETRICO E ELETRONICO

Registra o valor das despesas com materiais para aplicagao,
manutencao e construcao de material didatico ou
atividades experimentais do projeto, tais como: benjamins,
bocais, calhas, capacitores e resistores, chaves de ligacao,
circuitos eletrénicos, condutores, componentes de aparelho
eletrénico, diodos, disjuntores, eletrodos, eliminador
de pilhas, espelhos para interruptores, flos e cabos, fita
isolante, fusiveis, interruptores, lampadas e luminarias,
pilhas e baterias, pinos e plugs, placas de baquelite,
reatores, receptaculos, resisténcias, starts, suportes, tomada
de corrente e afins.

MATERIAL DE SINALIZACAO

Registra a despesa com cones e afins para a realizacao de
atividades desportivas e ludicas nas escolas.

MATERIAL DE LIMPEZA E PRODUCAO
DE HIGIENIZACAO

Registra o valor das despesas com materiais destinados
a0 uso em experimentos e laboratérios, tais como: alcool
etilico, anticorrosivo, bomba para inseticida, capacho, cera,
cesto para lixo, creme dental, desinfetante, desodorizante,
detergente, escova de dente, escova para roupas e sapatos,
espanador, esponja, estopa, flanela, inseticida, lustra-
moveis, mangueira, naftalina, pad para lixo, palha de aco,
panos para limpeza, papel higiénico, pasta para limpeza de
utensilios, porta-sabao, removedor, rodo, sabao, sabonete,
saco para lixo, saponaceo, soda caustica, toalha de papel,
vassoura e afins.

CAMISETAS

Registra o valor das despesas com a confeccao de camisetas
para a identificacdo dos bolsistas nas escolas de educacao
basica.

TECIDOS E AVIAMENTOS

Registra o valor das despesas com materiais de consumo
empregados direta ou indiretamente na confeccao de
camisetas de identificagao dos bolsistas e de roupas para
uso e montagem de espetaculo, mostra, oficinas e atividades
afins nas escolas, tais como: artigos de costura, aventais,
blusas, botbes, cadarcos, calcados, calcas, camisas, capas,
chapéus, cintos, elasticos, gravatas, guarda-pds, linhas,
macacodes, meias, tecidos em geral, ziperes.
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anos

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE
BENS IMOVEIS

Registra o valor das despesas com materiais para aplicagao,
manutencao e constru¢cao de materiais destinados as
atividadesdo projeto e parausoematividades experimentos,
tais como: amianto, aparelhos sanitarios, arames liso e
farpado, areia, basculante, boca de lobo, boia, brita, brocha,
cabo metalico, cal, cano, ceramica, cimento, cola, condutores
de fios, conexdes, curvas, esquadrias, fechaduras, ferro,
gaxetas, grades, impermeabilizantes, isolantes acusticos e
térmicos, janelas, joelhos, ladrilhos, lavatérios, lixas, madeira,
marcos de concreto, massa corrida, niple, papel de parede,
parafusos, pias, pigmentos, portas e portais, pregos, rolos
solventes, sifao, tacos, tampa para vaso, tampao de ferro,
tanque, tela de estuque, telha, tijolo, tinta, torneira, trincha,
tubo de concreto, valvulas, verniz, vidro e afins.

MATERIAL PARA MANUTENCAO DE
BENS MOVEIS

Registra o valor das despesas com componentes, pecas,
acessorios e sobressalentes para aplicacao, manutencao e
reposicao de materiais destinados as atividades do projeto
e para uso em atividades experimentais, tais como: cabos,
chaves, cilindros para maquinas copiadoras, compressor
para ar condicionado, esferas para maquina datilografica,
mangueira para fogao margaridas e afins.

MATERIAL PARA AUDIO, VIDEO E
FOTO

Registra o valor das despesas com materiais de consumo
de emprego direto em filmagem e revelacao, ampliacbes e
reproducdes de sons e imagens, tais como: aetze especial
para chapa de papel, albuns para retratos, alto-falantes,
antenas, artigos para gravacao em acetato, filmes virgens,
fitas virgens de audio e video, lampadas especiais, material
pararadiografia, microfilmagem e cinematografia, molduras,
papel para revelacao de fotografias, pegadores, reveladores
e afins.

SEMENTES, MUDAS DE PLANTAS E
INSUMOS

Registra o valor das despesas com qualquer tipo de semente
destinada ao plantio e mudas de plantas frutiferas ou
ornamentais, assim como todos os insumos utilizados para
fertilizacao, tais como: adubos, argila, plantas ornamentais,
borbulhas, bulbos, enxertos, fertilizantes, mudas envasadas
Oou com raizes nuas, sementes, terra, tubérculos, xaxim e
afins.

MATERIAL LABORATORIAL

Registra o valor das despesas com todos os utensilios usados
em atividades de laboratério e experimentos, tais como:
almofarizes, bastoes, bico de gas, calices, corantes, filtros
de papel, fixadoras, frascos, funis, garra metalica, laminas
de vidro para microscépio, lampadas especiais, luvas de
borracha, metais e metaldides para analise, pincas, rolhas,
vidraria, tais como: baldao volumétrico, Becker, conta-gotas,
Erlemeyer, pipeta, proveta, termdémetro, tubo de ensaio e
afins.
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

MATERIAL HOSPITALAR

Registra o valor das despesas com os utensilios usados em
atividades de laboratério e experimentos, tais como: agulhas
hipodérmicas, algodao, canulas, cateteres, compressa de
gaze, drenos, esparadrapo, fios cirurgicos, laminas para
bisturi, luvas, seringas, termoémetro clinico e afins.

MATERIAL BIOLOGICO

Registra o valor das despesas com amostras de itens de
materiais biologicos utilizados em estudos e pesquisas
cientificas, com a finalidade de construcdo de material
didatico e atividades experimentais, tais como: meios de
cultura, sémen e afins.

MATERIAL PARA UTILIZACAO EM

Registra o valor das despesas com todos os materiais de
consumo de uso grafico, tais como: chapas de offset, clichés,

GRAFICA cola, espirais, fotolitos, logotipos, papel, solventes, tinta,
tipos e afins.

Registra o valor das despesas com todos os tipos de

ferramentas, taiscomo:alicate, broca, caixa paraferramentas,

FERRAMENTAS canivete, chaves em geral, enxada, espatulas, ferro de solda,

foice, lamina de serra, lima, machado, martelo, pa, picareta,
ponteira, primo, serrote, tesoura de podar, trena e afins.

MATERIAL BIBLIOGRAFICO NAO
IMOBILIZAVEL

Registra o valor das despesas com material bibliogréfico
nao destinado a bibliotecas, tais como: jornais, revistas,
periédicos em geral, e afins (podendo estar na forma de
CD-ROM).

AQUISICAO DE SOFTWARES DE BASE

Registra o valor das despesas com aquisicao de softwares
de base (de prateleira) que sdao aqueles incluidos na parte
fisica do computador (hardware) que integram o custo
de aquisicdo desse no Ativo Imobilizado. Tais softwares
representam também aqueles adquiridos no mercado sem
caracteristicas fornecidas pelo adquirente, ou seja, sem as
especificacdes do comprador.

BANDEIRAS, FLAMULAS E INSIGNIAS

Registra o valor das despesas com aquisicao de bandeiras,
flamulas e insignias para a realizacao de feiras, oficinas,
mostras e atividades afins nas escolas.

MEDALHAS E TROFEUS

Registra o valor das despesas com troféus e medalhas de
baixo custo para as atividades na escola, tais como gincanas,
olimpiadas e afins.

27



® OUTROS SERVIGOS DE TERCEIROS - PESSOA FiSICA

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

SERVICO DE COSTUREIRA PARA
CONFECCAO DE MATERIAL
EDUCATIVO

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais
servicos técnicos de costureira na confeccao de figurino
para as atividades do projeto.

SERVICO DE SERRALHERIA DE APOIO
A CONSTRUCAO DE MATERIAL
DIDATICO

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais
servicos técnicos de serralheiro de reparo, conserto,
revisdo e adaptacdao de material, com a finalidade de
apoiar a construcao de material didatico, tais como
caixas, instrumentos musicais, jogos, maquetes,
experimentos e afins.

SERVICO DE CARPINTARIA DE APOIO
A CONSTRUGAO DE MATERIAL
DIDATICO

Registra o valor da despesa com pequenos e eventuais
servicos técnicos de carpintaria de reparo, conserto,
revisdo e adaptacdao de material, com a finalidade de
apoiar a construcao de material didatico, tais como
caixas, instrumentos musicais, jogos, maquetes,
experimento e afins.

SERVICO DE MARCENEIRO DE APOIO
A CONSTRUCAO DE MATERIAL
DIDATICO

Registra a despesa com pequenos e eventuais servicos
técnicos de marceneiro de reparo, conserto, revisao
e adaptacao de material, com a finalidade de apoiar
a construcao de material didatico ou atividades do
projeto, tais como caixas, instrumentos musicais, jogos,
maquetes, experimento e afins.

® OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

ASSINATURAS DE PERIODICOS E
ANUIDADES

Registra o valor das despesas com assinaturas de jornais,
revistas, recortes de publicacbes, podendo estar na forma
de CD-ROM, boletins e outros, desde que nao se destinem a
colegdes ou bibliotecas.

LOCACAO DE MAQUINAS E
EQUIPAMENTOS

Registra os valores das despesas com remunerac¢do de
servicos de aluguel de maquinas e equipamentos, tais como:
equipamentos de processamento de dados e periféricos e
afins.

FORNECIMENTO DE ALIMENTAGCAO

Registra o valor das despesas com aquisicao de refeicoes
preparadas, inclusive lanches e similares destinados aos
alunos da educacao basica quando o projeto realizar
atividades extraclasse, em contraturno ou nas férias
escolares.
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ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

SERVICOS DE AUDIO, VIDEO E FOTO

Registra o valor das despesas com servicos de filmagens,
gravacoes, revelagdes, ampliacdes e reproducdes de sons e
imagens nos eventos realizados nas escolas ou instituicao
de ensino superior.

SERVICOS GRAFICOS

Registra o valor das despesas com servicos de artes graficas
prestados por pessoa juridica, tais como: confeccao de
impressos em geral (xérox, fotocdpias, livros, revistas),
encadernacao de livros, revistas, impressao de banner,
impressao de jornais, encartes, folder e assemelhados,
composicao grafica, fotocomposicao, clicheria, zincografia,
litografia, fotolitografia, serigrafia e outras matrizes de
impressao e afins.

HOSPEDAGEM

Registra a despesa com servicos de hospedagem e
alimentacdo em viagens oficiais do projeto, pagos
diretamente a estabelecimento hoteleiro.

EXPOSICOES, CONGRESSOS E

Registra a despesa com servicos de aluguel de toldos, stands,
mesas, cadeiras utilizados na instalacdo de seminarios,

CONFERENCIAS exposicoes, feiras e afins realizados nas escolas ou na
instituicao de educacao superior.
INSCRICAO EM EVENTOS Registra a despesa com servico de taxa de inscricdo em
eventos.
Registra o valor das despesas com projeto grafico,
SERVICO DE EDITORACAO diagramacao, obtencao de ISBN, e producao grafica para a

impressao de livros, revistas e demais materiais utilizados
para socializacdao dos resultados do projeto.

AQUISICAO DE INGRESSOS

Registra o valor da despesa com a compra de ingresso de
teatro, museus, cinema, concertos, feiras, exposicoes e afins.

SERVICOS DE COPIAS E REPRODUCAO
DE DOCUMENTOS

Registra o valor da despesa com servicos de copias
xerograficas e reproducao de documentos para a realizacao
das atividades do projeto.

SERVICOS TECNICOS PROFISSIONAIS
EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Registra o valor das despesas com servigos de programador
e design para construcao e manutencao de site do projeto.

SERVICO DE CONFECCAO DE
CAMISETA

Registra o valor da despesa com servico de confeccao de
camisetas de identificagdao dos bolsistas nas escolas.
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® DIARIAS

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

DIARIA A BOLSISTAS DE INICIACAO A

Registra a despesa com pagamento de didria no pais aos

DOCENCIA bolsistas de iniciacao a docéncia participacao em eventos.
DIARIA A COORDENADORES E Registra a despesa com o pagamento de didria no pais a
SUPERVISORES coordenadores e supervisores bolsistas do projeto.

DIARIA A CONVIDADOS EXTERNOS

Registra a despesa com o pagamento de didria no pais a
palestrantes externos que participem de evento do Pibid
realizado na IES.

® PASSAGENS E DESPESAS COM LOCOMOGAO

ITENS DE DESPESA

DESCRICAO

PASSAGEM PARA BOLSISTAS DE
INICIAGAO A DOCENCIA

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem
aérea, rodovidria, maritima, lacustre, fluvial no pais e taxa
de embarque para deslocamento do bolsista de iniciacdao a
docéncia.

PASSAGEM PARA COORDENADORES E
SUPERVISORES

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem
aérea, rodovidria, maritima, lacustre, fluvial no pais e taxa
de embarque para deslocamento de coordenadores e
supervisores bolsistas do projeto.

PASSAGEM PARA CONVIDADOS

Registra a despesa com a aquisicao de bilhete de passagem
aérea, rodoviaria, maritima, lacustre, fluvial no pais e taxa de

EXTERNOS embarque para participacao de palestrantes externos em
evento do Pibid realizado na IES.
LOCACAO DE VEICULO Registra a despesa com a locacao de veiculos para

deslocamento dos participantes do projeto.
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