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Instrugdes aos bolsistas Programa ProUni — Salamanca
Graduacao Plena

O objetivo deste Manual de InstrucGes é facilitar a implementacdo das bolsas no ambito do programa
CAPES/ProUni Salamanca e, por isso, deve ser lido atentamente e guardado para futuras consultas.

Mantenha seus dados cadastrais atualizados.
Esclarecemos que a Capes pode, a seu critério, solicitar documentos adicionais para melhor instrucao do
processo.

1. Bolsas de Estudos

1.1. Graduagao Plena

Duracdo: 12 meses, pagos pela CAPES.

Mensalidade: € 870,00

Seguro Saude: € 90,00/més pago no Brasil, proporcionalmente ao periodo da missdo e na sua totalidade,
antes do embarque do estudante;

Auxilio Instalagdo: € 1.320,00 pagos no Brasil,

Passagem aérea em classe econdmica promocional.

1.2. Documentagao

Apds o cadastramento, pela CAPES, das informacGes a bolsa, serdo enviados ao bolsista a carta de
concessao e termo de compromisso.

Ao receber o e-mail correspondéncia da Capes, o bolsista devera homologar a bolsa de acordo com as
orientagdes do e-mail.

O termo de compromisso assinado, devera ser digitalizados em formato PDF e enviados (devidamente
assinados e datados) pelo sistema “Linha Direta” por meio do seguinte link:

<http://linhadireta.capes.gov.br/>
Uma via do Termo de compromisso original devera entregue na reunido pré-partida, na CAPES.

O Programa CAPES/ProUni Salamanca n3o permite a acumulacdo de bolsas e, dessa forma, caso o(a)
candidato(a) selecionado(a) possua bolsa no Brasil pela CAPES ou por outra agéncia de fomento (ex:
CNPq), devera providenciar a suspensdo da bolsa no Brasil assim que o resultado de aprovacdo na
Universidade de Salamanca for recebido. Os pagamentos referentes as mensalidades sé serdo solicitados
apds o recebimento do documento comprovando a suspensdo da bolsa no Brasil.

2. Passagem aérea
O limite de bagagens praticado por cada Companhia Aérea é de responsabilidade exclusiva do bolsista,

nao cabendo a CAPES qualquer responsabilidade ou 6nus neste aspecto. De qualquer forma, o comum é a
bagagem de até 23 Kg.



VNiVERSIiDAD

C APE s b SALAMANCA

A cépia do passaporte com o carimbo de entrada no pais, os tickets de embarque, cépia da apdlice do
seguro-satide e o comprovante de pagamento de bilhete aéreo deverdo ser enviados pelo sistema “Linha
Direta”, assim que o bolsista chegar ao exterior, para que seja anexado ao processo.

3. Pagamentos no Brasil

A Capes realizard o pagamento das primeiras 4 mensalidades no Brasil. a partir da quinta mensalidade
sera paga no exterior, através do cartdao BB Américas.

O bolsista recebera o valor referente ao Seguro Saude, ao Auxilio Instalacdo mensalidades e didrias no
pais em sua conta bancaria no Brasil, desde que todos os dados estejam corretos e ndo haja problema no
momento da solicitacdo de pagamento. O pagamento serd solicitado no sistema e serd creditado em até
08 dias uteis apds a solicitacao.

A conta bancaria devera ser do tipo corrente e o bolsista ser o titular. Ndo serd aceita conta conjunta e
nem tipo poupanca. A Capes nao faz preferéncia por qualquer tipo de Banco.

ATENCAO: assim que o bolsista adquirir o seguro satide devera ser enviado uma cépia do contrato com
as informagodes da vigéncia do seguro por meio do sistema “Linha Direta”.

4. Pagamentos no exterior

As mensalidades no exterior serdo depositados automaticamente no Cartdo Pré-pago Banco do Brasil
Ameéricas.

O Cartdo Pré-pago Banco do Brasil Américas sera enviado para o enderego no Brasil cadastrado no
formulario de inscricdo. Para mais informagdes, favor consultar o Manual de Orientagdes referente ao
pagamento no exterior — Via CARTAO no site do programa BRANETEC pelo link:

<http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/holanda/branetec>

Apds a solicitacdo do pagamento, o prazo para as mensalidades estarem disponiveis/creditadas no cartdo
BB Américas é de, aproximadamente, 15 dias Uteis, apds a liberacdo por parte do Setor Financeiro da
CAPES (levando em conta os tramites internos da CAPES bem como os tramites bancdrios).

Dessa forma, esclarecemos que, para maior comodidade, o pagamento sera realizado trimestralmente, ou
seja, a cada pagamento o bolsista recebera os valores referentes aos trés meses subseqlientes,
eventualmente podendo ser solicitado uma ou duas mensalidades para igualar aos demais bolsistas da
CAPES.

ATENGAO: Informamos que o pagamento das bolsas sera proporcional ao tempo de permanéncia no
exterior.

5. Envio de documentos
As correspondéncias deverdo conter referéncia a Coordenag¢do Geral de Programas — CGPR, bem como o

nome do programa, pais, nimero do processo (niUmero que consta na carta de concessdo) e enderego de
contato. A documentacgao pertinente devera ser encaminhada ao seguinte endereco:
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Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES
Coordenacgdo Geral de Programas — CGPR

Coordenacdo de Candidaturas Internacionais - CCl

Setor Bancdrio Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 22 andar

CEP 70040-020 Brasilia — DF

E necessario que o bolsista mantenha o endereco para correspondéncia, em especial o eletronico, sempre
atualizado junto a CAPES.

6. Envio de relatdrios

Ao retornar para o Brasil, o bolsista deverd encaminhar pelo sistema “Linha Direta” o bilhete aéreo
utilizado na volta e o relatdrio final de atividades, em formato PDF (datado e assinado), em até 60 dias
apos o final da bolsa.

ATENCAO: O encerramento da bolsa na CAPES s6 ocorre ap6s o envio do relatdrio final e do ticket da
viagem.

7. Contato com a CPRO/CGCI/CAPES

Nerize dos Santos Dantas
Técnica Responsavel pelos Bolsistas CAPES/ProUni Salamanca

Site: http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/espanha/prounisalamanca

Obs: Em caso de duvidas, entrar em contato, exclusivamente, pelo sistema “Linha Direta”.


http://www.capes.gov.br/cooperacao-internacional/espanha/prounisalamanca
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Anexo | — Fluxograma da implementacéo de bolsa
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CAPES

Bolsista

No Brasil

Envio de documentos com pedido de bolsa

Analise dos documentos pela area técnica

A 4

Envio da Carta de Concessdo e documentagdo para
implementagdo da bolsa

/

Dar entrada no pedido de visto

A 4

Implementar bolsa no SCBA conforme manual de
orientagGes do sistema.

A 4

Enviar por Correios uma via assinada do Termo de
Compromisso

Pagamento do primeiro trimestral, auxilio instalagdo,
seguro saude e auxilio deslocamento.

No Exterior

Enviar pelo sistema “Linha Direta”:

CartGes de embarque

Apdlice do seguro saude

Passaporte com visto e carimbo de entrada
Comprovante de pagamento da passagem
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Pagamento de bolsas em parcelas trimestrais

No Brasil

Envio da Carta de Titulagdo de Bolsa e Declaragado

Término de bolsa, enviar pelo sistema “Linha Direta”:

v" Relatdrio Final de bolsa
v' Cartdes de embarque




