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BFOS” CAPES

ORIENTACOES PARA GESTORES DO
PROGRAMA BRASIL-ESTADOS UNIDOS DE MODERNIZACAO DA
EDUCACAO SUPERIOR NA GRADUACAO (PMG-EUA)

Prezado Gestor,

Gostariamos de cumprimenté-lo pela aprovacédo do projeto submetido nas etapas que
compuseram o processo de selecdo para o Programa CAPES/CNE/COMISSAO
FULBRIGHT — PMG-EUA.

O apoio financeiro faz parte dos esfor¢cos despendidos pelo governo brasileiro, por
intermédio da Coordenagdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
(CAPES/MEC), com o apoio do Conselho Nacional de Educagdo (CNE/MEC), e pela

Comisséo Fulbright, com a finalidade de modernizar a educagéo no Brasil.

Em face desse propdsito, a CAPES/CNE/COMISSAO FULBRIGHT apoiaréo as acdes
previstas no edital para o programa PMG — EUA, e espera de vocé e de todos os
participantes que fardo parte do desenvolvimento das atividades, 0 maximo empenho

no sentido de corresponder ao investimento realizado no tempo previsto para o projeto.

O presente documento tem por finalidade orienta-lo em relacdo aos procedimentos de
acompanhamento de seu processo, seus direitos e seus deveres perante a CAPES, na

gualidade de Gestor do Projeto Institucional de Modernizagéo (PIM).

A leitura cuidadosa de cada item deste documento é importante para facilitar sua

comunicagdo com a CAPES durante o periodo de desenvolvimento do PIM.
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Glossario

Oficio de concessao — documento emitido pela Capes no momento da concessao, que
formaliza a proposta aprovada e as suas informagdes gerais, como: equipe do projeto,
valor do apoio financeiro para o projeto, quantidade de missdes de trabalho e visitas
aprovadas, cronograma de entrega de relatérios e periodo de concesséao do projeto.

Recursos para manutencdo do projeto — concessdo para financiar atividades do
projeto (item 4.2.”1” do edital).

Recursos de capital — concessdo para aquisicdo de material destinado ao
desenvolvimento do projeto (item 4.3.b do edital).

Missdes de trabalho — viagem para os EUA visando a realizagdo de atividades de
cooperagdo em ensino de engenharia para membros do grupo gestor (item 4.3.d do
edital).

Concessao com 6nus — concessao em que todos os custos relativos ao periodo do
projeto atendido serdo pagos pela Capes e pela Fulbright.

Concessao sem 6nus — concessao em que todos os custos fora do periodo de vigéncia
do projeto deverao ser custeados pela IES, ndo havendo nenhum tipo de custo para a
Capes e para a Fulbright.

Periodo de concesséo — prazo maximo de até 96 meses em que todos os valores do
apoio financeiro ao projeto serdo de responsabilidade da Capes e da Fulbright.

Termo de aceitagdo/compromisso — documento por meio do qual o Gestor do projeto
manifesta a sua concordancia com as normas estabelecidas para o projeto aprovado,
assumindo em carater irrevogavel os compromissos e obrigacdes com a concessao.

Termo de compromisso de Membro do Grupo Gestor — documento a ser assinado
por todos os membros do Grupo Gestor do PIM aprovado.

Termo de adesdo ao PMG-EUA — documento a ser assinado pelo representante da
instancia competente na IES Proponente (Reitoria, Conselho de Ensino, Pesquisa e
Extensdo, Camara de pos-graduacdo ou congénere).

Termo de compromisso de Assistente do PIM — documento a ser assinado por todos
0s assistentes selecionados pelo Grupo Gestor.

Termo de doacdo de recursos de capital (conforme modelo préprio da Comisséo
Fulbright) — documento a ser assinado pelo Gestor do PIM e a ser enviado a Fulbright.
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1. Primeiras Orientacdes

As orientacdes a seguir buscam explicar aspectos préaticos da gestao do PIM aprovado:
a sua implementagéo, o acompanhamento do processo pela Capes, o pagamento do
apoio financeiro e a entrega dos relatérios exigidos até a finaliza¢do do processo.

Os procedimentos adotados requerem o cumprimento de todas as exigéncias para o
acompanhamento do projeto, observando-se 0s prazos estabelecidos, para que ndo
ocorram atrasos na andlise de solicitacbes, nas providéncias para o inicio do
desenvolvimento do projeto e, principalmente, no repasse de recursos ao projeto.

Os enderecos para o0 estabelecimento de contatos, 0s prazos e 0s meios para envio dos
documentos exigidos estéo sintetizados nos apéndices | e Il, bem como detalhados ao
longo do presente documento.

1.1 Ferramentas adotadas pela Capes

Para facilitar a comunicagéo entre o gestor do PIM e as equipe técnica da Capes,
principalmente, quanto a implementacdo do projeto ou pagamento do apoio financeiro
durante o periodo de concessao, serdo utilizadas as seguintes ferramentas:

SCBA: Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
e Link para acesso: https://scba.capes.gov.br/scba/login.seam;
e No SCBA, ficam registrados todos os dados do projeto: o plano de aplicacdo
de recursos (PAR), as solicitacdes e os extratos de pagamentos, as ocorréncias e
0s documentos do processo e da equipe do projeto.
Algumas informacdes do SCBA somente poderdo ser alteradas pelo gestor do projeto,
tendo em vista a seguranca do sistema. Por exemplo: Adicionar pessoas.

Linha Direta
e Link para acesso: https://linhadireta.capes.gov.br/linhadireta/login.seam;
e O Linha Direta é o canal oficial de comunicag&o entre o gestor do projeto e a
equipe técnica de acompanhamento. As mensagens enviadas ficam registradas
no processo e alguns documentos enviados por este meio poderéo ser anexados
a0 processo;
e O contato com a equipe técnica de acompanhamento deve ser feito
exclusivamente via Linha Direta;
e E dever do gestor consultar, frequentemente, o sistema e as mensagens
informativas enviadas.

SIPREC: Sistema de Prestac&o de Contas
e Acesso: http://siprec.capes.gov.br;
e Por meio do SIPREC, o gestor deve registrar os langamentos das despesas
relacionadas ao projeto e anexar os devidos comprovantes, bem como o envio de
relatorio técnico cientifico;
e O manual do SIPREC pode ser acessado dentro do proprio sistema na opgéo
de menu “Ajuda”.



https://scba.capes.gov.br/scba/login.seam
https://linhadireta.capes.gov.br/linhadireta/login.seam
http://siprec.capes.gov.br/
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2. Técnico Responsavel

Os procedimentos contidos neste manual referem-se a fase de acompanhamento. Apés
0 recebimento dos documentos, o técnico da Coordenagdo de Programas - CGPR
tomard as providéncias necessarias para o inicio do pagamento do apoio financeiro, de
acordo com o que consta no Oficio de Concessao. A partir deste momento, o técnico da
CGPR/CPET é o contato direto do gestor do PIM com a Capes (via Linha Direta). Depois
de expirado o0 processo, ao término da concessao, 0 contato sera com a Divisdo de
Prestacdo de Contas da Capes.

O contato com o técnico deve ocorrer, preferencialmente, via Linha Direta para que
todas as informacgdes sejam registradas no processo.

3. Papel do Gestor do Projeto

O gestor é o pesquisador que assume a responsabilidade pela gestdo técnica e
financeira do PIM aprovado no programa PMG - EUA. Dessa maneira, sdo atribuigdes
do gestor:

I.  Implementar o projeto.
II.  Presidir e garantir o bom funcionamento do grupo gestor do PIM.
lll.  Gerenciar o recurso e a sua correta aplicacéo.
IV. Orientar e acompanhar os membros do grupo gestor.
V. Solicitar alteracdes e ajustes no projeto, inclusive eventuais substituicbes dos
membros do grupo gestor.
VI.  Enviar a Capes todos os termos de compromissos dos participantes do projeto.
Inclusive, os termos de novos membros, bem como dos assistentes do PIM.

VII. Cadastrar os assistentes do PIM no sistema SCBA.

VIIl.  Enviar, pelo sistema Linha Direta, o Relatério de Atividades dos Assistentes
do PIM, referente a visita de curta duracéo (item 4.3.e), datado e assinado pelo
beneficiario (modelo livre).

IX. Enviar, pelo sistema Linha Direta, documentos ou informagfes adicionais
solicitados por contato direto com a Capes ou com a Fulbright.

X. Elaborar os relatérios de atividades, a serem enviados pelo sistema Linha
Direta:

a. Monitoramento Anual: enviar relatérios financeiros anuais e relatorios
técnicos parciais anuais de acompanhamento do PIM ao término de cada
ano de apoio financeiro.

b. Avaliacdo Intermediaria do PIM: a avaliagao intermediaria do PIM devera
ser encaminhada no 4° ano, por meio do envio do relatério de atividades
dos quatros primeiros anos de vigéncia do projeto. Os projetos somente
serdo renovados por mais 4 (quatro) anos, caso 0s relatorios de
atividades dos quatro primeiros anos de vigéncia tenham sido aprovados
pela Comité de Sele¢cédo e Acompanhamento do Programa (CSAP).

c. Relatdrio Final: os gestores deverdo enviar um relatério de atividades
final, em até 90 (noventa) dias, apos a data de encerramento da vigéncia
do PIM.
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XI. Enviar, no primeiro semestre de cada ano de vigéncia do projeto, o Plano de
Atividades previsto e o Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR) atualizado
referente a utilizagdo dos recursos disponibilizados para o custeio das atividades
e acOes para o projeto.

Xll. Realizar as prestacfes de contas anuais, que deverdo ser encaminhadas
em até 30 (trinta) dias apos a conclusdo de cada ano de vigéncia dos auxilios
(item 15.2), bem como a realizacdo da prestacdo de contas final no encerramento
do projeto:

a) relatorio técnico;
b) relatorio financeiro.

XIll. A prestacdo de contas devera ser realizada continuamente pelo beneficiario do
AUXPE enquanto durar a sua vigéncia (item 15.3).

XIV. Em caso de ndo prestacdo de contas nos prazos e forma determinados, 0s
beneficiarios que receberam pagamentos de auxilios financeiros via AUXPE serao
considerados inadimplentes e o referido processo sera encaminhado para a
instauracéo de Tomada de Contas Especial dos recursos correspondentes (item
15.4).

O Gestor podera, apés autorizagdo da Capes, delegar a gestdo dos recursos do PIM ao
membro do Grupo Gestor que seja também o coordenador do curso contemplado pelo
PIM, desde que os relatérios e prestagdo de contas elaborados sejam previamente
aprovados pelo Gestor antes de sua submissdo a Capes. O ex-Gestor devera prestar
contas a Capes acerca dos recursos empregados por ele no ambito do PIM durante o
periodo de exercicio daquela funcéo (itens 5.1.2.10 e 5.1.2.12).

Todas as informacdes referentes a prestacao de contas dos recursos de custeio e outros
itens financiaveis apoiados pela Capes por meio de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional ou de Pesquisa (AUXPE) a qualquer participante de projeto aprovado,
assim como o0s modelos de recibos a serem utlizados, o documento de
encaminhamento de prestacédo de contas e o formulario AUXPE, podera ser localizado
no Portal da Capes no endereco:

http://capes.qgov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa

4. Implementagéo do Projeto no SCBA
O projeto é implementado em trés fases:

I. Concordancia com o Termo de Aceite/Compromisso: o0 (a) gestor (a)
assume a responsabilidade pela gestdo do PIM aprovado pela Capes.

[I. Implementacdo do projeto no SCBA: o gestor é orientado a acessar o
sistema que exibir4 a opcao para que sejam incluidos uma agéncia de sua preferéncia
do Banco do Brasil e seu endereco profissional ou residencial para recebimento do
Cartdo BB Pesquisador.

Ressalta-se que qualquer divida ou questionamento deve ser encaminhado por meio
do Sistema Linha Direta.


http://capes.gov.br/bolsas/auxilios-a-pesquisa
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lll. Cadastro dos assistentes do PIM no SCBA, vinculados ao projeto: o cadastro
devera ser realizado apos a sele¢éo dos assistentes que fardo parte do PIM.

Para implementar o projeto, o gestor devera acessar o SCBA (http://scba.capes.gov.br/)
e informar seu CPF e senha de acesso na tela de login.

Tela de Login:

Sistema

SCBA de Controle

de Bolsas e Auxilios

Login
E Brasllelro @ Estrangeiro

CPF:

Senha:

Esqueci minha senha Entrar

Alterar minha senha

CSCAPES Ffuvee

Caso tenha esquecido a senha, cabe ao beneficiario selecionar o link “Esqueci minha
senha”. Por meio desta op¢éo sera encaminhada uma nova senha ao beneficiario.

Caso queria alterar a senha de acesso, o beneficiario devera selecionar o link “Alterar
minha senha”.

Ap0s a autenticacdo no Sistema SCBA, o sistema abrira a tela abaixo:


http://scba.capes.gov.br/

Manual para Gestores
CAPES PMG-EUA

\. §mc,Bmﬁ Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
de Bolsus e Auxilios

PAULO AFONSO DE OLIVEIRA SOVIERO P (=)

SCBA

Inicio | Ajuda

Meus Processos l

situagéo: Selecione E|
Programa: Selecione... El Edital: Selecione.. El
Humero do Tipo de Processo: | Selecione E|

Processo:
# pesquisa avangada

» ¥ PAJT - 2014 - 2° cronograma 1 Processo(s)

» Acompanhamento - Aguardando Implementagio 1 Processo(s}

. ~ IES Destino | . R
Tipo Processo Home Beneficiirio Pais. P Inicio Término

a2 Brasil

O sistema exibira todos os processos do gestor, que devera selecionar o processo
desejado. Para dar o aceite, o gestor devera:

a) Informar uma agéncia do Banco do Brasil e endereco para a entrega do cartdo
Pesquisador.

b) Ler o termo de compromisso.

¢) Selecionar uma das opg¢des: “Confirmar Aceite” ou “Desistir” ou “Discordar dos
Dados”.

Caso o usuario selecione “Confirmar Aceite”, o sistema solicitara a senha para concluir
a acdao.

Caso o usuario selecione “Desistir” ou “Discordar dos Dados”, o sistema solicitara o
motivo e a senha para concluir a acao.

Tela de aceite:
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Aceitagdo de Implementagdo

Parabéns, seu projeto foi aprovado! Faltam apenas os seguintes passos para que vocé seja efetivamente um(a) pesgquisador(a) CAPES.

1 - CONFIRMAR DADOS DO PROCESSO

Himero do Processo:

IES de Destino: Periodo da vigéncia:

2 - ATUALIZAGAO DADOS BANCARIOS

[ Atualizagdo dos Dados do Cartio Pesquisador .

Agéncia Bancaria = : Selecione El

Enderego de Entrega * : Selecione El o

3 - ACEITAGAO DO TERMO DE COMPROMISSO

Eu, coordenador técnico do projeto da Fundacdo Coordenacio de Aperfeicoamento de Pessoal de Mivel
Superior — CAPES, no ambito do , atesto estar ciente e de acordo com as normas estabelecidas para projetos aprovados
no edital n® 7042013 assumindo em carater irrevogavel os compromissos e obrigacles gque se seguem: -

1. Acompanhamento do projeto; |
2. Solicitacio de cancelamento do projeto, em caso de desisténcia do Bolsista Jovern Talento;
3. Implantacdo de bolsas e acompanhamento de bolsistas;

4. Solicitagbes a CAPES de qualguer alterac@o referente ao projeto, tais como mudanca de cronograma, alteracies na equipe técnica e realocacio de recursos de
custeio;

TERMO DE RESPONSABILIDADE
[7] Declaro estar ciente do termo acima e bem como dos termos de minha concess8o.
[] Informo que as informacdes prestadas s8o verdadeiras, assumindo inteira responsabilidade pelas mesmas

A Capes solicitard ao Banco do Brasil a confeccdo do Cartdo BB Pesquisador. O gestor
receberd mensagem pelo Linha Direta com orientacdes para o cadastramento da senha
do cartdo. Para isso, devera comparecer a qualquer agéncia do Banco do Brasil,
portando os seguintes documentos:

a) Copia impressa da mensagem enviada pelo Linha Direta.
b) CPF (original).
c) Documento de identificagdo com foto (original).

ApoOs a criagdo da senha, o gestor do projeto receberé seu Cartdo BB Pesquisador pelos
Correios em até 8 (oito) dias uteis acompanhado das orientagcbes sobre como
desbloqueéa-lo antes de iniciar o seu uso. E importante que o gestor forneca um
endereco de facil localizacdo, residencial ou de trabalho, para o recebimento desse
cartdo.

5. Do Apoio Financeiro

A Capes concedera aos PIMs aprovados o seguinte:

a) Recursos paramanutencéo do projeto: para financiar atividades do projeto, como
por exemplo, aquisicdo de material de consumo para projetos interdisciplinares,
concessdo de auxilio de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) no primeiro ano e
de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) no segundo, terceiro e quarto anos subsequentes.
A partir do quinto ano de vigéncia do projeto a IES contemplada deve incluir no
orcamento corrente estas atividades como contrapartida da universidade (item 4.2
“17).
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A Fulbright concedera aos projetos aprovados o seguinte (item 4.3):

a)

b)

d)

Apoio institucional: atuando como facilitadora para articulacéo institucional entre
as universidades brasileiras e dos EUA.

Recursos de capital: concessao do equivalente em reais a US$ 20.000,00 (vinte
mil délares americanos), conforme requisicdo detalhada do Gestor, em uma Unica
parcela, para a aquisicdo de material destinado ao desenvolvimento do PIM (p.ex.
montagem de salas de aula em grupos, materiais para desenvolvimento de “project
based learning”).

Especialista visitante no Brasil: concesséo até US$ 20.000,00 (vinte mil dolares
americanos)/anuais como auxilio financeiro para custear as atividades de dois
especialistas por ano por PIM, até o penultimo ano de execu¢do do projeto. Os
especialistas visitantes deverdo ser professores atuantes na area de ensino de
engenharia ou afins nos EUA, de nacionalidade norte-americana, que deverao vir
ao Brasil para conduzir cursos, treinamentos, palestras ou seminarios, em visitas
técnicas com vigéncia de 14 (quatorze) a 21 (vinte e um) dias. O auxilio financeiro
cobrira, inclusive, passagem aérea, seguro salde, despesa de hospedagem e
alimentacgéo, e sera diretamente administrado pela Fulbright.

Missdes de trabalho para membros do Grupo Gestor: concessdo anual de duas
miss@es de trabalho aos EUA, com recurso oriundos da Capes, no valor maximo de
US$ 12.500,00 (doze mil e quinhentos ddélares americanos), para as duas missoes,
durante a vigéncia do projeto. O auxilio destina-se a financiar missées de trabalho,
a serem submetidas para a aprovacao da Capes e da Fulbright, para a realiza¢éo
de atividades de cooperagdo em ensino de engenharia nos EUA, com duragéo
minima de 10 (dez) dias cada. O auxilio financeiro sera administrado diretamente
pela Fulbright, que disponibilizard aos participantes das missdes: as passagens
aéreas, 0 seguro saude e as diarias. Ressalta-se que os valores de passagens
aéreas, seguro saude e diarias ndo poderdo ser remanejados para uso como
recursos para manutencao do projeto (item 4.2, a).

Visitas de curta duragdo para assistentes do PIM: concesséo de 1 (uma) visita
anual aos EUA para cada um dos assistentes, com recursos oriundos da Capes,
durante a vigéncia do PIM. A visita, a ser submetida & aprovacdo da Capes e da
Fulbright, destina-se a realizacdo de atividades de cooperacdo em ensino de
engenharia nos EUA relacionadas com o PIM, juntamente com outras atividades
relacionadas a pesquisa individual do assistente, com duracdo minima de 14
(quatorze) dias. Cada doutorando assistente do PIM podera ser beneficiado apenas
com uma visita de curta duracao, e no caso de Assistente PGs-Doutorando com duas
visitas, totalizando até 10 (dez) visitas anuais. A Fulbright disponibilizara aos
assistentes as passagens aéreas, seguro saude e um valor fixo de US$ 3.500 (trés
mil e quinhentos dolares americanos).

Para a realizacdo de missao de trabalho, o docente devera possuir vinculo permanente
com a IES proponente e seu afastamento devera ser publicado no Diario Oficial da
Unido, do Estado ou do Municipio quando se tratar de servidor publico, na forma da Lei.
Nos demais casos, 0 afastamento devera ser autorizado pelo dirigente competente da
IES, constando na redacéo do ato autorizativo o 6nus parcial para a Capes. Fica vedada
a realizacao de missdes durante o periodo de férias ou licencas do beneficiario (item
4.3.1).

10
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A selecao dos assistentes do PIM devera ocorrer respeitando as diretrizes basicas de
transparéncia e impessoalidade, os requisitos do presente edital, bem como eventuais
regras internas estabelecidas pela IES, garantindo (item 4.3.2):

a) elegibilidade somente a bolsistas da Capes de Doutorado ou Pds-Doutorado no
Brasil;

b) transparéncia na divulgacao da selecao dos Assistentes e dos critérios de selecao;
¢) isonomia de tratamento aos candidatos;

d) direito a interposicéo de recurso administrativo aos candidatos ndo aprovados;

€) resposta aos recursos interpostos em prazo razoavel.

6. Cadastro de Assistentes do PIM no SCBA

O cadastro dos Assistentes do PIM devera ser realizado pelo Gestor no sistema SCBA

(http://scba.capes.gov.br/).

Instrucdes de cadastro:

. selon
de Controle
SCBA de Bolsas e Auxilios

[FACA LOGIN NO SCBA CPE:

Baixe o aplicativo Bolsista
CAPES ¢ i )

Y J[> Eoerer]

v230.12

CAPES [l5Y Y-

PASSO 2:
CLIQUE EM "PROCESSOS"

11
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CAPES

"MEUS PROCESS

PASSO 4:
PESQUISE SEU PROCESSO PELO "PROGRAMA/EDI
EM SEGUIDA, CLIQUE EM "PESQUISAR"

Programa CAPES:

CPF do Beneficidrio:

Nimero do Processo:

Detalhe do Processo n®

& Processo
Numero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @

Programa CAPES:

Nome do Beneficiario:

Responsavel:

Dados do Processo || Pessoas do Processo

o0s do Processo
PASSO 5:
CLIQUE NO N2 DO PROJETO

Situacdo Visualizada pelo
Beneficidrio:

Area de Avaliacdo:

" QU PELO "Ne DE PROCESSO".
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Edital:

Nome do Beneficiario:

Tipo de Processo:

do Programa PMG-EUA

01/01/2019 a 31/12/2026

PMG-EUA (Programa Brasil-Estados Unidos Edital:  CAPES/PMG-EUA - Edital n° 23/2018

de modernizacdo da educagdo superior na
graduagdio)

Documento do Beneficiario:

Situacdo:

Documentos

Endereco | Instituigdes | Dados Bancarios || Capital e Custeio || Questionarios | Agendamentos

:> Projetor XXXXX.XXXXXK/2018-XK

Ne do Auxilio:
Programa PPG:

Area de Conhecimento:
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Detalhe do Processo n°®

do Programa PMG-EUA

Processo

Ntmero do Processo:
Vigéncia do beneficio: @ 01/01/2019 a 31/12/2026
Programa CAPES:  PMG-EUA (Programa Brasil-Estados Unidos Edital:  CAPES/PMG-EUA - Edital n° 23/2018

de modernizagao da educagao superior na
graduacao)

Nome do Beneficiario: Documento do Beneficidrio:

Responsavel: Situagdo:

Documentos | Histérico | Extrato | Voltar

Dados do Processo Pessoas do Processo || Endereco nstituicdes | Dados Bancdrios | Capital e Custeio || Questiondrios || Agendamentos

0s do Processo

:> Projeto: 30000(X00000(/2018-XX

Situacdo Visualizada pelo N° do Auxilio:
Beneficiario:

PASSO 5:
CLIQUE NO N2 DO PROJETO

Programa PPG:

Area de Avaliagao: Area de Conhecimento:

Detalhes da Concessdo

IPASSO 6: N
CLIQUE EM "CADASTRAR BENEFICIARIOS” Cadastrar Beneficidrios | Atualizar membros do projeto Comunicastes

Numero do Processo:
Descricdo/Projeto:

Programa CAPES: Programa Brasil-Estados Unidos de modernizagao da Edital: CAPES/PMG-EUA - Edital n° 23/2018
educagéio superior na graduagio

Instituicio
Principal:

Inicio da Vigéncia: 01/01/2019 Término da Vigéncia: 31/12/2026

Técnico Responsavel: Situagao:

Documentos | Historico | Voltar

Participantes da Concessdo | AUXPE || Cotas Beneficidrios || Membros do Projeto

Filtros

Instituicdo Participante: Nome:
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ipante

Participante da Instituicdo: *

Tipo Vinculo Benefic

sem vinculo

Modalidade +
Doutorado

Pés-Doutorado

2 registro(s)

PASSO 7:

Loz MODAI,'IDADE Dados do Beneficiario

USP/EPUSP - ESCOLA POLITECNICA DA UNIVERSIDADE DE SAC PAULO / 030.917.468-60 - LIEDI LEGI BARIANI BERNUCCI

Grupo de Pagamento ¢ Qtd. Concedida +
Auilio no Exterior - Sem pagamento 64 cota(s)

Auxilio no Exterior - Sem pagamento 16 cota(s)

selecione.

Selecione.
Doutorado
P6s-Doutorado

Limpar

Modalidade ¢
Doutorado

Pos-Doutarado

2 registro(s)

Dados do Beneficiario

ene

Modalidade: *

Deutorado

‘Tipa de Documento:

[~ @ cpr © Documento Estrangeiro

Limpar

Grupo de Pagamento & at, Concadida &

Auxilio no Exterior - Sem pagamento 84 cota(s)

Auxilio no Exterior - Sem pagamento 16 cota(s)

Grupo de Pagamento: *

Nome: *

Cancelar
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Qtd. Utilizada ¢

0 cota(s)

0 cota(s)

Qw, utilizads ¢
0 cota(s)

0 cota(s)

GQtd. Disponivel ¢
64 cota(s)

16 cotas)

Qid. Disponivel &
64 cotars)

16 cota(s)
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e Tipo de Docum

® CPF © Documento Estrangeiro

cpr.+ Nome: *
o
a s Estado Civil:
F
"
Pais de Nascimento: Naturalidade:
Erasi srasiia
PASSO 11:
ICOMPLEMENTE AS Data de Nascimento:
INFORMAGOES DO
[BENEFICIARIO
E-mail do Beneficiario:
> *
1ES de Origem: *
165 de Estudo: * Endereco: *
PG Area de Conhecimento: *

drea ae avatiagso:*

Area de Avaliagdo: *

Tempo Maximo: * Visualizar pagamentos anteriores
48 meses.
Inicio Beneficio: * Tempo Concedido (meses): * Fim Beneficio: *

=>

Dados Bancarios:

Selecione +
Nimero do Banco: Nome do Banco:
Agéncia: Nome da Agéncia:
Conta: Tipa:

PASSO 12:
CLIQUE EM "CONFIRMAR" :> Concelar

Todos os campos deverdo ser preenchidos pelo gestor do projeto, incluindo o periodo
da visita de curta duracéo.
A etapa de cadastro de Assistentes do PIM € de fluxo continuo. Ou seja, na medida

em que forem selecionados, o Gestor devera cadastra-los no SCBA.

7. Recursos de Custeio

O apoio financeiro a ser realizado, diretamente, pela Capes, esta relacionado aos
recursos para manutencao do projeto: que serdo para financiar atividades do projeto,
como por exemplo, aquisicdo de material de consumo para projetos interdisciplinares,
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concessao de auxilio de R$ 120.000,00 (cento e vinte mil reais) no primeiro ano e de R$
20.000,00 (vinte mil reais) no segundo, terceiro e quarto anos subsequentes.

O recurso de custeio destina-se, exclusivamente, ao pagamento de despesas
essenciais a execucdo do projeto, observadas as disposi¢cdes contidas na Portaria n°®
59, de 14 de maio de 2013 e na Lei n° 8.666 de 1993. Dentro das despesas permitidas
no Programa PMG - EUA estao:

I.  Material de consumo — destinado a aquisi¢cdo de bens de consumo necessario
para o funcionamento do projeto, em conformidade com a Portaria STN n° 448, de
13 de setembro de 2002;

II.  Servico de terceiros — Pessoa Fisica: referente a pagamentos mediante recibo
a pessoa sem vinculo com a Instituicdo, com a administracdo publica ou com o
Programa, para a realiza¢do de tarefa especifica, em conformidade com a Portaria
STN n° 448, de 13 de setembro de 2002. O teto da solicitacdo desses recursos é
de até R$ 800,00 (oitocentos reais) por ano;

[ll.  Servigo de terceiros — Pessoa Juridica: relativo a pagamento de fornecedores
de material ou servigo, mediante nota fiscal detalhada, em conformidade com a
Portaria STN n° 448, de 13 de setembro de 2002;

IV. Participagdo em eventos cientificos no pais e no exterior — pagamento de uma
Unica taxa de inscricdo por projeto por ano, exclusivamente para membro da
equipe do projeto, ndo sendo permitida a utilizagdo da verba de custeio para
diarias, passagens ou outras despesas relacionadas.

S&o vedadas despesas com:
I. Obras civis (ressalvadas as obras com instalacdes e adapta¢cdes necessarias

ao adequado funcionamento de equipamentos, as quais deverao ser justificadas
no orcamento detalhado da proposta), entendidas como de contrapartida
obrigatéria da instituicdo de execucao do projeto;

II. Pagamento de salarios ou complementacao salarial de pessoal técnico e
administrativo ou quaisquer outras vantagens para pessoal de instituicbes
publicas (federal, estadual e municipal);

[ll. Crachas, pastas e similares, certificados, ornamentacdo, coquetel, jantares,
shows ou manifestacdes artisticas de qualquer natureza;

IV. Despesas de rotina, como contas de luz, 4gua, telefone, entendidas como
despesas de contrapartida obrigatoria da instituicdo de execug¢éo do projeto;

V. Pagamento, a qualquer titulo, a servidor da Administracdo Publica, ou
empregado de empresa publica ou de sociedade de economia mista, por servigos
de consultoria ou assisténcia técnica, conforme determina a Lei de Diretrizes
Orcamentérias da Uniéo;

VI. Pagamento de taxas de administracdo, ou de geréncia, a qualquer titulo.

VII. Licenca/Aquisicdo de software: de acordo com a Portaria STN n° 437/2012,
tudo referente a software é considerado como recurso de capital.

As demais despesas deverdo ser de responsabilidade do proponente ou da instituicdo
de execucao do projeto, a titulo de contrapartida.

8. Pagamento dos Auxilios

8.1 Consultade Adimpléncia
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Para efetuar o pagamento dos auxilios do projeto, o técnico de acompanhamento
realizard consulta no Sistema Integrado de Administracdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI) com o objetivo de verificar a adimpléncia do (a) coordenador (a) técnico
(a) do projeto ao Cadastro Informativo dos créditos ndo quitados do setor publico federal
(CADIN) e no Cadastro de Transferéncia (CONTRANSF).

Caso o coordenador ndo esteja adimplente, ndo sera possivel o empenho e
pagamento dos recursos do projeto.

8.2 Consulta a Extrato de Pagamentos

A movimentacao financeira dos valores creditados no Cartdo BB Pesquisador para o
projeto podera ser acompanhada por meio do SCBA, na fun¢éo Extrato.

Ap6s a ordenacdo do pagamento no sistema, 0 prazo para depésito € de até 10 (dez)
dias Uteis para pagamentos no Brasil. Ao final desse prazo, se nao for detectado o
depdsito dos valores, o coordenador devera informar o técnico responsavel pelo
acompanhamento do processo, por meio do Linha Direta.

9. Acompanhamento pela Capes
9.1 Envio de Documentos

O gestor de projeto devera enviar qualquer tipo de documento por meio do SCBA ou
Linha Direta. Alguns documentos sdo gerados no SCBA, como: Termos de
Compromisso, Declaracdes de Bolsa e Extratos de Pagamentos. Os documentos que
nao estiverem disponiveis devem ser enviados em forma de anexos em mensagem no
sistema Linha Direta. Todos os documentos devem estar separados em anexos
individuais, devidamente nomeados.

Ressalta-se que, a qualguer momento, a Capes pode solicitar o envio de documentacéo
complementar.

Observacgao: Tanto para o SCBA quanto para o Linha Direta, o Unico formato de arquivo
aceito para envio de documentos é o Adobe Acrobat (.pdf), com tamanho maximo de 05
(cinco) megabytes.

Atencdo: Os documentos devem ser enviados ou anexados no SCBA ou no Linha
Direta. Outras formas de envio ndo serao aceitas.

9.2 Plano de Aplicacéo de Recursos (PAR)

As alterac6es no PAR deverdo ser solicitadas a equipe técnica de acompanhamento do
projeto da Capes, por meio de oficio enviado no sistema Linha Direta. O item 9.2.1
reitera os itens financiaveis no projeto. E fundamental a atencdo a descricdo desses
itens também para a prestagdo de contas, cuja instrucao para realizacdo esta descrita
no item 13.1.

9.2.1 Detalhamento dos Itens Financiaveis

Os recursos financeiros disponibilizados aos projetos de pesquisa para esta modalidade
de projeto serdo apenas para itens de custeio, regidos pelo elemento de despesa
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33.90.20 do SIAFI, a serem utilizados exclusivamente no projeto proposto e aprovado
pela Capes.

A Capes deve adequar-se ao Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e ao
Manual do SIAFI, portanto sao permitidas solicitacdes de recursos para despesas com:

I.  Material bibliogréfico, desde que sejam materiais de ensino, como apostilas ou
materiais de divulgacao;
II. Material de consumo, componentes ou pecas de reposicdo de equipamentos,
instalacdo, recuperacdo e manutencao de equipamentos;
[ll. Servicos de terceiros - pagamento integral ou parcial de contratos de
manutencao e servicos de terceiros, pessoa fisica ou juridica, de carater eventual.
O pagamento a pessoa fisica deve ser realizado de acordo com a legislacdo em
vigor, de forma a néo estabelecer vinculo empregaticio. A mé&o-de-obra
empregada na execucao do projeto néo tera vinculo de qualquer natureza com a
Capes. Dessa maneira, nao podera demandar quaisquer pagamentos,
permanecendo na exclusiva responsabilidade do beneficiario do AUXPE;
IV. Despesas acessorias, a exemplo da compra de reagentes necessarios a
execucao de experimentos;
V. Passagens e diarias, de acordo com as normas da Capes, destinadas
exclusivamente aos membros da equipe para realizacéo de atividades de campo,
coleta de dados ou suporte de especialista para desenvolvimento do projeto.

Observacéo 1: Livros e e-books sdo considerados materiais de uso permanente e ndo
estdo inseridos nessa rubrica.

Observacédo 2: No caso de pecas de reposicdo para computadores, ndo sera permitida
a aquisicdo de um computador em pecas avulsas. Para qualquer tipo de compra de
reposicao, sempre devera ser informado o nimero do patriménio sendo reformado.

Observacédo 3: Para contratacdo de servicos com valores iguais ou superiores a R$
17.600,00 (dezessete mil, seiscentos reais), devera ser submetida cotacdo de precos
para que seja garantido o principio da economicidade.

Observacéo 4: O coordenador podera utilizar parte dos recursos do projeto a titulo de
fundo de reserva para despesas de pequeno valor vinculadas ao projeto. O valor
maximo anual permitido para este tipo de despesa é de R$ 2.000 (dois mil reais).

Observacéo 5: Para contratacdo de servigos de pessoa fisica, o valor maximo permitido
€ de R$ 800 (oitocentos reais) por ano, a serem retirados do fundo de reserva para
despesas de pequeno valor.

Observacédo 6: Despesas para importacdo sao permitidas, desde que autorizadas pela
Capes antes de sua compra.

Observacédo 7: O maior detalhamento a respeito da utilizacdo de diarias nacionais e
internacionais esta definido no Decreto n° 6907, de 21 de julho de 2009, disponivel no
link http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007- 2010/2009/decreto/d6907.htm.
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Observacéo 8: O maior detalhamento dos itens financiaveis podera ser consultado no
Manual de Prestacdo de Contas, conforme Portaria n°® 59 de 14 de maio de 2013 da
Capes.

Para itens nao previstos no PAR do projeto, o coordenador deverd solicitar a aprovacao
a equipe do programa, previamente a contratacdo da despesa, por meio de oficio. Tal
solicitacdo deverd ser encaminhada por meio do sistema Linha Direta.

9.2.2 Preenchimento do Plano de Trabalho e Plano de Aplicacdo de Recursos
(PAR)

12 Parte — Preencher com as informacdfes solicitadas.

22 Parte — Preencher os campos de Missdo de Trabalho, com as informacdes
necessarias. A descricdo das atividades deve ser feita de forma clara e sucinta, de
modo a tornar possivel o entendimento do relatério de atividades parcial e final, na
prestacéo de contas.

32 Parte — Preencher a descri¢cdo das atividades. A justificativa da pesquisa deve
ser feita de forma clara e sucinta, de modo a tornar possivel o entendimento dos gastos
que serdo efetuados com os recursos de custeio repassados pela Capes.

42 Parte — Preencher os campos relativos a Missdo de Estudo, com as
informacgBes necessarias. A descricdo das atividades deve ser feita de forma clara e
sucinta, de modo a tornar possivel o entendimento do relatorio de atividades parcial e
final durante a fase de prestacéo de contas.

52 Parte — Preencher o Plano de Aplicacdo para Material de consumo com 0s
valores inseridos no projeto apresentado inicialmente. O Plano de Aplicacao devera ser
preenchido com a descricdo do que serd adquirido, de modo a inserir cada item no
grupo de despesas a que pertence. Dever-se-a incluir, igualmente, a unidade de medida
gue sera utilizada (litro, unidade, resma, etc.), bem como a quantidade necesséria e o
valor de cada item.

9.3 Mudancas nos Termos Acordados na Concesséo do Projeto

O apoio financeiro concedido pela Capes foi direcionado a realizagdo de um
determinado Plano de Aplicacdo de Recursos (PAR), sob supervisdo de um
determinado Coordenador do Projeto. AlteracBes em qualquer um desses fatores
deverdo ser devidamente justificadas e submetidas a analise da Capes, conforme
documentagdo listada a seguir.

9.3.1 Mudanca de Gestor (a)

I. Justificativa detalhada, submetida por meio do sistema Linha Direta,
II. Comprovacéao de aceitacdo do novo gestor;
[Il. Curriculo do novo gestor.

Importante: A alteracdo so sera possivel antes da realizacdo de empenho dos recursos
ou em caso de forga maior.

9.3.2 Modificagdo no Plano de Aplicagdo do Recurso (PAR)
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I. Justificativa detalhada em oficio, submetida por meio do sistema Linha Direta;

II.  Novo plano de aplicagéo do recurso;
lll.  Comprovacdo de anuéncia do pro-reitor, ou equivalente, sobre o novo PAR,
gquando ocorrerem mudancas substanciais em relacdo ao plano inicialmente submetido.

9.3.3 Situagbes ndo Contempladas

I. Justificativa detalhada em oficio, submetida por meio do sistema Linha Direta;
II. Documentacdo complementar a justificativa, que subsidie a solicitacdo
realizada.

10. Devolucéao de Recursos Financeiros

O coordenador deve restituir o investimento apurado pela Capes, se identificado:
pagamento indevido; revogacdo ou rescisdo da concessdo, em face de infracdo as
obrigacdes assumidas; inexatiddo das informacgfes fornecidas. Essa devolug¢do sera
executada em conformidade com a Portaria n® 59 de 2013 da Capes e seus anexos.

No caso de pagamento indevido, os descontos serdo realizados diretamente no Cartao
BB Pesquisador, caso haja saldo. A ndo devolugdo dos recursos sera passivel de
suspenséo do projeto e da devolugdo de todos os recursos investidos até o momento,
além de encaminhamento do processo para auditoria. Caso ndo haja saldo disponivel
no cartdo, a devolucdo devera ser realizada por meio de preenchimento de Guia de
Recolhimento da Unido (GRU).

11. Desisténcia do Projeto

A desisténcia do Projeto sem a devida concordancia da Capes ocasionara a devolugéo
de todo o investimento concedido, acarretando em inclusdo do ex-coordenador na divida
ativa da Unido, mediante analise da Auditoria da Capes.

Serdo analisados somente pedidos de desisténcia ou suspensao das atividades quando
justificados, fundamentados e comprovados. Nao ha garantia de atendimento a
solicitagdo de isencdo de devolugcdo dos recursos investidos pela Capes em favor do
Projeto.

12. Propriedade Intelectual

Ao publicar ou divulgar, sob qualquer forma, descoberta, invencgéo, inovacao tecnoldgica
ou outra producao passivel de privilégio decorrente da protecdo de direitos de
propriedade intelectual, obtida durante os estudos realizados com recursos do Governo
brasileiro, o pesquisador deve comunicar a Capes e prestar informacfes sobre as
vantagens auferidas e 0s registros assecuratorios dos aludidos direitos em seu nome.

Ainda, os trabalhos produzidos ou publicados, em qualquer midia, em decorréncia das
atividades apoiadas pela Capes, deverdo, necessariamente, fazer referéncia ao apoio
recebido, com as seguintes expressdes, no idioma do trabalho:
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a) "O presente trabalho foi realizado com apoio da Capes, Coordenacao de
Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — Brasil, no &mbito do Programa
CAPES/CNE/FULBRIGHT - PMG-EUA" ou

b) "Bolsista da Capes — Brasil, Programa CAPES/CNE/FULBRIGHT — PMG-
EUA".

13. Finalizacdo do Periodo de Concesséao

Apos a finalizacdo, o projeto passara pela prestagdo de contas, na qual ocorrera a
verificacdo e andlise dos documentos enviados pelo seu coordenador, para eventual
regularizagédo do processo e cobrancas que se fagcam necessarias — em conformidade
com o Termo de Concesséo e com as orientacoes vigentes para o CAPES/PMG-EUA.

13.1 Prestacéo de Contas

Para a prestacao de contas do investimento publico realizado, o Coordenador do Projeto
deve enviar o Relatério Parcial, ao final de cada periodo, para a area técnica e ao final
da vigéncia do projeto o Relatério final.

A prestagdo de contas dos recursos disponibilizados ao projeto deve ser realizada por
meio do SIPREC — Sistema de Prestacdo de Contas da Capes.

O manual do Sistema de Prestacdo de Contas — SIPREC, no qual devera ser realizada
0 envio da documentagao pertinente, podera ser acessado na opgao de menu “Ajuda”,
como segue abaixo.

Ajuda -

FAG - Perguntas Fregquentes

Manual do Beneficiario
2

H Modelos de Documentos g

E recomendado que a prestacdo de contas seja feita no SIPREC no dia-a-dia da
execucdo do projeto, ndo necessitando que a vigéncia tenha sido finalizada.

13.2 Relatoério de Atividades:

a. Monitoramento Anual: enviar relatérios financeiros anuais e relatérios
técnicos parciais anuais de acompanhamento do PIM ao término de
cada ano de apoio financeiro.

b. Avaliagdo Intermediaria do PIM: a avaliacdo intermediaria do PIM
devera ser encaminhada no 4° ano, por meio do envio do relatério de
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atividades dos quatros primeiros anos de vigéncia do projeto. Os
projetos somente seréo renovados por mais 4 (quatro) anos, caso 0s
relatérios de atividades dos quatro primeiros anos de vigéncia tenham
sido aprovados pela CSAP.

c. Relatorio Final: os gestores deverdo enviar um relatério de atividades
final, em até 90 (noventa) dias, ap0s a data de encerramento da
vigéncia do PIM.

Devera constar nos relatorios os produtos desenvolvidos no quadro do projeto, tanto
agueles desenvolvidos pelos coordenadores quanto aqueles desenvolvidos pelos
bolsistas. Os produtos poderdo consistir em livro, artigos, capitulos de livros, patentes,
cursos e capacitacdes. Em caso de producédo bibliografica, o coordenador podera
mencionar todas as referéncias de cada produto (titulo, veiculos de publicagéo, data,
etc.).

14. Casos Omissos

Os casos omissos nesse documento serdo analisados pela Diretoria de Relagfes
Internacionais (DRI) da Capes.

Documentos e informagdes adicionais poderéo ser solicitados a qualquer momento para
melhor instrugcdo do processo.

15. Considerac¢des Finais

A Capes deseja pleno éxito em seus trabalhos e espera que os investimentos realizados
contribuam para o desenvolvimento cientifico brasileiro.

22



@ Manual para Gestores

CAPES PMG-EUA

ANEXO | — Contatos
INFORMACOES DE ENDERECOS E CONTATOS
Acompanhamento do processo de Projeto

SCBA: http://www.scba.capes.gov.br
Linha Direta: http://www.linhadireta.capes.gov.br

Acompanhamento do processo equipe técnica - Capes

Coordenacéo de Parcerias Estratégicas no Norte Global e Oceania (CPET)
Setor Bancéario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 2° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

E-mail: pmg@capes.gov.br

Informagdes sobre o encerramento do processo

Divisdo de Acompanhamento de Egressos — DAE

Setor Bancério Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 8° andar

CEP 70040-020 - Brasilia, DF

Telefone: (55xx61) 2022-6924 (n&o disponivel para ligacGes a cobrar)
E-mail: dae@capes.gov.br

Devolucdo de recursos a Capes

Todos os depdsitos no Brasil deveréo ser efetuados por meio do preenchimento da GRU
— Guia de Recolhimento de Receitas da Unido. Para mais informagfes consulte o
seguinte endereco: http://www.capes.qov.br/dados-bancarios

O valor a devolver precisa ser convertido em reais, ao cambio do Banco Central
disponivel do no dia anterior ao pagamento da devolucéo.
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