ORIENTACOES PARA BOLSISTAS

Bolsa de Estudos para
Mestrado Sanduiche, Doutorado Sanduiche
E P6s-Doutorado Probitec

CAPES

Prezado bolsista,

Gostariamos de cumprimenta-lo pela sua aprovagdo nas etapas que compuseram 0 processo de
selecdo do Programa de Bolsa de Estudos para Mestrado Sanduiche, Doutorado Sanduiche e
P&s-Doutorado, parceria Probitec.

O financiamento concedido faz parte dos recursos despendidos pelo governo brasileiro, por
intermédio da Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - Ministério da
Educacédo (Capes - MEC), com vistas a complementar os esforcos gerados nos programas de
pés-graduacéo do Brasil, buscando a formacao de docentes e pesquisadores de alto nivel para a
sua insercdo no meio académico e de pesquisa do Pais.

Em face desse propoésito, a Capes apoiard seus estudos em instituicdo no exterior de exceléncia
e espera de vocé, bolsista, 0 maximo empenho no sentido de corresponder ao investimento
realizado no tempo previsto para o programa.

O presente documento tem por finalidade informar seus direitos e deveres perante a Capes e foi
elaborado com base na longa experiéncia desta Fundacéo no atendimento a bolsistas no exterior,
abrangendo as questdes mais comumente suscitadas.

Uma leitura cuidadosa de cada item deste documento é importante para facilitar sua inser¢do no
pais de destino e sua comunica¢do com a Capes ao longo do periodo de estudos.

Coordenacéo Geral de Programas
Brasilia - 2015



1. APRESENTACAO

As orientacdes a seguir buscam esclarecer aspectos praticos da bolsa, tais como: a
implementacdo da bolsa, o acompanhamento pela Capes e 0 encerramento do processo ao
término da bolsa.

Os procedimentos adotados requerem o cumprimento de todas as exigéncias do Programa,
observando-se o0s prazos estabelecidos, para que ndo ocasione atrasos na andlise de
solicitagdes, nas providéncias para o inicio da misséo de estudos.

Os enderecos para o estabelecimento de contatos, os prazos e o modo de envio de
documentos solicitados sao apresentados nos Apéndices | e Il.

O formato de arquivo aceito para envio de documentos é o Adobe Acrobat (pdf) com méximo
de 5 (cinco) Mbytes.

2. COMPONENTES DA BOLSA
A composicdo das bolsas de estudos é a seguinte:
e Mensalidades;
e Auxilio Deslocamento, concedido em parcela Unica ou em 2 (duas) parcelas;
e Auxilio Instalacao;
e Auxilio Seguro Saude;

Tabela de Valores — Missao de Estudos

Tipo de Auxilio Valor Concedido Regulamentagéo
Mensalidade — Mestrado Sanduiche U$1150,00
Mensalidade-Doutorado Sanduiche U$1150,00
Auxilio Instalacdo — Mestrado e Doutorado .
i U$ 1.300,00 Regulado pela Portaria
Sanduiche CAPES n°174, de 6 de
dezembro de 2012.
Mensalidade- Pds Doutorado U$2.100,00
Auxilio Instalagdo-Pés Doutorado U$2.100,00

U$736,00 (até 6 meses)

Auxilio Deslocamento U$1.472,00 (mais de 6 Regulado pela Portaria
meses) CAPES n°174, de 6 de
EUR 90,00/més de dezembro de 2012.

Auxilio Seguro Salde

permanéncia no exterior.

3. INSCRICAO

A inscricdo do candidato sera realizada exclusivamente via internet, por meio do
preenchimento de formulario de inscricdo online e do envio eletrénico da documentagéo
complementar. A inscricdo deverd ocorrer com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias da
data de inicio da viagem. Para tanto, o coordenador do projeto devera disponibilizar o acesso do
candidato selecionado ao link do formulario eletrénico fornecido pela Capes.

A inscricdo do candidato implicara o conhecimento e aceitacéo tacita das normas e condi¢des
estabelecidas nesse documento, das quais ndo podera alegar desconhecimento.

3.1 Documentacédo para a candidatura

No ato da inscricdo, os candidatos deverdo anexar ao formulario online a documentacéo
exigida:



|. Carta do coordenador do projeto, devidamente assinada, contendo:
a) Numero de projeto conjunto de pesquisa;
b) Indicacdo do candidato a bolsa, especificando a data de inicio e término do estudo;
c) Declaracao quanto ao cumprimento dos requisitos pelo para candidatura a bolsa da
Capes;

II. Plano de estudos, em portugués, contendo o cronograma de atividades no exterior;

Ill. Curriculum vitae, preenchido na plataforma LATTES no endereco http://lattes.cnpg.br;

IV. Carta de aceite do co-orientador estrangeiro, devidamente assinada, aprovando o plano
de estudos e informando a data de inicio e término do estudo. O documento pode ser redigido em
portugués ou espanhol.

A Capes pode, a qualguer momento, solicitar documentos adicionais para melhor instrugéo do
processo.

4. IMPLEMENTAGCAO DA BOLSA

A Capes efetuara a implementacdo da bolsa e emitird carta de concessdo, entre outros
documentos. A conclusédo desse procedimento é condicionada ao recebimento, pela instituicao,
dos seguintes documentos:

e Termo de Compromisso devidamente assinado, enviado via documentos avulsos e via
correio;
e Dados para pagamento em conta bancaria no Brasil (formulario online);

Apos o envio dos documentos acima. O bolsista deve entrar em contato com o técnico
responsavel pela bolsa para informar sobre o envio de tais documentos.

O recebimento dos documentos, (ap0s a comunicacao do bolsista) serd de responsabilidade
da Coordenacédo Geral de Programas - CGPR. Um técnico da CGPR sera designado para tomar
as providéncias necessarias para liberacdo e manutencdo dos componentes da bolsa, constantes
da carta de concessao, assim como para acompanhar o processo até o encerramento da missao
de estudos e o seu retorno ao Brasil.

O preenchimento dos dados bancarios para pagamento no Brasil é de total responsabilidade
do bolsista. Atrasos gerados por erro no preenchimento ndo séo de responsabilidade da Capes.

O Sistema Integrado de Administracdo Financeira — SIAFI, do Governo Federal, efetua o
crédito exclusivamente em conta corrente do beneficiario, ndo permitindo a utilizacdo de dados
bancarios de terceiros, de conta conjunta e nem de conta poupanca.

Para viabilizar o pagamento no Brasil, € necesséria a informacgédo correta dos dados da conta
corrente, preferencialmente do Banco do Brasil, e do documento emitido pelo préprio banco
comprovando os dados. O crédito em conta sera disponibilizado, em regra, em até 10 dias Uteis
apos o cumprimento dos requisitos.

5. DURACAO DA BOLSA

a) A duragdo da bolsa de Mestrado Sanduiche, Doutorado Sanduiche e P6s- Doutorado é
de no minimo 3 e no maximo 6 meses, improrrogaveis.

6. DOS COMPONENTES DA BOLSA

6.1 Auxilios deslocamento (primeira parcela ou parcela Gnica e segunda parcela,
guando houver)

O bolsista recebera o auxilio-deslocamento para cobrir despesas com as passagens de ida ao
local de estudo e de retorno ao Brasil. Sdo de responsabilidade exclusiva do bolsista as
providéncias quanto a aquisicdo e a alteragdo das passagens, ficando vedada a utilizacdo de
milhas. O referido auxilio é estabelecido na Portaria CAPES n° 174, de 6 de dezembro de 2012. O
valor do beneficio varia conforme regido geografica e é calculado em euro. A conversdo para as
demais moedas é feita pela taxa cambial vigente na data da emissdo da Ordem Bancatria.


http://lattes.cnpq.br/

Para bolsas com duragéo igual ou inferior a 6 (seis) meses, é concedida parcela Unica de
auxilio deslocamento. Em caso de bolsa com duragdo superior a 6 meses, sao concedidas 2
parcelas do auxilio. N&do sera concedido auxilio deslocamento adicional em caso de prorrogacéo
por cotutela. E de responsabilidade do bolsista providenciar as alteracdes de passagem e arcar
com eventuais custos adicionais.

A primeira parcela ou a parcela Unica sera paga em Real, na conta bancaria no Brasil
antes da partida. A segunda, referente a volta, quando for o caso, sera paga mediante prévia
solicitacao do bolsista, até 60 dias antes do retorno.

A prestacao de contas desse auxilio devera ser efetuada no prazo maximo de 30 dias apds a
chegada ao exterior, por meio de envio do comprovante de aquisicdo da passagem. Pagamentos
no exterior somente podem ser realizados ap6s a comprovacdo de chegada ao exterior. Ao
término da bolsa, a comprovagdo do retorno ao Brasil devera ser feita em conjunto com os
demais documentos requeridos para a prestacédo de contas, conforme item 16.

Caso o bolsista ja esteja no pais de destino no momento da concessao da bolsa, ele ndo fara
jus ao recebimento desse auxilio.

6.2 Auxilio instalacao

Esse auxilio € concedido em uma Unica parcela e destina-se a contribuir com as despesas
iniciais de acomodacéo do bolsista no pais de destino. E pago em conta bancaria no Brasil,
em Real, antes da partida.

A prestacdo de contas se dara com a apresentagdo do registro no passaporte da entrada no
pais de destino e a informacao do endereco residencial no exterior, apds a chegada.

Caso o bolsista ja esteja no pais de destino no momento da concessao da bolsa, ele ndo fara
jus ao recebimento desse auxilio.

6.3 Auxilio Seguro saude

Esse beneficio devera contribuir com o custeio de despesas referentes a aquisi¢cdo de seguro
saude no exterior, ficando vedada a compra de seguro de vida. O valor desse auxilio € pago
proporcionalmente ao periodo de estudos no exterior, em parcela Unica, na conta do bolsista
no Brasil.

A obtengdo do seguro-salde é de importancia fundamental para a seguranca do bolsista no
exterior, sendo imprescindivel que, ao adquirir a apdlice do seguro, o bolsista considere a
possibilidade de ocorréncias de natureza grave, bem como o fato de que, mesmo nessas
eventualidades, a Capes ndo concedera qualquer tipo de apoio adicional ao auxilio concedido.

A Capes néo interfere na escolha da seguradora e nem na abrangéncia do plano de saude,
embora recomende expressamente que elas assegurem ao beneficiario no exterior a maior
cobertura possivel. Compete, pois, exclusivamente ao bolsista a opcao pela empresa e pelo plano
mais adequados para a prestacdo do servico, consideradas suas necessidades no local de
estudos. Para a seguranca do bolsista, a adesdo a um seguro de saude devera ser feita tdo logo
possivel, de forma que ndo permaneca um dia sequer sem a devida cobertura.

A prestacdo de contas desse beneficio devera ser efetuada no prazo maximo de 30 dias, a
contar da data de chegada no exterior, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

a) comprovante de aquisicdo da apdlice, especificando a vigéncia do seguro e coberturas
por ele previstas;

b) recibo do pagamento, especificando o valor pago.
Se o valor da adesao ao seguro for maior que o auxilio concedido, a Capes néo cobrira a

diferenca. Da mesma forma, ndo sera exigida a devolucdo de eventual saldo resultante
dessa aquisicdo. Entretanto, caso o bolsista opte por um plano publico ou que lhe tenha
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sido assegurado, gratuitamente, pela universidade ou outra entidade estrangeira, o valor
correspondente ao auxilio por ele recebido devera ser integralmente devolvido a Capes, de
acordo com as orientacdes a serem obtidas junto ao técnico responsavel pelo
acompanhamento de sua bolsa. Como destacado, a Capes se exime da obrigacdo de
qualquer apoio adicional para o custeio de despesas médicas, hospitalares, odontolégicas
ou correlatas nao previstas pelo seguro adquirido. Por isso, é imprescindivel que o bolsista
examine previamente todas as clausulas da apélice.

6.4 Mensalidades
Pagamento de mensalidades no Brasil

Para bolsas com duracdo igual ou inferior a 6 (seis) meses, todos os beneficios e
mensalidades serdo pagos no Brasil, em 2 (duas) parcelas. A primeira remessa € composta por
auxilio deslocamento, auxilio instalagéo, auxilio seguro saude e, em regra, as 3 (trés) primeiras
mensalidades integrais. A remessa € composta pelas mensalidades, pagas apos a chegada do
bolsista no exterior. Se o bolsista chegar ao exterior até o dia 15 do primeiro més de vigéncia da
bolsa, recebera o valor integral da quarta mensalidade. Se chegar do dia 16 em diante, recebera
apenas metade do valor dessa mensalidade.

Para bolsas com duracdo superior a 6 (seis) meses, serdo pagos, em conta no Brasil, a
primeira parcela do auxilio deslocamento, o auxilio instalacdo, o auxilio seguro saude e, em regra,
as 3 (trés) primeiras mensalidades, podendo variar. Em regra, as demais mensalidades serdo
pagas trimestralmente, apés a chegada do bolsista ao exterior.

Segue o demonstrativo referente aos depésitos

1° depdsito no Brasil 2° depésito no Brasil 1° depdsito no exterior

Auxilio deslocamento Pagamento das 3 Pagamento de 3 mensalidades
primeiras mensalidades

Auxilio instalagéo

Seguro salde

Remessa de mensalidades no exterior (apenas se concessao maior de 6 meses)

O pagamento das mensalidades no exterior sera creditado no cartdo BB Américas, e todos os
contatos a respeito do recebimento do cartdo e de seu funcionamento devem ser realizados
diretamente com o Banco (contatos disponiveis no Apéndice ).

O valor da segunda remessa, paga no exterior, podera ser integral ou parcial dependendo do
dia de chegada do bolsista no exterior, da seguinte forma: se o bolsista chegar ao exterior até o
dia 15 do primeiro més de vigéncia da bolsa, recebera o valor integral da quarta mensalidade. Se
chegar do dia 16 em diante, recebera apenas metade do valor dessa mensalidade.

Devido aos tramites operacionais e bancéarios, o prazo para crédito da primeira remessa no
exterior é de até 15 dias Uteis, a partir da geracdo da folha. As mensalidades pagas no exterior
ocorrerdo em parcelas trimestrais. Eventualmente, a remessa podera se referir a um més ou
bimestre, considerando situagdes especificas do bolsista no inicio ou no final da bolsa.

Condic¢des gerais

Os valores correspondentes ao auxilio deslocamento, ao auxilio instalagédo, ao auxilio seguro
salide e as trés primeiras mensalidades serdo pagos no Brasil, em Real, antes da partida. A
conversdo da moeda é feita com base na taxa de cambio do dia da emisséo da Ordem Bancaria
para o Banco do Brasil (Agente Financeiro do Governo Federal).

O tempo ndo utilizado no inicio da bolsa e seu valor correspondente ndo serdo compensados
ao término da concessédo. Caso o bolsista planeje chegar em més posterior ao informado na
carta de concessdo, ele deve avisar imediatamente a Capes, pois uma nova carta de
concessdo deverd ser emitida.

Os pagamentos no exterior dependem do recebimento pela Capes dos documentos a seguir:

e Cartdo de embarque do bolsista (copia eletrénica);

e Paginas do passaporte do bolsista em que constem a foto e a data de chegada ao
exterior (cépia eletrdnica);

e Dados residenciais no exterior (no formulério eletrdnico);



e Comprovante de ades&o ao seguro-saude (cOpia eletrdnica).

Todos os documentos enviados eletronicamente devem ser comunicados ao técnico
responsavel pela bolsa (via e-mail).

Uma vez verificado que o crédito em sua conta ndo foi efetuado dentro do prazo divulgado
pela Capes, consulte o técnico responsavel pelo acompanhamento do processo, informando-lhe
sobre o valor da remessa e o niUmero da folha de pagamento correspondente. Salientamos que o
bolsista deve aguardar o vencimento do prazo para solicitar tais esclarecimentos.

7. FERRAMENTAS ADOTADAS PELA CAPES

Com o objetivo de realizar pagamento, permitir a comunica¢gdo e o acompanhamento dos
bolsistas, alguns sistemas sao utilizados. A implementagéo das bolsas esta sendo gradativamente
migrada para sistemas mais modernos, mas os processos de alguns bolsistas sdo ainda geridos
nos sistemas tradicionais. Dessa forma, solicitamos aos bolsistas que entrem em contato com o
técnico responsavel em caso de dividas sobre a que sistema pertence sua concesséao, pelo email
probitec@capes.gov.br .

7.1 Sistemas Tradicionais
I. O link de inscricdo é enviado diretamente ao coordenador do projeto, para que ele
repasse somente aos candidatos a bolsa selecionados por ele.
II. Documentos Avulsos, para envio de documentacéo exigida pela Capes:
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html

Ill. Formularios Online, para atualizacdo cadastral e envio de dados bancérios no pais:
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/frAuxiliolnstalacao.html

IV. SAC-Exterior, para conferéncia dos dados cadastrais e acompanhamento dos
pagamentos efetuados ao bolsista: http://sacexterior.capes.gov.br/sacexterior/

7.2 Novos Sistemas

I. O link de inscricdo é enviado diretamente ao coordenador do projeto, para que ele
repasse somente aos candidatos a bolsa selecionados por ele.

Il. Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios — SCBA. Nele ficam registrados todos os
dados relativos ao bolsista e a concessdo. Os documentos do processo estdo disponiveis na
plataforma, onde também se pode acompanhar toda a movimentagdo financeira dos pagamentos
e auxilios. Para maior seguranca, algumas informacfes s6 podem ser alteradas pelo bolsista.
Acesso em: www.scba.capes.gov.br.

lll. Linha Direta. E o canal oficial de comunicac&o entre o bolsista e o técnico da Capes. As
mensagens enviadas por meio dele sdo anexadas ao processo, assim como documentos enviados
anexos as mensagens.

O contato entre o bolsista e o técnico deve ser feito exclusivamente via Linha Direta.
E dever do bolsista consultar frequentemente o sistema e as mensagens informativas
enviadas.
Mantenha seus dados cadastrais sempre atualizados na Capes. No caso de problemas ou de
davidas, contate o técnico responsavel pelo seu processo na CGPR para os esclarecimentos
devidos.

8. PARTICIPACAO EM EVENTOS OU VIAGENS

A Capes nao custeia a participagdo do bolsista em congressos, semindrios, visitas realizadas
no pais de destino ou fora dele. No entanto, para que possa participar desses eventos devera,
previamente, submeter o seu pleito para a apreciagdo da Coordenacdo Geral de Programas. Para
analisarmos esse pedido, solicitamos o envio dos seguintes documentos:

e Prospecto do evento, com local e data;
e Convite ou comprovante de inscricdo no evento;
e Solicitagdo formal, constando o periodo total de afastamento do local de estudos.

ApOs a aprovacao, o bolsista esta autorizado a viajar, por conta propria, € apés o retorno, deve
enviar a Capes as copias eletronicas das passagens da viagem, de forma a comprovar o periodo
de afastamento.

E recomendavel que, durante todo o periodo da bolsa, o bolsista esteja envolvido com
atividades relacionadas a misséo de estudos. Necessitando afastar-se do local de estudos, solicite
formalmente a autorizacdo desta Coordenacao.


mailto:probitec@capes.gov.br
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/pgEnviaDocumentosAvulsos.html
http://ged.capes.gov.br/AgProd/silverstream/pages/frAuxilioInstalacao.html
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9. COMPLEMENTACAO OU ACUMULO DE BOLSA

A Capes ndo complementa e nem permite o acimulo de bolsa de outra agéncia nacional ou
estrangeira. Caso possua bolsa ativa em agéncia de fomento, o bolsista devera solicitar a
suspensado desse beneficio no periodo de duracdo da bolsa no exterior. O comprovante de
suspensdo ou cancelamento deve ser enviado (via documentos avulsos) para que as
mensalidades possam ser recebidas pelo bolsista.

O recebimento de mensalidades no pais apés o término da concessdo no exterior esta
condicionado ao envio de toda a documentacéo para a finalizacdo do processo junto a CGPR. O
bolsista deve entrar em contato com o técnico responsavel informando a situacédo, para que 0s
procedimentos sejam realizados de forma célere.

10. DEVOLUGCAO DE RECURSOS FINANCEIROS

Conforme determinacdo do Tribunal de Contas da Unido — TCU, o bolsista deve efetuar a
devolucdo, para os cofres publicos, de remessas recebidas indevidamente. Ocorrendo pagamento
de parcelas a mais, em decorréncia da conclusédo das atividades antes do previsto ou por qualquer
outro motivo, o bolsista devera providenciar a restituicdo do montante diretamente para uma das
contas bancarias da Capes informadas no Apéndice |. A devolucdo devera ser feita no prazo
méaximo de 30 (trinta) dias, contados da verificacdo do pagamento indevido ou do retorno do
bolsista ao pais. Se a restituicdo for em Real, ela deve ser efetuada pela conversdo do valor
correspondente ao cambio na data do pagamento. Em seguida, o bolsista devera enviar copia do
comprovante de ressarcimento para fins de prestagéo de contas.

11. COMPROMISSOS DO BOLSISTA COM A CAPES

Ao final da bolsa, a Capes espera que o bolsista tenha cumprido integralmente a missdo de
estudos no exterior e retorne para o Brasil dentro dos prazos estabelecidos na concesséao.

Conforme o Termo de Compromisso, 0 bolsista assume a responsabilidade de retornar ao
Brasil em até 30 dias ap6s a concluséo da bolsa, (sem 6nus Capes) contados a partir do término
da concesséo.

12. DESISTENCIA DA BOLSA

Caso o bolsista deseje retornar ao pais antes do término da concessao, devera enviar a Capes
solicitagdo formal, justificando os motivos do pedido. Nesse caso, poderd ser solicitada a
devolucdo total ou parcial dos recursos recebidos.

A desisténcia do programa sem a devida concordancia desta Fundacdo ocasionarda a
devolucdo de todo o investimento feito em seu favor. Ser8o analisados somente pedidos de
desisténcia ou suspensao das atividades quando justificados, fundamentados e comprovados.

13. SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DA BOLSA

Conforme consta no Termo de Compromisso, a Capes reserva-se o direito de suspender ou
cancelar a bolsa a qualquer momento, em funcdo do desempenho académico do bolsista ou em
decorréncia de qualquer situacdo considerada desabonadora, podendo, também, ser exigida a
devolucao parcial ou total do investimento realizado em favor do estudante.

A interrupcdo do estudo acarretard a obrigacdo de restituir os valores despendidos com a
bolsa, salvo se motivada por caso fortuito, forca maior, circunsténcia alheia a sua vontade ou
doenga grave devidamente comprovada. A avaliagdo dessas situacbes fica condicionada a
aprovacao pela Diretoria Colegiada da Capes.

14. PUBLICACOES

As publicagdes cientificas e qualquer outro meio de divulgacdo de trabalho de pesquisa,
apoiados pelo presente Edital, deverdo citar, obrigatoriamente, o apoio das entidades/drgdos
financiadores, no presente caso a CAPES.



As ac¢Oes publicitarias atinentes a projetos e obras financiadas com recursos da Unido deverdo
observar rigorosamente as disposi¢cdes contidas no ? 12 do Art. 37 da Constituicdo Federal, bem
como aquelas consignadas nas Instru¢cdes da Secretaria de Comunicacdo de Governo e Gestdo
Estratégica da Presidéncia da Republica — atualmente a IN/SECOM-PR n2 31, de 10 de setembro de
2003.

15. PRESTAGCAO DE CONTAS

Para a prestagdo de contas do investimento publico realizado o bolsista deve enviar, em
até 60 (sessenta) dias do seu retorno, os seguintes documentos (via link documentos avulsos):

(,,_,c;_f

L2 ao de embarque de retorno;

CARE o . , A . .

«~ “Refatorio final, sobre o periodo de permanéncia no exterior;

e Carta do coordenador brasileiro, informando o término da bolsa avaliando o
desempenho do bolsista no periodo da concessao;

e Carta do orientador estrangeiro, informando o término da bolsa avaliando o
desempenho do bolsista no periodo da concessao;

e Atualizacdo dos enderegos para contato (residencial, funcional, e eletrbnico) e
telefones;

e Atualizagdo do Curriculo Lattes.

Apbs o término da bolsa, o processo passara para a Divisdo de Acompanhamento de Egressos
- DAE. Essa diviséo é responséavel pela verificagdo e analise dos documentos enviados pelo ex-
bolsista para regularizacdo do processo e eventuais cobrancas que se fagam necessarias — em
conformidade com o Termo de Compromisso e com as orientacdes vigentes para a missédo de
estudos no exterior.

Apés concluida a prestacéo de contas, 0 ex-bolsista tera sua atuagéo profissional devidamente

acompanhada pela Capes durante o periodo de 5 anos, onde a Capes poderd solicitar a
documentacado durante esse periodo se for necessério.

16. CASOS OMISSOS
Os casos omissos neste documento serdo analisados pela Diretoria Executiva da Capes.

Documentos e informacfes adicionais poderdo ser solicitados a qualquer momento para
melhor instru¢éo do processo.



APENDICE |

INFORMACOES E ENDERECOS PARA O ESTABELECIMENTO DE CONTATOS

Informacdes sobre a bolsa concedida

CAPES - Coordenacéo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CNPJ 00889834/0001-08

Coordenagéo de Geral de Programas - CGPR

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 2° andar
CEP 70040-020 - Brasilia, DF
E-mail:probitec@capes.gov.br

Acompanhamento do processo de bolsa no exterior pela internet

Sistemas Tradicionais
SAC-Exterior: http://sacexterior.capes.gov.br/SACEXxterior/

Sistemas Novos
SCBA: www.scba.capes.qgov.br
Linha Direta: www.linhadireta.capes.gov.br

Informacdes sobre processos finalizados na Coordenacdo Geral de Programas

CAPES

Divisdo de Acompanhamento de Egressos — DAE

Setor Bancario Norte, Quadra 2, Bloco L, Lote 06, 8° andar
CEP 70040-020 - Brasilia, DF

E-mail:dae@capes.qgov.br

Devolucéo de recursos a CAPES

No exterior

Banco do Brasil em Miami

Agéncia: 1215-7

Conta: 84301011-6 — Cddigo SWIFT: BRASUS3M
Endereco: Miami Agency, 701 Brickell Avenue, Suite 2610.
Miami, FL 33131.

No Brasil

Os depésitos na conta da CAPES deverdo ser efetuados através de GRU - Guia de Recolhimento de
Receitas da Unido, disponivel no Endereco eletrénico:

http://consulta.tesouro.fazenda.gov.br/GRU NOVOSITE/GRU_SIMPLES.ASP.

O preenchimento e impressdo da GRU devem ser feitos pelo préprio recolhedor e o depésito efetuado
somente nas agéncias do Banco do Brasil.

Informar:

Unidade Favorecida: Cédigo = 154003 e Gestdo = 15279

Caddigo do recolhimento - 68888-6 (Anul. desp. no exercicio - Devolucéo de Bolsas Pagas no Exercicio)
Dados do contribuinte - CPF e Nome do Contribuinte

Outras informacgbes

Cartdo BB Américas — contatos

Pelo site: www.bbamericas.com

Por telefone — ligagdo gratuita: 1 (866) 345-1892 (nos EUA) ou 1 (510) 771-6406 (fora dos EUA)
Por e-mail: prepaid@bbamericas.com

Recebimento de informativo eletrénico da Capes
A Capes esta disponibilizando aos bolsistas no exterior o “Capes Noticias”. Esse informativo apresenta:
editais em aberto e noticias da pés-graduacao e das atividades de suporte a educacéo basica.

O destaque segue para a se¢cao Concursos e Prémios - um espaco aberto pela Capes para o anuncio de
concursos publicos destinados a mestres e doutores no Brasil.

Os interessados em receber o informativo devem enviar mensagem para imprensa@capes.gov.br e solicitar o
cadastramento.
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APENDICE II

RELACAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS PELA CAPES

Descri¢ao detalhada dos documentos solicitados para

Modo de envio dos

Data limite de envio

implementacdo e acompanhamento da bolsa de estudos documentos
Candidatura
Carta do coordenador do projeto
Plano de Estudos Pelo menos 60 dias
Internet

Curriculo Lattes

Carta de aceite da IES no exterior

antes da viagem

Implementacao da bolsa

Uma via do Termo de Compromisso assinado

Internet e correio

Dados para pagamento(s) em conta no Brasil

Comprovante bancério

Comprovante de suspensao/cancelamento, se bolsa vigente no pais

Internet

Pelo menos 30 dias
antes da viagem

Inicio do pagamento das mensalidades no exterior

Cartao de embarque do bolsista

Péaginas do passaporte (com foto e carimbo)

Comprovante de quitag&o da apdlice e recibo de pagamento
do seguro-satde

Internet

Até 30 dias apés a
chegada no exterior

Retorno para o pais

Solicitagdo de auxilio deslocamento — segunda parcela

Internet

60 dias antes da viagem

Encerramento do processo

Cartdo de embarque do bolsista

Atualizag&o dos enderecos para contato

Relatorio final

Carta do coordenador brasileiro

Carta do orientador estrangeiro

Atualizagéo do Curriculo Lattes

Comprovante de devolugdo de recursos, se for o caso

Internet

Até 60 dias apos a
concluséo da bolsa
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