@ Fundacio BIBLIOTECA NACIONAL

INSTRUCAO DE SERVICO FBN N¢ 001 DE 26/01/2016

NORMAS PARA CESSAO E EXPOSICAO DE OBRAS DAS COLECOES DA
BIBLIOTECA NACIONAL, NO BRASIL E NO EXTERIOR

A presente Instrucdo de Servico define e estabelece as normas e procedimentos
abaixo relacionados, no ambito da Fundac¢ao Biblioteca Nacional.

I- ASSUNTO

Empréstimo e exposicdo de obras do acervo da Fundacao Biblioteca Nacional no
Brasil e exterior.

IT - OBJETIVO

Estabelecer e disciplinar normas para o empréstimo e exposicdo de obras
pertencentes ao acervo da Fundacgao Biblioteca Nacional tanto para o Brasil quanto
para outros paises.

I11 - DISPOSICOES GERAIS

3.1 A Fundacgao Biblioteca Nacional (FBN) ceder3, a titulo de empréstimo, as obras
de seu acervo, desde que o estado de conserva¢cdo das mesmas o permita e a
instituicdo solicitante garanta as condi¢des exigidas, de acordo com o que estabelece
a presente norma.

3.2 A FBN reserva-se o direito de ndo emprestar obras Unicas e raras, bem como
aquelas que, a juizo de conveniéncia e oportunidade da FBN nao se mostrem em
condi¢des de serem emprestadas.

3.3 Visando a preservacao do acervo da FBN deve-se priorizar a utilizacdo de versdo
digital das obras solicitadas.

3.4 Todas as obras originais emprestadas para exposicdo serdo previamente
reproduzidas em meio digital pelo Laboratério de Digitalizagdao da FBN.



3.5 Os pedidos de empréstimo para exposi¢cdes no Brasil ou no exterior devem ser
encaminhados ao Centro de Colegcdes e Servicos aos Leitores - CCSL com
antecedéncia minima de 03 (trés) meses.

3.6 Todas as pecas emprestadas pela FBN serdo acompanhadas por um courrier
durante a montagem e desmontagem da exposi¢do. O courrier sera um servidor da
equipe da Coordenadoria de Preservacdo, designado formalmente através de
Decisdo Executiva (Anexo 1).

IV - EMPRESTIMO DE OBRAS PARA O BRASIL

4.1 Para o empréstimo de obras para o Brasil, o solicitante devera encaminhar
pedido formal a FBN, onde devera constar:

4.1.1 as obras solicitadas com referéncia completa, incluindo localizagdo, conforme
descrito nos catalogos da FBN;

4.1.2 o titulo da exposicao e o periodo de sua realizagdo;

4.1.3 o local onde a exposicdo sera realizada;

4.1.4 a qualificagdo da entidade solicitante e do patrocinador;

4.1.5 o relatério de verificacdo do espaco para a exposicao (Facility Report);

4.1.6 projeto expositivo (vitrines, formas de exposicdo, solugdes de iluminacao,
temperatura e UR)

4.1.7 qualificacao das empresas envolvidas na realizacao da exposi¢ao
(transportadora, seguradora, etc.);

4.2 As pegas devem ser expostas exclusivamente nos locais previamente
destinados e indicados para tal, reconhecidos como adequados por ambas as
partes no acordo de empréstimo, constituido por:

4.2.1 formulario de empréstimo, assinado em duas vias pelo representante legal da
instituicao solicitante e pela FBN (Anexo 2);

4.2.2 documentacdo de identificacdo com foto do representante legal, com ato de
nomeacdo ou similar, e ato de delegacao de poderes, conforme o caso;

4.2.3 certificado e apolice de seguro, tendo a FBN como beneficiaria, assim
indicada:

Fundacao Biblioteca Nacional - Av. Rio Branco, 219 - Centro
Rio de Janeiro - R] - Brasil
CEP. 20040-008 - CNPJ: 40.176.679/0001



4.2.4 recibo de pagamento da apdlice de seguro;

4.2.5 pagamento da taxa em retribuicdao ao processo de empréstimo, que sera de 1%
do valor total do seguro acrescido de R$ 100,00 (cem reais) por obra solicitada.

4.3 Cabera a FBN a avalia¢do das obras para fins de seguro, por profissional
indicado pela Presidéncia;

4.4 A apdlice de seguro devera cobrir todos os riscos, durante todo tempo em que
ocorrer a exposicao (da retirada a devolugao das obras, prego a prego). O certificado
e aapolice de seguro deverao ser entregues com o minimo de 15 (quinze) dias antes
da data marcada para a retirada das obras, para andlise e valida¢do da Procuradoria
Federal da FBN;

4.4.1 as obras s0 serdo efetivamente liberadas ap6s a comprovagdo do pagamento
do prémio descrito na apoélice e apds aprovacgado do projeto expositivo pela FBN.

4.5 As obras cujo empréstimo tenha sido autorizado deverdo ser retiradas com
antecedéncia de no maximo 10 (dez) dias da data de inauguracao da exposicao e
deverao ser restituidas a Biblioteca Nacional até 10 (dez) dias apds o encerramento
da exposigao.

4.6 O transporte de obras entre os estados da Federacdo se dara prioritariamente
pelo meio aéreo, cabendo a FBN a analise prévia sobre o planejamento de
transporte.

4.7 Apdbs serem retiradas da exposicdo e enquanto aguardam o retorno para a
Biblioteca, as obras devem ser mantidas em condi¢des de seguranca e em
ambientacao semelhantes aquelas a que tenham estado sujeitas durante o periodo
de exposicao.

4.8 AFBNreserva-se o direito de proceder a verificacdo das condi¢des de seguranca
e ambientacdo das instalagbes onde ocorrera a exposicdo antes de autorizar o
empréstimo das obras e durante o periodo expositivo. Essa verificacdo devera ser
custeada pelo requisitante.

4.9 As condigdes acordadas para a exposicao das pecas ndo poderao ser alteradas
sem o expresso consentimento da FBN.

4.10 O solicitante devera encaminhar semanalmente a Coordenadoria de
Preservacdo da FBN cépia do relatério climatolégico (temperatura, UR e lux) do
espaco onde se realiza a exposic¢do.

4.11 O requisitante devera responsabilizar-se por todas as despesas relativas a:

4.11.1 reproducao da(s) obra(s), para catalogos e fac-similes;



4.11.2 conservacao e restauracdo da(s) obra(s) a ser(em) exposta(s), caso esta(s)
necessite(m) de intervencao;

4.11.2.1 caso as obras necessitem de intervencdo, o prazo exposto no artigo 3.5
podera sofrer acréscimo;

4.11.3 montagens, acondicionamentos, embalagens e transporte da(s) obra(s),
devendo assegurar que o trajeto entre a FBN e o local da exposicao se faga de forma
mais abreviada possivel e com as condi¢des de seguranca e conservagdo necessarias
para a correta preservac¢do da(s) mesma(s);

4.11.4 seguros e autorizagoes; e

4.11.5 deslocamento e estadia do servidor courier encarregado de acompanhar a
exposicdo, com pagamento de per diem de acordo com o valor das diarias pagas aos
servidores do Executivo Federal.

4.12 As pecas expostas ndo poderao ser reproduzidas, sob qualquer forma, sem
autorizacdo prévia e expressa da FBN, conforme termo de responsabilidade para
utilizacao de imagens do acervo da FBN (Anexo 3).

4.13 O crédito a Fundacao Biblioteca Nacional devera ser mencionado em qualquer
meio de divulgacdo da seguinte forma: “Acervo da Biblioteca Nacional - Brasil”.

4.14 Ndo sera emprestado niumero superior a 49% do acervo total de obras de
colegdes especiais, cabendo a FBN a avaliacdo deste quantitativo.

4.15 Exemplares dos produtos promocionais decorrentes da exposicdo serdo
encaminhados a FBN para integrar o seu acervo memdria.

4.16. Para exposi¢cdes que apresentem mais de 50% de obras do acervo da FBN (em
originais ou qualquer tipo de reproducao) cabera ao solicitante a apresentacdao no
local da exposicdo e em catalogo, de um breve histoérico da instituicdo e texto sobre
a colecao exibida, elaborado pela FBN.

4.17. A logomarca da FBN sera cedida para impressao no material a ser produzido
para a exposicao, e o layout dos créditos oficiais devera ser aprovado ainda de pré-
impressao.

V - EMPRESTIMO DE OBRAS PARA 0 EXTERIOR

5.1 Além do solicitado nos artigos 4.1.1 a 4.1.7, o processo para empréstimo de obras
para o exterior devera ser composto também por toda a documentagdo necessaria
para atender a legislacdo vigente sobre autoriza¢do de saida do pais de obras de arte
e outros bens culturais;



5.2 Toda documentacdo devera ser previamente submetida a apreciacdo e
autorizacdo do Instituto do Patrimonio Histérico e Artistico Nacional/IPHAN -
Ministério da Cultura/MinC.

5.3 A apolice do seguro devera ser entregue até 30 (trinta) dias antes da data da
retirada das obras, para andlise e aprovacao pela Procuradoria Federal da FBN e do
IPHAN.

5.3.1 os seguros realizados através de seguradoras estrangeiras, so terdo validade
mediante tradug¢do juramentada e reassegurada por seguradora nacional;

5.4 Para exposi¢des de obras no exterior, exige-se a edicao de catdlogo bilinglie
(portugués / lingua local), cabendo a BN 10% (dez) do total editado para
distribuigao.

VI - CRITERIOS TECNICOS PARA EXPOSICAO DE OBRAS - NO BRASIL E NO
EXTERIOR

6.1 As instituicdes requisitantes deverdo garantir, para exposicao das pecas e
durante todo o periodo em que a mesma transcorrer, as seguintes condi¢oes:

6.1.1 seguranca diurna e noturna das instalagdes, incluindo protecdo contra roubo,
incéndio e inundagdes;

6.1.2 proibicdo de fumar, comer, beber e fotografar as obras com uso de flash nas
salas onde estas estarao expostas;

6.1.3 existéncia de suportes, segundo principios museograficos, adequados para a
exposicdo das obras;

6.1.4 parametros ambientais do local da exposicao: umidade relativa (UR) de 50%,
com uma variavel aceitavel de 5%, e temperatura (T) de 209C, com uma oscilacao
aceitavel de 59C; e intensidade luminosa maxima de 50 lux e isentas de radiagdes
ultravioletas.

6.1.5 os parametros ambientais descritos no item anterior deverao ser observados
também no interior de vitrines climatizadas.

6.2 Todas as obras serdao emolduradas e desemolduradas na Coordenadoria de
Preservacdo da FBN, pelos moldureiros contratados pela entidade solicitante,
seguindo os padrdes técnicos recomendados pela FBN (Anexo 4);

6.2.1 todas as obras caracterizadas como documentos planos somente poderao ser
expostas em molduras;



6.2.2 os demais objetos nao considerados documentos planos serdo expostos em
vitrines;

6.3 A embalagem para o transporte das obras sera feita na Coordenadoria de
Preservacao da FBN, por empresa contratada pelo solicitante;

6.4 As obras ndo poderdo permanecer expostas por mais de 03 (trés) meses ou 90
(noventa) dias consecutivos, contados a partir da inauguracdo até o encerramento
da exposicdo, excluindo o prazo de translado das obras e de montagem da exposicao
propriamente dita;

6.4.1 caso o expositor desejar mais tempo de exposicdo, serd indicado o uso da
versdo digital das pecas solicitadas.

6.4.2 em exposicdes que excedam o prazo indicado no artigo 6.4 nao serdo
autorizados os empréstimos ou a permanéncia das obras originais.

6.5. A FBN ndo fara desmembramento de qualquer obra.

VII - DAS SANCOES:

Caso o requisitante nao cumpra algum dos requisitos estipulados na presente
norma, estara sujeito as seguintes sang¢des:

7.1 Adverténcia
7.2 Multas

7.3 Impossibilidade de requerer novos empréstimos por até 05 anos.



