Ministério do Turismo
Secretaria Especial da Cultura
Fundacdo Biblioteca Nacional

PORTARIA FBN N° 080 DE 22 DE DEZEMBRO DE 2022.

O Presidente da Fundacao Biblioteca Nacional, no uso das atribuigdes conferidas pelo Estatuto da Fundacao Biblioteca Nacional
aprovado pelo Decreto n° 11.233, de 10 de outubro de 2022, e, em especial, com base no artigo 11 do Decreto 10.829, de 05 de outubro de 2021,
resolve:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Fundagio Biblioteca Nacional - RIFBN, na forma do Anexo Unico da presente
Portaria.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

LUIZ CARLOS RAMIRO JUNIOR
Presidente

>
JEI! tlf Documento assinado eletronicamente por Luiz Carlos Ramiro Junior, Presidente, em 22/12/2022, as 13:54, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento na MP n? - 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.
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ANEXO I

REGIMENTO INTERNO DA FUNDACAO BIBLIOTECA NACIONAL - FBN

CAPITULOI
DA NATUREZA E COMPETENCIAS

Art. 1° A Fundagao Biblioteca Nacional - FBN, fundagao publica vinculada ao Ministério do Turismo, instituida por meio de autorizagao prevista na
Lei n°® 8.029, de 12 de abril de 1990, tem sede e foro no Municipio do Rio de Janeiro, Estado do Rio de Janeiro.

Art. 2° A FBN, entidade responsavel pela execucdo da politica governamental de captacdo, guarda, preservacio e difusdo da producio intelectual do
Pais, compete:

I - captar, preservar e difundir os registros da memoria bibliografica e documental nacional;
IT - adotar as medidas necessarias para a conservacao ¢ a prote¢do do patrimdnio bibliografico e digital sob sua custodia;
IIT - atuar como centro referencial de informagdes bibliograficas;

IV - atuar como entidade responsavel pelo controle bibliografico nacional;


https://sei.bn.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

V - ser depositaria e certificar o cumprimento da legislagdo relativa ao depdsito legal;

VI - registrar obras intelectuais e averbar a cessdo dos direitos patrimoniais do autor;

VII - promover a cooperacao e a difusdo nacionais e internacionais relativas a missdo da FBN;

VIII - fomentar a producao de conhecimento por meio de pesquisa, elaboracao e circulacao bibliograficas com base no acervo da FBN; e

IX - participar de foruns nacionais e internacionais na area de livro, leitura, literatura e bibliotecas, e articular-se com instituigdes para a construgao e
a valorizacdo da memoria.

CAPITULO II
DA ORGANIZACAO

Art. 3° A FBN tem a seguinte estrutura organizacional:

I - 6rgdo colegiado: Diretoria Colegiada;

IT - 6rgdo de assisténcia direta e imediata ao Presidente da FBN: Gabinete;
1. Setor de Ouvidoria;

III - 6rgdos seccionais:

a) Procuradoria Federal,

b) Auditoria Interna; e

c) Coordenagao-Geral de Planejamento e Administracao:

1. Coordenagdo de Planejamento:

1.1. Nucleo de Gestao Orcamentaria;

2. Coordenagao de Administracao:



2.1. Servico de Suporte Administrativo;

2.2. Setor de Suporte Administrativo ao Prédio Anexo;
2.3. Nucleo de Arquitetura;

2.4. Divisao de Contabilidade e Financas:

2.4.1. Servigo de Execucao Financeira;

2.5. Divisao de Recursos Humanos:

2.5.1. Setor de Beneficios;

2.5.2. Setor de Capacitacdo e Desenvolvimento;

2.6. Divisdao de Manuten¢ao Administrativa:

2.6.1. Setor de Manuten¢ao Administrativa;

2.7. Divisdao de Compras, Patrimonio e Almoxarifado:
2.7.1. Nucleo de Compras;

2.7.2. Nucleo de Patrimonio;

2.7.3. Setor de Almoxarifado.

2.8. Divisao de Licitagoes ¢ Contratos

2.9. Servigo de Gestao Documental:

2.9.1. Nucleo de Protocolo e Expedicao;

2.10. Coordenacao de Tecnologia da Informacao:
2.10.1. Ntcleo de Suporte e Infraestrutura;

2.10.2. Nucleo de Seguranga da Informacgao.



IV - 6rgaos especificos singulares:

a) Centro de Colecdes e Servigos aos Leitores:

1. Coordenagao de Acervo Geral:

1.1. Secao de Atendimento e Curadoria de Obras Gerais:
1.1.1. Setor de Armazém de Obras Gerais;

1.1.2. Setor de Armazém de Obras Gerais no Anexo;

1.1.3 Nucleo de Referéncia;

1.2. Setor de Informacao Documental;

2. Coordenagao de Publica¢des Seriadas:

2.1. Secao de Atendimento e Curadoria de Publica¢des Seriadas:
2.1.1. Setor de Armazém de Publica¢des Seriadas;

2.1.2 Setor de Armazém de Publicagdes Seriadas no Anexo;
2.2. Setor de Processamento Técnico de Publicacdes Seriadas;
2.2.1 Nucleo de Publicagdes Seriadas Especiais;

3. Coordenagdo de Acervo Especial:

3.1. Secao de Cartografia;

3.2. Secao de Iconografia;

3.3. Secao de Manuscritos;

3.4. Secao de Musica e Arquivo Sonoro;

3.5. Secao de Obras Raras;



3.6. Setor do Plano Nacional de Recuperacao de Obras Raras;
b) Centro de Cooperagao e Difusao:

1. Coordenagdo de Cooperagdo Institucional:

1.1. Nucleo do Centro de Memoria do Projeto Resgate;
2. Coordenac¢ao de Promocgao ¢ Difusao Cultural:

2.1. Nucleo de Visita Orientada;

3. Servi¢o da Casa da Leitura.

c¢) Centro de Pesquisa e Editoragao:

1. Coordenacao de Pesquisa;

2. Coordenacao de Editoracao;

2.1. Divisao de Producao de Editoracgao;

2.1.1. Nucleo da Loja do Livro;

3. Servigo do PRONAC/FBN;

3.1. Nucleo do PRONAC/FBN

d) Centro de Processamento e Preservacao:

1. Coordenacao de Preservacao;

1.1. Secao de Conservacao;

1.2. Secao de Restauracao;

2. Coordenagdo de Microfilmagem;

2.1. Secao de Pesquisa e Preparo;



2.2. Nucleo de Microfilmagem,;

3. Coordenagdo de Servicos Bibliograficos;
3.1. Divisdo de Deposito Legal;

3.1.1. Setor de Controle e Recebimento;

3.1.2. Nucleo Operacional;

3.2. Divisdao de Ampliag¢ao do Acervo;

3.2.1. Setor de Representacao Descritiva;
3.2.2. Nucleo de Registro Patrimonial;

3.2.3. Nucleo de Intercambio;

3.3. Divisao de Tratamento da Informacao;
3.3.1. Setor de Autoridades;

3.3.2. Setor de Classificacao;

4. Coordenagdo da Biblioteca Nacional Digital;
4.1. Secao de Digitalizagao;

4.2. Setor de Gestao de Programas e Inovacao;
4.3. Nucleo de Gestao da Informacgao;

e) Escritério de Direitos Autorais:

1. Nucleo de Assessoria Administrativa;

f) Biblioteca Euclides da Cunha:

1. Nucleo de Processamento Técnico;



2. Nucleo de Referéncia e Difusdo.

CAPITULO III
DAS ATRIBUICOES DA DIRETORIA COLEGIADA

Art. 4° A FBN sera dirigida por uma Diretoria Colegiada composta pelos seguintes membros:

I - o Presidente da FBN;

II - o Diretor Executivo; e

III - cinco Coordenadores-Gerais.

§ 1° A Diretoria Colegiada se reunira:

I - em carater ordinario, mediante convocac¢ao do Presidente da FBN; ¢

IT - em carater extraordinario, mediante convocacao do Presidente da FBN ou por requerimento da maioria absoluta de seus membros.

§ 2° A Diretoria Colegiada se reunird com a presenca de, no minimo, trés membros, dentre eles o Presidente da FBN, e deliberara por maioria
simples.

§ 3° Na hipotese de empate, além do voto ordindrio, o Presidente da FBN tera o voto de qualidade.

§ 4° As reunides ordinarias da Diretoria Colegiada da FBN serdo convocadas mensalmente, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis, de
preferéncia para a primeira semana de cada més.

§ 5° Os demais comités dos quais participam os membros votantes da Diretoria Colegiada deverdo ser convocados nas demais semanas do més,
evitando o acimulo de reunides.

§ 6° O calendario, a pauta, as atas e as resolugdes das reunides ordinarias da Diretoria Colegiada serdo divulgados no sitio eletronico da FBN,
excetuando-se as informagdes restritas ou sigilosas nos termos da lei.

§ 7° A primeira reunido ordinaria da Diretoria Colegiada ocorrera no inicio de cada exercicio financeiro e tratard obrigatoriamente de planejamento,
plano de agdes e execugao orcamentaria.



§ 8° A ultima reunido ordindria da Diretoria Colegiada ocorreré ao final do exercicio financeiro para verificagdo do cumprimento do planejamento e
prestagdo de contas.

§ 9° O Procurador Chefe e o Auditor Chefe poderdo participar, com direito a voz e sem direito a voto, das reunides da Diretoria Colegiada, quando
convocados pelo Presidente.

§ 10 Participara das reunides da Diretoria Colegiada o servidor eleito ou seu suplente, com direito a voz e sem direito a voto, mediante eleicao direta
realizada em um Unico turno, considerando a maioria simples dos votos.

§ 11 Admite-se uma reconducao do servidor eleito ou do seu suplente para o mandato de representantes.

§ 12 Poderdo se candidatar servidores estaveis e ativos do quadro permanente da Fundagdo Biblioteca Nacional que ndo ocupem cargo comissionado
ou funcao de confianca.

§ 13 Perdera o mandato o representante dos servidores que, apds eleito para a representacao na Diretoria Colegiada, seja cedido a outro 6rgao ou
assuma cargo comissionado ou fun¢ao de confianga,
devendo ser imediatamente substituido por seu suplente.

§ 14 No caso de vacancia de ambos os cargos de representantes de servidores, serdo convocadas novas eleigdes com prazo de realizacao de 30 dias.

§ 15 A eleigdo dos representantes dos servidores na Diretoria Colegiada serd feita em processo comandado por suas entidades representativas,
negociando com as chefias imediatas o tempo de participagdo nas reunides, conforme Portaria regulamentar editada para esse fim pelo Presidente da
FBN.

§ 16 As reunides da Diretoria Colegiada serdo lavradas em atas que informarao os nomes dos membros e de eventuais participantes presentes, o
resumo dos assuntos debatidos e as deliberagdes eventualmente tomadas, podendo a divulgagao da ata se dar por meio de extrato simplificado.

Art. 5° Além do previsto no Estatuto, compete a Diretoria Colegiada:

I - apreciar os editais de premiag@o nacionais ou internacionais da FBN; e
IT - apreciar as propostas de alteracao do Estatuto ou do Regimento Interno.
§ 1° As competéncias da Diretoria Colegiada sdao indelegaveis.

§ 2° As propostas de alteracao do Estatuto e do Regimento Interno podem ser submetidas por qualquer membro votante da Diretoria Colegiada,
devendo ser objeto de deliberagdo na reunido imediatamente posterior a sua apresentagao.



CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES DOS DIRIGENTES

Art. 6° Ao Presidente incumbe:
I - representar a FBN;

IT - planejar, coordenar e controlar as agdes da FBN em conformidade com o Estatuto e com este Regimento Interno, bem como com o planejamento
plurianual, leis orcamentérias e diretrizes aprovadas pela Diretoria Colegiada;

III - autorizar a realizagao de licitagdes para a aquisi¢ao e contratagao de materiais, servigos e obras, bem como ratificar os atos de dispensa ou de
declaragdo de inexigibilidade de licitagdes, nas hipoteses previstas em lei;

IV - criar comissdes temporarias ou permanentes, € designar os seus membros;

V - firmar contratos, convénios, acordos, ajustes € outros instrumentos congéneres e seus termos aditivos;

VI - aprovar a tabela de precos de servicos e de publicagdes ofertados pela FBN;

VII - ordenar despesas;

VIII - editar portarias e outros atos normativos;

IX - editar atos ad referendum da Diretoria Colegiada nas hipoteses de comprovada urgéncia;

X - presidir as reunides da Diretoria Colegiada;

XI - efetuar as nomeagdes para cargos efetivos, em comissdo CCE e FCE, bem como as exoneragdes e dispensas;

XII - conceder vantagens, licengas, aposentadoria € demais beneficios a servidores e determinar suas alteracdes e cancelamentos, bem como pensao a
seus beneficiarios;

XIII - submeter a Diretoria Colegiada a proposta de plano estratégico anual, a proposta orcamentaria anual e plurianual;

X1V - adjudicar, homologar, revogar e anular processos licitatorios e aplicar, quando for o caso, a penalidade de declaragdo de inidoneidade para
licitar ou contratar, na forma da legislacao aplicavel;

XV - decidir sobre recursos administrativos, caso existentes, em unica ou ultima instancia;



XVI - autorizar viagens a servigo, bem como participagdo de servidor em conferéncias, congressos e outros eventos similares no Pais, podendo
conceder-lhes didrias e bilhetes de passagem;

XVII - determinar a instauragao de sindicancia ou processo administrativo disciplinar e aplicar as penalidades de demissao e de cassacao de
aposentadoria ou disponibilidade de servidor da FBN; e

XVIII - estabelecer interlocucdo institucional com o Ministério ao qual a FBN esteja ligada, bem como com foruns nacionais na area de livro, leitura,
literatura e bibliotecas e articular-se com institui¢des publicas e privadas para a constru¢ado e a valorizacdo da memoria nacional.

§ 1° Para desempenho de suas fungdes, o Presidente da FBN contard com um Chefe de Gabinete € um Diretor Executivo.
§ 2° O Presidente podera delegar ao Diretor Executivo as atribui¢des previstas nos incisos I, III, IV, V, VI, IX, XI, XII, XIV e XVI.
Art. 7° Ao Diretor Executivo incumbe:

I - auxiliar, representar e eventualmente substituir o Presidente da Fundagdo Biblioteca Nacional;

IT - planejar, orientar e supervisionar:

a) o planejamento estratégico da Fundagao Biblioteca Nacional,

b) a governanga digital da Fundacdo Biblioteca Nacional;

c) a gestdo de riscos da Fundagdo Biblioteca Nacional; e

d) a gestdo de qualidade da Fundagao Biblioteca Nacional;

III - supervisionar a elaboracao da proposta or¢gamentaria € do plano de agdo da Fundagao Biblioteca Nacional;

IV - coordenar e supervisionar as atividades do Escritorio de Direitos Autorais e da Biblioteca Euclides da Cunha;

V - atentar a periodicidade e ao quérum, organizar a pauta a ser discutida, coordenar a deliberagdo e providenciar a publicacao do registro das
reunides e comités de que participam os membros da Diretoria Colegiada da FBN, nos termos do art. 2°; e

VI - exercer as atribui¢des delegadas pelo Presidente da Fundacao Biblioteca Nacional, nos termos do art. 6°, § 2°.

Art. 8° Ao Procurador-Chefe, ao Auditor-Chefe, ao Chefe de Gabinete, aos Coordenadores-Gerais incumbe planejar, dirigir, coordenar, supervisionar,
orientar ¢ avaliar a execugao das atividades de suas unidades, além de outras atribuicdes indicadas pelo Presidente.



CAPITULO V ‘
DO ORGAO DE ASSISTENCIA DIRETA E IMEDIATA A PRESIDENCIA

Art. 9° Ao Gabinete, unidade organica diretamente subordinada a Presidéncia, compete:

I - assistir o Presidente da FBN em sua representagado politica e social, incumbindo-se do preparo do seu expediente pessoal;
I - supervisionar as relagdes publicas e institucionais da FBN;

IIT - promover a publicacdo dos atos da Presidéncia e articular a sua interagdo com as unidades da FBN;

IV - acompanhar os projetos de interesse da FBN em tramitagdao no Congresso Nacional;

V - providenciar o atendimento as consultas e aos requerimentos formulados pelo Ministro de Estado ao qual a FBN esteja vinculada relativos ao
Congresso Nacional;

VI - planejar, coordenar e supervisionar as atividades de comunicagdo social da FBN, promovendo a divulgacdo das atividades da FBN nos meios de
comunica¢dao em ambitos local e nacional;

VII - monitorar o cumprimento da Lei de Acesso a Informacao (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011);
VIII - coordenar e supervisionar:
a) a gestdo da Seguranga Organica da FBN, conforme Portaria especifica a ser editada;

b) a gestdo de Integridade da FBN, respeitando as orientacdes técnicas e normativas do 6rgao central do SIPEF, conforme Portaria especifica a ser
editada; e

c) as atividades de Ouvidoria.
Pardgrafo tinico. O Gabinete contara com o apoio do Setor de Ouvidoria, cujas atribui¢des sao as seguintes:

I - gerenciar as respostas a serem enviadas as manifestacdes de Ouvidoria que a FBN recebe: reclamagdes, solicitagdes, sugestdes, dentncias, elogios
e simplifique;

IT - garantir o direito de acesso a informagao conforme a Lei de Acesso a Informagao (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011);

IIT - realizar o atendimento de 1° nivel, respondendo as mensagens diretas que a FBN recebe nas redes sociais, portal e e-mail; e



IV - realizar a atualizacdao da Carta de Servicos da FBN.

 CAPITULO VI
DOS ORGAOS SECCIONAIS

Secao I

Da Procuradoria Federal junto & Fundagao Biblioteca Nacional

Art. 10. A Procuradoria Federal junto a FBN, 6rgéo de execucdo da Procuradoria-Geral Federal, compete:
I - representar judicial e extrajudicialmente a FBN, observadas as normas estabelecidas pela Procuradoria-Geral Federal;

IT - orientar a execuc¢do da representacao judicial da FBN, quando sob responsabilidade dos demais 6rgaos de execucao da Procuradoria-Geral
Federal;

IIT - exercer atividades de consultoria e assessoramento juridicos no ambito da FBN, conforme o disposto no art. 11 c/c art. 18 da Lei Complementar
n® 73, de 10 de fevereiro de 1993;

IV - auxiliar os demais o6rgdos de execucao da Procuradoria-Geral Federal na apuragdo da liquidez e da certeza dos créditos, de qualquer natureza,
inerentes as atividades da FBN, para inscrigdo em divida ativa e respectiva cobranga amigavel ou judicial;

V - zelar pela observancia da Constituicao, das leis e dos demais atos emanados pelos Poderes Publicos, observando as normas da Procuradoria-Geral
Federal e da Advocacia-Geral da Uniao;

VI - encaminhar a Advocacia-Geral da Unido ou a Procuradoria-Geral Federal, conforme o caso, pedido de apuragao de falta funcional praticada por
seus membros; €

VII - fixar a interpretagdo juridica no ambito da Fundacao Biblioteca Nacional, auxiliando na elaboracgdo e edi¢cdo de seus atos normativos e
interpretativos, em articulagdo com os 6rgaos competentes desta Fundacao Biblioteca Nacional.

Paragrafo tnico. O Procurador Chefe sera indicado pelo Advogado Geral da Unido, na forma do disposto no § 3° do art. 12 da Lei n® 10.480, de 2 de
julho de 2002.



Secao II

Da Auditoria Interna

Art. 11. A Auditoria Interna, 6rgdo de assessoramento diretamente vinculado aos Orgios de Diregdo superior da FBN, compete:

I — realizar auditorias sobre os resultados quanto a economicidade, a eficacia e a eficiéncia da gestdo orcamentaria, financeira, contébil, patrimonial,
de pessoal e dos demais sistemas administrativos e operacionais da FBN;

IT - prestar consultoria, assessoramento e aconselhamento a Diretoria Colegiada voltados ao cumprimento dos objetivos institucionais, & melhoria dos
processos de governanga, gerenciamento de riscos e controles internos, que ndo impliquem, por parte da Auditoria Interna, assuncao de
responsabilidade, que € exclusiva da Gestao;

IIT - realizar auditorias sobre a execugao fisica e financeira e os resultados obtidos na aplicagdo dos recursos, relativamente aos programas e as agoes
sob a responsabilidade da FBN;

IV - examinar e emitir parecer sobre a prestagdo de contas anual da FBN e sobre as tomadas de contas especiais;

V - acompanhar o atendimento as solicitacdes, as diligéncias e a implementacao das recomendacdes dos 6rgados e das unidades do Sistema de
Controle Interno do Poder Executivo federal e do Tribunal de Contas da Unido, prestando as informagdes € comunicagdes necessarias;

VI - elaborar o Plano Anual de Auditoria Interna (PAINT), com a finalidade de definir os trabalhos prioritarios a serem realizados, e apresentar o
Relatorio Anual de Atividades de Auditoria Interna (RAINT), encaminhando-os a supervisao técnica da Controladoria-Geral da Unido, e,
respectivamente, a aprovacao ¢ ao conhecimento da Diretoria Colegiada; e

VII - editar as normas e estabelecer as diretrizes da area da Auditoria Interna, em conjunto com as demais unidades da FBN.

o

§ 1° A nomeacao do Auditor Chefe sera precedida de apreciacdo da Controladoria-Geral da Unido, conforme disposto no § 5° do art. 15 do Decreto n
3.591, de 6 de setembro de 2000.

§ 2° A autonomia técnica, a independéncia organizacional, o acesso livre aos espagos fisicos e aos registros ficam garantidos aos servidores da
Auditoria Interna para o desempenho das atividades de auditoria.



Secao III

Da Coordenagdo-Geral de Planejamento e Administragao

Art. 12. A Coordenacdo-Geral de Planejamento e Administracdo compete:

I - coordenar e controlar a implementacao de agdes relacionadas a administracao e desenvolvimento de recursos humanos, de planejamento e de
or¢amento, de contabilidade, de administracao financeira, de administracdo de convénios e termos congéneres, de tecnologia da informagao, de
gestdo de documentos, de patrimdnio, de licitagdes e gestao de contratos, de servigos gerais e de organizacdo e inovagao institucional; e

IT - coordenar o planejamento estratégico e o desdobramento da missao em diretrizes, objetivos, metas e planos, em conformidade com o Plano
Plurianual.

§ 1° A Coordenacao-Geral de Planejamento e Administragdo contard com o apoio da Coordenagdo de Planejamento e da Coordenacao de
Administracao.

§ 2° A Coordenagao-Geral de Planejamento e Administragdo contara com um assistente técnico para o desempenho de suas atividades.

Subsecao I

Da Coordenagdo de Planejamento

Art. 13. A Coordenagio de Planejamento compete:

I - coordenar, supervisionar, orientar € acompanhar atos de planejamento e de orgcamento em conformidade com as politicas, diretrizes e metas
estabelecidas pelo governo federal;

IT - acompanhar e controlar os processos de programacgao e dotacdo orgamentaria, descentralizagao de créditos, reformulagdo orgamentaria e da
solicitacdo de créditos adicionais;

IIT - coordenar e elaborar o relatorio de gestdo em cumprimento as normas do Tribunal de Contas da Unido e Controladoria-Geral da Unido;

IV - elaborar relatorios de desempenho das agdes da Fundagdo Biblioteca Nacional, em atendimento as solicitagcdes do governo federal; e



V - orientar e acompanhar as areas na atualizag¢do, avaliacdo ¢ monitoramento das metas do Plano Plurianual e do Plano Nacional de Cultura.

Art. 14. Ao Nucleo de Gestao Or¢camentaria compete:

I - apoiar a elaboragdo da Proposta Anual e Plurianual;

IT - elaborar solicitagdes de crédito adicionais e de alteracao do Quadro de Detalhamento da Despesa, de acordo com as normas vigentes;

IIT - acompanhar mensalmente a execucao fisica e financeira dos Programas e A¢des, com a finalidade de alimentar os sistemas do governo federal;
IV - apoiar a elaboragdo do Relatorio de Gestdo para compor a prestagdo de contas da instituicao;

V - analisar os processo para descentralizagdo de crédito; e

VI - acompanhar e avaliar a execu¢do or¢gamentaria da instituigao.

Subsecao II

Da Coordenacao de Administracao

Art. 15. A Coordenacdo de Administragio compete:

I - coordenar e supervisionar os servicos de aquisicdo de passagens e diarias, acoes referentes aos registros contabeis, orcamentarios e financeiros, de
desenvolvimento de recursos humanos e manutencao predial;

IT - coordenar e supervisionar as atividades de aquisi¢do e controle de bens patrimoniais moveis e imdveis, material permanente € de consumo;
IIT - coordenar e supervisionar contratos, convénios e termos congéneres, ¢ licitagoes;

IV - analisar a prestacao de contas com fins de certificagdao da correta execucao de contratos, convénios e termos congéneres;

V - elaborar e publicar portarias de designacao dos fiscais e gestores de contratos; e

VI - planejar, acompanhar e fiscalizar projetos, obras e servicos.



Paragrafo tnico. A Coordenagdo de Administragdo contara com o apoio do Setor de Suporte Administrativo do Prédio Anexo, do Nucleo de
Tecnologia da Informagao, da Divisao de Contabilidade e Financgas, da Divisao de Recursos Humanos, da Divisao de Manuten¢ao Administrativa, da
Divisao de Compras, Patrimdnio e Almoxarifado, da Divisao de Licitagdes e Contratos e do Servico de Gestao Documental.

Art. 16. Ao Servigo de Suporte Administrativo compete:

I - elaborar atos e documentos administrativos;

IT - instrucdo processual; e

IIT - emissao de relatérios e pareceres.

Art. 17. Ao Setor de Suporte Administrativo ao Prédio Anexo compete:

I - acompanhar a rotina administrativa das atividades de limpeza, seguranca, conservacdo € movimentacao de pessoal na unidade; e

IT - executar e acompanhar os servicos logisticos de apoio as atividades do Prédio Anexo.

Art. 18. Ao Nucleo de Arquitetura compete:

I - supervisionar as condigdes fisicas das unidades espaciais da Fundagao Biblioteca Nacional;

IT - elaborar material técnico para processos licitatorios de contratagdes relativas as condigdes fisicas das unidades espaciais;

III - fiscalizar contratos que tenham por objeto a execucao do escopo constante do material técnico produzido;

IV - assessorar a administra¢do no planejamento de agdes para promocao das boas condi¢des fisicas das unidades espaciais da institui¢ado;
V - assessorar a fiscalizacao dos contratos de manutencao predial pela administragao; e

VI - elaborar o Plano Diretor da instituicao.

Art. 19. A Divisdo de Contabilidade e Financas compete:

I - realizar a conformidade contabil dos registros no sistema de administragcdo financeira dos atos de gestdo or¢gamentaria, financeira e patrimonial
praticados pelo ordenador de despesa e responsaveis por bens publicos, a vista das normas vigentes, da tabela de eventos do sistema;

IT - analisar os relatorios emitidos pelo Sistema de Administragdo Financeiro; e

III - elaborar relatorios gerenciais relacionados a execugao financeira da instituigao.



Art. 20. Ao Servico de Execucgdo Financeira compete:

I - auxiliar e monitorar as atividades financeiras do 6rgao;

IT - organizar e priorizar as despesas para pagamento;

IIT - controlar a emissdao, o refor¢o e a anulacao do saldo de empenho; e
IV - solicitar e controlar os recursos financeiros junto ao governo federal.

Art. 21. A Divisao de Recursos Humanos compete executar as agdes relativas ao desenvolvimento de recursos humanos e administragao de pessoal,
de acordo com as orientagdes e normas emanadas do 6rgao central do Sistema de Pessoal Civil da Administracao Publica Federal.

Pardgrafo tinico. A Divisao de Recursos Humanos contara com o apoio do Setor de Beneficios e do Setor de Capacitagdo e Desenvolvimento.
Art. 22. Ao Setor de Beneficios compete:

I - executar as atividades relativas a concessao de aposentadoria, pensao e beneficios; e

IT - analisar e instruir os processos de concessao de abono de permanéncia e processos de concessdo de auxilio-funeral.

Art. 23. Ao Setor de Capacitacdo e Desenvolvimento compete:

I - elaborar, implementar e acompanhar o Plano Anual de Capacitagdo dos Servidores e todos os procedimentos administrativos inerentes a sua
execucao;

IT - coordenar a execucgado do programa de estagio supervisionado e estagio curricular;
IIT - manter intercambio com outros 6rgdos afins, no tocante a desenvolvimento de recursos humanos;
IV - realizar convénios com entidades de ensino, clubes, associagdes e estabelecimentos comerciais para atendimento de servidores;

V - promover e gerenciar o processo de avaliacdo de desempenho com vistas a progressao funcional e estagio probatdrio, bem como para percepgao
de gratificagdo, considerando critérios definidos pela legislagcdo especifica; e

VI - participar dos projetos de qualidade de vida desenvolvidos pela Divisao.

Art. 24. A Divisdo de Manutengdo Administrativa compete:



I - controlar e acompanhar atividades de movimentacao de expediente, transporte, zeladoria, portaria, seguranca e limpeza, e obras e servicos de
conservagao € manutengdo predial;

IT - fiscalizar os servigos de portaria, seguranca, conservacao e limpeza; e
III - controlar a utilizacdo dos veiculos.

Art. 25. Ao Setor de Manutencao Administrativa compete fiscalizar, tecnicamente, o contrato de manutencao predial, que envolve as atividades de
elétrica, hidraulica, pintura, marcenaria e obras civis.

Art. 26. A Divisdo de Compras, Patrimdnio e Almoxarifado compete:

I - planejar e promover as aquisi¢cdes de bens permanentes e materiais de consumo, instruir processos licitatorios e dispensa ou inexigibilidade de
licitacao;

IT - manter o cadastro de fornecedores e aplicagdo de ocorréncia dentro das normas emanadas pelo Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores; €

IIT - gerenciar as solicitagdes de adesdo as atas de registro de preco.

Paragrafo tnico. A Divisao de Compras, Patrimonio e Almoxarifado contard com o apoio do Nucleo de Compras, do Ntcleo de Patrimonio e do Setor
de Almoxarifado.

Art. 27. Ao Nucleo de Compras compete:
I - executar as acoes inerentes as aquisi¢des de bens permanentes e de consumo;

IT - operar como gerenciador dos sistemas de administracdo do Governo Federal e realizar e atualizar o cadastro de fornecedores e aplicagdo de
ocorréncia aos fornecedores que nao estdo cumprindo as normas estabelecidas nos contratos e/ou nota de empenho; e

IIT - controlar o fracionamento de despesas.

Art. 28. Ao Nucleo de Patrimdnio compete:

I - executar as atividades relacionadas com bens moveis € imoveis, como cadastramento, inventario e alienagao; ¢
II - controlar a localizagao e estado de conservacao dos bens.

Art. 29. Ao Setor de Almoxarifado compete:



I - controlar fisica e financeiramente o material adquirido, distribuido e em estoque; e

IT - propor aquisi¢do de material com vistas a reposi¢do de estoque.

Art. 30. A Divisdo de Licitagdes e Contratos compete:

I - acompanhar todas as etapas dos procedimentos licitatorios;

IT - ordenar as atividades relacionadas a formalizacdo, gestdo e fiscalizacdo de contratos;

IIT - analisar e emitir parecer técnico dos pedidos de reequilibrio econdémico-financeiro dos contratos;

IV - orientar as unidades da Fundagdo Biblioteca Nacional quanto as exigéncias e formalidades legais pertinentes a elaboracdao dos termos de
referéncia;

V - elaborar e publicar editais de licitagao; e

VI - executar os procedimentos licitatorios.

Paragrafo tnico. A Divisdo de Licitagdes e Contratos contara com o apoio do Setor de Gestao de Contratos.

Art. 31. Ao Setor de Gestao de Contratos compete:

I - executar as atividades de celebracao, renovacao e encerramento de contratos;

IT - acompanhar o prazo de vigéncia dos contratos e iniciar os procedimentos de prorrogagdo ou instauracao de novo processo licitatorio;
IIT - analisar os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro dos contratos;

IV - orientar os fiscais de contratos nos atos de gestao;

V - manter atualizados nos sitios eletronicos da Fundagdo Biblioteca Nacional, em internet e intranet, as informagdes relativas aos contratos vigentes,
bem como seus respectivos termos aditivos e portarias de fiscalizacdo e gestao; e

VI - elaborar os atestados de capacidade técnica e instrumentos congéneres, apos manifestacdo favoravel do fiscal de servico e gestor de contratos.
Art. 32. Ao Servigo de Gestao Documental compete:

I - desenvolver, implantar e gerir a politica de gestdo documental da Funda¢do Biblioteca Nacional;



IT - executar os procedimentos de recebimento, registro, producdo, tramitagdo, autuagao, classificacdo, avaliagdao, arquivamento, consulta,
empréstimo, preservagao e elimina¢do, conforme Portaria especifica a ser editada; e

IIT - controlar e preservar o acervo arquivistico permanente sob sua guarda.
Paragrafo tinico. O Servigo de Gestdo Documental contard com o apoio do Nucleo de Protocolo e Expedicao.
Art. 33. Ao Nucleo de Protocolo e Expedi¢ao compete:

I - executar as atividades de recebimento e expedi¢do de correspondéncias, promovendo as respectivas distribui¢cdes as unidades destinatarias no
ambito da Fundacao Biblioteca Nacional; e

IT - proceder a movimentagdo de documentos avulsos e processos administrativos entre as unidades da Fundacao Biblioteca Nacional.
Art. 34. A Coordenacio de Tecnologia da Informacio compete:
I - supervisionar e gerir os recursos de Tecnologia da Informagdo da FBN;

IT - coordenar a elaboragdo, andlise e execucdo dos Planos e as Politicas de Tecnologia da Informagao, subsidiando a alta administracdo no ambito
estratégico e operacional;

III - elaborar, implementar, monitorar e revisar periodicamente o Plano Diretor de Tecnologia da Informagao da FBN;

IV - prospectar, desenvolver e coordenar projetos concernentes aos sistemas de informagao e a infraestrutura tecnologica da FBN;
V - planejar, coordenar e supervisionar as atividades necessarias a sustentacao dos servicos de Tecnologia da Informacao da FBN;
VI - supervisionar a prestagdao de suporte técnico, a utilizagdo e a operagao dos recursos computacionais da FBN;

VII - informar, orientar e apoiar as unidades da FBN quanto ao cumprimento da Politica de Seguranga da Informagdo e da cultura de seguranca
cibernética da institui¢ao;

VIII - planejar, coordenar e supervisionar a execucao das atividades relacionadas ao Sistema de Administracdo dos Recursos de Tecnologia da
Informagao — SISP no ambito da FBN.

Art. 35. Ao Nucleo de Suporte e Infraestrutura compete:

I - supervisionar, orientar, acompanhar e avaliar as atividades de atendimento de suporte técnico € manutengao dos recursos computacionais da FBN,
incluindo a rede corporativa, ativos de rede e links de comunicagao;



IT - administrar e supervisionar a operacao ¢ a disponibilidade dos servicos de Tl da FBN; e

IIT - supervisionar, implantar e analisar os requisitos técnicos para aquisi¢do de bens, servigos e solugdes de infraestrutura tecnolodgica, com o objetivo
de fomentar sua padroniza¢do no ambito da FBN.

Art. 36. Ao Nucleo de Seguranga da Informacao compete:

I - supervisionar, orientar, acompanhar e avaliar as agdes relativas ao cumprimento da Politica de Seguranga da Informagao e da cultura de seguranca
cibernética da instituicao;

IT - propor normas e diretrizes relacionadas a gestdo da Seguranca da Informagao; e

III - monitorar politicas, normas, procedimentos e padrdes que incidam na gestdo da Seguranca da Informagdo no ambito da FBN.

, CAPITULO VII
DOS ORGAOS ESPECIFICOS E SINGULARES

Secao I

Do Centro de Colegoes ¢ Servicos aos Leitores

Art. 37. Ao Centro de Colegdes e Servigos aos Leitores compete:

I - definir estratégias e desenvolver projetos para a promogao do acesso ¢ a difusdo do acervo da FBN;

IT - executar as atividades relativas a identificagdo, a organizagdo, ao inventario, ao cadastramento, a guarda e 8 manutencao do acervo da FBN;
III - definir estratégias para o estabelecimento de condi¢des adequadas de armazenamento, guarda, manutengao e atualizagdo do acervo;

IV - coordenar, em ambito nacional, o Plano Nacional de Recuperagdo de Obras Raras - Planor; e

V - definir estratégias e coordenar as agdes de processamento bibliotecondmico do acervo bibliografico e documental retrospectivo e especial e do
acervo de publicagOes seriadas, corrente e retrospectivo.

Paragrafo tinico. O Centro de Colegdes e Servicos aos Leitores contara com o apoio da Coordenacao de Acervo Geral, da Coordenagao de
Publicagdes Seriadas e da Coordenagao de Acervo Especial.



Subsecao I

Da Coordenagao de Acervo Geral

Art. 38. A Coordenagao de Acervo Geral compete:
I - coordenar e supervisionar as atividades de organizagao, inventario, guarda, manutenc¢ao e difusdo do acervo geral;
IT - coordenar e orientar o acesso ¢ a difusdo do acervo geral em atendimento a demanda de usuérios;

IIT - orientar e supervisionar a produgdo de textos, exposigdes, cursos € palestras que sirvam de suporte as atividades de pesquisa e divulgacao do
acervo geral;

IV - coordenar ag¢des de cooperacdo técnica interinstitucional com vistas a divulgagdo do acervo geral; e
V - coordenar as acdes voltadas para o estabelecimento de condi¢des adequadas de guarda e armazenamento do acervo geral.

Pardgrafo tnico. A Coordenagdo de Acervo Geral contard com o apoio da Se¢do de Atendimento e Curadoria de Obras Gerais, Setor de Armazém de
Obras Gerais, Setor de Armazém de Obras Gerais no Anexo, do Nucleo de Referéncia e do Setor de Informagao Documental.

Art. 39. A Secio de Atendimento e Curadoria de Obras Gerais compete:

I - guardar, preservar, manter e disponibilizar o acervo de obras gerais;

IT - orientar o usuario na utilizacao dos instrumentos de pesquisa e das fontes primarias de informacao;
IIT - promover diagndstico fisico do acervo para o desenvolvimento de agdes pela area competente; e
IV - emitir pareceres e prestar informagdes em sua drea de competéncia.

Art. 40. Ao Setor de Armazém de Obras Gerais compete:

I - guardar, preservar, manter e disponibilizar o acervo de obras gerais armazenadas no prédio sede;

IT - promover o inventario e o controle do acervo sob sua responsabilidade;



IIT - executar o diagndstico fisico do acervo para o desenvolvimento de acdes pela area

competente; €

I'V- emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.

Art. 41. Ao Setor de Armazém de Obras Gerais no Anexo compete:

I - guardar, preservar, manter e disponibilizar o acervo de obras gerais armazenadas no prédio anexo;
IT - promover o inventario e o controle do acervo sob sua responsabilidade;

IIT - executar o diagndstico fisico do acervo para o desenvolvimento de acdes pela area competente; e
I'V- emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.

Art. 42. Ao Nucleo de Referéncia compete:

I - guardar, preservar, manter, disponibilizar e divulgar o acervo de referéncia;

IT - orientar o usudrio na utilizagdo dos instrumentos de pesquisa e das fontes primarias de informacao;
IIT - promover diagndstico fisico do acervo para o desenvolvimento de agdes pela area competente;

IV - promover o inventario e o controle do acervo sob sua responsabilidade; e

V - emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.

Art. 43. Ao Setor de Informacao Documental compete:

I - promover a interface entre o usudrio remoto ¢ a FBN;

IT - executar pesquisa documental nas fontes disponiveis no acervo da FBN, em atendimento as demandas de usudrios a distancia; e

IIT - gerenciar os tramites para reprodugdo e envio do material ao usudrio a distancia.

Subsecao II



Da Coordenacao de Publica¢oes Seriadas

Art. 44. A Coordenacdo de Publicacdes Seriadas compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades de organizagdo, inventario, guarda, manutencao e difusdo do acervo de publicacgdes seriadas;

IT - coordenar e orientar o acesso e a difusdo do acervo de publicagdes seriadas em atendimento & demanda de usuarios;

IIT - gerenciar as atividades de selecdao, tombamento patrimonial e processamento técnico bibliotecondmico do acervo de publicacdes seriadas; e
IV - coordenar agdes de cooperagdo técnica interinstitucional com vistas a divulgacdo do acervo de publicagdes seriadas.

Paragrafo tnico. A Coordenagao de Publica¢des Seriadas contard com o apoio da Se¢do de Atendimento e Curadoria de Publicagdes Seriadas, do
Setor de Armazém de Publicac¢des Seriadas, do Setor de Armazém de Publicagdes Seriadas no Anexo, do Setor de Processamento Técnico de
Publicacdes Seriadas, e do Nucleo de Publicagdes Seriadas Especiais.

Art. 45. A Secdo de Atendimento e Curadoria de Publicagdes Seriadas compete:

I - guardar, preservar, manter, disponibilizar e divulgar o acervo de publicacdes seriadas;

IT - orientar o usuario na utiliza¢ao dos instrumentos de pesquisa e das fontes primarias de informagao;

III - promover diagndstico fisico do acervo para o desenvolvimento de agdes pela area competente; e

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Art. 46. Ao Setor de Armazém de Publica¢des Seriadas compete:

I - guardar, preservar, manter e disponibilizar o acervo de publicagdes seriadas no prédio sede;

IT - executar o tombamento patrimonial e o armazenamento de colegdes correntes e retrospectivas de publicacdes seriadas sob sua responsabilidade;
III - promover o inventario e o controle do acervo sob sua responsabilidade;

IV - executar diagnostico fisico do acervo para o desenvolvimento de agdes pela area competente; e

V - emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.



Art. 47. Ao Setor de Armazém de Publicagdes Seriadas no Anexo compete:

I - guardar, preservar, manter e disponibilizar o acervo de publicacdes seriadas no prédio anexo;

IT - executar o tombamento patrimonial e o armazenamento de colegdes correntes e retrospectivas de publicacdes seriadas sob sua responsabilidade;
III - promover o inventario e o controle do acervo sob sua responsabilidade;

IV - executar diagndstico fisico do acervo para o desenvolvimento de acdes pela area competente; e

V - emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.

Art. 48. Ao Setor de Processamento Técnico de Publicagdes Seriadas compete:

I - executar a catalogacao descritiva de publicacdes seriadas editadas em qualquer suporte em conformidade com normas nacionais € internacionais
de descrigdo bibliografica e regras estabelecidas pela area competente;

IT - executar as acoes de normalizacdo dos procedimentos de descrigdo bibliografica do acervo de publicagdes seriadas da FBN;
IIT — supervisionar as atividades relacionadas as publicagdes seriadas especiais; e

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Art. 49. Ao Nucleo de Publicagdes Seriadas Especiais compete:

I - executar a catalogacao descritiva de publicagdes seriadas especiais, em qualquer suporte, em conformidade com normas nacionais € internacionais
de descrigdo bibliografica e regras estabelecidas pela” area competente;

IT - executar pesquisas relacionadas aos titulos identificados como especiais para inclusdao de informagdes editoriais na representagao descritiva das
publicagdes selecionadas;

IIT — comunicar as unidades de armazenamento a indicagao de publicacdo especial e indicagdao de colegdes/fundos para ajustes nas bases de dados;

IV — controlar a nomenclatura das cole¢des/fundos em sua drea de competéncia, assim como realizar pesquisas para entrada das cole¢des/fundos na
institui¢ao; ¢

V - emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.



Subsecao 111

Da Coordenagdo de Acervo Especial

Art. 50. A Coordenacéio de Acervo Especial compete:

I - coordenar e supervisionar as atividades de organizagao, inventario, guarda, manutenc¢ao e difusdo do acervo especial;

IT - coordenar e orientar o acesso e a difusdo do acervo especial em atendimento & demanda de usuarios;

IIT - gerenciar as atividades de sele¢dao, tombamento patrimonial e processamento técnico bibliotecondmico do acervo especial;

IV - orientar e supervisionar a producao de textos, exposi¢oes, cursos e palestras que sirvam de suporte as atividades de pesquisa e divulgacdo do
acervo especial;

V - coordenar agdes de cooperagdo técnica interinstitucional com vistas a divulgacao do acervo especial; e
VI - supervisionar as atividades desenvolvidas pelo Plano Nacional de Recuperacao de Obras Raras.

Paragrafo unico. A Coordenacgao de Acervo Especial contara com o apoio da Secao de Cartografia, da Se¢ao de Iconografia, da Secdo de
Manuscritos, da Secao de Musica e Arquivo Sonoro, da Secao de Obras Raras e do Setor do Plano Nacional de Recuperagdo de Obras Raras.

Art. 51. A Secéo de Cartografia compete:

I - guardar, preservar, processar, difundir e promover o acesso ao acervo cartografico, composto de atlas, mapas, plantas, cartas manuscritas,
gravadas, impressas, fotograficas e digitais, abrangendo todo o planeta e remontando ao século XV, e obras sobre cartografia;

IT - indicar e emitir pareceres sobre a aquisi¢ao de materiais cartograficos;
III - orientar e subsidiar a pesquisa do usuario do acervo cartografico;

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.
Art. 52. A Secéo de Iconografia compete:

I - guardar, preservar, processar, difundir e promover o acesso ao acervo iconografico, composto de livros, gravuras, desenhos, fotografias, impressos
efémeros do século XVI ao século XXI;



IT - indicar e emitir pareceres sobre a aquisi¢ao de obras iconograficas;
IIT - orientar e subsidiar a pesquisa do usuario do acervo iconografico;
IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.
Art. 53. A Secdo de Manuscritos compete:

I - guardar, preservar, processar, difundir € promover o acesso ao acervo manuscrito, composto de manuscritos medievais, arquivos e colegdes
particulares que registram a historia do Brasil e a produgao literaria nacional, do século XI ao século XXI;

IT - indicar e emitir pareceres sobre a aquisicao de obras manuscritas e arquivos particulares que correspondam a linha de acervo da Divisao;
III - orientar e subsidiar a pesquisa do usuario do acervo manuscrito; e

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Art. 54. A Sec¢do de Musica e Arquivo Sonoro compete:

I - guardar, preservar, processar, difundir e promover o acesso ao acervo musical, composto de livros, partituras impressas € manuscritas, discos, fitas
audio magnéticas, CDs, folhetos e outros materiais especiais;

IT - indicar e emitir pareceres sobre a aquisi¢cao de obras relacionadas a produgdo musical;

III - orientar e subsidiar a pesquisa do usuario do acervo musical; e

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Art. 55. A Secdo de Obras Raras compete:

I - guardar, preservar, processar, difundir e promover o acesso ao acervo raro, composto de obras, folhetos e periddicos considerados raros;
IT - indicar e emitir pareceres sobre a aquisicao de obras raras;

III - orientar e subsidiar a pesquisa do usuario de livros raros; e

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Art. 56. Ao Setor do Plano Nacional de Recuperagao de Obras Raras compete:



I - identificar, coletar, reunir e disseminar informagdes sobre acervos dos séculos XV a XVIII impressos no exterior, e a partir do século XIX,
impressos no Brasil, sob a guarda de outras institui¢des, que ndo a Fundacao Biblioteca Nacional;

IT - difundir a existéncia e a potencialidade de uso desses acervos através de catdlogos impressos e eletronicos;

IIT - propor o desenvolvimento de acdes de processamento bibliografico, mediante a afericdo doestado da arte de acervos preciosos sob a guarda de
instituicdes cooperantes;

IV - difundir e promover, junto as instituigdes de guarda de acervos, agdes de normalizacao bibliografica, de acordo com normas e padrdes nacionais
e internacionais, no ambito da Biblioteconomia de Acervos Raros implementadas pela FBN; e

V - prestar assessoria técnica e emitir pareceres em sua area de competéncia.

Secao II

Do Centro de Cooperacao e Difusao

Art. 57. Ao Centro de Cooperacao e Difusao compete:

I - implementar agdes para a difusdo do acervo da FBN e da producgao intelectual documental e bibliografica brasileira no Pais e no exterior;
II - incentivar a¢des de internacionalizacdo da literatura brasileira e a traducdo de autores brasileiros no exterior;

IIT - organizar a participagdo institucional da FBN em eventos compativeis com sua missado institucional, no Pais e no exterior;

IV - promover a cooperacdo com instituicdes nacionais e internacionais, compativel em harmonia com sua a missao institucional da FBN; e
V - propor, coordenar e implementar acoes de difusao cultural na FBN.

Pardgrafo tinico. O Centro de Cooperacao e Difusdao Cultural contard com o apoio da Coordenagdao de Cooperagao Institucional, da Coordenacao de
Promocao e Difusdo Cultural e do Servigo da Casa da Leitura.

Subsecao I



Da Coordenagdo de Cooperagao Institucional

Art. 58. A Coordenagao de Cooperagao Institucional compete:
I - fomentar, acompanhar e apoiar executar os projetos de cooperacao nacional e internacional da FBN compativeis com sua a missao institucional;

IT — propor e elaborar editais, termos de cooperacao e outros documentos relacionados as acdes de cooperacdo e divulgagdo da FBN no Brasil e no
exterior;

IIT - coordenar a assessoria técnica internacional e as relacoes institucionais da FBN com entidades da esfera publica e privada;
IV - coordenar as atividades relativas as premiagdes institucionais;

V - coordenar, incentivar e executar programas, projetos, eventos e acdes de internacionalizag¢ao da literatura brasileira, de apoio a tradugao e a
publicacdo de autores brasileiros no Exterior; e

VI — coordenar e supervisionar as atividades e pesquisas do Centro de Memoria do Projeto Resgate.

Paragrafo tinico. A Coordenagao de Cooperacao Institucional contard com o apoio do Nucleo do Centro de Memoria do Projeto Resgate.
Art. 59. Ao Nucleo do Centro de Memoria do Projeto Resgate compete:

I - preservar, inventariar, difundir e ampliar o acervo de historia comum do Projeto Resgate;

IT - estimular agdes de cooperagao técnica internacional;

III - promover a pesquisa e realizar eventos académicos; e

IV - preservar a memoria do Projeto Resgate.

Subsecao II

Da Coordenagdo de Promogao e Difusao Cultural



Art. 60. A Coordenagio de Promogao e Difusido Cultural compete:

I — promover e executar programas, projetos e agdes culturais voltados a difusdo e a democratiza¢do do acesso ao acervo bibliografico e documental
da FBN;

IT - promover acdes especificas de difusdo cultural da FBN em articulagdo com outras instituicdes nacionais e internacionais para a realizacao
conjunta de eventos publicos;

IIT - coordenar o uso do Espaco Cultural Eliseu Visconti, do Auditério Machado de Assis e de outros espagos de promogao de eventos da instituicao;
e

IV - coordenar e executar as acdes de visitacao publica 8 FBN.

Paragrafo inico. A Coordenac¢do de Promogao e Difusao Cultural contard com o apoio do Nucleo de Visita Orientada.
Art. 61. Ao Nucleo de Visita Orientada compete:

I — incentivar o acesso do publico as instalacdes da FBN por meio de visitas institucionais orientadas;

IT - coordenar as acdes de visitagao publica a FBN;

III - propor acdes de aprimoramento e melhoria no servigo de recep¢do aos visitantes; e

IV - promover agdes e campanhas voltadas para os visitantes, com foco na divulga¢ao da historia, dos servicos e agdes culturais da FBN.

Subsecao II1

Do Servigo da Casa da Leitura

Art. 62. Ao Servico da Casa da Leitura compete:
I - funcionar como unidade de atendimento ao publico, realizando servigo de empréstimo domiciliar de obras, em consondncia com as politicas
publicas de acesso aos bens patrimoniais sob a sua guarda, respeitada a legislagdao de direitos autorais e os procedimentos institucionais de seguranca

de acervo;

IT - organizar, manter, catalogar e ampliar o acervo bibliografico e documental sob sua guarda;



III - propor e coordenar servigos ¢ atividades culturais voltados para a comunidade que promovam o incentivo do hébito da leitura e o
enriquecimento cultural, inclusive para pessoas com deficiéncia; e

IV - promover o intercdmbio técnico com instituicdes congéneres nacionais € internacionais.

Secao III

Do Centro de Pesquisa e Editoragao

Art. 63. Ao Centro de Pesquisa e Editoracao compete:
I - propor, coordenar e implementar politicas e programas de pesquisa, tendo por base o acervo ¢ as atividades da FBN;
IT - propor, coordenar e implementar a politica editorial da FBN;

III - fomentar a producdo de conhecimento por meio de estudos e pesquisas em beneficio do cumprimento da missdo da FBN, inclusive em parceria
com demais setores da instituicdo e com outras instituicdes de pesquisa e de memoria;

IV - promover programas e projetos proprios € em parceria interinstitucional, que contribuam para o conhecimento da cultura brasileira e a difusdo e
preservagao do acervo da FBN; e

V - promover programas de incentivo a cultura nacional

§ 1° O Centro de Pesquisa e Editoragdo contara com o apoio da Coordenagdo de Pesquisa, da Coordenacgdo de Editoragdo e do Servigo de Incentivo a
Cultura — PRONAC/FBN.

§ 2° O Centro de Pesquisa e Editoragdo ficara responsavel por coordenar o Programa Nacional de Incentivo a Cultura (PRONAC), instituido pela Lei
n° 8.313, de 23 de dezembro de 1991.

Subsecao I

Da Coordenagdo de Pesquisa



Art. 64. A Coordenagio de Pesquisa compete:

I - propor, coordenar e implementar politicas e programas de pesquisa da FBN, visando a difusdo do acervo e das técnicas e conhecimentos
provenientes de suas areas de competéncia;

IT - incentivar e realizar pesquisas de modo articulado com outros setores da FBN, visando a ampliagdo, a conservacao e a divulgacao de seu acervo;
III - propor atividades relativas a disseminacdo dos resultados das pesquisas desenvolvidas na FBN; e

IV - propor e administrar editais e chamadas publicas de apoio a pesquisa de acordo com as politicas e os programas de pesquisa da FBN em seus
acervos € em acervos suplementares.

Subsecao II

Da Coordenacgao de Editoracao

Art. 65. A Coordenagdo de Editoragdo compete:

I - propor, coordenar e implementar a politica e os programas editoriais da FBN, visando a disseminac¢ao dos contetudos de seu acervo e das técnicas €
conhecimentos produzidos em suas areas de competéncia;

I - incentivar, planejar e implementar projetos de publicagdo e de edicao de contetidos de modo articulado com outros setores da FBN;

III - propor e desenvolver praticas de tratamento editorial dos conteudos a serem publicados pela FBN, visando assegurar a integridade destes
conteudos, facilitar o acesso a eles e ampliar seu alcance; e

IV - propor e coordenar editais e chamadas publicas de apoio a projetos e editoriais consoante a politica e aos programas editoriais da FBN.
Paragrafo tnico. A Coordenagao de Editoracdo contara com o apoio da Divisao de Producao de Editoragao.

Art. 66. A Divisdo de Producdo de Editoragio compete:

I — coordenar e implementar as atividades técnicas de tratamento de conteudos para publicacdo; e

IT — acompanhar a dindmica dos fluxos editoriais € promover a adequagdo de suas etapas as exigéncias dos programas, projetos e acdes editoriais da
FBN.



Pardgrafo tinico. A Divisdo de Producao de Editoragdo contard com o apoio do Nucleo da Loja do Livro.
Art. 67. Ao Nucleo da Loja do Livro compete:

I — controlar o fluxo de estoque e de distribui¢do de publicacdes e de outros itens produzidos pela FBN ou institui¢des parceiras com o fim de
promocao e difusao;

IT — comercializar as publicacdes editadas ou coeditadas pela FBN e outros itens produzidos pela FBN ou institui¢des parceiras para fins de promogao
institucional e cultural, de modo fisico e virtual; e

IIT — apresentar a prestacao de contas referente a vendas de produtos, livros e itens em geral comercializados na loja fisica e na loja virtual da FBN,
mensalmente para o CGPE.

Subsecao 111

Do Servigo de Incentivo a Cultura— PRONAC/FBN

Art. 68. Ao Servigo de Incentivo a Cultura - PRONAC/FBN compete:
I — acompanhar e supervisionar a sele¢do de pessoal técnico para o desenvolvimento das atividades do PRONAC;

IT — subsidiar o Presidente ou o seu representante nas reunides ordinarias mensais da Comissao Nacional de Incentivo a Cultura — CNIC, como
representante da Fundagdo Biblioteca Nacional, para anélise, avaliacdo e parecer de projetos do mecenato;

IIT — proteger as expressoes culturais dos grupos formadores da sociedade brasileira e responsaveis pelo pluralismo da cultura nacional,
IV - integrar grupos de discussdo, aprovagdo e sistematizagdo de principios basicos de avaliacao de projetos a serem adotados pelo PRONAC;
V — participar de semindrios e foruns de debates sobre politica cultural, principios basicos de andlise e avaliacao das agdes culturais; e

VI — promover reunido de estudos sobre critérios de analise da area de humanidades com técnicos pareceristas da FBN e técnicos da Secretaria de
Fomento e Incentivo a Cultura.

Paragrafo tnico. O Servigo de Incentivo a Cultura - PRONAC/FBN contard com o apoio do Nucleo do PRONAC/FBN.

Art. 69. Ao Nucleo do PRONAC/FBN compete:



I — identificar e cadastrar os projetos encaminhados pela Secretaria do Fomento e Incentivo a Cultura e distribuir os projetos culturais aos técnicos
pareceristas, controlando os projetos diligenciados;

IT — auxiliar no treinamento e capacitacdo dos técnicos pareceristas;
IIT — formular material de apoio a analise dos projetos culturais para auxiliar e orientar as atividades dos técnicos pareceristas;
IV —realizar compilagao periddica da legislagdo e normas adotadas como referéncia para a analise dos projetos;

V — analisar, elaborar e emitir parecer técnico em projetos do Incentivo Fiscal Federal, Emenda Parlamentar e do Tesouro e do Fundo Nacional de
Cultura;

VI — analisar, elaborar e emitir parecer técnico de Prestagdo de Contas do Incentivo Fiscal Federal, Emendas e do Fundo Nacional de Cultura; e

VII - observar o cumprimento dos prazos de analise e devolucao dos projetos pelos técnicos e promover a revisao dos projetos submetidos a recurso.

Secao IV

Do Centro de Processamento e Preservacao

Art. 70. Ao Centro de Processamento e Preservagdao compete:

I - implementar projetos e agdes de preservagao, conservagao preventiva e restauracao do acervo bibliografico e documental, inclusive politicas de
transferéncia de suportes;

IT - certificar o cumprimento da legislagdo referente ao depdsito legal;

IIT - ampliar o acervo bibliografico e documental por meio de captagao legal, doacao, permuta internacional € compra;
IV - manter o Servico Nacional de IntercaAmbio Bibliografico;

V - viabilizar o acesso a bibliografia brasileira corrente;

VI - planejar e supervisionar as atividades de processamento bibliotecondomico do acervo corrente e de desenvolvimento e gestao das bases de dados
bibliograficas;



VII - planejar e estabelecer estratégias:

a) de gestdo, de desenvolvimento, de publicagdo e de divulgagdo de contetidos digitais; e

b) de preservagao dos recursos digitais da FBN;

VIII - assegurar a gestao da interoperabilidade entre sistemas de conteudos digitais nacionais e internacionais;

IX - implementar projetos interinstitucionais para o desenvolvimento de servicos comuns e partilhados no &mbito da informagao digital; e
X - coordenar o Plano Nacional de Microfilmagem de Periddicos Brasileiros.

Paragrafo tnico. O Centro de Processamento e Preservagdo contard com o apoio da Coordenagdo de Preservacao, da Coordenacao de
Microfilmagem, da Coordenacdo de Servigos Bibliograficos e da Coordenacao da Biblioteca Nacional Digital.

Subsecao I

Da Coordenagdo de Preservagao

Art. 71. A Coordenagio de Preservacdo compete:

I - coordenar e supervisionar politicas, acdes e projetos de preservacao para a salvaguarda do acervo bibliografico e documental;

IT - prestar assisténcia técnica sobre preservagdo de acervos bibliograficos e documentais em nivel nacional e internacional;

III - orientar sobre medidas preventivas contra desastres € sinistros em acervos culturais;

IV - difundir normas nacionais € internacionais de procedimentos e padrdes cientificos e técnicos de preservacao;

V - atuar no planejamento e coordenagao de pesquisas e analises fisico-quimicas, através da Arqueometria para preservagao de bens culturais; e

VI - participar da montagem/desmontagem de exposicdes internas na FBN, bem como de outras produgdes fora da BN que envolvam acervos da
institui¢ao.

Pardgrafo tinico. A Coordenagdo de Preservagdo contard com o apoio da Se¢do de Conservagao e da Se¢do do Laboratorio de Restauragao.



Art. 72. A Secdo de Conservacio compete:
I - conservar o acervo, zelando pela integridade fisica das colegdes;

IT - propor o desenvolvimento de agdes de conservacao, especificamente de higienizacdo e encadernacao, mediante a afericdo do estado da arte das
colecdes bibliograficas e documentais;

[T - executar as atividades de encadernacdo do acervo antigo e corrente, inclusive douragdo; e

IV - emitir pareceres e prestar informagdes em sua drea de competéncia;

V - participar de pesquisas cientificas relativas a preservacao do acervo; e

VI - participar de montagem e desmontagem de exposi¢des dentro e fora da FBN.

Art. 73. A Secdo de Restauracio compete:

I - restaurar o acervo da Fundagdo Biblioteca Nacional zelando pela integridade fisica das colecdes;
IT - emitir pareceres e prestar informacdes em sua drea de competéncia;

III - participar de pesquisas cientificas relativas a preservagdo do acervo; e

IV - participar de montagem e desmontagem de exposicoes dentro e fora da FBN.

Subsecao II

Da Coordenacdo de Microfilmagem

Art. 74. A Coordenacio de Microfilmagem compete:
I - coordenar a microfilmagem do acervo da Fundagao Biblioteca Nacional;
I - prestar assisténcia técnica sobre microrreprodu¢do de acervos culturais;

[T - orientar sobre medidas preventivas contra desastres € sinistros em acervos, em microfilme;



IV - difundir normas nacionais e internacionais, procedimentos e padrdes técnicos de microrreproducao; e

V - desenvolver as atividades pertinentes ao Plano Nacional de Microfilmagem de Periddicos Brasileiros, visando a complementagdo, em microfilme,
das colegdes de periddicos e publicagdes seriadas.

Paragrafo tinico. A Coordenagao de Microfilmagem contara com o apoio da Secao de Preparo e do Nucleo de Microfilmagem.
Art. 75. A Secdo de Preparo compete:
I - microfilmar o acervo, zelando pela integridade fisica das colecdes;

IT - propor o desenvolvimento de acdes de microrreproducao, especificamente de preparo, microfilmagem e fotografia, mediante a aferigao do estado
da arte das cole¢des em microfilme e fotograficas; e

IIT - emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.
Art. 76. Ao Nucleo de Microfilmagem compete:

I- microfilmar o acervo bibliografico e documental da Fundagdo Biblioteca Nacional e demais colegdes de empresas publicas e privadas através da
execuc¢do do Plano Nacional de Microfilmagem de Periodicos Brasileiros, zelando pela integridade fisica da documenta¢do mediante a adogdo de
boas praticas de gestdo de acervos patrimoniais;

II- processar e fazer o controle de qualidade do microfilme produzido; e

III- emitir pareceres da sua area de competéncia.

Subsecao 111

Da Coordenacdo de Servicos Bibliograficos

Art. 77. A Coordenacio de Servicos Bibliograficos compete:
I - coordenar e supervisionar a politica de Deposito Legal, de acordo com a legislagcdo e normas vigentes;

IT - coordenar e supervisionar acdes e projetos de ampliacdo e desenvolvimento do acervo bibliografico e documental através da captacao por
deposito legal, doacao, permuta e compra;



IIT - coordenar o Servigo Nacional de IntercAmbio Bibliografico;
IV - viabilizar o acesso a bibliografia brasileira corrente

V - coordenar e supervisionar as atividades de sele¢dao, tombamento patrimonial, processamento técnico bibliotecondmico e gestdo das bases e
tabelas de dados do acervo;

VI - prestar assisténcia técnica sobre servigos bibliograficos, no &mbito de sua area de competéncia; e
VI - difundir e aplicar normas, procedimentos e padrdes nacionais e internacionais de processamento técnico bibliotecondmico.

Paragrafo unico. A Coordenagao de Servigos Bibliograficos contard com o apoio da Divisdo de Deposito Legal, da Divisao de Ampliacdo de Acervo e
da Divisao de Tratamento da Informacao.

Art. 78. A Divisdo de Deposito Legal compete:

I - planejar e executar as acdes de incentivo, divulgacao e controle do deposito legal de publicagdes, nos termos da legislagao em vigor; e
IT - emitir pareceres e prestar informagdes em sua area de competéncia.

Pardgrafo tinico. A Divisdo de Depdsito Legal contara com o apoio do Setor de Controle de Recebimento e do Nucleo Operacional.
Art. 79. Ao Setor de Controle e Recebimento compete:

I - controlar o recebimento das publicagdes; e

IT - manter cadastro atualizado do cumprimento do Depésito Legal.

Art. 80. Ao Nucleo Operacional compete:

I - acompanhar e gerar relatorios das atividades da Divisdo; e

IT - contribuir para o processamento de material recebido através de deposito legal e demais atividades da Divisdo.

Art. 81. A Divisdo de Ampliagdo do Acervo compete:

I - gerenciar as a¢des de ampliagdo e incorporacao do acervo recebido através do depdsito legal, compra, doacao e permuta;

IT - gerenciar as atividades de selecao, catalogacao descritiva e tombamento patrimonial do acervo;



IIT - gerenciar as atividades do Servico Nacional de Intercdmbio Bibliografico; e
IV - emitir pareceres e prestar informagdes em sua drea de competéncia.

Paragrafo tnico. A Divisao de Ampliagdo do Acervo contara com o apoio do Setor de Representacao Descritiva, do Nucleo de Registro Patrimonial e
do Nucleo de Intercambio.

Art. 82. Ao Setor de Representacao Descritiva compete:

I - executar as atividades de sele¢do e destinacdo do acervo recebido através do Deposito Legal, do intercambio, da compra e da doacao visando a
organizagao das colecoes;

IT - executar a catalogagdo descritiva de livros editados em qualquer suporte em conformidade com normas nacionais e internacionais de descri¢ao
bibliografica; e

IIT - executar as a¢des de normatizacao dos procedimentos de descri¢cdo bibliografica de todo o acervo da Fundagdo Biblioteca Nacional.

Art. 83. Ao Nucleo de Registro Patrimonial compete executar as atividades de tombamento e registro patrimonial de todas as pecas a serem
incorporadas ao acervo da Fundacao Biblioteca Nacional.

Art. 84. Ao Nucleo de Intercambio compete executar as agdes de promogao e desenvolvimento do Servigo Nacional de Intercambio Bibliografico,
cumprindo a legislacdo referente a permuta bibliogréafica internacional, na forma do Decreto n°® 20.529, de 16 de outubro de 1931.

Art. 85. A Divisdo de Tratamento da Informagdo compete:

I - gerenciar as atividades referentes ao processamento técnico bibliotecondomico do acervo, através da determinagao e padroniza¢ao dos pontos de
acesso de autoria e de assuntos, de sua classificacdo e indexagdo, de acordo com padrdes nacionais € internacionais;

IT - gerenciar as atividades de normatiza¢ao dos procedimentos para a determinagdo dos pontos de acesso para assuntos € autores;
III - propor o desenvolvimento de ag¢des e projetos de processamento técnico bibliotecondmico; e

IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Pardgrafo tinico. A Divisdo de Tratamento da Informag¢do contard com o apoio do Setor de Autoridades e do Setor de Classificagao.
Art. 86. Ao Setor de Autoridades compete:

I - executar as atividades de manutenc¢ao das tabelas de autoridades da Fundagao Biblioteca Nacional;



II - executar as atividades de normatizacao e controle das autoridades em ambito nacional; e

IIT - executar as atividades de controle de qualidade na recuperacao da informacao sobre pontos de acesso as obras nas bases de dados bibliograficas
da Fundacao Biblioteca Nacional.

Art. 87. Ao Setor de Classificacdo compete:
I - executar as atividades de indexagdo e classificacdo de livros editados em qualquer suporte; e

IT - executar as atividades de normatizacao dos procedimentos de indexagao do acervo.

Subsecao IV

Da Coordenacao da Biblioteca Nacional Digital

Art. 88. A Coordenagdo da Biblioteca Nacional Digital compete:

I - planejar e supervisionar a politica de criagdo do patrimonio digital, de acordo com a legislacdo e as normas vigentes;

IT - planejar e definir estratégias de criacdo e desenvolvimento de bases de dados de objetos digitais dos diferentes acervos;

III - planejar e definir estratégias de gestdo, producao e preservagao de contetidos digitais, incluindo a definicdo dos respectivos padroes;
IV - planejar e definir estratégias para publicagdo e divulgacao de contedos no portal da BNDigital; e

V - promover e participar de projetos de cooperagdo nacionais e internacionais, visando o desenvolvimento de servigos comuns e partilhados, no
ambito da informacao digital.

Paragrafo tnico. A Coordenacgao da Biblioteca Nacional Digital contara com o apoio da Se¢do do Laboratorio de Digitalizacao, do Setor de Gestao de
Programas e Inovacao e do Nucleo de Gestdo da Informacao.

Art. 89. A Secdo de Digitalizagdo compete:
I - executar as acoes de conversdo digital dos acervos bibliograficos e documentais da Fundagao Biblioteca Nacional em arquivos digitais;

IT - executar as acoes de tratamento das imagens digitais e controle de qualidade dos arquivos resultantes do processo de conversao digital;



IIT - elaborar arquivos digitais derivados para transmissdo em internet; e
IV - executar as agOes de armazenagem sistematica dos arquivos digitais de qualidade para preservacao digital a longo prazo.
Art. 90. Ao Setor de Gestao de Programas e Inovacao compete:

I - planejar e Executar agdes em conjunto com a TI para manutencao, atualiza¢do e ampliacao da infraestrutura de armazenamento e disponibilizacao
dos servigos digitais;

IT - planejar e Executar agdes em conjunto com a TI para garantir a sustentacao, atualizacdo e migragdo de sistemas informacionais para os servigos
digitais;

IIT - executar atividades voltadas para a implementacao e desenvolvimento de projetos nacionais e internacionais de cooperagao no ambito de
bibliotecas digitais;

IV - gerenciar atividades de desenvolvimento dos programas e projetos da BNDigital;

V - executar atividades de elaboragdo e publicacio de textos, exposi¢des virtuais e dossié€s tematicos no portal da Biblioteca Digital;

VI - executar atividades de interface com os usudrios, através do portal da Biblioteca Digital;

VII- acompanhar a aplicag¢do de ac¢des voltadas para a preservacdo e gestdo do patrimonio digital;

VIII- executar atividades em conjunto com as curadorias de acervo com objetivo de estabelecer cronogramas e metas para a digitalizagdo; e
IX- executar atividades para captagao de novos acervos digitais.

Art. 91. Ao Nucleo de Gestdo da Informacado compete:

I - executar atividades de elaboragdo e gestdo de metadados dos arquivos digitais;

IT - executar atividades de publicagdo dos arquivos digitais na Internet;

IIT - acompanhar e avaliar a evolugdo de normas e padrdes de descricao para Bibliotecas Digitais, com objetivo de atualizar os procedimentos
adotados; e

IV - difundir normas, procedimentos e padrdes nacionais e internacionais de tratamento e disponibiliza¢dao de arquivos digitais.



Secao V

Do Escritorio de Direitos Autorais

Art. 92. Ao Escritério de Direitos Autorais compete:

I - registrar obras intelectuais, emitir e expedir documentos oficiais com o resultado da anélise dos requerimentos de registro, averbacgao e servigos
correlatos;

IT - averbar a cessdo dos direitos patrimoniais do autor;
IIT - organizar, controlar e preservar os originais registrados no Escritorio de Direitos Autorais;

IV - planejar, coordenar e avaliar as agdes de implanta¢do e manutencao de sistemas informatizados de gestdo de dados necessarios as atividades do
Escritorio de Direitos Autorais, em cooperagcdo com o Nucleo de Tecnologia da Informagao;

V - oferecer suporte técnico e administrativo as agdes de cooperagao técnica interinstitucional para a criagdo e manutencao dos postos avancados do
Escritorio de Direitos Autorais;

VI - acompanhar a elaboracao, execu¢ao e avaliacao de politicas, diretrizes, normas técnicas e procedimentos da FBN relacionados as atividades do
Escritorio de Direitos Autorais; e

VII - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

§ 1° O EDA podera celebrar acordos de cooperagao técnica no ambito de sua area de atuagao.
§ 2° O EDA contara com o apoio do Nucleo de Assessoria Administrativa.

Art. 93. Ao Nucleo de Assessoria Administrativa compete:

I - assessorar a Coordenacao no desempenho de suas fungoes;

IT - acompanhar a execuc¢do das atividades administrativas e finalisticas do EDA;

IIT - organizar e atualizar periodicamente as instrugdes internas;

IV - avaliar o cumprimento dos objetivos e metas, e propor medidas de aperfeigoamento;



V - assessorar estudos, pesquisas e projetos para suporte ¢ tomadas de decisdes ou encaminhamentos;
VI - executar outras atribuicdes semelhantes, conforme necessidades;

VII - auxiliar as areas pertinentes a atividade finalistica;

VIII - orientar o cumprimento de instru¢des técnicas e administrativas;

IX - organizar e manter informagdes de indicadores de producao para avaliacdo;

X - participar da organizagdo, gerenciamento e planejamento do setor ou area de trabalho; e

XI - assessorar nos estudos de racionalizag¢do e controle organizacional no &mbito do planejamento estratégico.

Secao VI

Da Biblioteca Euclides da Cunha

Art. 94. A Biblioteca Euclides da Cunha compete:

I - funcionar como unidade de atendimento ao publico, realizando servi¢o de empréstimo domiciliar de obras, em consonancia com as politicas
publicas de acesso aos bens patrimoniais sob a sua guarda, respeitada a legislagdao de direitos autorais e os procedimentos institucionais de seguranca
de acervo;

IT - organizar, manter, controlar e desenvolver o acervo bibliografico e documental sob sua guarda;

IIT - propor e coordenar servigos e atividades culturais a comunidade que visem a formacao do habito da leitura e o crescimento intelectual,

IV - promover o intercambio técnico com instituigdes congéneres nacionais € internacionais; €

V - atuar como mediadora da leitura e contribuir para o desenvolvimento sustentavel.

Paragrafo tinico. A Biblioteca Euclides da Cunha contard com o apoio do Nucleo de Processamento Técnico e do Nucleo de Referéncia e Difusao.

Art. 95. Ao Nucleo de Processamento Técnico da Biblioteca Euclides da Cunha compete:



I - gerenciar e executar as atividades de processamento técnico bibliotecondmico do acervo recebido por deposito legal, compra, doagdo e permuta,
através do compartilhamento de registros bibliograficos da base de dados da FBN;

IT - desenvolver a informatizagdo do acervo bibliografico e das atividades inerentes ao processo de tratamento técnico das colegdes em suportes
variados, bem como manter atualizada a base de dados bibliograficos de acesso publico;

III - coordenar o sistema de desenvolvimento de colegdes, através do estabelecimento da politica de otimizagao do acervo; e
IV - emitir pareceres e prestar informacdes em sua area de competéncia.

Art. 96. Ao Nucleo de Referéncia e Difusdo da Biblioteca Euclides da Cunha compete:

I - guardar, preservar, manter e disponibilizar o acervo da Biblioteca Euclides da Cunha;

IT - orientar o interagente na utilizacao dos instrumentos de pesquisa e das fontes primarias de informacao;

III - promover o empréstimo domiciliar do acervo disponivel para tal finalidade, através de controles estatisticos, mediante normas e procedimentos
instituidos;

IV - atender as demandas de reproducdo documental dos interagentes, respeitando as normas de preservagao do acervo, bem como a legislacao
pertinente ao Direito Autoral;

V - promover o inventario e o controle do acervo sob sua responsabilidade;
VI - desenvolver atividades culturais que incentivem o habito da leitura e o crescimento cultural; e

VII - emitir pareceres e prestar informacgdes em sua area de competéncia.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 97. Os casos omissos € as duvidas surgidas na aplicagao deste Regimento Interno serdao solucionados pelo Presidente da FBN.
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