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MINISTERIO DO PLANEJAMENTO
Conceitualizacao

» O Projeto Assentamento Funcional Digital - AFD objetiva
a criacao de Dossiés, em midia digital, que serao tratados
como Fonte Primaria de Informacao de dados cadastrais de
cada Servidor e substituira as tradicionais Pastas Funcionais

ou Assentamento Funcional.
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Motivacoes

» O Sistema de Gestao de Pessoas SIGEPE.gov, que
substituira o SIAPE, implementara funcionalidades

dependentes do Assentamento Funcional Digital.

» O SIGEPE.gov também ira gerar documentos digitais
relativos a vida funcional dos servidores que serao

armazenados no AFD.
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Motivacoes

» Inexisténcia de normatizacao sobre Assentamento

Funcional

» Redundancia de documentos

» Documentos com validade ultrapassada

> Necessidade de grandes areas para arquivamento

> Perda de conteudo dos documentos em funcao de baixa
qualidade e preservacao ineficiente

» Nao-conformidade de dados do SIAPE com as
informacoes da pasta funcional

» Tempo elevado para recuperacao da informacao
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Beneficios

» Padronizar a documentacao do assentamento funcional.
> Elevar o nivel de Qualidade e Seguranca da Informacao.
» Promover a auditoria sistémica de informacgoes do Siape
mediante confrontamento das informacoes da folha com o
documento base de concessao de direitos.

» Implementacao de rotinas automatizadas eliminando o

consumo de papel
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Beneficios

» Possibilitar Auditoria de Processos e Documentos a
distancia.
» Reducao de custos com diarias e passagens em acoes de

auditoria.
» Verificacao de consisténcia de informacoes por orgaos de

controle a partir de fonte primaria Unica
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Fases de Implementacao

Assentamento Funcional Digital

Fase Piloto

Preparacio e Digitalizacio das Pastas
Funcionais
(Contemplando de 20 UPAG s com 71900
pastas)

Faze Aprendizado

Analise e apnmomamento do processo
obzervando as ocorréncias no Piloto

['iscalizagao

sistema de Gestdo de Servigos

Faze (Global

Preparacao e Dhgitalizacdo das Pastas
Funcionais
(Contemplando 1087 Demais UPAG's)
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Tecnologias Envolvidas
» Certificacao Digital
» Arquitetura em cluster de alta disponibilidade
» Armazenamento de 128 Tb

» Ambiente de fitoteca automatizada
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Atividades realizadas e em curso - AFD

» Acordo de Cooperacao Técnica Firmado com a UnB
» Oficina com orgaos/empresas publicas realizada
» Audiéncia Publica realizada em dezembro/2010

» Normatizacao do Assentamento Funcional (PT/SRH/MP
03/2011) concluida

» Desenvolvimento do SGS — Sistema de Gestao de Servicos
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Atividades realizadas e em curso - AFD

> Laboratorio AFD com UNB realizado

> Processo de contratacao de servicos da Fase Piloto formalizado
» Treinamento das UPAGs da Fase Piloto realizado em 10/2011

» Certificacao Digital dos operadores e fiscalizadores no Piloto
implementada
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Laboratorio AFD

» Experimentos para validacdo dos fluxos operacionais
em laboratoério

» Homologacao das funcionalidades do SGS
> Gerar subsidios para a capacitacao

> Aprimorar termo de referéncia
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Como é o AFD?
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Estratégia de Implantacao

» O MP disponibilizara Sistema de Gestao de Servicos,
contratara empresas especializadas na preparacao e
digitalizacao de documentos e fornecera certificacao
digital aos operadores e fiscalizadores das UPAG's

» O MP promovera o treinamento de servidores das
UPAG's tanto na implantacao quanto na manutencao

» As Unidades de Recursos Humanos disponibilizarao
servidores para operacao, fiscalizacao bem como
instalacoes para as atividades das empresas durante a
implantacao e serao responsaveis pela manutencao do
AFD.
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Preparacao de Documentos Funcionais

» Etapa que consiste nas atividades de Higienizacgo,
Recuperacao, Organizacao, Classificacao dos documentos
funcionais dos servidores, considerando a Portaria
SRH/MP que normatiza os Assentamentos Funcionais dos
Servidores Publicos para tratamento arquivistico e
posterior digitalizacao.

> A atividade de classificacao sera executada pela
contratada com supervisao da UPAG no esclarecimento de
duavidas quanto a identificacao de documentos.
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Digitalizagcao de Documentos Funcionais

» Etapa que consiste nas atividades de captura de
imagens no formato JPEG, com 300 dpi no minimo,
tamanho A4, tons de cinza ou colorido, conforme o
documento e registro de dados dos documentos no SGS.
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Manutencao do AFD

> A UPAG ¢ responsavel pela manutencao do AFD, ou seja,
apos incluida uma pasta funcional no AFD qualquer
documento novo a ser arquivado no repositorio digital sera
assinado eletronicamente e arquivado pela UPAG.
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Consultas ao AFD

> Até a implantacao total do AFD somente as
UPAG's terao acesso as imagens arquivadas

> As UPAG’s indicarao os servidores que terao
acesso ao AFD no uso das atribuicoes do cargo
para as fungoes da Gestao de Pessoas

> Serao registrados e controlados os Log’s dos
acessos e impressoes de documentos do AFD.

» Os servidores somente terao acesso a seu
assentamento funcional apos concluida a
implantacao.
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Consultas ao AFD

» Mesmo com a edicao da Lei 12.527/2011 o acesso
ao AFD nao sera disponibilizado diretamente ao
publico, pois se trata de sistema de uso exclusivo
da Administracao Publica.

>0 publico interessado em informacoes de
servidores deverao solicita-las pelos canais
especificos de atendimento.
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FIM
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