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III Encontro Técnico dos Integrantes do Sistema de Gestao d&
Documentos de Arquivo — SIGA, da Administragdo Publica
Federal - Brasilia, 24.06.2010

Instrumentais técnicos de gestao de documentos:
o Codigo de Classificacaoea TTD
para as IFES

O QUE A UFPB ESTA FAZENDO

Lucia de Fatima Guerra Ferreira
Profa. do Depto. de Histoéria
Presidente da CPAD
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02.12.55.

Federalizacio: Lei n°® 3.835, de

13.12.60.

Década de 1970: expansao com
/ campi

* 2002: Desmembramento UFPB —
UFCG

Situacao atual:
04 campi com 11 centros;

04 cursos de educagao basica e
profissional;

/3 cursos de graduacao;

12 cursos de especializagao;
38 cursos de mestrado;

17 cursos de doutorado

Criacado: Lei Estadual n° 1.366, de Alunos matriculados
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Universidade Federal da Paraiba

eGraduacao:

23.500
ePOs-graduacao:

2.77

TOTAL: 26.27

Professores: 1.744
(907 doutores)

Servidores técnico-
administrativos:
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IMPLANTANDO AS BASES DA

GESTAO DE DOCUMENTOS

COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
CPAD - HISTORICO

e 1979 - Comissao Permanente de Avaliagao e Incineragao
&Ie prlocessos documentos e papeis existentes no Arquivo
era

e 1993 - Comissao de Avaliacao e Descarte de Processos e
Papeis (proposta de criagao do SIARQ - Sistema de
Informacao e Arquivo da UFPB).

e 1998 - Comissao de Avaliacao de Documentos e
Elaboragao da Tabela de Temporalidade de Documentos
(elabora o Plano de Classificagao e a TTD, aprovada pelo
Arquivo Nacional e pelo Conselho Universitario da UFPB,
em 2001)

e 2001 - Comissao Permanente de Avaliacao de
Documentos
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IMPLANTANDO AS BASES DA
GESTAO DE DOCUMENTOS

e 1996: implantacao do Cddigo de
Classificacao de Documentos:
atividades-meio no Protocolo Geral da
Reitoria (CONARQ - Resolugao n.
04/96)

e 2001: inicio da aplicacao da TTD/UFPB
(Resolucao n. 30/01 - Arquivo Nacional
e n. 08/01 - CONSUNI)
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ATIVIDADES DA CPAD

Objetivos:
- Elaborar instrucdes operacionais para aplicacao da TTD;

-Treinar os servidores e acompanhar o processo de
implementacao da TTD na UFPB;

-Selecionar, orientar e avaliar os bolsistas e voluntarios;

-Prestar assessoria no levantamento da massa documental
acumulada dos setores da UFPB;

-Receber a documentacao a ser eliminada dos setores que ja
aplicaram a TTD

- Participar das Reunidoes Técnicas das IFES, coordenadas
pelo Arquivo Nacional e dos eventos do SIGA
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ATIVIDADES DA CPAD

Rotinas:

-Realizacao de reunides tecnicas,
§ periodicamente;

-Elaboracao e emissao de correspondéncia,
formularios, instrugcdoes normativas e
p relatorios;

- Supervisao dos trabalhos de aplicacao da
TTD pelas Comissoes Setoriais e equipes
descentralizadas.
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Comissoes Setoriais para aplicacao da
TTD na UFPB

e Decisao politica: Responsabilizagao dos §
gestores e envolvimento dos técnicos

e Dificuldades para formagao de equipes, de
material de consumo e espaco fisico

e Participacao de estudantes de Historia,
Biblioteconomia e Arquivologia, com >
supervisao semanal:

- 12 horas semanais com bolsa de R$ 215,00 e
08 hs como voluntario

-- preparagao teorico-metodologica, atividades
de aplicagao da TTD, partmpagao em eventos,

certificacao h
--- 06 equipes: CE, CCJ, CCHLA, CT, CCS, PRAC
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EXPERIENCIAS EXITOSAS

e Aplicacao da TTD na massa documental
acumulada nos depositos do CCHLA, CE,
CT, CCS, CCJ, PRAC e GR;

e 22 alunos envolvidos: 21 bolsistas e 01
voluntario;

e Criacao das Comissoes Setoriais de
Avaliacao de Documentos: CCHLA, CE,
CT, CCS, CCJ, CCSA, CCA, PRA, PRG,
LES, LTF.

e Participacao no GT de Elaboracao da
TTD das IFES (Arquivo Nacional)
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DESAFIOS

e implementacao de politica institucional de
gestao documental;

e responsabilizacao dos gestores;

e capacitacao dos recursos humanos;

e condicoes materiais;

e funcionamento de todas as comissoes setoriais;
e ampliacao dos estagios de estudantes;

e compromisso de todos com a administracao e
com a memoria institucional;

e construcao de prédio para o Arquivo Central.
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COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO
DE DOCUMENTOS - CPAD/UFPB
Composicao:
B | Ucia de Fatima Guerra Ferreira - Historia
(Presidente)
Ana Andréa V. Castro de Amorim - NDIHR
Ana Claudia Lopes - CCSA
Clodemir da Costa Nascimento — DP
Isabel Cavalcanti - PJ
Marcio Luis Palmeira - SRH
Rosa Zuleide Brito — Ciéncia da Informacao
Tiago Gusmao - CCHLA
Vilma de Lourdes B. Lima - Arquivo Geral
Virginia Régis - PPGH
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COLABORACAO E

COMPROMISSO DE TODOS
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Obrigada pela atengao!

A VA VA Y. Y \/\V\4

'NAY\/\AVY\A/VY/\A /



\A/ VY \BAVY \/\/

AY

/A VAL VAL A 'V\ 4

CONTATOS
o Site:
http://www.ufpb.br/arquivogeral/

e E-mail:
cpad.ufpb@gmail.com
arquivogeralufpb@gmail.com

e Telefone:
(83) 3216-7219
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