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Pauta

Formulario Digital do

Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Acessivel a todos os integrantes do SIGA

Gerenciamento do Banco de Dados
Acessivel a Presidentes/Coordenadores de Subcomissao

Caso Especial
Recadastramento do Ministério da Educacdo - MEC



Retrospecto

shstems dE gestan di BaCUmENtos 48 arquie
da admimstracia patdica tederal

IIL SITUAC A0 DO SERVIDOR EM RELACA0 AO SICA

“Os 0rgaos setoriais € seccionais
sdo responsaveis pela
alimentacgdo € processamento
dos dados necessarios ao
desenvolvimento ¢
manutencao do sistema de que
trata o caput deste artigo”

Decreto N° 4.915/2003, Art. 10, Pardagrafo tunico

Detalhe de ficha de inscri¢dao enviada pelo Arquivo

Nacional aos 6rgaos setoriais e seccionais do
SIGA




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Acesso ao Formulario

Atualmente, os servidores podem acessar o
Formulario do Cadastro Nacional pelo
sitio eletronico do SIGA:

www.slga.arquivonacional.gov.br
Onde ha uma secao dedicada a dar todas as

informacgoes necessarias para o correto
preenchimento do Formulario.


http://www.siga.arquivonacional.gov.br/

Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Acesso dos servidores integrantes do SIGA

o EQ

CPF *

* Campo de preenchimento obrigatorio

O acesso se da mediante o registro dos 11 digitos de seu CPF.



Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
O Formulario Digital

Primeira aba

galvar | Voltar

- IDENTIFICACAO DA UNIDADE DE EXERCICIO

Ministério ou Equivalente: * Selecione Reg.:
Orgio ou Sigla:

Entidade: * s

Unidade de S

Exercicio: * Sigla:

CEP da Unidade: &= Cligue aqui para encontrar/conferir o CEP antes de continuar.

Logradouro: Complemento:

Bairro/Distrito: Municipio:

UF: (DDD)Telefone(s):

(DDD)F ax(s):

Correio Eletrénico Institucional:

Correio Eletrénico Alternativo:

* Campo de preenchimento obrigatério



Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA

O Formulario Digital
Segunda aba

I Salvar I Voltar

Il - IDENTIFICACAO DO SERVIDOR

Noeme Completo:

CPF: * E8748130710
Matricula:

Situagae funcional: Selecione Carge em Comissio:

Cargo: Consulte/confira estes dados em seu contra-chegue.
Fungio:

Classe:

Padrio: I

Nivel do Cargo: |Selecione %

Ingresso no Servigo Pablico Federal: mm/aaaa Inicio de atuagio na area de gestio de documentos: MM

Escolaridade: | Selecione | Especifique:

= Campo de preenchimento obrigatério




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA

O Formulario Digital
Terceira aba

| - IDENTIFICACAD DA UNIDADE DE EXERCICIO Il - IDENTIFICACAO DE ATIVIDADES

Arquivamenta L
Avaliacdo

Classificagio
Consulta’Acessgo

Controle da Tramitagdo
Eliminac3o

Empréstimo

@

Atividades atualmente desenvolvidas na area de gestao de documentos de arguivo:

Qutras

SITUACAO DO SERVIDOR EM RELAGAO AO SIGA *

] Membro da
Subcomissao de
Coordenacdo do SIGA

[ Presidente/Coordenador da O Presidente/Coordenador da [ Membro da Comisséo de Coordenacdo do
Subcomissdo Subcomissdo - Suplente SIGA

O Presidente de Comissdo Permanente L] Membro de Comisséo Permanente d& [ ap.a no Protocolo [ Atua no Arquivo
de Avaliacdo de Documentos Avaliacdo de Documentos Geral/Central

Especifigue (outra):

O Atua no Arquive Setorial O outra

Ato de Nomeacao:

| Data Preenchimento: dd/mm/aaaa




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Gerenciamento do Banco de Dados

Cada Presidente/Coordenador de Subcomissao
recebe um /ogin € uma senha da

Coordenagao do SIGA para o seu

primeiro.

ablipee AL rNal

Por motivo de seguranca, no primeiro acesso,
sera requerida altera¢ao da senha. Em i s

caso de esquecimento acidental de

senha, o Presidente/Coordenador de
Subcomissdo podera pedir uma outra ao
Arquivo Nacional.

Senha: *

* Campo de preenchimento obrigatério

A concessao de senhas para outros Membros
da Subcomissiao dependera de avaliagdo
criteriosa da Coordenacao do SIGA.




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Aparéncia do Banco de Dados dos Integrantes do SIGA

[} Registros
[} Alterar Senha

Cada Presidente/Coordenador de Subcomissao somente tera acesso aos dados dos
integrantes do SIGA lotados no seu Ministério ou Orgao Equivalente.




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Consulta ao Banco de Dados

Sk=4

mamarma o gealia S dorursenbos Se nenobes

G T A TR S ORI P

==l Cadastro
[ Eedgistros

[ atterar Senha

Req.: Ministério ou Equivalente:

Home do Orgio ou Entidade: que cortenha

Home da Unidade de EXercicio: gque contenha

Municipio:
Home Imicio igual
Matricula

CPF: Exatamerte igual

Situacao funcional: Selecions

Cargo gue contenha R

Classe Exatamente igual |
Nivel Selecione -

O Presidentescoordenador da
Subcomissdo

Em relacao
ao SIGA:

[Omernbro da Subcomissdo de
Coordenagdo do SIEA

[ atua no Protocolo
O outros
Escolaridade:

Data do Preenchimento
Data do Cadastro
Responsavel:

Data da Otima Atualizagéo:

Responsdwvel pela Atualizagao:

Exatamente igual

- Cargo em Comissao:

Fungao: Exatamente igual

Padrao Todos

[ presidenteicoordenador da Subcomisséo -
Suplente

[JPresidente de Comissédn Permanente de
Avaliagdo de Docurmentos

[ atua no Arguive SeralfCentral

Selecione

Exatamente igual
Exatamente igual
Exatamente igual
Exatamente igual

Exatamente igual

Sigla:
Sigla:

Advocacia-Geral da Unido - AGL  w

que contenha

que contenha

UF:

Selecione | v

D wermbro da Comissédo de Coordenagdo
do SIGA

[Omembro de Cormissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos

[ atua no Arquive Setarial

ddimmifaaaa)

ddimmifaaaa)

ddimmifaaaa)




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Formulario do Banco de Dados

: SIGA

rintrma o gesiin o dorusintea o enuben
T SR TRt SOOI EES S

E1*=l Cadastro

Ministério ou Equivalente: Advocacia-Geral da Unido - AGU |w

Orgéo ou

Entidade:; [ | Sigla:

Unidade de
Exercicio:

l# | Sigla:
CEP da Unidade: CEP Clique agui para encontrar/conferir o CEP antes de continuar.
Logradouro: Complemento;
Bairro/Distrito: Municipio:

UF; (DDD)Telefone(s):
(DDD)Fax(s):

Correio Eletronico Institucional:

Correio Eletrénico Alternativo:

* Campo de preenchimento obrigatdrio




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Gerenciamento do Banco de Dados dos
Integrantes do SIGA

Novo ... Alterar ... Apagar .:. Retornar



Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Gerenciamento do Banco de Dados

ot
‘ = LBV
BT S s o
B U 1 AR AL AR TR

=l BT ] IR
e (malb g (uedn o

| Cadastro

] Registros
Alterar Senha

Func¢des para facilitar o gerenciamento do Banco de Dados: ordenar por campos,
estipular linhas e colunas na geracdao de Consultas e de Relatorios.




Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Caso Especial

O Ministerio da Educacao — MEC atendeu ao primeiro
chamado do Arquivo Nacional para participar do
Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA, enviando
consideravel numero de formularios preenchldos

Porem, com os novos campos de preenchimento
brlgatorlo demandados pelo novo formulario, bem
como 0 acesso Unico para cada CPF salvo no Cadastro
a Subcomissao de Coordenagao do SIGA do MEC deve'
promover um recadastramento e nao apenas a
Atualizacdao, que seria praticamente inviavel.



Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA

A Gestao de Documentos Arquivisticos na Administracao Publica Federal
Illl Encontro Técnico dos Integrantes do SIGA — Junho de 2010

PRESIDENCIA DA REPUBLICA

ARQUIVONACIONAL

Adriano Curvelo Leite

Responsavel pelo Cadastro Nacional dos Integrantes do SIGA
Coordenacgao-Geral de Gestao de Documentos

Arquivo Nacional
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