CASA CIVIL/PRESIDENCIA DA REPUBLICA

SIGA ARQUIVO NACIONAL
sistemna de gestho de documentos de arquivo
da administracao pablica federal

lll Seminario - A Gestao de Documentos Arquivisticos na Administracdo Publica

Federal
Reunidos em Brasilia nos dias 22 a 24 de junho de 2010, os integrantes do Sistema de Gestéo de

Documentos de Arquivo — SIGA, da Administragao Publica Federal, dos diversos 6rgaos e entidades

aprovam as seguintes recomendagdes e mogoes:

RECOMENDAGOES

1. Que o IV Encontro Técnico dos Integrantes do SIGA seja realizado em junho de 2012, na

cidade de Brasilia;
2. Que seja mantida a periodicidade de sua realizagéo a cada dois anos;

3. Que a Comisséao de Coordenacao do SIGA assuma o compromisso de:

a. promover a ampla divulgagao entre os 6rgdos da Administragdo Publica Federal (APF) do

Programa ANDigital;

b. estabelecer um Programa de Capacitagcdo Continuada para os servidores que atuam nas
areas de Gestdo de Documentos dos diversos servigos arquivisticos do Governo Federal,

com vistas ao aprimoramento de suas atividades;

c. promover entendimentos com o Ministério do Planejamento, Orgcamento e Gestao visando
uma anadlise detalhada dos decretos que tratam de sistemas estruturadores da APF, no que
tange a area de documentagdo e informagdo, para que se procedam aos ajustes

necessarios;

d. reunir as sugestdes apresentadas pelos integrantes do SIGA, analisar e sugerir alteragdes
da Portaria Normativa SLTI/MP n° 5, de 19 de dezembro de 2002, e sua atualizagao, e da
Portaria Normativa n° 3, de 16 de maio de 2003, até 31 de agosto de 2010, com o objetivo
de aperfeicoamento quanto aos procedimentos a serem utilizados nos servigcos de

protocolo;

e. Sensibilizar as autoridades para promover a modernizagdo dos servigos arquivisticos
governamentais, ampliando seus quadros técnicos e revendo suas estruturas

administrativas;



Que os Presidentes/Coordenadores das Subcomissdes do SIGA assumam o

compromisso de:

subsidiar a Coordenagao do SIGA com informagdes relativas as atividades desenvolvidas

para posterior divulgagéo no sitio do SIGA,;

atuar de forma decisiva no cumprimento de suas fungdes de coordenagado, supervisdo e

interlocugao junto aos 6rgaos seccionais no seu ambito de atuagéo;
participar das reunides da Comissao de Coordenacgao;

disseminar para os seus pares todas as decisbes e diretrizes definidas nas reunibes de

Coordenacao;

recolher das areas competentes sugestdes e demandas referentes a gestdo documental e

encaminha-las para a Coordenagao do SIGA;

promover a atualizagdo das nomeagbes dos representantes das Subcomissdes do SIGA,

visando atender ao estabelecido no Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003;

fomentar estratégias com o intuito de diminuir a rotatividade dos integrantes das

Subcomissdes de Coordenagao do SIGA, bem como dos servigos arquivisticos;

demandar ao 6rgéo central capacitacdo na area de gestdo de documentos, preenchendo
formulario especifico a ser disponibilizado pelo Arquivo Nacional no sitio do SIGA

(www.siga.arqguivonacional.gov.br);

elaborar diagnéstico dos servigos arquivisticos do o6rgéo correspondente e dos seus

seccionais

realizar o cadastramento de servidores que atuam nos servigos arquivisticos dos érgaos e
entidades da Administragdo Publica Federal visando identificar quantitativa e

qualitativamente esse conjunto;

definir, em estreita cooperacdo com o o6rgdo central, estratégias de promogdo da
modernizagcdo e adequacao dos servigos arquivisticos, frente aos desafios impostos pelo
Projeto de Lei de Acesso a Informagao;

implementar agdes que permitam os servigos arquivisticos governamentais a identificagao e
organizagao da massa documentagdo acumulada, com vistas a sua analise, classificagédo e

destinagéo final;

intensificar a aplicagdo dos coédigos de classificagdo e das tabelas de temporalidade e

destinagédo dos documentos de arquivo relativos as atividades-meio;

estimular a elaboracdo dos cédigos de classificacdo e das tabelas de temporalidade e

destinagédo dos documentos de arquivo relativos as atividades fim;

dotar os servigos arquivisticos governamentais de infraestrutura material e tecnoldgica
necessaria para agilizar o processo de classificagdo e controle da informagdo, bem como
sua disseminacao, integrada em rede, a servi¢o da cidadania;


http://www.siga.arquivonacional.gov.br/

Promover a formagao de agentes multiplicadores na area de gestdo de documentos para

atuacao nos 6rgaos setoriais e seccionais;

Propor, em conjunto com as areas de recursos humanos, a criagdo ou ampliagao no quadro
de pessoal de categoriais funcionais para realizagdo das atividades de gestao de

documentos nos 6rgdos em sua esfera de atuagao.

Que o Arquivo Nacional, 6rgao central do SIGA, assuma o compromisso de:

Prover, a curto prazo, a unidade Regional do Arquivo Nacional no Distrito Federal - COREG
de requisitos operacionais para dota-la da infraestrutura necessaria para atender a
demanda crescente de transferéncia e recolhimentos de acervos de valor intermediario e
permanente da Administracdo Publica Federal, como decorréncia natural da aceleracdo da
implantacdo de programas de gestdo de documentos no ambito dos Orgdios Setoriais e

Seccionais do Sistema;

fornecer a orientagédo técnica necessaria ao tratamento arquivistico dos documentos em
formato digital, visando o recolhimento ao Arquivo Nacional no &mbito do Programa
ANDigital;

promover a ampla divulgacdo do SIGA e sua importancia para a Administragdo Publica
Federal e para o cidadao;

encaminhar, por meio da Casa Civil da Presidéncia da Republica, a consulta referente ao
estabelecimento de diretrizes que complementem as normativas do Tribunal de Contas da
Unido (TCU), tendo em vista o cumprimento da legislagdo e normas arquivisticas em vigor,

no que diz respeito a avaliagao e destinagao dos documentos de arquivo;

encaminhar ao Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) proposta de revisdo e
atualizagao do Cdédigo de Classificagdo e da Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo
dos documentos de arquivo relativo as atividades meio da Administragdo Publica Federal,
aprovado pela Resolugdo n° 14, de 24 de outubro de 2001, do CONARQ, a serem

submetidos a apreciagédo e aprovagdo do mesmo.

desenvolver, em parceria com as unidades de Tecnologia da Informacéo dos integrantes do
Sistema, o sistema de informacdes do SIGA, com vistas a interoperabilidade dos diversos

sistemas de controle da informacao em uso na Administracao Publica Federal,

acompanhar e orientar a elaboragdo dos diagndsticos dos 6rgdos setoriais e seccionais,

visando estabelecer um panorama dos servigos arquivisticos governamentais;

definir, em estreita cooperagdo com os Presidentes/Coordenadores das Subcomissoes,
estratégias de promoc¢ao da modernizagdo e adequacao dos servigos arquivisticos, frente

aos desafios impostos pelo Projeto de Lei de Acesso a Informagéo;

contatar os Secretarios de Planejamento, Orcamento e Administracdo dos orgaos e
entidades da APF, visando alerta-los para a necessidade de inclusao nos Regimentos

Internos dos Ministérios e Orgaos Equivalentes, do Sistema de Gestdo de Documentos de



Arquivo — SIGA, da Administracdo Publica Federal, dentre os sistemas estruturadores da
APF, com os quais os Ministérios e Orgdos Equivalentes tém a obrigatoriedade de manter a

inter-relagéo técnica.

6. Que os integrantes do SIGA assumam o compromisso de:

a. encaminhar, com urgéncia, a Coordenagdo do SIGA, as contribuicbes e sugestbes de
alteragdo ao Codigo de Classificagdo e a Tabela Basica de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos referentes as atividades-meio da Administragdo Publica Federal - APF
(aprovados pela Resolugdo n°® 14, de 24 de outubro de 2001, do Conselho Nacional de
Arquivos - CONARQ);

b. encaminhar ao Presidente/Coordenador da Subcomisséo, as propostas de alteragdo das
Portarias Normativas n°® 5, de 19 de dezembro de 2002, n° 3, de 16 de maio de 2003 , e n°
12 de 23 de novembro de 2009, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacéo, do

Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao.

7. Que os participantes do lll Encontro Técnico assumam o compromisso de:

a. enviar a Coordenagao do SIGA (siga@arquivonacional.gov.br) duvidas que porventura nao
tenham sido esclarecidas durante as palestras proferidas durante o lll Seminario A Gestao
de Documentos Arquivisticos na Administragdo Publica Federal, para que as mesmas

sejam enviadas aos palestrantes para resposta;

b. preencher o Cadastro Nacional de Integrantes do SIGA (www.siga.arquivonacional.gov.br).

MOGOES

1. Agradecimentos a Imprensa Nacional, por ter sediado o Evento e proporcionado a infraestrutura
necessaria para a sua realizacao;

2. Agradecimentos a todos que, de alguma forma, possibilitaram o sucesso deste evento:

A Diregao-Geral do Arquivo Nacional, pelo apoio & realizagdo deste Il Seminario — A Gestdo de

Documentos Arquivisticos na Administragdo Publica Federal;
Aos servidores da Coordenagao-Geral de Gestdo de Documentos;
Aos servidores da Coordenagao Regional do Arquivo Nacional no Distrito Federal;

As equipes administrativas e técnicas do Arquivo Nacional que viabilizaram a realizagdo desse

evento;

Aos conferencistas, palestrantes e todos os presentes pela participagado no evento.


http://www.siga.arquivonacional.gov.br/

