Simula de Reunido

Subcomissao de Coordenagao do Sistema de Gestdao de Documentos Arquivisticos do

Ministério da Saude - SIGA/MS
12 Reuniao/2008

Data: 02/06/2008
Local: Sala de treinamento do Arquivo — Ministério da Sadde - Unidade III — 3° Andar
Participantes: Selma Braga Duboc — Presidente da Subcomissdo de Coordenacao do SIGA/MS

Leda Castro Almeida — membro titular da ANVISA

Candida Alves Santana — membro suplente daANVISA

Elza de Souza Ramos — membro titular da FUNASA

Mauritania Maria Dezemone Forno — membro suplente da FIOCRUZ

Maria Lidia Sell Cajueiro — membro titular dos Nicleos Estaduais da Regidao Sul

Francisco das Chagas Nonato Cardeal — membro titular dos Nucleos Estaduais da Regido Sudeste
Wellington Souza e Silva — membro suplente dos Nicleos Estaduais Regido Sudeste

Maria Edma Barbosa Nunes — membro titular dos Nicleos Estaduais da Regido Centro-Oeste
Otilia Firmina Leiros Amorim — membro suplente dos Niicleos Estaduais da Regido Centro-Oeste
Ana Rosa Nogueira Queiroz — membro titular dos Nicleos Estaduais da Regido Norte
Ricardo Luiz Dias Mendonga — membro titular dos Nucleos Estaduais da Regiio Nordeste I
Kirof Miranda — membro titular dos Nicleos Estaduais da Regiao Nordeste II

Convidados:

Débora Terezinha Pariz — Coordenagdo de Arquivo e Gestdo de Documentos

Shirlei Aparecida da Silva Bastos Coordenacdo de Arquivo e Gestao de Documentos

Jilio Sales Gomes da Silva - Coordenagdo de Arquivo e Gestdo de Documentos

Rosilene Ferreira — Coordenagdo de Arquivo e Gestdo de Documentos

ftalo Henrique Alves - Coordenagio de Arquivo e Gestdo de Documentos

Robson Gomes de Almeida — Coordenacio de Arquivo e Gestao de Documentos

Hérika de Oliveira Cunha Tatagiba — Coordenagdo de Arquivo e Gestdo de Documentos
Maria das Dores Silva — Nicleo Estadual do Ministério da Satide na Paraiba

Maria de Lourdes — Nicleo Estadual do Ministério da Satide na Paraiba

Apresentacio dos novos membros da Subcomissio de Coordenacio do SIGA — MS.
Os membros da Agéncia Nacional de Satde Suplementar (ANS) ndo participaram da reunido por estarem

envolvidos em evento interno da Agéncia.
Apresentacio do Cédigo de Classificacio e da Tabela de Temporalidade da Agéncia Nacional de Vigilancia

Sanitaria.

Metodologia de organizacdo arquivistica dos assentamentos individuais dos servidores do Ministério da
Saude instituida por meio da Portaria n°. 611, de 24 de marco de 2008.

Passos para implantacio da metodologia de organizacdo dos assentamentos individuais

Sensibilizacdo das dreas de RH dos drgdos vinculados ao Ministério da Saude para adogdo da
metodologia;

Reunido conjunta da CGDI/MS e CGRH/MS para nivelamento das informacdes ja obtidas pela
CGRH/MS junto aos setores de RH dos nicleos estaduais do MS;

Levantamento dos tipos de pastas (financeiro e cadastral);

Quantitativo por situag@o cadastral (ativos, inativos, pensionistas, exonerados, PDV, etc.);

No caso dos nucleos estaduais, informar se ha servidor do RH como membro do Grupo de Trabalho
de arquivo;

Identificar a localizacdo e o armazenamento dos assentamentos individuais.

Reunido conjunta CGDI/MS, CGRH/MS e ¢rgdos vinculados ao MS para definir a estratégia de
implantac¢do da metodologia;

Inicio do Curso para a implantagdo da metodologia de organizagio dos assentamentos individuais.

Aprovacao de Contas — TCU

Foi reiterada a necessidade de obter as informacdes referentes a aprovacdo das contas dos dérgdos extintos
(IAP’s, INAMPS etc.) cujos acervos ficaram sob a guarda do Ministério da Sadde;

Esclarecimento da terminologia (ressalvas), da metodologia utilizada na prestacdo de contas (por meio de
linha orcamentéria ou se € pela unidade pagadora);

Como os 6rgios da APF sdo comunicados da aprovagdo das cotas;



e A partir de quando o TCU tornou-se responsdvel pela fiscalizacdo e aprovagdo das contas anuais dos érgaos
publicos federais.

Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestio — SIAPE e SIAFI

e H4 medidas de gestdo e preservagdo das informagdes nos bancos de dados referentes ao SIAPE e ao SIAFI?

e Se hd necessidade da guarda dos documentos em papel produzidos pelos referidos sistemas. (Exemplo:
relatério de folha de pagamento e consignagdes).

Analise e aprovacio da listagem de eliminacio de documentos
e Discussoes sobre a necessidade de revisao da RESOLU(;AO do CONARQ N°. 14, DE 24 DE OUTUBRO DE
2001
“Art. 3° - A eliminagcdo de documentos produzidos por instituicoes piiblicas e de cardter piiblico
serd realizada mediante autorizagdo da instituicdo arquivistica puiblica, na sua especifica esfera
de competéncia, conforme determina o art. 9° da Lei n°. 8.159, de 8 de janeiro de 1991, que
dispoe sobre a politica nacional de arquivos piiblicos e privados, e de acordo com a Resolugdo

n’. 7, de 20 de maio de 1997, do CONARQ, que dispoe sobre os procedimentos para a
eliminagdo de documentos no dmbito dos orgdos e entidades integrantes do Poder Piiblico.”

o Justificativa: Aprovagdo, pelas comissdes permanentes de avaliacdo de documentos, das listagens de
eliminacdo dos documentos dos 6rgaos publicos federais que ja possuem instrumentos de destinagdo
aprovados pelo Arquivo Nacional, tendo em vista a impossibilidade de publicac@o dos editais a cada
eliminagdo, evitando custos e burocratizacdo das atividades arquivisticas.

® Revisio da RESOLUCAO CONARQ N°. 6, DE 15 DE MAIO DE 1997

o Justificativa: Considerando que alguns 6rgdos do Ministério da Sadde terceirizam a guarda de seus
documentos, é necessdrio que se esclareca quanto a guarda terceirizada e as atividades técnicas
auxiliares, referidas no artigo 2° e o 3°, respectivamente.

Atividade das comissées permanentes de avaliacio do Ministério da Satide

Comissao Permanente de Avaliacio de Documentos Arquivisticos do Ministério da Satde
e Fase final da elaboragdo do Cdédigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo do MS e Tabela de
Temporalidade de Documentos Arquivisticos do MS — Revisdo final e encaminhamento para o Arquivo
Nacional para aprovagdo prevista para o segundo semestre de 2008.
o Cédigo elaborado;
o Prazos de guarda e destinacdo final de documentos levantados

Comissao Permanente de Avaliacao e Destinacao de Documentos Arquivisticos da Fundaciao Oswaldo Cruz:
e (Cddigo de Classificagdo aprovado pelo Arquivo Nacional;
e Tabela de Temporalidade em fase de elaboracdo — previsdo para 2009.

Comissiao Permanente de Avaliacio de Documentos da Fundacio Nacional de Satde.
e (Cdbdigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade em fase de elaboragao — previsdo para 2009.

Comissdo Permanente de Avaliacio de Documentos Arquivisticos da Agéncia Nacional de Vigilancia
Sanitéria.
e (Cddigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade aprovados pelo Arquivo Nacional.

Necessidades de Treinamento, oficinas e cursos de capacitacio e reciclagem para 2008.
e  Curso de Classificagdo e Avaliacdo de documentos da atividade-meio;

e  Curso sobre Seguranca da Informagao;

e  Curso de Gestdo de Documentos em meio digital;

e Curso de Conservagdo e Preservacido de documentos;

Proposta para a préxima Reunido da Subcomissio de Coordenacio do SIGA/MS.
e Data: 24 de julho de 2008
e Pauta: Discussdo sobre Espaco e Seguranga dos Arquivos




