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INTRODUCAO

O presente documento, o qual contém o plano de classificagdo de documentos e
tabela de temporalidade e destinacdo de documentos relativos as atividades-fim da
Portobras, é resultado do esforco da equipe da Coordenacdo Geral de Documentacdo
em promover a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da gestdao documental no Minis-

tério da Economia.
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BREVE HISTORICO DA PORTOBRAS

A Empresa de Portos do Brasil S.A. (Portobras) foi uma empresa publica dotada de per-
sonalidade juridica de direito privado, vinculada ao Ministério dos Transportes e cons-
tituida e regida na forma da Lei n° 6.222, de 10 de julho de 1975, tendo seu estatuto
aprovado pelo Decreto n° 76.925, de 29 de dezembro de 1975. Antes de sua estrutura-
cao final como Portobras no ano supracitado, a estrutura teve as seguintes denomina-
¢Oes: Instituto Federal de Portos, Rios e Canaes (IFPRC), criado pelo Decreto n° 9.078",
de 3 de novembro de 1911; Departamento Nacional de Portos e Navegacdo (DNPN),
criado pelo Decreto n° 23.067, de 11 de agosto de 1933; Departamento Nacional de
Portos, Rios e Canais (DNPRC), criado pelo Decreto-Lei n® 6.1662% de 31 de dezembro de
1943; Departamento Nacional de Portos e Vias Navegaveis (DNPVN), criado pela Lei n°
4.2133, de 14 de fevereiro de 1963, agora como entidade autarquica; e Empresa Brasi-
leira de Portos (Portobras), criada pela Lei n° 6.2224 de 10 de julho de 1975. Ao longo
do processo de reestruturacdo desses 0rgaos responsaveis pela gestdo dos portos bra-
sileiros, a alteracao se dava, sobretudo, em relacao as siglas e reestruturacées adminis-
trativas, de modo que as atividades finalisticas de organizacdo, fiscalizacdo, estudos e
orientacao sobre questdes relativas a construcao, ao melhoramento, a manutencao e
a exploragdo dos portos e vias navegaveis sempre estiveram presentes.

A estrutura que veio a se chamar Portobras, subsidiada por sua vinculacdo ao Ministé-
rio dos Transportes, teve a finalidade de supervisionar, orientar, coordenar, controlar e
fiscalizar as atividades relacionadas com a construcdo, administracdo e exploracao dos
portos e das vias navegaveis interiores. Na reestruturacdo de 1975, a Portobras passou
a funcionar como holding do Sistema Portuario e Hidroviario Brasileiro, sendo a figura
central na organizagao desse sistema. Tal sistema era formado pela Portobras, estru-
turada em Administracao Central da Portobras (Sede) e Administracao Descentralizada
(Administracdes Portuarias e Administracdes Hidroviarias, Inspetorias Fiscais e Comis-
sdes Especiais); pelo Sistema Portobras, formado pela prépria Portobras, Empresas
Patrocinadas, como o Instituto de Seguridade Social (Portus) e empresas Controladas
pela Portobras, as quais possuiam 51% do capital controlado pela Empresa Brasileira
de Portos; e as Empresas Concessionarias que ndo tinham subordinac¢do direta a Por-
tobras, por se tratarem de portos privados e estaduais, mas que faziam parte do Siste-
ma Portuario e Hidroviario Brasileiro.

1. Disponivel em: https://www2.camara.leg.br/legin/fed/decret/1910-1919/decreto-9078-3-novembro-1911-528039-republicacao-
-102741-pe.html. Acesso em: 13 fev. 2020.

2. Disponivel em: https://www?2.camara.leg.br/legin/fed/declei/1940-1949/decreto-lei-6166-31-dezembro-1943-416432-publicacaoco-
riginal-1-pe.html. Acesso em: 13 fev. 2020.

O histoérico das principais legisla¢des sobre a Histdria Portuaria esta disponivel em: https://transportes.gov.br/estudos-e-pesquisas/
90-portos-p%C3%A1lgina-inicial/5504-hist%C3%B3rico-sistema-portu%C3%A1rio-brasileiro.html. Acesso em: 13 fev. 2020.

3. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/1950-1969/L4213.htm.Acesso em: 13 fev. 2020.

4. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/1970-1979/L6222.htm. Acesso em: 13 fev. 2020.
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SOBRE O ACERVO DOCUMENTAL DA PORTOBRAS

A documentacdo da Portobras foi transferida do Rio de Janeiro para Brasilia gradual-
mente, com previsdo de mudanga para a nova capital constante aindana Lein®4.213/63,
que organizou o DNPVN. A mudanca de fato se deu nos anos 1970, quando a sede da
Portobras, no Setor de Autarquias Sul, foi oficialmente transferida para Brasilia.

Nao foi possivel, para o grupo de pesquisa, alcancar todo o historico dessa documenta-
¢do e a razao por este ter ficado sob a custédia do extinto Ministério do Planejamento
(MP). Entretanto, supde-se que o elo ocorreu pelo acompanhamento das liquida¢des
feito pelo extinto orgdo, contudo nao foi possivel alcangar, na legislacdo, amparo para
o ocorrido. Toda legislacdo que versa sobre o assunto demonstra que o liquidante é
também responsavel pela organizacdao e destinacdo do acervo documental, e que o
Ministério do Planejamento somente acompanharia o processo através de relatoérios.
Ainda sobre esse historico, durante as pesquisas junto a massa documental, foi possi-
vel identificar uma expressiva atuacdo junto aos documentos, posterior a liquidagao,
agrupando-os por espécies.

A massa documental é formada pela acumulacdo das instituicdes antecessoras a Por-
tobras e que continuou a crescer apos a criagdo da Portobras. O volume documental
sob custddia do Ministério da Economia é de sete (07) mil> caixas-arquivo, o que cor-
responde a 1.260° metros lineares de documentos sumariamente em suporte papel
de formatos diversos. A data-limite desse acervo é de 19037-1990, o que significa que
atravessa dois séculos de historia, refletindo as a¢des administrativas do inicio da Re-
publica brasileira, perpassando quase todo o Século XX e momentos histéricos, como o
Estado Novo e o Regime Militar de 1964. A Lei n° 8.029, de 12 de abril de 1990, promul-
gada no governo Collor, a qual disp&e sobre a extin¢do e dissolucdo de entidades da
Administracao Publica federal, determina a extincdo da Portobras e o fim do controle
portuario brasileiro por meio de entes descentralizados da Administracdo Publica fe-
deral. Atualmente, o Ministério da Infraestrutura é o 6rgdo responsavel pelas politicas
portuarias, de acordo com o Decreto n°® 9.6768, de 2 de janeiro de 2019.

5. Informagdo constante no diagndstico da documentagdo realizado em 2018, quando o acervo ndo tinha recebido tratamento.

6. Calculo feito a partir dos dados constantes do diagnéstico da documentagdo realizado em 2018, considerando a medida da
caixa-arquivo como de 0,18cm de largura e 7mil caixas arquivo.

7.0 ano inicial pode mudar, tendo em vista que o acervo ainda se encontra em tratamento com 40% da caixa ainda em espera de
tratamento.

8. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ _Ato2019-2022/2019/Decreto/D9676.htm#art14. Acesso em: 13 fev. 2020.
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APRESENTACAO DO CODIGO DE CLASSIFICACAQ
DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Metodologia de elaboracdo

Utilizou-se como base o Manual de atribui¢cdes da Portobras que foi encontrado no
acervo, o Estatuto Social da Portobras, pesquisas e a prépria documentac¢ao disponi-
bilizada a partir do processo de tratamento da massa documental acumulada, a qual
estava sendo tratada pela equipe da Universidade de Brasilia, no Setor de Industrias
Graficas - SIG.

O cbdigo de classificacdo foi estruturado primeiramente em uma minuta a partir da
analise das rela¢des entre as funcdes, subfuncdes e atividades apresentadas nos docu-
mentos. O objetivo foi o de ter uma estrutura classificatoria para uma aplicagao piloto
e, entdo, levantar mais elementos para a elabora¢do do que seria o codigo de classi-
ficacdo definitivo. Buscou-se vincular os documentos a atividade que lhe deu origem,
permitindo a recuperacdo da informacdo de forma mais intuitiva. As func¢des, subfun-
cOes e atividades foram distribuidas de forma a refletirem classes, subclasses, grupos
e subgrupos.

Definicdo das classes, subclasses, grupos e subgrupos

Na primeira minuta, foram definidas as seguintes classes:

100 - PLANEJAMENTO, REGULAMENTACAO E DESENVOLVIMENTO PARA PORTOS
200 - GESTAO DE PESSOAL

300 - GESTAO DE PORTOS

400 - GESTAO DA EXPLORACAO COMERCIAL

500 - GESTAO DE VIAS NAVEGAVEIS

Com o objetivo de testar a usabilidade desse instrumento, realizou-se uma aplicacao
piloto do Cédigo de Classificacdo na documentacao identificada como Area Fim da Por-
tobras, separadas durante o processo de tratamento da massa documental alocada no
galpdo do SIG. Na aplicagao do instrumento, foram classificadas e agrupadas por ano e
codigo 1.034 caixas-arquivo, que corresponde a cerca de 145 metros lineares.

Houve discussdes intensas sobre a necessidade de implantacdo da classe 200 Gestao
de Pessoal. O entendimento era de que ha uma gestdo de pessoal referente a area
meio. Contudo, ela foi representada no Codigo devido a compreensdo de que haveria
uma atividade mais ampla do que no ambito da atividade-meio. Tratava-se da gestao
de todo o pessoal envolvido na atividade de exploracao de portos, e ndo sé o relativo
a Portobras. Essa percepc¢do veio da leitura do Decreto n° 76.925, de 29 de dezembro
de 1975:
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Art 6° Para a realizacdo de suas finalidades, compete &8 PORTOBRAS:

[..]

Xl - estabelecer normas gerais para disciplinar e coordenar atividades de pesso-
al nas entidades que exploram portos e vias navegaveis interiores;

[..]
Art 29. Compete a Diretoria:

[..]
VIl - Aprovar em relagdo aos portos sob concessao:

[...]
€) quadro de pessoal; (BRASIL, 1975).

Entretanto, na aplicacdo do teste piloto, pode-se observar que a classe 200 ndo teve
representacao junto ao acervo. O resultado apontou que ndao houve documentos clas-
sificados nos codigos subordinados a classe 200. Apesar dessa constata¢do, ndao temos
seguranca para afirmar que ndo existe documentacao oriunda das atividades previstas
no decreto. Afinal, ndo ha conhecimento sobre parte do histérico dessa documentagao
e como ela migrou entre os entes que herdaram suas atividades.

Abaixo, seguem os dados levantados apéds a aplicacdo do piloto e a ordenacao realiza-
da na documentacao, ilustrando quais as séries mais utilizadas nas atividades finalisti-
cas da Portobras:

CLASSE QUANTIDADE DE CAIXAS
100 - PLANEJAMENTO, REGULAMENTACAO E 39
DESENVOLVIMENTO PARA PORTOS
300 - GESTAO DE PORTOS 655
400 - GESTAO DA EXPLORACAO COMERCIAL 104
500 - GESTAO DE VIAS NAVEGAVEIS 85

A partir do histérico do piloto, ficou claro que a classe 200 deveria ser retirada, bem
como dos outros cédigos sem utilizacdo. Foram mantidos apenas os que foram utili-
zados durante o piloto, na documentacdo da area fim, e foram deslocadas as classes,
mantendo os niveis de subclasses, grupos e subgrupos.

Com as informacdes do piloto, as classes foram propostas como:

100 - PLANEJAMENTO, REGULAMENTACAO E DESENVOLVIMENTO PARA PORTOS
200 - GESTAO DE PORTOS

300 - GESTAO DA EXPLORACAO COMERCIAL

400 - GESTAO DE VIAS NAVEGAVEIS
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Cddigo de Classificagcdo de Documentos de Arquivo
100 PLANEJAMENTO, REGULAMENTAGAO E DESENVOLVIMENTO PARA PORTOS

Esta classe contempla documentos referentes as atividades relacionadas as determi-
nacdes legais, aos atos e instru¢cdes normativas, aos procedimentos operacionais, aos
planejamentos e as decisdes de carater geral sobre o Sistema Portobras.

110 NORMATIZACAO E REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes a constituicao e regulamentacado interna
gue da o ordenamento juridico e administrativo dos portos do sistema Por-
tobras e do Sistema Portuario; entendimentos e jurisprudéncias que deram
origem a portarias, atos normativos, resolu¢ées, manuais.

120 ORGANIZACAO E PARTICIPACAO EM COLEGIADOS

Incluem-se documentos referentes as deliberacdes coletivas sobre assuntos
que afetam a atividade portuaria, como atas de reunido, resolucdes e relato-
rios de comissdes.

130 DEFINICAO DE TAXAS E TARIFAS PORTUARIAS

Incluem-se documentos referentes a definicao de taxas e tarifas portuarias
de importa¢do e exportacdo, e normatizacdes que definem os parametros
legais das cobrancas de taxas e tarifas.

200 GESTAO DE PORTOS

Esta classe contempla os documentos referentes a administra¢ao dos portos no tocan-
te a capacidade de atendimento das suas atividades finalisticas, bem como o forneci-
mento do necessario para sua manutenc¢ao a longo prazo.

210 CONSTRUCAO E EXPANSAQ DE PORTOS

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se os documentos referentes
aos estudos de necessidades de expansdo para atender a demanda da ma-
lha portuaria brasileira, aprovacao de projetos de obras de construcdo por-
tuaria, bem como pedidos de construcdo em areas limitrofes aos portos ma-
ritimos.

211 ESTUDOS E LEVANTAMENTOS PARA CONSTRUCAO

Incluem-se documentos referentes aos estudos preliminares de neces-
sidade de expansdo portuaria ou criacdo de novos portos para atender
a demanda da malha portuaria brasileira.

212 PREPARACAO E ACOMPANHAMENTO DE EXECUCAO DE OBRAS
Incluem-se documentos referentes a aprovacao de projetos de obras
de construcdo portuaria pela Portobras, bem como aprovacao de finan-
ciamentos para obras e pareceres técnicos e planejamento da execu¢ao
de tais obras.
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213 PETICOES DE AFORAMENTO

Incluem-se documentos referentes aos pedidos de constru¢ao em are-
as limitrofes aos portos maritimos que possam afetar sua expansao,
contendo parecer final com autoriza¢do ou indeferimento desses pedi-
dos pela Portobras.

220 AQUISICAO, ALIENACAO E MANUTENCAO NOS PORTOS, EMBARCACOES
E EQUIPAMENTOS

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se os documentos referentes a
construc¢do de embarcacdes, a aquisi¢ao e alienacdo de equipamentos especi-
ficos, bem como a manuten¢do em instala¢des, equipamentos e embarcacdes.

221 REPAROS EM INSTALACOES PORTUARIAS

Incluem-se documentos referentes a obras de manutencdo e reparo de
instalacBes portuarias. Bem como documentos referentes a atividades de
medi¢do do andamento de obras e servi¢os nos portos e fiscalizagcdo da ade-
guada execuc¢do de acordo com parametros de planejamento e seguranca.
Inclui também vistoria in loco de situacao das obras com indica¢do de correto
andamento ou indicacao de responsabilizacdo da construtora responsavel.

222 CONSTRUCAO, REPAROS E VISTORIAS DE EMBARCACOES
Incluem-se documentos referentes a constru¢do, a manutencdo e aos
servi¢os de reparo de embarcacdes, bem como os referentes a vistoria
da frota maritima (vapores, lanchas, etc.) e aparelhos de dragagem (ca-
breas, dragas, rebocadores) pertencentes aos portos. Da mesma forma,
incluem-se documentos referentes a atividades de medi¢ao do anda-
mento dos trabalhos e fiscalizacdo da adequada execug¢dao de acordo
com parametros de planejamento e seguranca. Inclui também vistoria
in loco de situagao das atividades com indicagdo de correto andamento
ou indicacdo de responsabiliza¢cdo da construtora responsavel.

223 AQUISICAO, CONSERTO E VENDA DE EQUIPAMENTOS

Incluem-se documentos referentes a aquisi¢do, ao reparo e a manuten-
¢do de equipamentos utilizados nas atividades finalisticas, de estudo
e medic¢des hidrograficas (balancas, batimetros, marégrafos, etc.) bem
como documentos referentes a atividades de medi¢dao do andamento
dos trabalhos e fiscalizacdo da adequada execuc¢do de acordo com pa-
rametros de planejamento e seguranca. Inclui também vistoria in loco
de situacao das atividades com indica¢do de correto andamento ou in-
dica¢do de responsabiliza¢do da empresa prestadora do servico.

230 SERVICOS ADMINISTRATIVOS NOS PORTOS

Incluem-se documentos referentes a a¢des necessarias para a instalacao,
permanéncia e funcionamento dos servi¢os prestados por outros 6rgaos no
ambito dos portos. Incluem-se comunicac¢des, acordos e propostas entre os
orgdos competentes da Administracao Publica Federal para realiza¢do de ati-
vidades como alfandega, policia, vigilancia sanitaria, saude, e outras ativida-
des afins.
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240 ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO PORTUARIO

Incluem-se documentos referentes ao monitoramento dos portos, bem
como os documentos relacionados ao acompanhamento das atividades por-
tuarias, ao desenvolvimento de mecanismos e as ferramentas para operacio-
nalizar os sistemas portuarios.

250 MOVIMENTACAO DE CARGAS PORTUARIAS

Incluem-se documentos referentes a chegadas e saidas de cargas no porto,
identificacdo de cargas, movimentacdo de navios, autorizacdo e solicitagao
de movimentac¢do de cargas, atracagem de navios, transbordo.

260 SINISTROS E ABALROAMENTOS PORTUARIOS
Incluem-se documentos referentes a sinistros nas dependéncias dos portos
ou com embarcacdes devido a falha humana ou intempéries.

300 GESTAO DA EXPLORACAO COMERCIAL
Esta classe contempla os documentos referentes as atividades comerciais nos Portos,
bem como os referentes as taxas e presta¢des de contas.

310 CONCESSAO E AUTORIZACAO COMERCIAL
Incluem-se documentos referentes a concessdo de autorizagdo para ativi-
dades comerciais nos Portos diretamente administrados ou sob concessao.

320 ACORDOS, CONVENIOS E CONTRATOS

Incluem-se documentos referentes ao firmamento de acordos e convénios
entre Portobras e instituicdes publicas e/ou privadas para execucao de ativi-
dades finalisticas.

330 TAXAS PORTUARIAS

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se os documentos referentes a
cobranca e isencdo de taxas portuarias, bem como os relacionados ao reem-
bolso de taxas.

331 RECOLHIMENTO DE TAXAS

Incluem-se documentos referentes a cobranca, recolhimento e aplica-
cdo de taxas portuarias sobre cargas em transito e armazenamento nos
portos.

332 DISPENSA E ISENCAO

Incluem-se documentos referentes a isencao de aplicagdo de taxas por-
tuarias em casos especificos e que atendem a pedidos de dispensa com
base na lei.

333 REEMBOLSO E RESTITUICAO

Incluem-se documentos referentes a restituicdo de valores cobrados in-
devidamente a usuarios dos portos no transporte e armazenamento de
cargas, assim como ao atracamento de embarcac¢des nas dependéncias
dos portos.
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334 PRESTACAO DE CONTAS
Incluem-se documentos referentes a prestacdo de contas das receitas
oriundas da atividade portuaria.

400 GESTAO DE VIAS NAVEGAVEIS

Esta classe contempla os documentos referentes as atividades de exploragao fluvial, a
fiscalizagdo e vistoria de vias navegaveis, bem como aos projetos e estudos afetos as
atividades fluviais.

410 ESTUDOS E LEVANTAMENTOS NO AMBITO DE VIAS NAVEGAVEIS
Incluem-se documentos referentes aos estudos hidrograficos e estatisticos
sobre comportamentos naturais que afetam as atividades fluviais.

Para estudos ambientados nos portos e arredores, ver classe 200.

420 PROJETOS DE VIAS NAVEGAVEIS

Incluem-se documentos referentes aos projetos e planejamento, executados
pela Portobras ou por terceiros, de obras em rios, canais e arredores dos
portos para plena execucdo das atividades de navegacdo, transporte de pes-
soas e transporte de mercadorias.

430 FISCALIZACAO E VISTORIA DE VIAS NAVEGAVEIS

Incluem-se documentos referentes a fiscalizacdo de atividades de navegacdo
interior, transporte de pessoas e mercadorias que transitam pelas hidrovias,
bem como a medidas para supervisao e controle dessa atividade.

440 GESTAO DA EXPLORAGAO FLUVIAL

Incluem-se documentos referentes a gestdao de hidrovias e lacustres, tendo
em vista atender a demandas de portos interiores abrangendo o fluxo de
embarcacdes, cargas, armazenagem, bem como a capacidade de docagem
e atracacao de embarcacdes. Incluem-se documentos relativos as interven-
¢Oes feitas pela Portobras ou por terceiros em vias navegaveis interiores e
aos pedidos e pareceres a respeito dessas intervencdes.
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APRESENTACAQ DA TABELA DE TEMPORALIDADE
E DESTINACAO DE DOCUMENTOS

Metodologia de elaboracao

Para construcdo da tabela de temporalidade, foram consultadas legislacdes concer-
nentes a Portobras encontradas online, dados disponiveis no sitio da Secretaria de
Portos e pesquisa documental no préprio acervo documental realizada durante a evo-
lucdo do tratamento arquivistico. Tendo, a letra da lei, a documentac¢do arquivistica e
os portais do governo como base, foram consultados também professores doutores
da Ciéncia da Informac¢do, bem como outros arquivistas com expressiva experiéncia na
elaboracdo de Planos e Tabelas. A interpretacdo e avaliagdo conjunta desses profissio-
nais permitiu o entendimento sobre as limita¢des de definicdo de prazos ao acervo sob
a Otica arquivistica.

Prazos de guarda e destinacao final

Os prazos de guarda, fase corrente e fase intermediaria, sdo tempos em anos defini-
dos para que cada conjunto documental atenda, exclusivamente, as necessidades da
administracdo que os produziu, cumprindo as finalidades para as quais foram criados.
O acervo da Portobras se refere a atividades de uma administragao extinta, tornando,
portanto, irrelevante ou desnecessaria a necessidade de definir tais prazos em sua ta-
bela de temporalidade.

A destinacao final é proposta ao documento que ja cumpriu os prazos de guarda, po-
dendo ela ser apontada como eliminag¢do para os documentos que, findada sua utilida-
de administrativa, ndo possuem valor secundario e guarda permanente para aqueles
gue possuam valor de pesquisa e uso da informacdo, tanto para a Administracao Pu-
blica quanto para terceiros.

Apesar dos 15 anos de existéncia da Portobras, o acervo descende de estruturas orga-
nizacionais anteriores que datam de 1903 e atravessa dois séculos de historia, refletin-
do as ac¢Bes administrativas do inicio Republica brasileira, perpassando quase todo o
Século XX e momentos historicos, como o Estado Novo e o Regime Militar. Frente a esse
carater histérico, temos 30 anos sem uma gestao documental efetiva do acervo, o que
gerou exposi¢cdo dos documentos da empresa a toda sorte de alienacdo, seja por falta
de acondicionamento, infestacdes ou descontextualiza¢do de itens que outrora com-
punham dossiés e que, sozinhos, pouco ou nhada podem relatar, aliado a falta de histé-
rico das intervenc¢des empiricas que ocorreram com a finalidade de organizar a massa
documental e a pouca informag¢do que nos alcanga sobre o funcionamento do 6rgao.
Todo o exposto configura um cendrio que ndo permitem seguranca suficiente para que
haja proposta de eliminacdao de documentos sem prejuizo para pesquisas que possam
se substanciar nas informacdes ali contidas, exceto aqueles que notadamente sdo c6-
pias e/ou estdo fora do escopo das atividades da Portobras.
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Tabela de Temporalidade e Destinacao de Documentos

Prazos de guarda

Descritor do cédigo Fase Corrente Fase Intermediaria Destinacao final Observacgodes
110 |NORMATIZACAO E REGULAMENTACAO - - Guarda Permanente
ORGANIZACAO E PARTICIPACAO
120 DE COLEGIADOS - - Guarda Permanente
130 | DEFINICAO DE TAXA PORTUARIAS - - Guarda Permanente

210 | CONSTRUCAO E EXPANSAO DE PORTOS

ESTUDOS E LEVANTAMENTOS

PARA CONSTRUCAO

PREPARA(;A~O E ACOMPANHAMENTO
DE EXECUCAO DE OBRAS

213 PETICOES DE AFORAMENTO - - Guarda Permanente
220 | AQUISICAO, ALIENACAO E MANUTENCAO NOS PORTOS
REPAROS EM INSTALACOES
PORTUARIAS

CONSTRUCAO, REPAROS E
VISTORIAS DE EMBARCACOES
AQUISICAO, CONSERTO E VENDA

223 DE EQUIPAMENTOS - - Guarda Permanente

SERVICOS ADMINISTRATIVOS
230 NOS PORTOS - - Guarda Permanente

ORGANIZACAO E ,
FUNCIONAMENTO PORTUARIO

MOVI M!ENTACAO DE CARGAS
PORTUARIAS

211 - - Guarda Permanente

212 - - Guarda Permanente

221 - - Guarda Permanente

222 - - Guarda Permanente

240 - - Guarda Permanente

250 - - Guarda Permanente
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Prazos de guarda
Fase Corrente Fase Intermediaria

Descritor do cédigo

Destinacao final Observacgdes

SINISTROS E ABALROAMENTOS
260 PORTUARIOS Guarda Permanente
CONCESSAO E AUTORIZA(;AO
310 COMERCIAL Guarda Permanente
320 ACORDOS, CONVENIOS E CONTRATOS Guarda Permanente
330 |[TAXAS PORTUARIAS
331 RECOLHIMENTO DE TAXAS Guarda Permanente
332 DISPENSA E ISENCAO Guarda Permanente
333 REEMBOLSO E RESTITUICAO Guarda Permanente
334 PRESTACAO DE CONTAS Guarda Permanente
410 ESTUDOS E LEVANTAMENTOS Guarda Permanente
420 |PROJETOS DE VIAS NAVEGAVEIS Guarda Permanente
FISCALIZACAO E VISTORIA DE VIAS
430 NAVEGAVEIS Guarda Permanente
440 | GESTAO DA EXPLORACAO FLUVIAL Guarda Permanente
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Glossario

Abalroamento

Choque entre duas embarcag¢des ou navios dentro ou fora dos portos.
Aerofotogrametria

Método usado para a realizacdo do mapeamento da superficie terrestre, a aerofotogra-
metria é executada a partir de fotografias tiradas por uma aeronave na qual € acoplada
uma camera fotogramétrica que cobre toda a regiao a ser mapeada.®

Aforamento de terreno

Cessdo ou transferéncia de areas vizinhas aos terrenos dos portos maritimos perten-
centes a Unido.

Area limitrofe a porto maritimo

Areas localizadas nos limites dos terrenos portudrios.

Atividade portuaria

Atividades desenvolvidas nos portos, organizagdo da movimentagdo dos navios, atraca-
gem, armazenamento, estocagem, carga e descarga de mercadorias, controle de chegada
e saida de cargas e pessoas, transportes por vias férreas do porto, manutengdes e melho-
rias realizadas nos terminais portuarios e nas vias navegaveis para o pleno funcionamento
das atividades.

Atracacao

Aproximar ou encostar a embarcacao a outra embarcacéo ou ao cais.

Cabrea

Guindaste ou maquina utilizado em portos para suspender e deslocar pesos.

Carta geolégica

Este documento apresenta informagdes geoldgicas de determinada regido, tem como ca-
racteristica um fundo topografico e possibilita 0 apontamento da distribuicdo de diferentes

rochas e a profundidade em que se encontram, além de dar informagdes como localizagao
de pogos, nascentes naturais, furos de sondagem, pedreiras, entre outros.

9. Disponivel em: https://atlasescolar.ibge.gov.br/conceitos-gerais/o-que-e-cartografia/aerofotogrametria.html. Acesso em: 17
jun. 2021.
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Construgao portuaria

Execucdo de obras ou manutencao nas instalagdes do porto, como terminais, armazeéns,
vias de acesso, vias portuarias, terrenos, silos, cais ou servigos de defesa de margens e
costa, entre outros.

Docagem

Retirada da embarcacéao da agua com a finalidade de realizar a verificagdo da integridade
e, possivelmente, reparos do casco e equipamentos que se mantém submersos.

Dragagem

E um procedimento que tem como finalidade a desobstrucdo, alargamento e remocéo de
materiais, solo, rochas, areia, lixo do fundo do mar, do leito de rios, lagoas e canais.

Draga

Aparelhos utilizados na dragagem. Sao equipamentos projetados para realizar a remogao
de materiais de qualquer curso de agua, utilizada frequentemente para aprofundar portos
€ vias navegaveis.

Embarcacao
Embarcagao é todo tipo de aparato capaz de navegar sobre ou abaixo da agua.

Estudo hidrografico

Sao estudos das aguas, concedendo informagdes que auxiliam as atividades portuarias,
como a formacgao de lagos, rios, oceanos e mares; possibilitando a identificagao das corren-
tes maritimas, formagao de bancos de areia, profundidade das aguas, percursos dos rios,
localizac&o dos canais, entre outros.

Estudo hidrolégico

E o estudo do movimento continuo da 4gua e sua relagdo com o meio ambiente e os seres
vivos. Auxilia o desenvolvimento de estratégias para a prevengao e monitoramento de de-
sastres naturais, enchentes, deslizamentos, erosdes, estiagem, infiltracdo de agua no solo,
escoamento, entre outros.

Expansao portuaria

Atividade de ampliagao da area operacional e melhorias da infraestrutura dos portos e dos
canais de acesso ao porto, por meio de vias navegaveis ou terrestres.

Exploragao do porto

Autorizagcao e concesséo de uso dos portos para desenvolvimento de atividades comer-
ciais, incluindo acordos com portos, taxas de importagao e exportagao de cargas.
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Exploragao fluvial

Incluem-se atividades como pesquisas, fiscalizagdes, obras e intervengdes realizadas nas
vias navegaveis, como realizar dragagem nas vias com a finalidade de oferecer melhores
condicdes de acesso as embarcacgdes para transporte de cargas/pessoas ou facilitar o
acesso aos portos.

Frota

Agrupamento de embarcacdes.

Fluxo de embarcacao

Circulagdo e/ou trafego das embarcacdes.

Instalagdo portudria

Estruturas na area do porto desenvolvidas para o funcionamento das atividades.
Lacustre

Que fica/esta a margem de um lago.

Malha Portuaria

Conjunto de vias e portos que integram o Sistema Portuario e Hidroviario.

Mapa

Uma representacao grafica reduzida de uma determinada regido.

Planta

Apresentacdo visual que apresenta as dimensdes de um terreno e sua vizinhanca.
Politica portuaria

Normas e regulamentac¢des elaboradas para o funcionamento e desenvolvimento das
atividades dos portos.

Porto

Abrigo natural ou artificial para os navios, munido de instalacBes necessarias ao em-
barque e desembarque de mercadorias e de passageiros. Os portos grandes e movi-
mentados dispdem de construcdes e equipamentos apropriados para receber, arma-
zenar e reembarcar mercadorias. Essas instalagdes constam de desembarcadouros,
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depositos, rebocadores, carregadores e descarregadores mecanicos, barcos de passa-
gem, vagbes e caminhdes.™

Rebocador

Sao embarcag¢des de pequeno porte com propulsdo potente e manobrabilidade excep-
cional'', projetadas para empurrar, puxar e rebocar qualquer outro tipo de embarca-
¢do em manobras complexas, como atracacdo e desatracagao.

Sistema portuario e hidroviario

Conjunto de 6rgaos que administram e exploram os portos e vias navegaveis do qual a
Portobras atuou no planejamento, coordenacao, supervisao e controle.

Taxa portuaria
Taxas e tarifas de importac¢do e exportacao de cargas e mercadorias.
Topografia

Modo de representacao grafica das particularidades e formas de um terreno, contendo
seus acidentes naturais e artificiais.'

Transbordo

Passagem de carga e/ou passageiros de um meio de transporte para outro.?

Via navegavel

Conhecidas também como hidrovias, sdo locais que ocorrem os transportes aquaticos,
realizados por embarcac8es (barcos, navios, barcas) que, por sua vez, podem ser: mari-
timas (mares), fluviais (rios) e lacustres (lagos). O termo Hidrovias é a unido dos termos
“hidro”, referente a agua, e “vias”, referente a rota, ou seja, sao vias navegaveis."

Via navegavel interior

Hidrovias que se localizam dentro de uma determinada regido, como lagos, lagoas ou rios.

10. Disponivel em: https://www.dicio.com.br/porto. Acesso em: 18 de jun. 2021.

11. Disponivel em: https:/ri.wilsonsons.com.br/faq/2-0-que-sao-rebocadores-maritimos/. Acesso em: 18 jun. 2021.
12. Disponivel em: https://www.dicio.com.br/topografia/. Acesso em: 18 de jun. 2021.

13. Disponivel em: https://www.dicio.com.br/transbordo/. Acesso em: 18 de jun. 2021.

14. Disponivel em: https://www.todamateria.com.br/hidrovias/. Acesso em: 17 jun. 2021.
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