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LISTA DE SIGLAS
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PATVD: Programas de Apoio ao Desenvolvimento Tecnoldgico da Industria de Equipamentos
para a TV Digital

SECINT: Secretdria Especial de Comércio Exterior e Assuntos Internacionais

Suframa: Superintendéncia da Zona Franca de Manaus



1. INTRODUCAO

A gestdo documental, conjunto de procedimentos e operacgGes técnicas referentes a
produgdo, tramitagdo, uso, avaliacdo e arquivamento em fase corrente e intermedidria,
assegura o efetivo controle do documento desde sua producdo até a sua destinac¢do final, seja
ela a elimina¢do ou a guarda permanente, de forma a permitir a racionalizacdo da producao
dos documentos, o controle de seus fluxos, a facilitagio de sua localizagdo, bem como o

aumento na celeridade do acesso as informacdes solicitadas.

Nesse sentido, a Lei n° 8.159 de 8 de janeiro de 1991 determina que, no seu art. 12, “E
dever do Poder Publico a gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos,
como instrumento de apoio a administra¢do, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como

elementos de prova e informagdo.”

Desse modo, os principais instrumentos de gestdo de documentos sdo o Cddigo de
Classificacdo de Documentos — CCD e a Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos

—TTDD.

A classificagcdo possibilita a organizacdo logica dos documentos de arquivo, com o uso
do CCD, que devera refletir as funcbes e atividades da instituicdo. Seu principal objetivo é
estabelecer a relagdo organica entre os documentos que registram uma mesma atividade. Por
meio da anadlise e identificacdo do conteudo dos documentos é realizada a selecao do descritor
sob o qual os documentos serdo classificados, arquivados e acessados. Por consequéncia da
classificacdo, é possivel otimizar a recuperacgdo e acesso aos documentos, bem como facilitar a

selecdo, eliminacdo, transferéncia e/ou recolhimento desses.

De forma complementar, a avaliagao constitui atividade essencial para a racionalizacao
do ciclo de vida dos documentos de arquivo, pois define quais conjuntos documentais poderao
ser eliminados e quais serdo preservados, de acordo com o valor intrinseco e o potencial de

uso que apresentam para a administragdo publica produtora e, também, para a sociedade.

Assim, a avaliacdo assegura a eliminacdo dos documentos que ja cumpriram seu
objetivo administrativo, fiscal e/ou juridico e contribui para o acesso e conservacdo dos
documentos destinados a guarda permanente, propiciando, dessa maneira, o uso racional dos

recursos humanos, materiais e financeiros relacionados a gestdao de documentos.



Nesse intuito, e em cumprimento as disposicdes do Decreto n? 10.148, de 2 de
dezembro de 2019, que atribui a responsabilidade pela elaboracdo dos instrumentos de gestao
de documentos as respectivas Comissdes Permanentes de Avaliagdo de Documentos (CPAD),
com a orientacdo e aprovagdo do Arquivo Nacional, foi instituida no ambito deste Ministério

da Ciéncia, Tecnologia e InovacGes a referida Comissdo, por meio da Portaria GM n2 4.798, de

17 de maio de 2021.

2. BREVE HISTORICO DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACOES
Embora formalmente criado por meio do Decreto n2 91.146, de 15 de marco de 1985,
a histéria do entdo Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT) se relaciona a criacdo de outro

6rgdo publico, a Secretaria Especial de Informatica (SEl), criada por meio do Decreto n2 84.067,

de 2 de outubro de 1979.

Essa Secretaria possuia como finalidade maior assessorar a formulacdo da entdo
Politica Nacional de Informatica (PNI)}, bem como coordenar a sua execu¢do como 6rgdo
superior de orientacdo, planejamento, supervisdo e fiscalizacdo, tendo em Vvista,

especialmente, o desenvolvimento cientifico e tecnolégico do setor de informatica.

Em razdo disso, no ano de 1985, foi publicado o citado Decreto n? 91.146, de 15 de
mar¢o, criando o entdo Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT). Além disso, esse hormativo

também dispds sobre a estrutura do Ministério e Ihe transferiu alguns 6rgdos, a saber:

e Conselho Nacional de Informatica e Automacgao (CONIN);
e Secretaria Especial de Informatica (SEl);

e Fundacgdo Centro Tecnoldgico para Informatica (CTI);

e Distritos de Exportacao de Informatica;

e Fundo Especial de Informatica e Automacao;

e Comissdo de Cartografia (COCAR);

e Financiadora de Estudos e Projetos (FINEP); e

e Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq).

! Lein® 7.232, de 29 de outubro de 1984, que dispde sobre a Politica Nacional de Informatica, e da
outras providéncias.



Todavia, a partir do fim da década de 80, em razio do contexto politico de
redemocratizagdo, catalisado com a publicacdo da Constituicio Federal de 1988 (CF88), o
Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT) passa a ter a sua competéncia, existéncia e

funcionamento bastante modificados.

Desse modo, com a promulgac¢do da CF88, a Unido, os Estados, o Distrito Federal e os
Municipios tém como competéncia comum, dentre outras, a responsabilidade de proporcionar

0s meios de acesso a ciéncia, a tecnologia, a pesquisa e a inovagao.

Assim, no inicio de 1989, o Ministério tem as suas competéncias transferidas para o
recém-criado Ministério do Desenvolvimento Industrial, Ciéncia e Tecnologia? e a recém-criada
Secretaria Especial da Ciéncia e Tecnologia®, érgdo integrante da Presidéncia da Republica.
Porém, ao fim desse mesmo ano, o Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT) é recriado por

meio da Lei n? 7.927, de 14 de dezembro de 1989.

Abruptamente, em 1990% o Ministério da Ciéncia e Tecnologia é novamente extinto®,
tendo as suas competéncias transferidas a Secretaria de Ciéncia e Tecnologia, érgao integrante

da Presidéncia da Republica.

Somente em 1992, a supracitada Secretaria foi extinta, sendo recriado, mais uma vez,
o Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT), por meio da Lei n2 8.490, de 19 de novembro de

1992.

Decorridos alguns anos, em 2013, o entdo Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT) é
transformado no Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovag¢do (MCTI), por meio da Lei n?

10.683, de 28 de maio de 2013.

Em 2016, por for¢ca da publicacdo da Lei n? 13.341, de 29 de setembro, a Pasta é

transformada no Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovacdes e Comunicacdes (MCTIC)®,

2 Uma fusdo do Ministério da Industria e do Comércio e do Ministério da Ciéncia e Tecnologia.

3 Lei n2 7.740, de 16 de marco de 1989, cria a Secretaria Especial da Ciéncia e Tecnologia e d4 outras
providéncias.

“Neste mesmo ano, também é extinta a Secretaria Especial de Informatica. Decreto n? 99.618, de 17 de
outubro de 1990.

> Lei n? 8.028, de 12 de abril de 1990, que disp&e sobre a organizacdo da Presidéncia da RepUiblica e dos
Ministérios, e da outras providéncias.



absorvendo as competéncias do extinto Ministério das Comunicag¢des. Essa situagao perdurou
até 2020, ano em que o Ministério foi novamente desmembrado, por meio da Lei n? 14.074,
de 14 de outubro de 2020, que extinguiu o Ministério da Ciéncia, Tecnologia, Inovagdes e
Comunicacgbes e recriou o Ministério das Comunica¢Ges (MCOM) e o Ministério da Ciéncia,

Tecnologia e InovagGes (MCTI), sendo essa a atual configuracdo da Pasta.

Atualmente, conforme a Lei n? 14.074, de 2020, constituem areas de competéncia do

MCTI as seguintes:
| - politicas nacionais de pesquisa cientifica e tecnoldgica e de incentivo a inovagao;

Il - planejamento, coordenagdo, supervisdo e controle das atividades de ciéncia,

tecnologia e inovagao;
Il - politica de desenvolvimento de informatica e automacao;
IV - politica nacional de biosseguranga;
V - politica espacial;
VI - politica nuclear;
VIl - controle da exportacdo de bens e servigos sensiveis; e

VIII - articulagdo com os governos dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
com a sociedade e com drgaos do Governo federal com vistas ao estabelecimento de diretrizes

para as politicas nacionais de ciéncia, tecnologia e inovagao.

Ademais, conforme a Portaria MCTI n2 5.695, de 16 de marco de 2022, que institui o
Planejamento Estratégico do Ministério para o periodo de 2020 a 2023, esta Pasta possui
como missao institucional, produzir conhecimento e riqueza para o Brasil e contribuir para a
qualidade de vida dos brasileiros; como visdo, ser protagonista do desenvolvimento
sustentavel do pais por meio da ciéncia, da tecnologia e da inovagao; como valores, a ética, a
transparéncia, o conhecimento, a integracao, a efetividade, a compaixdo, a valorizagdo das

pessoas, a responsabilidade socioambiental e a inovagao.

® Fusdo do Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo com o ent3o extinto Ministério das
Comunicagoes.



No que tange as atividades de gestdo de documentos do Ministério, essas sdo
realizadas, atualmente, pelo Servico de Arquivo (SEARQ). Essa unidade administrativa tem as
suas competéncias elencadas na Portaria n2 3.410, de 10 de setembro de 2020, destacando-se,

no contexto, a seguinte:

“Art. 21. Ao Servico de Arquivo compete:

(...)

VIl - prestar apoio técnico a Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos -
CPAD; a ComissGo Permanente de Avalia¢Go de Documentos Sigilosos - CPADS; a Subcomissdo
de Coordenacdo do Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo - SubSIGA do Ministério, no

dmbito de sua competéncia,;”

Resume-se, desse modo, breve histdrico institucional do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia e InovagGes, desde a sua criagao - em 1985 - até os dias atuais, bem como expde-se
breve sintese acerca das competéncias da unidade responsavel pelo servico arquivistico desta

Pasta.

3. METODOLOGIA DE ELABORAGAO DOS INSTRUMENTOS

A elaboragdo do Cddigo de Classificagdo de Documentos (CCD) e da Tabela de

Temporalidade e Destinagdo de Documentos (TTDD) contou com as seguintes etapas:

a) levantamento da fundamentacdo legal;

b) mapeamento das fungdes;

c) levantamento da producdo documental;

d) identificacdo e estruturacao hierdrquica das func¢Ges e atividades;
e) identificacdo da frequéncia de uso dos documentos;

f) identificacdo de valores dos documentos; e

g) definicdo de prazos de guarda e destinagdo final.

O levantamento das fungdes serviu de espinha dorsal para a estruturacdao do CCD.
Foram levantadas e analisadas as funcGes e atividades desempenhadas pelo Ministério da
Ciéncia, Tecnologia e Inovagdes (MCTI), tendo como base os documentos normativos e
dispositivos legais que regem a existéncia e disciplinam as atribuicdes do érgao. As fungdes sdo

“reconhecidas, geralmente, como mais estdveis que estruturas, que sdo frequentemente



mescladas ou transferidas quando ocorre reestruturagdo” (CONSELHO INTERNACIONAL DE
ARQUIVOS, 2008, p. 11), motivo pelo qual se constituem ferramentas importantes para a

classificacdao de documentos.

O levantamento da producdo documental permitiu conhecer os documentos
produzidos pelas unidades administrativas no desempenho de suas funcdes e atividades.
Juntamente com o mapeamento das fun¢bes e a identificacdo da estrutura organizacional,
esse levantamento apoiou a estruturagdo dos niveis hierarquicos do CCD de acordo com as

fungdes e atividades identificadas.

A titulo de modelo, foram tomados como referéncia o Cddigo de Classificacdo e a
Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos relativos as atividades-meio do Poder
Executivo Federal, aprovados pela Portaria n? 47, de 14 de fevereiro de 2020, do Arquivo
Nacional, que possui duas classes comuns a todos os 6rgdos do Poder Executivo federal: a
classe 000, referente & ADMINISTRACAO GERAL e a classe 900, correspondente a
ADMINISTRAGAO DE ATIVIDADES ACESSORIAS.

O CCD é um esquema hierdrquico, que organiza classes, subclasses, grupos e
subgrupos, partindo-se sempre do geral para o particular. As classes principais correspondem
as funcdes. Elas sdo divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos e subgrupos. Cada
nivel desse esquema hierarquico é designado por um descritor, ao qual sdo associados cddigos

numéricos, notas explicativas e notas remissivas.

Os descritores objetivam a identificacdo, na hierarquia de classificacdo do CCD, das
funcdes e atividades desempenhadas pelo MCTI. Procurou-se, sempre que possivel, privilegiar
o0 uso de expressoes que denotam “acbes” ou “conteldos de acbes” que expressam o
resultado de uma determinada operagao ou prdtica consecutiva que o MCTI leva a efeito para

cumprir suas finalidades.

A codificacdo numérica segue o método decimal e reflete a subordinacdo dos
elementos apresentados do CCD, agilizando a ordenacdo, bem como a localizagdo fisica e

légica.

Este método de codificacdo (numérico decimal) utiliza dez classes principais, que sao
subdivididas em subclasses, grupos e subgrupos, representadas por descritores que reflitam a

subordinagdo dos subgrupos aos grupos, dos grupos as subclasses e das subclasses as classes.
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De acordo com a codificagdo numérico decimal, a codificacdo das classes é representada na
centena, das subclasses na dezena correspondente e dos grupos na unidade. Um ponto segue
o terceiro digito do cddigo, para representar o subgrupo, apds o qual a divisdo por dez
continua até o grau especifico de classificagdo necessdrio. Seguindo-se essa légica, para a
codificacdo das classes relativas as atividades finalisticas do MCTI foram utilizados os cddigos

de 100 a 400.

As notas explicativas fornecem informacgdes sobre os conjuntos documentais que ali
deverdo ser classificados, demonstrando a coeréncia, a relacdo e o vinculo organico que eles
mantém entre si e com as atividades geradoras, de forma a orientar a classificacdo de forma

segura.

Quando apropriado, apresentam-se notas remissivas, abaixo das notas explicativas,

que indicam onde deverao ser classificados os conjuntos documentais nela especificados.

Ressalta-se que a classificacdo dos documentos sempre serd feita no cddigo especifico

correspondente a menor unidade da estrutura.

Na elaboracdo da TTDD foram estabelecidos prazos de guarda nas idades corrente e
intermediaria, além da destinacdo final, fundamentados nos critérios da legislacdo brasileira
vigente, bem como nos normativos oriundos do MCTI. Também se considerou a frequéncia de
uso dos documentos, para garantir o cumprimento pleno da fung¢do no exercicio da qual foram

produzidos.

O Cddigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
aprovados permitirdo que os documentos produzidos e acumulados sejam agrupados com
base no mandato e fung¢des do produtor, tornando explicito o vinculo arquivistico entre os
documentos, bem como os contextos documentais de procedimento e de proveniéncia. Além
disso, também facilitardo o controle dos documentos ao longo das fases do ciclo vital, na
medida em que apoiam as atividades de transferéncia, de elimina¢do ou de recolhimento ao

Arquivo Permanente.

4. CODIGO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS — ATIVIDADES-FIM DO MCTI

Entende-se por classificacdo a sequéncia das operagdes técnicas que visam agrupar os

documentos de arquivo relacionando-os ao 6rgdo produtor, a funcdo, subfuncdo e atividade
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responsavel por sua produgdo e acumulagdo. A classificacdo possibilita a recuperacdo do
contexto original de produgdo dos documentos, ou seja, a identificacdo da atividade que
determinou a sua existéncia, bem como a padroniza¢do da denomina¢do dos documentos,
conferindo, assim, maior agilidade no acesso aos documentos e as informagdes neles

registradas.

Foram identificadas, no ambito das atividades-fim do MCTI, quatro classes principais:

CLASSE 100 — GESTAO DE POLITICAS, ESTRATEGIAS E ACOES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E
INOVACAO

110 - Desenvolvimento de diretrizes para ciéncia, tecnologia e inovacdo
120 - Gerenciamento da cooperagdo internacional em ciéncia, tecnologia e inovagado

130 - Captacgado de recursos para o desenvolvimento de politicas de ciéncia, tecnologia e
inovagao

140 - Gerenciamento dos fundos setoriais para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e
inovagao

150 - Gerenciamento da cooperag¢ao ministerial
160 - Implementacgado de politicas para inclusdo social

CLASSE 200 - GESTAO DE TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO

210 - Implementacao de tecnologia da informacao
220 - Gerenciamento de incentivos fiscais para as tecnologias da informac¢ao e comunicacao

CLASSE 300 - GESTAO DE INICIATIVAS EM DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E INOVACAO

310 - Gerenciamento da inovacgdo tecnoldgica
320 - Gerenciamento do desenvolvimento de servigos tecnolégicos

330 - Gerenciamento de iniciativas em tecnologias aplicadas
CLASSE 400 - GESTAO DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO

410 - Gerenciamento de programas e projetos em pesquisa, desenvolvimento e inovagdo em
areas estratégicas
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420 - Gerenciamento para prevengao de desastres naturais

430 - Gerenciamento de atividades em biosseguranca

440 - Gerenciamento da experimentacao animal

450 - Gerenciamento do controle de bens sensiveis

460 - Gerenciamento de mecanismos de desenvolvimento e tecnoldgicos

470 - Gerenciamento de pesquisa espacial

As classes principais correspondem as grandes funcdes desempenhadas pelo MCTI.

Elas foram divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos e subgrupos, os quais

receberam codigos numéricos, seguindo-se o método decimal.

100 GESTAO DE POLITICAS, ESTRATEGIAS E ACOES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO

110

111

112

Esta classe contempla as atividades desenvolvidas pelo Ministério referentes a
formulacao, proposicdo, implementacdao, acompanhamento, avaliacdo e fiscalizacdo das
politicas, estratégias e aclGes a serem alcangadas pelo Ministério nas areas de ciéncia,
tecnologia e inovagao.

Desenvolvimento de diretrizes para ciéncia, tecnologia e inovagao

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a promogao de
estudos para formulagdo de politicas, andlise e acompanhamento de proposi¢des
legais e infralegais, proposi¢Ges para ciéncia, tecnologia e inovagdo, elaboracdo de
normas e regulamentos e a execugao das a¢Ges de fiscalizacdo e controle das politicas
de ciéncia, tecnologia e inovacao.

Promocgdo de estudos para formulagdo de politicas de ciéncia, tecnologia e
inovacao

Incluem-se documentos referentes ao estudo e formulacdo das proposi¢cdes
legais e infralegais de politicas, estratégias e acOes relativas a ciéncia,
tecnologia e inovacgdo, tais como: estudos, andlises, indicadores, minutas,

pareceres, notas técnicas.

Andlise e acompanhamento das proposicoes legais e infralegais em ciéncia,
tecnologia e inovagao

Incluem-se os documentos referentes a andlise e acompanhamento de
propostas de projetos de lei, de decreto, de emendas constitucionais,
exposicdo de motivos, acordos de cooperagdo internacional, portarias
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113

114

120

121

interministeriais e andlises juridicas que tramitam nos Poderes Executivo e
Legislativo, que tém por finalidade estabelecer as politicas de ciéncia,
tecnologia e inovacdo: andlise de propostas de projetos de leis, andlise de
emendas constitucionais, exposicdio de motivos, acordo de cooperagido
internacional.

Elaboragao de normas e regulamentos

Incluem-se documentos referentes a normatizacdo e regulamentagdo nas
areas abrangidas pelas politicas de ciéncia, tecnologia e inovacdo, bem como
os relativos a fixacdo de regulamentos pelos Grupos Técnicos Interministeriais,
tais como: emendas constitucionais, projetos de lei, leis complementares, leis
ordinarias, medidas provisodrias, tratados, convencdes, decretos, resolugdes,
portarias.

Quanto aos documentos referentes ao estudo e formulacdo de politicas em
ciéncia, tecnologia e inovagao, classificam-se no cédigo 111.

Quanto aos documentos referentes a andlise e acompanhamento de
proposicoes legais e infralegais em ciéncia, tecnologia e inovacdo, classificam-
se no codigo 112.

Quanto aos documentos referentes a normatizacdo e regulamentagdo de
procedimentos internos do Ministério, classificam-se nas subdivisdes da classe
000.

Execucdo das ag¢Oes de fiscalizacio e controle das politicas de ciéncia,
tecnologia e inovagao

Incluem-se documentos referentes a fiscalizagdo e controle das politicas de
ciéncia, tecnologia e inovacdo, tais como: denuncias, pareceres, notas técnicas,
documentos de auditoria.

Quanto aos documentos referentes a fiscalizacdo de atividades relacionadas a
experimentacdo animal, classificam-se nas subdivisdes do codigo 443.

Gerenciamento da cooperagdo internacional em ciéncia, tecnologia e inovagao

Nas subdivisbes deste descritor, classificam-se documentos referentes aos
mecanismos de negociacdo, celebracdo, execucdo, acompanhamento e avaliagdo de
instrumentos de cooperagao internacional, no ambito das Nag¢bes Unidas. Assim como
a coordenacdo, orientagdo e a representacdo do Ministério, unidades de pesquisa e

entidades vinculadas em negociag¢des internacionais.

Quanto a documentos referentes a cooperagdes na area espacial, classificam-se nas
subdivisdes do cadigo 470.

Supervisdo da cooperagao internacional

14



121.1

121.2

121.3

121.4

122

122.1

122.2

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes as
cooperagdes internacionais bilaterais ou multilaterais decorrentes de
compromissos assumidos em tratados ou convengdes internacionais e regimes
internacionais.

Realizagdo de negociagdes internacionais

Incluem-se documentos referentes a designacdo de delegacdes, apoio
e orientacdo de autoridades representantes em negociacdes,
semindrios e conferéncias internacionais, propostas de acordos
internacionais anteriores a celebracdo de cooperacgoes.

Celebragao de cooperagoes internacionais

Incluem-se documentos referentes a celebragdo de instrumentos
internacionais com o objetivo de estabelecer cooperagées, tais como:
acordos, parcerias, tratados, convencgdes, regimes.

Implementacao de cooperagdes internacionais

Incluem-se documentos referentes a implementacdo de medidas
decorrentes de compromissos assumidos em tratados ou convencoes
internacionais e regimes internacionais de controle e transferéncias de
bens sensiveis e servicos a estes diretamente vinculados, bem como
aqueles anteriores a celebracdo de acordos.

Acompanhamento e ajuste de cooperagdes internacionais

Incluem-se documentos referentes aos acompanhamentos, avalia¢des,
ajustes e protocolos decorrentes da implantacdo dos acordos
celebrados, tais como: pareceres técnicos, relatdrios técnicos,
produtos de consultorias.

Monitoramento de indicadores e resultados de projetos de cooperagao
técnica internacional

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
monitoramento dos resultados das cooperagdes internacionais bilaterais ou
multilaterais, para disseminacao e divulgacao.

Disseminag¢do de indicadores de projetos de cooperagdo técnica
internacional

Incluem-se documentos referentes a disseminacdao de indicadores
relacionados a cooperagdo internacional em ciéncia, tecnologia e

inovacdo, tal como indicadores de desempenho.

Disseminacdo dos resultados de projetos de cooperagdo técnica
internacional
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130

131

132

133

134

135

Incluem-se documentos referentes a disseminacdo de resultados
relacionados a cooperagdo internacional em ciéncia, tecnologia e
inovacdo, tais como: relatérios, pareceres, atas de reunido.

Captacdo de recursos para o desenvolvimento de politicas de ciéncia, tecnologia e
inovacao

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a identificagao
de caréncias, fontes e captacdo de recursos para o financiamento de planos,
programas, projetos e acdes voltados ao desenvolvimento da ciéncia, tecnologia e
inovagao.

Quanto aos documentos referentes aos fundos setoriais, classificam-se nas subdivisdes
do cédigo 140.

Identificagdo de caréncias e fontes de recursos

Incluem-se documentos referentes a realizacdo de diagndsticos de mercado
para identificacdo de caréncias e de fontes de recursos, tais como: notas
técnicas e pareceres.

Supervisdo da captacao de recursos

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos para a captacdo de
recursos financeiros, ndo financeiros e ndo materiais, visando o
desenvolvimento de planos, programas, projetos e acdes no campo da ciéncia,
tecnologia e inovacdo, tais como: cotas, notas técnicas, pareceres.

Planejamento da estrutura de financiamento

Incluem-se documentos referentes ao planejamento da estrutura de
financiamento para a captagao de recursos financeiros, nao financeiros e nao
materiais, para o desenvolvimento de planos, programas, projetos e a¢ées no
campo da ciéncia, tecnologia e inovagao, tais como: cotas, estudos, notas
técnicas/informativas, pareceres.

Atuacgao para a expansao da estrutura de financiamento

Incluem-se documentos referentes a expansdo da estrutura de financiamento
de projetos para a captacao de recursos financeiros, nao financeiros e nao
materiais, para o desenvolvimento de planos, programas, projetos e acdes no
campo da ciéncia, tecnologia e inovacgao, tais como: projeto de interiorizagcdo e
integracdo de infraestrutura para ciéncia, tecnologia e inovagao.

Atuacgao na captacao de recursos
Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos relacionados a

propria captacdo nacional e de recursos técnicos, materiais e financeiros,
destinados a programas e projetos de desenvolvimento cientifico e

16



135.1

135.2

135.3

135.4

140

tecnolégico, bem como aqueles relativos a captacdo internacional junto a
bancos, organismos multilaterais, agéncias multilaterais e bilaterais para o
incentivo de novas fontes de recursos internacionais visando o apoio a ciéncia,
a tecnologia e a inovacgao.

Captacao de recursos financeiros

Incluem-se documentos referentes a captacdo nacional ou
internacional de recursos financeiros, ou seja, fluxo de -caixa,
investimento, aplicagdo, empréstimo e financiamento para o
desenvolvimento de planos, programas, projetos e acdes no campo da
ciéncia, tecnologia e inovagdo, tais como: cotas, estudos, relatérios,
notas técnicas/informativas, pareceres.

Captacgao de recursos nao financeiros

Incluem-se documentos referentes a capta¢do nacional ou
internacional de recursos ndo financeiros, ou seja, insumos necessarios
ao desenvolvimento de protétipos, materiais de consumo,
hospedagens, transportes, servicos ou loca¢des de espacos fisicos para
o desenvolvimento de planos, programas, projetos e agdes no campo
da ciéncia, tecnologia e inovagao, tais como: estudos, relatdrios, notas
técnicas/informativas, pareceres.

Captacao de recursos nao materiais

Incluem-se documentos referentes a capta¢do nacional ou
internacional de recursos ndo materiais, ou seja, patentes,
competéncias, informacgdes estratégicas e processos proprietarios para
o desenvolvimento de planos, programas, projetos e acdes no campo
da ciéncia, tecnologia e inovacdo, tais como: estudos, relatdrios, notas
técnicas/informativas, pareceres.

Captacdo de recursos técnicos

Incluem-se documentos referentes a capta¢do nacional ou
internacional de recursos técnicos, ou seja, sistemas, informacdes
estratégicas, artigos cientificos, para o desenvolvimento de planos,
programas, projetos e a¢des no campo da ciéncia, tecnologia e
inovacdo, tais como: estudos, relatérios, notas técnicas/informativas,
pareceres.

Gerenciamento dos fundos setoriais para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a coordenacao
e gestdo, apoio, acompanhamento e avaliacao, coordenacao e articulagao, bem como
a disseminacdo de indicadores dos fundos setoriais destinados ao financiamento de
programas e projetos de pesquisa, desenvolvimento e inovagao no Pais.
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141

141.1

141.2

141.3

141.4

142

142.1

Coordenagao de programas e projetos de pesquisa financiados por fundos
setoriais

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
coordenacdo e gestdo dos programas e projetos de pesquisa financiados com
recursos provenientes dos fundos setoriais.

Administracao de chamadas publicas

Incluem-se documentos referentes a elaboracdo e divulgacdo de
calendarios de chamadas publicas e de outros instrumentos de sele¢do
de propostas para acdes dos fundos setoriais, tais como: projetos de
pesquisa, editais, programas e pareceres.

Apoio aos programas e projetos de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao apoio a programas e projetos de
pesquisa em ciéncia, tecnologia e inovagao financiados com recursos
provenientes dos fundos setoriais, tais como: projetos de pesquisa,
programas e pareceres.

Acompanhamento e avaliagdao de programas e projetos de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
de programas e projetos de pesquisa em ciéncia, tecnologia e inovacdo
financiados com recursos provenientes dos fundos setoriais, tais como:
planejamento das acles, relatérios, planos operativos, definicio de
metas, planilhas de acompanhamento, relatério de execucdo de
politicas tematicas, pareceres.

Quanto aos documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
orcamentdria e financeira, classificam-se no cédigo 051.1.

Articulagdo com agéncias e entidades relacionadas
Incluem-se documentos referentes a promoc¢do e coordenacao visando
a articulagdo com as agéncias do Ministério e entidades relacionadas
com as atividades dos fundos setoriais, tais como: projetos de
pesquisa, programas e pareceres.
Supervisao dos indicadores setoriais
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
acompanhamento, avaliacdo e disseminacdo de indicadores setoriais de

programas e projetos de pesquisa nas areas de ciéncia, tecnologia e inovagao.

Acompanhamento e avaliagdo dos indicadores setoriais
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142.2

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacao
dos indicadores em ciéncia, tecnologia e inovagdo provenientes do
apoio a programas e projetos de pesquisa com o uso de fundos
setoriais, tais como: planos operativos, definicdo de metas, planilhas
de acompanhamento, relatério de execucdo de politicas tematicas,
acordo, convénios, pareceres.

Disseminacdo dos indicadores setoriais

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo dos
indicadores em ciéncia, tecnologia e inovacdo provenientes do apoio a
programas e projetos de pesquisa com o uso de fundos setoriais, tais
como: pareceres, relatdrios, notas técnicas.

150 Gerenciamento da cooperagao ministerial

151

151.1

151.2

152

Nas subdivisbes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao
gerenciamento da cooperacdo entre o Ministério e conselhos e comissdes de ciéncia,
tecnologia e inovacgao, unidades de pesquisa e organizagdes sociais.

Supervisdo da cooperagao com conselhos e comissoes

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes as relacGes
interministeriais e institucionais com conselhos e comissdes de ciéncia, tecnologia e
inovagao.

Interagao com conselhos e comissées interministeriais

Incluem-se documentos referentes as interagbes do Ministério com
conselhos e comissGes interministeriais das dareas de ciéncia,
tecnologia e inovacdo, tais como: atas, relatorios de atividades,
instrugdes normativas, relatdrios de reunides, deliberacdes.

Interacdao com conselhos e comissées institucionais

Incluem-se documentos referentes as interacdes do Ministério com
conselhos e comissdes institucionais das areas de ciéncia, tecnologia e
inovacdo, tais como: atas, relatdrios de atividades, instrucdes
normativas, relatérios de reunides, deliberacdes.

Supervisdo da cooperagao com unidades de pesquisa

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes as
relagdes mantidas com as unidades de pesquisa, para a implementacao de
acbes; gestdo de Termo de Compromisso e Gestdo (TCG); supervisdo do
Programa de Capacitagdo Institucional (PCl); acompanhamento de estudos
estratégicos; cooperacdo nacional e internacional; e gestdo das acbes de
arranjos, com a finalidade de negociar, pactuar, acompanhar e avaliar o
fortalecimento da pesquisa cientifica e tecnoldgica do Pais.
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152.1

152.11

152.12

152.13

152.2

152.21

Implementacao das acoes das unidades de pesquisa

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes a implementacdo das acGes das unidades de pesquisa em
ciéncia, tecnologia e inovacdo e suas prioridades, por meio dos
conselhos técnico-cientificos, com a finalidade de negociar, celebrar,
acompanhar e avaliar o fortalecimento da pesquisa cientifica e
tecnoldgica do Pais.

Negociacdao com as unidades de pesquisa

Incluem-se documentos referentes a negociacdo preliminar
entre o Ministério e as unidades de pesquisa com vistas a
celebracao de termo de compromisso de gestdo, tais como:
atas de reunibes, decisoes, relatdrios, pedidos de instauragdo
de Comité de Busca, proposta de termos de compromisso de
gestao, indicadores.

Celebragao de termo de compromisso de gestao

Incluem-se documentos referentes a pactuacgdo firmada com
as unidades de pesquisa visando a celebragdo de termo de
compromisso de gestdo, tais como: termo de compromisso de
gestdo, termo aditivo de compromisso de gestao.

Acompanhamento e avaliacido do desempenho das unidades
de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e
avaliacdo dos indicadores elencados nos termos de
compromisso de gestdo celebrados pelo Ministério junto as
unidades de pesquisa, tais como: relatérios de
acompanhamento, indicadores e pareceres.

Coordenagao do programa de capacitacdio para as unidades
vinculadas e supervisionadas

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes
ao Programa de Capacitacdo Institucional (PCl) vinculados e

supervisionados pelo Ministério.

Quanto aos documentos referentes a capacitacao de servidores do
Ministério, classificam-se nas subdivisdes do codigo 024.

Implementacao do programa
Incluem-se documentos referentes a implementacdo de

subprogramas de capacitacao institucional nas unidades de
pesquisa integrantes, vinculadas e supervisionadas pelo
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Ministério, por meio da concessdo de bolsas de fomento
tecnoldgico para viabilizar a execu¢do de projetos cientificos,
tais como: projetos de pesquisa, curriculos de candidatos,
pleitos de reenquadramento, prorrogacdes e cancelamentos,
relatdrios e pareceres.

152.22 Acompanhamento das deliberagbes da comissao de
coordenagao

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos
referentes as deliberacbes da comissdo de coordenacdo
relativos a avaliacdo dos projetos do Programa de Capacitacdo
Institucional (PCl) para concessdo de bolsas de fomento de
pesquisa.

152.221 Administracdo de pleitos dos bolsistas

Incluem-se documentos referentes ao pleito dos
bolsistas para projetos do Programa de Capacitacao
Institucional (PCl) para concessdo de bolsas de
fomento de pesquisa, tais como: projetos de pesquisa,
curriculos de candidatos, pleitos de bolsas e
reenquadramentos, prorrogacdes e cancelamentos,
relatérios e pareceres.

152.222 Acompanhamento e avaliagdo dos bolsistas

Incluem-se documentos referentes ao
acompanhamento e avaliagdo dos relatérios
apresentados pelos bolsistas do Programa de
Capacitacdo Institucional (PCl) e as deliberagdes do
Comité de Enquadramento, tais como: relatérios de
desempenho, relatério de bolsista do PCl, notas
técnicas, pareceres.

152.3 Monitoramento de estudos estratégicos

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes
as deliberagbes dos comités gestores a partir de programas
estratégicos, acompanhamento e avaliacdo das a¢Ges dos projetos
prioritarios e programas estruturantes.

152.31 Deliberag¢Ges dos comités gestores
Incluem-se documentos referentes as decisGes dos comités
gestores, a partir de programas estratégicos da Estratégia

Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo (ENCTI), tais como:
notas pareceres, atas de reuniGes.
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152.32

152.4

152.41

152.42

152.5

152.51

Acompanhamento e avaliagdo das agbes dos projetos
prioritarios

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e
avaliacdo das ag¢Oes dos projetos prioritarios, a partir de
programas estruturantes da Estratégia Nacional de Ciéncia,
Tecnologia e Inovagdo (ENCTI), tais como: termos de
referéncia, prospeccdo técnica, inovacdo e propriedade
intelectual, notas, pareceres.

Cooperacao com entidades associadas para o desenvolvimento
cientifico e tecnolégico

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes
ao desenvolvimento de programas de interesses estratégicos,
responsaveis pela consolidacdo de ac¢des e projetos de grande
amplitude cientifica, tecnoldgica e de inovagao.

Administracdo do credenciamento das entidades associadas
as unidades de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de
entidades associadas as unidades de pesquisa, concedido pelo
Comité de Coordenac¢do dos programas, tais como: atas de
reunides, resolucbes, relatérios, requerimentos para
credenciamento.

Acompanhamento e avaliacao dos programas das entidades
associadas

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e
avaliacdo dos programas das entidades associadas as unidades
de pesquisa para o desenvolvimento cientifico e tecnoldgico,
tais como: planos operativos, definicdo de metas, planilhas de
acompanhamento, relatério de execu¢do de politicas
tematicas, notas técnicas, pareceres.

Coordenacao das a¢6es dos arranjos das unidades de pesquisa

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
credenciamento, acompanhamento e avaliagcdo das acdes dos arranjos de
Nucleos de Inovagdo Tecnoldgica (NITs) das unidades de pesquisa do
Ministério, bem como a prospeccdo técnica, inovadora, tecnolédgica e de
propriedade intelectual.

Administracao do credenciamento das agdes dos arranjos de NITs das
unidades de pesquisa
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152.52

152.6

152.61

152.62

153

153.1

Incluem-se documentos referentes ao credenciamento das a¢des dos
arranjos de Nucleos de Inovagdo Tecnoldgica (NITs) das unidades de
pesquisa do Ministério, tais como: notas, pareceres, pleitos.

Acompanhamento e avaliagdo das a¢des dos arranjos de NITs das
unidades de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
das acdes dos arranjos de Nucleos de Inovacgdo Tecnoldgica (NITs) das
unidades de pesquisa do Ministério, tais como: planos operativos,
indicadores, planilhas de acompanhamento, relatdrio de execucdo de
politicas tematicas, notas técnicas, pareceres.

Administracao da cooperagao nacional e internacional das unidades de
pesquisa

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
apoio, acompanhamento e avaliagdo das cooperagbes nacionais e
internacionais firmadas pelas unidades de pesquisa.

Acompanhamento e avaliagdo das cooperacdes nacionais das
unidades de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacao
das cooperagbes nacionais firmadas pelas unidades de pesquisa, tais
como: acordos de cooperagao, memorandos de entendimento, atas de
reunides, notas, pareceres e relatorios.

Acompanhamento e avaliagdo das cooperag¢bes internacionais das
unidades de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacdo
das cooperacgdes internacionais firmadas pelas unidades de pesquisa,
tais como: acordos de cooperagdao, memorandos de entendimento,
atas de reunides, notas, pareceres e relatdrios.

Relacionamento com organizag¢des sociais

Nas subdivisbes deste descritor, classificam-se documentos referentes a
qualificacdo de entidades como organizagdes sociais, a celebracdo de
contratos de gestdao e ao acompanhamento e avaliagdo do desempenho dessas
entidades, com vistas ao fomento e a execugdo de atividades dirigidas ao
ensino, pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico, protecdo e
preservacdo do meio ambiente, cultura e saude.

Coordenagao da qualificagao das organizagdes sociais

Incluem-se documentos referentes a analise e qualificacdo de entidades como
organizacdes sociais para a execucao de atividades dirigidas ao ensino,
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153.2

153.3

160

161

161.1

pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnolégico, protecdo e preservacdo do
meio ambiente, cultura e saude, tais como: carta ou oficio de inten¢do, nota
técnica de analise de pertinéncia, parecer da consultoria juridica, decreto de
qualificacao.

Celebragao de contrato de gestao

Incluem-se documentos referentes a celebragdo de contrato de gestdo com as
organizacdes sociais para a execucdo de atividades dirigidas ao ensino,
pesquisa cientifica, desenvolvimento tecnoldgico, protecdo e preservagdo do
meio ambiente, cultura e saude, tais como: termo de contrato de gestdo, carta
ou oficio com proposta de aditamento ao contrato de gestdo por parte da
organizacado social, ata de aprovacdo de conselho de administracdo, nota
técnica de andlise de termo aditivo, parecer da Consultoria Juridica (CONJUR).

Acompanhamento e avaliagdo do desempenho das organizagGes
sociais

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento semestral e a
avaliacdo anual do desempenho das organizacdes sociais, conforme as metas e
indicadores definidos no contrato de gestdo, tais como: oficio-convite para
especialistas indicados pelo ministro para compor as comissdes de avaliacao,
portaria de nomeacdo de membros das comissGes de avaliacdo, relatério de
gestdo semestral e anual das organizagGes sociais, relatorio semestral, anual e
conclusivo de comissdo de avaliagdo, homologacdo ministerial, notas técnicas,
pareceres.

Implementacao de politicas para inclusio social

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a implantacdo e
consolidacdo de convénios visando a estruturacdo, funcionamento e a execucdo de
programas, assim como termos de cooperacdo para descentralizacdo de crédito para
acOes e projetos em ciéncia, tecnologia e inovagdo para a inclusdo social.

Coordenagao para o desenvolvimento de tecnologia social e assistiva

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
desenvolvimento de programas, projetos, pesquisas, estudos ou ag¢des que
tenham por finalidade a redugdo do quadro de pobreza, analfabetismo, fome
e exclusdo social, bem como o apoio a execucdo de projetos de pesquisa e
desenvolvimento de tecnologia assistiva para a inclusdao social de idosos, de
pessoas com deficiéncia ou mobilidade reduzida.

Apoio as iniciativas em tecnologia social e assistiva

Incluem-se documentos referentes ao apoio a execugdo de programas,
projetos, pesquisas, estudos ou acées em tecnologia social e assistiva,
tais como: convénios, acordos de cooperagao, protocolo de intengdes,
planos de trabalho.
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161.2

162

162.1

162.2

163

163.1

Acompanhamento e avaliagdo de iniciativas em tecnologia social e
assistiva

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
da execuc¢do de programas, projetos, pesquisas, estudos ou agdes em
tecnologia social e assistiva, tais como: relatério de visita in loco,
relatdrios técnicos, notas técnicas/informativas, prestacdo de contas,
pareceres.

Promocdo da extensdo tecnoldgica e desenvolvimento sustentavel para
inclusdo social

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes ao apoio

a projetos, programas, pesquisas, estudos e ag¢des voltadas a extensdo
tecnoldgica e ao desenvolvimento sustentdvel para inclusdo social.

Apoio a iniciativas de extensdo tecnolégica e desenvolvimento
sustentdvel para inclusao social

Incluem-se documentos referentes ao apoio a iniciativas relacionadas
a extensdo tecnolégica e ao desenvolvimento sustentdvel para
inclusdo social, tais como: convénios, acordos de cooperacdo,
protocolo de intengdes, planos de trabalho.

Acompanhamento e avaliagdo de iniciativas de extensdo tecnoldgica
e desenvolvimento sustentavel para inclusao social

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacao
de programas, projetos, pesquisas, estudos ou ac¢des relacionadas a
extensdo tecnoldgica e ao desenvolvimento sustentdvel para inclusdo
social, tais como: relatério de visita in loco, relatérios técnicos, notas
técnicas/informativas, prestacdo de contas, pareceres.

Promocdo da educagdo para divulgacdo e popularizagio da ciéncia,
tecnologia e inovagao

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
contribuicdo para melhoria da formacdo docente, bem como tornar
disponiveis por meio da internet, conteidos, metodologias, materiais,
experimentos e praticas pedagdgicas inovadoras e aqueles referentes a
promoc¢do, fomento e apoio a atividades de divulgacdo cientifico-tecnoldgica,
de inovagado e de desenvolvimento do ensino de ciéncias.

Apoio as iniciativas de educag¢ao, divulgacdo e popularizagao da
ciéncia, tecnologia e inovagao

Incluem-se documentos referentes a execucdo de programas,
projetos, pesquisas, estudos ou ac¢les relacionadas a educagdo,

divulgacdo e popularizagdo da ciéncia, tecnologia e inovagdo, tais

25



163.2

164

164.1

164.2

165

165.1

165.2

como: convénios, acordos de cooperagdo, protocolo de intengdes,
planos de trabalho.

Acompanhamento e avaliagao de iniciativas de educagao, divulgacao
e popularizagao da ciéncia, tecnologia e inovagao

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
de programas, projetos, pesquisas, estudos ou ac¢des de educacado,
divulgacdo e popularizacdo da ciéncia, tecnologia e inovacgdo, tais
como: relatéorio de visita in loco, relatérios técnicos, notas
técnicas/informativas, prestacdo de contas, pareceres.

Promocgao da Inclusao digital

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes a
promoc¢do da tecnologia da informag¢do a populacdo menos favorecida, a
capacitacdo de jovens para o mercado de trabalho e a trabalhadores
relacionados com a informatica.

Apoio as iniciativas de inclusao digital
Incluem-se documentos referentes a execucdo de programas,
projetos, pesquisas, estudos ou acdes relacionadas a inclusdo social,
tais como: convénios, acordos de cooperacdo, protocolo de intengdes,
planos de trabalho.
Acompanhamento e avaliagdo de iniciativas de inclusao digital
Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes de inclusdo
digital, tais como: relatdrio de visita in loco, relatérios técnicos, notas
técnicas/informativas, prestacdo de contas, pareceres.
Difusdo de indicadores e resultados de inclusao social
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
disseminacdo de indicadores e resultados dos programas, projetos, pesquisas,
estudos ou acGes em ciéncia, tecnologia e inovagdo para a inclusdo social.
Disseminagao de indicadores de inclusao social
Incluem-se documentos referentes a dissemina¢do de indicadores em
ciéncia, tecnologia e inovagdo para a inclusdo social, tal como:
indicadores de desempenho.

Disseminagao de resultados de inclusao social

Incluem-se documentos referentes aos resultados de programas,
projetos, pesquisas, estudos ou a¢des para a inclusdo social, tais como:
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relatério de cumprimento do objeto, parecer técnico conclusivo,
parecer técnico, relatdrio técnico.

200 GESTAO DE TECNOLOGIAS DA INFORMAGAO E COMUNICACAO

210

211

211.

Esta classe contempla as atividades desenvolvidas pelo Ministério referentes a
formulacdo de acdes e ao desenvolvimento das Tecnologias da Informagdo e
Comunicacdo (TICs), para a implantacdo de programas, projetos, atividades e pesquisas,
bem como a propriedade intelectual, servicos, internet e comércio eletronico.

Quanto aos documentos referentes ao estudo e formulacdo de politicas em ciéncia,
tecnologia e inovacao, classificam-se no cddigo 111.

Quanto aos documentos referentes a andlise e acompanhamento de proposicdes legais e
infralegais em ciéncia, tecnologia e inovacao, classificam-se no cédigo 112.

Quanto aos documentos referentes a normatizacdo e regulamentacdo nas dreas
abrangidas pelas politicas de ciéncia, tecnologia e inovacao, classificam-se no cédigo 113.

Quanto aos documentos referentes a normatizacao e regulamentagdo de procedimentos
internos do Ministério, classificam-se nas subdivisdes da classe 000.

Implementacao de tecnologia da informacgao

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao estimulo do
desenvolvimento de software, a expansdo e consolidacdo da microeletrénica, com
vistas ao desenvolvimento do setor de tecnologia da informagdo e comunicagdo no
Pais.

Estimulo ao desenvolvimento de software

Nas subdivises deste descritor classificam-se documentos referentes as
propostas, implementacdo, coordenacdo, acompanhamento e avaliacdo das
acOes, medidas e programas de estimulo que visem o desenvolvimento e o
aumento da competitividade do setor de software e de servicos de tecnologia
da informacgdo no Pais.

1 Administracdo da protegao da propriedade intelectual de softwares
Incluem-se documentos referentes ao regime de implementacdo da

protecdo a propriedade intelectual de softwares, tais como: contratos,
documentos fiscais, licenciamentos, patentes.

211.2 Apoio a producao de software

Incluem-se documentos referentes aos pleitos de startups, de
certificacdo de tecnologias nacionais de software e servigos,

27



211.3

212

212.1

212,11

212.12

212.2

ecossistemas digitais e ao desenvolvimento da produgdo de software,
tais como: pleitos, pareceres, documentos de concessoes,
certificacdes.

Acompanhamento e avaliagao da produgao de software

Incluem-se documentos referentes ao regime de acompanhamento e
avaliacdo da producdo de softwares, tais como: relatérios, notas
técnicas, pareceres.

Atuacao para consolidagdo, expansao e melhoria de microeletronica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
proposi¢cdo, coordenacdo e avaliagdo de ac¢Oes de incentivos fiscais, de
programas de qualidade e de avaliagdo da conformidade que visem ao
desenvolvimento do segmento de componentes, semicondutores e
optoeletrdnicos no Pais.

Desenho industrial de circuitos integrados (design houses)

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes aos estudos, programas e projetos de desenho industrial de
circuitos integrados (design houses).

Apoio ao desenvolvimento de desenho industrial de circuitos
integrados

Incluem-se documentos referentes ao apoio a estudos,
programas e projetos relacionados ao desenvolvimento de
circuitos integrados (design houses), tais como: estudos e
programas, consolidacdo de convénio, termo de cooperacdo
para descentralizacdo de crédito, pleito de PADIS, pleito de
PATVD, processo de circuitos integrados.

Acompanhamento e avaliacio do desenvolvimento de
desenho industrial de circuitos integrados

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e
avaliacdo de estudos, programas e projetos relacionados ao
desenvolvimento de circuitos integrados (design houses), tais
como: relatério demonstrativo do PADIS, relatdrio
demonstrativo do PATVD relatdérios técnicos, contesta¢do dos
resultados do relatério demonstrativo, recurso administrativo,
relatério de inspecdo técnica, contestacdo de resultados de
anadlise técnica, notas técnicas, pareceres.

Coordenagdo para fabrica¢do de circuitos integrados (foundries)
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212.21

212.22

212.3

212.31

212.32

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes
aos estudos, programas e projetos de fabricagdo de circuitos
integrados (foundries).

Apoio a fabricagdo de circuitos integrados

Incluem-se documentos referentes ao apoio a estudos,
programas e projetos relacionados a fabricacdo de circuitos
integrados (foundries), tais como: consolida¢cdo de convénio,
solicitacdo de termo aditivo de convénio, termo de cooperagdo
para descentralizacdo de crédito, pleito de PADIS, pleito de
PATVD, processo de circuitos integrados.

Acompanhamento e avaliagdao da fabricacio de circuitos
integrados

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e
avaliacdo relacionados a fabricacdo de circuitos integrados
(foundries), tais como: relatério demonstrativo do PADIS,
relatéorio demonstrativo do PATVD relatérios técnicos,
contestacdo dos resultados do relatério demonstrativo,
relatério de inspecdo técnica, contestacdo de resultados de
analise técnica, notas técnicas, pareceres.

Coordenagdo para produgdo de encapsulamentos e testes (back-end)

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes
aos estudos, programas e projetos de encapsulamentos e testes (back-
end).

Apoio ao desenvolvimento de encapsulamentos e testes

Incluem-se documentos referentes ao apoio a estudos,
programas e projetos relacionados ao desenvolvimento de
encapsulamentos e testes (back-end), tais como: solicitacdo de
apoio a projetos, estudos e programas, propostas/planos de
trabalho, solicitacdo de termo aditivo de convénio, pleito de
PADIS, pleito de PATVD, processo de circuitos integrados.

Acompanhamento e avaliacio do desenvolvimento de
encapsulamentos e testes

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento,
avaliacdo do desenvolvimento de encapsulamentos e testes
“back-end”, tais como: relatério demonstrativo do PADIS,
relatéorio demonstrativo do PATVD, relatérios técnicos,
contestacdo dos resultados do relatério demonstrativo,
recurso administrativo, relatério de inspecdo técnica,
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220

221

222

222.1

222.2

223

223.1

contestacdo de resultados de andlise técnica, notas técnicas,
pareceres.

Gerenciamento de incentivos fiscais para as tecnologias da informacdo e
comunicacao

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a isen¢do de
impostos para empresas de desenvolvimento ou producdo de bens e servicos de
informdtica e automacao.

Concessao de incentivos fiscais

Incluem-se documentos referentes aos pleitos para concessdao de incentivos
fiscais em Pesquisa e Desenvolvimento (P&D) e Processo Produtivo Basico
(PPB), tais como: pleito de incentivos fiscais, alteracdo de titularidade,
alteracdo de razao social, alteracdo de CNPJ, inclusdo de novos produtos,
concessao de IPI.

Qualificagdo de Pesquisa e Desenvolvimento

Nas subdivisOes deste descritor classificam-se documentos referentes a
qualificacdo para obtencdo de incentivos fiscais a institutos de pesquisas,
universidades e empresas que contribuem para o desenvolvimento cientifico

no Pais.
Administracdo do credenciamento de Pesquisa e Desenvolvimento

Incluem-se documentos referentes ao credenciamento para obtengao
de incentivos fiscais, tais como: pleitos das instituicdes de Pesquisa e
Desenvolvimento (P&D), pareceres e resolucdes do Comité da Area de
Tecnologia da Informagao (CATI), credenciamento de empresas.

Acompanhamento e avaliagdo das aplicagbes de Pesquisa e
Desenvolvimento

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacao
das aplicagdes dos incentivos fiscais concedidos por meio de Pesquisa
e Desenvolvimento (P&D), tais como: prestacdo de contas, relatdrio de
inspecdo técnica, cancelamento do incentivo, fiscalizagdo do incentivo,
suspensdo do incentivo, notas técnicas, pareceres.

Qualificagdo de Processo Produtivo Basico
Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes a
qualificacdo para obtencdo de incentivos fiscais a empresas de

desenvolvimento ou produgao de bens e servicos de informatica e automacao.

Administracao do credenciamento de Processo Produtivo Basico
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Incluem-se documentos referentes ao credenciamento para obtencao
de incentivos fiscais, tais como: concessdao de PPB, pleito de troca de
P&D por PPB, cadastro de empresas prestadoras de bens
desenvolvidos no pais.

Quanto aos documentos referentes a fixacdo de regulamentos pelo
Grupo Técnico Interministerial constituido por representantes do
MCTI, SECINT e Suframa, classificam-se no codigo 113.

223.2 Acompanhamento e avaliagdao do Processo Produtivo Bésico

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
do PPB, tais como: relatdrios demonstrativos, relatérios de inspecdo
técnica, prestacdo de contas, notas técnicas, pareceres.

223.3 Acompanhamento da contestagdo do Processo Produtivo Basico

Incluem-se documentos referentes a contestacdo do PPB, tais como:
contestacdo dos resultados do relatério demonstrativo, recurso
administrativo.

300 GESTAO DE INICIATIVAS EM DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E INOVAGAO

310

Esta classe contempla as atividades desenvolvidas pelo Ministério referentes aos
programas, projetos e ag¢des que influenciam no desenvolvimento tecnolégico e na
capacidade de inovacdo de empresas, universidades e centros de pesquisa e
desenvolvimento.

Quanto aos documentos referentes ao estudo e formulacdo de politicas em ciéncia,
tecnologia e inovacao, classificam-se no cadigo 111.

Quanto aos documentos referentes a andlise e acompanhamento de proposicdes legais e
infralegais em ciéncia, tecnologia e inovacao, classificam-se no cédigo 112.

Quanto aos documentos referentes a normatizacdo e regulamentacdo nas dreas
abrangidas pelas politicas de ciéncia, tecnologia e inovac¢ao, classificam-se no cédigo 113.

Quanto aos documentos referentes a normatizacao e regulamentagdo de procedimentos
internos do Ministério, classificam-se nas subdivisdes da classe 000.

Gerenciamento da inovagao tecnoldgica
Nas subdivisbes deste descritor, classificam-se documentos referentes aos
programas, projetos e a¢des que visem ao desenvolvimento tecnoldgico por meio

de incentivos fiscais, a protecdo da propriedade intelectual e transferéncia
tecnoldgica e a cooperagdo tecnoldgica nacional e internacional nas empresas.
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311

312

313

320

321

321.1

Supervisdao dos incentivos fiscais ao desenvolvimento tecnoldgico nas
empresas

Incluem-se documentos referentes ao desenvolvimento tecnolédgico das
empresas, por meio do fomento a inovagGes tecnoldgicas internas, com o uso
de incentivos fiscais, quer seja na concepcdo de novos produtos ou no
processo de fabricagdo e agregacdo de novas funcionalidades ou
caracteristicas, tais como: julgamento de proposta, convénios, termo de
execucao descentralizada, relatério de gestdo, termos de ajuste, nota técnica
de prestacdo de contas final de convénio.

Protecio da propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia nas
empresas

Incluem-se documentos referentes a prote¢do da propriedade intelectual e da
transferéncia tecnoldgica, e sobre a melhoria da articulacdo entre as
instituicdes cientificas, tecnoldgicas e empresas, no ambito da estratégia de
inovagdo para o incremento da competitividade, tais como: relatérios,
pareceres técnicos, formularios, atas de reuniGes, memorandos, nota técnica.

Supervisdo da cooperagao tecnoldgica nas empresas

Incluem-se documentos referentes a cooperagdao tecnoldgica nacional e
internacional, empreendedorismo tecnolégico em micro e pequenas
empresas, tais como: pareceres técnicos, acordos de cooperagdo, convénios,
relatérios de gestdo, nota técnica de prestacdo de contas final de convénio.

Gerenciamento do desenvolvimento de servicos tecnoldgicos

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes aos programas,
projetos e acbes que visem ao desenvolvimento de ambientes inovadores, a gestdo
tecnoldgica e a inovacdo e extensdo de servigos tecnoldgicos.

Supervisdo de incentivos ao desenvolvimento de ambientes inovadores e ao
empreendedorismo de base tecnoldgica

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
supervisdo de politicas, programas, projetos, a¢des e instrumentos de
incentivo aos ambientes inovadores e ao empreendedorismo de base
tecnoldgica.

Apoio as iniciativas de ambientes inovadores e de
empreendedorismo de base tecnolégica

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivo de

iniciativas voltadas para as areas de empreendedorismo inovador, de
desenvolvimento de ambientes de inovacdo a criagdo e consolidacdo

32



321.2

321.3

322

323

de empresas inovadoras com alto potencial de crescimento (startups),
tais como: atas de reunides, julgamento de proposta, convénios,
projetos, termo de execucdo descentralizada, planos de trabalho,
relatério de gestdo, termos de fomento e termos de referéncia.

Acompanhamento e avaliagdo das iniciativas de ambientes
inovadores e de empreendedorismo de base tecnoldgica

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
de iniciativas voltadas para as areas de empreendedorismo inovador,
de desenvolvimento de ambientes de inovacdo a criacdo e
consolidacdo de empresas inovadoras com alto potencial de
crescimento (startups), tais como: relatdrios de visita in loco, relatérios
técnicos, relatdrios de cumprimento de objeto, relatérios de
acompanhamento, planilhas de indicadores e metas, prestacdes de
contas, notas técnicas e informativas, pareceres.

Articulacdo e cooperacao para incentivo aos ambientes inovadores e
ao empreendedorismo de base tecnoldgica

Incluem-se documentos referentes a promogdo da articulagdo e
cooperacdao com agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério,
Institutos de Ciéncia e Tecnologia, empresas e demais entidades e
comunidades relacionadas com as iniciativas voltadas para o incentivo
aos ambientes inovadores e ao empreendedorismo de base
tecnolégica, incluindo acbes de articulagdo institucional,
representacdo do MCTI em comités ou grupos de trabalho, promocao
ou participacdo em eventos realizados no pais ou no exterior, tais
como: notas técnicas e informativas, pareceres técnicos, oficios, atas,
memdrias de reunides.

Estimulo ao uso do capital humano nas empresas

Incluem-se documentos referentes a formacdo, aperfeicoamento e
capacitagdo de recursos humanos em dreas estratégicas para o
desenvolvimento tecnolégico no Pais, a insercdo de pesquisadores nas
empresas e mobilizacdo e sensibilizagdo para a inovagao, tais como: atas de
reuniées, memorandos, nota técnica de solicitacdo de bolsa, edital de selegao,
projetos, relatdrios anuais.

Atuacao para inovagdo e extensao de servigos tecnoldgicos

Incluem-se documentos referentes ao apoio a inovagdo e extensao de servicos
tecnoldgicos nas empresas brasileiras, tais como: atas de reunides, julgamento
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330

331

331.1

331.2

331.3

3314

de proposta, convénios, relatério de gestao, termos de ajuste, nota técnica de
prestacdo de contas final de convénio.

Gerenciamento de iniciativas em tecnologias aplicadas

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao apoio,
fomento e incentivos as ag¢des orientadas para o desenvolvimento tecnoldgico,
empreendedorismo e inovacdo de tecnologias aplicadas em dareas estruturantes e
habilitadoras.

Incentivos na area de energia

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao
apoio, fomento e incentivos das a¢des orientadas para o desenvolvimento de
tecnologias aplicadas na area de energia.

Apoio as iniciativas na area de energia

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos de
iniciativas voltadas para a aplicacdo de tecnologias nas areas de
energia elétrica, energias renovaveis, biocombustiveis, petrdleo e gas
natural, tais como: acordos de cooperagdo, termos de referéncia,
planos de trabalho, cartas propostas, termos de execugao
descentralizada, convénios, projetos, relatdrios, notas técnicas e
informativas, pareceres.

Acompanhamento e avaliagido das iniciativas na area de energia

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
da execucdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou a¢des em
energia, tais como: relatdrios de visita in loco, relatérios técnicos,
relatérios de cumprimento de objeto, relatérios de acompanhamento,
planilhas de indicadores e metas, prestacdes de conta, notas técnicas e
informativas, pareceres.

Articulagdo com atores nacionais e internacionais na area de energia

Incluem-se documentos referentes a promocdo da articulacdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas nas areas de energia, tais como: notas técnicas e
informativas, pareceres técnicos, oficios, listas de participantes, atas,
memoarias de reunides, dentre outros documentos relativos a eventos,
reunides, congressos, simpadsios, encontros.

Disseminacdo do conhecimento na drea de energia
Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de

resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes em
energia, tais como: notas técnicas e informativas, pareceres técnicos,
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332.1

332.2

332.3

3324

oficios, livros eletronicos, noticias, informes, artigos, relatérios,
pareceres.

Incentivos na area de recursos minerais

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao
apoio, fomento e incentivos das acdes orientadas para o desenvolvimento de
tecnologias aplicadas na drea de recursos minerais.

Apoio as iniciativas na area de recursos minerais

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos de
iniciativas voltadas para a prospecgao, exploracdo, beneficiamento e
transformacdo mineral, assim como iniciativas para a aplicacdo de
tecnologias ao desenvolvimento integral das cadeias produtivas de
minerais estratégicos e de minerais ndo metalicos, tais como: acordos
de cooperagdo, planos de trabalho, termos de referéncia, cartas
propostas, termos de execugdo descentralizada, convénios, projetos,
relatérios de gestdo, notas técnicas e informativas, pareceres técnicos.

Acompanhamento e avaliagdo das iniciativas na drea de recursos
minerais

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacao
da execugdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou agdes em
recursos minerais, tais como: relatérios de visita in loco, relatérios
técnicos, relatérios de cumprimento de objeto, relatdrios de
acompanhamento, planilhas de indicadores e metas, prestacées de
conta, notas técnicas e informativas, pareceres.

Articulagcdo com atores nacionais e internacionais na area de recursos
minerais

Incluem-se documentos referentes a promoc¢ao da articulagdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas na area de recursos minerais, tais como: notas
técnicas e informativas, pareceres técnicos, oficios, convites, listas de
participantes, atas, memadrias de reunides, dentre outros documentos
relativos a eventos, reunifes, congressos, simpdsios, encontros.

Disseminac¢do do conhecimento na area de recursos minerais

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de
resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes em
recursos minerais, tais como: notas técnicas e informativas, pareceres
técnicos, oficios, livros eletronicos, noticias, informes, artigos,
relatérios, pareceres.
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333.1

333.2

333.3

333.4

334

Incentivos na area de saneamento e agua

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao
apoio, fomento e incentivos das a¢des orientadas para o desenvolvimento de
tecnologias aplicadas na area de saneamento e 4gua.

Apoio as iniciativas na area de saneamento e agua

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos de
iniciativas voltadas para a aplicacdo de tecnologias para a area de
saneamento e agua, com vistas ao desenvolvimento da economia
circular e sustentdvel, tais como: acordos de cooperacdo, termos de
referéncia, cartas propostas, termos de execucdo descentralizada,
planos de trabalho, convénios, projetos, relatdrios, notas técnicas e
informativas, pareceres.

Acompanhamento e avaliagdo das iniciativas na area de saneamento
e agua

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliacao
da execugdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou agdes em
saneamento e agua, tais como: relatdrios de visita in loco, relatérios
técnicos, relatérios de cumprimento de objeto, relatdrios de
acompanhamento, planilhas de indicadores e metas, prestacées de
conta, notas técnicas e informativas, pareceres.

Articulacio com atores nacionais e internacionais na darea de
saneamento e dgua

Incluem-se documentos referentes a promocdo da articulacdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas na area de saneamento e agua, tais como: notas
técnicas e informativas, pareceres técnicos, oficios, convites, listas de
participantes, atas, memdrias de reunides, dentre outros documentos
relativos a eventos, reunifes, congressos, simpdsios, encontros.

Disseminag¢do do conhecimento na area de saneamento e agua

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de
resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes em
saneamento e 4&gua, tais como: notas técnicas e informativas,
pareceres técnicos, oficios, livros eletronicos, noticias, informes,

artigos, relatdrios, pareceres.

Incentivos na area de transportes
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Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes ao
apoio, fomento e incentivos das a¢des orientadas para o desenvolvimento de
tecnologias aplicadas na area de transportes.

Apoio as iniciativas na area de transportes

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos de
iniciativas voltadas para a aplicacdo tecnologias no setor de
transportes, incluindo os modais rodoviario, hidroviario, ferroviario e
aéreo, em especial tecnologias de propulsdo, combustiveis,
armazenamento de energia e automagdo, tais como: acordos de
cooperagdo, termos de referéncia, cartas propostas, termos de
execucdo descentralizada, planos de trabalho, convénios, projetos,
relatérios de gestdo, notas técnicas e informativas, pareceres.

Acompanhamento e avaliagdo das iniciativas na drea de transportes

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
da execucdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou a¢des em
transportes, tais como: relatdrios de visita in loco, relatorios técnicos,
relatérios de cumprimento de objeto, relatérios de acompanhamento,
planilhas de indicadores e metas, prestacdes de conta, notas técnicas e
informativas, pareceres.

Articulagdo com atores nacionais e internacionais na area de
transportes

Incluem-se documentos referentes a promocdo da articulacdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas na drea de transportes, tais como: notas técnicas e
informativas, pareceres técnicos, oficios, convites, listas de
participantes, atas, memdrias de reunides, dentre outros documentos
relativos a eventos, reuniGes, congressos, simpésios, encontros.

Disseminacao do conhecimento na drea de transportes

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de
resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes em
transportes, tais como: notas técnicas e informativas, pareceres
técnicos, oficios, livros eletronicos, noticias, informes, artigos,
relatdrios, pareceres.

Incentivos nas areas de nanotecnologia e materiais avangados

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
criacdo, implementacdo, desenvolvimento e avaliacdo de politicas, programas,
projetos, pesquisas, estudos e demais iniciativas voltadas ao desenvolvimento
tecnoldgico, ao empreendedorismo, a inovacdo, a melhoria da infraestrutura
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laboratorial, incluindo implantagdo e criacdo de novos centros e unidades de
pesquisa, melhoria de instalagdes fisicas de laboratdrios e aquisicdo de novos
equipamentos, e a formagdo e capacitacdo de recursos humanos nas dreas de
nanotecnologia e materiais avancados.

Apoio as iniciativas nas areas de nanotecnologia e materiais
avangados

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos nas
areas de nanotecnologia e materiais avangados, tais como: acordos de
cooperagdo, termos de referéncia, termos de execucdo
descentralizada, planos de trabalho, convénios, projetos, relatdrios de
gestdo, termos de fomento, notas técnicas e informativas, pareceres.

Acompanhamento e avaliagdo das iniciativas nas dreas de
nanotecnologia e materiais avangados

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
da execucdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou a¢des em
nanotecnologia e materiais avancados, tais como: relatérios de visita in
loco, relatérios técnicos, relatérios de cumprimento de objeto,
relatérios de acompanhamento, planilhas de indicadores e metas,
prestacdes de conta, notas técnicas e informativas, pareceres.

Articulagdo com atores nacionais e internacionais nas areas de
nanotecnologia e materiais avancados

Incluem-se documentos referentes a promocdo da articulacdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas nas areas de nanotecnologia e materiais avangados,
tais como: notas técnicas e informativas, pareceres técnicos, oficios,
convites, listas de participantes, atas, memorias de reunides, dentre
outros documentos relativos a eventos, reunides, congressos,
simpdsios, encontros.

Disseminacdo do conhecimento nas dreas de nanotecnologia e
materiais avangados

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de
resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acées em
nanotecnologia e materiais avangados, tais como: notas técnicas e
informativas, pareceres técnicos, oficios, livros eletronicos, noticias,
informes, artigos, relatorios, pareceres.

Incentivos na area de fotonica

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes a
criacdo, implementacdo, desenvolvimento e avaliacdo de politicas, programas,
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projetos, pesquisas, estudos e demais iniciativas voltadas ao desenvolvimento
tecnolégico, ao empreendedorismo, a inovagao, a melhoria da infraestrutura
laboratorial, incluindo implantagdo e criacdo de novos centros e unidades de
pesquisa, melhoria de instalagdes fisicas de laboratdrios e aquisicdo de novos
equipamentos, e a formagao e capacitacdo de recursos humanos na area de
fotonica.

Apoio as iniciativas na area de fotonica

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos na
area de fotbOnica, tais como: acordos de cooperacdo, termos de
referéncia, termos de execucdo descentralizada, convénios, projetos,
relatérios de gestdo, termos de fomento, termos de adesdo, notas
técnicas e informativas, pareceres.

Acompanhamento e avaliagdo das iniciativas na drea de fotonica

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
da execucdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou a¢des em
fotonica, tais como: relatérios de visita in loco, relatérios técnicos,
relatérios de cumprimento de objeto, relatérios de acompanhamento,
planilhas de indicadores e metas, prestacbes de conta, notas
técnicas/informativas e pareceres.

Articulagdo com atores nacionais e internacionais na area de fotonica

Incluem-se documentos referentes a promocdo da articulacdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas na area de fotOnica, tais como: notas técnicas e
informativas, pareceres técnicos, oficios, convites, listas de
participantes, atas, memdrias de reunides, dentre outros documentos
relativos a eventos, reunifes, congressos, simpdsios, encontros.

Disseminag¢do do conhecimento na area de fotonica

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de
resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes em
fotdnica, tais como: notas técnicas e informativas, pareceres técnicos,
oficios, livros eletronicos, noticias, informes, artigos, relatérios,
pareceres.

Incentivos na area de tecnologias para satide

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes a
criacdo, implementacdo, desenvolvimento e avaliagdo de politicas, programas,
projetos, pesquisas, estudos e demais iniciativas voltadas ao desenvolvimento
tecnoldgico, ao empreendedorismo, a inovacdo, a melhoria da infraestrutura
laboratorial, incluindo implantacdo e criacdo de novos centros e unidades de
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pesquisa, melhoria de instalagdes fisicas de laboratdrios e aquisicdo de novos
equipamentos, e a formagao e capacitacdo de recursos humanos na area de
tecnologias para saude.

Apoio as iniciativas na area de tecnologias para saude

Incluem-se documentos referentes ao apoio, fomento e incentivos na
area de tecnologias para salde, tais como: acordos de cooperagdo,
termos de referéncia, termos de execu¢do descentralizada, convénios,
projetos, relatérios de gestdo, termos de fomento, termos de adeséo,
notas técnicas e informativas, pareceres.

Acompanhamento e avaliagao das iniciativas na area de tecnologias
para saude

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
da execugdo de programas, projetos, pesquisas, estudos ou agdes em
tecnologias para saude, tais como: relatérios de visita in loco,
relatérios técnicos, relatorios de cumprimento de objeto, relatérios de
acompanhamento, planilhas de indicadores e metas, prestacdes de
conta, notas técnicas e informativas, pareceres.

Articulagdo com atores nacionais e internacionais na area de
tecnologias para saude

Incluem-se documentos referentes a promocdo da articulacdo com as
agéncias e Unidades de Pesquisa do Ministério, Institutos de Ciéncia e
Tecnologia, empresas e demais entidades e comunidades relacionadas
com as iniciativas na area de tecnologias para saude, tais como: notas
técnicas e informativas, pareceres técnicos, oficios, convites, listas de
participantes, atas, memdrias de reunides, dentre outros documentos
relativos a eventos, reunifes, congressos, simpdsios, encontros.

Disseminacdo do conhecimento na area de tecnologias para saude

Incluem-se documentos referentes a publicacdo e divulgacdo de
resultados de programas, projetos, pesquisas, estudos ou acdes em
tecnologias para saude, tais como: notas técnicas e informativas,
pareceres técnicos, oficios, livros eletronicos, noticias, informes,
artigos, relatorios.

GESTAO DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVACAO

Esta classe contempla as atividades desenvolvidas pelo Ministério referentes a
implantacdo e gerenciamento de politicas, programas e projetos, visando ao
desenvolvimento cientifico, tecnolédgico e de inovagdo no pais em dreas estratégicas, a
prevencdao de desastres naturais, biosseguranca, experimentacdo animal, controles de
bens sensiveis, mecanismos de desenvolvimento e tecnoldgicos, e para a pesquisa

espacial.
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Quanto aos documentos referentes ao estudo e formulacdo de politicas em ciéncia,
tecnologia e inovacao, classificam-se no cadigo 111.

Quanto aos documentos referentes a andlise e acompanhamento de proposicdes legais e
infralegais em ciéncia, tecnologia e inovagao, classificam-se no cédigo 112.

Quanto aos documentos referentes a normatizacdo e regulamentacdo nas dreas
abrangidas pelas politicas de ciéncia, tecnologia e inovac¢ao, classificam-se no cédigo 113.

Quanto aos documentos referentes a normatizacao e regulamentagdo de procedimentos
internos do Ministério, classificam-se nas subdivisdes da classe 000.

410

411

411.1

411.2

412

413

Gerenciamento de programas e projetos em pesquisa, desenvolvimento e inovagao
em areas estratégicas

Nas subdivisdes deste descritor, classificam-se documentos referentes a programas e
projetos em pesquisa, desenvolvimento e inovacdo em areas estratégicas.

Implementagdo de programas e projetos

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao
apoio, acompanhamento e avaliacdo de programas, projetos, pesquisas,
estudos ou acdes que tenham por finalidade o desenvolvimento e inovacao
em dareas estratégicas.

Apoio as iniciativas de desenvolvimento e inovagao

Incluem-se documentos referentes aos planos, metas, fomento ao
desenvolvimento e inovagdo em dreas estratégicas, tais como:
convénios, acordos de cooperacgao, protocolo de intengdes, planos de
trabalho.

Acompanhamento e avaliacao de desenvolvimento e inovagao

Incluem-se documentos referentes aos planos, metas,
acompanhamento e avaliacdo de convénios voltados a pesquisa,
desenvolvimento e inovacdo em dareas estratégicas, tais como:
relatérios de atividades, relatérios de visitas técnicas, prestacdo de
contas, notas técnicas, pareceres.

Incentivo aos fundos de financiamento

Incluem-se documentos referentes a ampliacdo da base cientifica nacional, por
meio dos fundos de financiamento, tais como: Termo de Descentraliza¢do de
Crédito (TDC), Termo de Execucdo Descentralizada (TED), Termos de
Referéncia (TR), nota técnica, relatérios de cumprimento de objeto.

Disseminagao de resultados
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421.2

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes a
disseminacdo de resultados de pesquisas em desenvolvimento e inovagdao em
areas estratégicas.

Acompanhamento e avaliacao de resultados

Incluem-se documentos referentes aos resultados dos estudos,
pesquisas, programas e projetos para o desenvolvimento e inovacao
em areas estratégicas, tais como: relatdrio de cumprimento do objeto,
notas técnicas, pareceres.

Acompanhamento e avalia¢do de indicadores

Incluem-se documentos referentes aos indicadores de pesquisas em
desenvolvimento e inovagdo em dreas estratégicas, tais como: graficos,
livretos de indicadores, indicadores de desempenho, indicadores de
gestdo, estimativas anuais, notas técnicas, pareceres.

Gerenciamento para prevencao de desastres naturais

Nas subdivisbes deste descritor, classificam-se documentos referentes as atividades de
pesquisa cientifica e tecnoldgica para o monitoramento e alertas de desastres naturais
nas areas de meteorologia, recursos hidricos e geologia.

Incentivos as atividades de pesquisa

Nas subdivisdes deste descritor incluem-se documentos referentes aos
incentivos das atividades de pesquisa para o monitoramento de desastres
naturais, concessdao de credenciamento, acompanhamento e avaliagdo para
recebimento de e incentivos nas atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica
nas areas de meteorologia, recursos hidricos, geologia e desastres naturais.

Concessao de credenciamento das atividades de pesquisa

Incluem-se documentos referentes a concessdo de credenciamento
para recebimento de apoio, fomento e incentivos nas atividades de
pesquisa cientifica e tecnoldgica nas dreas de meteorologia, recursos
hidricos, geologia, desastres naturais, tais como: acordos de
cooperagdo técnica.

Acompanhamento e avaliagdo das atividades de pesquisa
Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo
das atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica nas areas de

meteorologia, recursos hidricos, geologia, desastres naturais, tais
como: relatdrios, avaliagGes, atas de reunides.
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Gerenciamento de atividades em biosseguranga

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a pesquisa,
desenvolvimento e inovagdo em biosseguranca.

Monitoramento de Organismos Geneticamente Modificados e seus derivados

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes aos
organismos cujo material genético tenha sido modificado por qualquer técnica
de engenharia genética e seus derivados (DNA/RNA e proteina recombinante
ou heterédloga), e sobre classificacdo de risco dos agentes bioldgicos: lista de
agentes infecciosos para humanos/animais; lista de pragas quarentenarias de
plantas; lista de plantas invasoras.

Quanto aos documentos referentes aos eventos, congressos, encontros,
semindrios, palestras, classificam-se nas subdivisGes da classe 900.

Desenvolvimento de normas técnicas de biosseguranca

Incluem-se documentos referentes as normas técnicas e pesquisas de
organismos geneticamente modificados e derivados, e sobre a andlise
da avaliagdo de risco de OGM-CTNBio, critérios de avaliacdo e
monitoramento de risco, restricdes de uso, requisitos para concessao
de sigilo de informacgdes e comunicados de acidentes, mecanismos de
funcionamento das ClIBios e requisitos de biosseguranca, tais como:
normas técnicas, requerimentos (cdpias, vistas, a¢des judiciais, SIC),
comunicados (aos 6rgdos de fiscalizagdo, as ClIBios entre outros),
audiéncias (Publicas, Ministério Publico, Congresso Nacional),
atestados/declaragbes, notificacbes (relatério de investigacdo de
acidente, cépia do auto de infracdo enviada pelo 6rgéo fiscalizador).

Desenvolvimento dos estudos técnicos e pesquisas

Incluem-se documentos referentes ao desenvolvimento de estudos
técnicos e pesquisas de organismos geneticamente modificados e
derivados (DNA/RNA recombinante e proteina heterdloga), e os que se
referem aos Projetos NB-1 - teste clinico para liberacdo comercial (ex.
teste de vacinas), Projetos NB-2, NB-3 e NB-4 (Nivel de biosseguranca
2, 3 e 4) - pesquisa em regime de contencdo com OGM da classe de
risco 2, 3 e 4 em diante, aprovacdo de relatdrios, sigilo,
cancelamento/alteracdo de LPMA, cancelamento de extrato prévio e
extrato de parecer, retificacdo/correcdo de texto publicado no DOU,
tais como: carta-requerimento, requerimento de importagao, extrato
prévio, extrato de parecer, parecer técnico, sigilo.

Administracao da liberagdao comercial

Incluem-se documentos referentes a liberacdo comercial de organismo
genético que foi modificado, tais como: decisdes técnicas - CTNBio,
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431.5

431.6

431.7

tradugdo juramentada, requerimento de reavaliacdo de uso comercial
de OGM, carta- pedido de regime de urgéncia para deliberacdo,
extrato de pleito (Extrato Prévio - publicado no DOU), plano de
monitoramento.

Liberagao planejada no meio ambiente

Incluem-se documentos referentes a liberagdo planejada no meio
ambiente de organismo geneticamente modificado, tais como:
processo de liberacdao planejada no meio ambiente, requerimentos
(copias, vistas, ac¢Oes judiciais, SIC), comunicados (aos drgdos de
fiscalizacdo, as ClIBios entre outros), atestados/declaracdes,
notificagdes/comunicados de acidentes com OGM (relatério de
investigacdo de acidente e cdpia do auto de infracdo enviada pelo
orgdo fiscalizador).

Liberagao planejada no meio ambiente com importagao

Incluem-se documentos referentes a liberagdo planejada no meio
ambiente com importacao, tais como: processo de liberacao planejada
no meio ambiente, requerimentos (cdpias, vistas, acdes judiciais, SIC),
comunicados (aos o6rgdos de fiscalizacdo, as CIBios entre outros),
audiéncias (Publicas, Ministério Publico, Congresso Nacional), notas
técnicas, notificacbes/comunicados de acidentes com OGM (relatério
de investigacdo de acidente e cdpia do auto de infracdo enviada pelo
Orgao fiscalizador).

Liberagao planejada no meio ambiente com exportagao

Incluem-se documentos referentes a liberacdo planejada no meio
ambiente com exportagao, tais como: processo de liberagdo planejada
no meio ambiente, requerimentos (cdpias, vistas, a¢des judiciais, SIC),
comunicados (aos 6rgdos de fiscalizagdo, as ClIBios entre outros),
audiéncias (Publicas, Ministério Publico, Congresso Nacional), notas
técnicas, notificagbes/comunicados de acidentes com OGM (relatério
de investigacdo de acidente e cdpia do auto de infracdo enviada pelo
o6rgao fiscalizador).

Liberagao planejada no meio ambiente com importagao e
exportagao

Incluem-se documentos referentes a liberagcdo planejada no meio
ambiente com importacdo e exportacdao de organismo geneticamente
manipulado, tais como: processo de liberagdo planejada no meio
ambiente, proposta de liberagdao planejada (requerimento, proposta
com anexos - mapas, croquis etc) - RN6 e RN8; carta-consulta sobre
liberacdo planejada; extrato de pleito (extrato prévio - publicado no
DOU); alteragdo de liberagao planejada; cancelamento de liberagao
planejada; comunicado de colheita; relatdrio de conclusdo de liberacdo
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planejada, carta de encaminhamento, plano de manejo em areas de
protecdao ambiental e nas zonas de amortecimento.

Administra¢ao da solicitagcdao de proposta de pesquisa

Incluem-se documentos referentes ao requerimento e proposta de
pesquisa de importacdo e/ou exportacdo, em regime de contencdo de
OGM da classe de risco 2 em diante, tais como: carta-requerimento,
projeto, requerimento (de importacdo, de exportagdo, vistas, acoes
judiciais, SIC), comunicados (aos 6rgaos de fiscalizacdo, as CIBios entre
outros), audiéncias (Publicas, Ministério Publico, Congresso Nacional),
pareceres, atestados, declara¢des, notificacdes, comunicados de
acidentes com OGM (relatdrio de investigacdo de acidente).

Administracao do Sistema de Informagdes em Biosseguranca

Incluem-se documentos referentes a gestdo das informagdes inseridas em
base de dados informatizada decorrentes da andlise, autorizagdo, registro,
monitoramento e acompanhamento das atividades que envolvam Organismos
Geneticamente Modificados e seus derivados, tais como: cadastro de
instituicdes e responsaveis técnicos que realizam atividades e projetos
relacionados a OGM e seus derivados; Gestdo do SIB; requerimentos (cépias,
vistas, a¢Oes judiciais, SIC); comunicados (aos orgdos de fiscalizagdo, as CIBios
entre outros); audiéncias (Publicas, Ministério Publico, Congresso Nacional) -
pareceres, notas técnicas e outros; atestados/declaracbes; notificacdes/
comunicados de acidentes com OGM (relatdrio de investigacdo de acidente;
cOpia do auto de infragdo enviada pelo érgao fiscalizador).

Administracao da certificacdo de Qualidade em Biosseguranga

Incluem-se documentos referentes ao Certificado necessario as entidades
nacionais ou internacionais, para que possam desenvolver atividades relativas
a Organismos Geneticamente Modificados e derivados, tais como: Processo de
Certificacdo de Qualidade em Biosseguranga, requerimento, emissao, revisao,
extensdo, suspensdao e cancelamento de CQB; requerimento, proposta com
anexos - mapas, croquis, dentre outros - RN6 e RNS; sigilo de informacgdes
contidas no dossié; regime de urgéncia para deliberagdo; extrato de pleito
(extrato prévio - publicado no DOU); comunica¢do de mudanca de razdo social;
InfragBes administrativas (suspensdo ou cancelamento de CQB).

Gerenciamento da experimentagao animal

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a utilizacdo
humanitaria de animais com a finalidade de ensino e pesquisa cientifica, e sobre o
estabelecimento de procedimentos para instalagdo e funcionamento de centros de
criacdo, de biotérios e de laboratérios de experimentagao animal.

Supervisio do credenciamento institucional das atividades de
experimentagdo animal
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Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de instituicdes na
utilizacdo de animais em atividades de pesquisa cientifica e ensino, tais como:
parecer técnico, solicitacdo de credenciamento, solicitacao de licenciamento.

Acompanhamento e avaliagdo das atividades de experimentagdao animal

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e avaliagdo do
processo de credenciamento/licenciamento, das atividades com animais, tais
como: notas técnicas, cancelamento do credenciamento/licenciamento,
suspensdo do credenciamento/ licenciamento.

Fiscalizacdo das atividades de experimentagido animal
Incluem-se documentos referentes a fiscalizacgdo do processo de
credenciamento/licenciamento, para atividades com animais, tais como:
dendncia, apuracdo de infragdo, recurso administrativo.

Supervisdo de consultas sobre experimentag¢ao animal

Incluem-se documentos referentes as consultas de outros 6érgdos ou
instituicdes sobre a utilizacdo de animais em atividades de pesquisa cientifica e
ensino, tais como: cartas, oficios, cartas-consulta.

Interacdo com outros orgaos sobre experimentag¢ao animal

Incluem-se documentos referentes a solicitacdo de informagdes a outros
Orgdos sobre a utilizagdo de animais em atividades de pesquisa cientifica e
ensino, tais como: cartas, oficios, cartas-consulta.

Gerenciamento do controle de bens sensiveis

Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes a coordenacgao
e o acompanhamento da implementacdo da politica de controles de exportacdo de
bens sensiveis e servicos diretamente vinculados a tais bens, e 0 acompanhamento de
convencgoes, regimes ou tratados internacionais nas dreas do desarmamento e da ndo-
proliferacdo de armas de destruicdo em massa dos quais o brasil é parte.

Controle, acompanhamento e fiscalizagdo da area nuclear

Incluem-se  documentos referentes ao controle, acompanhamento,
fiscalizacdo, penalizacdo, coordenacdo e implementacdo de programas,
tratados e conven¢Ges na area nuclear, tais como: oficios de indicacéo,
relatério de inspecdo, declaragdo de atividades industriais, dados de empresas
inspecionadas, licenciamento de importacao, registro de exportagao.

Controle, acompanhamento e fiscalizagdo da area quimica

Incluem-se  documentos referentes ao controle, acompanhamento,
fiscalizagdo, penalizacdo, coordenacdo e implementacdo de programas,

46



453

454

460

461

462

tratados e convengdes na drea quimica, tais como: oficios de indicagao,
relatério de inspecao, declaragdo de atividades industriais, dados de empresas
inspecionadas, licenciamento de importacao, registro de exportacao.

Controle, acompanhamento e fiscaliza¢ao da area biologica

Incluem-se  documentos referentes ao controle, acompanhamento,
fiscalizacdo, penalizacdo, coordenacdo e implementacdo de programas,
tratados e convengdes na area bioldgica, tais como: oficios de indicacdo,
relatério de inspecdo, declaragdo de atividades industriais, dados de empresas
inspecionadas, licenciamento de importacao, registro de exportagao.

Controle, acompanhamento e fiscalizagao da area missilistica

Incluem-se  documentos referentes ao controle, acompanhamento,
fiscalizacdo, penalizacdo, coordenacdo e implementacdo de programas,
tratados e convencgdes na area missilistica, tais como: oficios de indicacéo,
relatério de inspecdo, declaragdo de atividades industriais, dados de empresas
inspecionadas, licenciamento de importacao, registro de exportacao.

Gerenciamento de mecanismos de desenvolvimento e tecnoldgicos

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se documentos referentes aos mecanismos
de flexibilizacdo criados pelo Protocolo de Quioto, que visam auxiliar o processo de
reducdo de emissdes de gases de efeito estufa e da contribuicdo das tecnologias de
baixo carbono para o desenvolvimento sustentavel.

Avaliacdo e implementacio de projetos de Mecanismo de Desenvolvimento
Limpo

Incluem-se documentos referentes aos componentes essenciais para a
avaliacdo de projetos no ambito do Mecanismo de Desenvolvimento Limpo
(MDL) e implementacdo deste mecanismo e de outros mecanismos de
mercado de carbono determinados pela Convencao-Quadro das Nagdes
Unidas sobre a Mudanca do Clima (CQNUMC), tais como: documento de
concepcdo de projeto, relatério de validagdo, documento de concepgdo de
programa de atividade, atividade de projeto componente, descricido das
contribuicdes ao desenvolvimento sustentdvel, documentos complementares
exigidos pelas resolucdes da Comissao Interministerial de Mudanca Global do
Clima (CIMGC) [atestados, declara¢des, entre outros], carta de aprovacgao,
cartas de autorizacao.

Implementacdo de Mecanismo Tecnoldgico da Convengao sobre a Mudanga
do Clima

Incluem-se documentos referentes aos componentes essenciais para a

implementacdo do mecanismo tecnoldgico da Conveng¢ao-Quadro das Nagdes
Unidas sobre a Mudanga do Clima (CQNUMC) no Pais, que possibilitarda o
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gerenciamento de propostas de transferéncia de tecnologia em conformidade
com as circunstancias e prioridades do Brasil, tais como: solicitacdes de
assisténcia técnica ao Centro e Rede de Tecnologia para o Clima (CTCN),
pareceres, relatdrios, resolugdes.

Gerenciamento de pesquisa espacial

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se documentos referentes ao programa
espacial nacional, seja por meio de parcerias nacionais ou internacionais.

Desenvolvimento e expansao da pesquisa espacial

Incluem-se documentos referentes ao desenvolvimento e expansdo da
pesquisa espacial nacional, para fortalecer o desenvolvimento tecnolégico e a
capacidade de aquisicdo de conhecimento para o setor espacial, tais como:
projetos de pesquisa, relatérios de pesquisa, atas de reunides, planejamento
estratégico na area espacial.

Apoio a pesquisa espacial

Incluem-se documentos referentes ao apoio a pesquisa espacial que tem como
finalidade a promocgdo da capacitagdo tecnolégica do setor, tais como: acordos
de cooperagdo, termos de cooperacdo, termos de parceria, projeto de
cooperacao internacional.

Acompanhamento dos programas em pesquisa espacial

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento dos programas em
pesquisa espacial, tais como: atas de reunides, relatérios de missées, relatorios
de acompanhamento e demonstrativos posteriores a celebracdo do
instrumento.

5. TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DE DOCUMENTOS - ATIVIDADES-FIM
DO MCTI

A Tabela de Temporalidade e Destinagdao de Documentos relativa as Atividades-Fim do

MCTI foi elaborada tomando-se como referéncia a Tabela das atividades-meio do Poder

Executivo Federal, aprovada pela Portaria n? 47, de 14 de fevereiro de 2020, do Arquivo

Nacional.

O estabelecimento dos prazos de guarda e da destinacdo final de cada tipo

documental seguiu os seguintes passos:

Prazos no arquivo corrente: o tempo foi indicado com base nas necessidades

administrativas da MCTI;
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Prazos no arquivo intermedidrio: os prazos de guarda nesta fase arquivistica estdo
relacionados a prazos prescricionais e a prazos precaucionais;

Prazo prescricional: intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa ou
qualquer interessado pode invocar a tutela do Poder Judiciadrio para fazer valer direito
seu que entenda violado. Para anadlise desses prazos, foram pesquisados e analisados
Leis, Decretos, Resolugdes, Portarias e outros atos normativos que regulam as
atividades relacionadas a criacdo ou ao recebimento dos conjuntos documentais;

Prazo precaucional: é o intervalo de tempo durante o qual o poder publico, a empresa
ou qualquer interessado guarda o documento por precaucdo, antes de elimina-lo ou

promover o seu recolhimento para guarda definitiva no Arquivo Permanente.

Definicdo da destinacdo final: alguns conjuntos documentais, apés um determinado
tempo nos arquivos corrente e intermedidrio, ndo apresentam mais nenhum valor que
justifique a sua guarda, sendo, nesses casos, destinados a eliminagdo, visto que
apresentam somente o valor primario (administrativo, legal ou fiscal). Entretanto, ha
uma parte dos conjuntos documentais que merece ser preservada por apresentar
informacdes que registram a trajetdria e a atuacdo da instituicdo. Assim, os conjuntos
documentais destinados a guarda permanente sdo, portanto, aqueles cujas
informacdes sdo consideradas imprescindiveis ao 6rgdo produtor e a sociedade, ja que
além do valor primario, agregam, ainda, o valor secundario (histérico, probatério e/ou
informativo), identificado no decorrer das atividades lideradas pela CPAD do

Ministério, para a elaboracdo do instrumento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
100 GESTAO DE POLITICAS, ESTRATEGIAS E ACOES DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
110 Desenvolvimento de diretrizes para ciéncia, tecnologia e inovagado
Promocgado de estudos para
~ " . A Guarda
111 formulagdo de politicas de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
A L ~ permanente
ciéncia, tecnologia e inovagao
Eliminar os
documentos de mero
Andlise e acompanhamento das encaminhamento
112 prop9A5|g<?es legais e '|nfralega|s 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda (como me‘morando
em ciéncia, tecnologia e de encaminhamento)
) N permanente , .
inovagao apos o prazo previsto
no arquivo
intermediario.
113 Elaboragdo de normas e 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
regulamentos permanente
Execucdo das acdes de
fiscalizacao e controle das . a Guarda
114 S - . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
politicas de ciéncia, tecnologia e permanente
inovagao
120 Gerenciamento da cooperacdo internacional em ciéncia, tecnologia e inovacao
121 Supervisdo da cooperagao internacional
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO

DESCRITOR

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

Evento que
dispara a
contagem

Temporalidade

Evento que
dispara a
contagem

Temporalidade

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

1211

Realizacdo de negociac¢des
internacionais

5 anos Arquivamento

20 anos Transferéncia

Guarda
permanente

Eliminar os
documentos
referentes as
negociagdes nao
aprovadas ou
efetivadas apds 1 ano
do evento.

121.2

Celebragdo de
internacionais

cooperagdes

5 anos Arquivamento

10 anos Transferéncia

Guarda
permanente

Eliminar os
documentos
referentes aos
acordos e convénios
nao aprovados ou
ndo implementados
apods 1 ano do
evento.

121.3

Implementacdo de cooperagdes
internacionais

5 anos Arquivamento

10 anos Transferéncia

Guarda
permanente

Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
recapituladas nas
versoes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
121.4 Acompan?amento © a;ustg de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda recafntuladas rTas
cooperagdes internacionais permanente versGes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
122 Monitoramento de indicadores e resultados de projetos de cooperagdo técnica internacional
Disseminacdo de indicadores de
122.1 projetos de cooperagao técnica 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo
internacional
Disseminacgado dos resultados de
122.2 projetos de cooperagao técnica 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo
internacional

130 Captacgdo de recursos para o desenvolvimento de politicas de ciéncia, tecnologia e inovagao

52




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A _
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
131 Identificacdo de caréncias e 5 anos Arquivamento 20 anos Transferancia Guarda recafntuladas rTas
fontes de recursos permanente versdes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
132 Supervisdo da captacdo de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Guarda
recursos permanente
133 P‘Ianejfa\mento da estrutura de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Guarda
financiamento permanente
134 Atuagdo para .a exp‘ansao da 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Guarda
estrutura de financiamento permanente
135 Atuacdo na captacdo de recursos
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que ——
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Aprovacao das AposNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo )
. fiscal pelo * 0 prazo de guarda
Tribunal de .
~ . . o 10 anos Tribunal de S se encerra
135.1 Captacao de recursos financeiros * Contas da Unido i Eliminagdo . . .
(ou a Contas da Unido imediatamente apds
- (ou apods o evento.
apresentacao Abresentacio
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Captacdod a . A S
135.2 .ap agéo € recursos hao 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo
financeiros
Captagaod a . A S
135.3 ap a<.;a.o € recursos nao 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo
materiais
135.4 Captacdo de recursos técnicos 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo
140 Gerenciamento dos Fundos setoriais para o desenvolvimento cientifico, tecnoldgico e inovagdo
141 Coordenacdo de programas e projetos de pesquisa financiados por fundos setoriais
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar os
documentos
- ~ referentes a
141.1 Acllmilnlstragao de chamadas 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda programas e projetos
publicas permanente . -
de pesquisa nao
aprovados ou nao
efetivados apds 1 ano
do evento.
141.2 Apoio ao§ programas e projetos 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
de pesquisa permanente
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliagdo de mforrT\agoes estejam
. . .. Guarda recapituladas nas
141.3 programas e projetos de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia ~ .
. permanente versoes consolidadas,
pesquisa .
apo6s 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
Articulagdo com agéncias e . a Guarda
141.4 . . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
entidades relacionadas permanente
142 Supervisdo dos indicadores setoriais
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
Acompanhamento e avaliacao . a Guarda recapituladas nas
142.1 L . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia ~ .
dos indicadores setoriais permanente versdes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
Disseminacgao dos indicadores . A S
142.2 . 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminacao
setoriais
150 Gerenciamento da cooperagdo ministerial
151 Supervisdo da cooperagdo com conselhos e comissdes
Eliminar os
documentos
referentes as
151.1 Inteltagfo c.om cor.1$.elh0f5 (.a 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda parcerias nao ~
comissdes interministeriais permanente aprovadas ou ndo

implementadas
apods 1 ano do
evento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar os
documentos
referentes as
151.2 Inter‘agzﬂao c'om‘con'selh'os € 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda parcerias nao ~
comissdes institucionais permanente aprovadas ou ndo
implementadas
apods 1 ano do
evento.
152 Supervisao da coopera¢dao com unidades de pesquisa
152.1 Implementacdo das a¢Ges das unidades de pesquisa
Eliminar os
documentos
referentes as
Negociag¢do com as unidades de . . Guarda parcerias ndo
152.11 . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia ~
pesquisa permanente aprovadas ou ndo
implementadas
apods 1 ano do
evento.
152.12 CeIebraga'o de termo Sle 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
compromisso de gestao Permanente
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DES: IINN:E AO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliacdo do Guarda Lr;izrrniﬁgde:se;zjam
152.13 desempenho das unidades de 5anos Arquivamento 10 anos Transferéncia E) .
. permanente versdes consolidadas,
pesquisa ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
152.2 Coordenacao do programa de capacitacdo para as unidades vinculadas e supervisionadas
Eliminar os
documentos
referentes aos
152.21 Implementacdo do programa 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda programas nao ~
permanente aprovadas ou ndo
implementadas
apods 1 ano do
evento.
152.22 Acompanhamento das delibera¢ées da comissdo de coordenacdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A ~
) DES::NN:E AO OBSERVAGCOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Para as bolsas ndo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacOes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 1 ano
do evento.
Serdo passiveis de
eliminagdo, apds o
prazo de guarda no
152291 Admlnlstragao de pleitos dos 5 anos Arquivamento 10 anos Transferancia Guarda arquivo mtermeduaruo:
bolsistas permanente | os documentos que ndo

contenham
informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdo de bolsa,
plano de trabalho,
relatdrios parciais ou
finais, pedido de
renovacgao de
concessdo de bolsa e
relatérios técnicos.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
Acompanhamento e avaliacao . a Guarda recapituladas nas
152.222 . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia ~ .
dos bolsistas permanente versdes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
152.3 Monitoramento de estudos estratégicos
152.31 Deliberagbes dos comités 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
gestores permanente
Eliminar as versdes
parciais, cujas
. informacgdes estejam
Acompanhamento e avaliagao Guarda recapituladas nas
152.32 das a¢Oes dos projetos 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia E) .
N permanente versoes consolidadas,
prioritdrios .
apo6s 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
152.4 Cooperacao com entidades associadas para o desenvolvimento cientifico e tecnolégico
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DES: IINN:E AO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar os
documentos
Administracao do referentes as
credenciamento das entidades . a Guarda parcerias nao
152.41 . R . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia -
associadas as unidades de permanente aprovadas ou nao
pesquisa implementadas
apods 1 ano do
evento.
Eliminar as versoes
parciais, cujas
. informacdes estejam
Acompanhamento e avaliagao Guarda recapituladas nas
152.42 dos programas das entidades 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia E) .
. permanente versoes consolidadas,
associadas .
apo6s 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
152.5 Coordenacdo das acGes dos arranjos das unidades de pesquisa
Administracdo do
152.51 crede.nuamento das angs dos 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
arranjos de NITs das unidades de permanente

pesquisa

61




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
L informacgdes estejam
Acompanhamento e avaliagao Guarda recapituladas nas
152.52 das acdes dos arranjos de NITs 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia E) .
. . permanente versdes consolidadas,
das unidades de pesquisa ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
152.6 Administracao da cooperacao nacional e internacional das unidades de pesquisa
Eliminar as versdes
parciais, cujas
o informacgdes estejam
Acompanhamento e avaliagao .
~ S . . Guarda recapituladas nas
152.61 das cooperagdes nacionais das 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia ~ .
permanente versoes consolidadas,

unidades de pesquisa

apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A _
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliacao mforrT\agoes estejam
o L . a Guarda recapituladas nas
152.62 das cooperagdes internacionais 5 anos Argquivamento 10 anos Transferéncia o .
. . permanente versdes consolidadas,
das unidades de pesquisa ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
153 Relacionamento com organizag¢des sociais
Coordenagdo da qualificagdo das . A S
153.1 . . 5 anos Arquivamento 25 anos Transferéncia Eliminagdo
organizagdes sociais
153.2 CeIeE)ragao de contrato de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
gestdo permanente
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliagao do mforrT\agoes estejam
o . . Guarda recapituladas nas
153.3 desempenho das organizagGes 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia ~ .
sociais permanente versoes consolidadas,
apo6s 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
160 Implementacdo de politicas para inclusdo social
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
161 Coordenacao para o desenvolvimento de tecnologia social e assistiva
ADG
Aprovacao das pos:a
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . %
. fiscal pelo o prazo de guarda
e . Tribunal de .
Apoio a iniciativas em tecnologia . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
161.1 . e * Contas da Unido e . . .
social e assistiva (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
~ (ou apds o evento.
apresentagao ~
. apresentacao
do Relatério de ..
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
~ Apd
Aprovacao das posNa
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo . *
I . fiscal pelo o prazo de guarda
Acompanhamento e avaliagdo de Tribunal de .
N . . " . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
161.2 iniciativas em tecnologia social e Contas da Unido e . . .
.. Contas da Unido Permanente imediatamente apés
assistiva (oua .
~ (ou apds o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatério de P , ‘g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
162 Promocao da extensdo tecnoldgica e desenvolvimento sustentdvel para inclusao social
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO OBSERVACOES
cODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar os
documentos
referentes as
Apoio a iniciativas de extensdo iniciativas nao
L . . a Guarda
162.1 tecnolégica e desenvolvimento 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia aprovadas
sustentavel para inclusdo social permanente ou ndo
implementadas
apods 1 ano do
evento.
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliacdo de informacgdes estejam
162.2 iniciati\l/a.s de extensdo . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda recaE)ituIadas rTas
tecnoldgica e desenvolvimento permanente versdes consolidadas,
sustentavel para inclusao social apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
163 Promocgao da educagdo para divulgacao e popularizagdo da ciéncia, tecnologia e inovagao
Apoio a iniciativas de educacao,
163.1 divulgacdo e popularizacao da 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo

ciéncia, tecnologia e inovacdo
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliacdo de informacgdes estejam
163.2 |rT|C|at|vaNs de educage‘xo, ~ 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminagdo recaEntuIadas rTas
divulgacao e popularizacdo da versdes consolidadas,
ciéncia, tecnologia e inovacdo apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
164 Promocao da inclusdo digital
164.1 A.p(.)|o ainiciativas de inclusdo 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
digital permanente
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
164.2 Ac.o.mpanham.ento E: av§I|'agao de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda recaE)ltuIadas rTas
iniciativas de inclusdo digital permanente versdes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
165 Difusdo de indicadores e resultados de inclusdo social
165.1 Disseminagdo de indicadores de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminacao

inclusdo social
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
165.2 !)|sser11|nat;a‘o de resultados de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Eliminacao
inclusdo social
200 GESTAO DE TECNOLOGIAS DA INFORMACAO E COMUNICACAO
210 Implementacdo de tecnologia da informacao
211 Estimulo ao desenvolvimento de software
Administracao da protecao da Guarda
211.1 propriedade intelectual de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
permanente
softwares
Aprovacgao das AposNa
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo )
. fiscal pelo * 0 prazo de guarda
Tribunal de .
. ~ n 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
211.2 Apoio a produgdo de software * Contas da Unido e . . .
(ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apés
~ (ou apds o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatério de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Aprovacao das AposNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo )
. fiscal pelo * 0 prazo de guarda
_— Tribunal de )
Acompanhamento e avaliacdo da . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
211.3 - * Contas da Unido n . . .
producao de software (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
- (ou apods o evento.
apresentacdo apresentagao
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
212 Atuacdo para consolidacdo, expansao e melhoria de microeletronica
212.1 Desenho industrial de circuitos integrados (design houses)
Eliminar os
documentos
referentes as
Apoio ao desenvolvimento de Publicacdo da iniciativas ndo
. . - . i Guarda
212.11 desenho industrial de circuitos 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de aprovadas
. e permanente ~
integrados habilitacao ou ndo

implementadas
apods 1 ano do
evento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliacdo do Publicagdo da mforrT\agoes estejam
. . i Guarda recapituladas nas
212.12 desenvolvimento de desenho 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de ~ .
. . . e permanente versdes consolidadas,
industrial de circuitos integrados habilitacao ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
212.2 Coordenacdo para fabricagdo de circuitos integrados (foundries)
Eliminar os
documentos
referentes as
Apoio a fabricagao de circuitos Publicacdo da Guarda Iniciativas ndo
212.21 . b ¢ 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de aprovadas
integrados e permanente ~
habilitacdo ou nao

implementadas
apods 1 ano do
evento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento e avaliacao da Publicagdo da mforrT\agoes estejam
- - . i Guarda recapituladas nas
212.22 fabricacao de circuitos 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de ~ .
. e e permanente versdes consolidadas,
integrados habilitacao ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
212.3 Coordenacdo para producdo de encapsulamentos e testes (back-end)
Eliminar os
documentos
L. referentes as
. . Publicacdo da S ~
Apoio ao desenvolvimento de . i Guarda iniciativas ndo
213.31 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de ~
encapsulamentos e testes e permanente aprovadas ou ndo
habilitacdo .
implementadas
apods 1 ano do
evento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versoes
parciais, cujas
inf ~ toi
Acompanhamento e avaliacdo do Publicagdo da n ormagoes estejam
. . i Guarda recapituladas nas
213.32 desenvolvimento de 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de ~ .
e permanente versdes consolidadas,
encapsulamentos e testes habilitacao ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
220 Gerenciamento de incentivos fiscais para as tecnologias da informacdo e comunicacao
~ Apd
Aprovacao das posNa
aprovacao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . *
. fiscal pelo o prazo de guarda
Tribunal de .
~ . . _— n 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
221 Concessao de incentivos fiscais * Contas da Unido e . . .
(ou a Contas da Unidao Permanente imediatamente apés
~ (ou apds o evento.
apresentagao ~
. apresentagao
do Relatdrio de ..
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
222 Qualificacdo de Pesquisa e Desenvolvimento
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

FELTAEAE OBSERVAGOES
cODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar os
documentos
referentes as
Administracao do Publicacdo da Guarda iniciativas nao
222.1 credenciamento de Pesquisa e 5 anos Arquivamento 10 anos portaria de ermanente aprovadas
Desenvolvimento habilitacao P ou ndo
implementadas
apods 1 ano do
evento.
Eliminar as versdes
parciais, cujas
. inf ~ tei
Acompanhamento e avaliagao Guarda chzrr:lzﬁgjzse;aijam
222.2 das aplicagdes de Pesquisa e 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia E) .
Desenvolvimento permanente versdes consolidadas,
apo6s 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
223 Qualificagdo de Processo Produtivo Basico
Administragdo do ‘ . Guarda
223.1 credenciamento de Processo 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia permanente
Produtivo Basico
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
223.2 Acompanhamen.to € za,v€allagao do 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda recaEntuIadas rTas
Processo Produtivo Basico permanente versdes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
Eliminar as versdes
parciais, cujas
Acompanhamento da mforrT\agoes estejam
~ . A . Guarda recapituladas nas
223.3 contestagao do Processo 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia ~ .
. . permanente versoes consolidadas,
Produtivo Basico .
apo6s 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
300 GESTAO DE INICIATIVAS EM DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E INOVACAO
310 Gerenciamento da inovagado tecnoldgica
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Aprovacao das AposNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo fiscal pelo * o prazo de guarda
Supervisao dos incentivos fiscais Tribunal de . P P 8
. L i 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
311 ao desenvolvimento tecnoldgico * Contas da Unido n . . .
Contas da Unido Permanente imediatamente apds
nas empresas (oua ,
- (ou apods o evento.
apresentacdo apresentagao
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Protecdo da propriedade
. . . a Guarda
312 intelectual e transferéncia de 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia
. permanente
tecnologia nas empresas
Eliminar os
documentos
referentes as
313 Supervllsz?w da cooperacao 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Guarda parcerias nao ~
tecnoldgica nas empresas permanente aprovadas ou ndo
implementadas
apods 1 ano do
evento.
320 Gerenciamento do desenvolvimento de servigos tecnoldgicos
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

’ DESTINACAQ OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
321 Supervisdo de incentivos ao desenvolvimento de ambientes inovadores e ao empreendedorismo de base tecnoldgica

Aprovacao das
contas do ano

Apods a
aprovacgao das

fiscal pelo contas do ano
Apoio as iniciativas de ambientes Tribunal de fiscal pelo * 0 prazo de guarda
3911 inovadores e de " Contas da 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
' empreendedorismo de base Unido (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
tecnoldgica apresentacdo (ou apods o evento.
do Relatério apresentacao
de Gestdo ao do Relatério de
TCU) Gestdo ao TCU)
~ Apos a
Aprovacao das P ~
aprovacao das
. contas do ano
Acompanhamento e avaliagdo ) contas do ano
S ) fiscal pelo ) %
das iniciativas de ambientes Tribunal de fiscal pelo o prazo de guarda
i . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
321.2 inovadores e de * Contas da Unido e . . .
empreendedorismo de base (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apés
tecnolégica apresentacio (ou aposN o evento.
. apresentacao
do Relatodrio de ..
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
) ¢ OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem

Articulagdo e cooperacdo para

incentivo aos ambientes

i . Guard
321.3 inovadores e ao 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia uardaa

empreendedorismo de base Permanente

tecnoldgica

Estimul d ital AL Guard
322 StimUlo a0 uso do capita 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia uaraa

humano nas empresas permanente

Atuagao para inovagao e

~ . . a Guarda
323 extensao de servigos 5 anos Argquivamento 5 anos Transferéncia
s permanente

tecnolégicos
330 Gerenciamento de iniciativas em tecnologias aplicadas
331 Incentivos na area de energia
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
ADG
Aprovacao das posNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . %
. fiscal pelo o prazo de guarda
S . Tribunal de )
Apoio as iniciativas na area de . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
331.1 . * Contas da Unido n . . .
energia (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
- (ou apods o evento.
apresentacao Abresentacio
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
~ Apé
Aprovacao das pos:a
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo . *
. fiscal pelo o prazo de guarda
- Tribunal de )
Acompanhamento e avaliagao o 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
331.2 N , . * Contas da Unido i . . ,
das iniciativas na drea de energia (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
~ (ou apds o evento.
apresentagao Abresentacio
do Relatério de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Articulagdo com atores nacionais
331.3 e internacionais na area de 5 anos Arquivamento - - Eliminagdo

energia
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que ——
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
3314 Dissleminagéo do'conhecimento 5 anos Arquivamento i i Guarda
na area de energia permanente
332 Incentivos na area de recursos minerais
ADG
Aprovacao das pos:a
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . %
. fiscal pelo o prazo de guarda
s . Tribunal de .
Apoio a iniciativas na drea de . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
332.1 . . * Contas da Unido n . . .
recursos minerais (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
~ (ou apds o evento.
apresentagao ~
. apresentacao
do Relatério de ..
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
~ Apd
Aprovacao das posNa
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo . *
- . fiscal pelo o prazo de guarda
Acompanhamento e avaliagao Tribunal de .
. . ¥ . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
332.2 das iniciativas na drea de Contas da Unido e . . .
. . Contas da Unido Permanente imediatamente apés
recursos minerais (oua .
~ (ou apds o evento.
apresentagao ~
apresentagao

do Relatério de
Gestdo ao TCU)

do Relatério de
Gestdo ao TCU)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
) ¢ OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Articulagdao com atores nacionais
332.3 e internacionais na area de 5 anos Arquivamento - - Eliminacao
recursos minerais
3324 Dissleminagéo do conh.ecimfento 5 anos Arquivamento i i Guarda
na area de recursos minerais permanente
333 Incentivos na area de saneamento e dgua
ADG
Aprovacao das pos:a
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . %
. fiscal pelo o prazo de guarda
S . Tribunal de )
Apoio as iniciativas na drea de " o 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
333.1 , Contas da Unido o . . .
saneamento e agua (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
~ (ou apds o evento.
apresentagao =
. apresentagdo
do Relatério de L.
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A 5
5 DESTINACAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Aprovacao das AposNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo fiscal pelo * 0 prazo de guarda
Acompanhamento e avaliacao Tribunal de . P P 8
s . . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
333.2 das iniciativas na area de * Contas da Unido oo . . .
, Contas da Unido Permanente imediatamente apds
saneamento e agua (oua ,
- (ou apods o evento.
apresentacao Abresentacio
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Articulagdo com atores nacionais
333.3 e internacionais na area de 5 anos Arquivamento - - Eliminagdo
saneamento e dgua
3334 I?lssemmagao do conhe’amento 5 anos Arquivamento i i Guarda
area de saneamento e agua permanente
334 Incentivos na area de transportes
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
ADG
Aprovacao das posNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . %
. fiscal pelo o prazo de guarda
e , Tribunal de .
Apoio as iniciativas na area de . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
334.1 * Contas da Unido n . . .
transportes (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
- (ou apods o evento.
apresentacao Abresentacio
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
~ Apé
Aprovacao das pos:a
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo fiscal pelo * o prazo de guarda
Acompanhamento e avaliagao Tribunal de . P P 8
S . n 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
334.2 das iniciativas na drea de * Contas da Unido e . . .
Contas da Unido Permanente imediatamente apés
transportes (oua )
~ (ou apds o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatério de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Articulagdao com atores nacionais
334.3 e internacionais na area de 5 anos Arquivamento - - Eliminagdo

transportes
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO DESTINACAO »
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que ——
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
334.4 Dissleminagéo do conhecimento 5 anos Arquivamento i i Guarda
na area de transportes permanente
335 Incentivos nas areas de nanotecnologia e materiais avancados
ADG
Aprovacao das pos:a
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo fiscal pelo * 0 prazo de guarda
Apoio as iniciativas nas areas de Tribunal de . P P 8
: . " i 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
335.1 nanotecnologia e materiais Contas da Unido in . . .
Contas da Unido Permanente imediatamente apds
avancados (oua )
~ (ou apds o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatério de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
~ Apd
Aprovacao das posNa
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
- fiscal pelo . N
Acompanhamento e avaliagao . fiscal pelo o prazo de guarda
S . Tribunal de .
das iniciativas nas areas de o 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
335.2 . . * Contas da Unido e . . .
nanotecnologia e materiais (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
avancados N (ou apods o evento.
apresentagao ~
. apresentagao
do Relatodrio de . .
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Articulagdao com atores nacionais
int L ) d
335.3 en ernauona.ls nas are'as‘ € 5 anos Arquivamento - - Eliminacao
nanotecnologia e materiais
avancados
Disseminagao do conhecimento
. . . Guarda
3354 nas areas de nanotecnologia e 5 anos Argquivamento - -
o permanente
materiais avangados
336 Incentivos na area de fotdnica
ADG
Aprovacao das pos:a
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . *
. fiscal pelo o prazo de guarda
e . Tribunal de .
Apoio as iniciativas na area de o 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
336.1 o * Contas da Unido e . . .
fotonica (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apés
~ (ou apds o evento.
apresentagao ~
. apresentagao
do Relatério de ..
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINAGAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Aprovacao das AposNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo fiscal pelo * 0 prazo de guarda
Acompanhamento e avaliacao Tribunal de . P P 8
s . o 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
336.2 das iniciativas na area de * Contas da Unido oo . . .
. Contas da Unido Permanente imediatamente apds
fotonica (oua ,
- (ou apods o evento.
apresentacdo Abresentacio
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Articulagdo com atores nacionais
336.3 e internacionais na area de 5 anos Arquivamento - - Eliminagdo
fotonica
336.4 Dlsslemmagao fjo. conhecimento 5 anos Arquivamento i i Guarda
na area de fotoOnica permanente
337 Incentivos na area de tecnologias para saude
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

DESTINACAO ~
5 ¢ OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
ADG
Aprovacao das posNa
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo . %
. fiscal pelo o prazo de guarda
e , Tribunal de .
Apoio as iniciativas na area de . 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
337.1 . . * Contas da Unido n . . .
tecnologias para saude (ou a Contas da Unido Permanente imediatamente apds
- (ou apods o evento.
apresentacao Abresentacio
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
~ Apé
Aprovacao das pos:a
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo fiscal pelo * o prazo de guarda
Acompanhamento e avaliagao Tribunal de . P P 8
S . n 10 anos Tribunal de Guarda se encerra
337.2 das iniciativas na drea de * Contas da Unido e . . .
. . Contas da Unido Permanente imediatamente apés
tecnologias para saude (oua )
~ (ou apds o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatério de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Articulagdao com atores nacionais
337.3 e internacionais na area de 5 anos Arquivamento - - Eliminagdo

tecnologias para saude

85




TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A _
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Disseminagao do conhecimento
. . . Guarda
3374 na area de tecnologias para 5 anos Argquivamento - -
, permanente
saude
400 GESTAO DE PESQUISA, DESENVOLVIMENTO E INOVAGCAO
410 Gerenciamento de programas e projetos em pesquisa, desenvolvimento e inovagdo em areas estratégicas
411 Implementacdo de programas e projetos
Eliminar os
documentos
referentes as
S iniciativas ndo
411.1 Apoio as |r.1|C|at|vas Fle u 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Guarda aprovadas
desenvolvimento e inovagdo permanente ou n3o

implementadas
apods 1 ano do
evento.
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A »
5 DESTINAGAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versoes
parciais, cujas
informacgdes estejam
411.2 Acompanhamento ? avallaNgao de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia Guarda recaEntuIadas rTas
desenvolvimento e inovacgao permanente versdes consolidadas,
apods 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
Aprovacao das AposNa
aprovacao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo )
. fiscal pelo * 0 prazo de guarda
. Tribunal de .
Incentivo aos fundos de i 10 anos Tribunal de S, se encerra
412 . . * Contas da Unido - Eliminagdo . . ,
financiamento (ou a Contas da Unido imediatamente apés
~ (ou apods o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatdrio de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatdrio de
Gestdo ao TCU)
413 Disseminacao de resultados
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO CORRENTE

ARQUIVO INTERMEDIARIO

’ DESTINAGAO OBSERVACOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Aprovacao das Apos:a
aprovacgao das
contas do ano
. contas do ano
fiscal pelo )
. fiscal pelo * 0 prazo de guarda
- Tribunal de .
Acompanhamento e avaliacdo de " . 10 anos Tribunal de S se encerra
413.1 Contas da Unido i Eliminagdo . . .
resultados (ou a Contas da Unido imediatamente apds
- (ou apods o evento.
apresentacdo apresentagao
do Relatério de P , 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
Aprovacao das Apos:a
aprovacao das
contas do ano
) contas do ano
fiscal pelo . *
. fiscal pelo o prazo de guarda
- Tribunal de )
Acompanhamento e avaliacdo de * o 10 anos Tribunal de o se encerra
413.2 L Contas da Unido e Eliminagdo . . .
indicadores (ou a Contas da Unido imediatamente apés
~ (ou apds o evento.
apresentagao apresentacao
do Relatério de P . 'g
Gestio a0 TCU) do Relatério de
Gestdo ao TCU)
420 Gerenciamento para prevengdo de desastres naturais
421 Incentivos as atividades de pesquisa
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A _
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Concessao de credenciamento . a Lo
421.1 L . 5 anos Arquivamento 5 anos Transferéncia Eliminacao
das atividades de pesquisa
Eliminar as versdes
parciais, cujas
informacgdes estejam
421.2 Acompa'nhamento e avaﬁagao 5 anos Arquivamento i i Guarda recaEntuIadas rTas
das atividades de pesquisa permanente versdes consolidadas,
apoés 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
430 Gerenciamento de atividades em biosseguranca
431 Monitoramento de Organismos Geneticamente Modificados e seus derivados
431.1 Dlese.nvolwm('ento de normas 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
técnicas de biosseguranga permanente
431.2 D’ese‘nvolwment(? dos estudos 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
técnicos e pesquisas permanente
431.3 Admlnls:tragao da liberacgo 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
comercial permanente
431.4 leer.agao planejada no meio 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
ambiente permanente
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO i _
) DES: IlNN:E AO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
431.5 L|ber.agao plangada no Telo 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
ambiente com importagdo permanente
431.6 L|ber.agao planejada no anelo 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
ambiente com exportacdo permanente
Liberacao planejada no meio
. . ~ . a Guarda
431.7 ambiente com importacdo e 5 anos Argquivamento 10 anos Transferéncia
~ permanente
exportagdo
431.8 Administracgo da s'oI|C|tagao de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
proposta de pesquisa permanente
432 AdmmlstrﬂagaO do slstema de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
Informagdes em Biosseguranga permanente
433 Adm!nlstragao d'a certificagdo de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
Qualidade em Biosseguranca permanente
440 Gerenciamento da experimentagdo animal
Supervisao do credenciamento Guarda
441 institucional das atividades de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
. ~ . permanente
experimentagao animal
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO

PRAZOS DE GUARDA

ARQUIVO INTERMEDIARIO

ARQUIVO CORRENTE DESTINA Ao .
) FINAE OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
Eliminar as versdes
parciais, cujas
L informacgdes estejam
Acompanhamento e avaliacao Guarda recapituladas nas
442 das atividades de 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Np .
. ~ . permanente versdes consolidadas,
experimentagao animal ,
apos 1 ano do prazo
de guarda no arquivo
corrente.
Fiscalizagao das atividades de . a Guarda
443 . ¢ ~ . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
experimentagao animal permanente
Supervisdo de consultas sobre . a Guarda
444 P . ~ . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
experimentagao animal permanente
Interagdo com outros drgaos . A . Guarda
445 ¢ . ~ g' 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
sobre experimentagdo animal permanente
450 Gerenciamento do controle de bens sensiveis
Controle, acompanhamento e . a . Guarda
451 s p 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
fiscalizagdo da area nuclear permanente
Controle, acompanhamento e . a . Guarda
452 s p ;. 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
fiscalizagdo da area quimica permanente
Controle, acompanhamento e . a . Guarda
453 s p sy 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
fiscalizagdo da area bioldgica permanente
Controle, acompanhamento e . a . Guarda
454 s p e 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
fiscalizagdo da area missilistica permanente
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TABELA DE TEMPORALIDADE E DESTINAGCAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

RELATIVO AS ATIVIDADES-FIM DO MINISTERIO DA CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVAGOES - MCTI

CLASSIFICACAO PRAZOS DE GUARDA
ARQUIVO CORRENTE ARQUIVO INTERMEDIARIO A _
) DESTINACAO OBSERVAGOES
CODIGO DESCRITOR Evento que Evento que FINAL
Temporalidade dispara a Temporalidade dispara a
contagem contagem
460 Gerenciamento de mecanismos de desenvolvimento e tecnolégicos
Avaliacdo e implementacgao de Guarda
461 projetos de Mecanismo de 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
. . permanente
Desenvolvimento Limpo
Implementacao de Mecanismo Guarda
462 Tecnoldgico da Convencgdo sobre 5 anos Arquivamento 20 anos Transferéncia
. permanente
a Mudanca do Clima
470 Gerenciamento de Pesquisa Espacial
471 Desen.volwmen.to e expans3o da 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
pesquisa espacial permanente
N . . . Al Guarda
472 Apoio a pesquisa espacial 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia
permanente
473 Acompanhamento dqs . 5 anos Arquivamento 10 anos Transferéncia Guarda
programas em pesquisa espacial permanente
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6. INDICE

INDICE ALFABETICO cODIGO
ACOMPANHAMENTO DE PROPOSICOES 112
AMBIENTES INOVADORES 320
ATIVIDADES EM BIOSSEGURANGA 430
CAPTACAO DE RECURSOS 130
CERTIFICAGAO DE QUALIDADE EM BIOSSEGURANCA 433
CHAMADAS PUBLICAS 141.1
COMISSAO DE COORDENACAO 152.22
CONSELHOS E COMISSOES 151
CONTRATO DE GESTAO 153.2
CONTROLE DE BENS SENSIVEIS 450
COOPERAGCAO BILATERAL 121,122
COOPERACAO INTERNACIONAL 120
COOPERACAO MINISTERIAL 150
COOPERACAO MULTILATERAL 121,122
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COOPERACAO TECNOLOGICA NAS EMPRESAS 313
CREDENCIAMENTO DAS ATIVIDADES DE PESQUISA 421.1
DESENHO INDUSTRIAL DE CIRCUITOS INTEGRADOS 212.1
DESENVOLVIMENTO DE SOFTWARE 211
DESENVOLVIMENTO SUSTENTAVEL 162
ELABORACAO DE NORMAS 113
EMPREENDEDORISMO 321
EXECUCAO DE FISCALIZACAO 114
EXPERIMENTACAO ANIMAL 440
FABRICACAO DE CIRCUITOS INTEGRADOS 212.2
FISCALIZACAO DA AREA BIOLOGICA 453
FISCALIZACAO DA AREA MISSILISTICA 454
FISCALIZACAO DA AREA NUCLEAR 451
FISCALIZACAO DA AREA QUIMICA 452
FORMULACAO DAS PROPOSICOES 111
FORMULAGAO DE POLITICAS 111
FUNDOS DE FINANCIAMENTO 412
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FUNDOS SETORIAIS

140

INCENTIVOS AS ATIVIDADES DE PESQUISA 421
INCENTIVOS FISCAIS AO DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO NAS EMPRESAS 311
INCENTIVOS NA AREA DE ENERGIA 331
INCENTIVOS NA AREA DE FOTONICA 336
INCENTIVOS NA AREA DE RECURSOS MINERAIS 332
INCENTIVOS NA AREA DE SANEAMENTO E AGUA 333
INCENTIVOS NA AREA DE TECNOLOGIAS PARA SAUDE 337
INCENTIVOS NA AREA DE TRANSPORTES 334
INCENTIVOS NAS AREAS DE NANOTECNOLOGIA E MATERIAIS AVANCADOS 335
INCLUSAO SOCIAL 160
INDICADORES SETORIAIS 142
MECANISMO DE DESENVOLVIMENTO LIMPO 461
MECANISMO TECNOLOGICO DA CONVENGAO SOBRE A MUDANCA DO CLIMA 462
MECANISMOS DE DESENVOLVIMENTO E TECNOLOGICOS 460
MICROELETRONICA 212
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ORGANISMOS GENETICAMENTE MODIFICADOS 431
PREVENGAO DE DESASTRES NATURAIS 420
PRODUCAO DE ENCAPSULAMENTOS E TESTES 212.3
PRODUCAO DE SOFTWARE 211.2,211.3
PROGRAMAS E PROJETOS AREAS ESTRATEGICAS 410
PROMOCAO DA EDUCACAO 163
PROMOGCAO DA INCLUSAO DIGITAL 164
PROPRIEDADE INTELECTUAL DE SOFTWARES 211.1
PROPRIEDADE INTELECTUAL E TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA 312
QUALIFICACAO DE PESQUISA E DESENVOLVIMENTO 222
QUALIFICACAO DE PROCESSO PRODUTIVO BASICO 223
SISTEMA DE INFORMAGOES EM BIOSSEGURANCA 432
TECNOLOGIAS APLICADAS 330
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7. GLOSSARIO

ACERVO: Totalidade dos documentos sob custddia de um arquivo.

ACESSO: 1. Possibilidade de consulta a documentos. 2. Fungao arquivistica destinada a tornar acessiveis os
documentos e a promover sua utilizacdo mediante a preparacdao e a publicacdo de instrumentos de
pesquisa, a organizagao de servico educativo, de referéncia e divulgacao.

ACUMULACAO: Reunido de documentos produzidos e/ou recebidos no curso das atividades de uma
instituicdao ou pessoa.

ARQUIVAMENTO: 1. Sequéncia de operacdes que visam a guarda ordenada de documentos. 2. Acdo pela
qgual uma autoridade determina a guarda de um documento cessada a sua tramitacao.

ARQUIVO: 1. Conjunto de documentos independente da natureza dos suportes, acumulados por uma
pessoa fisica ou juridica, publica ou privada, no desempenho de suas atividades. 2. Instituicdo ou servico
que tem por finalidade a custddia, o processamento técnico, a conservacao e utilizacdo de arquivos.

ARQUIVO CENTRAL: Unidade responsavel pela normalizacdo dos procedimentos técnicos aplicados aos
arquivos de uma administracdo, podendo ou ndo assumir a centralizacdo do armazenamento. Também
chamado arquivo geral.

ARQUIVO CORRENTE: 1. Conjunto de documentos em tramitacdo ou ndo, que pelo seu valor primdrio é
objeto de consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracao. 2.
Unidade administrativa ou servigo encarregado do arquivo corrente. Ver também ARQUIVO SETORIAL
ARQUIVO INTERMEDIARIO: 1. Conjunto de documentos originarios de arquivos correntes, que aguarda
destinacdo e com uso pouco frequente. 2. Unidade administrativa ou servico encarregado do arquivo
intermediario. 3. Depdsito especialmente construido para armazenamento de arquivos intermedidrios.

ARQUIVO NACIONAL: Arquivo publico (2) mantido pela administracdo central ou federal de um pais.

ATA: Relato circunstanciado das ocorréncias, resolucbes e decisGes de reunides, assembleias, eleicbes ou
sessoes de colegiados.

ATIVIDADE-FIM: Expressao que designa as atividades desenvolvidas em decorréncia da finalidade de uma
instituicdo.

ATIVIDADE-MEIO: Expressdo que designa as atividades que ddo suporte a consecu¢ao das atividades-fim
de uma instituicao.

AVALIACAO: Processo de andlise de documentos de arquivo, que estabelece sua destinagdo de acordo
com os valores que lhes sdo atribuidos.

BACK-END: Sistema com a regra de negdcios e operagfes que sdo realizadas através do gerenciador de

conteudo, API.
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CICLO VITAL DOS DOCUMENTOS: Sucessivas fases por que passam os documentos de um arquivo da sua
produgdo até sua eliminagdo ou guarda permanente.

CLASSE: Cada divisdo que compde um sistema de classificacdo.

CLASSIFICACAO: 1. Organizagdo dos documentos de um arquivo ou coleg3o, de acordo com um plano de
classificacdo ou quadro de arranjo. 2. Ato ou efeito de analisar e identificar o contelddo de documentos,
selecionar a categoria de assunto sob a qual devem ser basicamente recuperados, podendo-se atribuir um
cddigo. 3. Ato pelo qual se atribui a documentos ou as informagdes neles contidas, graus de sigilo

conforme legislacdo especifica. Também chamada classificacdo de seguranca.

CODIGO DE CLASSIFICACAO: Sistema de cddigos derivado de um plano de classificacdo. Ver também
PLANO DE CLASSIFICACAO.

DECLARACAO: Manifesto de uma opinido, conceito, resolugdo ou observacdo a respeito de algo assinado
por uma autoridade ou por um colegiado.

DELIBERACAO: Ato de decisdo sobre uma questdo pautada, executada por um érgdo colegiado.

DESCRICAO: Conjunto de procedimentos que, levando em conta os elementos formais e de contetdo das
unidades de arquivamento, representam-nas nos instrumentos de pesquisa.

DESCRITOR: Palavra ou grupo de palavras que, em indexacdo e tesauro, designa um conceito ou um
assunto preciso, excluindo outros sentidos e significados.

DESIGN HOUSES: Empresas que atuam no desenvolvimento de projetos de circuitos integrados

DESTINACAO: Decisdo, a partir da avaliagdo, quanto ao encaminhamento dos documentos para guarda
permanente, descarte ou eliminagdo. Ver também TABELA DE TEMPORALIDADE.

DOCUMENTACAO: 1. Conjunto de documentos. 2. Ato ou servigo de coleta, processamento técnico e
disseminacao de informacgdes e documentos.

DOCUMENTO: Unidade de registro de informacgdes qualquer que seja o suporte utilizado. Ver também
ITEM DOCUMENTAL.

DOCUMENTO ARQUIVISTICO: Documento produzido (elaborado ou recebido) no curso de uma atividade
pratica, como instrumento ou resultado de tal atividade, e retido para acao ou referéncia.

DOSSIE: Unidade de arquivamento constituida de documentos relacionados entre si por assunto.

ELIMINACAO: Destruicdo de documentos que, na avaliagdo, foram considerados sem valor para a guarda
permanente.

ENTIDADE: E uma pessoa juridica publica ou privada dotada de personalidade juridica prépria. Quando se
tratando de entidade publica é formada pela administragdo indireta.
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ESPECIE DOCUMENTAL: Divisdo de género documental, que relne tipos documentais por suas
caracteristicas comuns de estruturacdo da informacdo, como ata, carta, decreto, disco, filme, fita,
fotografia, memorando, oficio, plantas, relatério.

FOUNDRIES - Fabrica de circuitos integrados.

FUNDO: Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia; termo que equivale a arquivo. Também
referido como nucleo.

GENERO DOCUMENTAL: Reunido de espécies documentais que se assemelham por seus caracteres
essenciais, particularmente o suporte e a forma de registro da informagdo, como documentacdo
audiovisual, documentacdo cartografica, documentacdo iconografica, documentacdo informatica.

GESTAO DE DOCUMENTOS: Administracdo da producdo, tramitagdo, organizacdo, uso e avaliacdo de
documentos, mediante técnicas e praticas arquivisticas, visando a racionalizacdo e eficiéncia dos arquivos.
Também referida como administracdo de documentos.

IDENTIFICACAO: Processo de reconhecimento, sistematizacdo e registro de informacdes sobre arquivos
com vista ao seu controle fisico e/ou intelectual.

I”

IN LOCO: “no lugar” ou “no préprio loca

INSTRUCAO NORMATIVA: Documento de organiza¢do e ordenamento administrativo interno destinado a
estabelecer diretrizes, normatizar métodos e procedimentos, bem como regulamentar matéria especifica
anteriormente disciplinada a fim de orientar os agentes de um érgdo no desempenho de suas atribuicdes.

ITEM DOCUMENTAL: Unidade documental fisicamente indivisivel. Também referido como peca.

MICROFILMAGEM: o processo de reproducdo em filme, de documentos, dados e imagens, por meios
fotograficos ou eletrénicos, em diferentes graus de redugao.

OBSERVACOES E/OU JUSTIFICATIVAS: Campo onde devem ser registradas notas complementares Uteis ao
esclarecimento das informacdes referentes aos conjuntos documentais a serem eliminados, assim como

as justificativas que se fizerem necessarias.

OFICIO: Forma de comunicacdo escrita entre subalternos e autoridades e entre os 6rg3os publicos e os
particulares, em carater oficial.

PARECER: Opinido técnica ou juridica sobre determinado assunto, servindo de base para decisao.
PERIODO DE RETENCAO: Periodo, baseado em estimativas de uso, em que os documentos devem ser

mantidos nos arquivos correntes, antes de serem transferidos para um arquivo intermediario ou de serem
recolhidos ao arquivo permanente.
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PLANEJAMENTO: Elaboracdo de plano de trabalho especifico, estabelecendo o escopo, o prazo e a
alocacdo de recursos, bem como desenvolvendo os procedimentos necessarios para consecuc¢do do
objetivo do plano.

PLANO DE CLASSIFICACAO: Esquema elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes da instituicdo
e anadlise do arquivo (1) por ela produzido, pelo qual se distribuem os documentos em classes, de acordo
com métodos de arquivamento especificos. Expressdao geralmente adotada em arquivos correntes. Ver
também CODIGO DE CLASSIFICACAO.

PORTARIA: Ato pelo qual as autoridades competentes determinam providéncias de carater administrativo,
imp&em normas, definem situacdes funcionais, aplicam penas disciplinares e atos semelhantes.

PRAZO DE ELIMINACAO: Prazo fixado em tabela de temporalidade ao fim do qual os documentos nio
considerados de valor permanente deverao ser eliminados.

PRAZO DE GUARDA: Prazo definido na tabela de temporalidade, baseado em estimativa de uso, em que os
documentos devem ser mantidos no arquivo corrente ou no arquivo intermediario, ao fim do qual a
destinacdo é efetivada. Também referido como prazo de retencao.

PRESCRICAO: Exting3o de prazos para a aquisi¢do ou perda de direitos contidos nos documentos.

PRESERVACAO: Prevencdo da deterioragdo e danos em documentos, por meio de adequado controle
ambiental e/ou tratamento.

PRINCIPIO DA PROVENIENCIA: Principio basico da arquivologia segundo o qual os arquivos gerados por
uma instituicdo ou pessoa ndo devem ser misturados aos de outros geradores.

PROCESSO: Conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma a¢dao administrativa ou
judicial, que constitui uma unidade de arquivamento.

PRESTACAO DE CONTAS: 1. Conjunto de documentos que comprovam as movimentagdes financeiras de
um 0Orgdo durante determinado periodo de tempo. 2. Demonstracdo organizada das movimentagdes
financeiras para um érgao controlador ou autoridade responsavel pela aprovagao das contas.

RECOLHIMENTO: 1. Entrada de documentos em arquivos permanentes, em conformidade com a sua
jurisdicdo arquivistica. 2. Operag¢do pela qual um conjunto de documentos passa da custédia do arquivo

intermediario para o arquivo permanente.

RECURSO: Instrumento de contestacdo de um ato ou decisdo administrativa ou judicial, visando sua
alteracdo, fundamentado na ilegalidade ou inconveniéncia destes.

RELACAO ORGANICA: Vinculo que o documento arquivistico possui com os demais documentos que
registram a mesma ac¢do e que formam uma Unica agregacdo (processos, dossiés, séries ou fundos).

RELATORIO: Exposicdo de ocorréncias, de fatos, de transacdes, ou de atividades realizadas por autoridade
com finalidade de prestar conta de seus atos a autoridade superior.
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REQUERIMENTO: Instrumento pelo qual o signatario faz um pedido a uma autoridade.

RESOLUCAO: Ato emanado de 6rgdo colegiado para estabelecer normas ou para fazer cumprir suas
deliberagdes.

SELECAO: Eleicdo, durante a avaliacio de um arquivo, dos documentos de valor permanente e dos
passiveis de elimina¢do, mediante critérios e técnicas previamente estabelecidos.

SOFTWARE: Sequéncia légica de instrucdes que o computador é capaz de executar para obter um
resultado especifico. O termo software referido nesse documento esta associado a todos programas de
computador, incluindo aplicativos, plataformas e sistemas computadorizados.

STARTUPS - Empresa recém-criada, ainda em fase de desenvolvimento e pesquisa de mercados.

SUPORTE: Material sobre o qual sdo registradas as informacgdes.

TABELA DE TEMPORALIDADE: Instrumento de destinacdao, aprovado pela autoridade competente, que
determina prazos e condi¢Ges de guarda, tendo em vista transferéncia, recolhimento ou eliminagdo de
documentos.

TEORIA DAS TRES IDADES: Teoria segundo a qual os arquivos sdo considerados correntes, intermedidrios
ou permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por seus geradores e a identificacdo de seus valores
primario e secundario.

TIPO DOCUMENTAL: Divisdo de espécie documental que reine documentos por suas caracteristicas
comuns em termos de férmula diplomatica, natureza de contetdo ou técnica do registro, tais como cartas
precatodrias, cartas régias, cartas patentes, decretos-leis, decretos sem numero, decretos legislativos,

fotografias, litogravuras, serigrafias, xilogravuras.

TRAMITE: Curso do documento, desde a sua produgdo ou recepcdo, até o cumprimento de sua fungdo
administrativa. Também referido como tramita¢do ou movimentacao.

TRANSFERENCIA: Passagem de documentos do arquivo corrente para o arquivo intermedidrio.
VALOR ADMINISTRATIVO: Valor que um documento possui para a administracdo produtora do arquivo, na
medida em que informa, fundamenta ou aprova seus atos presentes ou futuros. Ver também VALOR

PRIMARIO.

VALOR FISCAL: Valor atribuido a documentos ou arquivos para comprovacdo de operacdes financeiras ou
fiscais.

VALOR HISTORICO: Ver também VALOR PERMANENTE.

VALOR INFORMATIVO: Valor que um documento possui pelas informagbes nele contidas,
independentemente de seu valor probatorio.
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VALOR LEGAL: Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um fato ou constituir um
direito. Ver também VALOR PROBATORIO.

VALOR PERMANENTE: Valor probatdrio ou valor informativo que justifica a guarda permanente de um
documento em um arquivo. Também referido como valor histdrico. Ver também VALOR SECUNDARIO.

VALOR PRIMARIO: Valor atribuido aos documentos em funcdo do interesse que possam ter para o gerador
do arquivo, levando-se em conta a sua utilidade para fins administrativos, legais e fiscais. Ver também
VALOR ADMINISTRATIVO.

VALOR PROBATORIO: Valor intrinseco de um documento de arquivo que lhe permite servir de prova legal.
Ver também VALOR LEGAL.

VALOR SECUNDARIO: Valor atribuido aos documentos em fungdo do interesse que possam ter para o
gerador do arquivo, e para outros usuarios, tendo em vista a sua utilidade para fins diferentes daqueles

para os quais foram originalmente produzidos. Ver também VALOR PERMANENTE.

VIGENCIA: Periodo no qual permanecem efetivos e vélidos os encargos e disposicdes contidos nos
documentos.
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