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1. Apresentagdo

Conforme a Lei n2 8.159 de 8 de janeiro de 1991, que disp&e sobre a Politica Nacional
de Arquivos Publicos e Privados, apresenta em seu artigo 12: é dever do Poder Publico a
gestdo documental e a protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de
apoio a administracdo, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova
e informacdo. Para fins desta Lei, consideram-se arquivos os conjuntos de documentos
produzidos e recebidos por drgdos publicos, instituicbes de carater publico e entidades
privadas, em decorréncia do exercicio de atividades especificas, qualquer que seja o suporte
da informacgdo ou a natureza dos documentos.

Segundo o Decreto n2 10.148, de 2 de dezembro de 2019, em seu Art. 99, inciso |,
dispGe que em cada Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos tera a atribuicdo de
elaborar os instrumentos técnicos de gestdo de documentos (Cddigo de Classificagdo de
Documentos e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos), relativos as suas
atividades-fim, e submeté-los a aprovacao do Arquivo Nacional.

Para além das exigéncias legais, a elaboracdo destes instrumentos técnicos é de suma
importancia para que seja possivel a execucao dos procedimentos de classificacdo e
avaliacdo de documentos. Estas sdo atividades primordiais para o desenvolvimento do
trabalho de gestdo documental, uma vez que permitem a organizacdo racional do acervo.
Ressalta-se também os beneficios para a gestdo das informacdes institucionais, com
representacdo dos valores administrativos, fiscais, juridicos, probatdrios e informativos, a
fim de respeitar os prazos de prescri¢cao e precaucao.

E ainda, tais instrumentos s3ao capazes de demonstrar a légica da estrutura
organizacional e funcionamento da instituicdo, dispondo os documentos de maneira
hierarquica, obedecendo a seguinte légica: Funcdo, Subfuncdo, Atividade e Tarefa. Para cada
nivel desta estrutura sdo atribuidos cédigos numéricos, que refletem as séries documentais e
tornam praticavel a recuperacdo do contexto informacional.

Neste sentido, o presente instrumento técnico arquivistico foi desenvolvido pela
Comissdao Permanente de Avaliacdo de Documentos (CPAD) para possibilitar o controle e a
rapida recuperacdo da informacdo, independente da forma ou do suporte. Este orienta de
forma eficaz as atividades de avaliacdo e destinacdo dos documentos da atividade finalistica
do CNPgq.

Tendo em vista as possiveis evolucdes e altera¢des nas funcbes desenvolvidas pelo
Conselho, serdo necessarias atualizacdes do Cddigo de Classificacdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos para o acompanhamento das mudangas a que estao sujeitas
as instituicoes publicas.
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2. Historico

Em 1948 o projeto da criacido do Conselho era apresentado na Camara dos
Deputados, mas foi somente em 1949 que o Presidente Eurico Gaspar Dutra nomeou uma
Comissao Especial para apresentar o anteprojeto de lei sobre a concepg¢ao da agéncia.

Em 15 de janeiro de 1951 o Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnoldgico (CNPq), ligado diretamente ao Ministério da Ciéncia, Tecnologia e InovacgGes
(MCTI), foi criado pela Lei n? 1.310, originalmente como Conselho Nacional de Pesquisas. Em
6 de novembro de 1974 foi transformado em fundacdo publica pela Lei n2 6.129, com sede e
foro no Distrito Federal, personalidade juridica de direito publico e prazo de duracao
indeterminado.

O CNPqg tem por finalidade promover e fomentar o desenvolvimento cientifico e
tecnolégico bem como a inovagdao no Pais, além de atuar na formulagdo de suas politicas,
contribuindo para o avanco das fronteiras do conhecimento, o desenvolvimento sustentavel
e a soberania nacional.

A instituicdo desempenha papel de fundamental importdncia no processo de
expansao, consolidacdo e integracdo do Sistema Nacional de Ciéncia, Tecnologia e Inovacao
(SNCTI). Sua atuacdo contribui para o desenvolvimento nacional e o reconhecimento das
instituicdes de pesquisa, assim como os pesquisadores brasileiros pela comunidade cientifica
internacional. Para a execucdo de suas atribuicdes, o CNPqg atua por meio de mecanismos e
instrumentos basicos. Os mecanismos sdo: o calendario anual de atividades, a concorréncia
publica por meio de chamadas de projetos e as acles especiais, que compreendem
convénios e parcerias.

Os instrumentos sdo as bolsas e os auxilios financeiros. As bolsas sdo destinadas a
formacdo e capacitacdo de recursos humanos, além de incentivar projetos em atividades
cientificas, tecnoldgicas e de inovacdo. Os auxilios financiam parcial ou integralmente a
execucdo de projetos de pesquisas, contribuindo para a manutencdo e expansdo da
infraestrutura de pesquisa das instituicdes.

E considerada internacionalmente umas das maiores e mais sélidas estruturas
publicas de apoio a Ciéncia, Tecnologia e Inovag¢ao (CT&I) da América Latina. Apdia
estudantes dos ensinos fundamental, médio, universitario, jovens pesquisadores,
mestrandos, doutorandos e pés-doutorandos, bem como pesquisadores consolidados e
aqueles com expressiva produtividade cientifica.

2.1 Breve historico do acervo arquivistico do CNPq

O acervo documental do CNPq ficava, inicialmente, em sua sede no Rio de Janeiro.
Por volta de 1970 os documentos enviados para guarda definitiva passaram a ser arquivados

na sede do Instituto de Matematica Pura e Aplicada (IMPA), localizada na mesma cidade.
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Em 1975 o CNPg teve a sua sede transferida para a capital federal, Brasilia, sendo
mantido um escritério no Rio de Janeiro. Uma parte do acervo acompanhou a transferéncia,
e outra permaneceu no Arquivo Geral regional do campus do Observatdrio Nacional,
também no Rio. A partir de 1985, com a desativacdo do escritério do Rio de Janeiro, o
Museu de Astronomia e Ciéncias Afins (MAST) passou a custodiar o acervo do CNPq.

Em 1976 foram iniciados estudos para a microfilmagem dos documentos do
Conselho, com a definicdo que seria dado tratamento prioritario aos documentos da area
técnico-cientifica e processos de concessdo de bolsas e auxilios. Este trabalho foi realizado
até o ano de 1983.

Inicialmente foram microfilmados os processos concedidos pelo CNPq entre 1951 a
1976. Posteriormente os de 1977 e 1983. Os relatérios finais de bolsas de produtividade e
auxilios foram desmembrados de seus processos originais e receberam a destinacdo final de
guarda permanente.

O atual Arquivo do CNPq teve inicio em 1975 com a mudanga de Sede para Brasilia.
Primeiramente com documentos administrativos, depois com processos de bolsas e auxilios
e a transferéncia de documentos histéricos arquivados no Observatério Nacional.

3. Metodologia

O Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de Documentos — Area Fim
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq) foram desenvolvidos
em consonancia com os referenciais tedricos-arquivisticos, em especial, segundo Faria
(2006, p.29), os principios fundamentais, os conceitos de fundo e documento de arquivo, o
ciclo de vida dos documentos, os conceitos de valor primario e valor secundario, o principio
do respect des fonds, as fungdes de classificagdo documental e avaliagdo documental, e a
definicdo de instrumento de gestdo arquivistica.

Dentre estes, destaca-se a teoria das trés idades (corrente, intermedidrio e
permanente), que foi ponto de partida para criacdo dos instrumentos de gestdo documental.
E ainda, os parametros do método funcionalista, com objetivo de que, independente de
futuras mudancgas na estrutura do Conselho, o instrumento mantenha o reflexo das fungdes
e atividades organizacionais.

Tratando-se dos prazos de guarda, estes foram estabelecidos de acordo com a
legislagdao pertinente e conforme o levantamento realizado com os responsaveis indicados
das areas finalisticas do CNPq.
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3.1. Das etapas de elaboragdo

e Estudo da estrutura administrativa e funcionamento do CNPq, além do uso, como
modelos, de Cddigos de Classificacdo e de Tabelas de Temporalidade e Destinacdo de
Documentos aprovados pelo Arquivo Nacional;

e |dentificagcdo e detalhamento da estrutura atualizada do CNPg;

e Andlise da cadeia de valor e processos de negdcio para identificacdo das atividades
finalisticas;

e Detalhamento da estrutura e levantamento das atribui¢cdes das dreas-finalisticas;

e Aplicacdo de formuldrio de entrevista para levantamento da producao documental e
tramite, identificando os documentos gerados em cada atividade;

e Levantamento da legislagao pertinente as atividades executadas pelo CNPg;

e Elaboragdao do quadro demonstrativo das dreas entrevistadas para identificacdao das
classes, subclasses, grupos e subgrupos;

e Determinacdo das fungdes, subfuncdes e atividades;

e Atribuicdo e descricdo dos cddigos numéricos e descritores as classes, subclasses,
grupos e subgrupos identificados;

e Testes de aplicabilidade.

4. Avaliagdo e Justificativas dos Prazos de Guarda e Destinagdo Final

O processo de avaliagdo documental foi fundamental para a identificacdo dos valores
dos documentos produzidos, recebidos e acumulados pelo Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPqg), e durante este processo foram
consultados os referenciais legais e normativos relacionados a promoc¢do e fomento da
pesquisa cientifica e tecnoldgica, cooperacao nacional e internacional, além do apoio técnico
cientifico do Conselho.

As principais legisla¢des e normativos verificados foram aquelas vinculadas aos marcos
legais da Ciéncia, Tecnologia e Inovagado no pais, como o Decreto n2 9.283, de 7 de fevereiro
de 2018 que estabelece as medidas de incentivo a inovacdo e a pesquisa cientifica e
tecnoldgica no ambiente produtivo, com vistas a capacitacdo tecnoldgica, ao alcance da
autonomia tecnoldgica e ao desenvolvimento do sistema produtivo nacional e regional; Lei
n? 13.243, de 11 de janeiro de 2016, que dispde sobre estimulos ao desenvolvimento
cientifico, a pesquisa, a capacitacao cientifica e tecnolégica e a inovacdao; Emenda
Constitucional n2 85, de 26 de fevereiro de 2015, que altera e adiciona dispositivos na
Constituicdo Federal para atualizar o tratamento das atividades de ciéncia, tecnologia e
inovacdo; e Lei n? 8.010, de 29 de marco de 1990, que dispde sobre importacbes de bens
destinados a pesquisa cientifica e tecnolégica; entre outras.
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No contexto interno do érgdo foram verificadas as Resolucdes Normativas (RN) do
Conselho que regulamentam as atividades relacionadas a concessdao de bolsas, premiagdes,
importacdo de bens e produtos, credenciamento de instituicbes de pesquisa e
pesquisadores etc.

4.1. Justificativas para os prazos de guarda

Durante o levantamento de prazos legais e/ou normativos, verificou-se a que legislacdo
pertinente ainda é muito restrita na definicao de exigéncias relacionadas a temporalidade de
guarda da documentacao sob custddia do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico
e Tecnoldgico (CNPq).

Desta maneira, visto que o Cédigo de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade e
Destinacdo de Documentos — Area fim do CNPq foram desenvolvidos e estruturados de
acordo com suas grandes fungdes e competéncias, os prazos de guarda foram definidos
prioritariamente com base na proposicdo indicada pelos setores finalisticos do érgdo, com
excecdo, claro, dos descritores que possuem previs3o legal/normativa do prazo de guarda. E
importante ressaltar que a coleta de dados teve como foco os responsaveis pelas atividades-
fim do Conselho, ou seja, que conhecem as necessidades e insumos necessarios para o
alcance da missao institucional.

Sendo assim, por dominarem as particularidades de cada atividade, os prazos de
guarda indicados pelos servidores se adequam a realidade cotidiana das areas finalisticas,
levando em consideracdo o potencial de uso do documento durante o exercicio da atividade.

4.2. Destinagdo Final

Como resultado da avaliacdo documental, constatou-se que parte dos conjuntos
documentais produzidos, recebidos e acumulados pelo CNPq apresenta valor permanente,
uma vez que registra a memédria e histéria da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo nacional. E
ainda, para além da relevancia do acervo no cumprimento da missao institucional do érgao,
que se traduz em atuar na formulagdo de politicas de fomento a Ciéncia, Tecnologia e
Inovacgdo, contribuindo para o avanco das fronteiras do conhecimento, o desenvolvimento
sustentdvel e a soberania nacional, este apresenta amplo potencial de preservacdo da
evolucdo da pesquisa cientifica do pais.

Entre outros descritores do Cédigo de Classificacdo destinados a guarda permanente
destacam-se os documentos relacionados a celebracdo de acordos e convénios
bilaterais,resultando na cooperacdo cientifica nacional e internacional. Este conjunto
documental é representado por registros que versam sobre o esforco do Conselho, junto as
instituicdes de pesquisa nacionais e internacionais, no desenvolvimento de recursos
humanos qualificados, assim como valorizacdo do potencial cientifico do Brasil frente ao
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resto do mundo. Além destes, o acervo referente as pesquisas fomentadas pelo Conselho
através da promocdo de bolsas, ajudas de custo e premiacdes. Este conjunto documental é
constituido principalmente dos resultados das pesquisas, as quais tem ampla relevancia para
a sociedade, visto que documentam o progresso cientifico e tecnolégico nacional. Isto posto,
verifica-se que tais documentos sdo dotados de valor permanente.

Por fim, tratando-se dos conjuntos documentais destinados a eliminagdo, constatou-
se que estes ndo apresentam valores que justifiguem a sua guarda para fins de pesquisa
probatdria, histérica ou cientifica. Desta forma, com atengdo as orientagles registradas no
campo de “observac¢des” da Tabela de Temporalidade de Documentos, apds o cumprimento
da fase intermedidria estes documentos poderdo ser eliminados, em conformidade com a
legislacdo vigente e apds o cumprimento dos procedimentos estabelecidos na Resolugdo n?
40, de 9 de dezembro de 2014 (alterada pela Resolugdo n? 44, de 14 de fevereiro de 2020),
do Conselho Nacional de Arquivos — CONARQ, sendo esta atividade conduzida pela Comissao
Permanente de Avaliagdo de Documentos - CPAD.

No entanto, existird ainda a possibilidade de recolhimento de unidades e conjuntos
documentais que, no decorrer do cumprimento dos prazos de guarda, apresentem
informacgdes, dados e registros que sejam de interesse para a sociedade, adquirindo assim
valor permanente, apds o processo de analise, avaliacao e selecdo dos documentos, a cargo
também da CPAD.

Quadro demonstrativo das dreas entrevistadas para elaboragdo das

classes, subclasses, grupos e subgrupos

Diretoria de Cooperacao Institucional (DCOI)
Coordenacdo de Ac¢bes Nacionais (CONCF);
Coordenacdo de Apoio a Parcerias Institucionais (COAPI);
Coordenacdo de Apoio a Parcerias Institucionais (COPAD);
Coordenacao de Negociacdo e Assessoramento Internacional (CONAI);
Coordenacdo de Parcerias Estaduais (COPES);
Coordenacdo-Feral de Cooperacdo Internacional (CGCIN);
Coordenacdo-Geral de Cooperacdo Nacional (CGNAC);
Coordenacdes de A¢des Internacionais (COICF);
Servico de Prémios (SEPRM).

L oo N O Uk WN R

Diretoria de Gestdo e Tecnologia da Informagdo (DGTI)
10. Coordenacdo de Apoio a Execucdo de Bolsas no Pais (COEBP);
11. Coordenacdo de Apoio a Execucdo dos Projetos Tecnoldgicos e de Pesquisa (COETP);
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12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24,
25.

26.
27.
28.
29.
30.
31.
32.

33.

34.

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

43.

Coordenacado de Credenciamento a Importacao e Incentivo Fiscal;
Coordenacdo de Credenciamento a Importacdo e Incentivo Fiscal (COCIF);
Coordenagdo de Prestagdo de Contas (COCPO);

Coordenacdo do Suporte ao Fomento (COSFO);

Coordenacgdo Geral de Apoio Operacional (CGEAO);

Servico Central de Atendimento (SECAT);

Servico de Acompanhamento de Bolsistas Egressos (SEABE);
Servigo de Anadlise Financeira (SEAFI);

Servico de Bolsas no Exterior (SEBEX);

Servico de Credenciamento e Incentivo Fiscal (SECIF);

Servico de Importagao (SEIMP);

Servico de Infraestrutura e Patrimonio (SEINF);

Servico de Projetos de Pesquisa (SEPPQ);

Servigos de Bolsas de Fomento Tecnoldgico (SEPFT).

Diretoria de Ciéncias Agrarias, Biologicas e da Saude (DABS)
Coordenacdo do Programa de Pesquisa em Biociéncias (COBIO);
Coordenacdo do Programa de Pesquisa em Biotecnologia e Recursos Genéticos;
Coordenacdo do Programa de Pesquisa em Gestdo de Ecossistemas (COGEC);
Coordenagdo do Programa de Pesquisa em Saude (COSAU);
Coordenacgdo do Programa de Pesquisas Oceanograficas e Impactos Ambientais;
Coordenacgdo do Programa Pesquisa em Agropecuaria e do Agronegdcio (COAGR);
Coordenacdo-Geral do Programa de Pesquisa em Agropecudria e Biotecnologia
(CGAPB);
Coordenacdo-Geral do Programa de Pesquisa em Ciéncias da Terra e do Meio
Ambiente (CGCTM);
Coordenacgao-Geral do Programa de Pesquisa em Saude.

Diretoria de Engenharias, Ciéncias Exatas, Humanas e Sociais (DEHS)
Coordenacao-Geral de Engenharia, Tecnologia e Inovacao (CGECT);
Coordenagdo do Programa de Pesquisa em Energia (COENE);
Coordenacdo de Apoio a Pesquisa, Desenvolvimento e Aplicagcdes (COAPD);
Coordenacdo Geral do Programa de Pesquisa em Ciéncias (CGCEX);
Coordenacgdo do Programa de Pesquisa em Ciéncias Quimicas e Geociéncias (COCQG);
Coordenacao do Programa de Pesquisa em Ciéncias Exatas (COCEX);
Coordenacao Geral do Programa de Pesquisa em Ciéncias Exata;
Coordenacdo do Programa de Pesquisa em Ciéncias Sociais Aplicadas e Educacao
(COSAE);
Coordenacdo do Programa de Pesquisa em Ciéncias Humanas e Sociais (COCHS);
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44. Coordenacdo do Programa de Pesquisa em Engenharias (COENG);
45. Coordenacdo do Programa de Capacitacdo Tecnoldgica e Competitividade.

Cédigo de Classificacdo de Documentos - Area Fim doConselho Nacional

de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPq)

O Cédigo de classificacdo de documentos de arquivo da area finalistica do Conselho
Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq) é um instrumento de trabalho
utilizado para classificar os documentos produzidos, recebidos e acumulados pelo érgdo no
exercicio de suas fungdes e atividades, visando o estabelecimento de diretrizes para uso dos
documentos, garantindo assim exatidao em sua recuperagao.

No Cédigo de classificagao os descritores encontram-se distribuidos hierarquicamente
de acordo com as funcGes e atividades desempenhadas pelo 6rgdo. Ou seja, os descritores
recebem codigos numéricos, que refletem a hierarquia funcional do 6rgdo definida por meio
de classes, subclasses, grupos e subgrupos, partindo-se sempre do geral para o particular.

A classificacdo em arquivos tem por objetivo reunir os documentos produzidos em
decorréncia de uma mesma atividade como forma de estabelecer a relagdao organica entre
esses documentos e facilitar as atividades relacionadas com a avaliacdo, sele¢do, eliminacao,
transferéncia, recolhimento e acesso a eles. A classificacdo é realizada com base no
conteudo do documento e a codificacdo estabelece a relacdo com os demais documentos da
mesma atividade, constituindo-se em referencial basico para sua recuperacao.

Para as atividades-fim do CNPq, o Cédigo de classificacdo de Documentos de Arquivo
apresenta quatro classes:

e CLASSE 100 — COOPERACAO INTERNACIONAL;

e CLASSE 200 — COOPERAGAO NACIONAL;

e CLASSE 300 - FOMENTO EM PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA E A FORMAGAO
DE RECURSOS HUMANOS;

e CLASSE 400 — PRESTACAO DE SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICO-CIENTIFICA.

As classes principais correspondem as grandes fun¢des desempenhadas pelo érgao.
Elas sdo divididas em subclasses e estas, por sua vez, em grupos e subgrupos, os quais
recebem cddigos numéricos seguindo o método decimal.

Os cédigos numéricos obedecem a subordinacdo dos subgrupos ao grupo, do grupo a
subclasse e desta a classe. Esta subordinacdo representa a hierarquia dos descritores
avaliados.
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100 COOPERAGAO INTERNACIONAL

Esta classe contempla as atividades de cooperagao internacional do Conselho Nacional
de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq), visando a promocao e participacao,
em articulagdo com os Ministérios da Ciéncia e Tecnologia e Inovagao, das Relagdes
Exteriores e outros drgdos governamentais, das negociacdes de acordos e convénios
internacionais de cooperacgdo técnico-cientifica e intercambio.

101 NORMATIZAGCAO. REGULAMENTACAO
Incluem-se documentos referentes a normatizacdo, regulamentacdo,
planejamento, estudos, projetos e procedimentos, referentes a cooperacao
internacional como um todo.
Para os documentos especificos de cada acordo internacional, classificar nas
subdivisdes dos codigos 110 e 120.
102 ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
Incluem-se os documentos referentes ao acompanhamento das atividades de
cooperacdo internacional.
103 ASSESSORAMENTO EM ASSUNTOS DE COOPERAGAO INTERNACIONAL
Incluem-se documentos referentes ao assessoramento prestado pela area de
cooperacdo internacional ao CNPg e ao MCTI, em questdes relativas a
cooperacao internacional.
110 GESTAO DE ACORDOS E CONVENIOS DE COOPERACAO INTERNACIONAL
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes aos
planejamentos, estudos, projetos e normas especificas de cada acordo e convénio
internacional.
111 CELEBRACAO DE ACORDOS E CONVENIOS BILATERAIS
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
acordos e convénios de cooperacdo bilateral firmados entre o CNPqg e
instituicGes de outros paises.
Ordenar os acordos e convénios alfabeticamente pelo nome das institui¢cdes
que firmarem a cooperacao bilateral.
111.1 PAISES DA AMERICA DO NORTE
Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
instituicdes de paises da América do Norte.
111.2 PAISES DA AMERICA CENTRAL
Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
instituicdes de paises da América Central.
111.3 PAISES DA AMERICA DO SUL

Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
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111.4

111.5

111.6

111.7

112

120

121

122

190

instituicdes de paises da América do Sul.

PAISES DA AFRICA
Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
instituicdes de paises da Africa.

PAISES DA EUROPA
Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
instituicdes de paises da Europa.

PAISES DA ASIA
Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
instituicdes de paises da Asia.

PAISES DA OCEANIA
Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios com
instituicGes de paises da Oceania.

CELEBRAGAO DE ACORDOS E CONVENIOS MULTILATERAIS

Incluem-se documentos referentes a acordos e convénios multilaterais
firmados com instituicdes de trés ou mais paises.

Ordenar alfabeticamente pelo nome das instituicdes que firmarem a
cooperagao multilateral.

GESTAO DE PROGRAMAS DE COOPERACAO INTERNACIONAL

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes ao
planejamento, estudos, projetos, normas especificas de cada programa de
cooperacgdo internacional.

IMPLEMENTA(;AO DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO E FOMENTO
Incluem-se documentos referentes a programas que envolvam o intercambio
e/ou mobilidade de pesquisadores, o conhecimento técnico cientifico e o
fomento para a realizagdo da pesquisa.

Ordenar alfabeticamente os programas de intercdmbio e fomento.

IMPLEMENTACAO DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO E MOBILIDADE
INTERNACIONAL

Incluem-se documentos referentes a programas de intercdmbio e mobilidade
de pesquisadores, estudantes e professores para a obtencdo do
conhecimento, tais como: TWAS - The World Academy of Sciences, Csf, Pec-Pg.
Ordenar alfabeticamente os programas de intercdambio e mobilidade
internacional.

OUTRAS ACOES REFERENTES A COOPERACAO INTERNACIONAL
Na subdivisdo deste descritor classificam-se documentos referentes a outras agoes
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191

de cooperacdo internacional do CNPg, ndo contempladas nos descritores
anteriores.

PARTICIPACAO E RELACIONAMENTO COM ORGANISMOS INTERNACIONAIS
Incluem-se documentos referentes a participacdo e/ou relacionamento do
CNPg com organismos internacionais voltados para o desenvolvimento
cientifico e tecnoldgico, tais como: CODATA, ICSU, IFS, RELAB, SCAR, SCOR,
TIPS.

Ordenar alfabeticamente pelo nome dos organismos internacionais.

200 COOPERAGAO NACIONAL

201

202

210

211

220

221

Esta classe contempla as atividades do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico
e Tecnoldgico (CNPq) em cooperacdao com entidades nacionais, autarquias, fundacgdes e
ministérios, visando a promocdo de atividade de ciéncia, tecnologia e inovacdo por meio
da celebragdo de acordo e convénio de coopera¢dao nacional, bem como coordenar,
acompanhar e avaliar as atividades desta cooperacdo técnico-cientifica.

NORMATIZAGAO. REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes a normatizagdo, regulamentacgao,
planejamento, estudos, projetos e procedimentos, referentes a cooperacao
nacional como um todo.

ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento das atividades de
cooperacgao nacional.

GESTAO DE PARCERIAS ESTADUAIS

Na subdivisdo deste descritor classificam-se os documentos referentes a cooperacgao
estabelecida entre o CNPq e entidades estaduais, referentes ao planejamento,
estudos, projetos e normas especificas relacionadas ao fomento.

IMPLEMENTACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS
Incluem-se documentos referentes a implementacdo e gestdo de programas
com as fundagdes de amparo a pesquisa, tais como: PPP, PRONEM, PRONEX.

GESTAO DE PARCERIAS INSTITUCIONAIS

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos de cooperacdo
implementados ou ndo pelo CNPq, envolvendo institutos e/ou instituicdes diversas de
ambito nacional.

PARCERIAS INTERINSTITUCIONAIS

Incluem-se documentos de coopera¢dao relacionados com a gestdo de
parcerias com fundacdes, autarquias ou agéncias governamentais, tais como:
ABC, SBPC.
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222

300

301

302

303

304

305

306

PARCERIAS MULTI-INSTITUCIONAIS

Incluem-se documentos referentes a gestdao de parcerias realizadas com mais
de uma instituicdo, tais como: Institutos Nacionais de Ciéncia e Tecnologia;
Institutos do Milénio.

FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA E A FORMAGAO DE RECURSOS
HUMANOS

Esta classe contempla as atividades do CNPqg enquanto 6rgdo responsdvel por promover
e fomentar o desenvolvimento e a manutencdo da pesquisa cientifica, tecnoldgica para a
inovagao e a formacgao de recursos humanos qualificados para a pesquisa.

NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO

Incluem-se documentos referentes a normatizacdo, regulamentacdo,
planejamento, estudos, levantamento de bolsas, projetos e procedimentos
relativos as atividades de fomento e as atividades de incentivo a pesquisa
cientifica e tecnoldgica.

ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento das atividades de
fomento do CNPq e seus departamentos.

RESULTADO FINAL DE PESQUISA

Incluem-se documentos referentes aos relatérios finais das bolsas de
produtividade em pesquisa e dos auxilios a pesquisa.

Deve-se observar que estes documentos foram desmembrados de seus
processos originais quando ocorreu a microfiimagem no periodo de 1977 a
1983.

Organizar em ordem cronoldgica pelo nimero dos processos.

PRESTACAO DE CONTAS

Incluem-se documentos referentes a prestacdao de contas dos processos de
fomento a pesquisa cientifica e tecnoldégica em suporte papel que
constituiram dossiés a parte do processo original.

As prestacOes de contas dos processos de pesquisa cientifica e tecnoldgica,
em formato digital, deverao ser classificadas juntamente ao processo, em seu
descritor especifico.

ACOMPANHAMENTO E AVALIAGCAO DE BENS PATRIMONIAIS

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos de acompanhamento e
avaliacdo, in loco e por técnicos designados pelo CNPg, dos bens patrimoniais
adquiridos com recursos dos auxilios concedidos como fomento tecnolégico.

ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS INSTRUMENTOS DE FOMENTO
Incluem-se documentos referentes aos procedimentos de acompanhamento e
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310

311

3111

311.2

311.21

311.22

avaliacdo do uso dos instrumentos de fomento, assim como as denuncias,
internas e externas, sobre as acdes de fomento e, ainda, aqueles relacionados
a atuacdo da comissdo de analise do curriculo Lattes e os resultantes dos
projetos de pesquisa e inspegao.

GESTAO DO FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos relacionados ao
fomento a pesquisa cientifica e tecnoldgica por meio da concessdo de bolsas e
auxilios.

CONCESSAO DE BOLSAS
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
concessdo de bolsas, tanto no Brasil como no exterior.

APOIO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas de apoio a
pesquisa cientifica e tecnoldgica, tais como: Difusdo do Conhecimento
- ADC, Apoio Técnico - MAT, Apoio Técnico a Pesquisa - AT, Apoio
Técnico em Extensdo no Pais - ATP.

Ordenar alfabeticamente por categoria e internamente em ordem
cronoldgica pelo numero do processo.

PESQUISADOR VISITANTE

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes a concessao de bolsas a pesquisadores visitantes, brasileiros
ou estrangeiros, de reconhecida lideranca cientifica e tecnoldgica.

ESPECIALISTA VISITANTE

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas a
pesquisadores visitantes, especialistas, de reconhecida
lideranga cientifica e tecnolégica, tais como: Bolsa Especialista
Visitante - BEV, Bolsa Especialista Visitante - MBV, Bolsa
Especialista Visitante - SEV.

Ordenar alfabeticamente por categoria e internamente em
ordem cronoldgica pelo numero do processo.

ESPECIALISTA VISITANTE - FIOCRUZ
Incluem-se documentos referentes a concessdao de bolsas a
pesquisadores visitantes com o envolvimento da FIOCRUZ, tais
como: Bolsa Especialista Visitante Fiocruz - EVF, Bolsa
Especialista Visitante Master Fiocruz - EVM, Bolsa Pesquisador
Visitante Fiocruz Janior - VFJ, Bolsa Pesquisador Visitante
Fiocruz Pleno - VFP, Bolsa Pesquisador Visitante Sénior Fiocruz.
Ordenar alfabeticamente por categoria e, internamente em
ordem cronolégica pelo nimero do processo.
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311.29

3113

3114

3115

311.6

312

OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS PESQUISADOR VISITANTE
Incluem-se documentos referentes a concessdao de bolsas a
pesquisadores visitantes, ndo contempladas nos descritores
anteriores.

Ordenar alfabeticamente por categoria e internamente em
ordem cronolégica pelo nimero do processo.

DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas a
pesquisadores para o desenvolvimento de projetos de pesquisa, tais
como: Produtividade em Pesquisa - PQ, Desenvolvimento Cientifico da
Metrologia Nacional - MDC, Desenvolvimento Cientifico Regional -
DCR.

Ordenar alfabeticamente por categoria e internamente em ordem
cronoldgica pelo numero do processo.

DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas a
pesquisadores, especialistas, tecnélogos e pessoal técnico-cientifico
para o desenvolvimento de projetos de cunho tecnoldgico para a
realizacdo de pesquisa, estudos, treinamentos e capacitacdo em
instituicGes de exceléncia, tais como: Bolsas RHAE, Desenvolvimento
Tecnoldégico em Semicondutores - SDT, Produtividade em
Desenvolvimento Tecnolégico e Extensdo Inovadora - DT,
Desenvolvimento Tecnoldgico Industrial - DTI, Iniciagdo Tecnolégica e
Industrial - ITI.

Ordenar alfabeticamente por categoria e, internamente em ordem
cronoldgica pelo numero do processo.

EXTENSAO NO PAIS - EXP

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas a
pesquisadores e especialistas visando o desenvolvimento de atividades
de extensdo inovadora ou transferéncia de tecnologia.

FIXACAO DE DOUTORES - FIX

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas para a
fixacdo no pais de recursos humanos com destacado desempenho
académico.

CONCESSAO DE AUXILIOS
Incluem-se documentos referentes a concessdo de auxilios alocando recursos
financeiros na implementacdao de projetos, tais como: Projeto Individual de
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320

321

321.1

321.2

321.3

322

322.1

Pesquisa - APQ, Pesquisador Visitante - APV, Participagdo em Eventos
Cientificos - AVG, Promocdo de Eventos, Cientificos - ARC, editoragdao — AED,
auxilio para importacao de equipamentos e materiais para a pesquisa.
Ordenar alfabeticamente por modalidade de auxilio e internamente em
ordem cronolégica pelo nimero do processo.

GESTAO DO FOMENTO A FORMAGAO DE RECURSOS HUMANOS
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos relacionados a
formacdo de recursos humanos qualificados para a realizacdo de pesquisa.

CONCESSAO DE BOLSAS INDIVIDUAIS NO PAIS

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos relacionados a
concessdao de bolsas individuais no pais visando a capacitacdo de recursos
humanos e/ou incentivo a execucdo de projetos de pesquisa cientifica e
tecnoldgica.

Ordenar alfabeticamente por modalidade de bolsa e internamente em ordem
cronoldgica pelo numero do processo.

DOUTORADO

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas de
doutorado, tais como: Doutorado Sanduiche - SW, Doutorado-
Sanduiche no Pais - SWP, Doutorado-Sanduiche Empresarial - SWI.

ESTAGIO

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas para a
realizacdo de  estdgio efou treinamento, tais como:
Estagio/Treinamento no Pais - BEP, Estagio Sénior - ESN.

POS-DOUTORADO

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas de pds-
doutorado, tais como: Pés-Doutorado - PD, Pés-Doutorado Empresarial
- PDI, Pés-Doutorado Junior - PDJ, Pés-Doutorado Sénior — PDS.

CONCESSAO DE BOLSAS INDIVIDUAIS NO EXTERIOR

Nas subdivisoes deste descritor classificam-se os documentos relacionados a
concessdao de bolsas individuais no exterior, destinadas a formacdo e ao
aprimoramento de pesquisadores em instituigdes estrangeiras conceituadas.
Ordenar alfabeticamente por modalidade de bolsa e internamente em ordem
cronoldgica pelo numero do processo.

DOUTORADO

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas visando
formar doutores em centros de exceléncia, tais como: Doutorado
Pleno - GDE, Doutorado Sanduiche - SWE.
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322.2

322.3

322.4

323

323.1

323.11

323.12

323.13

ESTAGIO

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas para a
realizacdo de  estdgio efou treinamento, tais como:
Estagio/Treinamento no Exterior - BSP, Estagio Sénior - ESN.

POS-DOUTORADO
Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas de pés-
doutorado, tais como: Pds-Doutorado no Exterior - PDE.

GRADUAGAO SANDUICHE
Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas para a
realizacao de estudos de graduac¢ao no Brasil e um periodo no exterior.

CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
concessdo de bolsas por quotas a pesquisadores e/ou instituicdes de ensino e
pesquisa nacionais, tais como: Mestrado, Doutorado e IC.

QUOTAS A INSTITUICAO
Nas subdivisGes deste descritor, classificam-se documentos referentes
a quotas concedidas a institui¢des de ensino e pesquisa.

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIAGAO CIENTIFICA -
PIBIC

Incluem-se documentos referentes ao Programa Institucional
de Bolsas de Iniciacdo Cientifica do CNPg concedida a
instituicdes brasileiras de ensino superior.

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA -
PIBIC-ACOES AFIRMATIVAS

Incluem-se documentos concedidos a instituices de ensino
superior que executam acoes afirmativas, tais como; quotas
para ingresso nas universidades, quotas sociais e quotas
étnicas.

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIAGAO EM
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO E INOVAGAO - PIBITI
Incluem-se documentos do Programa Institucional de Bolsas de
Iniciagdo em Desenvolvimento Tecnolégico e Inovagao - PIBITI
voltados as instituicGes de ensino superior que tem como
vocacgao a pesquisa tecnolégica e inovacao.
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323.14

323.19

323.2

323.21

323.22

323.23

323.29

323.3

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA -
PIBIC-EM

Incluem-se documentos do Programa Institucional de Iniciacdo
Cientifica - PIBIC, destinados aos alunos de ensino médio.

OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS POR QUOTAS A
INSTITUICAO

Incluem-se documentos referentes a concessdo de bolsas por
qguotas a instituicdo, ndo contempladas nos descritores
anteriores.

CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS AO CURSO
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes a concessdo de bolsas distribuidas por quotas para a
formacdo de recursos humanos qualificados, destinados aos cursos de
pods-graduacgado nas instituicdes de ensino superior.

DOUTORADO - GD

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas de
doutorado aos cursos de pods-graduacdao nas instituicdes de
ensino superior.

MESTRADO - GM

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas de
mestrado aos cursos de pods-graduagcdo nas instituicdes de
ensino superior.

POS-GRADUACAO INTEGRADA E DOUTORADO DIRETO
Incluem-se documentos referentes a concessdao de bolsas de
mestrado e doutorado aos cursos que aderiram ao programa
de Pdés-Graduacgao Integrada - PGl e a concessao de bolsa de
doutorado a alunos que apresentam condicdes de fazer o
doutorado sem o titulo de mestre (Programa de Doutorado
Direto - PDD).

OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS POR QUOTAS AO CURSO
Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas por
quotas ao curso, ndo contempladas nos descritores anteriores.

CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS AO PESQUISADOR

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos
referentes a bolsas concedidas por quotas de iniciagdo cientifica ou de
apoio técnico concedidas aos pesquisadores para a realizacdo de suas
linhas de pesquisa e a formacdo de recursos.
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323.31

323.32

323.39

330

331

332

340

341

INICIAGCAO CIENTIFICA - IC

Incluem-se documentos referentes a bolsas de iniciacdo
cientifica concedidas aos pesquisadores para a realizacdo de
suas pesquisas, visando despertar vocac¢des cientificas e
incentivar talentos individuais entre estudantes de graduacao
universitaria.

APOIO TECNICO

Incluem-se documentos referentes a bolsas de apoio técnico
concedidas aos pesquisadores para o desenvolvimento de seus
projetos de pesquisa mediante a participacao de profissionais
técnicos.

OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS POR QUOTAS AO
PESQUISADOR

Incluem-se documentos referentes a concessao de bolsas por
guotas ao pesquisador, ndo contempladas nos descritores
anteriores.

FORNECIMENTO DE AJUDA DE CUSTO

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a ajuda de
custo, didrias, passagens (inclusive devolucdo) aos pesquisadores que prestam
assessoria ao CNPq.

A PESQUISADORES MEMBROS DO COMITE ASSESSOR - CA

Incluem-se documentos referentes a concessdo de passagens e diarias a
pesquisadores membros dos comités assessores para julgamento dos
processos de fomento a pesquisa cientifica e tecnoldgica.

A PESQUISADORES NAO MEMBROS DO COMITE ASSESSOR - CA

Incluem-se documentos referentes a concessdao de passagens e diarias a
pesquisadores que ndo sdo membros dos comités assessores para julgamento
dos processos de fomento a pesquisa cientifica e tecnolégica, quando se fizer
necessario.

INCENTIVOS A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA

Nas subdivisbes deste descritor classificam-se os documentos referentes aos
incentivos concedidos ou apoiados pelo CNPqg para o desenvolvimento da pesquisa
cientifica e tecnoldgica.

CONCESSAO DE PREMIOS E HOMENAGENS DIRETAMENTE PELO CNPq
Nas subdivisGes deste descritor classificam-se os documentos referentes aos
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prémios e/ou homenagens concedidos diretamente pelo CNPq.

341.1 ALMIRANTE ALVARO ALBERTO PARA CIENCIA E TECNOLOGIA
Incluem-se documentos referentes a concessdao do Prémio Almirante
Alvaro Alberto Para a Ciéncia e Tecnologia, atribuido ao pesquisador
que tenha se destacado pela realizacdo de obra cientifica ou
tecnoldgica de reconhecido valor para o progresso de sua area.

341.2 JOVEM CIENTISTA
Incluem-se documentos referentes a concessdo do prémio jovem
cientista, que tem como objetivos revelar talentos, impulsionar a
pesquisa no pais e investir em estudantes e jovens pesquisadores que
procuram inovar na solucdo dos desafios da sociedade brasileira.

341.3 JOSE REIS DE DIVULGAGAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA
Incluem-se documentos referentes a concessdao do Prémio José Reis de
Divulgacdo Cientifica e Tecnoldgica, que é destinado as iniciativas que
contribuam significativamente para tornar a ciéncia, a tecnologia e a
inovacao conhecidas do grande publico.

341.4 DESTAQUE NA INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA
Incluem-se documentos referentes a concessdao do Prémio Destaque
na Iniciagdo Cientifica e Tecnoldgica que tem como objetivo premiar
bolsistas de iniciagdo cientifica e tecnolégica do CNPq que se
destacaram durante o ano e as instituigdes participantes do PIBIC que
contribuiram de forma relevante para o alcance dos objetivos do
programa.

341.5 PESQUISADOR EMERITO
Incluem-se documentos referentes a concessao do Prémio
Pesquisador Emérito, outorgado ao pesquisador brasileiro ou
estrangeiro, radicado no Brasil ha pelo menos 10 anos, pelo conjunto
de sua obra cientifico-tecnoldgica e por seu renome junto a
comunidade cientifica.

341.9 OUTROS PREMIOS E HOMENAGENS DIRETAMENTE PELO CNPq
Incluem-se documentos referentes a concessdo de prémios e
homenagens concedidas pelo CNPg, n3ao contemplados nos
descritores anteriores.

342 CONCESSAO DE PREMIOS E HOMENAGENS APOIADOS PELO CNPq
Nas subdivisGes deste descritor classificam-se os documentos referentes aos
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342.1

342.2

342.3

342.9

390

391

prémios e/ou homenagens apoiadas pelo CNPq em parceria com outras
instituicdes.

MERCOSUL DE CIENCIA E TECNOLOGIA

Incluem-se documentos referentes a concessao do Prémio Mercosul
de Ciéncia e Tecnologia que tem como objetivos reconhecer e premiar
os melhores trabalhos de estudantes, jovens pesquisadores e equipes
de pesquisa que representem potencial contribuicdo para o
desenvolvimento cientifico e tecnolégico dos paises-membros e
associados ao Mercosul, bem como incentivar a realiza¢ao de pesquisa
cientifica e tecnoldgica e a inovacdo no Mercosul.

CONSTRUINDO A IGUALDADE DE GENERO

Incluem-se documentos referentes a concessdo do Prémio
Construindo a Igualdade de Género, que tem como objetivos estimular
e fortalecer a reflexdo critica e a pesquisa acerca das desigualdades
existentes entre homens e mulheres em nosso pais, contemplando
suas interse¢des com as abordagens de classe social, geracdo, raga,
etnia e sexualidade no campo dos estudos das relacdes de género,
mulheres e feminismos.

PETROBRAS DE TECNOLOGIA

Incluem-se documentos referentes a concessao do Prémio Petrobras
de Tecnologia que tem como objetivo reconhecer a contribuicdao da
comunidade académica, estudantes de graduacdo, mestrado ou
doutorado de qualquer instituicdo de ensino superior, para o
desenvolvimento tecnolégico da Petrobras e da industria nacional de
petréleo.

OUTROS PREMIOS E HOMENAGENS APOIADOS PELO CNPq
Incluem-se documentos referentes a concessdo de prémios e
homenagens apoiados pelo CNPq, ndo contemplados nos descritores
anteriores.

OUTRAS AGOES REFERENTES AO FOMENTO EM PESQUISA CIENTIFICA E
TECNOLOGICA E A FORMAGAO DE RECURSOS HUMANOS

Na subdivisdo deste descritor classificam-se documentos referentes a outras a¢des
de fomento em pesquisa cientifica e tecnoldgica e para a formacdo de recursos
humanos, ndao contempladas nos descritores anteriores.

REALIZACAO DE CHAMADAS PUBLICAS
Incluem-se documentos referentes a realizacdo de chamadas publicas de
bolsas e auxilios.
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400 PRESTACAO DE SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICO-CIENTIFICA

401

402

410

411

412

420

421

422

Esta classe contempla as atividades do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico
e Tecnoldgico visando a prestacao de servicos e assisténcia técnico-cientifico realizados
pelo CNPg com o objetivo de apoiar, incentivar e desenvolver a ciéncia, tecnologia e
inovagao no pais.

NORMATIZAGAO. REGULAMENTACAO

Incluem-se documentos referentes a normatizacdo, regulamentacao,
planejamento, estudos, projetos, condicbes operacionais (manuais) e
procedimentos referentes as atividades de prestacdo de servico e assisténcia
técnico cientifica, tais como: importacdo de bens para a pesquisa,
gerenciamento do acesso ao patrimbnio genético, gerenciamento de
expedicdo cientifica, propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia.

ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES
Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento das atividades de
prestacdao de servicos e assisténcia técnico-cientifica.

CREDENCIAMENTO A IMPORTACAO DE BENS PARA PESQUISA

Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes ao
assessoramento do CNPq para instituicdes que se credenciam para a importacao de
equipamentos e insumos para uso em atividades de pesquisa cientifica e tecnoldgica,
em consonancia com a legislacdo em vigor.

CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES
Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de instituicdes que
pleiteiam a importa¢ao de bens para a pesquisa.

CREDENCIAMENTO DE PESQUISADORES
Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de pesquisadores que
pleiteiam a importacdo de bens para a pesquisa.

GERENCIAMENTO DO ACESSO AO PATRIMONIO GENETICO

Nas subdivisOes deste descritor classificam-se os documentos referentes a termos de
compromisso e demais procedimentos relacionados ao gerenciamento do acesso ao
patrimbnio genético.

CADASTRAMENTO DE INSTITUICOES E PESQUISADORES
Incluem-se documentos referentes ao credenciamento de instituicbes e
pesquisadores que pleiteiam acesso ao patrimdnio genético.

AUTORIZACAO PARA PESQUISA
Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a
autorizacdes para pesquisa cientifica e bioprospeccao.
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422.1

422.2

430

431

432

433

440

441

450

PESQUISA CIENTIFICA LATO SENSU
Incluem-se solicitacdes e pareceres referentes as autorizacbes para a
pesquisa cientifica nas diversas areas do conhecimento.

BIOPROSPECCAO E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO

Incluem-se solicitagdes e pareceres referentes a autorizagao para a
pesquisa que vise a exploracgdo e investigacdo de recursos
provenientes da fauna e da flora a fim de identificar principios ativos
para a obtencdo de novos produtos e processos com vistas a
comercializagao.

GERENCIAMENTO DE EXPEDICAO CIENTIFICA POR ESTRANGEIRO

Nas subdivisGes deste descritor classificam-se os documentos referentes aos
procedimentos que visem as atividades de expedicdo cientifica em territério nacional
por estrangeiro.

ANALISE DA SOLICITACAO PARA EXPEDICAO CIENTIFICA
Incluem-se documentos referentes a solicitacdes de pesquisador estrangeiro
para a realizacdo de expedicdes cientificas no Brasil.

ANUENCIA PREVIA
Incluem-se documentos referentes a anuéncia prévia concedida as
solicitacGes de realizacdo de expedicoes cientificas.

DECLARACAO DE COMPROMISSO

Incluem-se documentos referentes as declaragdes de compromisso
apresentadas por pesquisadores estrangeiros na solicitacdo de realizacao de
expedicdes cientificas.

CREDENCIAMENTO DE PESQUISADOR PARA ENTRADA EM AREAS INDIGENAS

Na subdivisdo deste descritor classificam-se documentos referentes as solicitacdes de
autorizacdo de pesquisadores para o desenvolvimento de suas pesquisas em areas
indigenas.

Para os documentos relativos ao credenciamento de pesquisadores estrangeiros,
classificar nas subdivisdes do cddigo 430.

ANALISE DA SOLICITAGAO DE MERITO CIENTIFICO
Incluem-se documentos referentes a andlise do projeto de pesquisa junto
CNPq para solicitacdo de autorizacdo de ingresso em terra indigena.

ASSESSORAMENTO DAS QUESTOES RELATIVAS A PROPRIEDADE INTELECTUAL E
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA
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Nas subdivisdes deste descritor classificam-se os documentos referentes a andlise
técnica dos instrumentos legais e outros procedimentos relacionados a propriedade
intelectual e a transferéncia de tecnologia.

Classificar as normas, estudos e planos referentes no cddigo 401; classificar os
relatérios referentes no cédigo 402.

451 ANALISE TECNICA
Incluem-se documentos referentes aos instrumentos legais que envolvem
propriedade intelectual e transferéncia de tecnologia, tais como: cessao de
direito, contratos certificados de marcas, termos de cessao, nota técnica.

452 ADMINISTRACAO DE DEPOSITO DE PATENTES
Incluem-se documentos referentes a patentes depositadas sob a titularidade
do CNPq, patentes com a participacao do CNPg e patentes concedidas.

7. Tabela de Temporalidade de Documentos — Area Fim do Conselho

Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq)

A Tabela de temporalidade tem por objetivos definir os prazos de guarda e a
destinacdo final dos documentos de arquivo, com vista a garantir o acesso a informacao a
quantos dela necessitem. Sua estrutura bdsica contempla os conjuntos documentais
produzidos e recebidos pelo CNPqg no exercicio de suas atividades, os prazos de guarda nas
fases corrente e intermediaria, a destinagao final — eliminagdo ou guarda permanente —,
além de um campo para observacbes necessarias para sua compreensao e aplicacdo.

Para a elaboracdo da Tabela de Temporalidade observaram-se os principios da teoria
das trés idades, que define parametros gerais para arquivamento e destinacdo dos
documentos de arquivo. O processo de avaliacdao considera a fun¢do pela qual foi criado o
documento, identificando os valores a ele atribuidos (primario ou secundario), segundo o
seu potencial de uso.

O valor primario refere-se ao uso administrativo para o drgdo, razdo primeira da
criacdo do documento, o que pressupde o estabelecimento de prazos de guarda ou retencao
anteriores a eliminacdo ou ao recolhimento para guarda permanente. Relaciona-se,
portanto, ao periodo de utilidade do documento para o cumprimento dos fins
administrativos, legais ou fiscais.

O valor secundario refere-se ao uso para outros fins que ndo aqueles para os quais os
documentos foram criados. Eles sdo:

e Probatério — quando comprova a existéncia, o funcionamento e as acbes da
instituicao;
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e Informativo — quando contém informacdes essenciais sobre matérias com que a
organizacdo lida para fins de estudo ou pesquisa (Schellenberg, 1994, p. 152-154).

7.1Configuragdo da Tabela de Temporalidade

A Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-fim do CNPq segue os padrdes do Arquivo Nacional, conforme descrito a seguir:

a) Cddigo e Descritor do cédigo
Nestes dois campos temos a representacdo hierdrquica dos conjuntos documentais
produzidos e recebidos em decorréncia das fungdes e atividades finalisticas desempenhadas
pela instituicao.

b) Prazos de Guarda

Neste campo sdo registradas as informagdes referentes ao tempo necessario para
arquivamento dos documentos nas fases corrente e intermedidria, visando atender
exclusivamente as necessidades da administragcdo que os gerou.

Na fase corrente, os documentos deverdo estar a disposicdo de seu produtor, pois
estdo tramitando e/ou sdo consultados frequentemente.

Na fase intermediaria, o documento é consultado com menor frequéncia, mas ainda
necessita cumprir o prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade, antes da
efetivagdo da destinagao final.

c) Destinagao Final:
Neste campo é registrada a destinagdo estabelecida, que pode ser a guarda
permanente ou a eliminacdo.
Um documento de guarda permanente deve apresentar informacdes de cunho
histérico, fonte de prova, informacdo e pesquisa (valor secundario).
E passivel de eliminagdo aquele documento que ja tiver cumprido o valor primério e
nao possuir valor secundario que justifique a sua guarda.

d) Observagdes
Neste campo sdo registradas informacdes complementares e justificativas
necessarias a correta aplicacdo da Tabela, além de sugestdes de procedimentos, podendo
ainda constar aspectos elucidativos quanto a destinacao final dos documentos.
Se faz de suma importancia expor que os prazos de guarda e as temporalidades
estabelecidas por forgcas externas e/ou internas, como por exemplo, por forca administrativa
e/ou juridica os prazos poderdo reiniciar a contagem.
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PRAZOS DE GUARDA

cODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AALQAO OBSERVACOES
CORRENTE INTERMEDIARIA
100 COOPERACAO INTERNACIONAL
NORMATIZACAO. Guarda
101 REGULAMENTACAO 5 anos 9 anos permanente |
Eliminar os relatorios
102 ACOMPANHAMENTO DE : 9 Guarda Pal}rc'a's’ i cujas
ATIVIDADES anos anos permanente informacdes estejam
recapituladas nos
relatorios finais.
ASSESSORAMENTO EM B
103 ASSUNTOS DE COOPERACAO 2 anos 5 anos Eliminacéo -
INTERNACIONAL
110 GESTAO DE ACORDOS E CONVENIOS DE COOPERACAO INTERNACIONAL
111 CELEBRAQAO DE ACORDOS E CONVENIOS BILATERAIS
Eliminar os documentos
) ) Enguanto Guarda referentes aos acordos e
1111 PAISES DA AMERICA DO NORTE q 5 anos convénios nao aprovados
vigora permanente .
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.
Eliminar os documentos
referentes aos acordos e
111.2 PAISES DA AMERICA CENTRAL Enquanto 5 anos Guarda convénios ndo aprovados
vigora permanente .
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.
111.3 PAISES DA AMERICA DO SUL Enquanto 5 anos Guarda Eliminar os documentos
vigora permanente | referentes aos acordos e
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO

FINAL

OBSERVACOES

convénios nao aprovados
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.

111.4

PAISES DA AFRICA

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
permanente

Eliminar os documentos
referentes aos acordos e
convénios nao aprovados
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.

111.5

PAISES DA EUROPA

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
permanente

Eliminar os documentos
referentes aos acordos e
convénios nao aprovados
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.

111.6

PAISES DA ASIA

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
permanente

Eliminar os documentos
referentes aos acordos e
convénios nao aprovados
ou n&o implementados
apos 01 ano do evento.

111.7

PAISES DA OCEANIA

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
permanente

Eliminar os documentos
referentes aos acordos e
convénios nao aprovados
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.

112

CELEBRACAO DE ACORDOS E
CONVENIOS MULTILATERAIS

Enquanto
vigora

5 anos

Guarda
permanente

Eliminar os documentos
referentes aos acordos e
convénios nao aprovados
ou nao implementados
apo6s 01 ano do evento.

120

GESTAO DE PROGRAMAS DE COOPERACAO INTERNACIONAL
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AALQAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
IMPLEMENTACAO DE ] Enauanto Guarda
121 PROGRAMAS DE INTERCAMBIO E V? ora 5 anos ermanente |-
FOMENTO 9 P
IMPLEMENTACAO DE
122 PROGRAMAS DE Enquanto 5 anos Guarda i
INTERCAMBIO E MOBILIDADE vigora permanente
INTERNACIONAL
190 OUTRAS ACOES REFERENTES A COOPERACAO INTERNACIONAL
PARTICIPAQAO E Engquanto Guarda
191 RELACIONAMENTO COM Viq o 5 anos ermanente | -
ORGANISMOS INTERNACIONAIS 9 P
200 COOPERACAO NACIONAL
NORMATIZACAO. Guarda
201 - i
0 REGULAMENTACAO 5 anos 9 anos permanente
Eliminar os relatérios
200 ACOMPANHAMENTO DE Guarda P?rc'a's’ 3 tC‘?JaS
ATIVIDADES S anos 9 anos permanente | ormacoes estelam
recapituladas nos
relatérios finais.
210 GESTAO DE PARCERIAS ESTADUAIS
IMPLEMENTA(;AO c Eliminar os documentos
referentes as parcerias
211 GERENCIAMENTO DE Enquanto 5 anos Guarda ndo aprovadas ou n&o
vigora permanente

PROGRAMAS

implementadas apds 01
ano do evento.
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AALQAO OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
220 GESTAO DE PARCERIAS INSTITUCIONAIS
Eliminar os documentos
PARCERIAS Enquanto Guarda reNferenteS as parcel’liis
221 INTERINSTITUCIONAIS vigora > anos ermanente | 120 aprovadas ou nao
9 P implementadas apos 01
ano do evento.
Eliminar os documentos
referentes as parcerias
929 PARCERIAS Enquanto 5 anos Guarda ndo aprovadas ou ndo
MULTI-INSTITUCIONAIS vigora permanente |implementadas apés 01
ano da nao aprovacgao ou
da ndo implementacéo.
300 FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA E A FORMAGAO DE RECURSOS HUMANOS
NORMATIZACAO. Guarda
301 REGULAMENTAGAO > anos 9 anos permanente |
Eliminar os relatérios
302 ACOMPANHAMENTO DE . 9 Guarda Pel}rc'a'& 3 tC‘%JaS
ATIVIDADES anos anos permanente informacoes estejam
recapituladas nos
relatérios finais.
. * ou 10 anos a contar da
5 anos apos a ~
aprovacao da apresger_utagao Eio
303 RESULTADO FINAL DE PESQUISA | Enquanto prestag&o de Guarda | Relatorio  de  Gestao
) permanente | (apenas para 0s
vigora contas do CNPq

junto ao TCU*

exercicios de 2008 a
2019)
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AALQAO OBSERVAGOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
5 . * ou 10 anos a contar da
anos apos a ~
~ apresentacéao do
X aprovacdo da Relatério de  Gestado
304 PRESTACAO DE CONTAS 5 anos prestacédo de Eliminacao
contas do CNPq (apeng s bara 0s
junto a0 TCU*. exercicios de 2008 a
2019)
5 anos apos a
ACOMPANHAMENTO E Enquanto aprovacao da Guarda
305 AVALIACAO DE BENS vigora prestacao de -
PATRIMONIAIS contas juntoao | Permanente
CNPq
5 anos apos a
ACOMPANHAMENTO E Enguanto aprovacao da Guarda
306 AVALIACAO DOS INSTRUMENTOS q prestacao de ¢ -
DE FOMENTO vigora contas junto ao | Permanente
CNPq
310 GESTAO DO FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA
311 CONCESSAO DE BOLSAS
* ou 10 anos a contar da
apresentacao do
Até a 5 anos aPés a Relatério de  Gestao
3111 APOIO A PESQUISA CIENTIFICA E | aprovagéo de T)ﬁ’;‘;‘t’:g:g 33 Guarda éi%ergifos dgara2008 OZ
' TECNOLOGICA contas junto permanente

ao CNPq

contas do CNPq
junto ao TCU*

2019).

nao
com

Para as bolsas
implementadas,
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apés 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

311.2

PESQUISADOR VISITANTE

311.21

ESPECIALISTA VISITANTE

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq.

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apés 01 ano
do evento.
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE

CORRENTE | INTERMEDIARIA

FASE

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessdo
de bolsa e relatérios
técnicos.

311.22

ESPECIALISTA VISITANTE —
FIOCRUZ

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacgao da

prestacao de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apos 01 ano
do evento.

Serao passiveis de

eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S

documentos que néo
contenham informacdes
relativas a: dados de
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

311.29

OUTRAS CONCESSOES DE
BOLSAS PESQUISADOR
VISITANTE

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

prestacéo de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apd6s 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

311.3

DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos ap6s 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediéria, 0S
documentos que néao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de  bolsa,
plano de trabalho,
relatorios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

311.4

DESENVOLVIMENTO
TECNOLOGICO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagcdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AAon OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0s
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios

técnicos.
Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
5 anos apos a documentos apds 01 ano

~ do evento.
3115 EXTENSAO NO PAIS - EXP Enquanto Drestag Og . Guarda
' vigora prestacao de permanente | Serjo  passiveis de
contas junto ao S .

CNPq ellmlnggao, apos o]
cumprimento da fase
intermediéria, 0S
documentos que néao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

bolsa,
trabalho,

concesséao de
plano de
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

311.6

FIXACAO DE DOUTORES - FIX

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdo de Dbolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.
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CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

312

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Enquanto

CONCESSAO DE AUXILIOS .
vigora

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apdés 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediéria, 0S
documentos que néao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatorios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

320

GESTAO DO FOMENTO A FORMACAO DE RECURSOS HUMANOS

321

CONCESSAO DE BOLSAS INDIVIDUAIS NO PAIS
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

321.1

DOUTORADO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apdés 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediéria, 0S
documentos que néao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatorios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

321.2

ESTAGIO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagcdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AAon OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0s
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios

técnicos.
Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
5 anos apos a documentos apo6s 01 ano

~ do evento.

: Enquanto aprovacdo da Guarda
321.3 POS-DOUTORADO ) prestacao de ~ Lo
vigora . permanente | Serao passiveis de
contas junto ao iminacs .

CNPq eliminagéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediéria, 0S
documentos que néao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
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CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

322

CONCESSAO DE BOLSAS INDIVIDUAIS NO EXTERIOR

3221

5 anos apos a
Enguanto aprovacao da
DOUTORADO 9 prestacdo de
vigora .
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apos 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

322.2

ESTAGIO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apos 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que néao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

322.3

POS-DOUTORADO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

prestacéo de

contas junto ao

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacbes foram
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

CNPq

indeferidas, eliminar os
documentos apd6s 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

322.4

GRADUACAO SANDUICHE

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

prestacdo de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

intermediaria, 0s
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

323

CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS

323.1

QUOTAS A INSTITUICAO

323.11

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
INICIACAO CIENTIFICA - PIBIC

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

323.12

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE
INICIACAO CIENTIFICA - PIBIC -
ACOES AFIRMATIVAS

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacgao da

prestacao de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE
CORRENTE | INTERMEDIARIA

DESTINACAO

EINAL OBSERVACOES

de bolsa e relatorios
técnicos.

Para as bolsas néao
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos ap6s 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE 5 anos apos a eliminacéo, apos 0
BOLSAS DE INICIACAO EM aprovacao da cumprimento da fase
323.13 DESENVOLVIMENTO prestacao de intermediaria, 0S
TECNOLOGICO E INOVACAO — contas junto ao documentos que nao
PIBITI CNPqg contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios

Guarda
permanente

Enquanto
vigora

técnicos.
5 anos apos a Para as bolsas néo
37314 | PROGRAMA INSTITUCIONAL DE Enquanto ?)‘;;Z‘t’:g:gg: Guarda :{gﬂi@fgﬁg&% avel ou
INICIACAO CIENTIFICA - PIBIC-EM vigora . permanente : S
contas junto ao cujas solicitagdes foram
CNPq indeferidas, eliminar os
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

323.19

OUTRAS CONCESSOES DE
BOLSAS POR QUOTAS A
INSTITUICAO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

prestacao de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apés 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediéria, 0S
documentos que nao
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

323.2

CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS AO CURSO

323.21

DOUTORADO - GD

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apos 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, oS
documentos que nédo
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

323.22

MESTRADO - GM

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessdo
de bolsa e relatérios
técnicos.

323.23

POS-GRADUACAO INTEGRADA E
DOUTORADO DIRETO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

Guarda
permanente

Para as bolsas néao
implementadas, com
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

prestacao de
contas junto ao

CNPq

parecer desfavoravel ou
cujas solicitagdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

323.29

OUTRAS
BOLSAS POR QUOTAS AO CURSO

CONCESSOES

DE

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

prestacao de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néao
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apos 01 ano
do evento.

Seréo passiveis  de
eliminacao, apos 0
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE
INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacdes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.

323.3

CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS AO PESQUISADOR

323.31

INICIACAO CIENTIFICA - IC

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da
prestacao de
contas junto ao
CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitacdes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apos 01 ano
do evento.

Serao passiveis de

eliminacéo, apos 0
cumprimento da fase
intermediaria, 0S

documentos que nao
contenham informacdes
relativas a: dados de
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CODIGO

DESCRITOR DO CODIGO

PRAZOS DE GUARDA

FASE
CORRENTE

FASE

INTERMEDIARIA

DESTINACAO
FINAL

OBSERVACOES

identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.

323.32

APOIO TECNICO

Enquanto
vigora

5 anos apos a
aprovacao da

prestacéo de

contas junto ao

CNPq

Guarda
permanente

Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apd6s 01 ano
do evento.

Serao passiveis de
eliminacéo, apos o]
cumprimento da fase
intermediaria, 0S
documentos que nao
contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessdao de bolsa,
plano de trabalho,
relatérios  parciais ou
finais, pedido de
renovacdo de concessao
de bolsa e relatérios
técnicos.
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AALQAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
Para as bolsas néo
implementadas, com
parecer desfavoravel ou
cujas solicitagbes foram
indeferidas, eliminar os
documentos apds 01 ano
do evento
Seréo passiveis  de
. 5 anos apos a eliminacéo, apos 0
OUTRAS  CONCESSOES  DE £ ) aprovacéo da Guard cumprimento da fase
32339 | BOLSAS POR QUOTAS AQ | Crduenio prestacdo de ermanonte | intermediaria, 0s
PESQUISADOR g contas junto ao P documentos que nao
CNPq contenham informacoes
relativas a: dados de
identificacdo, pedido de
concessédo de bolsa,
plano de trabalho,
relatorios  parciais ou
finais, pedido de
renovagdo de concessao
de bolsa e relatorios
técnicos.
330 FORNECIMENTO DE AJUDA DE CUSTO
5 anos apos a
231 A PESQUISADORES MEMBROS | Enquanto aprovagao da N
DO COMITE ASSESSOR - CA vigora prestacdo de Eliminagdo | -

contas junto ao
CNPq
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PRAZOS DE GUARDA i
CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AAon OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
. Até 5 anos apos a
A PESQUISADORES NAO te aprovacio da
~ | aprovacgéao de ~ I ~
332 MEMBROS DO COMITE contas iunto prestacéo de Eliminacéao
ASSESSOR - CA o CI\JIP contas junto ao
9 CNPq
340 INCENTIVOS A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA
341 CONCESSAO DE PREMIOS E HOMENAGENS DIRETAMENTE PELO CNPq
ALMIRANTE ALVARO ALBERTO Guarda
341.1 PARA CIENCIA E TECNOLOGIA 2 anos > anos permanente
341.2 JOVEM CIENTISTA 2 anos 5 anos Guarda
permanente
3413 JOSE REIS DE DIVULGACAO 5 . Guarda
' CIENTIFICA E TECNOLOGICA anos anos permanente
DESTAQUE  NA  INICIACAO Guarda
3414 CIENTIFICA E TECNOLOGICA 2 anos > anos permanente
3415 PESQUISADOR EMERITO 2 anos 5 anos Guarda
permanente
OUTROS PREMIOS E
341.9 HOMENAGENS  DIRETAMENTE | 2 anos 5 anos e?#g;"'ear‘]te
PELO CNPq P
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AALQAO OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
342 CONCESSAO DE PREMIOS E HOMENAGENS APOIADOS PELO CNPq
342 1 MERCOSUL DE CIENCIA E 5 . Guarda
' TECNOLOGIA anos anos permanente |
3422 CONSTRUINDO A IGUALDADE DE 5 c Guarda
' GENERO anos anos permanente |
342.3 PETROBRAS DE TECNOLOGIA 2 anos 5 anos Guarda _
permanente
OUTROS PREMIOS E
342.9 HOMENAGENS APOIADOS PELO 2 anos 5 anos Guarda ;
permanente
CNPq
390 OUTRAS ACOES REFERENTES AO FOMENTO EM PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA E A FORMACAO DE
RECURSOS HUMANOS
REALIZACAO DE CHAMADAS Enquanto Guarda
391 . ) 5 anos -
PUBLICAS vigora permanente
400 PRESTACAO DE SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICO-CIENTIFICA
NORMATIZACAO. Guarda
401 REGULAMENTACAO > anos 9 anos permanente |
02 |ACOMPANHAMENTO 5 anos 5 anos Guarda | SIS 08 TelATROS
DE ATIVIDADES permanente informacdes estejam
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PRAZOS DE GUARDA

CcODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AAon OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
recapituladas nos
relatorios finais.
410 CREDENCIAMENTO A IMPORTACAO DE BENS PARA PESQUISA
CREDENCIAMENTO DE Enquanto o
411 INSTITUICOES vigora 5 anos Eliminacéo -
410 CREDENCIAMENTO DE Enquanto 5 Eliminacs
PESQUISADORES vigora anos 'minagao ) -
420 GERENCIAMENTO DO ACESSO AO PATRIMONIO GENETICO
CADASTRAMENTO DE
421 INSTITUICOES E E(‘/?“Oargto 5 anos Eliminacdo |-
PESQUISADORES g
422 AUTORIZACAO PARA PESQUISA
PESQUISA CIENTIFICA Enquanto o
422.1 LATO SENSU vigora 5 anos Eliminacéo -
BIOPROSPECCAO E
422.2 DESENVOLVIMENTO Eciquoargto 5 anos Eliminagdo | -
TECNOLOGICO g
430 GERENCIAMENTO DE EXPEDICAO CIENTIFICA POR ESTRANGEIRO
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PRAZOS DE GUARDA

CODIGO DESCRITOR DO CODIGO FASE FASE DESFTI',L\'AAon OBSERVACOES
CORRENTE | INTERMEDIARIA
i . Eliminar os documentos
431 ANALISE DA SOLICITACGAO PARA 2 anos 5 anos Guarda referentes as solicitacdes
EXPEDICAO CIENTIFICA permanente | ndo aprovadas apos 01
ano do evento.
432 ANUENCIA PREVIA 2 anos 5 anos Guarda
permanente
DECLARACAO Guarda
433 DE COMPROMISSO 2 anos > anos permanente |
440 CREDENCIAMENTO DE PESQUISADOR PARA ENTRADA EM AREAS INDIGENAS
ANALISE DA SOLICITAGAO DE | Enpquanto o -
441 MERITO CIENTIFICO vigora 5 anos Eliminaggo
ASSESSORAMENTO DAS QUESTOES RELATIVAS A PROPRIEDADE INTELECTUAL E TRANSFERENCIA DE
450
TECNOLOGIA
451 ANALISE TECNICA 2 anos 5 anos Guarda )
permanente
ADMINISTRACAO DE DEPOSITO Guarda
452 DE PATENTES 2 anos 5 anos permanente |
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8.  Indice Alfabético

O indice dos cédigos de classificacio estd organizado em ordem alfabética, de modo a
facilitar a identificagdo e utilizagdao do instrumento:

INDICE ALFABETICO - CODIGOS DE CLASSIFICACAO

DESCRITOR coDIGO

A PESQUISADORES MEMBROS DO COMITE ASSESSOR - CA 331
A PESQUISADORES NAO MEMBROS DO COMITE ASSESSOR - CA 332
ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 102
ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 202
ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 302
ACOMPANHAMENTO DE ATIVIDADES 402
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DE BENS PATRIMONIAIS 305
ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO DOS INSTRUMENTOS DE FOMENTO 306
ADMINISTRAGCAO DE DEPOSITO DE PATENTES 452
ALMIRANTE ALVARO ALBERTO PARA CIENCIA E TECNOLOGIA 341.1
ANALISE DA SOLICITACAO DE MERITO CIENTIFICO 441
ANALISE DA SOLICITACAO PARA EXPEDICAO CIENTIFICA 431
ANALISE TECNICA 451
ANUENCIA PREVIA 432
APOIO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA 311.1
APOIO TECNICO 323.32
ASSESSOR@MENTO DAS QUESTOES RELATIVAS A PROPRIEDADE INTELECTUAL E 450
TRANSFERENCIA DE TECNOLOGIA

ASSESSORAMENTO EM ASSUNTOS DE COOPERACAO INTERNACIONAL 103
AUTORIZACAO PARA PESQUISA 422
BIOPROSPECGCAO E DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO 422.2
CADASTRAMENTO DE INSTITUICOES E PESQUISADORES 421
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CELEBRACAO DE ACORDOS E CONVENIOS BILATERAIS 111
CELEBRACAO DE ACORDOS E CONVENIOS MULTILATERAIS 112
CONCESSAOQ DE AUXILIOS 312
CONCESSAO DE BOLSAS 311
CONCESSAO DE BOLSAS INDIVIDUAIS NO EXTERIOR 322
CONCESSAO DE BOLSAS INDIVIDUAIS NO PAIS 321
CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS 323
CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS AO CURSO 323.2
CONCESSAO DE BOLSAS POR QUOTAS AO PESQUISADOR 323.3
CONCESSAO DE PREMIOS E HOMENAGENS APOIADOS PELO CNPq 342
CONCESSAO DE PREMIOS E HOMENAGENS DIRETAMENTE PELO CNPq 341
CONSTRUINDO A IGUALDADE DE GENERO 342.2
COOPERACAO INTERNACIONAL 100
COOPERACAO NACIONAL 200
CREDENCIAMENTO A IMPORTAGAO DE BENS PARA PESQUISA 410
CREDENCIAMENTO DE INSTITUICOES 411
CREDENCIAMENTO DE PESQUISADOR PARA ENTRADA EM AREAS INDIGENAS 440
CREDENCIAMENTO DE PESQUISADORES 412
DECLARAGAO DE COMPROMISSO 433
DESENVOLVIMENTO CIENTIFICO 311.3
DESENVOLVIMENTO TECNOLOGICO 311.4
DESTAQUE NA INICIACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA 341.4
DOUTORADO 321.1
DOUTORADO 322.1
DOUTORADO - GD 323.21
ESPECIALISTA VISITANTE 311.21
ESPECIALISTA VISITANTE - FIOCRUZ 311.22
ESTAGIO 321.2
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ESTAGIO 322.2
EXTENSAO NO PAIS - EXP 311.5
FIXACAO DE DOUTORES - FIX 311.6
FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA E A FORMAGAO DE 200
RECURSOS HUMANOS

FORNECIMENTO DE AJUDA DE CUSTO 330
GERENCIAMENTO DE EXPEDICAO CIENTIFICA POR ESTRANGEIRO 430
GERENCIAMENTO DO ACESSO AO PATRIMONIO GENETICO 420
GESTAO DE ACORDOS E CONVENIOS DE COOPERAGAO INTERNACIONAL 110
GESTAO DE PARCERIAS ESTADUAIS 210
GESTAO DE PARCERIAS INSTITUCIONAIS 220
GESTAO DE PROGRAMAS DE COOPERAGAO INTERNACIONAL 120
GESTAO DO FOMENTO A FORMAGAO DE RECURSOS HUMANOS 320
GESTAO DO FOMENTO A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA 310
GRADUACAO SANDUICHE 322.4
IMPLEMENTACAO DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO E FOMENTO 121
IMPLEMENTACAO DE PROGRAMAS DE INTERCAMBIO E MOBILIDADE 127
INTERNACIONAL

IMPLEMENTACAO E GERENCIAMENTO DE PROGRAMAS 211
INCENTIVOS A PESQUISA CIENTIFICA E TECNOLOGICA 340
INICIAGAO CIENTIFICA - IC 323.31
JOSE REIS DE DIVULGACAO CIENTIFICA E TECNOLOGICA 341.3
JOVEM CIENTISTA 341.2
MERCOSUL DE CIENCIA E TECNOLOGIA 342.1
MESTRADO - GM 323.22
NORMATIZAGAO. REGULAMENTACAO 101
NORMATIZAGAO. REGULAMENTACAO 201
NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO 301
NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO 401
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OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS PESQUISADOR VISITANTE 311.29
OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS POR QUOTAS A INSTITUICAO 323.19
OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS POR QUOTAS AO CURSO 323.29
OUTRAS CONCESSOES DE BOLSAS POR QUOTAS AO PESQUISADOR 323.39
OUTRAS ACOES REFERENTES A COOPERACAO INTERNACIONAL 190
OUTRAS,ACCN)ES R‘EFERENTESNAO FOMENTO EM PESQUISA CIENTIFICA E 390
TECNOLOGICA E A FORMAGAO DE RECURSOS HUMANOS

OUTROS PREMIOS E HOMENAGENS APOIADOS PELO CNPq 342.9
OUTROS PREMIOS E HOMENAGENS DIRETAMENTE PELO CNPq 341.9
PAISES DA AFRICA 111.4
PAISES DA AMERICA CENTRAL 111.2
PAISES DA AMERICA DO NORTE 111.1
PAISES DA AMERICA DO SUL 111.3
PAISES DA ASIA 111.6
PAISES DA EUROPA 111.5
PAISES DA OCEANIA 111.7
PARCERIAS INTERINSTITUCIONAIS 221
PARCERIAS MULTI-INSTITUCIONAIS 222
PARTICIPACAO E RELACIONAMENTO COM ORGANISMOS INTERNACIONAIS 191
PESQUISA CIENTIFICA LATO SENSU 422.1
PESQUISADOR EMERITO 341.5
PESQUISADOR VISITANTE 311.2
PETROBRAS DE TECNOLOGIA 342.3
POS-DOUTORADO 321.3
POS-DOUTORADO 322.3
POS-GRADUAGAO INTEGRADA E DOUTORADO DIRETO 323.23
PRESTAGCAO DE CONTAS 304
PRESTAGAO DE SERVICOS E ASSISTENCIA TECNICO-CIENTIFICA 400
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PROGRAMA INSTITUCIONAL DE BOLSAS DE INICIACAO EM DESENVOLVIMENTO

TECNOLOGICO E INOVACAO - PIBITI 323.13
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA - PIBIC 323.11
PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIACAO CIENTIFICA - PIBIC - ACOES 323.12
AFIRMATIVAS

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE INICIAGAO CIENTIFICA - PIBIC — EM 323.14
QUOTAS A INSTITUICAO 323.1
REALIZAGCAO DE CHAMADAS PUBLICAS 391
RESULTADO FINAL DE PESQUISA 303
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9. Glossdrio de Termos Arquivisticos

ACERVO
Documentos de uma entidade produtora ou de uma entidade custodiadora.

ACESSIBILIDADE
Condicdo ou possibilidade de acesso a servicos de referéncia, informac¢do, documentacao e
comunicacao.

ACESSO
Possibilidade de consulta a documentos e informagdes. Fungdo arquivistica destinada a
tornar acessiveis os documentos e a promover sua utilizagdo.

ACONDICIONAMENTO
Embalagem ou guarda de documentos visando a sua preservacao e acesso.

ACUMULACAO
Reunido de documentos produzidos e/ou recebidos no curso das atividades de uma
entidade coletiva, pessoa ou familia.

ADMINISTRAGAO DE ARQUIVOS
Direcdo, supervisdao, coordenacao, organizacao e controle das atividades de um arquivo.
Também chamada gestao de arquivos.

AMOSTRAGEM
Técnica de selecdo em que, de um dado conjunto de documentos, elege-se um
subconjunto representativo do todo.

ANEXACAO
Juntada, em carater definitivo, de documento ou processo a outro processo, na qual
prevalece, para referéncia, o nimero do processo mais antigo.

ANEXO

Documento ou processo juntado, em carater definitivo, a outro documento ou processo,
eventualmente de mesma procedéncia, por afinidade de conteddo. Depdsito fora da sede
do arquivo.

APENSACAO
Juntada, em carater temporario, com o objetivo de elucidar ou subsidiar a matéria tratada,
conservando cada processo a sua identidade e independéncia.
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APENSO
Documento ou processo juntado a processo sem, contudo, passar a integra-lo.

ARMAZENAMENTO
Guarda de documentos em depdsito.

ARMAZENAMENTO DE DADOS
Guarda de documentos e informag¢des em meio eletrdnico.

ARQUIVAMENTO

Sequéncia de operacges intelectuais e fisicas que visam a guarda ordenada de documentos.
Acdo pela qual uma autoridade determina a guarda de um documento, cessada a sua
tramitagao.

ARQUIVOLOGIA

Disciplina que estuda as fungdes do arquivo e os principios e técnicas a serem observados
na producdo, organizacdo, guarda, preservacdo e utilizacdo dos arquivos. Também
chamada arquivistica.

ARQUIVISTA
Profissional de nivel superior, com forma¢dao em arquivologia ou experiéncia reconhecida
pelo Estado.

ARQUIVO

Conjunto de documentos produzidos e acumulados por uma entidade coletiva, publica ou
privada, pessoa ou familia, no desempenho de suas atividades, independentemente da
natureza do suporte. Ver também fundo. Instituicdo ou servico que tem por finalidade a
custodia, o processamento técnico, a conservagdo e o acesso a documentos. Instalagdes
onde funcionam arquivos. Mével destinado a guarda de documentos.

ARQUIVO ADMINISTRATIVO

Arquivo com predominancia de documentos decorrentes do exercicio das atividades-meio
de uma instituicdo ou unidade administrativa. Expressao usada em oposi¢ao a arquivo
técnico.

ARQUIVO CENTRAL

Arquivo responsavel pela normalizagao dos procedimentos técnicos aplicados aos arquivos
de uma administracdao, podendo ou ndao assumir a centralizacdo do armazenamento.
Também chamado arquivo geral. Em alguns paises, a expressdo designa o arquivo nacional.
Ver também arquivo setorial.
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ARQUIVO SETORIAL
Arquivo de um setor ou servico de uma administracdo. Arquivo responsdavel pelo arquivo
setorial, existindo um arquivo central, estara a ele tecnicamente subordinado.

ARQUIVO CORRENTE

Conjunto de documentos, em tramitacdo ou ndo, que, pelo seu valor primario, é objeto de
consultas frequentes pela entidade que o produziu, a quem compete a sua administracao.
Arquivo responsavel pelo arquivo corrente.

ARQUIVO INTERMEDIARIO

Conjunto de documentos origindrios de arquivos correntes, com uso pouco frequente, que
aguarda destinacdo. Arquivo responsavel pelo arquivo intermediario. Também chamado
pré-arquivo. Depdsito de arquivos intermediarios.

ARQUIVO PERMANENTE
Conjunto de documentos preservados em carater definitivo em funcdo de seu
valor.Arquivo responsavel pelo arquivo permanente. Também chamado arquivo histérico.

ARQUIVO DE SEGURANCA

Conjunto de cépias arquivadas em local diverso daquele dos respectivos originais para
garantir a integridade da informacdo. Ver também camara de seguranca e microfilme de
seguranga.

ARQUIVO ESPECIALIZADO

Arquivo cujo acervo tem uma ou mais caracteristicas comuns, como natureza, fun¢do ou
atividade da entidade produtora, tipo, conteldo, suporte ou data dos documentos, entre
outras.

ARQUIVO PUBLICO
Arquivo de entidade coletiva publica, independentemente de seu ambito de acdo e do
sistema de governo do pais. Arquivo integrante da administracdo publica.

ARQUIVO FEDERAL
Arquivo publico mantido pela administragao federal. Em alguns paises, a expressao designa
o arquivo nacional.

ARQUIVO NACIONAL

Arquivo publico mantido pela administracdo federal ou central de um pais, identificado
como o principal agente da politica arquivistica em seu ambito.
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ASSINATURA DIGITAL
Assinatura em meio eletrénico, que permite aferir a origem e a integridade do documento.

ATIVIDADE-FIM
Atividade desenvolvida em decorréncia da finalidade de uma instituicdo. Também chamada
atividade finalistica. Ver também atividade-meio.

ATIVIDADE-MEIO
Atividade que da apoio a consecucdo das atividades-fim de uma instituicdo. Também
chamada atividade mantenedora.

AVALIAGCAO

Processo de analise de documentos de arquivo que estabelece os prazos de guarda e a
destinagdo, de acordo com os valores que lhes sdo atribuidos. Ver também comissao de
avaliacao.

BACKUP
Cépia de seguranca em meio eletronico.

BANCO DE DADOS
Conjunto de dados relacionados entre si, estruturados em forma de base de dados,
gerenciado por programa especifico.

BASE DE DADOS

Conjunto de dados estruturados, processados eletronicamente, e organizados de acordo
com uma sequéncia légica que permite o acesso a eles de forma direta, por meio de
programas de aplicagao.

CAMARA DE SEGURANCA/ SALA COFRE

Local préprio para armazenamento dotado de condicGes especiais visando restringir o
acesso e garantir a maxima segurancga contra furtos e sinistros. Também chamado caixa-
forte, camara forte ou cofre-forte.

CENTRO DE INFORMACAO
Instituicdo ou servico responsavel pela centralizacdo e disseminagdo de informacoes.

CICLO VITAL DOS DOCUMENTOS

Sucessivas fases por que passam os documentos de um arquivo (produgdo, utilizacdo e
destinacdo final). Ver também Teoria das trés idades (ndo sdo sinbnimos).
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CLASSE
Primeira divisdo de um plano de classificacdo ou de um cddigo de classificacao.

CLASSIFICACAO

1 Organiza¢do dos documentos de um arquivo ou cole¢do, de acordo com um plano de
classificacdo, cédigo de classificacdo ou quadro de arranjo.

2 Andlise e identificacdo do contelddo de documentos, selecdo da categoria de assunto sé a
gual sejam recuperados, podendo-se |lhes atribuir codigos.

3 Atribuicdao a documentos, ou as informacgdes neles contidas, de graus de sigilo, conforme
legislacdo especifica. Também chamada classificacdo de seguranca. Ver também
desclassificagcdo, documento classificado e documento sigiloso.

CLASSIFICAGAO DECIMAL
Classificagao decorrente da aplicagao do método decimal.

CcODIGO
Conjunto de simbolos, normalmente letras e/ou niUmeros, que, mediante uma convencao,
representam dados.

CODIGO DE CLASSIFICACAO
Cddigo derivado de um plano de classificagao.

COMISSAO DE AVALIACAO E DESTINACAO
Grupo multidisciplinar encarregado da avaliacdo de documentos de um arquivo,
responsavel pela elaboracdo de tabela de temporalidade.

CONSERVACAO
Promocao da preservacao e da restauracao dos documentos.

CUSTODIA
Responsabilidade juridica de guarda e protecdo de arquivos, independentemente de
vinculo de propriedade.

DATAS-LIMITE
Elemento de identificacdo cronoldgica, em que sdo indicados o inicio e o término do
periodo de uma unidade de descrigao.

DESAPENSACAO
Separagdo de documento ou processo juntado por apensacao.
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DESCARTE
Exclusdo de documentos de um arquivo apds avaliagcdo. Ver também eliminacao

DESCRICAO

Conjunto de procedimentos que leva em conta os elementos formais e de conteddo dos
documentos para elaboracdo de instrumentos de pesquisa. Ver também nivel de descricdo
e unidade de descricao.

DESCRITOR
Palavra ou grupo de palavras que, em indexacdao e tesauro, designa um conceito ou um
assunto preciso, excluindo outros sentidos e significados.

DESTINACAO

Decisao, com base na avaliagdo, quanto ao encaminhamento de documentos para guarda
permanente, descarte ou eliminacdo. Ver também plano de destinacdo e tabela de
temporalidade.

DIGITALIZACAO
Processo de conversdao de um documento para o formato digital por meio de dispositivo
apropriado, como um escaner.

DISSEMINACAO DA INFORMACAO
Fornecimento e difusdo de informacgdes através de canais formais de comunicacao.

DOCUMENTACAO
Conjunto de documentos. Ato ou servico de coleta, processamento técnico e disseminagao
de informac¢bes e Documentos.

DOCUMENTO
Unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou formato.

DOCUMENTO IMPRESSO
Documento textual impresso ou multigrafado.

DOCUMENTO DIGITAL
Documento codificado em digitos binarios, acessivel por meio de sistema computacional.
Ver também documento eletronico.

DOCUMENTO ELETRONICO
Género documental integrado por documentos em meio eletrénico ou somente acessiveis
por equipamentos eletronicos, como cartdes perfurados, disquetes e documentos digitais.
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DOCUMENTO CLASSIFICADO
Documento submetido a algum cédigo ou sistema de classificagdo. Documento ao qual foi
atribuido grau de sigilo.

DOCUMENTO SIGILOSO
Documento que pela natureza de seu conteldo sofre restricdo de acesso. Ver também grau
de sigilo.

DOSSIE
Conjunto de documentos relacionados entre si por assunto (a¢do, evento, pessoa, lugar,
projeto), que constitui uma unidade de arquivamento. Ver também processo.

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO
Ato publicado em periddicos oficiais que tem por objetivo anunciar e tornar publica a
eliminagao.

ELIMINAGAO
Destruicdo de documentos que, na avaliacdo, foram considerados sem valor permanente.
Também chamada expurgo de documentos.

ESPECIE DOCUMENTAL

Divisdo de género documental que reune tipos documentais por seu formato. S3o
exemplos de espécies documentais ata, carta, decreto, disco, filme, folheto, fotografia,
memorando, oficio, planta, relatério.

FUNDO
Conjunto de documentos de uma mesma proveniéncia. Termo que equivale a um arquivo.

GESTAO DE DOCUMENTOS

Conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a producgdo, tramitacao, uso,
avaliacdo e arquivamento de documentos em fase corrente e intermediaria, visando sua
eliminagdo ou recolhimento. Também chamado administracao de documentos.

GRAU DE SIGILO

Gradacdo de sigilo atribuida a um documento em razao da natureza de seu conteddo e com
o objetivo de limitar sua divulgacdo a quem tenha necessidade de conhecé-lo. Ver também
classificacao.

GRUPO
Num plano de classificacdo ou cddigo de classificacdo, a subdivisdo da subclasse.
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INDICE

Relacdo sistematica de nomes de pessoas, lugares, assuntos ou datas contidas em
documentos ou em instrumentos de pesquisa, acompanhados das referéncias para sua
localizacdo.

INFORMACAO
Elemento referencial, nocdo, idéia ou mensagem contidos num documento.

INSTRUMENTO DE PESQUISA

Meio que permite a identificacdo, localizacdo ou consulta a documentos ou a informacdes
neles contidas. Expressdo normalmente empregada em arquivos permanentes. Ver
também catdlogo, guia, indice, inventario, listagem descritiva do acervo, repertdrio e tabela
de equivaléncia.

LISTAGEM DE ELIMINACAO
Relacdo de documentos cuja eliminacdo foi autorizada por autoridade competente.

METADADOS
Dados estruturados e codificados, que descrevem e permitem acessar, gerenciar,
compreender e/ou preservar outros dados ao longo do tempo.

METRO LINEAR
Unidade convencional de medida utilizada para determinar o espaco ocupado pelos
documentos nas estantes.

MINUTA
Versdo preliminar de documento sujeita a aprovacao.

ORGANICIDADE

Atributo de um acervo documental decorrente da existéncia de relagdo organica entre seus
documentos. Essencial para que um determinado conjunto de documentos seja considerado um
arquivo. Ver também relagdo organica.

PATRIMONIO ARQUIVISTICO
Conjunto dos arquivos de valor permanente, publicos ou privados, existentes no ambito de
uma nac¢ao, de um estado ou de um municipio.

PLANO DE CLASSIFICACAO
Esquema de distribuicdo de documentos em classes, de acordo com métodos de
arquivamento especificos, elaborado a partir do estudo das estruturas e fungdes de uma
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instituicdo e da andlise do arquivo por ela produzido. Expressdo geralmente adotada em
arquivos correntes. Ver também cédigo de classificacado.

PRAZO DE ELIMINACAO
Prazo fixado em tabela de temporalidade ao fim do qual os documentos ndo considerados
de valor permanente deverdo ser eliminados.

PRAZO DE GUARDA

Prazo, definido na tabela de temporalidade e baseado em estimativas de uso, em que
documentos deverdo ser mantidos no arquivo corrente ou no arquivo intermediario, ao fim
do qual a destinacdo é efetivada. Também chamado periodo de retencdo ou prazo de
retencao.

PRESCRICAO
Extincdo de prazos para a aquisi¢cao ou perda de direitos contidos nos documentos.

PROCESSO
Conjunto de documentos oficialmente reunidos no decurso de uma agao administrativa ou
Judicial, que constitui uma unidade de arquivamento. Ver também dossié.

PROTOCOLO

Servigo encarregado do recebimento, registro, classificagdo, distribuicdo, controle da
tramitacdo e expedicdo de documentos. Ver também arquivo corrente e unidade
protocolizadora.

RECUPERAGAO DA INFORMAGAO
Identificacdo ou localizagdo da informacgao desejada.

REGISTRO
Anotacdo sistematica em livro proprio. Unidade de informacao logicamente indivisivel.

RELACAO ORGANICA

Relagdes que um documento mantém com os demais documentos arquivisticos do 6rgao
ou entidade e que refletem suas fungdes e atividades. Os documentos arquivisticos ndo sdo
coletados artificialmente, mas estdo ligados uns aos outros por um elo que se materializa
por meio do registro ou do plano de classificacdo ou do arquivamento, que os contextualiza
no conjunto ao qual pertencem. Os documentos arquivisticos apresentam um conjunto de
relagcdes que devem ser mantidas. Ver também organicidade.
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RESTRICAO DE ACESSO
Limitacdo do acesso em virtude do estado de conservacdo, do estagio de organizacao ou da
natureza do conteldo. Ver também classificacdo e processamento técnico.

SERIE
Subdivisdo do quadro de arranjo que corresponde a uma sequéncia de documentos
relativos a uma mesma funcdo, atividade, tipo documental ou assunto.

SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS

Conjunto de procedimentos e operagdes técnicas cuja interacdao permite a eficiéncia e a
eficidcia na producdo, tramitacdo, uso, avaliacdo, arquivamento e destinacdo de
documentos.

SUBCLASSE
Num plano de classificacao ou cddigo de classificacdao, a subdivisao da classe.

SUBGRUPO
Num plano de classificacdo ou cddigo de classificacdo, a subdivisdo do grupo.

SUPORTE
Material no qual s3o registradas as informacgdes.

TABELA DE TEMPORALIDADE

Instrumento de destinacdo, aprovado por autoridade competente, que determina prazos e
condi¢des de guarda tendo em vista a transferéncia, recolhimento, descarte ou eliminagao
de documentos.

TEORIA DAS TRES IDADES

Teoria segundo a qual os arquivos sdo considerados arquivos correntes, intermedidrios ou
permanentes, de acordo com a frequéncia de uso por suas entidades produtoras e a
identificagdo de seus valores primdrio e secundario. Ver também Ciclo vital dos
documentos (ndo sdo sinbnimos).

TIPO DOCUMENTAL

Divisdao de espécie documental que redine documentos por suas caracteristicas comuns no
gue diz respeito a formula diplomatica, natureza de contelddo ou técnica do registro. Sao
exemplos de tipos documentais cartas precatdrias, cartas régias, cartas-patentes, decretos
sem numero, decretos-leis, decretos legislativos, daguerreétipos, litogravuras, serigrafias,
xilogravuras.
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TRAMITAGAO
Curso do documento desde a sua producdo ou recepcao até o cumprimento de sua funcao
Administrativa. Também chamado movimentacdo ou tramite.

USUARIO
Pessoa fisica ou juridica que consulta arquivos. Também chamada consulente, leitor ou

pesquisador.

VALOR ADMINISTRATIVO
Valor que um documento possui para a atividade administrativa de uma entidade
produtora, na medida em que informa, fundamenta ou prova seus atos. Ver também valor

primario.

VALOR INFORMATIVO
Valor que um documento possui pelas informagdes nele contidas, independentemente de
seu valor probatério.

VALOR LEGAL
Valor que um documento possui perante a lei para comprovar um fato ou constituir um
direito. Ver também valor probatério.

VALOR PROBATORIO
Valor intrinseco que permite a um documento de arquivo servir de prova legal. Ver

também valor legal.

VALOR PERMANENTE

Valor probatério ou valor informativo que justifica a guarda permanente de um documento
em um arquivo. Também chamado valor arquivistico ou valor histérico. Ver também valor
Secundario.

VOCABULARIO CONTROLADO
Conjunto normalizado de termos que serve a indexac¢do e a recuperacao da informacao.

Fonte:

- Dicionario Brasileiro de Terminologia Arquivistica, Arquivo Nacional, Rio de Janeiro, 2005.
- Glossario de documentos arquivisticos digitais, CONARQ, Rio de Janeiro, 2020.
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