CODIGO DE CLASSIFICAGAO E TABELA DE TEMPORALIDADE DE
DOCUMENTOS - AREA FIM DA FUNDAGAO NACIONAL DO iNDIO - FUNAI



1 Apresentagao

A politica indigenista, tal como ocorre em diversas outras areas de atuagao do
Estado brasileiro, tem suas a¢des fortemente marcadas pelos paradigmas e visdes de
mundo que vigoram no contexto histérico ao qual esta circunscrita, e que se refletem de
maneira bastante evidente nos documentos produzidos a fim de dar materialidade a
essas acgoes.

Daise Oliveira (2007) afirma que “os documentos publicos resultam do exercicio
de fungdes, atribuidas legalmente a um organismo estruturado. O contexto da produgao
documental (estrutura e funcdo) é o elemento que preside todos os critérios
arquivisticos”. Assim, ao elaborar as classes, subclasses, grupos e subgrupos que
compdem o Codigo e Tabela de Temporalidade da Fundacao, foi considerada nao
apenas a estrutura atual, mas também o histérico de atuagédo do 6rgao, uma vez que o
Cddigo e Tabela de Temporalidade serdo utilizados para classificar documentos
produzidos ao longo de mais de 50 anos de existéncia da instituicéo.

Criada no ano de 1967, em substituicdo ao Servico de Protegdo aos indios - SPI,
e hoje vinculada ao Ministério da Justica e Seguranga Publica, a Funai surgiu como
resultado de uma decisdo governamental tomada num momento histérico em que
predominavam, ainda, as ideias evolucionistas sobre a humanidade e o seu
desenvolvimento através de estagios. Esta ideologia de carater etnocéntrico influenciou
a visdo governamental, da mesma forma que a Constituicdo vigente a época estabelecia
a figura juridica da tutela e considerava os indios como "relativamente incapazes".

Mesmo reconhecendo a diversidade cultural entre as muitas sociedades
indigenas, a Funai tinha o papel de integra-las, de maneira harmoniosa, a sociedade
nacional. Considerava-se que essas sociedades precisavam "evoluir" rapidamente, até
serem integradas.

Posteriormente, com a edi¢ao da Lei n.° 6.001, de 19/12/1973, conhecida como
Estatuto do indio, formalizaram-se os procedimentos a serem adotados pela Funai para
proteger e assistir as populagdes indigenas, inclusive no que diz respeito ao processo de

regularizacao fundiaria. O Estatuto do indio representou, & época, um avango em relacgéo



a politica indigenista praticada, estabelecendo novos referenciais para a definicdo das
terras ocupadas tradicionalmente pelos indios.

Representando uma forte mudanca de paradigma, a Constituigao Federal de 1988
instaurou um novo marco conceitual, substituindo o modelo politico pautado nas nogdes
de tutela e de assistencialismo por um modelo que afirma a pluralidade étnica como
direito e estabelece relagbes protetoras e promotoras de direitos entre o Estado e as
comunidades indigenas brasileiras. As mudangas de visdo, de abordagem e dos
principios que devem orientar a agao do Estado resultaram, por sua vez, na reformulacao
dos seus mecanismos de agao relativos as populagdes indigenas, incidindo de forma
determinante na maneira como se configura a politica indigenista desde entéo, chegando

aos dias de hoje.

1.1 Importancia do Cdédigo de Classificacado e Tabela de Temporalidade de

Documentos

A classificagdo e a avaliagdo documental sdo atividades primordiais para o
desenvolvimento do trabalho de gestdo documental, uma vez que permitem a
organizagdo de maneira légica do acervo. Ressaltam-se também os beneficios para a
gestdo das informacdes institucionais, com representagdo dos valores administrativos,
fiscais, juridicos, probatérios e informativos, a fim de respeitar os prazos de prescrigcao e
0S prazos precaucionais.

Sendo assim, a elaboragao de instrumentos de gestdo documental, como os
codigos de classificagdo de documentos de arquivo e as tabelas de temporalidade
documental, sdo de suma importancia para que seja possivel a execugao das atividades
de gestao de documentos e, consequentemente, a gestdo da informacéo.

Tais instrumentos sdo capazes de demonstrar a légica de funcionamento e da
estrutura organizacional, dispondo os documentos de maneira hierarquica, obedecendo
ao seguinte arranjo: Fungdo, Subfuncao, Atividade e Tarefa. Para cada nivel desta
estrutura sao atribuidos cédigos numéricos, que refletem as séries documentais e tornam
praticavel a recuperacao do contexto informacional.

O processo de implantacao e aplicagao destes instrumentos é essencial para o

desenvolvimento de agdes que promovem a compreensao e consciéncia dos usuarios,



seja em relagédo a importancia do tratamento e organizagédo da informacéo institucional,
mas também ao recurso estratégico para a instituicdo. Assim sendo, este intrumento &
integrante da gestdo documental e tem como objetivo propiciar 0 acesso e uso da
informacao, de maneira que garanta o atendimento das necessidades informacionais dos
usuarios.

Tendo em vista as possiveis evolugdes e alteragdes estruturais da Instituicao,
serdo necessarias atualizagbes do Coédigo de Classificagdo e da Tabela de
Temporalidade de Documentos, para o acompanhamento das mudangas a que estao

sujeitas as instituicdes publicas.
2 Histérico

O fundo Funai retrata a agdo do Estado ao longo de 50 anos, constituindo uma
documentagdo unica a respeito da atuagéo indigenista do Estado brasileiro, os povos
indigenas, suas terras e seu patriménio cultural. Tal acervo tem valor inestimavel como
instrumento juridico de prova — em agdes coletivas e individuais dos povos indigenas ou
para a reinvindicagao de direitos por parte dos servidores — além de figurar como fonte
para pesquisas em diversas areas do conhecimento, consultada por pesquisadores,
jornalistas, estudantes etc., ndo apenas do Brasil, mas de todo o mundo.

Entretanto, é fato que, ao longo de sua existéncia, a Fundagao vem produzindo e
acumulando documentos que em grande parte nunca passaram pelo devido tratamento
técnico, com isso gerando o acumulo de uma massa documental em muitos casos
desorganizada e em grandes proporgoes.

A area de gestao documental vem, desde a sua criagao, em 1987, atuando a fim
de modificar essa situagdo e garantir o cumprimento da legislacdo arquivistica e
resolucdes do Conarqg no ambito da Fundacgao. Entre os avangos alcancados destaca-se
a instituicdo da Politca de Gestdo Documental da Fundacdo Nacional do indio,
implantada na Funai por meio da Portaria n.° 970/PRES, de 15 de agosto de 2013, e
regulamentada pela Instru¢do Normativa n.° 01/PRES, de 25/02/2015.

Os instrumentos da gestdo documental instituidos pela Politica sao:



e O Cadigo de Classificagao de Documentos de Arquivo para a Administragao
Publica e a Tabela Basica de Temporalidade e Destinagao de Documentos de
Arquivo da atividade meio;

e O Codigo de Classificagdo de Documentos — CCD e a Tabela de
Temporalidade de Documentos — TTD da atividade fim;

e O Manual de Gestdo Documental da Funai.

Outra importante medida advinda com a implantagdo da Politica de Gestao
Documental da Funai foi a instituicdo da Comissdo Permanente de Avaliacido de
Documentos - CPAD Funai, tendo entre as suas atribuicbes a de validar e propor a
adaptacao e atualizacao dos referidos instrumentos, quando necessario, estabelecer os
prazos de vida dos documentos, definir os procedimentos de analise, avaliacéo e selegcéo

da documentacao produzida e acumulada no ambito da Funai, entre outras.
3 Metodologia

O Codigo de Classificagdo e Tabela de Temporalidade de Documentos — Area Fim
da Fundacdo Nacional do indio (Funai) foram desenvolvidos em consonancia com os
referenciais tedricos-arquivisticos, em especial, segundo Faria (2006, p.29), os principios
fundamentais, os conceitos de fundo e documento de arquivo, o ciclo de vida dos
documentos, os conceitos de valor primario e valor secundario, o principio do respect
des fonds, as fungdes de classificacdo documental e avaliagdo documental, e a definicao
de instrumento de gestao arquivistica.

Dentre estes, destaca-se a teoria das trés idades (corrente, intermediario e
permanente), que foi ponto de partida para criagdo dos instrumentos de gestdo
documental. E ainda, os parametros do método funcionalista, com objetivo de que,
independente de futuras mudancgas na estrutura da Instituicao, o instrumento mantenha
o reflexo das fungdes e atividades organizacionais.

Tratando-se dos prazos de guarda, estes foram estabelecidos de acordo com a
legislagdo pertinente e conforme o levantamento realizado com os responsaveis

indicados das areas finalisticas da Fundacéo.



3.1Das etapas de elaboracao:

e Estudo da estrutura administrativa e funcionamento da Fundacdo, além de
modelos de Codigo de Classificagdo e da Tabela de Temporalidade de
Documentos aprovados pelo Arquivo Nacional;

¢ Identificacdo e detalhamento da estrutura atualizada da Fundacao;

o Detalhamento da estrutura e levantamento das atribuicbes das areas-finalisticas;

e Aplicacao de formulario de entrevista para levantamento da produgdo documental
e tramite, identificando os documentos gerados em cada atividade;

Levantamento da legislagéo pertinente as atividades executadas pela Instituigéo;
e Elaboracdo do quadro demonstrativo das areas entrevistadas para elaboragao

das classes, subclasses, grupos e subgrupos;
¢ Determinacao das fungdes, subfuncdes e atividades;
e Atribuigdo e descricdo dos codigos as classes, subclasses, grupos e subgrupos

identificados.

4 Avaliacao e Justificativas dos Prazos de Guarda e Destinagao Final

O processo de avaliagcdo documental foi fundamental para a identificacdo dos
valores dos documentos produzidos e acumulados pela Fundagdo Nacional do indio
(Funai), e durante este processo foram consultados os referenciais legais e normativos
relacionados ao reconhecimento de povos indigenas, garantia de protecao das terras por
estes tradicionalmente ocupadas, bem como a preservacdo e difusdo de suas
identidades, linguas, culturas, bens e praticas sociais.

As principais legislagdes verificadas foram a Constituicdo Federal de 1988, em seu
Capitulo VIIl — Dos indios e respectivos artigos n°® 231 e n° 232, os quais definem a
garantia de protecao e respeito aos bens indigenas; a Lei n°® 5.371, de 5 de dezembro
de 1967, que institui a Fundacdo Nacional do indio — Funai; a Lei n°® 6.001, de 19 de
dezembro de 1973, que dispde sobre o Estatuto do indio; e o Decreto n° 5.051, de 19 de
abril de 2004, que promulga a Convencao n° 169 da Organizagao Internacional do

Trabalho - OIT sobre Povos Indigenas e Tribais.



No contexto interno do érgao foram verificadas a Portaria n® 970/Pres, de 15 de
agosto de 2013, que institui a Politica de Gestdo Documental da Fundag¢ao Nacional do
indio - Funai, a qual tem por objetivo estabelecer os mecanismos que promovam a
preservacdao e divulgagdo dos acervos documentais da instituicdo; e a Instrugéo
Normativa n° 01/Pres, de 25 de fevereiro de 2015, que dispde sobre os procedimentos
que regulamentam a Politica de Gestdo Documental da Fundagao Nacional do indio —

Funai.
4.1 Justificativa para os prazos de guarda

Durante o levantamento de prazos legais e/ou normativos, verificou-se a que
legislagcao pertinente ainda é insuficiente na definicdo de exigéncias relacionadas a
temporalidade de guarda da documentac&o sob custédia da Fundacdo Nacional do indio
(Funai).

Desta maneira, visto que o Cédigo de Classificacdo e Tabela de Temporalidade de
Documentos — Area fim da Funai foi desenvolvido e estruturado de acordo com suas
grandes fungdes e competéncias, os prazos de guarda foram definidos prioritariamente
com base na proposicdo indicada pelos setores finalisticos do 6rgéo. E importante
ressaltar que a coleta de dados teve como foco os responsaveis pelas atividades-fim da
Funai, ou seja, que conhecem as necessidades e insumos necessarios para o alcance
da misséo institucional.

Sendo assim, por dominarem as particularidades de cada atividade, os prazos de
guarda indicados pelos servidores se adequam a realidade cotidiana das areas
finalisticas, levando em consideracao o potencial de uso do documento durante o

exercicio da atividade.

4.2Destinacgao final

Como resultado da avaliagdo documental, constatou-se que grande parte dos
conjuntos documentais pertencentes a Funai apresenta valor permanente (desde
documentos historicos até registros informativos e probatérios), uma vez que reune a
memoria cultural e social dos grupos indigenas. E ainda, para além da relevancia do

acervo no cumprimento da missao institucional do érgao, que se traduz em proteger e



promover os direitos dos povos indigenas no Brasil, este apresenta amplo potencial de

preservacgao e fortalecimento de costumes, tradigdes, linguas, crengas e organizagéo

social das comunidades indigenas, através de levantamentos, analises, estudos e

pesquisas cientificas.

Para melhor compreensdo sobre a metodologia utilizada para definicdo da

destinagdo final dos documentos, em sua maioria guarda permanente, seguem

apresentados abaixo os principais assuntos encontrados nos descritores do Codigo de

Classificacao que possuem justificativas equivalentes:

Gestao territorial de terras indigenas — contempla os registros documentais
relacionados a demarcacgao, protecédo e garantia dos direitos originarios sobre as
terras tradicionalmente ocupadas e habitadas, em carater permanente, por tribos
indigenas. Estes documentos sao considerados histéricos pois registram a
garantia de posse do territorio indigena, bem como assegura a exclusividade no
usufruto das riquezas naturais e utilidades existentes nas terras, garantindo que
qualquer aproveitamento destes recursos por nao-indios necessite de autorizagao
do Congresso Nacional. Este conjunto documental representa também o
resguardo legal em relagao a proibigdo de remocao de grupos indigenas de suas
terras, salvo em casos de catastrofes ou epidemias, garantindo-lhes o retorno

imediato logo que o risco seja eliminado.

Protecao de indios isolados e de recente contato — integra os registros
documentais de localizagdo, acompanhamento e manutencdo da garantia de
preservacao do equilibrio biolégico e cultural dos indios considerados isolados
e/ou de recente contato com a sociedade nacional. Caracterizam-se como acervo
permanente pois evidencia o amparo e protecdo prestados pelo Estado, assim
como o respeito a coesao dos valores culturais, tradicdes, usos e costumes destas
comunidades indigenas, que ainda ndo se encontram integradas a comunhéo

nacional.



Politicas publicas para povos indigenas — contempla os registros documentais
referentes a formulagao, aplicagcao e avaliagao dos planos, programas e politicas
publicas de promocao de assisténcia médico-sanitaria, além de melhorias nas
condigdes de vida e de trabalho, com finalidade de beneficiar e estabelecer os
meios para o pleno desenvolvimento das instituicbes e iniciativas das
comunidades indigenas. Estes documentos sao compreendidos como guarda
permanente pois demonstram o planejamento, execugéo e o constante avango no
fornecimento dos servigos basicos aos grupos indigenas, em cooperagdo com
seus individuos e levando em consideragao suas condi¢cées geograficas, sociais

e culturais.

Educacao escolar para povos indigenas — integra os registros documentais
relacionados a promog¢ado da educagdo de base adequada a comunidade
indigena, de acordo com o seu grau de aculturagdo, visando a sua integragéo de
forma progressiva e harmoniosa a sociedade nacional. A guarda permanente
justifica-se para salvaguarda do processo de integragcao gradativa dos individuos
dos grupos indigenas, contemplando suas compreensdes dos problemas gerais
e valores da sociedade, com base em suas aptiddes individuais e sistema de

valores, além das aspiracdes sociais, econémicas e culturais.

Assisténcia juridica para povos indigenas — contempla os registros
documentais referentes a assisténcia e representacao juridica de indios, suas
comunidades e/ou organizagbes, como partes legitimas para ingresso em juizo
na defesa de seus direitos e interesses. Apesar de extinguido o valor legal/juridico
(vinculado ao valor primario dos arquivos), estes documentos caracterizam-se de
carater permanente devido a alta relevancia historica na garantia dos direitos civis
e politicos de indios e povos indigenas, ainda que conservem 0s usos, costumes
e tradi¢cbes caracteristicos da sua cultura. Além disto, justifica-se pela preservacao
das acdes de combate a violacdo dos direitos indigenas, sejam individuais ou

coletivos.



e Salvaguarda e difusdo de bens culturais indigenas — integra os registros
documentais relacionados a preservagao, ampliagcédo, valorizagdo e difusdo do
patriménio cultural, tradigdes, meios de expressdo e valores artisticos das
comunidades indigenas. Tais acervos arquivisticos, bibliograficos e museologicos
apresentam amplo potencial para pesquisas cientificas, trabalhos jornalisticos,
documentarios e demais formas de valorizagcdo dos bens culturais de natureza
material e imaterial dos grupos indigenas, e ainda, possuem a fungéo de despertar

o interesse coletivo para a causa indigenista.

Por fim, tratando-se dos conjuntos documentais destinados a eliminacgao,
constatou-se que estes ndo apresentam valores que justifiquem a sua guarda para fins
historicos, probatérios ou informativos. Desta forma, com atencdo as orientacdes
registradas no campo de “observacdes” da Tabela de Temporalidade de Documentos —
Area-fim da Funai, ap6s o cumprimento da fase intermediaria estes documentos poderao
ser eliminados.

No entanto, existira ainda a possibilidade de recolhimento de unidades documentais
que, no decorrer do cumprimento dos prazos de guarda, apresentem informacoes, dados
e registros que sejam de interesse para garantia da memoria dos povos indigenas,

adquirindo assim valor permanente.

5 Quadro demonstrativo das areas entrevistadas e consultadas para elaboragao

das classes, subclasses, grupos e subgrupos

Presidéncia

Coordenacéao de Gabinete (COGAB);
Procuradoria Federal Especializada (PFE);
Auditoria Interna (AUDIN);

Corregedoria (CORREG);

Ouvidoria (OUVI);
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Diretoria de Administragcao e Gestao

Coordenacao-Geral de Gestao Estratégica (CGGE);
Coordenacéao-Geral de Orgamento, Contabilidade e Finangas (CGOF)
Coordenacéo-Geral de Recursos Logisticos (CGRL);

Coordenacgéo-Geral de Gestao de Pessoas (CGGP);

=S © ® N o

0. Coordenacao-Geral de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdes
(CGTIC)

Diretoria de Promogao ao Desenvolvimento Sustentavel
11. Coordenacgao-Geral de Gestdao Ambiental (CGGAM);
12. Coordenacgao-Geral de Promogao ao Etnodesenvolvimento (CGETNO);
13. Coordenagao-Geral de Promogéo de Direitos Sociais (CGPDS);
14. Coordenagao-Geral de Promocéo da Cidadania (CGPC)

15. Coordenagéo-Geral de Licenciamento Ambiental (CGLIC)

Diretoria de Protecao Territorial
16. Coordenagao-Geral de Assuntos Fundiarios (CGAF);
17. Coordenagao-Geral de Monitoramento Territorial (CGMT)
18. Coordenacgao-Geral de Geoprocessamento (CGGEO):
19. Coordenacgao-Geral de Identificagdo e Delimitagdo (CGID);
20. Coordenagdo-Geral de indios Isolados e de Recente Contato (CGIIRC);

Orgao Cientifico-Cultural
21. Museu do indio (MI)

6 Codigo de Classificagdao de Documentos — Area Fim da Fundagio Nacional do
Indio

O Cddigo de Classificagao de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim
da Fundacao Nacional do indio (Funai), visa a estabelecer e dar diretrizes para uso dos

documentos, garantindo assim exatiddo em sua recuperagao.



Este € um instrumento de suma importancia para o processo de gestao
documental, tendo em vista que permeia desde a classificagdo até a avaliacao,
transferéncia, recolhimento e/ou eliminacdo. Além disso, € essencial para a
normatizagao da produgao, uso, tramitagcao e arquivamento dos documentos.

Na elaborag¢ao do Codigo de Classificacédo de Documentos de Arquivo foi utilizado
o método decimal com Classes, Subclasses, Grupos e Subgrupos. Com base nas
atribuicdes e fungbes da Funai, define-se a seguinte estrutura de classificagdo de suas

atividades-fim:

100 — GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL DE TERRAS INDIGENAS

Esta classe contempla as atividades da Funai relativas a implementagao e monitoramento
de politicas de protecao territorial de terras indigenas e de ac¢des de protegao de indios
isolados e de recente contato.

110 - REGULARIZAGAO FUNDIARIA DE TERRAS INDIGENAS

Nas subdivisdes desta subclasse classificam-se documentos referentes ao processo
de indenizagdo de benfeitorias de boa-fé, desocupacado de ndo indios de terras
indigenas e articulagao junto aos 6rgaos fundiarios para o reassentamento dos
ocupantes.

111 - REIVINDICAGAO FUNDIARIA

Incluem-se documentos referentes ao registro e analise de informacgdes sobre as
reivindicagdes por demarcacao de terras indigenas, com vistas a subsidiar a
constituicdo de grupos técnicos.

112 - IDENTIFICAGAO E DELIMITAGAO

Nas subdivisdes deste grupo classificam-se documentos referentes a promogao
das acgdes de identificagdo e delimitagcdo de terras indigenas, incluindo aquelas
ocupadas por povos isolados e de recente contato.

112.1- ESTUDOS MULTIDISCIPLINARES

Incluem-se documentos referentes as atividades de campo, orientagao,
acompanhamento e elaboragdo de pecas técnicas relacionadas aos
procedimentos de identificacdo e delimitacao.

112.2 - LEVANTAMENTO FUNDIARIO



Incluem-se documentos referentes aos diagndsticos e pareceres técnicos
fundiarios.

112.3 - DELIMITAGAO

Incluem-se documentos referentes a analise de pegas técnicas, contestacdes
e diligéncias relacionadas aos procedimentos de delimitagéo.

113 - DEMARCACAO FiSICA

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se documentos referentes a
participagcdo dos grupos técnicos para identificacdo e delimitacdo de terras
indigenas, subsidiando-os com informacdes geograficas e cartograficas.

113.1 — AVIVENTAGAO E RECONHECIMENTO DE LIMITES

Incluem-se documentos referentes ao controle e fiscalizagdo dos projetos
basicos de demarcagao e aviventagao de limites das terras indigenas.

113.2 - ANALISE E PROCESSAMENTO CARTOGRAFICO

Incluem-se documentos referentes a produgado e atualizacdo de mapas de
terras e memorial descritivo, de forma a subsidiar o Sistema de Informacéao
Cartografica das Terras Indigenas.

114 - LEVANTAMENTO DE BENFEITORIAS

Incluem-se documentos referentes as instrucbes para o pagamento de
indenizagdo pelas benfeitorias derivadas da ocupacdo de boa-fé em terras
indigenas.

115 - PAGAMENTO DE INDENIZAGAO DE BENFEITORIAS

Incluem-se documentos referentes as acdes de analise técnica e laudos de
benfeitorias para pagamentos de indenizacbes.

116 - REGISTRO DE TERRAS INDIGENAS

Incluem-se documentos referentes as agdes de homologacdo e registros
cartoriais das terras indigenas e da demarcacao administrativa no Patriménio da
Unido.

117 - CONSTITUIGAO DE RESERVA INDIGENA

Incluem-se documentos referentes a avaliagao de imoveis e parecer técnico para
a constituicdo de reservas indigenas.



120 - MONITORAMENTO TERRITORIAL

Nas subdivisdes desta subclasse classificam-se documentos referentes as acdes de
monitoramento, vigilancia, fiscalizagdo, prevengao de ilicitos e conflitos em terras
indigenas e retiradas de invasores, em articulagao setorial e interinstitucional.

121 - FISCALIZAGAO. OPERAGOES

Incluem-se documentos referentes aos planos de trabalho e relatérios de
atividades de fiscalizagdo em razdo da gestdo ambiental e territorial e pelas
Frentes de Protecdo Ethoambiental.

122 - DESINTRUSAO

Incluem-se documentos referentes as operacgdes de fiscalizagado e retirada de
invasores e de ocupantes de ma-fé.

130 - PROTEGAO E LOCALIZAGAO DE iNDIOS ISOLADOS E DE RECENTE
CONTATO

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se documentos referentes a
implementagao de politicas, programas e a¢des de protegao territorial e protecao dos
direitos dos povos indigenas isolados ou de recente contato executadas pelas
Frentes de Protecao Etnhoambiental.

131 - LOCALIZAGAO E MONITORAMENTO DE iNDIOS ISOLADOS

Incluem-se documentos referentes as acdes sistematicas de campo destinadas
a localizar geograficamente e obter informagdes sobre indios isolados visando ao
monitoramento desses povos.

132 - RESTRIGAO DE USO PARA AREAS COM PRESENGA DE iNDIOS
ISOLADOS

Incluem-se documentos referentes aos planos de interdicdo em areas com
restricdo de uso em razdo da presenca de indios isolados de forma a garantir os
direitos desses povos ao seu territério.

133 - PROTEGAO E VIGILANCIA DE TERRITORIOS DE iNDIOS ISOLADOS

Incluem-se documentos referentes as agdes relacionadas a protegao e vigilancia
do territério indigena e seu entorno, de forma a impedir invasdes e atividades que
comprometem a sobrevivéncia fisica e cultural desses povos.

134 - CONTATO



Incluem-se documentos referentes a mobilizagao e planejamento desenvolvidos
pelas Coordenacdes de Frentes de Protecdo Etnoambiental para a atuacédo das
equipes de contato.

135 - ACOMPANHAMENTO A iNDIOS DE RECENTE CONTATO

Incluem-se documentos referentes aos programas de orientagdes das relagdes
interétnicas entre os indios de recente contato com vistas a sua
autodeterminacao e desenvolvimento sustentavel.

140 - AUTORIZAGAO DE INGRESSO EM TERRAS INDIGENAS

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se documentos referentes aos
procedimentos de ingresso em terras indigenas para pesquisas cientificas, trabalhos
jornalisticos, documentarios, ecoturismo sem fins lucrativos e atuagado missionaria.

141 - PESQUISA CIENTIFICA

Incluem-se documentos referentes as acdes de ingresso em terras indigenas
com objetivo de realizar pesquisas cientificas.

142- REPORTAGENS. DOCUMENTARIOS. FILMAGENS

Incluem-se os documentos referentes as agdes de ingresso em terras indigenas
com objetivo de realizar trabalhos jornalisticos, documentarios e filmagens de um
modo geral.

143 - VISITAS. ECOTURISMO SEM FINS COMERCIAIS

Incluem-se documentos referentes a agao de ingresso em terras indigenas com
objetivo de realizar etnoturismo e ecoturismo, sem fins comerciais.

144 - ATUAGAO MISSIONARIA

Incluem-se os documentos referentes as agdes sobre a atuagdo de missdes e
instituicdes religiosas em terras indigenas.

150 - GESTAO AMBIENTAL DE TERRAS INDIGENAS

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se os documentos referentes ao
desenvolvimento e execucgao de politicas, programas e a¢des de gestao territorial e
ambiental de terras indigenas.

151 - ESTUDOS DO COMPONENTE INDIGENA PARA O LICENCIAMENTO
AMBIENTAL EM TERRAS INDIGENAS



Incluem-se documentos referentes as acdes necessarias ao cumprimento do
componente indigena do licenciamento ambiental de atividades de
empreendimentos propostos por terceiros, que sejam potenciais ou efetivamente
causadores de impacto aos povos e as terras indigenas.

152 - PROMOGAO E APOIO A PROJETOS DE CONSERVAGAO E
RECUPERAGAO AMBIENTAL EM TERRAS INDIGENAS

Incluem-se documentos referentes a promocéo, apoio, implementacdo e
monitoramento de projetos e atividades de conservagao e recuperagao ambiental
em terras indigenas.

200 - PROMOGAO AO ETNODESENVOLVIMENTO, CIDADANIA E PROTEGAO AOS
DIREITOS INDIGENAS

Esta classe contempla os documentos referentes as politicas de desenvolvimento
sustentavel, monitoramento das a¢dées de educagao escolar indigena, saude indigena,
seguranga alimentar, promogéao e protecao dos direitos sociais indigenas.

201 - APOIO LOGISTICO E FINANCEIRO AOS INDIGENAS

Incluem-se documentos relacionados ao apoio logistico e financeiro aos
indigenas nas atividades de deslocamentos para articulagédo social, participagéo
e realizacado de capacitacdes, reunioes, cursos e demais eventos.

210 - PARTICIPAGAO INDIGENA NA CONSTRUGAO DE POLITICAS PUBLICAS

Incluem-se documentos referentes a participagao indigena na construcao de politicas
publicas e controle social de politicas que afetam, interessam ou contemplam povos
e terras indigenas.

220 - EDUCAGAO INDIGENA

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se documentos referentes aos
processos de discussdo sobre educagdo escolar indigena, valorizacdo dos
conhecimentos e pedagogias indigenas proprias, das linguas maternas, da
interculturalidade e da autonomia escolar.

221 - EDUCAGAO COMUNITARIA

Incluem-se documentos referentes a formacao diferenciada de profissionais
indigenas para atuarem como pesquisadores e multiplicadores de praticas
sustentaveis e dos conhecimentos tradicionais. Para documentos referentes as
acbes de capacitagdo em documentagdo etnografica e em técnicas de registro
audiovisual ver codigo 327.



222 - EDUCAGAO ESCOLAR

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se documentos referentes ao
acompanhamento e monitoramento das politicas de educagéo escolar indigena
sob a responsabilidade dos 6rgdos governamentais federais, estaduais e
municipais, bem como documentos referentes aos processos de acesso e
permanéncia de indigenas no ensino superior; processos de discussédo e
implementacgao de projetos de educacéao profissional a partir de demandas das
comunidades indigenas e programas de apoio a formagao superior de
professores indigenas.

2221 - APOIO. DISCUSSAO E ELABORAGAO DE PROJETOS
POLITICOS PEDAGOGICOS

Incluem-se documentos referentes aos programas de apoio as comunidades
e professores indigenas para o exercicio do controle social sobre as politicas
de educacdo e na elaboragdo e implementagdo de projetos politico-
pedagdgicos.

222.2 - MONITORAMENTO E ACOMPANHAMENTO DE POLITICAS DE
EDUCAGAO ESCOLAR INDIGENA

Incluem-se documentos referentes aos programas de participacao indigena
no processo de discussao das propostas, sua execugao, acompanhamento
e avaliagdo como condigao fundamental na definicdo e execugao das
politicas destinadas aos povos.

222.3 - APOIO A FORMAGAO DE PROFESSORES INDIGENAS

Incluem-se documentos referentes aos programas de apoio a formacao
superior de professores indigenas por meio de cursos na area das
Licenciaturas Interculturais em instituicbes de ensino superior publica federal
e estadual.

230 - PROMOGAO DE ACESSO INDIGENA AOS PROGRAMAS SOCIAIS

Nas subdivisdes desta subclasse classificam-se documentos referentes as acdes de
promoc¢ao de acessibilidade aos programas sociais realizados em articulagdo com
Orgaos parceiros.

231 - DOCUMENTAGAO CIVIL BASICA

Incluem-se documentos referentes as agdes de apoio da Funai junto aos 6rgaos
expedidores de documentagéo basica para emissao de Registro Geral — RG, de



Cadastro de Pessoa Fisica - CPF, Carteira de Trabalho e Previdéncia Social —
CTPS e Registro Civel de Nascimento aos indigenas.

232 - REGISTRO ADMINISTRATIVO DE NASCIMENTO INDIGENA - RANI

Incluem-se os documentos referentes as atividades relacionadas ao Registro
Administrativo de Nascimento - RANI da Funai para indigenas.

233 - ACORDOS E PARCERIAS INSTITUCIONAIS PARA A PROMOGAO DE
DIREITOS SOCIAIS

Incluem-se os documentos referentes as politicas, programas e agdes de
promocao e de protecado dos direitos sociais, em especial a seguridade social e
o direito humano a alimentagdo adequada para os povos indigenas.

234 - ACOMPANHAMENTO DA SAUDE iNDIGENA

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento e monitoramento das
acoes referentes a Politica de Atengao a Saude dos Povos Indigenas, bem como
a Saude Mental, Saude Bucal, Medicina Tradicional e outras atividades
pertinentes a saude indigena.

235 - APOIO A INFRAESTRUTURA COMUNITARIA

Incluem-se documentos referentes ao acompanhamento dos programas,
projetos, acdes e atividades que servem de base para o desenvolvimento
socioecondmico das populagdes indigenas brasileiras.

240 - APOIO A GERAGAO DE RENDA INDIGENA E PROMOGAO AO
ETNODESENVOLVIMENTO

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se documentos referentes aos
programas e acgodes relacionados ao etnodesenvolvimento, com foco no apoio e
fomento a producgao sustentavel e geragao de renda, com vistas a sustentabilidade e
a autonomia indigena.

241 - ELABORAGAO E AVALIAGAO DE PLANOS DE TRABALHO

Incluem-se documentos referentes a avaliagado dos planos, projetos e atividades
sustentaveis relacionados a geragdo de renda, apresentados pelas
Coordenacdes Regionais da Funai, elaborados em articulacdo com as
comunidades indigenas e Coordenagdes Técnicas Locais (CTLs), observando as
diretrizes e objetivos da Politica Nacional de Gestao Territorial e Ambiental de
Terras Indigenas — PNGATI.



242 - APOIO A COMERCIALIZAGAO DE PRODUTOS INDIGENAS

Incluem-se documentos referentes a gestdo de processos, projetos e atividades
sustentaveis relacionadas a geragdo de renda e ao acesso dos produtos
indigenas aos mercados.

243 - ELABORAGAO E AVALIAGAO DE PLANOS DE VISITAGAO PARA
ECOTURISMO

Incluem-se documentos referentes a projetos, programas e outras iniciativas
sustentaveis de apoio as atividades de ecoturismo comunitario em terras
indigenas, respeitando a diversidade dos povos indigenas, normas da Funai e
regulamentos estabelecidos na Politica Nacional de Gestdo Territorial e
Ambiental de Terras Indigenas — PNGATI.

244 - APLICAGAO DE RECURSOS DA RENDA DO PATRIMONIO INDIGENA

Incluem-se documentos referentes a gestdo de recursos e bens patrimoniais
oriundos de projetos e programas que atendem as comunidades indigenas que
foram compensadas e/ou indenizadas com recursos originarios de doacoes,
leildes e planos basicos ambientais.

250 - ASSESSORAMENTO JURIDICO AOS INDIGENAS

Nesta subclasse classificam-se documentos referentes aos procedimentos de defesa
dos interesses e direitos individuais e coletivos indigenas, de acordo com a Lei n°
6.001, de 19 de dezembro de 1973, e demais normas da Advocacia-Geral da Unido
e da Procuradoria-Geral Federal.

251 - ASSISTENCIA JURIDICA

Incluem-se documentos referentes a assisténcia juridica aos indigenas e suas
comunidades nas matérias afetas a discriminagao, adog¢des de indios, adogdes
neonatais, adogdes ndo indigenas, delitos que envolvem indigenas, agéo policial
em terras indigenas e outros do género.

252 - DENUNCIAS

Incluem-se documentos referentes a dendncias de violagdo dos direitos
indigenas individuais e coletivos.

253 - MEDIAGAO DE CONFLITOS

Incluem-se documentos referentes a promocgao de articulacdo entre a Funai,
povos, comunidades e organizacdes indigenas, instituicbes governamentais e



nao-governamentais, nacionais ou internacionais, que tratam dos direitos
humanos, para prevenir, mediar e resolver as tensdes e conflitos e garantir a
convivéncia amistosa das comunidades indigenas.

300 PRESERVAGAO DAS CULTURAS DOS POVOS INDIGENAS

Esta classe se refere a fungdo da Fundagao Nacional do indio relacionada a preservagao,
que deve ser entendida amplamente como um conjunto de decisdes politicas,
estratégicas e operacionais, cujo objetivo € a salvaguarda, recuperacéo e difusdo de bens
culturais de natureza material e imaterial dos povos indigenas por meio de pesquisa,
documentagao, comunicagao e outras agdes de fortalecimento de suas linguas, culturas
e acervos, prioritariamente aqueles em situagao de vulnerabilidade.

301 NORMATIZAGAO. REGULAMENTAGAO

Incluem-se planos, normas, regulamentacgdes, diretrizes, procedimentos e
decisbes de carater geral decorrentes da formulagdo de politicas de pesquisa,
documentagdo e comunicagcdo desenvolvidas e implementadas na Funai no
escopo da preservacgao, do ponto de vista material e cientifico, das manifestacdes
culturais representativas da historia e das tradigbes dos povos indigenas
brasileiros.

310 GESTAO DE ACERVOS

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se documentos resultantes das
atividades de documentagao voltadas para tratamento técnico dos bens culturais
produzidos pelos povos indigenas e a eles referenciados e ao desenvolvimento de
estudos e pesquisas, disponibilizando a sociedade brasileira em geral e,
prioritariamente, as sociedades indigenas contemporaneas, 0 acesso aos acervos
arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos preservados e sistematizados por uma
equipe técnica.

311 INCORPORAGAO E DESINCORPORAGAO DE ACERVOS

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se os documentos referentes as
diferentes formas de entrada e saida de acervos arquivisticos, bibliograficos e
museoldgicos da instituicao.

311.1 ACERVO ARQUIVISTICO

Nas subdivisdes deste subgrupo classificam-se os documentos referentes a
manifestacdo de interesse e negociagcdo na incorporagdo de acervo
arquivistico, independentemente da modalidade, e também as ocorréncias
de desincorporacéo.



311.11 INCORPORAGAO

Incluem-se os documentos referentes a formalizagcao da entrada de
acervos arquivisticos na instituicdo por meio de doacdo, permuta ou
reintegracéo, tais como as cartas de intengéo, listagens, termo de
doagéao, termo de permuta, listagem de acervo e pareceres técnicos.

311.12 DESINCORPORAGAO

Incluem-se os documentos referentes a transmissao formal de
responsabilidade patrimonial e custddia de documentos e fundos que
registram a alienagao de acervo arquivistico por meio de doagao ou
permuta, tais como pareceres técnicos e termo de alienagao.

311.2 ACERVO BIBLIOGRAFICO

Nas subdivisdes deste subgrupo classificam-se os documentos referentes a
entrada de acervo bibliografico na instituigdo, independentemente da
modalidade, e também as ocorréncias de desincorporacéo.

311.21 INCORPORAGAO

Incluem-se os documentos referentes a formalizagdo da entrada de
acervo bibliografico na instituicao por meio de compra, doacgao, permuta
e reposicao de itens, tais como as solicitagdes de compra e demais tipos
documentais referentes a instru¢do do pagamento, termo de doacao,
termo de permuta, notificagcdes, listagem de acervo e pareceres
técnicos.

311.22 DESINCORPORAGAO

Incluem-se os documentos referentes a transmissao formal de
responsabilidade patrimonial e custddia do acervo bibliografico por meio
de doacéao e permuta, tais como termo de doacgao e termo de alienagao
e, também, referentes ao registro e ao controle de itens do acervo
bibliografico que visam subsidiar as atividades de baixa, desbastamento
e descarte de itens, tais como pareceres técnicos e listagens do acervo.

311.3 ACERVO MUSEOLOGICO

Nas subdivisdes deste subgrupo classificam-se os documentos referentes a
manifestacdo de interesse e negociagdo na incorporagdo de acervo
museoldgico, independentemente da modalidade, e também as ocorréncias
de desincorporacgao.



311.31 INCORPORAGAO

Incluem-se os documentos referentes a formalizacdo da entrada de
acervo museologico por meio de comodato, compra, deposito legal,
doacgado, guarda temporaria, permuta e recolha, tais como termo de
comodato, cartas de intengao, solicitacbes de compra e demais tipos
documentais referentes a instru¢do do pagamento, termo de doacao,
termo de permuta e pareceres técnicos.

311.32 DESINCORPORAGAO

Incluem-se os documentos referentes a transmissao formal de
responsabilidade patrimonial e custdédia do acervo museologico por
meio de comodato, doagao e permuta, tais como termos de comodato,
de doacao e de permuta e, também, referentes ao registro e ao controle
de itens do acervo museoldgico que visam subsidiar as atividades de
baixa e descarte de itens, tais como pareceres técnicos e listagens do
acervo.

312 PROCESSAMENTO TECNICO DE ACERVOS

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se documentos decorrentes do
tratamento técnico dos acervos arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos, isto
€, o conjunto de agdes/procedimentos inerentes a cada tipo de acervo com o
objetivo de produzir informagdes sistematizadas por meio da identificagao,
classificagao, catalogacgao, descricao, preservacao e difusao.

312.1 ACERVO ARQUIVISTICO

Incluem-se documentos referentes ao tratamento técnico especifico do
acervo arquivistico de guarda permanente, abarcando as atividades de
arranjo, descricao e, consequentemente, a elaboracao de instrumentos de
recuperacao da informacao, tais como relatérios de estudos desenvolvidos
para subsidiar as a¢des de arranjo e descrigdo, planilhas de descricdo e
instrumentos de pesquisa (guias, inventarios, catalogos).

312.2 ACERVO BIBLIOGRAFICO

Incluem-se documentos referentes ao tratamento técnico especifico do
acervo bibliografico, abarcando as atividades de tombamento, indexacéo,
representacdo descritiva, elaboracdo de instrumentos de recuperacédo da
informacédo, tais como fichas catalograficas, inventarios e instrumentos de
pesquisa.



312.3 ACERVO MUSEOLOGICO

Incluem-se documentos referentes ao tratamento técnico especifico do
acervo museolodgico, abarcando as atividades de identificagdo, organizagao,
catalogagao e elaboracdo de instrumentos de recuperagédo da informacéo,
tais como relatorios de estudos desenvolvidos para subsidiar as agdes
catalogagado, livros de tombo, fichas catalograficas, inventarios e
instrumentos de pesquisa.

313 PRESERVAGAO DE ACERVOS

Nas subdivisdes deste grupo classificam-se documentos decorrentes das ag¢des
das decisdes politicas e acdes técnicas voltadas para a preservagao no sentido
de possibilitar a integridade, a salvaguarda, a prevengao e o retardamento dos
processos de degradagcdo dos acervos, proporcionando durabilidade aos
materiais de suporte e possibilitando a disseminacéo da informacao.

313.1 PLANEJAMENTO

Incluem-se documentos decorrentes das decisdes técnicas, metodoldgicas e
politicas sobre as estratégias institucionais adotadas com o objetivo de
garantir acesso a longo prazo ao conteudo dos acervos, considerando suas
especificidades de género e suporte. Incluem-se, também, os documentos
resultantes de estudos e decisdes institucionais referentes a reproducéao
(micrografica, digital e fotografica) dos acervos para preservacdo dos
originais e ampliagdo do acesso, tais como pareceres técnicos, atos
normativos € manuais de procedimentos técnicos.

313.2 CONSERVAGAO PREVENTIVA

Nas subdivisdes deste subgrupo classificam-se documentos decorrentes das
acdes de conservagao preventiva. A conservagao preventiva € composta de
acdes indiretas nos acervos para retardar a deterioracdo, evitar perda de
informagdes e prevenir danos, criando, assim, condi¢ées ideais de
preservacao.

313.21 CONTROLE DAS CONDIGOES AMBIENTAIS DAS AREAS DE
GUARDA

Incluem-se documentos referentes ao conjunto de procedimentos para
criacdo e manutencao do ambiente de guarda, abarcando o controle de
temperatura, de umidade relativa e qualidade do ar, de luminosidade e
agdes preventivas contra infestagdes bioldgicas, tais como planilhas de



monitoramento das condigdes climaticas e relatdrios de gerenciamento
de riscos, pareceres técnicos e manuais de procedimentos.

313.22 HIGIENIZAGAO. DESINFESTAGAO. DESINFECGAO

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos de retirada de
residuos e de inibicdo e interrupg¢ao da atividade de insetos e micro-
organismos que causam danos aos acervos.

313.23 ACONDICIONAMENTO. ARMAZENAMENTO

Incluem-se documentos referentes aos procedimentos adequados de
embalagem e de guarda dos acervos para fins de conservagao,
recuperacgao e uso posterior, tais como pareceres técnicos.

314 RESTAURAGAO DE ACERVOS

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se documentos decorrentes das
decisdes e aclbes relativas a um conjunto de procedimentos e intervencdes
diretas (agdes corretivas) nos acervos com vistas a recuperagao de itens do
acervo ja deteriorados.

314.1 ACERVO ARQUIVISTICO

Incluem-se documentos referentes aos processos de restauragao especificos
do acervo arquivistico, tais como fichas de diagnostico e relatérios de
restauracao.

314.2 ACERVO BIBLIOGRAFICO

Incluem-se documentos referentes aos processos de restauragao especificos
do acervo bibliografico, tais como fichas de diagndstico e relatérios de
restauragao e reencadernacao.

314.3 ACERVO MUSEOLOGICO

Incluem-se documentos referentes aos processos de restauragao especificos
do acervo museoldgico, tais como fichas de diagndstico e relatorios de
restauracao.

315 SEGURANCA DOS ACERVOS

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se documentos decorrentes das acoes
de seguranga, abarcando medidas de prote¢do ao acervo e ao patrimonio



arquitetdnico e mecanismos de controle de sua utilizagao, circulacido do acesso
e permissdes de acesso as reservas técnicas.

315.1 PLANEJAMENTO

Incluem-se documentos referentes ao planejamento de seguranga em
situagdes de emergéncia com indicagao de prioridades de retirada de acervo,
tais como: diagndsticos de situagéo, plano de emergéncia para salvaguarda
de acervos, inventario do acervo prioritario, inventario do acervo resgatado e
diretrizes para agado em casos de emergéncia.

315.2 CONTROLE DE MOVIMENTAGAO DOS ACERVOS

Incluem-se documentos referentes ao controle da movimentagdo e
remanejamento de documentos nas reservas técnicas dos acervos
arquivisticos, bibliograficos e museoldgicos, tais como guia fora e inventario
topografico.

315.3 CONTROLE DE ACESSO AOS ACERVOS

Incluem-se documentos referentes as permissdes e controle de acesso e
circulacdo de pessoas nas reservas técnicas e nas dependéncias onde ha
processamento técnico de acervos, tais como planilhas de registro de
acessos e ocorréncias.

320 DIFUSAO E PROMOGAO CULTURAL

Nas subdivisdes desta subclasse classificam-se documentos resultantes das agbes
desenvolvidas nas areas expositivas, editorial e de relacionamento com o publico e
as agdes de promogao das culturas dos povos indigenas por meio de projetos
desenvolvidos em conjunto com os povos indigenas, unidades regionais da Funai e
que contribuam para a preservacao, divulgagao, valorizagao e protegéo do patriménio
cultural dos povos indigenas, especialmente nas situagbes em que as expressdes
culturais estejam em situacao de vulnerabilidade.

321 PROJETOS DE EXPOSIGOES E MOSTRAS ITINERANTES

Incluem-se documentos referentes a concepgao, planejamento, divulgagao,
execucgao, acompanhamento e avaliagdo de resultados das exposi¢des de longa
duragéo, curta duragédo e mostras temporarias, tais como projetos, programacao,
relatérios de avaliagdo, convite, folder, cartazes e listas de presenga. As
exposicoes sao estratégias fundamentais de comunicagdo de narrativas, pois
possibilitam um didlogo e interacdo entre a instituicdo, os bens culturais e o
publico.



322 ATENDIMENTO AO PUBLICO

Nas subdivisdes deste grupo classificam-se os documentos decorrentes das
acdes de atendimento as diversas demandas do publico em relagao aos servigos
oferecidos pela instituicdo. Compreende, por exemplo, as agcdes de supervisao
de visitas, atividades de recepc¢ao de publico, orientacdo ao publico em pesquisas
sobre os acervos.

322.1 CADASTRAMENTO DE USUARIOS

Incluem-se documentos decorrentes do cadastro de usuarios que se
habilitarem a consultar os acervos e utilizar os espagcos preparados para
recebimento de publico, como fichas de registro de usuarios.

322.2 CONSULTAS. PRESTAGAO DE SERVIGO

Incluem-se documentos decorrentes das solicitacbes feitas por
correspondéncia, por correio eletrbnico ou presencialmente, de pesquisas
aos acervos e informagbes gerais sobre o conteudo e aspectos de
organizacdo dos acervos. Inclui, também, documentos referentes a
reproducdo dos acervos, em qualquer suporte ou técnica, para atendimento
aos usuarios, autorizagdes para o uso e permissdo para divulgagdo ou
exibicdo por outras instituicbes e visitas guiadas, tais como oficios,
solicitagbes de isencdo dos custos de reprodugdo, termos de
responsabilidade de reproducao do acervo.

322.3 ESTUDOS DE USUARIO. ESTATISTICAS

Incluem-se documentos decorrentes dos estudos realizados com o objetivo
de caracterizar o publico da instituicdo e conhecer suas demandas e
expectativas para subsidiar o planejamento e avaliacdo da qualidade dos
servicos de informagao prestados, tais como bem como as estatisticas de
servigos prestados aos usuarios, tais como relatorios de estudos de usos e
usuarios.

323 EMPRESTIMO DE ACERVO ENTRE INSTITUIGOES

Incluem-se documentos decorrentes das decisdes técnicas, de planejamento e
procedimentos operacionais de empréstimo dos acervos arquivisticos,
bibliograficos e museoldgicos entre instituicbes como uma agao fundamental de
difusdo dos acervos a partir do estabelecimento de parcerias, tais como cartas
de intengao, laudos técnicos, pareceres juridicos, contratos e apdlices de seguro.



324 DIVULGAGAO CIENTIFICA DE ACERVOS E PRODUTOS
INSTITUCIONAIS

Nas subdivisdes deste grupo classificam-se os documentos decorrentes das
acdes de divulgacéao cientifica dos resultados dos trabalhos desenvolvidos pela
equipe técnica, em séries e colecdes editadas, incluindo publicacbes e outros
produtos da instituigao, produzidos a partir de projetos, convénios, cooperagoes,
parcerias com outras instituicées e nucleos culturais e cientificos.

324.1 ATUAGAO DE COMISSAO EDITORIAL

Incluem-se os documentos referentes a criacdo e atuacdo da comissao
editorial, tais como regulamentos, diretrizes, manuais, pautas, atas,
pareceres e relatorios técnicos.

324.2 EDITORAGAO

Incluem-se os documentos referentes ao processo de edigdo de publicagdes
e outros produtos institucionais, tais como revisdo de textos.

324.3 PROMOGAO. DISTRIBUICAO

Incluem-se os documentos referentes a promogao, divulgacao e distribuigao
da producédo editorial da Funai, tais como relatérios, convites para
langamento, listas de distribui¢do, e controle de estoque.

325 PROMOGAO DE EVENTOS CULTURAIS E CIENTIFICOS

Nas subdivisbes deste grupo classificam-se os documentos decorrentes da
organizagao, execucado, acompanhamento e avaliagao de resultados de cursos,
seminarios, palestras, mesas-redondas, painéis e outros eventos promovidos
pelas respectivas areas técnicas do Museu ou em colaboragdo com outras
instituicdes similares, tais como projetos, formularios de organizacao da logistica,
programacao, listagens de convidados, listagens de inscritos, folders, cartazes e
outros documentos referentes a expedicdo de declaragcdes e atestados de
participacao.

325.1 PLANEJAMENTO. PROGRAMAGAO. AVALIAGAO

Incluem-se os documentos referentes ao planejamento e programacao dos
eventos promovidos, tais como formularios de organizagdo da logistica,
programacao, lista de convidados e relatérios de avaliagao.

325.2 DIVULGAGAO. INSCRIGAO



Incluem-se os documentos de carater promocional dos eventos, tais como
folders, cartazes, folhetos, lista de inscritos e outros documentos referentes
a expedicao de declaragdes e atestados de participacao.

326 FOMENTO DE PROJETOS CULTURAIS

Incluem-se documentos decorrentes das fases de concepgédo, planejamento e
organizacao das agdes de fomento de projetos culturais com os povos indigenas
e outras institui¢des, cujo objetivo é o fortalecimento de seu patriménio cultural,
por meio da promocdo de bens culturais de natureza material e imaterial,
promovidos em conjunto com as unidades regionais da Funai. Sdo agbes que
visam fomentar, por exemplo, a producdo de bens culturais para geragao de
renda, a formacao de colegdes etnograficas para salvaguarda, a realizagcao de
rituais e encontros, registros audiovisuais de bens culturais, a transmissao de
saberes e outras agdes de promocao da diversidade cultural dos povos indigenas
tais como programas, editais de chamadas, documentos produzidos para
divulgacao do processo de submisséo, formularios de inscricdo, formularios de
analise, pareceres técnicos, relatérios técnicos de atividades e relatorios de
gestao.

327 PARCERIA COM INDIGENAS COM FOCO NAS AGOES DE
DOCUMENTAGAO

Incluem-se documentos decorrentes de parcerias diretas com os povos
indigenas com objetivo de documentar sua cultura material e o seu processo de
producgao, a partir do reconhecimento da necessidade de agdes protetivas em
relacdo a sua cultura material e os processos de sua producgao. Incluem-se,
também, documentos decorrentes das agdes de capacitacdo em documentagao
etnografica e em técnicas de registro audiovisual, tais como relatérios de oficinas
de qualificagao e produtos filmicos.

330 EDUCAGAO MUSEAL

Nas subdivisbes desta subclasse classificam-se documentos decorrentes da
promocao de atividades e desenvolvimento de produtos voltados para educagao néo
formal, relativos aos acervos e saberes indigenas. Prevé o reconhecimento do
patrimoénio, sua compreensao e a reflexao sobre sua historia, sua composicao e sua
legitimidade diante dos povos indigenas brasileiros.

331 DESENVOLVIMENTO E EXECUGAO DE PROJETOS DE EDUCAGAO
MUSEAL E ACESSIBILIDADE



Incluem-se documentos decorrentes das etapas do processo de planejamento,
realizacdo e avaliagcdo de projetos de agdes educativas implementadas no
espago museal e/ou a partir do contato direto com o patrimdnio musealizado,
assim como planejamento, realizagao e avaliagao de projetos de acessibilidade,
tais como programa de acessibilidade, projetos de educacado museal e relatorios
de avaliagao e acompanhamento.

332 DESENVOLVIMENTO DE COLEGCOES E MATERIAIS INFORMATIVOS
PARA EMPRESTIMO

Incluem-se documentos decorrentes das etapas do processo de
desenvolvimento de colegbes etnograficas para empréstimo com finalidade
educativa. Tais etapas resultam em produgao de documentos que compreendem
a pesquisa para a definigao do conceito e objetivo da colecéo de pecas, tais como
textos e roteiros didaticos para professores.

333 EMPRESTIMO DE COLEGOES E MATERIAIS INFORMATIVOS

Incluem-se documentos produzidos a partir dos procedimentos de empréstimo
das colegdes etnograficas e suas informagdes qualificadas, produzidas com
finalidade educativa, para utilizagcao por outras instituicoes, tais como solicitacdes
de agendamento, cronogramas de atendimento e termos de responsabilidade.

340 PESQUISA

Incluem-se documentos resultantes das agbes de pesquisa planejadas,
desenvolvidas, monitoradas e avaliadas, abrangendo temas relacionados as culturas,
linguas, histodria, processos de contato, territério dos povos indigenas e aspectos da
politica indigenista, subsidiando a producdo de material informativo da instituicéo e
de divulgacao de suas culturas, tais como planos, programas, projetos, relatorios
parciais e finais de avaliacdo de resultados.

7 Tabela de Temporalidade de Documentos — Area Fim da Fundacao
Nacional do Indio — Funai

1. ORIENTACOES PARA APLICACAO DA TABELA DE TEMPORALIDADE



A Tabela de Temporalidade e Destinagcao de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-fim da Funai segue os padrées do Arquivo Nacional, conforme descrito a
sequir:

a) Descritor

S&o resultantes das fungbes ou atividades que se referem aos conjuntos
documentais recebidos ou produzidos pela Funai, hierarquicamente distribuidos de
acordo com as fungdes e as atividades desempenhadas.

b) Prazos de Guarda

Para o estabelecimento dos prazos de guarda e destinacao final foram realizadas
pesquisas de campo junto as respectivas areas, respeitando sempre a fungéo de cada
documento, bem como a experiéncia do entrevistado.

Neste campo serédo registradas as informacoes, referentes ao tempo necessario
de guarda dos documentos nos arquivos corrente e intermediario, visando atender as
necessidades especificas da Funai.

Na fase corrente, os documentos deverao estar a disposigdo de seu produtor,
pois estado tramitando e/ou sao consultados frequentemente.

Na fase intermediaria, o documento é consultado com menor frequéncia, mas
ainda necessita cumprir o prazo de guarda estabelecido na Tabela de Temporalidade,
antes da efetivagcdo da destinacgao final.

c) Destinagao Final:

Neste campo € registrada a destinagdo estabelecida, que pode ser a guarda
permanente ou a eliminagao.

Um documento de guarda permanente deve apresentar informagdes de cunho
historico, fonte de prova, informagao e pesquisa (valor secundario).

E passivel de eliminacdo aquele documento que ja tiver cumprido o valor primario
€ nao possuir valor que justifique a sua guarda.

d) Observagoes

Neste campo sao registradas informagdes complementares, necessarias a correta

aplicagéo da Tabela, além de sugestdes de procedimentos, podendo ainda constar

aspectos elucidativos quanto a destinacao final dos documentos.



Se faz de suma importancia expor que os prazos de guarda e as temporalidades

estabelecidas por forcas externas e/ou internas, como por exemplo, por forca

administrativa e/ou juridica os prazos poderéo reiniciar a contagem.

2.

LEGISLACAO

Neste campo, seguem as principais legislagdes usadas na definicdo dos prazos e

destinagdo dos documentos da Fundacdo Nacional do indio.

Constituicdo Federal - artigos 231 e 232,

Convencgao n° 169 da Organizacao Internacional do Trabalho - OIT sobre
Povos Indigenas e Tribais;

Decreto 5.051, de 19.04.2004;

Lei n° 8.159, de 08.01.1991;

Lei n° 12.527, de 18.11.2011;

Lei n° 6.001, de 19.12.1973;

Lei n° 5.371, de 05.12.1967;

Portaria Funai n° 970, de 15.08.2013;

Instrugdo Normativa n° Funai n° 01/PRES, de 25/02/2015.



TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS — AREA FIM DA FUNDAGAO NACIONAL DO iNDIO - FUNAI

PRAZOS DE GUARDA ~
A DESTINACAO ~
CODIGO ATIVIDADE FASE FASE _ FINAL OBSERVACAO
CORRENTE INTERMEDIARIA
100 GESTAO TERRITORIAL E AMBIENTAL DAS TERRAS INDIGENAS
110 REGULARIZAGAO FUNDIARIA DAS TERRAS INDIGENAS
Caso a
reivindicacao
; ] Até a conclusao do Guarda seja negada,
111 REIVINDICACAO FUNDIARIA processo de 15 anos eliminar a
. permanente ~
analise documentacao
apos a fase
intermediaria
112 IDENTIFICAGCAO E DELIMITAGAO
112.1 ESTUDOS MULTIDISCIPLINARES Até a conclusao 15 anos Guarda
dos estudos permanente
Até a concluséao do
1122 |LEVANTAMENTO FUNDIARIO processo de 15 anos Guarda
levantamento e permanente
diagndstico
) Até a concluséao do Guarda
112.3 DELIMITACAO processo de 10 anos
andlise permanente




113

DEMARCAGAO FiSICA

AVIVENTACAO E RECONHECIMENTO DE | Até a conclus&o do Guarda
113.1 10 anos
LIMITES processo permanente
113.2 ANALISE E PROCESSAMENTO Até a publicacao 10 anos Guarda
' CARTOGRAFICO dos mapas permanente
Até a conclusao do Guarda
114 LEVANTAMENTO DE BENFEITORIAS processo de 10 anos
permanente
levantamento
*eliminar apds 5
) Até a aprovacéao 10 anos a contar anos caso o
115 PAGAMENTO DE INDENIZACAO DE das contas ou da aprovacao da Eliminacio pagamento seja
BENFEITORIAS apresentacgao do prestacao de ¢ indeferido por
relatério de gestao* contas ma-fé dos
ocupantes
] Até a conclusao do Guarda
116 REGISTRO DAS TERRAS INDIGENAS processo de 10 anos
~ permanente
homologagao
Até a conclusao do Guarda
117 CONSTITUICAO DE RESERVA INDIGENA processo de 10 anos
o permanente
avaliacao
120 MONITORAMENTO TERRITORIAL
121 FISCALIZACAO. OPERACOES Ate o fim da 5 anos Guarda
operagao permanente
122 DESINTRUSAO Ate o fim da 5 anos Guarda
operagao permanente




130 PROTEGAO E FISCALIZAGAO DE iNDIOS ISOLADOS E DE RECENTE CONTATO
131 LOCALIZACAO E MONITORAMENTO DE Até a concluséao do 10 anos Guarda
INDIOS ISOLADOS processo permanente
132 RESTRICAO DE USO PARA AREAS COM Enquanto vigorar a 10 anos Guarda
PRESENCA DE iNDIOS ISOLADOS restrigao permanente
133 PROTECAO E VIGILANCIA DE Até a conclusao do 10 anos Guarda
TERRITORIOS DE iNDIOS ISOLADOS processo permanente
134 CONTATO Até a conclusédo do 10 anos Guarda
processo permanente
135 ACOMPANHAMENTO A iNDIOS DE Até a concluséo do 10 anos Guarda
RECENTE CONTATO processo permanente
140 AUTORIZACAO DE INGRESSO EM TERRAS INDIGENAS
Até a conclusao do
‘ . Guarda
141 PESQUISA CIENTIFICA ingresso na terra 5 anos
. permanente
indigena
(4o REPORTAGENS, DOCUMENTARIOS, Aitne fezzgcr']ffe‘:rzo 5 oo Guarda
FILMAGENS g . permanente
indigena
43 VISITAS. ECOTURISMO SEM FINS Aitne fe‘;zgcr'lffe?;o 5 oo Guarda
COMERCIAIS gress permanente
indigena
Até a conclusao do Guarda
144 ATUACAO MISSIONARIA ingresso na terra 5 anos
permanente

indigena




GESTAO AMBIENTAL DE TERRAS INDIGENAS

150
ESTUDOS DO COMPONENTE INDIGENA
151 PARA O LICENCIAMENTO AMBIENTAL EM 3 anos 5 anos Guarda
TERRAS INDIGENAS permanente
PROMOCAO E APOIO AOS PROJETOS DE Guarda
152 CONSERVACAO E RECUPERACAO 3 anos 5 anos ermanente
AMBIENTAL EM TERRAS INDIGENAS P
200 PROMOGAO AO ETNODESENVOLVIMENTO, CIDADANIA E PROTEGAO AOS DIREITOS INDIGENAS
201 APOIO LOGISTICO E FINANCEIRO AOS 3 anos 5 anos Eliminacao
INDIGENAS ¢
210 PARTICIPACAO INDIGENA NA 3 anos 5 anos Eliminacao
CONSTRUCAO DE POLITICAS PUBLICAS ¢
220 EDUCAGAO INDIGENA
~ . Guarda
221 EDUCACAO COMUNITARIA 3 anos 5 anos
permanente
222 EDUCACAO ESCOLAR
999 1 APOIO. DISCUSSAO E ELABORACAO DE 3 anos 5 anos Guarda

PROJETOS POLITICOS PEDAGOGICOS

permanente




MONITORAMENTO E

Guarda

222.2 ACOMPANHAMENTO DE POLITICAS DE 3 anos 5 anos ermanente
EDUCACAO ESCOLAR INDIGENA P
APOIO A FORMACAO DE PROFESSORES Lo
222.3 INDIGENAS 3 anos 5 anos Eliminacao
230 PROMOGAO DE ACESSO INDIGENA AOS PROGRAMAS SOCIAIS
231 DOCUMENTACAO CIVIL BASICA 3 anos 5 anos Guarda
permanente
REGISTRO DE NASCIMENTO INDIGENA - Guarda
232 5 anos 15 anos
RANI permanente
ACORDOS E PARCERIAS Guarda
233 INSTITUCIONAIS PARA A PROMOCAO DE 3 anos 5 anos ermanente
DIREITOS SOCIAIS P
234 ACOMPANHAMENTO DA SAUDE 3 anos 5 anos Eliminacio
INDIGENA ¢
APOIO A INFRAESTRUTURA o
235 COMUNITARIA 3 anos 5 anos Eliminacao
240 APOIO A GERACAO DE RENDA INDIGENA E PROMOGCAO AO ETNODESENVOLVIMENTO
ELABORACAO E AVALIACAO DE PLANOS Co
241 DE TRABALHO 3 anos 5 anos Eliminacao
APOIO A COMERCIALIZACAO DE Co
242 PRODUTOS INDIGENAS 3 anos 5 anos Eliminacao
243 ELABORACAO E AVALIACAO DE PLANOS 3 anos 5 anos Eliminagao

DE VISITACAO PARA ECOTURISMO




044 APLICACAO DE RECURSOS DA RENDA 3 anos 5 anos Guarda
DO PATRIMONIO INDIGENA permanente
250 ASSESSORAMENTO JURIDICO AOS INDIGENAS
251 ASSISTENCIA JURIDICA Ate a conclusao 10 anos Guarda
das agdes permanente
252 DENUNCIAS Até a conclu~sao da 10 anos Guarda
apuracao permanente
Até a conclusédo do Guarda
253 MEDIACAO DE CONFLITOS processo de 10 anos
. permanente
mediacao
300 PRESERVACAO DAS CULTURAS DOS POVOS INDIGENAS
- ~ , Guarda
301 NORMATIZACAO. REGULAMENTACAO Enquanto vigorar 5 anos
permanente
310 GESTAO DE ACERVOS
31 INCORPORAGAO E DESINCOPORAGAO DE ACERVOS
3111 ACERVO ARQUIVISTICO
*No caso de
compra de
31111 | INCORPORACAO 3 anos* 2 anos* Guarda acervo os
permanente documentos
deverédo

permanecer no




arquivo corrente
até a aprovacgao
das contas ou
apresentacgao do
relatorio de
gestéo e 5 anos
na fase
intermediaria (no
caso da
aprovacao das
contas) ou 10
anos (no caso de
apresentacgao do
relatorio de
gestdo)

311.12

DESINCORPORAGAO

3 anos

2 anos

Guarda
permanente

311.2

ACERVO BIBLIOGRAFICO

311.21

INCORPORAGCAO

3 anos*

2 anos*

Guarda
permanente

*No caso de
compra de
acervo os

documentos

deverao

permanecer no
arquivo corrente
até a aprovagéao

das contas ou
apresentacgao do

relatério de

gestéo e 5 anos




na fase
intermediaria (no
caso da
aprovacao das
contas) ou 10
anos (no caso
de apresentagéo
do relatorio de
gestdo)

311.22

DESINCORPORAGAO

3 anos

Guarda
permanente

3113

ACERVO MUSEOLOGICO

311.31

INCORPORACAO

3 anos*

2 anos*

Guarda
permanente

*No caso de
compra de
acervo os

documentos

deverao
permanecer no
arquivo corrente
até a aprovacgao
das contas ou
apresentacgao do
relatério de
gestédo e 5 anos
na fase
intermediaria (no
caso da
aprovagao das
contas) ou 10
anos (no caso de
apresentagao do




relatério de

gestao)
. Guarda
311.32 DESINCORPORACAO 3 anos
permanente
312 PROCESSAMENTO TECNICO DE ACERVOS
Eliminar versoes
preliminares de
relatorios de
312.1 Até a conclusdo do Guarda eiﬁlﬁif
' ACERVO ARQUIVISTICO processamento 2 anos p_ . L
o permanente descritivas que ja
técnico o
estao
consolidadas nos
instrumentos de
pesquisa.
Até a concluséao do Guarda
312.2 ACERVO BIBLIOGRAFICO processamento 2 anos
f permanente
técnico
Até a concluséao do
. Guarda
312.3 ACERVO MUSEOLOGICO processamento 2 anos
f permanente
técnico
313 PRESERVACAO DE ACERVOS
Até a conclusdo do Guarda
313.1 PLANEJAMENTO . 5 anos u

processo

permanente




313.2

CONSERVAGAO PREVENTIVA

CONTROLE DAS CONDICOES

31321 | AMBIENTAIS DAS AREAS DE GUARDA 2 anos 3 anos Eliminagao
HIGIENIZACAO. DESINFESTACAO. o
313.22 DESINFECCAO 2 anos 3 anos Eliminacao
ACONDICIONAMENTO. o
313.23 ARMAZENAMENTO 2 anos 3 anos Eliminacao
314 RESTAURAGAO DE ACERVOS
: Guarda
314.1 ACERVO ARQUIVISTICO 3 anos -
permanente
3142  |ACERVO BIBLIOGRAFICO 3 anos - Guarda
permanente
3143 | ACERVO MUSEOLOGICO 3 anos - Guarda
permanente
315 SEGURANCA DOS ACERVOS
315.1 PLANEJAMENTO Até a conclusao do 5 anos Guarda
processo permanente
CONTROLE DE MOVIMENTACAO DOS e
315.2 ACERVOS 3 anos 2 anos Eliminacéo
315.3 CONTROLE DE ACESSO AOS ACERVOS 3 anos 2 anos Eliminagéo




DIFUSAO E PROMOGAO CULTURAL

320
321 PROJETOS DE EXPOSICOES E Até o encerramento ) Guarda
MOSTRAS ITINERANTES da exposigéo permanente
322 ATENDIMENTO AO PUBLICO
3221 CADASTRAMENTO DE USUARIOS 2 anos 8 anos Eliminacao
322.2 CONSULTAS. PRESTACAO DE SERVICO 2 anos 3 anos Eliminacao
. . Guarda
322.3 ESTUDOS DE PUBLICO. ESTATISTICAS 2 anos 3 anos
permanente
Até a conclusao
203 EMPRESTIMO DE ACERVO ENTRE dojep;ceigﬁ:éos 5 aros Guarda
INSTITUICOES P permanente
previstos em
contrato
324 DIVULGAGAO CIENTIFICA DE ACERVOS E PRODUTOS INSTITUCIONAIS
~ ~ Guarda
324.1 ATUACAO DE COMISSAO EDITORIAL 2 anos 3 anos
permanente
Guarda Preservar 2
324.2 EDITORACAO 2 anos 3 anos (dois)
permanente

exemplares dos




materiais de
divulgacao
cientifica dos
acervos e
produtos
institucionais

324.3 PROMOGCAO. DISTRIBUICAO 2 anos 3 anos Eliminagao
325 PROMOGCAO DE EVENTOS CULTURAIS E CIENTIFICOS
395 1 PLANEJAMENTO. PROGRAMACAO. 3 anos 2 aNnos Guarda
' AVALIACAO permanente
. Preservar 2
Até o encerramento .
(dois)
do evento e exemplares do
325.2 DIVULGACAO. INSCRICAO elaboracéo de 5 anos Eliminagéo Pie
L. material de
relatérios de . ~
o divulgacao de
avaliacao
cada evento
Eliminar projetos
nao aprovados
apos 3 anos
contados da
. ~ reprovacao.
326 FOMENTO DE PROJETOS CULTURAIS Ate a conclusao 5 anos Guarda Para
dos projetos permanente

documentos com
prestacao de
contas, deverao
permanecer no
arquivo corrente




até a aprovagao
das contas ou
apresentacgao do
relatério de
gestdo e no
arquivo
intermediario por
5 anos (no caso
da aprovagao
das contas) ou
10 anos (no caso
de apresentacao
do relatorio de

gestao)

307 PARCERIA COM INDIGENAS COM FOCO 2 anos 3 anos Guarda

NAS ACOES DE DOCUMENTACAO permanente
330 EDUCAGAO MUSEAL

DESENVOLVIMENTO E EXECUCAO DE Enquanto

. % vigorarem 0s Guarda

331 PROJETOS DE EDUCACAO MUSEAL E roietos de aches 3 anos ermanente

ACESSIBILIDADE prol > 8¢ P

educativas

DESENVOLVIMENTO DE COLECOES E Até a conclusdo do Guarda
332 MATERIAIS INFORMATIVOS PARA (0CESSO 3 anos ermanente

EMPRESTIMO P P

. ~ Até a conclusao

333 EMPRESTIMO DE COLECOES E dos procedimentos 3 anos Eliminagao

MATERIAIS INFORMATIVOS

de empréstimo




340

PESQUISA

Até a conclusao da
execucgao dos
projetos e
programas.

3 anos

Guarda
permanente




