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Curso del Archivo General de la Naciéon (AGN) de México en temas de
procesos técnicos archivisticos

Dirigido a especialistas en materia archivistica de los paises de Centroaméricay

el Caribe.

En formato de videoconferencia.

CURSO

"Introduccioén a la
Gestion documental y
administracion de
archivos”

“Procesos técnicos del
Archivo de
Concentracion”

“Elaboracién de
Instrumentos de
control archivistico”

FECHA

4 de
Noviembre

5 de
Noviembre

6 de
Noviembre

7 de
Noviembre

8 de
Noviembre

HORARIO
(del centro de
México)

11:00am - 14:00pm
(con un receso
de 20 min)

11:00am - 14:00pm
(con un receso
de 20 min)

11:00am - 14:00pm
(con un receso
de 20 min)

11:00am - 14:00pm
(con un receso
de 20 min)

11:00am - 14:00pm
(con un receso
de 20 min)

OBJETIVO

Conocer el ciclo vital de los documentos y el
tratamiento archivistico en cada etapa.

Conocer los procesos técnicos aplicables al
Archivo Intermedio.

Conocer la estructura técnica y la elaboracién
de:

-Cuadro General de Clasificacion

Archivistica

- Tablas de retencién (Catdlogo de
disposicién documental)

- Inventarios (general por expediente,
de transferencia primaria,
transferencia secundaria Y baja
documental.

- Catdlogo de documentos histoéricos
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Valoracion
documental
11:00am - 12:00pm

P . 2 (receso de 10
Valoracién .
min)
documental para
determinar el destino
final de la
documentacion (baja
documental o
transferencia

secundaria)”

Transferencia
secundaria
12:11pm-13:11pm
(receso 10 min)

19 de
Noviembre

Baja
Documental
13:21pm -14:21pm
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Conocer cémo identificar los valores
secundarios en los documentos
administrativos, para determinar si se eliminan
o se trasfieren al Archivo Histérico.

Relacidén de expertos del AGN de México que impartiran los cursos.

TITULO DEL CURSO

CAPACITADOR

“Introduccion a la Gestién documental y administracion de
archivos”

Ricardo Daniel Alvarado Solis

“Procesos técnicos del Archivo de Concentraciéon”

Cristina Zarate Romero

“Elaboracién de instrumentos de control archivistico”

Cristina Zarate Romero
-en las 3 sesiones-

“Valoraciéon documental para determinar el destino final de la
documentacién (baja documental o transferencia secundaria)”

Valoracién documental
Tlatoani Muifoz Benitez

Transferencia secundaria
Elsa Saavedra

Baja documental
Miguel Angel Lépez
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