Atividades realizadas no periodo de 2009 - 2016, no ambito do projeto Apoio a
Implementacao do Sistema Nacional de Arquivos de Estado — SNAE

1.1 ATIVIDADES TECNICAS EM GESTAO DE DOCUMENTOS

O Projeto de Apoio a Implantacédo do Sistema Nacional de Arquivos de Estado - SNAE, no que tange a
Gestédo de Documentos, tem como objetivo a troca de informagdes sobre experiéncias na area de gestado
de documentos em quaisquer suportes, contribuindo para a aplicagcao dos procedimentos e operagdes
técnicas referentes a producéo, registro, classificagdo, controle da tramitacéo, uso, avaliacdo e acesso

aos documentos, visando a modernizagdo dos servigos arquivisticos governamentais de Mogambique.

Em 2009, Maria Izabel de Oliveira, especialista em Gestdo de Documentos, do Arquivo Nacional do Brasil

elaborou o Projeto Apoio a Implementacéo do Sistema Nacional de Arquivos de Estado — SNAE.

Em 2010 foi realizada a preparacdo do programa de treinamento para a capacitacdo de funcionarios na
elaboracédo de Plano de Classificagcdo de Documentos de Arquivo e de Tabelas de Temporalidade de
Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim, e trés cursos de Formacgdo de Formadores em Gestao

Documental para funcionarios publicos mogambicanos, nas zonas Sul, Centro e Norte de Mogambique.

Complementa¢éo da capacitacdo para elaboragdo de Plano de Classificagdo de Documentos de Arquivo
e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as atividades-fim, com a vinda de seis
técnicos mogambicanos ao Arquivo Nacional para participagdo no Estagio Técnico de Complementagéo
do Curso de Formagédo de Formadores em Gestdo Documental, realizado no periodo de 12 a 30 de
setembro de 2011, tendo como participantes: llda Paulino Langa, da Secretaria Provincial de Maputo,
Paula Osvalda Nhantumbo, do Servigo Distrital de Saude, Mulher e A¢édo Social de Zavala; Alberto
Guiritone Samanhada, do Gabinete do Administrador de Chifunde (Tete), Santos Francisco Jaieie, do
Centro Nacional de Documentacgéo e Informagéo de Mogambique (CEDIMO), Atija Ibraimo, Secretaria
Provincial de Nampula; e Balute Chico Racgéo, Secretaria Distrital de Ibo (Cabo Delgado). O estagio foi
coordenado pela coordenadora do projeto e especialista em Gestéo de Documentos, Maria Izabel de
Oliveira, com a participacéo de técnicos da Coordenacédo-Geral de Gestdo de Documentos do Arquivo

Nacional do Brasil - COGED/AN;

Elaboracao de relatdrio sobre o estagio de implementacdo do modelo transferido;

Monitoramento a distancia, desde 2010, das atividades de elaboracdo de Plano de Classificacédo de
Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as
atividades-fim, por meio de relatdrios de situacao, orientagfes e esclarecimentos de duvidas, via telefone,

correio postal e eletrénico;



Realizacdo do primeiro monitoramento presencial da implementagéo das atividades de elaboragéo do
Cadigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinagdo de
Documentos relativos as atividades-fim em diferentes instituicdes, no periodo de 12 a 30 de novembro de

2012;

No periodo de 2010 a 2012 foram aprovados pelo Ministério da Funcgado Publica, érgdo central do Sistema
Nacional de Arquivos de Estado (SNAE), 21 Cédigos de Classificacao e Tabelas de Temporalidade

relativo as atividades-fim, sendo nove em 2012;

Indicacao por parte do CEDIMO de um técnico dentre os seus seis profissionais treinados

no Arquivo Nacional do Brasil, para orientar e monitorar as atividades de construcao dos

Codigos de Classificacéo e das Tabelas de Temporalidade nas Instituicdes e Orgdos de

Estado;

A partir de reunides técnicas e com orientacdo da especialista brasileira observou-se que as Secretarias
Provinciais e Distritais e os Conselhos Municipais possuiam estatutos organicos semelhantes, assim a,
metodologia utilizada pelo CEDIMO foi de elaborar uma proposta de Cédigo de Classificacdo e de Tabela
de Temporalidade e encaminhar para que os referidos 6rgdos analisassem e sugerissem ajustes;
Assisténcia técnica durante as reunides e visitas, visando orientar os técnicos integrantes das comissées
de avaliagdo das instituicdes e 6rgdos em relagdo a definicdo dos prazos de guarda e da destinacéo final

dos documentos.

AcOes decorrentes da cooperagdo entre o Arquivo Nacional do Brasil e o Centro Nacional de
Documentacao e Informagdes de Mogcambique (CEDIMO)

Capacitacdo dos técnicos Arlanza Eduardo Sabino Dias (diretora Nacional do CEDIMO), Fabido Eusébio
Nhatsave (chefe do Departamento de Documentacéo e Arquivos de Estado - DDAE), Isaias Ernesto
HAmo (técnico do DDAE) e Maria de Fatima Manjate (técnica do DDAE) no Arquivo Nacional do Brasil nas

areas de documentos digitais, microfiimagem e digitalizacdo de documentos, em setembro de 2013;

Indicacdo, pela especialista em Gestdo de Documentos, Maria Izabel de Oliveira, da arquivista Brenda
Couto, da Equipe de Documentos Digitais da COGED, Arquivo Nacional do Brasil, para participar da
Conferéncia sobre Gestdo de Documentos e das reunifes técnicas realizadas em Maputo, Mogambique,

no periodo de 31 de julho a 1° de agosto de 2014;

Realizacéo, por parte do CEDIMO, da Conferéncia sobre Gestdo de Documentos, em Maputo,

Mogambique, 31 de julho 2014;



Realizacdo de Misséo técnica de estudos, no Arquivo Nacional do Brasil, dos técnicos Joao Maivio
Tsandzana, Félix Alexandre Senete e Felicidade Chabela, no periodo de 24 de novembro a 5 de

dezembro de 2014.

1.1 ATIVIDADES TECNICAS EM PRESERVACAO DE DOCUMENTOS

O Projeto de Apoio a Implantagdo do Sistema Nacional de Arquivos de Arquivos de Estado - SNAE, no

gue tange a Preservacao de Documentos, tem como objetivo a troca de informacdes sobre experiéncias
nas areas de conservacgéo e restauracdo de documentos em diversos suportes, contribuindo para o
acesso e preservacao de documentos de guarda permanente.

Capacitacédo dos técnicos do Arquivo Histérico de Mogambique in loco e no Arquivo Nacional do Brasil;
Instalagdo dos laboratérios de conservagéo e restauracéo de documentos;
Implantagdo das rotinas de preservagao;

Realizacdo do 1° e 2° monitoramentos presenciais das atividades implantadas.

1.2 ATIVIDADES TECNICAS PROGRAMADAS PARA 2017

Realizacdo do segundo monitoramento da implementacéo das atividades de elaboragdo de Plano de
Classificacdo de Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo
relativos as atividades-fim das seguintes instituicdes: CEDIMO, Ministério da Fun¢éo Publica, Ministério
da Agricultura/Centro de Documentagéo e Informacéo Agraria, Gabinete da Primeira Ministra, Ministério
do Plano e Desenvolvimento, Ministério da Saude, Ministério dos Negdcios Estrangeiros e Cooperagao,
Ministério da Educacéo, Arquivo Central da Universidade Eduardo Mondlane e de Provincias e Distritos
(24 a 31 de julho de 2017 e de 1° a 18 de agosto de 2017).

O referido Projeto teve as suas atividades presenciais em Mogambique finalizadas em 2019. De todo
modo, ac¢des de finalizagdo seguem sendo realizadas por técnicas da ABC e técnicas do Arquivo

Nacional.
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