Atividades realizadas pelo Arquivo Nacional do Brasil, por meio de técnicos das Coordenacdes-
Gerais de Gestao de Documentos; de Processamento e Preservacao do Acervo e do Sistema de
Informagdes do Arquivo Nacional (SIAN), de 2009 a 2016

Em 2009, Maria Izabel de Oliveira, especialista em Gestdo de Documentos do Arquivo Nacional do Brasil,
elaborou o Projeto Apoio a Implementacéo do Sistema Nacional de Arquivos de Estado - SNAE;

Em 2010 e 2011 preparacao de material sobre arquivistica para apoiar as aulas de portugués instrumental
no curso de portugués para capacitacao de funcionarios do Arquivo Nacional e da administragéo publica
em Timor-Leste;

Atuacédo do especialista Vitor Manoel Marques da Fonseca, do Arquivo Nacional do Brasil, da Equipe do
Sistema de Informacéo do Arquivo Nacional (SIAN/Gabin), no periodo de 12 a 30 de julho de 2011, para
ministrar capacitagdo técnica em arranjo e descrigao arquivistica para funcionarios do Arquivo Nacional e
da administracéo publica timorense, o que resultou na producao do inventario da série Camara Municipal
de Dili;

Elaboragao de relatdrio técnico da misséo;

Apoio as atividades de revisdo e complementacao de instrumentos técnicos de gestéo de documentos:
Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativo as fun¢des-fim, Manual Orientador e o Plano
de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativos as fun¢des-meio do Arquivo Nacional, este ultimo
visando a sua utilizacao pela administracéo publica, e a elaboracdo do Cédigo de Classificagdo de
Documentos de Arquivo e da Tabela de Temporalidade e Destinacdo de Documento relativos as funcdes-
fim do Arquivo Nacional;

Visita da coordenadora de Preservacéo do Acervo do Arquivo Nacional do Brasil, Licia Regina Saramago
Peralta, ao ANTL, com o objetivo de avaliar o estado de conservac¢do dos documentos, suas dimensdes e
diversidade de suportes, visando a indicacdo de materiais e embalagens para acondicionamento dos
documentos (marco de 2012);

Elaboracao de relatdrio técnico com a descri¢do dos locais de guarda e acervo, informando as
necessidades e orientando a implantagdo de um laboratério de conservacao/restauracéo (primeiro
semestre de 2012);

Preparacdo do programa de Treinamento para Elaboracdo de Plano de Classificagdo de Documentos de
Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as fun¢des-fim de trés
ministérios;

Realizacdo de Curso de Gestdo de Documentos para elaboracéo de Plano de Classificacdo de
Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos relativos as fun¢des-fim para
capacitar técnicos do ANTL e de érgédos da administragdo publica, no periodo de 11 a 27 de novembro de
2013;

Elaboracao de relatério sobre estagio de implementagdo do modelo transferido;

Organizacao da vinda de seis técnicos do Timor Leste ao Arquivo Nacional do Brasil para complementar
capacitacéo para elaboragdo de Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo e de Tabela de
Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as fungdes-fim, no periodo de 10 a 27 de margo de
2014, para participacéo no Estagio Técnico de Complementag&o do Curso de Gestédo de Documentos,
objetivando implementar a¢cfes que consolidem o Sistema Nacional de Arquivos de Timor-Leste;

Monitoramento a distancia (relatorios de situagéo, orientagcfes e esclarecimentos de dividas via telefone,
correio postal e eletrénico e videoconferéncia) das atividades de elabora¢éo de Plano de Classificacéo de
Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as fungdes-
fim no Arquivo Nacional, de 2010 a 2014.



A especialista do Arquivo Nacional, Maria Izabel de Oliveira, selecionou e indicou a ABC (2013) dez
titulos bibliogréaficos na area de gestao de documentos de arquivo, administracéo publica, teoria de
sistemas e sistemas de arquivo, para aquisicao e envio pela ABC/MRE ao Arquivo Nacional de Timor-
Leste (2014);

Realizacéo, no periodo de 10 a 26 de marco de 2014, de capacitacéo de técnicos timorenses em gestédo
de documentos, no Arquivo Nacional do Brasil: Nazario Bosco de Freitas, Manuel Soares Tilman,
Amandio Paulino Gastao do R. de Sousa, Amelio Nunes, Albertina Maria Freitas e Felix Cardoso da Silva.

Realizacéo, no periodo de 10 a 26 de marco de 2014, de capacitacéo de trés servidores do ANTL em
conservacao/restauracdo de documentos, no Arquivo Nacional do Brasil: Jodo Cancio Soares, Felisberto
Dinis e Orlando do Carmo;

Para complementar os contelddos aplicados, foram realizadas visitas técnicas a instituicdes parceiras do
Arquivo Nacional no Rio de Janeiro — Biblioteca Nacional e Centro de Documentagéo da Aeronautica —
proporcionando aos técnicos timorenses outra vivéncia, com a observacao de realidades diferentes.

Complementagéo da capacitacéo realizada no Arquivo Nacional do Brasil de trés técnicos do Arquivo
Nacional de Timor-Leste em conservacao e restauracdo de documentos, no periodo de 18 de agosto a 5
setembro de 2014, no Arquivo Nacional de Timor-Leste. O curso foi ministrado pela coordenadora de
Preservacao do Acervo, Licia Regina Peralta, e pela supervisora de Processamento e Preservagéo do
Acervo, Emiliana Branddo. O treinamento foi ministrado basicamente com atividades praticas, visando a
elaboracgéo e introdugédo de rotinas e metodologias de trabalho.

Instalacdo dos laboratdrios de conservacao e restauracdo de documentos;

Capacitacdo dos técnicos do Arquivo Historico de Mogambique e do Arquivo Nacional de Timor-Leste;
Implantagdo das rotinas de preservagao.

ATIVIDADES TECNICAS PROGRAMADAS PARA 2017

ATIVIDADE 1.1.1 Apoiar as atividades de revisdo e complementacéo de instrumentos técnicos de gestédo
de documentos: Plano de Classificacdo de Documentos de Arquivo relativos as fun¢des-fim, Plano de
Classificagdo Documentos de Arquivo relativo as fungdes - meio do Arquivo Nacional, visando a sua
utilizagdo na administracdo publica e o Manual Orientador (10 de abril a 5 de maio de 2017).

ATIVIDADE 4.2.2 Enviar dois especialistas do Arquivo Nacional do Brasil ao Timor- Leste para apoiar o
processo de revisdo, complementacdo e elaboracéo dos atos normativos relativos a Politica Nacional de
Arquivos - Lei de Arquivos, Institucionaliza¢@o do Sistema Nacional de Arquivos e do Conselho Consultivo
de Arquivos, Estatuto Organico do Arquivo Nacional do Timor-Leste (10 de abril a 5 de maio de 2017).

ATIVIDADE 1.3.2 Enviar trés especialistas do Arquivo Nacional do Brasil ao Timor-Leste para realizar o
primeiro monitoramento presencial da implementacéo das atividades de elaboracéo de Plano de
Classificagdo de Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo
relativos as funcdes — fim no Arquivo Nacional e em no minimo trés 6érgdos (8 a 19 de maio de 2017).

ATIVIDADE 1.3.4 Enviar trés especialistas do Arquivo Nacional do Brasil a Dili para realizar o segundo
monitoramento da implementagéo das atividades de elaboragéo de Plano de Classificacdo de
Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as fungdes-
fim no Arquivo Nacional e em no minimo trés 6rgdos (12 a 23 de junho de 2017).

ATIVIDADE 5.1.2 Enviar quatro especialistas do Arquivo Nacional do Brasil ao Timor-Leste para realizar
em conjunto com técnicos da ABC/MRE o monitoramento da implementacao das atividades do Projeto
(Politica Nacional de Arquivos e Sistema Nacional de Arquivos, elaboragdo de Plano de Classificacédo de
Documentos de Arquivo e de Tabela de Temporalidade de Documentos de Arquivo relativos as fungdes-
fim e preservacao de documentos (26 a 30 de maio de 2017).

Maria Izabel de Oliveira
Especialista em Gestao de Documentos do Arquivo Nacional do Brasil
Coordenadora do Projeto Apoio a Implementacéo ao Sistema Nacional de Arquivos de Timor-Leste



