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1. Contextualizacao

Tendo em vista a modernizacdo tecnoldgica, a ANTT migrou a base de dados do Sistema
Gerenciamento de Permissdes - SGP e do Sistema de Formuldrios LOP (Infraestrutura) para o
Sistema de Gerenciamento e Monitoramento de Autorizagdes - SIGMA.

2. Objetivo

Este manual tem por objetivo servir de referéncia para que as Empresas conhecam o
sistema SIGMA, assim como orientar quanto ao processo de validagao da migracdo dos
dados provenientes do Sistema SGP e complementagdo do cadastro das informacdes
referentes as linhas. Para tanto, a Empresa devera seguir as seguintes etapas:

12 etapa: A Empresa deverd consultar:

| - As linhas e/ou se¢des cadastradas previamente pela ANTT; e

Il - Solicitar a correcao dos dados cadastrados pela ANTT (se for o caso).

2 2 etapa: Completar o cadastro da linha com as seguintes informacdes:
| - Itinerario — Lista de pontos de passagem (se for o caso);
Il - Esquema Operacional; e

Il - Quadro de Horarios.

3. Primeiro acesso ao SIGMA

3.1 Requisito para acesso ao SIGMA

Somente receberd o acesso ao SIGMA se o demandante (pessoa fisica) for representante legal
da Empresa e constar no cadastro no Sistema de Habilitagdo - SISHAB. Dessa forma, antes de
solicitar o acesso, é importante que o cadastro de representantes legais esteja correto no

SISHAB.
3.2 Primeiro Acesso — Empresa recebeu dados para o acesso

A Empresa receberd, via e-mail (figura 1) de representante legal cadastrado no SISHAB,
orientacdes para o cadastro de senha para o acesso ao SIGMA.

De: sca@antt.gov.br

Prezado sr(a)

Conforme solicitado seu cadastro no sistema SCA da ANTT foi realizado
Em seu primeiro acesso sera necessario cadastrar a sua senha seguindo os seguintes critérios

= Asenha deve possuir no minimo 6 digitos;
« Asenha deve conter pelo menos

o 1 (uma) letra maiuscula;

e 1 (uma) letra minuscula;

o 1 (um) nimero

Essa senha tera validade de até 48 horas. apds esse periodo, sera necessario solicitar a recuperacao
da senha

Clique aqui para cadastrar a senha

Figura 1 — Primeiro Acesso
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3.3 Primeiro Acesso — Empresa nao recebeu dados para o acesso

Caso a Empresa nao tenha recebido email com o usudrio e senha de acesso ao SIGMA, o seguintes
passos deverdo ser seguidos:

a) Acessar ao link: https://scaext.antt.gov.br/
SCA

SISTEIA OC CONTRIOLE O ACESSO

Figura 2

b) Clicar em Solicitar Acesso (figura 2);
c) Preencher os dados e salvar (figura 2.1);

SCA

Sistema de Confrole de Acesso.

Nome Completo *

Tipe de Pessoa @ Fisica Brasileira Fizicz Estrangeira

Representante da Empresa Sm o @ Mo
CPF
Fassapone

Pais Emissor

Complementa

Nacionalidade

Naturalidade

Sexo Mascunling Faminino

Nome da Mae

Dats de Nascimento *

Enderego

UFEstadp © | ~Escainz -
Municipio * | ~Escolns -
cER -

Enderzga

Complemento

Bsimro

Contato

Tipo de Gontato * | —Escolha -

Figura 2.1
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d) AEmpresarecebera, via e-mail, orientagGes para o cadastro de nova senha.

Obs: Caso ndo receba o e-mail, alternativamente, a Empresa podera acessar o endereco
https://scaext.antt.gov.br/ e solicitar recuperacdo de senha;

e) Apds o cadastro da nova senha, a Empresa devera acessar ao link: https://scaext.antt.gov.br/

f) Clica em Solicitar Acesso (vide figura 2.2)

= SCA - Sistema de Controle de Acesso.

E3SCA

Vers3o 1.105

B Gerenciar
Seleg3o de Sistema para Acesso

2 Acesso de Servigo

Soloitar acasso

Figura 2.2

g) Preencher asinformacdes solicitadas, conforme Figura 2.3 . Selecionar sistema “SIGMA”. Ao
término do preenchimento, a Empresa devera confirmar a solicitagao.

= SCA - Sistema de Controle de Acesso
S
Ber Vindy'  Mian recve
Qrarts Fatra T de A Gu 2004, 1050 48
S0 wemido enpiind o 20 e 20

Eovar bote tagin do Awrro

peit s 6] ]
oTE e A ANTT e

Figura 2.3
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3.4 Primeiro Acesso — Outros representantes legais

A Empresa devera serguir as orientacdes do item 3.2 Lembrando que somente representantes
legais cadastrados no Sishab estardao aptos para o recebimendo do acesso ao SIGMA.

4. SIGMA — Cadastro de Linhas

4.1 Pagina Inicial

12 passo: Na Pagina Inicial (Figura 3), a Empresa tera acesso aos seguintes mddulos:
Instalagdes, Requerimentos, Linhas, Mercados e Relatério.

4.2 Modulo Linhas

22 passo: A Empresa devera acessar o modulo “Linhas” e selecionar a opgao “Nacionais’
(Figura 3) para verificar as linhas (prefixos) cadastradas pela ANTT (figura 4).

= @ siema a
SIGMA Vi

)

@ > Pégina Inicial
@ Pagina Inicial

> & Instalaces

> & Requerimentos

v & Linhas

Nacionais

> & Mercados

> & Relatério

SUTE SUPERINTENDENCIR :
DE TECNOLOGIR DR INFORMACAD AINTT rcincianacionacos

Figura 3 — Linhas Nacionais

Em seguida, serd aberta a tela “Consultar Linhas” (Figura 4).

32 passo: No ambiente “Consultar Linhas” (Figura 4), a Empresa devera selecionar a razao social
gue representa e verificar se todas as linhas (prefixos do SGP) foram cadastradas no SIGMA.
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ar > Paginalnicial > Consultar Linhas
Consultar Linhas
Empresa Prefixo da linha Instalacao Ambito Situacao
X v i nterestad v X v
Ponto Inicial Ponto Final
UF Municipio UF Municipio
v v v nar v
(1)
Prefixa SGP
-+  Cadastrar nova linha
()
Prefixo da Municipio Municipio Prefixo
Empresa Situacdo Agdes
Linha e Origem Destino SGP g 26
O vernad Em @ - - £
GRIDOTOD0T T oenEERERT s eessn el s ) 06032900 103 & = =] w
sladares elaboragio
PSC001000 AUTO VIAGAO S3o0 Paulo Floriandpolis 08007900 Em ® 74 8 = o
Tyt snckye o Peas elaboragdo - < =
GRJ0010004 o iy peting taperuna o 8 2 8
elaboragdo
(3)
DO exporta D rtar B B ort

Figura 4

A consulta pode ser realizada de 3 maneiras (Figura 4):
(1) Prefixo SGP: Consulta individual de linha por meio do prefixo do SGP (campo “Prefixo”);
(2) Lista de Prefixos SGP: Consulta de lista de linhas pela prépria tela do SIGMA; e

(3) Relatdrios do Sistema: Consulta por meio da exportacdo de relatdrios do sistema.

IMPORTANTE

i. Caso de auséncia de linhas (prefixos SGP) com as mesmas secbes principais e
intermediarias:

Tendo em vista o disposto no § 42 do art. 226 da Resolugdo n? 6.033/2023, na
migracao do cadastro do SGP para o SIGMA, foram consideradas como uma Unica
linha, objeto de um novo TAR especifico, as linhas com diferentes prefixos que
possuem a mesma secdo principal e as mesmas secdes intermedidrias.

Ex: Se a Empresa possuir duas linhas bases Sdo Paulo/SP - Brasilia/DF, com mesmas
secdes principais e intermedidrias e prefixos xx-xxxx-00 e prefixo xx-xxxx-01, restara
no cadastro apenas uma linha.

ii. Caso de auséncia de prefixos SGP de servico diferenciado: Nao havera diferenciacdo de
prefixo para servico diferenciado. A identificacdo do servigo serd feita por meio do
preenchimento da classe de conforto das poltronas do veiculo, no cadastro do Quadro
de Hordrios.
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iii.  Caso aauséncia de linha no SIGMA nao se enquadre nos casos (i) e (ii), a Empresa devera
protocolar requerimento no Sistema SEI! solicitando o cadastro. O modelo de

requerimento consta no enderego: https://www.gov.br/antt/pt-
br/assuntos/passageiros/novo-marco-trip-1/sigma

4.3 Conferéncia do Cadastro ANTT (Dados Gerais, Pontos de Embarque e Desembarque e
Lista de Secdes)

42 passo: A Empresa devera consultar individualmente as linhas (prefixos SGP) cadastradas
pela ANTT.

A consulta dos dados cadastrados é possivel por meio do icone 7 “Editar” (Figura 5).

Prefixo da Municipio Municipio Prefixo : . _
X Empresa 4 : Situacdo Acdes
Linha Origem Destino SGP
AUTO
VIACAO Governador Campos dos : Em
MGRJ0010001 ¢ 06032900 ; |8 =8 @
Valadares Goytacazes elaboragdo
Figura 5
4.3.1 Dados Gerais
Pontos de Embarque/Desembarque  Secdes  Itinerdrio  Esquema Operacional  Quadro de Hordrio  Viagens  Histéricodal >

Dados da empresa

Razdo Social:” Nome Fantasia Identificador da empresa Prefixo da linha

N° Requerimento

Ponto Inicial Ponto Final

(1) , (2)
UF Municipio UF Municipio
Instalagdo® Tipo Instalagdo Instalagdo*® Tipo Instalacdo
TERMINAL RODOVIARIO G... X Vv TERMINAL RODOVIARIO D... X WV
Descricdo da linha* Ambito Situacdo. O
MG/Governador Valadares - RJ/Campos dos Goyta Em elaboragdo X v
Visualizar no mapa
Processo SEI Observacdes.
rocesso SE 1 Observagdes Linha Judicial
Sim O nNio

Figura 6
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52 passo: Selecionar a linha (prefixo SGP) a ser consultada. No caso em tela, a titulo de
exemplo, serd utilizado o prefixo SGP 06032900 (Figura 5).

Ap0s clicar no icone s

, a Empresa terd acesso a tela apresentada na Figura 6 (Dados Gerais).
A Empresa deverd conferir os dados constantes na tela, em especial, se as instala¢des
cadastradas no Ponto Inicial (1) e Ponto Final (2) da linha estdo corretas.

Caso as informacdes ndo estejam corretas, a Empresa deverd protocolar via SEl, solicitacdo de
correcao. O modelo do requerimento para solicitacdo de corre¢des das informacdes migradas
consta no endereco https://www.gov.br/antt/pt-br/assuntos/passageiros/novo-marco-trip-
1/sigma .

Na sequéncia, clicar no icone “Avancar” (Figura 6). A Empresa sera direcionada para a aba
“Pontos de Embarque/Desembarque”.

4.3.2 Pontos de Embarque e Desembarque

62 passo: Acessar a aba “Pontos de Embarque/Desembarque” (Figura 7).

Dados Gerais I, tos de Embarque/Desembarque I Secdes  Itinerdrio  Esquema Operacional  Quadro de Horric Viagens
Listar pontos de Embarque/Desembarque
Ti Declaracao da
Ordem . 'P° Instalagao Municipio/UF Empresa na Agoes
Ponto : g )
Instalacao
1 ori TERMINAL RODOVIARIO Governador Q
M9€M 1 GOVERNADOR VALADARES Valadares - MG

- TERMINAL RODOVIARIO DE , _

2 Secdo AT Ipatinga - MG 0 g T ¢
TERMINAL RODOVIARIO D

Segao A Caratinga - MG 0/ g 1~ J
: s TERMINAL RODOVIARIO DE s e =
- Segdo CARANGOLA Carangola - MG m |0 P v

. TERMINAL RODOVIARIO DE o ? =
5 Secdo Sin iy Itaperuna - R) Incluir @ T ¢
6 Destino TERMINAL RODOVIARIO DE Campos dos 0
: CAMPOS DOS GOYTACAZES Goytacazes - RJ
1 r 10 VvV
Figura 7

A Empresa devera realizar a conferéncia do cadastro de: instala¢des utilizadas como ponto de
embarque e desembarque, municipios e UFs.
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4.3.3 Declaracoes

Na tela apresentada na figura 7.1, em obediéncia ao novo marco, a Empresa também deverd, para cada
ponto de embarque e desembarque, apresentar:

(i) a declaracdo do profissional compente, atestando que o ponto de embarque e desembarque
selecionado ndo apresenta riscos a seguranca dos usuarios e que atende a todos os requisitos
legais pertinentes e,

(ii) declarar que o ponto de embarque e desembarque de passageiros possui autorizacdo por
parte do Poder Publico local para tal fim.

4.3.3.1 Declaracdo do profissional Competente.

Conforme novo marco regulatério, a Empresa deverd apresentar declaracao, assinada por
profissional com competéncia para tal, devidamente registrado no conselho profissional
competente, atestando que o ponto de embarque e desembarque de passageiros nao
apresenta riscos a seguranca dos usudrios e que atendem a todos os requisitos legais
pertinentes.

O modelo de declaracdo a ser seguido, consta no Anexo | do presente documento.

Para a inclusdo da declaracdo no sistem SIGMA, Empresa devera seguir os seguintes as
etapas apresentadas abaixo.

1. Para cada ponto de embarque e desembarque, a Empresa devera selecionar o iconem
indicado na figura 7. Sera aberta a tela apresentada na figura 7.1.

S

& Q i
Adicionar Declaragao X :
Atencdo para 0s campos obrigs’.cwcs ™)
Nome da Instalacéo* Empresa* CNPJ*
Dados da Declaragao Emissor da Declaracao (4)
Declaracéo Profissional Competente* CPF*
(1)) [ setecions v
Data de Emisséo* Nome*
( ) Documento da Declaracao* N° de Registro*
Escolher arquivo' | Nenhum arquivo escothido
Telefone*
E-mail*
* Declaro que o presente ponto possui autorizacéo por parte do Poder Publico local para a realizacdo do embarque e desembarque de passageiros e que a Empresa
esta autorizada a utilizé-lo. Declaro também estar ciente de que a declaracéo falsa configura crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro
X
O O

Figura 7.1

2. O campo indicado por (1) diz respeito a Declaracdo Profissional Competente. A Empresa devera
selecionar a opc¢ao: “Declara¢do do Terminal”.

Trata-se do campo referente a declaragao do profissional competente referente ao terminal estar
10
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apto para realizar o embarque e desembarque de passageiros, conforme novo marco regulatério.

3. No campo (2), a Empresa deverd indicar a data da emissdao da declaragdo do profissional
competente;

4. No campo (3), a Empresa deverd realizar o upload da declaragdo, conforme Anexo | do Passo
Passo;

5. Nos campos indicados em (4),a Empresa devera informar os dados do profissional
competente: CPF, Nome, Niumero do Registro no Conselho Profissional, Telefone e Email.

4.3.3.2 Declaragdo Autorizacdo do Poder Publico para realizacdo de embarque e desembarque

Conforme novo marco regulatério, a Empresa deverd  declarar que o ponto de embarque e
desembarque de passageiros possui autorizacao por parte do Poder Publico local para tal fim.

No sistema SIGMA, essa exigéncia consta em campo de
“check box”, conforme apresentado na figura 7.2., item (5).

Adicionar Declaracao X
Atencdo para os campos obrigatérios (*)

Nome da Instalacdo™ Empresa” CNPJ*
Dados da Declaracao Emissor da Declaracao
Declaracéo Profissional Competente* CPF*

Data de Emissdo™ Nome*

Documento da Declaracéao* N° de Registro*

[ Escolher arquivo | Nenhum arquivo e

Telefone®

)

(5) E-mail*

* Declaro que o presente ponto possui autorizacéo por parte do Poder Ptblico local para a realizacdo do embarque e desembarque de passageiros e que a Empresa

esta autorizada a utiliza-lo. Declaro também estar ciente de que a declaracéo falsa configura crime previsto no Cédigo Penal Brasileiro

Figura7.2

Importante destacar que referente a declaracao em tela, continua sendo de responsabilidade da Empresa
negociar, junto ao Poder Publico local, a obtencdo da autorizacdo para realizar o embarque e
desembarque.

Lembrando que a ANTT poderd requisitar, a qualquer tempo, documentos, informacdes ou demais
esclarecimentos para verificacdo do cumprimento as disposi¢cdes exigidas no novo marco.

Apds a inclusao da declaragao mencionada no item 4.3.3.1 e a selegdo do “check box” mencionado
no item 4.3.3.2, a Empresa devera clicar no icone “Adicionar” (Figura 7.2).

Apds a realizacdo da inclusdo das declaragGes, em todos os pontos de embarque e desembarque, a
Empresa sera direcionada para a aba “Lista de Secdes”, para tanto basta selecionar a opc¢do
“Avancar” (figura 7).

11
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4.3.3.3 Inclusdo das declaracdes através do menu “Instalagdes”

Outra forma de acessar o ambiente de apresentacdo das declaracdes é por meio do menu “Instalacdes”
do SIGMA. A empresa devera localizar a (s) instalacdes que estdo sendo cadastradas como ponto de

embarque e desembarque e realizar a inclusdo das declarac¢des, conforme apresentado a seguir

1. Localizar ainstalacdo. Utilizar filtros existentes (vide figura 7.3).

Consultar Instalagoes

Empresa Nome da Instaacs Situags:

Cédigo uF Municipio Situagso Agoes

Editar

Figura 7.3

2. Localizada a instalacao, selecionar o icone editar a instalagcao (figura 7.3).

3. Serd aberta atela “Alterar Instalacdo”. Selecionar a aba “Declarac¢des” (figura 7.4)

Alterar Instalacao \
Basico: nstalagdo  Gestor da Instalagio Declaragde Empresa(s) Vinculada(s
Coordenadas Geograficas Dados de Enderego
Lattude* EP* Enderego*
oAy E >
Dados Gerais
ome da Instalacho * CNP. Tipo Instalaco®
Siluse
O aw Ina F
Figura 7.4

4. Na aba “Declaragdes”, a empresa devera selecionar o icone “Adicionar Declaragao” (figura 7.5).

12
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Alterar Instalacao
Atencgdo para os campos obrigatérios (*
Dados Basicos de Instalagao Gestor da Instalagao Declaragoes Empresa(s) Vinculada(s) Analise Declaragao
Nome da Instalacdo UF Municipio
Empresa* CNPJ
nar v
Nome da Empresa Tipo de Declaragao Tl Data de Emissdo Tl Agdes

Nenhum registro encontrado,

¢ Voltar < Adicionar Declaragdo

Figura 7.5.

Apds selecionar o icone “Adicionar Declaracdo”, a empresa terd acesso a tela apresentada nas figuras
7.1e7.2.

13
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ESCLARECIMENTOS SOBRE O CADASTRO DA INFRAESTRUTURA.

i. Foram cadastrados os pontos de secdao constantes no SGP formados por localidades
definidas como municipios pelo IBGE.

ii.  Os terminais adicionais em municipios e no Distrito Federal foram considerados como
pontos de embarque e desembarque. Exemplo: O “Terminal Adicional de Taguatinga —
DF” deverad ser considerado Terminal de Taguatinga — DF.

iii. Os terminais adicionais em que os municipios estdo localizados em regiGes
metropolitanas deverdao ser considerados como pontos de se¢dao da linha objetos dos
novos termos de autorizagao.

EXEMPLO

Antes do Novo Marco Regulatério:

Terminal Principal: Terminal Rodoviario do Tieté

Lista de seg¢Ges: Sdo Paulo (SP) = > Uberaba (MG)
S3o Paulo (SP) => Caldas Novas (MG)
Sdo Paulo (SP) => Ibotirama (BA)
S30 Paulo (SP) => lpupiara (BA)

Terminal Adicional: Terminal Rodoviario do Osasco (SP)
Apds o Novo Marco Regulatério:

Considerando o novo marco regulatério, que preconiza que os municipios localizados em regides
metropolitanas e atendidos por meio de terminais adicionais deverdo ser considerados como pontos de

se¢do da linha objeto dos novos TAR, no caso em tela serdo consideradas as seguintes se¢Ges abaixo
listadas.

Terminal: Terminal Rodoviario do Osasco (SP)

Lista de segGes permitidas: Osasco (SP) => Uberaba (MG)
Osasco (SP) => Caldas Novas (MG)
Osasco (SP) => Ibotirama (BA)
Osasco (SP) => Ipupiara (BA)

Caso a Empresa identifique a necessidade de correcdo das informacdes de “Pontos de Embarque

e Desembarque”, no item 4.3.4 deste Manual constam as orientacdes sobre o procedimento a
ser seguido.
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4.3.4 Lista de Secoes

72 passo: Na aba “Lista de Se¢Oes” (Figura 8), constam as se¢des migradas do sistema SGP para
o SIGMA. A Empresa devera conferir a marcagao correspondente aos pontos de secdes
autorizados.

Dados Gerais Pontos de Embarque/Desembarque Segdes Itinerario Esquema Operacional Quadre¢

Lista de secoes

Selecione as secdes que serdo utilizadas

#  Origem T Destino Tl Uliliz.;;j::fo
1 Carangola-MG Campos dos Goytacazes-RJ

2  Carangola-MG Itaperuna-RJ

3  Caratinga-MG Campos dos Goytacazes-R)

4  Caratinga-MG Itaperuna-RJ

5  Governador Valadares-MG Campos dos Goytacazes-R)

6 Governador Valadares-MG Itaperuna-RJ

7 Ipatinga-MG Campos dos Goytacazes-R)

8 Itaperuna-R)J Ipatinga-MG

Quantidade de segées utilizadas: 5

Figura 8 - Lista de se¢bes

Apds verificacdo, caso haja necessidade de correcao, referente a marcacgdes de se¢des, a Empresa
deverd protocolar requerimento no Sistema SEIl. O modelo de requerimento consta no
endereco: https://www.gov.br/antt/pt-br/assuntos/passageiros/novo-marco-trip-1/sigma

4.3.5 Solicitacdo de correcdes de informacdes referentes aos “Dados Gerais”, “Pontos de
Embarque e Desembarque” e “Lista de Secbes”.

Caso seja necessaria a correcdo de informacgdes cadastradas em “Dados Gerais”, “Pontos de
Embarque e Desembarque” e “Lista de Se¢des”, a Empresa deverd protocolar requerimento no
Sistema SEI! e indicar os campos a serem alterados. O modelo de requerimento consta no
endereco: https://www.gov.br/antt/pt-br/assuntos/passageiros/novo-marco-trip-1/sigma
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4.4 Cadastro de Itinerario (ndo obrigatorio).

82 passo: Ainclusdo de pontos de passagens podera ser utilizada caso a Empresa verifique a
necessidade de ajustes no itineradrio da linha (rota da linha). Para incluir um ponto
depassagem, utilize o icone “+” da op¢do “Acdes” (Figura 9).

Dados Gerais Pontos de Embarque/Desembarque Segdes Esquema Operacional Quadre 3

Itinerario - Lista de pontos de passagem

Tipo
Ordem Ponts Instalagdo Municipio/UF Acbes
1 orig TERMINAL RODOVIARIO GOVERNADOR Governador Valadares +
“™  VALADARES -MG
2 Segio TERMINAL RODOVIARIO DE IPATINGA Ipatinga - MG +
3 Segio TERMINAL RODOVIARIO DE CARATINGA Caratinga - MG +
4 Segdo TERMINAL RODOVIARIO DE CARANGOLA Carangola - MG +
5 Se¢do TERMINAL RODOVIARIO DE ITAPERUNA Itaperuna - RJ +
6 Pl TERMINAL RODOVIARIO DE CAMPOS DOS ~ Campos dos +

GOYTACAZES Goytacazes - RJ

1 > » Mostrando 1 -6de 6 10 Vv

Pontos de passagem cadastrados: 0

| @
Visuakzar no mapa

Figura 9 - Lista de pontos de passagem

Para a visualizacao do Itinerario (rota) clicar na op¢do ™~ . Serd aberta uma tela com o mapa

do itinerario da linha (Figura 10).

Visualizar Rota X

} Mapa Satélité ! |!3 ’
i M .
s de Minas

-
°
s
i " = ng;alo <

[ie]iass o O
'n e P 2 ©2024 Google | Termos | Informar efro no mapa.

Figura 10 - Rota da linha

Para prosseguir com o cadastro clique na op¢ao “Avancar” (Figura 9).
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4.5 Cadastro do Esquema Operacional

92 passo: O proximo passo é o cadastro do “Esquema Operacional” (pontos intermediarios).

Os pontos intermedidrios sdo aqueles utilizados para troca de motoristas; descanso e
alimentac¢do dos passageiros; higienizacdo, manutencao e troca de veiculos.

Para o cadastro do ponto intermediario, de acordo com o esquema operacional da Empresa,
selecione a opgdo “Cadastrar Ponto Intermediario” ¢ (Figura 11).

Deverao ser cadastrados os pontos intermediarios em ambos os sentidos: ida (1) e volta (2).

Ida:
Dados Gerais Pontos de Embarque/Desembarque Segdes Itinerario Quadro de Horario Viagens Historicc 2
| da - Origem/Destino ”‘mh.; mer-.o;‘o:m.»:nl
(1) (2) | Lista de pontos intermediarios - Ida |
Origem/Destno
9 clique no icone da fistogem para incluir um Ponto intermedidrio
Km Tempo
Ordem Tipo Ponto Km Aerikads Tempo AT Instalagio Municipio/UF Agdes
1 Origem TERMINAL RODOVIARIO Governador )
ge = 2 = = GOVERNADOR VALADARES Valadares - MG
Cadastrar ponto
intermedidrio
2 Secdo 107 107 01h 37min 1h 37min TERMINAL RODOVIARIO DE IPATINGA Ipatinga - MG 7
Segdo 91 198 01h 29min 3h 07min ;‘2:'1'?‘:&:030""“’0 R Caratinga - MG 017 .,
ponto
Intermedidrio
Ponto RESTAURANTE DIVING .
3.1 pale 6 204 00h 10min 3h 17min 0 ®. .- Abaeté - MG e 2
ntermediano SABOR
TERMINAL R /IARIO DE »
4 Secdo 148 352 02h 31min Sh 49min C:A‘:XNNGOLA‘?DO" (R0 Carangola - MG 9 7
{ RODOVIARIO DE
5 Seio 72 424 01h 15min 7h Odmin I’TE:D":‘;T:\;:CM ARIODE taperuna - RJ elv
; Alterar ponto
: : A TERMINAL RODOVIARIO DE Campos dos H )
intermediario
6 Destino 109 533 01h 51min 8h 56min CAMPOS DOS GOYTACAZES Goytacazes - RJ
g Ponto de porada ‘ Pont ” Iroco ge :1 Ri men
y (am)
| Visualizar Regras do £O. e e

Figura 11 — Cadastro Pontos Intermedidrios — Ida — Origem / Destino

Apds a selecdo da opgdo “Cadastrar ponto intermediario”, serd apresentada a tela constante da
Figura 12. Nessa tela, serd necessdria a indicacdo da finalidade da instalacdo (Ponto de Parada,
Ponto deApoio, Troca de Motorista, Troca de Veiculo).

Troca de Veiculos
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Cadastrar Ponto Intermediario X
UE Municipio

Minas Gerais - MG K v Governador Valadares X v
Instalacéo

RESTAURANTE MEGA GRILL MERLO WKW
Finalidade

Ponto de parada (B Ponto de apoio |48 Troca de motorista | §d Troca de veiculo A
(m )
< Voltar ‘ 3 Cadastrar -
Visualizar no mapa

Figura 12— Cadastro de Ponto Intermedidrio - Ida

Ap0s o registro, selecione a op¢ao “Cadastrar”.

Caso seja necessaria apenas a alteracdo do ponto intermedidrio, selecione o icone “Alterar

Ponto Intermediario” ~ (Figura 11). Sera apresentada a tela constante da Figura 13.

Alterar Ponto Intermediario

UF Municipio
Instalacéo:
Finalidade
Ponto de parada (6 Ponto de apoio (% Troca de motorista | §4 Troca de veiculo  @a

N m
< Voltar b Alterar -
_ | Visualizar no mapa

Figura 13 —Alteragéo de Ponto Intermedidrio - Ida

Proceda com as alteracBes necessarias e selecione a opc¢ao “Alterar”.
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IMPORTANTE

Caso a Empresa ndo localize uma instalacdo dentro da listagem disponibilizada, ela devera
realizar o cadastro da instalagdo. Para tanto, consulte o Item 5 deste Manual (Cadastro de
Instalagdes).

Ao término da inser¢do ou altera¢do dos pontos intermediarios, a op¢ao “Visualizar Regras do
E.O” deverd ser selecionada (Figura 11). O sistema SIGMA fard a validacdo do Esquema
Operacional, de acordo com as regras constantes do art. 100 da Resolugdo n2 6.033/2023.

No caso de erros na validacdo, conforme apresentado na Figura 14, o sistema apresentara a
tela “Erro de validacdo”. Para detalhar o erro, basta clicar no botao “Exibir Erro”.

IEHO na validacao I X

Ponto Inicial Ponto Final
Pais UF Pais UF
521
g 2 -> g oAy
Municipio Instalacado Municipio Instalacao

Erro na validagao.

Regras Qtd. Cadastrada Qtd. Necessaria

Ponto de parada a cada 300 km

. Ponto de apoio a cada 450 km
0 0
Troca de motorista a cada 5000 km N &

Figura 14 —Erro na validagdo dos pontos intermedidrios do esquema operacional

No exemplo em tela, o SIGMA acusa a necessidade de cadastro de um ponto de parada entre
as localidades de Governador Valadares — MG e Campos de Goytacazes — RJ (Figura 15).
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| Erro na validacao I

Ponto Inicial

Pais. UF
Municipio Instalacdo
Regras

Exibir Erro:

‘ Ponto de apoio a cada 450 km

Ponto Final
Pais

521

> Municipio:

Erro na validagdo.

Qtd. Cadastrada

Ponto de parada a cada 300 km

UF

Instalacao

Qtd. Necessaria

. Troca de motorista a cada 5000 km 0 L
Erro
Ponto de parada a cada 300 km
Ordem Instalacdo Municipio/UF Distancia Ordem Instalagdo Municipio/UF
1 TERMINAL RODOVIARIO Governador o 5 TERMINAL RODOVIARIO DE Campos dos
GOVERNADOR VALADARES Valadares - MG : CAMPOS DOS GOYTACAZES Goytacazes - RJ

Figura 15 - Erro de validagdo no esquema operacional

Para a correcao do Esquema Operacional, a Empresa deverd inserir um ponto de parada entre
Governador Valadares — MG e Campos de Goytacazes — RJ e proceder novamente com a

validacdo do Esquema Operacional.

Caso todas as regras forem atendidas, o SIGMA informara: “Validacdo realizada com sucesso”

(Figura 16).

IVaIida(éo realizada com sucessol

Ponto Inicial

Pais UF

Municipio: Instalacdo
Regras

. Ponto de parada a cada 300 km

’ Ponto de apoio 2 cada 450 km

. Troca de motorista a cada 5000 km

Ponto Final
Pais

521

e Municipio

I Validacao realizada com sucesso. I

Qtd. Cadastrada

UF

Instalacéo

Qtd. Necessdria

1

Figura 16 - Validagdo dos pontos intermedidrios do esquema operacional realizada com sucesso
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O mesmo procedimento detalhado anteriormente devera ser realizado para o sentido Volta —
Destino/Origem, conforme indicado na Figura 17.

Ida - Origem/Destino [ Volta - Destino/Origem

Ordem  Tipo Ponto Km
1 Origem

2 Secdo 107
3 Secdo 71
4 Destino 261

B Ponto de parada

Km Acumulado

107

178

Lista de pontos intermediarios - Volta

Origem/Destino

Q Cligue no icone da listagem para incluir um Ponto Intermedidrio

Tempo Tempo Acumulado  Instalagdo

TERMINAL RODOVIARIO DE CAMPOS DOS GOYTACAZES

01h 47min 1h 47min TERMINAL RODOVIARIO DE ITAPERUNA

01h 14min 3h 02min TERMINAL RODOVIARIO DE CARANGOLA

04h 20min 7h 22min TERMINAL RODOVIARIO GOVERNADOR VALADARES
) Ponto de apoio 4 Troca de motorista

Municipio/UF Acdes
Campos dos Goytacazes - RJ o

Itaperuna - RJ Q 7
Carangola - MG 0 7

Governador Valadares - MG

& Revezamento de motorista

m
| < Voltar ‘ Visualizar Regras do EO. o
psatiarnomasa

Figura 17 - Lista de pontos intermedidrios volta

Ap0s finalizacdo do cadastro dos pontos intermedidrios e a validacdo das regras do esquema
operacional pelo SIGMA, a Empresa podera prosseguir com o cadastro do Quadro de Hordrios.
Para tanto, a aba “Quadro de Horarios” (Figura 17), devera ser selecionada.

4.6 Cadastro do Quadro de Horarios

102 passo: Para o cadastro do Quadro de Hordrios, a Empresa devera selecionar a opc¢ao
“Cadastrar Horario” (Figura 18).
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Dados da empresa

Dados Gerais  Pontos de Embarquo/Desembsrqua  Secdes  linerdrio  Esquema Operacional _ Viagens >

Razio Socil Nome Fantasia 10entifcador 0a empresa Prefoco ga inha
Prefixo SGP. N* Requerimento
Ponto Inicial Ponto Final
UF Municipo UF Municipio
Instalagio” Tipo Instatacdo Tipo Instaiacio
Lista de horarios a8
Classe
Sentido Horario de SEG TER Qua Qui SEX SAB DOM JAN FEV MAR ABR Ma
Conforto

Nenhum registro encontrade

Mostrando 0 - 0 de €

T —T—

Figura 18 - Cadastrar Quadro de Hordrios

Na tela “Cadastrar quadro de horario” (Figura 19), serd necessario o cadastro das seguintes

informacodes:

Cadastrar quadro de horario
(1) (2)

(3)

(7)

(4)

Sentido: * Convencional ™ Inicio da operacéo: * Hora: Ocoméncia do Horério: * Tipo da Viagem:
Ida Volta Sim Nio E Selscinnar Direto Semi-Direlo
. Selecionar Més/Operacio *
Dia da Ocormréncia: *
v
Domingo Segunda Terca Quarta Quinta Sexta Sabado
(5) (6)
Classe de conforto: * Gratuidada?
Sim
Cama Leito Semileito Executiva Convencional
Observacdo:

Figura 19 - Cadastrar qua

dro de hordrios
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IMPORTANTE:

(1) Ida e Volta: A Empresa devera realizar o cadastro de hordrio nos sentidos Ida e Volta.
(2) Convencional (Gratuidade? Sim ou N3o)

(Sim) Gratuidade Obrigatoria

(Nao) Gratuidade Opcional

(3) Inicio da Operacdo: Data deve ser posterior ao periodo de transicdo/adequacdo,
podendo ser alterada a qualguer momento apds a publicacdo do TAR.

(4) Tipo de Viagem (Direta e Semi — Direta): As viagens nao identificadas como convencionais
(icone “Convencional” selecionado com a opcdo “Ndo”) poderdo ser realizadas de forma
direta ou semidireta.

No caso da viagem semidireta, a Empresa devera selecionar as se¢des a serem atendidas
e clicar no icone “Salvar”, conforme apresentado na Figura 20.

Viagem Semi-Direta | X

Selecione os Pontos de Embarque/Desembarque

Ordem Tipo Instalagdo Municipio/UF Agoes
1 Origem TERMINAL RODOVIARIO GOVERNADOR VALADARES Governador Valadares - MG
2 Segdo TERMINAL RODOVIARIO DE IPATINGA Ipatinga - MG
3 Segdo TERMINAL RODOVIARIO DE CARATINGA Caratinga - MG
4 Segdo TERMINAL RODOVIARIO DE CARANGOLA Carangola - MG
5 Segdo TERMINAL RODOVIARIO DE ITAPERUNA ltaperuna - RJ
6 Destino TERMINAL RODOVIARIO DE CAMPOS DOS GOYTACAZES Campos dos Goytacazes - RJ

| T

‘ Cancelar

Figura 20 - Selegcdo de pontos para viagem Semidireta

(5) Servigo Diferenciado: Nao havera diferenciacao de prefixo para servigo diferenciado. A
identificacdo do servico serd feita por meio do preenchimento da classe de conforto das
poltronas do veiculo. A Empresa devera selecionar a(s) classe(s) de conforto que pretende
ofertar ao usuario. A classe de conforto surge em substituicdo aos servicos diferenciados
anteriormente cadastrados no Sistema de Gerenciamento de Permissdes - SGP com
prefixos finais xx-xxxx-31, 41, 51 e 61.

A Empresa podera selecionar mais de uma opg¢ao quanto a classe de conforto do servigo
ofertado ao usuario, nos casos de servicos operados com categorias diferentes (6nibus
double service).
(6) Gratuidade: Caso a Empresa assinale a opc¢do “Convencional = Sim” o sistema
automaticamente ird marcar a gratuidade como obrigatdria “Gratuidade Sim”. Caso a
opcao seja por “Convencional = Nao”, a selecdo do campo gratuidade serd opcional para

a Empresa.

(7) Ocorréncia do horario: De forma facilitar o preenchimento dos dias da semana em que
23
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ocorrerdo as viagens, a Empresa podera optar pelas opg¢des abaixo:

A - Unico: Sistema permite a marca¢do manual;

B — Recorrente em toda semana: Sistema permite marcacdo manual;

C — Recorrente em todos os dias: Sistema marca automaticamente todos os dias da
semana;

D — Recorrente em todos os dias Uteis: Sistema marca automaticamente todos os dias
Uteis;

E — Recorrente no Final de Semana: Sistema marca automaticamente somente os finais
de semana.

Observagao: Algumas Empresas irdo perceber que ja existe um “Quadro de Horarios” cadastrado
previamente pela ANTT. Caso seja necessaria a alteracdo do cadastro, a Empresa podera efetuar
a edicdo de cada registro, por meio da op¢do “Editar".

ATENCAO:

NAO ENVIAR O REQUERIMENTO PARA ANALISE DA ANTT. A EMPRESA DEVERA AGUARDAR
COMUNICAGAO DA AGENCIA PARA O ENVIO DO REQUERIMENTO.
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5. SIGMA - Cadastro de Instalacdes — Pontos Intermediarios

Caso a Empresa identifique um ponto de instalagdo/infraestrutura ndo existente na listagem
disponibilizada, ela podera cadastra-lo por meio do Médulo instalagdes.

12 Passo: Acessar Modulo Instala¢des = > Cadastrar Instalagdo (Figura 21).

{& » Pagina Inicial

@ Pagina Inicial

v & Instalaghes

Gerenciar Inslalacbes

Cadastrar Instalagio

Figura 21 - Mddulo Instalagées

22 Passo: Consultar se a instalagado existe no banco de dados do SIGMA (Figura 22).

= & sicma

SIGMA V.

@ > Pagina Inicial > Cadastrar Instalagdo

@ Pagina Inicial Cadastrar Instalagoes

> @ Instalagdes
Antes de iniciar o cadastro de uma nova instalagao, realize a pesquisa através dos filtros abaixo

> ® Requerimenios ; i |
para verificar os pontos cadastrados no sistema e sua situacgao.

> @ Linhas Empresa " CNPJ Pais

v

& Mercados

UF Municipo CEP

v

@ Relatério

Figura 22 - Mddulo Cadastro de Instalagées
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32 Passo: Caso a instalagdo procurada nao exista, selecionar “Cadastrar Nova Instalagao” (Figura

23).

Cadastrar Instalacoes

Atengao para o campo obrigaténo

Antes de iniciar o cadastro de uma nova instalagio, realize a pesquisa através dos filtros abaixo para verificar os pontos
cadastrados no sistema e sua situagao.

Empresa® CNPJ Pais

AUTO VIACAO XV Brasil X~
UF Municipio CEP

Alagoas - AL X v Anadia X v Cep

‘ Q Consultar X Limpar < Voltar + Cadastrar Nova Instalagio

Caso a instalagao ndo esteja na lista abaixo, favor clicar no botdo acima para cadastrar a nova instalagao.
Caso tenha encontrado a instalagio, favor verificar a situagio e realizar a agdo desejada:

* Ativo: ponto habilitado e cadastrado em linha ativa. Ponto disponivel para o uso em novas linhas.

* Habilitado: ponto disponivel para o uso em novas linhas.

* Inabilitado: ponto indisponivel para o uso em novas linhas, necessario o envio de documentacao exigida para habilitagdo clicando no icone
¢, na coluna de Agoes.

* Em anidlise: ponto solicitado e em anidlise pela ANTT, favor aguardar.

Cédigo Empresa Nome da Instalacao UF Municipio Situagdo Agoes
Nenhum registro encontrado

Mostrando0-0de 10 VY

B Exportar CSV B Exportar DOC

Figura 23 - Cadastro de uma nova instalagdo

Para o cadastro de uma nova infraestrutura, o sistema SIGMA oferece a facilidade da localizacao

da instalacdo/localidade/municipio por meio do icone “Mapa” m (Figuras 24 e 25).

0 sicma

—

SIGMA VA
Coordenadas Geograficas Dados de Endereco
@ Pagina Inicial Latitude* CEP* Enderego*
Latituoe endereco
> & Instalagdes
Longitude” m Pais® UF* Municipio®
> & Reguerimentos
> & Linhas Dados Gerais
> © Mercados Nome da Instala¢do * CNPJ Tipo Instalagao*
Nome da talacs NE | f
> & Relatorio ’ ; 3

Observagbes

X ancelar P Salvar e Avancar

Figura 24 — Cadastro de uma nova instalagdo.
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Localizacho

Prefebrs Warkol de Aominets . Averids Tt Acmisrdes (A

Figura 25 - Localizagdo de ponto de instalagdo

Apds concluir o cadastro dos campos referentes aos dados de latitude, longitude e dados de
endereco, a Empresa devera completar o cadastro, inserindo as seguintes informacdes: Nome da
Instalacdo e Tipo de Instalacdo (Terminal Publico, Terminal Privado e Outros - para instalacGesfora
de terminais rodoviarios), conforme Figura 24.

Apds ainsercdo das informacGes, a Empresa devera salvar o registro clicando no icone “Salvar e
Avancar” (Figura 23) e seguir para o 42 passo.



Agéncia Nacional de Transportes Terrestres — ANTT
Superintendéncia de Servigos de Transporte Rodovidrio de Passageiros — SUPAS
42 Passo — Cadastro do Gestor da Instalagdo (Figura 26).

Dados Basicos de Instalacdo Gestor da Instalacao Declargm

Figura 6

Nome da Instalacdo UF Municipio

Cadastrar Gestor da Instalagdo

CPF~ Nome*

Contato(s)

Tipo de Contato” Contato”
cionar ~ Contato -4 Adicionar contato
Tipo de Contato T! Contato T1 Agdes
Nenhum registro encontrado.

Salvar Gestor

Figura 26 — Cadastro Gestor da Instalagdo

A Empresa deverad incluir as informagdes do gestor da instalacao e clicar no icone “Salvar Gestor”.

Observagdes: Tendo em vista que neste primeiro momento somente serao disponibilizadas para
a Empresas as opc¢bes de cadastros de pontos intermedidrios, com a finalidade de ajuste do
esquema operacional, ndo existe a necessidade de cadastro de declaragdes.

A apresentacdo de declaragbes é necessaria para o cadastro dos pontos de embarque e
desembarque, conforme apresentado nos itens 4.3.2 e 4.3.3 do Passo a Passo.
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ANEXOI|

DECLARACAO

De que a instalacdo e/ou espaco utilizado para embarque e desembarque ndo apresenta risco a seguranca
dos usuarios e atendem a todos os requisitos legais pertinentes. Assinada por profissional competente,
com registro no respectivo conselho profissional.

Eu, , RG n? , CPF n?
, titulagao profissional: , conselho
profissional e n2 de registro: , declaro, sob as penas da lei:

1. que a instalagio/espago, (NOME DA INSTALACAO CADASTRADO NO ESQUEMA OPERACIONAL DO
SIGMA), localizada (o) em MUNICIPIO/UF, utilizada (0) na prestacdo dos servicos da (NOME DA
EMPRESA TRANSPORTADORA/RAZAO SOCIAL), (n.2 do CNPJ), ndo apresenta riscos a seguranca dos
usudrios e atende a todos os requisitos legais pertinentes; e

2. que estou ciente de que a declaracdo falsa configura crime previsto no art. 299, do Cddigo Penal
Brasileiro.

Local: )

Data: L

(Assinatura)
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