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Status

ASSINADO

Outras informacoes

Categoria Numero da Contratacdo Processo Administrativo
V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados; 50300.013858/2023-22
1. MODELO AGU

1.1 Utilizou-se o Termo de Referéncia Contratagdo Direta Servicos (Atualizacdo em Junho de 2022) - Lei 14.133/21
(https://www.gov.br/agu/pt-br/composicao/cgu/cgu/modelos/licitacoesecontratos/14133/modelos-da-lei-no-14-133-21-
paracontratacao-direta).

2. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

2.1 Contratacdo do Treinamento CURSO: Conformidade de Registro de Gestdo - Teoria e Pratica, oferecido pela MMP
Cursos, que sera realizado entre os dias 04 a 08 de dezembro, na modalidade online, para os servidores Lucimar Maciel
Belo e Marcos Fabricio de Souza Aleixo, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢des e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER UNIDADE DE MEDIDA QUANTIDADE VALOR UNITARIO VALOR TOTAL[A1

1 CURSO: 17663 servigo 2 R$ 1.990,00 R$ 3.980,00
Conformidade de
Registro de Gestdo
- Teoria e Pratica

2.2 O curso esta previsto para nos dias 04 a 08 de dezembro de 2023, na modalidade online.
2.3 A presente contratacdo adotara como regime de execucdo a empreitada por prego global.

2.4 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 3.980,00 (trés mil, novecentos e oitenta reais) para dois servidores, conforme
DFD n° 2013855.

2.5 O instrumento contratual serd substituido por nota de empenho, nos termos do inciso I do art. 95 da Lei n° 14.133/21, visto
que ndo ha obrigacgdo futura.
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3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE

3.1 A Fundamentacdo da Contratagdo baseia-se na importancia da capacitagdo com o intuito de obter suporte conceitual para a
pratica didria do conformista, que exige analise e formalizacdo dos atos e fatos de execucdo orcamentaria, financeira e
patrimonial incluidos no SIAFI e da existéncia de documentos hébeis que comprovem as operagoes.

3.2 A conformidade de Registro de Gestdo é uma atividade realizada diariamente pelo Gestor Financeiro ou seu substituto, sendo
uma atividade de extrema importancia e com pouca capacitacdo sobre o tema, sendo esta uma oportunidade de aprimorar os

conhecimentos dos conformistas.

3.3 A autorizagdo da Diretoria Geral encontra-se acostada no Despacho doc. SEI n° 2029722.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 Trata-se de evento, em consondncia com o disposto no artigo 6°, inciso XVIII, alinea f, Lei n° 14.133/2021, tendo por
objetivo o fomento as discussdes e reflexdes relacionadas aos assuntos de interesse da ANTAQ.

4.2 Os assuntos a serem tratados sdo:

a) Fundamentacdo tedrica:

b) Importantes Conteddos: Instrumentos de Planejamento, Orcamento Publico, Evolucdo do Orcamento, Orgcamento-
Programa, Principio Orcamentario da Especificacdo (Esfera, PTRES, Natureza da Despesa, UGR e PI), Distin¢do de Crédito e
Recursos, Licitagoes e Contratos, Manual SIAFI, Contabilidade (Plano de Contas e Tabela de Eventos), Exercicios Praticos
(Material Complementar);

¢) Checklist dos Processos;

d) Checklist dos Documentos do STAFT;

4.3 O curso esta programado para 02 (dois) servidores

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 O servico a ser contratado possui natureza de servico nde-continuado, sem utilizacdo de mao de obra em regime de
dedicacdo exclusiva e enquadra-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de 2018, ndo se constituindo em
quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido Decreto, cuja execucdo indireta é vedada.

5.2 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administragdao
CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo direta.

5.3 A contratacdo observara os seguintes requisitos:

a) O prazo de execucao dos servicos sera de 5 (cinco) dias, periodo de 04 a 08 de dezembro de 2023, na modalidade online;
b) Os servicos serdo prestados pela MMP Cursos;

¢) O material sera disponibilizado pela contratada;

d) Os servicos a serem contratados ndo sao considerados mao de obra exclusiva;

e) O treinamento estd alinhado ao PDP 2023 (1833889).

5.4 Pertinéncia das atividades praticas e simulacdes realizadas no treinamento com as situagOes reais vivenciadas pela
CONTRATANTE.

5.5 Maiores informacGes podem ser obtidas no Folheto/Folder (2012359) e no DFD (2013855).

5.6 Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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5.7 Néo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133/21, uma vez que o objeto serd
cumprido no momento da entrega do servigo.

6. DA JUSTIFICATIVA DA INEXIGIBILIDADE

6.1 A presente contratacdo sera feita diretamente, por inexigibilidade de licitacdo, com base no artigo 74, inciso III, alinea f,
combinado com o artigo 6°, inciso XVIII, alinea f, ambos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

6.2 Da norma legal, retiram-se os seguintes requisitos, necessarios a presente contratagao:
a) o servico deve ser de cunho técnico-especializado;
b) o profissional e/ou empresa contratados devem contar com notéria especializagao.
6.3 Os dispositivos em questdo disciplinam o tema da seguinte forma (grifos nossos):
Art. 74. E inexigivel a licitagdo quando invidvel a competicéo, em especial nos casos de:
()

111 - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas

de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacéo:

)

f) trei e aperfeic de p

Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:

()

- servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual: aqueles realizados em trabalhos relativos a:

()

f) trei e aperfeic de p H

6.4 Trata-se a presente contratacdo de um servico de curso em drea de conhecimento estritamente técnico, restando, assim,
atendido o primeiro requisito para a inexigibilidade de licitacdo, que é treinamento e aperfeicoamento de pessoal.

6.5 Da notoria especializacao do profissional/empresa.

6.5.1 Embora o mestre Jorge Ulisses Jacoby Fernandes ressalte que a singularidade deve estar conjugada necessariamente com a
notoria especializacdo da CONTRATADA, é possivel depreender que ndo se trata de caracteristica exclusiva da empresa, sendo
principalmente do corpo técnico.

6.5.2 Nessa seara, segundo a Lei n° 14.133/2021, temos (grifos nossos):
Art. 6° Para os fins desta Lei, consideram-se:
()

- notéria especializacdo: qualidade de profissional ou de empresa cujo conceito, no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho

anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas

atividades, permite inferir que o seu trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviével a competigdo, em especial nos casos de:

()
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1II - contratagdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com profissionais ou empresas

de notdria especializagdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e divulgacao:

()

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput deste artigo, considera-se de notéria especializacdo o profissional ou a empresa cujo

conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicacdes, organizagao,

aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é essencial e

reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato.

6.6 Nos termos do julgado do Supremo Tribunal Federal:

“Servigos técnicos profissionais especializados sdo servigos que a Administracdo deve contratar sem licitacdo (...). O que a norma extraida
do texto legal exige é a notdria especializagdo, associada ao elemento subjetivo confianca” (STF, AP n° 348-5/SC, Plendrio, Rel. Min. Eros
Grau, DJ de 03.08.2007).

6.7 O objetivo do curso é discutir a legislacdo direta que trata da conformidade de registro de gestdo, inclusive Acérddos do
TCU, bem como outros normativos que o responsavel pela conformidade de registro de gestdo necessita conhecer para melhor
embasar as andlises e os registros no SIAFI.

Em face da importancia da gestdo de riscos no cenario da execucdo orcamentaria, financeira e patrimonial, serdo discutidos

alguns dispositivos legais que ressaltam a proeminéncia da conformidade de registro de gestdo para o fornecimento de
informacoes relevantes para a alta administragdo.

7. DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

7.1 A legislacdo que rege a matéria "pesquisa de precos" fundamenta essa etapa processual da seguinte forma:
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Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021:

Art. 72 O processo de contratacdo direta, que compreende os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitacdo, devera ser

instruido com os seguintes documentos:

)

1I - estimativa de despesa, que devera ser calculada na forma estabelecida no art. 23 desta Lei;

()

VII - justificativa de preco;

Art. 23 O valor previamente estimado da contratacdo devera ser compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados
os pregos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala

e as peculiaridades do local de execucdo do objeto.

()

§ 4° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo for possivel estimar o valor do objeto na forma

estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° deste artigo, o contratado devera comprovar previamente que os precos estdo em conformidade com

os praticados em contratagdes antes de obj de natureza, por meio da apresentacgio de notas fiscais emitidas para

outros contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela Administragdo, ou por outro meio idoneo.

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021:

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacdo do preco estimado em processo licitatorio para a aquisicio de bens e
contratacdo de servigos em geral sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de forma combinada

ou ndo:

I - composi¢do de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de governo, como

Painel de Precos ou banco de precos em satde, observado o indice de atualizagdo de precos correspondente;

1I - contratagdes similares feitas pela Administragao Piblica, em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data
da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizagdo de precos

correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo

Ti7ad

federal e de sitios eletrdnicos especi ou de dominio amplo, desde que atualizados no momento da pesquisa e compreendidos

no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail,
desde que seja apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nio tenham sido obtidos os or¢camentos com mais de 6

(seis) meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrdnicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até
1 (um) ano anterior a data de divulga¢do do edital, conforme disposto no Caderno de Logistica, elaborado pela Secretaria de

Gestao da Secretaria Especial de Desburocratiza¢do, Gestao e Governo Digital do Ministério da Economia.

§ 1° Deverao ser priorizados os parametros estabelecidos nos incisos I e II, devendo, em caso de impossibilidade, apresentar

justificativa nos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de pregos for realizada com fornecedores, nos termos do inciso IV, devera ser observado:

1 - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade do objeto a ser licitado;

1I - obtencao de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricdo do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderecos fisico e eletrénico, e telefone de contato;
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d) data de emissao; e
€) nome completo e identificacdo do responsavel.

11T - informac@o aos fornecedores das caracteristicas da contratacdo contidas no art. 4°, com vistas a melhor caracterizacao das

condicdes comerciais praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV - registro, nos autos do processo da contratagdo correspondente, da relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo

enviaram propostas como resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o preco estimado com base em orcamento fora do prazo estipulado no inciso II do caput,

desde que devidamente justificado nos autos pelo agente responsavel e observado o indice de atualizacdo de precos correspondente.

Art. 7° Nas contratagdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de licitagdo, aplica-se o disposto no art. 5°.

§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 5°, a justificativa de pregos sera dada com base
em valores de contratagdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio da apresentagao de notas fiscais
emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela

Administragdo, ou por outro meio idoneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a justificativa de preco de que
trata o paragrafo anterior podera ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar especificagoes

técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

7.2 Para o evento em pauta o preco da referida capacitagdo é de R$ 3.980,00 (trés mil novecentos e oitenta reais) para dois
servidores, conforme doc. SEI n° 2013914.

8. DA VISTORIA

8.1 Nao se aplica

9. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

9.1 O prazo de execucdo dos servicos sera de 5 (cinco) dias, no periodo de 04 a 08 de dezembro de 2023.
9.2 Os servicos serdo prestados na modalidade on-line ao vivo.

9.3 No caso dos servidores ndo participarem do evento contratado deverdo ressarcir o erario na forma da legislacdo vigente.

10. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

10.1 Para a perfeita execucdo dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar materiais didaticos.

11. INFORMACOES DO DIMENSIONAMENTO PROPOSTA

11.1 A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracteristicas:
11.1.1 Atendimento é para 2 (dois) servidores; e

11.1.2 Necessidade de aperfeicoamento em atividade realizada diariamente pelo Gestor Financeiro ou seu substituto, sendo uma
atividade de extrema importancia e com pouca capacitacdo sobre o tema, sendo esta uma oportunidade de aprimorar os
conhecimentos dos conformistas.
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12. MODELO DE GESTAO DO OBJETO

12.1 ROTINAS DE FISCALIZACAO CONTRATUAL

12.1.1 A avenca formalizada por meio de nota de empenho deverd ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as normas
da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial (Lei n° 14.133/2021,
art. 115, caput).

12.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do objeto, o cronograma de execucdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila (Lei n° 14.133/2021, art.
115, §5°).

12.1.3 A execucdo do objeto deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(ais) do contrato ou instrumento equivalente, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133/2021, art. 117, caput).

a) O fiscal anotard em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do objeto, determinando o que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §1°).

b) O fiscal informard a seus superiores, em tempo habil para a adocdo das medidas convenientes, a situacdo que demandar
decisdo ou providéncia que ultrapasse sua competéncia (Lei n° 14.133/2021, art. 117, §2°).

12.1.4 A CONTRATADA sera obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas expensas, no total ou em
parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela
empregados (Lei n° 14.133/2021, art. 119).

12.1.5 A CONTRATADA seré4 responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a terceiros em razdo da
execucdo do objeto, e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE (Lei n° 14.133/2021, art. 120).

12.1.6 Somente a CONTRATADA sera responsavel pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do objeto (Lei n® 14.133/2021, art. 121, caput).

a) A inadimpléncia da CONTRATADA em relacdo aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transferird a
Administracdo a responsabilidade pelo seu pagamento e ndo podera onerar o objeto do objeto (Lei n° 14.133/2021, art. 121, §1°).

12.1.7 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade, admitindo-se, excepcionalmente, o uso de mensagem eletronica para esse fim (IN 5/2017, art. 44, §2°).

12.1.8 O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato (IN 5/2017, art. 44, §3°).

13. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO

13.1 Para a avaliacdo da execucdo do objeto, o responsavel pelo acompanhamento e/ou fiscalizagdo ndo podera enviar a Nota
Fiscal para pagamento se a CONTRATADA:

a) deixar de executar ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdao do servico, ou utilizad-los com qualidade ou
quantidade inferior a demandada;

13.2 Caso a CONTRATADA deixe de prestar o servico na sua totalidade, ndo fard jus ao valor previamente acordado e
empenhado;

13.3 Caso seja prestado o servico parcialmente, a Nota Fiscal ser4 paga proporcionalmente as horas aulas executadas.

13.4 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, sera indicada a retencdo ou
glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢oes cabiveis.
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13.5 O responsavel pelo atesto da nota fiscal sera o servidor indicado como membro/fiscal no Documento de Formalizacdo de
Demanda - DFD.

14. DO RECEBIMENTO

14.1 Os servigos serdo verificados no prazo de até 5 (cinco) dias, contados do recebimento da nota fiscal, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento do objeto.

14.2 A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizagcdo do objeto ndo atestar a dltima e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vir a ser apontadas.

14.3 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo de até 5 (cinco) dias, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

14.3.1 O responsavel pelo atesto da nota fiscal devera apresentar relatério circunstanciado com a avaliagdo de todos os aspectos
do Termo de Referéncia.

14.3.2 Caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar os itens do Termo de Referéncia
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corre¢des.

14.3.3 O recebimento do objeto ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga do servigo nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do objeto.

15. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

15.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade de licitagdo, com fundamento na
hipétese do art. 74, 111, alinea “f”, da Lei n° 14.133/2021.

15.2 Previamente a emissdo da nota de empenho, a Administracdo verificard o eventual descumprimento das condi¢des para
contratacdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que a impega, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais
como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis); e

¢) Cadastro Nacional de Empresas Punidas - CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.
portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

15.3 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12
da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela préatica de ato de improbidade administrativa,
a proibi¢do de contratar com o Poder Ptblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

15.4 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara
para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

15.5 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societérios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.
15.6 O fornecedor serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacdo.

15.7 Caso atendidas as condi¢des para contratagdo, a habilitacdo do fornecedor serd verificada por meio do SICAF, nos
documentos por ele abrangidos.
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15.8 E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacio constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado
pela Administracdo, a respectiva documentagdo atualizada.

15.9 Néo serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

15.10 Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles
documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

15.11 Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos pertinentes ao
CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuig¢des.

15.12 Habilita¢ao Juridica:

15.12.1 Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

15.12.2 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as altera¢des ou da consolidagdo respectiva.
15.13 Habilitacées fiscal, social e trabalhista:
15.13.1 prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

15.13.2 prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela
Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora
Geral da Fazenda Nacional;

15.13.3 prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

15.13.4 declaracao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

15.13.5 prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.13.6 prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto:

a) O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscri¢do
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

15.13.7 prova de regularidade com a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre:

a) caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais ou distritais relacionados ao objeto, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de certiddo ou declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou por meio de outro documento equivalente, na forma da respectiva legislacdo de regéncia.

16. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 14.133/2021, a CONTRATADA que:
a) der causa a inexecugdo parcial do objeto;

b) der causa a inexecugao parcial do objeto que cause grave dano a Administracdo ou ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;
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¢) der causa a inexecugao total do objeto;
d) deixar de entregar a documentacao exigida;
e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo executar o objeto ou ndo entregar a documentacdo exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
h) presentar declaracdo ou documentacao falsa exigida;

i) fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo objeto;

j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratagdo;

1) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

16.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infrages administrativas acima descritas as seguintes sangoes:

Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecucdo parcial do objeto, sempre que ndo se justificar a
imposicado de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

2.

Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e, f e g do subitem
acima, sempre que ndo se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §4°, da Lei);

3.

Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i, j, k e l do
subitem acima, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156,
85°, da Lei)

4,
Multa:

(1) moratéria de 0,8% (zero oito por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30
(trinta) dias;

(2) moratéria de 0,8% (zero oito por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do objeto, até o maximo de 24%
(vinte e quatro por cento) pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacdo ou reposicao da garantia.

a) O atraso superior a trinta dias autoriza a Administracdo a promover a rescisdo do objeto por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do objeto, no caso de inexecugdo total do objeto;

16.3 A aplicacdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado a CONTRATANTE (art. 156, §9°).

16.4 Todas as sangOes previstas neste TR poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156, §7°).

16.4.1 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado da data de sua
intimacao (art. 157);

16.4.2 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo
de 5 (cinco) dias tteis, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.
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16.5 A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa da
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

16.6 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°):

a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a CONTRATANTE;

e) a implantac@o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

16.7 Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de licita¢cdes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

16.8 A personalidade juridica da CONTRATADA poderé ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste objeto ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse
caso, todos os efeitos das sancOes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de
direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise
juridica prévia (art. 160).

16.9 A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicacdo da sangdo, informar e
manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no dmbito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161).

16.10 As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de
reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

17. DO PAGAMENTO

17.1 DO PRECO:

17.1.1 O valor total da contratagdo é de R$ 3.980,00 (trés mil novecentos e oitenta reais) para dois servidores, conforme doc. SEI
n° 1980036;

17.1.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas decorrentes da execucdo do objeto, inclusive
tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administragdo,
frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagdo.

17.2 FORMA DE PAGAMENTO

17.2.1 O pagamento sera realizado através de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pela
CONTRATADA, conforme dados abaixo:

Empresa: MMP Cursos

Endereco: SRTVS Quadra 701 Conjunto E Bloco 01 Sala 212, Parte A - Brasilia - DF CEP 70340-901
Telefone: 61-99445-4563

CNPJ: 14.087.594/0001-24

Banco: Banco do Brasil - 001

Ageéncia: 3476-2
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Conta Corrente: 212.851-9
17.2.2 Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
17.3 PRAZO DE PAGAMENTO
17.3.1 O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 5 (cinco) dias titeis, contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.
17.3.2 Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando a CONTRATANTE atestar a execucdo do objeto.

17.3.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma forma, para tanto,
o valor devido devera ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao
ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:
I=(TX)I=(6/100)/365

1=0,00016438

TX = Percentual da taxa anual = 6%

17.4 CONDICOES DE PAGAMENTO

17.4.1 Quando houver glosa parcial do objeto, a CONTRATANTE deverd comunicar a empresa para que emita a nota fiscal ou
fatura com o valor exato dimensionado.

17.4..2 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa os
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do objeto e do érgdo contratante;

d)o periodo respectivo de execucdo do objeto;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengoes tributdrias cabiveis.

17.4.3 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento
ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apos a comprovacdo da regularizacao da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

17.4.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por
meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos
oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n° 14.133/2021.

17.4.5 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitagdo, no ambito do 6érgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas.
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17.4.6 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da CONTRATADA sera providenciada sua notificagdo por
escrito para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderad ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

17.4.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera comunicar aos
6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessérios para garantir o recebimento
de seus créditos.

17.4.8 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deveré adotar as medidas necessérias a aplicacdo das sang¢des devidas
nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

17.4.9 Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo
do objeto, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.

17.4.10 Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

17.4.11 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislacdo vigente.

17.4.12 A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, ndo
sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido
previsto na referida Lei Complementar.

18. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

18.1 Sdo obrigagdes a CONTRATANTE:

18.1.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o objeto e seus anexos;
18.1.2 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

18.1.3 Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto fornecido, para que
seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

18.1.4 Acompanhar e fiscalizar a execucado do objeto e o cuamprimento das obrigacdes pela CONTRATADA;

18.1.5 Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigoes
estabelecidos no presente objeto;

18.1.6 Aplicar a CONTRATADA san¢des motivadas pela inexecucdo total ou parcial do objeto;

18.1.7 Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacoes pela CONTRATADA;

18.1.8 Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamagoes relacionadas a execucdo do presente objeto,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execucdo do ajuste.

18.1.9 Concluida a instru¢do do requerimento, a Administragdo terda o prazo de 10 (dez) dias tteis para decidir, admitida a
prorrogacdo motivada por igual periodo.

18.1.10 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com terceiros, ainda que
vinculados a execucdo do objeto, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.
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19. OBRIGACOES DA CONTRATADA

19.1 A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagOes constantes desta avenca, em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a
seguir dispostas:

19.1.1 Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na execugdo da avenga;

19.1.1.1 A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

19.1.2 Atender as determinacdes regulares emitidas pelo responséavel pelo acompanhamento do objeto ou atesto da nota fiscal;

19.1.3 Alocar os empregados necessérios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas
deste documento, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

19.1.4 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado
pelo responséavel pelo acompanhamento do objeto ou atesto da nota fiscal, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecOes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

19.1.5 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a
Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade o acompanhamento da execucdo do objeto pela
CONTRATANTE, que ficard autorizada a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no Termo de
Referéncia, o valor correspondente aos danos sofridos;

19.1.6 Ndo contratar, durante a execucdo do objeto, cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou do responséavel pelo atesto da nota fiscal;

19.1.7 Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a empresa
CONTRATADA devera entregar ao setor responsavel pelo acompanhamento do objeto, até o dia trinta do més seguinte ao da
prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:

I - prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
II - certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

III - certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede da
CONTRATADA;

IV - Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
V - Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT

19.1.8 Comunicar ao responsavel pelo acompanhamento da execucdo do objeto, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

19.1.9 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-lhes o
acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucdo do empreendimento.

19.1.10 Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a
boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

19.1.11 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessério a execucao do objeto,
durante a vigéncia do objeto.

19.1.12 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determinagdes dos
Poderes Piblicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores condig¢des de seguranga, higiene e disciplina.

19.1.13 Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos
executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

19.1.14 Néao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;
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19.1.15 Manter durante toda a vigéncia do objeto, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condicdes exigidas
para habilitacdo na contratacdo direta.

19.1.16 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do objeto;

19.1.17 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagcdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n° 14.133, de 2021.

19.1.18 Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca da
CONTRATANTE;

20. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

20.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento Geral
da Unido.

20.2 A dotagdo orcamentdria serd informada pelo setor competente oportunamente.

20.3 A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e
liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

21. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

LUCIMAR MACIEL BELO

Gerente de Orcamento e Finangas

1Y
tf Assinou eletronicamente em 27/09/2023 as 16:28:21.

MARCOS FABRICIO DE SOUZA ALEIXO

Membro da comissdo de contratagdo

tf Assinou eletronicamente em 27/09/2023 as 16:27:39.
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