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TECNICO ADMINISTRATIVO

Carta de Apresentacio

Trabalho na Agéncia Nacional de Satide Suplementar como Técnico Administrativo - 40h desde 2006.
Durante o tempo de trabalho na agéncia, atuei nas Geréncias de Finangas, na de Contratos e Licitagdes € no
CAD-DF.

Durante esse tempo, atuei no setor de arrecadacao, no de gestdo administrativa dos contratos celebrados
pela ANS (fiscalizagdo, apuragdo de descumprimentos contratuais, repactuacdo, prorrogacao e etc); com
funcgdes de controle de almoxarifado e patrimdnio,de emissao de empenhos,de execucao financeira (tanto na
sede quanta na unidade do DF).

Entre os anos de 2011 a 2013, estive afastada da Agéncia, atuando como Técnico Judiciario no Tribunal de
Justica do Distrito Federal e Territorios - TIDFT. La, promovia andamentos aos processos por meio de
despachos.

Atualmente, atuo como Coordenadora de Execugdo Financeira na Geréncia de Financas (desde 2016). entre
as minhas atividades estd o controle dos pagamentos executados pela ANS e dos recursos financeiros da
entidade.

Minhas aptiddes sdo: Capacidade de andlise, Capacidade de sintese, Criatividade, Negociagdo, Proatividade,
Redacdo, Relacionamento interpessoal, Trabalho em equipe.

Atuacao Profissional
Areas de Atuacgao
Assessoramento de dirigentes; Educacao; Or¢amento e finangas

Experiéncia Profissional

TRIBUNAL DE JUSTICA DO DISTRITO FEDERAL E TERRITORIO - Servidor Pablico - 03/2011 até
2013 - Cargo: TECNICO JUDICIARIO - Atividades: Trabalhei na 8 Vara de Fazenda Publica auxiliando no
andamento dos processos judiciais e atendendo ao publico da Vara.

AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR - Servidor Publico - 01/2006 até - Cargo:
TECNICO ADMINISTRATIVO - 40H - Atividades: Trabalhei na Geréncia de Finangas, setor de
Arrecadacao, cuidando das taxas devidas a essa autarquia, no periodo de 2006 a 2007. Em margo de 2007 fui
removida para a Coordenadoria Descentralizada no DF. Nesta unidade, atuei como gestora de contratos,
participei de processos de licitagcdes, pagamentos, controle de patrimonio e almoxarifado no periodo entre
2007 a 2011. Retornei a Agéncia (sede) em fevereiro de 2013. Atuei na Geréncia de Contratos e Licitagdes
cuidando dos contratos firmados (gerenciamento administrativo deles - apuracdo de faltas, aplicacdo de
penalidades, prorrogagdes, repactuagdes, etc). Em dezembro de 2013 retornei a Geréncia de Finangas no
setor de execucao. Inicialmente como executora (pagamentos diversos) até junho de 2016, quando passei a
atuar como Coordenadora do setor de execugao de finangas até a presente data.

Formacao

Areas do Conhecimento

Administragdo; Direito Administrativo; Direito Constitucional; Direito Publico; Direito Tributario; Lingua
Portuguesa

Formacao Académica

2001 - 2000 - especializagio - FUNDACAO EDUCACIONAL UNIFICADA CAMPOGRANDENSE -
especializa¢ao em lingua portuguesa - Completo

2019 - 2018 - especializacio - UNIVERSIDADE ESTACIO DE SA - especializacio em direito publico,
constitucional e tributario - Completo

1993 - 1989 - graduacao - UNIVERSIDADE CASTELO BRANCO - servico social - Completo

1999 - 1996 - graduacao - FACULDADE CASTELO BRANCO - letras portugués e inglés - Completo
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Formac¢io Complementar

2019 - 2019 - outros - AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR - gestao de projetos -
Completo

2019 - 2019 - outros - CAMARA DOS DEPUTADOS - processo legislativo - Completo

2019 - 2019 - outros - CAMARA DOS DEPUTADOS - técnica legislativa - Completo

2018 - 2018 - outros - AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR - gestao de riscos: processo
de avaliacao de riscos - Completo

2017 - 2017 - curso de curta duragio - MNP CURSOS - CAPACITACAO & TREINAMENTO - curso
aberto de conformidade de registro de gestdo - Completo

2017 - 2017 - outros - ONE CURSOS - TREINAMENTO, DESENVOLVIMENTO E CAPACITACAO -
retencoes na fonte - Completo

2014 - 2014 - outros - AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR - 1° seminario da ans em
gestdo de riscos - Completo

2014 - 2014 - outros - AGENCIA NACIONAL DE SAUDE SUPLEMENTAR - gestao por processos -
Completo

2015 - 2014 - outros - CULTURA INGLESA - inglés intermediario - Completo

2013 - 2013 - outros - CURSO GABARITO - capacitagdo em administragdo financeira - Completo

2013 - 2013 - outros - FUNDACAO GETULIO VARGAS - licitagdes e contratos - Completo

Meus Talentos
Idiomas
Ingles - Compreeensdo: Razoavel - Escrita: Razoavel - Conversagao: Razoavel - Leitura: Bom

Aptidoes
proatividade,redacdo,capacidade de sintese,capacidade de andlise,relacionamento

interpessoal,negociagdo,criatividade,trabalho em equipe

Interesses Pessoais
decoracdo,cinema,viagens,gastronomia,escrita,teatro,leitura,corrida
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