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PRESIDENCIA DA REPUBLICA

Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados

Coordenagdo-Geral de Administragdo

Projeto Bésico n2 3111932/2022/CGA/ANPD

1. OBIJETIVO

1.1. Locacdo de imdvel de terceiros, em Brasilia/DF, com aproximadamente 2.520m? (dois mil e quinhentos e vinte metros quadrados) de
area util, para abrigar a sede da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados - ANPD, conforme condi¢Oes, quantidades e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

ITEM DESCRICAO CATSER DLé’;I\LII?Eg?I;EA QUANTIDADE PRE?_‘IE:&A:I';‘SAL PRECO ANUAL ESTIMADO
01 Locagdo de imovel 4316 UN 01 RS 230.981,23 RS 2.771.774,76
2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO
2.1. A Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD) foi criada por meio da Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de
Protecdo de Dados Pessoais (LGPD).
2.2. A LGPD estabeleceu a linha mestra sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou por

pessoa juridica de direito publico ou privado, além de criar a ANPD para atuar na implementagdo da LGPD em todos os seus aspectos (normativo e
fiscalizatério), orientando e fiscalizando entes publicos e privados em todas as esferas nas questdes relativas a protecdo de dados pessoais. A LGPD
também assegura autonomia técnica e deciséria a ANPD, prevendo a possibilidade de sua transformagdo em Autarquia (art. 55-A, § 19), para
garantir sua autonomia administrativa e financeira, no periodo de até 2 anos da entrada em vigor da sua estrutura regimental (art. 55-A, § 29).

2.3. A estrutura regimental da ANPD foi aprovada pelo Decreto n? 10.474, de 26 de agosto de 2020, que entrou em vigor com
a publicagdo da nomeacdo do Diretor-Presidente no Diario Oficial da Unido (art. 62), em novembro de 2020. O Decreto n2 10.474, de 2020, previu a
alocagdo de 36 cargos para a estrutura da ANPD. Desde entdo, a ANPD vem requisitando servidores da Administragdo Publica para compor seu
quadro.
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2.4. Considerando o crescimento do 6rgdo, a previsdo de implementacgdo de novas fases de reestruturagdo e fortalecimento institucional
além da projecdo do crescimento da forga de trabalho para os proximos meses, conforme informagGes constantes da Nota Técnica 21 (3019342),
faz-se necessaria a procura por espago que comporte todas as equipes da ANPD.

2.5. O meio ambiente do trabalho é o local onde o trabalhador passa a maior parte de sua vida produtiva no exercicio de uma atividade
laborativa. Além disso, a qualidade de vida e a produtividade dos colaboradores que desempenham suas atividades em determinado imdvel esta
diretamente atrelada ao ambiente de trabalho que este proporciona.

2.6. Diante dessa situagdo e visando verificar a existéncia de um imovel que atenda a necessidade da demanda, foi realizada consulta ao
Sistema de Requerimento Eletrénico de Imodveis (SISREI) da Secretaria de Planejamento, Orgamento e Gestdo; porém, a consulta sagrou-se
improdutiva sendo comprovada a inexisténcia de imdveis com as caracteristicas necessarias, resultando, assim, pela necessidade de pesquisa de
mercado com propdsito de identificar proposta de locagdo mais vantajosa que possa atender com qualidade a demanda existente, com as
condigBes necessdrias para o perfeito funcionamento da ANPD.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10474.htm

3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. A descri¢do da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice
deste Projeto Basico.

4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1. A presente contratacdo sera formalizada com fundamento no art. 24, inciso X, da Lei n® 8.666, de 1993, o qual autoriza a dispensa de
licitagdo para a “locagdo de imével destinado ao atendimento das finalidades precipuas da Administracdo, cujas necessidades de instalagdo e
localizagdo condicionem a sua escolha, desde que o prego seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagdo prévia”.

4.2. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as especificagdes e exigéncias contidas neste Projeto Basico, bem como
aquelas que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, comparados aos pre¢os de mercado, em consonancia com o
disposto no art. 48, inciso Il, §§ 12 e 22, da Lei n2 8.666/1993.

4.3, A classificagdo e selegdo da melhor proposta, dentre as pré-qualificadas, levara em consideragdo, em especial, dentre critérios de
conveniéncia e finalidade do imével pretendido pela Autoridade Nacional de Protegdo de Dados: a sua localizagdo, as suas condigdes de
acessibilidade, as condigdes das suas instalagGes elétricas, sanitdrias e hidraulicas, as condi¢Ges da sua estrutura fisica, o valor pretendido para a
futura locagdo e o prazo de caréncia oferecido para realizagdo dos reparos necessarios, conforme disposto neste Projeto Basico.

4.4, A escolha dentre as propostas classificadas cabera ao Diretor-Presidente da Autoridade Nacional de Prote¢do de Dados, apds
avaliagdo da Comissdo de Avaliagdo nomeada com este objetivo, cuja recomendacgdo devera indicar o imével que melhor atenda aos interesses
publicos a que se destina a locagao.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. A presente contratacdo, que trata da locacdo de imdvel de terceiros, em Brasilia/DF, com aproximadamente 2.520m? (dois mil e
quinhentos e vinte metros quadrados) de area util, para abrigar a sede da ANPD, comportando o quantitativo aproximado de 210 posi¢Ses de
trabalho, segue os requisitos da Instrugdo Normativa SEGES N2 05, de 26 de maio de 2017, em especial aos artigos 12 e 152:

Art. 12 As contratagdes de servicos para a realizagdo de tarefas executivas sob o regime de execugdo indireta, por érgdos ou entidades da
Administracdo Publica federal direta, autdrquica e fundacional, observardo, no que couber:

| - as fases de Planejamento da Contratagdo, Sele¢do do Fornecedor e Gestdo do Contrato;
I - os critérios e praticas de sustentabilidade; e

Il - o alinhamento com o Planejamento Estratégico do 6rgdo ou entidade, quando houver.
(...)

Art. 15. Os servigos prestados de forma continua sdo aqueles que, pela sua essencialidade, visam atender a necessidade publica de forma
permanente e continua, por mais de um exercicio financeiro, assegurando a integridade do patrimdnio publico ou o funcionamento das atividades
finalisticas do 6rgdo ou entidade, de modo que sua interrupgdo possa comprometer a prestagdo de um servigo publico ou o cumprimento da missdo
institucional.

Paragrafo Unico. A contratagdo de servigos prestados de forma continua devera observar os prazos previstos no art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

(grifos acrescidos)

5.1.1. Visando a economicidade para a administragdo, considerando a estimativa de crescimento populacional e o andamento das
demandas de fortalecimento institucional da ANPD, a entrega do espago fisico, por parte da CONTRATADA/LOCADORA, devera permitir a
subdivisdo em parcelas mediante cronograma de entregas a ser definido entre as partes, conforme estabelecido no item 6.2 deste Projeto Basico.

5.2. A presente contratacdo deverd observar aos requisitos de sustentabilidade previstos na Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n2 01, de 19
de janeiro de 2010, em conformidade com o Decreto n? 7.746/2012, que regulamenta o art. 32 da Lei no 8.666/1993, devendo ser observados os
requisitos com menor impacto ambiental em relagdo aos seus similares tais como a utilizagdo de equipamentos que:

a) reduzam o consumo de agua e energia, observadas as normas ambientais vigentes;
b) eliminem o desperdicio de materiais e energia utilizados; e
c) reduzam ou eliminem a emissdo de ruidos.
5.3. A CONTRATADA/LOCADORA devera adotar as seguintes praticas de sustentabilidade na execugdo dos servigos, quando couber:

a) Uso de produtos de limpeza e conservagdo de superficies e objetos inanimados que obedegam as classificagdes e
especificagbes determinadas pela ANVISA;

b) Aos empregados, fornecimento dos equipamentos de identificagdo e de seguranga necessarios, para a execugao do servigo;
c) Realizagdo da separagao dos residuos reciclaveis e destinagdo ambientalmente adequada, nos termos da legislagdo em vigor; e

d) Destinagdo ambiental adequada das pilhas e baterias usadas ou inserviveis, segundo disposto na Resolugdo CONAMA n? 257,
de 30 de junho de 1999.

5.4. O contrato tera vigéncia de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua assinatura, nos termos do artigo 32 da Lei n2
8.245/1991, podendo, por interesse da Administragdo, ser prorrogado por periodos sucessivos.

5.4.1. Os efeitos financeiros da contratagdo so terdo inicio a partir da data da entrega das chaves, mediante Termo, precedido de vistoria do
imovel.

5.5. Em qualquer hipdtese de alienagdo do imdvel locado, o contrato continuard em vigor na forma do artigo 8° da Lei n° 8.234/91,

devendo a LOCADORA, a suas expensas, proceder nova averbac¢do na matricula do imével junto ao Oficial de Registro de Imdveis competente.

6. CARACTERISTICAS
6.1. LOCALIZACAO
6.1.1. O imoével devera estar localizado na area central de Brasilia-DF, preferencialmente Asa Sul ou Asa Norte, em local de facil acesso a

rede de transporte publico, estacionamento publico e acessibilidade a portadores de necessidades especiais.



6.2. DO LAYOUT

6.2.1. O imoével devera atender plenamente as necessidades da ANPD, cujo projeto arquitetonico devera ser elaborado pela
CONTRATADA/LOCADORA, para aprovacédo por parte da CONTRATANTE/LOCATARIA.

6.2.2. A adaptagdo do imovel locado ao layout deverd ser executada pela LOCADORA, preferencialmente de forma subdividida em entregas
parciais, visando atender ao crescimento populacional oriundo das demandas de fortalecimento institucional da ANPD. A CONTRATADA/LOCADORA
terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis para executar cada etapa do projeto/layout, a contar da sua aprovacdo por parte da
CONTRATANTE/LOCATARIA, admitindo-se a prorrogacio mediante justificativa e acordo entre as partes.

6.2.3. Possibilidade de adaptagdes do layout as necessidades de ambientes e areas, para proporcionar o funcionamento adequado dos
servicos do 6rgdo, durante toda a vigéncia do contrato, as custas da CONTRATADA/ LOCADORA.

6.2.4. A LOCADORA devera fornecer todas as divisérias, balcdes e portas de acordo com o layout apresentado pela LOCADORA e aprovado
pela LOCATARIA.

6.2.5. O imovel devera:
a) Dispor de acesso facil para carga/descarga de materiais e equipamentos;
b) Possuir area para depésito, almoxarifado e servigo de protocolo;

c) Possuir drea para atendimento ao publico externo, com mobilidade facilitada, que garanta o conforto e a confidencialidade das
manifestagoes;

d) Possuir conectividade a rede de computadores que interliga os 6rgdos da administragdo publica federal em Brasilia,
denominada Infovia; e

e) Dispor de controle de acesso de pessoas e veiculos e circuito fechado de TV.

6.3. OUTRAS CARACTERISTICAS DO IMOVEL
6.3.1. O imovel a ser locado deve apresentar, no minimo, as seguintes caracteristicas fisicas:

a) lluminagdo interna com lumindrias, preferencialmente de LED, com interruptores individualizados para cada ambiente,
atendendo os niveis de iluminagdo exigidos na NBR 5413;

b) Ventilagdo em todos os compartimentos habitdveis, com sistema de ventilagdo mecanica ou natural e exaustdo forgada, onde
se fizer necessario;

c) Sistema de condicionamento de ar adequado/dimensionado aos ambientes de trabalho, em boas condigbes de uso e
salubridade, podendo ser sistema de ar-condicionado central ou individualizado por sala;

d) Comprovagdo de dedetizagdo/desratizacdo completa aplicada a menos de 3 (trés) meses ou devera ser aplicada
dedetizacdo/desratizacdo dentro de prazo a ser estabelecido entre as partes, com custas as expensas da LOCADORA;

e) Dedetizagdo/desratizagdo eventual e periddica, com prazo a ser estabelecido entre as partes;

f) As superficies internas (paredes, piso, forro) e externas (fachada) ndo podem possuir irregularidades, imperfei¢des ou qualquer
outro defeito, oriundas do sistema estrutural ou de instalagdes com defeitos (infiltragdo, rachaduras, trincas e outras), devendo
permanecer em perfeitas condi¢des durante todo o periodo contratual;

g) As areas molhadas deverdo ser revestidas com materiais resistentes a umidade;

h) Os ambientes deverdo ser pintados com cores claras de modo a melhorar a luminosidade do ambiente, preferencialmente
revestidos de material que facilite as mudangas de layout ou futuras adaptagdes;

i) As esquadrias deverdo estar em perfeito estado de funcionamento e ndo deverdo apresentar defeitos, infiltragées, rachaduras,
falta de ferragens, trinca em vidros e outros;

j) InstalagBes hidraulica em perfeito funcionamento;
k) InstalagGes elétrica e de rede logica instaladas e em funcionamento com as caracteristicas a seguir:

| - Tomadas de energia elétrica em 220volts;

Il - Tomadas de energia elétrica para computadores, impressoras e fragmentadoras em 220volts estabilizada;

Il - Pontos de rede légica para computadores, telefonia, impressora, access point e demais ativos e equipamentos de rede;
IV - O sistema de cabeamento estruturado horizontal e vertical devera estar em conformidade com a norma NBR 14565 para
cabo de rede categoria 6, conectores RJ-45, patch-cords, patch-panel . Deverdo ainda ser realizados testes de desempenho
em todo cabeamento estruturado para avaliagdo, com vistas a certificagdo de conformidade as caracteristicas exigidas nas
normas;

V - Alinstalagdo elétrica devera estar em perfeito estado de funcionamento, de acordo com as normas e padrdes exigidos
pela concessionaria e atender as prescrigdes das normas técnicas da ABNT, em particular as NBR 5410 (instalagGes Elétricas
de Baixa Tensdo); a NBR 5413 (lluminancia de interiores) e NBR 6880 (condutores de cobre mole para fios e cabos isolados —
caracteristicas) e NBR 7288 (cabos de poténcia com isolagdo sélida extrudada de cloreto de polivinila (PVC) ou polietileno
(PE) para tensdes de 1kV a 6kV); NR 10- Seguranga em instalagdes e servicos em eletricidade do Ministério do Trabalho. Caso
as instalagGes elétricas apresentem algum defeito que venha causar prejuizo aos equipamentos ou ocasionarem multas e
tarifas adicionais junto a concessionaria, esses custos ocorrerdo por conta da LOCADORA.

I) Local para instalagdo de Data Center com infraestrutura para recebimento da Infovia; sistema de refrigeragdo de preferéncia de
precisdo para funcionamento 24x7 com temperatura em 229c; sistema de suprimento de energia (no-break); rede elétrica e
cabeamento estruturado.

m) Local para acomodagao de bastidores e hacks para switches e equipamentos ativos de rede.

6.4. SEGURANCA

6.4.1. A LOCADORA devera se comprometer a executar de forma periddica, a manutengdo preventiva do imoével, visando a ndo interrupgdo
dos servigos por conta de sinistros derivados da falta de manutencdo predial.



6.4.2. O imédvel devera possuir:
a) Saidas de emergéncia dimensionadas de forma a garantir o abandono seguro da edificagdo, de acordo com a ABNT 9077/2001;
b) Sistema de lluminagdo de emergéncia em todas as rotas de saida da edificagdo;
c) Sistema de sinalizagdo de seguranga contra incéndio e panico;
d) Sistema de protecdo por extintores de incéndio, em quantidade suficiente de acordo com legislagdo vigente;

e) Seguro com cobertura basica simples e com cobertura basica ampla, no minimo, conforme estabelecido pela legislagio em
vigor, as expensas da LOCADORA.

6.4.3. A LOCADORA devera responsabilizar-se por danos ou prejuizos causados a LOCATARIA ou a terceiro pela agdo ou omissdo de seus
empregados ou prepostos; reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, vicios, defeitos ocorridos no
imovel, a critério da Administragdo.

6.5. Demais caracteristicas necessarias constantes do Estudo Técnico Preliminar — ETP, anexo a este Projeto Basico.

7. OBRIGACGES DA CONTRATANTE/LOCATARIA

7.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar seus servigos de acordo com as determinagdes do
Contrato, do Edital e seus Anexos, especialmente do Projeto Basico;

7.2. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela LOCADORA, de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua
proposta;

7.3. Observar para que durante a vigéncia do contrato, seja mantida pela LOCADORA, a compatibilidade com as obriga¢Ges por ele

assumidas, bem como todas as condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na contratagao;

7.4. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos;

7.5. Notificar a LOCADORA, por meio do FISCAL TECNICO, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execucdo dos
servigos, fixando prazo minimo de 05 (cinco) dias para a sua corregdo;

7.6. Permitir a vistoria ou visita do imdvel nas hipdteses previstas na Lei n°® 8.245, de 18/10/1991;

7.7. Restituir o imovel, finda a locagdo, no estado em que o recebeu, salvo as deterioragdes decorrentes do seu uso normal e adequado

e, as modificagOes realizadas em detrimento de mudancas do layout definido e fornecido inicialmente a LOCADORA;

7.8. Facultar acesso, dos prestadores de servigos vinculados a LOCADORA, as instalagdes do imével, nas dreas as quais esteja prevista a
execugao de servigos;

7.9. Exercer o acompanhamento e a fiscaliza¢do do Contrato, na forma da Lei n°. 8.666/93;

7.10. Aplicar as penalidades previstas no Contrato, na hipdtese da LOCADORA ndo o cumprir parcial ou totalmente;

7.11. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela LOCADORA;

7.12. Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢Ges e precos pactuados, bem como dentro dos prazos contratados;

7.13. Glosar nas faturas a serem pagas as importancias estimadas relativas aos danos causados por sua culpa ou dolo, quando da execugdo
do contrato;

7.14. Cumprir as obrigacSes de pagamento de aluguel, despesas ordinarias de condominio, de telefone, consumo de energia elétrica e
agua;

7.15. Encaminhar todas as comunicagGes formais presencialmente ou por meio do enderego eletrénico (e-mail) informado pela
LOCADORA;

7.16. Rescindir o contrato, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n® 8.666/93, garantindo-se a ocupacio e utilizacdo do local, instalagdes,

equipamentos, material e pessoal empregados na execugdo do contrato, necessarios a sua continuidade, na forma do inciso V do art. 58 da Lei n?
8.666/93; e

7.17. Além das obrigagBes previstas na Lei n2 8.666/1993, a LOCATARIA devera responder pelos danos que seus agentes, nessa qualidade,
causarem a terceiros, assegurado o direito de regresso contra o responsavel nos casos de dolo e de culpa.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA/LOCADORA

8.1. Entregar o imdével em excelente estado para o uso que se destina, bem como lhe garantir as condigdes fisicas necessarias e
condizentes com as exigéncias legais e com as especificagdes descritas neste Projeto Basico, devendo o imdvel estar totalmente desonerado das
despesas de agua, energia elétrica, telefone, taxas, impostos e demais débitos do imdvel, que tenham sido gerados até a data da assinatura do
Contrato.

8.2. A LOCADORA devera indicar representante para tomar decisdes em seu nome, devendo o mesmo participar de todas as reunides e
atividades de coordenacdo, planejamento, acompanhamento e avaliagdo que venham a ser convocados pela ANPD.

8.3. A CONTRATADA/LOCADORA devera definir o meio de comunicagdo para abertura de chamados de assisténcia técnica e manutencdo,
bem como o melhor e mais eficaz meio de comunicagdo com o representante técnico, para esclarecimentos relativos a questdes operacionais,
administrativas e de gerenciamento do contrato.

8.4. O imével devera estar em perfeitas condi¢des de uso para os fins a que se destina, bem como deverd garantir as condigoes basicas
para o bom funcionamento da sede, durante a vigéncia do Contrato.

8.5. A CONTRATADA/LOCADORA deverd adaptar o layout as necessidades de ambientes e areas do edificio, instalagdo de divisorias e
méveis, a fim de proporcionar o funcionamento adequado dos diversos servicos da LOCATARIA, sem custo para a LOCATARIA.

8.6. Realizar as adequagdes necessarias nas redes elétricas (comum e estabilizada) e ldgicas para atender o padrdo de infraestrutura de
Rede Local da LOCATARIA, inclusive com instalacdo de pontos de acordo com o layout aprovado pela LOCATARIA.

8.7. A LOCATARIA devera atender as exigéncias de instalagdo de pontos telefénicos, instalacdo de divisérias e equipamentos de ar-
condicionado, entre outras conforme layout aprovado pela LOCATARIA.



8.8. Fornecer declaragdo atestando que nao pesa sobre o imdvel qualquer impedimento de ordem juridica capaz de colocar em risco a
locagdo, ou, caso exista algum impedimento, prestar os esclarecimentos cabiveis, inclusive com a juntada da documentagdo pertinente, para fins de
avaliagdo por parte da Administragao.

8.9. Manter sempre vigente o seguro correspondente a edificagdo do prédio.

8.10. A LOCADORA devera contratar, as suas expensas, seguro obrigatério do imdvel incluindo: cobertura basica simples (compreende as
coberturas de incéndio, queda de raio dentro do terreno segurado e explosdo de qualquer natureza) e cobertura basica ampla (compreende
coberturas para quaisquer eventos que possam causar danos materiais ao imovel segurado, exceto os expressamente excluidos; (O Decreto Lei n°
73/66 e a Lei n° 10.406/2002 estabeleceram que é obrigatdria a contratagdo de seguro, para a edificagdo ou o conjunto de edifica¢des, abrangendo
todas as unidades auténomas e partes comuns, de seguro contra o risco de incéndio ou destruigdo, total ou parcial).

8.11. Responsabilizar-se por danos ou prejuizos causados a LOCATARIA ou a terceiro pela agdo ou omissdo de seus empregados ou
prepostos; reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, vicios, defeitos ocorridos no imodvel, a critério
da Administragao.

8.12. Permitir adaptagdo do layout as necessidades de ambientes e dreas da ANPD, a fim de proporcionar o funcionamento adequado dos
servigos do 6rgdo.

8.13. Fornecer a LOCATARIA descrigio minuciosa do estado do imével, quando de sua vistoria para entrega, com expressa referéncia aos
eventuais defeitos existentes.

8.14. A CONTRATADA/LOCADORA e todos os seus funciondrios/colaboradores deverdo manter sigilo sobre quaisquer informagdes da
ANPD que venha a ter conhecimento ou acesso durante a vigéncia do contrato.

8.15. A CONTRATADA/LOCADORA devera responsabilizar-se pelas manuten¢des preventivas e corretivas das infraestruturas fisicas,
elétricas, logicas e telefonicas, hidraulicas, hidrossanitarios, cobertura/telhado, revestimentos de piso e de parede, das esquadrias e dos vidros, dos
elevadores, sistema de ar condicionado, sistema de prevengdo e combate a incéndio, arcando integralmente com o 6nus relativos a mao de obra,
servigos e materiais necessarios a realizagdo de tais atividades, visando manter as condigdes iniciais do contrato durante todo o periodo de locagdo
do imdvel e zelando pela qualidade do servigo e do imével.

8.15.1. A CONTRATADA/LOCADORA deverd arcar com as eventuais manutengdes preventivas e corretivas acima citadas, bem como
disponibilizar e custear pessoal especializado em manutengdo predial, obras, reformas e/ou reparos a serem efetuadas na drea locada e/ou na
edificagdo, quando decorrentes de processo construtivo e dos materiais empregados, bem como as decorrentes de eventuais vicios ou defeitos que
venham a ser encontrados, mesmo apds a assinatura do contrato de locagdo, em conformidade com a Lei Federal no 8.245, de 18 de outubro de
1991.

8.15.2. A CONTRATADA/LOCADORA devera apresentar no momento da assinatura do "Contrato de Locagdo" a escala com as datas previstas
para manutengdo preventiva e corretiva.

8.15.3. No caso de ndo haver a escala citada no item acima e na ocorréncia de realizagdo dessas manutengdes, a CONTRATADA/LOCADORA
devera comunicar a ANPD com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias Uteis.

8.16. A CONTRATADA/LOCADORA devera fornecer & LOCATARIA recibo discriminado das importancias pagas, vedada a quitagdo genérica.
8.17. Pagar as taxas de administragdo imobilidria, se houver, e de intermedia¢des, nestas compreendidas as despesas necessdrias a

afericdo da idoneidade do pretendente.

8.18. Pagar os tributos federais e de competéncia do Distrito Federal (especialmente Imposto Predial Territorial Urbano - IPTU e taxa de
Limpeza Publica -TLP).

8.19. Pagar as despesas extraordinarias de condominio, entendidas como aquelas que ndo se refiram aos gastos rotineiros de manutengdo
do edificio, como:

a) Obras de reformas ou acréscimos que interessem a estrutura integral do imoével;

b) Obras destinadas a repor as condi¢des de habitabilidade do edificio;

c) IndenizagOes trabalhistas e previdenciarias pela dispensa de empregados, ocorridas em data anterior ao inicio da locagao;
d) Instalagdo de equipamento de seguranca e de incéndio, de telefonia, de intercomunicagao, de esporte e de lazer; e

e) Despesas de decoragdo e paisagismo nas partes de uso comum.

8.20. Entregar, em perfeito estado de funcionamento, os sistemas de condicionadores de ar, combate a incéndio e rede de légica, bem
como o sistema hidraulico e a rede elétrica, com laudo técnico atestando a adequacdo, seguranca e funcionamento dos equipamentos.

8.21. A LOCADORA deverd manter, durante toda a vigéncia contratual, as suas expensas, contrato de manutengdo do sistema de
elevadores, do sistema de ar-condicionado - incluindo manutengdo corretiva, preventiva, substituicdo de pecas e equipamentos - e de limpeza do
sistema de ar-condicionado, incluindo seus equipamentos, dutos, entradas e saidas de ar, vazamentos de pias, torneiras e sanitdrios, e outros.

8.22. Supervisionar e coordenar os trabalhos das empresas contratadas para realizar servigos no imdvel, assumindo total responsabilidade
pela qualidade e cumprimento dos prazos de execugdo dos servigos.

8.23. Os equipamentos existentes na edificagdo que provoquem ruidos devem atender aos parametros da NBR 10152 - Niveis de Ruido
para conforto acustico.

8.24. Informar & LOCATARIA quaisquer alteragdes na ttularidade do imével, inclusive com a apresentacio da documentagdo
correspondente.

8.25. No caso de venda, promessa de venda, cessdo ou promessa de cessdo de direitos ou dacio em pagamento, a LOCATARIA
inicialmente terd preferéncia para aquisicdo do imdvel em questdo, caso haja interesse da administragdo em igualdade de condi¢es com terceiros,
devendo a LOCADORA dar-lhe conhecimento do negdcio, mediante notificagdo judicial ou extrajudicial, no prazo minimo de 6 (seis) meses.

8.26. A CONTRATADA/LOCADORA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarios, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicialmente contratado, nos termos do art. 65, §1° da Lei n° 8.666/1993.
8.27. Relatar a Administragdo toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da prestagdo dos servigos.

8.28. Abster-se de veicular publicidade ou divulgar qualquer informagdo acerca das atividades objeto deste Edital sem prévia autorizagdo

da ANPD.



8.29. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz para os maiores de
guatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

8.30. Arcar com o O6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatério para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2
8.666, de 21 de junho de 1993.

8.31. N3do transferir, total ou parcialmente, os direitos e obrigages vinculados ao respectivo contrato.

8.32. E obrigagdo da LOCADORA providenciar o registro do contrato de locacdo junto a matricula do imdvel. Ainda, se houver obrigacdo de
pagamento de despesas de condominio, em edificio no qual existam partes comuns e partes privativas, é obrigatdria a instituicdo formal do
condominio edilicio por convengdo (arts.1.333 e 1334, Cddigo Civil) ou instrumento equivalente, bem como a prestagdo de contas em relagao aos
valores cobrados. Igualmente é conveniente a averbagdo do contrato de locagdo junto a matricula do imével no Cartdrio de Iméveis, com clausula
de vigéncia em caso de alienagdo, resguardando-se os direitos reais da LOCATARIA (arts. 8° e 33 Lei n° 8.245/91).

9. DO CONSORCIO E DA SUBCONTRATACAO/SUBLOCAGCAO

9.1. A participagdo de consorcios ndo sera admitida, uma vez que a natureza do objeto contratado é amplamente ofertado por diversas
empresas no mercado imobiliario e a permissibilidade poderia causar dano a administragdo por frustrar o préprio carater competitivo da selegdo.

9.2. Ndo serdo permitidas a subcontratagdo e sublocagdo do respectivo imével a ser locado, haja vista a necessidade de ampliar a
competitividade dos pregos de mercados e a dificuldade de realizar rigida fiscalizagdo contratual por se tratar de servigos continuos. Os servigos
inerentes a manutenc¢do da estrutura interna do imdvel, custeados exclusivamente pela CONTRATADA/LOCADORA como manutengdes prediais
poderdo ser subcontratados.

10. ALTERAGAO SUBJETIVA

10.1. E admissivel a fus3o, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova
pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos; sejam mantidas as demais cldusulas e condigdes do contrato; ndao haja prejuizo a
execucdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

11. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na verificagdo da conformidade da prestagdo dos servigos e
da alocagdo dos recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do contrato, devendo ser exercido por representante da ANPD
na forma dos arts 67 e 73 da Lei n°8.666/93.

11.2. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da LOCADORA, inclusive perante terceiros, por
qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas, vicios redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da LOCATARIA ou de seus agentes e prepostos, em conformidade com o Art. 70,
da Lei Federal n2 8.666/1993.

11.3. O fiscal ou comissdo de execugdo do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome das pessoas eventualmente envolvidas, determinando o que for necessario a regularizagao
das faltas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal ou comissdo de execugdo do contrato deverdo ser solicitadas a
seus superiores em tempo habil, para a adogdo das medidas convenientes.

11.5. A LOCADORA devera indicar um representante (preposto) para representa-lo na execugdo do contrato.

11.6. O descumprimento total ou parcial das responsabilidades assumidas pela CONTRATADA/LOCADORA, ensejard a aplicagdo de sangBes

administrativas, previstas no edital, seus anexos e na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos
77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.

11.7. N3o obstante a LOCADORA seja a Unica e exclusiva responsavel pela execugdo de todo o objeto deste Projeto Basico, a LOCATARIA
reservar-se o direito de, sem que de qualquer forma restrinja a plenitude desta responsabilidade, exercer a mais ampla e completa fiscalizagdo
sobre a locagdo do imdvel.

12. DO RECEBIMENTO DO IMOVEL
12.1. O imdvel devera estar concluido, em perfeitas condigGes e ser entregue conforme condigGes exigidas neste instrumento.
12.2. O recebimento do imdvel sera condicionado a conferéncia, avaliagdes quantitativas/qualitativas e aceitagdo final, obrigando-se a

CONTRATADA/LOCADORA a reparar e corrigir eventuais vicios, defeitos ou incorre¢es porventura identificados, na forma prevista neste Projeto
Basico e na Lei n? 8.666/1993.

13. DO PAGAMENTO

13.1. A CONTRATADA/LOCADORA apresentara mensalmente até o 52 dia Gtil do més a Nota Fiscal referente aos valores de locagdo e
condominio para liquidagdo e pagamento da despesa. O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias de sua apresentagdo, desde que o
documento de cobranga esteja em condicGes de liquidagdo de pagamento.

13.2. Os pagamentos serdo realizados por meio de ordem bancdria a ser creditada na conta corrente indicada pela
CONTRATADA/LOCADORA.

13.3. A CONTRATADA/LOCADORA ndo podera solicitar pagamento antecipado da despesa.

13.4. A ANPD reserva-se ao direito de realizar analises técnicas e financeiras dos documentos apresentados para pagamento, de efetuar

glosas totais ou parciais dos valores cobrados, prestando todos os esclarecimentos necessarios a CONTRATADA/LOCADORA.

13.5. No caso de serem feitas glosas aos documentos apresentados, a ANPD devera comunicar por escrito a CONTRATADA/LOCADORA,
que tera o prazo de 05 (cinco) dias, contados da data da comunicagao, para substitui-los ou apresentar a carta de glosa.



13.6. N3o sera efetuado qualquer pagamento a CONTRATADA/LOCADORA enquanto haver pendéncia de liquidagdo, de obrigacdo
financeira por parte desta, seja em virtude de penalidade, indenizagdo, inadimpléncia contratual ou qualquer outra de sua responsabilidade.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO DE LOCAGAO

14.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) meses, contados a partir da data de sua assinatura, nos termos do artigo 32 da
Lei n2 8.245/1991, podendo por interesse da Administracdo, ser prorrogado por periodos sucessivos.

14.2. Nos termos da Orientagdo Normativa/AGU n° 6, de 01.04.2009 (DOU de 07.04.2009, Segdo 1 pg. 13), da Decisdo TCU 828/2000 -

Plendrio, e da Lei n 8.245/1991, Artigos. 51 a 57, “A vigéncia do contrato de locacdo de imdveis, no qual a Administracdo Publica e LOCATARIA
rege-se pelo Art. 51 da Lei n° 8.245, de 1991, ndo estando sujeita ao limite maximo de sessenta meses, estipulado pelo inciso Il do Art. 57, da Lei n°
8.666, de 1993".

14.3. Os efeitos financeiros da contratagdo so terdo inicio a partir da data da entrega das chaves, mediante Termo, precedido de vistoria do
imovel.
14.4. A cada prorrogagdo contratual sera precedida da comprovagdo da vantajosidade para a Administragdo, inclusive mediante a

realizagdo de pesquisas de pregos de mercado ou de pregos contratados por outros érgdos e entidades da Administragdo Publica.

14.5. A prorrogacdo do Contrato devera ser promovida mediante celebragdo de Termo Aditivo. Caso ndo tenha interesse na prorrogacgao, a
LOCADORA devera enviar comunicagdo escrita a LOCATARIA, com antecedéncia minima de 180 (cento e oitenta) dias da data do término da
vigéncia do contrato, sob pena de prorrogacdo compulséria e aplicagdo das sangGes cabiveis por descumprimento de dever contratual.

14.6. Apds o término da vigéncia contratual, serd acrescido o prazo de 60 (sessenta) dias de caréncia, sem que esse prazo gere qualquer
efeito financeiro ou énus para a LOCATARIA, para que seja feita a desocupagdo, reforma, limpeza e o que mais for necessario, para que o imével
seja restituido & LOCADORA, nas mesmas condi¢cdes em que foi recebido pela LOCATARIA.

14.7. Caso ocorra a alienagdo do imével, em consonancia com o disposto no art. 82 da Lei 8.245/91, sera permitida a LOCATARIA a
manutencdo do presente contrato.

15. REAJUSTE

15.1. Sera admitido o reajuste do valor locaticio mensal, em contrato com prazo de vigéncia igual ou superior a doze meses, mediante a
aplicacdo do indice Geral de Pregos - Mercado - IGP-M, ou outro que venha substitui-lo, divulgado pela Fundagdo Getulio Vargas — FGV, desde que
seja observado o interregno minimo de 1 (um) ano, contado da data de sua assinatura, para o primeiro reajuste, ou da data do ultimo reajuste,
para os subsequentes.

15.2. O reajuste, decorrente de solicitagdo da LOCADORA, sera formalizado por apostilamento, salvo se coincidente com termo aditivo
para o fim de prorrogagdo de vigéncia ou alteragdo contratual.

15.3. Se a variagdo do indexador adotado implicar em reajuste desproporcional ao pre¢o médio de mercado para a presente locagdo, a
LOCADORA aceita negociar a adogdo de preco compativel ao mercado de locagdo no municipio em que se situa o imovel.

15.4. Caso a LOCADORA ndo solicite o reajuste até a data da prorrogagdo contratual, ocorrera preclusdo do direito, e nova solicitagdo s6
podera ser pleiteada apods o decurso de novo interregno minimo de 1 (um) ano, contado na forma prevista neste Projeto Basico e no Contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
16.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 8.666, de 1993, a CONTRATADA que:
a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecucdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagGes assumidas na contratagao;
b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;
c) fraudar na execugdo do contrato;
d) comportar-se de modo inidéneo; ou
e) cometer fraude fiscal.

16.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

I- Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacGes contratuais consideradas faltas leves,
assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servigo contratado;

Il - Multa de:

(1) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de atraso na
execuc¢do dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da Administragdo, no
caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitagdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipdtese, inexecu¢do
total da obrigagcdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do objeto,
por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigagdo assumida;

(3) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e
(5) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

I - Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

V- Sangdo de impedimento de licitar e contratar com érgdos e entidades da Unido, com o consequente descredenciamento
no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

V- Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administra¢do Publica, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que



sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos prejuizos causados.

16.3. A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv” também é aplicavel em quaisquer das hipdteses previstas
como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.
16.4. As sangGes previstas nos subitens “I”, “lll”, “IV” e “V” no paragrafo 16.2 poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com as de
multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.
16.5. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragOes sao atribuidos graus, de acordo com os exemplos das tabelas 1 e 2:
Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
ITEM DESCRICAO GRAU
1 Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar d?no_ﬁ’sico, lesdo corporal ou consequéncias letais, por 05
ocorréncia.
) Suspender ou interromper, salvo motivo de for¢a maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por dia e 04
por unidade de atendimento.
3 Manter funciondrio sem qualificagcdo para executar os servicos contratados, por empregado e por dia. 03
4 Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia. 02
5 Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;
Para os itens a seguir, deixar de:
6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e por 01
dia;
7 Cumprir determinagdo formal ou instrugdo complementar do érgdo fiscalizador, por ocorréncia; 02
3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do servigo, 01
por funcionario e por dia;
9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;
10 Indicar e manter durante a execugdo do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01
11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagdo de obrigagdes da 01
CONTRATADA.
16.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Il e IV da Lei n2 8.666, de 1993, as empresas ou profissionais que:

a) tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;
b) tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;
c) demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos praticados.

16.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla
defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

16.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da
Unido, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

16.8.1. Caso a CONTRATANTE determine, a multa deverd ser recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

16.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido ou Entidade podera
cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cdédigo Civil.

16.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sang¢0es, levard em consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o cardter educativo
da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da proporcionalidade.

16.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei n? 12.846,
de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo
sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

16.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional
ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

16.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia
de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente
publico.

16.14. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
17. RESCISAO CONTRATUAL
17.1. A LOCATARIA, no seu lidimo interesse, podera rescindir o Contrato a ser firmado, sem qualquer 6nus, em caso de descumprimento

total ou parcial de qualquer cldusula contratual ou obriga¢do imposta a LOCADORA, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.



17.1.1. A rescisdo por descumprimento das cldusulas e obrigagdes contratuais acarretara a execu¢do dos valores das multas e indenizagdes
devidas a LOCATARIA, bem como a retengdo dos créditos decorrentes do contrato, até o limite dos prejuizos causados, além das penalidades
previstas neste instrumento.

17.2. Também constitui motivo para a rescisdo do contrato a ocorréncia das hipdteses enumeradas no art. 78 da Lei n2 8.666, de 1993,
com excegdo das previstas nos incisos VI, IX e X, que sejam aplicaveis a esta relagdo locaticia.

17.2.1. Nas hipoteses de rescisdo de que tratam os incisos Xll e XVII do art. 78 da Lei n° 8.666, de 1993, desde que ausente a culpa da
LOCADORA, a LOCATARIA a ressarcira dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido.

17.2.2. Caso, por razGes de interesse publico, devidamente justificadas, nos termos do inciso XII do artigo 78 da Lei n° 8.666, de 1993, a
LOCATARIA decida devolver o imével e rescindir o contrato, antes do término do seu prazo de vigéncia, ficara dispensada do pagamento de
qualquer multa, desde que notifique a LOCADORA, por escrito, com antecedéncia minima de 90 (noventa) dias.

17.2.2.1. Nesta hipdtese, caso ndo notifique tempestivamente a LOCADORA, e desde que esta ndo tenha incorrido em culpa, a LOCATARIA
ficara sujeita ao pagamento de multa equivalente a 2 (dois) aluguéis, segundo a proporgdo prevista no artigo 4° da Lei n° 8.245, de 1991, e no artigo
413 do Cddigo Civil, considerando-se o prazo restante para o término da vigéncia do contrato.

17.3. Nos casos em que reste impossibilitada a ocupagdo do imdvel, tais como incéndio, desmoronamento, desapropriagdo, caso fortuito
ou forca maior, e outros, a LOCATARIA podera considerar o contrato rescindido imediatamente, ficando dispensada de qualquer prévia notificacéo,
ou multa, desde que, nesta hipotese, ndo tenha concorrido para a situagdo.

17.4. O procedimento formal de rescisdo tera inicio mediante notificagdo escrita, entregue diretamente a LOCADORA ou por via postal,
com aviso de recebimento.

17.5. Os casos da rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos, assegurado o contraditério e a ampla defesa, e precedidos
de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

17.6. O termo de rescisdo devera indicar, conforme o caso:
a) Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
b) Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

¢) Indenizagbes e multas.

18. DAS BENFEITORIAS, CONSERVACAO E RESTITUICAO DO IMOVEL

18.1. A LOCATARIA devera consentir com a realizacdo de reparos urgente, a cargo da LOCADORA, assegurando-se o direito ao abatimento
proporcional do aluguel, caso os reparos durem mais de dez dias, nos termos do artigo 26 da Lei n2 8.245/91;

18.2. As benfeitorias necessarias introduzidas pela LOCATARIA, ainda que n3o autorizadas pela LOCADORA, bem como as Uteis, desde que
autorizadas, serdo indenizaveis e permitem o exercicio do direito de retengdo, de acordo com o artigo 35 da Lei n® 8.245, de 1991, e o artigo 578 do
Caodigo Civil;

18.3. Em qualquer caso, todas as benfeitorias desmontaveis, tais como lambris, biombos, cofre construido, tapetes, etc., poderdo ser
retirados pela LOCATARIA, devendo o imével locado, entretanto, ser devolvido com os seus respectivos acessorios;

18.4. Finda a locag3o, sera o imével devolvido & LOCADORA nas condicdes em que foi recebido pela LOCATARIA, conforme documento de
descrigdo minuciosa, elaborada quando da vistoria para entrega, salvo os desgastes e deterioragdes decorrentes do uso normal;

18.5. Se as alteragGes ou benfeitorias forem feitas com prévio consentimento da LOCADORA, integrardo o imovel, objeto da presente
locagdo, ficando a LOCATARIA desobrigada do que dispde o item anterior;

18.6. O termo final do presente contrato dar-se-a com a assinatura, pela LOCADORA, do Termo de Recebimento do Imével, o qual devera
ser entregue a LOCATARIA, apds o imdvel desocupado e vistoriado para constatagdo do cumprimento das obrigagdes previstas no Contrato,
mormente no tocante ao seu estado fisico, e quando liquidados todos os encargos devidos.

19. DA DOTACAO ORGAMENTARIA
19.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Geral da
Unido deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

e Gestdo/Unidade: (preencher conforme indicado na Declara¢do Orgamentdria);

e Fonte de Recursos: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orgamentaria);

e Funcional programatica: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orgamentaria);

e Natureza da Despesa: (preencher conforme indicado na Declaragdo Orgamentaria);

20. APENDICE
20.1. ANEXO | - Estudo Técnico Preliminar - ETP (3066017).
Brasilia, 25 de janeiro de 2022.
THIAGO RAMOS DE SOUZA
Coordenador
/?‘ gmdoo\

.lII Documento assinado eletronicamente por Thiago Ramos de Souza, Coordenador(a), em 31/01/2022, as 18:58, conforme horario oficial de
| Brasilia, com fundamento no § 32 do art. 42, do Decreto n? 10.543, de 13 de novembro de 2020. .

A autenticidade do documento pode ser conferida informando o codigo verificador 3111932 e o c6digo CRC CA171CAO0 no site:


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

W) https:/sei-pr.presidencia. gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0
~
g e

Referéncia: Processo n2 00261.001447/2021-68 SEI n2 3111932


https://sei-pr.presidencia.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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Estudo Teécnico Preliminar 1/2021

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 00261.001447/2021-68

2. Introducao

Este documento apresenta o estudo técnico preliminar que serve essencialmente para assegurar a viabilidade técnica da
contratacdo e embasar a elaboracdo do Projeto Bésico, previsto na Lei n° 8.666/1993, art. 6°, inciso IX.

Para tanto, a elaboracdo desse documento foi realizada em consonancia com as orientagdes constantes da INSTRUCAO
NORMATIVA n° 40, DE 22 DE MAIO DE 2020, mais especificamente em atendimento ao § 1°, do art. 2°, que trata dos
procedimentos estabelecidos no Manual do Sistema ETP digital, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para
acesso ao sistema e elaboragdo dos ETP, e do art. 7°.

"Art. 7° Com base no documento de formalizacdo da demanda, as seguintes informagGes deverdo ser produzidas
e registradas no Sistema ETP digital:

I - Descricdo da necessidade da contratagcdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico;

IT - Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas de
sustentabilidade;

I - levantamento de mercado, que consiste na prospeccao e andlise das alternativas possiveis de solucdes,
podendo, entre outras opgdes: a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgdos e entidades,
com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as
necessidades da administracdo; e b) ser realizada consulta, audiéncia publica ou didlogo transparente com
potenciais contratadas, para coleta de contribuigoes.

IV - Descricao da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengdo e a assisténcia
técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugao;

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de célculo e dos documentos
que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratagdes, de modo a possibilitar economia
de escala;

VI - Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memérias de célculo
e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo classificado, se a administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagdo;

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, se aplicavel;
VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

IX - Demonstragdo do alinhamento entre a contratagdo e o planejamento do 6rgdo ou entidade, identificando a
previsdo no Plano Anual de Contratagdes ou, se for o caso, justificando a auséncia de previsao;

X - Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional sustentavel;

XI - providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebracdo do contrato, inclusive quanto a
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequacdo do ambiente da
organizacao;

XII - possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento; e

XIII - posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratagdo.
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§ 1° Caso, ap6s o levantamento do mercado de que trata o inciso IIl, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participagdo sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

§ 2° Os ETP devem obrigatoriamente conter os elementos dispostos nos incisos I, IV, V, VI, VII, IX e XIII do
caput deste artigo e, quando ndo contemplar os demais elementos do caput, apresentar as devidas justificativas
no proéprio documento que materializa os ETP.

§ 3° Nas contratacdes que utilizam especificacdes padronizadas estabelecidos nos Cadernos de Logistica
divulgados pela Secretaria de Gestdo, poderdo ser produzidos somente os elementos dispostos no caput que ndo
forem estabelecidos como padrao.

3. Descricao da necessidade

Trata-se de estudo técnico preliminar para viabilizar a locagdo de um imével para servir de Sede para a Autoridade Nacional de
Protegdo de Dados - ANPD.

A ANPD foi criada pela Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018, como 6rgdo vinculado a Presidéncia da Republica, e estruturada
pelo Decreto n° 10.474, de 26 de agosto de 2020, passando a existir administrativamente a partir da nomeacgdo do seu Diretor-
Presidente, em 6 de novembro de 2020.

A Lei n° 13.709/2018 definiu uma natureza transitéria para a ANPD, com vistas a transformar o 6rgdo em entidade da
administragdo publica federal indireta, submetida a regime autarquico especial, conforme abaixo:

Art. 55-A. Fica criada, sem aumento de despesa, a Autoridade Nacional de Protecdo de Dados (ANPD), érgdo da
administracdo publica federal, integrante da Presidéncia da Reptiblica.

§ 1° A natureza juridica da ANPD é transitdria e podera ser transformada pelo Poder Executivo em entidade da
administracdo ptblica federal indireta, submetida a regime autarquico especial e vinculada a Presidéncia da
Republica.

§ 2° A avaliacdo quanto a transformacdo de que dispde o § 1° deste artigo devera ocorrer em até 2 (dois) anos da
data da entrada em vigor da estrutura regimental da ANPD.

Atualmente, a ANPD encontra-se alocada, provisoriamente, em parte do 2° andar do bloco "C" da Esplanada dos Ministérios, em
um espaco total de aproximadamente 900m? constituido de apenas 50 posi¢cdes de trabalho, quantidade insuficiente para
comportar todo o efetivo, que ja conta com 51 (cinquenta e um) servidores e mais 4 (quatro) estagiarios e com previsdo de
crescimento de pessoal em exercicio devido aos processos de requisigdes em andamento.

Vislumbrando o principio da economicidade que rege nosso ordenamento juridico pétrio e com o objetivo de verificar a
existéncia de um imoével que atendesse a necessidade da demanda, realizou-se consulta prévia a Secretaria de Patrimdnio da
Unido - SPU por meio do sistema SPIUnet sobre a disponibilidade de imé6vel possuindo de 8.000 m? até 12.000 m? de 4rea
construida. No entanto, no dia 07 de outubro de 2021, houve a declaragdo de indisponibilidade de iméveis no Patrimonio da
Unido com as caracteristicas solicitadas (SEI 2987941 — Processo 00261.001447/2021-68), com validade até o dia 07 de outubro
de 2022.

A par do aludido ETP e constatada a indisponibilidade de bem publico, demonstrou-se recomendavel a locacdo de imével com
vistas a prestagdo dos servicos precipuos desta Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, dado que o espaco atualmente
ocupado pela ANPD ja é insuficiente para alocagdo dos servidores em exercicio, tornando célere a necessidade de buscas por um
imovel que garanta as condi¢des necessarias ao seu perfeito funcionamento.

Desta forma, resta imperiosa a locacdo de imével por dispensa de licitagdo na regido administrativa de Brasilia, com fundamento
no art. 24, X, da Lei Federal n° 8.666/93, observada as demais legislacoes que regem a matéria, verificados os seguintes
requisitos:

(a) o bem deve atender as finalidades precipuas da Administragao;

(b) o bem deve ser escolhido conforme as necessidades de instalagdo e localizagdo e

(c) o preco da locacao deve ser compativel com o valor de mercado, segundo avaliagcdo prévia.
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Diante do exposto, o imével objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se destina ao atendimento das finalidades precipuas da
ANPD com a instalag@o e acomodacéo de seu quadro funcional, seus bens permanentes e de consumo.

Cumpre salientar que o ndo atendimento da demanda acarretara prejuizo significativo as atividades desta Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, considerando que o aluguel da sede prépria constitui objetivo fundamental para a adequada alocacdo dos
servidores em processo de requisi¢do, bem como ao desenvolvimento dos servigos a serem prestados na area de protecdo de
dados pessoais.

4. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel
Coordenacdo-Geral de Administracdo - CGA/ANPD Vinicius Carvalho Reis

5. Descricdo dos Requisitos da Contrata¢do

O objeto do presente ETP, pelas suas caracteristicas e com base nas justificativas acima mencionadas, possui natureza
continuada, havendo a necessidade de prorrogacdo contratual para além da vigéncia comum de 12 (doze) meses prevista na Lei
n° 8.666/93.

Para que a presente contratacdo seja adequada, verificam-se requisitos minimos:

O imével deverd estar localizado dentro do perimetro do Plano Piloto em Brasilia/DF e possuir as seguintes caracteristicas:

® Tmovel comercial e destinado a uso corporativo e comercial, com area total util aproximada de 2.520 m? (ndo
podendo ser contabilizado as areas referentes as vagas de garagem vinculadas a area ofertada), livre,
desembaracado, concluido;

® Estar situado em local de f4cil acesso, com rotas de 6nibus e de metrd, ou seja, proximidade com o sistema de
transporte coletivo da Capital Federal;

® FEstar localizado na zona central do Plano Piloto de Brasilia;

® Dispor de acesso facil para carga/descarga de materiais e equipamentos;
® Possuir area para depdsito e almoxarifado;

® Possuir estacionamento publico em suas proximidades;

® Possuir sistema e equipamentos de ar-condicionado;

® Dotado de vaos livres e com flexibilidade para adequacdo ao projeto arquitetonico da ANPD a ser apresentado,
incluindo, por exemplo, piso elevado;

® Possuir infraestrutura de rede e cabeamento estruturado;
® Possuir racks para rede de dados e telefonia com capacidade para atendimento total de usuérios.
® Estar totalmente acabado;
® Possuir acesso a Infovia;
® Dispor de sanitarios coletivos e para portadores de necessidades especiais; e
® Dispor de controle de acesso e circuito fechado de TV.
O imével devera atender as exigéncias de adequacdes, tais como:

® Instalacdo de rede elétrica comum e estabilizada;
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® Projeto e instalagdo de divisorias, sendo de integral responsabilidade do proprietario/locador, o projeto, a

execucdo (mediante aprovagdo prévia do projeto pela ANPD).

Servigos que poderdo estar incluidos no Condominio:

Agua;

Energia elétrica;

Vigilancia e seguranga;

Recepcionistas;

Brigadistas;

Limpeza, conservagdo e copeiragem;

Manutengdo predial;

Sistema de iluminacdo de Emergéncia;

Sistema de protecdo contra descargas atmosféricas (SPDA)
Controle de acesso;

Circuito fechado de televisdo (CFTV)

Central de monitoramento;

Sistemas de deteccdo, alarme e combate a incéndio;
Pressurizacgdo de escada de incéndio;

Sistemas de automacao predial.

6. Levantamento de Mercado

Do levantamento realizado no mercado constatou-se a existéncia dos seguintes tipos de locagdo:

Locacdo tradicional: neste modelo, o espaco fisico é locado sem servigos inclusos, sendo cada um desses servigos acessorios

contratados independentemente.

Locacdo com facilities (modelo de condominio): pode-se definir o termo facilities como a aplicacdo de um conjunto de mio-de-

obra especializada em determinados servigos no ambito de uma organizagdo. Neste modelo, o locatario aluga nédo s6 o espago
fisico, como servicos a sua operacdo, a exemplo de limpeza, administracdo predial, recepcdo, vigilancia etc.

Locacdo Tradicional X Locacao com Facilities
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7. Descricao da solucao como um todo

A locacdo do imével se destina ao atendimento das finalidades precipuas da Autoridade Nacional de Protecdo de Dados com a
instalagdo e acomodacdo de seu quadro funcional, seus bens permanentes e de consumo.

Apds consulta prévia a Secretaria de Patrimonio da Unido - SPU por meio do sistema SPUnet sobre a disponibilidade de imével
houve a declaracdo de indisponibilidade do bem publico, demonstrando assim a necessidade de locacdo de imo6vel com vistas a
prestacdo dos servicos precipuos desta Autoridade Nacional de Protecdo de Dados, dado que o espaco atualmente ocupado pela
ANPD ja é insuficiente para alocagdo dos servidores em exercicio, tornando célere a necessidade de buscas por um imével que
garanta as condi¢Ges necessarias ao seu perfeito funcionamento.

Desta forma, considerando a indisponibilidade de imével da Unido, resta imperiosa a locagdo de imével como solugdo para o
adequado funcionamento dos servigos prestados por esta Autoridade.

Ap6s pesquisa de mercado, verificou-se a existéncia de dois modelos de locacdo, sendo aluguel do espaco fisico e
aluguel somado ao condominio com facilities, para tanto como metodologia para estimar o valor da contratacdo considerou além
do levantamento de valores de contratos vigentes de outros érgdos publicos, propostas de empresa do ramo e pesquisa realizada
em sitio eletrnico especializado.

De posse das areas uteis de cada imével e dos valores dos aluguéis, foi calculado, para cada situagéo, o valor do metro quadrado
em reais.

Assim, o valor estimado da presente contratacdo foi obtido utilizando-se a média dos precos do metro quadrado encontrado
aplicando a area util desejavel pela ANPD.

Cumpre destacar que a ndo realizagdo da contratacdo acarretara prejuizo significativo as atividades desta Autoridade Nacional de
Protecdo de Dados, considerando que o aluguel da sede prépria constitui objetivo fundamental para a adequada alocacdo dos
servidores em processo de requisi¢do, bem como ao desenvolvimento dos servigos a serem prestados na area de protecdo de
dados pessoais.

8. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

O Projeto Racionaliza, em complemento as Portarias Conjuntas citadas, instituiu o Manual de Padrdo de Ocupacdo e
Dimensionamento de Ambientes em Iméveis Institucionais da Administracdo Ptiblica Federal, trata-se do instrumento norteador
que compreende orientagOes e critérios técnicos e diretrizes para a adequacdo de imoveis, préprios ou alugados, voltados a
atividade institucional, visando a otimizacdo de espacos e, consequentemente, de recursos de custeio e investimento aplicados em
bens iméveis. O manual define, entre outros, os seguintes parametros para o dimensionamento do indice de ocupacdo e da area
computavel:

® Area de escrit6rio = 7m? a 9m2;

® Sala de chefia para ocupantes de DAS/FCPE 6 = até 30m?;

® Sala de chefia para ocupantes de DAS/FCPE 5 = até 25m?; e

® Sala de chefe de gabinete, de areas juridicas, de equipes compostas por mais de 20 pessoas (entre outros) = até 20m?2.
Ainda segundo o Projeto Racionaliza, a estimativa para o indice de Ocupacio Total do Imével deve compreender de 9m? a 12m?
por posto de trabalho, sendo esta a referéncia mais precisa para fins de selecdo de iméveis e corresponde ao resultado da divisdo

da Area Computével estimada pela Populacio Principal dos érgdos ocupantes.

Nesse contexto, a area do terreno solicitada inicialmente, compreende uma estimativa que comportaria de 200 a 400 postos de
trabalho, em um terreno que poderia variar de 2.400m? a 4.800 m2.
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Desta forma, considerando o Planejamento Estratégico 2021-2023 da ANPD; os parametros de dimensionamento
preliminarmente definidos no dmbito do SISREI; o acompanhamento e projecdo do crescimento da forca de trabalho de
servidores da ANPD; bem como a pesquisa comparativa com outras Autoridades em Protecdo de Dados no mundo, apresentamos
o0 quadro comparativo que segue:

Resultado
Premissas Estimativa populacional (quantitativo de
servidores)
Parimetros de dimensionamento preliminarmente
De 200 a 400 id 300
definidos no mbito do SISRE & U A servidores
Acompanhamento e projecdo do crescimento da Aproximadamente 180 servidores 180
forca de trabalho de servidores da ANPD
Pecaui A "
es\qunlsa comparativa com outras Autoricdades em Ao menos 150 servidores 150
Protecdo de Dados no mundo
Quantitative populacional previste com base na média das premissas utilizadas para o caleule: 210
servidores

Considerando o quadro acima, onde estima-se uma populagdo de 210 servidores em exercicio na ANPD, bem como o indice de
ocupagdo total de iméveis previsto no Projeto Racionaliza (até 12m? por posto de trabalho), obtém-se a metragem de 2.520m?
(dois mil e quinhentos e vinte metros quadrados), para fins de selecdo de iméveis que possam servir de sede para a ANPD.

9. Estimativa do Valor da Contratacao

Valor (R$): 230.981,23

A estimativa de valor da contratagdo tem por objetivo levantar o eventual gasto com a solucdo escolhida de modo a avaliar a
viabilidade econdmica da opgdo.

Cumpre informar que essa estimativa ndo se confunde com os procedimentos e pardmetros de uma pesquisa de preco para fins de
verificagdo da conformidade/aceitabilidade da proposta.

Dessa forma, a metodologia utilizada para estimar o valor da contratacdo considerou além do levantamento de valores de
contratos vigentes de outros érgdos publicos, propostas de empresa do ramo e pesquisa realizada em sitio eletronico
especializado.

De posse das dreas tteis de cada imével e dos valores dos aluguéis, foi calculado, para cada situacdo, o valor do metro quadrado
em reais.

Assim, o valor estimado da presente contratagdo foi obtido utilizando-se a média dos precos do metro quadrado encontrado
aplicando a area 1itil desejavel pela ANPD, conforme ilustrado nas tabelas do item 6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO.

Com o objetivo de estimar o valor da taxa condominial, foi realizado o levantamento dos valores mensais (R$/m2) além dos
servicos abarcados pelos diferentes condominios encontrados.

Desta forma, valor total da contratagdo esta estimado em R$ 230.981,23 mensal, considerando o pagamento do aluguel com o
condominio, perfazendo o valor de R$ 2.771.774,76 anual. Para fins de cdlculo foi considerada a média (R$/rn2) dos

levantamentos multiplicada pela area 1til estimada em 2.520 m’.

10. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Pelas caracteristicas, o objeto ndo permite parcelamento da solucdo uma vez que se trata de locagdo de imével por meio de
dispensa de licitacdo.
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11. Contratacoes Correlatas e/ou Interdependentes

As contratagdes correlatas e/ou interdependentes serdo objeto de estudos preliminares posteriores, dado a necessidade de adequar
as demandas contratuais ao espago fisico alugado.

12. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A presente contratagdo esta alinhada com o Planejamento Estratégico 2021-2023 cuja missdo é “zelar pela protecdo de dados
pessoais” e visdo é “tornar-se 6rgdo de referéncia nacional e internacional com relacdo a protecdo de dados pessoais”.

A referida contratagdo viabilizara o atingimento do Objetivo Estratégico n° 03, ou seja, aprimorar as condi¢des para o
cumprimento das competéncias legais, sendo que "Estabelecer a estrutura definitiva da ANPD" é uma destas agoes.

13. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

O aluguel do imével objeto do presente Estudo Técnico Preliminar se destina ao atendimento das finalidades precipuas da ANPD
com a instalagdo e acomodacdo de seu quadro funcional, seus bens permanentes e de consumo.

14. Providencias a serem Adotadas

Elaboracado do cronograma com todas as atividades necessarias a adequada contratagdo do servico de locagdo do imével.

15. Possiveis Impactos Ambientais
A execugdo do objeto sera realizada de acordo com os critérios de sustentabilidade ambiental contidos na Instru¢do Normativa n°

01, de 19 de janeiro de 2010, da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento, Orcamento e
Gestdo — SLTI/MPOG

16. Declaracdo de Viabilidade
Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagdo.
16.1. Justificativa da Viabilidade

Declaramos, com base no estudo realizado, que a contratacio pleiteada é viavel, necessaria e adequada a este Orgio.
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17. Responsaveis

NUBIA AUGUSTO DE SOUSA ROCHA

Secretaria-Geral

VINICIUS CARVALHO REIS

Coordenador-Geral de Administracao

THIAGO RAMOS DE SOUZA

Coordenador
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