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ETAPA: MANIFESTACAO DE INTERESSE

Nova inscrigéo

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participa¢éo na rodada de licitagoes.

1. Realizar cadastro como usuario externo no SEIl - Sistema Eletronico de
Informagbes, conforme Manual do Usuéario Externo da ANP, disponivel em
http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

2. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |-

Confirma | | Esqgueci minha senha

Cligus agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

3. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS
il
Sel

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Processo Novo L ncontrado.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Controle de Acessos Externos

Intercorrente
Intimacbes Eletrénicas
Etanol
Leilzo de Biodiesel
Manual do Usuario Externo
4. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagdes:

Inscricao e Qualificacdo — LP6.



http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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5.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sel!

Controle de

Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha Orientagdes Gerais |

Pesquisa Publica
Peticionamento 4

Hecibos Eletronicos
de Protocolo

Intimagdes Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Eletréni . =
Etz °|"'“35 Acesso a Informac&o: Demanda do e-SIC

nol . .
LeilZo de Biodiesel Acesso a Informacao: Ili}em.anda do e-3IC |
Manual do Ususrio Acompanhamento Legislativo: Congresso Macional
Externo Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital

| Rodada de Licitacfes: Inscricdo e Qualificacdo - LP6 |
Rodada de Licitagfes: Inscricdo e Qualificagdo - R16
Seguranca Institucional: Projeto contra Incéndio
Seguranca Operacional: Comunicacdo de Incidentes

A pagina abaixo sera aberta:
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIDCOMBUSTIVEIS

seil

Controle de Peticionamento de Processo Novo

Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticicnamento » Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscricdo e Qualificacdo - LPS

Recibos Eletronicos

de Protocolo —| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |
Intimacbes
Eletrénicas
Etanal
Leildo de Biodiesel — Formuldrio de Peticionamento |}

E)?lgtr:ftln do Usudrio Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Acies

—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os
dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 8 anlise
por servidor publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévie aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: ®
Farmulario

Nivel de Acesso: (7)
Piblico

Formato: @ Mato-digital Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento 12':;5: Formato  Agdes
Documentos Complementaras (10 Mi):
Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
6. Preencher o campo “Especificacdo” com a razao social da empresa.
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Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de LicitagBes: Inscricdo & Qualificacio - LPE

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

— Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|Empresa XPTO Ltda |

Interessados: @ Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Agdes

7. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-
08 e clicar em “Validar” para que o nome ‘ANP’ apareca.

—| Formuldrio de Peticionamento |

Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XFTO Lida.

Interessados: (7) () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
02.313673/0002-08 || validar | [aNP Adicionar
Tipo CPFICNPJ
8. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual

aparecera no quadro a sequir:

—] Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa ¥PTO Lida.

Interessados: (Z) Pessca Fisica (@ Pessoa Juridica

CNPJ: Razédo Social:
Validar | Adicianar |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Agdes
Pessoa Juridica | 02.313.673/0002-08  ANP b 4
9. Visando a padronizagcdo, nhomear os arquivos dos documentos a serem

peticionados com a seguinte nomenclatura:
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A(.4 .44 400011

No SEl,

Formulario de inscrigdo. pdf

Termo de confidencialidade, pdf

especificacdes da tabela abaixo.

Declaragdo de atualidade dos atos societarios. pdf
Declaragdo de pagamento das taxas de participagdo.pdf
Documento societario - Atendimento de eventuais condigées.pdf

Documento societario - Atos constitutivos.pdf

Procuragdo para nomeagido de representantes credenciados.pdf

Comprovante bancério de pagamento das taxas de participagdo.pdf

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf

0os documentos deverdo ser carregados de acordo com as

. Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI
Documentos exigidos no :
Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do ey
documento | tipo de documento
Formulario eletrénico de , . . . .
. : o Formulario de inscri¢éo Nato-digital
solicitagao de inscrigdo
Documentos societarios / Ato Estatuto Social ou o
o I . Digitalizado
Atos constitutivos constitutivo Contrato Social
Documentos societarios /
Comprovacao dos poderes e de comprovacao dos o
P ¢ P Documento P ¢ . | Digitalizado
dos nomes dos representantes legais
representantes legais
Documentos societarios /
Documentos que comprovem
o atendimento de eventuais de atendimento de o
. .. Documento . s Digitalizado
condi¢bes para 0 exercicio eventuais condi¢des
dos poderes dos
representantes
Declaragéo de atualidade dos - de atualidade dos atos | . . .
. Declaracéo . Digitalizado
atos societarios societarios
Procuracdo para nomeacao nomeacao de
de representantes Procuragéo |representantes Digitalizado*
credenciados credenciados
Termo de confidencialidade | Termo de confidencialidade Digitalizado*
Pagamento das taxas de N de pagamento das o
g. L Declaracéo hag L Digitalizado*
participacao taxas de participagéo
Copia do comprovante de , . Nato-digital
P P bancario das taxas de 9
pagamento da taxa de Comprovante o ou
. o participacao o
participacdo digitalizado
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* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

10. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o Formulario de inscricdo no
diretorio local (0o documento principal deve ser sempre o Formulario de
INscricao);

—| Documentos

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & o8 documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escalher arquivo | Formulario de inscrigdo.pdf

Tipo de Documento: (7)  Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formularia

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento L Formato  Acdes
Acesso

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“‘de inscricao”, conforme instru¢des do passo 9.

—| Documentos

Cs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor
plblico, que podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escalher arquivo | Formulario de inscricio. pdf

Tipo de Documento: (7) | Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formulario de inscrigdo

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (%) ' Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Agides
Acesso

c) Marcar a opgéo “Nato-digital”;




RODADAS DE LICITACOES — SEI/ANP

—| Documentos

Cs documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Cs Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados 3 analise por servidar
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arquivo | Formulario de inscrico pdf

Tipo de Documento: (73 Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formulario de inscrigo

Nivel de Acesso: (3)
Publico

|Formato: 3 ® Nato-digital ) Digitalizado | | Aicienar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACesso

Formato  Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.

—| Documentos

Cs documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixe estardo condicionados a analise por servidor
publico, gue podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arguive selecionado

Tipo de Documento; ® Complemento do Tipo de Documento: @
Formulario

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 ) Nato-digital ) Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento :ﬁ;gg Formato  Agdes
Formulério de inscrigio.paf zlﬁgg;g 28481Kp  Formuldriode insericio | Plblico | Nato-digital | 0

11. Envio dos “Documentos Complementares”. esses sdo o0s demais
documentos especificados no edital da 62 Rodada de Licitacdes de Partilha de
Producéo disponivel em http://rodadas.anp.gov.br.

Todos esses documentos sao classificados em seis tipos documentais: ato
constitutivo, comprovante, declaracdao, documento, procuracdo ou termo
(conforme instrucdes do passo 9 deste manual).



http://rodadas.anp.gov.br/
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Tipo de Documento: (7)

Formato: (%)

Documentos Complementares (10 Mb):
Escaolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Nivel de Acesso: ()
Publico

Mato-digital

Nome do Arguivo Data

Complemento do Tipo de Documento: (7)

Digitalizado

Tamanho

Nivel de

ACEESD Formato

Documento Agdes

Exemplo: Peticionando uma ‘Declaragao de atualidade dos atos societarios’

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disposto no edital da 62

Rodada de Licitacbes de Partiha de Producédo (disponivel
http://rodadas.anp.gov.br),

em
imprimir, assinar e digitalizar, conforme

instrucdes do passo

9 deste manual;

b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos
atos societarios’ no diretério local;

Documentos Complementares (10 Wb

| Escolher arguive | Declaragio de.._cietérios.pdfl

Tipo de Documento: (%)
Nivel de Acesso: (7)
Publico
Formato: (7) '/ Nato-digital

Nome do Arquivo

Digitalizado

Data

Complemento do Tipo de Documento: (7)

Tamanho LIS

Acesso Formato

Documento Agdes

c) Selecionar o tipo de

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaracdo de...cietarios. pdf

documento “Declaracéo”;

Tipo de Documento: (7

Procuragio
Crganograma
Termo
Comprovante i
Garantia
Sumério
Politica
Certificado

|| Demonstragao

Complemento do Tipo de Documento: ()

falizada

Tamanho [T

ey Formato

Documento Acdes

Parecer
Ato Constitutivo
Documenta

10
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d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento
do tipo de documento”, conforme instru¢cées do passo 9 deste manual,

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Declaragdo de. . cietarios. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Declaragio v |-ne atualidade dos atos societarios|

Nivel de Acesso: (7)

Pulblico
Formato: (7) Mato-digital Digitalizado
- Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato  Agdes

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instrucées do passo 9
deste manual;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaragdo de. . cietarios. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Declaragio ¥ | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Imeam; @ Nato-digital ® Digitalizado| Cenferéncia com o documento digitalizado:
’
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento r;'::; :: Formato  Agdes

f) Selecionar a opcdo adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei;

Documentos Complemeantares (10 Mb):
Escolher arguive | Daclaragdo da. . _cietarios. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Detlaragio ¥ | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (%) Mato-digital ® Digitalizada | Conferéncia com o documento digitalizado:
v Adicionar
Nome do Arquivo Data | Tamant Copia Autenticada Administrativamente fhato  Agdes

Capia Autenticada por Cartario
Copia Simples
Documento Original

g) Clicar em “Adicionar”;

11
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12.

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Declaragdo de.. cietarios. pdf

= 1

Tipo de Documento: (7)
Detlaragio

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7) Nato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:
Documento Original v
. Nivel de .
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento ey Formato  Agdes

Complemento do Tipo de Documento: @
¥ | |de atualidade dos atos societarios

Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Menhum arguivo selecionada

— 1

Tipo de Documento: (7}

Nivel de Acesso: (3)
Publico

Formato: (7)

Nome do Arguivo

Comprovante bancario de
pagamento das taxas de
participagdo. pdf
Declaragdo de
pagamento das taxas de
participagdo. pdf

Termo de
confidencialidade pdf

Procuracao para
nomeagao de
representantes
credenciados_ pdf

Declaracdo de atualidade
dos atos societarios.pdf
Documento societario -
Atendimento de eventuais
condigdes.pdf
Documento societario -
Compravagdo dos
representantes legais. pdf

Documento societario -
Atos constitutivos. pdf

Nato-digital

Complemento do Tipo de Documento: @
r
Digitalizado
Data Tamanho Documento I:::?I’:: Formato Acgdes
M1042018 0 234.81 Comprovante bancario - S
10:13:25 Kb das taxas de participacdo Publico | Digitalizado X
Declaragio de
1150':"}2'?3139 28;2581 pagamento das faxas de = Publico  Digitalizado b 4
T participagao
11042015 23451 Termo de - -
i01740 | Kb confidencialidade Pubiico | Digitalizado | X
Procuracao nomeagio de
11?:‘??139 23:581 representantes Piblico  Digitalizado b 4
T credenciados
11/04/201% | 234.81  Declaragdo de atualidade - .
10:16:30 Kb dos atos societanos Piblico | Digitalizado | X
Documento de
11'?:"5?1 ¢ 232581 atendimento de eventuais  Plblico = Digitalizado b 4
T condigbes
Documento de
1130:"}52%9 232581 comprovagdo dos Plblico | Digitalizado | 3£
T representanies legais
110472019 234.81  Afo Constitutivo Estatuto ot I
10:14-41 Kb Social Publico = Digitalizado b 4

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletronica”. Selecionar o “Cargo/Funcdo” mais proximo da

funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

12
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—‘ Documentos

Os documentos devem ser caregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 0s dados informados € os documentos. Os Nivels de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicienados & analise por servidor plblice, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévie aviso

Documento Principal {5 Mb):

Escolner arguiua.l Nenhum.amuivo.

-
: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome Elﬂlg

@ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... O

Tipo de Dod
Formulario

niveldead | Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Plblico
Formato: (3
A confirmag3o de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termas e condigbes gue regem o .
processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais € declaragdo de que ioes
-3 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva %
Formulario responsabilidads: a conformidade entre os dados informades e os documentes; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletronico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observincia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do
Documenta f . i .
—3 prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulia periddica ao
Escolher al SEl, a fim de verificar o recepimento de intimagdes eletronicas
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog |Cam\\a Cruz Mello Pitta
| Cargo/Fungao:
Nivel de Aci Selecione Cargo/Funcdo v
Plblica Selecione Cargo/Fungio
Agente Publico SICCT
Formato: (2 Analista Administrativo
Assessor Administrativo b
Agsessor Técnico Il *095
Termo de ¢ Assessor Tacnico IV 3
do objeto s¢ Agsessor Técnico V
Assessor de Diretoria
EmDE: % Assessor de Superintendéncia X
Decl L Assessora Administrativa %
SeEIEEE g Assessora Técnica +—
Assessora Técnica IV )
Organograma 43 Assessora Técnica V' iajde controle Publico Digitalizado b 4
5 Assessora de Diretoria 3
Procuragdo pafa afio de - ;
repre eﬁ,d“i . Assessora de Superintendéncia dhciados Plblico Digitalizado X
= Assistente Administrativo
Declaracdo de e je dos afos -
sccieténgos.pdf Assistente Tgcn!ca | Publico Digitalizado b 4
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il -

c) Apés digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

-
: SH - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica & - Google Chrome E@ﬂ

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao= peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac#o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento & importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que
s#p auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o praprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min28s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; & consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitia

Cargo/Fungdo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

I............|

d) Apés a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Ac¢des”.
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RODADAS DE LICITACOES — SEI/ANP

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicia: Fim: Tipo de Peticionamento:
f i Todos v
Lista de Recibos (5 reqgistros):
2ot e 2 Mimaro do % Recibo 3 Tipo de Peticionamento Acoes
et 43610.000228/2019-66 | 0010614 Processo Novo @

13. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao

acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (5 registros):
Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
ar o p o_
4861 D'Dggﬂ”' 2019 11/04/2019 18/03/2119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Etapa: Qualificacao

14. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacdes.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Sonlnete E 2 Hiaees BnaTe Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento » P
rocesso Novo i -
Recibos Eletrénicos de Lista de Acessos Externos (5 registros)”

Intercarrente

Protocolo so0 Documento Tipo Liberacdo Validade Acbes

Intimagdes Eletrénicas 48610.000228/2019-66 110412019 18/03/2119

Etanol 48610.000227/2019-11 100412018 17/03/2119

LeilEo de Biodiesel 48610.000095/2019-25 30/01/2019 06/01/2119

e i Ve B 48610.000093/2019-39 30012018 08/01/2119
48610.000092/2019-94 30/01/2018 06/01/2119

15. Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
(0o mesmo processo da etapa de inscri¢cdo) e clicar em “Validar™:

—| Processo

Numero: Tipo:
[42610.000222/2019-66] [vsticar | | | |

16. Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagdes: Inscricdo e
Qualificagdo — LP6’. Clique em “Adicionar”:

Processo

Numero: Tipo:
45610.000228/2019-66 |[ wsicer | [Rodada de Licitagdes. Inscrigio e Qualificago - LPS | zoicioner | I

Peticionar Fechar

17.  Visando a padronizacdo, nomear 0s arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:
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1.4 44 .4.4.4.42.4.42.3.4.32.1 41

Certificados de 5M5

Comprovante de reqularidade com as leis de seu pais

Demoenstragdc Financeira 2000

Surmndrio Técnico

Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura
Declaragdo de obrigagdes relevantes e plangjamento estratégico

Declaragdo sobre pendéncia legais ou judiciais relevantes

Documentos societarios - Atendimento de eventuais condigfes
Documentos societarios - Atos constitutivos

Documentos societarios - Comprovagdo dos representantes legais
Organograma da cadeia de controle

Parecer de auditor independente

Politica de SM5

Resurmno das demonstragdes financeiras

Termo de compromisse de adequagdo do objeto social

Termo de compromissoe de constituigdo de PJ

No SEI, os documentos deveréo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

Documentos exigidos

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

no Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios I Estatuto Social ou o
. Ato constitutivo . Digitalizado
/ Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios
/ Comprovacgéo dos -
de comprovacao dos L
poderes e dos nomes Documento . Digitalizado
representantes legais
dos representantes
legais
Documentos societarios
/ Documentos que
comprovem o
atendimento de de atendimento de N
. o Documento . .. Digitalizado
eventuais condicbes eventuais condigbes
para o exercicio dos
poderes dos
representantes
Declaracdo de auséncia
de impedimentos para N de auséncia de S
P P Declaracéo Digitalizado

assinatura do contrato
de partilha de producéo.

impedimentos
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Documentos exigidos
no Edital de Licitacbes

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Tipo de
documento

Complemento do tipo de
documento

Formato

Declaracéo sobre
pendéncias legais ou
judiciais relevantes

Declaracéo

sobre pendéncias legais
ou judiciais

Digitalizado

Organograma detalhado
da cadeia de controle

Organograma

da cadeia de controle

Digitalizado*

Termo de compromisso
de adequacéo do objeto
social da licitante as
atividades de exploracéo
e producéo de petroleo
e gas natural

Termo

compromisso de
adequacdao objeto social

Digitalizado*

Comprovacéo de que se
encontra organizada e
em regular
funcionamento, de
acordo com as leis do
seu pais

Comprovante

de regularidade com as
leis do seu pais

Digitalizado*

Termo de compromisso
de constituicdo de
pessoa juridica,
segundo as leis
brasileiras, ou de
indicacdo de pessoa
juridica brasileira
controlada ja constituida
para assinar o contrato
de partilha de producéo.

Termo

de compromisso de
constituicdo de PJ

Digitalizado*

Sumario técnico

Sumario

técnico

Digitalizado*

Copia da politica de
SMS

Politica

de SMS

Digitalizado

Certificados de Sistema
Integrado de Gestédo de
SMS

Certificado

de SMS

Digitalizado

Demonstracoes
Financeiras

Demonstracao

Financeira - 20XX

Nato-digital
ou
Digitalizado

Parecer de auditor
independente

Parecer

de auditor independente

Nato-digital
ou
Digitalizado

17
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Documentos exigidos

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

no Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Declaracéo de
obrigacBes Relevantes e ~ L S
gac Declaracéo de obrigacOes relevantes | Digitalizado*

Planejamento
Estratégico

Resumo das
Demonstracoes
Financeiras

Resumo

Demonstracoes

. . Digitalizado*
Financeiras g

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

18. Envio dos “Documentos Complementares”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretorio local;

—| Documentos

Tipo de Documento: (7)

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidadse de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arquivo |[Nenhum arguivo selecionado

Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (%)
Publico

Nome do Arguivo

Digitalizado

Formato: (3) Nato-Digital

Nivel de

Acessg Formato  Acdes

Tamanho Documento

b) Selecionar o

Peticionar Fachar

tipo de documento (ato constitutivo, certificado,

comprovante, declaracdo, demonstracdo, documento, organograma,
parecer, politica, resumo, sumario e termo);
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
| v fl |

Nivel de Acesso: ()

Publico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
- Nivel de .
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acessp Formato  Acdes

c) Preencher os campos “Complemento do tipo de documento”
‘Formato”, conforme instrugdo do passo 17.

e

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados & andlise por servidor
plblico, que podera altera-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
I M | |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

IFon'nato: @ Nato-Digital Digitalizado | Adicionar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACesso

Formato Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.
—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo cendicionados & andlise por servidor
publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (%)
I ]| |

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acessp  Formato  Acdes
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109. Peticionar:

a) Apés carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

—| Documentos

s documenios devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documenios. Os
Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por senvidor plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem
necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo | Menhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: ()
\ v |

Nivel de Acesso: (2}

Publico
Formate: (3 Nato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento I Formato  Agdes
Acesso
Parecer de auditor independente.pdf 21/03/2019 16:02:43 = 228481 Kb Parecer de auditor independente Publico Nato-Digital b 4
Demonstragdo Financeira 2018.pdf = 21/03/2019 16:02:17  284.51 Kb Demonstragdo Financeira 2018 Publico Nato-Digital x
Demonstracdo Financeira 2016.pdf | 21/03/2019 16:02:00 | 234.51 Kb Demonstragio Financeira 2016 Publico Nato-Digital x
Demonstragdio Financeira 2017.pdf ~ 21/03/2019 16:01:40  284.81 Kb Demonstrag&o Financeira 2017 Pblico Nato-Digital 3¢
Certificado de SMS pdf 21/03/2019 15:5%:5% 23481 Kb Certificado de SMS Publico Digitalizado 4
Sumario Técnico.pdf 210032019 15:58:10 23481 Kb Sumario técnico Publico Digitalizado = 3¢
Declarag3o sobre pendéncia legais - Declaragdo sobre pendéncias legais . -
ou judiciais relevantes pdf 21/03/2019 15:55:08 | 234.81 Kb ou judiciais Plblico Digitalizado A
Declaracdo de auséncia de = Declaragdo auséncia de e
impedimentos para assinatura.pdf 21032019 15:52:43 | 284.81 Kb impedimentos para assinatura Publico Digralizado x
Documento societario - Atendimento £q- Documento de atendimento de . .
de eventuais condicBes.odf 21/03/2019 15:51:26 = 284681 Kb eventuais condicees Publico Digitalizado X
Documento societario - IS 54inappn4g 156048 28481 Kb Afo Constitutivo Estatuto Social Piblico  Digitalizade 3¢

constitutivas.pdf

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcédo” mais proximo da

funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enire os dados informadaos & os documenteos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo esiardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal (5 Mb):

Escolner a Menhim arauivo. .
T2 = SE - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome =l ]

@ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... 0w

Tipo de Dog
Formulario

nivelde ad|  Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

Piblico
Formato: (3
A confirmagdo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicbes que regem o E
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que *‘095
_ ] 30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o0 de sua exclusiva
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos X
digitalizados até que decaia ¢ direito de revisde dos alos praticados no processe, para gue, caso solicitado, sejam apreseniades para 1
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos € comunicaces processuais com o proprio Usuario
—_— Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
Documentos realizados no dia & hora do recebimento pele SEI, considerande-se tempestivos os praticados até as 23h58min5%s de dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horrio em que se encontre; a consulia periodica ao
Escolhe SEI, a fim de verificar o recebimente de intimagdes eletrdnicas.

3 Usudrio Externo:
Tipode Dog | [Zamila Cruz Wello Pitta

Cargo/Fungao:
Nivel de Acf Selecione CargofFungdo v
Publico Selecione Cargo/Fungdo
Agente Publico SICCT
Formato: (3 Analista Administrativo
Assessor Adminisirativo
Assessor Técnico Il des
Termo de Assessor Técnico IV %
do objeto Assessar Técnico V
Termo do g Assessor de Diretn_ria ) 4
Assessor de Superintendéncia
= Assessora Administrativa ¢
Declaraga heets Assessora Técnica il
Assessora Técnica IV
Organograma 43 assessora Técnica V {ajde controle Puiblico Digitalizado ®
5 Assessora de Diretoria 5
,Z’Sf:;:ﬁf';’nﬁ;ii Assessora de Superintendéncia aeo e Publico Digitalizado X
= Assisiente Adminisirativo
E:EE\EEHG:;:; Assistente Técnica | pLEELs Publico Digitalizado x
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Técnico ll -
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c) Apés digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

- ™
E it SE - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome E@ﬂ

A N3o seguro | tstsei.anp.net/seifcontrolador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...
9 P php po_p P

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmac&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais & declaragio de gue
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dades informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacio por meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h50minG9s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimanto de intimagdes eletrénicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

I............|

d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [c em “A¢des”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validac&o adicional.

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
= Todos v
Lista de Recibos (6 regisiros):
* Data e Hordrio 4 Numero do Processo 4 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
11/04/2019 14:59:10 43610.000228/2019-66 0010625 Intercorrente @
11/04/2019 10:23:55 45610.000223/2019-66 0010614 Processo Novo Ia

20. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

seil

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Plblica
Peticionamento 3

Recibos Eletrénicos de Lista de Acessos Externos (5 registros)”

Protocolo Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acoes
Intimag&es Eletrénicas 48610.000228/2019-66 11/04/2019 12/03/2119
Etanaol 45610.000227/2019-11 10/D4/2019 17/03/2119
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A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade de manter o sigilo do processo, uma vez que
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades das etapas de manifestacao de
interesse e de qualificacao.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagcbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacdes.

21. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

Ei! Menu 5 =f

Seilie fiessTy SUATES Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento 4 Processo Novo

L Lista de Acesses Extemnos (5 registros):
Recibos Eletrénicos de Intercarrents = - = - =
Protocolo 50 Documento Tipo Liberagéo Validade Agbes
IntimagBes Eletrénicas 48610.000228/2019-66 11/04/2019 18/03/2119
Etanol 48610.000227/2019-11 10/04/2018 17/03/12119
Leil3o de Biodiesel 48610.000095/2019-25 30/01/2018 08/01/2119
/ K

Manual do Usuario Externo 48610.000093/2019-39 30/01/201% 06/01/2119

485610.000092/2019-94 30/01/2018 060172119

22. Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e clicar em “Validar”:

—| Processo

Numero: Tipo:
|45610.000224/2019-56] |[watiosr | | [

23. Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagfes: Inscricdo e
Qualificacdo — LP 6'. Clique em “Adicionar”:

Processo

Numero: Tipo:
48610.000228/2019-66 |[ wsiver | [Rodada de Licitagdes: Inscrigio e Qualificago - LPE | zcicionsr | I

24. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:
a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme

instrucéo do passo 9 deste manual;
b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respensabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & andlise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

I Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado |

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (3)
| ] |

Nivel de Acesso: ()

Publico
Formato: (7) Nato-Digital Digitalizado
- Nivel de =
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACesso Formato Agdes

c) Selecionar o “Tipo de documento” e preencher os demais campos,
conforme instrugéo do passo 9 e/ou 17 deste manual;

—| Documentos

Os documentos devemn ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momeanto sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
| v] | |
Nivel de Acesso: ()

Publico

| Formato: @ Nato-Digital () Digitalizado | | Adicienar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e,

Formato Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.

—| Documentos

(Os= documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva respensabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
| ] |

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento LEiE Formato Agdes
a Acesso ¢
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25.

Peticionar:

a) Apés carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas, clicar no botao “Peticionar”;

Deocumentos Complementares (10 Mb)
Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()

v
Nivel de Acesso: (%)
Plblico
Formato: @ Nato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes
dergnDTEgg ;gg?:‘rgg}lsso de adequagao 22.’10%??;9 35481 Kn Termo comgg};ﬂbgsss.gcdi:ladequaqﬁo Piblico Digitalizado &
Termo de canfidencialidade pdf TS smastke Termo de confidencialidade Piblico Digitalizado ®
Declaragio de tapacicade.pdf 21022019 | 28481 k0 Declaracio de capacidace Piblic Digitalizado ®
Organograma da cadeia de controle. pdf 21:012"02339 28431 Kb ‘Organograma da cadeia de controle Publico Digitalizado b 4
e e p | iaads | A0 | eseemses Pidico Dgtalzado | X
?:;E.;aan;?s; atualidade dos atos 2}:03!022;9 28481 Kb Declaracdo g;?;umarllwgsade dos atos Piblico Digitalizado 3

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcédo” mais proximo da
funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

4| Documentos

Os decumentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dades informacos e os documentos. Os Niveis de Acesso que
forem indicades abaixo estardo condicionados a andlise por servidor plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal {5 Mb):
Escolner agpuisa.l Nenhum.arauiva 1
T .. SE - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome l =8 ﬂ_'-J
:g&:‘zﬁf‘ @ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... O
nivelde ae{| ‘Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica
Publico
Formato: (3
A confirmacao de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e imperta na aceitagdo dos termos e condicBes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que ﬁoes
= sdo auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva %
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informadoes e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documenios
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitade, sejam apresentados para 1
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicagfes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue 0s atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do Ultima dia do
Documentos p . p :
3 prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horaric em que se encontre; 2 consulta periddica a0
Escolher al SEI, 2 fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas
. Usudrio Externo:
Tipo de Dag |Camila Cruz Mello Fitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Acy Selecione Cargo/Fungio *
Piblico Selecione Cargo/Fungio
Agente Publico SICCT
Formato: (3 Analista Administrativo
Assessor Administrativo
Assessor Técnico Il igoes
Termo de ¢ Assessor Tacnico IV 4
do objeto Assessor Técnico V
Assessor de Diretoria
Termo de ¢ Assessor de Superintendéncia [x
Decl L Assessora Administrativa %
il — ez Tl A ———
Assessora Técnica IV . -
0Organograma 43 acceccora Tacnica V. fajde controle Plblico Digitalizado b4
Procuragio pars| ASSESS0ra de Diretoria bz de ) .
representantesfc ASsessora de Superintendéncia dhciados Puplico Digitalizado X
B Assistente Administrativo
Declaragao de : e dos atos G S
societér?os.pdf ASS!Qtente Tecn!ca | Publico Digitalizado X
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il A
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c) Apés digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

- B
E i SH - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome E@g

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao= peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmagdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos & condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que
s#o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, séo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o praprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23n59min5%9s do Uitimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; & consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitia

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

I............|

d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “A¢des”.

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacdo adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
: = Todos v
Lista de Recibos (6 regisiros):
“ Data & Hordrio 4 Namero do Processo 5 Recibo 5 Tipo de Peticionamento Agdes
11/04/2019 14:59:10 48610.000228/2019-66 0010625 Intercorrente @
11/04/2019 10:23:55 48510.000228/2015-65 0010614 Processo Novo @

26. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar 0 SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

seil

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Plblica
Peticionamento 3

Recibos Eletrénicos de Lista de Acessos Externos (5 registros)”

Protocolo Processo Documento Tipo Liberagao Validade Acbes
Intimag&es Eletrénicas 48610.000228/2019-66 11/04/2019 12/03/2119
Etanaol 45610.000227/2019-11 10/D4/2019 17/03/2119
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A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Etapa: Garantia de Oferta

Envio da garantia de oferta

Conforme a Secao 7.3 do Edital da 6% Rodada de Licitacoes de
Partilha de Producédo, as garantias de oferta NAO deverdo ser
peticionadas pelo SEI.

As garantias de oferta dever8o ser remetidas ou entreqgues,
fisicamente, no servico de protocolo do Escritério Central da ANP,
aos cuidados da Superintendéncia de Promocao de Licitagdes
(SPL), respeitando-se o0s prazos definidas na Tabela 1 -
Cronograma Indicativo do referido edital.

Os documentos serao recebidos de segunda a sexta-feira, das 9h
as 18h, horério de Brasilia/DF, no seguinte endereco:

Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis
Escritorio Central

A/C: Superintendéncia de Promocéo de LicitacOes - SPL

Avenida Rio Branco, n° 65, Téerreo, Centro

Rio de Janeiro - RJ, Brasil

CEP: 20090-004

E vedada a apresentacdo de documentos nos demais escritorios
da ANP.
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Envio

Etapa: Assinatura do Contrato

de documentos para assinatura do contrato

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacoes.

Os numeros dos processos dos contratos de concessdo para

peticionamento dos documentos previstos no edital seréo enviados pela ANP por

meio de mensagem eletrbnica para 0s representantes credenciados das

licitantes. Sera criado um processo de contrato de concessédo para cada bloco

arrematado. ApoOs receber os nimeros dos processos, executar oS passos a

seqguir.

27. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Eggm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
Mmos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento 4 Processo Novo

Lista de Acessos Externos (1 registro):

Recibos Eletrnicos Documento Tipo Liberagao Validade
de Protocolo P019-

= = 21/02/2019 28012119
Intimagéies 10
Eletrénicas
Etanol
LeilZo de Biodiesel

Manual do Usuario
mo

Agdes

28.  Digitar o numero do processo recebido pela ANP por meio de mensagem

eletronica e clicar em “Validar”:

—| Processo

Nimero: Tipo:
[48610.000240/2019-71 [ vmtigar | |
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29.

Partilha de Producéao. Clique em “Adicionar”:

Processo

Himero:

Tipo:

48610.000240/2019-71 |[ vatidar |

| Contrato de Exploracdo e Producao: Partilha de Produ;éo” Adicionar

30.

peticionados com a seguinte nomenclatura:

E:

Informacde da Signatdria. pdf

Garantia Financeira do PEM.pdf

E:

Contrato de consdreio.pdf

Comprovante de pagamento do bénus de assinatura.pdf

Declaragdo da Contratada Consorciada.pdf

Visando a padroniza¢do, nomear 0s arquivos dos documentos a serem

No SEI, os documentos deveréo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

Aparecera o tipo de processo: Contrato de Exploracdo e Producéo:

Documentos exigidos

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

financeiras do programa

exploratério minimo

consorciada

no Edital de Licitaces Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento
Informacgdes da N : L. S
. , 9 Informacéo da signataria Digitalizado*
signatéria
Comprovante de ~ Nato-digital
P . de pagamento do bbnus g
pagamento do bdnus de | Comprovante . ou
: de assinatura o
assinatura Digitalizado
Contrato de consorcio Contrato de consorcio Digitalizado*
Garantia financeira do Nato-digital
programa exploratério Garantia financeira do PEM ou
minimo Digitalizado*
Declaracéo da
contratada consorciada
_ N da contratada S
sobre as garantias Declaracéo Digitalizado*

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.
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Conforme estabelecido no edital de licitacGes, além de peticionar o arquivo
digital da “Garantia financeira do programa exploratério minimo” por meio
do SEI, os originais das garantias deverdo ser remetidos ao Escritério
Central da ANP ou entregues no servico de protocolo do mesmo, aos
cuidados da Superintendéncia de Promocéao de Licitacdes (SPL).

ATENCAO:

Nos casos de alteracfes nos documentos societarios ou outros documentos
ja exigidos e peticionados anteriormente nas etapas de manifestacdo de
interesse/qualificagdo, os novos documentos atualizados deverdo ter seu
peticionamento intercorrente realizado no processo de manifestacdo de
interesse/qualificacdo, também informado na mensagem eletrénica (e-mail),

seguindo os passos da Etapa de Qualificacdo deste manual.

31. Envio dos “Documentos Complementares”

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados a anélise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem nacessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolner arquivo |[Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (7)

I v] | |

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato; @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Acdes
Acesso

b) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, comprovante, contrato,
declaracéo, documento, garantia e informacao);
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: {7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

| | |

Nivel de Acesso: (7

Publico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
- Nivel de -
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acessp Formato  Acdes

c) Preencher os campos “Complemento do tipo de documento”
‘Formato”, conforme instrugéo do passo 36.

e

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados & andlise por servidor
plblico, que podera altera-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
| M | |

Nivel de Acesso: (3)
Publico

|Fom1ato: @ Nato-Digital Digitalizado | Adicionar

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACesso

Formato Acgdes

onar Fechar

d) Clicar em “Adicionar”.
—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo cendicionados & andlise por servidor
publico, que podera alterd-los a qualguer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (%)
I ]| |

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acessp  Formato  Acdes
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32. Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

—{ Documentos }

Os gocumentos devem ser Carregados abalo, Sendo de Sua extiusiva responsabisdade a conformidade entre 0$ dados
Nformacos e 08 cocumentos. Os Niveis 0e AZesso que forem INGCados abaxo estardo condicionacos & analise POr SENVIcor
PUDICO, Que POCEra alterd-ios 3 QUAIQUEer MOMENto Sem Necessidade de prévio aviso

Documento (tamanho méximo: 10Mb):
Escoiher arquivo | Nenhum 3rQuivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()
| ]| |
Nivel de Acesso: (7) Hipotese Legal: ()

Restnto Vantagem Competitiva a outros Agentes Econdmicos (At 5°, § 2¢, do Decreto n®
7.7242012)

Formato: (?) ) Nato-Digital () Digtaicado

Nome do Arquive Data Tomanho Documento Rivelde  Formato Agdes
Informag 30 da signatana paf 1%“;’32;9 28431Kp | Informagdodasignatiia | Restrito | Digtalizado | X
Garantia fnanceira 6o 15042019

PEM odt 10,43 44 28481 Kb Garanta fnancetradoPEM  Restrto  Nato-Digital X

Declaragdo ca contratada 15042019 Declaragdo da contrataca .
toneoreiana pal 104920 28481 1 coneareiasa Restrto | Dgtaizado X

Comprovante dé pajaments 15042019 Comprovante e pagamento oo
<0 bdnus de assinatura pa! 10:50.03 48110 00 bdnus de assinatura Naio-Dgral X
Contrato de consdrcio pal 1%2:9 28431 Ko Contrato de consbreio Restrito | Digitalizado | X
F_'vmj:‘

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Func&o” mais proximo da
funcéo exercida e inserindo a senha eletrénica de acesso ao SEI:
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—| Documentos

(s

-
it SH - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica @ - Google Chrome E@g

—

@ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=169848lid_tipo_procedimento...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigbes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de gue
s&p auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s8o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até gue decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipe de conferéncia; a realizagio por meio eletrnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do racebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h50min59s do Uitimao dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuse horario em que se encontre; 8 consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de infimacdes eletrinicas.

Usudrio Externo:
|Camila Cruz Melio Fitta

e ASSEssora Técnica |1l

acnica IV I.. o I ) ' N I
Assessora Tecnica | &0 da signataria Restrito Digitalizado = 3

Cargo/Fungdo:
Selecione Cargo/Fungio v
Selecione Cargo/Fungio -

Agente Plblico SICCT
Analista Administrative
Assessor Administrativo
Assessor Técnico |l

Assessor Técnico IV
Asgessor Técnico V

Assessor de Diretoria
Assessor de Supsrintendéncia
Assessora Administrativa

-

Assessora Técnica V

Assessora de Diretoria

Assessora de Superintendéncia
Assistente Administrativo
Assistente Técnica |
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il A

c) Apés digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

it SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica & - Google Chrome

dig

A MNio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento =448acao=peticionamento_usuari...
g P php po_p P

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informades e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos

qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5gs do dltimo dia do
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horarioc em gue se encontre; a consulta periddica ao
SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrénicas.

Usudrio Externo:

italizados até gue decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, ssjam apresentados para

|Camila Pitta

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEl:

l............|
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d) Apés a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [ em “Ac¢des”.

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
& B [Todos v
Lista de Recibos (6 registros):
4 Data e Hordrio % Ndmero do Processo 3 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agdes
15/04/2019 11:13:13 | 45510.000240/2019-71 0010698 Intercorrente a
220372019 11:04:22 | 48610.000138/2018-10 0010347 Intercorrente e
22/03/2019 09:44:50 ' 45510.000139/2019-10 0010333 Intercorrente 4
210372019 16:43:11 | 48610.0001938/2018-93 0010328 Intercorrente e
21/03/2019 14:55:54 ' 45510.000138/2019-10 0010319 Intercorrente 4
210272019 11:21:28 | 48610.000138/2018-10 0009945 Processo Novo e

33.  Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 registros):

Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agies
48510'0_??240";2019_ 15/04/2019 22/03/2119
4561 D'Dgé” 98/2013- 21/03/2019 25/02/2112
15510'055139’;2019' 21/02/2019 28i01/2119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de assinatura de contrato

Seqguir os passos 27 a 32 peticionando apenas 0os documentos de
assinatura dos contratos necessarios para o0 atendimento das néo-
conformidades identificadas.
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Qualificagéo da afiliada

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacdes.

34. Realizar cadastro como usuario externo no SEI| - Sistema Eletronico de
Informacdes, conforme Manual do Usuario Externo da ANP, disponivel em
http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

35. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:

Acesso para Usudrios Extermos

E-mail:

seil |-

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocd ainda ndo esta cadastrado

36. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sel.

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento 3 I i L
Processo Movao ncontrado.

Recibos Eletrénicos de Protocolo e
Intimacées Eletrénicas

Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usuano Externo

43. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagcdes:
Inscricdo e Qualificacdo — LP 6.
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

sell

Controle de

Acessos Extermnos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha Orientagbes Gerais |

Pesquisa Plblica

Peticionamento b
Recibos Eletrdnicos
de Protocolo
Intimacdes Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Eletrdnicas . -
—— Acesso a Informacao: Demanda do e-SIC
N . =
LeilZo de Biodiesel Acesso a Informacao: I.Z}em.anda do e-3IC |
Manual do Ususrio Acompanhamento Legislativo: Congresso Macional
Externo Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital

| Rodada de Licitacdes: Inscricdo e Qualificacdo - LP6 |
Rodada de Licitagdes: Inscricdo e Qualificagdo - R16
Seguranca Institucional: Projeto contra Incéndio
Seguranga Operacional: Comunicagdo de Incidentes

44, A pagina abaixo sera aberta:
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIDCOMBUSTIVEIS

seil

ggntrole de Peticionamento de Processo Novo
essos Externos

Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticicnamento » Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscricdo e Qualificacdo - LPS

Recibos Eletronicos
de Protocolo —| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |
Intimacbes
Eletrénicas

Etanal
Leil3o de Biodiesel —_Formuldrio de Peticionamento |

E)?lgtr:ftln do Usudrio Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (7) Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razao Social Acies

—| Documentos

(s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os
dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 8 anlise
por servidor publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévie aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: ®
Farmulario

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 (' Nato-digital ' Digitalizace
. Nivel de -
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento A Formato  Acdes
Cess0
Documentos Complementaras (10 Mi):
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @

45.  Preencher o campo “Especificacdo” com o texto “Afiliada”.

Peticionamento de Processo Novo

| Peticionar | | aoltar |

Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscrigdo e Qualificagdo - LPE

—| Orientagdes sobre o Tipo de Processo |

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
|Afiliada

Interessados: (7) Fessoa Fisica Pessoa Juridica
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46. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ da empresa e

clicar em “Validar” para que a razao social apareca.

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: (Z) () Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
“alidar | Adicionar |
Tipo CPFI/CNPJ Nome/Razdo Social Acdes

47.  Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual

aparecera no quadro a seguir:

— Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: (7) () Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica

CNPJ: Razédo Social:
Validar | Adicionar I
Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agdes
Pessoa Juridica  02.313.673/0002-03  ANP b 4

48. Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem

peticionados com a seguinte nomenclatura:

"\ Declaracdo de atualidade dos atos societdrios.pdf

™! Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura.pdf

™\ Declaragdo de obrigagdes relevantes e plangjamento estratégico.pdf
™! Declaragdo sobre pendéncia legais ou judiciais relevantes. pdf

™\ Demonstragdo Financeira 20004 pdf

™ Documento societdrio - Atendimento de eventuais condigtes.pdf
" Documento societdrio - Atos constitutivos.pdf

™ Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf
®! Organograma da cadeia de controle.pdf

™\ Parecer de auditor independente. pdf

™\ Procuragdo para nomeagdo de representantes credenciados.pdf

*! Resumo das demonstragdes financeiras.pdf

No SEI, os documentos deverédo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.
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_ Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios N Estatuto Social ou o
o Ato constitutivo . Digitalizado
/ Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios
/ Comprovacéo dos -
de comprovacao dos T
poderes e dos nomes Documento . Digitalizado
representantes legais
dos representantes
legais
Documentos societarios/
Documentos que
comprovem o
atendimento de de atendimento de L
. . Documento . . Digitalizado
eventuais condi¢des eventuais condi¢des
para o exercicio dos
poderes dos
representantes
Organograma detalhado . S
d g Organograma |da cadeia de controle Digitalizado*
da cadeia de controle
Declaracgéo de .
. ¢ ~ de atualidade dos atos o
atualidade dos atos Declaragéo L Digitalizado
L societarios
societarios
Procuracao para ~
% P nomeacgéao de
nomeagao de N o
Procuracgéo representantes Digitalizado*
representantes .
: credenciados
credenciados
Declaracdo de auséncia
de impedimentos para - auséncia de impedimentos | . .
: P P Declaragéo ) P Digitalizado*
assinatura do contrato para assinatura
de partilha da producgéo
Declaracéo sobre - .

N . ~ sobre pendéncias legais L
pendéncias legais ou Declaragéo S Digitalizado*
C ou judiciais
judiciais relevantes
Demonstracoes Nato-digital

. . ¢ Demonstracdo |financeira 20XX ou
Financeiras T
Digitalizado
. Nato-digital
Parecer de auditor o g
. Parecer de auditor independente ou
independente L
Digitalizado
Resumo das -
- Demonstragoes S
Demonstragoes Resumo . . Digitalizado*
. . Financeiras
Financeiras
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. Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Declaracéo de -
. ? Nato-digital

obrigacdes relevantes e ~ S

. Declaracéo de obrigagOes relevantes | ou
planejamento S

L Digitalizado
estratégico

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

49.

Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o ‘Ato constitutivo’ no diretorio

local (o documento principal deve ser sempre o Ato constitutivo);

—| Documentos

Os documeantos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que poder altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquivo | Documento soc. .. itutivos . pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Ato Constitutivo

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 ) Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato  Acdes
Acesso

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“Estatuto Social” ou “Contrato Social”, conforme instru¢cdes do passo 48.

—| Documentos

Cs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, gue podera alterd-los a gualguer momento sem necessidade de prévic aviso.
Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquiva | Documento soc. . itutivos. pdf

Tipo de Documento: (7) | Complemento do Tipo de Documento: (7)
Ato Constitutivo Estatuto Social

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (3 ) Nato-digital ) Digitalizado
) Nivel de -
Nome do Arquivo Data  Tamanho Documento bl Formato  Agdes

¢) Marcar a opgao “Digitalizado” e clicar em “Adicionar”.
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50.

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixe estardo condicionades 3 analise por servidor
publico, que podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Documenta soc... itutivos. pdf

Tipo de Documento: (7)  Complemento do Tipo de Documento: (7)
Ato Canstitutivo Estatuto Social

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (7 Nato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:

Copia Autenticada Administrativamente v

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Acesso

Formato  Agdes

Envio dos “Documentos Complementares”™ esses sdo os demais

documentos especificados no edital da 62 Rodada de Licitacdes de Partilha da
Producéo disponivel em http://rodadas.anp.gov.br.

Todos esses documentos sao classificados em oito tipos documentais: ato
constitutivo, declaracdo, demonstragao, documento, organograma, parecer,
procuracado e resumo (conforme instrucdes do passo 48 deste manual).

Exemplo: Peticionando um ‘Organograma detalhado da cadeia de controle’.

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolnher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipe de Documento: ®

Nivel de Acesso: (7)

Piblico
Formato: (7) MNato-digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato  Agdes

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

Documentos Complementares (10 Mb):
I Escolher arguive | Organograma ...controle. pdf I

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7) Nato-digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Firer Formato  Agdes

Peficionar
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b) Selecionar o tipo de documento “Organograma’;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquive | Organograma ...controle pdf

Tipo de Documento: (7)
Qrganograma v

Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 ' Nato-cigital ' Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de
rq Acesso

Formato

c) Inserir “da cadeia de controle” no campo “Complemento do tipo de

documento”, conforme instrucdes do passo 48;

Decumeantos Complemeantares (10 Mb):

Escolher arquive | Crganograma ...controle. pdf

Complemento do Tipo de Documento: @
da cadeia de confrole

Tipo de Documento: ()
Qrganograma v

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 ) Nato-digital ) Digitalizado
Mome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de
Acesso

Formato  Agdes

d) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instru¢des do passo 48;

Dotumentos Complementares (10 Mb):

Escolher arquive | Organograma .__controle. pdf

Complemento do Tipo de Documento: @
da cadeia de controle

Tipo de Documento: (7)
QOrganograma T

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Imeam: @ Nato-digital @ Digitalizaclol Conferéncia com o documento digitalizado:
) Nivel de
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento ACesso

alE=m

Formato  Agdes
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51.

e) Selecionar a opgao adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP

disponivel em http://www.anp

.goVv.br/processo-eletronico-sei;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Crgancgrama ...controle.pdf

Tipo de Documento: (7)

Complemento do Tipo de Documento: (7)

Crganograma T hﬂ cadeia

Nivel de Acesso: (7)
Publico

de controle

Formatao: @ Nato-digital ® Digitalizado

MNome do Arquivo Data Tamanh

Conferéncia com o documento digitalizado:

¥ Adicionar

Cdpia Autenticada Administrativamente fato  Agdes

Cdpia Autenticada por Cartario
Copia Simples
Documento Criginal

f) Clicar em “Adicionar”;

Documentos Complementares (10 Mb):

Tipo de Documento: ()

Escolher arquive | Organograma ...controle. pdf

Complemento do Tipo de Documento: ®

Organcgrama

Nivel de Acesso: ()
Publico

Formato: ® Nato-digital '® Digitalizado

v | |da cadsia de controle

Conferéncia com o documento digitalizado:
Documento Criginal

‘=

Nivel de

Peticionar:

i T: ho o F ]
Nome do Arguivo Data D A ormato  Agdes
Peticionar Moltar

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;
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Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: ()

Publico
Formato: (3) ) Nato-digitl () Digitalizads
. Nivel de =
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento e Formato Agdes
Parecer de auditor 15/04/2019 Parecer de auditor - -
independente pdf 12:08:56 28481 Kb independents Pblico Digitalizado x
Demonstracio Financeira 15/04/2019 - ) - N
200 palf 12:00-14 284 81 Kb  Declaracio financeira 2018 Publico Digitalizado b 4
Declaracio sobre pendéncia = = A
legais o0 judiciais 1“1”;%2_3;9 28431 Kb DEC'EEQE‘E?SSDUUDTS dﬁ’;gid;”“'as Piblico | Digitalizade | 3¢
relevantes. pdf e g !
Declaragio de auséncia de - A
; - E 15/04/2019 Declaragao auséncia de - P
impedimentos para vy 28431 Kb . - . Publico Digitalizado b 4
assinatura.pdf 12:08:04 impedimentos para assinatura
Procuragio para nomeagio = .
15/04/2019 Procuracio nomeacio de i N
de representantes iy 28481 Kb : i Publico Digitalizado x
credenciados. pdf 12:07:147 representantes credenciados
Declaragfo de atualidade dos = 15/04/2019 Declaragao de atualidade dos o S
atos societarios pdf 12:07:02 AL atos societarios SUIED T x
Jrganograma da cadeia de 15/04/2019 Qrganograma da cadeia de - -
controle pdf 12:04-49 28431 Kb controle Publico Digitalizado b 4
Documento societario - -
= 15/04/2019 Documento de comprovacéo . N
Comprovacdo dos 12-04-29 284 81 Kb dos representantes legais Publico Digitalizado b 4

representantes legais pdf

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcado” mais proximo da
funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—_Processo
Nap — » - NE—)
|: 43, = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome

® Nio seguro | hmiseianp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=160658id_tipo_procedimento... O
4 - .. - - -

L—1| Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica -
Os 5
NI Aconfirmag o de sua senha de acesse iniciara o peticionamento e imperta na aceitagdo dos termos e condigBes que regem o
nec processo eletronice, além do disposto no credenciamento prévie, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que
D s&o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s#o de sua exclusiva

3 responsabilidade: a conformidade entre 0s dados informados e 0s documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
\E digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para

qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagbes processuais com o proprio Usuario
| Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram
Tip realizades no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59ming%s do lltimo dia do
|: prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fusc horario em gue se encantre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes elefronicas.

Niv Usud .
b sudrio Externo:
[camila Gruz Mello Fitta

Forl Cargo/Fungao:

Selecione Cargo/Fungio A
Selecione Cargo/Fungao
Agente Plblico S/ICCT

Pal Analista Administrativo
Assessor Adminisirativo
Assessor Técnico Il

Assessor Técnico [V
Assessor Técnico V

Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia
Assessora Administrativa

Del ' g
w Assessora Técnica Il TR
= Assessora Técnica [V —~ —
= & rpcao auséncia de - -
Assessora Técnica V' < Piiblico Digitalizado =~
Imped} assessora de Diretoria 5 [iE G EEEEL S

Dot Assessora de Superintendéncia

Assistente Administrativo

Orp Assistente Técnica |

Assistente Técnica Il

Assistente Técnico |

Assistente Técnico Il <

utivo Contrato Social Publico Digitalizado b 4

B da cadeia de controle Publico Digitalizado b 4

c) Apos digitar a senha eletrénica de acesso ao SElI, clicar em “Assinar”:

-

-
E :: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome E@ﬂ

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=448&acao= peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento & imperta na aceitagdo dos termos e condigdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s#o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do dlitimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimanto de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Funcéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL:

I............|

d) Apés a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Ac¢des”.
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Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

Recibos Eletrdonicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipe de Peticionamento:
i) Todos v
Lista de Recibos (3 registros):
“ Data e Hordrio 4 Numero do Processo 4 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agbes
21/03/2019 16:43:11 48610.000193/2019-98 0010328 Intercorrente @
21/03/2019 14:55:54 48610.000139/2018-10 0010318 Intercorrente @
21/02/2019 11:21:28 48610.000139/2019-10 0009945 Processo Novo @

52. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagdo S et
45510.023195-"2019— 21/03/2018 2510212119
45510_022139."2019- 21/0212019 16/02/2020
48610.000139/2019- 21/0212018 2810112119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de qualificacao da afiliada

53. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacdes.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

seil

Eggm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
rmnos

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento 3 Lista de Acessos Externos (1 registro):

_ § Processo Novo . _ _ h -
Recibos Eletrdnicos Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
de Protocolo p010-

= = 21/02/2019 280172119
Intimagdes 10
Eletronicas
Etanol

LeilZo de Biodiesel

Manual do Usuario
Externo

54. Digitar o niumero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e clicar em “Validar”:

—| Processo

Numero: Tipo:
[43610.000222/2019-66] |[(wstiser |

55.  Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagdes: Qualificacdo —
LP6’. Clique em “Adicionar”:

Processo

Numero: Tipo:
45610.000225/2019-66 |[ wsiver | [Rodada de Licitagdes: Inscrigio e Qualificagdo - LPS | 2cicionsr | I

Peticionar Fechar

56. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:
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a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme
instrucdo do passo 48 deste manual,
b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;

—| Documentos

(= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, gque podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévie aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

II Escolher arguivo | MNenhum arguivo selecionado I

Tipo de Documento: (7)

Complemento do Tipo de Documento: @

v |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Nome do Arguivo

Formato: @ Mato-Digital Digitalizado

Nivel de .
Data Tamanho Documento FEre Formato Agdes

c) Selecionar o

tipo de documento (ato constitutivo, declaracao,

demonstracdo, documento, organograma e parecer) e preencher os demais
campos, conforme instru¢do do passo 48 deste manual.

—| Documentos

— = 1

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 3 analise por servidor
publico, gue poderd altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: ()

Complemento do Tipo de Documento: (%)

v] | |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

| Fermato: & Nato-Digital Digitalizado | [ Adiviensr

Nome do Arguivo

Nivel de -
Data Tamanho Documento e Formato Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixe
publico, gua poderd altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionada

Os documentos devem ser carregados abaixe, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados

estardo condicionados 3 analise por servidor
aviso.

Tipo de Documento: (7)

Complemento do Tipo de Documenta: (%)

v] | |
Nivel de Acesso: (%)
Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato Agdes

57. Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas, clicar no botao “Peticionar”;

Documentos Complementares (10 Mb)
Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: ()

Complemento do Tipo de Documento: (7

Plblica
Formato: @ Nato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

Terme de compromisso de adequacdo 21/02/2019 264,31 Kb Termo compromisso de adequagdo
do objeto social. pdf 11:11:50 i objeto social

Termo de confidencialidade pdf 21"10%?3;9 28431 Kb Termo de confidencialidade
Declaragio de capacicade.pdf 20 | masiko Declaragiio de capacidace
Organograma da cadeia de controle ol 212201 | 23431Kn  Oroanograma da cadeia de controle
Procuragdo para nomeagdo de 2022019 | ooy 0 ey Procuragio nomeagio de
representantes credenciados. pdf 11:09:40 representantes credenciados
Declaragio de atualidade dos atos 20022019 ooy 0 ey Declaragao de atualidade dos atos
societarios.pdf 11:00:52 societérios

Nivel de Acesso Formato Agdes
Plblico Digitalizado b4
Publico Digitalizado b 4
Publico Digitalizado b4
Plblico Digitalizado b 4
Publico Digitalizado b4
Publico Digitalizado b 4

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcao” mais préximo da
funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—_Decumentos
Os decumentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentes. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados a analise per servidor publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal {5 Mb):
Escolner arpuiun | Nenhum arauive -
: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome E‘Eﬂ
:g;:“;r%m @ Nao seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=878acao=peticionament... 0¥
-
niveldeae{| ‘Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Publico
Formato: (3
A confirmag3o de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condigdes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que *095
. 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativaments pelo uso indevido. Ainda, s3o0 de sua exclusiva 5
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizago por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
—— Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do
Documento: ; i - o : i
3 prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao
Escolher a SEL, 2 fim de verificar o recebimento de intimacdes eletrdnicas,
. Usudrio Externo:
TipodeDog | [Camia Cruz Melo Pita
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Ac Selecione CargoiFungdo A
Publico Selecione Cargo/Fungio -
Agente Publico SICCT
Formato: (2 Analista Administrativo
Assessor Administrativo L
Assessor Tecnico Il *095
Termo de ¢ Assessor Técnico [V e
do objeto s Assessor Técnico V'
Termo de Assessor de Direforia %
Assessor de Superintendéncia
Daclarac Assessora Administrativa || ¥4
EUIEMAL s Assessora Tésnica +——
Assessora Técnica IV "
Organograma ¢= Assessora Técnica V. fajde controle Publico Digitalizada b4
3 Assessora de Diretoria B
Procuragao parfg) y N afzo de P o
representantes|e Assessora de Superintendéncia dnciados Plplico Digitalizado A
= Assistente Administrativo
Declaragéo de e je dos atos =
socielér?os.pdf Assistente Técnica | Plblico Digitalizado »®
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico [l ~

c) Apos digitar a senha de acesso ao sistema SEl, clicar em “Assinar”:

-
2=, = SEl - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome E@g

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imperta na aceitacio dos tarmos & condices gue regem o
processo eletrénico, além do dispesto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que
=80 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamante pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, ¢aso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o prdprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59mina%s do Uitimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; 3 consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
|Camila Pitta

Cargo/Fungio:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

l............|
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a) Apés a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Acbes”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validac&o adicional.

Recibos Eletréonicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f f Todos v
Lista de Recibos (3 registros).
+ Data e Horario 5 Nuamero do Processo % Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agoes
21/03/2019 16:43:11 43510.000198/2019-98 0010329 Intercorrente @
21/03/2019 14:55:54 48510.000139/2019-10 0010319 Intercorrente @
21/02/2019 11:21:28 48610.000139/2019-10 0009845 Processo Novo @

58. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagdo S et
45510.023195:‘2019- 2470312019 25/02/2119
45510_022139."2019- 21/0212019 16/02/2020
4861 0.0?21 39/2019- 2110212019 28/01/2119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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