RODADA
Brasil

CONCESSOES DE PETROLEO E GAS

Agéncia Nacmna]
do Petrdleo,
Gds Natural e Biocombustiveis

Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis

Superintendéncia de Promocgé&o de Licitagbes — SPL

MANUAL PARA PETICIONAMENTO DE DOCUMENTOS NO
SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES - SEI
PARA A 162 RODADA DE LICITACOES

Sel

Rio de Janeiro

2019

Verséo 3



Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 162 Rodada de Licitagfes
Verséo 2 — 11/04/2019

SUMARIO
ETAPA: INSCRICAO ..ottt 3
NovA INSCRI(;AO .......................................................................................................................................... 3
ATENDIMENTO A NAO-CONFORMIDADES DA ETAPA DE INSCRICAO ......................................................................... 15
ETAPA: GARANTIA DE OFERTA ..ooo ittt 20
ETAPA: QUALIFICACAO ..ot 21
QUALIFICACAO DA LICITANTE VENCED O RA .. ttttiitttetetttereterestesenstesesssesssssssssesssssessnssesssssssssssssssssssnssssnsssssssssnnsenns 21
ATENDIMENTO A NAO-CONFORMIDADES DA ETAPA DE QUALIFICACAO ................................................................... 28
ETAPA: ASSINATURA DO CONTRATO ...t eeea e 29
ENVIO DE DOCUMENTOS PARA ASSINATURA DO CONTRATO utvurtnrenernsenenesesenssnsenssnssnssssssnssnssnsenssnsenssnsssessessnsenssns 29
ATENDIMENTO A NAO-CONFORMIDADES DA ETAPA DE ASSINATURA DE CONTRATO M euutuntneneennresseensenesneesessesensensennes 37
QUALIFICACAO DA AFILIADA ....uuuuuueuuuuunnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnsnnnnnsnnnnnnnnssnnsnnsnsnnssnsnssnnnnnssnnnnnsnnnsnnnsnnnsnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn 38
ATENDIMENTO A NAO-CONFORMIDADES DA ETAPA DE QUALIFICACAO DA AFILIADA coettiiiiiiiiiiieiiiiiinsseseresseesnnnnnnnnes 49




Manual para peticionamento eletrdnico de documentos na 162 Rodada de Licitagbes
Versdo 2 — 11/04/2019

ETAPA: INSCRICAO

Nova inscrigéo

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitagbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacdo na rodada de licitacdes.

1. Realizar cadastro como usuario externo no SEI - Sistema Eletronico de
Informacdes, conforme Manual do Usuario Externo da ANP, disponivel em
http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

2. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |-

| Confirma | | Esqgueci minha senha

Cligus agui se vocé ainda ndo estd cadastrado

3. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS
il
Sel

Controle de Acessos Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamenta » |
I Processo Novo I ncontrado.

Controle de Acessos Externos

Recibos Eletronicos de Protocolo
Intimacées Eletrénicas

Etanol

Leill3o de Biodiesel

Intercorrente

Manual do Usuario Externo

4. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagdes:
Inscricao e Qualificacdo — R16.



http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei
https://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E EIDCOMBUSTIVE!S

sel!

Eggrrn"{';de Acessos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha
Pesquisa Pablica

Orientagdes Gerais |

Peticionamento 3

Recibos Eletronicos
de Protocolo

Intimagdes Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Eletronicas

Etanol
Leildo de Biodieseal

Acesso a Informagdo: Demanda do e-SIC

Acesso a Informacdo: Demanda do e-SIC

Manual do Usudrio Acompanhamento Legislativo: Congresso Nacional
Externo Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital

| Rodada de Licitacdes: Inscricdo e Qualificacdo - R16
Seguranca Institucional: Projeto contra Incéndio
Seguran¢a Cperacional: Comunicacdo de Incidentes

5. A pagina abaixo sera aberta:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E EIOCOMBUSTIVEIS

seil

Controle de Acessos Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento »

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo

7 ] 7 1
Intimagdes Eletronicas ’—{ Orientagdes sobre o Tipo de }

Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscric3o e Qualificaie - R16

Etanol
LeilZo de Biodiesel
Manual do Usuario Extemo

— Formuldario de Petici, ;

Especificagio (resumo limitado a 50 caracteres):

Interessados: (3) () Pessoa Fisica () Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Acdes
Os documentos devem ser carregades abaixo, sendo de sua exclusiva entre os dados Os Niveis de Acesso

que forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor publico, que pcdera alteré-los a qualquer momento sem necossidade de prévio aviso
Documento Principal (5 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquive selecionado

Tipo de D @ c do Tipo de D @
Formulario [ |

Nivel de Acessa: (2)
Publico

Formato: (3) () Nato-digital (' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Documentes Complementares (10 Mb):
Escolher arquive | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de D 0: (B [« do Tipo de Docus @
[

6. Preencher o campo “Especificacdo” com a razao social da empresa.
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Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de Licitagdes: Inscricio & Qualificagdo - R16

— Orientagdes sobre o Tipo de Processo |————

— Formulario de Peticionamento |

Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XPTO Lida.

Interessados: @ Pessoa Fisica Pessoa Juridica

7. Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ 02.313.673/0002-

08 e clicar em “Validar” para que o nome ‘ANP’ apareca.

—| Formuldrio de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa XPFTO Lida.

Interessados: (3} () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

CNP.J: Razdo Social:
02.313.673/0002-08 ‘\f‘alidarl ANP Adicionar
Tipo CPF/ICNPJ
8. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual
aparecera no quadro a sequir:
—] Formuldrio de Peticionamento |
Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Empresa ¥XPTO Lida.
Interessados: (7 Pessca Fisica (e Pessoa Juridica
CNP.J: Razédo Social:
Validar | Adicionar |
Tipo CPFI/CNPJ Nome/Razédo Social Agioes
Pessoa Juridica | 02.313.673/0002-08 | ANP b 4
9. Visando a padronizagcdo, nhomear os arquivos dos documentos a serem

peticionados com a seguinte nomenclatura:
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Comprovante bancario de pagamento das taxas de participagic
Comprovante de reqularidade com as leis do seu pais
Declaragde de atualidade dos atos societdrios

Declaragdo de capacidade

Declaragdo de pagamento das taxas de participagdo
Documento societdrio - Atendimento de eventuais condigdes
Documento societario - Atos constitutivos

Documento societario - Comprovagdo dos representantes legais
Formuldric de inscrigdo

Organograma da cadeia de controle

Procuragdo para nomeagdo de representantes credenciados
Termo de compromisso de adequagdo do objeto social

Termo de compromisso de constituigdo de pessoa juridica

Termo de confidencialidade

0os documentos deverdo ser carregados de acordo com as

especificacdes da tabela abaixo.

Documentos exigidos no

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Edital de Licitagdes Tipo de Complementaida Formato
documento | tipo de documento
Formulério eletrdnico de . . - -
o : A Formulério de inscrigéo Nato-digital
solicitagéo de inscricédo
Documentos societarios / Ato Estatuto Social ou o
- I . Digitalizado
Atos constitutivos constitutivo Contrato Social
Documentos societérios /
Comprovacéo dos poderes e de comprovagéo dos o
P ¢ P Documento P ¢ .| Digitalizado
dos nomes dos representantes legais
representantes legais
Documentos societérios /
Documentos que comprovem
0 atendimento de eventuais de atendimento de T
. L. Documento . .. Digitalizado
condi¢cBes para 0 exercicio eventuais condi¢des
dos poderes dos
representantes
Declaracéo de atualidade dos - de atualidade dos atos | . .. .
L Declaracéo o Digitalizado
atos societérios societarios
Procuracédo para nomeacao nomeacao de
de representantes Procuracao representantes Digitalizado*
credenciados credenciados
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Documentos exigidos no

Sistema Eletronico de Informagdes - SEI

Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do TG
documento | tipo de documento

Orga.nograma detalhado da Organograma | da cadeia de controle |Digitalizado*
cadeia de controle
Declaracéo de capacidade
tgcnlca,. economico- Declaragcdo |de capacidade Digitalizado*
financeira, regularidade
juridica, fiscal e trabalhista
Termo de confidencialidade | Termo de confidencialidade | Digitalizado*
Termo de compromisso de
adequacao do objeto social compromisso de
da licitante as atividades de | Termo adequacdo objeto Digitalizado*
exploracio e produco de social
petréleo e gas natural
Comprovacao de que se
encontra organizada e em de regularidade com o .
regular funcionamento, de Comprovante | a5 leis do seu pais Digitalizado
acordo com as leis do seu
pais
Termo de compromisso de
constituicdo de pessoa
juridica empreséaria, segundo
as leis brasileiras, ou de
indicac3 i de compromisso de S
e et [Tome | o
administracdo no Brasil, para
assinatura do contrato de
concessao, caso vencedora
da licitacdo
Pag.ar.nent~o das taxas de Declaracio de pagamentp .das~ Digitalizado*
participacao taxas de participacao
Copia do comprovante de bancario das taxas de Nato-digital
pagamento da taxa de Comprovante S ou

o participagao o
participacdo digitalizado

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

10.

Preenchimento do campo “Documento Principal:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o Formulario de inscricdo no
diretério local (o documento principal deve ser sempre o Formulario de

inscricao);




Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 162 Rodada de Licitagfes
Versdo 2 — 11/04/2019

—| Documentos

s documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gus forem indicados abaixe estardo condicionados 8 analise por servidaor
publico, gue podera alterd-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escalher arquivo | Formulario de inscrigio.pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Formulario

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (7) Nato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Agides
Acesso

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“‘de inscri¢cao”, conforme instrucdes do passo 9.

—| Documentos

Os documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arguivo | Formulario de inscricio. pdf

Tipo de Documento: (7) | Complemento do Tipo de Documento: (7}
Formulario |de inscrigio

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde o oato  Aches
q Acesso 5o

c) Marcar a opcao “Nato-digital”;

—| Documentos

Os documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre o5 dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arquivo | Formulario de inscricio. pdf

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (%)
Formulario |de inscrigdo

Nivel de Acesso: ()
Publico

|Formato: () ® Nato-digital © Digitalizado | | Adicionsr

) Nivel de M
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACESSO Formato  Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

Cs documentos devem ser camegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 3 analise por servidor
publice, gue podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal {5 Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Formulario

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7) Mato-digital Digitalizado

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento :Eg;:g Formato Acgdes
Formulario de inscrigao.paf | 21> 009 | 26481 kb | Formulario de inscriggo | Publico | Nato-digital | X

11. Envio dos “Documentos Complementares”. esses sdao o0s demais
documentos especificados no edital da 162 Rodada de Licitagdes disponivel em
http://rodadas.anp.gov.br.

Todos esses documentos sao classificados em sete tipos documentais: ato
constitutivo, comprovante, declara¢cdo, documento, organograma, procuragao
ou termo (conforme instrucdes do passo 9 deste manual).

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: ()

Publico
Formato: (%) Nato-digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato Agoes

Exemplo: Peticionando uma ‘Declaracdo de atualidade dos atos societarios’

a) Preencher o documento de acordo com o modelo disposto no edital da
162 Rodada de LicitacBes (disponivel em http://rodadas.anp.gov.br),
imprimir, assinar e digitalizar, conforme instrugcbes do passo 9 deste
manual;

b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar a ‘Declaracdo de atualidade dos
atos societarios’ no diretorio local;



http://rodadas.anp.gov.br/
http://rodadas.anp.gov.br/
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Documentos Complementares (10 Mb):
| Escolher arguivo | Declaracdo de.. cietarios. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (%)
Publico

Formato: () ) Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arguivoe Data Tamanho Documento Nivel de

e Formato  Agoes

c) Selecionar o tipo de documento “Declaragéo”;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaracdo de...cietarios. pdf

Tipo de Documento: (7 Complemento do Tipo de Documento: ()

Procuragio

Crganocgrama

Termo

Comprovante ikalizado

Garantia

ﬁzmiﬂo Tamanho Documento ';'::; :g

Certificado

|| Demonstracio
Parecer

Ato Constitutivo

e

Formato  Agdes

d) Inserir “de atualidade dos atos societarios” no campo “Complemento
do tipo de documento”, conforme instru¢cées do passo 9 deste manual,

Documentos Complementares (10 Mb):
Escalher arquive | Declaragdo de...cietarios. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Declaragdo v |de atualidade dos atos societarios|

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento o Formato  Agdes

e) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instru¢ées do passo 9
deste manual;

10
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Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguive | Declaragdo de. . cietarios. pdf

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
Declaragdo ¥ | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)
Publico

IFormato: @ Nato-digital ® Digitalizado| Cenferéncia com o documento digitalizado:

Nivel de

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento ACESS0

]

Formato  Agdes

f) Selecionar a opgdo adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escaolher arguive | Declaracdo de.._cietarios.pdf

Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
Declaragdo ¥ | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)
Plblico

Formato: (7 Mato-digital ® Digitalizado | Conferéncia com o documento digitalizado:

Copia Autenticada Administrativamente
Copia Autenticada por Cartorio

Copia Simples

Documento Original

Nome do Arquivo Data  Tamank

v Adicionar

hato  Agdes

g) Clicar em “Adicionar”;

Documentos Complementares (10 Mb):

Escolher arguivo | Declaragio de.. cietarios. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
Declaragdo ¥ | |de atualidade dos atos societarios

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (7) Nato-digital ® Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:
Documento Original

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACoSSO

v Adicionar

Formato  Agdes

12. Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

11
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Documeantos Complementares (10 Mb):
Escolher arquivo | Nenhum arquive selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: ® Mato-digital Digitalizado

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e,

Formato  Agdes

Comprovante bancario de
pagamento das taxas de
participagdo. pdf
Declaracdo de pagamento 20/02/2019

20/03/2019  284.31 | Comprovante bancario das

16:06:10 Kb taxas de participaqﬁo Publico Nato-digital ﬁ

condiges.pdf

Documento societario - J0/02/2010 28434 Documento de

284 81 Declarag3o de pagamento - o

das taxas de e, . = Publico Digitalizado b 4
v

participacao. pdf 16:05:49 Kb das taxas de participacdo

Termo de compromisso de )

S 20/03/2019 | 28431 Termo de compromisso de - -
constituicdo de pessoa . S Publico Digitalizado b 4
juridica pdr 16:05:25 Kb constituigao de PJ

Comprovanie de Comprovante de

regularidade com as leis do 2?{503!523139 28;&)81 regularidade com as leis do  Publico Digitalizado b 4
seu pais.pdf e Sel pais

Termo de compromisso de .

~ ; 20/03/2018 | 284 31 Termo compromissao de - I

adequacio do objeto hd-ag = . ; Publico Digitalizado b 4
social, oar 16:04:39 Kb adequacdo objeto social

Termo de 20/03/2019  284.31 - - R
confidencialidade pdf 16:04-21 Kb Temmo de confidencialidade  Publico Digitalizado b 4
Declaracdo de 20003/2019 | 28431 = . - N
capacidads. pdf 16:03:58 Wb Declaragdo de capacidade | Publico Digitalizado b 4
Organograma da cadeia de  20/03/2019 28431 OCrganograma da cadeia de - S
controle_pdf 16:03:41 Kb controle FLEME DIEERL T X
Procuragio para nomeagdo Procuracdo nomeacdo de

de representantes 2020 | B8 representantes Publico | Digitalizado | %
credenciados.pdf o credenciados

Declaracdo de atualidade 20/03/2019 28431 Declaragdo de atualidade o o

dos atos societarios pdf 16:03:02 Kb dos atos societarios FLEME DIEERL T X
Documento societario - )

h - 20/03/2019 = 23431 | Documento de atendimento - T
Atendimento de eventuais 160223 b de sventuais condigBes Publico Digitalizado b 4
Comprovacéo dos 16:01°53 Kb comprovacdo dos Publico Digitalizado b 4
representantes legais_pdf T representantes legais

Documento societario - Atos | 200032019 | 284 81 Ato Constitutivo Contrato 3

constitutives. pdf 16:01:28 Kb Social Publico Digitalizado

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Func&o” mais proximo da
funcado exercida e inserindo a senha eletrdonica de acesso ao SEI:

12
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—_Documentos
Os documentos devem ser caregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que poderd altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal {5 Mb):
Escolher arguiva.| Nenhim arauivo .
52, = SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome Elﬂlg
:m&:%ﬁ @ Nio seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... O
N
niverge ae{| ‘Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica
Plblico
Formato: (3
A confirmagZo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termas e condigbes gue regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais ¢ declaragdo de que ioes
. 530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva 5
Fomularey responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decala o direito de reviso dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para 1
qualquer tipo de conferéncia; a realizagio por meio eletrénico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usudrio
Externc ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempastivos os praticados até as 23h59min59s do ditimo dia do
Documentos f . 2 :
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuse horario em gue se encontre; 2 consulia periddica ao
ESCU"WGTE SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Mello Pitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Aci Selecione Cargo/Funcio v
Plblico Selecione Cargo/Fungio -
Agente Publico SICCT
Formato: (2 Analista Administrativo
Assessor Administrativo L
Agsessor Técnico Il 1
Termo de ¢l Assessor Técnico V. e
do objeto s Assessor Técnico V
T 4 Assessor de Diretoria e
ERpae Agsessor de Superintendéncia
Decl L Assessora Administrativa - %
ORI Assessora Técnica Il
Assessora Técnica IV .
Organograma 44 ascassora Técnica V' @ajde controle Plblico Digitalizado x®
5 Assessora de Diretoria 3
Procuragdo pafa ! . afio de - ;
representantes|c Assessora de Superintendéncia dhciados Publico Digitalizado X
2 Assistente Administrativo
Declaraco de e je dos afos -
Suciel,énggs_;njf Assistente Tecnica | Publico Digitalizado X
Assistente Técnica Il
Agsistente Técnico |
Assistente Técnico Il -

c) Apés digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

-
: SH - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica x: - Google Chrome E@g

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao= peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmagdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos & condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s&0 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidads: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacdes processuais com o praprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do Uitimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulia periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitia

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEI:

I............|
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d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Ac¢Ges”.
Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos e ndo necessita passar por nenhuma validag&o adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo
Inicio: Fim: Tipo de Peticionamenta:
i) B [Todos v
Lista de Recibos (1 registro):
4 patae 4 Numero do 4 Recibo 4 Tipo de Petici t Acb
R w Prococes - + Tipo de Peticionamento ches
ﬂ’lgfggmg 48610.000139/2019-10 0009345 Processo Navo @

13. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GA S NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sel!

Eggm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha

Pesquisa Publica

Peticionamento » Lista de Acessos Externos (1 registro)
Recibos Eletrénicos Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
de Protocolo 48610.000139/2019-

Intimagdes 10
Eletrénicas

Etanol
LeilZo de Biodiesel

Manual do Usuario
mo

21/02/2019 2810172119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de inscri¢céo

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participagéo na rodada de licitagoes.

14. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEQ, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos

Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamanto 2 Erreesss | o Lista de Acessos Externos (1 registro):
i ani Documento Tipo Liberagao Validade Acdes
Recibos Eletrénicos P! ca G
de Protocolo b019-
g — 21/02/2018 28012119
Intimacbes 10
Eletronicas
Etanol

Leildo de Biodiesel

Manual do Usuano
mno

15. Digitar o nUmero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e clicar em “Validar”:

Processo

Nimero: Tipo:
45610.000139/2018-10 || veiier || |

16. Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagdes: Inscricdo e
Qualificagdo — R16’. Clique em “Adicionar”:

Processo
Nimero: Tipo:
45610.000138/2018-10 |[ wsiger | [Rodada de Licitagdes: Inscrigdo e Qualificagio - R16 [ Adicionar |

17. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:

a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme
instrucdo do passo 9 deste manual;
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b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;
—| Documentos

= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 10Mb):

I| Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado |

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (3)
| ] |

Nivel de Acesso: (%)

Publico
Formato: (3) Nato-Digital () Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde  ponato Acdes
q Acesso &

c) Selecionar o “Tipo de documento” (ato constitutivo, comprovante,
declaracdo, documento, organograma, procuragao ou termo) e preencher os
demais campos, conforme instrucdo do passo 9 deste manual;

—| Documentos

Os documentos devemn ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguive | Nenhum arguive selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| ]| |

Nivel de Acesso: ()
Publico

| Formato: & Nato-Digital () Digitalizado | | Adiciensr

Nivel de

e, Formato Agdes

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respeonsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 2 analise por sarvidor
publico, gque podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

—— = 1
Tipo de Documento: ® Complemento do Tipo de Documento: @
| ] |
Nivel de Acesso: (7)
Publico
Formato: ® Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento r:;g;:g Formato Agdes

18. Peticionar:

a) Apés carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas, clicar no botao “Peticionar”;

Deocumentos Complementares (10 Mb)
Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: ()
v
Nivel de Acesso: (%)
Plblico
Formato: (3) ) Nato-cigtal (' Digtalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Ages

Termo de compromisso de adequagdo | 21/02/2019 Termo compromisso de adequagio - -

do objeto soclal odf Harsg | 2H48TKE obleto social Piblico Digitalizado X
Termo de canfidencialidade pdf 20 masiko Termo de confidencialidade Piblico Digitalizado ®
Declaragio de capacidade.pdf 21:012’022;9 284.31 Kb Declaragdo de capacidade Publico Digitalizado »®

10:5;
211022019 5 q -

Organograma da cadeia de controle. pdf 11-10-29 28431 Kb Crganograma da cadeia de controle Pblico Digitalizado b 4
Procuragdo para nomeagdo de 21/02/2019 Procuragio nomeago de .

representantes credenciados_pdf 11:09:40 284.51 Kb representantes credenciados Plblice Digitalizado x
Declaragdo de atualidade dos atos 2110212019 Declaracde de atualidade dos atos - 2

societarios.pdf 11:00:52 Al societarios e £ iz B2l x

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcado” mais proximo da
funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—_Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentes. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor plblico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal {5 Mb):
Escolher arpuiva | Nenhum arquive n
T+ SE1 - Concluir Peticionamento - Assinatura Elatrnica - Gaogle Chrome [E=RER =5
:g;ﬂ;nl?‘ ® Nao seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... 0¥
-
nivelde acf | Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Publico
Formato: (3
A confirmagéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condigbes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que ioes
. sd0 auténticos os digitalizados, sendo responsével civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva 5
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para 1
qualguer tipo de conferéncia; a realizaco por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
—— Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
Documento: ; . - o , i
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao
ES’CNHG@ SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog |Cam\\a Cruz Mello Pitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Acf Selecione Cargo/Funcio A
Publico Selecione Cargo/Fungio -
Agente Publico SICCT
Formato: @ Analista Administrativo
Assessor Administrativo .
Assessor Técnico Il e
Termo de ¢ Assessor Técnico [V %
do objeto sf Assessor Técnico v
Termo de Assessor de Direforia %
Assessor de Superintendéncia
Declarac Assessora Administrativa || ¥4
& aragaug Assessora Técnica lll
Assessora Técnica IV "
Organograma ¢4 Assessora Técnica V' fajde controle Publico Digitalizada b4
5 Assessora de Diretoria 3
Procurago pas ! . afdo de - N
representantes| Assessora de Superintendéncia dnciados Publico Digitalizado X
= Assistente Administrativo
Declaracéo de e dos afos o S
sncielér?os pof [ | Assistente T{gcnica | Plblico Digitalizado ®
Assistente Tecnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico [l ~

c) Apos digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”:

-
: SH - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome E@ﬂ

A N3o seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=448&acao= peticionamento_usuari...
g p php po_p p

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrénico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
s#o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s&o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservacio dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o praprio Usuario
Extarno ou, por sau intermédio, com a entidade porventura reprasentada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%9s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em que se encontre; a consulta periddica ao
SEl, & fim de verificar o recebimento de infimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL:

I............|
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d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [ em “A¢des”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo
Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:

= Todos v

Lista de Recibos (2 reqgistros):

4 Datae 4 Nimero do 4 Recibo 4 Tipo de Petici 5
SIHomaro = s - % Tipo de Peticionamento Acdes
ﬂffg%ﬂm 48610.000138/2019-10 | 0010319 Intercorente @
‘121”512.;22319 43610.000138/2019-10 | 0009945 Processo Novo 4

19. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

-
sei!
gontrole de Acessos Controle de Acessos Externos
mes
Alterar Senha
Pesquisa Publica
Peticionamento 3 Lista de Acessos Externos (2 registros):
Recibos Eletrénicos Processo Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
de Protocolo 48610.000139/2019- 21/02/2019 168/02/2020
IntimagGes 10
Eletronicas 48610.000139/2019- 21/02/2019 28/01/2119
Etanol 10
Leiléo de Biodiesel
Manual de Usuario
mo

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.

19



Manual para peticionamento eletrdnico de documentos na 162 Rodada de Licitagbes
Versdo 2 — 11/04/2019

Etapa: Garantia de Oferta

Conforme a Secao 3 do Edital da 162 Rodada de LicitacOes de
Blocos Exploratérios, as garantias de oferta NAO deverdo ser
peticionadas pelo SEI.

As garantias de oferta deverdo ser remetidas ou entregues,
fisicamente, no servico de protocolo do Escritorio Central da ANP,
aos cuidados da Superintendéncia de Promocao de Licitacdes
(SPL), respeitando-se o0s prazos definidas na Tabela 1 -
Cronograma Indicativo do referido edital.

Os documentos serao recebidos de segunda a sexta-feira, das 9h
as 18h, horério de Brasilia/DF, no seguinte endereco:

Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis
Escritorio Central

A/C: Superintendéncia de Promocao de Licitagcdes - SPL

Avenida Rio Branco, n° 65, Térreo, Centro

Rio de Janeiro - RJ, Brasil

CEP: 20090-004

E vedada a apresentacéo de documentos nos demais escritorios
da ANP.
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Etapa: Qualificacéao

Qualificacado da licitante vencedora

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participagdo na rodada de licitagoes.

20. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos

Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamento 3 e i i ~ Lista de Acess_os Externos (1 reglstro]:
Recibos Eletrénicos Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
de Protocolo P019-

= 21/0212019 281012119
Intimagdes 10
Eletrénicas
Etanol

Leilao de Biodiesel

Manual do Usuaro
Externo

21. Digitar o numero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
(0o mesmo processo da etapa de inscri¢cdo) e clicar em “Validar™:

—| Processo
Nimero: Tipo:
[48610.000139/2018-10 || waicer || |

22. Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licitagfes: Inscricdo e
Qualificacdo — R16’. Clique em “Adicionar”:

Processo
Nimero: Tipo:
45610.000139/2015-10 || vaiger | [Rodada de Licitagdes: Inscrigdo e Qualificagde - R18 [ Adicioner |

23.  Visando a padronizagdo, nomear os arquivos dos documentos a serem
peticionados com a seguinte nomenclatura:
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Certificado de SM5.pdf

Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura.pdf
Declaragdo sobre pendéncia legais ou judiciais relevantes.pdf
Dernconstragdo Financeira 2034, pdf

Documento societdrio - Atendimento de eventuais condiges.pdf
Documento societario - Atos constitutivos.pdf

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf
Parecer de auditor independente. pdf

Politica de SM5.pdf

Resume das demonstragdes financeiras.pdf

Sumarie Técnico.pdf

No SEI, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

- Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitagdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios . Estatuto Social ou o
. Ato constitutivo . Digitalizado
/ Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios
/ Comprovacgéo dos N
de comprovagéo dos S
poderes e dos nomes Documento . Digitalizado
representantes legais
dos representantes
legais
Documentos societarios
/ Documentos que
comprovem o
atendimento de de atendimento de N
. . Documento . .. Digitalizado
eventuais condi¢des eventuais condicdes
para o exercicio dos
poderes dos
representantes
Declaracdo de auséncia
de impedimentos para N auséncia de impedimentos | . . .
. P P Declaragéo . P Digitalizado*
assinatura do contrato para assinatura
de concessao,
Declaracéo sobre A .

a . ~ sobre pendéncias legais S
pendéncias legais ou Declaracéo o Digitalizado*
Co ou judiciais
judiciais relevantes
Sumario técnico Sumaério técnico Digitalizado*
Copia da politica de . o
SMpS P Politica de SMS Digitalizado
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. Sistema Eletrénico de Informagdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitaces Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Certificados de Sistema
Integrado de Gestdo de | Certificado de SMS Digitalizado
SMS
Demonstracoes Nato-digital
. . ¢ Demonstracdo |Financeira - 20XX ou
Financeiras s
Digitalizado
. Nato-digital
Parecer de auditor L ato-digita
. Parecer de auditor independente ou
independente S
Digitalizado
Resumo das ~
~ Demonstracoes o
Demonstragoes Resumo . . Digitalizado*
. . Financeiras
Financeiras

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

24.  Envio dos “Documentos Complementares”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretorio local;

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 andlise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidadse de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arquivo |[Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

I v]| |

Nivel de Acesso: (%)

Publico
Formato; @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde o ato Acdes

Acesso

Peticionar Fachar

b) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, certificado, declaracgéao,
demonstracdo, documento, parecer, politica, resumo e sumario);
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—| Documentos

Os decumentos devem ser carmegades abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, gue podera altera-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
| | | |

Nivel de Acesso: (Z)

Publico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
- Nivel de .
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acessp Formato  Acdes

c) Preencher os campos “Complemento do tipo de documento” e
‘Formato”, conforme instrugéo do passo 29.

—| Documentos

s documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem indicados abaixo estario condicionados 3 analise por servidor
plblico, que podera altera-los a gqualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I d | |

Nivel de Acesso: (3)
Publico

IFon'nato: @ Nato-Digital Digitalizade | Adicionar

Nivel de

e Formato Agdes

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 3 analise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

=1
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
I i |
Nivel de Acesso: (%)
Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ';'::; gg Formato Agdes

25. Peticionar:
a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

—| Documentos

Os documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os
Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor piblico, que podera altera-los a gualquer momento sem
necessidade de prévia aviso.

Documento (tamanho maxime: 10Mb):
Escelher arquivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (2) Complemento do Tipo de Documento: {2)

v |

Nivel de Acesso: (7

Plblico
Formato: (3 Nato-Digital Digitalizado
Nome do Arguive Data Tamanho Documento 1“&' de Formato  Agbes
Cess0
Parecer de auditor independente.pdf | 21/03/2019 16:02:43  234.81 Kb Parecer de auditor independente Publico Nato-Digital | 3§
Demonstragdo Financeira 2018.pdf ~ 21/03/2019 16:02:17 . 284.81 Kb Demonstragdo Financeira 2018 Publico Nato-Digital 3¢
Demonstragdo Financeira 2016.pdf | 21/03/2019 16:02:00 | 284581 Kb Demonstragio Financeira 2016 Piblico Nato-Digital | 3¢
Demonstracdo Financeira 2017.pdf = 21/03/2019 16:01:40  234.81 Kb Demonstracdo Financeira 2017 Publico Nato-Digital 3¢
Certificado de SMS.pdf 21/03/2019 15:58:5% 23481 Kb Certificado de SMS Publico Digitalizado X
Sumario Técnico.pdf 21/03/2019 15:58:10 | 234.81 Kb Sumario t&cnico Plblico Digitalizado X
DeclaragZo sobre pendéncia legais i Declaracdo sobre pendéncias legais .
oU judiciais ralevantes pdf 210372019 15:55:08 . 28481 Kb ou judiciais Publico Digitalizado b4
Declaracdo de auséncia de . Declaracdo auséncia de - -
impedimentos para assinatura.pdf SUEEGISERE 2R impedimentos para assinatura FUIED Digitaizads
Documento societario - Atendimento . Documento de atendimento de . -
de eventuais condicdes pdf 21032019 15:51:26 © 28481 Kb eventuais condicees Publico Digitalizado b4
Documento societario - oS 541535019 15:50:48  23481Kb | Ato Constitutiva Estatuto Social Publico = Digitalizado = 9

constitutivos. pdf

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Func&o” mais proximo da
funcéo exercida e inserindo a senha eletrénica de acesso ao SEI:
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4‘ Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade enire os dados informadaos & os documenteos. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo esiardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal (5 Mb):
Escolher agguiva.l Nenhum aruivn -
E 12 SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome l =] Q
;I;;ud;r?oo‘ @ Nio seguro | hmiseianp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... v
nivelde af | Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Pliblico
Formato: (3
A confirmagdo de sua senha de acesso iniciara o penc\onamemo e \mporv.l na aceitacdo dos termos e cond\qoes gue regem o E
processo e\etrnnlnn além do disposte no credenciamento prévio, e na dos dc 3o de que *095
_ ] 30 auténticos os d\glmhzados sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso mﬂevldn Amda 50 de sua exclusiva e
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decala o direito de revisdo dos atos praticados no processe, para gue, Caso solicitado, Sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos € comunicaces processuais com o proprio Usuario
— Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
' realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5gs do ditimo dia do
Documento: - o A .
- prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulia periodica ao
Escolner 3| SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.
5 Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Mello Pitta
| Cargo/Fungao:
Nivel de Acf Selecione CargofFungdo v
Publico Selecione Cargo/Fungao
Agente Publico SICCT
Formato: (3 | | | Analista Administrative
Assessor Adminisirativo b
Assessor Técnico Il *095
Termo de d Assessor Técnico IV %
do objeto sf Assessar Técnico V
Ternmo.da Assessor de Diretoria e
Assessor de Superintendéncia
Detlaracic Assessora Administrativa X
FrEE A Assessora Tecncall ——’
Assessora Técnica IV 3
Organograma 44 Assessora Técnica V iajde controle Publico Digitalizado b4
5 Assessora de Diretoria 5
Procuragdo pag atio de .
represeglam%s .| Assessora de Superintendéncia Pplico Cigitalizada *
= Assisiente Adminisirativo
Declaragao de e dos atos . .
soc\el,ér:;os paf | | Assistente Técnica | Publico Digitalizado x
Assistente Tecnica Il
Assistente Técnico |
Técnico Il -

c) Apés digitar a senha eletrdnica de acesso ao SEl, clicar em “Assinar”

-
i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome E@ﬂ

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento & importa na aceitacio dos termos & condicBes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentadoe para
qualguer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes processuais com o préprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h50min58s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Fungéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL

I............l

d) Apés a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrbnico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [c em “A¢des”

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacdo adicional.
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Recibos Eletrdnicos de Protocolo
Inicio: Fim: Tipo de Peticionamentao:
B ™ [Todos v
Lista de Recibos (2 registros):
Slaes s Hl’r'orggg"sgo 4 Recibo 2 Tipo de Peticionamento Agbes
ﬂfg%? < 48610.000139/2019-10 | 0010319 Intercorrents @I
ﬂfg%’geﬂ'lg 43610.000139/20189-10 0009345 Processo Navo @

26. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVES

sei!

Eg{gm'e de Acessos Controle de Acessos Externos
mos

Alterar Senha
Pesqguisa Publica
Peticionamento » Lista de Acessos Externos (2 registros):
Recibos Eletrénicos Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
de Pratocolo 48610.000139/2019-
Intimagdes 10
Eletrénicas 48610.000139/2019-
Etanol 10

Leildo de Biodiesel

21/02/2018 16/02/2020

21/02/2019 280172119

Manual de Usuario
Externo

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, € do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de qualificacéo

Seguir os passos 26 a 32 peticionando apenas os documentos de
qualificacdo necessarios para o0 atendimento das nao-conformidades
identificadas.
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Etapa: Assinatura do Contrato

Envio de documentos para assinatura do contrato

Os numeros dos processos dos contratos de concessdo para
peticionamento dos documentos previstos no edital serdo enviados pela ANP por
meio de mensagem eletrbnica para 0s representantes credenciados das
licitantes. Ser& criado um processo de contrato de concessao para cada bloco
arrematado. ApOs receber os numeros dos processos, executar 0S passos a

seqguir.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacdes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participagéo na rodada de licitagdes.

27. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIDCOMBUSTIVEIS

sei!

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos
Externos

Alterar Senha
Pesquisa Puablica
Peticionamento » Trrzrma Lista de Acessos Externos (1 registro):

Recibos Eletronicos Documento Tipo Liberagao Validade Agdes
de Protocolo pb019-

2110212019 28/01/211%

Intimagdes 10
Eletrénicas

Etanal
Leildo de Biodiesel

Manual do Usuario
o

28.  Digitar o numero do processo recebido pela ANP por meio de mensagem
eletrnica e clicar em “Validar”:

Processo

Numero: Tipo:
48610.000198/2018-93 |[ wstiger || | |

29



Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 162 Rodada de Licitagfes
Verséo 2 — 11/04/2019

29.

Concesséao’. Clique em “Adicionar”:

Processo

30.

peticionados com a seguinte nomenclatura:

Contrate de consarcio.pdf

o PSP [PS (NPY [PS (NPS [NPS [P |

Garantia de performance.pdf
Garantia financeira do PEM.pdf

Informacgdo da signataria.pdf

Comprovante de pagarmento do bénus de assinatura.pdf

Declaragdo da contratada consorciada.pdf
Documento societdrio - Atendimento de eventuais condigdes.pdf

Documenteo societario - Atos constitutivos.pdf

Nimero: Tipo:
45610.000198/2019-98 || wsiiger | [ Contraio de Exploragdo £ Produgde: Cencessdo 1| Adicionar |I

Visando a padronizacdo, nomear os arquivos dos documentos a serem

Documento societdrio - Comprovagdo dos representantes legais.pdf

No SEI, os documentos deveréo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

Aparecera o tipo de processo: ‘Contrato de Exploracdo e Producéo:

. Sistema Eletronico de Informagdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitacdes Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento
Informacgdes da N : L. S
. , 9 Informacéo da signataria Digitalizado*
signatéria
Garantia financeira do Nato-digital
programa exploratorio Garantia financeira do PEM ou
minimo Digitalizado*
Declaracéo da
contratada consorciada
i - da contratada S
sobre as garantias Declaracéo . Digitalizado*
. . consorciada
financeiras do programa
exploratério minimo
Comprovante de ~ Nato-digital
P . de pagamento do bbnus g
pagamento do bonus de | Comprovante : ou
: de assinatura S
assinatura Digitalizado*
Contrato de consorcio Contrato de consorcio Digitalizado*
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_ Sistema Eletrénico de Informacdes - SEI
Documentos exigidos : _
no Edital de Licitaces Tipo de Complemento do tipo Formato
documento de documento
Garantia de . L
Garantia de performance Digitalizado*
performance
Documentos societérios/ N Estatuto Social ou L
. Ato constitutivo . Digitalizado
Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios/
Comprovacéo dos -
de comprovacao dos T
poderes e dos nomes Documento . Digitalizado
representantes legais
dos representantes
legais
Documentos societarios/
Documentos que
comprovem o
atendimento de de atendimento de L
. . Documento . s Digitalizado
eventuais condicbes eventuais condicbes
para o exercicio dos
poderes dos
representantes

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

Nome do arquivo no
diretério local

Tipo de
Documento

Complemento do Tipo de
Documento

Conforme estabelecido no edital de licitagbes, além de peticionar o
arquivo digital da garantia financeira do programa exploratério minimo e da
garantia de performance por meio do SEI, os originais dever&o ser remetidos ao
Escritorio Central da ANP ou entregues no servi¢o de protocolo do mesmo, aos
cuidados da Superintendéncia de Promocéao de Licitagdes (SPL).

31. Envio dos “Documentos Complementares”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretorio local;
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—| Documentos

Cs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 3 analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidads de prévie aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arquivo |[Nenhum arguivo selecionado
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
I ]| |

Nivel de Acesso: (3

Plblico
Formato: () Mato-Digital Digitalizado
. Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato Acgdes

b) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, comprovante, contrato,

declaracdo, documento, garantia e informacao);

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor
publico, gue podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| v |l |

Nivel de Acesso: (2

Publico
Formato: (3) Nato-Digital Digitalizado
- Nivel de .
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Acessp Formato  Acdes

c) Preencher os campos “Complemento do tipo de documento”

‘Formato”, conforme instrugéo do passo 36.

e
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S
9

—| Documentos

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados 3 analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
| | |

Nivel de Acesso: (3)
Publico

|Fom1ato: @ Nato-Digital Digitalizade | Adicionsr

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento :'::'sgg Formato Agées

d) Clicar em “Adicionar”.
—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixo estario condicionados 3 andlise por servidor
plblico, que podera altera-los a qualgusr momento sem nacessidads de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
| i |

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato; () Mato-Digital Digitalizado
. Nivel de .
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento A Formato  Acgdes
CESS0
Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;
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—| Documentos

0Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informadoes e os documentos. Os
Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor publico, que podera altera-los a gualguer momento sem
necessidade de prévio aviso.

Documento {tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| Ml |
Nivel de Acesso: (2)
Publico
Formato: @ Nate-Digital Digitalizado
_ Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento e Formato  Agoes
Documento societario - Alos . - : . -
constitutives.pdf 21/03/2019 16:38:44 | 28481 Kb Ato Constitutive Estatuto Social Publico Digitalizado b 4
Garantia de performance.pdf 21/03/2019 16:38:25 28431 Kb Garantia de performance Plblico Digitalizado X
Contrato de consorcio.pdf 21/03/2019 16:38:03 25431 KD Contrato de consorcio Plblico Digitalizado X
Comprovante de pagamento do e Comprovanie de pagamento do i -
BN de assinatura.par 21/03/2019 16:37:42 28481 Kb TR R Publico Nato-Digital *x
Declaragio da confratada - Declaragio da confratada - -
consorciada pdf 21/03/201% 16:36:58 | 284.31Kb Consorciada Piblico Digitalizado | X
Garantia financeira do PEM.pdf 21/03/2019 16:36:36 284831 Kb Garantia financeira do PEM Publico Digitalizado b 4
Informacéo da signataria.pdf 21/03/2019 16:36:10 | 28431 Kb Informacde da signataria Publico Digitalizade | 3¢

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcédo” mais proximo da

funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre 08 dados informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue
forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor plblico. que podera alterd-los a gualquer momento sem necessidade de prévio avisa

Documento Principal (5 Mb):

Escolher agaui henhum arauiva.

.
7 .. SEI - Concluir Peticionamenta - Assinatura Eletrénica : - Google Chrome [E=E)

@ Na&o seguro | hmiseianp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=878acao=peticionament... 0w

Tipo de Dod
Formulario

niveide aef| Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Plblica
Formato: (2
A confirmag3o de sua senha de acesso iniciara ¢ peticionamento e importa na aceitacdo dos termos e condigbes que regem o -
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que *‘0&5
. s8o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sio de sua exclusiva e
Farmulario respensabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos oniginais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direite de revisdo dos atos pralicados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; 2 realizagio per meio eletrénico de todos os atos & comunicages processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; 2 observincia de gue os atos processuais se consideram
' realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticades até as 23h59min5as do ditimo dia do
Documento: f - p P
. prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em gue se encontre; a consulia periddica ao
| Escolher SEI, & fim de verificar o recebimento de intimagdes eleironicas.
§ Usudrio Externo:
Tipo de Dog [Camila Cruz Mello Pitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Acy Selecione Cargo/Fung v
Piblico Selecione Cargo/Fungio
Agente Publico SICCT
Formato: (3 Analista Administrativo
Assessor Administrativo .
Assessor Técnico Il *'095
Termo de ¢ Assessor Técnico [V 3
do objeto s Assessor Técnico V
Assessor de Diretoria
Terma de g Assessor de Superintendéncia x
Decl L Assessora Administrativa e
e Ay Assessora Técnica l +—
Assessora Técnica [V L
Qrganograma 43 ascacsora Téonica V' @ajde controle Publico Digitalizado X
Procuragio pafa Assessora de Dirstoria ad50 de L
rtesle de dhciados Publico Digitalizado b 4
5 Assistente Administrative
Declaracio de e dos atos P
soc\e[én‘;oe,_mf Assistente Técnica | Publico Digitalizado X
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il -

c) Apos digitar a senha eletrbnica de acesso ao SElI, clicar em “Assinar”:
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¥ :: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome l = | B |

=

A Nio seguro | tstsei.anp.net/seif/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=448&acao=peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacio de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imperta na aceitacio dos tarmos & condices gue regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragio de que
530 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até gue decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia & hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59mina%s do Uitimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em gue se encontre; & consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
|Camila Pitta

Cargo/Fungio:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL:

I............|

d) Ap6s a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [ em “A¢des”.

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validac&o adicional.

Recibos Eletréonicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f f Todos v
Lista de Recibos (3 registros).
+ Data e Horario 5 Namero do Processo % Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agoe
21/03/2019 16:43:11 43510.000198/2019-98 0010329 Intercorrente @
21/03/2019 14:55:54 48510.000139/2019-10 0010319 Intercorrente @
21/02/2019 11:21:28 48610.000139/2019-10 0009845 Processo Novo @

33. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar 0 SEl novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser
acompanhado:
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Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagdo Validade Agdes
48510_0gg198f’2019— 21/03/2019 25/0212119
48810'02313%2019_ 21/02/2019 16/02/2020
48610'023139"2019_ 21/02/2019 28/0112119

A ANP disponibilizara acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de assinatura de contrato
Seqguir os passos 33 a 39 peticionando apenas 0s documentos de

assinatura dos contratos necessarios para o0 atendimento das nao-
conformidades identificadas.
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Qualificacédo da afiliada

eletronicamente documentos para participagéo na rodada de licitagbes.

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar

34. Realizar cadastro como usuario externo no SEIl - Sistema Eletronico de
Informagbes, conforme Manual do Usuéario Externo da ANP, disponivel em

http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei.

35. Abrir a pagina do SEI para acesso a usuarios externos e fazer login:

Acesso para Usuarios Externos

E-mail;

seil |

| Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo esta cadastrado

36. Clicar em “Peticionamento” > “Processo Novo”:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

il

sel:

Controle de Acessos Externos Controle de Acessos Externos
Alterar Senha

Pesquisa Pablica

Peticionamentao 4 I Processo Novo annntradn

Recibos Eletrénicos de Protocolo Intercorrente .

Intimacées Eletrénicas
Etanol

LeilZo de Biodiesel

Manual do Usuario Externo

43. Escolher o tipo do processo que deseja iniciar: Rodadas de Licitagdes:

Inscricao e Qualificacdo — R16.
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AGENCIA NACIONAL DO PETROLED, GAS NATURAL E BIOCOMBU STIVEIS

se|!

E;[:rrnf’{';de Acessos Peticionamento de Processo Novo

Alterar Senha
Pesquisa Publica

Orientagdes Gerais |

Peticionamento 3

Recibos Eletrénicos
de Protocolo

Intimagdes Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
Eletrénicas

Etancl
Leildo de Biodiesel

Acesso a Informacdo: Demanda do e-SIC

Acesso a Informacdo: Demanda do e-SIC

Manual do Ususrio Acompanhamento Legislativo: Congresso Nacional
Externc Acompanhamento Legislativo: Estadual/Distrital

| Rodada de Licitacdes: Inscricdo e Qualificacdo - R16
Seguranca Institucional: Projeto contra Incéndio
Seguranca Operacional: Comunicacdo de Incidentes

44. A péagina abaixo sera aberta:

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Controle de Acessas Externos Peticionamento de Processo Novo
Alterar Senha

Pogisa iblca
Peticionamento »

Recibos Eletrdnicos de
Protocolo

Intimacdes Eletranicas —{ Orientacdes sobre o Tipo de Processo |
Etanol

Leil&o de Biodiesel
Manual do Usuério Externo —

Tipo de Processo: Rodada de Lisitagdes: Inscricio e Qualificagdo - R16

ario de Petici ento_|

do (resume limitado a 50 caracteres):

Interessados: (3) () Pessoa Fisica Pessoa Juridica

Tipo CPFICNPJ Nome/Razéo Social Acdes
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva a entre os dados eos Os Niveis de Acesso

que forem indicados abaixo estardo condicionados a analise por servidor plblico, que poderd altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento Principal (5 Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de D @ c do Tipo de D @
Formulario ‘ ‘

Nivel de Acesso: (3)

Publico
Formato: (3) ' Nato-digital ' Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agdes

Decumentes Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipo de D o: (3) C do Tipo de Docus @

iy |

45.  Preencher o campo “Especificacdo” com o texto “Afiliada”.
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Peticionamento de Processo Novo

Tipo de Processo: Rodada de LicitagGes: Inscricdo e Qualificagdo - R16

— Qrientagdes sobre o Tipo de Processo |

— Formuldrio de Peticionamento }

Especificacdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: () (1 Pessca Fisica () Pessoa Juridica

46.  Selecionar o campo “Pessoa Juridica”. Digitar o CNPJ da empresa e

clicar em “Validar” para que a razao social apareca.

— Formuldrio de Peticionamento |

Especificacéo (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: (Z) () Pessoa Fisica (@ Pessoa Juridica

CNPJ: Razdo Social:
Validar | Adicionar |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agdes

47. Clicar em “Adicionar” para incluir o interessado no processo, o qual

aparecera no quadro a seguir:

— Formulario de Peticionamento |

Especificagdo (resumo limitado a 50 caracteres):
Afiliada

Interessados: (3} () Pessoa Fisica @ Pessoa Juridica

48.

CNPJ: Razéo Social:
Validar | Adicionar |
Tipo CPFICNPJ Nome/Razdo Social Agoes
Pessoa Juridica  02.313.673/0002-08  ANP b 4

Visando a padronizagdo, nomear os arquivos dos documentos a serem

peticionados com a seguinte nomenclatura:
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A .44 .04 1411

Demonstragdes Financeiras 20000 pdf

Parecer de auditor independente. pdf

Declaragdo de auséncia de impedimentos para assinatura.pdf

Declaragdo sobre pendéncias legais ou judiciais relevantes. pdf

Documento societdrio - Atendimento de eventuais condiges.pdf
Documento societdrio - Atos constitutivos.pdf
Documento societario - Comprovacdo dos representantes legais.pdf

Organograma da cadeia de controle.pdf

No SEI, os documentos deverdo ser carregados de acordo com as
especificacdes da tabela abaixo.

. Sistema Eletronico de Informacgdes - SEI
Documentos exigidos : _
no Edital de Licitagdes Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento
Documentos societarios I Estatuto Social ou o
o Ato constitutivo . Digitalizado
/ Atos constitutivos Contrato Social
Documentos societarios
/ Comprovacgéo dos -
de comprovagéo dos S
poderes e dos nomes Documento . Digitalizado
representantes legais
dos representantes
legais
Documentos societarios
/ Documentos que
comprovem o
atendimento de de atendimento de L
. . Documento . . Digitalizado
eventuais condi¢des eventuais condi¢des
para o exercicio dos
poderes dos
representantes
Organograma detalhado . S
g g Organograma |da cadeia de controle Digitalizado*
da cadeia de controle
Declaracdo de auséncia
de impedimentos para ~ auséncia de impedimentos | . .
: P P Declaragéo . P Digitalizado*
assinatura do contrato para assinatura
de concessao,
Declaracéo sobre a .

a . ~ sobre pendéncias legais S
pendéncias legais ou Declaracéo S Digitalizado*
o ou judiciais
judiciais relevantes
Demonstragdes Nato-digital

. . ¢ Demonstragao |Financeira 20XX ou
Financeiras S
Digitalizado
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. Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEI
Documentos exigidos : :
no Edital de Licitaces Tipo de Complemento do tipo de Formato
documento documento

. Nato-digital
Parecer de auditor o g
. Parecer de auditor independente ou
independente S

Digitalizado

* Os documentos exigidos deverdo ser impressos, datados, assinados pelo representante
credenciado ou legal, conforme o caso, e digitalizados para encaminhamento por meio do SEI.

49. Preenchimento do campo “Documento Principal”:

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o ‘Ato constitutivo’ no diretorio
local (o documento principal deve ser sempre o Ato constitutivo);

—| Documentos

Cs documentos devem ser carmegados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera aiterd-los a gualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):

Escolher arguivo | Documento soc. . itutivos pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)
Ato Constitutivo

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (7) Mato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde  tomato  Agdes
d Acesso g

b) Preencher o campo “Complemento do tipo de documento”, com o texto
“Estatuto Social” ou “Contrato Social”, conforme instrucdes do passo 48.

—| Documentos

Cs documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
infarmados e os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, gue podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal (5 Mb):
Escolher arguive | Documento soc. . itutivos. pdf

Tipo de Documento: (7) | Complemento do Tipo de Documento: (7)
Ato Constitutivo Estatuto Social

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (7) Nato-digital Digitalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde  tomato  Agdes
q Acesso &

¢) Marcar a opgao “Digitalizado” e clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

(Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Miveis de Acesso gue forem indicados abaixe estardo condicionades 3 analise por servidor
publico, que podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Dacumento Principal (5 Mb):

Escolher arquivo | Documenta soc.itutivos. pdf

Tipo de Documento: (7»  Complemento do Tipo de Documento: (7
Ato Constitutivo Estatuto Social

Nivel de Acesso: (7)
Publico

Formato: (7 Nato-digital ® Digitalizado Conferéncia com o documento digitalizado:
Copia Autenticada Administrativamente v

Nivel de

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento ACESSO

Formato  Agdes

50. Envio dos “Documentos Complementares”. esses sdo os demais
documentos especificados no edital da 162 Rodada de Licitacdes disponivel em
http://rodadas.anp.gov.br.

Todos esses documentos sao classificados em seis tipos documentais: ato
constitutivo, declaracdo, demonstragéo, documento, organograma e parecer
(conforme instrucdes do passo 48 deste manual).

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolnher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: (3) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (7)

Plblico
Formato: (3) ) Nato-digital ) Digitalizade
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Acdes
Acesso 50

Exemplo: Peticionando um ‘Organograma detalhado da cadeia de controle’.

a) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;
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Documentos Complemeantares (10 Mb):
| Escolner arguive | Organograma ...controle. pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7)

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3) () Nato-digital () Digitalizado
. Nivel de .
Nome do Arguive Data Tamanho Documento Rrees Formato  Agdes

. . “ ”,

b) Selecionar o tipo de documento “Organograma’;

Documentos Complementares (10 Mb):

Escolher arquive | Organograma ...controle pdf

Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (7

Crganograma v

Nivel de Acesso: (7)

Publico

Formato: (3 ) Nato-digital ' Digitalizado

Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivelde o ovato  Acies
ra Acesso 6

c) Inserir “da cadeia de controle” no campo “Complemento do tipo de
documento”, conforme instrucdes do passo 48;

Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Organcgrama ...controle.pdf

Tipo de Documento; @ Complemento do Tipo de Documento: @
COrganograma v |da cadeia de confrole

Nivel de Acesso: (7)

Publico
Formato: (3 ) Nato-digital ) Digitalizade
. Nivel de -
Nome do Arquive Data Tamanho Documento Weeeso Formato  Agdes

d) Selecionar o formato “Digitalizado”, conforme instru¢des do passo 48;
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Documentos Complementares (10 Mb):
Escolher arguivo | Crganograma ... controle. pdf

Tipo de Documento; ® Complemento do Tipo de Documento: @
Organograma v |da cadeia de controle

Nivel de Acesso: (7)
Publico

IFurmato: @ Nato-digital ® Digitalizaclol Conferéncia com o documento digitalizado:

.
Nivel de

Nome do Arguivo Data Tamanho Documento RTEERD Formato  Agdes

e) Selecionar a opgdo adequada em “Conferéncia com o documento
digitalizado”, conforme disposto no Manual do Usuario Externo da ANP
disponivel em http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei;

Documentos Complemantares (10 Mb):
Escolher arquivo | Crganograma .. controle pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: ®
Organograma v |da cadeia de controle

Nivel de Acesso: ()
Publico

Formato: (7) Nato-digital ® Digitalizado | ‘Conferéncia com o decumento digitalizado:

v Adicionar

Capia Autenticada Administrativamente tato  Agdes

Cdpia Autenticada por Cartario
Cdpia Simples
Documento Criginal

Nome do Arguivo Data Tamanh

f) Clicar em “Adicionar”;

Documentos Complementares (10 Mb):

Escolher arquive | Organograma ...controle. pdf

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
{Organcgrama v |da cadeia de controle

Nivel de Acesso: ()
Publico

Formato: (3) Nato-digital ® Digitalizado ~ Conferéncia com o documento digitalizado:
Documento Criginal

. Nivel de .
T: ho JOC 1t
MNome do Arguivo Data D Acesso Formato  Agdes

45


http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei

51.

Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 162 Rodada de Licitagfes
Versdo 2 — 11/04/2019

Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos, clicar no botao “Peticionar”;

—| Documentos
(Og documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados & os documentos. Os Niveis de Acesso gue forem indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor
publico, que podera altera-los a gualguer momento sem necessidade de prévio aviso.
Documento (tamanho maximo: 10Mb):
Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| ]| |
Nivel de Acesso: (7)
Plblico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
MNome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Formato Acgdes
Acesso
Parecer de auditor 22/03/2019 Parecer de auditor o -
independente. pdf 10:53:02 ECalt independente (FISTED | REEATETE] X
Demensiracdes Financeiras 22/03/2019 Demaonstrag3o Financeira o .
2018, paf 10-52-48 234 .81 Kb 2018 Publico  Nato-Digital b ¢
Demonstracdes Financeiras 22i03/2019 Demonstrag3o Financeira - .
2017, pdf 10-23°53 23481 Kb 2017 Publico | Nato-Digital b ¢
Demonsiracdes Financeiras 22/03/2019 Demaonstrag3o Financeira o .
2016, paf 10-43-40 234 .81 Kb 3016 Publico  Nato-Digital b ¢
Declaracéo sobre Declaragdo sobre
P - ] - - - -
pendéncias legais ou 2%02;23;“ 23481 Kb pendéncias legais ou Publico | Nato-Digital b 4
judiciais relevantes. pdf T Judiciais
Declaragdo de auséncia de 39/03/2010 Declaracdo auséncia de
impedimentos para 10,3;_45“ 234 .81 Kb impedimentos para Piblico  Digitalizado
assinatura_pdf e assinatura
Documento societario - Atos 22/03/2019 Ato Constitutivo Contrato - -
constitutivos.pdf 10341 | 2348TKD Social Publico | Digitalizado
Organograma da cadeia de 22/03/2019 Crganograma da cadeia de . -
controle. paf 10-32-19 23481 Kb contrale Publico  Digitalizado b ¢

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcédo” mais proximo da
funcado exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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4' Processo

-

B
: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome E@g

® Nio seguro | hmiseianp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_procedimento=16065&id_tipo_procedimento... O

B

y N
L 1| Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

Os s
Ni A confirmago de sua senha de acesso iniciara o peficionamento e importa na aceitagdo dos termos & condigBes que regem o

nec processo eletronico, além do disposto no credenciamento prévie, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que

Dod s#o auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, sfo de sua exclusiva

u responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagio dos riginais em papel de documentos

E digitalizados até que decala o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
qualquer tipo de conferéncia; a realizagdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagfes processuais com o proprio Usuario

| Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que 0s atos processuais se consideram

Tip realizades no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59ming%s do lltimo dia do

|: prazo, considerado sempre o horéric oficial de Brasilia, independente do fusc horario em gue se encantre; a consulta periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimacdes eletronicas.

Nive Usud .

b sudrio Externo:

[camila Gruz Mello Fitta

Forl Cargo/Fungdo:
Selecione Cargo/Funcac
Selecione Cargo/Fun 4
Agente Pblico SICCT
Pal Analista Administrativo
Assessor Adminisirativo
Assessor Técnico |1l
Assessor Técnico [V
Assessor Tecnico V'
Assessor de Diretoria
Assessor de Superintendéncia [
Assessora Administrativa -

=k Assessora Técnica Il
? Assessora Técnica [V w =
= : rpcdo auséncia de e L
imped ﬁgz dT:cS::;;ia E %os para assinatura FUIET Digitaizado X
Do} | Assessora de Superintendéncia ifutivo Contrato Social Publico Digitalizado | %

Assistente Administrativo

Orp Assistente Técnica |
Assistente Técnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico Il <

B da cadeia de controle Publico Digitalizado x

c) Apos digitar a senha eletrénica de acesso ao SElI, clicar em “Assinar”:

-
: SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica :: - Google Chrome E@g

A Nio seguro | tstsei.anp.net/seifcontrolador_externo.php?id_tipo_procedimento =448 acao= peticionamento_usuari...
9 P php po_p P

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmac&o de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracdo de que
580 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal & administrativamente pelo uso indevido, Ainda, sdo de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para gue, caso solicitado, sejam apresentados para
qualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos e comunicacdes processuais com o proprio Usuario
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min58s do ditimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periodica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
Camila Pitta

Cargo/Funcéo:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL:

5 1

d) Apés a validacdo da assinatura, aparecerd o Recibo Eletrénico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Ac¢des”.

47



Manual para peticionamento eletrénico de documentos na 162 Rodada de Licitagfes
Versdo 2 — 11/04/2019

Obs.: Esse recibo eletrénico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validag&o adicional.

Recibos Eletronicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
iz Todos v
Lista de Recibos (3 registros):
“ Data e Horério 4 Numero do Processo 4 Recibo 4+ Tipo de Peticionamento Agbes
21/03/2019 16:43:11 45610.000195/2019-98 0010328 Intercorrente @
21/03/2019 14.55:54 48610.000139/2018-10 0010318 Intercorrente @
21/02/2019 11:21:28 48610.000139/2019-10 0009945 Processo Novo @

52.  Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser

acompanhado:

Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agdes
48510'033198"12019_ 21/03/2019 250272118
4861U_U$g139.’2019- 21/02/2019 16/02/2020
48610'025139@019_ 21/02/2019 28/0172119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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Atendimento a ndo-conformidades da etapa de qualificacdo da afiliada

Apenas o0s representantes credenciados da licitante, nomeados por
procuracdo nos termos do edital de licitacbes, poderdo peticionar
eletronicamente documentos para participacao na rodada de licitagbes.

53. Clicar em Peticionamento > Intercorrente.

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEQ, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS

sei!

Controle de Acessos Controle de Acessos Externos

Externos
Alterar Senha
Pesquisa Publica

Peticionamanto 2 Erreesss | o Lista de Acessos Externos (1 registro):
i ani Documento Tipo Liberagao Validade Acdes
Recibos Eletrénicos Intercorents P! ca G
de Protocolo b019-
g — 21/02/2018 28012119
Intimacbes 10

Eletronicas
Etanol
Leildo de Biodiesel

Manual do Usuano
Externc

54.  Digitar o nUmero do processo que esta no seu recibo de protocolo inicial
e clicar em “Validar”:

Processo

Nimero: Tipo:
45610.000139/2012-10 || weicer ] |

55.  Aparecera o tipo de processo: ‘Rodada de Licita¢gdes: Qualificacdo —
R16’. Clique em “Adicionar”:

Processo
Nimero: Tipo:
45610.000138/2018-10 || wsiger | [Rodada de Licitagdes: Inscrigdo & Qualificagdo - R16

56. Passos para envio dos arquivos para atendimento as ndo-conformidades:

a) Nomear os arquivos dos documentos a serem peticionados conforme
instrucdo do passo 48 deste manual,
b) Clicar em “Escolher arquivo” e buscar o arquivo no diretério local;
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—| Documentos

= documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informacos e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estardo condicionados 2 andlise por servidor
publico, que podera alterd-los a qualgquer momeanto sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

I Escolher arguive | Nenhum arguivo selecionado I

Tipo de Documento: @ Complemento do Tipo de Documento: @
| ] |

Nivel de Acesso: ()

Publico
Formato: @ Mato-Digital Digitalizado
Nome do Arguivo Data Tamanho Documento AEIE Formato Agdes
a Acesso ¢

c) Selecionar o tipo de documento (ato constitutivo, declaracao,
demonstracdo, documento, organograma e parecer) e preencher os demais
campos, conforme instru¢éo do passo 48 deste manual.

—| Documentos

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva respoensabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixo estarfo condicionados & analise por servidor
publico, gue poderd altera-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (%)
| ]| |

Nivel de Acesso: (7)
Publico

|Formato: @ O Nato-Digital () Digitalizado | [ Aciciensr

. Nivel de 3
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento gy, Formato Agdes

d) Clicar em “Adicionar”.
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—| Documentos

Cs doecumentos devem ser carregades abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados
informados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicados abaixe estarfo condicionados 3 analise por servidor
publico, gus podera altera-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso.

Documento (tamanho maximo: 10Mb):

Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

—— = 1
Tipo de Documento: (7) Complemento do Tipo de Documento: (3
| il |
Nivel de Acesso: (%)
Publico
Formato: ® Mato-Digital Digitalizado
_ Nivel de -
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento s Formato Acgdes

57. Peticionar:

a) Apos carregar todos os documentos necessarios para o atendimento das
nao-conformidades identificadas., clicar no botdo “Peticionar”;

Deocumentos Complementares (10 Mb)
Escolner arquivo | Nenhum arquive selecionado
Tipo de Documento: () Complemento do Tipo de Documento: (7
v
Nivel de Acesso: ()
Plblica
Formato: (3 ' Nato-cigital (' Digtalizado
Nome do Arquivo Data Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Agoes

Termo de compromisso de adequagdo | 21/02/2019 Termo compromisso de adequagdo - -

do objeto soclal odf Harsg | 2H48TKE obleto social Piblico Digitalizado X
Termo de confidencialidade pdf 22"10%25;9 28431 Kb Termo de confidencialidade Publico Digitalizado b 4
Declaragio de capacicade.pdf 20 | masiko Declaragiio de capacidace Piblico Digitalizada b4
Organograma da cadeia de controle ol 212201 | 23431Kn  Oroanograma da cadeia de controle Piblico Digitalizado b4
Procuragdo para nomeagdo de 2110212019 Procuragdo nomeagio de . L

representantes credenciados.pdf 11:09:40 28431 Ko representantes credenciados Piblica Digitalizado X
Detlaraco de atualidade dos atos 21/02/2019 Declaraco de atualidade dos atos 3

societarios. pdf 11:00:52 28481 Kb societarios Publica Digitalizado X

b) Ao clicar em “Peticionar”, aparecera a tela “Concluir Peticionamento —
Assinatura Eletrénica”. Selecionar o “Cargo/Funcao” mais préximo da
funcdo exercida e inserindo a senha eletronica de acesso ao SEI:
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—_Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentes. Os Niveis de Acesso que
forem indicados abaixo estardo condicionados & andlise por servidor plblico, que podera alterd-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso
Documento Principal {5 Mb):
Escolher arpuiva | Nenhum arquive n
T+ SE1 - Concluir Peticionamento - Assinatura Elatrnica - Gaogle Chrome [E=RER =5
:g;ﬂ;nl?‘ ® Nao seguro | hmisei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=87&acao=peticionament... 0¥
-
nivelde acf | Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica
Publico
Formato: (3
A confirmagéo de sua senha de acesso iniciara o peticionamento e importa na aceitagdo dos termos e condigbes que regem o .
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragdo de que ioes
. sd0 auténticos os digitalizados, sendo responsével civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s3o de sua exclusiva 5
Formulario responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a conservagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até que decaia o direito de revisio dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para 1
qualguer tipo de conferéncia; a realizaco por meio eletrdnico de todos os atos e comunicagdes processuais com o proprio Usuario
—— Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura representada; a observancia de que os atos processuais se consideram
realizados no dia € hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min59s do dltimo dia do
Documento: ; . - o , i
prazo, considerado sempre o horério oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre; a consulta periédica ao
ES’CNHG@ SEI, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.
. Usudrio Externo:
Tipo de Dog |Cam\\a Cruz Mello Pitta
1 Cargo/Fungao:
Nivel de Acf Selecione Cargo/Funcio A
Publico Selecione Cargo/Fungio -
Agente Publico SICCT
Formato: @ Analista Administrativo
Assessor Administrativo .
Assessor Técnico Il e
Termo de ¢ Assessor Técnico [V %
do objeto sf Assessor Técnico v
Termo de Assessor de Direforia %
Assessor de Superintendéncia
Declarac Assessora Administrativa || ¥4
& aragaug Assessora Técnica lll
Assessora Técnica IV "
Organograma ¢4 Assessora Técnica V' fajde controle Publico Digitalizada b4
5 Assessora de Diretoria 3
Procurago pas ! . afdo de - N
representantes| Assessora de Superintendéncia dnciados Publico Digitalizado X
= Assistente Administrativo
Declaracéo de e dos afos o S
sncielér?os pof [ | Assistente T{gcnica | Plblico Digitalizado ®
Assistente Tecnica Il
Assistente Técnico |
Assistente Técnico [l ~

c) Apos digitar a senha de acesso ao sistema SEl, clicar em “Assinar”:

-
i SEI - Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica = - Google Chrome @M

A Nio seguro | tstsei.anp.net/sei/controlador_externo.php?id_tipo_procedimento=44&acao=peticionamento_usuari...

Concluir Peticionamento - Assinatura Eletronica

A confirmacdo de sua senha de acesso iniciard o peticionamento e imperta na aceitagdo dos termos e condicdes que regem o
processo eletrdnico, além do disposto no credenciamento prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaragio de que
=30 auténticos os digitalizados, sendo responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso indevido. Ainda, 530 de sua exclusiva
responsabilidade: a conformidade entre os dados informados e os documentos; a consenvagdo dos originais em papel de documentos
digitalizados até gue decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam apresentados para
gualguer tipo de conferéncia; a realizacdo por meio eletrénico de todos os atos & comunicacdes processuais com o proprio Usudrio
Externo ou, por seu intermédio, com a entidade porventura reprasentads; a observancia de gue os atos processuais se consideram
realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as 23h59min5%s do dlitimo dia do
prazo, considerado sempre o horario oficial de Brasilia, independente do fuso horério em gue se encontre; 2 consulia periddica ao
SEl, a fim de verificar o recebimento de intimagdes eletrdnicas.

Usudrio Externo:
|Camila Pitta

Cargo/Fungido:
Assistente de Superintendéncia v

Senha de Acesso ao SEL:
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a) Apos a validacdo da assinatura, aparecera o Recibo Eletronico de
Protocolo, que deve ser impresso/salvo clicando no icone [d em “Acdes”.

Obs.: Esse recibo eletronico tem validade legal como comprovante do envio
dos documentos, e ndo necessita passar por nenhuma validacéo adicional.

Recibos Eletrénicos de Protocolo

Inicio: Fim: Tipo de Peticionamento:
f f Todos v
Lista de Recibos (3 registros)
* Data e Hordrio 4 Namero do Processo 3 Recibo 4 Tipo de Peticionamento Agoes
21103/2019 16:43:11 43610.000198/2019-98 0010329 Intercorrente @
21/03/2019 14:55:54 43610.000139/2019-10 0010319 Intercorrente g
21102/2019 11:21:28 43610.000139/2019-10 0009545 Processo Novo [a

58. Acompanhamento do Processo: ao clicar no botdo “Fechar” ou ao
acessar o SEI novamente, aparecera a tela abaixo, onde o processo pode ser

acompanhado:
Controle de Acessos Externos

Lista de Acessos Externos (3 regisiros):

Processo Documento Tipo Liberagio Validade Agdes
45510_023195;‘2019_ 21/03/2019 250272118
4EB1D'D$E‘139QC19_ 21/02/2019 16/02/2020
46510'032139".2019_ 210272019 28/0112119

A ANP disponibilizar4 acesso integral ao processo para 0s representantes
credenciados. A responsabilidade por manter o sigilo do processo, uma vez
disponibilizado, é do representante credenciado.
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