Manual SAGe - Versao 2.10

Cadastramento de Usudrio (a partir da versdo 12.18.11)
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Introducao
Este manual destina-se a todos os pesquisadores apoiados ou que pretendam obter apoio da FAPESP e que
precisam se cadastrar no sistema SAGe.

Cadastramento
Caso vocé ainda ndo tenha uma identificagdo, sera necessdrio fazer um novo cadastro no sistema. Para isso,
clique no link “Sem cadastro?” da tela de abertura do sistema SAGe, conforme indicado na figura abaixo:

= SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versdo: 99.99.99

Ajuda?

Esqueceu a senha ou identificacao?

Senha* _ ok Esqueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

O SAGe ira lhe apresentar a seguinte tela:

Dados Basicos

Nome Completo™ | |

Nacionalidade* O Brasileiro ) Estrangeiro ) Brasileiro Naturalizado
Pais de Nascimento ou
Pais da Nacionalidade* | v |

{exceto brasileira)

Cdrmmanmy @
(dd/mm/aaaz)

CPF* (opcional para | |
estrangeiro)

Qs campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Fechar Confirmar |

Entre com os seus dados e clique em . O sistema solicitara mais alguns dados:

Dados Basicos

Nome completo Mome Completo
Nacionalidade Brasileira(a)
Data de nascimento 339/99/95939
CPF 999.999.999-99

Dados de Identificacdo

E-mail* ||

Identificacdo™

|
Senha* | |
|

Confirmacao senha™

0s campos marcados com * sdo obrigatorios.

_votar [Soiver |




Crie uma nova identificagdo e senha para acesso ao sistema (a identificagdo escolhida ndo pode estar

associada a nenhum usudrio ja cadastrado). Apds preencher os campos restantes, clique em .

Se tudo estiver correto, vocé vera a seguinte tela:

° Cadastramento de Usudrio realizado com sucesso. O sistema enviou para seu emaill uma
mensagem de cadastramento informando a contra-senha do usuario, que devera ser
utilizada no primeiro acesso ao SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem semelhante ao exemplo abaixo,
do remetente “sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Bem-vindo ao SAGe”.

Bem vindo ao Sistema de Apoio a Gestdo - SAGe - da FAPESP!
Seu email foi utilizado para cadastrar um usuario no Sistema SAGe.
Para acessar o Sistema SAGe pela primeira vez, utilize sua Identificacdo e Senha fornecidas no momento de cadastro, juntamente com a contrassenha abaixo:

Nome: Nome Completo

Identificacdo: identificagdo

Contrassenha: MMNd47

Caso ndo esteja de posse de sua Senha, utilize a funcionalidade "Esqueceu a senha ou identificagdo?" para obté-los.

Acesse 0 SAGe através do site da Fapesp:
http//www.fapesp.br

Note que ha uma contrassenha. Vocé ira utiliza-la para acessar o SAGe na primeira vez. Para isso, volte a tela
de identificacdo indo até o enderego http://www.fapesp.br/sage:

- SAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

vers3o: 99.99.99

. Ajuda?
Identificacdao™* _ A

Esqueceu a senha ou identificagao?

Senha* _ ok Esqueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

Entre com a “ldentificacdo” e “Senha” que vocé forneceu durante o cadastro e clique em . A seguinte tela
serd apresentada:


http://www.fapesp.br/sage

Informe a contrassenha que foi enviada para seu email apds sua solicitacdo de
cadastramento ao sistema.

Contrassenha™ “:I

Preencha o campo “Contrassenha” com o valor enviado no seu e-mail e cquue. Se vocé digitou

corretamente a contrassenha, entdo terd entrado com sucesso no SAGe.

Cadastramento via ORCID
E possivel utilizar o seu ORCID ID para acessar o SAGe (apenas na versdo em inglés do sistema). Para isso,

~ . "~ . ’ = . . . . . .
acesse a versdo em inglés (clicando no icone=ks ), e em seguida clique no link “Sign in with ORCID ID”:

= SAGe

Sistema de Apoio a Gestao
version: 99.99.99

?
Forgot your activation code?
roors ([ TR oot vor actvaton cote
Guides

Sign in with ORCID ID {ip)

<O

Uma popup lhe serd exibida para que vocé informe seus dados de acesso ao ORCID:

Signin

[Emaorm-mqlt ORCID ID ’

example@email.com or 0000-0001-2345-6789

Password

Forgot your password or ORCID ID?

Don't have an ORCID iD yet? Register now

Ao informar seus dados de acesso ao ORCID, as seguintes situagées podem acontecer:

1- Através do ORCID ID e do e-mail cadastrado no ORCID, um usuario do SAGe é detectado. Nesse caso,
vocé terd acesso direto ao sistema (utilizando o usuario encontrado).



2- Caso nenhum usudrio do SAGe com as credenciais informadas seja detectado, o sistema ird criar um
usudrio automaticamente com os dados existentes no ORCID como base. Inicialmente, é preciso
autorizar o acesso do SAGe aos dados do ORCID, clicando em “Autorizar Acesso” na tela abaixo:

Autorizar acesso

Neste momento, tem a sessio iniciada como:

Joao Silva

https://sandbox.orcid.org/0009-0003-9884-1501
Sair

saGe @

pediu o seguinte acesso ao seu registo ORCID:

& Leia a sua informacdo com a visibilidade definida para
Organizagdes Fidedignas

Obtenha seu ORCID iD

Atualizar suas informacgoes biograficas

Q QO

Criar ou atualizar suas atividades

Negar acesso

Se for autorizada, esta organizacgio vai ter acesso ao seu registo ORCID,

conforme descrito acima e descrito com mais detalhes em Politica de
Privacidade da ORCID.

Pode gerir permissdes de acesso para esta e outras Organizagbes de
Confianca na sua defini¢des da conta.

A Unica informacgdo que vocé precisara fornecer é sobre o seu vinculo institucional:

Institutional Affiliation

To register as a SAGe user, you are required to provide information about your Institutional
Affiliation.

For Investigators working in Brazil: if you are retired and affiliated to any research
institution/company, we kindly ask you to state so in the "Institutional Affiliation" field.

Institutional Affiliation

dd [ Delete [£]
Primary
Research Institution/Company Institutional Position / Title
Affiliation

Mo Institutional Affiliation.

Para isso, clique em “Add” e informe seu vinculo institucional:

Institutional Affiliation

To register as a SAGe user, you are required to provide information about your Institutional
Affiliation.

For Investigators working in Brazil: if you are retired and affiliated to any research
institution/company, we kindly ask you to state so in the "Institutional Affiliation" field.

Institutional Affiliation

Add #  pelete [

Primary
Research Institution/Cempany Institutional Position / Title
Affiliation
Tokyo Gakugei University/TGU 7

director O

[5ove |




Apds o clique em , um usudrio do SAGe sera criado utilizando as informacgdes presentes no
ORCID. Vocé receberd um e-mail com as informagdes dessa conta em seu e-mail cadastrado no ORCID,
e o0 acesso ao SAGe sera concedido.

Esse evento (criagdo de um usuario do SAGe baseado em informagdes do ORCID) é o Unico em que
haverd atualizacdo de dados no SAGe baseada na conta do ORCID. Nesse momento, qualquer
atualizacdo em suas informagGes no ORCID ndo sera refletida no SAGe, e vice-versa.

Acessar o SAGe através do ORCID ID permitira que vocé:

e Emita pareceres de assessoria;
e Confirme participagdo como membro de equipe em qualquer funcdo, exceto Pesquisador
Principal;

Por outro lado, ndo sera possivel:

e Submeter propostas;
e Participar de uma proposta como Pesquisador Principal;

Para isso, é preciso completar o seu cadastro no SAGe, conforme mostrado adiante nesse documento.

Observagao: O SAGe s6 conseguird utilizar seus dados do ORCID para criar um usuario se sua configuragdo no
ORCID permitir o acesso: a se¢do “Visibility” (“Account Settings->Visibility”) NAO pode ter a op¢do “Only me”

selecionada:

v Visibility
By default, what visibility should be given to new items added to your ORCID Record?
@ 282 Everyone (87% of users choose this)

O Trusted Organizations (5% of users choose this)

O ﬁ Only me (8% of users choose this)

Maore information on visibility settings

Desvendando a tela inicial
Uma vez no sistema, a seguinte tela serd mostrada:
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Nessa tela, temos as seguintes informag&es / funcionalidades:

Menu principal: fornece acesso as funcionalidades disponiveis no SAGe;

Saudacdo, data atual e data do ultimo acesso;

Idiomas: permite configurar o sistema para inglés ou portugués

Acesso Rapido: fornece acesso rdpido as funcionalidades de pesquisador;

Avisos do Sistema: mostra instrugdes importantes para melhor navegacao no sistema;

Tempo da sessdao: mostra o tempo restante para a sessdo expirar. Este contador é reiniciado ao
realizar qualquer operacdo no sistema. Quando a sessdo estiver perto de expirar, o sistema lhe
mostrara este aviso:

ok wnN R

Sua sessdo sera expirada em breve. Salve as alteracoes
efetuadas, se for o caso.

Fechar

Se o tempo expirar, o SAGe fara automaticamente sua saida do sistema;

7. Menu secunddrio: mostra os links de “Manuais”, que permite a consulta dos Manuais do sistema,
“Home”, que volta para esta tela inicial de qualquer lugar do SAGe, e “Sair”;

8. Seu nome completo.

Se este é o seu primeiro acesso, é interessante ler a proxima se¢do para o preenchimento de seus dados
cadastrais.

Completando seus dados cadastrais

Caso seja Beneficidrio/Responsavel de uma proposta, é necessario que seus dados cadastrais estejam
preenchidos corretamente. Para isso, acesse a opcao “Altera¢do de Cadastro” disponivel no link “Meus Dados”
do menu principal:



Meus Dados
Alteracao de cadaStm'{l;”}

Alteracso de Senha

O SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela, com a aba “ldentificacdao” ja preenchida parcialmente.
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Para possuir um cadastro ne SAGe, ne minime as informagbes obrigatdrias solicitadas nas Hchas de
“Identilicacso”, "Enderegos”, "Vinc. Institecional” & "Formagao Académica”, devem ser preenchidas.
ATENCAD: Salve perodicamente os dados digitades através do boldo "Salvar™. Caso aoorra Tala de emergia
ou autros problemas extemas, os dades que foram digitados & ndo salvoes serdo perdidos.

Nome Completo® |home Complato
{conforme consta no docurnento ofical de identificacaa)

Macionalidade*

Data de
Mascimento
[ddyrimy agaa)

CPF* [opcional
para estrangeiro)

Nimers di
Documents de
Identificacao®
[exceto
estrangeira)

Passaporte
Estado Ciwil*

Identidade dea
Génern

Raca

Naturalidade*
[UF-Cidade) {s=
brasilairas)
E-Mail de
Contato*

Idioma
Preferencial®

] Brasileire]a) ] Brasileireda) Naturalizado{a)

000.001.156-53

Pais®
(excalo
birasibeirno}

Grgao
Emissar *
{exceto
estrangeiro)

UF *
[ e

estrangain)
RNE

Sexo*

Erm termos Stnico-radciais, conse vore ge declara?

Considerando as categorias utilizadas pelo IBGE, como wood se declara?

-2

[ Brasileire Nascids no Exteriar

| teste-sage@fapeso br

Decuments de Identificacio

identificacio

L

Data de Arguive

Copia de documento de

Anexar documento corm Moo e
assinatura, podendd ser RG, RME ou
RNM, CNH (modelo nova), passaporte
ou documento de habililagdo
profissianal regulamentado. O
documento deve estar dentro da data
de validade (se houver). [PDF até 1MB]

Anefar

[a]i 2 FLeT)
Beneficidrio e Responsavel
de proposta devem anexar
este documento para que
possam submeté-la

Cénjuge

Nacionalidade

Data de
Mascimentoe
[ddyrmy aaaa)
CPF {opcional
para estrangeiro)
Nimera do
Documento de
Identificacio
[excets
esbrangeing}

Brasileira{a)

Untirna atualizacse am 30/03/2022

0= campos marcados com

&

Estrangeira{a)

=

230 obrigatdrios.

Limpar campos 1

Brasileire] a} Maturalizado{a}
Paiscxcels
brasileiro)
Orgao
Emissor UF{exceto
[exceln estrangeiro)

estrangeina)

bl




Sempre que o botao for pressionado, o sistema validara todas as abas.

Se houver algum problema no preenchimento do cadastro, o sistema mostrard uma mensagem de adverténcia
na parte superior da tela. Neste caso, as mensagens de erros serdo apresentadas por aba, para facilitar a
localizagdo da ocorréncia do erro.

Atencdo! O cadastro sé serd atualizado se ndo houver nenhum problema no preenchimento.

Exemplo:

Atencdo! Nenhum dado foi salvo no sistema.

Identificacao
0 campeo Sexo precisa ser informado.

O campo Mdmero do Documento de Identificacdo precisa ser informade.

0 campo Orgdo Emissor precisa ser informado.

O campeo UF precisa ser informadao.

O campo Maturalidade precisa ser informado.

0 campo Em termos étnico-raciais, como vocg se declara? precsa ser informado.

O campo Considerando as categorias utilizadas pelo IBGE, como vocé se declara? precisa ser
informado.

O campo Estado Civil precisa ser informado.
Enderecos

Felo menos um enderego deve ser cadastrado.
Informe ac menos um enderego de correspondéncia.

E obrigatéric o preenchiments de um endereco comercial ou da declaracio de que ndo
possui enderego comercial.

Vinculo Institucional

Deve ser informado =e existe ou ndo um Vinculo Institucional.

Formacaoe Académica

Deve ser informado se possui ou ndo uma Formacdo Académica.

Se o estado civil for “casado” ou “unido estavel”, o preenchimento dos dados do cénjuge é obrigatdrio.

Se estiver selecionada a opg¢do “Estrangeiro(a)” no campo “Nacionalidade” e o campo “CPF” estiver vazio,
entdo os campos “Estado Civil” e “Sexo” ndo sdo de preenchimento obrigatério. Uma mensagem de
adverténcia sera exibida apds salvar os dados.

10



Identificacdo

Atencdo: se deixar o campo Estado Civil em branco, € considerado que prefere ndo prover esta
informacdo.

Atencdo: se deixar o campo Sexo em branco, € considerado que prefere ndo prover esta
informacao.

o Operacdo realizada com sucesso

E Visualizar [@_ Curriculo Lattes

Vinculo
Institucional

Dados
Adicionais

Observacies

[@ Recuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informactes obrigatarias solicitadas nas fichas de
“Identificagdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem ser preenchidas.
ATENCAQ: Salve periodicamente os dados digitados através do botdo "Salvar™. Caso ocorra falta de energia
ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salves serdo perdidos.

::mmlet N |Nume Completo
ompleto (conforme consta no documento oficial de identificacdo)
Nacionalidade® ® Estrangeiro(a) ) Brasileiro(a) Naturalizado(a)

Data de Pais™*
Nascimento | ||E {exceto |Estad{:5 Unidos -
(dd/mm/zaza) brasileiro)

CPF* ({opcional | |
para estrangeiro)

Numero do

Documento de E gaa - UF *
Identificacao™® MIssor

ot {exceta (exceto
(exesto estrangeirg) estrangeirs)

estrangeiro)

Passaporte | | RNE | |

Estado Civil | v| Sexo

O campo Identidade de Género apresenta as op¢des “Homem”, “Mulher”, “Travesti” e “Transexual”. Caso a

opcdo selecionada seja “Travesti” ou “Transexual”, entdo o campo Nome Social aparecerd para

preenchimento opcional:
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Identificacio | Enderecos Vinculo Formacdo Areas de Dados

Institucional Académica Atuacdo Adicionais

| Observacoes

& Becuperar dados do Lattes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatonas solicitadas nas fichas de
"Identificacdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem ser preenchidas.
ATEMCAQ: Salve penodicamente os dados digitados através do botdo "Salvar”. Caso ocorra falta de energia

ou outros problemas extemos, os dados que foram digitados e ndo salvos serdo perdidos.

Nome |N|:|rne Completo

Completo® - - —
{conforme consta no documento oficial de identificacdo)

Nacionalidade* @) Brasileiro{a) O Brasileirc{a) Naturalizado(a)

Data de Pais*®

MNascimento (exceto

(dd/mm/aaaa) brasileiro)

CPF* (opoonal e ~
para 000.001.166-53

estrangeiro)
MNamero do

Orgéo
Documento de _ UF *
e . Emissor *

# L
gdenii'lflcai_:an | (exceto | | (exceto _
exceto estrangeira) estrangeira)
estrangeiro)
Passaporte RME

Estado Civil* | v| Sexo*
Genero
Género Travesti v

Nome Social | |

{conforme Decreto 55.588, de 17 de margo de 2010, a pessoa transexual ou travest
pode informar o nome completo que corresponda & forma pela qual s reconheca, €
identificada, reconhecida e denominada por sua comunidade & em sua insergdo social)

- - o =
Em termos etnico-racials, como vocé se declara?

Raca Considerando as categonas utilizadas pelo IBGE, como vocg se declara?
v

Naturalidade* -

(UF-Cidade) (se o ) _

brasileiro) (] Brasileiro Nascido no Exterior

E-Mail de

Contato™* | teste-sage@fapesp.br

Fioma
v
Preferencial™® Portugués

A pessoa transexual ou travesti pode informar opcionalmente o nome completo que corresponda a forma pela
qual se reconhega, é identificada, reconhecida e denominada por sua comunidade e em sua insergao social.

Os campos de raca sdo de preenchimento obrigatdrio (no caso de pessoas brasileiras ou naturalizadas). No
caso de estrangeiros, o preenchimento é opcional. O campo “Considerando as categorias utilizadas pelo IBGE,
como vocé se declara? ” apresenta as op¢bes “Branco”, “Preto”, “Amarelo”, “Pardo”, “Indigena” e “Nao desejo
informar”.

12



. . C . N .
Note que existe um link'# Recuperar dados do Lattes, Com isso, vocé n3o precisa preencher manualmente
seus dados, bastando clicar no link indicado que as informacgGes do Curriculo Lattes serdo utilizadas para o
preenchimento dos campos.

A cépia do documento de identificacdo do Beneficiario e/ou Responsavel serd exigida no momento da
submissao de uma proposta.

Além da aba de “Identificacdo”, a aba “Enderecos” também tem preenchimento obrigatdrio:

Vinculo Formacio Areas de Dados

Identificagdo Enderecos Institucional fre=n et TresE g Emers Observactes

Para possuir um cadastro ne SAGe, no minime as informacgdes cbrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificagda”, "Enderecos", "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos

serdo perdidos.

Enderecos

Incluir Excluir

Logradouro Tipo Correspondéncia
N3o existern enderegos cadastrados.

[[] Declare ndo possuir endereco comersial

Ultima atualizacdie em 99/99/9333

Para incluir um endereco, clique no link Incluir [l e preencha os dados requisitados:

13



Dados do Endereco

Endereco de correspondéncia?.

Sim C Nao

@® comercial  Residencial

@ No Brasi ' No Exterior

Endereco no Brasil

CEP*

Ii -

0O Logradouro € preenchido automaticamente quando se preenche o CEP e se
clica em "Carregar endereco”. Ndo se esqueca de informar o nimero.

Logradouro

5

Complemento

Bairro
Estado* LI
Cidade* | =]

Caixa Postal

Endereco no Exterior

Endereco*

Demais Dados

AJC

DDI I DDD*

Telefone
Namero* I Ramal
DDI I DDD
FAX
Namero I Ramal
E-Mail |
Home Page |

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

Para preenchimento do Endereco, serd necessario informar ou Logradouro ou

Caixa Postal.

‘ Cancelar |

Clique em—l e o novo endereco ird aparecer na lista de enderecos:

Enderecos

Logradourc

Logradouro

Incluir Excluir -]

Correspondéncia

W -

Para editar/corrigir um endereco, clique no link referente ao campo “Logradouro”. Caso deseje excluir algum

endereco, selecione-o (™) e clique no link Excluir ]

O enderego comercial é obrigatdrio. Caso ndo possua endere¢o comercial é necessdrio informar ao sistema,
clicando no checkbox “Declaro ndo possuir endereco comercial”. Se o cadastro for salvo, sem que o enderego
comercial seja preenchido ou sem que o checkbox seja marcado, o sistema exibird uma mensagem de erro.

Se um enderego comercial for cadastrado, é obrigatério o preenchimento do e-mail comercial.

14



As outras informacgGes que vocé deve preencher sdo:

e Vinculo Institucional

Vinculo Formacdo Areas de Dados

Identificagao Enderecos Institucional Acad&mica Atuscdo Adicionais Observacoes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimao as informacdes obrigatdrias solicitadas nas
=

fichas de "Identificagdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Caso =eja aposentado e estiver credenciado em alguma Instituigdco, informar essa condigdo no
campo Vinculo Institucional.

Vinculo Institucional

Fossui Vincules Institucionais ? () Sim (@) N3o

Instituigdo/Empresa Principal Fungdo

N&o possui vinculo institucional.

Outros vencimentos
Possui outros vencimentos? () Sim ® N3o

Aposentadoria Bolsa Outro

Ultima atualizacdo em 99/99/9999

Se o Orientador (Responsavel) tiver vinculo formal (empregaticio ou credenciado pela Institui¢cdo para
desenvolver atividades de pesquisa) a opg¢do a ser clicada é “sim” e as demais informagdes solicitadas
na aba “Vinculo Institucional” devem ser preenchidas. Se o vinculo do Orientador (Responsavel) ndo
for empregaticio é necessdrio incluir cépia do Credenciamento do Pesquisador com a Institui¢do em
“Outros Documentos”, na aba “Documentos” de uma proposta. A FAPESP aceita os documentos
emitidos pelos seguintes érgdos: Resolugdo da Congregacio, do Conselho Universitario ou da Area de

Recursos Humanos da Institui¢do.

A Instituicdo de Vinculo precisa estar previamente cadastrada no SAGe. Caso ndo esteja, sera
necessario efetuar previamente a solicitagao de cadastro, conforme detalhado no documento Manual
SAGe - Solicitagdo de Cadastramento de Instituigdo de Pesquisa/Empresa.

Se ndo houver vinculo formal a proposta sera devolvida e ndo podera ser habilitada.

e Formacgdo Académica:
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Vinculo Formacio Areas de Dados

Identificacao Enderecos Institucional ArcalEmnea Atuacdo adicionais

Observacoes

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdbes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificacdo”, "Enderecos”, "Vinc. Institucional” e "Formacdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAD: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos

serdo perdidos.

Formacdo Académica

Possui Formacdo Académica 7 ® sim (O No
Incluir Excluir
Nivel de Formagdo Instituicdo ;:,ﬁj:gou
Especializagio Mome da Instituigdo 1 299/9999 O
Doutorado Mome da Instituicdo 2 99/9999 O
Aperfeicoamento Mome da Instituigdo 3 99,/9999 O
Graduacdo Mome da Instituigdo 4 99,/9999 O

De maneira similar a que ocorre com a aba “ldentificacdo”, a aba “Formacdo Académica” também

. |(e n . . . .
mostra o link ¥ Recuperar dados do Lattes quando vocé possui um e ele j tenha sido transferido

para o SAGe. E possivel preencher seus dados de formacdo académica clicando no link

(s . . o
# Recuperar dados do Lattes (o sistema automaticamente preenche esses dados) ou inserindo

Incluir

manualmente clicando em e preenchendo os dados requisitados (Lembrando que todos os

dados preenchidos manualmente sdo perdidos caso clique em recuperar dados do Lattes):

Incluir Formacdo Académica

Nivel* -
Curso®
Instituicdo/Unidade®

Status do Curso® Em andamento Concluido Incompleto
Més e ano de inicio™ -
{(mm/aaaa) /

Més e ano de

conclusdo (mm/aaaa)

Se o curso estiver em -
andamento, inserir a data

de conclusdo prevista

Duracao em
semestres

Orientador/Supervisor
Titulo da

Dissertacdo/Tese
(p/ Mestrado e

Doutorado)

0= campos marcados com * sdo obrigatdrios.

Cancelar
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Clique em ; e 0 novo dado académico passara a constar na lista.

Incluir Excluir
Nivel de Formagdo Instituigdo i
conclusdo
Ezpecializacdo MNome da Instituigdo 99,/9999

Para editar/corrigir um dado académico, clique no link referente ao nivel de formacgdo. Caso deseje

excluir algum dado académico, selecione-o () e clique no link Excluir |

A n . x . A
Caso vocé ndo possua lattes, o link '# Recuperar dados do Lattes njo aparecerd para vocé na tela e

neste caso a inclusdo de dados académicos sera somente manualmente via link 10EluiC
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o Areas de Atuacdo:

| Identificagdo

Vinculo

Observagies

Académica Atuacio Adicionais

Formacio | Areasde Dados
Institucional

e |

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacgdes obrigatarias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderegos”, "Vinc. Institucional” e "Formagde Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAQ: Salve pericdicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar”. Caso occorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Sub-areas de atuacio em que pode dar assessoria

Excluir [F]

Sub-dreas
N&o existern sub-dreas cadastradas.

Palavras-chave

(Representativas para as dreas de conhecimento em que atua)

Incluir

Para incluir uma subdrea, clique em no item ~—~—— .,

Areas de Atuacdo

Selecione a sub-area de atuagdo em que pode dar assessoria

HEHBEHDBEEBDH

Ciéncias Agrarias
Ciéncias Bioldgicas
Ciéncias da Salde
Ciéncias Exatas e da Terra
Ciéncias Humanas
Ciéncias Sociais Aplicadas
Engenharias
Interdisciplinar

Linglistica, Letras e Artes

| Cancelar | ”

E selecione a subarea no terceiro nivel.
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Areas de Atuacdo

Selecione a sub-3rea de atuacdo em que pode dar assessoria

=

HEHEEBDBDHA

Ciéncias Agrarias
& Agronocmia
¥ Agrometeorologia
™ Cigncia do Sola
™ Extensdo Rural
[ Fitossanidade
[ Fitotecnia
[ Floricultura, Parques e Jardins
[ outra Subérea Agronomia
[ Ciéncia e Tecnologia de Alimentos
¥ cigncia de Alimentos

[ Engenharia de Alimentos

[~ Outra Subérea Ciéncia e Tecnologia de Alimentos

- Tecnologia de Alimentos

=]

Engenharia Agricola

=

Medicina Veterindria

3]

Recurscs Florestais e Engenharia Florestal

]

Recursos Pesqueiros & Engenharia de Pesca
Zootecnia

Ciéncias Biologicas

Ciéncias da Salde

Ciéncias Exatas e da Terra

Ciéncias Humanas

Ciéncias Sociais Aplicadas

Engenharias

Interdisciplinar

Linglistica, Letras e Artes

| Cancelar

Apds selecionar uma ou mais subarea, clicar em
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e Dados Adicionais:

Manter Pessoa Fisica

. . {) .
21 visualizar (J Curriculo Lattes

Vinculo Formacdo Areas de Dados

Identificacdo Enderecos Institucional et Atuaglio Adicionais

Observagies

Para possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informagdes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificagdo”, "Enderegos", "Vinc. Institucional” e "Formagdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENCAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou ocutros problemas externcs, os dades que foram digitados e ndo salvos
=zerdo perdidos.

Links do Pesquisador

Link para pagina “ |
MyResearcherID (ISI)

Link para pagina
MyCitations (Google | |
Scholar)
Link para o identificador | |
ORCID

Dados Emergéncia
Informagdes a serem utilizadas em casos de emergéncia.

Nome da pessoa de

contato

~
Endereco ™
Telefone | |
Parentesco | |

Outros meios de contato

Ultima atualizagdo em 13/09/2016

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Salvar |

Caso opte por preencher o link para pagina “MyResearcherID” (ISl), para pagina “MyCitations” (Google
Scholar) ou o link para o identificador do ORCID, os mesmos serdo armazenados no seu cadastro e
sugeridos quando da elaboracdo de sua proposta. Desta forma, ndo sera necessario que, a cada nova
proposta, os links tenham que ser digitados novamente.

Atencdo! Os links devem ser preenchidos de maneira completa, iniciando-se com “http://”.

Note que quando os links forem preenchidos e salvos, seu respectivo icone sera exibido:

Links do Pesquisador

Link para pagina

MyResearcherID (ISI) |http:.n‘fwm.researchern:l_n:nmfrm.ixxxxxx | R
Link para pagina .
MyCitations (Google |https:Hsu::hu:uIar.gn|:|gle.t:l:um_br.fcitﬂtiuns?user:mxxx | 2 |
Scholar)

Link para o identificador i .

ORCID |htt[::n..|’.-f orcid.orghoooood x |
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e Observagses:

Formacgdo Areas de | Dados : -
Adicionais Observagies

Académica

Vinculo

Identificagio | Enderegos |

Institucional Atuacdo

Fara possuir um cadastro no SAGe, no minimo as informacdes obrigatdrias solicitadas nas
fichas de "Identificacdo”, "Enderecos", "Vinc. Institucional" e "Formacdo Académica”, devem
ser preenchidas.

ATENGAO: Salve periodicamente os dados digitados, através do botdo "Salvar". Caso ocorra
falta de energia ou outros problemas externos, os dados que foram digitados e ndo salvos
serdo perdidos.

Observacies

. . . e c
Caso possua Curriculo Lattes, para acessa-lo, clique no link# Curricule Lattes que se encontra na barra

superior, conforme a figura:

Manter Pessoa Fisica

&1 Visualizar

r:’ Curriculo Lattes

Feito isso,

uma janela ird aparecer com as informagdes do seu Curriculo Lattes:

-
Cotitioo o T

Dados gerais

QCNPq

Facional ge Desenvabiments
ecnokigioo

@ curriculo Lattes E]n@

Formagdo | Atuacdo | Produgbes | Orientagbes | Citacbes | +

Caso esteja cadastrado na Biblioteca Virtual da Fapesp, clique no link

‘gw Biblioteca Virtual

na barra superior, conforme a figura:

que se encontra

Manter Pessoa Fisica

21 Visualizar &' Curriculo Lattes %E

FAPESP

Biblioteca Virtual

Fonte primaria de informacao para a Pesquisa Apoiada pela FAPESP

Nao lembro a minha contrassenha
Caso vocé tenha se cadastrado no SAGe, mas perdeu o e-mail com a contrassenha, é possivel receber uma

nova contrassenha utilizando o link “Esqueceu a contrassenha?”, conforme indicado na figura abaixo:
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* sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

Sem cadastro?

Manuais

vers3o: 99.99.99

Apds clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Nacionalidade* ® Brasileiro Estrangeire ) Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do

usuario | |

Nome Completo |
(Se estrangeiro)®

nascime -

Pais (Exceto | - |
brasileirg)®

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)®

E-Mail de Contat

(Opcional para |

brasileiros)®

Os campos marcados com * sdo obrigatorios.

|_Fechar | | Confirmar |

Entre com os dados minimos requeridos para envio de uma nova contrassenha e clique em.

A seguinte tela deve aparecer:

° Envio de Contrassenha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma
mensagem informando a contrassenha do usuario, que devera ser utilizada no primeiro

acesso ao SAGe.

&,

Clique em e verifigue seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem do remetente
“sage@fapesp.br” com o assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Contrassenha”. O conteudo sera parecido com o

seguinte:

vez 0 Sistema de Apoio a Gestdo da Fapesp (SAGe).

suEEEEEEEWN

ContrassenhaZ s4TdM9 _E

YEEEEEEEn

Conforme sua solicitagio, segue sua nova contrassenha para acessar pela primeira
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Utilize esse novo cédigo para entrar no sistema, conforme instru¢des mostradas anteriormente.

Alterando sua senha
Caso vocé deseje alterar sua senha, proceda acessando a opg¢ao “Alteragdo de Senha” disponivel no link “Meus
Dados” do menu principal:

Propostas Procezsos Meus Dados Solicitagtes
Alteraggo de Cadastro

Alteracdo de Senha

O SAGe ird Ihe apresentar a seguinte tela:

Senha atual® | |

Senha nova™ | |

Confimacdo da senha nova*®

Entre com os dados pedidos e clique em. Se tudo ocorrer bem, a seguinte mensagem deve
aparecer:

o Operacao realizada com =ucez=o

Com isso, sua nova senha ja estara em vigor.

Ndo me lembro da minha identificacao ou senha
Caso vocé ndo lembre qual a identificacdo e/ou senha que vocé cadastrou, basta clicar no link “Esqueceu a
senha ou identificagdo? ”, conforme indicado na figura abaixo:
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% sAGe

Sistema de Apoio a Gestdo

versao: 99.99.99

Senha* _ Ok Esqueceu a contrassenha?

Manuais

Sem cadastro?

Apos clicar no link, o SAGe ird |he apresentar a seguinte tela:

Dados

Macionalidade* ® Brasileiro Estrangeiro ) Brasileiro Naturalizado

Identificacdo do | |
usuario

Nome Completo |
(Se estrangeira)™

mascmento | ]

Pais (Exceto | = |
brasileiro)™

CPF (Opcional para | |
estrangeiro)¥

E-Mail de Contato
(Opcional para |
brasileiros)*

Os campos marcados com * sdo obrigatdrios.

| Fechar Confirmar |

Entre com os dados minimos requeridos para envio da identificagio e de uma nova senha e clique em

. A seguinte tela deve aparecer:

o Envio de Senha realizado com sucesso. O sistema enviou para seu email uma mensagem
informando a identificacdo & a =enha do usudrio, que deverdo =ser utilizados no acesso ao
SAGe.

Clique em e verifique seu e-mail. Aguarde até que chegue uma mensagem com remetente
“sage@fapesp.br” e assunto “[FAPESP] - Esqueci Minha Senha/ldentificacdo”. O contelddo sera parecido com

o seguinte:
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Conforme sua solicitagio, seguem seus novos dados para
identificagio de usudrio no Sistema de Apoio a Gestio da
Fapesp (SAGe).

Identificacio: identificagio

A senha enviada serd uma nova senha. Por isso, apds recebé-la, vocé deve seguir os passos da secdo

“ALTERANDO SUA SENHA” para altera-la para uma de sua preferéncia.

Perguntas frequentes

1.

Acesso a pagina do SAGe, clico na op¢ao “Sem cadastro” e nada acontece.

E provavel que o problema esteja no navegador de Internet utilizado ou na versdo do mesmo. O SAGe
€ melhor visualizado com Internet Explorer 6.0.2.900 ou superior e Netscape 7.2 ou superior. Atualize
sua versdo ou utilize outro navegador.

Fiz o cadastramento no SAGe mas nao recebi a contrassenha.
A contrassenha é enviada automaticamente para o e-mail do usuario cadastrado no sistema. O nado
recebimento da mensagem pode ocorrer, basicamente, por dois motivos:

a. O provedor de e-mails do usudrio esta blogueando mensagens do remetente
“sage@fapesp.br”. Verifique se o seu e-mail tem algum filtro anti-spam ativado. Pode ser que
ele tenha filtrado a mensagem que contém a contrassenha. Neste caso, configure-o para ndo
filtrar mensagens vindas do endereco “fapesp.br” ou desative-o. Caso tenha desativado seu
filtro, ndo se esqueca de reativa-lo!

b. O usuario cadastrou seu e-mail de forma incorreta. Entre em contato com a FAPESP pelo
servico Converse com a FAPESP em “http://www.fapesp.br/converse - Informacdes - SAGe
— Duvidas sobre cadastramento, submissdo, contratos e outros assuntos” ou pelo telefone
(11) 3838-4000 — op¢do 1 para verificacdo. A alteragdo de e-mail do cadastro somente podera
ser realizada apds o recebimento da solicitacdo pelo servico “Converse com a FAPESP”.

Digito minha identificacao e senha para acessar o SAGe e o sistema acusa dados incorretos.

A identificacdo e a senha devem ser digitadas exatamente como cadastradas, respeitando-se
maiusculas e mindsculas. Caso o problema persista, siga as instru¢des da se¢do “NAO ME LEMBRO DA
MINHA IDENTIFICACAO OU SENHA".

Insiro a contrassenha recebida e o sistema acusa que estd incorreta.

A contrassenha é composta por 4 letras e 2 nimeros, devendo-se obedecer letras maiusculas e
minusculas. Ha também semelhancga entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre a letra L
minuscula () e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o niumero zero (0). Caso o erro
persista, utilize a op¢do “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo do
SAGe. Se ainda assim ndo resolver, siga as instrucdes da se¢do “NAO LEMBRO A MINHA CONTRASSENHA” .

A mensagem onde deveria constar a contrassenha chegou em branco.
Verifique as configuracdes de exibicdo de seu e-mail ou remeta a mensagem para um e-mail pessoal
de outro provedor.

Esqueci minha senha e solicitei uma nova. Ao utiliza-la, o sistema acusa Identificacdo/senha
incorreta(s).
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A senha gerada automaticamente é composta por 4 letras e 2 niumeros, devendo-se obedecer letras
maiusculas e minusculas. Ha também semelhanca entre alguns caracteres, como, por exemplo, entre
a letra L minuscula (l) e o nimero um (1) e entre a letra o maiuscula (O) e o nimero zero (0). Caso o
erro persista, utilize a opcao “Copiar” a partir da mensagem recebida e “Colar” no respectivo campo
do SAGe.

Utilizo a opgao “Esqueceu a senha ou identificagdo”, preencho os dados solicitados e o sistema acusa
nenhum usuario encontrado. Tento fazer um novo cadastro e o sistema diz que ja existe usudrio
associado aos dados informados. O que fazer?

Provavelmente o cadastro foi efetuado com algum dado incorreto (nacionalidade, data de nascimento
ou CPF). Entre em contato a FAPESP por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse - Informagdes - SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submissdo,
contratos e outros assuntos” ou pelo telefone (11) 3838-4000 — op¢do 1.

Como fago para alterar minha Identificacdo?

A identificacdo ndo pode ser alterada pelo usuario. Caso queira altera-la, envie solicitacdo por escrito
com a devida justificativa por meio do servico Converse com a FAPESP em
“http://www.fapesp.br/converse >Informag¢&es - SAGe — Duvidas sobre cadastramento, submisséo,
contratos e outros assuntos”.
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