
Anexo II 

PASSO A PASSO – DPP EXTERNO 

 

O presente material presta-se a ensinar como cadastrar a garan�a de descomissionamento de 

instalações de produção de petróleo e gás natural no sistema Do Poço ao Posto (DPP). 

Atenção: Antes de registrar a garan�a a ser apresentada no DPP é necessário que o contratado 

tenha pe�cionado os documentos solicitados no Manual para Apresentação de Garan�a de 

Descomissionamento no sistema eletrônico de informação – SEI , já que o DPP solicita o número 

do processo administra�vo e número SEI da garan�a para conclusão do registo. 

 

Passo 1: Acesse o site “Do Poço ao Posto” (DPP) no seguinte endereço: 

h1ps://apps.anp.gov.br/anp-sga-sso/.  

Conectado ao site do DPP, o usuário visualizará a imagem 1 do passo a passo, conforme abaixo.  

Sendo assim, faz-se necessário escolher a opção de “usuário externo” e, logo em seguida, inserir 

os dados de acesso nos campos “informe o seu CPF”, “informe o seu CNPJ” e “informe a senha 

de acesso” e, por fim, clique em “login”, para ter acesso ao DPP.  

 

Imagem 1. 

 

 

Passo 2: Na tela inicial do DDP, para que o o usuário tenha acesso à área de cadastro de garan�as, 

deve clicar em “acesso os módulos” e, posteriormente, em “produção”.  

 

Imagem 2. 



 

 

Passo 3: Após acessar a área de produção, o usuário deve clicar em “cadastro de garan�as”, a 

fim de iniciar este processo.  

 

 

Imagem 3. 

 

 

Passo 4: Na área do processo de “cadastro de garan�as”, o usuário que pretende fazer a inserção 

de uma nova garan�a deve clicar no campo “novo cadastro”, que fica localizado no canto inferior 

direito da imagem.  

 

Imagem 4. 



 

 

Passo 5: Neste momento, o usuário deve inserir, corretamente, nos campos indicados, o número 

do “processo administra�vo” no qual protocolou a garan�a; o “�po de operação”, ou seja, 

selecionar se a operação é a�nente à “apresentação anual de garan�as” ou “cessão de contrato”, 

além de buscar qual é a “contratada/cessionário”. Uma vez concluída esta etapa, o usuário deve 

“salvar” as informações prolatadas no ícone na cor verde.  

 

 

 

 

Imagem 5. 

 

 

Passo 5.1: No momento da busca pela “contratada/cessionário”, o usuário deve selecionar o 
“�po” de busca que deseja fazer, isto é, escolher se a busca será realizada pelo CNPJ ou razão 

social. Sugere-se que a busca seja feita pelo número do CNPJ. Desse modo, o usuário deve inserir 

o número do CNPJ no campo “contratado” e efe�var a busca no ícone em azul.  

 

Imagem 6. 



 

 

Passo 6: Após salvar a parte “geral”, conforme a orientação do passo 5, o usuário deve inserir, na 
seção “garan�a”, as informações per�nentes à garan�a cadastrada, a saber: “Nº SEI da garan�a”, 

“data de início da vigência” e “data fim da vigência” (com dia, mês e ano). Se, porventura, houver 

a necessidade de fazer alguma observação acerca do cadastro, o usuário deve u�lizar o campo 

“observações”, para essa finalidade. Ato conGnuo, o usuário deve indicar qual das cinco (5) 

modalidades de garan�a a ser apresentada – carta de crédito, fundo de provisionamento, 

garan�a corpora�va, penhor de óleo e gás natural ou seguro garan�a. Para cada modalidade de 

garan�a será necessário informar os dados solicitados, de acordo com as explicações a seguir.  

 

 

Imagem7. 

 

 

Passo 6.1: Carta de Crédito. Se a garan�a for da modalidade carta de crédito, o usuário deve 

indicar o nome do “banco” responsável por emi�r a carta de crédito. Em seguida, o usuário deve 

salvar as informações inseridas na seção “garan�a” no ícone verde, no qual está escrito a palavra 

“salvar”.  

 

Imagem 8. 

 



 

 

Passo 6.2: Fundo de Provisionamento. Se a garan�a for da modalidade fundo de 

provisionamento, o usuário deve indicar o nome do “banco” responsável por administrar o 

fundo, bem como o número da “agência” e da “conta corrente”. Em seguida, o usuário deve 

salvar as informações inseridas na seção “garan�a” no ícone verde, no qual está escrito a palavra 

“salvar”. 

 

Imagem 9. 

 

 

 

 

Passo 6.3: Garan�a Corpora�va. Se a garan�a for da modalidade corpora�va, o usuário deve 

indicar o “país da empresa garan�dora” e o nome da “empresa garan�dora”. Na busca pela 

empresa garan�dora, o usuário deve considerar as mesmas orientações supramencionadas no 

passo 5.1. Em seguida, o usuário deve salvar as informações inseridas na seção “garan�a” no 

ícone verde, no qual está escrito a palavra “salvar”. 

 

Imagem 10. 

 

 

Passo 6.4: Penhor de Óleo e Gás Natural. Se a garan�a for da modalidade penhor de óleo e gás 

natural, o usuário deve indicar o “campo” empenhado, o “percentual empenhado”, o “valor total 

empenhado” e o “mul�plicador AC” (apenas os cinco primeiros números, não sendo necessário 

inserir a vírgula, pois o sistema faz isso automa�camente) e clicar em adicionar (imagem 11). 

Caso haja mais de um campo empenhado, é necessário repe�r a mesma orientação supracitada, 

a fim de que todos os campos empenhados sejam devidamente adicionados. Na busca pelo 

campo empenhando, recomenda-se ao usuário que selecione o �po de busca pelo “campo” ou 

“operador”, o qual, posteriormente, deve digitar o nome do campo ou do operador e clicar em 



buscar (imagem 12). Se a busca for realizada pelo �po campo, e ele for encontrado, basta ao 

usuário clicar no ícone dentro da área “seleção” (imagem 13), que, automa�camente, o campo 

indicado será inserido na seção de campo empenhado. No entanto, se a busca for realizada pelo 

�po operador, todos os campos sob a tutela do operador serão listados, devendo o usuário 

procurar, ou em ordem alfabé�ca, ou digitar o campo desejado e clicar no ícone dentro da área 

“seleção”, que, por seu turno, o campo indicado será inserido na seção de campo empenhado. 

(imagem 14). Isto posto, o usuário deve salvar as informações inseridas na seção “garan�a” no 

ícone verde, no qual está escrito a palavra “salvar”. 

 

Imagem 11. 

 

 

Imagem 12. 

 

 

Imagem 13. 



 

 

Imagem 14. 

 

 

Passo 6.5: Seguro Garan�a. Se a garan�a for da modalidade seguro garan�a, o usuário deve 

indicar a razão social da “seguradora” e o “Nº apólice”. De modo geral, não é possível inserir 
todos os números da apólice no campo indicado, razão pela qual sugere-se informar no campo 
em questão apenas cerca de sete (7) a nove (9) números. Diante disso, o usuário deve informar 
e inserir no campo “observações” o número completo da apólice. Em seguida, o usuário deve 
salvar as informações inseridas na seção “garan�a” no ícone verde, no qual está escrito a palavra 
“salvar”. 

 

Imagem 15. 

 

 

Passo 7: A úl�ma etapa do cadastro da garan�a diz respeito ao ato de cadastrar o valor referente 

a cada campo que é parte do valor total da garan�a. À guisa de exemplo, se a garan�a abrange 



dez (10) campos, o nome de cada campo e o respec�vo valor u�lizado para garan�r o campo em 

voga deve ser indicado pelo usuário. A soma�zação dos valores de cada campo deve ser tal qual 

o valor total da garan�a. Para tanto, o usuário deve, primeiro, cadastrar cada campo de uma vez, 

considerando as explicações do passo 6.4, que discorre sobre a busca de campo, bem como as 

imagens 12,13 e 14. Ademais, o usuário deve indicar o �po da “moeda” (sugere-se o real) e o 

valor da garan�a, sem a necessidade de inserir vírgula, haja vista que o sistema faz isso 

automa�camente. Em seguida, o usuário deve salvar as informações inseridas na seção 

“campos” no ícone verde, no qual está escrito a palavra “salvar”. Essa ação precisa ser realizada 

após a inserção de cada campo. Depois disso, é possível visualizar, na seção “geral”, o valor total 

da garan�a, considerando a soma de todos os campos (imagem 17).  

 

Imagem 16. 

 

 

 

 

 

Imagem17. 

 


