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AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS - ANP

SUPERINTENDENCIA DE DESENVOLVIMENTO E PRODUCAO

OFICIO N2 736/2022/SDP/ANP-RJ-&

Rio de Janeiro, data da assinatura eletrénica.

Assunto: Manutenc¢do de cadastro de contatos dos operadores junto a Superintendéncia de
Desenvolvimento e Produgao (SDP).

Referéncia: Processo 48610.219660/2022-24
Senhor(a),

1. A fim de se evitar problemas de comunicacdo entre a SDP/ANP e os operadores dos
contratos de E&P nas fases de reabilitacdo ou producdo, torna-se necessaria a criacdo e manutencdo de
um cadastro unificado de contatos dentro da superintendéncia. Para isso, criou-se um modelo (arquivo
Excel) que estd sendo enviado em anexo.

2. Na planilha Destinatario_oficial, deve-se indicar o destinatario dos oficios a serem enviados
pela SDP, com os dados que devem constar do oficio (nome e cargo do representante,
endereco) conforme padrdo de documentos que deve ser seguido pela ANP. Caso haja mais de um
destinatario para a empresa, a depender do assunto, deve ser preenchida mais de uma linha, indicando-
se as especificidades a serem seguidas na selecao do destinatario, na coluna de Observacao.

3. Na planilha E-mail SEI, deve-se indicar o endereco eletrénico a ser utilizado para envio de
correspondéncias via SEI (mais comumente, oficios e despachos e seus anexos). Caso haja mais de um
endereco para a empresa, deve ser preenchida mais de uma linha, indicando-se se os enderecos devem
ser utilizados para envio simultaneamente e/ou as situacdes especificas em que cada um deve ser
selecionado para envio, na coluna de Observacao.

4, Na planilha E-mail sistemas, deve-se indicar o endereco eletrénico a ser utilizado para
envio de comunica¢gdes automaticas ou que dependem de alguma agao do usuario da SDP (mas sem
selecdo de e-mail) via sistemas (como exemplo, mencionam-se solicitacdes de analise de BMP, BAR, PAT e
PAP, e reprovacdes de documentacdes de pocos). Caso haja mais de um endereco para a empresa, deve
ser preenchida mais de uma linha, indicando-se se devem os enderegos ser utilizados para envio
simultaneamente e/ou as situacGes e documentos especificos em que cada um deve ser utilizado para
envio, na coluna de Observacao.

5. Na planilha Contato, devem-se indicar os contatos da empresa (nome, cargo, telefone e e-
mail) para comunica¢ées eventuais da SDP, como, por exemplo, marcacdo de reunides, dividas pontuais,
e até mesmo verificar problemas no envio de documentos via SEI.



6. Solicita-se, entdo, o envio, em até 15 (quinze) dias apds o recebimento do presente oficio,
do arquivo em Excel cujo modelo estd sendo enviado em anexo, preenchido conforme os dados de cada
operador (cada CNPJ). O envio deve ser realizado no processo em referéncia, por meio de arquivos
(preferencialmente encaminhados por uma carta) identificados como "restritos".

7. Posteriormente, quaisquer alteragdes nos contatos a serem utilizados pela SDP/ANP junto
ao operador devem ser comunicadas com envio de novo arquivo neste mesmo modelo, completo (ou
seja, incluindo os contatos que se mantém) neste mesmo processo, sendo fundamental a manutencao
deste cadastro atualizado.

Atenciosamente,

eil Documento assinado eletronicamente por ARNALDO WARSZAWSKI, Coordenador de Processos,
ﬁimm:\ lil] Dados e de Fiscalizagdo Dindmica, em 18/08/2022, as 10:30, conforme horario oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 42, § 32, do Decreto n2 10.543, de 13 de nhovembro de 2020.
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A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
gs ~ autentt .
http://sei.anp.gov.br/sei/controlador_externo.php?
g acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 2396390 e
] %0 codigo CRC 8D36F92E.

Anexo: planilha modelo para envio dos contatos dos operadores junto a SDP/ANP (SEI 2396499)

Avenida Rio Branco, 65/ 122 a 222 andares - Bairro Centro
CEP 20090-004 - Rio de Janeiro - RJ
Telefone: (21) 2112-8100 / www.anp.gov.br

Observagdo: Caso responda este oficio, indicar expressamente o processo n? 48610.219660/2022-24 SEl n2 2396390



