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Agéncia Nacional
do Petrdlen,
Gids Mamiral e Biocombustiveis

AGENCIA NACIONAL DO PETROLEO, GAS NATURAL E BIOCOMBUSTIVEIS
Avenida Rio Branco, 65 - do 12 ao 23° andar, - Bairro Centro, Rio de Janeiro/RJ, CEP 20090-004
Telefone: (21) 2112-8100 - http://www.anp.gov.br

Oficio-Circular n2 3/2019/SDP-e-ANP

Assunto: Implementacao do Sistema Eletronico de Informagao — SEI

Referéncias: Processo ANP n2 48610.208551/2019-86

Senhor(a),

1. A Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis (ANP) informa que esta disponivel o
modulo de peticionamento eletronico no Sistema Eletronico de Informacdes (SEI) para os seguintes
tipos de processos administrativos da Superintendéncia de Desenvolvimento e Produgdo (SDP):

Novas solicitacées / Abertura de processos / Peticionamento:
Aprovacdo: Acordo de individualizacdo da produgao (AIP);
Aprovagao: Compromisso de Individualiza¢ao da Producao (CIP);
Aprovacao: Garantia de desativagao;

Aprovacao: Garantia do programa de trabalho inicial;

Aprovagdo: Interrupgao temporaria da producgao;

Aprovacao: Plano de desenvolvimento do campo;

Aprovacao: Programa anual de trabalho e programa anual de produgao (PAT/PAP);
Aprovagao: Programa de trabalho inicial (PTT)

Aprovagao: Alteracao de area de desenvolvimento;

Aprovacao: Devolucdo de areas e desativacao de instalagdes;

Aprovagao: Projeto de reabilitagcdo de jazida;

Autorizagdo: Abandono de pogo;

Autorizagdo: Construcdo e operagdo de instalagcdes ndo integrantes;
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Autorizagdo: Queima de gas natural;
Autorizagdo: Antecipacdo de produgdo e/ou atividades (DAPA/DAIA);
Autorizagdo: Explotagdo de capa de gas livre associado;
Declaracdo de Utilidade Publica: Areas E&P;
Demandas Externas;
Monitoramento: Boletim Anual de Reserva (BAR);
Monitoramento: Boletim Mensal de Producao (BMP); e
Permissdo: Construcao e operagao de dutos integrantes.
Processos abertos exclusivamente pela ANP:
Atos Normativos: Portaria;
Atos Normativos: Resolucao;
Fiscalizacdo: Infragao;
Fiscaliza¢do: Ordem de Servigo;
Monitoramento: Documentos de pogos; €
Monitoramento: Documentos relacionados a dados sismicos.
2. O peticionamento eletronico possibilita o envio de documentos digitais, por meio de transmissao
eletronica direta entre agentes externos e a Agéncia, substituindo o envio de documentos em papel.

Essa iniciativa promove economia de tempo e de recursos e oferece maior seguranca, transparéncia e
agilidade no tramite de processos.

3. No caso de novas solicitacdes, os processos eletronicos serdo abertos pelo proprio agente no
momento do peticionamento, devendo este observar as orientacdes contidas no SEI. A partir da
abertura de um novo processo, qualquer novo documento referente a este processo deve ser
encaminhado por meio do peticionamento intercorrente, evitando a abertura de mais de um processo
para um mesmo assunto, objeto ou solicitagao.

4. No caso dos tipos de processos administrativos abertos exclusivamente pela ANP, por dependerem
de iniciativa desta para inicio do processo, esta disponivel apenas o peticionamento intercorrente, que
possibilita o envio eletronico dos documentos solicitados no ambito destes processos.

5. Os processos administrativos em andamento estdo sendo digitalizados e migrados para o SEI,
devendo ser conduzidos também de forma eletronica a partir desta migragao.

6. Solicitagdes anteriores, encaminhadas em meio fisico e ainda em analise pela SDP, que nao foram
objeto de abertura de processo administrativo até o momento, serdo migradas para o SEI conforme
forem sendo atendidas. Os agentes serdo informados do nimero do processo eletronico para referéncia
quando do envio do oficio resposta por meio do proprio SEIL

7.0 acompanhamento do andamento de todos os processos € 0 acesso a integra dos documentos
publicos pode ser realizado por meio da Pesquisa Publica do SEI — Consulta Processual, disponivel
na pagina do SEI no site da ANP na internet.

8. Desta forma, todos os agentes regulados devem dar preferéncia ao uso do peticionamento eletronico
para o envio de qualquer documento referente a estes tipos de processos.
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9. Adicionalmente, solicitamos que seja encaminhado pelo representante legal da empresa,
devidamente comprovado, um documento para o endereco eletrénico SDP_SEI@anp.gov.br,
indicando um endereco eletronico institucional da empresa, que sera utilizado para o envio de qualquer
documento gerado no SEI pela SDP. Favor responder em até 5 (cinco) dias a partir do recebimento
deste oficio.

10. Para acessar o SEI, ¢ necessario realizar previamente o cadastro para Usudrio Externo do SEI.
Segue em anexo um breve procedimento para a realizacdo deste cadastro. Todas as informagdes sobre
a implantagdo deste sistema estao disponiveis no link http://www.anp.gov.br/wwwanp/processo-
eletronico-sei. Recomendamos a leitura do Manual do Usuario Externo do SEI para esclarecimentos
a respeito do seu uso.

11. Além do manual disponivel no site da ANP, o agente podera obter mais informacdes enviando sua
davida para o Centro de Relagdes com o Consumidor (CRC) da ANP
(http.//www.anp.gov.br/wwwanp/fale-conosco).

Atenciosamente,

Anexo:
| - Procedimento para cadastro SEI (SEI n? 0238181).

Quando aplicavel, a resposta a este oficio deve ser feita por meio de

peticionamento intercorrente (processo 48610.208551/2019-86) no Sistema

Sel. Eletronico de Informacdes - SEI, disponivel em

http://www.anp.gov.br/processo-eletronico-sei, substituindo o envio de

9”3“’”“5""'"“‘95" documentos em papel e promovendo maior agilidade no tramite do
processo.

eil _ Documento assinado eletronicamente por MARCELO PAIVA DE CASTILHO CARNEIRO,
- - fily Superintendente, em 16/05/2019, as 17:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no

assinatura

eletrénica art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda este Oficio, indicar expressamente o Processo n2 48610.208551/2019-86 SElI n2 0238101
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