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Papel do Participante

O Participante integra a reunido/evento como ouvinte/telespectador.
Caso seja permitido pelo Organizador, durante a reunidao o Participante também podera interagir

através da fala (voz), chat (escrita) e no compartilhamento de informacdes.

RESUMO PAINEL DE RESPONSABILIDADES

RECURSOS ORGANIZADOR §APRESENTADOR I PARTICIPANTE

Fala e Compartilha Videos

Compartilha Conteudo

Remove Participantes

Interage no Chat | |
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Como iniciar uma reuniao/evento ao vivo?

Nao € necessario ter o aplicativo do Microsoft

2 PASS 2 PASS Teams instalado no equipamento. O acesso pode
u u ser feito pela Web.

No horario Na Web, apds

programado, carregar o link da i
acesse o link para reuniao, clicar em
ingressar na “Cancelar”
reunido/evento - -
Consulta e Audiéncia Pablicas n° 172020 e na sequéncia
o
— em “Ingressar na n

Web”.

Aviso de suspensdo: Diante das orientagdes do Governo Federal no sentido de evitar o

avango do coronavirus (COVID-19). ficam suspensas, temporariamente, 3 Consulta ¢ 3 o

Audlnca PR3 inkparaoevento  Manual de acesso I Em vez disso, ingressar na

. Aproveite o melhor das reuniées do Teams com o aplicativo para desktop

Web pcaios pors Widoas
Ja tern © aphcative Teams! lniciar agora \
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Como ingressar uma reuniao/evento ao Vivo?

32 PASSO 42 PASSO 52 PASSO
O participante .
deverd se identificar Aguarde aprovacao Desative o
com “Nome” e para ingressar na Microfone e ingresse

sala virtual. na reuniao.
Ao entrar, escreva no

Exemplo: Maria chat ”No:ne
Silva — ANP completo” e a

“" Q L &2 M
Alguém na reuniao deixara que vocé ingresse em Institu |ga.o -
breve Exemplo: Maria Silva

— ANP

Ingressar agora

“Instituicao”.
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Legenda dos icones durante a reuniao/evento

) ) Levantar o
Ativar/desativar  Compartilhar a a mao Mostrar Informacdo Util
a camera tela para falar participantes

J Os Participantes
Podem:

v Interagir escrevendo no Chat.
O Chat sera acompanhado
pelos envolvidos na reunido;

e v’ Clicar no icone “Levantar a

# Tedado numérico

o v Silenciar o microfone de
finalizar a sua ..

L outro participante;
participacao . -
e e LIl . v' Excluir outro participante.

® Iniciar gravacio

. . . 1 1
Duracéo da At|var_/desfat|var Vai Chat i Sairda ! M30” para solicitar permissdo
transmissao 0 microtone Conti as ' reunido | | p/falar;
onfiguracbes ~ temmemmoo-o-o- ' [ o .
| v’ Visualizar os participantes na
1 ~
! opgao “Mostrar
S ! participantes”
1 .
[F Mostrar anotagdes da reunilio ‘ :
1
_____________ 1: Os Participantes
= Entrar em tela intera : Ao término da : Nao Podem.
: reunido, ;
1 H 1
o, somente em inglés — EUA)  cldsiisaie v’ Compartilhar a tela;
1 ICOne para :
| |
1 1
1 1
1 1
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Nova experiéncia em reuniao/evento

Em jul/2020 a Microsoft disponibilizou uma atualizacdo no APP do Teams
gue possibilita uma “Nova Experiéncia” em reunides no aplicativo.

Para ativar as funcionalidades da nova experiéncia de reunido no Microsoft
Teams vocé deve seguir os seguintes passos:

1- Selecione a imagem do seu perfil na parte superior direita do
Teams e, em seguida, em configuragoes.

2- Na guia geral , em aplicativo, selecione ativar a nova experiéncia
de reunido. Em seguida, feche as configuragées (selecione o X).

3- Por fim, reinicie o Microsoft Teams para que as alteracdes entrem
em vigor.

No Windows, clique com o botéao direito do mouse no icone do teams
na barra de tarefas > fechar. Em seguida, abra o Teams novamente.

No Mac, pressione Ctrl + clique no icone do teams > encerrar. Em
seguida, abra o Teams novamente.

Se vocé quiser retornar, desmarque a configuracao, saia e reinicie o
Teams.

Haroldo Mansur Franco
* Alterar imagem

© Disponivel >

4 Definir mensagem de status

[ salvas

£33 Configurages
Configuracées X
& Geral Tema
& Privacidade N
L1 Notificagbes a
{} Dispositivos

_ Padrio Escuro Alto contraste
B8 Permissdes ————
%, Chamadas
Aplicative

Para remiciar, clique com o botdo direito do mouse no icone do Teams na barra de tarefas e
selecione sair. Reabra o Teams.

]
O
]
O
]
=
]

Inicio automatico de aplicativo
Abrir aplicativo em segundo plano
Ao fechar, manter o aplicativo em execugio

Desabilitar a aceleragdo de hardware GPU (requer a reinicializagdo do Teams)

Registrar o Teams como o aplicativo de chat do Office (requer reinicializagio
de aplicativos do Office

Ativar a nova experiéncia de reunido (novas reunides e chamadas serdo
abertas em janelas separadas. Requer a reinicializagdo do Teams.)
Habilitar o log para diagnéstico de reunido (requer a reinicializagdo do
Teams)
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O que esta incluso? - Nova experiéncia em reunidao/evento

v Qualquer chamada e reunido sera exibida em sua prépria janela, separada da janela principal do teams. Isso permite que vocé se movimente
mais facilmente entre a reunido ou a chamada e a sua janela de equipes principal.

v" Os controles de reunido e chamada estdo na parte superior da janela da reunido ou da chamada, em vez da parte inferior. Elas estdo
encaixadas para que vocé sempre tenha acesso a elas (sem jiggling o seu mouse) e elas estdo fora do caminho do contetdo e do video que
esta sendo compartilhado.

v" O modo de exibicdo de galeria grande permite ver até 49 fluxos de video ao mesmo tempo. Este modo de exibicdo esta disponivel quando
ha 10 ou mais participantes que estdo compartilhando video. Para alternar para a galeria grande, va para mais opg¢oes (...) na Galeria
controles de reunido > grande.

v" O modo juntos permite que vocé se sinta como estd no mesmo espaco compartilhado com todos na reunido. Ele estd no mesmo menu que
a Galeria grande, logo abaixo.

v As anotag¢bes da reunido agora sdo usadas diretamente na guia anotagoes da reunido da reunido na janela principais do teams. Para acessar
ou fazer anotac¢des na janela da reunido, selecione mais opgoes (...) > Mostrar anotacdes da reuniao para ver o painel do lado usual. No
painel, ha um botao fazer anotagées que lhe traz para a guia anotagoes da reuniao .

v" O modo de foco esta disponivel quando o conteldo estd sendo compartilhado. Se quiser pagar uma atenc¢do proxima ao contetdo, sem a
distracdo de ver videos de video, 0 modo de foco é para vocé. Ele esta disponivel nos controles da reunido em mais opc¢oes (...) > modo de
foco.

v As legendas ao vivo estdo na parte inferior central da tela da reunido, em vez de a esquerda, para melhor legibilidade. (Somente em inglés)

(¢]

ACESSE ©
o


https://www.youtube.com/watch?v=hPENTFVlCrE&list=FLcMKEQcCadeQyvFaHsb0RaA&index=5&t=146s
https://support.microsoft.com/pt-br/office/obter-uma-visualiza%C3%A7%C3%A3o-dos-novos-recursos-de-reuni%C3%A3o-04533e91-3203-4530-a1c0-8f77c0731699
https://techcommunity.microsoft.com/t5/microsoft-teams-blog/what-s-new-in-microsoft-teams-july-2020/ba-p/1551561
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O que esta incluso? - Nova experiéncia em reuniao/evento

No canto superior direito a opcao (...) apresenta
Durante a reunido, o menu ficara na parte superior da tela destacada as possibilidades do menu abaixo

¥ @

Configuragoes de disposi...

5 Meeting notes

A opgéo (...) possibilita o gerenciamento de permissdes e o download da
lista de participantes

7) Detalhes da reunido

¥ ®

11 Galena

Participantes

¢ Gerenciar permissoes

v Baixar lista de presenca
Ligar para mim

Nom

cc] Ativar legendas ao vivo
i-l‘ Haroldo Mansur Franco

Iniciar gravagao

Outros convidados (1)
Dial pad

Q Jose Francisco Almeida de Andrade
-

Sem resy

¢ Desativar video de entrada
-
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https://support.office.com/pt-br/article/introdu%C3%A7%C3%A30-a-eventos-ao-vivo-do-microsoft-teams-d077fec2-a058-483e-9ab5-1494afda578a



https://support.office.com/pt-br/article/introdu%C3%A7%C3%A3o-a-eventos-ao-vivo-do-microsoft-teams-d077fec2-a058-483e-9ab5-1494afda578a

