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Papel do Participante

O Participante integra a reunido/evento como ouvinte/telespectador.
Caso seja permitido pelo Organizador, durante a reuniao o Participante também podera interagir

através da fala (voz), chat (escrita) e no compartilhamento de informacgdes.

RESUMO PAINEL DE RESPONSABILIDADES

RECURSOS ORGANIZADOR | APRESENTADOR | PARTICIPANTE
Fala e Compartilha Videos 7 7 7
(somente camera) licill = s
Interage no Chat _|\/ :l\/ _|\/
Compartilha Contetdo :I‘/ :l\/
Remove Participantes _l‘/ _l\/
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Como iniciar uma reunidao/evento ao vivo?

N3o é necessario ter o aplicativo do Microsoft Teams

12 PASSO 22 PASSO instalado no equipamento. O acesso pode ser feito
pela Web.
No horario Na Web, apds
programado, carregar o link da i
acesse o link para reuniao, clicar em
ingressar na “Cancelar”
reunido/evento —
Consulta e Audiéncia Pblicas n° 172020 e na sequéncia
|
— em “Ingressar na
Web”.

Aviso de suspenido Diante das orientagbes do Governo Federal no sentido de evitar o
auncnde:oconmms((cwnm ficam suspentas, temporariamente. aConsultaea -

I = Aproveite o melhor das reunides do Teams com o aplicativo para desktop
ST lnkpsrmoevento  Manualdeacesso I £m vez disso, ingressar na Web

Em v chiveo. sgreasr ha Wk

b then peere W iralioss
Ja rern © aphaming Teama! inicier sgore \
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Como ingressar uma reunido/evento ao vivo?

32 PASSO 42 PASSO 52 PASSO
O participante _
devera se identificar Aguarde aprovagao Desative o
com “Nome” e para ingressar na Microfone e ingresse
“Instituicdo”. sala virtual. na reuniao.

Ao entrar, escreva no

Exemplo: Maria chat “Nome

Silva — ANP completo” e a
“Instituicao”.

Alguém na reuniao deixara que vocé ingresse em

breve Exemplo: Maria Silva
— ANP

L
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Legenda dos icones durante a reunido/evento

Ativar/desati c tilh Levantar
|varA esativar Compartilhar a amio M.o.strar Informagéo Util
a camera tela para falar participantes

J Os Participantes
Podem:

v' Interagir escrevendo no Chat.
O Chat serd acompanhado
pelos envolvidos na reuniao;

v" Clicar no icone “Levantar a
M3ao” para solicitar permissao
p/falar;

Durac3o da Ativar/desatival Mais Chat

ices o microfone ) =
transmissao Configurages

strar configuragdes do dispositivo

opg¢ao “Mostrar
participantes”.

[ Mostrar anotagies da reuniso '

1
1
1
1
i
1
1
! v" Visualizar os participantes na
i
1
1
1
1
1

I Entrar em tela intewa

Ao término da x Os Participantes

2 Mostrar efeitos de tela de fundo reun I 5 o, N 5 (o] POd em:
Ativar as legendas 8o vivo (visualizacho, somente em inghés — ELIA) C’I I q ue neste
TR i Ao IgIE (2N v' Compartilhar a tela;

finalizar a sua v Sil . icrof d
participacio ilenciar o microfone de

= Em it Cmmmmmomoos - outro participante;

@ Iniciar Qravacio

[# Desativar video de entrada \/ EXC | u | ro Utro pa rtl fo | p a nte .
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Informacoes Importantes

Dicas

v’ Para a Lista de Presenca, solicitamos que no momento
gue entrar na reuniao, todos escrevam no chat o nome
completo e a instituicdo a que pertence. Ex: Michelle
Miranda (ANP);

v' Somente o apresentador tera a funcdo de compartilhar a
tela. Para os participantes essa funcao ird aparecer
esmaecida pelos envolvidos na reuniao;

v'Clicar no icone “Levantar a Ma3o” para solicitar
permissdo p/falar;

v’ Visualizar os participantes na opc¢do “Mostrar
participantes”;

v' O chat estard sendo acompanhado por integrantes da
equipe responsavel pelo evento. Qualquer duvida, o
participante devera se comunicar através do chat
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https://support.office.com/pt-br/article/introdu%C3%A7 % C3%A30-a-eventos-ao-vivo-do-microsoft-teams-d07 7fec2-a058-483e-9ab5-1494afda578a




