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PREFACIO

Os Contratos de Concesséo para Exploracao, Desenvolvimento e Producéo de Petréleo
e/ou Gas Natural firmados pela ANP, desde 1998, contém clausulas denominadas de
Investimentos em Pesquisa e Desenvolvimento. Tais clausulas estabelecem que os
concessionarios sao obrigados a realizar despesas qualificadas com pesquisa e
desenvolvimento, em valor equivalente a 1% ( um por cento) da receita bruta proveniente
dos campos para os quais a Participacdo Especial (PE) seja devida. Até 50 % (cinquenta
por cento) do valor dos investimentos poderdo ser aplicados em despesas qualificadas
como pesquisa e desenvolvimento, executadas em instalacbes préprias dos
concessionarios e o restante deve ser aplicado em Universidades e Institutos de pesquisa

e desenvolvimento tecnoldgico nacionais, que forem previamente credenciados pela ANP
para este fim .

1 OBJETIVO

1.1 Este Regulamento estabelece as orientagfes, 0s procedimentos e 0s requisitos técnicos
para o credenciamento de instituicdes de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico, publicas
e privadas, nacionais, localizadas no Brasil, previsto na Clausula “Investimentos em
Pesquisa e Desenvolvimento”, constante dos Contratos de Concessédo para Exploracao,
Desenvolvimento e Producao de Petréleo e/ou Gas Natural.

1.2 O presente Regulamento aplica-se as Instituicdes solicitantes do credenciamento, a ANP
e especialmente aos técnicos da ANP, aos avaliadores e especialistas que atuardo nos
processos de credenciamento das instituigoes.

2 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
2.1 Lein®9.478, de 6 de agosto De 1997.

2.2 Contratos de Concessdo para Exploragdo, Desenvolvimento e Producéo de Petrdleo
elou Gas Natural — Clausula de Investimentos em Pesquisa e Desenvolvimento.

2.3 Resolugdo ANP n° XX/2005 que aprova o Regulamento ANP N° XXX/2005 -
Regulamento Técnico para realizagcdo dos Investimentos em Pesquisa e Desenvolvimento e
Elaborag&o do Relatorio Demonstrativo das Despesas Realizadas — .

3 SIGLAS

ANP Agéncia Nacional do Petroleo, Gas Natural e Biocombustiveis

MCT Ministério da Ciéncia e Tecnologia

CNPq Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e
Tecnologico

IBCIT Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e Tecnologia

OCDE Organizacdo para a Cooperacdo e o0 Desenvolvimento
Econdmico

CTPETRO Plano Nacional de Ciéncia e Tecnologia para o Setor de

Petréleo e Gas
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PROMINP Programa de Mobilizagéo da Industria Nacional de Petréleo e
Gas Natural
P&D Pesquisa e Desenvolvimento
4 ANEXOS

4.1 ANEXO A - Procedimentos para Solicitacdo do Credenciamento
4.2 ANEXO B - Procedimentos e Requisitos Técnicos de Avaliagao para o Credenciamento

4.3 ANEXO C - Procedimentos para Elaboracdo do Relatério de Faturamento das
Instituicdes Credenciadas

5 ORGAO CREDENCIADOR

5.1 A Agéncia Nacional do Petréleo, Gas Natural e Biocombustiveis — ANP —, autarquia
integrante da Administracdo Publica Federal, vinculada ao Ministério de Minas e Energia,
criada pela Lei i’ 9.478 de 06 de agosto de 1997, e que tem como finalidade promover a
regulacao, a contratacao e a fiscalizagcdo das atividades econdmicas integrantes da industria
do petréleo, € o orgédo oficial responséavel pelo credenciamento das instituicbes de pesquisa
e desenvolvimento, para efeito de cumprimento do dispositivo previsto nos Contratos de
Concesséo relativos aos Investimentos em Pesquisa e Desenvolvimento.

5.2 O endereco para correspondéncias sera o do Escritdrio Central localizado a:

Av. Rio Branco , 65

20090-004 — Rio de Janeiro — RJ
Telefone: (021) 3804-0906

Fax: (021) ou 3804- 0956
E-mail: cst@anp.gov.br
website: http://www.anp.gov.br

6 DEFINICOES

Para os propositos deste Regulamento técnico sdo adotadas as definicbes indicadas nos
itens 6.1 a 6.29:

6.1 Instituicéo

Departamento, laboratério ou qualquer unidade organizacional que realiza atividade de
pesquisa e desenvolvimento, vinculada a uma entidade, publica ou privada, localizada no
Pais, que pretende se credenciar para a prestacdo de servicos tecnolégicos conforme
definidos no item 6.26 deste Regulamento. ApGs a aprovacdo e assinatura do Ato de
Credenciamento, a Instituicdo passara a ser designada como “Credenciada”, e esta ficara
responsavel pela interacdo com o0s concessionarios e pela execucdo dos servicos
tecnolégicos.
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6.2 Instituicdo Associada

Departamento, laboratério ou qualquer unidade operacional pertencente & mesma entidade
da Instituicdo solicitante do credenciamento, porém de area do conhecimento ou tecnoldgica
distinta, subcontratada para executar parte dos servicos tecnoldgicos objeto da solicitacdo
de credenciamento.

6.3 Entidade

Pessoa Juridica a qual a Instituicdo pertence, tais como universidade, centro de pesquisa,
instituto tecnologico e outras organizacdes, publicas ou privadas, nacionais, localizadas no
Pais, que realizam atividades relacionadas com pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico,
com poderes legais e estatutarios para autorizar a prestacdo de servigos tecnolégicos a
terceiros.

6.4 Entidade Responsavel pelo Faturamento

Organizacgdo juridica responsavel pelo faturamento dos servicos tecnolégicos prestados,
podendo ser a prépria Instituicdo ou outra pessoa juridica (Fundacdo, Cooperativa ou
assemelhado) que tradicionalmente administre os assuntos financeiros e fiscais da
Instituic&o.

6.5 Petroleo

Todo e qualquer hidrocarboneto liquido em seu estado natural, a exemplo do 6leo cru e
condensado.

6.6 Gas Natural ou Gas

Todo hidrocarboneto que permaneca em estado gasoso nas condicdes atmosféricas
normais, extraido diretamente a partir de reservatérios petroliferos ou gaseiferos, incluindo
gases umidos, secos, residuais e gases raros.

6.7 Indastria do Petroleo

Conjunto de atividades econdmicas relacionadas com a exploragdo, desenvolvimento,
producdo, refino, processamento, transporte, importacdo e exportacdo de petroleo, gas
natural e outros hidrocarbonetos fluidos e seus derivados.

6.8 Exploracgéo

Conjunto de operacdes ou atividades destinadas a avaliar areas, objetivando a descoberta e
a identificacdo de jazidas de petréleo ou gas natural.

6.9 Desenvolvimento

Conjunto de operac0des e investimentos destinados a viabilizar as atividades de producao de
um campo de petréleo ou gas.
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6.10 Producéo

Conjunto de operac¢fes coordenadas de extracdo de petréleo ou gas natural de uma jazida e
de preparo para sua movimentacao.

6.11 Transporte

Movimentagdo de petréleo e seus derivados ou gas natural em meio oOu percurso
considerado de interesse geral;

6.12 Refino

Conjunto de processos destinados a transformar o petroleo em derivados de petroleo -
produtos decorrentes da transformacao do petréleo.

6.13 Distribuicao

Atividade de comercializagdo por atacado com a rede varejista ou com grandes
consumidores de combustiveis, lubrificantes, asfaltos e gas liqlefeito envasado, exercida
por empresas especializadas, na forma das leis e regulamentos aplicaveis.

6.14 Unidade Operacional

Instalacdo ou planta industrial completa para a execucdo de determinadas tarefas
especificas.

6.15 Insumos Basicos

Materiais, pecas, equipamentos ou instrumentos utlizados para desenvolvimento,
construgdo ou funcionamento de unidades operacionais do setor petréleo e gas.

6.16 Tratamento ou Processamento de Gas Natural

Conjunto de operagdes destinadas a permitir o seu transporte, distribui¢&o e utilizagéo.

6.17 Pesquisa Basica

Considera-se o trabalho teérico ou experimental empreendido primordialmente para a
aquisicao de uma nova compreensao dos fundamentos subjacentes aos fenébmenos e fatos
observaveis, sem ter em vista nenhum uso ou aplicagdo especifica. A pesquisa basica
analisa propriedades, estruturas e conexdes com vistas a formular e comprovar hipoteses,
teorias e leis.

6.18 Pesquisa Aplicada

Considera-se uma investigacdo original concebida pelo interesse em adquirir novos
conhecimentos , sendo primordialmente dirigida em funcdo de um fim ou objetivo pratico
especifico.
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6.19 Desenvolvimento Experimental

Considera-se o trabalho sistematico, delineado a partir do conhecimento preexistente, obtido
por meio da pesquisa e/ou experiéncia pratica e aplicado na producdo de novos materiais,
produtos e aparelhagens, no estabelecimento de novos processos, sistemas e servicos
tecnolégicos e, ainda, no substancial aperfeicoamento dos ja produzidos ou estabelecidos.

6.20 Protoétipo

Considera-se o modelo original basico, representativo de alguma criacao nova, detentor das
caracteristicas essenciais do produto pretendido, cujo desenvolvimento abrange desde a
elaboracéo do projeto, a construcdo, a montagem até testes operacionais e de qualidade.

6.21 Instalacao-Piloto

Considera-se a instalacéo operacional, em escala reduzida, destinada a obter experiéncias,
dados técnicos e outras informacdes, com a finalidade de: avaliar hipoteses, estabelecer
novas formulagfes para produtos, projetar equipamentos e estruturas especiais necessarias
a um novo processo, bem como preparar instrucdes operacionais ou manuais sobre o
produto ou processo.

6.22 Inovagao de Produtos e Processos Tecnologicos

Compreendem as implantacbes de produtos e/ou processos tecnologicamente novos e
substanciais melhorias tecnoldgicas introduzidas em produtos e processos ja existentes.
Uma inovacdo de produto ou de processo envolve uma série de atividades. Para a ANP
serdo consideradas as despesas com as atividades cientificas, tecnolégicas e de
treinamento especifico de recursos humanos referentes a inovacao.

6.23 Projeto

Compreende um conjunto coordenado de atividades dirigidas para alcancar objetivos
explicitos e justificados, segundo uma metodologia definida e empregando recursos
humanos e materiais durante determinado periodo de tempo.

6.24 Programa Tecnoldgico

Considera-se um conjunto de acdes e projetos coordenados que tém como objetivo atingir,
em um prazo determinado e com recursos humanos, materiais e financeiros definidos, um
resultado em termos da solugéo tecnologica de um problema ou do aproveitamento de uma
oportunidade. O Programa para a ANP deve atender aos seguintes requisitos: ter objetivo e
resultado esperado bem explicitos; ter as estimativas de prazos, os recursos financeiros,
humanos e materiais necessarios, claramente especificados; ter relacionados o conjunto de
acOes e os projetos vinculados e, ainda, se for o caso, as entidades envolvidas.

6.25 Atividades de Pesquisa e Desenvolvimento

Consideram-se as atividades realizadas na forma de projetos ou programas tecnoldgicos,
relacionadas com pesquisa basica, pesquisa aplicada, desenvolvimento experimental,
prototipos, instalagfes-pilotos, inovacdes de produtos e processos.
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6.26 Servicos Tecnoldgicos

Consideram-se 0s servicos especificos relacionados com as atividades de pesquisa e
desenvolvimento realizados a partir de conhecimentos preexistentes para desenvolvimento,
melhoramentos ou avaliacéo tecnoldgica de novos produtos ou processos;

6.27 Servicos de Gestéo Tecnoldgica

Considera-se um conjunto de habilidades, mecanismos, conhecimentos, instrumentos
organizacionais aplicados na estruturagdo, execucdo, acompanhamento e avaliagdo de
projetos e programas de pesquisa e desenvolvimento.

6.28 Infra-estrutura Laboratorial

Considera-se a construcdo, a reforma e melhorias de edificacBes para abrigar instalacdes
fisicas; a aquisicdo, a montagem e instalagdo de maquinas, equipamentos e instrumentos e
outros materiais necessarios a implantacao e funcionamento de laboratorio.

6.29 Concessionario

Empresa constituida sob as leis brasileiras, com sede e administracdo no Brasil, com a qual
a ANP celebra contrato de concessdo para exploracdo e producdo de petréleo ou gas
natural em bacia sedimentar localizada no territorio nacional.

7 CREDENCIAMENTO

7.1 O credenciamento aprovado pela ANP é o reconhecimento formal de que a Instituicdo
atua em areas de relevante interesse para o setor de petréleo e seus derivados, gas natural,
meio ambiente, energia e formacdo de recursos humanos, com reconhecida competéncia
tecnoldgica, possuindo infra-estrutura e condigbes operacionais para a execugado dos
servigos tecnoldgicos credenciados.

7.2 O credenciamento esta condicionado ao preenchimento dos requisitos estabelecidos
pela ANP neste documento e no ANEXO B - Procedimentos e Requisitos Técnicos de
Avaliacdo para o Credenciamento, e sua manutencdo esta condicionada ao estabelecido no
Item 15 deste Regulamento.

7.3 O credenciamento sera aprovado para um ou mais servicos tecnolégicos relativos
somente a um determinado grupo de servigos tecnoldgicos, conforme indicado no Item 10.2,
podendo abranger uma ou mais areas de interesse. A relacdo dos servi¢cos tecnologicos
credenciados serd utilizada para fins de divulgacdo, podendo ser alterada mediante prévia
autorizacéo da ANP.

7.4 O credenciamento serd aprovado para cada Instituicdo conforme definida no Item 6.1
deste Regulamento e ndo a Entidade detentora da Instituicdo.

7.5 A formalizacdo do credenciamento dar-se-a mediante a assinatura e publicagdo no

Diario Oficial da Unido do Ato de Credenciamento, com indicagdo dos Servigos
Tecnoldgicos credenciados .
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8 DA SOLICITACAO DO CREDENCIAMENTO

8.1 O credenciamento é de carater facultativo, aberto a qualquer Instituicdo vinculada a uma
Entidade, definidas conforme Itens 6.1 e 6.3, respectivamente, de comprovada competéncia
cientifica e tecnoldgica e que tem a capacidade de oferecer permanentemente servigcos
tecnoldgicos referentes as atividades de pesquisa e desenvolvimento em areas de interesse
do setor de petréleo e gas natural.

8.2 A solicitagdo de credenciamento deve ser referente a somente un dos grupos de
servicos tecnolégicos podendo abranger uma ou mais areas de atuagéo.

8.3 Caso a Instituicdo deseje credenciar-se em todos 0s grupos de servigos tecnologicos,
deve apresentar uma solicitagcdo de credenciamento para cada um dos grupos de servi¢os
tecnolégicos.

8.4 Para os Servigos tecnoldgicos definidos no Sub-item 10.2, alinea (f), s6 poderéo solicitar
o credenciamento as Instituicdes caracterizadas como organizagdes de sociedade civil, sem
fins lucrativos, publicas ou privadas, com notério saber no dominio da gestédo tecnolégica,
incumbidas, por lei, regimento interno ou estatuto, de promover ou realizar atividades
relacionadas a pesquisa, desenvolvimento e inovacgéo tecnolégica.

9 TRANSFERENCIA DE SERVICOS

9.1 Poderdo ser subcontratadas as Instituicdo(des) de Pesquisa e Desenvolvimento
credenciadas pela ANP.

9.2 As Instituigbes Solicitantes poderao realizar parcerias com Instituicdo(6es) Associada(s),
conforme definidas no Item 6.2, para a execuc¢édo dos servi¢os tecnoldgicos.

9.3 As Instituicbes Associadas serdo submetidas ao mesmo processo de avaliagdo da
Instituicao solicitante, no &mbito do processo de credenciamento.

10 SERVICOS TECNOLOGICOS OBJETO DO CREDENCIAMENTO

10.1 Os Servicos Tecnoldgicos objeto do credenciamento, conforme definidos no item 6.26,
referem-se aqueles especificos das atividades de pesquisa e desenvolvimento de
tecnologias para o setor petrdleo e gas natural, desde que estejam compreendidos nos
grupos de servicos e nas areas de interesse conforme definidos nos itens 10.2 e 10.3 deste
Regulamento.

10.2 Os Servicos Tecnoldgicos a que se refere o Item 10.1 sdo aqueles abrangidos nos
grupos de servigos abaixo:

a) desenvolvimento e engenharia de unidades operacionais e/ou insumos
basicos, tais como equipamentos, instrumentos, componentes e outros
materiais;

b) desenvolvimento e engenharia de processos;

c) desenvolvimento de sistemas de informacdo e “softwares” de controle ou
processamento;

d) desenvolvimento de produtos e processos para monitoracdo, manejo e
conservacao do meio ambiente;

€) ensaios laboratoriais ndo rotineiros; e
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f) gestado tecnolbgica de projetos e programas.

10.3 Para efeitos desse Regulamento, sdo consideradas como éareas de interesse 0s
seguintes segmentos basicos da industria do petroleo:

a) Exploracéo;

b) Desenvolvimento;

c) Producéo;

d) Transporte;

e) Refino;

f) Distribuicdo; e

g) Processamento de gas natural.

11 SIGILO E DIVULGACAO

11.1 Todas as informag¢Bes sobre conhecimentos, tecnologias, métodos e resultados
gerados e/ou fornecidos pela Instituicdo solicitante ou credenciada, referentes a projetos/
programas de pesquisa e desenvolvimento e outros servigos tecnoldgicos executados por
esta, serdo objeto de sigilo por um periodo de 5 (cinco) anos.

11.2 ApOs a publicagéo do Ato de Credenciamento, a ANP divulgara o nome da Instituicio
Credenciada e a respectiva lista de Servicos Tecnoldgicos Credenciados, prazo de
credenciamento, nomes e enderecos para contato.

12 REQUISITOS GERAIS PARA CREDENCIAMENTO

12.1 As Instituicdes solicitantes deverdo atender aos seguintes requisitos gerais para o
credenciamento:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
)
h)

i)
)

cadastro na Base Nacional de Informacdes em Ciéncia e Tecnologia — Plataforma Lattes
—, do CNPq vinculado ao Ministério da Ciéncia e Tecnologia (MCT);

disponibilidade de infra-estrutura laboratorial, organizacional e administrativa necessaria
para o adequado atendimento dos servi¢os tecnolégicos propostos;

assinatura do dirigente maximo da Entidade e do responsavel pela Instituicdo, na
solicitagdo do credenciamento;

emitir Nota Fiscal de Prestacdo de Servigos tecnoldgicos ou documento equivalente,
diretamente ou por meio da Entidade responsavel de Faturamento conforme definida no
Item 8.4;

compromisso com o envio de relatorio de faturamento, a cada semestre, para a ANP,
contendo dados sobre os contratos/convénios firmados e os Servicos Tecnol6gicos
prestados aos concessionarios, conforme modelo estabelecido no ANEXO C-
Procedimentos para Elaboracdo do Relatério de Faturamento das Instituicbes
Credenciadas,

compromisso em ndo realizar os Servicos Tecnologicos credenciados por meio da
subcontratagdo de servigos de terceiros (pessoa juridica) ndo credenciados pela ANP;
compromisso com o atendimento as solicitacdes formais da ANP dentro do prazo
estabelecido neste Regulamento Técnico;

assegurar aos técnicos avaliadores designados pela ANP, o livre acesso as instalacbes
e a documentacgéao pertinente ao credenciamento;

continuidade no atendimento dos servicos tecnoldgicos credenciados;

possuir logistica de gerenciamento adequada ao porte dos Servicos Tecnol6gicos
credenciados;
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k) compromisso da hstituicdo e de seus 6rgdos superiores na aplicacdo dos recursos
arrecadados para a manutencdo e o desenvolvimento da infra-estrutura e de pessoal
relacionados com os servigos tecnoldgicos objeto do credenciamento; e

[) compromisso com o continuo aprimoramento do sistema da qualidade.

12.2 Além dos requisitos gerais, o credenciamento estd condicionado aos requisitos técnicos
especificos estabelecidos no ANEXO B deste Regulamento.

13 ETAPAS DO CREDENCIAMENTO

O processo de credenciamento das Instituicdes candidatas contera as seguintes etapas:

13.1 Solicitacdo do Credenciamento

13.1.1 Para efetuar a solicitacdo do credenciamento, a Instituicdo interessada devera
proceder de acordo com o Anexo A deste Regulamento e abrangera duas fases
sequenciais:

a) cadastramento dos dados de solicitacao, por meio dos formularios eletrdnicos,
via internet, usando o Sistema CST disponivel no website da ANP; e

b) envio a ANP da seguinte documentacdo: conjunto dos formularios com os
dados cadastrados impressos e rubricados pelos responsaveis da Instituicdo e da
Entidade, juntamente com as declara¢cfes, conforme estabelecido no ANEXO A
Procedimentos de Solicitacdo de Credenciamento.

13.1.2 Para confirmar a solicitacdo do credenciamento, ap0s o0 recebimento da
documentacdo impressa, a ANP informard ao responsavel pela Instituicdo solicitante o
namero do processo correspondente e indicard& um funcionario como técnico de
credenciamento, com o qual deverdo ser mantidos todos os contatos relativos ao processo.

13.2 Pré-avaliacéo

13.2.1 A pré-avaliac@o consiste na andlise formal dos documentos enviados, objetivando a
verificagdo de enquadramento do pedido quanto aos requisitos gerais para 0
credenciamento.

13.2.2 Nesta etapa, o técnico de credenciamento poderd solicitar documentos e
esclarecimentos quanto aos dados apresentados ou informacgdes adicionais para a perfeita
compreenséo do pleito e sua analise de enquadramento, e, ainda, sugerir acbes para o
completo atendimento aos requisitos, em prazo a ser estipulado, ndo superior a 14
(quatorze) dias. Caso as informacdes ndo sejam apresentadas no prazo estipulado, a ANP
arquivara o pedido.

13.2.3 Apds andlise de pré-avaliacdo, a ANP emitira parecer, encaminhando-o a Instituicao
solicitante. Sendo favoravel, mantera contato com o representante da Instituicdo para
agendar a data da visita técnica de avaliacao.

13.2.4 A solicitacdo de credenciamento serd arquivada, quando o parecer da pré-avaliacao
for negativo.
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13.3 Visita Técnica

13.3.1 A visita técnica as instalacbes da Instituicdo solicitante sera realizada pelo(s)
técnico(s) do credenciamento e por avaliadores da ANP, com a finalidade de verificar
informacdes e identificar evidéncias objetivas referentes a:

a) competéncia técnica e resultados da Instituicdo, bem como a capacidade de
sua infra-estrutura disponivel para realizacdo dos servi¢cos tecnoldgicos para 0s
quais solicitou o credenciamento;

b) condigcbes administrativas e operacionais da Instituicdo para o adequado
atendimento aos seus clientes; e

c) efetiva implementacdo de seu pograma da qualidade e de avaliacdo dos
resultados ou providéncias que estejam sendo tomadas para garantir a qualidade
dos servicos tecnoldgicos e de atendimento aos seus clientes.

13.3.2 A visita tera, ainda, os seguintes objetivos:

a) discutir o escopo e a relacao dos servigos tecnolégicos propostos;

b) esclarecer duvidas quanto a documentagéo apresentada; e

c) esclarecer duvidas quanto ao processo e a interpretacdo dos requisitos do
credenciamento e seus desdobramentos (ato do credenciamento, manutencao e
supervisao e cancelamento).

13.3.3 A programacdo e os procedimentos da visita técnica serdo encaminhados a
Instituicdo solicitante, logo apds ser agendada a data da visita técnica.

13.4 Avaliacao Técnica

13.4.1 A avaliacdo sera feita por meio da analise dos dados e da documentacdo
apresentados e, ainda, das informacdes obtidas durante a visita técnica as instalacfes da
Instituicdo solicitante.

13.4.2 A avaliacdo obedecerd a procedimentos e requisitos técnicos, que abrangem
requisitos/quesitos, pontuagéo e pesos, conforme definidos no ANEXO B — Procedimentos e
Requisitos Técnicos de Avaliagdo para o Credenciamento —.

13.4.3 A avaliagcéo da Instituicdo solicitante sera efetuada sempre em relagcdo ao Grupo de
Servicos e ao escopo dos respectivos servigos tecnoldgicos propostos, bem como das
area(s) de interesse indicada(s) por esta.

13.4.4 Caso alguma ndo-conformidade técnica seja identificada na avaliacdo, seréo
determinados a Instituicdo solicitante a¢des corretivas e prazo para sua implementacéo, que
podera variar de, no minimo, 1 (um) més a no maximo, 4 (quatro) meses.

13.4.5 A Instituicdo solicitante podera sofrer reavaliacdo técnica, quando o prazo para
atendimento das nao-conformidades exceder 3 (trés) meses da data da visita inicial,
conforme Item 13.4.4.

13.4.6 De acordo com o resultado da avaliacédo, o relatério técnico devera redundar em
apenas um dos pareceres abaixo:
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a) favoravel ao credenciamento — quando a Instituicdo atender de forma
satisfatoria, sem restricdes, a todos os requisitos estabelecidos;

b) pendente — quando a Instituicdo atender parcialmente a todos os requisitos
estabelecidos. O credenciamento sé sera aprovado quando todas as nao-
conformidades técnicas forem eliminadas, conforme estabelecido nos itens 13.4.4
e13.45;e

c) desfavoravel ao credenciamento — quando a Instituicdo ndo atender,
satisfatoriamente, a todos os requisitos estabelecidos. Nesse caso, a ANP
arquivara o processo de credenciamento.

13.5 Reavaliacdo Técnica

13.5.1 A Instituicdo solicitante devera encaminhar & ANP, no prazo previsto conforme
estabelecido no Iltem 13.4.4, documentacéo referente a eliminagdo das ndo-conformidades.
No caso de ndo-cumprimento do prazo, o processo de credenciamento sera arquivado.

13.5.2 A ANP analisara as ac¢des implementadas pela Instituicdo de forma a verificar se as
nao-conformidades foram efetivamente eliminadas. Esta verificagio sera realizada por meio
de analise de documentos encaminhados pela Instituicdo e, caso seja necessario, sera feita
uma nova visita as instalacdes da Instituicdo solicitante, denominada visita de reavaliacdo.

13.5.3 ApOs a reavaliacdo serd emitido um relatério técnico com o parecer final conforme
Item 13.4.6 .

13.6 Aprovacéao do Credenciamento

13.6.1 Compete a Diretoria Colegiada da ANP a decisdo sobre a aprovacdo do
credenciamento. A deciséo sera sempre informada a Instituic&o solicitante.

13.6.2 O prazo para aprovacdo ou ndo do credenciamento de uma Instituicdo, desde o
recebimento da solicitagdo até a decisédo do credenciamento, podera variar de 2 (dois) a 6
(seis) meses, dependendo principalmente dos seguintes fatores:

a) volume de solicitagdes de credenciamento;

b) situag&o da Instituicdo solicitante de ter ou ndo pendéncias formais e/ou nao-
conformidades;

c) disponibilidade da Instituicdo solicitante para a realizacdo da visita de
avaliagdo em data compativel com a dos avaliadores; e

d) presteza da Instituicdo solicitante no atendimento das informacdes adicionais
solicitadas.

14 PRAZO DE VALIDADE DO CREDENCIAMENTO

O prazo de validade do credenciamento sera de 36 (trinta e seis) meses, a contar da data da
publicacdo do Ato de Credenciamento, podendo ser renovado de acordo com oS
procedimentos definidos no Item 17 deste Regulamento.
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15 MANUTENCAO DO CREDENCIAMENTO

15.1 Apos a publicacdo do Ato do Credenciamento, a ANP, com o objetivo de verificar se a
Instituicdo Credenciada continua atendendo aos requisitos exigidos, realizard visitas
técnicas de superviséo rotineira ou nao rotineira para reavaliaces técnicas.

15.2 As visitas técnicas de supervisao rotineiras serao realizadas — uma a cada periodo de
um a dois anos —, e incluirdo sempre a verificagdo dos servi¢os tecnoldgicos contratos pelos
concessionarios.

15.3 Visitas de supervisdo nao rotineiras poderdo ocorrer, a qualquer momento, com o
objetivo de acompanhar a execugcdo de servicos tecnoldgicos, confirmar ou obter mais
informacgdes sobre os dados constantes dos relatorios semestrais; ou, ainda, para verificar
reclamacdes recebidas dos concessionarios, quando consideradas indispensaveis para
esclarecimentos dos fatos.

15.4 Caso alguma ndo-conformidade seja identificada durante as visitas de superviséo,
serdo determinados acdes corretivas e prazo para suas implementagfes de no maximo 45
(quarenta e cinco) dias. Decorridos este prazo, a critério da ANP, podera ser realizada
avaliacdo extraordinaria para verificar a eliminagdo das ndo-conformidades.

15.5 O resultado das visitas técnicas de supervisdo podera acarretar alteracdo no escopo do
credenciamento, incluindo suspensdo ou cancelamento, parcial ou total, como previsto
abaixo, garantidos o contraditério e a ampla defesa conforme previstos no Iltem 19.

15.5.1 Suspensdo temporaria parcial - somente daqueles servicos tecnoldgicos
credenciados que apresentarem deficiéncias no atendimento aos concessionarios ou que
sejam afetados pelas nado-conformidades constatadas. Caso as deficiéncias ou as néo-
conformidades ndo sejam sanadas no prazo maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, podera
ocorrer o cancelamento parcial do credenciamento destes servigos tecnologicos.

15.5.2 Suspensdo temporaria total do credenciamento - quando as nao-conformidades
constatadas puderem comprometer 0s servi¢cos tecnologicos credenciados ou quando os
técnicos do credenciamento constatarem que a Instituicdo Credenciada ndo possui
condi¢des para eliminar as nao-conformidades identificadas dentro do prazo de 45 (quarenta
e cinco) dias. Caso as nao-conformidades ndo sejam sanadas dentro de 120 (cento e vinte)
dias, podera ocorrer o cancelamento total do credenciamento.

15.5.3 Cancelamento parcial do credenciamento - exclusdo daqueles servigos tecnoldgicos
credenciados cujas deficiéncias no atendimento aos concessionarios ou as nao-
conformidades néo forem sanadas, conforme estabelecido no item 15.5.1.

15.5.4 Cancelamento total do credenciamento - quando forem constatadas né&o-
conformidades que comprometam os requisitos do credenciamento ou quando as nao-
conformidades n&o forem sanadas, conforme estabelecido no item 15.5.3.

16 EXTENSAO DO CREDENCIAMENTO

16.1 A Instituicdo Credenciada podera solicitar a extensdo do credenciamento para a
inclusdo de novos Servicos Tecnologicos, a qualquer momento.
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16.2 Os servicos tecnoldgicos propostos devem estar relacionados com 0 mesmo grupo de
servicos tecnoldgicos do credenciamento em vigor, podendo ser incluidos & seguintes
dados:

a) nova(s) area(s) de interesse;

b) Instituicdo Associada,;

c) outros profissionais da area técnica; e

d) infra-estrutura fisica.

16.3 Para solicitar a extensdo do credenciamento, deverdo ser utilizados 0s mesmos
procedimentos de envio de formularios eletronicos, via “internet”, usando o sistema CST, e
do envio de documentacdo impressa, rubricados pelo responsavel da Instituicdo e
respectiva Entidade, com carta de encaminhamento a ANP, indicando o numero do Ato de
Credenciamento em vigor.

16.4 Para aprovar a extensao do credenciamento sera utilizado procedimento idéntico ao da
solicitacdo de credenciamento, podendo ser dispensada, a critério da ANP, a visita técnica
de avaliagéo.

16.5 Nao sera aprovada a extensao do credenciamento caso existam nao-conformidades
pendentes, relativas ao credenciamento em vigor.

16.6 A extensao do credenciamento sera formalizada por meio da emissao de nova Relacao
de Servicos Tecnologicos Credenciados, a qual sera parte integrante do Ato de
Credenciamento.

17 RENOVAGAO DO CREDENCIAMENTO

17.1 Para renovacédo do credenciamento, a cada trés anos, sera realizada uma visita de
renovagdo, com o objetivo de verificar a melhoria institucional ou a manutencdo das
condi¢des que deram origem ao credenciamento.

17.2 Caso alguma nao-conformidade seja identificada durante a visita, serdo determinados
acOes corretivas e prazo para suas implementacdes de, no maximo, 45 (quarenta e cinco)
dias, sem o que o credenciamento néo sera renovado.

17.3 O resultado das visitas técnicas de renovagdo podera acarretar alteragdo no escopo do
credenciamento, incluindo suspensao ou cancelamento, parcial ou total, como previstos no
Item 15.5, garantidos o contraditério e a ampla defesa.

17.4 A deciséo de renovacao do credenciamento sera publicada no Diario Oficial da Unido,
bem como, a lista dos Servigcos Tecnoldgicos renovados.

18 NOTIFICACAO DE ALTERACOES

18.1 As Instituicbes Credenciadas deverdo informar a ANP sobre a ocorréncia de quaisquer
alteracdes relacionadas com os requisitos do credenciamento, principalmente quanto a:
responsavel pela Instituicdo e Entidade, razdo social da Entidade vinculada, CNPJ,
endereco, recursos humanos envolvidos com o0s servicos tecnoldgicos credenciados,
escopo dos servigos tecnologicos credenciados, infra-estrutura técnica (equipamentos e
instalacdes) que afetem o escopo do credenciamento.
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18.2 As alteracbes devem ser notificadas a ANP no prazo maximo de 05 (cinco) dias apés
sua ocorréncia, sob pena de adverténcia por escrito.

18.3 As alteracdes deveréo ser feitas em formularios eletrénicos, por meio sistema CST, via
“internet”, e estes devem ser impressos, rubricados pelo responsavel da Instituicdo/Entidade
e enviados a ANP, com a respectiva documentacdo comprobatéria e carta de
encaminhamento.

18.4 A alteracdo dos dados antes da aprovacao do credenciamento, somente podera ser
feita mediante solicitacédo formal a ANP.

19 ADVERTENCIA, SUSPENSAO OU CANCELAMENTO DO CREDENCIAMENTO

19.1 Durante a vigéncia do credenciamento, a Instituicdo deverd cumprir continua e
integralmente o disposto neste Regulamento Técnico.

19.2 O nao-cumprimento mencionado no Item anterior, poderda acarretar as seguintes
penalidades, garantidos o contraditério e ampla defesa:

a) adverténcia por escrito;
b) suspensé&o temporaria parcial ou total do credenciamento;
c) cancelamento parcial ou total do credenciamento.

19.3 Durante a suspensdo ou apos o0 cancelamento do credenciamento, total ou
parcialmente, a Instituicdo devera interromper, imediatamente, o uso e a divulgacdo de todo
material que faca referéncia aos servicos tecnoldgicos que foram suspensos ou cancelados.

19.4 A aplicacdo de penalidades ndo desobrigara a credenciada de corrigir as infracdes que
Ihes deram origem, sendo que a aplicagdo de qualquer sancao prevista no item anterior dar-
se-a sem prejuizo da responsabilidade civil e penal da credenciada, inclusive pelo
ressarcimento das perdas e danos que seus clientes, a ANP, a Unido ou outrem venham a
sofrer.

19.5 A ANP divulgara, junto aos Concessionarios e ao publico em geral, pelos meios
considerados adequados, a ocorréncia de suspenséo ou cancelamento do credenciamento.

19.6 A solicitacdo de suspensdo temporaria de servicos credenciados por parte da
Credenciada ndo ensejara pena de cancelamento, exceto se nao forem sanadas as nao-
conformidades ou n&o cumpridos os prazos determinados.

19.7 A qualguer momento o credenciamento podera ser suspenso ou cancelado, total ou
parcialmente, por solicitacdo formal da prépria Instituicdo Credenciada/Entidade.

20 ARQUIVO DE INFORMACOES E GUARDA DE DOCUMENTOS

20.1 A Instituicdo devera adotar procedimentos de registro, de arquivamento e guarda de
todas as informagbes e documentos gerados por forca do credenciamento, por prazo
minimo de 5 (cinco) anos, apos a data de emissédo do respectivo documento, bem como
nota fiscal de faturamento, ou similar, dos servicos tecnolégicos prestados aos
concessionarios.
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20.2 Tais procedimentos devem permitir o imediato e facil acesso aos documentos e as
informacdes relativos ao credenciamento.

21 USO DO CREDENCIAMENTO

21.1 A Instituicdo credenciada s6 pode fazer mencdo ao credenciamento nos seus
documentos de publicidade, correspondéncia e divulgag&o por qualquer meio, dos servigos
tecnologicos apds a publicacdo do Ato de Credenciamento.

21.2 No caso de suspensdo ou cancelamento, total ou parcial do credenciamento, as
Instituicbes credenciadas deverdo imediatamente cessar 0 uso e a divulgacdo de todo
material referente ao credenciamento.

22 DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 As instituicbes solicitantes e credenciadas sao responsaveis pelas informacoes
fornecidas @ ANP bem como pelos dados por estas cadastrados no sistema CST, por meio
da “internet”.

22.2 O relatério contendo as informacBes sobre o faturamento dos servicos tecnologicos
prestados pelas Instituices Credenciadas aos concessionarios obedecera a procedimento
proprio, conforme disposto no ANEXO C - Procedimentos para Elaboragédo do Relatorio de
Faturamento das Instituicbes Credenciadas.

22.3 O sistema CST, desenvolvido em ambiente “web”, tem como finalidade o
gerenciamento do processo de credenciamento, permitir o cadastramento de informagdes
pelas Instituicdes solicitantes e credenciadas, e a divulgacéo das Instituicdes e respectivos
servigos tecnologicos credenciados pela ANP.

22.4 Para obtencdo de informacBes complementares ou esclarecimentos de quaisquer
davidas referentes as atividades de credenciamento, descritas neste Regulamento e
Anexos, deve ser contatada a ANP.

22.5 - Todas as correspondéncias e notificagcdes previstas neste Regulamento serdo sempre
feitas por escrito e entregues pessoalmente ou enviadas por meio de remessa postal ou
courier, com comprovante de recebimento, sendo consideradas validas e eficazes na data
em que forem efetivamente recebidas.

| ANEXO A
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ANEXO A - PROCEDIMENTOS PARA SOLICITACAO DO CREDENCIAMENTO

A-1 OBJETIVO

A-1.1 Este documento tem como objetivo disciplinar o procedimentos relativo a solicitagéo
de credenciamento de que trata o “Regulamento Técnico para o Credenciamento de
Instituicbes de Pesquisa e Desenvolvimento junto a ANP”, referente as Clausulas de
Investimentos em P&D, constantes dos Contratos de Concessdo para Exploracao,
Desenvolvimento e Producéo de Petrdleo e/ou Gas Natural.

A-1.2 Este documento aplica-se a ANP e as Instituicdes solicitantes do credenciamento ou
da extensao do credenciamento.

A-2 ANEXOS
Este documento é composto pelos seguintes anexos:

a)Anexo A-1 - Quadros das informagbes disponibilizadas nos formularios
eletrénicos do sistema CST ; e

b)Anexo A-2 - Modelo de Declaragéo .

A-3 DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA O CREDENCIAMENTO

Para a formalizacdo do pedido de credenciamento, € necesséario o envio dos seguintes
documentos:

a) carta de solicitagdo do credenciamento assinada pelo responsavel da
Instituicdo Solicitante e pelo representante legal da respectiva Entidade;

b) copia impressa dos formularios de solicitacdo de credenciamento
devidamente preenchidos, por meio do sistema CST, via “internet”, rubricados
pelo responsavel da Instituicdo Solicitante;

c) declaracdo de conhecimento do disposto no Regulamento Técnico para o
Credenciamento e compromisso com a aplicacdo dos recursos de acordo com o
Item 13.1 deste, conforme modelo do Anexo A-2; Declaragéo;

d) copias autenticadas ou originais dos atos de designacao dos representantes
legais da Entidade e da Instituico;

e) copias autenticadas dos atos constitutivos da Entidade, atualizados;
f) caso existam Instituicbes Associadas, conforme definidas no Item 6.2 deste
Regulamento, anexar documento de compromisso firmado com a Instituicdo

Associada, assinado pelos responsaveis das InstituicBes, referenciando os
servigos tecnoldgicos para 0s quais esta sendo solicitado o credenciamento;

19/42



H REGULAMENTO ANP — N° AGOSTO/2005

g) copia autenticada do Convénio ou outro Instrumento juridico firmado entre a
Entidade/Instituicdo solicitante e Entidade responsavel pelo faturamento,
devidamente assinado e em vigor;

h) catalogo de Servicos Tecnoldgicos (ou similar) e materiais de divulgacdo da
Instituicdo solicitante, relacionados com a prestacdo de servicos tecnoldgicos
ofertados;

i) para as Instituicdbes solicitantes que possuem Instituicdes Associadas
conforme definidas no Item 6.2 do Regulamento — sera necessario 0
preenchimento dos dados constantes dos formularios eletronicos de solicitagéo de
credenciamento, sendo um conjunto para cada Instituicdo Associada; e

j)) a comprovacdo de inclusdo do cadastro da Instituicdo Solicitante e do
curriculum vitae de seu responsavel e de seus principais especialistas na Base
Nacional de InformagBes em Ciéncia e Tecnologia — Plataforma Lattes —,
mediante envio de coépia impressa dos dados constantes no “website” do
CNPg/MCT, localizada em http://www.cnpqg.br.

A-4 SOLICITACAO DO CREDENCIAMENTO

A solicitacdo de credenciamento efetiva-se ap0s a realizacdo dos seguintes passos
descritos nos itens A-4.1a A-4.3.

A-4.1 - Cadastramento dos dados formularios eletrbnicos, conforme abaixo:
a) preenchimento dos formularios eletrbnicos para, cadastramento dos dados,

devera ser feito pela propria Instituicbes solicitantes, via internet, por meio do
Sistema CST localizado no website da ANP, www.anp.gov.br ; e

b) recomenda-se a Instituicdo solicitante proceder a leitura do Manual de
Preenchimento do Sistema CST, disponivel para “download” no referido “website”,
antes do cadastramento dos dados nos formularios eletronicos.

A-4-2 Envio da Documentacao

A Instituicdo Solicitante devera enviar a ANP, cOpias impressas das informacdes
cadastradas eletronicamente, rubricadas pelo responséavel da Instituicdo, juntamente com os
documentos listados no item A-3.

A-4.3 Notificagcdo de Recebimento

Apo6s a identificacdo da chegada dos formularios eletrbnicos e ap6s o recebimento da
documentacdo enviada, a ANP encaminhara ao responsavel da Instituicdo solicitante,
notificagéo de recebimento da solicitagdo, por meio de correio eletronico.

A-5 OBSERVACOES GERAIS

A-5.1 Sera feita uma solicitagdo de credenciamento para cada grupo de servigos, conforme
item10 deste Regulamento, para os quais a Instituicdo pretende se credenciar,
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A-5.2 A experiéncia profissional a ser indicada nos Formularios de Solicitacdo de
Credenciamento deverd ser exclusivamente relacionada com as atividades a serem
exercidas no ambito dos servigos objeto da solicitagdo de credenciamento.

A-5.3 O Sistema CST foi desenvolvido em ambiente “web”, com o objetivo de gerenciar todo
o0 processo de credenciamento, permitindo a solicitacdo do credenciamento, o
acompanhamento do processo e consulta a Instituicbes e Servicos Tecnoldgicos

credenciados. O sistema permite acesso as informacdes disponibilizadas dos seguintes
modos:

a) acesso livre - informacdes gerais, procedimentos operacionais, formularios,
solicitacdo de credenciamento, lista dos servicos credenciados e respectivas
Instituicdes com credenciamento em vigor e buscas especificas;

b) acesso controlado - informacdes sobre acompanhamento do processo de
credenciamento para as Instituices solicitantes e as credenciadas.

A-5.5 - Para solicitacdo do credenciamento, os formularios eletrénicos do sistema CST,
disponibilizam os dados constantes dos quadros do ANEXO A-1 deste procedimento, e
estes deverao ser preenchidos conforme mencionado no A-4.1 deste Regulamento.

/ ANEXO A-1
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ANEXO A-1 QUADRO DAS INFORMAQOES CONSTANTES DOS
FORMULARIOS ELETRONICO DO SISTEMA CST

INSTITUICAO
Nome da Instituicdo Sigla
Endereco Numero Complemento
Bairro Municipio UF CEP
Nome do responsavel pela Instituicdo Cargo
DDD Telefone / Ramal Fax
E-mail do Responsavel Home Page da Instituicao

Grupo de Servigos da solicitagcao de credenciamento (selecionar apenas um dentre “A” a “F"):
[ ] Desenvolvimento e engenharia de unidades operacionais e/ou insumos basicos.
[ 1 Desenvolvimento e engenharia de processos.

[ 1 Desenvolvimento de sistemas de informacéo e/ou software de controle ou processamento.

o o w >

[ 1 Desenvolvimento de produtos e processos para monitoragdo, manejo e conservagédo do meio
ambiente.

E. [ ] Ensaios laboratoriais néo rotineiros.

F. [ ] Gestado Tecnolégica de Projetos e Programas

A Instituicdo pretende executar servigos associados?

[1 NAO [ ] SIM Caso positivo, indique o nome das Instituicdes que pretende se associar.

Possui algum outro tipo de credenciamento ? [ ] NAO [ ] SIM (especifique e anexe comprovante)

ENTIDADE A QUE PERTENCE

Raz&o Social CNPJ

Nome Fantasia Sigla

Endereco Numero Complemento
Bairro Municipio UF CEP
Responsavel pela Entidade Cargo

DDD Telefone / Ramal Fax

Home Page E-mail

Principais Departamentos / Areas de Atuacéo

22/42



AGOSTO/2005

[.] REGULAMENTO ANP — N°
4anp

ENTIDADE RESPONSAVEL PELO FATURAMENTO

Razéo Social CNPJ

Endereco Numero Complemento
Bairro Municipio UF CEP
Responsével pela Entidade Cargo

DDD Telefone / Ramal Fax

Home Page E-mail

A Entidade cobra taxa de administracéo ?

[1 NAO [ ] SIM (indique percentual sobre o faturamento: %

SERVICOS QUE PRETENDE CREDENCIAR

[ 1 EXPLORACAO

[ ] REFINO [ ] DISTRIBUICAO

Areas de interesse (assinalar uma ou mais areas)

[ ] DESENVOLVIMENTO [ ] PRODUGAO

[ ] TRANSPORTE

[ ] INSUMOS BASICOS [ ]PROCESSAMENTO DE GAS NATURAL

Servicos propostos - titulos e breve descricdo (anexar catalogo descritivo dos servicos propostos)

Servicos ja executados pela Instituicdo solicitante para o setor Petréleo e Gas Natural, indicando o ano em que os
mesmos se realizaram e nome dos clientes (breve descri¢éo)

Indique o valor do faturamento anual (Gltimos dois anos) realizado com servigos externos, relativo ao conjunto dos
servigos que pretende credenciar e comentarios, caso desejar .

PROGRAMA DA QUALIDADE

A Instituicaio possui Programa da Qualidade? [ ] NAO

[ ]SIM

Caso a resposta anterior seja “Nao”, informe quais as providéncias que estdo sendo tomadas para garantir a
qualidade dos servigos credenciados e datas previstas para implementacéo:

Caso a resposta seja “SIM”, a Instituicdo ja possui seu Manual da Qualidade (MQ) ?

[ 1 NAO (informe data prevista para sua disponibilidade) [ ] SIM (anexe cépia do MQ)

Relacione os indicadores de desempenho utilizados pela Instituigdo (convencionais ou ndo convencionais),
independentemente de possuir Programa da Qualidade:

Quais foram os resultados alcangados nos ultimos anos (com base nos indicadores do item anterior)?
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EQUIPE DE COORDENAGAO

Coordenador Geral

Cargo

Telefone

Fax E-mail

Graduacao e Pés-Graduagao

Dedicacdo p/ servigos credenciados

Horas / Més:
Experiéncia Profissional
Responséavel Técnico Cargo
Telefone Fax E-mail

Graduacéao e Pés -Graduacao

Dedicacéo p/ servigos credenciados

Horas / Més:
Experiéncia Profissional
Responsavel Técnico Substituto Cargo
Telefone Fax E-mail

Graduacéao e Pés -Graduacao

Dedicacéo p/ servigos credenciados

Horas / Més:
Experiéncia Profissional
Responsével pela Qualidade Cargo
Telefone Fax E-mail

Graduacéao e Pés -Graduagao

Dedicacéo p/ servi¢os credenciados

Horas / Més:

Experiéncia Profissional

EQUIPE DE TRABALHO

(principais profissionais que participaréo das atividades dos servigos credenciados)

Responsével pelo Atendimento ao Cliente Cargo

Telefone

Fax E-mail

Graduacdo e Pos -Graduagao

Dedicacéo p/ servigos credenciados

Horas / Més:
Experiéncia Profissional
02. Secretaria(o) ou Assistente Administrativa(o) Cargo
Telefone Fax E-mail

Graduacdao e Pés -Graduacao

Dedicacéo p/ servigos credenciados

Horas / Més:

Experiéncia Profissional
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Outros Profissionais da Area Técnica
Nome Funcéo
Telefone Fax E-mail

Graduacéo e P6s -Graduacao

Dedicacdo p/ servigos credenciados

Horas / Més:

Experiéncia Profissional

(adicione quantos forem, se necessario)

INFRA-ESTRUTURA FISICA

Informar em formato livre, os equipamentos, instrumentos e outros itens da infra-estrutura fisica disponivel na
instituicdo para a realizagdo dos servicos, preferencialmente subdivididos por area de localizacéo

INSTITUICAO ASSOCIADA (quando aplicavel)

Nome da Instituicdo e Sigla

Endereco Numero

Complemento

Bairro Municipio

UF CEP

Responsavel pela Instituicdo

08. Cargo

DDD Telefone / Ramal

Fax

E-mail do Responsavel

Home Page da Instituicdo

Servigos que pretende realizar com a Instituicdo Associada:

EQUIPE DE TRABALHO DA INSTITUICAO ASSOCIADA

(principais profissionais que participardo das atividades dos servicos subcontratados)

Responséavel Técnico

Cargo

Telefone Fax

E-mail

Graduacéao e Pés -Graduacao

Dedicacao p/ servigos credenciados

Horas / Més:

Experiéncia Profissional

Responsével pela Qualidade

Cargo
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Telefone Fax E-mail

Graduacéo e Pés -Graduacao

Dedicacéo p/ servigos credenciados

Horas / Més:

Experiéncia Profissional

Outros Profissionais da Area Técnica

Nome

Funcéo

Telefone

Fax

E-mail

Graduacéo e P6s -Graduacao

Dedicacdo p/ servigos credenciados

Horas / Més:

Experiéncia Profissional

(adicione quantos nomes, se necessario)

INFRA-ESTRUTURA FISICA DA INSTITUICAO ASSOCIADA

Informar, em formato livre, os equipamentos, instrumentos e outros itens da infra-estrutura fisica disponivel na
instituicdo para a realizacéo dos servicos, preferencialmente subdivididos por &rea de localizagéo

26/42

/ ANEXO A-2




H REGULAMENTO ANP — N° AGOSTO/2005

ANEXO A-2 MODELO DE DECLARACAO

DECLARACAO

(Obs.: Imprimir em papel timbrado da entidade)

A entidade (nome da entidade), CNPJ n° (niamero do CNPJ), na pessoa do
Sr. (nome da pessoa), ocupante do cargo de (cargo) do Departamento (nome do
departamento ou laboratério), solicita o credenciamento (ou extensdo de
credenciamento) do (home da instituicdo), e declara que tem pleno conhecimento do
disposto no regulamento técnico do credenciamento Regulamento ANP N° xxxx aprovado
pela Resolugdo ANP XX/2005 .

Declara, ainda, que o0s recursos arrecadados com tais servicos seréao
destinados prioritariamente para a manutencéo e o desenvolvimento da infra-estrutura e de
pessoal relacionados com os servigos credenciados.

(Cidade), de de

(assinatura do representante legal da Instituicdo Solicitante e da Entidade)

| ANEXO B
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ANEXO B - PROCEDIMENTOS E REQUISITOS TECNICOS DE AVALIACAO PARA O
CREDENCIAMENTO

B-1 OBJETIVO

B-1.1 Este documento estabelece o procedimento e os critérios para avaliagdo técnica,
relativos ao processo para o credenciamento de que trata o Regulamento Técnico para o

Credenciamento de Instituicbes de P&D junto a ANP, referente as Clausulas de
Investimentos em Pesquisa e Desenvolvimento, constantes dos Contratos de Concessao.

B-1.2 Este documento destina-se a ANP, especialmente a unidade organizacional
responsavel pela coordenacdo do credenciamento e aos membros da comissdo de
avaliacdo para o credenciamento da Instituicdo Solicitante, inclusive técnicos da ANP,
consultoria e consultores autbnomos, quando contratados.

B-2 ANEXOS
Este documento é composto dos seguintes anexos:

a) ANEXO B-1 - Tabela de Pesos dos Requisitos/Quesitos
b) ANEXO B-2 - Modelo do Termo de Confidencialidade, Imparcialidade e Conflito
de Interesses

B-3 DEFINICOES

Para os propositos deste Regulamento, além das definicbes estabelecidas no item 6, sdo
adotadas as defini¢bes dos itens B-3.1 a B-3.4.

B-3.1 Competéncia Técnica

Compreende a competéncia técnico—cientifica e administrativa dos recursos humanos
(técnicos e administrativos), a experiéncia cientifica e tecnolégica com a(s) area(s) e grupos
de Servicos Tecnologicos propostos pela Instituicdo solicitante.

B-3.2 Capacidade Técnica

Compreende a capacidade da instituicdo para executar os Servigos Tecnoldgicos propostos,
condicbes de funcionamento, estado de conservagdo, manutencdo da infra-estrutura
tecnoldgica e predial.

B-3.3 Organicidade

Refere-se a organizacdo corporativa e compreende a estrutura organizacional basica de
gestdo administrativa, de atendimento ao cliente, de suporte técnico e logistico para a
execucdo dos Servicos Tecnologicos e mecanismos para garantir boas condigbes de
trabalho aos funcionarios e relacionamento com a instituicdo associada.
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B-3.4 Desempenho

Compreende o desempenho institucional, os resultados alcancados, o conjunto de
indicadores de desempenho, a gestédo pela qualidade, o cumprimento de prazos bem como
as ferramentas e os instrumentos de planejamento/ orcamento, de marketing, de gestédo
tecnoldgica e de gestéo de projetos.

B-3.5 Avaliadores

Quaisquer técnicos pertencentes aos quadros da ANP, da Consultoria ou consultor
autdbnomo contratados que venham a participar da avaliacdo ou qualquer uma das etapas do
credenciamento.

B-3.6 Cadastro de avaliadores

Conjunto de informagdes sobre os avaliadores envolvidos no credenciamento, contendo, no
minimo, dados de identificacdo de pessoa fisica, enderecos, telefone, os registros de
formacéo, treinamento, experiéncia e qualificacdo de cada um dos cadastrados.

B-3.7 Consultoria

Instituicdo de renome na area de gestdo tecnoldgica ou de pesquisa, desenvolvimento e
engenharia (P,D & E) contratada pela ANP para dar apoio técnico ao processo de
credenciamento.

B-3.8 Consultor Autbnomo
Profissional de reconhecida competéncia na area de gestdo tecnoldgica ou de pesquisa,
desenvolvimento e engenharia (P,D & E) contratado pela ANP para dar apoio técnico ao

processo de credenciamento.

B-4 CRITERIOS DE AVALIACAO TECNICA

B-4.1 Para avaliacao técnica da Instituicdo solicitante serdo analisadas:

a) adocumentacgédo e os formularios enviados, e
b) as informacdes coletadas na visita técnica.

B-4.2 A avaliacdo sera efetuada em relagdo ao grupo de servicos e respectivos Servigos
Tecnologicos propostos, bem como as area(s) de interesse escolhida(s) pela Instituicdo
solicitante.

B-4.3 A avaliacao consistira na analise dos requisitos, que se subdivide em quesitos, com
pesos atribuidos de acordo com a relevancia do quesito para a aprovacdo do
credenciamento.

B-4.4 A pontuacdo sera obtida por meio de notas e pesos atribuidos aos requisitos e
guesitos considerados para o credenciamento.

B-4.5 As notas (n) poderdo variar de 0 (zero) a 5 (cinco), de acordo com 0 conceito de
avaliagcdo associado, conforme estabelecido a seguir:

29/42



H REGULAMENTO ANP — N° AGOSTO/2005

a) excelente —nota 5 (cinco);
b) muito bom — nota 4 (quatro);
c) bom —nota 3 (trés);

d) regular —nota 2 (dois);

e) ruim—notal (um); e

f) ndo existe — nota O (zero)

B-4.6 Os pesos (p) poderdo variar de 1 (um) a 3 (trés), dependendo do grau de relevancia
do requisito para o credenciamento, conforme a seguir:

a) fundamental — peso 3 ( trés),
b) muito importante — peso 2 (dois)
c) importante —peso 1 (um)

B-4.7 A pontuacado de cada requisito sera obtida pela multiplicacdo da nota (n) pelo peso (p)
atribuido aos quesitos de cada requisito (n x p).

B-4.8 A pontuacéao total da Instituicdo solicitante é obtida pelo somatoério da pontuacdo de
cada requisito.

B-4.9 A pontuacdo minima para aprovacao do credenciamento deve ser de 60% (sessenta
por cento) da pontuagdo maxima.

B-4.10 Para aprovacao do credenciamento, a Instituicdo solicitante ndo podera ter as notas:
0 (zero) — conceito ndo existe —, e 1 (um) — conceito ruim —, em qualquer um dos
quesitos/requisitos.

B-4.11 Os pesos atribuidos aos quesitos/requisitos estao definidos na TABELA B-1.

B-5 REQUISITOS TECNICOS

B-5.1 Além dos requisitos gerais mencionados no item 12 deste Regulamento para o
Credenciamento de Instituicdes de Pesquisa e Desenvolvimento junto a ANP, as Instituicdes
solicitantes serdo avaliadas pelos seguintes requisitos:

a) Competéncia técnica,
b) Capacidade técnica;
c¢) Organicidade; e

d) Desempenho.

B-5.2 A Competéncia Técnica sera avaliada pelos seguintes quesitos:

B-5.2 1 Recursos humanos - refere-se a composicdo da equipe técnica e pessoal
administrativo - abrange a qualificacdo e a quantidade de profissionais técnicos e
administrativos em relacdo aos Servicos Tecnoldgicos propostos e area de interesse,
especialmente a experiéncia profissional e o nimero de profissionais de nivel superior
(graduacéo e pos-graduacao) e técnicos de nivel meédio.

B-5.2 2 Experiéncia tecnolégica - consiste na experiéncia em prestacdo de Servigos
Tecnoldgicos e em desenvolvimento de projetos conjuntos com empresas; na relevancia e
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qualidade dos projetos ja executados, bem como nas realizagdes técnico-cientificas em
relacdo aos Servigcos Tecnoldgicos propostos.

B-5.2.3 Experiéncia do coordenador responsavel — refere-se a experiéncia em coordenacao
e gestao de projetos.

B-5.3 A Capacidade Técnica sera avaliada pelos seguintes quesitos:

B-5.3.1 Edificacbes - trata-se das condicbes de conservacdo do estado fisico das
instalacOes prediais externa e internamente (tais como salas, corredores, dentre outras) e
mobiliario da Instituicdo Solicitante.

B-5.3.2- Instalacdes laboratoriais — refere-se ao espaco fisico e porte, condicdes das
bancadas e capelas, iluminacéo, ar condicionado, materiais de laboratorio, como vidrarias,
estufas, armarios especiais, refrigeradores e outros equipamentos, abrange:

a) porte das instalacdes - refere-se as dimensdes das instalagbes para execugao
dos Servicos Tecnoldgicos propostos, a serem credenciados; e

b)manutencéo, conservagdo e seguranca das instalacbes laboratoriais,
equipamentos, materiais de laboratorio e insumos basicos.

B-5.3.3 Equipamentos / instrumentos - compreende o grau de atualizacdo tecnolégica dos
equipamentos, a disponibilidade e quantidade de equipamentos/instrumentos, equipamentos
de informética e softwares especificos, fundamentais ao credenciamento dos Servigos
Tecnoldgicos propostos, abrangendo.

a) grau de atualizacdo tecnolégica - refere-se a modernizacdo dos
equipamentos/instrumentos e “softwares” em relacdo ao estado da técnica,
disponivel no mercado;

b) disponibilidade, qualidade e quantidade dos equipamentos/instrumentos para
realizacéo dos Servicos Tecnologicos propostos.

B-5.4 A Organicidade sera avaliada pelos seguintes quesitos:

B-5.4.1 Sistema de Atendimento a Cliente — refere-se a estrutura e sistematica de
atendimento ao cliente, especialmente a existéncia de pessoa responsavel, em tempo
integral, pelo contato com o cliente, cadastro de profissionais da Instituicio relacionados aos
Servigos tecnoldgicos, cadastro de clientes e procedimentos sistematizados de atendimento
pbs-execucdo dos Servigos prestados;

B-5.4.2 Gestdo administrativa — refere-se principalmente a estrutura basica e atribuicées,
abrangendo procedimentos normativos, arquivos, controles administrativos, fluxo de
informacéo e controle de pagamentos, infra-estrutura de apoio logistico para compra no
mercado nacional e internacional, incluindo cadastro de fornecedores, controle de qualidade
dos produtos fornecidos, agilidade no processo de compra e servigo de transporte) .

B-5.4.3 Gestéo pela qualidade e gestdo ambiental — normas, procedimentos, praticas e
acOes de controle da qualidade e de preservacédo do meio ambiente.
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B-5.4.4 Gestdo de pessoas — programas de treinamento, avaliagdo de desempenho,
sistematica de incentivo e premiac¢ao dos funcionarios.

B-5.4.5 Gestdo de mercado — abrange mecanismo / sistematica de identificacdo de
potenciais clientes e de pesquisa de mercado, marketing de tecnologia, analise de
demanda, metodologia para elaboracao de plano de negdcio.

B-5.5 O Desempenho sera avaliado pelos seguintes quesitos

B-5.5.1 Gestao tecnoldgica — refere-se aos mecanismos e instrumentos de prospeccao e
monitoramento tecnoldgico, incluindo sistema de informagé&o tecnoldgica (memoria
tecnoldgica, acompanhamento do estado da arte), sistema de protecdo a propriedade
intelectual, comercializacéo e transferéncia de tecnologia (estrutura, procedimentos e
politica).

a) sistema de informacao tecnologica, e
b) sistema de protecéo a propriedade intelectual/comercializagéo e transferéncia
de tecnologia.

B-5.5.2 Planejamento/orcamento — refere-se a sistematica de planejamento das acoes,
abrange metodologia para elaboracdo, execucdo, acompanhamento/controle de plano de
trabalho/projetos e metodologia de apropriacéo dos custos;

B-5.5.3 Gestdo de projeto - refere-se a metodologia e aos mecanismo/instrumentos de
monitoramento e controle da execucao dos projetos (programagcéo fisico-financeira, controle
de prazos e reprogramacao), cumprimento de normas técnicas nacionais e internacionais,
documentacdo do projeto (procedimentos de registro e arquivamento da documentacio
técnica e administrativa - principalmente as correspondéncias, projeto conceitual e
executivo, cronograma, plantas, especificacdo técnica, desenhos e relatorios técnicos,
registro de erros e acertos, lista de material e historico da execu¢éo do projeto);

B-5.5.3 Avaliacdo dos resultados — trata-se da sistematica de avaliacdo dos resultados
abrangendo relevancia/impacto dos resultados (impactos tecnoldgicos, ambientais, sociais e
econdmicos) e a existéncia de indicadores de desempenho (tais como indice de
cumprimento de prazo, tempo médio de atendimento a solicitagdo de clientes, indice de
satisfacao do cliente, percentual de clientes que retornam, tempo médio de elaboracdo de
projeto, numero de novas tecnologias/produtos/ processos gerados/ano, numero de
patentes depositadas, nimero de contratos de transferéncia de tecnologia/ano, indice de
faturamento, nimero de contratos de Servicos Tecnologicos/ ano, numero de funcionarios
treinados):

a) indicadores de desempenho; e
b) relevancia/impacto dos resultados .
B-6 COMISSAO DE AVALIACAO
B-6.1 A comissao de avaliagdo podera ser constituida pelos seguintes membros :

a) Superintendente da unidade organizacional responsavel pela coordenacéo do
Credenciamento
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b) Coordenador Geral da unidade organizacional responséavel pela coordenagéo
do Credenciamento

c) Técnico (s) vinculado (s) a unidade organizacional responsavel pela
coordenacao do credenciamento,

d) Outros Técnicos do quadro funcional da ANP; designados pelas
Superinténcias; e

e) Consultores contratados pela ANP.

B-6.2 - A comissao devera ser composta de 3 (trés) ou 5 ( cinco) membros, sendo que a
maioria dos membros deve pertencer ao quadro funcional da ANP e um deles,
obrigatoriamente, devera pertencer a unidade organizacional responsavel pela coordenacao
do Credenciamento.

B-6.3 - A coordenacéo da comisséo de avaliacdo sera exercida pela unidade organizacional
responsavel pela coordenacédo do Credenciamento.

B-6.4 - Os membros da comisséo de avaliagdo deveréo ter conhecimento dos documentos
referentes a regulamentacao, especialmente dos critérios e requisitos adotados pela ANP
para o credenciamento.

B-6.5 - A comisséo de avaliagao tera as seguintes atribuicdes:

a) analisar e verificar a documentacéo e dados obtidos nas visitas de avaliacdes
técnicas, efetuadas durante os processos de credenciamento, observando sempre
o0 atendimento aos critérios e requisitos constantes deste documento deste
Regulamento; e

b) elaborar relatorio/parecer técnico sobre a Instituicdo Solicitante avaliada
guanto ao credenciamento, em conformidade com os requisitos adotados por este
Regulamento.

B-7 RESPONSABILIDADES DOS AVALIADORES

B-7.1 A coordenacdo da comissao de avaliagcdo tera as seguintes atribuicoes :

a) coordenar as reunides da comissao;

b) elaborar a programacéo das reunidoes

c) elaborar a agenda da reunido;

d) convidar os técnicos avaliadores, pertencentes ao quadro funcional da ANP;
€) convocar para a reunido a consultoria contratada e/ou os consultores
autdbnomos quando for o caso;

f)  participar do processo de avaliacao; e

g) coordenar e participar da elaboracédo do relatério de avaliacdo e do parecer
técnico.

B-7.2 - Os avaliadores deverao:

a) ser cadastrados na unidade da ANP responsavel pela coordenacdo do
credenciamento;
b) assinar declaracdo de recebimento da documentacdo referente ao
credenciamento;
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c)

assinar declaracdo de aceitagdo, conhecimento dos procedimentos e critérios

para o credenciamento;

d)
e)
)
9)

comparecer as reunides e visitas técnicas quando convidados;

assinar os termos de confidencialidade e imparcialidade;

elaborar e assinar o relatorio técnico de avaliacéo e o parecer técnico, e
assinar a ata de reunido.

B-8 RELATORIO E PARECER TECNICO DE AVALIAGAO

B-8.1 O relatdrio técnico de avaliagéo da Instituicdo Solicitante deve ser numerado, assinado
pelos membros da comisséo de avaliagéo e conter as seguintes informagoes:

1) Nome da Instituicdo e Entidade a que pertence;

2) Numero do Processo;

3) Nomes dos avaliadores;

4) Grupos de Servicos Tecnolégicos — indicar o grupo de servigos para o qual
solicita o credenciamento;

5) Area de Interesse — listar as areas de interesses selecionadas pela Instituic&o
solicitante;

6) Memorial Analitico compreendendo:

a)
b)

c)

Documentacédo — resumo da documentacao enviada;

Informacdes obtidas nas visitas técnica — listar as informacdes técnicas que a
Comisséo avaliadora julgar relevante para o credenciamento; e

Avaliacdo e Pontuacdo — registrar as consideracfes, a analise e comentarios
sobre cada requisito e quesito para subsidiar a pontuacdo e avaliacdo da
Instituicdo Solicitante.

7) Data; e
8) Assinaturas dos membros da Comissao de Avaliagéo.

B-8.2 - Parecer Técnico devera conter as consideracdes gerais e recomendacéo final, ser
datado e assinado pelos membros da comisséo de avaliacao.

B-8.3 - O Parecer devera indicar apenas uma das seguintes recomendacoes:

Favoravel ao credenciamento;

Pendente ;

Desfavoravel ao credenciamento;

Favoravel ou ndo a extensao do credenciamento
Suspenséo parcial ou total do credenciamento
Cancelamento parcial ou total do credenciamento

B-9 DOS MEMBROS AVALIADORES

Para a formacdo da comisséo de avaliagdo, os membros avaliadores deverdo atender as
seguintes condic¢des:

a)

ter conhecimento das atividades especificas dos Servigos Tecnoldgicos/areas

de interesse a serem credenciados e/ou ter experiéncia em gestao tecnologica de
projetos de pesquisa, desenvolvimento e engenharia;
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b) ser cadastrados na unidade da ANP responsavel pelo credenciamento;

c) ndao ter qualquer espécie de relagdo de trabalho com a Instituicdo a ser
avaliada e respectiva Entidade;

d) n&o ter tido envolvimento nos ultimos 2 (dois) anos com a Instituicdo a ser
avaliada, que tenha importado no recebimento direto ou indireto de remuneragéo,
de forma que possa comprometer sua imparcialidade;

e) assinar e cumprir o disposto no Termo de Confidencialidade e Imparcialidade
para cada Instituicéo a ser avaliada, conforme modelo do ANEXO B-2; e

f) informar a ANP sobre qualquer relacionamento ou envolvimento, atual,
passado ou previsivel, com qualquer InstituicAo em processo concessdo e
manutencdo do credenciamento, antes de assumir qualquer responsabilidade
neste processo.

B-10 CADASTRO DE AVALIADORES

B-10.1 O cadastro dos avaliadores sera efetuado na unidade organizacional responséavel
pela coordenacao do Credenciamento.

B-10.2 - Para o cadastramento do avaliador sdo necessarios os seguintes documentos:

a) apresentacao do Curriculum Vitae resumido;

b) assinatura da declaracdo de recebimento da documentacdo referente ao
credenciamento — Regulamento Técnico; e

c) assinatura da declaracéo de aceitagéo e de conhecimento dos procedimentos
e critérios para o credenciamento.

/ ANEXO B-1
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ANEXO B-1 TABELA DE PESOS DOS REQUISITOS/QUESITOS

Requisitos/ Quesitos Pesos
(P)
Competéncia Técnica
Recursos humanos 3
Experiéncia tecnoldgica 2
Experiéncia do Coordenador 3
Capacidade Técnica
EdificacGes 1
Porte das instalacdes laboratoriais
Manutencao/conservacao e seguranga das instalacdes 3
/equipamentos
Atualizacao tecnoldgica equipamentos / instrumentos 3
Disponibilidade e quantidade dos equipamentos / instrumentos 2
Organicidade
Atendimento a cliente 3
Gestdo administrativa 2
Gestao pela qualidade e gestdo ambiental 2
Gestdo de pessoas 2
Gestdo de mercado 2
Desempenho
Sistema de informacéo tecnolégica 2
Sistema de propriedade intelectual/comercializacéo e transferéncia 2
de tecnologia
Planejamento /orgamento 2
Gestédo de projetos 3
Sistematica de avaliagdo e indicadores de desempenho 3
Relevancia/impacto dos resultados 3
/ ANEXO B-2
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ANEXO B-2 MODELO DO TERMO DE CONFIDENCIALIDADE E IMPARCIALIDADE

Eu,

Portador(a) da Carteira de Identidade n° , emitida por

e do CPF n° , membro integrante da Comissao

de Avaliacdo da Instituicio abaixo indicada, solicitante do credenciamento ou
credenciada a que se refere o Regulamento ANP XX/2005.

Instituicao -

Entidade:

Grupo de Servicos Tecnoldégicos:

Area (s) e Interesse:

Quanto aos relacionamentos ou envolvimentos, atuais, passados ou previsiveis, com a
Instituicdo supra citado ou com Entidade a qual esta pertence, declaro:

[ ] Néo existir nenhum relacionamento até a presente data.

[ ]Jaterem ocorrido os seguintes envolvimentos: (se necessario completar no verso)

Periodo: Tipo de vinculo de trabalho: [ ] bolsa de pesquisa

[ ]consultoria técnica [ ]vinculo empregaticio [ ] outros vinculos

Descricdo sumaria:

Declaro ainda:

a) Atender as normas regulatérias estabelecidas pela ANP com relagdo ao
credenciamento das Instituicdes de Pesquisa e Desenvolvimento;

b)  Tratar sigilosamente toda informacéo, documentada ou ndo, recebida ou obtida
por mim no desempenho de avaliador no processo de credenciamento da
Instituicdo acima mencionada e, n&o divulgar tais informacdes a qualquer pessoa
ou organizacgao, incluindo meus empregados ou contratantes, e, no futuro, ndo
usar estas informacdes para obter vantagens pessoais;

c) Relatar apenas a ANP as constatagfes, comentarios e conclusdes resultantes
das avaliacOes, supervisdes ou reavaliagdes das quais tenha participado;
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9)

h)
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N&o produzir copias mediante qualquer forma de reproducdo de quaisquer
documentos referentes aos processos de credenciamento, sem prévia
autorizacao por escrito da ANP e da Instituicdo avaliada;

Informar a ANP sobre qualquer relacionamento ou envolvimento, ainda que
futuro, com qualquer InstituicAo em processo de concessdo e manutengdo do

credenciamento, antes de assumir qualquer responsabilidade neste processo;

N&o aceitar qualquer inducédo, presente, comissao, desconto ou qualquer outro
tipo de lucro ou vantagem da InstituicAo em cujo processo de concessao ou
manutencdo do credenciamento eu esteja envolvido, ou da Entidade a qual este
pertenca, ou de seus representantes, ou ainda de qualquer outra parte
interessada;

Nao agir de maneira prejudicial a imagem ou aos interesses da Instituicao
avaliada e nem da ANP;

Na eventualidade de qualguer desvio dos requisitos estabelecidos neste
documento, cooperar totalmente para os procedimentos formais de verificacdo; e

Declaro serem verdadeiras as informacgfes declaradas, e estar ciente de que o
ndo cumprimento de qualquer item dos requisitos estabelecidos neste
documento acarretara a aplicacdo de penalidades legais e, além da retirada do
meu nome do cadastro de avaliadores da ANP.

Local e data

Assinatura do Avaliador

/ ANEXO C
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ANEXO C - PROCEDIMENTOS PARA ELABOBAQAO DO RELATORIO DE
FATURAMENTO DAS INSTITUICOES CREDENCIADAS

C-1 OBJETIVO

C-1.1 Este documento estabelece os procedimentos e as orientacdes para elaboracéo do
relatério de faturamento referente as Instituicbes credenciadas, contratadas pelos
concessionarios para prestagéo de servicos tecnolégicos e realizacdo das atividades de
pesquisa e desenvolvimento.

C-1.2 Este documento aplica-se as Instituicdes Credenciadas e a propria ANP.

C-2 ANEXO
Este documento € composto pelo seguinte ANEXO C-1 Modelo do Relatério de
Faturamento das Instituicbes Credenciadas .

C-3 PRESTAGAO DOS SERVICOS TECNOLOGICOS

Na prestacéo de servicos tecnoldgicos pela Instituicdo Credenciada aos concessionarios
da atividade de exploracao e producao de petréleo e gas natural, deverao ser observados
0S seguintes itens, para efeitos de validade como investimento em pesquisa e
desenvolvimento:

a) somente serdo admitidos os servigos tecnologicos relacionados com o grupo
de servicos e a respectiva lista de Servicos Credenciados, anexa ao Ato de
Credenciamento;

b) o0s servigos tecnoldgicos deverdo ser realizados em estrita observancia das
condi¢cOes previstas neste regulamento e no ato de credenciamento;

c) poderdo ser admitidas as atividades de treinamento prestadas aos
concessionarios, desde que vinculadas a transferéncia de tecnologia dos servigcos
tecnologicos contratados;

d) poderdo ser admitidos os servicos prestados relacionados com programas
tecnologicos especificos de formagdo de recursos humanos para o setor de
petréleo e gas natural, desde que sejam de interesse comum da ANP e do
concessionario, formalizado por escrito;

e) poderdo ser admitidos os servicos de gestdo tecnoldgica de programas e
projetos, contratados junto as Instituicdes credenciadas para esta finalidade;

f) poderdo ser admitidos os servigcos tecnoldgicos prestados referentes a projeto
de implantagdo de infra-estrutura laboratorial na Instituicdo Credenciada, para a
realizagcdo de atividades de pesquisa e desenvolvimento tecnoldgico de interesse
do setor de petréleo e gas natural; e

g) na Nota Fiscal de Prestacdo de Servicos ou documento equivalente, deverao
constar, além dos dados habituais (Nome, endereco e CNPJMF do
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concessionario contratante, discriminacdo dos servicos e valor), a expressao
"Servico Credenciado conforme Ato de Credenciamento ANP / n° (indicar o
namero)" e o numero de controle da Instituicdo credenciada.

C-4 PERIODICIDADE DO RELATORIO

C-4.1 Os relatorios com as informacgdes sobre o0s servigos tecnoldgicos prestados,
deverdo ser apresentados semestralmente, em até 21 (vinte e um) dias contados do
primeiro dia do més posterior ao periodo semestral correspondente.

C-4.2 No caso de uma Instituicdo credenciada possuir varios credenciamentos, para Ato de
Credenciamento, em vigor, devera ser emitido relatério semestral.

C-4.3 O periodo semestral a ser considerado é o do ano convencional, independentemente
do més em que a Credenciada assinou o Termo de Credenciamento, qual seja:

a) janeiro-junho

b) julho-dezembro

C-5 ENVIO DO RELATORIO

C-5.1 O Relatério de Faturamento dos Servicos Tecnologicos Prestados deve ser
preenchido eletronicamente, por meio do Sistema CST, via “internet”, impresso, assinado
pelo responsavel da Instituicdo e enviado com correspondéncia oficial para a ANP.

C-5.2 Os formularios eletrbnicos do Relatério de Faturamento das Instituicbes
Credenciadas, constantes do sistema CST, disponibilizam os dados conforme modelo de
relatério, ANEXO C-1 deste Regulamento.

C-5.3 Para o preenchimento dos formularios eletrénicos recomenda-se proceder a leitura do
Manual de Preenchimento que estara disponivel para “download”, por meio sistema CST, no
“website” da ANP, no endereco www.anp.gov.br.

C-6 INFORMACOES COMPLEMENTARES

C-6.1 A qualguer momento que julgar necessario, a ANP poderé solicitar outras informacdes
complementares sobre os servigos tecnoldgicos prestados aos concessiondrios da atividade
de exploracéo e producéo de petréleo e gas natural.

C-6.2 As informacdes complementares e/ou documentos deveréo ser enviados no prazo
maximo de 14 (quatorze) dias da data de recebimento da solicitacao.

C-6.3 O ndo cumprimento no prazo mencionado no item C-6.2, acarretara a aplicacdo das
penalidades prevista neste Regulamento.

IANEXO C-1
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ANEXO C-1 - MODELO DO RELATORIO DE FATURAMENTO DAS INSTITUICOES
CREDENCIADAS

PERIODO DO RELATORIO

Periodo do Relatério (semestre/ano)

INSTITUICAO

Nome da Instituicdo Sigla Entidade

Ato do Credenciamento ANP n° Validade

Grupo de Servigos

Areas de Interesse

Entidade Responsavel pelo

Faturamento:

DADOS DOS SERVICOS TECNOLOGICOS FATURADOS

(repetir os quadros abaixo para cada contrato)

Contratante
Area/Depto.
CNPJ
Cidade UF
Valor do contrato: R$ Data inicio (més/ano): Data estima de término (més/ano):

(repetir os quadros abaixo para cada servico realizado no periodo relacionado ao contrato)

Titulo do Servigo/ ( caso faga parte de algum programa/projeto mencionar o nome do mesmo):

Areas (assinalar uma ou mais areas)
[ ] EXPLORACAO [ ] DESENVOLVIMENTO [ ] PRODUGCAO [ ] TRANSPORTE [ 1 REFINO
[ ] DISTRIBUICAO [ ] INSUMOS BASICOS [ ]PROCESSAMENTO DO GAS NATURAL

Objetivos/Resultados Esperados/Etapas

Discriminagéo do Servico Realizado:

Faturamento do contrato no Periodo: R$

Relacdo dos Documentos Comprobatérios das Despesas Efetuadas : ( repetir os quadros de Nota Fiscal ou
Similar para cada pagamento efetuado, no periodo, no ambito do contrato, para 0 mesmo servico tecnoldgico
acimamencionado)

Nota Fiscal (ou similar) Data Valor R$
r]0
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INFORMAGCOES GERAIS

Valor total faturado no periodo R$

Valor por extenso

Responsavel pela Instituicao

Data

Elaborado por::

Data:

(Assinatura do Responsavel pela Instituicdo:

(carimbo)
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