SCGQ

Sistema de Controle de
Gratificacao por Qualificacao

MODULO SERVIDORES

PASSO A PASSO: UTILIZAGAO DO SISTEMA DE CONTROLE
DE GRATIFICAGAO POR QUALIFICAGAO - SCGQ




| GQ: Gratificagio por Qualificagio - MODULO cGC £ ANM

| APRESENTACAO

= (O Sistema de Controle de Gratificacdo de Qualificacdo — SCGQ é o meio pelo qual o servidor da Agéncia Nacional de Mineracao (ANM) ira se
inscrever e participar dos processos de concorréncia a concessdo da Gratificacdo da Qualificacdo (GQ) que ocorrem no primeiro e segundo

semestres de cada ano.

= Asregras do SCGQ atendem ao disposto no Decreto 7.922/2013 e Portaria DNPM n2 80/2018 (em vigéncia) e seu andamento é dependente do

cronograma formulado semestralmente.

= Participam conjuntamente das avaliacdes das inscricdes e posteriores recursos: a Coordenacao de Desenvolvimento de Pessoas (CODEP), o

Comité Gestdao do Conhecimento (CGC) e a Superintendéncia de Gestdao de Pessoas (SGP).

= Este sistema pode ser acessado por qualquer servidor da ANM, porém, os membros das equipes da CODEP, do CGC e da SGP terao credenciais

como AVALIADORES, concedidas pela Geréncia de Tecnologia, Gestdao e Suporte a Informacao — GTGS Desenvolvimento.

= Neste mddulo vocé, enquanto Servidor, encontrara os seguintes procedimentos e orientacdes: como entrar no SCGQ e como realizar seu

cadastro.
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| VISAO GERAL DA CONCORRENCIA DE GRATIFICACAO DE QUALIFICACAO

1. Divulgacao de edital da concorréncia, constando cronograma e nimero de vagas;
2. Atualizacdo do cadastro pelo servidor do Sistema de Controle de Gratificacao de Qualificacao - SCGQ;

3. Andlise dos dados cadastrais pela Coordenacao de Desenvolvimento de Pessoas - CODEP e Comité de Gestao do Conhecimento - CGC para
geracao da Homologacao Parcial;

4. Publicacao do resultado parcial;

5. Abertura do prazo para impetrar recursos de 12 instancia, caso o servidor julgue necessario;
6. Analise dos recursos de 12 instancia pela CODEP e CGC;

7. Abertura de prazo para impetrar recursos de 22 instancia, caso o servidor julgue necessario;

8. Analise de recurso de 22 instancia pela Superintendéncia de Gestao de Pessoas — SGP;

9. Publicagao do resultado final.
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| SERVIDORES REQUISITADOS, MOVIMENTADOS E CEDIDOS

Podem concorrer ao processo seletivo referente a Gratificagdo de Qualificagdo apenas os servidores efetivos da ANM, que atenderem os
requisitos prescritos no art. 10 da Portaria n® 80/2018 (https://www.gov.br/anm/pt-br/acesso-a-informacao/servidores/gratificacao-de-
qualificacao-1/Portaria80GQPortariaSEIGQNn8020181.pdf)

Em conformidade com a Nota Técnica SEI n° 6682/2019/ME, da Coordenagdo-Geral de Gestao de Cargos e Carreiras/Ministério da Economia,
fica assegurado ao servidor REQUISITADO/MOVIMENTADO todos os direitos e vantagens a que faga jus na ANM. Desta forma, servidores
nessa condicdao podem concorrer a GQ

Considera-se servidor REQUISITADO/MOVIMENTADQ, para fins de concorréncia a GQ, aquele que é ocupante de cargo da carreira da ANM e
exerce suas atividades em outro 6rgao/instituicdo por forca de requisicdo ou da Portaria 282/2020.

O servidor CEDIDO nao tem o direito a concorréncia.

Os institutos da requisicdo e cessao sao diferentes e suas regras e procedimentos estdo prescritos na Portaria n°® 357, de 2 de setembro de
2019, do Ministério da Economia.




| COMO ACESSAR O SCGQ PELA INTERNET

Acesse o site da ANM em https://www.gov.br/anm/pt-br e procure no menu pela opcao “Gratificacao de Qualificacdo”

g ub Ministerio de Minas e Energia Orgdos do Governo  Acesso a Informagdo  Legislacdo  Acessibilidade e O @

X Agéncia Nacional de Mineracao O que vocé procura? Q
Assuntos > | Institucional >
Centrais de Contetido > | Agoes e programas > Processos Seletivos
Participagao Social > Teletrabalho
Canais de Atendimento > | Repasse / Transferéncia de > Acesso a e-mail
Composigao | PEDLEISLIEIINS Desenvolvimento e Treinamentos
Regulados Receitas e despesas >
Regulacao Licitacoes e contratos >

Servidores b

Servigo de Informacao ao Cidadao

QCNbI‘ > -sIc

e alba A D mmae



https://www.gov.br/anm/pt-br
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g ub Ministeério de Minas & Energia Orgdos do Governo  Acesso a Informacdo  Legislacdo  Acessibilidade @ O @

Agéncia Nacional de Mineracao O que voceé procura? Q

) Acesso a Informacao Servidores Gratificagao de Qualificacao

Gratificacao do Servidor

o Clique aqui para acessar o Sistema de Controle de Gratificacao de Qualificagcao

@ Portaria/DNPM n° 80/2018 - Estabelece os critérios e procedimentos especificos para a concessao da Gratificacao de Qualificacao aos

servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo nas carreiras do Departamento Nacional de Producao Mineral - DNPM.

@ Perguntas e Respostas.




R
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Inserir seu usuario e senha no local indicado pelo quadro em vermelho:

Servicos e sistemas migrados para o GOV.BR: Servicos e sistemas ainda ndao migrados para o GOV.BR:
{com autenticacdo praprial:
.- Usuario, CPF ou CNFP3:  luiz.duarte Alterar Senh
Acesso para Protocolo Digital, SIGBM ou RAL s B
Senha: arasrsasranre Fecuperar Senha

Entrar com gov.br Lo govbr Entrar
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E obrigacao do servidor revisar seu cadastro e atualiza-lo semestralmente. Ciente desta necessidade, ao nao executar estas tarefas,
o servidor assume a responsabilidade sobre eventuais problemas que venham a ocorrer. No menu Servidor ANM, clique em Cadastro:

Agéncia SCGQ
Nacional de Sistema de Controle de Gratificagcao de
Mineracdo Qualificacao

Servidor ANM SELEL Comut= SE Ferramentas Administrativas Bem vindo{a) Luiz Lopes de Medeiros Duarte Junior Portal Sistemas  Sair

Cadastr
—

Inscricdo

Acompanhamento da anilise curricular

Histdrico de Concorréncias
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DADOS PESSOAIS
Preencha/atualize seus Dados Pessoais.

Os itens invalidados no certame subsequente, apds as fases de recursos, deverao ser excluidos pelo servidor.

Servidor AMM CODEP Comité 5GP

Ferramentas Administrativas

Bem vindo{a) Luiz Lopes de Medeiros Duarte Junior Portal Sistemas  Sair

> Servidor ANM - Cadastro A- A A+
Dados Pessoais | Tempo efetivo exerciciof/chefia no DNPM || Cursos || Producdo Técnica/Académica | Instrutor/Palestrante | Servigos/Politica || Pontuacdo
- Dados Pessoais

Mat.SIAPE: CPF:

Mome: Formacgdo Académica:

E-mail: Cargo:

Area de Atividade: v Classificacdo no concurso:

Habilitacio: Classe/Padrio:

Atencdo! Antes de prosseguir com preenchimento das demais Abas é necessario acionar a opgao Salvar.
ked Salvar # Inscricio
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TEMPO DE EXERCICIO / CARGOS EM COMISSAO
Preencha/atualize seus Tempo de Exercicio, Chefia, Substituicdes e Interrupcdes (se houver) e insira os comprovantes em pdf.

Dados Pessoais |Temp|:| efetive exerciciof/chefia no DNPM | Cursos | Producdo Técnica/Académica || Instrutor/Palestrante | Servicos/Politica || Pontuacdo

- Tempo de efetivo exercicio/chefia no DNPM

Data de inicio do exercicio no DNPM: o0s/09/2010 Comprovante: | Escolher arquive | Nenhum ar...ivo escolhido g Incluir
r Interrupcdo

Houve Interrupcdo/Cessio no Periodo? O sim ® nzo Intervalo: a

Descricdo:

Comprovante: Menhum ar...ivo escolhido
- Tempo de efetivo exercicio em cargos de confianca de Direcdo ou Chefia

Periodo de Exercicio: Cl a 4

Descricdo:

Comprovante: Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido

¥ Limpar g Incluir
Descricao Tempo [nterrupgdo Comprovante
S {Anos) {Anos) P

Exercicio no DNPM periodo desde - .
08/09/2010 12,123 Servidor. pdf
Cargo Confianca periodo 30/04/2021 a A .
30/04/2021 0,003 subst 30-04-2021.pdf 9 Excluir
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ATUALIZACAO CADASTRAL DOS CARGOS EM COMISSAO

a) Sevocé ocupava um cargo em comissao e foi exonerado, mas a data final do registro esta em branco
conforme a tela abaixo:

Cargo Confianca periodo 20/06/2022 a 0,370 PORTARIA+NOMEACAO+SETCAQS+L... | & Excluir

b) O item deve ser excluido;

c) Insira um novo item referente ao mesmo cargo registrando data inicial e final e anexando um so6 arquivo que

contenha documento de nomeacao e exoneragao do cargo. Os itens que nao forem atualizados conforme esta
orientacao serao invalidados.

Se vocé ocupou recentemente um cargo em comissao e ainda esta em exercicio:

a) O cargo deve ser inserido com a data final em branco;
b) O documento de comprovacgao deve conter a portaria de nomeacao.
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COMO JUNTAR VARIOS ARQUIVOS PDF

1. Acesse o site https://pdfjoiner.com/pt/
2. Escolha os arquivos PDF do seu computador ou arraste-os até a area indicada e aguarde até que os processos de upload e conversao estejam completos.

PDF to DOC DOC to PDF PDFto JPG JPGto PDF PDF to PNG PNGto PDF PDF Compressor Combine PDF Rotate PDF Unlock PDF Crop PDF

3. Quando estiver pronto para prosseguir, clique no botao UNIR arquivos e realize o download.



https://pdfjoiner.com/pt/
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FORMULARIOS DE SUBSTITUICAO
Se vocé é substituto eventual, nomeado por portaria:

a) Para os encargos de substituicao de chefia, somente sao considerados os periodos de efetiva substituicao.
b) Realize a inclusdo de todos os formularios de substituicdo, separadamente com suas respectivas datas de inicio e término.
c¢) Cada periodo de substituicao € um item a ser acrescentado, com a insercao do respectivo formulario.

d) O documento de comprovacao que contenha somente a portaria de nomeacao de substituto eventual ndo sera objeto de
validacao, exceto quando a portaria contenha periodo de inicio e fim da substituicdo expressamente determinado.




CURSOS
Preencha/atualize as informacdes sobre Pés Graduagdo, Mestrado e Doutorado e insira os comprovantes em pdf.

Dados Pessoais | Tempo efetivo exercicio/chefia no DNPM | Cursoﬁl Producdo Técnica/Académica | Instrutor/Palestrante | Servicos/Politica | Pontuacdo

- Cursos
Tipo: < Selecione > o Area de Concentracao: v
Titulo:
Instituicdo:
Conclus3o: Més | < Selecione = v Ano:
Comprovante: | Escolher arquivo | Menhum arquivo escolhido
Formato pdf
Apenas arquivos < 3 mb
P Limpar @ Induir
Tipo Area Titulo Instituicdo  Conclusdo Comprovante
Pos _ MBA em . - CERTIFICADO MBA —_ ——
/ 7 E o
gradua... Administra... lid. . Universida... 12/2019 COACHING. pdf Editar | | 3 Exduir
S'ﬁ;dua Administra... Especializ... Faculdade ... 03/2006 Doc20161226 127.pdf 7 Editar | | % Excluir
Pos . MBA UCAM - — —
/ 7 E E
gradua... Administra... EXECUT. . UNL._. 12/2016 26C9FE9477D7439AEf71D8A2. pdf Editar | | 3 Excluir

1del1 1 Ir para pagina:




PRODUCAO TECNICA/ACADEMICA
Preencha/atualize as informacdes referentes a producao técnica ou académica e insira os comprovantes em pdf.

» Servidor ANM - Cadastro

A-

A

Dados Pessoais | Tempo efetivo exercicio/chefia no DNPM || Cursos | Producdo Técnica/&cadémica | Instrutor/Palestrante | Servigos/Politica | Pontuacdo

A+

- Producdo Técnica e Académica

Tipo: < Selecione > W

. < Selecione >
Titulo: um—
Mome do Evento: |.-1'-.rtign Internacional/capitulo de livro

| Artigo Nacional !
Trabalho completo/ resumo/ péster publicado em Congresso/Simpdsio e outros eventos técnicos.

Editora / Periédico: |Tra|:ua|h|:- em revista especializada
_ | Publicacdo Técnica Extraordinaria
PublicacGo: Més = Gelecione = ~ no:

Local:

Comprovante: | Escolher arquivo | Menhum arquive escolhido

Formato pdf
Apenas arquivos < 3 mb

_}‘ Limpar ||| g Incuir
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INSTRUTOR/PALESTRANTE

Nesta tela, preencha/atualize as informagdes sobre atuacdo como instrutor ou palestrante.
Para maiores informacdes sobre as informagdes permitidas, veja a Portaria/DNPM n° 80/2018.

Dados Pessoais | Tempo efetivo exercicio/chefia no DMPM || Cursos || Producdo Técnica/Académica | Instrutor/Palestrante | Servicos/Politica | Pontuacdo

- Instrutor / Palestrante
Tipo: < Selecione > w
Especificacdo:
Local:
Apresentacdo: Més | < Selecione > v Ano:
Comprovante: Escolher arguivo |Nenhum arguivo escolhido
Formato pdf
Apenas arquivos < 3 mb
¥ Limpar g Incluir
Tipo Especificacdo Local Apresentado em  Comprovante
Palestrant... Palestra -... Plataforma... 08/2021 Palestra resiliéncia e anti... 7 Editar X Excluir
Instrutor Curso de r... Tribunal R... 05/2022 Certificado instrutor TRT19... 7| Editar K Excuir
1del1 1 Irparapagina:
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DECLARACOES

Preencha/atualize as declaragdes sobre conhecimento dos servicos e politicas, diretrizes e estratégias setoriais e globais da ANM. Para os candidatos que
ja participaram do certame anterior e ja inseriram estes documentos, nao sera necessaria nova insercao. Os modelos estao disponiveis no sistema para download.

Dados Pessoais | Tempo efetive exercicio/chefia no DNPM || Cursos || Producdo Técnica/Académica || Instrutor/Palestrante | Servigos/Politica | Pontuacdo

- Servicos

Conhecimento dos servicos que lhe sdo afetos, na sua

. : - - Comprovante: Escolher arquivo | Nenhum ar...ivo escolhido
operacionalizacdo e na sua gestdo:

__@ [ncluir

Cligue Agui! Modelo de declaracdo de servicos para chefia imediata. Fﬂrmatﬂ_pdf
Apenas arquivos < 3 mb

- Politicas

Conhecimento das politicas, diretrizes e estratégias

== - j = Comprovante: | Escolher arguivo | Nenhum ar...ivo escolhido _ g Incluir

setoriais e globais da organizacio:

Cliqgue Aqui! Modelo de declaracdo de politicas para chefia imediata. Formato_pdf
Apenas arquivos < 3 mb

Descrigao Comprovante

Conhecimento dos servicos gue lhe sdo afetos, na sua ) .
: e 505 qUE 7 ’ servicos.pdf R Excluir
operacionalizacdo e na sua gestdo

Conhecimento das politicas, diretrizes e estratégias setoriais e . .
: A politicas.pdf A Excluir
globais da organizacdo

1del 1 Ir para pagina: X
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PONTUACAO

Perceba que a aba “Pontuacao” so ficara disponivel apés a efetivacao da inscricao no certame.

Servidor AMM CODEP Comité 5GP

Ferramentas Administrativas

Bem vindo{a) Luiz Lopes de Medeiros Duarte Junior Portal Sistemas  Sair
> Servidor ANM - Cadastro A- A A+
Dados Pessoais | Tempo efetivo exerciciof/chefia no DNPM || Cursos || Producdo Técnica/Académica | Instrutor/Palestrante | Servigos/Politica | Pontuacdo
' ——

- Dados Pessoais

Mat.SIAPE: CPF:

Mome: Formacgdo Académica:

E-mail: Cargo:

Area de Atividade: v Classificacdo no concurso:

Habilitacio: Classe/Padrio:

L1

A -y I Ao | e raanch oo o . AbLocs &5 s CEFTET SO S O S e
Atencaa) ANeEs de prosse preencimento das demals ADas € necessalno acionar 8 opcao savar.,

ked Salvar

#|Inscricdo
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INSCRICAO
A inscricao no certame é automatica no dia de fechamento das inscricbes, mas também poderao ser feitas pelo servidor clicando

na aba “Servidor ANM — Inscricdo” até o ultimo dia do periodo de inscri¢ao, divulgado no cronograma na intranet/internet.

Servidor ANM ELTEL Comité SEE Ferramentas Administrativas Bem vindo{a) Luiz Lopes de Medeiros Duarte Junior Portal Sistemas  Sair
Cadastro

A- A A+
Inscricao

Acompanhamento da anélise curricular

Histdrico de Concorréncias
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HISTORICO DE CONCORRENCIAS
Nessa opcao, o servidor podera consultar o historico de concorréncias anteriores.

Servidor ANM ELLEL Comité St Ferramentas Administrativas Bemn vindo{a) Luiz Lopes de Medeiros Duarte Junior Portal Sistemas  Sair
Cadastro
A- A A+
Inscricdo
| ! . il
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HISTORICO DE CONCORRENCIAS
Basta selecionar o ano e o semestre da concorréncia que deseja consultar.

> Servidor ANM - Historico de Concorréncias A- A A+

Dados Pessoais | Tempo de efetivo exercicio/chefia no DNPM || Curses || Producdo Técnica e Académica | Instrutor/Palestrante || Servicos / Politica

~ Analise Curricular: Dados Pessoais

MNome: CPF:
Cargo: E-mail:
Mat.SIAPE: Classificacdo no concurso

Formac&o Académica:

Analise Curricular para GQ: Historico

Ano: | < Selecione > v Semestre: | < Selecione = hd ¥ Limpar || Cy Consultar
20320
2029

{2028
2027
2026
2025
2024
2023
2022
2021
2020
2019
2018
2017
2016
2015
2014
2013
2012
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INFORMACOES

As duvidas relativas ao uso e funcionalidades do sistema SCGQ poderao ser dirimidas por meio de consulta a

Portaria DNPM n° 80/2018, em vigor, disponivel no Portal da Gratificacdo de Qualificacao na Internet ou clicando aqui.
Em caso de problemas com o sistema, a comunicagdo com a CODEP/SGP e CGC devera ser realizada pelo e-mail L.SCGQ@anm.gov.br, de

forma que o servidor nao seja prejudicado, ndo havendo necessidade de abrir processo SEl para reportar os problemas que

possam ocorrer.

Coordenacao de Desenvolvimento de Pessoas - CODEP

Comité de Gestao do Conhecimento - CGC

L.SCGQ@anm.gov.br



https://www.gov.br/anm/pt-br/acesso-a-informacao/servidores/gratificacao-de-qualificacao-1/Portaria80GQPortariaSEIGQn8020181.pdf

